UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 94’-0 /Qb-UBND Béc Kan, ngay 2/ thdng 6 ndm 2021
QUYET PINH

Veé viée cong b tha tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuwe
cong chlrc, vién chirc thudc thim quyen quan ly cia Sé& N§i vu tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

v Can cik Ludt To chirc chmh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sira, d6i bo sung mét s6 diéu cua cua Ludt To 6 chirc Chinh phu va Luat
T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thdng 11 ndm 2019;
Can cwe Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;
Can cw Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 ihdng 8 nam 2017 cua
Chinh phu sva doi, b sung mét s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
. soat thu tuc hanh chinh;,

Can cw Thong tw s6 02/201 7/TT- VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢ -
truomg, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh; _

 Cdn cit Quyét dinh s6 08/2021/0P-UBND ngdy 16 thdng 6 ndm 2021 cua
Uy ban nhdn dén tinh Béc Kan ban hanh. Quy ché tuyén dung céng chikc x4,
phuong, thi trén trén dia ban tinh;,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban
hanh trong linh vuc cong chire, vién chirc thude thdm quyén quan ly ctia S& Noi
vu tinh Béc Kan (Phu luc chi tiét kém theo).

Nbi dung chi tiét ctia thi tuc hanh chinh méi ban hanh duoc déng tai trén
Céng Dich vu céng tinh Béc Kan tai chuyén muc “Thu tuc hanh chinh”, dia chi:
“dichvucong.backan.gov.vn”.

Piéu 2. Giao S& Nbi vu chu tri, phéi hop va céc co quan, don vi ¢o lién
" quan x4y dung quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh cta thi tuc hanh
chinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay.




Dleu 3. Quyét dinh co hiéu luc k& tir ngay ky.

Dleu 4. Chanh Van phong -UBND tlnh Giam dbc So Noi vy, Chu tlch
UBND cac huyén, thanh pho, Chu tich UBND cac x&, phuong, thi trin va cac tb
chirc, ca nhén c¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: _ CHU TICH

- Nhu Diéu 4 (T/h);,

- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tdm CNTT&TT;
- Luu: VT, NCPC (Van).

Nguyén Long Hai



THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VJC CONG
CHUC, VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN QUAN LY VA GIAI
QUYET CUA SG NQI VU

'PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT . Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

N S P Ao UBND céc huyén,
1 Thi tuyén cong chirc cép xa thanh phé




PHAN IL. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH
Thi tuc: Thi tuyén cng chirc cap xa
1. Trinh tw thuwc hién:
a) Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén

- Uy ban nhén dan cp huyén phai thong bao cdng khai it nhét 01 lan trén
phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién t& va niém yét cong
khai tai tru s& 1am viéc cta Uy ban nhan din cAp huyén va tru s& lam viéc cia
Uy ban nhén dan cép x4 noi tuyén dung céng chirc vé tiéu chudn, diéu kién, .
s6 lugng va chirc danh céng chuc can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhéan
Phiéu dang ky du tuyén ctia nguoi dang ky du tuyén.

- Thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén ciia ngudi dang ky du tuyén la 30
ngay sau ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching, trén trang thong tin dién tu cua Uy ban nhan déan cip huyén va tru s& lam
viéc ctia Uy ban nhén dan cép x4 noi tuyén dung.

- Cham nhét 14 05 ngay lam viéc trudc ngdy td churc thi tuyén, Uy ban nhén
déan cAp huyén phai lap danh sach ngudi ¢6 du didu kién du tuyén va niém yét
cong khai tai tru sé lam viéc cua ﬁy ban nhan dan cip huyén va tru s lam viéc
ctia Uy ban nhan dan cAp x4 noi tuyén dung va giri thong béo téi ngum du tuyén
" theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky.

b) Té chirc thi tuyén

- Sau khi ban hanh K& hoach tuyén dung cong chirc clp x3 cua don vi, Uy
ban nhan dan cép huyén giao nhiém vu cho Phong Néi vu thuc hién viéc thu
phiéu dang ky du tuyén cla céc doi tugng tham gia du tuyén.

- Sau khi két thiic thoi gian thu phidu dang ky du tuyén, chim nhét sau 10
ngay Chu tich Uy ban nhén dan cAp huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi dbng tuyén
dung. Trong trudng hop ky tuyén dung c6 sb luong ngudi ding ky thi tuyén
dudi 20 ngudi thi khéng phai thanh lap Ho1 déng tuyén dung. Phong Nbi vu cap
huyén bao cao S& Noi vu, sau khi co y kién théng nhét cia S& Noi vu, Phong
N6i vu gitp Cha tich Uy ban nhan dan crflp huyén thuc hién viéc tuyén dung
cbng chirc cép xa.

- Chu tich Hoi ddng tuyén dung ban hanh céc ndi quy gbém Nai quy coi thi,
Nbi quy phong thi, Noi quy lam phach, Noi quy chim thi, N6i quy chdm phuc

0 ... (sau day goi chung la Noi quy vé tuyén dung). Trudng hop s6 thi sinh
dang ky thi tuyén duéi 20 ngudi thi Cha tich Uy ban nhén dan cip huyén ban
hanh céc ndi quy vé tuyén dung.



- Chit tich Hbi ddng tuyén dung trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
quyét dinh thanh 1ap T4 bién tap tai liéu 6n tip va ding tai tai liéu 6n tip trén cong
thong tin dién tir cua Uy ban nhén dan cap huyén trudc ngay thi it nhét 30 ngay.

- Sau khi d3 thuc hién cac budc néu trén, tuy diéu kién cua dia phuong,
Héi d(“)ng tuyén dung chuin bi cac co so vat chét, cac diéu kién khac dé t6 chirc
thi tuyén.

¢) Thong bao két qua va phé duyét két qua thi tuyen

- Chim nhét 13 10 ngay sau ngay nhén dugc bao céo két qua vong 2 cha
Hoi dong tuyén dung hoic Phong Nbi vu cip huyén trong trudng hop khong
thanh 1ap Hoi déng tuyén dung, Uy ban nhin dan cép huyén phai niém yét cong
khai két qua thi tuyén, danh sach ngudi dy kién tring tuyén tai tru s& lam viéc
cua Uy ban nhan dan cép huyén va tru s& lam viéc cia ny ban nhan dan cép Xa
noi tuyén dung va trén trang thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cap huyén
gui thong bao két qua thi tuyen hodc xét tuyén bang van ban toi ngudi du tuyén
. theo dia chi méa nguoi du tuyén da dang ky.

- Trong thoi han 15 ngay sau ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phuic khao két qua thi tuyén vong 2
bing hinh thirc thi viét. Chu tich Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém t6 chic
chidm phuc khao va cong bd két qua chdm phiic khao chdm nhit 13 15 ngay sau
ngay hét thoi han nhan don phuc khéo theo quy dinh tai khoan nay.

- Sau khi thuc hién viéc thong bao két qua, chdm phuc khao, théng bio két
quéa chdm phuc khao, Hoéi ddng tuyén dung bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan
chp huyén phé duyét két qua thi tuyén va giri thong bao cong nhan két qua tring
tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang
ky. Noi dung théng bao phai ghi rd thoi gian ngudi trang tuyén dén Uy ban nhan
dan cép huyén nhan quyét dinh tuyén dung.

- Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién di hd so du tuyén theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc Hoi déng tuyén dung phét hién ngudi tring tuyén sir dung van bing, chimg
chi khong ding quy dinh thi Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén ra quyét dinh
hay két qua tring tuyén va théng bao cho ngudi du tuyén, dong thoi thong bio
cong khai trén phuong tién thong tin dai ching hodc trén trang thong tin dién tur
cia co quan va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mét ky tuyén
dung tiép theo.

- Chu tich Uy ban nhén dan cAp huyén quyét dinh céng nhén két qua tring
tuyén dbi véi ngudi du tuyén c6 két qua tuyén dung thip hon lién ké so voi két
qua tuyén dung cia ngudi tring tuyén da bj huy bo két qua trang tuyén trong



treong hgp nguoi trung tuyén khéng dén nhan viéc, khong hoan thién hé so Héi
dong tuyén dung phét hién ngudi trung tuyén st dung vin bing, chimg chi
khéng dung quy dinh.

Trudong hop cé tir 02 ngudi tré lén co két qua tuyén dung thip hon lién
ké bing nhau thi Cht tich Uy ban nhan dan chp huyén quyét dinh nguoi tring
tuyén theo quy dinh.

d) Hoan thién hd s0' cia nguoi tring tuyén: Trong thdi han 30 ngay, ke
tir ngay nhén dugc quyét dinh tuyén dung cia co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong churc, nguoi trung tuyén phai dén co quan cé thidm quyén tuyén dung
cdng chirc dé hoan thién hé so du tuyén.

d) Ra quyet dinh tuyen dung

Cin cr thong bdo cong nhan két qua tring, Chi tich Uy ban nhan dan cép
huyén ra quyét dinh tuyén dung cong chirc cap x3. Trong thoi han cham.nhét la.
30 ngay, ké tlr ngay c6 quyét dinh tuyén dung, ngudi dugc tuyén dung vao cong
chirc cdp x4 phai dén co quan nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung
quy dinh thoi han khac. Trurong hop ngudi dugc tuyén dung vao cong chiic cé ly
do chinh dang ma khong thé dén nhan viéc thi phai 1am don xin gia han trudc
khi két thuc thdi han néu trén, giri Uy ban nhén dén cap huyén. Thoi gian xin gia
han khong qua 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén viéc.

2. Cach thirc thue hién:

Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich tai B§ phin mot
ctra UBND céac huyén, thanh phé.

3. Thanh phin ho so:

--H6 so ctia ngudi trang tuyén-céng chirc clp x4, bao gdm:

+ So yéu 1y lich theo méu c6 xac nhan cia co quan, td chue, don vi noi
nguoi do cong tac hodc cu tru;

+ Bén sao gidy khai sinh;

+ Ban sao cac vin bang, chimg chi duge co quan c6 thAm quyén chimg
thuc. Trudng hop ¢ van bing do co s& dao tao nude ngoai cip phai duoc dich
thuét sang tiéng Viét, duoc Bd Gido duc va Pao tao cong nhan;

+ Gidy chimg nhan stic khée do co quan y té d diéu, kién cp va trong thoi
han st dung theo quy dinh;

+ Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phép noi thuong tru cp.

4. SO lwong hd so: 01 bd.

5. Théi han giai quyét:



- Thoi han nhén phiéu ding ky cua nguoi dang ky du tuyén it nhét 1a 30
ngay, ké tir ngay théng bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching;

- Chim nhét 05 ngay trudc ngay td chirc thi tuyén, co quan cé thdm quyén
tuyén dung coéng chirc phai 1ap danh sach ngudi du diéu kién du tuyén va niém
yét cong khai tai tru s& lam viéc;

- Cham nhét 10 ngay trudc ngay td chire thi tuyén, ngudi dimg du co quan
¢6 thim quyén tuyén dung coéng chic quyét dinh thanh 13p Hoi dong tuyén dung
dé td chirc thi tuyén.

- Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay tb chitc chdm thi xong, Hoi dbng tuyén
dung phai bao cdo nguoi ding dAu co quan cé thim quyén tuyén dung cong
chirc két qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhéan duge bdo céo két qua thi tuyén
ctia Hoi dong tuyén dung, co quan cd thdm quyén tuyén dung cong chirc niém
yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach du kién nguoi tring tuyén tai tru s&
l1am viéc va trén trang théng tin dién tir cua co quan c6 thdm quyén tuyén dung
c6ng chirc; giri thong bao két qua thi tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén theo
dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua thi tuyén,
- ngudi du tuyén c6 quyén gl don dé nghi phiic khao két qua thi tuyén. Nguoi
" dimg d4u co quan cé thdm quyén tuyén dung cong chirc t chirc chdm phiic khao
trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay hét thoi han nhan don phiic khéo;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua tuyén
dung cua co-quan quan ly céng chuc, ngudi dimg dAu co quan c6 thim quyén
tuyén dung coéng chirc phai giri thong bao cong nhan két qua tring tuyén bing
vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duogc théng béo cong nhén két
qua trang tuyén clia co quan ¢ thim quyén tuyén dung céng chirc, ngudi trung
tuyén phai dén co quan co thdm quyén tuyén dung céng chic dé hoan thién hd
so du tuyén;

- Thoi han xin gia han hoan thién hd so néu co 1y do chinh déng, khéng qua
30 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so du tuyén;

- Sau khi nguoi tring tuyén hoan thién du hd so du tuyén theo quy dinh,
trong thoi han 15 ngay, nguoi ding dAu co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chirc phai ra quyét dinh tuyén dung d6i véi ngudi triing tuyén.

5. Di twgng thwe hién: Ca nhan



6. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan thyc hién TTHC: UBND céc huyén, thanh phd.

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh TTHC: Chu tich UBND cac huyén,
thanh phé.

7. Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tuyén dung

8. Phi, 1¢ phi: Phi du thi tuyén cong chic:

- Du6i 100 thi sinh mirc thu 500.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mue thu 400.000 dong/thi sinh/lan du thi;

- Tir 500 thi sinh tr& 1én muc thu 300 déng/thi sinh/1an du thi.

9, Tén miu don, miu to khai: Phiu ding ky du tuyén (Theo mdu dinh kém).

10. Yéu cAu, diéu Kién tharc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi c¢6 di cac diéu kién sau ddy khong phan biét dan tdc, nam nir, thanh
phan x4 hdi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong chuc:

- Coé mot quéc tich la quéc tich Viét Nam;

- DU 18 tudi tré 1én;

- Cé don du tuyén; ¢6 ly lich r6 rang;

- C6 van bang, chtmg chi phi hop;

-Co phém chét chinh tri, dao dirc tt;

- Pt strc khoé dé thyuc hién nhiém vu;

- Céc diéu kién khéc theo yéu cau cta vi tri du tuy.én.

10. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luét Cén bd, cong chitc ngay 13 thang 11 nam 2008 va Luét stra dbi mét sb
diéu ctia Luat Can b cong chire va Luat vién chitc ngay 25 thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 cua Chinh phi
vé chirc danh, sb lugng, mot sb ché do, chinh sach dbi voi céan bo, cong chuc &
x3, phuong, thi trin va nhimg ngudi hoat dong khéng chuyén trach & chp x3;

- Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nidm 2011 cia Chinh
phi vé cong chirc x3, phuong, thi trén;

- Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 ndm 2019 cta Chinh phu sura
dbi, bd sung mot sé quy dinh vé can bd, cong chirc cip x4 va nguoi hoat dong
khéng chuyén trach & cép xa, & thon, t6 dén phé;



- Théng tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cta Bo
truéng Bo Tai chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, nép quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi ning ngach, thang hang c6ng chic, vién chirc;

- Théng tur s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 ciia B truong
Bo Ndi vu huéng dan mét sb quy dinh vé cén bo, cong chirc cép Xa va nguoi
hoat dong khong chuyén trach & chp x4, & thon, t6 dan phb;

- Quyét dinh sb 08/2021/QD-UBND ngay 16 thang 6 nim 2021 ciia Uy ban
nhan dan tinh Bic Kan ban hanh Quy ché tuyén dung coéng chuc xi, phudng, thi
tran trén dia ban tinh.




MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.......... , ngay ....thdng..... ndm....

PHIEU PANG KY DU TUYEN

. ’ A m. . '
Dén anh Vitri du tuyen 1 o
(4%6) | pon Vi AU EUYEN oo
1. THONG TIN CA NHAN
Ho vatén: ....coovceervviiininninnn Ngay, thang, ndm sinh: ........... Nam o Nir o
DAan toC: ...covvveeiiiciiiiiiciee TON IA0: .oveeeieiiiiceeeee
| $6 CMND hoic Thé cin cudc cong dan: .......Ngay cép: ........ Noi cép: .......
S dién thoai di dong dé bao tin: .........co.ccoeeene.s Email: ...............
QUE QUAN ..ttt ettt ettt
HO Khau thUomE tr: ......eeeeieeeeeeeeeeees s s e eeieeeriieeseeeeiieeeeieeeens
ChS & hidn nay (A8 DA0 HN): .....vveeeeeee e eeeesieeeerieiiiiieieieeieeeeee,
Tinh trang sirc khoe............. , Chiéu cao: ........... , CAN NANG ...
Thanh phan ban than hidN DAY ...ov.ovveeveeieieerersie e
Trinh d0 VAN NOA: ...ovvveeieieeeeeeteeeeeeieeee ettt
Trinh d0 chuyén mon: ..........ccccccoeneneen. Loai hinh da0 ta0:.....ccccveveeeeiiiiennnnn.
II. THONG TIN PAO TAO
Ngay, Tén Trinh | S6 hiéu Chuyén |[Nganh | Hinh Xép loai
thang, nim |treong, co| d§, vin | cia vin | nganh dao |dao tao| thirc | bang,
cap vin |s6 dao tao| bang, bang, tao (ghi dao | chirng
bang, cap | ching |ching chi| theo bang tao chi
chirng chi chi diém)




L

III. MIEN THI TIN HQC

(Nguoi dw tuyén thuéce dién duoc mién thi tin hoc can ghi ¥é Iy do mién thi ¢
muc nay)

Mién thi Tin hoc do: ..ceeeveeveveerereieceeeeeneene ereeeeeerseeiaiae————raaaaaeaaeaenaannas
IV. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Téi xin cam doan nhiing 101 khai trén cua t6i 1a ding sy that. Sau khi nhén
dugc thong bao triung tuyén t6i s& hoan thién hé so theo quy dinh. Néu sai su
that thi két qua tuyén dung ctia tdi s& bi Hoi dong tuyén dung huy bé, t6i s€& chiu
trach nhiém trudc phap luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung
ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi chii:
(1) Ghi dung vi tri chirc danh dang ky du tuyén.

(2) Ghi dung tén co quan, td chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung.
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