UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BAC KAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:4 529 /Qb-UBND Bdc Kan, ngay A8 thing 8 ndm 2021
QUYET PINH

Phé duyét qu:y trinh ndi bd giai quyét thd tuc hanh chinh
thudc thAm quyén quan ly va giai quyét cia S& Tu phap tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC KAN

Cdn cit Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngdy 19 thdng 6 nam 2015
va Ludt sua déi, bé sung mot s diéu cua Ludt Té chirc chinh phu va Ludt 76
chitc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thding 4 ndm 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cw Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua
" B6 trudng, Chii nhiém Vén phong Chinh phii hudng dan thi hanh mot 6 quy
dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cua Chinh
phii vé viéc thuc hién co ché mot cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tw phdp tai To trinh s6 293/TTr-STP ngay
13 thdang 8 nam 2021.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 13 quy trinh ndi bo giai quyét
thd tuc hanh chinh trong linh vuc Tro gitp phap ly thudc thAm quyén quan ly va
gidi quyét ciia S& Tu phép tinh Bc Kan (Phu luc chi tiét kém theo).

Pidu 2. Giao S& Thong tin va Truyén théng chi tri, phdi hop véi S& Tu
phép va céc co quan, don vi 6 lién quan can ctr Quyét dinh nay xay dung quy
trinh dién t giai quyét thl tuc hanh chinh tai phan mém Hé théng thong tin mot

ctra dién tir theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Diéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc S& Tu phap; Giam dbc S&
Thong tin va Truyén théng va céc t chirc, ca nhéan c6 lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
Gui ban dién tue: : ”

- Nhu Diéu 4 (¢h); PHO CHU TICH
- CT, PCT UBND tinh;
-LDVP;

- Trung tdm CNTT&TT;
- Luu: VT, NCPC (Vén).
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PHY LUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH BAC KAN

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Linh vie/Tén thi tuc hanh chinh Trang
_ Linh vuc Trg giup phap ly
| Lua chon, ky hop df“)ng v&i to chitc hanh nghé luit su, t4 chirc tu vén 4
phap luat

2 | Céplai Gidy dang ky tham gia trg gitp phép ly 5
3 | ChAm dut tham gia trg gitip phép ly 6
4 | Pang ky tham gia tr¢ giup phap ly 7
5 | Thay ddi noi dung Gidy ding ky tham gia trg giup phép ly 8
6 | Giai quyét khiéu nai vé trg gitip phap l)’/' (Khiéu nai lan 2) 9
7 | Lua chon, ky hop dbng vé&i Luét su 10
8 | Cép thé cong tac vién trg gitip phap ly 11
9 | C4p lai thé cong tac vién trg giup phép ly 12
10 | Thay di ngudi thuc hién trg giup phap ly 13
11 | Giai quyét khiéu nai vé trg giup phép ly (Khiéu nai lan 1 ) 14
12 | Yéu céu tro gitp phap ly 15

| 13 | Rut yéu ciu trg gitip phap ly ciia ngudi dugce trg gitp phap ly 16
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PHAN IL. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ

L Thi tuc: Lya chon, ky hop d(“)ng v6i.td chirc hanh nghé luat sw, té chire tw
van phap luit

Thai gian
Thiw tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hiéa
cac blr('rc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén hd so, quét (scan) va lru trit ho so
dién tir, cdp nhat Hé thong thong tin mot cira | Céng chirc S¢ Tu
. dién tur. phép truc tai Trun .
Bugel | Thu phi, I phi (néu co) tﬁnf Phuc vu hémhg 172 ngay
- Chuyén Phong Hanh chinh tu phéap va Bé trg chinh cong
tu phép xu ly hd so.
- Xt ly, kiém tra hé so theo quy dinh.
- Klem tra, hoan thién dyu thdo hop dong ky véi
cac td chuc duoc lwa chon (sau khi di ban Céng chirc dugc |
Bugc 2 | hanh thong bao két qua danh gia lya chon tb . 1V ho s 07 ngay
chuc hanh nghé luat su, td chuc tu van phap g1ao xur 2y 10 50
luét).
- Chuyén 1anh dao phong.
- Thim dinh hd so. Lanh dao Phong
~Buéc3 |- Trinh lanh dao S& du thao hop dong ky v6i | Hanh chinh tu phap 01 ngay
cac td chirc dugc lua chon. va Bd trg tu phip
Busc4 | Iétym‘;‘gf{,;i“tﬁsns'é Lanh dao S& 1/2 ngdy
- Phat hanh vian ban theo quy dinh.
Budc S |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Van thu S& 1/2 ngldy
tam Phuc vu Hanh chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot (k:lc'mg chire .So Tu
Buéc 6 | cira dién ti. phap truc tai Trung |y 5 0y
L 1 4 , Y S tdm Phuc vu hanh
- Tra két qué cho ca nhén, t6 chirc A
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét: 1¢ ngay
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2. Thii tuc: Cép lai Gidy ding ky tham gia trg gidp phap ly
' Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay/gio
‘ lam viéc)
- Tiép nhan hé so, quét (scan) va lueu trit ho so
dién tir, cdp nhat Hé théng thong tin mot cra | Cong chirc S& Tu
. dién tur. phép truc tai Trun .
Bugel Thu phi, 1€ phi (néu co). tam Phuc vu he‘mhg 1/2 ngay
- Chuyén Phong Hanh chinh tu phap va Bb trg chinh cong
tu phap xi Iy hd so.
- Xtr 1y, kiém tra hé so theo quy dinh.
Busc?2 | S’oan, thao Giéy c?éng ky tham gia trg giup Qéng <fh1'r’c Q\rqc 02 ngay
phap ly duogc cép lai. giao xir ly ho so.
- Chuyén lanh dao phong.
- Thim dinh hd so. _Lanh dao.phong
Budc3 |- Chuyén lanh dao S& du thao G1ay dang ky | Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
tham gia trg gitp phap ly dugc cap lai va B4 tro tu phép
] - Ky duyét véan ban. ~ . \
Buorc 4 Chuyén Van thu S6. Lanh dao S¢& 01 ngay
- Phat hanh vén bén theo quy dinh.
Buéc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/2 ngay
tam Phuc vu Hanh chinh cong.
- C4p nhit két qua vao Hé théng thong tin mot (fl‘?“g chirc .S;’ Tu
Bu6c 6 | cira dién ti. phap trye tal Irung | 5 sy
2 1 A oz 2 4 i aa tdm Phuc vu hanh
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. C A
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay
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3. Thi tuc: Cham dirt tham gia trg gitip phap ly

] Thai gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thwe hién
cac bwéc thu tuc hanh chinh thuwce hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhén ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cAp nhit Hé thong thong tin mot cira | Cdng chitc S¢ Tu
. dién tir. phap truc tai Trung \
Bude L1 Thu phi, 1¢ phi (néu c6). 7 t4m Phuc vuhanh | 1% &%
- Chuyén Phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xtr ly hd 50.
- Xt ly, kiém tra’h(“) so theo quy dinh. ,
Busc? |~ Soan .thao Qg?/et d;lnh gong bd viéc cham dut Cpng (3hu:0 (zuqc 01 ngay
tham gia trg giup phap ly giao xu ly hé so.
- Chuyén lanh dao phong.
-Tham dinh-hd so. - \
. - Chuyén lanh dao S¢ du thio Quyét dinh Lanh d'ao P hong' X
Budce 3 o XA 1A 1. . ., ., | Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
cbng bd viéc cham dut tham gia tro gitp phap Y ,
Iy va B0 tro tu phap
. - Ky duyét van ban. ~ . X
Bugc4 | Chuyén Van thu S6. Lanh dao S& 1/4 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh.
Buéc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vén thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu Hanh chinh céng.
- Céip nhat két qua vao He théng thong tin mot | SON8 €ue 56 Tu
. A : phép truc tai Trung X
Bugc 6 | cira dién tur. A X 1/2 ngay
. 1 £ , 2 4. A tdm Phuc vu hanh
- Tra két qua cho to chuc, cé nhin , n
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay




PN okl R A A

7
4. Thi tuc: Pang ky tham gia trg giup phap ly
e Thaoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc | thwe hién
cac budc thi tuc hanh chinh hién (Ngay/gio
. lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat Hé théng thong tin mdt cra | Cong chire S6 Tu
. dién tu. phap truc tai Trung .
Bude 1 | Thu phi, 1€ phi (néu co). tdm Phuc vu hanh 172 ngay‘
- Chuyén Phong Hanh chinh tu phap va Bb tro chinh cong
tu phap xu ly hd so.
- Xtr ly, kiém tra hé so theo quy dinh.
Busc2 | Soan thao Gidy ding ky tham gia trg gitp C@ng cfhl'rlc (zuqc 04 ngay
phép ly. giao xur ly ho so.
- Chuyén lanh dao phong.
- Thém dinh h so. Lanh dao-phong-
Budc3 |- Trinh lanh dao S& xem xét cdp Gidy dang ky | Hanh chinh tu phéap 01 ngay
tham gia trg gitp phép ly va B4 tro tu phap
Busc4 | Iézu‘;‘gf{,;i“tﬁinsé Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh vin ban theo quy dinh.
Buéc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vian thu S¢ 1/2 ngay
tam Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cép nhat két qua vao Hé théng théng tin mot i‘?“g chire .S¥ Tu
Budc 6 | clra dién tir. P Aap}t)r}:,rc tai hr‘ur;lg 1/2 ngay
- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan tam Fauc vy fian
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét:

07 ngay
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5. Thd tuc: Thay dbi ndi dung Gidy diing ky tham gia trg gitp phap Iy

) Thot gian
Thir tu Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buée thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay/gio
, ‘ ‘ lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cAp nhat Hé thong thong tin mot ctra | Cong chirc S¢ Tu
. dién tu. phép truc tai Trung . .
Budel | _ Thu phi, 1€ phi (néu co). tdm Phuc vu hanh 172 ngay
- Chuyén Phong Hanh chinh tu phap va Bo trg chinh cong
tu phap xir ly hd so.
- Xir ly, kiém tra hd so theo quy dinh.
- Soan thao, bd sung ndi dung thay dbi vao A 4
Budc2 | Gidy ding ky tham gia trg giop phap ly da Cong chuc duge 02 ngay
P ' giao xur ly ho so. -
dugc cap
- Chuyén lanh dao phong.
- Tham dinh hd so. ~ .
- Trinh Lanh dao S& xem xét bd sung ndi dung Lénh do phong
Budc3 T s AL . 2" 7 " ",°2 | Hanh chinh tu phap 01 ngay
thay doi vao Giay dang ky tham gia trg giap < A .
S 2 va B0 tro tu phap
phap ly d& dugc cép.
. - Ky duyét van ban. ~ . .
Buéc4 | Chuyén Van thu S6. Lanh dao S¢& 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Buéc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S& 1/4 ngay
tdm Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cép nhét két qua vao Hé théng thong tin mot Cc'mg chirc 'So Tu
. phép truc tai Trung _ \
Budgc 6 | cira dién tur. n X 1/4 ngay
tdm Phuc vu hanh
- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan. . A
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay
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6. Thi tuc: Giai quyét khiéu nai vé trg giap phap ly (Khiéu nai lan 2)
wh e e Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhi€ém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trir hé so
dién tir, cp nhit HE thong thong tin mdt cira | Cong chirc S& Tu
. dién tur. phap truc tai Trung: \
Bude 1} Thu phi, 1¢ phi (néu o). t4m Phuc vu hanh | 12 183
- Chuyén Phong Hanh chinh tu phap va Bb trg chinh cdng
tu phap xi ly hd so.
- Xu ly, kiém tra hd so theo quy dinh.
Buc2 |- Phéi hop véi Thanh tra S& xir ly hé so theo Céng chirc dugc ‘
quy dinh 1Y hd so 12 ngay
- Soan thao Quyét dinh giai quyét khiéu nai. giao xir ly
- Chuyen 1anh dao phong. :
- Thim dinh hd so. Lanh dao phong
Buéc 3 | - Trinh Lanh dao S& du thao Quyét dinh giai | Hanh chinh tu phap 01 ngay
quyét khiéu nai. va Bd trg tu phép
Budc4 |’ Iét);uigl@{/\;ntﬁfrns‘é Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Buéc S |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Van thu S& 1/2 ngay
tam Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cép nhat két qua vao He théng thong tin mot | ~or8 chic 50 1
Buéc 6 | cira dién tir. phap trye tal TTUng | 5 poay
Pt Ay o2 2 v 4 1A . tdm Phuc vu hanh
- Tra két qua cho td chire, ¢4 nhén. A
chinh cong
Téng thoi gian gidi quyét: 15 ngay
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7. Thi tuc: Lya chon, ky hop déng véi Luit su

] Thaoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
' ‘ ‘ lam viéc;
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cdp nhat Hé thong thong tin moét cira | Cong chitc S¢ Tu
. dién tir. phap truc tai Trung .
Buge 1 | Thu phi, 1€ phi (néu co). tam Phuc vu hanh 172 ngay
- Chuyén Trung tdm Tro gidp phap ly nha chinh cong
nudc (TGPLNN) xr ly ho so
. 2 A A a1 Lanh dao Trung tdm .
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xir ly. TGPLNN 1/2 ngay
- Xt ly, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Kiém tra, hoan thién du thao hop dong ky véi Vién chite duoc siao
Bu6e 3 | ludt su dugce lua chon- (sau khi-d@ ban hanh < 19 hod 'Sog | 07 ngay
thong béo két qua danh gia lya chon lut su) y
- Chuyén ladnh dao Trung tdm
B{I(&c 4 |- Ky duyét van ban. Lanh dao Trung tam 01 nea
- Chuyén Vin thu Trung tim TGPLNN. TGPLNN gay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. Vin the Trune tim
Budc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung & 1/2 ngay
A A c 1A TGPLNN
tAm Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cép nhit két qua vao Hé théng thong tin mot C(?ng chize .Sor Tu
. Y ea s phép truc tai Trung .
Budgc 6 | cira dién tur. A X 1/2 ngay
\ 1 A , Y S tdm Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhén, t6 chirc A
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay
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8. Thi tuc: Cép thé cdng tic vién trg giip phap ly
. Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thue hién
cic bude thi tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
. ‘ ‘ | lam viéc)
- Ilep'nhaAn ho Eo, qut gscan) va lu’y truﬂho §0 Céng chirc S Tu
dién tir, cdp nhat HE thong thoéng tin mot cira . .
. phép truc tai Trung \
Bu6c 1 | dién tu. A ..~ 1/2 ngay
tdm Phuc vu hanh
- Thu phi, 1€ phi (néu co). chinh cbn
- Chuyén Trung tdm TGPLNN xu ly hd so. . &
. 2 N Lanh dao Trung tam .
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xir ly. TGPLNN 1/2 ngay
- Xt ly, kiém tra hé so theo quy dinh.
. - Soan thao Quyét dinh cp thé cong tac vién | Vién chirc duoc giao X
Bude3 |rpL. - | xit Iy b so 03 ngay
- Chuyen 1anh dao Trung tdm TGPLNN.
- Tham dinh o so. Lanh dao Trung tdm
Buéc 4 |- Trinh Lanh dao S du thio Quyét dinh cép : & 01 ngay
TGPLNN
thé cong tac vién TGPL.
. - Ky duyét vén ban. ~ . \
Buge5 | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao S¢& 01 ngay
- Phéat hanh vin ban theo quy dinh.
Budc 6 |- Chuyén két qua giai quyet TTHC dén Trung Vin thu Sé& 172 ngay
tAm Phuc vu Hanh chinh cdng.
- Cép nhat két qua vao Hé théng thong tin mot C(?ng chirc .Sor Tu
. o aia o phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tu. A \ 1/2 ngay
s A, 2 2 ot oA tdm Phuc vu hanh
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. . A
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay
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9. Thi tuc: Cip lai thé cong tac vién trg giap phap ly

) Thei gian
Thar tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buée thi tuc hanh chinh thuc hién /Ngay/gio
] ‘ i lam viéc)
- Tiép nhé4n ho so, quét (scan) va luu trit ho so A - ax
| dién tir, cdp nhéat HE théng thong tin mot cira C<?ng chie .So Tu
Buée 1 | dién tur. phdp truc tai Trung 1/Z ngdy
tdm Phuc vu hanh .
- Thu phi, 1€ phi (néu co). chinh cén
- Chuyén Trung tdm TGPLNN xir ly hd so. & ,
. 2 A A a1 Lanh dao Trung tdm -~
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xtr ly. TGPLNN 1/Z ngay
- Xir Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
. - Soan thao Quyét dinh cép lai thé cong tac | Vién chirc dugc giao N
Buoe3 | ien TGPL. X 1y hd so 03 ngey
- Chuyen [anh dao Trung tém TGPLNN. '
- Tham dinh ho so. Lanh dao Trung tdm
Buéc 4 |- Trinh Lanh dao S& du thao Quyét dinh cép TGPLNNg 01 ngay
lai thé cOng tac vien TGPL.
BuscS | Ié}-‘{ui“éﬁ,;z“tﬁzns'é Lanh dao S& 01 ngay
- Phét hanh vén ban theo quy dinh.
Budc 6 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Van thu S¢ 1/Z ngay
tam Phuc vu Hanh chinh cdng. '
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | _COne chuc 50 Tu
) AR phap truc tai Trung -~
Buge 7 | cira dién tir. » t4m Phuc vu hanh 1/2 ngay
- Tra két qua cho t0 chirc, cé nhén. N
chinh céng
Téng thoi gian gidi quyét: 07 ngzy

i
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10. Thi tuc: Thay dbi nguwoi thwe hién trg giup phap ly

c Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thwc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
, - ‘ lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trit hd o . ax
so dién tir, cap nhit Hé théng thong tin mot | COng CRUc SO Tu
Buéc 1 | cua dién tir php tryc tai Trung |y oy
A A tm Phuc vu hanh 4
- Thu phi, 1€ phi (néu cob). ‘ chinh c6n
- Chuyén Trung tdm TGPLNN xi 1y hd so 5
. 2 N Lanh dao Trung tam \
Budc 2 | Chuyén chuyén v1e‘n Xt ly. TGPLNN 1/4 ngay
- X1t ly, kiém tra ho so theo quy dinh. a
- Soan thdo vin ban trad 10i ngudi duoc trg | ;.. . .
. . 1w X A 2. . .~ | Vién chirc dugc giao .
Buoc3 | gitp phap ly vé viéc thay d6i ngudi thuc hién <&t 19 hd so 01 ngay
tro giﬁg-phép ly. Y
- Chuyén 1anh dao Trung tdm TGPLNN. ,
. - Ky duyét van ban. Lanh dao Trung tdm .
Bu6e4 | . Chuyén van thu Trung tim TGPLNN. TGPLNN 1/2 ngdy
- Phat hanh van ban theo quy dinh. 8 n
BuécS |- Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Trung | ° o flf‘gPTL"I‘j]rI‘\% Bm |4 ngay
tdm Phuc vu Hanh chinh céng. .
_ Cép nhat két qua vao Hé théng thong tin ig“%rfrll“t‘;is{frzr‘f
Buéc 6 |motcuadiénty. pténf PHuc vu hénhg 1/2 ngay
- Tra két qua cho t6 chire, cé nhén. N
chinh céng
Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay




14

11. Thii tuc: Giai quyét khiéu nai vé tro gitip phap ly (Khiéu ngi lan 1)

’ Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thwe hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho A . Qn
so dién tr, cdp nhat HE thong thong tin mot C<?ng chire .Sor Tu
. , phép truc tai Trung \
Budc 1 ctra dién tu. tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). chinh c6n
- Chuyén Trung tdm TGPLNN xtr ly hd so &
Budc 2 2 A ia . Lanh dao Trung tdm .
Chuyen chuyén vién xur ly. TGPLNN 1/4 ngay
, - Xur ly, kiém tra hé so theo quy dinh. Vién chire duoc giao \
Bude 3 - Soan thao Quyét dinh giai quyét khiéu nai. "1 LA 01 ngay
xu ly ho so
- Chuyén lanh dao Trung tam. '
Buscd |~ Ky duyét van ban. Lanh dao Trung tdm 01 nea
- Chuyén Vin thu Trung tim TGPLNN., TGPLNN £ay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < x
Buéc5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vén f;l g;g;?\% tam 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cOng.
- Cép nhét két qua vao Hé théng thong tin ig“%r‘;};"t‘;isgrg
Budc 6 | mot cira dién tir. D o pario | 1/4 ngay
' - Tra két qua cho t6 churc, ca nhén. AN
chinh cong
Téng thai gian giai quyét: 03 ngay -
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12. Thi tuc: Yéu cdu trg gitup phap ly
A Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyeét Trach nhi€ém thwe hién
cac budc tha tuc hanh chinh thwe hién | (Ngay/gio
, ‘ ‘ lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va huu trit ho
so dién tir, cAp nhat Hé thong thong tin mét | Vién chuc tai Bo
Budc 1 ctra dién tu. . ’ phén Mot cura thude 172 gid
- Thu phi, 1€ phi (néu co). Trung tdm TGPLNN
- Chuyén Lanh dao Trung tdm TGPLNN.
. 2 A A a1 Lanh dao Trung tdm N
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xu ly TGPLNN 1/4 gi&r
. ) XI,I ly,’kler~n tra ho s theo ady ‘P“}.‘; s Vién chire dugce giao "
Buéc3 |- Bao cdo lanh dao Trung tdm vé€ viéc ho so, Y 1 LA 02 gio
oA . xtr ly ho so
vu viéc dugc thu ly.
Buscd | Duyég hd so, vu viéc-dugcthu ly. Lanh dao Trung tdm 12 ity
- Chuyén Vin thu Trung tdm TGPLNN. TGPLNN g
- Vao S6 hd so dugce thu ly. . .
BudeS |- Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Bo | *°° }rthTIf;lxrll\% Bm |4 g
phan Mot ctra thude Trung tdm TGPLNN.
- Cap nhat két qua vao Hé¢ thong thong tin | Vién chuc tai BO
Budc 6 | mét Clﬁ‘?. dién tir. ’ phan Mgt cira thude 172 gid
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhén. Trung tdm TGPLNN
Téng thoi gian giai quyét: , 1/2 ngay
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Thoi gian
Thit tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hiér:
cac buédce thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gic
lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tr, cap nhat Hé théng thong tin mot | Vién chuc tai Bo
Buéc 1 ctra dién tir. phén Mot cira thude 1/2 gior
- Thu phi, 1€ phi (néu co). Trung tim TGPLNN |
- Chuyén Lanh dao Trung tdm TGPLNN.
. 2 A e Lanh dao Trung tam .
Buéc2 | Chuyén chuyén vién xtr ly. TGPLNN 1/4 gi&y
- Xt ly, kiém tra hd so theo quy dinh.
. - Soan thao van ban vé viéc khong tiép tuc | Vién chirc dugc giao .
Budgce 3 .a o . . 1 o 1 1 A 02 git
thuc hién vu viéc trg giup phép ly. xu ly ho so ,
- Chuyén lanh dao Trung tim.

. - Ky duyét véan ban. Lanh dao Trung tdm | .
Budc4 | chuyén Van thu Trung tim TGPLNN. TGPLNN 172 gio
- Phat hanh vin ban theo quy dinh. g A
Buc5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo |~ far 8™ | 14 gio

phan Mot ctra thudc Trung tdm TGPLNN.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin Vién chirc tai Bo
Budc 6 | mdt cira dién tu. phén Mot cira thude 1/2 gid
- Tra két qua cho td chirc, ca nhan. Trung tim TGPLNN
Téng thoi gian giai quyét: 1/2 ngay
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