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UY BAN NHAN DAN (GONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC KAN Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
$6: 24¢8QP-UBND Béc Kan, ngay42. thangdq nim 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh cia
cac thi tuc hanh chinh dwoc don gian héa vé thoi han giai quyét thude
tham quyén giai quyét ciia cic s&, ban, nganh; UBND cap huyén;
UBND cip x4 trén dia ban tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC KAN

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015
va Ludt sia, doi bo sung mot sé diéu cua cia Ludt T 6 chike Chinh phii va Ludt
T6 chiic chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nidm 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cia lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia B6
truong, Chu nhiém Van phong China phu huong dan thi hanh mét s6 quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh phi vé

thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

Theo dé nghi cia Chénh Vin phong UBND tinh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh cia c¢ac thu tuc hanh chinh ¢6 ndi dung don gian héa vé thoi han
giai quyét thude thdm quyén giai quyét cua cac sd, ban, nganh; UBND cip
huyén; UBND cép x4 trén dia ban tinh Bic Kan (Chi tiét theo phu luc dinh kem).

Pidu 2. Giao S& Théng tin va Truyén théng chu tri, phéi hop véi cac co
quan, don vi c6 lién quan cén cu Quvét dinh nay chinh sira quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh tai phdn mém Hé thong thong tin mét ctra dién tir theo
quy trinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac S&; Thi trudng céc
ban, nganh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé; Chu tich UBND cac x4,
phuong, thi trdn va céc td chirc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH

. - Nhu Diéu 4 (vh); )
- Cuc KSTTHC - VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tam CNTT&TT;
- Luu: VT, NCPC (Van).

Nguyén Ping Binh



PHU LUC

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh Co quan Trang
gial quyet
CAP TINH
1 Cflp .G!Aay xac nhdn du di€u kién lam dai ly ban 1€ $& Cong Thuong 7
xdng dau
9 Cap ,sua’ dot, bf) sung Gidy xac nhén du diéu kién lam S& Cong Thuong 7
dai ly ban le xang déu
A l' - A . Py o <A <A ‘ P to 1A
3. C?p vc'u;Glay xac nhan du diéu kién lam dai ly ban 1¢é S& Cong Thuong 7
xang dau
4 | Cép lai Gidy phép ban budn san phdm thudc 14 S& Cong Thuong 8
5 Cap( sua doi, bo sung Gidy phép ban budn san pham S& Cong Thuong 8
thudc la
N S . . S& Vin héa, Thé thao
6 | Thong bao td chic doan nguoi thue hién quang cao va Du lich 9
Coéng nhén hgng co s& luu tra du lich: hang 1 sao, 2 7
7 sao, 3 sao ddi v&i co s& luu tra du lich (khach san, | S& Vin héa, The thao 10
biét thu du lich, can hd du lich, tau thdy luu tra du va Du lich
lich)
g Cap glay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat S& Van hoa, Thé thao 11
dong thé thao dbi voi mon Bong rd va Du lich
9 | Cép thé huéng din vién du lich noi dia 86 Van héa, Thé thao 12
va Du lich
Thanh lap trudng trung hoc phé thong cong lap hoac
cho phép thanh lap truong trung hoc phd théng tu S& Giéo duc
10 A 13
thuc (rut ngdn thoi gian gidi quyét tai budc tham va Pao tao
dinh ho so)
Thanh 14p trudng trung hoc phd théng chuyén cong lap
1 hoédc cho phép thanh lap truong trung hoc pho thong S& Gido duc va Dao tao 15
chuyén tu thuc (rut ngdn thoi gian gidi quyét tai budc
thdm dinh hé so)
A A UBND tinh;
12 | Thanh lap trudng pho thong dén tdc ndi tra S& Gido duc va Do tao 17
Thanh lép trung tdm gido duc thudng xuyén (rut UBND tinh;
13 | ngdn thoi gian gidi quyét tai budc tham dinh cua So | SO Gido duc va Dao tao; 18

Noivu)

S& Noi vu




Cép Chung nhén truong Tleu hoc dat kiém dinh chét

S& Gido duc

14 | luong giao duc (rus ngdn thoi gian gidi quyét tai va Dao tao 20
buéce ra quyét dinh)
Ca}:)' Chung .r}han truqng TJrung\th dat. qk.lem Agimh‘ S& Gido duc
15 | chat luogng gido duc (rut ngan thoi gian gidi quyét tai A 21
. " va Dao tao
budc ra quyét dinh)
Tang Bang khen cép bd, nganh, doan thé Trung
16 |uons, tinh, thanh phd trwe thudc Trung wong theo dot S& Noi vu 2
hoac chuyén dé (rut ngdn thoi gian gidi quyét tai
bude tham dinh hé so)
Tang Bang khen cép bd, nganh, doan thé Trung
uong, tinh, thanh phd truc thugc Trung wong vé A
17 thanh tich dot xudt (rit ngdn thoi gian gidi quyét tai S0 Noivu 24
budc tham dinh hé so)
18 'DangA ky mé {orp bf” C?L’r(mg vé€ ton gido cho nguoi S& Noi vu 2
chuyén hoat dong ton gido
19 | Céng nhan ban véan dong thanh 1ap Hoi S& Noi vu 27
20 | Thu tuc thanh 1ap Hoi S& Noi vu 28
I IS = S& Lao dong - Thuong
21 | Giai quyét hudng trg cap that nghi€p ~ binh va X4 hdi 29
2 - Giai quyét ché do mai tang phi ddi véi cuu chién | S& Lao dong - Thuong 30
binh binh va X4 héi
Cfl p giay ching n}:an d?fl £ kAy h(,)?t b0 SUng hf)fél ! S& Lao dong - Thuong
23 | dong gido duc nghé nghiép do61 vai trung tim giao . A LA 32
A o . z A binh va Xa hoi
duc nghé nghiép, truong trung cap, doanh nghiép
24 | Pang ky hanh nghé va cp Thé cong chitng vién S& Tu phép 33
Pang ky tdp su lai hanh nghé cong ching sau khi . .
25| cham dut tdp sy hanh nghé cong ching S6 Tu phdp 34
26 | Cap lai Thé tu van vién phép luat S& Tu phap 35
27 Dxéng k’y hO?t doéng cho Chi nhanh cua Trung tdm tu S& Tu phép 36
van phép luat
)8 Thay dbi, bd sung noi dung Gidy chtng nhin ding S& Khoa hoc va 37
ky hoat déng cua to chirc khoa hoc va cong nghé Cong nghé
Thay ddi, bd sung ndi dung Gidy chimg nhén hoat dong . .
29 | cho van phong dai dién, chi nhanh ciia t6 chitc khoa hoc S“é};‘;anl;%‘gva 38

va cong nghé
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Cap Gidy ching nhan t6 chic di diéu kién hoat dong S& Khoa hoc )
30 . N A P A 39
giam dinh s& hitu cong nghiép va Cong nghé
Cap lai Giay chung nhéan t6 chirc du di€u kién hoat S& Khoa hoc
31 : : . A . 40
dong glam dinh s& hitu cong nghiép va COng nghé
Cép bd sung pham vi hoat dong chuyén mon trong . %
32 chung chi hanh nghé thudc thdm quyén ctia SO Y té SO Yte H
Cép thay doi pham vi hoat déng chuyén mén trong ’
33 | chung chi hanh nghé kham bénh, chita bénh thudc SG Y te 41
thdm quyen clia S& Y té
Cép diéu chinh chung chi hanh nghé kham bénh,
chita bénh trong truong hop dé nghi thay dbi ho va . £
34 tén, ngay thang nédm sinh thudc thim quyén cta S Y So Yt H
té.
Cép lai chimg chi hanh nghé kham bénh, chita bénh
bi mat hodc hu hong chung chi hanh nghé hoéc bi thu ,
35 | hoi ching chi hanh ngh€ theo quy dinh tai diém a, b SéY té 41
K}}oén I Diéu 29 Luat kham bénh, chita bénh thudc
tham quyén cua S& Y té.
3 ey tea s S& Ké hoach
36 | Bang ky khi lién hiép hop tac xa chia va Diu tu 42
TR s S& Ké hoach
37 | Bang ky khi lién hi€p hgp tac xa tach va Diu tu 42
A bea - ; S& K€ hoach
38 | Bang ky khi lién hiép hgp tac xa hop nhat va Diu tu 42
T x e s S& K€ hoach
39 | Pang ky khi lién hi€p hgp tac xa sap nhap va Diu tu 42
Cong nhan ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc
thiéu sb (giam thoi han giadi quyet tai bude tong hop A in
40 cla l{BND cdp huyén va co quan lam cong tdc ddn Ban Ddn toc 43
toc cap tinh)
Dua ra khoi danh sach nguoi ¢6 uy tin trong dong
bao dén toe thiéu sb (giam thoi han gidi quyét tai A A
4 budc tong hop cua UBND cdp huyén va co quan lam Ban Dan toc 43
cong tdc dan toc cdp tinh)
CAP HUYEN
1 Cép gi:éiy chimg nhan d diéu kién hoat dong diém UBND cac 46
cung cép dich vu tro chot dién tu cdng cong huyén, thanh phd
2| Chp gidy phép ban & san phim thude 14 UBND cac 47
p glay puep P huyén, thanh phd
A e iAo 1A LA UBND céc
3 | Phé duyét diéu 1€ hoi huyén, thanh phé 48
4 | Pang ky két hon.co yéu td nudc ngoai Phong Tu phéap 49

cac huyén, thanh phd




Hb tro an trua cho tré em mau gido (vt ngdn thoi

UBND cac 50

gian giai quyét tai buéc phé duyét danh sdch cua A X %
UBND cdp huyén) huyén, thanh phd
Thuc hién, diéu chinh, théi hudng trg cip xa hoi
hang thang, hd trg kinh phi cham soc, nudi dudng UBND cac 51
hang thang (rut ngdn thoi gian gidi quyét tai budc huyén, thanh phd
thém dinh hé so)
CAP XA

Tang gidy khen cia Chii tich UBND cép xa vé thuc UBND cic X,

a A s . . " 53
hién nhiém vu chinh tri phuodng, thi tran
Tang gidy khen ciia Chu tich UBND cap xd vé thuc UBND cc x4, 53
hién thanh tich dot xuét phuong, thi tran
Thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin hd tich (Pdi UBND cic x4, 54
VOi truong hop khong phdi xdc minh) phudng, thi tran
Dang ky nhéan, cha, me, con (Dé'i VOi truong hop UBND cac x4, 57

khéng phdi xdc minh)

phuong, thi trén
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PHAN I

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
Cac thu tuc:
1. Thii tuc: Cip Gidy xac nhan di diéu kién lam dai ly ban 1é xing dau;

2. Thi tuc: Cap sira doi, bo sung Gidy xac nhan di diéu kién lam dai ly ban
1é xdng dau;

3. Thu tuc: Cap lai Giay xac nhan di di€u kién lam dai ly ban 1é xing dau.

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhi€ém thuc hién
cac buédec thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tlep nhén ho so, cap nhat Hé thong Cong chic S& Cong
Buéce | phan mém mot clra dién tu, chuyén dén Thuong truc tai Trung 1/4 ngay
lanh dao phong Quan ly thuong mai xir tdm Phuc vu hanh
ly hd so. chinh cong
) Ph4n c6ng chuyén vién xir ly, thim . Lér}h d?o .
Budc 2 dinh hé so phong Quan !y Thuong 1/4 ngay
mai
Xt ly, tham dinh hd so:
- Trudong hop hé so thii tuc dat yéu cu,
cin ctr vao két qua kiém tra tham dinh
hd so va thdm dinh thuc t& (néu co).
Cong chure dugc phéin cong du thdo van Cong chirc phong
Budc 3 | ban, gidy to co lién quan, trinh 1anh dao | Quan ly Thuong mai 16 ngay
phong xem xét. duoc giao xtt Iy hd so
- Truong hop ho so thi tuc khong dat
yéu ciu, cong chirc dugc phan cong du
thao van ban tra 101, néu rd ly do va
trinh 1anh dao phong xem xét. ’

g Xem xét va trinh lanh dao S& ky két | Lanh dao phong Quan X
Buge 4 qua gidi quyét TTHC ly Thuong mai 1/2 ngay
Bude S Ky két qua giai quyét TTHC va chuyén Lnh dao S& 1/2 ngay

cho Van thu
Vao sb, phét hanh vén ban; chuyén két
Bugc 6 | qua giai quyét TTHC dén Trung tim Vin thu Sé& 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong
Cép nhat két qué gidi quyét TTHC vao | Cong chirc S& Cong
. Hé thong thong tin mot ctra dién tir; thu | Thuong truc tai Trung .
Bude 7| i thémg dinh %néu c6). Tra két qua cho |  tam Phuc vu hanh 174 ngay
td chuc, ca nhan. chinh cong
Téng thoi gian gidi quyét 18 ngay




Céc tha tuc:
4. Thii tuc: Cip lai Gifly phép ban budn san phim thubc 14;

5. Thi tuc: Cip sira d6i, b sung Gidy phép ban budn san phzzim thude 14.

Thoi gian
Thir ty Quy trinh gidi quyét Trach nhig¢m thwe hién
cac buwoc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hb so, cap nhat Hé théng phan | 018 chuc S¢ Cong
Buéc 1 mém mot ctra dién tit, chuyén dén lanh dao Thuong truc tai Trung 1/4 nga
: : ) y : A s ngay
phong Quén ly thuong mai xtr ly hd so. tam Phyc vy hanh
' chinh cong
Buge Etlén cong chuyén vién xir ly, thim dinh phgfg}éiaéi ly 1/4 ngdy
0 so :
Thuong mai
Xu ly, tham dinh ho so:
- Truong hop hd so dat yéu cau, can cir
vao két qua kiém tra thAm dinh hé so va
thim dinh thuc té (néu c6). Cong chuc |
duoc phan cong du thao van ban, gidy to Cong chirc phong
Budc3 | céd lién quan, trinh 1anh dao phong xem | Quan ly Thuong mai 06 ngay
Xxét. duoc giao xtt Iy hd so
- Trudng hop hd so tha tuc khong dat yéu
cdu, céng chirc duoc phan cong du thao
vén ban tra 161, néu rd ly do va trinh lanh
dao phong xem xét..
, Xem xét ban du thao két qua gidi quyét Lanh dao 1 1o
BU6c4 | ITHC va trinh lanh dao S& duyét ky phong Quan Iy 1/2 ngay
Thuong mai
Buéc 5 i;e;’;e’l‘fz;: \'jgnkf}fquz gidi quyet TTHC va Lanh dao S& 1/2 ngay
Vao sb, phat hanh van ban; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyét TTHC dén Trung tdm phuc Vian thu S& 1/4 ngay
| vu hanh chinh cong
Cép nhat két qua giai quyét TTHC vao Hé | Céng chic S& Cong
y thong thong tin mot clra dién tr; thu phi | Thuong truc tai Trung .
Buse7 | 2 din g(néu ¢o). Tra két qua cho to | tim Phucvuhanh | ./4783Y
chuc, ca nhan. chinh cOng
Téng thoi gian giai quyét 08 ngay
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6. Thii tuc: Thong bao to chirc doan ngwdi thye hién quang cdo

Thir tw Quy trinh gidi quyét Trach nhiém Thoi gian
cac bude thu tuc hanh chinh thwe hién thwe hién
(Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu Co’ng Ch‘ic 56 Va‘m
, it ho so dién ti, cap nhat Hé théng | 0% The thaova ‘
Budc | e AL e iAo, Du lich truc tai 1/4 ngay
thdng tin mdt cura dién tu. A
- Chuyén phong Quén ly Van héa Trung tam Phue vy
' hanh chinh céng
. Phan cong chuyén vién xut ly, tham Lanh dao phong X
BUGC2 | dinh hé so Quan Iy Van héa 1/4 ngay
- Xtr ly, thdm dinh hé so:
+ Truong hop hd so ddy du hop 18: Dy
thao van ban tra 10i.
. + Trudng hop khong dong y vadi cac ndi Cong chirc dugce .
Buge 3 dung trong hd so thong bao doan ngudi giao xu ly hé so 03 ngay
thuc hién quang cdo: Du thao van ban
tra 101, néu rd ly do.
Chuyén lanh dao phong xem xét
. Léanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao Lanh dao phong .
Budc 4 so ky duy§ ¢ Quan ly Vgn hoa 1/2 ngdy
Xem xet hé so, ky duyét két qua giai
Budc 5 | quyét thi tuc hanh chinh, chuyén Vin Lanh dao Sé& 1/2 ngay
thu S& ban hanh
Vao sb, phat hanh van ban; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyét TTHC dén Trung tdm Vin thu Sé 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chirc S& Vin
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao | hoéa, Thé thao va Du
Buédce 7 Hé théng thong tin mot cura dién t; tra lich truc tai Trung 1/4 ngay
két qua cho cé nhén, td churc tdm Phuc vu hanh
chinh cdng
Téng thoi gian giai quyét 05 ngay




7. Thii tuc cong nhin hang co s& lwu tra du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao d6i
v6i khach san, biét thu du lich, cin hg du lich, tau thiy lwu tri du lich

10

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budec - thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
’ i lam viéc)
I Tiép nhan ho so, quét (scan) va | o5 0 ohie S§ Van hoa, |
uu trit ho6 so dién tir; cap nhat Hé 2 . . ,
Buéc | | théng thong tin mot cira dién t. Thé thao va Du lich trwe | ),
( g g . S A ngay
- Thure hién thu phi va 1& phi tai Trung tam Phuc vy
e ien Tt priva te pat hanh chinh cong
- Chuyén phong Quan ly Du lich
. Phan cong chuyén vién xi ly, tham Lanh dao phong .
BUGC2 | 4inh hd so Quan Iy Du lich 1/4 ngay
Xir ly, thim dinh hd so:
- Trudng hop hd so du diéu kién:
Bud un t.hao’Quy.et dinh cong nhan co Cong chure dugc giao xt .
ugc 3 |s0 luu tru du lich ‘ IV hd so 21 ngay
- Trudng hop hd so khong du didu y
kién: Du thdo Vian ban tra 101,
chuyén lanh dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh Lanh dao phon .
Buoed 1 400 86 pIone Quan Iy Drl,l licﬁ 02 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua
Budc 5 | giai quyét TTHC, chuyén van thu Lanh dao S¢& 01 ngay
ban hanh
Vao s, phat hanh van ban; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu S& 1/4 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong
Cép nhat két qua giai quyét TTHC | Cong chic S& Vin héa,
Buée 7 vao HEé théng thong tin mot cua Thé thao va Du lich truc 1/4 ngay
dién tir; tra két qua cho ca nhan, t6 | tai Trung tdm Phuc vu
chuc hanh chinh cong
Tfing thoi gian giai quyét 25 ngay
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8. Thii tuc: Cip Gidy chiing nhan dii di¢u ki¢n kinh doanh hoat dong thé
thao d6i véi mon Bong ro

] Thei gian
Thi tw Quy trinh giai quyét . ca - thwe hién
cac buére thit tuc ha‘flh c(lllinh Trach nhi¢m thyc hien | o0 /05
lam viéc)
- Tiép nh4n hd so, quét (scan) va
lru trir hd so dién tir, cAp nhat hé | Coéng chic S& Vin héa, -
Bude | théng théng tin mot cira dién ti. Thé thao va Du lich truc 1/4 Ingéy
- Thu phi, 1€ phi. tai Trung tdm Phuc vu
- Chuyén phong Quan ly Thé duc hanh chinh céng
thé thao )
. Phéan cong chuyén vién xtr ly, tham | Lanh dao phong Quan ly .
Bude2 1 4inh hé so. Thé duc thé thao | /4 7€
Xt ly, tham dinh ho so:
- Du thao van ban kiém tra thuc té
diéu kién hoat dong kinh doanh.
- Trudng hop di diéu kién: Dy théo N
. Lo Y , A Cong chirc dugce .
Buéc3 | Quyét dinh cap gidy chirng nhén . 1 LA 02 ngay
trinh lanh dao phong xem xét; giao xr 1y hd so
- Trudng hop khéng du diéu kién:
Du thao van ban tra 101, trinh lanh
dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh | Lanh dao phong Quén ly X
BUGS | 400 o6 by byt thé duc thé thao 01 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén Van thu So Lanh dao Sé& 01 ngay
ban hanh
Vio s, phét hanh vén ban; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC dén Trung Vin thu Sé& 1/4 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong
Cép nhat két qua giai quyét TTHC | SOn8 chuc 56 \;?‘Lhoa’
Buéc7 | va Hé théng thong tin mot ciia dién | Lpe a0 va Dulichtrwe -y
tir; tra két qua cho tb chirc, c4 nhén tai Trung tam Phuc vy
’ ’ ' hanh chinh céng
Téng thoi gian giai quyét 05 ngay
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9. Thii tuc: Cép thé huéng din vién du lich ndi dia

] Thoi gian
Thu ty Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thuc hién
cac buédec thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
i . lam viéc)
) ?16}3 nhan. P © Sf,’,’ unet (SAcan)Ava }uu Cong chuc S¢ Van hoa,
trit h6 so dién td; cdp nhat HE thong 2 . )
. n . NP Thé thao va Du lich truc .
Budce 1 thdng tin mot ctra dién tir. . n 1/4 ngay.
A C va s tai Trung tdm Phuc vu
- Thuc !11¢n thu phi va 1€ phi hanh chinh cén
- Chuyén phong Quan ly Du lich &
, Phén cong chuyén vién xir ly, thim Lanh dao phong ‘
BUGC2 | 4inh hé so Quan 1y Du lich 1/4 ngdy
Xu ly, tham dinh h6 so:
- Trudng f}gp ho S0 da diéu kién: Qu’
’ thiio Quyet d{qh cap thé hudéng dan Céng chirc duoc ‘
Buéc 3 . | vién du lich ndi c‘{;a ‘ 120 xit 1V ho so 9 ngay
_ Trudng hop hd so khong di diéu & y
kién: Du thdo Van ban tra 101,
chuyén lanh dao phong xem xé€t
o Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh Lanh dao phong .
Buoe® ldaoss , Quén ly Du lich 02 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Buéc S | quyét TTHC, chuyén van thu ban Lanh dao Sé& 01 ngay
hanh
Vao s0, phat hanh van ban; chuyén
Budc 6 | két qua gidi quyét TTHC dén Trung Vin thu Sé& 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | SOng chuc So Vin hoa,
. . A A A : 2. ... | Thé thao va Du lich truc .
Budc 7 | vao HE thong thong tin mot cira dién . n 1/4 ngay
PR . e vA LR g tai Trung tdm Phuc vu
tu; tra két qua cho cé nhén, t6 chuc . . A
hanh chinh cdng
Tong thoi gian gidi quyét 13 ngay
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thanh 13p trudng phé thong trung hoc tu thuc

10. Thi tuc: Thanh lap truomg phd théng trung hoc cong lap hoic cho phép

) Theoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuce hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
— | viée)
) Tlef? nhﬂan }}0 39, que} (scian) va luu .tru hAO Cong chiic S& Gido
so dién tir, cdp nhat HE thong thong tin mot s
P AR duc va bPao tao truc .
Bugc 1 | cira dién tir. . . 1/4 ngay
_ Chuyén phong Té chirc - Dao tao giai | @ 11ung tam Phuc vy
x ' hanh chinh cong
quyet.
g A A A A 1 LA Lanh dao phong 5
Budc 2 Ph?n cong chuyer‘l vién xtr ly ho so. T chitc - Dao ta0 1/4 ngay
Kiém tra, xur ly ho so:
- Du thdo Quyét dinh thanh 1ap doan ki€m tra
tai don vi; trinh Lénh dao phong xem xét dé
bao cédo, xin y ki€n cia Lanh dao S& ky ban
hanh.
- Cung Doan kiém tra thl_{c hién nhiém vu
Bude 3 th?o phén cong. Sau khi kiém tra, ra soat ho Cpng ghu:c d:rqc 15,5 ngay
50t \ : giao xur ly ho so
+ Néu khéng du di€u kién thi du thdo van
ban tra 1oi néu rd ly do, trinh Lénh dao
phong xem xét, trinh Lanh dao S&; \
+ Neéu dd dieu kién thi dy thao To trinh dé
nghi UBND tinh ban hanh Quyét dinh, trinh
Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao Sé.
’ Léanh fiao’ phvongvduy?t noi d}mg,‘trlr‘lh Lal‘nh Lanh dao phong ‘
Budéc 4 | dao S& ky van ban tra 101 hodc To trinh kém T4 chitc - Do tao 1/2 ngay
theo du thado Quyét dinh cho phép thanh lap )
Ky van ban tra 101 hoac To trinh kem du thao
Budc 5 | Quyét dinh chuyén Van thu S& dé gui Lanh dao S& 1/2 ngay
UBND tinh.
P Phat hanh van ban theo quy dinh; gii Van - , X
Budc 6 phong UBND tinh. | Van thu S¢ 1/4 ngay
Tiép nhan van ban (To trinh, du thdo Quyét | . o
Budc 7 | dinh); chuyén ho so dén Lanh dao Vin Vangng\];artli : }l: ong 1/4 ngay
- | phong UBND tinh.
y 2 . Ar 1 , £ Lanh dao Vin phong .
Buéc &8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phéap ché. UBND tinh 1/4 ngay
g 2 A a1 LA Lanh dao phong \
Budc 9 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so. N&i chinh - Phap ché 1/4 ngay
. X ly hd so, du thao két qua giai quyét| Cobng chac phong ] \
Bude 10| +1HC, chuyén Lanh dao phong. Noi chinh - Phap ché | 0 P8
A ~ ) \ Py 4 o ~ h\ .
Buée 11 Chuyén Lanh dao Van phong duyét két qua Lanh dao phong 1/2 ngay

giai quyét TTHC.

Noi chinh - Phap ché
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y Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Chu | Lanh dao Vian phong | . 4. .
Bude 12| - 1 UBND tinh. | UBND tinh 1/2 ngay
j Ky Quyét dinh thanh lap hodc cho phép | . . : ‘
Buge 13 thanh 18p, chuyén Van thu phét hanh. Lanh dgo UBND tinh | - 01 ngay
y Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung | Van thu Van phong \
Bude 14 1 1 m Phuc vu hanh chinh cong. UBND tinh 1/4 ngay

- Cép nhat tinh hinh, két qud gidi quyét deg chite 5¢ Gido
. n A A ae uc va bao tao truc X
Bude 15 | TTHC trén phan mém mdt cura; . n 1/4 ngay
- Thong bao va tré két qua giai quyét TTHC, | 11 Trung tam Phucva -
' hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 22',5 ngay
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cho phép thanh lap trwong trung hoc phd théng chuyén tw thuc

11. Thii tuc: Thanh lap trwong trung hoc phd théng chuyén cong lap hoic

] Thai gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thwe hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
- | viéc)
- qui) nhﬂan {10 so,A que} (scian) vaﬂ luu .tru hﬁo Céng chitc S& Gido
so dién tir, cdp nhat Hé thong thdng tin mot s
Y g o duc va Dao tao truc .
Budc | | cua dién ta. . n 1/4 ngay
- Chuyén phong T chic - Pao tao giai fai Trung tim Phuc vy
% ' hanh chinh céng
quyét.
. A A A A 1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 thm cong chuyer‘l vién xu ly ho so. T8 chitc - Pio ta0 1/4 ngay
Kiém tra, xur ly ho so:
- Du thao Quyét dinh thanh 14p doan ki€m tra
tai don vi; trinh Lénh dao phong xem xét dé
b4o cdo, xin y kién cia Lanh dao S& ky ban
hanh. ’
- Cing Doan ki€m tra thuc hién nhiém vy
Busc 3 theo phén cong. Sau khi kiém tra, ra soat ho Cpng cihu’c d:rqc 15,5 ngay
ot ‘ giao xu ly ho so
+ Néu khong du diéu kién thi duy thdo van
ban tra 101 néu rd ly do, trinh Lanh dao
phong xem xét, trinh Lanh dao S¢; ‘
+ Néu du diéu kién thi du thao To trinh dé
nghi UBND tinh ban hanh Quyét dinh, trinh
Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao Sé.
. Lanh fiao’ P lionquuyqet ool d,u ng,‘trlr‘lh La‘nh Lanh dao phong .
Budc 4 | dao S¢ ky van ban tré 101 hodc To trinh kem Td chite - Dao tao 1/2 ngay
theo dy thao Quyét dinh cho phép thanh 14p ‘
Ky van ban tra 101 hodac T¢ trinh kém du thao
Budce 5 | Quyét dinh chuyén Van thu S Giao duc va Lanh dao S¢& 1/2 ngay
Pao tao d€ gii UBND tinh.
. Phat hanh vin ban theo quy dinh; gti Van N . .
- . ' 4
Budc 6 phong UBND tinh. Vin thu S¢ 1/4 ngay
Tiép nhén vin ban (T¢ trinh, du thao Quyét 5 5 X
Buéc 7 | dinh); chuyén hd so dén Lanh dao Vin Va“[j%“N\]gaz r}:l?ong 1/4 ngay
phong UBND tinh.
. 2 . Ny . X Lanh dao Vién phong .
Budc 8 | Chuyén Phong Noéi chinh - Phap ché. UBND tinh 1/4 ngay
g 2 e A o 1 A Lanh dao phong .
Budc 9 | Chuyén chuyén vién xtr ly ho so. Noi chinh - Phép ché 1/4 ngay
, Xt ly hd so, du thao két qua giai quyét| Cong chirc phong 02 nes
2 : nv , ; £ a
Buge 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché neay
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Chuyén Lanh dao Van phong duyét két qua '

Lanh dao phong ~

12ngay |

Bude 11| giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché
y Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Cht | Lanh dao Vin phong X
Buoc 12 | ich UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
, Ky ‘Quyét dinh thanh lap hoic cho phép | . . : .
Bude I3 1 1 anh 1ap, chuyén Van thu phat hanh Lanh dao UBND tinh | I ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung | Van thu Van phong ,
Budc 14 1 am Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cép nhat tinh hinh, két qua giai quyét Cong ‘chu‘c S0 Gido
. duc va Pao tao truc \
Budce 15 | TTHC trén phin mém mat cira; . N 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC tai Trung tam Phuc vy
& qua glat quy " | hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 22,5 ngay
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12 Thanh 13p trwong phé thong dan tde ndi tri

) Thoi gian
Thir tu Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thwce hién
cac budec thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
‘ viéc)
- Quét (scan) va luu trir hd so dién tu; cap | Cong chuc S¢ Gido
Busc | nhat ho so trén HE thong phdn mém mdt cira | duc va Dao tao truc 1/4 nea
dién tl"l’.q ‘ ’ tai Trung tdm Phuc vu gay
- Chuyén h6 so dén Van phong UBND tinh. hanh chinh cong
. Tiép nhan ho so, chuyén dén Lanh dao Van | Vin thu Vin phong \
Bude2 | hong, UBND tinh 1/4 ngdy
y 2 . Ar 1y , £ Lanh dao Van phong .
Budc 3 | Chuyén Phong No61 chinh - Phéap ché. UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A A a1 A Lanh dao phong .
Budc 4 | Chuyén c‘huyen vién xur ly hé so. Noi chinh - Phép ché 1/2 ngay
. Xu ly hd so, du thao két qua giai quyét | Chuyén vién phong \
BUGCS | 11HC, chuyén Lanh dao phong. Noi chinh - Phap ché | 1> "84
. Chuyén Lanh dao Van phong duyét két qua Lanh dao phong .
Budc6 | o2 quyét TTHC. Noi chinh - Phap ché | | 183
P Duyét két quéa giai quyét TTHC trinh Cha | Lanh dao Vin phong \
Bude 7 | tich UBND tinh. UBND tinh /2 ngay
Busc g | <y Quyétdinh thanh lap, chuyén Van thwco |y, 4.0 UBND tinh | 1 ngay
quan phat hanh. i ’
g Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung | Vin thu Vin phong .
Bude S | tam Phuc vu hanh chinh cong. UBND tinh /4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua gidi quyét| SOnEchuc 8o Giao
, n A A ne duc va Pao tao truc .
Budc 10 | TTHC trén phan mém mot cua; T am Ph 1/4 ngay
- Thong béo va tra két qua gidi quyét TTHC, | @ 1rung tam rhuc vy
' hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 18 ngay
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13. Thi tuc: Thanh lap trung tim gido duc thwdong xuyén

Thai gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwre hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tu, cdp nhéat HE théng théng tin mét | Cong chire S& Noi vu
Budc | | ctra dién tu. tai Trung tam Phuc vu | 1/4 ngay
- Chuyén phong T4 chiuc bién ché va cai hanh chinh cong
cach hanh chinh giai quyét.
Lanh dao phong T6
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xir 1y hd so. chirc bién ché va cai 1/4 ngay
cach hanh chinh
Tham dinh ho so theo quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi du thdo vin ban
tra 101 néu r3 1y do, trinh Lanh dao phong T
chic bién ché va cai cach hanh chinh xem
Buée 3 xét, trinh l&nh dao S& Nbi vu; ‘ Cong chirc duge 6 ngdy
- Néu du diéu kién thi dy thao t& trinh dé giao xt ly hd so
nghi UBND tinh ban hanh Quyét dinh, trinh
lanh dao phong T chic bién ché va cai cach
hanh chinh xem xét, trinh Lanh dao S& Noi
vu
Xem xét, duyét ndi dung, trinh Lanh dao S& | Lanh dao phong T
Budc 4 | Noi vu Ky vén ban tra 161 hodc To trinh kém | chuc bién ché va cai 1/2 ngay
theo du thao Quyét dinh cho phép thanh lap cach hanh chinh
Lanh dao S& ky van ban tra 161 hodac T¢ trinh
Budc 5 | kém du thao Quyét dinh chuyén Vin thu S& Lanh dao S& 1/2 ngay
Nbi vu dé giri UBND tinh.

Budc 6 gﬁg;;%’gl\lvg"tlgﬁn theo quy dinh; gui Van Van thu S& 1/4 ngay
’ T'ié'p nhn van ban (To trinh, du thao Quy-é't Viin th Van phong ‘
Budc 7 | dinh); chuyén hdé so dén Lanh dao Vian UBND tinh 1/4 ngay .

phong UBND tinh.

Bucc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché. Lanh dao Yan DONg | 14 ngay
Buéc9 | Chuyén chuyén vién xir Iy hé so. N(;i‘;}?ﬂia?gﬁ‘;’;‘%hé 1/4 ngay
g X& ly ho so, du thao két qua giai quyét| Chuyén vién phong .
Bude 10 ,TTHcy:, chuyén Lanh dao phbnqg. N&i chinh - Phap ché | 0 P8y

, Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két qua Lanh dao phong .
Buge 11| it merTTHG. o | Ni chinh - Phap ché | /278

, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh | Lanh dao Vian phong \
Budc 12 | ¢, "UBND tinh. UBND tinh 1/2 ngay
Buée 13 | XY Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phep | .., 4,0 UBND tinh | 01 ngay

thanh 14ap, chuyén Vin thu phét hanh.
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. | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung | Van thu Van phong .
Buge 14 tam Phuc vu hanh chinh cong. UBND tinh 1/4 ngay
- Cép nhét tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chuc S¢ Noi vu
Bugc 15| TTHC trén phan mém mot ca; tai Trung tdm Phuc vu | 1/4 ngay
- Thong béo va tra két qua giai quyét TTHC. hanh chinh cong ‘
Téng thoi gian giai quyét 13 ngay
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14. Thii tuc: Cip Chirng nhan trwong Tiéu hoc dat kiém dinh chét lwong - -

giao duc
Thoi gian
Thir tu Quy trinh gii quyét Trach nhiém thirc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so |  Cong chirc S&
dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot ctra | Gido duc va Pao
Budc | dién tu. tao tryc tai Trung 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan ly chit luong gido duc - | tdm Phuc vu hanh
Cong nghé thong tin giai quyét. chinh cong
Léanh dao phong
Budc2 | Phan cong chuyén vién xir ly hd so. Q;;leuih?tclgfgg 1/4 ngay
nghé thong tin
Kiém tra, x& ly hd so:
- Du théao Quyét dinh thanh 14p Poan danh gia
ngoai; trinh Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao S& ban hanh.
- Cung Doan kiém tra thuc hién nhiém vu theo
phan céng, cu thé sau:
+ Nghién ciru hd so danh gia.
Buge 3 |+ Khdo satso bo tai truong tiéu hoc. Céng chirc duge | o ngdy
+ Khéo sat chinh thic tai truong ti€u hoc. giao xu ly ho so
+ Du thao bado céo danh gia ngoai.
+ LAy y kién phan hdi cia truong tiéu hoc
vé du thao bao cdo danh gia ngoai.
+ Hoan thién bdo céo danh gia ngoai.
- Du thao Quyet dinh cong nhén va cip ching
nhén truong tiéu hoc dat chuin kiém dinh chat
lugng, trinh Lanh dao phong duyét ndi dung.
Lanh dao phong thdm dinh, duyét ndi dung, | Lanh dao Phong
Buéc 4 trinh Lanh dao S& ky phé duyét Quyet dinh | Quan ly chit luong 1/2 ngay
cbng nhan va cap ching nhén truong tiéu hoc | gido duc - Cong
dat chuin kiém dinh chét luong. nghé thong tin
Lanh dao S& ky phé duyét Quyét dinh cong
. nhin va cap ching nhén trudng tieu hoc dat ~ . \
Bude 5 chuén kiém dinh chit luong; chguyén Vin thu Lanh dao 50 1/2 ngay
S& Giao duc va Pao tao -
. Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén két N . .
Budc 6 qua dén Trung tdm Phuc \Cllu hanh chinh cong. Van thu 50 1/4 ngay
- Cép nhat tinh hinh, ket qué giai quyét thi tuc GC,O ng chu? f)or
. hanh chinh trén phan mém mét cira; 140 duc va tao .
Budc 7 2 tao truc tai Trung 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC | ; .
£ o tam Phuc vu hanh
dén cong dan. . A
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 110 ngay
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15. Thii tuc: CiAp Chirng nhin truwong trung hoc dat kiém dinh chat lwong

giao duc
Thoi gian
Tha tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwce hién
cac buédc thi tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so Cong chirc S¢&
dién ti, clp nhéat HE théng thong tin mot ctra | Gido duc va Dao
Budc 1 | dién tu. tao truc tai Trung 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan ly chét luong gi4o duc - | tdm Phuc vu hanh
Cong nghé thong tin giai quyét. chinh cbng
Léanh dao phong
Y A a A a1y A Quan ly chét lugng X
Budgc 2 | Phan cong chuyén vién xtr ly ho so. gido duc - Cong 1/4 ngay
nghé thong tin
Kiém tra, xu ly hd so:
- Du thao Quyét dinh thanh lap Poan danh gia
ngoai; trinh Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao S& ban hanh.
- Cung Poan kiém tra thuc hién nhiém vu theo
phén cong, cu t}}é sau:
' Ngl’nen’cuu h? 59 dan‘h gla., Cong chuc dugc
Bugc3 | Khao sat so b0 tai ruong ticu h(:)»C’ giao xir 1y ho so 108 ngay
+ Khao sat chinh thic tai truong ti€u hoc.
+ Du thao bdo cdo danh gia ngoai.
+ Léy y kién phan hdi cua truong tiéu hoc
vé du thao bao cao danh gia ngoai.
+ Hoan thién bao cédo danh gia ngoai.
- Du thao Quyét dinh cong nhan va cip ching
nhén truong tiéu hoc dat chuén kiém dinh chét
lugng, trinh Lanh dao phong duyét ndi dung.
Lanh dao phong tham dinh, duyét ndi dung, | Lanh dao Phong
Budc 4 tr}nh Lﬁflh c"l‘aoA S& l'<)'/ phéA duyéF Quyét dinh Qu.él’n ly chit ltrc_mg 1/2 ngay
cdng nhéan va cap ching nhén truong trung hoc |  gido duc - Cong
dat chuén kiém dinh chét luong. nghé thong tin
Lanh dao S& ky phé duyét Quyét dinh cong
. nhin va cip chirng nhan truong trung hoc dat ~ . X
Bugc 5 chuén kiéni3 dinh (%hét lugng; chuyén Van thu Lanh dgo 50 1/2 ngay
S& Giao duc va Pao tao R
. Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén keét - , X
Budc 6 qua dén Trung tdm Phuc \C/lu hanh chinh cong. Vin thu 56 1/4 ngay
_ Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét th tuc GC,O“% chuc gﬁ’
, hanh chinh trén phé‘m mém mot cua; 120 CUC V?r a0 1/4 noa
Buge 7 | Thong bio va tra két qua gidi quyét TTHC ::;t;iiéaiu - ngay
dén cong dén. chinh cong
Tdng thoi gian gidi quyét 110 ngay
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16. Thu tuc: Tang thwong Bing khen cip b, nganh, doan thé Trung wong,
tinh, thanh pho trwc thugc Trung wong theo dot hodc chuyén dé

Thoi gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhi€ém thwe hién
cac budc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhén hd so, cdp nhat Hé théng phé‘m Cong chu’c. 56 Noi
Budc 1 mém mot cira dién tu; chuyén hd so dén Yu truc tal Trl{ng 1/4 ngay
lanh dao S& Noi vu tam Phyc vy hanh
chinh cong
Buéc 2 Chuyén hd so dén Ban Thi dua - Khen Lénh dao 1/4 ngay
thudng S& No6i vu
Lanh dao
Budc3 | Chuyén chuyén vién xir ly hd so Ban Thi dua - 1/4 ned
Khen thudng gay
Tiép nhén, thim dinh hd so
- Trudng hop hd so khong dat yéu cau thi
thdng bao cho don vi trinh khen thudng A ,
Buéc 4 bd sung, hoan thién hd so. C.ong (ihu’c d:r oc 11,5 ngay
- Truong hop hd so dat yéu céu thi du giao xir ly ho so
thao van ban trinh lanh dao Ban Ban Thi
dua - Khen thudng xem xét
Buge s | Trinh lanh dao S ky duyét To trinh g B;a;ﬁidgsa ) 01 ngay
UBND tinh .
1 Khen thuéng
. Ky duyét T¢ trinh, chuyén Van thu phat Léanh dao .
Budc 6 hanh S& Noi vu 01 ngay
P Phat hanh van ban theo quy dinh, gti Vén Vian thu N
Budc 7| 1 hong UBND tinh ! ¢ S& Noi vu 1/4 ngay
Bude 8 Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Van Vian thu Vin 1/4 ngay
phong UBND tinh phong UBND tinh
. 2 . a1 , x Lanh dao Vin .
Budc 9 Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché phong UBND tinh 1/4 ngay
Lanh dao
Bude 10 | Chuyén chuyén vién xt 1y hd so phong Noi chinh - | 1/4 ngay
Phép ché
Xir 1y hbd so, du thio két qua giai quyét| . —uyenvien
Budce 11 [N X phong Nbi chinh - 05 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong Phap ché
P 3 . a oy S Lanh dao
Budc 12 Ch,u yin. Lanfl ]?‘F?;){é/an phong duyet ket phong Ndi chinh - 1/4 ngay
qua giai quyet Phap ch &
Bude 13 Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Léanh dao Vian 01 ngay

Lanh dao UBND tinh

phong UBND tinh
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, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao ‘
Buoc 14 chuyén van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vian thu Van :
Buge 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phong UBND tinh 1/4 ngy
Céip nhat két qua gidi quyét TTHC vao he | 018 chie S0 Noi
. £ R . NS , X vu truc tai Trung .
Budce 16 | thong thong tin mdt clra dién tu. Tra két | . 1/4 ngay
, 2 L . s tdm phuc vu hanh
qua cho t0 chire, ca nhan. , .
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 23 ngay
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17. Thu tuc: Tang thuong Bing khen cip bd, nganh, doan thé Trung wong,
tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong ve thanh tich djt xuat

] Thoi gian
Thir tu Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
’ ‘ i lam viéc)
Tiép nhén hd so, cdp nhat Hé tﬂh(‘)ng Cong chire S& Noi vu
Budc 1 | phdn mém mot cwa dién tir; chuyén ho truc tai Trung tdm 1/4 ngay
so dén lanh dao §ér Noi vu Hanh chinh céng
Budéc 2 Chuyén ho so dén Ban Thi dua - Khen Lanh dao 1/4 nea
thudng S& Noi vu 82y
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly hé so Lanh dao Ban Thi 1/4 nea
, i dua - Khen thuéng 82y
Tiép nhan, thém‘ dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khdng dat yéu céu
thi théng bao cho don vi trinh khen A . . 10,5 ngay
Y a2 a1 A Cong chuc duge giao
Budc4 | thudng bd sung hoan thién ho so. it 1V hd so
- Trudong hop hd so dat yéu cdu thi du y
thao van ban trinh 1anh dao Ban Thi
dua - Khen thudng xem xét
Buée 5 Trinh lanh dao S& ky duyét To trinh Lanh dao Ban Thi 01 nod
giri UBND tinh dua - Khen thuéng 84y
Busc 6 | Ky duyét To trinh, chuyén Vén thu Linh dao .
phat hanh S Noi .vu 01 ngay
y Phat hanh van ban theo quy dinh, gui Van thu .
Bu6e7 | van phong UBND tinh S& Nbi vu 1/4 ngay
.| Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao | Van thu Vin phong .
. - 1/4
Bude® | \an phong UBND tinh UBND tinh neay
. 2 . A . £ Lanh dao Vian phong .
Budc 9 | Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A AL v LA Lanh dao Phong Noi .
Bugc 10 | Chuyén chuyén vién xtr ly hé so chinh - Phép ché 1/4 ngay
, X ly ho so, du thao két qua giai quyét | Chuyén vién Phong Noi :
\ Uk : 04
Bude 11 TTHC, chuyén Lanh dao phong chinh - Phap ché neay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két | Lanh dao Phong Noi .
C . 01
Buoe 12| 14 giai quyét TTHC chinh - Phap ché neay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Van phong .
' 01 nga
Bude 13| | anh dao UBND tinh UBND tinh neay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao ,
~ . 01 nga
Buoe 141 huyén van thu phat hanh UBND tinh neay
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y Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Van thu Van phong :
Buoe 13 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 01 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao | Cong chirc S& Nbi vu
Budc 16 | hé théng thong tin mot cura dién tu. Tra | truc tai Trung tdm phuc | 1/4 ngay

két qua cho td chirc, ca nhan vu hanh chinh cOng
Tong thoi gian giai quyét 23 ngay
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18. Thii tuc: Ping ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho nguwoi chuyén hoat
dong ton giao

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thwe hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, cdp nhat HE théng Ci’rr;gc ‘;21“%?1‘; I\It‘;‘nz’“
Buc | | phin mém mot cira dién ti; chuyénho | o =" * hz‘mhgchinh 1/4 nga
so dén lanh dao S& Néi vu o on /0 neay
. 2 1A £ \ Al Lanh dao \
Budc 2 | Chuyén hd so dén Phong Ton gido 35 Néi vu 1/4 ngay
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir Iy ho so Trt;(gr;lggl:ggng 1/4 ngay
Xirly, tham dinh hé so:
- Hop thong nhét giai quyét két qua
TTHC; ,
- Tong hop két qua giai quyét TTHC Céng chirc durge giao
Budc 4 | (sau khi ¢6 van ban tra 101 cia cac co <t 1V hod S’O 25,5 ngay
quan lién quan); ’ y
- Dy thao ket qué giai quyét TTHC,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao S¢&
. 11 1 A Truéng Phong .
Buéc S | Trinh lanh dao S& ky duyét Tén gido 01 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao \
7l ) 1
Budc 6 | huyén Van thu phét hanh , S& Noi vu 01 ngay
Phat hanh theo quy dinh, chuyén két Vin thu
Budc 7 | qua giai quyét TTHC dén Trung tim S Noi vu 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cdng T
Cap nhat két qua giai quyét TTHC C:)rrLlrgc ‘ng;ri‘r’l;‘;;’“
Budc & | vao Hé théngv thc“)ngztm Mot ,cua Adl@l’l Ph{gc V'l.l Hanh chinh 1/2 ngay
tir. Tra két qua cho t6 churc, ca nhén cong tinh Bic Kan
Téng thoi gian giai quyét 29 ngay
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19. Thi tuc: Cong nhan Ban vian dgng thanh lap hoi

Thoi gian
Thu ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buoéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhén ho so, cdp nhat Hé théng Cong chire S& No6i vu
Budce 1 phén m:ém mot clra dién t; chuyén truc tai Trung tdm Phuc 1/4 ngay
ho so dén lanh dao S& Noi vu vu hanh chinh cong
Chuyén hd so dén phong To chuc .
Bu6c2 |bién ché va Cai cich hanh chinh é“?rg‘fm 1/4 ngdy
(TCBC&CCHC) xit 1y hb so oRetve
. 2 A At 1n Trudng phong .
Budce 3 Chuyén chuyén vién xr ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Thim dinh ‘hé so, du thao 1§ét qua Cong chirc duge
Budc 4 gial quyét ho so TTHC, chuyén lanh ) . n 24,5 ngay
. e 1x \ giao xur ly ho so
dao phong xem xét trinh lanh dao S&
, Trinh lanh dao S& ky duyét T¢ trinh Trudng phong .
Bude> | 4 UBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
, Ky duyét T¢ trinh, chuyén Van thu Lanh dao .
Budcb | hat hanh S& N6i vu 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét TTHC §
, £ A . , Van thu .
Buéc 7 d?n Trung tdm Phuc vu hanh chinh S& Noi vu 1/2 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | Cong chic S& Noi vu
Budc 8 | vao Hé théng thong tin Mot cira dién | truc tai Trung tdm Phuc 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho tb chirc, ca nhan vu Hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 28 ngay
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20. Tha tuc: Thanh lap héi

) Thoi gian
Thu tu Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thuwc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
. , viéc)
Tié:p nhgfln hé so, cdp nhat He thc“)r}g Cong chirc S& No6i vu
Budce 1 phan mém mot ctra dién tu; chuyén | truc tai Trung tdm Phuc 1/4 ngay
h6 so dén lanh dao S& Noi vu vu hanh chinh cong
Chuyén hd so dén phong To chuc ~
Budc2 | bién ché va Cai cach hanh chinh é‘jﬁo‘fi‘; 1/4 ngay
(TCBC&CCHC) xu ly h so T
. -z A A i1 A Trudéng phong .
Budce 3 Chl,lyen chuye‘n vién xu ly ho S?’ TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham diph hc‘) so, du thao lgét qua Céne chirc duoc
Budc 4 | gidi quyet ho so TTHC, chuyén lanh iaogxfr Y hd so 14 ngay
dao phong xem xét trinh lanh dao S¢ 8 y
g Trinh lanh dao S& ky duyét To trinh Trudng phong .
BudeS | i UBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
Budc 6 | Ky duyét T¢ trinh, chuyén Van thu Lanh dao 01 ned
phat hanh S& Noi vu gay
. Phat hanh vin ban theo quy dinh, gt < . \
Budc 7 Van phong UBND tinh Vén thu Sé& 1/4 ngay
. Ti€p nhan van ban; chuyén Lanh dao Vin thu Van phong .
Budc 8 | van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
P 2 \ a1 . x Lanh dao Van phong .
Budc9 | Chuyén Phong Néi chinh - Phap ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A a1t A Lanh dao phong \
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xtr ly ho so Noi chinh - Phép ch s 1/4 ngay
Xt ly hd so, du thdo két qua giai A s
. z j 2 ~ Chuyén vién phong .
Budc 11 quyet TTHC, chuyén Lanh dao Noi chinh - Phép ché 06 ngay
phong
y Chuyén Lanh dao Vén phong duyét Lanh dao phong .
Buge 12 két qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
. Duyét két qua giai quyet TTHC trinh Lanh dao X
Bude 13 | [ anh dao UBND tinh Van phong UBND tinh | °1 183
g Ky duyét két qua giai quyet TTHC, Lanh dao X
Bude 14 | chuyén van thu phat hanh UBND tinh ,5 ngdy
Chuyén két qua giai quyét TTHC v o
y 2 A . , Van thu Van phong X
Budc 15 Sgggj‘rung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/2 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC Cong chic truc tai
Budc 16 | vao hé thfmg thong gin mot ctra dién | Trung tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
tr. Tra két qua cho to chirc, cé nhén. chinh cdng
Téng thoi gian gidi quyét 28 ngay
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21. Thi tuc: Giai quyét hwong tro cip that nghiép

Quy trinh giai quyét Thai gian
Thu tu thi tuc hanh chinh Trach nhiém thuc hién
cac buéce thuc hién (Ngay lam
' viéc)
Tjép nhén hd so; quét (scan) va luu trir
hé‘ so dién tir, cdp nhat Hé” thong phéan B6 phén Mot cua
Bude 1 | mém mdt cira dién tir, chuyén phong Tu | cua Trung tam Dich vu 1/4 ngay
van Lao dong viéc lam - Bao hiém that viéc lam
nghiép
Tié'p’nhén va ‘thém dinh hd so, du thao | Cong chirc phong Tu vén
Bude 2 Quyét dinh v€ viéc hudng tro cép that | Lao dong viéc lam - Bao 16,25
nghiép, chuyén Lanh dao Trung tdm | hiém that nghi€p - Trung ngay
Dich vu viéc lam tam Dich vu viéc lam
g . T e . Lanh dao Trung tdm .
Buédc 3 | Xem xét, chuyén Lanh dao S¢ ky duyét Dich vu viée lam 1/2 ngay
Budc4 | Ky duyét, chuyén két qua giai quyét - Lanh dao S¢ Lao dong - 1/2 nea
TTHC cho van thu ban hanh Thuong binh va X héi 82y
. Phat 2 hanp van b? g 7thec3 qauy du}h, Van thu S& Lao dong - .
Buée 5 | chuyén Bo phan Mot cura cua Trung tdm . . v LA 1/4 ngay
g Ay Thuong binh va Xa hoi
Dich vu viéc lam
Cép nhét két qua giai quyét TTHC vao B6 phan Mot cura
Budc 6 | hé thong mot clra dién ti, tra két qua | cia Trung tdm Dich vu 1/4 ngay
cho t6 chirc, cd nhéan viéc lam
2 N A 18 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viéc
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22. Thii tuc: Giai quyét ché 36 mai tang phi ddi véi cwu chién binh

] Thoi gian
Thuw ty Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thue hién
cac buée thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tjép nhan ho so; quét (scan) va luu trir Cong chure linh vuc Lao
y hd so dién ti, cap nhat Hé thong phan | ddng - Thuong binh va ,
Bude | mém mot cura dién tu, chuyén Lanh dao | Xa hoi truc tai Bo phén 1/4 ngay
UBND cép xa Mot cira cdp xa
- Chi dao b0 phén chuyén mf‘)n th‘am muu
Budc 2 | - Xdac nhdn h6 so va chuyén ho so cua | Lanh dao UBND cép x4 4 ngay
doi tugng té1 BO phdn Mot cira céap xa g
Cép nhat tinh hinh, két qua giai quyét| Céng chuc linh vyc Lao
vao Hé th@ng thg”mg tin mot ctra dién tu dong - Thuong binh va 1/2 nes
Bude3 | Chuyén hd so dén B phan Mot cira cdp | Xa hoi truc tai Bo phén neay
huyén Mot cira cap xa
Tiép nhan hé so, chuyén lanh dao phong | COn8 chuc linh vue Lao
Buéc4 | Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cp | J008 7 Thuongbinhva |y o0
A i X4a hoi truc tai Bo phan
huyén NP A
Mot cira cap huyén
Chi dao b phéan chuyén mén kiém tra Lanh dao phong
Budc 5 | hd so, lap danh sach va ra van ban | Lao dong - Thuong binh 8,5 ngay
chuyén B6 phén Mot cira cap huyén va Xa hoi
Chuyén hé so dén bd phan mot cira S& Cd‘ing chic linh vuc Lao
. o . AR ong - Thuong binh va .
Budc 6 | Lao dong - Thuong binh va Xa hdi truc A oA 1A 1/4 ngay
: R . , n X4 héi truc tai BO phén
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong N n
Mot cira cap huyén
_ . Cong chuc S& Lao dong
y Tiép nhan hd so, chuyén phong Ngudi | - Thuong binh va Xa hoi :
Buge 7 c6 cong thuc hién truc tai Trung tdm Phuc 1/4 ngay
vu hanh chinh cong
. A 1A o pa A A o 1o LA Lanh dao phong .
Budc 8 | Chuyén b phan chuyén mon xtr ly ho so Negwdi c6 cong 1/4 ngay
, Tham dinh, dbi chiéu hd so gbc du thao Cbng chirc phong :
Bude 9 van ban bao cao lanh dao phong Ngudi c6 cong 8 ngay
Busce 10 Xem xét, Trinh lanh dao S& ky duyét két Lanh dao phong 1/2 ngay

qua TTHC

Ngudi cé cong
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Ky duyét Quyet dinh hudng mai tang

Lanh dao S& Lao dong - | -

1/2 ngay

Bude 11 | phi, chuyén két qua giai quyét thi tuc . < va LA
hanh chinh cho Van thu ban hanh Thuong binh va Xa hoi
. Phat hanh van béan theo quy dinh,| Van thu S& Lao dong - .
Buce 12 chuyén bd phén mot cua Thuong binh va X3 hoi 1/4 ngay
Cép nhét két qua giai quyét TTHC vao Cong chu’c'So Lfm Cionﬁg.
. - Thuong binh va Xa hoi X
Budc 13 | hé thbng mot cira dién tir, tra két qua . o 1/4 ngay
tai Trung tdm Phuc vu
cho UBND cép xi X , A
hanh chinh céng
Cép nhét két qua giai quyét TTHC vao ang chic linh vue La‘o
. dong - Thuong binh va \
Buéde 13 | hé thong mot cira dién tlr, tra két qua A A LA 1/4 ngay
Xa hoi truc tai BO phén
cho t6 chirc, ¢4 nhan Ay oA
Mot cura cap xa
Téng thoi gian giai quyét 24 ngay
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23. Thi tuc: Cap gidy chitng nhén ding ky bé sung hoat dong gido duc nghé
nghiép d6i trung tim giao duc nghé nghiép, truwong trung cip, doanh nghiép

] Thoi gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hién
cac buoc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd (;ong chirc 56 L_ao
A a A ne TTA ¢4 X A dong - Thuong binh
, so dién tr, cdp nhat Hé thong phdn mém a1 Ac : .
Budce 1 a m e, 2 2 a va X4a hoi truc tai 1/4 ngay
mot cura dién tir, chuyén chuyén lanh dao n
hong Lao dong viéc lam va Day nghé Trung tam Phuc vy
P g Vit - hanh chinh cong
. Tiép nhan va phan céng chuyén vién phu LanhAdao p P ong .
Budce 3 ) (1A Lao ddng viéc lam 1/4 ngay
trach tham muu xem xét ho so \ A
va Day nghé
, Xir 1y, thim dinh hd so, du thao két qua | ~On8 chuc phong .
Buéce 4 Lao dong viéc lam 7 ngay
TTHC . X
va Day nghé
. Xem xét, trinh Lanh dao S& phuong an LanhAdao P h one s
Budce 5 A oo 1 Ao o Lao dong viéc lam 1/2 ngay
phé duyét két qua TTHC N A
va Day nghé
? duyét glay °h1§§“g ’:."f‘“ gf‘.“%r kny f;;’;t Lanh dao S& Lao
Bugc 6 | Cong 8140 du¢ Nge nghiep ot trung M| - qsn 0 Thyong binh |  1/2 ngay
giao duc nghé nghi€p, truong trung cap, va X3 hoi
doanh nghiép, chuyén vén thu ban hanh :
Vao sb, ban hanh két qud gidi quyét| Vanthu S Lao
Buéc 7 | TTHC, chuyén Bd phan mét cira S& Lao | dong - Thuong binh 1/4 ngay
dong - Thuong binh va X& hoi va X& hoi
Cong chirc S¢ Lao
Cép nhat két quéa giai quyét TTHC vao h¢ | dong - Thuong binh
Bugc 8 | théng mot clra dién ti, tra két qua cho td va Xa héi truc tai 1/4 ngay
chtrc, ¢4 nhan Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
R . 09 ng3
Tong thoi gian gidi quyét ]ﬁmngiaé);




33

24. Thii tuc: Piang ky hanh nghé va cip Thé cong chirng vién

Théi gian
Thir tu Quy trinh gidi quyét Trach nhi¢m thwe hién
cac buédc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cdp nhat Hé théng thong tin mot |  Cdng chirc S& Tu
. cua dién tir. phéap truc tai Trung .
Bude 11 “1hy phi, 18 phi (néu co). tam Phuc vu hanh | /4 183Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh cong
tro tu phap xir ly hd so theo quy dinh.
- Xtr ly, kiém tra hd so theo quy dinh.
- Soan thao vin ban vé viéc ghi tén nguoi A .
< .1 A . Cong chuc dugc
Buéce 2 dugc dang k)./ hanh nghé _vao I?anh sach giao xit Iy hé so 04 ngay
cong chung vién hanh nghé tai dia phuong
va cAp Thé cong chimng vién :
-'Chuyén lanh dao phong.
- Thdm dinh hd so. Lanh dao Phong
Budc3 |- Trinh lanh dao S& hd so vé viéc dang ky | Hanh chinh tu phap 01 ngay
hanh nghé va cap Thé cong chung vién va B4 tro tu phap
Busc4d |’ gﬁi;’:ﬁ:ﬁ 50 8 van ban. Linh dao S& 1/4 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
BuécS |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vian thu So 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat két qua vao Hé théng théng tin (li(,mg chirc .S{I Tu
Bugc6 | mot cira dién tu. phip fuc @ N | 1/4 ngay
» - Tra két qua cho td chirc, c4 nhén, tam Fuc v han
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 06 ngay
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s hanh nghé céng chirng

25. Thi tuc: Ping ky tip su lai hanh nghé cong chirng sau khi cham dit tap

A

. Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thure hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tu, cap nhat He théng thong tin mdt | Cong chirc S¢ Tu
. cua dién tu. hap truc tai Trun \
Bude 1| 1hu phi, 1 phi (néu co). am Phuc vuhanh. | V4788
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bb chinh cong
tro tu phap xir 1y hd so theo quy dinh.
- Xtr ly, kiém tra hd so theo quy dinh.
Busc2 |” Soz:m thao QuAyét. din’h vé viéc dang ky tap Cfmg gh&’c (i‘Au’QC 03 ngay
su hanh nghé cong ching giao xu ly ho so
- Chuyén lanh dao phong.
- Tham dinh ho so. Lénh dao Phong
Buéc3 |- Trinh lanh dao S& du thao Quyét dinh vé | Hanh chinh tu phap 01 ngay
viéc dang ky tég su hanh nghé cong ching va B4 trg tu phap
Buéc 4 : Iézui/ué)r/)e;/(grl:)tﬁrdslgh Lanh dao Sé& 1/4 ngay
- Phét hanh vén ban theo quy dinh.
Buéc5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vin thu S¢ 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng théng tin i‘?“g chire .S,I‘.’ Tu
Buoc 6 | mot cira dién ti. prap e s i | 1/4 ngay
- Tra két qua cho td chirc, ca nhan, fam e vy han
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 0S5 ngay
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26. Thii tuc: Cip lai Thé tw van vién phap luat

) Thai gian
Thu tu Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
, ‘ ] lam viéc)
- Ti€p nhén hd so, quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, cdp nhat Hé thong thong tin mét | Cong chire S& Tu
, ctra dién tu. phép truc tai Trung \
Budel | Thy phi, 1& phi (néu c6). | tam Phucvuhanh | 14188
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B chinh cong
trg tu phap xtr ly ho so theo quy dinh.
- XU ly, tham tra ho so theo quy dinh. ,
Busc2 | §oan 'thao AQuyet dinh cép lai Thé tu vén Cpng c,hu’c dxugc 03 ngay
vién phap luat. giao xtr ly ho so
- Chuyén lanh dao phong.
- Thém dinh hb so. ’ , Lﬁgﬁfiﬁ;ﬁ‘iﬁg
Bu6c 3 | - Trinh lanh dao S& dy thao Quyét dinh cap . 2 01 ngay
C s SRR N phéap va Bo trg tu
lai Thé tu van vién phap luét .
phap
y - Ky duyét Quyét dinh. ~ : :
Buoc4 | Chuyén Van thu S6. Lanh dao S¢& 1/4 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh. ’
Bugc 5 |- Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Vin thu S¢& 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng.
- Cap nhat két qua vao Hé thdng thong tin C?ng chire .Sor Tu
. o A phép truc tai Trung .
Buédc 6 | mét cira dién tur. A . 1/4 ngay
2 Re 2 R tdm Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chuc, cé nhan. . o
chinh ¢ong
Téng thoi gian giai quyét 05 ngay
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27. Thu tuc: Dang ky hoat dong cho Chi nhanh cia Trung tim tw van phap luat-— - -

Thoi gian
Thr tuw Quy trinh giai quyét Trach nhi€ém thuc hién
cac buéce thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan hé so, quét (scan) va luu trit ho
so dién t, cp nhat Hé théng thong tin mdt | Cdng chirc S¢ Tu
. ctra dién tu. hap truc tai Trun \
Bude 11 "1y, phi, 16 phi (néu c6). i Phae vy han | 14 1E8Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 chinh cong
trg tu phap xi 1y ho so theo quy dinh.
- Xir ly, thdm tra hd so theo quy dinh.
. - Soan thao Giay dang ky hoat dong cia Chi | Coéng chuc dugce X
Bude 2 nhénh Trung tdm tu van ghép luét. ¢ giao xir ly hd so 02 ngay
- Chuyén lanh dao phong.
- Tham dinh hd so. Lanh dao Phong
Buse3 |- Trinh lanh dao S& du thao Gidy ding ky | Hanh chinh tu 01 ngay
hoat dong cia Chi nhanh Trung tdm tu van | phéap va BO trg tu
phap luét. ’ phap
Budc 4 : Egui/ué}rlle{/(;r?){g;dslgh Lanh dao S¢& 1/4 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
Buéc5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vin thu Sé& 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
_ Cép nht két qua vao Hé théng thong tin | COn8 chire S0 Tu
. N .phép truc tai Trung .
Budc 6 | mot cira di€n tur. 2 Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Tra két qua cho t0 chuirc, ca nhan. tam N
chinh cdng
Téng thoi gian gidi quyét 04 ngay
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28. Thi tuc: Thay dbi, bd sung ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hoat
dong ciia té chirc khoa hoc va cong nghé

Thoi gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hién
cac buédce tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan hé so, quét (scan) va luu trir héso| Cong chirc S& Khoa
Buéc 1 dién ta, cép nhat I:Ié thé’ng phé‘m mém mot | hoc va Cong nghé truc 1/4 ngay
cia dién t, chuyén phong Quan ly Khoa | tai Trung tdm Phuc vu
hoc giai quyét hanh chinh cong
Buéc 2 | Chuyén chuyén vién xt 1y hé so Q%Z‘;hlgalglfoha"}‘:gc 1/4 ngay
Xu ly, thim dinh ho so:
- Trudng hop h(f) so hop 18 du thao két qua
. iai quyét chuyén lanh dao phong xem xét | Chuyén vién phon .
Buge 3 tgrmhqlanh dao co quan. P ngn ly Khola)l thg 2,5 ngay
- Trudng hop hé so khoéng hop 1€ thong bao
tir chdi chp nhan hd so, néu rd ly do.
. Trinh lanh dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao phon X
Bugc 4 quyét thii tuc,hanh cﬁinh ’ e Quan ly K}Foa h(,%c 1/2 ngay
. Phé duyét két qua gidi quyét thd tuc hanh ~ . s
Bude 5 chinh, cyhuyén vci'ln tl%u phqétyhénh Lénh dao S¢ 01 ngay
Phat hanh van ban theo.quy dinh, chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC dén Trung tam Vin thu S& 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh céng
Cép nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu | Codng chirc S& Khoa
Buge 7 | tue hanh chinh vao He thong thong tin mdt | hoc va Cong nghé truc 1/4 ngay
ctra dién t; thu phi, 1€ phi (néu ¢6). Tra két | tai Trung tdm Phuc vu
qué cho t6 chire, ca nhén hanh chinh cdng
05 ngay

Téng thoi gian giai quyét
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29. Thii tuc: Thay déi, bé sung ndi dung Gidy chirng nhin hoat déng cho

vin phong dai dién, chi nhanh cida t6 chirc khoa hoc va cong nghé

] Thoi gian
Thir tu Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thuc hién
cac buée thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
_ ‘ viée)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so | Cong chirc S& Khoa
. dién t, cdp nhat HE thong phén mém mot | hoc va Cong nghé truc .
Bude I cua dién tu, chuyén phong Quan ly Khoa tai Trung tdm Phuc vu 1/4 ngay
hoc gidi quyét hanh chinh cdng
. 2 A a1 1A Lanh dao phong X
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Quan Iy Khoa hoc 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh h6 so: ,
- Truong hop hc} so hop 1€ du thao két qua
Buéc 3 gl‘al quyet chuyén lanh dao phong xem xét Chuyen”wf:n guqc 2.5 ngdy
trinh 1anh dao co quan. giao xur ly hd so
- Trudng hop ho so khong hop 1€ thong bao
tu choi chap nhén ho so, néu rd ly do
, Trinh lanh dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao phong .
Bude4 | 1vét thi tuc hanh chinh Quén Iy Khoahoc | 12 P83
, Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén N} , ‘
Budce S . van thu phat hanh Léanh dao S¢ 01 ngay
Phat hanh véan ban theo quy dinh, chuyén
Budc 6 | két qua giai quyet TTHC dén Trung tdm Vin thu S¢ 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh céng ’
Cép nhat tinh hinh, ket qua giai quyét TTHC | Cong chic S& Khoa
Bude 7 vao He thong thong tin mot cira dién tir; thu | hoc va Cong nghé truc 1/4 ned
¢ phi, 1€ phi (néu cd). Tra két qua cho t6 chirc, | tai Trung tim Phuc vy gay
ca nhan hanh chinh céng
Téng thoi gian giai quyét 05 ngay
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30. Thii tuc: Cép gidy chirng nhan to chlrc di didu kién hoat dng giam dinh -
s6 hiru cong nghiép

Thur tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gan
. . 4 5 . A thwe hién
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién R
(Ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hoso| Cbng chirc S& Khoa
Budc 1 dién ti, cAp nhat Hé théng phén mém mét | hoc va Cong nghé truc 1/4 nea
ctra dién tor, chuyén phong Quén ly Cong | tai Trung tdm Phuc vu g4y
nghé va Chuyén nganh giai quyét hanh chinh cong
7 ‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cdng chuce xtr ly hd so Quan ly Cong nghé 1/4 ngay
‘ va Chuyén nganh
XU ly, tham dinh hé so: ’
- F ruong hop h? so~hofp e du Fhao ket qua Céng chirc phong
. giai quyéet chuyén lanh dao phong xem xét s 1 A A X
Budce 3 N Quan ly Cong nghé 24 ngay
trinh 1anh dao co quan. va Chuvén neanh
- Trudmg hop hd so khéng hop 1¢ thong bao yenng
tir choi chdp nhan ho so, néu 18 ly do.
. Trinh lanh dao co quan phé duyét két qua Ifanl,l dg}o P hon% . X
Budc 4 20 quvét TTHC Quan ly Cong nghé va 01 ngay
gl quy ) Chuyén nganh
, Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén . 7 | \
Budce 5 vin thu phat hanh ’ Lanh dao S¢& 01 ngay
Phat hanh vén ban theo quy dinh, chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC dén Trung tdm Vin thu Sé 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong
Cép nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC | | SO chire So Khoa
, . A o X n . AR . | hoc va Cong nghé truc .
Budc 7 | vao Hé thong thong tin mét cira dién tr. Tra . A 1/4 ngay
két qua cho t6 chirc, ca nhan tai Trung tam Phuc vy
’ hanh chinh cong
Téng thoi gian gii quyét 27 ngay
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31. Thii tuc: Cap lai gidy ching nhin té chirc di diéu kién hoat dong giam
dinh s¢ hitu cong nghiép

Thir ty Quy trinh gii quyét Tréch nhi¢m tThh‘" b
cic bude thi tuc hanh chinh thyc hién we Jen
(Ngay)
Tiép nhén hé so, quét (scan) va luu trix héso | Cbng chirc S& Khoa
. dién ti, cap nhat Hé thong phan mém mét | hoc va Coéng nghé truc \
Bude | cta dién tir, chuyén phong phong Quan ly | tai Trung tdm Phuc vu 1/4 ngay
Cong nghé va Chuyén nganh giai quyét hanh chinh céng
7 ‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cong chire xtt ly hd so Quéan ly Cong nghé va | 1/4 ngay
Chuyén nganh
Xu ly, tham dinh hé so: ,
- .]:.rucmgi hop hcz so~hqp 1€ du :(hao két qua Céng chirc phong
. gial quyét chuyén lanh dao phong xem xét 1 A N X
Budc 3 N Quan ly Cong nghé va 10 ngay
trinh lanh dao co quan. Chuvén neanh
- Trudmg hop hd so khéng hop 1¢ thong bao yenng
tu choi chap nhén ho so, néu rd ly do.
. Trinh lanh dao co quan phé duyét két qua Ifanl,] dz_io P hon% \ .
Budc 4 21 quvét tha tuc hanh chinh Quén ly Cong nghé va 01 ngay
glat quy ' Chuyén nganh
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén ~ . \
Budc 5 vn thu phét hanh Lénh dao S¢& 01 ngay
Phat hanh vén ban theo quy dinh, chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC dén Trung tdm Vin thu Sé& 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh c6ng
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC | , S0 chuc S¢ Khoa
. . A o A AR - | hoc va Cong nghé truc \
Budc 7 | vao Hé thong thong tin mot cira dién tir. Tra : o 1/4 ngay
£ \ 2 A tai Trung tdm Phuc vu
két qua cho to chirc, ca nhan . . n
hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 13 ngay
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Cac tha tuc:

32. Thu tuc: Cap bd sung pham vi hoat dong chuyén mon trong chirng chi
hanh nghé thudc thim quyén ciia S& Y té;

33. Thi tuc: CAp thay ddi pham vi hoat djng chuyén mon trong chirng chi
hanh nghé kham bénh, chira bénh thudc thim quyén cia S¢& Y té;

34. Thi tuc: Cap diéu chinh chirng chi hanh nghé kham bénh, chira bénh
trong truong hop dé nghi thay ddi ho va tén, ngay thiang nam sinh thudc thim
quyén ciia S¢' Y té;

35. Tha tuc: Cip lai chirng chi hanh nghé kham bénh, chira bénh bi mit
hodc hu hong chirng chi hanh ng‘hé hodc bi thu hoi chirng chi hanh nghé theo quy
dinh tai diém a, b Khoan 1 Dieu 29 Luat kham bénh, chirta bénh thudc tham
quyén ciia S¢' Y té.

Thir tu . £ o1 o 5 ] Trach nhiém Thai gian
cic buée rQuy trln‘h giai quyét thu tl.l’C hanlt Chll‘lh thwe hién thwe hién
- Tiép nhan hoé so, cip nhat Hé thong phan mém mot Cfmg chuc SéY
Bude | cia diép tir. té truc tai Trung 1/4 nea
- Chuyén dén Cong chirc phong Nghiép vu Y - 8¢ Y | tdm Phuc vu hanh 83y
t€ dugc giao thuc hién nhi€ém vu , chinh cong
- Kiém tra h0 so, chuyén h6 so dén thanh vién t6
tham dinh (t0 tham dinh da duoc thanh lap tir dau
nam);
- Téng hop y kién cua céc thanh vién t6 thdm dinh;
- Du thao két quéa giai quyét TTHC, trinh lanh dao | Cong chirc phong
. phong xem xét. Nghiép vu Y dugc \
Bude2 |\ Néu khong di diéu kién thi du thio van ban tra 167 | giao thuc hien | 1/ D&Y
néu rd ly do, trinh 1anh dao phong xem xét trinh lanh nhiém vu
dao S("y. ‘ ’ ’
+ Néu du diéu kién thi du thdo két qua giai quyét
TTHC trinh lanh dao phong xem xét trinh lanh
dao So , ,
. Xem xét ban du thao két qua giai quyet TTHC va | Lanh dao phong X
Bude3 | inh Lanh dao S& duyét ky Nghicpvuy | Ol0edy
. Xem xét va ky két qua giai quyét TTHC, chuyén cho ~ . .
Budce 4 Vin thu S& ban hanh , Lanh dao S¢& 01 ngay
, Vin thu vao sb, déng dau va chuyén két qua giai . \ .
Buge 5 quyét TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Van thu 86 1/2 ngdy
Cap nhét thong tin, két qua giai quyét TTHC vao (aong chq’c S0°Y
. té truc tai Trung \
Budéc 6 | HE thong thong tin mot cua dién tir va trad két qua | . . 1/4 ngay
S TTHC tdm Phuc vu hanh
giai quye chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 20 ngay
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Cac thu tuc:

36. Thu tuc: Pang ky khi lién hiép hop tac xa chia;

37. Tha tuc: Pang ky khi lién hiép hop tac xa tach;

38. Thii tuc: Piing ky khi lién hiép hop tac xa hop nhit;
39. Thu tuc: Diang ky khi lién hi¢p hgp tac xa sat nhap.

Thaoi gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so |  Cong chirc S& Ké
dié:n tua, gép nhat thong tin hd so trén Hé hoach va Diu tu truc 1/4 ned
: thong phan mém mét cira dién tr, chuyén | tai Trung tdm Phuc vu gay
Budc 1 | phong Pang ky kinh doanh giai quyét hanh chinh céng
Budc 2 | Chuyén cong chire xir 1y ho so Truk(;nl%ig Eodr;i rfl)hang 1/4 ngay
Xir ly, thdm dinh ho so:
- Truong hop hd so TTHC dat yéu cau thi
giai quyét theo quy dinh, du thao két giai
' quét TTHC, trin}} Truérn:g phc‘?ng Dang ky Céng chirc phong ‘
Buée 3 | kinh doanh xem xét, chuyén budc 4. - s 01 ngay
s A \ < 4 A 2 Bang ky kinh doanh
- Truong hgp hé so con thiéu cén bd sung
s& chuyén budc 1 dé hudng din cho, td
chuc, ca nhan bd sung ddy du thanh phén
hd so theo quy dinh. , ]
Xem xét, phé duyét két quad gidi quyét . . <
Buéc4 | TTHC va cfluyén %rung tim Phuc vu hanh Tr‘{("f‘g.phong Dang 1 1/4 ngay
y kinh doanh
chinh cOng
Cép nhat tinh hinh, ket qua giai quyét TTHC Cong chirc S& Ké
Budc S vao Hé thong phan mém mot clra dién t; trd | hoach va Péu tu truc 1/4 ngay
két qua cho t chirc, ca nhan; thu phi, 1€ phi | tai Trung tim Phuc vu
theo quy dinh hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 02 ngay
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Cac tha tuc:
40. Thi tuc: Cong nhan ngudi c6 uy tin trong dong bao dan téc thidu sb;

41. Thi tuc: Pua ra khéi danh sach nguoi c6 uy tin trong ddng bao din toc

thiéu sb.
) Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thwe hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
. . viéc)
'T- 4 A h A . \ ~ A
1egv?har} © 5 g?etéfcaﬁl;) va lg? ru Ah © Cong chirc phu trach
Budgce 1 SOA ien tu.’ cap nhat He thong pnan mem linh vuc dan tdc truc tai 1/4 ngay
mot ctra dién tr, chuyén Lanh dao UBND A 1 n NS
AN Bo phan Mot cira cép xa
cap xa
. 2 A ta a1 LA Lanh dao .
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xtr ly ho so UBND cép xa 1/4 ngay
- Kiém tra két qua binh chon, dé nghi cong
nhan ngudi co uy tin/két qua dua ra khoi
. danh sach ngudi co uy tin; Cong chirc phu trach .
BUGC3 | 7\ 4p hd so va dy thao van ban trinh UBND | linhvuc dantoc | O "E%
cap huyén, chuyén Lanh dao UBND cép xa
ky duyét.
, Ky duyét van ban gii UBND cép huyén, | | . - :
Budc 4 chuyén B6 phan Mot ctra Lanh dao UBND cap xa | 1/4 ngay
- Cép nhat tinh hinh, két qua thuc hién
TTHC vao Hé thong thong tin mot cira dién Cong chirc phu trach :
Buéc 5 |t o , | linh vue dan tdc truc tai | 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Bo phan mot ctra cap | BO phdn Mot cura cap xa
huyén
Cong chic phu trach
y Tiép nhan hd so, chuyén Van phong| linh vuc dan tdc truc X
Budc6 | LIHND - UBND cép huyén tai Bo phan Mot ciia | 1 "8
cap huyén
' Lanh dao Vién phong
Budc 7 | Chuyén chuyén vién xu ly HDND - UBND 1/4 ngay
cap huyén
Téng hop, kiém tra, lap ho 50 va du thao Chuyén vién
Budc 8 | van ban gui Ban Dan toc, chuyén Lanh Van | Vén phong HDND - 02 ngay
phong HDND - UBND huyén UBND cép huyén
A A 2 1A Lanh dao Van phong
Bugc 9 | Duyét noi dung, chuyén Lanh dao UBND "y - ygND 1/2 ngay
cap huyén ky duyét P A
cap huyén
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. Ky duyét van ban giii Ban Dan toc, chuyén Lanh dao UBND X
Buge 10 vén thu phat hanh cép huyén 1/2 ngay
1 < 1 : 2 Van thu Van phong

. Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén .
Budc 11 Ban Dan toc HDI:ID - U]ABND 1/4 ngay
cap huyén
- Cép nhét tinh hinh, két qua thuc hién ) , ,
TTHC vao Hé théng thong tin mot cira dién Csong Chu’CA P hl;l trach
P linh vuc dan toc truc \
Bugc 12 | . YA A NAAe o 1/4 ngay
2L X A LA ae . tai BO phén Mot cua
- Chuyén ho6 so dén BO phan mdt cira cua &b huve
Ban Dan toc. cap huyen
2 A 1A 2 . , . Cong chtrc phu trach
. T h .
Bute 13 | b 105 cho phine i st i | 1 gy
yen y i Tong op Ban Din toc
] Lanh dao Phbng Chinh,
Budc 14 | Chuyén chuyén vién xur ly sach Tuyén truyén vaKeé | 1/4 ngay
hoach tong hop
i ] i Chuyén vién phong
. Tong hop, kiém tra, 1ap hd so va du thao Chinh sach Tuyén .
Buge 15 van ban giri UBND tinh truyénvvél K& hoach 02 ngay
tong hop
, Duyét néi dung, chuyén Lanh dao Ban Dan | -2nh dao Phong Chinh, :
Buée 16 | . 77 . sach Tuyén truyén va K€ | 1/2 ngay
toc ky duyét 2
hoach tong hop
, Ky duyét van ban gi UBND tinh, chuyén | . o ,
Bude 17 van thu phét hanh Lanh dao Ban Dén tdc 1/2 ngay
Vo s6 van bén, ,chuyén két qua giai quyét
Budc 18 |cia co quan dén Van phong HDND —| Van thu Ban Dan toc 1/4 ngay
UBND tinh
. Tiép nhéan hd so, chuyén hd so dén Lanh Vin thu Véan phong .
Bude 19 1 420 Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
Budc 20 | Chuyén phong Van xa - Ngoai vu Lanh dao Van phong |/ 1,0,
uoc uyen pnong va - Ngoarw UBND tinh gay
g 2 A ia a1 1 Lanh dao phong .
Budc 21 | Chuyén chuyén vién xt ly ho so Van x - Ngoai vu 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao két qua giai Chuvén vién ohon
Buodc 22 | quyét TTHC gii lanh dao Vén phong Vényxﬁ N (l)jai vug 03 ngay
UBND tinh goal vt
, Duyét ndi dung, chuyén Linh dao Vin Lanh dao phong .
Buge 23 phong UBND tinh Vin x3 - Ngoai vu 1/2 ngay
y Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao .
Bu6c 24 | | 30h dao UBND tinh , Vin phong UBND tinh | /2 183
J Ky duyét két qua giai quyét TTHC, ) - 5 03
Budc 25 chuyén Van thu UBND tinh Lanh dao UBND ti 02 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén N o
Bude 26 | két qua giai quyét TTHC cho bd phan mot Va“é}g“N\]’)az r‘l’lﬁ‘ong 1/4 ngay

cira cia Ban Dan toc
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Cép nhit tinh hinh, k& qua gidi quyét| Cong chirc phu trach :
Budce 27 | TTHC vao HE thong thong tin mot clra dién | b phin mdt clra cua 1/4 ngay
|t trd két qua giai quyéet TTHC. Ban Dén tdc
Téng thoi gian giai quyét 20 ngay
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II. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN
1. Thi tuc: Cip Gidy ching nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip

dich vu tro choi dién tir cong cong

, Thai gian
Thir tuw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tlep nhan hd so, cdp nhat hé théng phan Cong chuc Bo
Budc 1 | mém mot cira dién t&r, chuyén phong Vin phén Mot cura 1/4 ngay
héa va Thong tin UBND cép huyén
A a N T . A Lanh dao
Buée 2 Phan cdng chuyén vién xtr ly, thadm dinh hé phong Vian héa 1/4 ngay
SO N
, va Thong tin
Xu ly, thdm dinh ho so: \
+ Truong hop hé so TTHC dat y€u cau thi
giai quyét theo quy dinh, du thao két giai
quyét TTHC, trinh Truong phong Van hoa va Chuyén vién
Budce 3 | Thong tin xem xet, chuyén busc 4. phong Vian hoa 06 ngay
+ Truong hop h6 so con thiéu can b sung s€ va Thong tin
chuyén budc 1 d€ hudng dan cho, t6 chire, ca
nhan b6 sung day du thanh phan hd so theo
quy dinh. :
Budc 4 Xem xét du thao két qua giai quyét TTHC, phc‘ilagnl:/gﬁ(;léa 01 ngay
chuyén Lanh dao UBND céap huyén ky duyét va Théng tin
, Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian | Linh dao UBND :
Buge 5 thu phat hanh cap huyén 01 ngay
. Phat hanh theo quy dinh, chuyén Bo phin | Vin thu UBND .
Bugc 6 mot cta UBND céap huyén cap huyén 1/4 ngay
Cép nhat két qua gidi quyét TTHC vao h¢ |  Cong chirc B
Budc 7 | thong thong tin mét cira dién tu. Tra két qua phén Mot cira 1/4 ngay
cho td chirc, ca nhéin theo nhu cau da dang ky | UBND cép huyén
Tong thoi gian gidi quyét 09 ngay
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2. Thit tuc: Cép gidy phép ban 1é san phiam thubc 14

Thoi gian
Thu tu Quy trinh gidi quyét Tréach nhiém thuc hién
cic bude thi tuc hanh chinh thye hién (Ngay/gio
lam viéc)
. gllfap rghan hg) SO ‘Atheo fluywdmﬁ Vaq.cap nh}at Cong chite B
Buée 1 € thong phan mém mot cua,d1¢n t; chuyen han Mbt ci 1/4 o3
\ H X . £ 3 phén Mot ctra ngay
hé so dén phong , Kinh té & Ha Tang UBND cAp huyén
huyén/Phong Kinh t€ Thanh ph6 : '
Léanh dao phong
Bu6c2 | Phan cong cong chirc xit ly, thim dinh hd so I}f&?ﬁﬁpﬁoﬁ E‘;‘Sf 1/4 ngay
té Thanh phd
Chuyén vién tham dinh ho so:
| - Xem xét hd so tham muu véi Lanh dao
phong Kinh té & Ha Tang huyén/phong Kinh
t¢ Thanh phd di kiém tra, thim dinh diéu
kién tai co s0;
- Két qua kiém tra, thdm dinh: Cong chirc phong
Buge3 | T Truong hop thdm dinh co s& chua da diéu | Kinh té & Ha Tang 09 ngay
kién dé cip thi c6 van ban thong bao tdi t6 | huyén/Phong Kinh
chue, ca nhan (thong qua Bo phan tiép nhéan t€ Thanh phd
va tra két qua cuia UBND cép huyén/thanh
pho);
+ Truong hop thim dinh dat thi lam du thao
Gidy phép trinh lanh dao phong Kinh té &
Ha Téang huyén/phong Kinh té Thanh phé.
, ' Lénh dao phong
. Xem xét, ky ket qua giai quyét TTHC va | Kinh t€ & Ha Téng \
Bugce 4 chuyén cho Bo phé?l MGt cura. huyén/Phong Kinh 1/4 ngay
té Thanh phd
CaAp nhatA két qua g}al q7uyet. :fTHC vao H? Cong chirc Bd
Buéc S th(:ng Fhong Atm ’mot gcua; dl@l:l t; tPu I?hl phén Mt cira 1/4 ngay
tham dinh (néu ¢o6). Tra két qua cho t6 chue, UBND cép huyén
ca nhén.
10 ngay

Tf)ng thoi gian giai quyét
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3. Thi tuc: Phé duyét diéu 1¢ hoi

] Thoi gian
Thir ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buédc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhén hé so, cap nhat Hé théng pha
, P nhgn Ao 5% Pap M 1T TS PR | Cong chite Bo phan Mot \
Budc | mém mot cta dién tir; chuyén ho so dén ] z . 1/4 ngay
- . N ctra UBND céap huyén
lanh dao phong Noi vu
Bu6c 2 | Chuyén cong chirc xit Iy hd so Trudng phong Noi vu 1/4 ngay
Xir ly, thdm dinh hd so theo quy dinh, du
Bude 3 tf~1éo két quét giai quyét’ T”l‘"HC;~chuyén C?)ng cth'r’c'dkuoc 20 ngdy
linh dao phong xem xét trinh 1dnh dao giao xur ly ho so
UBND cip huyén
Budéc 4 Trinh lanh dao UBND huyén, thanh phd | Truéng phong Noi vu | 01 ngay
Bude S Ph,é duyét kft qqfi giai quy’é't tbﬁ tuc hanh Lﬁnh; dao A 01 ngay
chinh, chuyén Van thu phat hanh UBND cép huyén
o Ptl'c'lt h?nh. Xe'm ba’x;n theo qtly di;nh, cl}u.ycf:n Vin the UBND ‘
Budc 6 | két qua gidi quyét cho B phan Mot cua : . 1/4 ngay
‘ < . ' clp huyén
UBND cép huyén '
Py h,\t t\ h h‘ h k,(t 5 Ipy ;(t .

, Cap nhat tinh hinh, ket qua giai qQuyet] oo o e Bo phan Mot ‘
Budce 7 I'THC vao H¢ thong thdng tin Mot cira , z . 1/4 ngay
ia s 2 1 A » 2 , . n ctra UBND cép huyén

dién ta. Tra ket qua cho t6 chirc, cd nhén
Tong thoi gian gii quyét 23 ngay
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4. Thii tuc: Pang ky két hon c6 yéu td nuwée ngoai
) Thoi gian
Thw tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thuwce hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
’ ‘ viéc)
- Tlgg nhvan l‘AlO sor,ﬂquekt (scian) va luu .tru hﬂo Céng chirc Bd
. so dién tu, cap nhat HE thong théng tin mot N ar o X
Budc | o aen phan Mot cua 1/4 ngay
ctra dicn . ~ UBND cép huyén
- Chuyén Phong Tu phap xi Iy hd so. p Ay
- XU ly, kiém tra ho so theo quy dinh
- Nghién ctu, tham tra hd so va xac minh A , \
1 théy cAn thid Cong chirc phong
Budc 2 (néu thay can thiet). Tu phap dugc giao 07 ngay
- Soan thao Gidy chirng nhan két hon < IV ho so
- Chuyen lanh dao Phong Tu phap thim dinh y
h so.
- Tham dinh ho so. ’ Lanh dao phon
Buédc 3 | - Trinh lanh dao UBND du thao Gidy chirng 20 phong 02 ngay
. NN Tu phép :
nhén két hon.
Budc 4 CKhyinctill;y@t Giay chiung nhan két hon (02 ban Lanh dao UBND 01 ngay
. - Théng bao viée td chirc trao Gidy chimg Cong ’chuc P hopg \
Budce 5 R v Tu phap dugc giao 01 ngay
nhan két hon. 1 1A
’ xt ly ho so
- To chirc trao Gidy ching nhan két hon (céc
bén phai c6 mat d€ ky vao Gidy ching nhén
két hon va S6 dang ky két hon). - Lanh dao Phong
- Hoi y kién hai bén nam, n, néu céc bén tu Tu phap.
Budc 6 | nguyén két hon thi ghi viéc két hon vao S | - Cong chirc phong 1/2 ngay
dang ky két hon, cing hai bén nam, nit ky | Tu phap dugc giao '
tén vao SO; hai bén nam, nit cung ky vao Xt ly ho so.
Giay ching nhén két hon.
- Thong bao két qua cho B§ phan M6t cua
- Thu phi, 1€ phi (néu c0). , Cong chuc Bo
Budc 7 |- Cap nhét két qua vao H¢ thong thong tin phéan Mot cira 1/4 ngay
mot ctra dién tu. UBND cép huyén
Téng thoi gian giai quyét 12 ngay’
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) Thoi gian
Thu tu Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thwc hién
cac buédc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Quét (scan) va luu trir hd so; cap nhat vao H¢ | Cong chuc Bo
Budc 1 | théng phdn mém mot cira dién tir; chuyén | phan Mot cira 1/4 ngay
phong Giao duc va Pao tao giai quyét. UBND cap huyén
A A A en T z Lanh dao
Bude 2 lgtlan cdng chuyén vién tham dinh, giai quyét phong Gido duc 1/4 ngay
0 so e
va Pao tao
Tham dinh, giai quyét ho S0
- Tham dinh hd so, tong hgp danh sach tré
em mau gido dugc hd tro in trua; A A
2. vy X TS Chuyén vién
. - Phéi hgp co quan tai chinh cung cép trinh . . 5
Budc 3 < N [ A A phong Gido duc 9,5 ngay
UBND cép huyén ra quyét dinh phé duy€t; T
s . e b % Y 21 A va Pao tao
- Du théo van béan két qua giai quyét hd so
trinh Lanh dao phong Gido duc va Dao tao
xem xét
Xem xét du thao véan ban két qua giai quyét Lanh dao
Budc4 | hd so; ky van ban trinh UBND cap huyén | phong Gido duc 1/2 ngay
xem xét, phé duyét va Pao tao
- .),(em xét, :ky d\fygt danh sach tré em mau Lanh dao UBND
Busc 5 | 8140 dugc ho trg an trua; , 4o huvén 01 nea
- Chuyén Vin thu UBND cip huyén phat p iy gay
hanh.
Phat hanh vin ban theo quy dinh; chuyén cho «
Budc6 | Bo phan Mot cira UBND cép huyén dé thong Va(’:‘éthgfgf]) /4 ngay
bao, tra két qua giai quyét TTHC p huye
- Cép nhit tinh hinh, két qua giai quyét| Cong chirc Bo
Bude 7 | TTHC trén phan mém Mot ctia; ' phén Mot cira 1/4 ngay
- Théng béo va tra két qua giai quyet TTHC. | UBND cép huyén
Téng thoi gian gidi quyét 12 ngay
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6. Thi tuc: Thuc hién, diéu chinh, théi huwéng tro cap xa hdi hang thang, hé
trg kinh phi nudi dudng cham séc hang thang

Thoi gian
Thu tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu | Cdng chirc linh vuc Lao
Budsc 1 trit hd so dién tir, cép nhat Hé thong dong - Thuong binh va Xa 1/4 ngay
phan mém mdt cua dién tu, chuyen hoi truc tai B phdn Mot
Lanh dao UBND xa. cira cp xa
- Chi dao xét duyét ho so
- Niém yét két qua trong 02 ngay
- Ky duyét vdn ban gii UBND
huyén
- Trudong hop co khiéu nai trong
Bugc 2 |thdi han 10 ngay lam viée, ké tr | Lanh dao UBND cip x4 11 ngay
ngay nhan dugc khiéu nai, Chu tich
UBND cép xa td chiic xem xét, két
luan, cong khai ndi dung khiéu nai
- Chuyén két qua vé Bo phan Mot
cira cp xi
. Eép nhat ti@ hip h, ;két quAé thuc Cong chtrc linh vuc
hién TTHC vao Hé thdng thong tin n . :
g e o aea Lao dong - Thuong binh X
Bugc 3 | mot cura dién tu. v LA Sy A LA 1/2 ngay
- Chuyén hd so dén Bo phan moét va Xa h(;)l tr}rc tz? B? phan
N . Mot cira cép xa
ctra cap huyén
’ ‘ i Cong chtrc Iinh vuc Lao
, Tiép nhén ho so, chuyén phong Lao | dong - Thuong binh va Xa \
BuSc4 | g Thurong binh v XEhoi o1 iruc t2i B6 phan Mot | 1418
ctra cdp huyén
Bude 5 | Chuyén chuyén vién xir ly La?gu?;gp;igﬁgvlgg?ﬁdﬁgig i 1/4 ngay
Thim dinh hé so, du théo két qua Cong chirc phong Lao dong ‘
Budc 6 gla‘l quyét TTHC, chuyén Lanh dao - Thwong binh va Xa hoi 4,5 ngay
phong xem xét
Duyét két qué giai quyét TTHC:
- Trudng hop du diéu kién: Trinh
Lanh dao UBND cap huyén phé
duyét (chuyén budc 10); ~ . R
Budc 7 |- Truong hop khong du diéu kién: Laﬁiii;%?ﬁﬁ%g‘;é;ﬁg? i 01 ngay

Ky duyét vin ban tra 16i, chuyén
Van thu phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi ban hanh (chuyén
budc 9)
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Ban hanh van ban trd 16i, chuyén

. A 1A Ny o A z | Van thu phong Lao dong - .
Budc 8 | BO phan Mot cira cap xa@ (chuyén . v LA 1/4 ngay
buéc 13) Thuong binh va Xa hoi
P Ky duyét Quyét dinh, chuyén van Lanh dao X
Bu6e | thur ban hanh » UBND cip huyén 2,5 ngay
Chuyén két qua giai quyét TTHC
Buée 10 dén bd phén mdt clra dién tir linh Vén"thu UBND 1/4 nga
vuc Lao dong - Thuong binh va Xa cap huyén 84y
hoi
Cép nhat lgét quéa giai quyét TTHC dgr?n% %}llqi‘;rllmlll)igcvg%(()ﬁ
Bude 11 | vao hé théng mot cira dién ti, tra | 08" RSV WAE | 1/4 ngay
két qua cho UBND cip xa. 7 ara o hfyén :
Cap nhit két qua giai quyét TTHC dgr?“% ;ﬁi‘;;‘“iiﬁcvlg‘(’a
Budc 12 | vao hé théng mot cira dién tir, tra r{aigtmc o B% bs va: | 1/4ngdy
két qua cho td chure, ca nhén T o céb I))( 5 i
Téng thoi gian giai quyét 21 ngay
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1. THU TUC HANH CHINH CAP XA

CAc tha tuc:

1. Thi tuc: Tang Gidy khen ciia Cha tich Uy ban nhan din cip xi vé thuc
hién nhiém vu chinh tri
2. Thi tuc: Ting gidy khen ciia Chi tich UBND cap xa vé thyc hién thanh
tich dot xuat

Thir tu . £ Trach nhiém Theoi gian
cac buédc Quy trinh gidi quyét TTHC thuwe hiél.l thuc lgnii_‘en
Tiép nhan ho so theo quy dinh, cip nhét hé
Budc | théng phén mém mdt cira dién tu; chuyén Cong chuc truc tai 1/4 ngay
lanh dao UBND xa xem xét phén cong giai | Bd phan Mot cira lam viéc
quyét
y 2 A a1 LA Lanh dao 1/4 ngay
Budc 2 | Chuyén cong chire xtr ly ho so UBND c4p xa lam viéc
Tiép nhén, tham dinh hd so:
- Trudmg hop hd so khéng ding quy dinh
thi thong béo cho don vi trinh khen
thuéng, dé nghi bd sung.
- Truomg hop hd so dat yéu cdu: Tham
Buge 3 | muu giai quyét theo quy dinh. Cong chire 13 ngay
+ Néu du diéu kién trinh khen thi du thao Vin phong - lam viéc
van ban trinh lanh dao UBND xa quyét Théng ké
dinh khen thudng
+ Néu khong du diéu kién khen thuéng thi
du thao van ban thong bao cho don vi trinh
khen.
Bugc 4 | Ky duyét Quyét dinh, chuyén cho bd phéan Lanh dao 01 ngay
Mot cira UBND cép xa lam viéc
. Ca;p nhatﬂketvqua. glal oquy?t TTHC vao h? Cong churc tryc tai | 1/2 ngay
Budc 5 | thong mdt cira dién th, trd két qua cho t6 A AR . ?
. . B6 phén Mot cura lam viéc
chuc, ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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3. Thi tuc: Thay déi, cai chinh, bd sung thong tin h tich
3.1. Trwong hop thay ddi, cai chinh hé tich

Thoi gian
Thir tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so Cong chu’,c lmhA
dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot cira | VHe 1Y Phép - HO
Budce 1 o > ¢ap nhat He g thong O CUB 1 tich tryc tai BO 1/4 nga
dien o, phéin Mot cira =
2 a . . AL ST phe S
- Chuyén cong chirc Tu phap - HO tich xtr ly ho so. UBND cip xa
Truong hop khong phai xdc minh:
- Kiém tra, déi chiéu giy to trong hd so yéu cau.
- Soan thdo Trich luc thay ddi ho tich/Trich luc
cai chinh ho tich.
- Ghi ndi dung thay dcx)iz cai chinh vao S dang | Cong chic Tu 01 ngay
ky thay doi, cai chinh, b6 sung h tich. phép - HO tich
- Trinh lanh dao UBND du thdo Trich luc hd
tich tuong tmg (Trich luc thay ddi ho tich/Trich
luc cai chinh ho tich)
Budc 2
Truong hop phai xac minh:
- Kiém tra, déi chiéu giy to trong hd so yéu cau.
- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan xac
minh h so.
- Soan thdo Trich luc thay dbi ho tich/Trich luc
cai chinh ho tich. i 7 Cong chic Tu 05 ngay
- Ghi ndi dung thay doi, cai chinh vao S6 dang | phap - Ho tich
ky thay dbi, cai chinh, bd sung ho tich.
- Trinh 1anh dao UBND du thao Trich luc hd
tich twong tng (Trich luc thay ddi hd tich/Trich
luc cai chinh hg tich) :
Buéc3 |- Thim dinh hd so. La“hféa";;BND 1/4 ngay
_ Ky duyat Trich luc hd tich P
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Thoi gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhi¢gm | thuchién |
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Ban hanh Trich luc hd tich tuong tng (Trich
luc thay ddi ho tich/Trich luc cai chinh hod tich).
- Truong hop thay ddi, cai chinh théng tin ho
tich lién quan dén Gidy khai sinh, Gidy chimng
Budc 4 | nhan két hon thi cong chirc tu phap - ho tich ghi Cong chirc 1/4 nod
noi dung thay ddi, cai chinh ho tich vao Gidy | Tu phap - Hé tich neay
khai sinh, Gidy ching nhén két hon va déng dau
vao ndi dung thay ddi, cai chinh.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan
mot cua.
- Cap nhat két qua vao Hé thdng théng tin mot
ctra dién tu. Cong chuc linh
- Thu phi, 18 phi (néu co). vuc Tu phép - Ho
‘Budgc 5 | - Khi dang ky, ngudi cé yéu cau phai ¢6 mat dé | tich truc tai Bo 1/4 ngay
ky tén vao Sé dang ky thay ddi, cai chinh, bd | phén Mot clra
sung ho tich. UBND cép x4
- Tra két qué cho td chirc, ca nhan.
Téng thoi gian giai quyét TTHC
- Truwong hop khong phai xdac minh: 02 ngay
- Trwong hop phdi xdc minh: 06 ngay
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3.2. Truong hop bd sung théng tin hd tich

Theoi gian
Thu tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buédc thi tuc hanh chinh thuec hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so Cong chtr,c lmhA
Bug dién ttr, cap nhat Hé thong thong tin mot ctra | YW 1Y Phdp - HO i
udc 1 dien tir t;chA trl_rcAtal {3() 01 gior
- Chuyén céng chirc Tu phap - Ho tich xt ly hd so. %?;II\IHI;I 2;:;;
- Kiém tra, ddi chiéu gidy to trong hd so yéu
cau.
- Soan thao Trich qluc bd sung ho tich. ’ Céne chire Tu
Bugc 2 | - Ghi ndi dung bd sung ho tich vao S6 dang ky ha g- Hb tich 04 gio
thay ddi, cai chinh, bd sung hd tich.. phap - o te
- Trinh 1anh dao UBND du thao Trich luc bd
sung hd tich.
Buge 3 |- Thamdinhhoso. Lanh dao 01 gid
- Ky duyét Trich luc ho tich. UBND cap xa
- Ban hanh Trich luc bd sung ho tich.
- Truong hop bd sung thong tin hd tich lién
quan dén Gidy khai sinh, Gidy chung nhan két
hon thi cdng chirc tu phap - ho tich ghi ndi dung
Busc 4 | thay ddi, cai chinh ho tich vao Giay khai sinh, Cong chirc 01 giv
Giay chirng nhan két hon; bd sung thong tin hg | Tu phép - HO tich
tich vao muc tuong tng va déng diu vao ndi
dung bd sung.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan
mot cua. ’ '
; fiégi énr?tﬁLtr két qua vao HE thong thong tin mot Céng chitc linh
i ) . vuc Tu phap - HO
Buéc s |- LU phi, 1€ phi (néu co). tich truc tai Bo 01 gio
- Khi déng ky, nguoi co yéu cdu phai co mat dé phén Mt cira
ky tén vao S dang ky thay dbi, cai chinh, bd UBND éép <
sung hd tich.
Téng thoi gian giai quyet TTHC: 01 ngay
Trucng hop nhdn hé so sau 15 gio thi tra két qud trong ngay lam viéc tiép theo. (08 gio)




57

4. Thu tuc: Pang ky nhéan cha, me, con

Thoi gian

Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hién
cac bwodc thii tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
] i lam viéc)
- Tiép nhan h so, quét (scan) va luu trit ho so A DA
, dién tir, cAp nhat Hé théng thong tin mot cira | 008 chuc BO :
Budc 1 dien o phén Mot cira 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xir [y hd so. | OLTD Cap X3
* Truong hop khong phai xac minh:
- X ly, kiélp tra hd so theo quy dinh
- Ghi vao So6 dang ky nhéan cha, me, con. n ,
. , < oL Coéng chuc Tu 5
- Soan théao Trich luc ddng ky nhén cha, me, con hap - H6 tich 01 ngay
- Trinh lanh dao UBND du thao Trich luc dang | PToP 00 H
ky nhén cha, me, con
Buéc2 | « Truong hop phai xac minh:
- Kiém tra, thém dinh ho so.
- Xac minh hé so theo quy dinh
- Ghi vao S6 dang ky nhén cha, me, con. Coéng chuc Tu 07 nea
- Soan thao Trich luc ddng ky nhén cha, me, con phap - Ho tich gay
- Trinh lanh dao UBND du thao Trich luc dang
ky nhén cha, me, con
Busc3 |- Tham dinh ho so. Lanh d’ao 1/4 ned
- Ky duyét Trich luc dang ky nhén cha, me, con. UBND cap xa 82y
- Ban hg‘mh Trich luc ding }(}'f nhan cha, me, con Céng chitc Tu
Buéc 4 | - CAIhu?/en két qua giai quyét TTHC cho Bd phén phép - Hb tich 1/4 ngay
mot clra. ,
- Cap nhéat két qua vao Hé thong thong tin mot
ctra di€n tu. n . Ty A
Y S Cong chuc B)
Buéc S | Thl.l pl:ll, Ie Phl (ne‘u‘ CO,)' Ao A .« . . 22| phanMotcua 1/4 ngay
- Khi dang ky, nguoi ¢ yéu cau phai c6 mat dé £~
VSRR g A UBND cép xa
ky tén vao So6 dang ky nhén cha, me, con.
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhén.
Téng thoi gian giai quyét TTHC
* Trwong hop khong phai xac minh 02 ngay
* Truong hop phai xac minh 08 ngay
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