UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 448 /QB-UBND Bdc Kan, ngay 23 thang 3 nam 2022
QUYET PINH

Vs viéc phé duyet quy trinh noi b¢ giai quyét thi tuc hanh chinh
thugc tham quyén quan ly va giai quyét cia Sé Xay dlrng tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Lugt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015 va
Ludt sita déi, bo sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh pha va Ludt té chic
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngady 23 thang 4 nam 2018 cuia Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét tha tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
treeng, Cha nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua
Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Xay ding tinh Béc Kan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 28 quy trinh noi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quan Iy va giai quyét caa So Xay dung tinh
Bic Kan (chi tiet tai Phu luc dinh kem).

Piéu 2. Giao S& Théng tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S¢ Xay
dung va cac co quan, don vi ¢ lién quan can cir Quyét dinh nay xay dung quy
trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh tai phan mém Heé théng thdng tin mot
ctra dién tr theo quy dinh.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Cac Quyét dinh sau hét hiéu luc thi hanh:

- Quyét dinh s6 2471/QB-UBND ngay 30 thang 12 nim 2020 cta Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh noi bo giai quyét tha tuc hanh
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chinh trong linh vuc quy hoach xay dung, kién tric va quan ly hoat dong xay dung
thudc tham quyén quan ly va giai quyét caa S¢ Xay dung tinh Bic Kan.

- Quyét dinh sé 240/QD-UBND ngay 23 thang 02 nam 2021 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh
chinh thudc tham quyén quan Iy va giai quyét caa S& Xay dung tinh Bic Kan.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac So: Xay dung, Thong
tin va Truyén théng; Cha tich UBND cac huyén, thanh phd; Chu tich UBND cac
x4, phudng, thi tran va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

Guri ban dién tu:

- Nhu Diéu 4 (t/h);

- CT, PCT UBND tinh;
-LDVP;

- Trung tam CNTT&TT;
- Luu: VT, NCPC (Van).

Nguyén Ping Binh



PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET CUA
SO XAY DUNG TiNH BAC KAN

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Linh vuc/Tén thi tuc hanh chinh Trang

A | THU TUC HANH CHINH CAP TINH

| |LINHVUCNHAO
Tham dinh gi& ban, thué mua, thué nha & x& hoi duoc dau tu xay dung theo

1 z M A A N e A ’ \ r A « g \ 9 6
du an bang nguon von ngoai ngan sach nha nuac trén pham vi dia ban tinh.

2 Cong nhan hang/cong nhan lai hang nha chung cu 8

3 | Céng nhan diéu chinh hang nha chung cu 9

Il | LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN

1 | Cép lai (cap dbi) chirng chi hanh nghé méi gisi bt dong san 10

2 | Cap méi chirng chi hanh nghé méi gidi bat dong san 11

111 | LINH VU'C QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC

L | Cung cap théng tin vé quy hoach xay dung thugc tham quyén caa UBND 19
cap tinh
Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét cua du an dau

2 | tw xdy dung cong trinh theo hinh thuc kinh doanh thugc tham quyen phé 13
duyét cia UBND cap tinh
Tham dinh d0 4n, d6 4n diéu chinh quy hoach chi tiét ciia du &n dau tw xay

3 | dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thugc tham quyén phé duyét 14
cua UBND cap tinh

4 | Cap chang chi hanh nghé kién tric 15
Cap lai ching chi hanh nghé kién triic (do chang chi hanh nghé bi mat, hu

5 hong hodc thay doi thong tin ca nhan dugc ghi trong chirng chi hanh nghe 16
Kien truc)
Cap lai chitng chi hanh nghé kién trac bi ghi sai do 16i ctia co quan cap

6 , R A 17
chirng chi hanh nghé

7 | Gia han chung chi hanh nghé kién tric 18




STT

Linh vuc/Tén tha tuc hanh chinh

Trang

Cong nhan chang chi hanh nghé kién trdc cua ngudi nudc ngodi & Viét
Nam

19

Chuyén doi chting chi hanh nghé kién tric cua ngudi nudc ngoai ¢ Vit
Nam

20

LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG

Cong b hop quy san pham, hang hoa vat liéu xay dung

21

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC

Cung cap thdng tin ve quy hoach xay dyng thudc tham quyen cia UBND
cap huyén

22

Thu tuc tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tict cua
du 4n dau tu xay dyng cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thugc tham
quyen phé duyét cia UBND cap huyén

23

Tham dinh d0 4n, d6 4n diéu chinh quy hoach chi tict cia du 4n dau tw xay
dung cong tr‘!nh theo hinh thac kinh doanh thugc tham quyén phé duyét
cua UBND cap huyén

24

LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

Cap giay phép xay dung maoi doi véi cong trinh cap 111, cap 1V (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido /Tuong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong do thi/Dy &n) va nha
o riéng lé

25

Cap gidy phép xay dung stra chita, cai tao doi vai cong trinh cap 111, cap
IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
giao/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an) va
nha o riéng lé

27

Cap giay phép di doi d6i voi cong trinh cap cap I, cap IV (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khéng theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy &n) va nha & riéng 1é

29

Cap diéu chinh giay phép xay dung doi véi cong trinh cap 111, cap 1V (cong
trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du &n) va
nha o riéng lé

31

Gia han giay phép xay dung d6i vai cong trinh cap 111, cap IV (cong trinh
Khoéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khdng theo tuyén/Theo
giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy &n) va nha & riéng 16

33




STT Linh vuc/Tén tha tuc hanh chinh Trang

Cap lai gidy phép xay dung dbi véi cong trinh cap 1, cap 1V (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/ Tuong

6 dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khéng theo 34
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) va nha
o riéng 1é

Il | LINH VUC HA TANG KY THUAT

1 | Cap gidy phép chat ha, dich chuyén cay xanh 35

C | THU TUC HANH CHINH CAP XA

| | LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC

L | Cung cap théng tin vé quy hoach xay dung thugc tham quyén caa UBND 36
cap xa

Il | LINH VUC HA TANG KY THUAT

1 | Cap gidy chtrng nhan sé nha (cap lan dau) 37

2 | Cap lai gidy ching nhan sb nha 38




PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VUC NHA O
1. ThAm dinh gia ban, thué mua, thué nha ¢ xa hgi dugc dau tw xay dung theo

dw &n bang ngudn vén ngoai ngan siach nha nwéc trén pham vi dia ban tinh.

Thie tu Quy trinh giai quyét Trach nhigm :[rhhu(’); gian
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién AN
(ngay)
Cong chuc So Xay
. A A T \ dung truc tai Trung .
Budéc 1 | Tiép nhan ho so, chuyén Lanh dao S¢ tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
chinh cbng
. 2 A . A oA 1 A Lanh dao N
Budéc 2 | Chuyén Phong Kinh té xay dung xtr ly ho so S& Xay dung 1/4 ngay
. A A A A 1A Lanh dao phong N
Budc 3 | Phan cong chuyén vién xu ly ho so Kinh té xay dung 01 ngay
Xt ly hd so, du thao két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh: _
Budc 4 | - Khong dat: Dy thao van ban tra loi néu rg ly ChgyenA’W?n phong 15 ngay
o Kinh té xay dung
do khong dat.
- Pat: Dy thao bao cdo UBND tinh.
Buse 5 Xem xét va trinh Lanh dao S¢ ky bao cao trinh | Lanh dao phong 02 naa
UBND tinh Kinh té xay dung gay
Busc 6 L%;] rt])ao cao va chuyen cho Van thu S¢ phat Linh dao So 02 ngay
. Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén Vian 9 \ 5
Budc 7 thur Vn phong UBND tinh Vian thu S& 1/4 ngay
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao | Van thu Van phong s
BudC8 | {4n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
, Chuyén phong Giao théng - Cong nghiép - | Lanh dao Vin phong \
BudC 9 | yay dung xir Iy hé so UBND tinh 1/4 ngay




Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém :[I'hho; ﬁ:éﬁ
cdc buéc thi tuc hanh chinh thwc hién w. e
(ngay)
q ‘ Lanh dao phong
Budc 10 | Chuyen chuyén vién xt ly ho so Giao thong - Cong | 1/4 ngay
nghiép - Xay dung
1 A T x Chuyén vién Phong
Busce 11 Xt I)Q ho 0, du thao \ket qua giai quyét TTHC Giao thong - Cong 05 ngay
chuyén Lanh dao phong . A
nghiép - Xay dung
2ra < . p LA , Lanh dao Phong
Budc 12 C_f]gyen ;Lanh dao Van phong duyét ket qua Giao thong - Cong 01 ngay
giai quyet TTHC - A
nghiép - Xay dung
, Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh Léanh dao Vin X
Budc 13 | 4.0 UBND tinh phong UBND tinh | O% "9y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao .
Bu6e 14| van thu Van phong UBND tinh ban hanh UBND tinh 01 ngay
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén két | . _ .
Budc 15 | qua giai quyét TTHC dén Trung tdm phuc vu Van thu Van phong |4/, ngay
X . R UBND tinh
hanh chinh cong
- Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh Cang chac 56 Xay
. R e o .o, | dung truc tai Trung X
Budc 16 | chinh vao hé thong thong tin mot cira dién tu. A 5 1/4 ngay
2 LA : X A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho to chuce, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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2. Thi tuc cong nhan hang/cong nhan lai nha chung cw

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién (ngay lam
Viéc)
Cong chuc So Xay
. . £ A LA PO \ dung truc tai Trung .
Budc 1 | Tiep nhan ho so, chuyén Lanh dao So tm Phuc vy hanh 1/4 ngay
chinh cong
Budc 2 Chuyén Phong Kinh t& xay dung xu ly ho Faqh dao 1/4 ngay
SO S¢ Xay dung
. Ao A A i Lanh dao Phong 5
Budc 3 | Phan cong Chuyén vién xir ly ho so Kinh t xay dung 01 ngay
Kiem tra ho so, du thao két qua giai quyet
tha tuc hanh chinh:
. - Khong dat: thdng bao cho té chirc, cd nhan | Chuyén vién phong .
Budc 4 néu rd ly do khong dat. Kinh té xay dung 09 ngay
- Pat: du thao Quyét dinh Céng nhan hang
nha chung cu
. Xem xét va trinh Lanh dao So ky Quyét | Lanh dao Phong s
Budc 5 dinh Cong nhan hang nha chung cu Kinh té xay dung 02 ngay
Budc 6 Ky, QL\Jyet dinh, chuyén cho Van thu So Lanh dao So 02 ngay
phat hanh
Phét hanh Thong bao theo quy dinh, chuyen
Buac 7 | ket qua giai quyét TTHC den Trung tam Vian thu S& 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh | Cong chuc S¢ Xay
Busc 8 chmh vao hé thong thong tin mot cira dién dl,fng truc tai T(ung 1/4 ngay
ta. ) 7 tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhéan. chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay




9

3. Thi tuc cdng nhan diéu chinh hang nha chung cw

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién (ngay lam
Viéc)
Cong chuc So Xay
. . £ A LA PO \ dung truc tai Trung .
Budc 1 | Tiep nhan ho so, chuyén Lanh dao So tm Phuc vy hanh 1/4 ngay
chinh cong
Budc 2 Chuyén Phong Kinh té xay dung xu ly ho Faqh dao 1/4 ngay
SO S¢ Xay dung

. Ao A A i Lanh dao Phong 5

Budc 3 | Phan cong Chuyén vién xir ly ho so Kinh t xay dung 01 ngay
Kiem tra ho so, du thao két qua giai quyet
tha tuc hanh chinh:

. - Khong dat: Thong bao cho t6 chic, ca | Chuyén vién phong .

Budc 4 nhan néu rd 1y do khong dat. Kinh té xay dung 09 ngay
- Pat: du thao Quyet dinh Cdng nhan hang
nha chung cu (da diéu chinh)

. Xem xét va trinh Lanh dao So ky Quyét | Lanh dao Phong s
Budc 5 dinh Cong nhan hang nha chung cu Kinh té xay dung 02 ngay
Budc 6 Ky, QL\Jyet dinh, chuyén cho Van thu So Lanh dao So 02 ngay

phat hanh
Phat hanh Thong bao theo quy dinh, chuyén
Buac 7 | ket qua giai quyét TTHC den Trung tam Vian thu S& 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh | Cong chuc S¢ Xay
Busc 8 chmh vao hé thong thong tin mot cira dién dl,fng truc tai T(ung 1/4 ngay
ta. ) 7 tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhéan. chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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I1. LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN
1. Thi tuc cap méi ching chi hanh nghé mai giéi bat dong san

Thie tu Quy trinh giai quyét Tréchnhigm | [h%1 gten
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién (hgayj
Cong chuc So Xay
. . £ A LA PO \ dung truc tai Trung \
Budc 1 | Tiép nhan ho so, chuyén Lanh dao S& tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
chinh cong
, Chuyén Phong Kinh té xay dung xir Iy hd Lanh dao .
Budc 2 o S& Xay dung 1/4 ngay
. Ao A A i Lanh dao Phong X
Budc 3 | Phan cdng Chuyén vién xt ly ho so Kinh t xay dung 01 ngay
Kiem tra, tong hop ho so, tham muru t6 chue
hop Ho6i dong, du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh: Chuven vien ohon
Budc 4 | - Khong dat: thong bao cho cé nhan néu rd Kir?/h & x4 gu’n 91 06 ngay
ly do khong dat. ’ y dung
- Dat: thao Quyet dinh cap chung chi hanh
nghé moi gioi bat dong san
. Xem xét va trinh Lanh dao So ky Quyét | Lanh dao Phong 5
Bude 5 dinh va chiing chi Kinh té xay dung 01 ngay
. Ky Quyét dinh va chuang chi, chuyén cho N 7 .
Budc 6 Van thir S& phét hanh Lanh dao So 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén
Buac 7 | ket qua giai quyét TTHC den Trung tam Vian thu S& 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh céng
- Cap nhat ket qua giai quyet tha tuc hanh | Cdng chuc So Xay
Buéc 8 chinh vao hé thong thdng tin mét ctra dién | dung truc tai Trung 1/4 ngay

tar.
- Tra két qua cho tb chirc, c& nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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2. Thi tuc cip lai (cp déi) chieng chi hanh nghé méi giéi bat déng san

Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém :[rhhu(g E:ZQ
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién (hgéyj
Cong chac So Xay
. . £ A LA 2T~ \ dung truc tai Trung R
Buéc 1 | Tiép nhan ho so, chuyén Lanh dao S¢ tm Phuc vu hanh 1/4 ngay
chinh cong
, Chuyén Phong Kinh té xay dung xir Iy hd Lanh dao N
Bugc2 | = S& Xay dung 1/4 ngay
. A A A A rs A Lanh dao Phong .
Budc 3 | Phén cdng Chuyén vién xir ly ho so Kinh t xay dung 01 ngay
Kiém tra, tong hop ho so, tham muu to chirc
hop Hoi dong, du thao két qua giai quyet
tha tuc hanh chinh: Chuvan vian ohon
Budc 4 | - Khong dat: thdng béo cho cé nhan néu rd Kir?/h 6 %4 5u’n 91 o6 ngay
ly do khong dat. ’ y dung
- Dat: thao Quyet dinh cap chang chi hanh
nghé moi gioi bat dong san
. Xem xét va trinh Lanh dao So ky Quyét | Lanh dao Phong 5
Budc 5 dinh va chirng chi Kinh té xay dung 01 ngay
. Ky Quyét dinh va chang chi, chuyén cho N 7 .
Budc 6 Van thu So phat hanh Lanh dao So 01 ngay
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyen
Buac 7 | ket qua giai quyét TTHC den Trung tam Vian thu S& 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh | Cong chuc S¢ Xay
Busc 8 chinh vao hé thong thong tin mot ctra dién | dung truc tai Trung 1/4 ngay

tur.
- Tra két qua cho to chirc, c& nhan.

tdm Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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1. LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC
1. Cung cap thdng tin vé quy hoach xay dwng thudc tham quyén cia

UBND cép tinh
] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viéc)
Cong chuc So Xay
. . £ A LA X1 \ dung truc tai Trung .
Budc 1 |Tiép nhan ho so, chuyén lanh dao So tm Phuc vu hanh 1/4 ngay
chinh cong
. 2 . e LA Lanh dao .
Budc 2 | Chuyén phong Quy hoach xt Iy ho so S& Xay dung 1/4 ngay
Busc 3 Chu;k/en chuyén vién xtr ly, tham dinh ho Lanh dao phong 1/4 ngay
so ho so Quy hoach
Xu ly tham dinh ho so, du thao ket qua giai
quyet tha tuc hanh chinh
- Khong dat: Dy thao van ban tra 16i cho to
chue, ca nhan néu rd 1y do khong dat theo Chuvén vien
Budc 4 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. X y 13 ngay
\ A L A A phong Quy hoach
- bat: Truong hop, h6 so dap tng yéu cau,
cén cr vao ket qua kiem tra tham dinh ho so
va tham dinh thuc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh lanh dao Phong
. Xem xét va trinh 1anh dao Sé ky két qua giai | Lanh dao phong .
Budc 5 quyét thu tuc hanh chinh Quy hoach 1/2 ngay
, Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, Lanh dao X
Bude 6 chuyén cho Vin thu S& phét hanh S¢ Xay dung 1/4 ngay
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Vin thu X
Buae 7 chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh S¢ Xay dung 1/4 ngay
cong
- Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh | . s v
chinh vao hé thong théng tin mét cira dién Cong chuc SO Xay
. , dung truc tai Trung X
Buéc 8 | tu. A 5 1/4 ngay
2 LA s X b A tam Phuc vu hanh
- Tra ket qua cho to chuc, ca nhan theo nhu A
A s oo , chinh céng
cau da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay




2. Tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét cia dw
an dau tu xay dwng cong trinh theo hinh thic kinh doanh thugc tham quyen
phé duyét cia UBND cap tinh

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viéc)
Cong chac So Xay
. . £ A LA 2 s \ dung truc tai Trung .
Budc 1 |Tiép nhan ho so, chuyén lanh dao So tm Phuc vu hanh 1/4 ngay
chinh cong
. 2 N s 1 e A Lanh dao \
Budc 2 | Chuyén phong Quy hoach xtr ly ho so S& Xay dung 1/4 ngay
Busce 3 Chu;k/en chuyén vién xtr ly, tham dinh ho Lanh dao phong 1/4 ngay
so ho so Quy hoach
Xu ly tham dinh ho so, dy thao ket qua giai
quyet tha tuc hanh chinh
- Khong dat: Dy théo van ban tra loi cho t6
chue, ca nhan néu rd ly do khong dat theo Chuvén viéen
Budc 4 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. X y 18 ngay
\ X L A A phong Quy hoach
- bat: Truong hop, h6 so dap tng yéu cau,
cén cur vao ket qua kiem tra tham dinh ho so
va tham dinh thyc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh 1anh dao Phong
. Xem xét va trinh 1anh dao So ky két qua giai | Lanh dao phong X
Bude 5 quyét thu tuc hanh chinh Quy hoach 1/2 ngay
, Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, Lanh dao X
Bude 6 chuyén cho Vin thu S& phét hanh S¢ Xay dung 1/4 ngay
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Vin thu X
Buae 7 chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh S¢ Xay dung 1/4 ngay
cong
) C}ap n\hzﬁ kAet qua giai quyet th}l tl{c ha_rjh Cong chuc So Xay
chinh vao hé thong théng tin mét cira dién X
. \ dung truc tai Trung .
Buéc 8 | tu. A 5 1/4 ngay
2 LA s X b LA tam Phuc vu hanh
- Tra ket qua cho to chuc, c& nhéan theo nhu . .
A ax e , chinh céng
cau da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay




3. Tham dinh do 4n, do 4n diéu chinh quy hoach chi tiét cia dy 4n dau
tw xay dung cong trinh theo hinh thic kinh doanh thugc tham quyén phé
duyét caa UBND cap tinh

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viéc)
Cong chac So Xay
. . £ A LA X 1 \ dung truc tai Trung .
Budc 1 |Tiép nhan ho so, chuyén lanh dao So tm Phuc vu hanh 1/4 ngay
chinh cong
. 2 \ 1 A Lanh dao N
Budc 2 | Chuyén phong Quy hoach xtr ly ho so S& Xay dung 1/2 ngay
Busce 3 Chu;k/en chuyén vién xtr ly, tham dinh ho Lanh dao phong 1/4 ngay
so ho so Quy hoach
Xu ly tham dinh ho so, dy thao ket qua giai
quyet tha tuc hanh chinh
- Khong dat: Dy théo van ban tra loi cho t6
chue, ca nhan néu rd ly do khong dat theo Chuvén viéen
Budc 4 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. -y 22 ngay
\ A (o AL A phong Quy hoach
- bat: Truong hop, h6 so dap tng yéu cau,
cén cur vao ket qua kiem tra tham dinh ho so
va tham dinh thyc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh 1anh dao Phong
. Xem xét va trinh 1anh dao So ky két qua giai | Lanh dao phong X
Bude 5 quyét thu tuc hanh chinh Quy hoach 1/2 ngay
, Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, Lanh dao X
Bude 6 chuyén cho Vin thu S& phét hanh S¢ Xay dung 1ngay
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Vin thu X
Buae 7 chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh S¢ Xay dung 1/4 ngay
cong
) C}ap n\hzﬁ kAet qua giai quyet th}l tl{c ha_rjh Cong chuc So Xay
chinh vao hé thong théng tin mét cira dién X
. \ dung truc tai Trung .
Buéc 8 | tu. A 5 1/4 ngay
2 LA s X b LA tam Phuc vu hanh
- Tra ket qua cho to chuc, c& nhéan theo nhu . .
A ax e , chinh céng
cau da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay




4. Tha tuc cap chieng chi hanh nghé kién trac

Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém :[rhhu(g E:ZQ
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién NN
(ngay)
Cong chac So Xay
. . £ A LA PO \ dung truc tai Trung .
Budc 1 | Tiep nhan ho so, chuyén Lanh dao So tm Phuc vy hanh 1/4 ngay
chinh cong
Budc 2 Chuyén Phong Kinh t& xay dung xu ly ho wLanAh dao 1/4 ngay
SO So Xay dung
. A A A A rs A Lanh dao Phong .
Budc 3 | Phan cong Chuyén vién xir ly ho so Kinh t xay dung 01 ngay
Kiém tra, tong hop ho so, tham muu to chir
hop Hoi dong xet cap chang chi hanh nghé
hoat dong xay dung, du thao ket qua giai
. quyét tha tuc hanh chinh: Chuyén vién phong s
Budc4 | Khong dat: thong bao cho cd nhan néu rd | Kinh té xay dung 09 ngay
ly do khong dat. ’
- Dat: thao Quyet dinh cap chung chi hanh
ngh¢ hoat dong xay dung
. Xem xét va trinh Lanh dao So ky Quyét | Lanh dao Phong .
Bude 5 dinh va chiing chi Kinh té xay dung 02 ngay
. Ky Quyét dinh va chuang chi, chuyén cho N 7 .
Budc 6 Van thur S& phat hanh Lanh dao So 02 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén Vin thu
Buac 7 | ket qua giai quyét TTHC den Trung tam " A 1/4 ngay
\ A So Xay dung
Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh | Cong chuc S¢ Xay
Buéc 8 cfnnh vao hé thong thong tin moét cira dién dL,Arng truc tai Tr‘ung 1/4 ngay
ta. ) 7 tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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5. Thii tuc cép lai chiing chi hanh nghé kién trdc (do ching chi hanh nghe
bi mat, hu héng hodc thay doi thong tin ca nhin dwec ghi trong ching chi hanh
nghe kien truac)

Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém ;rhhu(: E:ZR
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién (hgéyj
Cong chac So Xay
. Y SR PO \ dung truc tai Trung N
Budc 1 | Tiep nhan ho so, chuyén Lanh dao So tm Phuc vy hanh 1/4 ngay
chinh cong
, Chuyén Hoi dong xét cap ching chi hanh Lanh dao X
Bude 2 nghé hoat dong xay dung xir Iy hd so S¢ Xay dung 1/4 ngay
. A A A A re A Lanh dao Phong N
Buéc 3 thjln cong Chuyén vién xu ly ho so Kinh té xay dung 1/4 ngay
Kiém tra ho so, du thao két qua giai quyeét
tha tuc hanh chinh:
. - Khong dat: thong bao cho c& nhan néu ré | Chuyén vién phong .
BudC4 11y do khong dat. | Kinh té xay dung | O "98Y
- bat: thao Quyet dinh cap ching chi hanh
ngh¢ hoat dong xay dung
. Xem xét va trinh Lanh dao So ky Quyét | Lanh dao Phong .
Budc 5 dinh va chitng chi Kinh té xay dung 1/4 ngay
. Ky Quyét dinh va chang chi, chuyén cho . q .
Budc 6 Van thr S& phat hanh Lanh dao So 1/2 ngay
Phat hanh van bin theo quy dinh, chuyen Vin thu
Buoc 7 | két qua giai quyet TTHC dén Trung tam . v A 1/4 ngay
N A S¢ Xay dung
Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat ket qua giai quyet tha tuc hanh | Cdng chuc So Xay
Busc 8 cfnnh vao hé thong thong tin mot cira dién dl,fng truc tai Tr\ung 1/4 ngay
ta. ’ 7 tam Phuc vu hanh
- Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhéan. chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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6. Thi tuc cip lai chieng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 18i ciia co quan cip

Thie tu Quy trinh giai quyét Tréchnhigm | [h% gen
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién (hgayj
Cong chuc So Xay
. . £ A LA PO \ dung truc tai Trung .
Budc 1 | Tiep nhan ho so, chuyén Lanh dao So tm Phuc vy hanh 1/4 ngay
chinh cong
. Chuyén Hoi ddng xét cap chting chi hanh Lénh dao .
BuGC 2| hahé hoat dong xay dung xtt 1§ hd so Sé Xay dung 1/4 ngay
. A A A A rs LA Lanh dao Phong X
Budc 3 | Phan cong Chuyén vién xir ly ho so Kinh t xay dung 01 ngay
Kiem tra ho so, du thao két qua giai quyet
tha tuc hanh chinh:
. - Khong dat: théng bao cho c& nhan néu r6 | Chuyén vién phong .
Budc 4 Iy do khong dat. ’ Kinh té xay dung 06 ngay
- Dat: thao Quyet dinh cap chang chi hanh
nghé hoat dong xay dung
. Xem xét va trinh Lanh dao So ky Quyét | Lanh dao Phong s
Budc 5 dinh va chirng chi Kinh té xay dung 01 ngay
. Ky Quyét dinh va chang chi, chuyén cho N : .
Budc 6 Van thr S& phat hanh Lanh dao So 01 ngay
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyen Vin thu
Buac 7 | ket qua giai quyét TTHC den Trung tam A 1/4 ngay
\ A So Xay dung
Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh | Cong chuc S¢ Xay
Busc 8 chmh vao hé thong thong tin mot cira dién dl,fng truc tai T(ung 1/4 ngay
ta. ) 7 tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhéan. chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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7. Thi tuc gia han chieng chi hanh nghé kién trac

Thie tu Quy trinh giai quyét Tréchnhigm | [h% gen
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién (hgayj
Cong chuc So Xay
. . £ A LA PO \ dung truc tai Trung .
Budc 1 | Tiep nhan ho so, chuyén Lanh dao So tm Phuc vy hanh 1/4 ngay
chinh cong
. Chuyén Hoi ddng xét cap chting chi hanh Lénh dao .
BuGC 2| hahé hoat dong xay dung xit 1§ hd so Sé Xay dung 1/4 ngay
. A A A A rs LA Lanh dao Phong X
Budc 3 | Phan cong Chuyén vién xir ly ho so Kinh t xay dung 01 ngay
Kiem tra ho so, du thao két qua giai quyet
tha tuc hanh chinh:
. - Khéng dat: thong bao cho ca nhan néu r6 | Chuyén vién phong .
Budc 4 Iy do khong dat. ’ Kinh té xay dung 06 ngay
- Dat: thao Quyet dinh cap chang chi hanh
nghé hoat dong xay dung
. Xem xét va trinh Lanh dao So ky Quyét | Lanh dao Phong s
Budc 5 dinh va chirng chi Kinh té xay dung 01 ngay
. Ky Quyét dinh va chang chi, chuyén cho N : .
Budc 6 Van thr S& phat hanh Lanh dao So 01 ngay
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyen Vin thu
Buac 7 | ket qua giai quyét TTHC den Trung tam " v A 1/4 ngay
\ A So Xay dung
Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh | Cong chuc S¢ Xay
Busc 8 chmh vao hé thong thong tin mot cira dién dl,fng truc tai T(ung 1/4 ngay
ta. ) 7 tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhéan. chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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8. Tha tuc céng nhan ching chi hanh nghé kién trdc cia ngudi nwéc ngoai
¢ Viét Nam

Thie tu Quy trinh giai quyét Trach nhigm tThhu‘,’(’:' an
cac buoc thi tuc hanh chinh thuc hién (hgéyj
Cong chuc So Xay
. A A PO \ dung truc tai Trung .
Budc 1 | Tiép nhan ho so, chuyén Lanh dao So tm Phuc vy hanh 1/4 ngay
chinh cbng
, Chuyén Hoi dong xét cap ching chi hanh Lanh dao .
BuGC 2| hahé hoat dong xay dung xtt 1§ hd so Sé Xay dung 1/4 ngay
. A A A A o TV A Lanh dao Phong .
Budc 3 | Phan cong Chuyén vién xir ly ho so Kinh té xay dung 01 ngay
Kiém tra ho so, du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh:
. - Khong dat: thong bao cho c& nhan néu r6 | Chuyén vién phong s
Budc 4 Iy do khong dat. ’ Kinh té xay dung 06 ngay
- Dat: thao Quyet dinh cap chung chi hanh
ngh¢ hoat dong xay dung
. Xem xét va trinh Lanh dao So ky Quyét | Lanh dao Phong .
Bude 5 dinh va chiing chi Kinh té xay dung 01 ngay
. Ky Quyét dinh va chuang chi, chuyén cho N 7 .
Budc 6 Van thur S& phat hanh Lanh dao So 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén Vin thu
Buac 7 | ket qua giai quyét TTHC den Trung tam " A 1/4 ngay
\ A So Xay dung
Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh | Cong chuc S¢ Xay
Buéc 8 cfnnh vao hé thong thong tin moét cira dién dL,Arng truc tai Tr‘ung 1/4 ngay
ta. ) 7 tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay




20

9. Thi tuc chuyén ddi chieng chi hanh nghé kién tric ciia nguoi nwéc ngoai
¢ Viét Nam

Thie tu Quy trinh giai quyét Trach nhigm tThhu‘,’(’:' an
cac buoc thi tuc hanh chinh thuc hién (hgéyj
Cong chuc So Xay
. A A PO \ dung truc tai Trung .
Budc 1 | Tiép nhan ho so, chuyén Lanh dao So tm Phuc vy hanh 1/4 ngay
chinh cbng
, Chuyén Hoi dong xét cap ching chi hanh Lanh dao .
BuGC 2| hahé hoat dong xay dung xtt 1§ hd so Sé Xay dung 1/4 ngay
. A A A A o TV A Lanh dao Phong .
Budc 3 | Phan cong Chuyén vién xir ly ho so Kinh té xay dung 01 ngay
Kiém tra ho so, du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh:
. - Khong dat: thong bao cho c& nhan néu r6 | Chuyén vién phong s
Budc 4 Iy do khong dat. ’ Kinh té xay dung 06 ngay
- Dat: thao Quyet dinh cap chung chi hanh
ngh¢ hoat dong xay dung
. Xem xét va trinh Lanh dao So ky Quyét | Lanh dao Phong .
Bude 5 dinh va chiing chi Kinh té xay dung 01 ngay
. Ky Quyét dinh va chuang chi, chuyén cho N 7 .
Budc 6 Van thur S& phat hanh Lanh dao So 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén Vin thu
Buac 7 | ket qua giai quyét TTHC den Trung tam " A 1/4 ngay
\ A So Xay dung
Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh | Cong chuc S¢ Xay
Buéc 8 cfnnh vao hé thong thong tin moét cira dién dL,Arng truc tai Tr‘ung 1/4 ngay
ta. ) 7 tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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IV. LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG
1. Thi tuc céng bd hep quy san pham, hang héa vat liéu xay dung

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viéc)
Cong chuc So Xay
. A A PO \ dung truc tai Trung .
Budc 1 | Tiép nhan ho so, chuyén Lanh dao So tm Phuc vy hanh 1/4 ngay
chinh cbng
Budc 2 Chuyén Phong Kinh té xay dung xt ly ho J‘ﬁr{h dao 1/4 ngay
SO S¢ Xay dung
. A A A A re A Lanh dao Phong .
Budc 3 | Phan cong Chuyén vién xir ly ho so Kinh té xay dung 1/4 ngay
Kiém tra ho so, du thao két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh:
. - Khong hop 1¢&: théng béo cho to chuc, ca | Chuyén vién phong s
Budc 4 nhan néu ro ly do khdng hop €. | Kinh té xay dung 03 ngay
- Hop lé: du: thao Thong bao tiép nhan ho
so cong bo hop quy
Bude 5 Xem xét va trinh Lanh dao S¢ ky Thong | Lanh dao Phong 14 noi
béo tiép nhan ho so cong bo hop quy Kinh té xay dung gay
Budc 6 Ky, Thong bé&o, chuyén cho Van thu So& Lanh dao So 1/2 ngay
phat hanh
Phit hanh Thong bdo theo quy dinh, chuyen Vin thu
Buac 7 | ket qua giai quyét TTHC den Trung tam " A 1/4 ngay
\ A So Xay dung
Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh | Cong chuc S¢ Xay
Buéc 8 cfnnh vao hé thong thong tin moét cira dién dL,Arng truc tai Tr‘ung 1/4 ngay
ta. ) 7 tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay




B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. LINH VUC XAY DUNG, KIEN TRUC:

1. Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung thugc tham quyeén cisa UBND
cap huyén

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Vige)
Tiep nhan ho so, cap nhat H¢ thong phan mém Cong chac bo
Buéc 1 mot ctra dién tu, chuyén lanh dao phong Kinh te phan mot cira 1/4 naa
va Ha Tang (KT&HT) UBND cég: huyén/phong | UBND céc huyén, gay
Quan 1y d6 thi (QLDT) thanh pho thanh pho
q 7 ‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cdng chuc xir ly, tham dinh ho so KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
Xu ly tham dinh ho so, du thao ket qua gidi
quyet thu tuc hanh chinh q
- Khong dat: Dy thao van ban tra loi cho to
chire, ca nhén néu rd 1y do khong dat theo Phiéu Cong chtrc 13 naa
Buéc 3 | yéu ciu bd sung, hoan thi¢n hd so. phong KT&HT/ gay
- Dat: Truong hop, ho so dap ¢ng yéu cau, can | QLDT thanh pho
ca vao ket qua kiem tra tham dinh ho so va
tham dinh thyc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh lanh dao phong.
Xem xét va trinh lanh dao UBND cac huyén, | Lanh dao phong
Budc 4 | thanh pho ky ket qua giai quyet thu tuc hanh | KT&HT/QLDT 1/2 ngay
chinh thanh pho
Ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Lénh dao
Budc 5 FUY S . SR | UBND céac huyén, | 1/2 ngay
chuyén dén van thu Huyén phat hanh \ z
thanh pho
, N o , . . 2 £ Van thu
Buse 6 P}}at hflnh van l?an theo quy dinh \{a Chu\yen dep UBND céc huyén, | 1/4 ngay
Bo phan mét cira UBND cac huyén, thanh pho . X
thanh pho
- papphaE ket qua gia quyet 'Ehu t}{c hgnh chlnh, Cong chirc bo
vao h¢ thong thong tin mot ctra dién tir, thu phi Al
. L phan mot cua .
Budc 7 | (néu co). . . 1/4 ngay
Y A I .. | UBND cac huyén,
- Tra két qua cho to chure, ca nhan theo nhu cau . £
< ax , thanh pho
da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay




2. Thia tuc tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét caa

duw &n dau tw xdy dyng cong trinh theo hinh thitc kinh doanh thugc tham quyén
phé duyét cia UBND cap huyén

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viée)
Tiep nhén ho so, cap nhat Hé thong phan mém Cong chac bo
Buéc 1 mot cura dién tu, chuyén lanh dao phong Kinh té phan mot ctra 1/4 naa
va Ha Tang (KT&HT) UBND cég: huyén/phong | UBND céc huyén, gay
Quan 1y d6 thi (QLDT) thanh pho thanh pho
q 7 ‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cdng chuc xir ly, tham dinh ho so KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
X ly tham dinh ho so, du thao ket qua giai
quyet thu tuc hanh chinh 7
- Khong dat: Dy thao véan ban tra 16i cho t6
Chl'rc,‘cé nhan néu rd 1y do khong dat theo Phieu Cong chtrc 17n0
Budc 3 | yéu cau bo sung, hoan thién ho so. phong KT&HT/ gay
- Dat: Truong hop, hé so dap ung yéu cau, cin | QLPT thanh ph
ctr vao két qua kiém tra tham dinh ho so va
tham dinh thuc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh lanh dao phong.
Xem x¢ét va trinh lanh dao UBND cac huyén, | Lanh dao phong
Budc 4 | thanh pho ky ket qua giai quyet thu tuc hanh | KT&HT/QLDT 1ngay
chinh thanh pho
Ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Lénh dzo .
Budc 5 P S . fr s | UBND cac huyén, 1ngay
chuyén dén van thu Huyén phat hanh . X
thanh pho
R o 1 . R LSV Van thu
Budc 6 Pflat h?nh van 1:3an theo quy dinh \{a Chu\yen dep UBND cac huyén, | 1/4 ngay
Bo phan mot ctra UBND cac huyén, thanh pho \ X
thanh pho
- papphaE ket qua giai quyet 'Ehu t}{c ha}nh chmrl Cong chirc bo
vao h¢ thong thong tin mot ctra dién tir, thu phi Al
. Lo phan mot cua .
Budc 7 | (néu co). , n 1/4 ngay
2 1A , 2 LA N UBND céc huyén,
- Tra két qua cho to chure, ca nhan theo nhu cau \ z
~ ax , thanh pho
da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay




3. Tham dinh dd 4n, dd an diéu chinh quy hoach chi tiét ciia dw 4n dau tw xiy

dung cdng trinh theo hinh thirc kinh doanh thugc tham quyen phé duyét cisa UBND
cap huyén

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viée)
Tiep nhén ho so, cap nhat Hé thong phan mém Cong chac bo
Buéc 1 mot cura dién tu, chuyén lanh dao phong Kinh té phan mot ctra 1/4 naa
va Ha Tang (KT&HT) UBND cég: huyén/phong | UBND céc huyén, gay
Quan 1y d6 thi (QLDT) thanh pho thanh pho
q 7 ‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cdng chuc xir ly, tham dinh ho so KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
X ly tham dinh ho so, du thao ket qua giai
quyet thu tuc hanh chinh 7
- Khong dat: Dy thao véan ban tra 16i cho t6
chire, cd nhén néu rd 1y do khong dat theo Phicu Cong chtrc 29 na
Bugc 3 | yéu cau bo sung, hoan thién ho so. ‘ phong KT&HT/ gay
- Dat: Truong hop, ho so dap ¢ng yéu cau, can | QLDT thanh pho
cu vao két qua [(iém tra tham dinh ho so va
tham dinh thyc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh lanh dao phong.
Xem x¢ét va trinh lanh dao UBND cac huyén, | Lanh dao phong
Budc 4 | thanh pho ky ket qua giai quyet thu tuc hanh | KT&HT/QLDT 1ngay
chinh thanh pho
Ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Lénh dzo .
Budc 5 P S . fr s | UBND cac huyén, 1ngay
chuyén dén van thu Huyén phat hanh . X
thanh pho
R - 1. . R LSV Van thu
Budc 6 Pflat h?nh van 1:3an theo quy dinh \{a Chu\yen dep UBND cac huyén, | 1/4 ngay
Bo phan mot ctra UBND cac huyén, thanh pho \ X
thanh pho
- papphaE ket qua giai quyet 'Ehu t}{c ha}nh chmrl Cong chirc bo
vao h¢ thong thong tin mot ctra dién tir, thu phi Al
. Lo phan mot cua .
Budc 7 | (néu co). , n 1/4 ngay
2 1A , 2 LA N UBND céc huyén,
- Tra két qua cho to churc, ca nhan theo nhu cau \ z
~ ax , thanh pho
da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay




II. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

1. Cap giay phép xay dwng méi d6i véi cong trinh cap 111, cap 1V (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton gido /Twong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw 4n) va nha é riéng lé

1.1. CAp gidy phép xay dwng méi déi véi cong trinh.

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwc hién (ngay lam
Viée)
Tj p *?f‘ an 9h6 f]o” C;ap [‘hat He thﬁ) ng phﬁ?lnhmiém\mc}t Cong chac bo phan
Budc 1 Cl{a dien tu, chuyen lanh d,ao P qng K!n e V? HE;1 mot cra UBND cac | 1/4 ngay
Tang (KT&HT) UBND cac huyén/phong Quan ly huyen, thanh phé
d6 thi (QLDT) thanh phd ¥l
Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cong chic xi ly, tham dinh ho so KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh phé
Xu ly tham dinh ho so, du thao két qua giai quyet
thu tuc hanh chinh
- Khong dat: Du thao van ban tra 1oi cho t6 chic,
c4 nhan néu rd Iy do khong dat theo Phiéu yéu cau Cong chirc
Bude 3 | bo sung, hoan thién ho so. phong KT&HT/ 18 ngay
- Pat: Truong hop, hd so dap tng yéu cau, cin cr | QLDT thanh phd
vao két qua kiém tra tham dinh hd so va tham dinh
thue té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh lanh dao phong.
Budc 4 X?m Xét; Vé,‘ tr}“h }ﬁn.}}-dao ;UB!\ID cé{c huyfé . II&?ESI?FC;QF)EOD? 1/2 ngay
thanh pho ky két qua giai quyet thu tuc hanh chinh X X
thanh pho
Buscs | <Y kévt qué giai unyét thu tyc hanh chinh, chuyén UBNLSI?:I;(??\?Jyén, 172 ngay
dén van thu Huyén phat hanh . J
thanh pho
Budc 6 Phat hanh vin ban theo quy dinh va chuyén g‘ién Van thu UBND céc 1/4 ngay
B6 phan mot cira UBND céac huyén, thanh pho huyén, thanh pho
- Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
vao hé thdng théng tin mot cira dién tir, thu phi | Céng chiic bo phan
Budc 7 | (néu co). mot cra UBND cac | 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chic, ca nhan theo nhu cau | huyén, thanh phé
da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay




1.2. CAp gidy phép xay dwng méi déi véi nha & riéng lé.

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buwéc tha tuc hanh chinh thwc hién (ngay lam
Viée)
Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong phan mémmotcara |  Cong chie b
Buge 1 |dién o, chuyén lanh dao phong Kinh té va Ha Tang | phan mét cia 1/4 ngay
(KT&HT) UBND cac huyén/phong Quan 1y do thi|  UBND cac
(QLPT) thanh ph huyén, thanh phé
Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cong chic xi ly, tham dinh ho so KT&HT/QLDT | 1/4 ngay
thanh pho
Xt ly tham dinh ho so, du thao két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh
- Khong dat: Dy thao van ban tra loi cho t6 chic, ca
nhan néu rd 1y do khong dat theo Phiéu yéu cau bo Cong chuc 13 ngy
Buac 3 | sung, hoan thién ho so. phong KT&HT/
- Pat: Truong hop, hd so dap tng yéu cau, can ¢t vao | QLDT thanh phd
két qua kiém tra tham dinh hd so va tham dinh thuc
té (néu ca).
- Soan thao Van ban trinh 1anh dao phong.
e e 1 . . s Lanh dao phong
Budc 4 Xﬁgnk’fe;)t’a 5('”?9:6‘”{:‘ C}f‘?hpfa ';'ﬁagﬁccm‘gf”’ thanh | g T HT/QLBT | 1/2 ngay
p Y Kel qua glal quy¢e u thanhph6
Buscs | KV két qua giai quyét thu tyc hanh chinh, chuyén dén UL SIIiIhDdggc 112 ngay
van thu Huyén phat hanh huve . £
uyén, thanh pho
Phat hanh vin ban theo quy dinh va chuyén dén B6 | Vin thu UBND
Budc 6 | phan mot cira UBND cac huyén, thanh phd céc huyén, thanh |  1/4 ngay
pho
- Cap nhat két qua giai quyét thii tuc hanh chinh vao |  Céng chuc bo
Buéc 7 hé théng théng tin mot ctra dign tu, thu phi (néu‘cc’)). phan mét cura 1/4 ngay
- Tra két qua cho to6 chac, cd nhan theo nhu cau da UBND céac
dang ky. huyén, thanh phé
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay




2. Cap gidy phép xay dwng sira chira, cai tao dbi véi cong trinh cap 11, cap IV
(céng trinh Khdng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguéng, ton gido/Tweng
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cdng trinh theo tuyén trong dd thi/Dw an) va nha é riéng lé.

2.1. Cap gidy phép xay dwng sira chira, cai tao ddi véi cong trinh

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viéc)
Tiép nhan ho so, cap nhat H¢ thong phan mém mot Cong chac bo
Buéc 1 cua di¢n tur, chuyén lanh dao phong Kinh te va Ha phan mot cura 1/4 naa
Ting (KT&HT) UBND céc huyén/phong Quan ly | UBND céc huyén, gay
d6 thi (QLDT) thanh phd thanh phd
q 7 ‘ Lanh dao phong
Buac 2 | Chuyén cong chuc xtr ly, tham dinh ho so KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
Xir ly tham dinh ho so, du thao két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh q
- Khong dat: Dy thao van ban tra oi chp to chﬁ:c,
ca nhan néu 16 1y do khong dat theo Phiéu yéu cau Cong chuc
Budc 3 | bo sung, hoan thién ho so. ‘ phong KT&HT/ 18 ngay
- Dat: Truong hop, ho so dap ung yéu céu, can cr | QLDT thanh pho
Vao ket qua kieém tra tham dinh ho so va tham dinh
thuc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh 1anh dao phong.
N T 1a . . s Lanh dao phong
e | YT aoUBNO o | CTUTGIDT | 12 gy
pho Ky Ket qua gial quy ! thanh phé
.o A Y A , N . 2 Lanh dao
Busc 5 K}/ kevt qua giai Aquyet, thq tuc hanh chinh, chuyén UBND cic huyén, | 1/2 ngay
dén van thu huyén phat hanh \ X
thanh pho
L . 1, . \ LY " Van thu
Busc 6 Philt harAlh van ban theo quy d1flh Va\ChuyenA den B9 UBND cic huyén, | 1/4 ngay
phan mot cira UBND céac huyén, thanh pho \ X
thanh pho
- Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh chinh . i
vao hé thdng thong tin mot cira dién tir, thu phi (néu COP g ch}rc PQ
. . phan mot cura .
Budc 7 | co). , . 1/4 ngay
Y 1A \ I LA x 1~ | UBND cac huyén,
- Tra ket qua cho t6 chie, ca nhan theo nhu cau da . X
< , thanh pho
dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay




2.1. Cap gidy phép xay dwng sira chira, cai tao ddi véi nha & riéng lé.

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viéce)
Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong phan mém |  Céng chic b
Buge 1 |motcua dién tu, chuyén lanh dao phong Kinh té | phan mét cta 1/4 ngay
va Ha Tang (KT&HT) UBND cac huyén/phong | UBND cac huyén,
Quan 1y d6 thi (QLDT) thanh phd thanh phé
Lanh dao phong
Bugc 2 | Chuyén cdng chutc xir ly, tham dinh hd so KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh phé
Xt ly tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh
- Khong dat: Dy thao van ban tra 15i cho to
chire, ca nhan néu rd 1y do khong dat theo Phiéu Cong chuac 13 ngay
Budc 3 | yéu cau bo sung, hoan thién ho so. phong KT&HT/
- Pat: Truong hop, ho so dap ung yéu cau, cin | QLDT thanh phd
ctr vao két qua kiém tra tham dinh hd so va
tham dinh thuc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh lanh dao phong.
Xem xét va trinh 1lanh dao UBND céac huyén, | Lanh dao phong
Budc 4 | thanh phd ky két qua giai quyét tha tuc hanh | KT&HT/QLPT 1/2 ngay
chinh thanh phd
Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Lanh dao X
Budc 5 P S n S " | UBND céc huyén, 1/2 ngay
chuyén dén van thu Huyén phat hanh . 2
thanh pho
. X LA Van thu UBND
. Phat hanh van ban theo quy dinh va chuyén dén . . A 5
Buoc 6 B6 phan mot cira UBND céc huyén, thanh phd cac hugﬁrg thanh 1/4 ngay
- Cap nhat két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh A A
vao hé théng thong tin mot cura dién ta, thu phi Cﬁf'g Ch}fc b6
Bugc 7 | (néu co). phan Mot cua 1/4 ngay

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan theo nhu cau
da dang ky.

UBND cac hgyén,
thanh pho

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay




3. Cap gidy phép di dai déi véi cong trinh cip 111, cip 1V (cdng trinh Khéng

theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngwéng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cdng trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho cong

trinh theo tuyén trong dé thi/Dw &n) va nha & riéng lé.

3.1. Cép giay phép di doi d6i véi cong trinh

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viée)
Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong phan mem Cong churc bo
Buéc 1 mot cura dién tu, chuyén 1anh dao phong Kinh té phan mot cira 1/4 nad
va Ha Ting (KT&HT) UBND céc huyén/phong | UBND céc huyén, gay
Quan 1y d6 thi (QLDT) thanh phd thanh phé
w 7 ‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén céng chic xt ly, tham dinh ho so KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
Xir ly tham dinh ho so, du thao két qua giai quyet
tha tuc hanh chinh q
- Khong dat: Dy thao van ban tra loi cho to chue,
ca nhan néu rd 1y do khong dat theo Phiéu yéu Cong chuac
Budc 3 | cau bo sung, hoan thign ho so. ‘ phong KT&HT/ 18 ngay
- bat: Truong hop, ho so dap tng yéu cau, can | QLDT thanh pho
ctr vao két qua !(iém tra tham dinh ho so va tham
dinh thyc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh lanh dao phong.
Xem xét va trinh lanh dao UBND cac huyén, | Léanh dao phong
Bugc 4 | thanh pho ky ket qua gidi quyet thu tuc hanh | KT&HT/QLDT 1/2 ngay
chinh thanh pho
P y ot A ) N . 2 Lanh dao
Budc 5 KAy kevt qua giai qyyet thu t}lC hanh chinh, chuyén UBND cic huyén, 1/2 ngdy
dén van thu Huyén phat hanh \ X
thanh pho
1 < : . N LY Van thu
Budc 6 P}}at h?nh van laan theo quy dmhAva Ch\uyen d?n UBND cic huyén, 1/4 ngay
Bo phan mét cira UBND cac huyén, thanh pho \ X
thanh pho
- Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh chinh . A
Va0 hé théng thong tin mot cira dién tir, thu phi | <019 €huc bo
. L phan mot ctra .
Buoc 7 | (néu o). . . 1/4 ngay
4 ) 2, . A .. | UBND cac huyén,
- Tra ket qua cho t6 chuac, ca nhéan theo nhu cau . X
~ s , thanh pho
da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay




3.2. Cap gidy phép di doi dbi véi nha é riéng lé.

Thot gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viée)
Tlfp nh%n h? 50, Sap phat H¢;thoflg phan Cong chirc bo
mém mot cua dién tir, chuyén lanh dao hAn Mot cira
Buscl |phong Kinh t& va Ha Tang (KT&HT) |, Phanmotcuad 1/4 ngay
. . . " 1, <~ 1. | UBND cac huyén,
UBND cac huyén/phong Quan ly do thi thanh phb
(QLDT) thanh phé
Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cong chirc xt ly, tham dinh hd so | KT&HT/QLPT 1/4 ngay
thanh pho
Xu ly tham dinh ho so, du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh
- Khong dat: Dy thao van ban tra loi1 cho
t6 chue, ca IAlhéQ néu o ly do ‘khﬁng dat Cong chiic \
Busc 3 g;eo Phieu yéu cau bo sung, hoan thién ho ohong KT&HT/ 13 ngay
- Pat: Trudng hop, hd so dap ang yéu cau, QLDT thanh pho
can ctr vao két qua kiém tra tham dinh ho
so va tham dinh thuc té (néu co).
- Soan thao Vian ban trinh 1anh dao phong.
Xem xét va trinh 1anh dao UBND céac | Lanh dao phong
Budc 4 | huyén, thanh phd ky két qua giai quyéttha | KT&HT/QLDT 1/2 ngay
tuc hanh chinh thanh phé
Buoc5 | Y Ketqua giai quyet thu tuc hanh chinh, UBNLSI(I:};(? i%yén, 1/2 ngay
chuyén dén van thu Huyén phat hanh \ %
thanh pho
Phat hanh van ban theo quy dinh va Van thu
Budc 6 | chuyén dén Bo phan mot cira UBND cac | UBND cac huyen, 1/4 ngay
huyén, thanh pho thanh phé
- Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh A A
chinh vao hé thong thdng tin mot cira dién Cﬁ[‘ g ch};’c PQ
Buoc 7 | tir, thu phi (néu co). phan Mot cud 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 chuc, c& nhan theo
nhu cau da dang ky.

UBND céac hgyén,
thanh pho

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay




4. Cap diéu chinh gidy phép xay dung déi véi cong trinh cap I11, cap 1V (cng

trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tweng dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dyw an) va nha & riéng lé.

4.1. Cap diéu chinh giay phép xay dung ddi véi cong trinh

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viéce)
Tiép nhan ho so, cap nhat H¢ thong phan mém Cong churc bo
Buéc 1 mot cura dién tu, chuyén lanh dao phong Kinh té phan mot cura 1/4 nad
va Ha Téng (KT&HT) UBND céc huyén/phong | UBND cac huyén, gay
Quan 1y d6 thi (QLDT) thanh phd thanh phd
w 7 ‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén céng chic xt ly, tham dinh ho so KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
XU !)’/ tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyeét thu tuc hanh chinh w
- Khong dat: Du thao van ban tra loi cho to
Chlll’C,‘Cé. nhan néu rd 1y do khong dat theo Phicu Cong chuc
Budc 3 | yéu cau bo sung, hoan thién ho so. phong KT&HT/ 18 ngay
- Dat: Truong hop, ho so dap ung yéu cau, cin | QLDT thanh phd
ctr vao két qua kiém tra tham dinh hd so va
tham dinh thuc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh lanh dao phong.
Xem x¢ét va trinh lanh dao UBND cac huyén, | Lanh dao phong
Budc 4 | thanh pho ky ket qua giai quyet tha tuc hanh | KT&HT/QLDT 1/2 ngay
chinh thanh pho
Ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, Lén}{ dao .
Budc 5 UBND céac huyén, 1/2 ngay
chuyén dén vin thu Huyén phat hanh \ X
thanh pho
1 < 1 . s 2 ax Van thu
Buéc 6 | Lhathanh van ban theo quy dinh vachuyenden | oy my cac huyen, | 1/4 ngay
Bo phan mét cira UBND cac huyén, thanh pho . X
thanh pho
- Cap nhat két qua giai quyét thi tuc hanh chinh . A
vao hé théng thong tin mét cira dien tir, thu phi | Cond oMt bo
. L phan mot ctra .
Budc 7 | (néu o). . . 1/4 ngay
2 A \ 2 LA x| UBND céc huyén,
- Tra ket qua cho to chue, ca nhén theo nhu cau \ 2
< s , thanh pho
da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay




4.2. Cap diéu chinh gidy phép xay dung ddi véi nha & riéng lé.

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viéce)
Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong phan mém |  Cong chic b
Buge 1 |motcua dién tu, chuyén lanh dao phong Kinh té | phan mét cta 1/4 ngay
va Ha Tang (KT&HT) UBND cac huyén/phong | UBND cac huyén,
Quan 1y d6 thi (QLDT) thanh phd thanh phé
Lanh dao phong
Bugc 2 | Chuyén cdng chutc xir ly, tham dinh hd so KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh phé
Xt ly tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh
- Khong dat: Dy thao van ban tra 15i cho to
chire, ca nhan néu rd 1y do khong dat theo Phiéu Cong chuac 13 ngay
Budc 3 | yéu cau bo sung, hoan thién ho so. phong KT&HT/
- Pat: Truong hop, ho so dap ung yéu cau, cin | QLDT thanh phd
ctr vao két qua kiém tra tham dinh hd so va
tham dinh thuc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh lanh dao phong.
Xem xét va trinh 1anh dao UBND céac huyén, | Lanh dao phong
Budc 4 | thanh phd ky két qua giai quyét tha tuc hanh | KT&HT/QLPT 1/2 ngay
chinh thanh phd
Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Lanh dao .
Budc 5 P S n S | UBND céc huyén, | 1/2 ngay
chuyén dén van thu Huyén phat hanh . 2
thanh pho
Budc 6 gllé‘t hénh van ban theo quy inh va chuyén den UBN\[;atl:lé::h;\Iuyén, 1/4 ngay
0 phan mot cira UBND cac huyén, thanh pho . J
thanh pho
- Cap nhat két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh A A
vao hé théng thong tin mot cura dién ta, thu phi Cﬁf'g Ch}fc b6
Bugc 7 | (néu co). phan Mot cua 1/4 ngay

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan theo nhu cau
da dang ky.

UBND cac hgyén,
thanh pho

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay




5. Gia han glay phép xay dung ddi véi cong trinh cép 111, cap IV (cong trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguwdng, ton gido/Twgng dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw &n) va nha & riéng lé.

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viéc)
Tlsp nhgin h(} sc)’,mcap phat H@K thol‘lg phan Cong chic bo
mém mot cua dién tu, Chyyen lanh dao han mét cira
Buoc1 |phong Kinh t& va Ha Ting (KT&HT)| Pranmote 1/4 ngay
. n X s N A UBND cac
UBND cac huyén/phong Quan ly do thi huven. thanh ohé
(QLDT) thanh phé yen, P
q 7 ‘ Lanh dao phong
Bugc 2 | Chuyén chuyén mon xu ly, tham dinh ho so | KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
Xur ly tham dinh ho so, dy thao ket qua giai
quyet tha tuc hanh chinh q
- Khong dat: Dy thao van ban tra loi cho t6
chire, cd nhén néu 1 ly do khong dat theo Cong chuc 3.5 naa
Bugc 3 | Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. phong KT&HT/ 0 Ngay
- DBat: Truong hop, ho so dap ung yéu cau, | QLDT thanh pho
cén cur vao ket qua kiem tra tham dinh ho so
va tham dinh thyc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh 1anh dao Phong
Xem xét va trinh lanh dao cap Huyén ky Lanh dao phong
Buac 4 | ket qua giai quyet tha tuc hanh chinh KT&HT/QLDT 1/2 ngay
thanh pho
Ky ban hanh ket qua giai quyet thu tuc hanh | Lanh dao UBND
Bugc 5 | chinh va chuyén Bo phan mot cra UBND | huyén/Thanh pho 1/4 ngay
huyén, thanh pho
- Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh . A
chinh vao hé théng théng tin mot cta dién COP g Ch}rc ?Q
. , c A% phan mot cura .
Budc 6 | ti, , thu phi (néu co). . 1/4 ngay
2 A , X , LA UBND huyén,
- Tra ket qua cho t6 chure, ca nhéan theo nhu \ £
A ax 2 , thanh pho
cau da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay




6. Cap lai gidy phép xay dwng déi véi cong trinh cap 111, cap IV (cdng trinh
Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton giao/ Twong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho céng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Dw &n) va nha & riéng lé.

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viée)
Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong phan mém A i
mot cira dién tir, chuyén lanh dao phong Kinh Cﬁgr? m‘iigg
Buécl |t¢ va Ha Tang (KT&HT) UBND céc ULEN'D cée huven 1/4 ngay
huyén/phong Quan 1y d6 thi (QLDT) thanh ) cac uyen,
ohé thanh pho
q 7 ‘ Lanh dao phong
Buagc 2 | Chuyén chuyén mon xu ly, tham dinh ho so KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
Xur Iy tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyet tha tuc hanh chinh 7
- Khong dat: Dy thao van ban tra loi cho to
chue, ca nhan néu rd ly do khong dat theo Cong chuc 3.5 nad
Bugc 3 | Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. phong KT&HT/ 2 Ngay
- Dat: Truong hop, ho so dap tng yéu cau, can | QLDT thanh pho
cu vao két qua Kiém tra tham dinh ho so va
tham dinh thyc te (néu co).
- Soan thao Van ban trinh 1anh dao Phong
A et 1x % L LA Lanh dao phong
Budc 4 Xe}n ?(ft va t{lnh qlanh d?,O Cap,Huyen ky ket KT&HT/QLDT 1/2 ngdy
qua giai quyet tha tuc hanh chinh \ X
thanh pho
Ky ban hanh két qua giai quyét thu tuc hanh |  _
Budc 5 | chinh va chuyén Bo phan mét cira UBND Lan}l dao\UBND; 1/4 ngay
A 5 2 huyén/Thanh pho
huyén, thanh pho
- Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh R A
chinh vao hé théng théng tin mot cira dién ta, COP g Ch}rc PQ
. R phan mot cua .
Buéc 6 |, thu phi (néu co). . 1/4 ngay
L 1A \ 2 LA UBND huyén,
- Tra ket qua cho to chuc, ca nhéan theo nhu \ £
A ax ax , thanh pho
cau da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay




I11. LINH VUC HA TANG KY THUAT
1. Cap giay phép chit ha, dich chuyén cay xanh

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viée)
Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong phan mém | Céng chic bd
Buge 1 Mot cua dién ti, chuyén lanh dao phong Kinh té phan mot ctra 1/4 ngay
va Ha Tang (KT&HT) UBND cac huyén/phong | UBND cac huyén,
Quan 1y d6 thi (QLDT) thanh phd thanh phé
Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cong chire xt ly, tham dinh hé so KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh phé
Xt ly tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh
- Khong dat: Dy thao van ban tra 1oi cho to
chire, ca nhan néu rd 1y do khong dat theo Phiéu Cong chuc 13 ngay
Budc 3 | yéu cau bo sung, hoan thién ho so. phong KT&HT/
- Pat: Truong hop, hd so dap ung yéu cau, cin | QLDT thanh phd
ctr vao két qua kiém tra tham dinh hd so va
tham dinh thuc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh lanh dao phong.
Xem xét va trinh 1anh dao UBND céac huyén, | Lanh dao phong
Budc 4 | thanh phé ky két qua giai quyét tha tuc hanh | KT&HT/QLPT 1/2 ngay
chinh thanh phd
Ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Lanh dao X
Budc 5 PUY S NS | UBND cac huyén, | 1/2 ngay
chuyén dén van thu phat hanh . 2
thanh pho
Budc 6 Ehét hanh vin ban theo quy inh va chuyén den UBN\[;acl:lé::h;\Iuyén, 1/4 ngay
0 phan mot cira UBND cac huyén, thanh pho . J
thanh pho
- Cap nhat két qua giai quyet thu tuc hanh chinh A A
vao hé thdng thdng tin mot ctra dién tir, thu phi Cﬁp g ch};:c PQ
Budc 7 | (néu co). phan Mot cua 1/4 ngay

- Tra két qua cho to chuc, ca nhan theo nhu cau
da dang ky.

UBND cac hgyén,
thanh pho

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG, KIEN TRUC
1. Cung cap thdng tin vé quy hoach xay dwng thudc tham quyén caa UBND

cAp x&
Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viée)
, Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng phan mém Cong chic b :
Buéc 1 PR P i phan mot cia 1/4 ngay
mot ctra dién tur, chuyén lanh dao UBND cap x& g
UBND cép X3
Bugc 2 | Chuyén cong chuc xu Iy, thim dinh ho so Lanh dgo 1/4 ngay
! - UBND cép X3
Xt ly tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Khong dat: Du thao van ban tra loi cho to
chtrc, c4 nhan néu rd 1y do khong dat theo Phiéu n , .
. A A LA S b A 1A Cong chuc 11 ngay
Budc 3 | yéu cau bo sung, hoan thién ho so. L
\ A o A A UBND cap xa
- Pat: Truong hop, ho so dap trng yéu cau, can
ctr vao két qua kiém tra tham dinh ho so va
tham dinh thuc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh 1anh dao UBND xa.
Xe‘:m x€t va !:rinh lanh dao UBND cac huxén, Lanh dao ‘
Budc 4 'g;ﬁgﬂ pho Ky ket qua giai quyét thu tuc hanh UBND c4p X 2 ngay
, Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, Lanh dao .
Bude S chuyén dén vin thu phat hanh UBND cap x4 1 ngay
Buéc 6 Phat hanh van ban theo quy dinh va chuyén dén Van thu 1/4 ngay
Bo phan mét cira UBND cap xa UBND cap xa
- Cap nhat két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
vao hé théng thdng tin mot cira dién tir, thu phi Cong chuc bo
Budc 7 | (néu cd). phan mot cta 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan theo nhucau | UBND cap x4
da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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IL. LINH VUC HA TANG KY THUAT
1. Cap giay chirng nhan so nha (cap lan dau)

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Vige)
, Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong phan mém Cong chic b :
Budc 1 p o g T Lo phan mot ctra 1/4 ngay
mot ctra dién tir, chuyén 1anh dao UBND cap x& PR
UBND cip x
Buéc2 | Chuyén cong chirc xit Iy, thim dinh hd so Lanhdao 1y 0y
’ : UBND cap xa
Xt ly tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh
- Khong dat: Dy thao van ban tra 15i cho to
chirc, ca nhan néu 13 1y do khong dat theo Phiéu C . X
. A A2 S A A ong chuc 6 ngay
Budc 3 | yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Lo
\ A . A A o UBND cap xa
- Pat: Truong hop, ho so dap ring yéu cau, can
ctr vao két qua kiém tra tham dinh ho so va
tham dinh thuc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh 1anh dao UBND xa.
X?m x€t va :[rin}l lanh dao UBND cac huy\én, Lanh dao \
Buéc 4 mﬂﬂ pho ky két qua giai quyét thu tuc hanh UBND cip x4 2 ngay
. Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, Lénh dao .
BuGCS | huyén dén van thu phat hanh UBND cip XA 1 ngay
Buge 6 | Phathanh van ban theo quy dinh va chuyeén dén Vin thu 1/4 ngay
Bo phan mét cira UBND cap x& UBND cap xa
- Cap nhat két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
vao hé thong thdng tin mot cia dién tir, thu phi Cong chuc bo
Budc 7 | (néu co). phan mot cura 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chiic, ca nhan theo nhu cau | UBND cap xa
da dang ky.
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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2. CAp lai gidy ching nhan sé nha

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viée)
. Tiép nhan ho so, cap nhat Hé théng phan mém COP g Ch}rc PQ X
Budc 1 oy g PR Lo phan mot ctra 1/4 ngay
mot cura dién tur, chuyén lanh dao UBND cap xa i
UBND cap xa
Buéc2 | Chuyén cong chire xix Iy, thim dinh hd so Lanhdao 1y 0y
’ : UBND cap xa
Xt ly tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh
- Khong dat: Du thao van ban tra 1oi cho to
chirc, ca nhan néu 13 1y do khong dat theo Phiéu C . .
. A A2 A LA ong chuc 6 ngay
Budc 3 | yéu cau bo sung, hoan thién ho so. i«
\ A . A A o UBND cap xa
- Pat: Truong hop, ho so dap ring yéu cau, can
ctr vao két qua kiém tra tham dinh ho so va
tham dinh thuc té (néu co).
- Soan thao Van ban trinh 1lanh dao UBND xa.
Xe\:m xét va }rin’h lanh dao UBND cac huy\én, Lanh dao \
Buéc 4 mﬂﬂ pho ky két qua giai quyét thu tuc hanh UBND cip xé 2 ngay
. Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, Lanh dao .
BuGCS | hyén dén van thu phat hanh UBND c4p x4 1 ngay
Buse 6 Phat hanh van ban theo quy dinh va chuyén dén Vin thu 1/4 ngay
Bo phan mét cira UBND cap xa UBND cap xa
- Cap nhat két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
vao hé théng thdng tin mot cira dién tir, thu phi Cong chuc bo
Budc 7 | (néu co). phan mét cura 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chiic, ca nhan theo nhu cau | UBND cip xa
da dang ky.
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét




		2022-03-22T22:54:28+0700
	Nguyễn Đăng Bình


		2022-03-23T09:43:15+0700


		2022-03-23T09:43:15+0700


		2022-03-23T09:43:15+0700




