UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:1335  /QP-UBND Bic Kan, ngay 20 thang 7 ndm 2022
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh noi bo giai quyet thi tuc hanh chinh
thudc tham quyén quan ly va giai quyet cua S& Tw phap tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt stra doi, bo sung mot s6 dieu ciia Ludt Té chirc chinh phu va Luat T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thure hién co ché mét civa, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
swta doi, b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4
nam 2018 cua Chinh phu;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngady 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bé
trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé viéc
thuee hién co ché mét civa, mot civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tuw phdp tinh Bic Kan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 18 quy trinh nodi b giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vire Luét su thudc tham quyén quan 1y va giai quyét
ctia S& Tu phap tinh Bac Kan (Phu luc chi tiét kém theo).

Piéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop véi So Tu phap
va cac co quan, don vi ¢6 lién quan can cur Quyet dinh nay xay dung quy trinh
dién ttr giai quyét tha tuc hanh chinh tai phan mém Hé théng thong tin mot cira
dién tr theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam doc So Tu phap; Giam doc So
Thong tin va Truyén thong va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
Guri ban dién tir:

- Nhu Diéu 4 (t/h);

- CT, PCT UBND tinh;
-LDVP;

- Trung tm CNTT&TT,;
- Luu: VT, NCPC (Van).

Pham Duy Hung


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-chinh-phu-va-Luat-To-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-sua-doi-2019-411945.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-chinh-phu-va-Luat-To-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-sua-doi-2019-411945.aspx

PHU LUC

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM

QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH BAC KAN

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Linh vuc/Tén thi tuc hanh chinh Trang
Linh vuc Lujt sw

. Cép Ching chi Pa‘mh nghé luat su ddi voi ngudi dat yéu cau kiém tra két qua ;
tap sy hanh nghé¢ luat su

5 Cép Cfu'rng chi hanh ngh‘é luat su d6i v6i nguoi duge mién dao tao nghé luat A
su, mién tap su hanh nghé luat su

3 Cép‘ lai Chiing chi hanh nghé lué:[ su trong truong hop bi thu hoi Chimg chi hanh :
nghé luat su theo quy dinh tai Diéu 18 ctia Luat Luat su

4 Cép lai Chtng chi hanh nglllé luat su trong truong hop bi mat, bi rach, bi chay 6
hodc vi 1y do khéc khong c6 y
Ping ky hoat dong cua t6 chtrc hanh nghé luét su 7
Thay d6i ndi dung diang ky hoat dong cta to chirc hanh nghé luat su

. Thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia Vin phong luét su, cong ty luat 9
trach nhiém hiru han mét thanh vién

8 Thay doi nguoi dai dién theo phap luat ciia cong ty luat trach nhiém hiru han 10
hai thanh vién tré 1€n, cong ty luat hop danh

9 | Ping ky hoat dong cta chi nhanh cia to chirc hanh nghé luat su 11

10 | Pang ky hanh nghé luat su véi tu cach ca nhan 12

11 | bang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai 13

12 | Thay déi ndi dung Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai 14

13 | Hop nhét cong ty luat 15

14 | Sép nhap cong ty luat 16

15 C}luyén d6i cong ty luat trach nhiém hiru han va cong ty luat hop danh, chuyén 17
doi van phong luat su thanh cong ty luat

16 Ding ky hoat dong cuia cong ty luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty luat nudc 18
ngoai

17 | Bang ky hoat dong cua chi nhanh cua cong ty luat nude ngoai tai Viét Nam 19

18 | Cép lai Gidy dang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai 20
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

tra két qua tap sw hanh nghe luat sw

1. Thi tuc: Cap Ching chi hanh nghé luit sw di véi ngudi dat yéu ciu kiém

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue S6 Tu
. dién tur. phap truc tai Trung s
Budel | _ Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuy€n phong Hanh chinh tu phap va Bo trg chinh cbng
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
: ?gaz,rl:lﬁlin tilao??l o gclreloB%u%f m}?a dé nghi Céng chirc phong
Bude 3 brot AP PAap CC N8N | Hanh chinh twphap | 24 ngay
xem xét cAp Chung chi hanh nghé luat su. va Bd tro tr ohé
- Chuyén lanh dao phong. > 1 phap
X A Lanh dao phong
Buéc 4 | 1ham dinh o so. Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& L oA ,
va Bo tro tu phap
. - Duyét ho so. ~ \ .
Bude5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung - \ s
Bude 6 tam Phuc vu hanh chinh cong Van thu So 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chirc .SO Tu
, AT phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién ta. A . 1/4 ngay
L 1A , Y S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc PR
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 27 ngay
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2. Thii tuc: CAp Chirng chi hanh nghé luét sw d6i véi ngudi dwoe mién dao
tao nghé luit sw, mién tip sw hanh nghé luit sw

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Bugel | Thu phi, 1¢ phi (néu co). q tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
Tham mu. phoi b w61 B T phip dé nghi | CONE €hie pong
Budc 3 } MiTd, POTHop VO1 BO 1 U phap £ | Hanh chinh tu phap 24 ngay
xem x¢t cap Chung chi hanh nghé luat su. va Bd tro tr phé
- Chuyén lanh dao phong. > 11 phap
2 a. A Lanh dao phong
Buéc 4 |~ Lham dinhho so. Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& \ oA ,
va B0 trg tu phap
. - Duyét hd so. ~ ) 5
Buéc5 | Chuyén Vin th S6. Lanh dao So 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung - ) \
Budc 6 tam Phuc vu hanh chinh cong Van thu S6 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chire .Sor Tu
. A phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tu. ~ . 1/4 ngay
L 1A , Y S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc A
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 27 ngay
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3. Thi tuc: Cip lai Chirng chi hanh nghé luit sw trong trudng hop bi thu
hdi Chirng chi hanh nghé luit su theo quy dinh tai Diéu 18 ciia Luit Luit sw

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue S6 Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Bugel | Thu phi, 1€ phi (néu co). q tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
Tham mu. phoi o w61 B T phip & nghi | CONE €hie pong
Budc 3 } T, PROTop VOl BO LU Phap CC NEAL | {ranh chinh tu phap 24 ngay
xem x¢t cap lai Ching chi hanh ngh€ luat su. va Bd tro tr ohé
- Chuyén lanh dao phong. > 1 phap
2 a. A Lanh dao phong
Buéc 4 |~ Lham dinhho so. Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& \ oA ,
va B0 trg tu phap
. - Duyét hd so. ~ \ 5
Buéc5 | Chuyén Vin th S6. Lanh dao S¢& 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung - ) \
Buoc 6 | 4 Phuc vu hanh chinh cong Vén thu S 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chire .Sor Tu
. A phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tu. ~ . 1/4 ngay
L 1A , Y S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc A
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 27 ngay
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4. Thii tuc: Cép lai Chirng chi hanh nghé luit sw trong truwong hop bi mit,
bi rach, bi chay hoc vi Iy do khac khong cb y

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra | COng chirc S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Bugel | Thu phi, 1¢ phi (néu co). q tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
Tham mu. phoi o w61 B T phip dé nghi || CONE €hie pong
Budc 3 } T, PROTop VOl BO LU Phap CC NEAL | {ranh chinh tu phap 24 ngay
xem x¢t cap lai Chung chi hanh nghé luat su. va Bd tro tr ohé
- Chuyén lanh dao phong. > 1 phap
2 a. A Lanh dao phong
Buéc 4 |~ Lham dinhho so. Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& \ oA ,
va B0 trg tu phap
. - Duyét hd so. ~ ) 5
Buéc5 | Chuyén Vin th S6. Lanh dao So 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung - ) \
Buoc 6 | 4 Phuc vu hanh chinh cong Van thu 56 1/4 ngay
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chire .Sor Tu
. A phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tu. ~ . 1/4 ngay
L 1A , Y S tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc A
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 27 ngay
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5. Thi tuc: Ping ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luit sw

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung s
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao phong
Bude 2 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xu ly, lflem.tAra hf) SO t,heo quy dinh. L Céng chirc phong
. - Soan thao Giay dang ky hoat dong cho t6 chirc . . ; 5
Budc 3 s A Hanh chinh tu phéap 07 ngay
hanh nghe luat su. va B tro tr pha
- Chuyén lanh dao phong. > U phap
2 s A Lanh dao phong
Busc 4 | 1hamdinhhoso. Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y .
va Bo tro tu phap
. - Ky duyét van ban. N , X
Bude5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Vian thu S¢ 1/4 ngay
tam Phuc vu Hanh chinh cong.
- Cp nhdt két qua vio Hé théng thong tin mot | SO chue S0 Tu
, e phap truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién ta. A . 1/4 ngay
L 1A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. PN
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay
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6. Thii tuc: Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia té chirc hanh nghé

luat sw
Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chuc So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Bude L1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). | 4mPhucvuhanh | 4NOY
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg chinh cong
tu phap xur Iy ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xuly, kiem traho so theo quy dinh. 1 (510 e phong
- Soan thao Gidy dang ky hoat dong ctia td chuc . . .
. X A 1oa C s A Hanh chinh tu phéap 5
Budce 3 | hanh nghé ludt su, trong dé ghi 10 ndi dung thay o A , 07 ngay
e va Bo trg tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A .
va B0 trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) 5
Bude5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vin thu Sé 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chirc .SO Tu
, AT phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién ta. A . 1/4 ngay
L 1A , 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. PR
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay
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7. Thii tuc: Thay d6i ngudi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luit sw,
cong ty luat trach nhiém hiru han mét thanh vién

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat He théng thong tin mot ctra | Cong chirc S6 Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Gidy dang ky hoat dong cta van | Cong chitc phong
. phong luat su, cong ty ludt trach nhi¢m hiru han | Hanh chinh tu phap \
Buoce 3 mot thanh vién, trong d6 ghi 16 ndi dung thay | va B6 trg tu phap 03 ngay
doi.
- Chuyén lanh dao phong.
2 s A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1 X .
va Bo tro tu phap
Buscs | Iégu‘;‘éf{/;intﬁins'd Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | COn8 chuc So Tu
Bude 7 | cira dién t. phap truc tai Trung |y )y sy
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. tam Pl,n'lc N hanh
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay
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8. Thii tuc: Thay ddi ngudi dai dién theo phap luit ciia cong ty luit trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré lén, cong ty luat hgp danh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thua tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat He théng thong tin mot ctra | Cong chirc S6 Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Gidy dang ky hoat dong cua cong | Cong chirc phong
Budce 3 ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢' | Hanh chinh tu phap 03 ngay
1€n, cong ty ludt hgp danh, trong d6 ghi rd nd1 | va Bo tro tu phap
dung thay doi.
- Chuyén lanh dao phong.
2 s A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1 X .
va Bo tro tu phap
Buscs | Iégu‘;‘éf{/;intﬁins'd Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin mot | COn8 chuc So Tu
Bu6c7 | cira dién tir. phap truc tai Trung |y )
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. tam Pl:ll,lC Vi hanh
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay
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9. Thii tuc: Diing ky hoat déng ciia chi nhanh ciia to chire hanh nghé luit sw

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue S¢ Tu
. dién tu. phap truc tai Trung s
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao phong
Bude 2 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh. o , \
. - Soan thao Gidy dang ky hoat dong cho chi C‘ong cl}uc phong X
Budc 3 , n A 11 X 1A Hanh chinh tu phéap 05 ngay
nhanh cua to chirc hanh nghé luat su. va BS tro tur ohé
- Chuyén lanh dao phong. > U phap
2 s A Lanh dao phong
Buéc 4 %ﬁ f‘;ﬁ;:osg 1o duva Hanh chinh tw phap | 1/2 ngay
: y auyet va Bo tro tu phap
Buscs | Iéguc;%f%intﬁinsb. Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vio He théng thong tin met | 018 chuc So Tu
, s phap truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tu. 7 tAm Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. PN
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 07 ngay
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10. Thii tuc: Ping ky hanh nghé luat sw véi tw cach c4 nhian

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat He théng thong tin mot ctra | Cong chirc Sé Tu
. dién tur. hap truc tai Trun .
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). ptﬁrrll) Phuc vu hémhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- X1r ly, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chuc phong
Budc 3 | - Soan thao Gidy dang ky hanh nghé luat su. Hanh chinh tu phéap 05 ngay
- Chuyén lanh dao phong. va B6 tro tu phap
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ A .
va B0 trg tu phap
Buéc5 | Iét};u(;%}r]fi/;int}lﬁns.é. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh c6ng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot (Ijlcl)ng.:{[ chutc .S,? Tu
Budc 7 | cira dién tir. phap Hue fal TTUNE 1y /4 oy

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian giai quyét:

07 ngay
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11. Tha tuc: Pang ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue S¢ Tu
. dién tu. phap truc tai Trung s
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao phong
Bude 2 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- X1r ly, kiém tra ho so theo quy dinh. o , \
. - Soan Gidy diang ky hoat dong ctia chi nhanh, C‘ong cl}uc phong X
Buoc 3 cong ty ludt nuée ngodi Hanh chinh tu phap 07 ngay
- Chuyén lanh dao phong. va B trg tu phdp
2 s A Lanh dao phong
Busc 4 | 1hamdinhhoso. Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y .
va Bo tro tu phap
Buscs | Iégu‘;‘éf’{/;intﬁzns'é. Lanh dao S& 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qu vao He théng thong tin mot | SO chue S0 Tu
, s phap truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tu. 7 tAm Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. PN
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay
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12. Thii tuc: Thay d6i ndi dung Gidy diing ky hoat dong ciia chi nhéanh,
cong ty luat nwéc ngoai

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat He théng thong tin mot ctra | Cong chirc S6 Tu
. dién tu. hap truc tai Trun .
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). ptﬁrrrl) Phuc vu hémhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Gidy dang ky hoat dong cua chi | Céng chitc phong
Budc 3 | nhanh, cong ty luat nudc ngoai, trong do ghi o | Hanh chinh tu phap 03 ngay
n6i dung thay doi. va B0 trg tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 .. A Lanh dao phon
Busc4 | Lpamdinhhoso. Hanh chinhl:u phgélp 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A ,
va Bo tro tu phap
Buéc5 | Iél};u(;?r]le{/;intﬁins'é. Lanh dao S¢& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C?ng chirc .SO Tu
Budc 7 | cira dién ti. phap truc tai Trung |y ) sy
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. tam P},u'lc va hanh
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay
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13. Thii tuc: Hop nhét cong ty luat

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue S¢ Tu
. dién tu. phap truc tai Trung s
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cbng
tu phap xu 1y ho so.
Lanh dao phong
Bude 2 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
Soan hio Giy dang K hoat dong cho cong | COTE chie pIONG
Buéc 3 ! joy Gang iy hogt dong & | Hanh chinh tu phdp | 07 ngay
ty luat hop nhat. va B tro tu pha
- Chuyén lanh dao phong. > U phap
2 s A Lanh dao phong
Buge 4 | Ihamdinhhoso. = Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y .
va Bo tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ X
Bude5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Vian thu S¢ 1/4 ngay
chinh cong.
- Cap nhat két qua vio He théng thong tin met | 018 chuc So Tu
, s phap truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién ta. A . 1/4 ngay
L 1A \ I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. PN
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay
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14. Thu tuc: Sap nhap cong ty luat

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chuc So Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buoe I} rpy phi, 1¢ phi (néu c6). q tam Phyc vy hanh | /4 N9aY
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xu 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xt ly, k}em t_rAa hov SO th,eo quy d}nh. A Céng chirc phong
. - Soan thao Giay dang ky hoat dong cho cong . , ; 5
Budce 3 LA 2 . Hanh chinh tu phap 07 ngay
ty luat nhan sap nhap. va Bd tro tr ohé
- Chuyén 1anh dao phong. > 1 phap
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A .
va Bo trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) \
Buéc5 | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao So 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tAm Phuyc vy hanh Van thu Sé 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chirc .SO Tu
. A phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tur. A \ 1/4 ngay
L 1A , 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét: 10 ngay
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15. Thii tuc: Chuyén ddi cong ty luiit trach nhiém hiru han va cong ty luét
hop danh, chuyén déi viin phong luat sw thanh cong ty luét

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cra | Cong chue S6 Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). q tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo trg chinh cong
tu phap xur Iy ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
: é(:ag’t}lf;ngg;h;a:; tll;; %g;lty ddgillgcho cong Cong chuc phong
Budc 3 " 2 1% T Hanh chinh tu phap 05 ngay
ty luat chuyén doi. va Bd tro tr ohé
- Chuyén lanh dao phong. > 1 phap
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A .
va B0 trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) \
Buge 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tAm Phuyc vy hanh Van thu Sé 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chirc .SO Tu
. AT phép truc tai Trung \
Budc 7 | ctra dién tu. ~ . 1/4 ngay
L 1A , 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét: 07 ngay
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16. Thi tuc: Ping ky hoat dong cia cong ty ludt Viét Nam chuyén ddi tir
cong ty luat nwéc ngoai

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budrc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat He théng thong tin mot ctra | Cong chirc S6 Tu
. dién tu. hap truc tai Trun .
Buge 1 Thu phi, 1& phi (néu c6). ptﬁrrrl) Phuc vu hémhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
. - Soan thao Giay dang ky hoat dong cua cong | Cong chirc dugce 5
Buge 3 ty luat Viét Nam chuyén doi. giao xir 1y ho so 05 ngay
- Chuyén lanh dao phong.
2 .. A Lanh dao phon
Budc4 | Th‘am th ho o A Hanh chinhlzu phgép 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A ,
va Bo trg tu phap
Buocs | Iégu‘;uéf;;i“tﬁins'& Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh Van thu Sé 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C(,)ng chirc .SO Tu
Buéc 7 | cira dién ti. phdp trc tai Trung |/
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. tam Pl}luc i hanh
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét: 07 ngay
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17. Thu tuc: Pang ky hoat dong ctiia chi nhanh cia cong ty luat nwdéc ngoai
tai Viét Nam

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot ctra |  Cong chic S¢ Tu
. dién tur. phap truc tai Trung 5
Bugel | _ Thu phi, 1& phi (néu c6). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 trg chinh cong
tu phap xt Iy ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Gidy ding ky hoat dong cho chi | Céng chirc phong
Budc 3 | nhanh cta cong ty luat nudc ngoai tai Viét | Hanh chinh tu phap 05 ngay
Nam. va B0 trg tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
X A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tw phap |  1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A ,
va Bo tro tu phap
Buoes |- Iégu‘;%f{/;intﬁzns& Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C(,)ng chirc .SO Tu
Buéc7 | mot cira dién ti. phdp truc tai Trung |4y o
2 1A \ 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét: 07 ngay
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18. Thii tuc: Cép lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat
nwéc ngoai

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | Cong chirc Sé Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Buge 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). 9 tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tro chinh cong
tu phap xur 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chuc xur 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va BO tro tu phéap
- Xt 1y, k}em t'rAa hovso th?o quy dinh. q | Cong chitc phong
. - Soan thdo Gidy dang ky hoat dong cua chi . . ; 5
Budce 3 . n . f N Hanh chinh tu phap 07 ngay
nhanh, cong ty luat nude ngoai. va B tro tu pha
- Chuyén lanh dao phong. > 1 phap
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tuw phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A .
va Bo trg tu phap
Buocs | Iégu‘;uéf;;i“tﬁins'& Lanh dao S& 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S¢ 1/4 ngay
chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin ign%rfr}g(;isgrgr?
Budc 7 | mot cira dién tir. phap Hue & & | 1/4ngay

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét:

10 ngay
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