UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Poc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1311 /QD-UBND Bdc Kan, ngay /7 thang 7 ndm 2022
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyéen quan ly va giai quyet cia Sé Noi vu tinh Bac Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19 thing 6 niam 2015;
Lugt sira doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt To chizc Chinh phi va Lugt To chic
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua Chinh
phai vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidgi quyét tha tuc hanh
chinh; Ngh;i dinh sé 107/2021/NB-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 ciia Chinh phu
Stra doi, bé sung mét sé diéu cua Ngh; dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 ndm
2018 cua Chinh phu;

Can cir Théng tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B
trieong, Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua
Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh pha vé thuc
hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc thim quyén quan 1y va giai quyét cia S& Noi vu tinh Bac Kan
(Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Pi¢u 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop v6i S Noi vu va
cac co quan, don vi ¢6 lién quan can cu Quyét dinh nay xay dung va chinh stra quy
trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai phan mém Heé thong thong tin mot cira
dién t theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam doc S& Noi vy; Giam doc So
Thong tin va Truyén théng; Chu tich UBND cac huyén, thanh ph va cac t chic, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4 (t/h); D

- Cuc KSTTHC, van phong Chinh phu;
- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tam CNTT&TT;
- Luu: VT, VP (Van).

. ham Duy Hung
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PHU LUC ,
DANH MUC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY
VA GIAI QUYET CUA SO NOQI VU TINH BAC KAN

PHAN |. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Trang
I Linh vue Van thw - Luu triv
1 | Thu tuc phuc vu viéc str dung tai liéu cua doc gia tai Phong doc
1.1 | Tai liéu thudc dién str dung rong rai 3
1.2 | Tai liéu thudc dién han ché st dung, tai liéu dic biét quy, hiém 4
2 | Thu tuc cap ban sao va ching thuc tai liéu luu trit
2.1 | Tai liéu thudc dién sir dung rong réi 5
2.2 | Tai liéu thugc dién han ché sir dung, tai liéu dac biét quy, hiém 6
3 | Thu tuc cap, cap lai Chang chi hanh nghé luu trix 7
Il | Linh vuee Chinh quyén dia phwong
1 | Tham dinh thanh lap thén méi, thdn té dan phd 8
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Phu luc 11. NQI DUNG QUY TRINH NOI BQ
GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC VAN THU - LUU TRU
1. Tha tuc phuc vu viéc st dung tai liéu caa dc gia tai phong doc

1.1. Tai liéu thugc dién sir dung rong rai

Thot gian
Thi tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém | thwc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thwc hién (ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd ’ 3 luu tril .
Aep .a_lA (3 SO': quetA (sca?) Vfl uu tfu: Vién chirc
, ho so dién tr, cap nhap Hé thong phan . .
Buoc 1 \ N P Trung tam Luu | 1/8 ngay
mem mot cua dién ti, chuyén l1anh dao = ]
A . , trix lich st
Trung tam Luu trir lich st
7 ‘ Lanh dao
Bugc 2 | Chuyén vién chic phuy trach xtir ly ho s | Trung tAm Luu | 1/8 ngay
trix lich st
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két qua|  Vién chuc
Bu6c 3 | giai quyét hd so tha tuc hanh chinh, | Trung tim Luu | 1/2 ngay
chuyén Lanh dao Trung tdm xem xét tri lich st
Lanh dao Trung tdm xem xét, cho y Lanh dao
Budc 4 | kién, phé duyét két qua giai quyét tha | Trung tAm Luu | 1/8 ngay
tuc hanh chinh trir lich sur
Phat hanh vin ban, tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh dén doc gia, cap nhat|  Vién chic
Bu6c 5 | tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh | Trung tim Luu | 1/8 ngay
chinh vao Hé thong Théng tin Mot ctra | trix lich st
dién tu. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay
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1.2. Tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai liéu dic biét quy, hiém

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém | thuc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd At 3 1 .
~ep A . .AO S(f’ q}le (SAcan) Ava Auu Vién chuc
) trir ho so dién tir, cap nhap Hé thong ) .
Budc 1 N N T . | Trung tam Luu | 1/4 ngay
phan mém mot cua dién tir, chuyen it lich s
. 1
lanh dao So NOI vu ’
Chuyén T tam luu trit lich st tinh Lanh dao .
Budc 2 . }/enk rung fam fuu tr fen St . NLAG 1/4 ngay
Xt ly ho so S6 NoiI vu
Chuyén vién chac phu trach xar Iy ho | Lanhdao \
Budc 3 y Pt y Trung tim Luu | 1/4 ngay
S0 trit lich st
Xu: Iy,_ ot_ham qin?ﬁho so,hsluttha(?] \ker: Vién chic
Budéc 4 qu? glal q“}’e ~O so thu e aAn Trung tam Luu | 1,5 ngay
chinh, chuyén Lanh dao Trung tam -1 ,
, trix lich st
xem Xxet
Lanh dao Trung tam trinh 1anh dao S& Lanh dao
Budc 5 | Noi vu phé duyét két qua giai quyét | Trung tim Luu | 1/2 ngay
thu tuc hanh chinh trix lich st
Xem xét ky duyét két qua giai quyét N
, \ N ;] IO \ Lanh dao .
Budc 6 | thu tuc hanh chinh chuyén Van thu S¢ S 1/2 ngay
N Sé Noi vu
ban hanh
’ N v 9 9 A 9 "= Vv th
Buéc 7 Pha£ har}h Van‘ ban, ’tra kft una g!al an _u 1/2 ngay
quyet thu tuc hanh chinh dén doc gia So Noi vu
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét .
%p ¢ . ] e(i]agflque Vién chirc
Busc 8 tha tuc hanh chinh vao Hé thong Trune tm Luu | 1/4 nad
Thoéng tin Mot ctra dién ta. Thu phi, 1€ Ng L 9y
) , trir lich st
phi theo quy dinh.
Tong thei gian giai quyét 04 ngay
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2. Thi tuc cAp ban sao va chieng thuc tai liéu leu triv

2.1. Tai liéu thugc dién sir dung rong rai

) Theoti gian
Thir tu Quy trinh giai quyet Trach nhiém | thuc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay
lam viéc)
iy ; Cong chuc So
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu triv | . g Lt 0.
A a e A R o +_ | NOI vu truc tal
. ho so dién t&r, cap nhap HE thong phan . .
Buéce 1 N NN o Trung tam 1/8 ngay
mém mot cuia dién tir, chuyén lanh dao A
n - , Phuc vu Hanh
Trung tam Luru trir lich st L
chinh cong
Busc 2 thuyénk Trung tdm luu trr lich s tinh LqunhA(_‘iao 1/8 ngay
Xt ly ho so. S6 NOI vu
7 . Lanh dao
Bugc 3 | Chuyén vién chirc phu trach xtr ly ho so | Trung tAm Luu | 1/8 ngay
trir lich sur
Xu ly, tham dinh ho so, du thao két qua |  Vién chuc
Busc 4 | giai quyét hd so thu tuc hanh chinh, | Trung tim Luu | 1/4 ngay
chuyén Lanh dao Trung tam xem xét trix lich st
. Lanh dao
Lanh dao Trung tdm phé duyét két qua ‘ X
Buéc 5 an a; ) J . P , yet ket qua Trung tam Luu | 1/8 ngay
giai quyet tha tuc hanh chinh e
trir lich st
Phat hanh vin ban, tra két qua giai quyét |  Vién chuc
Busc 6 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh | Trung tdm Luu | 1/8 ngay
chinh cong trir lich s
Cong chuc So
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét| Noi vu truc tai
Bugc 7 | TTHC vao Hé thdng Thong tin Mot ca|  Trung tam 1/8 ngay
dién ta. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh Phuc vu hanh
chinh céng
Tong thei gian giai quyét 01 ngay
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2.2. Tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai liéu dic biét quy, hiém

) Theot gian
Thir tu Quy trinh giai quyet Trach nhiém | thuc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay
lam viéc)
. ) Cong chuc So
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu triv | . g thu 0.
A e R o +_ | NOI vu truc tal
. ho so dién t&r, cap nhap HE thong phan . .
Buéce 1 \ N . Trung tdm 1/4 ngay
mém mot cua dién tr, chuyén lanh dao .
. Phuc vu Hanh
S& NoOI vu. , R
chinh cong
Buge 2 C?hu?/énk Trung tdm luu trr lich su tinh Lqﬁnhjl‘ao 1/4 ngay
xtr 1y ho so. S& NoI vy
7 . Lanh dao
Bugc 3 | Chuyén vién chic phu trach xtir ly ho so | Trung tAm Luu | 1/4 ngay
trir lich sur
Xu ly, tham dinh ho so, du thao két qua|  Vién chuc
Busc 4 | giai quyét hd so thu tuc hanh chinh, | Trung tim Luu | 1,5 ngay
chuyén Lanh dao Trung tam xem xét trix lich st
Lanh dao Trung tam trinh 1anh dao S& Lanh dao
Busc 5 | Noi vu phé duyét két qua giai quyét thu | Trung tam Luu | 1/2 ngay
tuc hanh chinh trir lich sur
Xem xét ky duyét két qua giai quyét tha N
. \ . IO , Lanh dao .
Budc 6 | tuc hanh chinh chuyén Van thu S& ban o 1/2 ngay
. S& Noi vu
hanh
Phat hanh vin ban, tra két qua giai quyét y
; , \ , Z n Van thu .
Buéc 7 | tha tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc S 1/2 ngay
X . A S& Noi vu
vu hanh chinh cong
Cong chuc So
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét| Noi vu truc tai
Bugc 8 | TTHC vao Hé thong Thong tin Mot ca|  Trung tam 1/4 ngay
dién ta. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh Phuc vu hanh
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 04 ngay
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3. Tha tuc cép, cap lai Chieng chi hanh nghé lwu trir

Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu | Cong chic S& Noi
, trit hd so dién twr, cap nhap Hé théng | vu truc tai Trung .
B 1 5 N N i ) N \ 1/4n
uae phan mem mot ctra dién ti, chuyén | tam Phuc vu hanh /4 ngay
lanh dao S& NI vu. chinh cong
& i - : Lanh dao
Busc 2 C?huyenk Ban Thi dua - Khen thudng fm A_a 1/4 ngay
xt ly ho so. S& Noi vu
oA , , Y e LA Lanh dao Ban
Busc 3 SC(Tuyen cong chuc phu trach xtr ly ho Thi dua - Khen 1/2 ngay
thuong
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két| Céng chtc Ban
Buéc 4 |qua giai quyét hd so thu tuc hanh| Thi dua-Khen | 11,5ngay
chinh, chuyén 1anh dao ban xem xét thuong
Lanh dao ban xem xét, cho y kién
, (néu co), trinh 1anh dao co quan phé| Lanh dao Ban Thi .
BUGCS | juyet két qua giai quyét th tuc hanh | dua - Khen thuong | 0 "9
chinh
, Xem xét ky duyét két qua giai quyét Lanh dao X
B : . . 1n
u6e 6 TTHC chuyén Van thu Sé ban hanh S& Noi vu 01 ngay
’ Pha‘i hanh Vaniban, tra Ifet qua giai Vin thu \
Buéc 7 | quyet TTHC dén Trung tdm Phuc vu . 1/4 ngay
\ . A S& Noi vu
hanh chinh cong tinh
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Cong chu’c_ S0 Noi
. N LA A . . vu truc tal Trung
, TTHC vao H¢ thong thong tin Mot | . . X
Budéc 8 e aenn s e o ' tam Phuc vu Hanh | 1/4 ngay
ctra dién tir. Tra két qua cho t6 chuc, oA
cé nhan chinh cong tinh
Béic Kan
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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I1. LINH VUC CHINH QUYEN DPIA PHUONG
1. Thii tuc tham dinh thanh lap thén méi, té dan phé méi

Theoti gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tjép nhan ho so, quét (scan) va luu trir | Cong chirc phu
. ho so dién ti, cap nhap Hé thong phan | trach linh vuc ndi .
Buoe 1) ham mot cua diépn tu, F():huyén léghpdao vu tryc tai Bo phan 1/4 ngay
phong Noi vu Mot cira cap huyén
. 2 " . s 1 LA Lanh daO .
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xtr ly ho so Phong Noi vy 1/4 ngay
Thérp dinh ho s0, du thao van giai
. uyét TTHC chuyén lanh dao phon Cong chac duoc X
Buoc 3 ger);l xét, trinh lari/h dao Uy banpnhég giaogxﬁ: ly ho so 07 ngay
dan
, Duyét noi dung, chuyén Linh dao Lanh dao .
Bude4 | [pND chp huyérgl ky duyyet Phong Noivu | 01 "9y
. Ky duyét van ban gui S& NOi vu, Lanh dao .
Buoc 5 ch}lllyényvén thu phat h;gnh UBND cip huyén 01 ngay
Van thu Van
. Phat hanh van ban theo quy dinh, hong HDND - .
Buoc 6 | ohiyén S Noi vu " P UBND 1/4 ngay
cap huyén
- Cap nhat tinh hinh, két qué thyc hién Cong chitc phu
TTHC vao H¢ thong thong tin mot cura Lo .
Bude7 | dién tir trach linh vue n0i |1 s
- Chuyén ho so dén Bo phan mot cua vu truc tai BO phan
D in Mot ctra cap huyén
cua S& Noi vu.
Cong chac So Noi
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir | vu truc tai Trung
Buéc 8 | hod so dién tu, cap nhat Hé théng phan | tam Phuc vu hanh | 1/4 ngay
mém mét cira, chuyén lanh dao So chinh cdng tinh
Béic Kan
Chuyén phong Xay dung chinh quyén N
Buéc9 | va cdng tac thanh nién (XDCQ&CTTN) Lanh dao 1/4 ngay
XUr Iy h6 Sq, So NQI Vu
) Chuyén ho so, xem xét va giao Vvi€C| [ 3nh dao Phon .
Tham dinh ho so, du thao két qua giai | ., ,
Budc 11 | quyét hd so TTHC, chuyén lgnh ?iao Cong chic dwoc | 7 ngay

phong xem xé&t, trinh 1anh dao S&

giao xir Iy ho so
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Duyét ndi dung, chuyén Lanh dao S&

Lanh dao Phong

Bu6C 12 | Noi vu ky duyét XDCQ&CTTN | °Lnody
, Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao \
Buéc 13 Chuyén cho Van thu S¢ S& Noi Vu 01 ngay
Vao so vin ban, chuyeén ket qua giai Viin thu
Budc 14 | quyét cua co quan dén Van phong Sé N6 v 1/4 ngay
UBND tinh Ve
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Van thu Van 5
BuGC 15 11 30h dao Van phong UBND tinh ohong UBND tinh | /4 N9&Y
. 2 . e s , £ Lanh dao Van .
Budc 16 | Chuyen phong Noi chinh - Phap ché phong UBND tinh 1/4 ngay
Lanh dao
Budgc 17 | Chuyén chuyén vién xir Iy ho so phong Noi chinh - | 1/4 ngay
Phép ché
Tham dinh hd so, dy thao két qua giai | Chuyen vién
Budc 18 | quyet TTHC gui lanh dao phong NOi phong Noi chinh - | 06 ngay
chinh - Phap ché Phép ché
BuvEt nai d vEn L dag Vs Lanh dao
’ Uye nol Ung, C Uyel'l an a0 van h\ NA- h' h _ N
Bude 19 phong UBND tinh phong ,QI cA’m 01 ngay
Phap che
, Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lé&nh dao Van .
BudC 20 | 1 50h dao UBND tinh phong UBND tinh | 9% "9y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Léanh dao .
Bu6C 21 | huyén Van the UBND tinh UBND tinh 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén két qua giai quyét TTHC dén|  Van thu Van ‘
Bude 22 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng | phong UBND tinh 1/4 ngay
tinh Bic Kan.
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay




		2022-07-16T22:38:24+0700
	Phạm Duy Hưng


		2022-07-18T08:46:37+0700


		2022-07-18T08:46:37+0700


		2022-07-18T08:46:37+0700




