UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc 14p — Tu do — Hanh phic
S6: 1489 /QD-UBND Bic Kan, ngay 09 thing 8 nam 2022
QUYET PINH

V& viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh caa
cac thi tuc hanh chinh dwgc don gidn héa vé thoi han giai quyét thude
thAm quyén giai quyét ciia cac s, ban, nganh; UBND cép huyén;
UBND cép xa trén dia ban tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sira, doi b6 sung mét sé diéu cia cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt
T6 chite chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong UBND tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh cta cac thu tuc hanh chinh ¢é ndi dung don gian hoa vé thoi han
giai quyét thudc thim quyén giai quyét ctia cac sé, ban, nganh; UBND cap
huyén; UBND cép x3 trén dia ban tinh Bic Kan (Chi tiét theo phu luc dinh kém).

Piéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi cac co
quan, don vi c6 lién quan can cir Quyét dinh nay chinh sira quy trinh dién tir giai
quyét thu tuc hanh chinh tai phﬁn mém Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
quy trinh duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac S&; Thu trudng cac
ban, nganh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phd; Chu tich UBND céc X4,
phuong, thi tran va cac td chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

Guki ban dién tir:

- Nhu Diéu 4 (t/h);

- Cuc KSTTHC - VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tm CNTT&TT;
- Luu: VT, NCPC (Van).

guyén Ping Binh



PHU LUC

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

Co quan

STT Tén thid tuc hanh chinh coe ’ Trang
‘ giai quyet
| CAP TINH
S¢ Nong nghiép va
Céip lai gidy chimg nhan di didu kién buon ban thuée | Lot trién nong thon
1 | 72 al slay Chung e : (Chi cuc Trdng trot, 9
bao vé thuc vat A e
Bao vé thl_l’,C vat va
Quan 1y chat luong)
, 7 UBND tinh;
2 | BO tri 6n dinh dan cu ngoai tinh So Nong nghiép va 11
Phat trién nong thon
3 Tham dinh, phé duyét phuong an trong rung thay thé \ U?’ ND tﬁl{l; \ 13
dién tich rimg chuyén sang muyc dich khac 50 Nong nghiép va
: ' Phat trién nong thon
4 Cép Glay phép hoat dong tu van chuyén nganh dién S& Cong Thuong 15
thudc thdm quyén cip cua dia phuong
Cap Gidy phép hoat dong phat dién d6i v6i nha may o
> dién c6 quy mo dudi 03MW dit tai dia phuong 56 Cong Thuong 16
Cép gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap dién ap P
6 0.4KV tai dia phurong S¢ Cong Thuong 17
Cép gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cip dién A
7 4p 35 KV tai dia phuong S Cong Thuong 18
3 Cap GlayAcerflg r}han du diéu kién tram nap LNG vao S& Cong Thuong 19
phuong tién van tai
Quyét dinh thu hoi tai san cong trong truong hop thu hoi .
NS X N { X UBND tinh;
9 | tai san cong theo quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, dva e S Tai chinh 20
khoan 1 Diéu 41 cta Luat Quan ly, st dung tai sdn cong
Quyét dinh xir 1y tai san bi hu hong, khong st dung
10 | duogc hoac khong con nhu cau st dung trong qué trinh S¢ Tai chinh 25
thuc hién dy an
11 Thanh toan chi phi lién quan dén ban tai san trén dat, S& Tai chinh 26
chuyén nhuong quyén str dung dét
12 Thanh toan chi phi ¢6 lién quan dén viéc xir 1y tai san S& Tai chinh 97

cong




13 | bang ky ma sé don vi c6 quan hé v6i ngan sach S¢ Tai chinh 28
Tham dinh nhu ciu s dung dét; thim dinh diéu kién
giao dat, thué dat khong thong qua hinh thirc dau gia
quyén su dung dat, diéu kién cho phep chuyen muc \ s o
14 | dich str dung dat dé thuc hién dy an dau tu d6i véi to S? Ta}.ng“Y e 29
va Mo1 truong
chtic, co s¢ ton gido, ngu’,cn Yl@t Nam dinh cu q nuoc
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, t6 chirc
nudc ngoai ¢6 chirc nang ngoai giao
A Ay e , , S¢ Tai nguyén
15 | Phé duyét trir luong khoang san va Mbi trrong 30
Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép hanh nghé S¢ Tai nguyén
16 . e 34 N A 32
khoan nudce dudi dat quy mo vira va nhd va Moi truong
17 | Cap Giay chiing nhan Co s& bao ton da dang sinh hoc S? TaAlingu‘y en 34
va Mo1 truong
18 Khai thac va st dung thong tin, dit li€u tai nguyén va S¢ Tai nguyén 36
moi trudong va Moi truong
19 Cép Thé nhan vién cham s6c nan nhan bao lyc gia dinh 50 Van‘ hoa, The thao 37
va Du lich
Cap lai Thé nhan vién cham s6c nan nhan bao luc gia | S& Van hoa, Thé thao
20 . N : 38
dinh va Du lich
Céap Thé nhan vién tu van phong, chong bao luc gia | S& Van hoa, Thé thao
21 . N : 39
dinh va Du lich
Céap lai Thé nhan vién tu van phong, chong bao lyc gia | S& Van hoa, Thé thao
22 . N : 40
dinh va Du lich
Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat | S& Vin hoa, Thé thao
23 . TP \ : 41
dong doi vdi moén Tackwondo va Du lich
24 Cap Giz}y chﬁ:ng nhan du diéu kién kinh doanh hoat | S& Van hoa, Thé thao 42
dong thé thao d6i voi mon Karate va Du lich
o5 Cap Gia}y chL'rng nhan du di€u kién kinh doanh hoat | S& Van hoa, Thé thao 43
dong thé thao d6i vo1 mon Judo va Du lich
26 Cap Giay chL'rng nhén du diéu kién kinh doanh hoat | S¢ Van hoa, Thé thao 44
dong thé thao doi1 véi mon Quyen anh va Du lich
97 Cép Glay ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat | S¢ Vian hoa, Thé thao 45
dong thé thao ddi véi mén Vovinam va Du lich
28 Cap Glay ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat | S¢ Vian hoa, Thé thao 16
dong thé thao d6i voi mén Khiéu vii va Du lich
29 Cap Glgy chung nhan du d1§u klcnqkinh doanh hoat | S& Van hoa, Thé thao 47
dong thé thao d6i vdi mon The duc tham my va Du lich
Xéc nhan du diéu kién dugc cip gidy phép hoat dong | So Vin hoa, Thé thao
30 L A . : 48
bdo tang ngoai cong l1ap va Du lich
31 | Cép lai chimg chi hanh nghé tu bé di tich S0 Vin hoa, Thé thao | 4

va Du lich




Cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét

S& Van hoa, Thé thao

32 | Nam cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vu It hanh . ) 50
. .. va Du lich

nudc ngoai

33 | Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vy thé thao dat tiéu | S& Vian hoa, Thé thao £
chuan phuc vu khach du lich va Du lich

34 Cong nhan co so0 kinh doanh dich vu vui choi, giai tri | S& Van hoa, Thé thao 59
dat tiéu chuan phuc vu khach du lich va Du lich

35 Cong nhan co S(:F kinh doanh dich vu chim soc sttc | S& Van hoa, Thé thao 53
kho¢ dat ti€éu chuan phuc vu khach du lich va Du lich

36 Céng nhén co sé kinh doanh dich vu mua sdm dat tiéu | S& Van hoa, Thé thao 54
chuan phyc vu khach du lich va Du lich

37 C()nqg nhan co sé kinh doanh dich vu an uéng dat tiéu | S& Vian hoa, Thé thao 55
chuan phuc vu khéch du lich va Du lich
C‘ong nhan; lan fiau c’(,)’ c‘1‘uan dat chug}l van hoa ", d(g‘n S& Van héa, Thé thao

38 | vi dat chuan van hoa”, “Doanh nghi¢p dat chuan van . : 56
hod” va Du lich
Tang Co thi dua cap bd, nganh, doan thé Trung wong,

39 | tinh, thanh phé truc thudc Trung wong theo dot hodc S& Noi vu 57
chuyén dé
Ting thuong Bang khen cap bd, nganh, doan thé Trung

40 | uong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong cho gia Sé& Noi1 vu 59
dinh
Thong bao két qua bd nhiém, bau ctr, suy ctr nhimg
nguoi lanh dao t6 chirc voi to chire ton gido co dia ban y NTA

41 hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 56 Noi vu 61
Luét tin ngudng, ton giao
bé nghi td chirc cudc 18 ngoai co so ton gido, dia diém

42 | hop phap da dang ky co6 quy md to chirc & nhiéu huyén S Noi vu 62
thudc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh
Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach,co so ton

43 | gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy md to chirc S Noi vu 63
& nhiéu huyén thudc mot tinh hoac & nhiéu tinh
bé nghi cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido  NTA

44 cho t6 chire ¢ dia ban hoat dong & mot tinh ¢ ¢ 36 No1 vy 64
Giai quyét ché do trg cadp mot 1an dbi voi nguoi duoc | S Lao dong - Thuong

45 )1 o N < . : s 1A 65
ctr lam chuyén gia sang giup Lao, Cam - pu — chia binh va Xa hoi
Giai quyét tro cép mot 1an ddi véi nguoi ¢ thanh tich
tham gia khang chién d3 dugc ting Bang khen ctia Thu
tudng Chinh pha, Biang khen ciia Chii tich Hoi déng B | o a0 dong - Thuong

46 | truong hoac Bang khen ctia B trudong, Thu trudng co binh va X3 hoi 67
quan ngang bd, Thu truong co quan thudc Chinh phu, i
Bﬁng khen cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong

47 Cong nhan giam doc trung tdm gido duc nghé nghiép tu | S& Lao dong - Thuong 69

thuc

binh va Xa hoi



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=288505&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20Lao%20%C4%91%E1%BB%99ng%20-%20Th%C6%B0%C6%A1ng%20Binh%20v%C3%A0%20X%C3%A3%20h%E1%BB%99i
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=288505&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20Lao%20%C4%91%E1%BB%99ng%20-%20Th%C6%B0%C6%A1ng%20Binh%20v%C3%A0%20X%C3%A3%20h%E1%BB%99i

Cap gidy phép hoat dong d6i véi co so trg gitip xa hoi

S¢ Lao dong - Thuong

48 th?QCA .tham quyén cua S¢ Lao dong - Thuong binh va binh va X hoi 71
Xa hoi
49 | Pang ky tap su hanh nghé Thira phat lai S& Tu phap 72
Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua Vin phong , .
50 Thira phat lai S¢ Tu phap 73
51 | Cép lai Thé Thira phat lai S& Tu phép 74
52 C.a}p ‘lffu g}lay dang ky hoat dong cuia doanh nghi¢p dau S& Tu phap 75
gla tal san
Thay d6i noi dung diang ky hoat dong cta Trung tam tu , .
53 van phap luat, Chi nhanh S Tu phip 76
54 | Thu hoi thé tu van vién phap luat S& Tu phap 77
Ping ky hoat dong sau khi chuyén d6i loai hinh hoat , .
55 dong Van phong Thira phat lai S6 Tu php 8
Cép lai Gidy chiung nhan ding ky hoat dong cua to S& Khoa hoc
56 . N A < A A 79
chuc khoa hoc va cong nghé va Cong ngh¢
57 Cép lai Giéy chirng nhan cho van phong dai dién, chi S& Khoa hoc 80
nhanh cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé va Cong ngh¢
banh gia két qua thuc hién nhi€ém vu khoa hoc Vé’céng
58 ngh¢ khong su dung ngdn sach nha nude (Doi voi S& Khoa hoc 81
truong hop khong phai la dac cach cap Gidy xdac nhdn va Cong nghé
ket qud thuc hién nhiém vu)
Xet tiép nhén vao vién chirc va bé nhiém vao chice danh
nghién ctru khoa hoc, chiic danh cong ngh¢ doi vai ca
nhan co thanh tich vuot trdi trong hoat dong khoa hoc va S& Khoa hoc
59 A N A L X PN A A 82
cong nghé (Doi vdi trirong hop xét tiep nhdn vao vién va Cong ngh¢
chure va bo nhiém vao chuc danh tro Iy nghién cuu, ky
thudt vién (hang 1V), nghién cuu vién, ky sw (hang 111))
Xét dac cach bo nhi€ém vao chirc danh khoa hoc, chirc
danh cong ngh¢ cao hon khong qua thi thang hang, khong \
R N . ool \ 2 1 on S& Khoa hoc
60 | phu thugc nam cong tac (Doi voi truong hop bo nhiém va Cone nehé 83
dac cach doi voi viéc xét dac cach bo nhiém chure danh g nghe
nghlen cu’u vién, ky sw (chirc danh hang I11))
Cap gidy phép hoat dong doi véi bénh vién thudc SO Y ,
61 te va ap dung d6i voi truong hop khi thay d6i hinh thirc SoY te 84
t6 chu:c chia tach, hop nhat, sap nhap
Cap glay phép hoat dong 601, v61 Phong kham da khoa . .
62 thudc tham quyén ctia S¢ Y té So Y te 85
63 Cap glay phép hoat dong dbi véi Nha ho sinh thudc 36 Y & 85

thAm quyén ctia SO Y té




Cap gidy phép hoat dong ddi véi Phong kham chuyén

64 khoa thuoc thAm quyén ctia SO Y té SeY e 85

65 Ca]fi gla}g phép ‘Ahoa:[ d(,)}lg d?1 vO1 phong xét nghiém 35 Y & 85
thudc tham quyén ctia S Y té

66 Cép glay phép hoat dong d6i véi phong kham, tu van 3§ Y té 85
va diéu tri du phong thudc tham quyén cta So' Y té

67 Cép gidy phep hoat dong dbi voi Phong kham, diéu tri 35 Y té 85
bénh nghé nghiép thudc thAm quyén cua SO Y té

68 Cal? gidy phepv hoatﬂdong ddi voi ccAr sc{ dich VuAtl?m 35 Y & 85
(chich), thay bang, d&m mach, do nhiét d§, do huyét ap

69 C:ap gidy phep hoat dong doi voéi co s dich vu cham séc 3§ Y t 85
stc khoe tai nha

70 Cap gidy phép hoat dong ddi véi co so dich vu cap ciru, S§Y t 85
hd trg van chuyén nguoi bénh

71 Cag gidy phép hoat dong dbi véi co so dich vu kinh 35 Y & 85
thudc
Cap gidy phép hoat dong d6i véi phong kham chan ,

72 | doan hinh anh, phong X-quang thu¢c thdm quyén cua SoY té 85
S6Y té

73 Cap glay phép hoat dong dbi voi Phong chan trj y hoc 35 Y & 85
c6 truyén thudc thdm quyén cia S6' Y té

74 | Cap gidy phép hoat dong d6i v6i tram x4, tram y té xa SoY té 85
Diéu chinh du an dau tu theo ban an, quyét dinh cua toa

75 an, trong tai do1 voi du an dau tu da duge chap thuén Ban Quan 1y céc 87
chu truong dau tu (Khoan 3 Di€u 54 Nghi dinh so khu cong nghiép
31/2021/Nb-CP)
Diéu chinh dy a@n dau tu theo b?ln an, quyét dinh, cua t(:)a
an, trong tai doi voi d‘u an dau tu da duoc cap Gié}y
ching nhan dang ky dau tu va khong thudc dién chap Ban Quén Iy cic

76 | thuan chu truong dau tu hodc dy an da duoc chap thuan Kchu con nyhié 88
chu truong dau tu nhung khong thuge truong hop quy g nghicp
diqh tai khoan 3 Di,éu 41 cua Luat Pau tu (Khoan 4
Diéu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)

77 | Tiép nhan yéu cau giai trinh Thanh tra tinh 89

78 Chép thuén nha dau tu cua Uy ban nhan dan cép tinh SO‘Ke ‘Ahoach 90

va Dau tu

Diéu chinh vin ban chap thuan nha dau tu ciia Uy ban S Ké hoach

79 . n A Y 92
nhan dan cap tinh va Bau tu

80 Diéu chinh dy 4n dau tu thudc thim quyén chap thuan S Ké hoach 94
chu truong dau tu cua Uy ban nhan dan cap tinh va Pau tu




Diéu chinh dy an dau tu trong truong hop chia, tach, sap

81 | nhap du 4n dau tu ddi véi du an thude thim quyen chap SSéKS glll Oﬁgh 96
thudn chu truong dau tu cia Uy ban nhan dan cép tinh
A 1 1a ~ 1A iy A S Ké hoach
82 | Thong bao thanh 1ap quy dau tu khdi nghiép sang tao va Pu tu 98
Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung thudc tham .
83 quyén cua UBND cap tinh 56 Xay dung 99
Cap glay phép di doi doi véi cong trinh cap dic biét,
cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugong dai, tranh .
84 hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo S0 Xay dung 100
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
do thi/Dy an)
85 | Ban nha ¢ cii thudc sé hitu nha nude S¢ Xay dung 101
86 C?.p Giay (ihung nhan dang ky, bién s0 xe may chuyén S& Giao thong van tai 103
dung lan dau
I CAP HUYEN
1 Cép Gidy chimg nhan du diéu kién cira hang ban 1& UBND céc huyén, 104
LPG chai thanh pho
pr?t dl?h thu hoi tai san cong Frongx truong hop thu }‘101 UBND céc huyén,
2 | tai san cong theo quy dinh tai cac di€m a, b, c,d, dva e thanh phé 105
khoan 1 Diéu 41 ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong p
A A A i AL TTA: UBND cac huyén,
3 | Cong nhan ban van dong thanh 1ap Hoi thanh phd 106
£ X , o . 2 ~ UBND cac huyén,
4 | Cap giay phép chat ha, di chuyén cay xanh thanh phé 107
i CAP XA
1 Cép gidy x4c nhan tinh trang hon nhéan (giam thoi gian UBND céc Xa, 108
doi voi truong hop khong phai xac minh) phuong, thi tran
R U UBND céac x4,
2 | Cong nhan hoa giai vién phuromg, thi trén 110
A N 2 La s UBND céac xa,
3 | Cbng nhan to truong to hoa giai phuong, thi trén 111
Ding ky lai két hon (giam thoi gian ddi v6i truong hop UBND céc x4,
4 . NS . LA 112
khong phai xac minh) phuong, thi tran
Tang gidy khen ciia Chu tich UBND cép xa cho gia UBND cac x4,
5 . . LA 114
dinh phuong, thi tran
g | Xdc dinh, xéc dinh lai mic do khuyét tat va cip gidy UBND céc x4, 115

xac nhan khuyét tat

phuong, thi tran




PHAN II.

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1. Thii tuc: Cap lai Gidy chirng nhin di didu kién buén ban thudc bio vé

thue vat

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac bude thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
T1~ep Phan h? 50, qut (sAcan)Ava }uu Céng chirc S& Nong
trlt ho so dién tir,cap nhat H¢ thong O S .
, A A A ;> | nghiép va Phat trién nong 1/4 ngay
Budc 1 | phan mém mot ctra dién tr, chuyén R . A o a
~ i A .~ | thon truc tai Trung tdm lam viéc
Lanh dao Chi cuc Trong trot, Bao vé . ] .
A ST Phuc vu hanh chinh cong
thuc vat va Quan 1y chat lugong
, Chuyén Phong Trong trot va Bao vé Lanh d?o CP 1o0e Tfong 1/4 ngay
Budc 2 A 1A trot, Bdo v¢ thuc vat va . N
thuc vat xu 1y ho so s 1A lam viéc
Quan ly chat luong
. 2 oA 11 A Lanh dao Phong Trong 1/4 ngay
Budc 3 | Chuyén cong chure xtr 1y ho so trot va Bao vé thuc vat lam viéc
Xur 1y, tham dinh ho so, du thao két
qua gidi quyét thd tuc hanh chinh,
chuyén Lanh dao Phong xem xeét
trinh Lanh dao Chi cuc:
\ A A4 . 17 ngay
+ \ )
Truong hop ho so day du, hop 1€ lam viec
+ Truong h’qp co s& duoc kiém tra,
danh gia xép loai A theo quy dinh
Bugc 4 | U2 B(,). ;truort}g Bo ANong n_gAh1¢p. va Cpng cqhu’c d‘}rqc 05 ngay
Phat trién nong thon vé viéc kiém giao xu ly ho so . L
, . . L, o lam viéc
tra, danh gid co s& san xuat kinh
doanh vat tu nong nghi¢p va san
phdm ndéng lam thuy san
+ Truong hop khi nhan dugc ban
bao cao khac phyc cua co so c¢6 diéu 82 nad
kién khong dat hoac két qua ki€ém tra lam \%é)(/;
lai khong ké thoi gian bo sung, hoan i
thién ho so.
Budce 5 Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét | Lanh dao Phong Trong 1/2 ngay
két qua gidi quyéet thu tuc hanh chinh | trot va Bao vé thuc vat lam viéc
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc ~ . A
. hanh chinh, chuyén Vin thu Chi cuc Lanh d? OCEH cue TAr ong 1/4 ngay
Budce 6 N A A ; trot, Bao vé thuc vat va . A
Trong trot, Bao vé thuc vat va Quan Quan Iy chét luon lam viéc
1y chat lugng phat hanh Y ng
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Phat hanh vin ban theo quy dinh, | Lanh daoChi cuc Trong
Buéc 7 | chuyén Trung tdm phuc vu Hanh | trot, Bao vé thuc vat va
chinh cbng Quan ly chat lugng

1/4 ngay
lam viéc

Cap nhat tinh hinh, két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh vao Heé
Budc 8 | thong thong tin mot ctra dién tir; thu
phi, 1& phi (néu co). Tra két qua cho
td churc, ca nhan

Cong chirc S& Nong
nghiép va Phat trién nong 1/4 ngay
thon tryc tai Trung tdm lam viéc
Phyc vy hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét:

- Trwong hop ho so day di, hop 1&: 19 ngay lam viéc.

- Truwong hop co sé dwge kiém tra, danh gia xép loai A theo quy dinh ciia B) truéng Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon vé viéc kiém tra, danh gia co s¢ san xuét kinh
doanh véat tw nong nghiép va san pham nong lam thiy san: 07 ngay lam viéc.

- Trlm'ng hop khi nhan dwoc ban bao cao khic phuc ciia co s& ¢6 diéu kién khong dat
hoac két qua kiém tra lai khong ké thoi gian bo sung, hoan thién ho so: 84 ngay lam
viéc.
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. Thi tuc: B6 tri 6n dinh din cw ngoai tinh

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiep qnhafl ho sc{, klekm tra ho so (neq ho Céng chitc S& Nong
so du thanh phan ho so theo quy dinh) g 1A
. \ ~ 1A R nghi¢p va Phat trién 5
. quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cép n n s 1/4 ngay
Budc 1 N 1A oA A A AP ndng thon truec tai NN
nhat H¢ thong phan mém mdt cura dién n lam viéc
\ 1~ . ATA iAo Trung tm Phuc vu
t, chuyén Lanh dao S& Nong nghiép va X P
Y S A hanh chinh cong
Phat trién nong thon
. Chuyén Chi cuc Phat trién nong thon xir Lar.l}} da? S()’,Nopxg 1/4 ngay
Buéce 2 1A nghiép va Phat trién A
1y ho so A A lam viéc
nong thon
. Chuyén Phong Kinh té hop tac va bo tri | Lanh dao Chi cuc Phat 1/4 ngay
Budc 3 ~ S A N A
dan cu trién nong thon lam viéc
Lanh dao Phong \
. 2 A 1o LA K Lo 1/4 ngay
Buéc 4 | Chuyén cong chue xtr 1y ho so Kinh té hop tac va o a
Y lam viéc
bo tri dan cu
Kiém tra ho so né}l ho so du diéu kién,
du thdo To trinh d€ nghi UBND tinh ban
hanh Quyét dinh; dyu thao Quyét dinh di R o X
Buéc 5 | dan dén vung dy 4n cua UBND tiph; du Pcljl(;il‘:%ricéhfﬁécrjlhl t%%il i{lsnn\?lgz
thao Van ban cia UBND tinh d€ nghi & i
UBND tinh noi dén ban hanh Quyét dinh
ti€p nhan, bo tri 6n dinh dan cu
A P . Lanh dao Phong \
. Xem xét ndi dung, chuyén Lanh dao Chi X A 1/4 ngay
Budc 6 f A A o Kinh té hop tac va o Tea
cuc Phat trién nong thon T lam viéc
bo tri dan cu
Bude 7 Xem xét, duyét noi dung, trinh Lanh dao Lanh dao Chi cuc 1/4 ngay
S¢ ky To trinh Phat trién nong thon lam viéc
, Xem xét, ky duyét To trinh, chuyén Van Lar}}} 639 SO,Nop;g 1/4 ngay
Buodc 8 thu S& phat hanh vin ban nghi¢p va Phat trién LAm vi
P ndng thon am viee
, Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén VaH thu‘ 50 Non% 1/4 ngay
Buéce 9 Vin phone UBND tinh nghi¢p va Phat trién 3 "
phong ndng thon am viee
Buse 10 Tiép nhan van ban, chuyén Lanh dao | Van thu Vin phong 1/4 ngay
uoe Vin phong UBND tinh UBND tinh 1am viée
Bude 11 Chuyén Phong Noéng nghiép - Tai| Léanh dao Vin phong 1/2 ngay
uoe nguyén va Moi truong UBND tinh lam viéc
i . Lanh dao Phong Nong 1/4 naa
Budce 12 | Chuyén cong chue xt 1y ho so nghiép - Tai nguyén va lam g.éy
viéc

Moi truong




12

Xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chuc Phong

thi tuc hanh chinh, chuyén Lanh . = 2 nga
Bude 13 u‘ ue Aan ¢ .lfl », cauyen Lant da{o- Nong nghiép - Tai O giy
Phong Nong nghiép - Tai nguyén va Mai A A s lam viéc
. ~ A nguyén va Moi truong
truong duyét ndi dung
, Duyét ndi dung, chuyén Lanh dao Vin Lagl} dao 1?_110ng I}Iong 1/2 ngay
Bude 14 |} Shg UBND tinh trinh phé duyét nghi¢p - Tainguyenva | . " -,
phong p ye Moi truong am viee
Bude 15 Duyét két qua giai quyét thii tuc hanh | Lanh dao Vin phong 1/2 ngay
YO 1> chinh trinh Lanh dao UBND tinh UBND tinh Jam vide
Ky Quyét dinh di dan dén vung du é4n;
Vin ban cua UBND tinh dé nghi UBND 1/2 naa
Budc 16 | tinh noi dén ban hanh quyét dinh tiép | Lanh dgo UBND tinh | gay
nhan, bo tri 6n dinh dan cu, chuyén Van am viec
thu Van phong UBND tinh phat hanh
Buge 17 | Phét hanh van ban theo quy dinh, chuyén | Van thu Van phong 1/4 ngay
uoce Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh lam viéc
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Congi Chqc Sq qu;g
\ , \ A g R ; . nghi¢p va Phat trién .
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin n A i 1/4 ngay
Buoc 18 e xen e N S nong thon tryc tai . A
mot ctra dién tir; thu phi, 1€ phi (néu co). R lam viéc
y 1 A \ 2 1 A Trung tdm Phuc vu
Tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan. A PR
hanh chinh cong
9,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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3. Thi tuc: Tham dinh, phé duyét phwong 4n trong rirng thay thé dién tich
rirng chuyén sang muc dich khac

] Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu | Cong chic So Nong
trlr ho so dién tu, cap nhat HE thong | nghiép va Phat trién 5
r Y A AL o ‘a ) 2 A A . 1/4 ngay
Budc 1 | phan mém mdt cua dién tr, chuyén nong thon tryc tai 1am viee
Lanh dao S6 Nong nghiép va Phat| Trung tam Phuc vy .
trién nong thon hanh chinh céng
Lanh dao S& Nong 1/4 na
Budc 2 | Chuyén Chi cuc Kidm 1am xt Iy hd so | nghiép va Phat trién | - 92Y
A A lam viéc
nong thon
. Chuyén Lanh dao Phong St dung va Lanh dao Chi cuc 1/4 ngay
Budc 3 , 2 \ LR a . A
phat trién rung Kiém lam lam viéc
Budc 4 | Chuyén cong chirc xtr Iy ho so Lanh‘dao ,Pho.gg S‘u 1/ 4 ngily
dung va phat trién ring | lam viéc
Xu ly, xac minh thyc dia, thanh 13p
Ho1 dong tham dinh ho so, du thao
, Vian ban cho S¢ trinh UBND tinh phé Cong chure dugc giao 21 ngay
Buoc 5 R f LA \ X Y 17 1A \ o
duyét phuong an trong rung thay the, xu 1y ho so lam viéc
chuyén Lanh dao Phong St dung va
phat tri€n rung
. Duyét ndi dung Vin ban, chuyén Lanh | Lanh dao Phong Str 1/2 ngay
Budc 6 . OV e A
dao Chi cuc dung va phat trién rang | lam viéc
Duyét ndi dung Vin ban, chuyén Lanh 1/2 naa
Buéc 7 | dao S& Noéng nghiép va Phat trién | Lanh dao Chi cuc /< Ngay
X A lam viéc
nong thon j
Phé duyét Van ban dé nghi UBND
tinh (keI}’l theo dL_Al' thao Quyet dinh cua Lanh dao S& Nong \
. UBND tinh) phé duyét phuong én P 1/2 ngay
Buoc 8 X . i L oA g nghi¢p va Phat trién o
trong rirng maoi thay thé dién tich rung A A lam viéc
2 , . nong thon
chuyén sang st dung cho muc dich
khéac
| Phit hanh vin ban theo quy dinh, | vanthu SONONG g 0ay
Budc 9 2t \ , nghiép va Phat trién o a
chuyén Van phong UBND tinh n n lam viéc
nong thén
Bude 10 Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén | Vin thu Vin phong 1/4 ngay
Lanh dao Van phong UBND tinh UBND tinh lam viéc
Buse 11 Chuyén Phong Néng nghiép - Tai| Lanh dao Vin phong 1/4 ngay
nguyén va Moi truong UBND tinh lam viéc
q ‘ Lanh dao Phong Nong 1/4 naa
Buéc 12 | Chuyén cong chire xt 1y hd so nghiép - Tai nguyén va | .~ "9

Moi truong
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Xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét

Cong churc Phong

07 ngay

Buoe 13 144 tuc hanh chinh NOong nghiép - Tal 1, 1 i
nguyén va Moi truong
Duyét ndi dung, thé thuc, chuyén Lanh | Lanh dao Phong Nong 1/2 ngay
Bugc 14 | dao Van phong duyét ket qua giai | nghiép - Tai nguyén va lam vide
quyét thu tuc hanh chinh Moi truong j
Buse 15 Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong 1/2 ngay
chinh, trinh Lanh dao UBND tinh UBND tinh lam viéc
, K‘y duyc?t ket qua giai quyét thu tuc Lanh dao 01 ngay
Bude 16 | hanh chinh, chuyén Van thu co quan . NI
b UBND tinh lam viéc
phat hanh
Bude 17 | chayén Trung tim Phuc vy hanh ey | Y37 (00 Van phong | 114 ngay
cong T UBND tinh lam viéc
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chirc SO Nong
thi tuc hanh chinh vao Hé thong thong | nghiép va Phat trién 1/4 ngay
Budce 18 tin’ mot cua di@n tr; thu Rhi, 1€ phi nong thon truc tai 1am Vice
(n€u cb). Tra két qua cho to chuc, ca| Trung tdm Phuc vu :
nhan hanh chinh céng
34 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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4. Thi tuc: Cép gidy phép hoat dong tw van chuyén nganh dién thudc thim
quyen cap cia dia phuwong

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhdn hd so, cap nhat Hé théng phan Cc:ng chic So
A N o aea 2 2R 1 Cong Thuong
. mém mot ctra di€n tr, chuyén dén lanh : 2 X
Bude I | 420 phong An toan Nang lwong (ATNL) | TU¢ tai Trung tam | 1/4 ngay
20 PINS g uong Phyc vy hanh
xur 1y ho so. A
chinh cong

. Phin cong chuyén vién xur 1y, thAm dinh | Lanh dao phong 5

Budc 2 1 so. ATNL 1/4 ngay
Xt 1y, tham dinh ho so, tham dinh thuc té,

. du thao két qua giai quyét ho so thi tuc Chuyén vién s
Budc 3 | anh chinh, chuyén lanh dao phong xem | phong ATNL | 09 N9&Y

x¢ét trinh Lanh dao Sé.

. Xem xét va trinh 1anh dao So ky két qua | Lanh dao phong 5
Bude 4 | o141 quyét th tuc hanh chinh. ATNL 01 ngay
Bude 5 K‘y két 9ua giai Eluyet thu tuc hanh chinh Lanh dao So 01 ngay

va chuyén cho Van thu co quan.
Phéat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
Budc 6 | két qua gidi quyet tha tuc hanh chinh dén Van thu S¢ 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Cap nhat két qua gidi quyét thi tuc hanh | COn8 chuc S
. T TTA (WA NPV Cong Thuong

. chinh vao H¢ thong thong tin mot ctra dién : > .

Budce 7 \ LA s fe .1 £, | truc tai Trung tam | 1/4 ngay
tu; thu phi tham dinh (néu c6). Tra két qua \
: Phuc vu hanh

cho t6 chirc, ca nhan

chinh coéng

Tong thoi gian gidi quyét

12 ngay
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5. Thii tuc: Cap gidy phép hoat dong phat dién ddi véi nha may dién cé quy
moé dwédi 03MW dit tai dia phuwong

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan hé so, cdp nhat Hé thél}g Cong chue S¢ Cong
Buse 1 phﬁn mém mat cua di€n ti, chuyén Thuong truc tai 1/4 nad
dén lanh dao phong An toan - Nang | Trung tdm Phuc vu gay
luong (ATNL) xtr 1y ho so. hanh chinh céng
. Phéan cong chuyén vién xir 1y, thim Lanh dao phong \
BUoc2 | dinh hd so. ATNL 1/4 ngay
Xt 1y, tham dinh hd so, thim dinh
thuc té, du thao két qua giai quyét ho A n 5
Budc 3 | so thu tuc hanh chinh, chuyén lanh Chuyeg\}(_ﬁ?_ phong 09 ngay
dao phong xem xét trinh Lanh dao
So.
. Xem xét va trinh lanh dao So ky két Lanh dao phong 5
Buded | 14 giai quyét thi tuc hanh chinh. ATNL 01 ngay
Ky két qua giai quyét thu tuc hanh
Buéc5 |chinh va chuyén cho Vin thu co Lanh dao So 01 ngay
quan.
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét thi tuc 9 , X
Bude 6 hanh chinh dén Trung tim Phuc vu Van thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
C?p nha’t ket qua giai guyet Ehu tgc Céng chirc S& Cong
hanh chinh vao H¢ thong thong tin Thuone truc tai
Budc 7 | mdt cua dién tir; thu phi thim dinh Ag N 1/4 ngay
., . 1 A , 2 1, , | Trung tam Phuc vu
(néu c6). Tra két qua cho to chire, ca ] PN
A hanh chinh cong
nhan.
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay
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6. Thi tuc: Cip gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cip dién ap 0,4kV tai

dia phuwong
] Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan hé so, cap nhat Hé thél}g Cong chuc S¢ Cong
Buse 1 phfm mém madt cua di€n ti, chuyén Thuong truc tai 1/4 nad
dén lanh dao phong An toan Nang | Trung tdm Phuc vu gay
luong (ATNL) xtr 1y ho so. hanh chinh céng
. Phéan cong chuyén vién xir 1y, thim Lanh dao phong 5
BUoc2 | dinh hd so. ATNL 1/4 ngay
Xt 1y, tham dinh hd so, thim dinh
thuc té, du thao két qua giai quyét hd A n \
Budc 3 | so thu tuc hanh chinh, chuyén lanh Chuyeg\}(_ﬁ?_ phong 09 ngay
dao phong xem xét trinh Lanh dao
So.
. Xem xét va trinh lanh dao So ky két Lanh dao phong 5
Bude 4 qua giai quyét tha tuc hanh chinh. ATNL 01 ngay
Ky két qua giai quyét thi tuc hanh
Budc5 | chinh va chuyén cho Vian thu co Lanh dao So 01 ngay
quan.
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét thi tuc g , X
Butc 6 hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu Van thu So 1/4 ngay
hanh chinh cong.
C‘ap nha’t két qua giai A’quyet Ehu ty}c Céng chirc S& Cong
hanh chinh vao H¢ thong thong tin Thurone truc tai
Budc 7 | mdt cua dién tir; thu phi thim dinh Ag N 1/4 ngay
., . 1 A , 2 1 , | Trung tam Phuc vu
(néu c6). Tra két qua cho to chire, ca ] PN
A hanh chinh cong
nhan.
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay
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7. Thit tuc: Cip gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cip dién ap 35 kV
tai dia phuong

] Thoi gian

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién

cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)

Cong chue S&

Tiép nhan ho so, cap nhat H¢ thong phan Cong Thuong

mém mot ctra di€n tr, chuyén dén lanh

Buge 1 dao phong An toan Nang luong (ATNL) tr}m tai Trung 1/4 ngay
<t 19 hd so tam Phuc vu
Y ’ hanh chinh céng
. Phan cong chuyén vién xur 1y, thAm dinh | L&nh dao phong 5
Budc 2 13 so. ATNL 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh hd so, thim dinh thyc té,
. du thao két qua giai quyét ho so thi tuc | Chuyén vién s
Bude3 | 1 anh chinh, chuyén lanh dao phong xem | phong ATNL | 00 N9y
x¢ét trinh Lanh dao Sé.
. Xem xét va trinh 1anh dao So ky két qua | Lanh dao phong 5
Bude 4 | siai quyét thit tuc hanh chinh. ATNL 01 ngay
Bude 5 Ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Lanh dao So 01 ngay

va chuyén cho Vin thu co quan.

Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyé;n
Budc 6 | két qua gidi quyet tha tuc hanh chinh dén Van thu S¢ 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Cong chuc S¢
Cong Thuong
truc tai Trung 1/4 ngay
tam Phuc vu
hanh chinh céng

Cap nhat két qua giai quyét thii tuc hanh
chinh vao Hé thng thong tin mot cira dién
tir; thu phi tham dinh (néu c6). Tra két qua
cho t6 chirc, c4 nhan.

Budc 7

Tong thoi gian giai quyét 12 ngay
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8. Thi tuc: Cip Gidy chirng nhan di diéu kién tram nap LNG vao phuwong
tién van tai

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, cdp nhat Hé thong C(A)ng chire So
XA Ap o gea A 2k Cong Thuong
. phan mém mot cura dién tir, chuyén dén . .
Budc 1 | . . L, A o truc tai Trung 1/4 ngay
lanh dao phong Quan 1y Cong nghiép A
(QLCN) xir Iy hd so tam Phuc vu
Y ' hanh chinh céng
. Phan cong chuyén vién xt 1y, tham | Lanh dao phong X
Bu6e2 | 4inh hé so. QLCN 1/4 ngay
Xt 1y, thim dinh ho so, tham dinh thyc
. té, dy thao két qua giai quyét hd so thu |  Chuyén vién s
Bude 3 | ic hanh chinh, chuyén linh dao phong | phong QLCN 09 ngay
xem x¢&t trinh Lanh dao Sé.
. Xem xét va trinh 1anh dao S¢ ky két | Lanh dao phong X
Bude 4 qua giai quyét tha tuc hanh chinh. QLCN 01 ngay
. Ky két qua giai quyét tha tuc hanh ~ . 5
Bude chinh va chuyén cho Vin thu co quan. Lanh dao So 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh < \ s
Bude 6 chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S 1/4 ngay
chinh cong.
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc C(Amg chire 56
A ; CTrA LA T CoOng Thuong
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot . s
Buoc 7 r gA in C R Lo truc tai Trung 1/4 ngay
cua dién tu; thu phi tham dinh (néu co). N
) 1 A , 2 1, A tam Phuc vu
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. \ P
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 12 ngay
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9. Thii tuc: Quyét dinh thu hdi tai sian cong trong truwong hop thu hdi tai san
cong theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Diéu 41 cia Luit Quan
ly, str dung tai san cong

9.1. Trudng hop thudce thim quyén gidi quyét ciia S& Tai chinh

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budce thi tuc hanh chinh thue hi€én thue hi€én
Tiép nhan ho so theo quy dinh, cap
nhat trén Hé thong phan mém mét cira | Cong chirc S¢ Tai chinh
Budc 1 | dién tir; chuyén hd so dén Phong Quan | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
ly cong san, Gia va Tai chinh doanh vu hanh chinh cong
nghiép
Lanh dao phong Quan
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Iy cong san, Gia va Tai | 1/4 ngay
chinh doanh nghiép
- X1r ly, tham dinh ho so:
+ Truwong hop hé so thii tuc hanh chinh
di diéu kien thi 16 chirc kiém tra, xdc
minh.
+ Truwong hop hé so thii tuc hanh chinh
can bé sung, hoan thién chuyén budc 1
dé huong déan cho té chire, cd nhén bé
sung ho so.
Buge3 |-Saukhikiém tra, x4c minh Cong chirc phong Quan
+ Truong hop du diéu kién theo quy | ly congsan, Gia va Tai | 49 ngay
dinh thi thwc hién tham dinh hé so, | chinh doanh nghiép
tham muwu gidi quyét thi tuc hanh
chinh trinh Lanh dao Phong Quadn Iy
cong san, Gia va Tai chinh doanh
nghiép.
+ Trieong hop khong du diéu kién theo
quy dinh chuyén buéc 1 tra 16i t6 chire,
ca nhan.
. Xem xét ho so trinh Lanh dao S¢ Tai IjanAh da‘? phor}fg Q‘ua{l. .
Budc 4 . 1y cong san, Gia va Tai 05 ngay
chinh p A
chinh doanh nghiép
Lanh dao S& Tai chinh xem xét hd so,
Budc 5 | ky s6 ban hanh két qua giai quyét thi tuc | Lanh dao So Tai chinh 04 ngay
hanh chinh, chuyén Vin thu phat hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Budc 6 | chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Vin thu S Tai chinh 1/4 ngay
cong
hih chinh vao 16 thong thong tin mge | COME chie S Taichinh |
Budc 7 : L | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay

ctra dién tir; thu phi thAm dinh (néu cd).
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

59 ngay




21

9.2. Trudng hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Chi tich UBND tinh

* Truwong hop khong phdi xin y kién Thuwong trwe Hpi dong nhén dén tinh

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién thue hi€én
Tiép nhan ho so theo quy dinh, cép
nhat trén Hé thong phdn mém mot cira | Cong chirc S¢ Tai chinh

Budc 1 | dién tir; chuyén ho so dén Phong Quéan | tryc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
ly cong san, Gia va Tai chinh doanh vu hanh chinh
nghiép

Lanh dao phong Quan ly
Budc 2 | Phan cong cong chic xir 1y hd so cong san, Gia va Tai 1/4 ngay
chinh doanh nghiép
- Xtr Iy, thAm dinh ho so:
+ Trwong hop ho so thi tuc hanh
chinh di diéu kién thi 16 chirc kiém tra,
xac minh.
+ Trwong hop ho so thi tuc hanh
chinh can bé sung, hodan thién chuyén
buée 1 dé hwong dan cho t6 chire, cd
nhdn bé sung ho so.

Buge 3 |Saukhi kiém tra, xéc minh: Cong chirc phong Quan \
+ Truong hop du diéu kién theo quy | ly cong san, Gid va Tai | 33,5 ngay
dinh thi thyc hién tham dinh hé so, |  chinh doanh nghiép
tham mueu gidi quyét thi tuc hanh
chinh trinh Lanh dao Phong Quan ly
cong san, Gia va Tai chinh doanh
nghiép.

+ Truong hop khéng du diéu kién theo
quy dinh chuyén buéc 1 tra loi t6
chire, ca nhan.
. Xem xét hd so trinh Lanh dao S¢ Tai LanAh dan phopg Qua{l. ly N

Budc 4 . cong san, Gia va Tai 02 ngay

chinh . "
chinh doanh nghiép
Buéc 5 t;gg,i?fn}?"UTg‘f\Ig‘?fhxem XethO SO, | 1 41h dao So Tai chinh | 02 ngay
Budc 6 fﬁityeﬁa\l;gn ;;;Ic})nz%lBﬁgo ﬁl‘}l‘:y dinh, |\ the S6 Tai chinh | 1/4 ngay
. Tiép nhan, chuyén ho so dén Lanh dao Van thu Van phon .

Bude7 |y phong UBND tinh UBND tinh | MA4ngdy

Budc 8 | Chuyén ho so dén phong Tong hop Lanh{;ig;]giriln%hong 1/2 ngay

Buéc9 | Chuyén cong chirc xit 1§ hd so La“%izoh%};‘mg 1/2 ngay

. Xu 1y ho so, du thao két qua giai quyét Cong chuc phon \
Bude 10 TTH}EI, chuyén Lanh daoci)h(‘)ig " "%émg hgp ¢ 10 ngay
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Buse 11 Xe\m xét ho so, chuyén Lanh dao Van Lanh;dao phong 03 ngay
phong Tong hop
, Duyét két qua giai quyét thu tyc hanh | Lanh dao Vin phong 5
Buoe 121 1 inh, trinh Lanh dao UBND tinh UBND tinh 03 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét thu tuc ~ , 5
Buoe 13 hanh chinh, chuyén van thu ban hanh Léanh dao UBND tinh 03 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh v T
. . X A s Van thu Van phong \
Budc 14 Ch¥nh dAen Trung tdm Phuc vu hanh UBND finh 1/4 ngay
chinh cong
Cir i 6 5 S 1| Congei o T i
Bude 15 ¢ LIoNg thong > | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay

ctra dién tur; thu phi thim dinh (néu
c0). Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan.

vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

59 ngay
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* Truwong hop khong phdi xin y kién Thuwong trwe Hpi dong nhén din tinh

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thaoi gian
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hi€én thue hi€én
Tiép nhan hd so theo quy dinh, cép
nhat trén H¢ thong phan mém mot cira | Cong chirc S¢ Tai chinh
Budc 1 | dién tir; chuyén ho so dén Phong Quéan | truc tai Trung tAm Phuc | 1/4 ngay
Iy cong san, Gia va Tai chinh doanh vu hanh chinh cong
nghiép
Lanh dao phong Quan ly
Budc 2 | Phan cong cong chic xir Iy hd so cong san, Gia va Tai 1/4 ngay
chinh doanh nghiép
- Xtr Iy, thAm dinh ho so:
+ Trwong hop ho so thi tuc hanh
chinh dv diéu kién thi 16 chirc kiém tra,
xac minh.
+ Trwong hop ho so thi tuc hanh
chinh can bé sung, hodan thién chuyén
bude 1 dé hwong dan cho t6 chire, cd
nhdn bé sung ho so.
Bude 3 Sau khi kiém tra, x4c rpinh: Cong churc phong Quan
+ Truong hop du diéu kién theo quy | ly cong san, Gia va Tai 31 ngay
dinh thi thuc hién tham dinh ho so, chinh doanh nghiép
tham mueu gidi quyét thi tuc hanh
chinh trinh Lanh dao Phong Quan ly
cong san, Gia va Tai chinh doanh
nghiép.
+ Truong hop khong du dieu kién theo
quy dinh chuyén buéc 1 tra loi to
chire, ca nhan.
. Xem xét ho so trinh Lanh dao S¢ Tai Lanﬂh daq phopg Q‘ua{l. ly .
Budc 4 . cong san, Gia va Tai 02 ngay
chinh . "
chinh doanh nghiép
Buéc 5 t;gg,i?fn}?"UTg‘f\Ig‘?fhxem XethO SO, | 1 41h dao So Tai chinh | 02 ngay
Buéc 6 fﬁi;eﬁa\r/‘gn ;i‘énz%lBﬁgo ﬁr‘f}‘:y dinh, | \/2h thur So Tai chinh | 1/4 ngay
. Ti€p nhan, chuyén ho so dén Lanh dao Van thu Van phong 5
BUGC 7| y/in phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
Budc 8 | Chuyén ho so dén phong Tong hop Lanh{;ig;giriln%hong 1/2 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chirc xir Iy hd so Lan%l 6?11011%10”9 1/2 ngay
Xur Iy ho so, xin y kien Hoi dong nhan Cone chite ohon
Bugc 10 | dan tinh, dy thao két qua gidi quydt oot PIORE 12,50 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong ong hop
Buse 11 Xem xét ho so, chuyén Lanh dao Vin Lanh dao phong 03 ngay

phong

Tong hop
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. Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong s
Buoe 12 1 chinh, trinh Lanh dao UBND tinh UBND tinh 03 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét thu tuc ~ , .
Buoc 13 hanh chinh, chuyén van thu ban hanh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh < < .
. . X A s Van thu Van phong .
Budc 14 chlnh dAen Trung tdm Phuyc vu hanh UBND tinh 1/4 ngay
chinh cong
C‘a P nhe:lt keF qua slal qu}:et thu tuAC Cong chtic S¢ Tai chinh
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin mdt . ~ .
Budc 15 o geA . LR ; % | truc tai Trung tdam Phuc | 1/4 ngay
cua dién tu; thu phi tham dinh (néu v hanh chinh cén
c0). Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan. i &
Tong thoi gian giai quyét 59 ngay
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10. Thi tuc: Thanh todn chi phi lién quan dén ban tai san trén dét, chuyén
nhwgng quyén sir dung dat

Thir tw Quy trinh giii quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so theo quy dinh, cép
nhat trén Hé théng phﬁn mém mét clra Cong chirc S¢ Tai chinh
Budc 1 | dién tir; chuyén ho so dén Phong Quan | tryc tai Trung tim Phuc | 1/4 ngay
Iy cong san, Gia va Tai chinh doanh vu hanh chinh cong
nghiép
Lanh dao phong Quan ly
Budc 2 | Phén cong cong chirc xtr Iy hd so cong san, Gia va Tai 1/4 ngay
chinh doanh nghiép
- Xt ly, tham dinh hd so:
+ Truong hop di diéu kién theo quy
dinh thi thuc hién tham dinh hé so,
tham muwu gidi quyét thi tuc hanh
chinh trinh Lanh dao Phong Quan ly | Cong chuc phong Quan
Buéc 3 | cong san, Gia va Tai chinh doanh | 1y cong san, Gia va Tai 31 ngay
nghiép. chinh doanh nghiép
+ Truwong hop hé so thi tuc hanh
chinh cdn bé sung, hoan thién chuyén
bude 1 dé hwong dan cho té chirc, cd
nhdn bé sung ho so.
, Xem xét hd so trinh Lanh dgo S Tai | anh dao phong Quan 1y \
Budc 4 chinh cong san, Gi1a va Tai 04 ngay
chinh doanh nghiép
Lﬁnh dao S& Tai ghinh xem xét hé SO,
. ky s6 ban hanh két qua gidi quyét thu ~ Y g .
Budce 5 tuc hanh chinh, chuyén Van thu phét Lanh dao S¢ Tai chinh 04 ngay
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Budc 6 | chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vian thu So Tai chinh 1/4 ngay
cong
Budc 7 ¥ : | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay

ctra dién ti; thu phi tham dinh (néu
c0). Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

40 ngay
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11. Thi tuc: Quyét dinh xit Iy tai sin bi hw héng, khong sir dung dwoe hoic
khong con nhu cau sir dung trong qua trinh thwe hién du 4n

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so theo quy dinh, cap
nhat trén Hé thong phan mém mét cira | Cong chirc S& Tai chinh
Bu6e 1 | dién tir; chuyén ho so dén Phong Quén | truc tai Trung tim Phuc | 1/4 ngay
ly cong san, Gia va Tai chinh doanh vu hanh chinh cong
nghiép
Lanh dao phong Quan ly
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y hd so cong san, Gia va Tai 1/4 ngay
chinh doanh nghiép
- Xtr 1y, tham dinh ho so:
+ Truong hop du diéu kién theo quy
dinh thi thuc hién tham dinh hé so,
tham muu gidi quyét thi tuc hanh | ) . i
) chinh trinh Lanh dao Phong Qudn ly | €0ng chic phong Qudn \
Budce 3 cong san, Gia va Tai chinh doanh ly cong san, Gia VE_‘ATal 19 ngay
nghiép. chinh doanh nghiép
+ Truong hop ho so thi tuc hanh
chinh can bé sung, hoan thién chuyén
buée 1 dé hwong dan cho t6 chirc, cd
nhdn bé sung ho so.
, Xem xét hd so trinh Lanh dao S Taj | Lann 480 phong Quin Iy \
Budc 4 chinh cong san, Gia va Tai 05 ngay
chinh doanh nghiép
Léanh dao S¢ Tai ghinh xem xét hé) SO,
. ky s6 ban hanh két qua giai quyét thu ~ Y o 1 .
Budc 5 tuc hanh chinh, chuyén Van thu phat Lanh dao S¢ Tai chinh 04 ngay
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Budc 6 | chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vin thu S& Tai chinh 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh vao Hé théng thong tin | Cong chirc S& Tai chinh
Budc 7 | mot cira dién tir; thu phi tham dinh | truc tai Trung tAm Phuc | 1/4 ngay
(néu c6). Tra két qua cho to chirc, ca vu hanh chinh cong
nhan.
Tong thoi gian gidi quyét 29 ngay
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12. Thii tuc: Thanh toan chi phi c6 lién quan dén viéc xir 1y tai sin cong

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so theo quy dinh, cép
nhat trén Hé théng phin mém mot | Cong chirc S¢ Tai chinh
Budc 1 cua dién tu; chuyén hd so dén Phong | truc tai Trung tdm Phuc 1/4 ngay
Quan ly cong san, Gia va Tai chinh vu hanh chinh cong
doanh nghiép
Lanh dao phong Quan ly
Budc 2 Phan céng cong chuc xir 1y ho so cong san, Gia va Tai 1/4 ngay
chinh doanh nghiép
- Xtr Iy, tham dinh ho so:
+ Truong hop di diéu kién theo quy
dinh thi thuc hién tham dinh ho so,
tham muu gidi quyét thi tuc hanh
chinh trinh Lanh dao Phong Quan Iy | Cong chitc phong Quan 14 ngay
Budc 3 cong san, Gid va Tai chinh doanh | ly cong san, Gia va Tai
nghiép. chinh doanh nghiép
+ Truong hop hé so thi tuc hanh
chinh can bé sung, hodn thién chuyén
buée 1 dé hudng dén cho t6 chire, cd
nhdn bé sung ho so.
, Xem xét hd so trinh Lanh dao S§ Tai | -0 dao phong Quan Ly \
Budc 4 chinh cong san, Gia va Tai 02 ngay
chinh doanh nghiép
Lﬁnh dao S& Tai ghinh xem xét hé S0,
. ky s0 ban hanh két qua giai quyét thu ~ p reas bt s
Budce 5 tl.l}; hanh chinh, chuc}llén Ei/ﬁnqth}l]r phat Lanh dao So Tai chinh 03 ngay
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Budce 6 chuyén Trung tdm Phyc vy hanh | Vin thu S& Tai chinh 1/4 ngay
chinh céng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh vao Hé thdng thong tin | Cong chirc S¢ Tai chinh
Budce 7 mot cua dién tu; thu phi tham dinh | truc tai Trung tam Phuc 1/4 ngay
(néu cé). Tra két qua cho to chirc, ca vu hanh chinh cong
nhan.
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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13. Thii tuc: Ping ky mi sé don vi ¢6 quan hé véi ngan sach
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buée thu tuc hanh chinh thue hién thuce hién
Cong chuc thyc hién cip
Buéc 1 tTh‘(fE ngf‘crili‘l’lsc‘;;hefrﬁli’udg;h trén he mé thugc Phong Tai chinh | 1/4 ngay
& & y Pau tu va Van phong So
- Xtr 1y, tham dinh ho so:
+ Truong hop dii diéu kién theo quy
JZZ; Zhel nth;‘;:sgg ma s6 don vi c6 Cong chure thuc hién cap ‘
Buéc2 |94 e ng ma thuoc Phong Tai chinh | 3/4 ngay

+ Truong hop hé so thii tuc hanh '
chinh can bé sung, hoan thién chuyén
bude 1 dé hwong dan cho t6 chire, cd
nhdn bé sung ho so.

Pau tu va Vin phong S6

Tong thoi gian giai quyét

01 ngay
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14. Thii tuc: ThAm dinh nhu ciu sir dung dat, diéu kién giao dit, cho thué dit khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén sir dung dat, diéu kién cho phép chuyén muc dich sir
dung dat ddi dé thwe hién dw an dau tw dbi véi td chirc, co sé ton gido, ngwdi Viét Nam
dinh cr & nwéc ngodi, doanh nghiép c6 vén diu tw nwéc ngoai, td chirc nwée ngoai co
chirc nang ngoai giao

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budrc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
- Tidp nhan 1o so, quét (scam va lou [ o e s ma
trt ho so dién tr, cap nhat H¢ thong A A
. A A e o gia nguyén va Moi truong
Budc 1 | phan mém mot ctira dién tir. ; . .
2 1A PR N tai Trung tdam Phuc vu 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Lanh dao phong \ e A
P hanh chinh cong
bat dai.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xu 1y ho so Lanh d’ao . 1/4 ngay
Phong Dat dai
Kiém tra h(k)’scr, g(éc minh thuc dia hoac
gui xin y kién bang van ban cua cac co
quan, to chirc, c4 nhan cé lién quan; to
ch}'rc tham dinh \(é soan thao \{én ba}n
tham dinh phu cau su glung dgit, diéu
kién giao dat, cho thué dat chuyén Lanh A n X
. . ; A A A Chuyén vién 11 ngay
Budc 3 | dao phong xet duyét (truong hop ho so Phong Dét dai
chua day du, chua hop 1€ thi trong thoi g
gian khéng qua 03 ngay lam viéc, cong
chuc xtr 1y ho so tham myu Vian ban
thong bao, huéng dan nguoi ndp ho so
b6 sung, hoan chinh h6 so theo quy
dinh).
Kiém tra ra soét lai ho so, xét duyét ndi ~ \
Budc 4 | dung Vin ban, kY tit van ban va trinh LanhB%iodz hong 01 ngay
Lanh dao So ky duyét
Budce 5 Ky duyét van ban va chuyén cho Van LaAnh cTao SAO‘ Ta} 01 ngay
thu nguyén va Moi truong
Nhémv ho so tir Lanh dao So, chq sé,‘
. vao s0, phat hanh van ban; chuyén ho Van thu Tai nguyén \
Budc 6 s0, van ban phat hanh dén B phan mot va Moi truong 1/4 ngay
cua
Cap nhat tinh hinh, két qua gidi quyét Cong chuce S¢ Tai
. thii tuc hanh chinh vao Hé théng mot | nguyén va Mai truong \
Buoce7 ctra dién tor. Tra két quéa cho t6 chirc, c4 | tai Trung tdm Phuc vu 1/4 ngay
nhan. hanh chinh céng
Tong thoi gian gidi quyét 14 ngay
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15. Thi tuc: Phé duyét trir lwgng khodng san

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan hd so cua td chirc, c4 nhan. CO{lg chuc §0 TE\H
. R Ap 1A R A A N nguyén va Mo1 truong
Budc 1 | - Cap nhat ho so trén phan mém mot cira, : n .
2 1A Lot ox \ truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
chuyén ho so dén Lanh dao Sé. \ . A
vu hanh chinh cong
Budce 2 C%l.uyén 1}6 soldén Phong Khoang san - | Lanh c‘Tao ?(’)’Téi‘ nguyén 1/4 ngay
Tai nguyén nudc va Moi truong
2 1A A a1 1A Lanh dao Phong
Bude 3 gluyen ho so cho chuyén vién xur ly ho Khodng san - Tai 1/4 ngay
nguyén nudc
- Thong bdo ndp phi va thu phi (thoi gian
thu phi khong tinh vao thoi gian giai
quyet hd s0)
- Kiém tra ho so, kiém tra thuc dia, mau
16i khoan, hao, giéng (néu can);
- Gui bao céo két qua tham do dén cac
Chuyén gia dé xin y kién; Chuyén vién Phong
Budc 4 | - Tong hop y kién chuyén gia, chuan bi hd Khoang san - Tai 126 ngay
so trinh Chu tich Hoi dong tham dinh xem nguyén nudc
xét t6 chtrc hop
- Hop hoi dong tham dinh
- Hudng dan to chirc, c4 nhan chinh sta
hd so (thoi gian chinh stra hd so khong
tinh vao thoi gian tham dinh)
- Tong hop hd so, soan thio td trinh
Lanh dao Phong
Budc 5 | Duyét ndi dung vin ban, ky tit vin ban Khoang san - Tai 1/2 ngay
nguyén nudc
. a1 Lanh dao S6Tai nguyén 5
Budc 6 | Ky van ban va Moi trudmg 1/4 ngay
Nhén lai h6 so tir Lanh dao So, cho 50, Vin the S6Tai neuven
Bude 7 | vao sb, phat hanh van ban; Chuyén hd so, AL e guy 1/4 ngay
van ban phat hanh dén UBND tinh va Viol fruong
. Tiép nhéan ho so, chuyén ho so dén Lanh Van thu Van phong \
Bude 8 dao Van phong UBND tinh 1/4 ngay
Budc 9 C‘h uycf:p p h‘é ng Nong nghi¢p - Tai nguyen Lanh dao Van phong 1/2 ngay
va Mo1 truong
Lanh dao phong Nong
Bude 10 | Chuyén chuyén vién xir 1y ho so nghiép - Tai nguyén va | 1/4 ngay

Moi truong
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Xt 1y ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chirc phong Nong
Budc 11 | thu tuc hanh chinh, chuyén Lanh dao | nghiép - Tai nguyén va 2 ngay
phong Moi truong
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két Lan{1 dao p_llong I\Along\ 5
Budc 12 R L, \ ; nghiép - Tai nguyénva | 1/4 ngay
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh Ae s
Moi truong
. Duyét két qua giai quyét tha tuc hanh o < \ .
Buoe 13 chinh, Trinh Lanh dao UBND tinh Lanh dao Van phong 1/2 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh o , .
Buoce 14 chinh, chuyén Van thu co quan phat hanh Léanh dao UBND tinh 1/2 ngay
Chuyén két qua giai quyét thii tuc hanh < < .
Budc 15 | chinh d&én Trung tim Phuc vu hanh chinh Van thu Vanq phong 1/4 ngay
A \ A UBND tinh
cong va cac don vi li€n quan
. Nhan Quyét dinh tir UBND tinh, chuyén | Vin thu So Tai nguyén .
Buge 16 Lanh dao S¢ va Moi truong 1/4 ngay
Bude 17 Chlrlyen Phong Khoadng san - Tal nguyén Laﬂnh cTao SAG Ta! 1/4 ngay
nudc nguyén va Moi truong
GlaoA chpyen vién kllem tra; ot dung Lanh dao Phong
Buse 18 Quyet ghnh, thor}g bao cho td6 chuc, ca Khodne san - Tai 1/4 naa
nhan dén ntlém két qua thu tuc hanh chinh neu gén - gay
va hudng dan céc thu tuc ti€p theo g1y
Kiém tra ndi dung giay phep, soan thao
vén ban thong bao cho t6 chuc, cd nhan | Chuyén vién Phong
Budc 19 | lién quan dén nhén két qua thu tuc hanh Khoang san - Tai 01 ngay
chinh va huéng dan thyc hién cac thu tuc nguyén nudc
tiép theo
Lanh dao Phong
Budc 20 | Duyét van ban, ky tat van ban Khoang san - Tai 1/4 ngay
nguyén nudc
. e 1 Lanh dao So¢ Tai .
Budc 21 | Ky van ban nguyén v Moi triromg 1/4 ngay
Bude 22 than van ban tr Lanh dag S¢, phat hanh | Van tl}u Sg Tal‘nguyen 1/4 ngay
van ban va Moi truong
- Tra két qua thu tuc hanh chinh cho t6 n ioréf sgﬁf)si(irﬂgln
Bude 23 | chitc, c4 nhan. g1y & | 1/4 ngay

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra

truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

135 ngay
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dwéi dat quy mo vira va nhé

16. Thii tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung Gidy phép hanh nghé khoan nwéc

Thoi gian
Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd | Coéng chirc SO Tai
so dién tir, cAp nhat Hé théng phan mém mot nguyén va Maéi
Budce 1 | ctra dién tur. trueong truc tai Trung | 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Lanh dao phong Khoang | tdm phuc vu hanh
san - Tai nguyén nudc. chinh cbng
Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong chuyén vién tham dinh ho so Khoang san - Tai 1/4 ngay
nguyén nudc
Soan thao Thong bao thu phi tham dinh ho so
tai nguyén nudc Tham dinh cac tai liéu trong
ho6 so dé nghi gia han gidy phép. Hoan chinh
ho so sau khi t6 chirc, c4 nhan bo sung, chinh | Chuyén vién Phong
Budc 3 | st (néu c6). Soan thiao To trinh dé nghi | Khoang san - Tai 08 ngay
UBND tinh gia han/diéu chinh Gidy phép nguyén nudc
hanh nghé khoan nuéc duéi dat kém Dy thao
Gidy phép gia han/diéu chinh hanh nghé
khoan nuéc dudi dat
Kiém tra, trinh ky To trinh dé nghi UBND Lanh dao Phong
Budc 4 | tinh gia han/diéu chinh Gidy phép hanh nghé | Khoéang san - Tai 1/4 ngay
khoan nu6c dudi dat nguyén nudc
Ky To trinh d& nghi UBND tinh gia han, diéu | Lanh dao S¢Tai
Budc 5 | chinh Gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi nguyén va Moi 1/4 ngay
dat truong
Nhan lai hod so tir Lanh dao S&, cho sb, vao Van thu SoTai
Budc 6 | s0, phat hanh vin ban; chuyén hd so dén Bo nguyén va Moi 1/4 ngay
phén mdt ctra lién thong. truong
) Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao | Van thu Van phon .
Bude 7 Vérll) phong ’ UBND tirl:h ° | vangay
Budce 8 Ch}%yén‘p hong Nong nghi¢p — Tai nguyen va Lanh dao Van phong | 1/2 ngay
MOoi truong
Lanh dao phong
Budc 9 | Chuyén chuyén vién xtr Iy ho so Nong r{ghic?ip - :I' ai 1/4 ngay
nguyén va Mai
truong
Cong chtrc phong
Bube 10 | X1 hd so, dy thao két qua giai quyét thu | Nong nghiép — Tai 02 ngay

tuc hanh chinh, chuyén Lanh dao phong

nguyén va Moi
truong
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Lanh dao phong
, Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két qua | Nong nghiép — Tai N
Bude 11 i4i quyét thit tuc hanh chinh nguyén va Moi 1/4 ngay
truong
, Duyét két qua giai quyét thu tyc hanh chinh, | _ . - . X
Budc 12 Trinh Lanh dao UBND tinh Lanh dao Van phong | 1/2 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét tha tuc hanh | _ . , .
Buge 13 chinh, chuyén Vin thu co quan phat hanh Lanh dao UBND tinh | - 1/2 ngay
Bude 14 CA’huyeAn keAt qua giai quyét thu tuc hanh chinh Van thu UBND tinh | 1/4 ngay
dén B6 phan Mot cura
Cép nhit tinh hinh, két qua giai quyét thi tye | _One Chic S0 Tai
\ , s A LA NSO nguyén va Moi
, hanh chinh vao H¢ thong mot ctra dién tur; thu . ) .
Budce 15  m v A, A I trorong truc taiTrung | 1/4 ngay
phi, 1€ phi (n€u c6). Tra két qua cho t6 chuec, . .
. A tdm phuc vu hanh
ca nhan. i 3
chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét 14 ngay
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17. Thii tuc: Cip Gidy chirng nhan Co sé bao ton da dang sinh hoc

Thoi gian
Thie tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc So Tai
so dién ttr, cap nhat Hé thong phan mém mot | nguyén va Moi
Budc 1 | ctra dién tur. trorong truc tai 1/4 ngay
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong Mdi | Trung tim Phuc vu
trrong. hanh chinh céng
Budc 2 Phédn cbng chuyén vién xur 1y, thim dinh ho L?mhA(.iaO If’h(‘)ng 1/4 ngay
Ny Moé1 truong
Xem xét, t6 chtc tham dinh, tham tra, danh
gia hd so:
- Néu hd so du diéu kién thi soan thao T&
trinh cua S¢ trinh UBND tinh va Du thao
Budc 3 Gidy chtng nhian Co sé bao ton da dang sinh | Céng chire dugce 32 ngay
hoc, trinh 1anh dao phong xem xét trinh lanh | giao xtr 1y ho so
dao S¢.
- Néu khéng du diéu kién thi du thao vin ban
trd 101 néu 1o 1y do, trinh Lanh dao phong
xem xé€t, trinh Lanh dao So.
Duyét no1 dung, trinh lanh dao S& ky To ~ .
Budc 4 trin}l’ll kem du tﬁéo Giay chuang nhan gcr SO Lanhf.iao Phong 1/2 ngay
YA . Maoi truong
bao ton da dang sinh hoc
Buscs | KY To trinh kém dy thao Gidy ching nhan | g, TI;?IIlhgg;(e)n va | 1/2ngay
Co s& bao ton da dang sinh hoc I
MOo1 truong
Buse 6 Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén ho 3 T;/iarlllg:}ll;n va
so dén UBND tinh S 1/4 ngay
MOo1 truong
Buse 7 Tiép nhén ho so, chuyén ho so dén Lanh dao Van thu Van 1/4 ngay
Vian phong phong UBND tinh
. Chuyén phong Nong Nghiép - Tai nguyén va Lanh dao Van \
Bude 8 Mf)i};ru’(‘ylzlg c o TR - phong UBND tinh 1/4 ngay
Lanh dao phong
Buéc9 | Chuyén chuyén vién xir Iy hé so Nﬁgﬁ%ﬁh\g% 58| 1/angay
truong
‘ , | Chuyén vién phong
. Xtr Iy ho so, du thao ket qua giai quyet | Néng Nghiép - Tai s
Bude 10 TTH(};, chuyén Lanh dao ph(‘)n(é s A nguyéﬁ Vépr)i > ngay
truong
Lanh dao phong
Busce 11 Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két qua | Nong Nghiép - Tai 01 ngay

giai quyét TTHC

nguyén va Moi
truong
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, Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, Lanh dao Van s
Bude 12 trinh Lanh dao UBND tinh phong UBND tinh 02 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén | Lanh dao UBND \
Budc 13 Van thu co quan phat hanh tinh 02 ngay
’ CA’huyerAl ketAqua giai quyet thu tucz hanh chinh Vin the Van \
Budc 14 | dén BO phan Mot ctra Trung tdm phuc vu \ \ 1/4 ngay
. N phong UBND tinh
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc Cong cAhuzc\SO’ :F.al
. . A A nguyén va Moi
. hanh chinh vao H¢ thong mot cua di¢én tu; : : .
Budc 15 . 1A a4 o A . 1A , 2 truong truc tai 1/4 ngay
thu phi, I¢ phi (n€u co). Tra két qua cho to A
, 1A Trung tam Phuc vu
churc, ca nhan. A , A
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 45 ngay
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18. Thi tuc: Khai thac va sir dung thong tin, dir li€u tai nguyén va moi truong

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budrc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cap nhat He théng phén mém
mot cua dién tu. Truong hop hd so nhan
chua day du, chua hop 16 thi trong thoi gian Cong chue S¢ Tai
. khong qua 02 ngay lam viéc, cong chirc by | nguyén va Moi truon .
Buge 1 phéngnfl@t cua tl%()r}l]g bado, hudng cgiﬁn nguoi tr§c i]ai Trung tam phugc 1/4 ngay
noép hd so bd sung, hoan chinh hd so theo | vu hanh chinh cong
quy dinh.
- Chuyén ho so dén Lanh dao Vin phong
Ping ky dat dai.
. Chuyén phong Cong nghé thong tin - Luu | Lanh dao Van phong X
Buoe2 |5 Péng ky dat dai 1/4 ngay
Lanh dao phong
Budc 3 | Chuyén vién chirc xtr Iy ho so Cong ngh¢ thong tin - 1/4 ngay
Luu trir
Kiém tra ndi dung dé nghi cung cap dir liéu
tai nguyén va méi truong trén phiéu yéu
cdu khai théc.
- Néu c6 tai li¢u thi tién hanh chuan bj tai
lidu cung cip theo quy dinh, bao cdo lanh Vién chtric phong
Budc 4 | dao phong xét duyét. Cong nghé thong tin - 02 ngay
- Néu tir chdi cung cip thong tin, dit liéu, Luu trir
vién chtrc thuc hién nhiém vu phai néu 4 1y
do hoac tra 1o1 béng van ban cho tb chuc, ca
nhan trinh lanh dao Phong, Ianh dao don vi
phé duyét.
Duyét ndi dung tai liéu trude khi cung cap; Lanh dao phong
Budc 5 | ndi dung vin ban (néu c6) trinh Lanh dao | Cong nghé thong tin - 1/4 ngay
don vi. ) Luu trir
Xem xé&t, duyét tai liéu cung cap; ky ban . - \
Budc 6 | hanh van bény(néu ) chuyéﬁ VﬁIr)1 thi]r don | LAnhdao Vanphong |y 0y
vi Dang ky dat dai
. Ban hanh van ban, chuyén két qua dén bd | Van thu Van phong \
Buoc 7 phén mot cua Ding ky dat dai 1/4 ngay
Thu phi, 1€ phi (Neu cd), cap nhat tinh hinh, Cong chuce S¢ Tai
. két qua giai quyét TTHC vao Hé thdéng | nguyén va Moi truong 5
Buoc 8 thong tin mdt ctra dién tr; theo quy dinh. | truc tai Trung tdm phuc 1/4 ngay
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 04 ngay
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Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budrc thi tuc hanh chinh thue hi¢n thye hi¢n
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va lu’u Cong chirc S¢ Van
trit ho so dién tw, cdp nhat H¢ thong | héa, Thé thao va Du
Bugc 1 | thong tin mdt cira dién tur. lich tryc tai Trung 1/4 ngay
- Chuyén phong Quan 1y Vin héa va | tam Phuc vu hanh
Gia dinh. chinh cbng
A A A A o 1s LA Lanh dao phong
Busc2 | Lnan cong chuyén vien xu Iy, tham | o . o heava | 1/4 ngay
dinh ho so o
Gia dinh
- X1r ly, tham dinh ho so:
+ Truong hop ho so chua day du, hop
1&: Du thdo van ban yéu cau ca nhan bo
sung day di ho so hop 1¢. 5 ; i \
Budc 3 une . v el : qp; . . Cong thu’,c d;“ ¢ g1a0 03 ngay
+ Truong hop ho so day du, hop 1¢: Du xur 1y ho so
thao Thé nhan vién cham so6c nan nhan
bao luc gia dinh.
Chuyén lanh dao phong xem Xét
Lanh dao phong xem xét ban du thdo Lanh dao phong
Budc 4 | két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va | Quén ly Van hoa va 01 ngay
trinh Lanh dao sé ky duyét Gia dinh
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Budc 5 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén Van Lanh dao So 01 ngay
thu S& ban hanh
Vao s6, phat hanh van ban; chuyén két
Budc 6 | qua gidi quyét thu tuc hanh chinh dén Vin thu Sé 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thi tuc Cj,ong CEMC 50 Yan
A ; \ A LA A i . | hoa, Thé thao va Du
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot . . 5
Budc 7 N A = o~ x| lich tryc tai Trung 1/4 ngay
cua dién tu; trd két qua cho cé nhan, t6 A \
. tam Phuc vu hanh
chue P
chinh céng
06 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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20. Thi tuc: Cép lai Thé nhén vién chiim séc nan nhan bao luc gia dinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budre tha tuc hanh chinh thue hién thye hién
- Iiép nhén hd so, quét (scan) ya‘l lwu trr | Cong chirc S¢ Vin
ho so dién tr, cap nhat Hé thong thong | hoa, Thé thao va Du
Budc 1 | tin mot ctra dién tu. lich tryc tai Trung 1/4 ngay
- Chuyén phong Quan ly Van hoéa va | tdm Phuc vu hanh
Gia dinh. chinh cong
A A A A A 2 Lanh dao phong
Bugc2 | nan cong chuyén vien xu 1y, tham | o o010 van hsava | 1/4 ngay
dinh ho so e
Gia dinh
- Xtr Iy, thAm dinh ho so:
+ Truong hop hd so chua day di, hop
1¢: Du ‘théo Vép ban y€u cau ca nhan bo
day da ho so hop 1¢€. 0 ) .
Buses |Smediydihosohople. | Congchicduge | gn
+ Trudng hop ho so day du, hop 1&: Dy | giao xur Iy ho so
thao Thé nhan Viér} cham séc nan nhan
bao luc gia dinh (cap lai).
Chuyén lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong xem xét ban du thdo Lanh dao phong
Budc 4 | két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va | Quan 1y Van hoa va 01 ngay
trinh Lanh dao so ky duyét Gia dinh
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Budc 5 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén Vian Lanh dao So 01 ngay
thu S& ban hanh
Vao sd, phat hanh van ban; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Van thu S& 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc Cpng c?uc 50 Yan
A : X A DA A i .. | hoa, Thé thao va Du
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin mdt | . ) 5
Budce 7 N J = .z | lich tryc tai Trung 1/4 ngay
cua dién tu; tra két qua cho ca nhan, to A \
. tam Phuc vu hanh
chtrc A
chinh cong
06 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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21. Thii tuc: Cap Thé nhén vién tw van phong, chong bao hre gia dinh

Thir tw Quy trinh gidi quyét Trach nhiém Thoi gian
cac bude tha tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va . S e,
luu trir ho so dién tir, cgp nht He | S0N€ chire S0 ¥an hoa,
Budc 1 thong thong tin mdt cura dién tur. ) e; ao V?A uPtllc tryc 1/4 ngay
2 \ r 1 XTI 1A al lrung tam rhuc vu
- ‘Chgyer} phong Quén ly Van hoa hanh chinh cong
va Gia dinh.
. Phan cong chuyén vién xu ly, | Lanh dao phong Quan \

Buoc 2| thim dinh hé so Iy Van héa va Gia dinh | +/* "9

- Xir 1y, thAm dinh hd so:

+ Trudng hop ho so chua day du,

hop 1¢: Du thdo van ban yéu cau

c4 nhan bd sung day du hd so h Cong chuc duoc .

Buoc3 || e day P s e 03 ngay
2 giao xu ly ho so
+ Truong hop ho so day du, hop
1¢: Du thao Thé nhan vién tu van.

Chuyén lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong xem xét ban du
. thao két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao phong Quan \

Budc4 |1 inh chinh va trinh Lanh dao so | 1y Van hoa va Gia dinh | O+ 198
ky duyét
Xem xét }16 s0, ky duyét két qua

Budc5 | giai quyet thu tuc hanh chinh, Lanh dao So 01 ngay
chuyén Van thu S¢ ban hanh
Vao sb, phat hanh vian ban;

Bude 6 chuyén két qua giai quyét thu tuc Vin thu S6 1/4 naa
hanh chinh dén Trung tdm Phuyc gay
vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thu | Cong chirc S& Vin hoa,

. tuc hanh chinh vao H¢ thong | Thé thao va Du lich truc \

Buoc 7 thong tin mot cﬁ:aqdién tir; tra két | tai Trung tam Phuc vu 1/4 ngay
qua cho ca nhan, to churc hanh chinh céng

06 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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22. Thii tuc: Cap lai Thé nhén vién tw vin phong, chong bao luc gia dinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budre tha tuc hanh chinh thye hién thye hién
- Tiép nhéan hd so, quét (scan) va ) o,
luu trit h so dién tir, cdp nhat He %‘:Pgh‘:huc‘ S};’ \{,afilhoa’
Budc 1 | thong thong tin mdt cura dién tur. N thao VaA u lich tryc 1/4 ngay
. . o 1, tai Trung tdm Phuc vu
- ‘Chgyer‘l phong Quan 1y Van hoa hanh chinh céng
va Gia dinh.
Ph A huve » I Lanh dao phong
. an cong chuyén vién xu ly, 1 TS 5
Budc 2 thim dinh hd so Quan ly. Vin hoa 1/4 ngay
va Gia dinh
- X1r 1y, tham dinh ho so:
+ Trudng hop ho so chua diy du,
hop 1¢: Dy thao van ban yéu cau
ca nhan bo sung day du ho so hop
1€. Cong chue duoc .

Budc 3 T N A e _ gq D 03 ngay
+ Truong hop ho so day du, hop giao xur 1y ho so
1&: Du thao Thé nhan vién tu van
v€ phong, chong bao luc gia dinh
(cap lai).

Chuyén lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong xem xét ban du
. thao két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao phong Quan ly \

Bu6c4 | hanh chinh va trinh Lanh dao S6 | Vanhéava Giadinh | 01 "9
ky duyét
Xem xét ,h(*) s0, ky duyét két qua

Budc5 | giai quyet thu tyc hanh chinh, Lanh dao So 01 ngay
chuyén Van thu S¢ ban hanh
Vao s0, ~phat hanh van ban;

Budce 6 chuyén ket qua giai quyét thu tyc Vin the Sé 1/4 noi
hanh chinh dén Trung tdm Phuc gay
vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thi | Cong chirc S¢ Van hoa,

Budce 7 tuc hanh chinh vao H¢ thong | Thé thao va Du lich tryc 1/4 nad
thong tin mat cfraqdién tu; tra két | tai Trung tam Phuc vu gay
qua cho ca nhan, t0 churc hanh chinh céng

06 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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23. Thii tuc: Cip Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé
thao doi voi mon Taekwondo

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budre tha tuc hanh chinh thue hién thye hi¢n
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va
luu trir ho so dién tu, cap nhat hé | Cong chirc S¢ Van hoa,
Buse | thong thong tin mot cira dién tu. Thé thao va Du lich truc 1/4 nas
oe - Thu phi, 1€ phi. tai Trung tdm Phuc vy ngay
- ghuyén phong Quan 1y Thé duc hanh chinh cong
thé thao
. Phén cong chuyén vién xtr 1y, thAm | Léanh dao phong Quan Iy 5
BUoe2 | dinh h so. Thé dyc thé thao 1/4 ngay
Xt 1y, tham dinh ho so:
- Du: thao van ban kiém tra thuc té
diéu kién hoat dong kinh doanh.
, - Truong hop du dieu kién: Dy thao Céng chirc dugc \
Budc3 | Quyét dinh cap giay chang nhan a0 xit 1V 1 so 02 ngay
trinh 1anh dao phong xem xét; & y
- Trudong hop khong du didu kién:
Du thao van ban tra 101, trinh Ianh
dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong Quan ly \
Bute 4 Lanh dao so ky duyét thé duc thé thao 01 ngay
Xem xet hé so, ky duyét két qua
Buée 5 | giai quyét TTHC, chuyén Van thu Lanh dao S¢ 01 ngay
S¢ ban hanh
Vao s6, phat hanh véan ban; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC dén Trung Van thu So 1/4 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong
Cip nhat két qua gidi quyét TTHC | Oong chuc So Van héa,
. NN n . NP Thé thao va Du lich truc X
Budc 7 va H¢ thong thong tin mdt cua dién . R 1/4 ngay
y o ea 1A , 2 4 . 1A tai Trung tdm Phuc vu
tu; tra két qua cho t6 chure, ca nhan. X PN
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay
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24. Thi tuc: Cap Gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat djng thé
thao to doi véi mon Karate

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc tha tuc hanh chinh thuc hién thyc hién
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va
lvu trir h6 so dién tu, cap nhat hé | Cong chire S¢ Van hoa,
Bude 1 thong thong tin mot ctra di¢n tir. Thé thao va Du lich truc 4 n?
oce - Thu phi, 1€ phi. tai Trung tdm Phuc vy ngay
- Chuyén phong Quan 1y Thé duc hanh chinh cong
thé thao
. Phan cong chuyén vién xir Iy, thAm | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe2 | dinh hé so. Thé dyc thé thao 1/4 ngay
Xtr 1y, tham dinh ho so:
- Dy thao van ban kiém tra thuc té
diéu kién hoat dong kinh doanh.
’ - Truong hop du dieu kién: Dy thao Céng chirc duge ‘
Bu6c 3 | Quyét dinh cap giay chuang nhan 20 xit 19 hd so 02 ngay
trinh lanh dao phong xem xét; & Y
- Truong hop khong du diéu kién:
Du thao van ban tra 101, trinh Ianh
dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe 4 1 1 anh dao so ky duyet thé duc thé thao 01 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua
Budc 5 | giai quyét TTHC, chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
S& ban hanh
Vao s6, phat hanh van ban; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyet TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong
Cip nhat két qua gidi quyét TTHC | Ong chuc S0 Van héa,
. N n . NP Thé thao va Du lich truc .
Budc 7 | va HE thong thong tin mot cua dién . . 1/4 ngay
R , ' A tai Trung tdm Phuc vy
tu; tra két qua cho t6 chuce, ¢4 nhan. X . N
hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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25. Thii tuc: Cip Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé
thao doi véi moén Judo

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc tha tuc hanh chinh thuc hién thyc hién
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va
lvu trir h6 so dién tu, cap nhat hé | Cong chire S¢ Van hoa,
Bude 1 thong thong tin mot ctra di¢n tir. Thé thao va Du lich truc 4 n?
oce - Thu phi, 1€ phi. tai Trung tdm Phuc vy ngay
- Chuyén phong Quan 1y Thé duc hanh chinh cong
thé thao
. Phan cong chuyén vién xir 1y, thim | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe2 | dinh h so. Thé dyc thé thao 1/4 ngay
Xtr 1y, tham dinh ho so:
- Dy thao van ban kiém tra thuc té
diéu kién hoat dong kinh doanh.
’ - Truong hop du dieu kién: Dy thao Céng chirc duge ‘
Bu6c 3 | Quyét dinh cap giay chuang nhan 20 xit 19 hd so 02 ngay
trinh 1anh dao phong xem xét; & Y
- Truong hop khong du diéu kién:
Du thao van ban tra 101, trinh Ianh
dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe 4 1 1 anh dao so ky duyet thé duc thé thao 01 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua
Budc 5 | giai quyét TTHC, chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
S& ban hanh
Vao s6, phat hanh van ban; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyet TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | COng chie 86 Van hoa,
. N . . NP Thé thao va Du lich truc N
Budc 7 | va HE thong thong tin mot cua dién . . 1/4 ngay
R , ' A tai Trung tdm Phuc vy
tu; tra két qua cho t6 chuce, ¢4 nhan. X . N
hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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26. Thii tuc: Cip Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé
thao doi véi mon Quyén anh

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc tha tuc hanh chinh thuc hién thyc hién
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va
lvu trir h6 so dién tu, cap nhat hé | Cong chire S¢ Vin hoa,
Bude 1 thong thong tin mot ctra di¢n tir. Thé thao va Du lich truc 4 n?
oce - Thu phi, 1€ phi. tai Trung tdm Phuc vy ngay
- Chuyén phong Quan 1y Thé duc hanh chinh cong
thé thao
. Phén cong chuyén vién xtr 1y, thim | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe 2| ginh hé so. Thé dyc thé thao 1/4 ngay
Xir 1y, tham dinh ho so:
- Dy thao van ban kiém tra thuc té
diéu kién hoat dong kinh doanh.
’ - Truong hop du dieu kién: Dy thao Céng chirc duge ‘
Bu6c 3 | Quyét dinh cap giay chuang nhan 20 xit 19 hd so 02 ngay
trinh 1anh dao phong xem xét; & Y
- Truong hop khong du diéu kién:
Du thao van ban tra 101, trinh Ianh
dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe 4 1 1 anh dao so ky duyet thé duc thé thao 01 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua
Budc 5 | giai quyeét TTHC, chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
S& ban hanh
Vao s6, phat hanh van ban; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyet TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | COng chie 86 Van hoa,
. N n . NP Thé thao va Du lich truc N
Budc 7 | va HE thong thong tin mot cua dién . . 1/4 ngay
R , ' A tai Trung tdm Phuc vy
tu; tra két qua cho t6 chuce, ¢4 nhan. X . N
hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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27. Thii tuc: Cip Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé
thao doi véi mon Vovinam

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc tha tuc hanh chinh thuc hién thyc hién
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va
lvu trir h6 so dién tu, cap nhat hé | Cong chire S¢ Van hoa,
Bude 1 thong thong tin mot ctra di¢n tir. Thé thao va Du lich truc 4 n?
oce - Thu phi, 1€ phi. tai Trung tdm Phuc vy ngay
- Chuyén phong Quan 1y Thé duc hanh chinh cong
thé thao
. Phan cong chuyén vién xir Iy, thAm | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe2 | dinh hé so. Thé dyc thé thao 1/4 ngay
Xtr 1y, tham dinh ho so:
- Dy thao van ban kiém tra thuc té
diéu kién hoat dong kinh doanh.
’ - Truong hop du dieu kién: Dy thao Cong chite duoc ‘
Bu6c 3 | Quyét dinh cap giay chang nhan 20 xiit 19 hd so 02 ngay
trinh 1anh dao phong xem xét; & Y
- Truong hop khong du diéu kién:
Du thao van ban tra 101, trinh Ianh
dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe 4 1 1 anh dao so ky duyet thé duc thé thao 01 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua
Budc 5 | giai quyét TTHC, chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
S& ban hanh
Vao s6, phat hanh van ban; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyet TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | COng chie 86 Van hoa,
. N n . NP Thé thao va Du lich truc N
Budc 7 | va HE thong thong tin mot cua dién . . 1/4 ngay
R , ' A tai Trung tdm Phuc vy
tu; tra két qua cho t6 chuce, ¢4 nhan. X . N
hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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28. Thii tuc: Cip Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé
thao doi véi moén Khiéu vii

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién thuce hién
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va
lvu trir h6 so dién tu, cap nhat hé | Cong chire S¢ Van hoa,
Bude 1 thong thong tin mot ctra di¢n tir. Thé thao va Du lich truc 4 n?
oce - Thu phi, 1€ phi. tai Trung tdm Phuc vy ngay
- Chuyén phong Quan 1y Thé duc hanh chinh cong
thé thao
, Phan cong chuyén vién xtr 1y, thim | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe 2| ginh hé so. Thé dyc thé thao 1/4 ngay
Xir 1y, tham dinh ho so:
- Dy thao van ban kiém tra thuc té
dicu kién hoat dong kinh doanh.
’ - Truong hop du dieu kién: Dy thao Céng chirc duge ‘
Bu6c 3 | Quyét dinh cap giay chuang nhan 20 xit 19 hd so 02 ngay
trinh 1anh dao phong xem xét; & Y
- Truong hop khong du diéu kién:
Du thao van ban tra 101, trinh Ianh
dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong Quan ly s
Buoe 4 1 1 anh dao so ky duyét thé duc thé thao 01 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua
Budc 5 | giai quyét TTHC, chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
S& ban hanh
Vao s6, phat hanh van ban; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyet TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | COng chie 86 Van hoa,
. N n . NP Thé thao va Du lich truc N
Budc 7 | va HE thong thong tin mot cua dién . . 1/4 ngay
R , ' A tai Trung tdm Phuc vy
tu; tra két qua cho t6 chuce, ¢4 nhan. X . N
hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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29. Thii tuc: Cip Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé
thao doi véi mon Thé duc tham m¥y

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc tha tuc hanh chinh thuc hién thyc hién
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va
lvu trir h6 so dién tu, cap nhat hé | Cong chire S¢ Van hoa,
Bude 1 thong thong tin mot ctra di¢n tir. Thé thao va Du lich truc 4 n?
oce - Thu phi, 1€ phi. tai Trung tdm Phuc vy ngay
- Chuyén phong Quan 1y Thé duc hanh chinh cong
thé thao
. Phan cong chuyén vién xir Iy, thAm | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe 2| ginh hé so. Thé dyc thé thao 1/4 ngay
Xir 1y, tham dinh ho so:
- Dy thao van ban kiém tra thuc té
diéu kién hoat dong kinh doanh.
’ - Truong hop du dieu kién: Dy thao Céng chirc duge ‘
Bu6c 3 | Quyét dinh cap giay chuang nhan 20 xit 19 hd so 02 ngay
trinh 1anh dao phong xem xét; & Y
- Truong hop khong du diéu kién:
Du thao van ban tra 101, trinh Ianh
dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe 4 1 1 anh dao so ky duyet thé duc thé thao 01 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua
Budc 5 | giai quyét TTHC, chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
S& ban hanh
Vao s6, phat hanh van ban; chuyén
Budc 6 | két qua giai quyet TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | COng chie 86 Van hoa,
. N n . NP Thé thao va Du lich truc N
Budc 7 | va HE thong thong tin mot cua dién . . 1/4 ngay
R , ' A tai Trung tdm Phuc vy
tu; tra két qua cho t6 chuce, ¢4 nhan. X . N
hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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30. Thii tuc: X4c nhin di diéu kién dwoc cip gidy phép hoat dong bio tang
ngoai cong lap

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac bude thia tuc hanh chinh thue hi€én thuc hién
- :Fiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir Cone chite S& Vin h
ho so dién tir, cap nhat HE thong thong T}??ghc ue ]g l'al;l 04,
Buéc 1 | tin mot ctra dién tu. ¢ thao va Du lich trye |, ngay
5 . S ) . —. | tai Trung tam Phuc vu
- WChuyen phong Quan 1y Du lich va Di hanh chinh céng
san.

Budc 2 PElan cong chuyén vién xur ly, tham dinh | Lanh dag phqng .qulan ly 1/4 ngay
ho so Du lich va Di san
Xt 1y, tham dinh ho so:

- Truong hop hd so du diéu kién: Dy
thao Vé,n ban xac nhan du di€u kién
. duq‘c. ©ap phﬂep l}oat CIQng bao tfmg Cong chure dugce giao xur .
Budc3 | ngoai cong lap trinh Lanh dao phong 1A 10 ngay
. 1y ho so
Xem xeét;
- Truong hop ho so khong du dicu kién:
Dy thao van ban tra 1061, chuyén Lanh
dao phong xem xét.
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh | Lanh dao phong Quén 1y \

Buoed | 4a0 S Du lich va Di sén 01 ngay
Xem x¢t hoé so, ky duyét két qua giai

Budc 5 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén Van Lanh dao S¢& 01 ngay
thu S¢ ban hanh
Vao sb, phat hanh vin ban; chuyén két

Budc 6 | qua gidi quyét thu tuc hanh chinh dén Van thu Sé& 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Cong chiic S¢ Van hoa,

Bude 7 hanh chinh vao H§ thong thong tin m(f):[ Thé thao va Du lich truc 1/4 nad
cua dién tu; tra két qua cho ca nhan, to | tai Trung tdm Phuc vu gay
chue hanh chinh céng

13 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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31. Thii tuc: Cap lai chirng chi hanh nghé tu bo di tich

Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- Iiép nhan ho so, quét (scan) valuutrr | Cong chirc SO Van
ho so dién tir, cap nhat HE thong thong | hoda, Thé thao va Du
Buée 1 tin mot cura dién tur. lich truc tai 1/4 ngay
- Chuyén phong Quan Iy Du lich va Di| Trung tim Phuc vu
san. hanh chinh céng
. Phén cong chuyén vién xir 1y, tham dinh | Lanh dao phong Quan \
Buoe2 |15 so Iy Du lich va Di san | /419y
Xt 1y, tham dinh ho so:
- Truong hop hd so du (jiéu kién: Dy
thdo Chig chi hanh nghé tu bd di tich R . .
. . ~ \ ) Cong chue duoc giao X
Budc 3 | trinh Lanh dao phong xem xét; xit 1y hé so 01 ngay
- Trudong hop hd so khong du diéu kién:
Du thao van ban trd 101, chuyén Lanh
dao phong xem xét.
, Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh | Lanh dao phong Quéan 5
Buoe 4 | 400 S5 Iy Du lich va Di san | O% "9y
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Budc 5 | quyét tha tuc hanh chinh, chuyén Van Lanh dao S¢ 01 ngay
thu S¢ ban hanh
Vao sb, phat hanh vin ban; chuyén két
Budc 6 | qua gidi quyét thu tuc hanh chinh dén Vian thu S¢ 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
) o L p , Cong chirc S& Van
C‘ap nh?t ke? quaAt gl/\al qu}:et thu tl_,}C hoa, Thé thao va Du
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot - . s
Bude 7 R AR o A A lich tryc tai 1/4 ngay
cua dién tu; tra két qua cho ca nhan, to R
. Trung tam Phuc vu
chuc X P
hanh chinh cong
04 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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32. Thii tuc: Cap Gidy phép thanh liap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia
doanh nghi¢p kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buée thu tuc hanh chinh thue hién thye hién
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va lru
trir ho so dién tu; cap nhat Hé thong | Cong chirc S¢ Vin hoa,
Bude 1 thong tin mot cra dién tir. Thé thao va Du lich trye | ) s
Hoce - Thuc hién thu phi va I¢ phi tai Trung tdm Phuc vu ngay
- Chuyén phong Quan 1y Du lich va hanh chinh cong
Di san
. Phén cong chuyén vién xir 1y, thim | Lanh dao phong Quan 1y s

Buoe2 | 4inh hé so Du lich va Di san 1/4 ngay

Xir 1y, tham dinh ho so:

- Truong hop ho so du diéu kién: Du

thao Quyé¢t dinh cap Giap phép thanh

1ap Van phong dai dién tai Viét Nam Co . A
: SRR ; ong chuc dugc 03 nga

Bu6c3 | cua doanh nghiép kinh doanh dich ong ¢ vy gay
vu It hanh nudc ngoai g1a0 Xur Iy o 5o
- Truong hop hd so khong du diéu
kién: Dy thao Van ban tra 101,
chuyén 1anh dao phong xem xét

. Lanh dao phong xem xét, trinh L&nh | Lanh dao phong Quan 1y 5

Buoc 4 dao So Du lich va Di san 01 ngay
Xem xet ho so, ky duyét két qua giai

Budc 5 | quyét tha tuc hanh chinh, chuyén van Lanh dao So 01 ngay
thu ban hanh
Vao s6, phat hanh van ban; chuyén

. két qua giai quyét thu tuc hanh chinh < \ X

Buoc 6 dén Trung tdam Phuc vu hanh chinh Van thu S 1/4 ngay
cong
Cép nhat két qua gidi quyét thi tuc | Cong chirc S¢ Van hoa,

Budc 7 hanh chinh vao Hé th@ng thong tin | Thé thao va Du lich truc 1/4 naa
mot cua dién tu; tra két qua cho ca | tai Trung tam Phuc vu gay
nhan, to chiic hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét 06 ngay
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33. Thi tuc: Cong nhén co s& kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuin
phuc vu khach du lich

Thir ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién thye hién
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va lru
trir ho so dién tu; cap nhat Hé thong | Cong chirc S& Vian hoa,
Bude | thong tin mot ctra dién tir. Thé thao va Du lich truc U4 na:
oce - Thyc hién thu phi va 1¢ phi tai Trung tdm Phuc vu ngay
- Chuyén phong Quan 1y Du lich va hanh chinh cong
Di san
. Phéan cong chuyén vién xu 1y, tham | Lanh dao phong Quan s

Buoe2 1 4inh hé so Iy Dulich va Disan | ~/4"N9&Y
Xir 1y, tham dinh ho so:

- Truong hop ho so du diéu kién:
Du thao Quyét dinh cong nhan co

Bude 3 s& kinh ?doanh dich vu thé thao dat | Cong chirc d}ch giao xu 14 noi
ti€éu chuan phuc vu khach du lich 1y ho so gay
- Trudng hop hd so khong du diéu
kién:w Du thao Van ban tra 101,
chuyén lanh dao phong xem xét

. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh | Lanh dao phong Quan \

Buoed 1 400 86 Iy Dulich va Disan | 0298y
Xem xét ho so, ky duyét két qua

BudcS | giai quyet thu tyc hanh chinh, Lanh dao So 01 ngay
chuyén van thu ban hanh
Vao sd, phat hanh vin ban; chuyén

. két qua giai quyét thi tuc hanh - ) s

Buoc 6 chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S 1/4 ngay
chinh céng
Cap nhat két qua giai quyét thi tuc | Cong chirc S¢ Van hoa,

Budce 7 hanh chinh vao Hé th(?ng thong tin | Thé thao va Du lich tryuc 1/4 naa
mot cirg dién ti; tra két qua cho c4a | tai Trung tam Phuc vu gay
nhan, t6 chiic hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét 18 ngay
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34. Thi tuc: Cong nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, gidi tri dat tiéu
chuan phuc vu khach du lich

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thi tuc hanh chinh thue hi¢n thye hién
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va . o
luu trir ho so dign tir; cap nhat H¢ C;ong C?‘IC S6 Van
Bude | thong thong tin mot ctra dién tu. l.hﬁa’ The t.hF?o va DAu Ua nad
uoc ) . (X 1A et 1ch tryc ta1 Irung tam ngay
Thyc %11e;n tFu phi va 1¢, phi _ . Phuc vu hanh chinh
- Chuyén phong Quan ly Du lich va cong
Di san
. Phén cong chuyén vién xtr 1y, thim | Lanh phong Quan ly \
Buoe 2| 4inh hé so Du lich va Di sén 1/4 ngay
Xir 1y, tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so du diéu kién:
Dy thao Quyét dinh cong nhan co
s& kinh doanh (jich vu vui choi, giai Cone chire duoc #iao
Buéc3 | tri dat tiéu chudn phuc vu khach du g cawie CHoC & 14 ngay
. xur 1y ho so
lich
- Trudng hop hd so khong du diéu
kién: Dy thao Van ban tra 101,
chuyén 1anh dao phong xem xét
, Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh | Lanh dao phong Quan 5
Buoe4 | 400 86 Iy Du lich va Disan | 02 N9&Y
Xem xét ho so, ky duyét két qua
Budc5 | giai quyet thu tyc hanh chinh, Lanh dao So 01 ngay
chuyén van thu ban hanh
Vao sO, phat hanh van ban; chuyén
. két qua gidi quyét thu tuc hanh < . X
Buoc 6 chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S6 1/4 ngay
chinh céng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc Cpng cl;uc 50 Yan
\ , \ ~ A n . hoa, Thé thao va Du
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin | . . . 5
Budce 7 NP S . | lich truc tai Trung tam 1/4 ngay
mot ctra dién tir; trd két qua cho ca . ,
A A 1 Phuc vu hanh chinh
nhan, t0 chirc R
cong
Tong thoi gian gidi quyét 18 ngay
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35. Thu tuc: Cong nhan co sé kinh doanh dich vu chim séc sirc khée dat
tiéu chuan phuc vu khach du lich

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién thye hién
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va
lyu trir ho so dién tir; cap nhat HE | Cong chirc S& Vian hoa,

Budc 1 thong thong tin mot ctra dién tur. Thé thao va Du lich truc U4 naa
- Thuc hién thu phi va I¢ phi tai Trung tdm Phuc vu gay
- Chuyén phong Quan 1y Du lich hanh chinh cong
va Di san

. Phan cong chuyén vién xu 1y, | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe2 | ih4m dinh hé so Du lich va Di sén 1/4 ngay
Xir 1y, tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so du dicu kién:
Dy thao Quyét dinh cong nhan co
s¢ kinh doanh dich vu cham soc A ,
: " Cong chuc duoc s

Budc 3 suc khde dat ti€u chuan phuc vu ) 8 Do 14 ngay
khach du lich giao X 1y ho so
- Trudng hop hd so khong du dicu
kién: Du thao Van ban tra 101,
chuyén 1anh dao phong xem xét

. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong Quan ly \

Buoc 4 Lanh dao So Du lich va Di san 02 ngay
Xem xé&t ’hé so, ky duyét két qua

Budce 5 giai quyet thu tuc hanh chinh, Lanh dao So 01 ngay
chuyén van thu ban hanh
Vao sd, phat hanh vin ban;

Bude 6 chuyén két qua giai quyét thu tuc Vin thu S6 1/4 nad
hanh chinh dén Trung tdm Phuc gay
vu hanh chinh cong
Cap nht két qua giai quyét thu | Cong chirc S¢ Van hoa,

Budc 7 tuc hanh chinh vao H¢ théng Thé thao va Du lich truc 1/4 naa
thong tin mot ctra dién tu; tra két | tai Trung tam Phuc vu g9ay
qua cho ca nhan, to chiic hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét 18 ngay
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36. Thii tuc: Céng nhan co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuin
phuc vu khach du lich

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thi tuc hanh chinh thue hi¢n thye hién
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va
lyu trir h6 so dién tir; cap nhat HE | Cong chie S¢ Vin hoa,
thong thong tin mot cura dién . Thé thao va Du lich tryc \

Budce 1 A A A . . o ' 1/4 ngay
- Thuc hién thu phi va I¢ phi tai Trung tdm Phuc vu
- Chuyén phong Quan 1y Du lich va hanh chinh cong
Di san

. Phén cong chuyén vién xir 1y, thdim | Lanh dao phong Quan 1y \

Buoe 2| 4inh hé so Du lich va Di sén 1/4 ngay
Xir 1y, tham dinh ho so:

- Trudng hop ho so du diéu kién:
Dy thao Quyét dinh cong nhan co

Bude 3 so kinh doanh dich vu mua sam dat Cong chirc duoc 14 nod
tiéu chuén phyc vy khéch du lich giao xit Iy hd so gy
- Trudng hop hd so khong du diéu
kién:q Du thao Van ban tra 101,
chuyén lanh dao phong xem xét

. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh | Lanh dao phong Quan 1y \

Buoed | 420 6 Du lich va Di sin 02 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua

Budc5 | giai quyet thu tyc hanh chinh, Lanh dao So 01 ngay
chuyén van thu ban hanh
Vao s0, phat hanh van ban; chuyén

. két qua giai quyét thu tuc hanh < . X

Buoc 6 chinh dén Trung tim phuc vu hanh Van thu S 1/4 ngay
chinh céng
Cép nhat két qua giai quyét thu tuc | Cong chirc S¢ Vin hoa,

Budce 7 hanh chinh vao H¢ th(}ng thong tin | Thé thao va Du lich truc 1/4 nad
mot cirg dién tu; tra két qua cho ca | tai Trung tam Phuc vu gay
nhan, t6 chuc hanh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét 18 ngay




55

37. Thi tuc: Coéng nhén co sé kinh doanh dich vu in udng dat tiéu chuin
phuc vu khach du lich

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién thyre hi¢n
- Tiép nhdn ho so, quét (scan) va
luu trir ho so dién tu; cap nhat Hé | Cong chue S¢ Van hoa,
thong thong tin mot ctra dién tur. Thé thao va Du lich truc .

Budc 1 A A 1A ) PR i 1/4 ngay
- Thyc hién thu phi va I¢ phi tai Trung tam Phuc vy
- Chuyén phong Quan 1y Du lich va hanh chinh cong
Di san

, Phédn cong chuyén vién xir 1y, thim | Lanh dao phong Quan 5

Buoe2 | 4inh hé so Iy Dulich va Disan | /4 N9&y
X 1y, tham dinh ho so:

- Truong hop ho so du diéu kién:
Dy thao Quy¢t dinh cong nhén co

Buéce 3 so& kinh wdoanh dich vu an uong dat | Cong chirc d}rqc giao 14 na3
tiéu chuan phuc vu khach du lich xu 1y ho so gay
- Truong hop ho so khong du diéu
kién: Dy thao Van ban tra 101,
chuyén 1anh dao phong xem xét

, Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh | Lanh dao phong Quan X

Buoc 4 dao So 1y Du lich va Di san 02 ngay
Xem xét ,hé s0, ky duyét két qua

Budc5 | giai quyét thu tuc hanh chinh, Lanh dao So 01 ngay
chuyén van thu ban hanh
Vao s6, phat hanh vin ban; chuyén

. két qua giai quyét thu tuc hanh 9 \ .

Buoc 6 chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh Van thu So 1/4 ngay
chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thi tuc | Cong chirc S¢ Vin hoa,

Budc 7 hanh chinh vao H¢ thong thong tin | Thé thao va Du lich truc 1/4 naa
mot c&g dién tir; tra két qua cho cd | tai Trung tam Phuc vu gay
nhan, to chiic hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét 18 ngay
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38. Thii tuc: Cong nhin lin dau “Co quan dat chuin vin h6a”, “Pon vi dat
chuan van hoa”, “Doanh nghi¢p dat chuan vian héa”

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc tha tuc hanh chinh thuc hién thyc hién
- Tiép nhén hd so, quét (scan) va }u’u Vpéﬁ,g Ch}j”frﬁ%bng.
trit ho so dién t, cdp nhat He théng | 1B v hf’“g_}'“
Buéce 1 thong tin mot ctra dién tu. tm‘i ta . 0 p a_}n tlevp 1/4 ngay
huvén phone Van héa va Th nhan va tra két qua
- Chuyén phong Van héa va Thong UBND cac
tin. huyén/thanh pho
A A A A e 1s R Lanh dao phong Van
Budc 2 P.han sone chuyén vién xir Iy, tham hoa va Théng tin cac | 1/4 ngay
dinh ho so. . . X
huyén/thanh pho
- Xtr 1y, tham dinh ho so:
+ Truong hop hd so ’de‘iy du theo quy
Bude 3 d{nh: D}I thdo Quyét dinh va Giay | Cong cqhu:’c d;u:qc giao 04 ngay
cong nhan. xtr 1y ho so
+ Truong hop khong cong nhén: Du
thdo van ban tra 161 va néu 1o 1y do.
Linh dao phong xem xét ban du thao | Lanh dao phong Vin
. két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hoa va N
Buoc 4 va trinh Lanh dao UBND cac huyén, Thong tin céac 02 ngay
thanh phd. huyén/thanh ph
Ky két qua giai quyét thi tuc hanh Lanh dao
Budc 5 chinh va chuyén cho Van thu phat UBND céc huyén/ 02 ngay
hanh. thanh ph
Ban hanh két qua giai quyét thu tuc
Bude 6 hanh chinh chuyén cho B phén tiép | Van thu UBND cac 1/4 naa
nhan va tra két qua UBND cac huyén, thanh pho gay
huyén/thanh pho.
Cép nhat két qua gidi quydt tha tuc | . COne chic phong
) . \ A A N .| Van hoa va Thong tin
hanh chinh vao H¢ thong thong tin N
. ae A o . 1 A \ z | truc tai B phan tiép .
Budc 7 | mdt ctra dién tr, tra két qua cho to AT e 1/4 ngay
. . A . ;R : nhan va tra két qua
chuc, cd nhan va thu phi tham dinh .
theo quy dinh UBND cac
T huyén/thanh pho
09 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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thanh phd trwe thudc Trung wong theo dot hoiic chuyén dé

39. Thii tuc: Ting Co thi dua cip bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh,

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buoce thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng phan mém Cong chuq S0 Noi
, ny Cn o P 2 1~ vu truc tai Trung R
Budc 1 | mot cua dién tur; chuyén ho so dén lanh dao R \ 1/4 ngay
Y A tam Phuc vu hanh
S& Noi vu . N
chinh cong
. 21 A X . . Lanh dao 5
Budéc 2 | Chuyén ho so dén Ban Thi dua - Khen thudng S6 Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A a1 1A Lanh dao Ban Thi
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xu Iy ho so dua - Khen thuéng 1/4 ngay
Tiép nhén, thim gTinh hd so ‘
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
thong bao cho don vi trinh khen thuong bo
Buoc 4 | sung hoan thién ho so. ‘ Cong chue dugce giao
- Truong hop ho so dat yéu cau thi dy thao xu ly ho so 10,5 ngay
van ban trinh 1anh dao Ban Thi dua - Khen
thuong xem xét
Buéc 5 Trinh lanh dao S& ky duyét To trinh gui| Lanh dao Ban Thi 01 ngay
UBND tinh dua - Khen thudng
Budc 6 , A N e 2 < e ~ o NTAS A
Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat hanh | Lanh dao S Noi vu 01 ngay
. Phat hanh van ban theo quy dinh, gui Van < - NTAC X
Budc 7 phong UBND tinh Van thu S Noi vu 1/4 ngay
, Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao Vin | Vin thu Van phong X
Bude8 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 . Ar 1 , £ Lanh dao Van phong 5
Budc 9 | Chuyén Phong N6i chinh - Phéap ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A a1 LA Lanh dao phong X
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xu Iy ho so Noi chinh - Phép ché 1/4 ngay
, Xtr Iy ho so, dy thao két qua giai quyét TTHC, | Céng chirc phong \
B 11 : i . . n
Hoe chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap che 05 ngay
, Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két qua Lanh dao phong .
B 12 | .. ; . i . i . | 01lnga
voe giai quyet TTHC Noi chinh - Phép ché gay
Bude 13 Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh | Lanh dao Vin phong 01 ngay

dao UBND tinh

UBND tinh
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, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao s
Buoe 141 2 thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung | Vin thu Vin phong X
Buge 15 tam Phyc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/2 ngay
; - . ong chirc S& Noi
Cap nhit két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (i/‘l’lntgnfc ‘tIaCl i‘;ulj‘-"
Budc 16 | vao hé théng thong tin mot ctra dién tu. Tra oo & 1/4 ngay

két qua cho t6 chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cbng

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay
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40. Thii tuc: Ting thwéng Biang khen cip b, nganh, doan thé Trung wong,
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong cho gia dinh

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng phan mém Cong chu:g 56 Noi
. Ny o aia 2 1A 2 1x vu tryc ta1 Trung \
Budc 1 | mot ctra dién tur; chuyén ho so dén lanh dao A \ 1/4 ngay
AR tam Phuc vu hanh
S& No1 vu p A
chinh cong
Buoc2 | Chuyén hd so dén Ban Thi dua - Khen thuon Lanh dao 1/4 nga
y g S& Noi vu g3y
. 2 N A a1 1A Lanh dao Ban Thi
Buéc 3 | Chuyén chuyén vién xur Iy ho so dua - Khen thuéng 1/4 ngay
Tiép nhén, thim dinh ho so
- Truong hop h6 so khong dat yéu cau thi
thong bdo cho don vi trinh khen thudéng bo | -, , :
. N LA 1A Cong chuce dugc giao 5
Budc 4 | sung hoan thién ho so. it 19 o so 10,5 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau thi du thao y
van ban trinh lanh dao Ban Thi dua - Khen
thudng xem xét
. Trinh 1anh dao S¢& ky duyét To trinh gui| Lanh dao Ban Thi 5
Buge 5 UBND tinh dua - Khen thudng 01 ngay
Budc 6 , e TN e 2 xrx 1 Lanh dao s
Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat hanh S& Noi vu 01 ngay
. Phat hanh van ban theo quy dinh, gui Van Van thu \
Buoe 7 phong UBND tinh S Noi vu 1/4 ngay
, Tiép nhin vin ban; chuyén Linh dao Vin | Vin thu Vin phong s
B . : 1/4 n
woc8 | hong UBND tinh UBND tinh /4 ngay
. 2 . ae 1, , £ Lanh dao Van phong .
Budc 9 | Chuyén phong Noéi chinh - Phép ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 oA a1 1A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xt 1y ho so Noi chinh - Phép ché 1/4 ngay
, Xt 1y hdé so, du thio két qua giai quyét| Cong chic phong X
B 11 : j : . | 05nga
Hoe TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché gay
Bude 12 Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két qua | Lanh dao phong Noi 01 ngay

giai quyét TTHC

chinh - Phap ché
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Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh

Lanh dao Van phong

BuGe 13 1 4 o UBND tinh UBND tinh 01 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao .
B 14 j : 1n
Hoe van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung | Vin thu Vin phong .
Buge 15 tam Phyc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/2 ngay
‘ s . Cong chiic S& Noi
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vio ha| —oreChHe>oRol
, . . . S T, X ; vu tryc ta1 Trung .
Budc 16 | thong thong tin mot cira dién tir. Tra két qua 1/4 ngay

cho t0 chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay




61

41. Thii tuc: Thong bio két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngwdi linh

dao td chirc dbi véi té chire ton gido cé dia ban hoat dong & mét tinh theo quy
dinh tai khoan 7 Diéu 34 Luét tin ngudng, ton gido

Thit Thoi gian
tur céc Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
e thu tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/ gio
budc oS
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd so | Cong chirc S6 Noi
Busc 1 dién tir, cap nhap Hé théng phdn mém mot| vu tryc tai Trung 1/4 ngay
cua dién tr va chuyen cho Lanh dao S& No&i | tam Phuc vu hanh
vu. chinh cong
Buéc 2 | Chuyén phong Tén gido xir Iy hd so Lanh dao 1/2 nga
yen phong g y . S& Noi vu gay
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyén giao ~
. A o n L 11 2 Lanh dao .
Budc 3 | viée cho chuyén vién phu trach linh vuc thadm X N 1/4 ngay
. A Phong Ton giao
dinh va xt 1y ho so
Chuyén vién tham dinh ho so, du thdo van ban n ,

. A L . Cong chuc .

Budc 4 | xin y kién va gui tai liéu cho cac co quan, don Phona Tan dio 02 ngay
vi lién quan d€ phoi hop gidi quyét TTHC g g
Céc co quan, don vi lién quan nghién ctru ho ,
. \ < 1a X X Céc co quan \
Buéc 5 |so, ban hanh van ban phoi hgp giai quyét 1A Tam dung
don vi lién quan
TTHC
- Tong hgp van ban cua cic co quan don vi
lién quan, tham muu 1anh dao S& t6 chirc hop
lién nganh;
- Hop thong nhat giai quyet két qua TTHC; Céne chite
Buéc 6 | - Hoan chinh van ban giai quyét TTHC chuyén Phon gl'()n 40 13,5 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao Phong g g
Ton gido
(sau khi c6 van ban tra 101 cia cac co quan lién
quan);

. Lanh dao phong Ton gido xem xét két qua giai Lanh dao s
Buac 7 quyét TTHC trinh lanh dao S& Phong T6n giao 01 ngay
Buoc 8 | Lanh dao S¢ xem xet ky duyét két qua giai Lanh dao 01 naa

quyét TTHC chuyén Vin thu S ban hanh So Noi vu gay
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyét Van tha
Budc 9 | TTHC dén Trung tam Phuc vu hanh chinh . 1/4 ngay
R S& Noi vu
cong
Cip nhat tinh hinh, két qué giai quyét TTHC | ©Ong chirc S6 Noi
Budc 10 | vao He théng thong tin Mot cira dién tir. Tra | o oo 1 Trung 1y oy
uoc , ; g g : : ' tam Phuc vu hanh gay
két qua cho td churc, cd nhan chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 19 ngay
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42. Thii tuc: P& nghi to chire cudc 1€ ngoai co' sé ton gido, dia diém hop phap
da dang ky c6 quy mo to chirc & nhieu huyén thugc mot tinh hoac & nhieu tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude tha tuc hanh chinh thye hi¢n (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir | Cong chirc S¢ Noi
Bude 1 h(k)‘ so dién tir, cdp nhap Hé thér}g vu truc tai Trung 1/4 ngay
phan mém mot ctra dién tr va chuyén | tdm Phuc vu hanh
cho Lanh dao S6 Noi vu chinh céng

. 2 \ A er a1, 1A Lanh dao .

Budc 2 Chuyén phong Ton gido xtr 1y ho so. S& Noi vu 1/2 ngay
Lanh dao phong Ton gido xem xét ~
. 2. o N Lanh dao .
Buoc 3 | chuyén giao viéc cho chuyén vién phu hona Ton dido 1/4 ngay
trach linh vuc tham dinh va xu Iy ho so phong g
Chuyén vién tham dinh ho so, du thao
van ban xin y kién va gui tai lidu cho
cac co quan, don vi lién quan dé phdi
hop giai quyét TTHC
- Téng hop vin ban cua cac co quan
, don vi lién quan, tham muu 1anh dao S¢ Cong chuc X
Budc 4 t6 chtc hop lién nganh; phong Tén gido 255 ngay
- Hop théng nhat giai quyét két qua
TTHC;
- Hoan chinh vin ban giai quyét TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao S&

. Lanh dao phong Ton gido xem xét két Lanh dao 5
Bu6CS | 4 sidi quyét TTHC trinh lanh dao S6 | phong Ton gido | O+ "98Y
Buse 6 Lanh daq S& xem xét k}'/ duyét két qua Lanh dao ‘

giai quyét TTHC chuyén Van thu So S& No6i vu 01 ngay
ban hanh
Phat hanh van ban, tra két qua giai Van th
Bu6c 7 | quyét TTHC dén Trung tdm Phuc vu 7anAt. . 1/4 ngay
) . A S& Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chirc S& Noi
o 8 TTHC vao Hé thong thong tin Mot cira | VY truc tai Trung 1/4 nae
Budc dién tor. Tra két qua cho td chirc, ca tam Pl,luc Vi hanh gay
A chinh céng
nhan
Tong thoi gian giai quyét 29 ngay
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43. Thir tuc: P& nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé tén gido, dia
diém hep phap da ding ky c6 quy md to chirc ¢ nhiéu huyén thugc mt tinh hodc
& nhiéu tinh

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir | Cong chirc SO Noi
Bude 1 h(k)‘ so dién tu, cap nhap Hé thél}g vu tryc tai Trung 1/4 ngay
phan mém mdt ctra dién tor va chuyén | tam Phuc vu hanh
cho Lanh dao S6 Noi vu chinh coéng

, 2 \ A .y 0 17 1A Lanh dao \
Budéc 2 | Chuyén phong Ton gido xur Iy ho so. S& Noi vu 1/2 ngay

, Lanh; da(? thPg Ton giao xem xét Lanh dao ‘
Budc 3 | chuyén giao viéc cho chuyén vién phu hona Ton di4o 1/4 ngay

trach linh vuc tham dinh va xu Iy ho so phong g
Chuyén vién tham dinh ho so, du thao

van ban xin y kién va giri tai lidu cho

cac co quan, don vi lién quan dé phoi

hop giai quyét TTHC

- Tong hop vin ban cia cac co quan

. don vi lién quan, tham muu 1anh dao S¢& Cong chuce 5

Budc 4 t6 churc hop lién nganh; phong Ton gido 255 ngay
- Hop thong nhat giai quyét két qua
TTHC;
- Hoan chinh vin ban giai quyét TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao S¢&

. Lanh dao phong Ton gido xem xét két Lanh dao 5
BuGCS | 4 widi quyét TTHC trinh lanh dao So | phong Ton gido | O+ "98Y
Buse 6 Lanh dao S¢ xem xet ky duyét két qua Lanh dao \

gidi quyét TTHC chuyén Van thu S¢& S& No1 vu 01 ngay
ban hanh
Phat hanh van ban, tra két qua giai Van th
Budc 7 | quyét TTHC dén Trung tdm Phuc vu qanﬂt' v 1/4 ngay
N . N Sé No1 vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chirc S& Noi
Bude 8 TTHC vao Hé théng thong tin Mot cira | V¥ truc tai Tru‘ng 1/4 ngay
dién tor. Tra két qua cho td chire, ca tam P 1,“'10 vu hanh
A chinh céng
nhan
Tong thoi gian giai quyét 29 ngay
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44. Tha tuc: D& nghi cip chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cho to
chire cé dia ban hoat dgng & m¢t tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu | Cong chic S¢ Noi
Budc 1 trir hd so dién tu, cap nhap HE | wvu truc tai Trung 1/4 ngay
thong phan mém mot ctra dién tr | tdm Phuc vu hanh
va chuyén cho Lanh dao S& Noi vu chinh cong
. Chuyén phong Ton gido sir Iy ho Lanh dao 1/2 ngay
Budc 2 . NTA
SO. S& No1 vu
Léanh dao phong Ton giao xem x¢ét
. chuyén giao viéc cho chuyén vién Lanh dao \
BuGC3 |y tréch linh vuc thim dinh va xit | Phong Ton gido 1/4 ngay
1y ho so
Chuyén vién tham dinh ho so, du
thao van ban xin y kién va gii tai
liéu cho cac co quan, don vi lién
quan dé phdi hop giai quyét TTHC
- Téng hop van ban cia cic co
quan don vi lién quan, tham muu Céng chirc
Budéc4 |lanh dao S& t0 chic hop lién A n o s 55,5 ngay
s Phong Tén giao
nganh;
- Hop théng nhat giai quyét két
qua TTHC;
- Hoan chinh van ban giai quyét
TTHC chuyén lanh dao phong xem
x¢€t, trinh 1anh dao S¢&
BudcS | kétqua gin quyt TTHC cinh | Lo 060 01 ngay
. Phong To6n giao
dao S¢
Busc g | Lanh dao S6 xem xét ky duyét kVét Lanh dao ‘
qua giai quyét TTHC chuyén Van 36 N6i vu 01 ngay
thu S¢ ban hanh T
Phat hanh vin ban, tra két qua giai Van th
Budc 7 | quyét TTHC dén Trung tim Phuc qanAt' . 1/4 ngay
\ , o S& Noi vy
vu hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | Cong chuc S& Noi
, quyét TTHC vao H¢ thong thong | VU tuc tai Tru‘ng N
Buoe § tin Mot cira dién tir. Tra két qua tam Pl,luc Vi hanh 1/4 ngay
2y A chinh cong
cho t0 chtrc, ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 59 ngay
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chuyén gia sang gitip Lao, Cam-pu-chia

45. Thi tuc: Giai quyét ché dd tro' cAp mét 1an dobi véi nguwoi dwge cir 1am

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thaoi gian
cac budce thi tuc hanh chinh thue hi€én thue hi€én
Cong chure linh vuc
Tiép nhan ho so; quét (scan) va luu trir ho | Lao dong - Thuong
Budce 1 so dién tur, cap nh§1t H¢ thong phan mém mot ,binh va Xa hoi ) 1/4 ngay
cua di¢n tir, chuyén 1anh dao UBND xa. ti€ép nhan va T,ré két
qua UBND cap xa
- Chi dao bd phan lién quan tham muu to
chiuc hop thuc hién (UBND, Dang uy, Lanh dao
Buéc2 | MTTQ, Hoi Cyu TNXP hodc Ban lién lac UBND Cp xi 4,5 ngay
TNXP, Truong thon doi twong dang cu tra) P
Tong hop ho so bdo cdo UBND huyén
- ?ap nh,at t1n¥1 hlnlAl, keA,t qua t}’ll_l’C hlcn tPu th_lC Céng chitc B phan
hanh chinh vao H¢ thong thong tin mdt cua L ANz LA 5
. A 21X 2 A .| Tiépnhanva Trakét | 1/4 ngay
Budc 3 dién tr. Chuyén ho so dén B phan mot cia , L~
% A qua UBND cap xa
cap huyén
Busc4 | A0 O g ' %P | Tiép nhan va Tra két | 1/4 ngay
ye qua UBND cép huyén
Chi dao bo phan chuyén moén kiém tra hd Lfmh dao phong ITaO
. A , \ A . ., | dong — Thuong binh .
Buéc 5 | so, 1ap danh séch va tong hop bdo cdo Chu v LA > 5,5 ngay
tich UBND cap huyén xem xét ky duyét va Xa hoi, Chu tich
: i i UBND cap huyén
o Cong chure linh vuc
Chuyén ho so dén bd phan mot ctira S Lao | Lao dong - Thuong
Budc 6 dong - Thuong binh va Xa hdéi truc tai binh va Xa hoi 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan va Tra két
qua UBND cép huyén
Cong chure S¢ Lao
£ A LA 2 \ .. . | dong- Thuong binh
Bugc7 | 1P nhan ho so, chuyén phong Neudi €6 |~ 035 ot e tai | 1/4 ngay
cong thuc hién A
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
Chuyén bd phan chuyén mén tham dinh ho Lanh dao Phong .
. o 1/4 ngay
Budc 8 SO Nguol c6 cong
Xem xét, ddi chiéu hd so, du thao van ban Cong chtrc Phong 5 nai
Buéc 9 | trinh lanh dao phong Nguoi co cong gay
Buse 10 Xem x¢&t, Trinh 1anh dao S& ky to trinh gtri Lanh dao Phong 1/2 ngay

UBND tinh

Ngudi ¢6 cong
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Lanh dao So Lao

Bude 11 | Ky to trinh chuyén Vin thu giri UBND tinh | dong — Thuong binh 1/2 ngay
va Xa hoi
s A . X \rx \ Van thu S¢ Lao dong
Buge 12 | /0% ban hanh, chuyén Van phong UBND | .y oo binh va Xa | 1/4 ngay
' hoi
, Vin thuy UBND tinh tiép nhan va chuyén | Vin thu Van phong 5
Buoe 13 Lanh dao Van phong UBND tinh 1/4 ngay
Budc 14 Lanh F‘Iao Vian phong chuyén phong Vian xa - Lanh dao Van phong | 1/4 ngay
Ngoai vu
Buse 15 Lfmh Czao ph9ng Yan xa -,Ngoal vu phan | Lanh dao Yan Xa - 1/4 ngay
cong cong chirc phong xtur ly Ngoai vu
Tiép nhén, xur ly tham dinh ho so va dy thao Chuvén vién phon
Budc 16 | két qua giai quyét thi tuc chuyén Lanh dao | < oYon VIERPNONG 1y sy
\ .~ . Van xa - Ngoai vu
phong Vin xa - Ngoai vy
Buse 17 Leznh da:lo phong xem xét chuyén Lanh dao | Lanh dao Yan xa - 1/4 ngay
Vin phong Ngoai vu
. Lanh dao Vian phong chuyén Lanh dao o < . X
Budce 18 UBND tinh ky dyét két qua TTHC Lanh dao Van phong | 1/4 ngay
Budc 19 | Ky chuyén van thu ban hanh két qua TTHC | Lanh dao UBND tinh | 1/2 ngay
Phat hanh vin ban va chuyén két qua giai _ o
Bu6c 20 | quyét thu tyc hanh chinh dén Trung tdm Van thu Var} phong 1/4 ngay
\ . A UBND tinh.
Phuc vu hanh chinh cong
’ , Cong chure S¢ Lao
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao h¢ | dong - Thuong binh
Budce 21 | thong mot ctra dién tu, trda két qua cho to va Xa hoi truc tai 1/4 ngay

chtrc, ca nhan

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

24 ngay
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46. Thi tuc: Giai quyét trg cAp mot 1in doi véi nguwoi cé thanh tich tham gia
khang chién di dwoc ting Bing khen ciia Thii twéng Chinh phi, Bing khen ciia
Chi tich Hoi dong B trudéng hodc Bing khen ciia B truéng, Thi truéng co
quan ngang bo, Thi trueéng co quan thugc Chinh pha, Bflng khen cua Chu tich

Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thujc Trung wong

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budce thi tuc hanh chinh thue hi€én thue hi€én
Tiép nhan hd so; quét (scan) va luu trix ho Cong N hie finh vire

Lao dong — Thuong
. so dién tir, cdp nhat Hé théng phan mém | s 1A .
Bude 1 binh va xa hoi truc | 1/4 ngay
mot ctra dién tu, chuyen lanh dao UBND U R
3 tai BO pl}an Mot
' cua cap xa
- (;hi dao b@ phan chuyén mon tham muu
Budc 2 tham dinh ho so Lanh dao 45 naa
- Xé4c nhan ban khai va chuyén ho so cua UBND cap xa 2 NGy
doi tuong to1 BO phan Mot cura cap xa
Cép nhat tinh hinh, két qua thuc hién thy | SOne chue linh vue
\ , \ A o1 A . ~. | Lao dong- Thuong
tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot | . o~ LA .
. o ia 2 1A 2 a1~ ~ | binhva Xahoitryc | 1/4 ngay
Budc 3 cua dién tu. Chuyén ho so dén Bo phan mot A 1A n
A R tai BO phan Mot
cua cap huyén a A s
clra cap xa
Cong chuc linh vuc
Tiép nhan h6 so, chuyén lanh dao phong | Lao dong — Thuong
Budc4 | Lao dong — Thuong binh va Xa hdi cap | binh va Xa hoi truc | 1/4 ngay
huyén tai B phan Mot
ctra cap huyén
Chi dao bd phan chuyén mon kiém tra h6é | Lanh dao phong
Budc 5 | so, 1ap danh sach va ra van ban chuyén B¢ | Lao dong — Thuong | 6,5 ngay
phan Mot cura cap huyén binh va Xa hoi
q ’ Cong chtre linh vyc
Chuyén ho so dén bo phan mot ctra S& Lao | Lao dong — Thuong
Buéc 6 | dong - Thuong binh va X3 hoi truc tai | binh va Xa hoi truc | 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tai BO Phém Mot
ctra cap huyén
Cong chuc Sé Lao
- & A )\ A A \ I déng - Thu:omg
Budc 7 T}ep nhan h'oA so, chuyén vé phong Nguoi co binh va Xa hoi truc | 1/4 ngay
cong thuc hién : .
tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
Ti€p nhan ho so, Chuyén b phan chuyén | Léanh dao Phong .
. At T A oA 1/4 ngay
Budc 8 | mon xtr Iy ho so Nguoi ¢o6 cong
Bude 9 Tham dinh, d6i chiéu ho so goc du thao vin | Coéng chiic Phong 7 & ngd
ban bao céo 1anh dao phong Nguoi c6 cong 0 NYaY
, Xem xét, Trinh lanh dao S& ky duyét két | Lanh dao Phong :
Buge 10 qua TTHC Ngudi co cong 1/2 ngdy
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Bude 11

Ky Quyét dinh hudng trg cap, chuyén két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho Van
thu ban hanh

Lanh dao So Lao
dong — Thuong
binh va Xa hoi

1 ngay

Budce 12

Vao sb ban hanh Két qua TTHC, chuyén bo
phan mot ctra

Van thu S¢ Lao
dong — Thuong
binh va Xa hoi

1/4 ngay

Budc 13

Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh vao H¢ théng thong tin mot
ctra dién tor. Tra két qua cho td chirc, ca
nhan

Cong chirc S¢ Lao
dong - Thuong
binh va Xa hoi truc
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

1/4 ngay

Tong thoi gian giai quyét

21 ngay
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47. Thi tuc: Cong nhén giam ddc trung tAm gido duc nghé nghiép tw thuc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buée thu tuc hanh chinh thyce hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd Cf’ng chire So Lgo
Ao A A TTA & PO dong - Thuong binh
. so dién tu, cap nhat H¢ thong phan mém 1A : .
Budc 1 e e 2 . o va Xa hoi truc tai 1/4 ngay
mot ctra dién tu, chuyén phong Lao dong A
A T X n Trung tdm Phuc vu
viéc lam va Day nghé thyc hién . . A
hanh chinh cong
, Phan cong chuyén vién thuc hién xem xét, | L 1uong phong Lao \
Budc 2 L A dong viéc lam va 1/4 ngay
tham dinh ho so. A
Day ngh¢
Buéc3 |- Tham dinh ho so: Dy thao két qua | Cong chic Phong
TTHC chuyén lanh dao phong Lao dong | Lao dong viéc lam 7 ngay
viéc lam va day nghé xét duyét va day nghé
Bude 4 Xem xet trinh lanh dao so ky ban hanh du dléinhv?gg gl;r?i% 1;; 1/4 naa
thao két qua TTHC g viee am va day 9y
nghé
, A 1A \ IS Lanh dao So Lao
Bude 5 Ky dl}ye;t két qua TTHC, chuyén van thu dong — Thuong binh | 1/2 ngay
ban hanh C R LA
va Xa hoi
N £ \ 2 < \ Van thu So Lao
Budce 6 Vao soé 7 ban hanh, chuyén Van phong dong — Thwong binh | 1/4 ngay
UBND tinh . \ v LA
va Xa hoi
. Tiép nhan hd so chuyén Lanh dao van | Vin thu Vin phong \
Buoe8 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén phong 1anh dao phong Noi chinh | Lanh dao vin phong 5
Buoc9 | ppan ché thuc hién xir 1§ hd so UBND tinh 1/4 ngay
Buse 10 Chuyén chuyén vién tham muu xtr 1y ho Lanl} dao phc,)ng 1\1(_)1 1/4 ngay
SO chinh — Phép ché
Buge 11 | Tham dinh ho so; dy thao két qua TTHC | Chuyénviénphong | o
chuyén lanh dao phong xét duyét Noi chinh — Phap ché g8y
, Duyét két qua TTHC chuyén Lanh dao | Lanh dao phong Noi 5
Buge 12 van phong UBND tinh chinh — Phap ché 1/2 ngay
. Xem x¢&t, Trinh 1anh dao UBND tinh ky | Lanh dao van phong \
BuGe 131 4 vet két qua TTHC UBND tinh 1/4 ngay
Bude 14 Ky dl{yct két qua TTHC Chuyén van thu | Lanh dg}o UBND 1/2 ngdy
ban hanh tinh
Phét hanh vin ban va chuyén két qua giai < < \
Budc 15 | quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tim Van[tjlng\[/)artlﬁllallll N 1 14 ngay

Phuc vy hanh chinh cong.
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Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao hé

Cong chure S¢ Lao
dong - Thuong binh

Budc 16 | théng mot ctra dién tir, tra két qua cho to |  va Xa hoi truc tai 1/4 ngay
churc, ca nhan Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
19 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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thAm quyén ciia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hi

48. Thu tuc: Cip gidy phép hoat dong ddi véi co sé tre giap xa hoi thudce

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budce thi tuc hanh chinh thue hi€én thue hi€én
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho (Eong chuc So L_ao
A A re TTA 41 A XA dong - Thuong binh
. so dién t, cadp nhat H¢ thong phan mém o A : .
Budc 1 ne A 2 \ N \ va Xa hoi truc tai 1/4 ngay
mot cua dién tir, chuyén phong phong Bao A
LA N i \ Trung tm Phuc vu
trg xa ho1 va Giam ngheo . . A
hanh chinh cong
£ A 1A A , Lanh dao phong
Buéc2 | 1P Nhan va phan cho Cong chire phu | po o pa0 o vaai | 1/4 ngay
trach tham muu xem xét ho so N \
va Gidm ngheo
- Tham dinh ho so: Dy thao két qua TTHC | Chuyén vién phong
Budc 3 chuyén lanh dao phong Bdo trg xa hoi va | Bao tro xa hoi va 12 ngay
giam ngheo xét duyét giam ngheo
Xem xét trinh Ianh dao s6 ky ban hanh du hgsn}%giotf;ligghai U nes
Budc4 | thao két qua TTHC phong 4o tro xa h¢ gay
va Gidm ngheo
Buée 5 Ky d1\1y¢t két qua TTHC, chuyén van thu Lanh dao S& 1/2 ngay
ban hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén Van thu S¢ Lao
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC dén Trung tdm | dong - Thuong binh | 1/4 ngay
Phuc vy hanh chinh cong. va Xa hoi
, ’ Cong chirc S¢ Lao
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao h¢ | dong - Thuong binh
Budc 7 | thong mot cira dién tur, tra két qua cho t6 | va Xa hdi truc tai 1/4 ngay
churc, ca nhan Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
14 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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49. Thii tuc: Ping ky tip su hanh nghé Thira phat lai

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tr, cap nhat H¢ théng thong tin mot | Cong chuc S6 Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung \
Buoe 11 1y phi, 1¢ phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bd chinh cong
trg tu phap xir 1y hd so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chuc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xuly, kjém tf a h(‘? 39 tPCO quy di;nhi A ax Cong churc phong
. - Soan thao Van ban thong bdo vé viéc dang . . . 5
Budce 3 oA Hanh chinh tu phap 03 ngay
ky tap Su. ) . 3 B tro tu ph
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so. va Bo ot phap
2 A Lanh dao phong
Bu6c4 | Th‘am th ho o . Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A .
va Bo trg tu phap
Budes | Iégui‘gf’{,;intﬁgns& Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bu6c 6 |- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu Van thu Sé 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C}fl(,)ng chire .S_I(_)r Tu
Bude 7 | mot cira dién tir. phap truc tal 1TUNG |94 sy

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét:

05 ngay
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50. Thi tuc: Thay déi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong Thira

phat lai
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tr, cap nhat H¢ théng thong tin mot | Cong chue S6 Tu
. ctra di¢n tur. phap truc tai Trung 5
Buoe 11 Ty phi, 16 phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xir 1y hd so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xir 1y, tham tra ho so theo quy dinh.
- Soan thio Gidy dang ky hoat dong Vian | Cong chirc phong
Budc 3 | phong Thira phat lai, trong d6 ghi rd ndi | Hanh chinh tu phap 03 ngay
dung thay doi. va B0 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong tham dinh ho so.
2 A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. Hanh chinh tuw phap |  1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Y ,
va B0 trg tu phap
Budes | Iégu?éf{/;intﬁinsé. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bu6c 6 |- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu Van thu Sé 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cép nhat két qua vao He théng thong tin (}i‘?ng chire .S;’ Tu
Bude 7 | mot cira dién tir. phap tryc tal Trung | 4,4 sy

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét:

05 ngay
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51. Thi tuc: Cép lai Thé Thira phat lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budce thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot | Cong chirc S& Tu
, ctra di¢n tur. phap truc tai Trung 5
Buoe 1 Thu phi, 1€ phi (néu co). | tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 chinh cbng
trg tu phap xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
" Soan thio Quyét dinh eip Tai The Thiza | COME chi phong
Bude3 | it tai yet ¢inhh cap & Hanh chinh tu phap | 03 ngay
- Chuslén lanh dao phong tham dinh hd so. va B trg tu phdp
A s A Lanh dao phong
Budc 4 %‘;‘E gfﬁ;;osg o duve Hanh chinh tw phap |  1/2 ngay
' y auyet va Bo tro tu phap
Buécs | Iégu‘;‘gf’{,;intﬁgnéd Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tm Phuc vu Vian thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cép nhat két qua vao Hé théng thong tin igngtr‘l’f;“t;sfrg
Budc 7 | mot cira dién tir. phap Huce & & | 14ngay

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay
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52. Thii tuc: Cép lai Gidy diing ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai san

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuce hién
cac budce thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mot | Cong chue S& Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung 5
Buge 1 - Thu phi, 1€ phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cbng
trg tu phap xtr 1y ho so.
Lanh dao phong
Buéc 2 | Phan cong cong chure xir Iy ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xt ly, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Quyét dinh cap lai Gidy dang | Cong chirc phong
Budc 3 | ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai | Hanh chinh tu phap 03 ngay
san. va B0 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
, - Thim dinh h so. Lanh dao phong \
Budc 4 N v . Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1 X .
va Bo tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) 5
Bude S | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Buéc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Van thu Sé 1/4 ngay
hanh chinh céng.
- Cip nhdt két qué vio Hé théng thong tin | _Cone chue S0 Tu
. NSRRI phap truc tai Trung X
Budc 7 | mdt cua dién tu. ~ \ 1/4 ngay
2 1A X I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay




76

53. Thi tuc: Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tim tw van
phap luat, chi nhanh

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tr, cap nhat H¢ théng thong tin mot | Cong chue S6 Tu
. ctra di¢n tur. phap truc tai Trung s
Buoe 1 Thu phi, 1€ phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xir 1y hd so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- X1r 1y, tham tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Glay dang ky hoat dong cua Céng chirc phong
. Trung tdm tu van phap luat, Gidy ding ky . . ; 5
Budce 3 Hanh chinh tu phap 03 ngay
hoat dong cua Chi nhanh Trung tm tu van ' B tro tr phi
phap luat, trong d6 ghi r6 nd1 dung thay doi. va Bo ot phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 A Lanh dao phong
Bugc4 | Ihamdmhhoso. - Hanh chinh twphap |  1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A ,
va Bo tro tu phap
Buécs | Iégu‘;‘gf’{,;intﬁgnéd Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 |- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu Van thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin i(}ng chirc .S,? Tu
Bu6c 7 | mot cira dién tir. phap fryc tai 1rung | 9,4 oy

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay
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54. Thi tuc: Thu hoi thé tw vén vién phap luét

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cap nhat He théng thong tin mot | Cong chue S6 Tu
. cua dién tu. hap truc tai Trun .
Buoe 1 Thu phi, 1& phi (néu co). ptﬁrrll) Phuc vu hémhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xt ly, th?ém tra 1}6 S0 theo quy fiinh; . Céng chirc phong
. - Soan thdo Quyét dinh thu hoi Thé tu van . , y .
Budce 3 A 1A Hanh chinh tu phap 03 ngay
vién phép luat. \ A ,
- Chuyén lanh dao phong. va B trg tu phdp
X e A Lanh dao phon
Buge 4 | Ihamdinhhoso. = Hanh chinh tu phgélp 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. s oA ,
va Bo tro tu phap
Buécs | Iégu‘;‘gf’{,;intﬁgnéd Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 |- Chuyén két qua cho Trung tdim Phuc vu Vian thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhit két qua vao Hé théng thong tin (}:19ng chirc .S;’ Tu
Bu6c 7 | mot cira dién tir. phap frye tal 1rung |4 sy

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét:

05 ngay
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55. Thii tuc: Ping ky hoat dong sau khi chuyén dbi loai hinh hoat dong Vin

phong Thira phat lai
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tr, cap nhat H¢ théng thong tin mot | Cong chuc S6 Tu
. ctra di¢n tur. phap truc tai Trung 5
Buoe 11 Ty phi, 16 phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xir 1y hd so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chic xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xu ly, thém trgAh(‘A) 50 theolquy dinhA. ] Céng chirc phong
. - Soan thdo Giay diang ky hoat dong Van . , - .
Budce 3 . \ T Hanh chinh tu phap 03 ngay
phong Thtra phat lai. VA B tro tr phé
- Chuyén lanh dao phong. > U phap
[ A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. Hanh chinh tw phap |  1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1o A ,
va Bo tro tu phap
Budes | Iégu‘;‘gf{,;intﬁiné& Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Bu6c 6 |- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu Van thu S& 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vio He théng thong tin fl‘?n% Ch“tc .S;’ Tu
Buéc 7 | mot cira dién tir. phap WUe tdl JTURE 1 /4 ngay

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian giai quyét:

05 ngay
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56. Thi tuc: Cép lai Gidy chirng nhan diing ky hoat dong ciia t6 chirc khoa
hoc va cong nghé

. S g . A Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhi¢ém (Ngay 1am
cac bude thi tuc hanh chinh thue hién g Y
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu | Cong chirc S& Khoa
trit ho so dién tir, cap nhat Hé thong | hoc va C6 hé truc :
Bude 1 3 0 S; 1¢nA u wcapE a 9 ¢ or:g qc va onAg nghé trt 1/4 ngay
phan mém mat cura dién tir, chuyén | tai Trung tdim Phuyc vu
phong Quan 1y Khoa hoc giai quyét hanh chinh cong
. ; Lanh dao phong Quan .
Budce 2 | Chuyén Cong chue xtr 1y ho so i 1/4 nga
C uyén Cong chure xtr 1y ho s Iy Khoa hoc gay
- Xur 1y, thAm dinh hd so, dy thio
két giai quyét ho so thi tuc hanh
chinh, chuyén lanh dao phong xem
xét trinh lanh dao co quan ddi voi N .
. \ e . Chuyén vién phong .
Budc 3 | ho so day du, hop 1€. oo 03 ngay
. i L Quan 1y Khoa hoc
- Du thdo van ban chuyén tra ho so
cho t6 chirc, ca nhéan trong truong
hop hd so chua day du, hop 1¢, néu
rd i do.
Trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phe an \
Budc 4 r1n ar: a:0 op‘ é u}’/e etqua | Lan ,ao phong Qu 1/2 ngay
giai quyét thu tuc hanh chinh 1y Khoa hoc
Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao S¢ Khoa h \
Budc 5 ‘e uy’e; e‘ qua g;al qilye utuc | Lan ‘aoA o er1 oc 1/2 ngay
hanh chinh va chuyén Van thu va Cong ngh¢
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Budc 6 cl‘luyén ,két qFé giai quAyét thu tuc | Van t‘hu ASc"r Khoei hoc 1/4 ngay
hanh chinh dén Trung tam Phuc vu va Cong ngh¢
hanh chinh cong.
Cap nhat tinh hinh, két qua gidi quyét
E’fp ¢ 1‘n n , © c‘lua glfu quAye Cong chirec S¢ Khoa
thi tuc hanh chinh vao HE thong . A
, o . | hoc va Cong nghé truc .
Budce 6 | thong tin mot ctra dién tir; thu phi, 1¢ i . 1/4 ngay
T o i tai Trung tam Phuc vu
phi (néu c6). Tra két qua cho t6 chirc, . ] .
. hanh chinh cong
ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay
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57. Thi tuc: Cép lai Gidy chirng nhin hoat dong cho vin phong dai dién,
chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé

. N . " Thoi gian
Thuwr tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém (Ngay 1am
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién J ¥
viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu | Coéng chire S& Khoa hoc
trit ho so dién tr, cip nhat Hé thén va Cong nghé truc tai .
Budce 1 N p ;g Agg_ A 1/4 ngay
phan mém mdt cua dién tlr, chuyén | Trung tdm Phuc vu hanh
phong Quan 1y Khoa hoc giai quyét chinh cong
. 3 Lanh dao phong Quan Iy .
Budc 2 | Chuyén Cong chire xt Iy hd so 0 phong Quan ly |, ) oy
Khoa hoc
- Xtr 1y, thAm dinh ho so, du thao
két giai quyét hd so thi tyc hanh
chinh, chuyén lanh dao phong xem
x¢ét trinh 1anh dao co quan ddi vai Co hire phong Qui
N \ ong churc phong Quan .
Bude 3 | hd so ddy di, hop I¢. g cIue phong 03 ngay
o PO 1y Khoa hoc
- Du thdo van ban chuyén tra ho so
cho to chiic, c4 nhan trong trudng
hop ho so chua day du, hop 1¢, néu
rd i do.
Trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phe an 1y \
Budc 4 rm ar: a,}o p é u},/¢ ¢t qua | Lanh dao phong Quan 1y 1/2 ngay
giai quyét thu tuc hanh chinh Khoa hoc
Bude § P¥1é duy,ét kéf qua gjéi qilyét thu tuc | Lanh daoAS(")r Kho? hoc va 1/2 ngay
hanh chinh va chuyén Van thu Cong nghé
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Budc 6 cl‘luyén }(ét q:lé giai quAyé't thu tuc | Van thu ?6 Khoei hoc va 1/4 ngay
hanh chinh dén Trung tim Phyc vu Cong nghé
hanh chinh cong.
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét
,vp T ) q g N q ;y Cong chirc S¢ Khoa hoc
thia tuc hanh chinh vao HE thong » hé truc tai
va Cong ngh¢ truc tai .
Budc 7 | thong tin mot cira dién tir; thu phi, 16 ne NEAE Te & 1/4 ngay
T, o L Trung tdm Phuc vu hanh
phi (néu cd). Tra két qua cho t6 chic, L
R chinh céng
ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay
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58. Thu tuc: Panh gia két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
khong sir dung ngén sach nha nuéc (Péi véi truwong hop khéng phdi la dic cdch
cdp Gidy xdc nhin két qud thuwe hién nhiém vu)

Thoi gian

Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién

cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix Cong C‘hu(i 50 Kh?a
A Ao A s TTA o1& A hoc va Cong ngh¢
. ho so dién tur, cap nhat H¢ thong phan : A .
Budc 1 A A, 2 N truc tai Trung tm 1/4 ngay
mém mot cua dién t¢ chuyén phong N .
Y 1, P Phuc vu hanh chinh
Quan ly Khoa hoc giai quyét n
cong
. 2 A a1 LA Lanh dao phong Quan \

Budc 2 | Chuyén Cong chuce xur 1y ho so Iy Khoa hoc 1/2 ngay
- Xt ly, thdm dinh hd so, du théo két
giai quyet h6 so thu tuc hanh chinh,
chuyén l1anh dao phong doi voi hd so
day du hop 1€ va du diéu kién danh
gia.

Budc 3 |- Néu S¢ Khoa hoc va Cong nghé Cong churc phong 32 nad
khong du diéu kién danh gia, tham | Quan Iy Khoa hoc gay
muu van ban (kem theo ho so) dé nghi
Bo Khoa hqc va Cong ngh¢ thuc hiég
danh gia, dong thoi thong bao cho to
chtic, ¢4 nhan dé nghi biét vé co quan
thyc hién danh gia.

, Trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phong Quan X

Buge 4 giai quyét thu tuc hanh chinh 1y Khoa hoc 1/2 ngay

. Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao S& Khoa hoc \

Buoe 5 hanh chinh va chuyén cho Vin thu va Cong ngh¢ 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,

. chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh | Vin thu Sé Khoa hoc 5

Buge 6 chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh va Cong nghé 1/2 ngay
chinh céng.

Céap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | COn& chuc S0 Khoa
\ \ , CTIA R . hoc va Cong nghé
. thu tuc hanh chinh vao H¢ thong thong . A \
Buée7 | .. L, 1A s (K truc tai Trung tm 1/4 ngay
tin moQt ctra di€n tr; thu phi, 1¢ phi (néu . ,
. s A, . A 1. o 1A Phuc vu hanh chinh
C0). Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan A
cong
Tong thoi gian gidi quyét 35 ngay
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59. Thi tuc: Xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chirc danh nghién
ciru khoa hoc, chirc danh coéng nghé ddi véi ca nhan cé thanh tich vwet trdi trong
hoat dong khoa hoc va cong nghé (Déi vdi truong hop xét tiép nhin vio vién chirc
va bo nhiém vao chirc danh tro Iy nghién civu, kj thugt vién (hang IV), nghién civu vién,

ky sw (hgng I111))
Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buédc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix Cong chu:‘c S?
A Ao A AL TTA o A A Khoa hoc va Cong
. ho so dién tir, cap nhat H¢ thong phan A ) .
Budc 1 A NS 2 xre . nghé tryc tai Trung 1/4 ngay
mém mot ctra dién tir chuyén Van phong ~ \
S& oidi auvét tam Phuc vu hanh
slat quy chinh cbng
Budc 2 | Chuyén cong chire xtr Iy ho so Lanh dao 1/2 nga
yen cong y Vin phong gay
Xt 1y, tham dinh ho so, du thao két giai
. quyet ho so thu tuc hanh chinh, chuyén Chuyén vién X
Buoe 3 | 150k dao phong xem xét trinh lanh dao | Van phong Sé 37 ngay
CO quan
. Trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua Lanh dao s
Buoe 4 | o143 quyét thi tuc hanh chinh Vin phong So 1/2 ngay
, Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao S¢ Khoa 5
Buoc 5 chinh va chuyén cho Vian thu S¢ hoc va Cong nghé 01 ngay
, Ban hanh két qua giai quyét tha tuc hanh | Van thu S¢ Khoa .
Buoc 6 chinh, chuyén B0 phan Mot ctra hoc va Cong nghé 1/2 ngay
Cap nhat tinh hinh, két qua gidi quyét thy | COn8 chire 56
. . ) A A - . Khoa hoc va Cong
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin R ) .
Budc 7 e v A NS S nghé truc tai Trung 1/4 ngay
mot ctra dién tur; thu phi, 1€ phi (néu co). ~ \
1A, AR tam Phuc vu hanh
Tra két qua cho t6 chure, cd nhan A
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 40 ngay
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60. Thi tuc: Xét dic cach bd nhiém vao chirc danh khoa hoc, chirc danh
cong nghé cao hon khong qua thi thing hang, khong phu thugc nidm cong tac
(Déi véi trwong hop bé nhiém diic cdch déi véi viée xét diic cach bo nhiém chirc
danh nghién cvru vién, ky sw (chirc danh hang I11))

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix Cong chu"c S?
A A A TTA o1& A Khoa hoc va Cong
. ho so dién tr, cap nhat H¢ thong phan R ) .
Budc 1 A NP P N ngh¢ truc tai Trung 1/4 ngay
mém mét cira dién tir chuyén Van phong tAm Phuc vu
S0 gidl quyet hanh chinh cdng
. 2 A o 1o LA Lanh dao X
Budc 2 | Chuyén cong chuce xtr 1y ho so Van phong S 1/2 ngay
Xur ly, tham dinh ho so, du thao két giai
, quyét ho so thu tuc hanh chinh, chuyén Cong chuce \
Buge 3 lanh dao phong xem xét trinh 1anh dao Van phong So 22 ngay
CO quan
. Trinh ldnh dao S¢ phé duyét két qua Lanh dao .
Buge 4 giai quyét thu tuc hanh chinh Vian phong S& 1/2 ngay
, Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao S Khoa .
Buoe S 11 3 chinh va chuyén cho Vin thr S6 | hoc va Cong nghé 01 ngay
Ban hanh két qua giai quyét thu tuc Van thu
Budc 6 . , qga glal quyet i i S& Khoa hoc va 1/2 ngay
hanh chinh, chuyén B phan Mot cua Céng nghé
Cép nhat tinh hinh, két qua gidi quyét tha |  COng chue SO
. . \ A A O Khoa hoc va Cong
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thdng tin ~ . X
Budce 7 o n gin Y S nghé tryc tai Trung 1/4 ngay
mot cira dién tur; thu phi, 1¢ phi (néu co). tAm Phuc vu
Tra két qua cho t6 chure, cd nhan hanh chinh ¢ 6ng
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay
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61. Thi tuc: Cap gidy phép hoat dong dodi véi bénh vién thude S& Y té va
ap dung doi véi truwong hop khi thay doi hinh thire to chire, chia tach, hgp nhat,

sap nhap

Thit tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thaoi gian
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién thue hién
) T‘Alep r:han PO 30, cap r}hat He thong Cong chtrc ctia So'Y té
phan mem mot cua dién o, duoc ctr dén truc tai
Budc 1 | - Chuyén dén Cong chirc phong Nghiép : . T 1/4 ngay
vu Y — Dugce S¢ Y té duoc giao thuc Trqng tan} P huAC vy
Fn A Hanh chinh cong
hién nhiém vu
- Kiém tra ho so. Néu ho so chwa hop 18
thi chuyén vé bude 1, néu hé so hop 18
thi chuyén ho so dén t6 thim dinh (t6
tham dinh d3 dugc thanh lap tir dau
nam)
- Banh gia thuc té tai co sO
- Tong hop y kién cta cac thanh vién to Cong chure phong
Bude 2 tham dinh; ’ ) Nghié’p vu Y — Duogc 47 ngay
- Dy thdo két qua gidi quyét TTHC, | S¢ Y té duoc giao thuc
trinh 1anh dao phong xem xét. hién nhiém vu
+ Néu khong du diéu kién thi dy thao
van ban tra 161 néu 1o ly do, trinh 1anh
dao phong xem xét trinh lanh dao Sé.
+ Néu du diéu kién thi dy thao két qua
giai quyét TTHC trinh 1anh dao phong
xem Xét trinh 1anh dao So
. Xem xét ban dy thao két qua giai quyét Lanh dao phong s
BU6C 3 | T7HC va trinh Lanh dao So duyét ky Nghiép vu Y Duge | Ot N9&Y
Xem xét va ky két qua gidi quyét
Buéc4 | TTHC, chuyén cho Vian thu S¢ ban Lanh dao So 01 ngay
hanh
Vin thu vao s, dong dau va chuyén keét
Budc 5 | qua giai quyét TTHC dén Trung tim Vin thu So 1/2 ngay
Phuc vy hanh chinh cong
Cap nhat thong tin, két qua giai quyét | Cong chirc S&' Y té truc
Budc 6 | TTHC vao Hé thong thong tin mot cira | tai Trung tim Phuc vu | 1/4 ngay

dién tir va tra két qua giai quyét TTHC

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

50 ngay
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Cac thu tuc:

62. Thu tyc: Ciap glay phép hoat dong do6i véi Phong kham da khoa thudc
thAm quyén ciia S6' Y té

63. Thu tuc: Cép gidy phép hoat dong ddi véi Nha hd sinh thude thAm quyén
cua Sé' Y te

64. Thu tuc: Ciap gidy phép hoat dong d6i v6i Phong kham chuyén khoa
thudc tham quyén ctia S¢' Y té

65. Thu tuc: Cap glay phép hoat dong déi véi phong xét nghiém thudc thim
quyén ciia S¢' Y té

66. Thu tuc: Cap glay phep hoat dong ddi véi phong kham, tw van va diéu
tri du phong thudgc tham quyén caa Sé' Y té

67. Thu tuc: Cap gidy phép hoat dong d6i véi Phong kham, diéu trj bénh
nghé nghiép thudc thAm quyén ciia S&' Y té

68. Thu, tuc: Cép gidy phép hoat dqng déi véi co sé dich vu tiém (chich),
thay biang, déem mach, do nhiét dg, do huyet ap

69. Thi tuc: Cap gidy phép hoat dong ddi véi co s& dich vu chim séc sirc
khde tai nha

70. Thua tyc: Cip gidy phép hoat dong ddi v6i co sé dich vu cap ctru, hd tro
van chuyén nguoi bénh

71. Thi tuc: Cép gidy phép hoat dong ddi véi co sé dich vu kinh thude

72. Thii tuc: Cép gidy phép hoat dong dbi véi phong kham chan doan hinh
anh, phong X-quang thu¢c thim quyén cia S¢'Y te

73. Thu tyc: Cap gidy phép hoat dong ddi v6i Phong chan tri y hoc ¢6 truyén
thudc thaim quyén cia S¢' Y té

74. Thi tuc: Cap gidy phép hoat dong d6i véi tram x4, tram y té xa

Thw tw Quy trinh giii quyét Trach nhiém Thoi gian

cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thue hién

- Tiép nhan ho ap nhat Hé thong phan | ., o an o
L \°P Dan 10 50, €ap at tle thong pha Cong churc cua SO'Y t€
mém mot cura dién tur.

duoc cir dén truc tai

Buéc 1 | - Chuyén dén qung Achuc phopg Nghiép vu Trung tim Phyc vu 1/4 ngay
Y — Dugc S¢ Y té dugc giao thuc hién \ . A
A hanh chinh cong
nhiém vu
- Kiém tra ho so. NéL} hé‘sor chua hop 1€ thi
chuyén vé budce 1, néu ho so hop 1€ thi cap
cho cbng dan Phicu tiep nhan ho so va Cone chite ohon
chuyén hé so dén t6 tham dinh (t6 tham | | 28 CHEPTS
Budc 2 | dinh di duoc thanh lap tir ddu nam) ghicp i - 37 ngay

SO Y té duogc giao thuc

- Banh gia thuc té tai co s& A A
hién nhiém vu

- Téng hop y kién cia cac thanh vién to
tham dinh;
- Du thdo két qua gidi quyét TTHC, trinh
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l&nh dao phong xem xét.

+ Néu khéng du diéu kién thi du thao vin
ban tra 101 néu rd ly do, trinh lanh dao
phong xem xét trinh 1anh dao So¢.

+ Néu du diéu kién thi du thao két qua giai
quyét TTHC trinh lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S¢&

. Xem xét ban du thao két qua giai quyét Lanh dao phon X
Buoc 3 TTHC va trinh Lﬁr}h dao S¢ (Ciluyéf ky " Nghiép vu 5 Du%wc 01 ngay
. Xem x¢ét va ky két qua giar quyét TTHC, ~ \ .
Buge 4 chuyén cho Vé}IIl thu gc"r bagn hz‘ilcrllhy Lanh dao So 01 ngay
Vin the vao s, dong dau va chuyén két
Budc 5 | qua giai quyét TTHC d&én Trung tim Phuc Vin thu S¢ 1/2 ngay
vu hanh chinh cong
Cap nhat thong tin, két qua giai quyét | Cong chirc SO Y té truc
Buéc 6 | TTHC vao Hé théng thong tin mot cura dién | tai Trung tdm Phuc vu 1/4 ngay

tir va tra két qua giai quyét TTHC

hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay
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75. Thii tuc: Piéu chinh dy an diu tw theo ban 4an, quyét dinh cia tda an, trong
tai ddi véi du 4n diu tw di dwoc chip thuin chi truong diu tw (Khoan 3 Diéu 54
Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP) (Truong hop diéu chinh dw 4n dau tw thuéc thim
quyén chap thugn chii truong diu tr ciia Ban Quin Iy cdc Khu céng nghiép)

Thuwr ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budce thu tuc hanh chinh thwe hién thyc hién
Tiép nhan hd so, cdp nhat Hé qthéng Cong chure phu trach

. phan mém mdt ctra dién tir, chuyén dén | BJ phém, tiép nhan .
Buoc 1 Lanh dao Ban Quan 1y cac khu cong | wva tra két qua Ban 1/4 ngay
nghiép (KCN). Quan ly cac KCN
Budc 2 thu}/enk phong chuyén mon nghi€p vu Lanh,daf) Ban Quan 1/2 ngay
xtr 1y ho so ly cac KCN
. Lanh d
Bude 3 Phan cong chuyén vién xu 1y, tham he ar;] ?0 R 1/4 naa
dinh hd so phong chuyén mon gay
nghiép vu
Xt 1y, tham dinh ho so:
- Lay y kién cia co quan nha nudc co
lién quan. ‘ ‘
- Truong hop ho so dap ung yéu cau:
Lap béo cdo tham dinh, du thao Quyet Chuyén vién
Budc4 | dinh dau tu, trinh lanh dao phong xem | Phong chuyén mon | 2,5 ngay
Xét. nghiép vu
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu
cau: Du thao van ban tra }Gi cho to
chtre, ca nhan néu rd 1y do ho so khong
dat yéu cau
Lanh dao
Budc 5 | Xem xét va trinh Lanh dao Ban Phong chuyén mon 01 ngay
nghiép vu
. Ky duyét Gidy chimg nhan ding ky Lanh dao Ban X
Buoc 6 dau tu va chuyén cho Vin thu co quan Quan 1y cac KCN 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | Vin thu Ban Quan s
Buoe 7| hinh dén Bé phan tiép nhan va trd két | Iy cac KCN 1/4 ngay
qua cua Ban Quan 1y cac KCN tinh
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Cong chirc phu trach
. hanh chinh vao Hé thong thong tin mot | B phan tiép nhan .
Bute 8 ctra dién tir. Tra két qua cho to chuc, ca | va tra két qua Ban 1/4 ngay
nhan. Quan 1y cac KCN
6 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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76. Thi tuc: Piéu chinh dyw an diu tw theo ban an, quyét dinh cia tda an,
trong tai ddi véi dw 4n diu tw da dwoc cAp Gidy chirng nhan ding ky dau tw va
khéong thudc dién chip thuin chii trwong diu tw hodic dw 4n da dwge chip thuin
chii trwong diu tw nhung khéong thudc trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 41
ciia Luit Piu tw (Khoan 4 Diéu 54 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP) (Truong hop:
Diéu chinh dw dn dau tw thudc thim quyén chdp thudn chii trwong ddu tw ciia Ban
Quidn ly cac Khu cong nghiép)

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién thue hién
T1ep nhan hd so, cip nhat Hé thong C?ng i:hu:p P hy Eract}
. B0 phan tiép nhan va .
Budc 1 phan mém mot cira dién tir, chuyén TR X 1/4 ngay
dén Lanh dao Ban Quan 1y cac KCN tra ket qua Ban Quan
: ly cac KCN
Budc 2 C}lu}/enk phong chuyén mon nghiép vu | Lanh dag Ban Quan ly 1/4 ngay
xur 1y ho so cac KCN
Bude 3 Phan cong chuyén vién xu ly, tham LaAmh dAao pho'rig 1/4 ngay
dinh ho so chuyén moén nghiép vu
Xt 1y, tham dinh ho so:
- Lay ¥ kién ciia co quan nha nudc
co lienquan. ‘
- Truong hop ho so dap img yéu cau:
Lap bao cao tham dinh, du théao Chuyén vién 2 ngay
Budc 4 | Quyét dinh chap thuan cho nha dau | phong chuyén mén
tu, trinh lanh dao phong xem xét. nghi¢p vu
- Truong hop ho so khong dap ung
yéu cau: Dy thao van ban tra 101 cho
t6 chirc, ca nhan néu rd ly do ho so
khong dat yéu cau
. o x s ~ Lanh dao phong \
Budc 5 | Xem xét va trinh Lanh dao Ban oA A 1/4 ngay
chuyén moén nghiép vu
. Ky duyét Gidy chtimg nhan dau tu va | Lanh dao Ban Quan Iy s
Buoe 6 chuyén cho Vin thu co quan cac KCN 1/2 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
chuyén két qua gidi quyet thu tuc < o
Budc 7 | hanh chinh dén Bo phan tiép nhan va van tlg;(?incﬁuan ly 1/4 ngay
tra két qua cia Ban Quan 1y cac KCN
tinh
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Cong chirc phu trach
. hanh chinh vao Hé thong thong tin | B phan tiép nhan va \
Bude 8 mot ctra dién tir. Tra két qua cho to | tra két qua Ban Quan 1/4 ngay
chirc, ca nhan. ly cac KCN
04 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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77. Thii tuc: Tiép nhén yéu ciu giai trinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
ViéQ)
Tiép nhdn hd so, cap nhat Heé théng phan | Cong chirc Thanh
Buse 1 mém mot cura dién tur, chuyén dén lanh | tra tinh truc tai 1/4 naa
dao phong Thanh tra Phong, chéng tham | Mot cira cita gay
nhiing (PCTN) xtr 1y ho so. Thanh tra tinh
. Phén cong chuyén vién (Thanh tra vién) | Lanh dao phong s
Bude2 | it 19, xem xét ho so. Thanh tra PCTN | 1/4 192y
Nghién ctru hd so, tai lidu lién quan dén A in
N YR Lk e Chuyén vién
yéu cau gidi trinh, du thao két qua giai \
. L 1A , . . 2| phong (Thanh tra .
Budc 3 | quyét ho so thu tuc hanh chinh, chuyén A 01 ngay
~ . s ~ vién) Thanh tra
lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao co
PCTN
quan.
. Xem xét va trinh ldnh dao co quan ky két | Lanh dao phong 5
Bude 4 1 14 giai quyét th tuc hanh chinh. Thanh tra PCTN | 1/2 N9ay
, Ky két qua giai quyét thi tuc hanh chinh | | _ X
Budc 5 . i 1/2 nga
Hoe va chuyén cho Van thu co quan. Lanh dao co quan gay
Phit hanh van ban theo quy dinh, chuyén
Budc 6 | két qua giai quyet thu tuc hanh chinh dén | Van thu co quan | 1/4 ngay
Mot ctra cua co quan.
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh | Cong chirc Thanh
Bude 7 chinh vao Héwthf)ng théng tin mot cira} dién | tra tinh truc tai 1/4 naa
tir; thu phi thAm dinh (néu ¢6). Tra két qua | Mot cira ciia gay
cho t6 chirc, ca nhan. Thanh tra tinh
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay
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78. Thii tuc: Chép thuin nha diu tw cia Uy ban nhan dén cép tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhén hd so, cip nhat Hé thong phan mém Cong (‘:hug S0 Ke
. ne o aea 2 Ao~ . 4 | hoach va Pau tu truc .
Budc 1 | mot ctra dién tir, chuyén dén Lanh dao S¢& Ké : n 1/4 ngay
hoach va Pau tu tai T‘ru e te,‘m P}Aluc
vu hanh chinh cong
. Chuyén phong Pang ky kinh doanh hodc phong Lanh dao S¢ Ké s
Buoc 2 | winh € déi ngoai xit Iy hd so hoach va Diu tu | /"9y
Lanh dao phong
Budc3 | Phan cong chuyén vién xir 1y, thdm dinh hd so ?f)‘;f ;‘golfglgﬁﬁg 1/4 ngay
dbi ngoai
Chuyén vién xu 1y, thim dinh ho so, danh gia
tinh hop 18 cta hd so tham dinh
- Soan thdo vin ban lay y kién clia co quan nha
nude c6 lién quan hodc bao cdo két qua danh
gia so bd nang luc, kinh nghiém. Déi vé6i du an
da duoc Qudc hoi, Thu tuéng Chinh phi chap
thuan chu truong dau tu, S& Ké hoach va Pau
tur dong thoi giri ho so lay ¥ kién B K& hoach
va Pau tu Chuyén vién
- Trong thot han 15 ngay, cac co quan dugc lay . . o
. phong Dang ky kinh X
Budc4 |y kién co y kién vé nodi dung thudc pham vi doanh hodie ohe 20,75 ngay
oanh hoac phong
quan ly nha nuge cua minh gui SO Ké hoach va Kinh té déi ngoai
Dau tu. Chuyén vién xur ly, tong hop ¥ kién cua :
cac co quan nha nudc cé lién quan, tham dinh,
danh gia ho so
Hb so dat: Truong hop ho so dap tmg yéu cau,
cong chirc duoc phan cong 1ap bao cdo tham
dinh. Trinh lanh dao phong xem xét.
Ho so khong dat: Dy thao van ban tra 161 cho to
chtrc, ca nhin néu rd 1y do hd so khéng dat yéu
cau
Lanh dao phong
Bude 5 Xem xét va trinh Lanh dao S¢ bao cdo tham | Piang ky kinh doanh 01 ngay
dinh hodc phong Kinh té
d6i ngoai
. Ky bao cdo tham dinh va chuyén cho Vin thu Lanh dao So Ké s
Budc 6 C A 01 ngay
co quan hoach va Pau tu
Bude 7 Ky s6 va ban hanh vin ban dién tir va ban gidy Vin thu So Ké 1/4 ngay

dén Vin phong Uy ban nhan dén tinh

hoach va Pau tu
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- 4 A A 2 A £ ~ Van thu
Bude 8 5?5 rtlllga,;ln ho so, chuyén hé so dén Lanh dao Vin phong Uy ban 1/4 ngay
phong nhan dan tinh
2 . . A n A a Lanh dao
Bude 9 Chuyén phong Giao thong - Cong nghiép - Xay Van phong Uy ban 1/4 ngay
dung A
nhan dan tinh
7 . Lanh dao phong
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xtr Iy ho so Giao théng - Cong 1/4 ngay
nghi¢p - Xay dung
. Xt Iy ho so, dy thao Quyet dinh phé duyét chap Chuyen vien phf) ng .
Budce 11 Giao thong - Céng 04 ngay
thuan nha dau tu, chuyén Lanh dao phong oA A
nghi¢p - Xay dung
7 Lanh dao phong
Budc 12 | Phé duyét, chuyén Lanh dao Van phong duyét Giao thong - Cong 1/2 ngay
nghiép -Xay dung
. N e . , A qn Lanh dao
Buse 13 lfhe duyét, trinh Thuong tryc Uy ban nhan dan Van phong Uy ban 1/2 ngay
tinh NN
nhan dan tinh
. Ky duyét Quyet dinh phé duyét chap thuin nha | Lénh dao Uy ban s
Buoc 14 dau tu va chuyén cho Vin thu phat hanh nhan dan tinh 01 ngay
Ky 56 va ban hanh Quyét dinh phé duyét chap | .oy van phong
Bude 15 thuén nha dau tu. Chuyén ket qua giai quyet thu Uy ban nhan dan 1/4 ngay
tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vy hanh tinh
chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thii tuc hanh chinh | , C008 chic S0 Ké
. NN NV N . 1 4. | hoach va Pau tu truc X
Budce 16 | vao HE thong thong tin mdt cura dién tir. Tra két : n 1/4 ngay
\ 2 1, C 1A tai Trung tdm Phuc
qua cho to chtrc, ¢4 nhan. . . A
vu hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 31 ngay
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79. Thi tuc: Piéu chinh viin bén chip thuin nha diu tw cia Uy ban nhan

dan cép tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac bwéc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng phan Cong (‘:hug SO Ke
. A NP 2 A o hoach va Pau tu truc .
Budéc 1 | mém mot cua dién tir, chuyén dén Lanh dao . n 1/4 ngay
r 1 A NS tai Trung tdam Phuc
S& K¢ hoach va bau tu. . . o
vu hanh chinh cong
, Chuyén phong Ping ky kinh doanh hodc| Lanh dao S¢ Ké X
Buge 2 phong Kinh té d6i1 ngoai xtr 1y ho so hoach va Pau tu 1/4 ngay
Lanh dao phong
. A A A A a1 4R g A Dang ky kinh doanh \
Budc 3 | Phan cong chuyén vién xtr 1y, tham dinh ho so hoc phong Kinh t i 1/4 ngay
doi ngoai
Chuyén vién xtr 1y, tham dinh ho so, danh gia
tinh hop 1€ cua ho so tham dinh
- Soan thao vin ban liy ¥ kién cta co quan
nha nudc ¢ lién quan.
- Trong thoi han 15 ngay, cdc co quan dugc
lay y kién c6 y kién v€ ndi dung thugc pham
vi quan 1yknha nudc cua minh gui S& Ké Chuyén vién
hoach va bDau tu. i ) hone Dine k¢ kinh
Budc4 | - Chuyén vién xir Iy, tong hop y kién cta cac | PPOP8 HaNg Ky KINM 50 75 ngay
\ A X . doanh hodc phong
co quan nha nudc c6 lién quan, tham dinh, S ;
. 1A Kinh té d61 ngoai
danh gia ho so ‘
HO6 so dat: Truong hop ho so dap ung yéu
cau, cong chirc dugce phan cong lap bao cao
tham dinh. Trinh lanh dao phong xem xét.
HO so khong dat: Dy thao van ban trd 101 cho
t6 chirc, ca nhan néu rd 1y do ho6 so khong dat
yéu cau
9 Lanh dao phong
Buéce 5 Xem xét va trinh Lanh dao S& bdo cdo tham | Pang ky kinh doanh 1 naa
¢ dinh hodc phong Kinh té gay
doi ngoai
. Ky bao cdo tham dinh va chuyén cho Van thu Lanh dao S¢ Ké \
Budc 6 A 1 ngay
co quan hoach va bau tu
. Ky s6 va ban hanh van ban dién tir va ban | Van thu S¢ Ké hoach .
Buoe 7 gidy dén Vin phong Uy ban nhan dan tinh va Pau tu 1/4 ngay
X A 1A X 1A A T Van thu
Bude 8 Tlvep nh‘an ho so, chuyén ho so dén Lanh dao Van phong Uy ban 1/4 ngay
Vian phong A AN 13
nhan dan tinh
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2 . : A A A Lanh dao
Budc 9 CI}uyen phong Giao thong - Cong nghiép - Vin phong Uy ban 1/4 ngay
Xay dung A A ot
nhan dan tinh
q ‘ Lanh dao phong Giao
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xtr 1y ho so théng - Cong nghiép | 1/4 ngay
- Xay dung
Xu ly ho so, xem xét, trinh phé duyét chap | Chuyén vién phong
Budce 11 | thudn di€u chinh nha dau tu, chuyén Lanh dao | Giao thong - Cong 4 ngay
phong. nghiép - Xay dung
? Lanh dao phong Giao
Budc 12 | Phé duyét, chuyén Lanh dao Van phong duyét | thong - Cong nghiép | 1/2 ngay
- Xay dung
Phé duyét, trinh Thuong truc Uy ban nhéan Lanh dao s
Budc 13 A o1 i Vian phong Uy ban 1/2 ngay
dan tinh A An
nhan dan tinh
’ K}: duyqe;t Quyetkdmh phe dug@t chap Vthuan Lanh dao Uy ban \
Budc 14 | diéu chinh nha dau tu va chuyén cho Van thu A A e 1 ngay
nhan dan tinh
CO quan
Ky s6 va ban hanh Quyét dinh phé duyét chap y
A 222 ) Y 2 1k \ Van thu
. thuan diéu chinh nha dau tu. Chuyén két qua < T s
Budce 15 L o \ . X ~ Vian phong Uy ban 1/4 ngay
giai quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam A A o
. oA nhan dan tinh
Phuc vu hanh chinh cong
) ) Cong chire bo phan
Cap nhat ket qua giai quyét thu tuc hanh | mot cira S6 K& hoach
Budce 16 | chinh vao H¢ thong thong tin mét cira dién tir. | va Dau tu tai Trung 1/4 ngay
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. tam Phuc vu hanh
chinh céng
Tong thoi gian gidi quyét 31 ngay
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80. Thu tuc: Piéu chinh dw 4n diu tw thudc thAm quyén chip thuin cha
treong dau tw cia Uy ban nhan dan cap tinh

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Cong chuc S¢ Ké
Tiép nhén ho so, cap nhat H¢ théng phén mém | hoach va Pau tu
Budc 1 | mot cura dién tur, chuyén dén Lanh dao S¢ Ké | truc tai Trung tam | 1/4 ngay
hoach va Pau tu. Phuc vu hanh
chinh cong
, Chuyén phong Pang ky kinh doanh hoac phong | Lanh dao S¢ Ké s
Buoe 2 Kinh té d6i ngoai xir 1y hd so hoach va Pau tu 1/4 ngay
Lanh dao phong
Budce 3 | Phan cong chuyén vién xir 1y, tham dinh ho so Dang ky kinh 1/4 ngay
’ : doanh hodc phong
Kinh té d6i ngoai
Chuyén vién xir 1y, thim dinh ho so, danh gia
tinh hop 1& ctia hd so tham dinh
- Soan thao van ban ldy y kién ctia co quan nha
nuéc co lién quan vé nhitng nodi dung diéu
chinh dy an dau tu.
- Trong thoi han 15 ngay, cac co quan dugc
léyqy k’ié'n ‘cc') y,kiér} vé r‘1(f)i dl,}l"lg Ehu@ic pham V‘i Chuyén vién
quan ly nha nudc cia minh gui S& Ké hoach va . . ,
Piu tur. phong PBang ky \
Budc 4 Chuven vien xir 1V, 3 . +:4A . | kinh doanh hodc | 20,75 ngay
- uyén vién xu ly, tong hop ¥ kién cta cac . LK ek
co quan nha nudc cé lién quan, thim dinh, phong Kmh e 4o
danh gia ho so ngoal
Hb so dat: Truong hop hd so dap tng yéu cau,
cong chuc duoc phan cong du thao bao cao
tham dinh. Trinh 13nh dao phong xem xét.
HO so khong dat: Du thao van ban tra 161 cho to
chtrc, c4 nhan néu 1 1y do ho so khong dat yéu
cau
Lanh dao phong
Buge 5 | Xem xét va trinh Lanh dao S bao céo thAm | Diang ky kinh 1 ngay
dinh doanh hodc phong
Kinh té d6i ngoai
Ky bdo cdo tham dinh va chuyén cho Van thu .
Buse 6 nguan ' Y Lanhdgo SOKE | ) o
hoach va bau tu
Buse 7 | K sd va ban hanh vin ban dién tir va ban gidy | Van thu So Ké 1/4 ngay

dén Van phong Uy ban nhan dén tinh

hoach va Pau tu
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, ‘ o , Van thu Van
. Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao | phong Uy ban X
Bude 8 Van phong nhan 1/4 ngay
dan tinh
Chuyén phong Giao théng - Cong nghiép - Xa Lanh dao
Budc 9 J yeh phong & & nStiep Y| van phong Uy 1/4 ngay
ung A A o
ban nhan dan tinh
Lanh dao phong
. 2 A A a1 1A Giao thong - .
Budce 10 | Chuyén chuyén vién xtr 1y ho so Céng nghidp - 1/4 ngay
Xay dung
Xt 1y hd so, xem xét, trinh phé duyét chap phuye.n vien
. phong Giao thong .
BuGe 11 | thuan diéu chinh chu truong dau tu, chuyén A A 4 ngay
Lanh dao phong. - Cong nghiép -
' Xay dung
Lanh dao phong
. A A P < . . Giao thong - N
Budc 12 | Phé duyét, chuyén Lanh dao Van phong duyét Céng nghidp - 1/2 ngay
Xay dung
Phé duyét, trinh Thuong truc Uy ban nhan dan Lanh dao
Budc 13 | . yeh g e Ly Van phong Uy 1/2 ngay
tinh A A o
ban nhan dan tinh
Budc 14 Ky duch Quyet‘ dinh c;hap thuafl diéu chinh chu Lanll daci U}j ban 1 ngay
truong dau tu va chuyén cho Van thu co quan nhan dan tinh
Ky so va ban hanh quyetA dmhq ch?}l_ chmP Chl:l Vin the Vin
Bude 15 truong dau tu. Chuyén két qua giai quyét thu phong Uy ban 1/4 ngay
tuc hanh chinh dén Trung tdm Phyc vu hanh A A,
oA nhén dan tinh
chinh cong
, , Cong chirc S¢ Ké
Cép nhat ket qua giai quyet thu tuc hanh Chin,h hoach va Pau tu
Bude 16 | vao HE thong thong tin mot ctra dign tir. Tra ket | tryc tai Trung tim | 1/4 ngay
qua cho t6 chire, cd nhan. Phuc vu hanh
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 31 ngay
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81. Thii tuc: Piéu chinh du 4n diu tu trong trudng hop chia, tach, sap nhap
du 4n dau tw doi véi du an thugc tham quyeén chap thuan chi trwong dau tw cua
Uy ban nhan déan cap tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat H¢ théng Cong (fhug SoKe
Budc 1 | phan mém mot cira dién tir, chuyén dén hogch va Ba}u tu truc 1/4 ngay
Lanh dao S¢ K& hoach va Pau tu. tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
Budc 2 }?:allcyf)?loﬁgolgignhf)taengo1kr}1]g(1)<zi?}>lmd1(})faﬁg Lanh da‘o S? Ke 1/4 ngay
o hoach va Pau tu
7 Lanh dao phong
. Phan cong chuyén vién xu ly, tham | DPang ky kinh doanh \
Buge 3 dinh ho so hoac phong Kinh té 1/4 ngay
d6i ngoai
Chuyén vién xu ly, thim dinh hd so,
danh gi4 tinh hop 1& cta hd so thim
dinh
- Soan thao vin ban ldy ¥ kién cua co
quan nha nuéc c6 lién quan vé nhiing
noi dung diéu chinh duy an dau tu.
- Trong thoi han 15 ngay, cac co quan
duogc 1ay y kién c6 y kién vé noi dung
thudéc pham vi quan ly nha nudc cua Chuyén vién
Bugc4 |™Minh i SoKEhoachvaBau. | phong Dang ky kinh | 54 75 noay
- Chuyén vién xur ly, tong hop y kién | doanh hodc phong
cua cac co quan nha nude c6 lién quan, |  Kinh té dbi ngoai
tham dinh, danh gia ho so
Hb so dat: Trudng hop hd so dap Gng
yéu cau, cong chirc duoc phan cong
lap bao cao tham dinh. Trinh ldnh dao
phong xem xét.
Ho so khong dat: Dy thao vin ban tra
101 cho to chirc, c4 nhan néu rd 1y do
ho so khong dat yéu cau
Lanh dao phong
Bude 5 Xem x¢t va trinh Lanh dao S¢ bao cao | Dang ky kinh doanh 1 ngay
tham dinh hoac phong Kinh té
d6i ngoai
Budce 6 Ky bao cdo thim dinh va chuyén cho Lanh dao S¢ Ké 1 ngay
Vin thu co quan hoach va bau tu
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Ky s6 va ban hanh van ban dién tu va

Budc 7 | ban gidy dén Vian phong Uy ban nhan Van thl{ So; Ke hoach 1/4 ngay
A va Dau tu
dan tinh
. Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén | Vinthu Vin phong 5
Buoc 8 Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh 1/4 ngay
2 . . . A Lanh dao
Budc 9 Eh}l;}éen_ ;gllozgml Giao thong - Cong Vin phong Uy ban 1/4 ngay
ghicp - Aay Cumg nhan dan tinh
q ‘ Lanh dao phong Giao
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xur Iy ho so théng - Cong nghiép | 1/4 ngay
- Xay dung
Xu ly ho so, xem xét, trinh chap thuan | Chuyén vién phong
Budc 11 | dieu chinh chu truong dau tu. Chuyén | Giao théng - Cong 4 ngay
Lanh dao phong. nghi¢p - Xay dung
A R 2 ~ < Lanh dao phong
Budc 12 Pﬁgn dgz¢te:t chuyén Lanh dao Vin Giao théng - Céng 1/2 ngay
phong duy nghié¢p - Xay dung
A ar s \ , Lanh dao
Budc 13 th: duAyetZ trinh Thutng trye Uy ban Vin phong Uy ban 1/2 ngay
nhan dan tinh A A 13
nhan dan tinh
, Ky duye;f Quyet d;glh chap thuar; diéu Lanh dao Uy ban ‘
Budc 14 | chinh chu truong dau tu va chuyén cho A A e 1 ngay
< nhan dan tinh
Vin thu co quan
Ky s6 va ban hanh Quyét dinh diéu
. chinh cha trwong dau tu. Chuyén két | Van thu Vin phong \
Buge 15 qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén | Uy ban nhan dan tinh 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Coéng chirc S& Ké
. hanh chinh vao H¢é théng thong tin mot | hoach va PAu tu truc \
Buoc 16 ctra dién ttr. Tra két qua cho t6 chirc, ca | tai Trung tAm Phuc 1/4 ngay
nhan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 31 ngay
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Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so, cip nhat trén Cong chuc S¢ Ké
Buéc 1 | Céng thong tin ding ky doanh | hoach va Pau tu truc 1/4 ngay
nghiép qudc gia tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
. Phan cong cong chirc xur 1y, thim | Trudng phong Pang ky 5
Buoc 2 ginh hd so kinh doanh 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh ho so, dy thao
két giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh, trinh Truéng phong Dang
ky kinh doanh xem xét.
- Truong hop du thao két qua hod Cong chuc Phong
so thi tuc hanh chinh dat yéu cau | Ping ky kinh doanh
Budc 3 | thi giai quyét theo thoi gian quy | duoc giao xir 1y ho so; 12 ngay
dinh. Trudng phong Dang ky
- Trudng hop hd so con thiéu can kinh doanh
bd sung s& chuyén Bl dé hudng
dan cho, to chtrc, c4 nhan bd sung
day du thanh phan ho so theo quy
dinh.
Phé duy¢t két qua gidi quyét thu , \ < ,
Budc 4 | tyc hanh chinh va chuyén vin thu Tru:crng-phong Dang ky 1 ngay
kinh doanh
CO quan.
Ky sf) va ban hanh van ban. ,
. Chuyén két qua gidi quyét thu tuc | Van thu S& Ké hoach \
Buge 5 hanh chinh dén Trung tdm Phuc va Pau tu 1/4 ngay
vu hanh chinh cong
C\ap nhat’ két qua giai quyetAthu tgc Céng chire S& Ké
hanh chinh vao Cong thong tin « A
. < , o : ° . .| hoach vaDau tu truc .
Budc 6 | dang ky doanh nghiép quoc gia; . ~ 1/4 ngay
Y A \ PN . 1A tai Trung tdm phuc vu
tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; hanh chinh cong
thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 14 ngay
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83. Thii tuc: Cung cip théng tin vé quy hoach xdy dung thudc thim quyén
ciua UBND cap tinh

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hi€én
cac budrc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
Cong chuc S¢ Xay
Budce 1 [Tiép nhan hd so, chuyén lanh dao S& dung tryc tai Trung 1/4 nga
p e ’ y : tam Phuc vu hanh gay
chinh cbng
Buéc2 | Chuyén phong Quy hoach xi I hé so Lanh dao 1/2 nga
yen phong Quy hog y S& Xay dung gay
Budce 3 Chu¥en chuyén vién xtr ly, tham dinh ho Lanh dao phong 1/4 ngay
so ho so Quy hoach
Xt ly tham dinh ho so, du thao két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh
- Khong dat: Dy thao vén ban tra 10i cho
t6 chire, ca nhan néu r6 ly do khong dat
. theo Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho | Chuyén vién phong 10,5 ngay
Budc 4
SO. Quy hoach
- Dat: Truong hop, ho so dap tng yéu céu‘,
can cu vao két qua kiém tra tham dinh ho
so va tham dinh thyc té (néu co).
- Soan thdo Van ban trinh lanh dao Phong
. Xem xét va trinh 1anh dao S¢ ky két qua Lanh dao phong \
Buoe S | o141 quyét thii tuc hanh chinh Quy hoach 1/2 ngay
, Ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, Lanh dao \
Buge 6 chuyén cho Vin thu S& phat hanh S¢ Xay dung 1/2 ngay
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Vin thu \
Buge 7 chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh S¢ Xay dung 1/4 ngay
cong
i C,ap npat lfet qua g1l quyct th}l tl'{c ha.I}h Cong chac So Xay
chinh vao h¢ thong thong tin mot cura dién .

. , dung tryc tai Trung X
Bude 8 | tu. . \ 1/4 ngay
. 1A , I A tam Phuc vu hanh

- Tra két qua cho t6 chure, cd nhan theo nhu A
A ax ax , chinh cong
cau da dang ky.
Tong thoi gian gidi quyét 13 ngay
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84. Thi tuc: Cép gidy phép di doi ddi véi cong trinh cip dic biét, cip I, cip
II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguéng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyén trong dé thi/Dy 4n)

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac bwérc thu tuc hanh chinh thuce hién (ngay lam
viéc)
Cong chac So Xay
, . £ A 1A 2 1a , dung truc tai R
Budc 1 |Ti€p nhén ho so, chuyén lanh dao S¢ Trung tim Phuc vu 1/4 ngay
hanh chinh cong
. 2 . Y 1 LA Lanh dao .
Budc 2 | Chuyén phong Quy hoach xtr 1y ho so S& Xay dung 1/4 ngay
Buéce 3 CPuyen chuyén vién xtr ly, tham dinh ho so Lanh dao phong 1/4 ngay
ho so Quy hoach
Xt ly tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
- Khong dat: Dy thao van ban tra 161 cho to
chure, ¢4 nhan néu 10 1y do khong dat theo A
. LA A2 a2 Chuyén vién .
Budc 4 | Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. X 16 ngay
\ A ‘o Al A phong Quy hoach
- Dat: Truong hop, ho so dap ung yéu cau,
can cu vao két qua kiém tra tham dinh ho so
va tham dinh thyc t€ (néu co).
- Soan thdo Van ban trinh lanh dao Phong
. Xem xét va trinh 1anh dao S¢ ky két qua giai | Lanh dao phong 5
Buoe 5 quyét thu tuc hanh chinh Quy hoach 1/4 ngay
. Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, ~ \ \
Bute 6 chuyén cho Vin thu S& phat hanh Lénh dao 56 1/2 ngay
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
. két qua Van thu X
Buoe 7 giai quyét thu tuc hanh chinh chuyén dén S¢ Xay dung 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
) C,ap n}lat lfet qua glal quyet th}l u‘l,c ha.I}h Cong chtrc S¢ Xay
chinh vao hé thong théng tin mot ctra dién .
. , dung truc tai .
Budc 8 | tu. . 1/4 ngay
\ 1A , 2 4, A Trung tam Phuc vu
- Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan theo nhu X A
A ax 2 , hanh chinh cong
cau da dang ky.
Tong thoi gian gidi quyét 18 ngay




85. Thu tuc: Ban nha & cii thudc sé hiru nha nwéc

Thuwr ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém ;rhhl:: lglig:
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (hgéyj
Tiép nhan ho so, kiem tra tinh hop 1§ cua
h6’ so: Neu hgp I¢ thi cap nhat vao He Cong chac So Xay
Bude 1 thong phan mém mét cura dién tir chuyén | dung truc tai Trung 01 naa
dén Lanh dao S¢ Xy dyng, néu khong hop |  tm Phuc vu hanh 9y
¢ thi tra ho so kem Phicu yéu cau bo sung, chinh cong
hoan thién ho so
Buée 2 Chuyén Phong Kinh té xay dung xir ly ho | Lanh dao S¢ Xay 01 ngay
SO dung
. A A A A v IV R Lanh dao phong .
Budc 3 | Phan cong chuyén vién xui ly ho so Kinh té xay dung 01 ngay
T6 chic hop Hoi dong xac dinh gia bén
nha & Qé tinh tien nhz‘g, tién su dung dat.
Xt ly ho so, du thao ket qua giai quyét tha _
Busc4 | tuc hanh chinh: Cr??r?ﬁ?év;gn glfltr)]ng 20 ngay
- Khong dat: Dy thao van ban tra loi néu y dung
0 ly do khong dat.
- Pat: Dy thdo bao cao UBND tinh.
. Xem xét va trinh Lanh dao S¢ ky bao cdo | Lanh dao phong 5
Buoe S tinh UBND tinh Kinh té xay dung 02 ngay
. Ky bao cdo va chuyén cho Vian thu So N , .
Budc 6 X4y dung chuyén UBND tinh Lanh dao S¢o 02 ngay
Nhan van ban, ho so tir Lanh dao So. Vao
Budc 7 |s0, vao so, phat hanh van ban chuyén Van thu S¢ 01 ngay
UBND tinh
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh | Van thu Vin phong 5
Bude 8 | 420 Van phong UBND tinh UBND tinh 01 ngay
, Chuyén phong Giao théng - Céng nghiép - Lanh dao Vin .
Buoe 9 Xay dung xtr Iy ho so phong UBND tinh 01 ngay
Lanh dao Phong
Budc 10 | Chuyén Chuyén vién xur ly ho so Giao thong - Cong 01 ngay

nghiép - Xay dung
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Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém ;rhhl:: l%:z:
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (hgéyj
e A LA . z, | Chuyén vién Phong
Budce 11 Xu ly ho 59 dl'f thao ket gua gial quyet Giao thdng - Cong 05 ngay
TTHC chuyén Lanh dao phong o A
nghiép - Xay dung
b ~ < \ A+ LA ) Lanh dao Phong
Budc 12 C.hyyen ;Lanh dao Van phong duyet ket qua Giao thong - Cong 02 ngay
giai quyet TTHC - A
nghiép - Xay dung
, Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh Thuong | Lanh dao Vin X
Buoe 131 4. UBND tinh ohong UBND tinh | 0% N9y
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao .
Bude 14 1 i thw UBND tinh ban hanh UBND tinh 02 ngay
Buoc 15 | SPUYen Ket qua giai quyet TTHC den BO | vy UBND tinh | 01 ngay
phan maot cira
- Cp nhat két qua giai quyét tha tuc hanh Cong chic So Xay
Buée 16 | chinh vao hé théng thong tin mot cira dien tr, | dung truc tai Trung | 5, ngay
. . tam Phuc vu hanh
- Tra ket qua cho ca nhan. chinh cong
43 ngay

Tong thoi gian giai quyét
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86. Thii tuc: Cap gidy chirng nhan ding ky, bién s6 xe may chuyén dung

lan dau

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
céc budc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhdn 10 5o, queét (seam vl b 0| 000 o 5 g
ho so dién tir, cdp nhat HE thong phan x N
. A NP X 1~ thong van tai tai .
Budc 1 | mém mdt cua dién tir, chuyén lanh dao . 1/4 ngay
hong Quan 1§ van tii - phuong tign va | | ung @m Phuc vy
phong 2 : i hanh chinh cong
nguoi lai
Lanh dao phong
Budc 2 Phan cong chuyén vién xu ly, thdim | Quanly van tal‘ - 1/2 ngay
dinh ho so phuong tién va
nguoi lai
Xur Iy ho so, du thao két qua giai quyét | Chuyén vién phong
, thu tuc hanh chinh, chuyén lanh dao Quan ly van tai - \
Budce 3 \ s Al A A 05 ngay
phong Quan 1y van tai - phuong tién va phuong tién va
nguoi lai nguoi lai
Duyét ndi dung, trinh Lanh dao S xem éﬁ‘;ﬂ f?(; ;’rll’?;g
Budc4 | xét, ky két qua giai quyét thu tuc hanh y van tal 01 ngay
. phuong tién va
chinh P
nguoi lai
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc N Y
Buéc s |hanh chinh, chuyén van thu S Giao | “onhdaoSoGlao |y, hony
A A s thong van tai
thong van tai
.| Phat hanh van ban theo quy dinh, Vin thu S& \
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén Giao thone van tai 1/2 ngay
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong gVt
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chirc S& Giao
Budce 7 tha tuc hanh chinh vao H¢ thong thong thong van tai tai 1/4 naa
tin mot cura dién tir. Tra két qua cho t6 | Trung tdm Phuc vu gay
chuc, ca nhan hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 08 ngay
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Il. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Thi tuc: Céap Gidy chirng nhén da diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buérc thi tuc hanh chinh thuce hién (ngay lam
viéc)
Tleip nPan A’ho SO ‘Atheo quy d}nh va (?a;lp Céng chic truc tai Bd
. nhat hé thong phan mém mot cua dién A A 5
Bude 1 . PR X N . . % .| phan mdt cra UBND 1/4 ngay
tu; chuyén h6 so dén Phong Kinh t€ va ce huven. thanh phé
Ha tang huyén/phong Kinh té thanh pho. yen, p
7 Lanh dao phong
. Phan cong chuyén vién xtr ly, tham dinh Kinh té va Ha tang \
Bude 2 ho so huyén/phong Kinh té 1/4 ngay
thanh pho
Chuyén vién thim dinh hd so:
- Xem xét ho so tham mu:p vo1 lanh dao
Lanh dao Phong Kinh t& va Ha Téang
huyen/phong Kinh té thanh phé di kiém
tra, thAm dinh diéu kién tai co so; R , .
Cong chure phong
- Két qua kiém tra, tham dinh: Kinh t v Ha tin
Bu6e 3 | + Truong hop thim dinh co so chua du . vatia lang 09 ngay
RS S R . huyén/phong Kinh té
diéu kién dé cap thi c6 van ban thong \ %
I U thanh pho
bao tdi to chirc, ca nhan;
+ Truong hop tham dinh dat thi lam dy
thao giay phép trinh lanh dao Phong
Kinh t¢ va Ha Tang huyén/phong Kinh
té thanh pho.
. 5 Lanh h¢
Thim dinh hd so, trinh lanh dao UBND | %] ;daf)g ons
Buoc4 | céc huygn/thanh phd ky két qua giai| 7 /tehYa Ii.ta}fg . | 0lngay
quyét thu tuc hanh chinh uyen/phong Kinh te
thanh pho
. Ky két qué giai quyét thu tuc hanh Lanh dao UBND .
Bude S | chinh, chuyén van thu phat hanh huyén/thanh phé 01 ngay
Phat hanh van ban va chuyén két qua | Van thu Vin phong
Budc 6 | giai quyéet thu tuc hanh chinh téi Bo HDND - UBND 1/4 ngay
phan Mot cura huyén/thanh pho
Cé_’i’p nhei“t két Aquél Agieli quAyé’t tbﬁ tu(i he‘u}h Cong chirc tryc tai Bo
. chinh vao H¢ thong thong tin mot ctra Ao A 5
Budc 7 o .z ) R . | phan mdt cta UBND 1/4 ngay
dién tir; thu phi tham dinh (n€u c6). Tra . A . X
P S cac huyén, thanh pho
két qua cho t6 chtrc, ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét 12 ngay
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2. Thii tuc: Quyét dinh thu hdi tai sin cong trong truwong hop thu hoi tai san
cong theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Diéu 41 ctia Luat Quan
ly, str dung tai sdn cong

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budce thi tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so theo quy dinh, cap | Cong chuc tryc tai
Buse 1 nhat trén HE théng phz‘in ‘mém mgf)t B6 phan mot ctra 1/4 ngay
cua dién tu; chuyén ho so dén | UBND céac huyén,
Phong Tai chinh - Ké hoach thanh phd
Budc 2 Phan cong cong chire xtr 1y ho so Lzﬁ?nﬁa?lg gl Egicial 1/4 ngay
- Xtr 1y, tham dinh ho so:
+ Truong hop hé so thi tuc hanh
chinh du diéu kién thi kiém tra, xdc
minh.
+ Truong hop hé so thi tuc hanh
chinh can boé sung, hoan thién
chuyén buéc 1 dé huéng dan cho t6
chire, cd nhdn bé sung ho so. Cong chirc phong
Budce 3 - Sau khi kiém tra, xdc minh Tai chinh - Ké 49 ngay
- Truong hop du diéu kién theo quy hoach
dinh thi thuc hién tham dinh hé so,
tham muu gidi quyét thi tuc hanh
chinh trinh Lanh dao Phong Tai
chinh - Ké hoach.
- Truong hop khéng du diéu kién
theo quy dinh chuyén buéc 1 trd loi
16 chirc, cd nhan.
Bude 4 Xem xet hé so trinh Lanh dao | Lanh dao phong Tai 05 ngay
UBND cap huyén chinh - Ké hoach
’ Lgnhﬁao UBND capﬂhuy?n xem ‘xet Lanh dao UBND ‘
Budc 5 ky két qua giai quyét thu tuc hanh huvén/thanh phé 04 ngay
chinh, chuyén Van thu phat hanh Y P
C1a <1 . Van thu Van phong
Buéc 6 1:}111? e};lag}(‘) Vﬁ‘;‘n E’;‘gt 2:;0 quy dinb, | HEND - UBND 1/4 ngay
yen BO phan e huyén/thanh phé
C‘é P nhé’t ket ‘qué gAiéi 9uyét Ehﬁ fuc Cong chuc truc tai
hanh chinh vao H¢ thong thong tin B6 phan mot cira
Budce 7 mot cua dién tir; thu phi tham dinh N 1A 1/4 ngay
/R 1K , o4, . | UBND céc huy¢én,
(néu co). Tra két qua cho to chtrc, ca \ 2
A thanh pho
nhan.
Téng thoi gian gidi quyét 59 ngay
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3. Thi tuc: Cong nhin ban vian djng thanh lap héi

Thoi gian
Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so ding ky du tha :
‘P 1 E’%n © %0 . ane ~y ;I'I a.rAlg Cong chuc truc tai
hang, quét (scan) va luu trir ho so di¢n o
, A R A N A B0 phan mot ctra 5
Budc 1 | tr, cap nhat HE thong phan mém mot , . 1/4 ngay
, A 2 ~ . UBND céc huy¢n,
cua dién tu, chuyén Lanh dao phong . J
A X . thanh pho
No1 vu cap huyén
, 3 Lanh dao phong 5
Budc 2 huyén cong churc xur 1y ho . 1/4 nga
udc Chuyén cong chuc xur 1y ho so Noi vu gay
Xt 1y, tham dinh ho so, du thao két qua . L
. L 1A 2 i Cong chure phong .
Budc 3 | gidi quyét ho so TTHC, chuyén lanh NGi vu 20 ngay
dao phong xem xét T
’ Xem oxét noi du13g h(i) SO’; chuyérj LénlAl Lanh dao phong \
Budc 4 | dao Uy ban nhan dan cap huyén phé N 01 ngay
A NoO1 vu
duyét
K ’ A k,( 5 o A h 5
, ‘y duyer‘c et qua: glalv quyét thu tuc Linh dao UBND \
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co quan NN £ 01 ngay
. huyén/thanh pho
ban hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh, | Van thu Van phong
Budc 6 | chuyén BO phan tiép nhén va tra két | HDND - UBND 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén huyén/thanh pho
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chirc tryc tai
Bude 7 thﬁ tl_lAC he}nh c}nnh vao Hé,th(:ing :[h()r:g Bo phém,m(f)t c1:1’a 1/4 ngay
tin mQt ctra dién tur, thu phi, 1¢ phi (néu | UBND céc huy¢n,
c6). Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. thanh phd
Tong thoi gian gidi quyét 23 ngay
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4. Tha tuc: Cap gidy phép chit ha, di chuyén cay xanh

Thoi gian
Thur tuw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan ho so, chuyén lanh dao phong Kinh | Cong chure truc tai
Bude 1 t¢ va Ha Tang (KT&HT) UBND cac| BO phan mdtcua 1/4 nad
huyén/phong Quan 1y do thi (QLDT) thanh | UBND céc huyén, gay
pho thanh pho
Lanh dao phong
Buge 2 | Chuyén cong chire xir 1y, thim dinh hd sg | Kinht€vaHatang 94 ngay
huyén/phong Kinh
té thanh phd
Xu l)’/ tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh w
- Khong dat: Dy thdo van ban tra 161 cho t6 Cong chirc
’ chire, ca nhan néu 16 ly do khong dat theo phong Kinh té va Ha | 10 ngay
Budc 3 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. tAne huvén/ohon
- Pat: Truong hop, hé so dap tng yéu cau, Ki ngh té};hénql h?)
can ctr vao két qua klem tra tham dinh ho so p
va tham dinh thuc t& (néu c6).
- Soan thdo Van ban trinh lanh dao phong.
Xem x¢ét va trinh 1anh dao UBND céc huyén, hlginhlgi?l It)éhi)/ggHa
Buéc 4 | thanh phd ky két qua giai quyét thii tuc hanh | Prons B VA 195 ngay
chinh tang huyén/phong
Kinh té thanh pho
, 1k Yy g X ) . , Lanh dao
Buges | KV ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh, | ;o 4o puyen, | 1/2 ngay
chuyén dén van thu Huyén phat hanh . J
thanh pho
’ Ptlat ha}nh van bafl th?o quy dinh va chuyAen Vin the UBND céc ‘
Budc 6 | dén BO phan mot caa UBND cac huyén, n A £ 1/4 ngay
thanh phé huyén, thanh pho
- Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh . . .
chinh vao h¢ thong thong tin mot cira dién tir, %)glgﬁ;f;gfgézl
Buge 7 | thuphi (néucé). UBI\I?D' e bicar | UAngay
- Tra két qua cho t6 chire, ca nhéan theo nhu thanh ohé yet,
cau da dang ky. P
Tong thoi gian gidi quyét 12 ngay
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I11. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Thi tuc: Cap Gidy xac nhan tinh trang hén nhan
1.1. Trwong hop khong phai xac minh:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
) T“’i‘? nhfm }30 59, que} (scAan) va luu fru hAO Cong chuc linh vuc
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mat , L. .
Budc 1 | cira dién tir. Tu phdp - Ho tich tai |y ) s
- Chuyén c6ng chtc Tu phap - Ho tich xir Iy B0 phan Mot cua
N T UBND céap xa
ho so.
- Kiém tra, xdc minh tinh trang hon nhan cua
nguoi cé yéu cau.
- Trudng hop ngudi yéu cdu xac nhén tinh
trang hon nhan da ting dang ky thuong tra
tai nhiéu noi khac nhau thi nguoi d6 cé trach
nhiém chirng minh vé tinh trang hon nhan
cua minh. ‘
. - Truong hop ngudi yéu cau khong ching Cong chuc X
Bute 2 minh duge thi soan thao vin ban dé nghi Uy Tu phép - Ho tich 01 ngay
ban nhan dan cip xi noi ngudi d6 di ting
dang ky thuong tra tién hanh kiém tra, xéc
minh vé tinh trang hon nhan cua ngudi do.
- Soan thao Giéy xac nhan tinh trang hon
nhan
- Trinh ldnh dao UBND ky duyét Gidy xac
nhan tinh trang hon nhan
Budc 3 | - Ky duyét vin ban Lanhdao UBND |4/ 1oy
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh Céng chirc \
Budc4 | - CAhuy(in kqet qua gidi quyét TTHC cho Bo Tu phép - H6 tich 1/4 ngay
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chirc linh vuc
. mot ctira dién tir. Tu phép - Ho tich tai X
BUGCS | Thu phi, 12 phi (néu c6). Bo phan Mot cira | =+ N9
- Tra két qua cho to chirc, c nhén, UBND cip x4
Tong thoi gian gidi quyét 02 ngay
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1.2. Truwong hop phdi xdc minh:

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
, ‘ ‘ lam viéc)
- Tlﬁ?[j nhqan 1;10 50, que:t (scian) va luu 'tm hAo Céng chic linh virc
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mat , N )
Budc 1 | ctra dién ta. Tu E)hap; HQAHC}} tai 1/4 ngay
- Chuyén cong chtc Tu phap - Ho tich xir Iy B0 phan Mot cua
N T UBND cap xa
ho so.
- Kiém tra, xac minh tinh trang hon nhan cua
nguoi co yéu cau.
- Truong hop nguoi yéu cau xac nhan tinh
trang hon nhan da tung dang ky thuong tra
tai nhiéu noi khac nhau thi nguoi d6 co trach
nhiém chtng minh vé tinh trang hon nhan
cua minh. . Céng chirc
Budc 2 | Truong hop nguoi yéu cau khong chung Tu phap - Hé tich 22 ngay
minh dugc thi soan thao van ban dé nghi Uy phap .
ban nhan dan cip xa noi ngudi d6 di ting
dang ky thuong tra tién hanh kiém tra, xac
minh vé tinh trang hén nhan cta nguoi do.
- Soan thao Giéy xac nhan tinh trang hon
nhan.
- Trinh 1anh dao UBND ky duyét
Buoe3 |- Ky duyét van ban. Lanhdao UBND |4 10y
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. A ,
Budc4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bé Cong chire 1/4 ngay
~ a~r ; Tu phép - Ho tich
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chirc linh vuc
. mot ctra dién tir. Tu phép - Ho tich tai .
Buoe S| Thy phi, 18 phi (néu c6). B¢ phan Mot cira |~/ N9
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhén. UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét (Khong tinh thoi gian guri van ban yéu cau xdc minh 23 ngay

va thoi gian givi vin ban tra 1oi két qua xdc minh qua hé thong buu chinh).
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2. Thu tuc: Cong nhan hoa gidi vién

Thoi gian
Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trir ho | Cong chirc linh
so dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot | vuc Tu phép -
Budc 1 | ctra dién tu. Ho tich tai B 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xtr Iy | phan Mot cira
hd so. UBND cip xi
- Xtr 1y, kiém tra hé so theo quy dinh.
, - ASoan Ehao‘quqt q}nh, danh sich dé nghi Céng chite Tu \
Budc 2 | cong nhén hoa giai vién. ’ hao - H6 tich 02 ngay
- Chuyén lanh dao UBND xem xét, quyét phap - Ho tie
dinh.
. , A e 1a Lanh dao .
Budc 4 | - Ky duyét van ban. UBND cép xa 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. Cong chuc Tu
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B | phap - Ho tich 1/2 ngay
phén mdt cira.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin Cong chuc l inh
. mot cura dién tur. Vl{c Tu phap . .
Budc 6 N S Ho tich tai Bo 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). A N
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. phan Mot cira
’ UBND cap xa

Tong thoi gian gidi quyét

04 ngay
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3. Thii tuc: Cong nhin T6 trwéng To hoa giai

Thoi gian
Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc linh
so dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot | vuc Tu phép -
Budc 1 | ctra dién tu. Ho tich tai B 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xtr Iy | phan Mot cira
hd so. UBND cép x3
- Xtr 1y, kiém tra }16 so theo quy dinh.
, - §oa‘n thf}(,) Quyét dinh cong nhan T6 trudng Céng chirc Tu \
Buge 2 | To hoa giai. ’ hao - H6 tich 02 ngay
- Chuyén lanh dao UBND xem xét, quyét phap - Ho tie
dinh.
- Tham dinh ho so. w Lanh dao \
Budc4 |- {(y‘duy.e_zt. Quy¢ét dinh cong nhan To truéng UBND chp xd 01 ngay
T6 hoa giai
- Ban hanh Quyét dinh. Cong chtic Tu
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo | phap - Ho tich 1/2 ngay
phén mdt cira.
A A, 1A . A A . .| Cong chtrc linh
- Cap nhat két qua vao HE thong thong tin .
. mot cura dién tar. Vl{c Tu phap . .
Budc 6 |~ Thu phi, 13 phi (néu c6) H¢ tich tai B 1/4 ngay
0 ) ’ phan Mot cura

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

UBND cap xa

Tong thoi gian gidi quyét

04 ngay
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4. Thii tuc: Ping ky lai két hon
4.1. Trwong hop khong phdi xdc minh:

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho Céng chic linh virc
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin mat Tu ohén - H6 tich .tai
Bude | | cira dién ti. Bg }f’én Vot ata | L4 ngay
- Chuyén cong chie Tu phap - Ho tich xur 1y UII;ND cAn X3
ho so. P
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh
- Soan thao Gidy ching nhan két hon.
- Ghi viéc két hon vao SO dang ky két hon
. - Huéng dan hai bén nam, n&t ky vao Giay Cong chure \
Bude 2 chtng nhan két hon, cuing hai bén nam, nitky | Tu phap - Ho tich 01 ngay
tén vao SO dang ky két hon.
- Trinh 1&nh dgo UBND ky duyét Gidy chung
nhén két hon
Bude3 |- Tham dinh ho so. , Lanh dao UBND 01 ngay
- Ky duyét Gidy ching nhan két hon cap xa
- Théng bao t6 chirc trao Gidy chiing nhan
. ket hon. . . , . Cong chure 5
Budc 4 | - Tham muu t6 chirc trao Giay chung nhan Tu vhép - Ho tich 1/2 ngay
két hon cho hai bén nam, nir. phap T
- Thong bao két qua cho B) phan Mot ctra
- Thu phi, 1& phi (néu c6). Tcir"“}glé‘:hff%g‘i?cﬁ;
Budc 5 |- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin Bg Ilfén Vot ota | L/4ngay
mot cira dién tir. UBND ok x
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay
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4.2. Trwong hgp phdi xdac minh:

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budce thu tuc hanh chinh thure hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tlﬁ?[: nhqan 1;10 50, que:t (scian) va luu trlr hAo Céng chic linh virc
so dién tu, cap nhat HE thong thong tin mat , AL .
. i Tu phép - Ho tich tai .
Budc 1 | ctra dién ti. N LA N AAL o 1/4 ngay
- Chuyén cong chuc Tu phap - Ho tich xur 1y BO phan Mot cua
A T UBND cap xa
ho so.
- X 1y, kiém tra hd so theo quy dinh
- Truong hop viéc dang ky lai két hon thuc
hi¢én tai Uy ban nh’én dan cap xa khong phai
noi da dang ky két hon trudc day thi soan A .
. s s 1o 3A e Z A . Cong chuce X
Bugc 2 | thao van ban d€ nghi Uy ban nhan dan noi Tu vhép - Ho tich 23 ngay
dang ky két hon trude day kiém tra, xdc minh phap - Ho
ve viéc luu giﬁ’, sO ho tich tai diq phuong.
- Soan thdo Giay chirng nhan két hon.
- Trinh I&nh dao UBND ky duyét
Buse3 |- Tham dinh ho so. Lanh dao UBND 01 nai
- Ky duyét Gidy chémg nhan két hon chp xd gay
- ,Théng béo t6 chirc trao Gidy ching nhin
ket hon. Cong chure
Budc 4 | - Tham mu t6 chirc trao Giay ching nhan két , & . 1/2 ngay
R A ~ Tu phép - Ho tich
hon cho hai bep nam, ntr.
- Thong bao két qua cho B phan Mot ctra
- Thu phi, 1& phi (néu c6). Tcir"“}glé‘:hff%g‘i?cﬁ;
Buéc 5 |- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin | P aP = HO HCHL 9,/ ngay
mot ctra dién ti B0 phan Mot cua
' T UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyet (Khong tinh thoi gian gui van ban yéu cau xac minh 25 ngay

va thoi gian givi vin ban tra 1oi két qua xdc minh qua hé thong buu chinh)
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5. Thi tuc: Tiéng Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhan dén cip x4 cho gia dinh

Thoi gian
Thur tuw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/ gio
lam viéc)
T‘iép nhan ho so, quét (scan) va luu trir Cong chure linh vye Thi
Buse 1 ho‘A SO dlﬁl’l t}l’, cap n}qlap H¢ ;thor~1g phan dua.— IA(henA thqung fruc 1/4 ngay
mém mot cua dién tu, chuyén lanh dao tai BO phan Mot ctra
Uy ban nhan dan xa UBND cép xa
. XA a1 LA Lanh dao Uy ban nhan .
Budc 2 | Chuyén cong chuc xur 1y ho so din cip xi 1/4 ngay
Tiép nhan, thém dinh ho so,
- Truong hop ho so khong ding quy dinh
thi thong bao cho don vi trinh khen
thudng, dé nghi bo sung theo ding quy ‘ .
Buéc 3 | 4inh Cong chure duge giao xu 07 ngay
- Trudng hop h(‘S‘ so dat yéu cau thi tong Iy ho so
hop trinh Ho1 dong TDKT xa xét khen
thudng
Sau khi c6 két qua xét cuia Hoi dong
TDKT xa
- Néu du diéeu kién trinh khen thi du thép
van ban trinh 1anh dao UBND xa quyét ‘ .
Buéc 4 | sinh khen thuéng Cong chuc dugc giao xur 06 ngay
- Néu khong di diéu kién khen thuéng Iy ho so
thi du thdo van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duyét nd1 dung budc 5:
) - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén B , A
Buéce 5 Vin thu ban hanh 7 Lanh c(TlaAo U?/ baNn nhan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong an cap xa
chtrc dugc giao xtr 1y ho so
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
Busc 6 két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén | Vian thu Uy ban nhan dan | 1/4 ngay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy cap xa
ban nhan dan cap xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu | Cdng chire linh vye Thi
Bug tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin | dua — Khen thuong truc 4 na?
ude 7 mQt kcfra diqénhtfr, Athlil Phi, l’é 1;1111 (néu co). tai BO phan Mot cira ngay
Tra két qua cho to chuce, ca nhan. UBND cép <4
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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6. Thii tuc: Xac dinh, xac dinh lai mitc d9 khuyét tit va cap gidy xac nhin

Khuyét tat
Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién

Tiép nhan tryc tiép: tiép nhan ho so cia
doi tuong, quét (scan) va luu trir hod so

Cong chire linh vyc
Lao dong - Thuong

Budc 1 | dién tr, cdp nhat Hé théng phan mém binh va Xa hoi 1/4 ngay
m@t cua dién tu, chuyén 1anh dao UBND | tryc tai BO pha}n Mot
cap xa cua UBND cap xa
Tri¢u tdp céc thanh vién hoi dong, to -

. C s ., L inrx o an Lanh dao .
Budc 2 | chue danh gia dang khuyét tat va mirc do P 9,5 ngay
Ly on UBND cap xa

khuyét tat
- Niém yét va thong bao cong khai két
luan cua HG1 dong tai tru s¢ Uy ban nhéan
, dan cap xa va cap Gidy xac nhan khuyét Lanh dao 5
BudeS g , UBND cép xa > Ngay
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh cho Bo phan Mét ctra
Cép nhat két qua gidi quyét thi tuc hanh | COn8 chire linh vuc
. \ A (1 A A . ar Lao dong - Thuong
, chinh vao H¢ thong thong tin mot cua . v LA X
Budce 4 A L 1A X O ! binh va Xa hoi 1/4 ngay
dién tir. Tra két qua tryc tiép bang ban A 1A A
iy cho d6i twong truc tai BO phan Mot
& : cira UBND cép xi
15 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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