UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Dgc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 897 /QB-UBND Bac Kan, ngdy 25 thang 5 ndam 2023
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh noi b{ giai quyet thi tuc hanh chinh
dwoge chuan ho4 thudc thim quyén quén ly va giai quyét
ciia S& Gizo duc va Pao tao tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Luat 16 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mot cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh
phii sika d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mdt cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét tha
tuc hanh chinh dugc chuin héa thudc tham quyén quan 1y va giai quyét cua So
Gido duc va Dao tao tinh Bac Kan (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop véi S¢ Giao duc
va Pao tao va cac co quan, don vi co lién quan cin cir Quyét dinh nay xdy dung
quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai phan mém Hé thdng thong tin
mot cira dién tir cap tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh;

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Cac Quyét dinh sau hét hiéu luc thi hanh:
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- Quyét dinh s6 2998/QD-UBND ngay 31 thang 12 nim 2019 caa Chu tich
Uy ban nhan dén tinh vé phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén giai quyét va pham vi quan 1y cua So Gido duc va Pao tao tinh
Bic Kan.

- Quyét dinh s6 2169/QP-UBND ngay 25 thang 11 nim 2020 ctia Chi tich
Uy ban nhén dén tinh vé phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén quan 1y va giai quyét cua S¢ Gigo dyc va Pao tao tinh Bic Kan.

- Quyét dinh s6 526/QD-UBND ngay 20 thang 4 nim 2022 ctia Chu tich Uy
ban nhén dan tinh vé phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
tham quyén quan Iy va giai quyét cua S Gido duc va Pao tao tinh Bac Kan.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhéan dén tinh, Giam déc cac s: Gido duc
va Pao tao, Thong tin va Truyén thong, Noi vy, Lao dong - Thuong binh va X4
ho1; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan
cac xa, phuong, thi trin; cac co sO gido duc trén dia ban tinh va cac t6 chire, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

Giti ban dién tir:

- Nhu biéu 4;

- CT, PCT UBND tinh;
-LDbVP;

- Trung tm CNTT&TT;

-P. VXNV,
- P. NCPC;

- Luu: VT, NCPC (Van). Nguyén Ping Binh

CHU TICH
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QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET CUA
SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH BAC KAN

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Linh vwe/Tén thi tuc hanh chinh Trang

A THU TUC HANH CHINH CAP TINH

| | LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC 9
Thanh lap truong trung hoc phd thong cong 1ap hodc cho phép thanh lap

1 . 2 1A 9
truong trung hoc pho thong tu thuc

2 | Cho phép truong trung hoc pho thong hoat dong gido duc 11

3 | Cho phép truong trung hoc pho théng hoat dong trd lai 12

4 | Sap nhap, chia tach trudng trung hoc pho thong 13
Giai thé truong trung hoc pho thong (theo dé nghi ciia cd nhan, t6 chire

5 7 oga . P 15
thanh lap truong trung hoc pho thong)

6 | Tuyén sinh trung hoc phd thong 17

7 | Chuyén trudng ddi v6i hoc sinh trung hoc pho thong 18

8 | Xin hoc lai tai trudng khac d6i voi hoc sinh trung hoc 21

9 | Tiép nhéan hoc sinh trung hoc phd théng Viét Nam vé nude 22

10 | Tiép nhéan hoc sinh trung hoc phd théng ngudi nudc ngoai 23

Il | LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP 24

1 Thanh 1ap truong trung cap su pham cong 1ap, cho phép thanh 1ap trudng 24
trung cap su pham tu thuc

2 | Sap nhap, chia, tach truong trung cip su pham 26
Giai thé truong trung cap su pham (theo dé nghi cia t6 chire, ca nhén

3 28
dé nghi thanh lGp truong trung cap)

4 Cho phép hoat dong gido duc ngl}e nghiép trd lai dbi véi nhém nganh 30
dao tao gido vién trinh do trung cap
Cép gidy ching nhan diang ky hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi

3) . \ . AT A z 31
nhom nganh dao tao gido vién trinh do trung cap

5 Ding ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép dbi véi nhém nganh 39
dao tao gido vién trinh d trung cap
Thanh 1ap phan hiéu truong trung cp su pham hoic cho phép thanh lap

7 A 1A \ X 33
phan hi¢u truong trung cap su pham tu thuc

8 Giai thé phan hi¢u truong trung cAp su pham (theo dé nghi ciia t6 chike, 35
cd nhdn dé nghi thanh Igp phdn hiéu truong trung cdp)
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111 | LINH VUC GIAO DUC DAN TQC 37

1 | Thanh 1ap truong phd thong dan toc ndi tra 37
Cho phép trudng phd théng dan tdc ndi tri co cap hoc cao nhit 14 trung

2 21 A A -, 38
hoc pho thong hoat dong gido duc

3 | Sap nhép, chia tach trudng phd thong dan toc ndi tra 39
Giai thé truong phd thong dan toc ndi tra (theo yéu cau ciia to chire, cd

4 R S, . 41
nhan dé nghi thanh lap truong)

IV | LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN 43

1 | Thanh lap trung tdm gido duc thudong xuyén 43

2 Cho phép trung tam gido duc thuong xuyén hoat dong gido duc tré lai 45

3 | Sap nhap, chia tach trung tdm gido duc thuong xuyén 47

4 | Giai thé trung tdm gido duc thudng xuyén 49

Y LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG 51
GIAO DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC

1 Thanh 1ap trudong trung hoc p}}é thong chuyén cong l1ap hodc cho phép 51
thanh 1ap truong trung hoc pho thong chuyén tu thuc

2 | Cho phép truong trung hoc phd théng chuyén hoat dong gido duc 53

3 | Cho phép truong trung hoc pho thong chuyén hoat dong trd lai 54

4 | Sap nhap, chia tach trudng trung hoc pho thong chuyén 55
Giai thé truong trung hoc pho thong chuyén 57

6 | Thanh 1ap truong ning khiéu thé duc thé thao thudc dia phuong 59

7 | Thanh lap, cho phép thanh lap trung tdm ngoai ngfr, tin hoc 61

8 | Cho phép trung tam ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc 62

9 | Cho phép trung tdm ngoai ngtr, tin hoc hoat dong giao duc trd lai 63

10 | Sap nhap, chia, tach trung tdm ngoai ngit, tin hoc 64
Giai thé trung tAm ngoai ngix, tin hoc (theo dé nghi ciia cd nhan t6 chirc

11 < . RO 65
thanh ldp trung tam ngoai ngi, tin hoc)
Thanh 14p trung tdm hd tro va phét trién gido duc hoa nhép cong lap

12 | hodc cho phép thanh lap trung tdm hd trg va phat trién gido duc hoa 66
nhép tu thuc

13 Tb chire lai, cho phép td chure lai trung tdm hd tro va phat trién giao duc 68
hoa nhap

14 | Giai thé trung tdm hd trg va phat trién gido duc hoa nhap 70



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=445163&Keyword=B-BGD-285360-TT&filter=1&tthcDonVi=Bộ%20Giáo%20dục%20và%20Đào%20tạo
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=445163&Keyword=B-BGD-285360-TT&filter=1&tthcDonVi=Bộ%20Giáo%20dục%20và%20Đào%20tạo
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Cho phép trung tdm hd trg va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong

15 ., 72
gido duc
16 Cho phép trung tam hd trg va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong 73
trd lai
Cép phép hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai
17 o s , 74
gi0 chinh khoa
Xéc nhan hoat dong gido duc k¥ niang sdng va hoat dong gido duc ngoai
18 o s , 75
gi0 chinh khoa
19 | Cép gidy chimg nhén ding ky kinh doanh dich vu tu van du hoc 76
20 Djéu chinh, bo sung gidy chimg nhan dang ky kinh doanh dich vu tu 27
van du hoc
21 |Dé nghi dugc kinh doanh dich vu tu van du hoc tré lai 78
VI | LINH VUC KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC 79
Céap Chumng nhan trudng mam non dat kiém dinh chét luong gido duc 79
2 | Cép Ching nhén trudng tiéu hoc dat kiém dinh chit luong gido duc 80
Cép Chumng nhan trudng trung hoc dat kiém dinh chat luong gido duc 81
4 Cép gidy chimg nhan chét lugng gido duc dbi véi trung tdm gido duc 82
thuong xuyén
VIl LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG a4
GIAO DUC QUOC DAN
1 | Cong nhan truong mam non dat chuan qudc gia 84
2 | Cong nhan trudng tiéu hoc dat chuan qudc gia 86
3 | Cong nhan trudng trung hoc dat chuan qudc gia 88
4 | Xép hang Trung tim gido duc thuong xuyén 90
5 | Cong nhan huyén dat chuan pho cp gido duc, x6a mu chir 92
6 | Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai 9
7 | Xét, cap hoc bong chinh sach 97
Cép hoc bong va hd tro kinh phi mua phuong tién, 46 dung hoc tap ding
8 " Ny L, on - N 100
riéng cho nguoi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc
9 Xét, duyét chinh sach hd tro dbi véi hoc sinh trung hoc phd thdng la 103
nguoi dan toc Kinh
10 | Xet, duyét chinh sach hd trg ddi véi hoc sinh trung hoc phd thong la .
nguoi dan toc thiéu so
11 HS tro hoc tap ddi véi hoc sinh trung hoc phé) thong cac dan toc thiéu 107
sO rat it nguoi
Dé nghi mién giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tép, hd tro tién dong hoc phi
12 | d6i véi ngudi hoc tai cac co sé gido duc mam non, gido duc phd thong, | 109

gi4o duc thuong xuyén, gido duc nghe nghi¢p va giao duc dai hoc
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VIl | LINH VUC PAO TAO VOI NUGC NGOAI 112
1 bang ky hoat dong cia Van phong dai dién gido duc nude ngoai tai Viét 112
Nam
Phé duyét lién két gido duc 113
Gia han, diéu chinh hoat dong lién két giao duc 115
Cham durt hoat dong lién két gido duc theo dé nghi cta cac bén lién két | 116
Cho phép thanh 1ap co s& gido duc mam non, co s gido duc phd thong
5 L R A ; oA 117
c6 von dau tu nudce ngoai tai Viét Nam
Giai thé co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd thong cd von dau
6 . A 119
tu nudc ngoai tar Viét Nam
Chuyén d6i nha tré, truong mau gido, truong mérp non tu thuc do nha
7 | dau tu nudc ngoai dau tu sang nha tré, truong mau gido, truong mam | 121
non tu thuc hoat dong khong vi loi nhudn
Chuyén doi truong trung hoc pho thong tu thyc, truong pho thong tu
thuc ¢6 nhiéu cap hoc c6 cap hoc cao nhat 13 trung hoc phé thong do
8 |nha dau tu trong nudc dau tu; co s gido duc phé thong tu thyc do nha | 123
dau tu nudc ngoai dau tu sang truong pho thong tu thuc hoat dong khong
vi loi nhudn
Cho phep hoat dong giao duc d6i v6i: Co sé dao tao, bodi dudng ngan
9 | han; co s& gido duc mam non; co sd gido duc pho théng c6 von dau tu | 125
nudc ngoai tai Viét Nam
B6 sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong giao duc d6i véi:
10 | Co s& dao tao, bdi dudng ngan han; co sd gido duc mam non; co sd gido | 126
duc phd théng c6 von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam
Cho phép hoat dong gido duc tro lai dbi voi: Co so dao tao, bdi dudng
11 | ngin han; co sé gido duc phd théng c6 vén dau tu nude ngoai tai Viét | 127
Nam
12 | Cham dut hoat dong co s& dao tao, bdi dudng ngan han c6 von dau tu 198
nudc ngoai tai Viét Nam
IX | LINH VUC THI, TUYEN SINH 130
1 | Xét tuyén sinh vao trudng pho thong dan tdc noi tri 130
2 | Xét dic cach tbt nghiép trung hoc phd thong 132
3 | Pang ky du thi tot nghiép trung hoc phé thong 133
4 | Phiic khao bai thi tot nghiép trung hoc pho thong 134
5 | DPang ky xét tuyén hoc theo ché do cir tuyén 135
X | LINH VUC VAN BANG, CHUNG CHI 137
1 | Cép ban sao vin bang, ching chi tir s6 gbc 137
2 | Chinh stra ndi dung vin bang, chimg chi 139
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Cong nhén bang t6t nghiép trung hoc co sd, bang tdt nghiép trung hoc

3 | pho thong, gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh giao duc phd thong | 140
do co sé gido duc nude ngoai cp dé sir dung tai Viét Nam

B THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

| | LINH VUC GIAO DUC MAM NON 141
Thanh 1ap truong mau giao, truong mam non, nha tré cong lap hodc cho

1 | phép thanh 1ap truong miu gido, trudong mam non, nha tré dan lap, tu | 141
thuc

2 Cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc | 143

3 Cho phép truong miu gido, truong mam non, nha tré hoat dong gido duc 144
trd lai

4 | Sap nhap, chia, tich truong miu gido, trudng mam non, nha tré 145

5 Giai thé trudong mﬁ}l gido, trudng mam non, nha tré (theo yéu cau cia 147
t6 chirc, cda nhan dé nghi thanh ldp)

Il | LINH VUC GIAO DUC TIEU HQC 149

1 Thanh 1ap trudng tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lap trudng tiéu hoc 149
tu thuc

2 | Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc 150

3 Cho phép truong tiéu hoc hoat dong giao duc tré lai 151

4 | Sap nhap, chia, tich truong tiéu hoc 152
Giai thé truong tiéu hoc (theo dé nghi ciia té chirc, cd nhdn dé nghi

5 < ) 153
thanh lap truong tiéu hoc)

111 | LINH VUC GIAO DUC TRUNG HQC 154
Thanh lap truong trung hoc co s& cong 1ap hodc cho phép thanh 1ap

1 A . 154
truong trung hoc co s¢ tu thuc

2 | Cho phép truong trung hoc co s& hoat dong gido duc 155

3 | Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong tré lai 156

4 Sap nhap, chia, tdch truong trung hoc co s& 157

5 Giai thé truong trung hoc co s (theo dé nghi ciia cd nhan, té chikc thanh 158
ldp truong)

6 | Chuyén trudong ddi véi hoc sinh trung hoc co s& 159

7 | Tiép nhan d6i twong hoc bo tac trung hoc co sé 161

8 Thuyén chuyén ddi tuong hoc bo tac trung hoc co so 162

9 | Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s¢ Viét Nam vé nudc 163

10 | Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s& ngudi nude ngoai 164
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IV | LINH VU'C GIAO DUC DAN TQC 165
Cho phép truong phd théng dan tdc ndi tri co cap hoc cao nhat 13 trung
1 3 A ., 165
hoc co s& hoat dong giao duc
2 | Thanh lap trudng pho thong dan toc ban tri 166
3 | Cho phép trudng phd thong dan toc ban trii hoat dong gido duc 167
4 | Sap nhap, chia, tich trudng phd théng dan toc ban tra 168
5 | Chuyén d6i truong phd thong dan toc ban tra 169
Y LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG 170
GIAO DUC QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC
1 | Thanh lap trung tAm hoc tap cong dong 170
2 | Cho phép trung tdm hoc tip cong dong hoat dong tré lai 171
Vi LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG 179
GIAO DUC QUOC DAN
1 Cong nhan xa dat chuan phé cap giao duc, x6a mu chix 172
Chuyén d6i nha tre, truong mau gido, trudng mﬁrp non tu thuc do nha
2 | dau tu trong nudc dau tu sang nha tré, truong mau gido, truong mam | 173
non tu thuc hoat dong khong vi 191 nhuén
Chuyén déi truong tiéu hoc tu thuc,’ truong trung hoc co so tu thuc va
3 truong pho thong tu thuc c6 nhiéu cap hoc ¢ cap hoc cao nhat la trung 174
hoc co s¢ do nha dau tu trong nudc dau tu sang truong phd thong tu
thuc hoat dong khong vi 191 nhuan
4 Xét, duyét chinh sach hd tro dbi véi hoc sinh ban tri dang hoc tai cac 175
trrong ti€u hoc, trung hoc cd s¢ ¢ Xa, thon dac biét kho khan
H6 tro hoc tap dbi vé6i tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung
5 5 . A r A A + R A AL r N 176
hoc co so, sinh vién cac dan tdc thiéu so rat it nguoi
6 | HO tro an trua dbi vai tré em mau gido 177
Tro cip ddi v6i tré em mam non 13 con cong nhan, ngudi lao dong lam
7 N o A 178
viéc tai khu cong nghiép
8 HO tro d6i véi gido vién mam non 1am viéc tai co s& gido duc mam non 179
dan lap, tu thuc ¢ dia ban cé khu cong nghi¢p
C THU TUC HANH CHINH CAP XA
LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG 180
GIAO DUC QUOC DAN
1 Cho phép co s¢ gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc | 180
2 | Thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc lap 181
3 Cho phép nhém tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc trd lai 183
4 | Sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau gido doc lap 185
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PHAN II: QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
1. Thanh lap truwong trung hoc pho thong cong lap hoic cho phép thanh lip

treong trung hoc ph(x) thong tu thuc

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budrc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chirc S& Giao
Buse 1 dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | duc va Dao tao truc 1/4 naa
dién thl’.q q ’ tai Trung tdm Phuc vy gay
- Chuyén phong To chirc - Pao tao giai quyét. hanh chinh céng
. AL A A a1 LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phén cong cong churc xur 1y ho so. Té chire - Dao tao 1/4 ngay
Kiém tra, xtr 1y ho so:
- Dy thao Quy¢t dinh thanh lap doan kiém tra
tal don vi; trinh Lﬁnh dao phong xem xét dé
bao cdo, xin y kién cua Lanh dao S& Giao duc
va Pao tao ky ban hanh.
- Cung Doan kiém tra EhI.IC hién nhiém vu theo
. phén cong. Sau khi kiém tra, ra soat ho so: Cong chire phong 5
Bude 3 + Néu khong dua di€u kién thi du thdo van ban | To chuc - PBao tao 15 ngay
trd 101 néu rd 1y do, trinh Lanh dao phong xem
xét, ‘Erinh Léqh dao S& Giao duc va Dao tao; .
+ Neéu du diéu kién thi dy thao T¢ trinh dé
nghi UBND tinh ban hanh Quyét dinh, trinh
Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao S&
Gi4o duc va bao tao.
’ Lanh fiaor plionquuy?t noi d}lng,‘tl‘ll:lh La‘nh Lanh dao phong \
Budc 4 | dao SO ky van ban tra 1oi hodc To trinh kem T chite - Pio tao 1/2 ngay
theo du thao Quyét dinh cho phép thanh 1ap :
. Ky \;an l?an tra 10;1 hoaf: To trm%l ke.r’n du tha(? Lanh dao S¢ Gido duc X
Budc 5 | Quyét dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc va va DPio tao 1/2 ngay
bao tao dé gui UBND tinh. :
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri Van | Van thu S¢ Gido duc \
Bute 6 phong UBND tinh. va Dao tao 1/4 ngay
Tiép nhan van ban (T¢ trinh, du thao Quyét < - .
Budc 7 | dinh); chuyén ho so dén Lanh dao Vin phong Van{‘;lng\];ailirll)}I: ong 1/4 ngay
UBND tinh.
. 2 \ N , % Lanh dao Van phong 5
Budc 8 | Chuyén Phong Noéi chinh - Phép cheé. UBND finh 1/4 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chirc xtr Iy ho so. Lanh dao phong 1/4 ngay

Noi chinh - Phap ché
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. Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét TTHC, Cong chuce phong \
Bude 10 chuyén Lanh dao phong. Noi chinh - Phap ché 02 ngay
. Chuyén Linh dao Vin phong duyét két qua Lanh dao phong 5
Bude 1L o i4i quyét TTHC. Noi chinh - Phap ché | ~/2 "9
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh | Lanh dao Vin phong s
Buoe 12| 400 UBND tinh, UBND tinh 1 ngay
. Ky Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh | | . , .
Budc 13 lap. chuyén Van thu phat hanh. Lanh dao UBND tinh | 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung | Van thu Vin phong 5
Buoc 14 tdm Phuc vu hanh chinh cong. UBND tinh 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC dclff% ;g;‘; Stgo(fizg
Budc 15 | trén H¢ thong thong tin mét ctra dién tu; : T 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC.

tai Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

22,5 ngay
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2. Cho phép trwong trung hoc pho thong hoat dong gido duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trix
ho so dién tir, cap nhat H¢ thong He thong
théng tin mot cura dién tr dién tu: Cong chuc S¢ Gido
Buse 1 + Kiém tra cac di€u kién theo quy dinh | duc va Pao tao truc 1/4 naa
hién hanh. ‘ tai Trung tdm Phuc gay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap tmg yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chuce - Bao giai quyét
. AL A A a1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. Té chire - Dio tao 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh ho so; tham muu ban
hanh Quy¢t dinh ki€m tra va thong bao ké
hO?.Ch kiém tra cl}o to cly’rc; tién hanh Cone chite phon
Bude 3 | kiém tra. Cén ctt k€t qua ki€m tra, du thao Té ciﬁzc ] DF;O ta%) 17 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
S&
Buscd | anh dao S0 k5 van ban r 191 hoge Quyée | LA deophong |y
dinh : T6 chuce - Dao tao
’ LanhA dg}o So k}; Var} ban tre} 10"1, hoac Lanh dao Sé Gido ‘
Budc 5 | Quyét dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc s 1 ngay
s duc va DPao tao
va bao tao.
’ P}}at haqnh van ban theoA quy dinh; chuyen Vin the S& Gido \
Budc 6 | két qua sang Trung tam Phuc vu hanh N, 1/4 ngay
. R duc va Pao tao
chinh cong.
-Cap phat tlr}h hlIﬂAl, ketAquaA’glal quAyet thu Céng chirc S& Gido
tuc hanh chinh trén HE thong thong tin N
. ot aen o duc va Pao tao truc \
Budc 7 | mdt cua dién tu; : « 1/4 ngay
R N s 1A s s %, | tai Trung tam Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyet vu hanh ohinh cén
TTHC dén cong dan. : g
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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3. Cho phép truong trung hoc phé thong hoat dong tré lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix
ho so dién tu, cap nhat Hé théng Hé théng
thong tin mot ctra dién tur dién tu: o g
+ Kiém tra cac didu kién theo quy dinh dCI,cl)Cltlgf :}}‘)‘LCO Stgo(;axg
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | =, &4 A
cau hudng to chirc ¢4 nhan hoan thién. vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gmg yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong To chitc - Pao tao giai
quyét
. A A n 1 LA Lanh dao phon .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. Té chite - fl))ao tago 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh hé so; tham muu ban
hanh Quyét dinh kiém tra va thong bao ké
hoach kiém tra cho to chuc; tién hanh | Céng chirc phong
Budc 3 | kiém tra. Can cir két qua kiém tra, dy thao | To chirc - Pao tao 17 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
S
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ .
Budc 4 | lanh dao So ky van ban tra 16i hodc Quyét Lianhldao P pong 1 ngay
dinh T6 chuc - Dao tao
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac - Y e
Budc 5 | Quyét dinh chuyén Vin thu So Gido duc Lanh d?O S:° Gido 1 ngay
va Dao tao. duc va Dao tao
. Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén | Van thu S¢ Gido s
Bute 6 cong chirc phong T chirc - Pao tao. duc va Pao tao 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu A iz
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin dcsgl\gl:g; Stgoc‘irlzz
Budc 7 | mdt ctra dién tu; ’ |t Trung tim Phuc 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyet | = . . n
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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4. Sap nhap, chia tach trwong trung hoc phd thong

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng Hé
théng thong tin mot ctra dién tur dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Gido
Buse | hién hanh. ‘ du-c va Dao tao truc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tdm Phuc
cau huong t6 chirc ca nhan hoan thién. | vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Do tao gidi
quyét.
. A A A e 1 LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. Té chirc - Péo tao 1/2 ngay
Cong chie duoc giao xir 1y tham dinh
n6i dung hd so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi du thao
van ban tra 161 néu rd 1y do, trinh 1&nh Céng chirc phong
Bude 3 | dao phong xem xét, trinh lanh dao So; Té c%u’rc - Dio tao 15,75 ngay
- Néu du dicu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Buge 4 | 1Anh dao S¢ ki van ban tra 101 hoge Tor | Lanh dao phong T6 172 ngay
trinh kém theo du thao Quyét dinh sap chirc - Pao tao
nhép, chia tdch
Lanh dao S¢ ky van ban trd 161 hodc To ~
X : , L 4 2 Lanh dao
Buge s | Minh kem dy thao Quyet dinh chuyén | g i 040 vy 3/4 ngay
Van thu S¢ Gido duc va Pao tao dé gui Pio a0
UBND tinh. :
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri | Van thu S& Gido 5
Bute 6 Vian phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan vin ban (To trinh, du thao | . C
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Lanh Van{}lng\I/)a? p}}: ong 1/4 ngay
dao Vin phong UBND tinh. n
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xi - Ngoai vu. phlgirglh[?]_i,l;gatrilnh 1/2 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chirc xir 1y hd so. Lanh dao Phong 1/4 ngay

Vin xa - Ngoai vy
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chirc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 2,25 ngay
. Chuyén Lanh dao Van phong duyét két | Lanh dao Phong 5
Buoc 11 qua giai quyet TTHC. Vin xa - Ngoai vu 1/2 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van 5
Buoe 12 Lanh dao UBND tinh. phong UBND tinh 1/2 ngay
. - Ky Quyét dinh sap nhap, chia tach Lanh dao s
Buoe 13 _ Chuyén Vin thu co quan phat hanh. UBND tinh 1 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé S& | Vin thu Vin phong 5
Buoe 14 | Gp&pT. UBND tinh L/2 ngay
Cong chue So Giao duc va bBao tao tiép
nhén ho so tr UBND tinh, luu ho so Cone chirc bhon
Budce 15 | theo quy dinh, vao s& theo ddi va| .ooe phonsg 1/2 ngay
T6 chirec - Pao tao
chuyén két qua sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng.
- Qap nha.}t tinh ,hmh, Aket qua giai quAyet Céng chire S& Gido
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong N
. VN duc va bao tao truc .
Budc 16 | tin mot cura dién ti; . ~ 1/4 ngay
o s a1k . g z. | tai Trung tdam Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyét vu hanh ohinh cén
TTHC dén cong dan. i £
Tong thoi gian gidi quyét 25 ngay
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5. Giai thé trueong trung hoc pho thong (theo dé nghi ciia cd nhan, té chirc thanh
lap trwong trung hoc pho thong)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- Tlep nhan hd so, quét (scan) va luu trit
hd so dién tir, cip nhat Hé théng Hé
thdng thong tin mot cira dién tir dién tir:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Gido
Buse 1 hién hanh. du.c va Dao tao truc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tim Phuc
cau hudéng to chirc c4 nhan hoan thién. | vy hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Pao tao giai
quyét.
. A A A 1o LA Lanh dao phong T6 .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. chire - Dio tao 1/4 ngay
Cong chuc dugc giao xur Iy tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi dy thao
van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh 1&nh Céng chite phong
Budc 3 | dao phong xem x¢t, trinh lanh dao So; T3 c%ﬁ:c - Pio tao 7,25 ngay
- Néu du diéu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh Ianh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Bude 4 lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac T Lanh dao phong 1/4 ngay
triph kém theo du thao Quyét dinh giai | To6 chirc - Pao tao
the
Lanh dao S¢ ky van ban trd 161 hodc To ~
. \ 5 e . X Lanh daO
Buge s | rinh kem dy thao Quyet dinh chuyén | g i 40 v 1/4 ngay
Van thu Sé Gido duc va Pao tao dé gui Do tao
UBND tinh. .
. Phat hanh van ban theo quy dinh; gui | Van thu S¢ Gido \
BUdC 6 | y4n phong UBND tinh. duc va Do tao 1/4 ngay
Tiép nhan van ban (To trinh, du thao | . e
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Linh Vané}ng\I/)a? p}? ong 1/2 ngay
dao Vin phong UBND tinh. n
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xa - Ngoai vu. ph%izhlfg;girilnh 1/2 ngay
Buéc9 | Chuyén cong chire xit 1§ hd so. Lanh dao Phong 1/2 ngay

Vién xa - Ngoai vu
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chirc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 6,5 ngay
. Chuyén Linh dao Van phong duyét két | Lanh dao Phong 5
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vin xa - Ngoai vu 1 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van \
Bu6e 12| 1 5nh dao UBND tinh. phong UBND tinh 1 ngay
. - Ky Quyét dinh giai thé Lanh dao .
Buoe 13 _ Chuyén Vin thu co quan phat hanh. UBND tinh 1 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vin phong 5
Buoce 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cﬁlp nhe:tt tinh ’hll’lh, Aket qua giai quAyet Céng chitc S& Gido
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong duc va Dio a0 true
Budc 15 | tin mot cura dién tur; : L 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC dén cong dan.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

20 ngay
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6. Tuyén sinh trung hoc phd théng

Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc | Thoi gian
cac budce thid tuc hanh chinh hi€én thue hién

- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho A - ax
so di¢én tir, cap nhat HE thong thong tin mot G?;;lgucglg; fs)go

Buéc 1 | V2 dle;n s \ s 1 X . tao trué tai Trung | 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan ly chat lugng gido duc tAm Phuc vu hanh
- Cong ngh¢ thong tin (QLCLGD-CNTT) chinh con
giai quyét. g

Buéc2 | Phan cong cong chitc xit Iy hd so. éﬁ‘éhl_‘é‘f‘g_%ﬁl}% 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy hd so: q
- Tong hop ho so dang ky du tuyén.
- Tiép nhan dir liéu dang ky du tuyén trén
phan mém tuyén sinh cia S¢ Gido duc va Céne chite bhon

Budc 3 | Dao tao. 7 QLCgLGD-CF;NT'? 108,5 ngay
- Tham muru to churc thuc hi@n cac hoat dong
thi tuyén sinh, xét duyét tuyén sinh. 7
- Du thao Quyét dinh phé duyét két qua tuyén
sinh; trinh Lanh dao Phong.

, Duyét ndi dung, trinh 1anh dao S¢ ky ban | Lanh dao phong \

Buoed | panh QLCLGD-CNTT | L/4ngay
Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh phé duyét Lanh dao

Budc 5 | két qua tuyén sinh; chuyén Vian thu S¢ Gido | So¢ Gido duc va 1/4 ngay
duc va Pao tao phéat hanh. bao tao
Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén ket Vin thr S& Gido

Budc 6 | qua giai quyét TTHC dén Trung tam Phuc vu duc vi Dio tao 1/4 ngay
hanh chinh céng. Hev :
- Cap nhit tinh hinh, két qua giai quyét thu G?:sglfchgz fs)zo

Buéc 7 tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot 20 tI'l,l’C. tai Trung 1/4 ngay

cua dién tu; , ’
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

110 ngay
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7. Chuyén trudng ddi véi hoc sinh trung hoc phé thong

7.1. Po6i véi chuyén truwong trong cing tinh/thanh phé

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién Ngay lam
viéc
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho so wCop,g chire \
ST o TTA 1 A R . Ay o Sé Giao duc va
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura . )
, A Dao tao truc tai .
Budc 1 | dién tir. ~ 1/8 ngay
2 \ . ., Trung tdm Phuc
- Chuyén Phong Gido dyc trung hoc-Gido duc vu hanh chinh
thuong xuyén (GDTrH-GDTX) giai quyét. ' cong
. A A A a1 1A Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chuc xir 1y ho so. GDTrH-GDTX 1/8 ngay
- Xem x¢ét, tham dinh ho so; du thao Giady gidi n ,
. thiéu chuyén trudng; (;ong chirc s
Buge3 | Trinh Lanh dao phong xem xét, ky Gidy gidi phong GDTrH- | 3/8 ngay
A GDTX
thiéu.
- Ky Giay gidi thiéu. N .
. 2 7k o s s , Lanh dao phong \
Budc 4 ziguhuyen Vin thu S¢ Gido duc va DBao tao dong GDTrH-GDTX 1/8 ngay
. Pong dau Gidy gi6i thiéu; chuyén Gidy gii | Van thu So Gido .
Bude 5 thiéu dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong | duc va Pao tao 1/8 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc qup’g chire \
. . A N . ! . S¢ Giao duc va
hanh chinh trén H¢ thong thong tin mét cua . .
, n Pao tao truc tai \
Budc 6 | dién tir; o 1/8 ngay
A a1 A . eas I Trung tam Phuc
- Théng bao va tra két qua giai quyét thu tuc . ,
. g vu hanh chinh
hanh chinh. n
cong

Tong thoi gian gidi quyét

01 ngay




19

7.2. Doi véi chuyén truwong tiv Bic Kan sang tinh/thanh phé khdc

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tlep nhan, kiém tra noi dung, thanh phan
hod S0, quét (Scan) va luu trit hd so dién tu, Coéng chirc S&
cap nhat Hé thong He¢ thong thong tin mot | Gi4o duc va Dao
Bugc 1 | cua dién tu dién tir; tao tryc tai Trung | 1/8 ngay
- Chuyén Phong Gido duc trung hoc-Gido | tdm Phuc vy hanh
duc thudng xuyén (GDTrH-GDTX) S¢ giai chinh cong
quyeét.
. A A A o 1e LA Lanh dao phong s
Budc 2 | Phan cong cong chue xur Iy ho so. GDTrH-GDTX 1/8 ngay
- Xem xét, thérn dinh ho 503 du thao Giéy
gidi thiéu chuyén truong; Gidy chirng nhan
. trung tuyén vao 16p 10. Cong chure phong \
Buge3 | Trinh Lanh dao phong xem xét, ky Gidy | GDTrH-GDTX 3/8 ngay
gidi thiéu; Gidy chung nhan trang tuyén vao
16p 10
- Ky Giay gi6i thiéu chuyén trudng;
, - Ky Giay chimg nhén tring tuyén vao 10. Lanh dao phong \
Budc 4 , ' ' 1/8 nga
- Chuyén Vian thu S¢ Gido duc va Pao tao | GDTrH-GDTX 9y
dong dau.
bong dau Gidy gi6i thiéu; Glay chirng nhan
, trang tuyén vao 10; chuyen Gidy gi6i thiéu, | Van thu S¢ Gido \
Buoe 5 Gidy tring tuyén vao 10 dén Trung tdim Phyc |  duc va Pao tao 1/8 ngay
vu hanh chinh cong.
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Cong chuce S&
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot | Gido duc va Pao
Budc 6 | ctra di¢n tur; ’ ’ tao truc tai Trung 1/8 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét thu tuc | tdm Phuc vy hanh
hanh chinh. chinh céng
Tong thoi gian gidi quyét 1 ngay
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7.3. Doi vdi chuyén truwong tiv tinh/thanh phé khdc dén Bic Kan

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tlep nhan, kiém tra noi dung, thanh phan
hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién tu, Cong chire S¢
cap nhat Hé thong H¢ thong thong tin mot | Gi4o duc va Dao
Bugc 1 | cua dién tu dién tir; tao tryc tai Trung | 1/8 ngay
- Chuyén Phong Gido duc trung hoc-Gigo | tdm Phuc vu hanh
duc thudong xuyén (GDTrH-GDTX) So giai chinh cong
quyeét.
. A A A o 1e LA Lanh dao phong s
Budc 2 | Phan cong cong chue xur Iy ho so. GDTrH-GDTX 1/8 ngay
- Xem xét, thépq dinh ho so; du thao Giéy
. gid1 thiéu chuyén truong; , Cong chuc phong \
Bude3 | " Trinh Lanh dao phong xem xét, ky Gidy | GDTrH-GDTX | °/8 N9
2161 thiéu.
- Ky Gidy giéi thiéu. - \
. 27 s an i N Lanh dao phong s
Budéc4 | - Chuyf:n Van thu S& Giao duc va bPao tao GDTrH-GDTX 1/8 ngay
dong dau.
Pong dau Giay gidi thiéu; chuyén Gidy gidi | . s
Buéc 5 | thicu dén Trung tam Phuc vu hanh chinh | Van thwSOGIa0 |00y
cong duc va Pao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Cong chuc S&
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot | Gido duc va Pao
Budc 6 | ctra dién tu; ’ ’ tao tryc tai Trung | 1/8 ngay
- Thong bao va tra két qua gidi quyét thu tuc | tdm Phuc vy hanh
hanh chinh. chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay
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8. Xin hoc lai tai truong khac ddi véi hoc sinh trung hoc

8.1. Truwong hop xin hoc lai (d6i véi I6p 11, 12): Khong tiép nhin qua phan mém
Mot ctra dién tir caa tinh.

8.2. Xin hoc lgi vao l6p dau cap THPT

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so ﬁco.n,g chire \
T A TTA o1 A n . ae So Giao duc va
dién ti, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra . )
. N Pao tao truc tai .
Budc 1 | dién tir. n 1/8 ngay
2 \ . . Trung tdm Phuc
- Chuyén Phong Giao duyc trung hoc-Giao duc vu hanh chinh
thuong xuyén (GDTrH-GDTX) giai quyét. . cong
. A A A 1 1A Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong churc xir 1y ho so. GDTrH-GDTX 1/8 ngay
- Xem xét, :[hém dinh ho so; du thao Giay gioi
, thiéu chuyén truong; Cong chuc phong X
Bude 3 | Thinh Lanh dao phong xem xét, ky Giy gioi | GDTrH-GDTX | /8 N9ay
thiéu.
- Ky Giay gi6i thiéu. N ‘
. 27 rs P N Lanh dao phong .
Budc 4 phuy?n Vian thu S¢ Gido duc va Dao tao GDTrH-GDTX 1/8 ngay
doéng dau;
, Pong dau Gidy gi6i thiéu; chuyén Giay gidi | Van thu So Gido ,
Buoe 3 thiéu dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | duc va Dao tao 1/8 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc quprg chire \
\ , A N A i o S& Giao duc va
hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot ctra . )
. n bao tao truc tai .
Bude 6 | dién tur; A 1/8 ngay
o P S I Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua gidi quyét thu tuc . .
5 p vu hanh chinh
hanh chinh. A
cong
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay
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9. Tiép nhén hoc sinh trung hoc phé thong Viét Nam vé nuéc

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan, kiém tra noi dung, thanh phﬁn
ho so, quét (sca’n) va luu trfr hé so dién ti, Cong chirc S6
cap nhat H¢ thong Hé thong thong tin mot | Gido duc va Dao
Budc 1 | ctra dién tir dién tur; tao truc tai Trung 1/4 ngay
- Chuyén phong Giao duc Trung hoc — Giao tam P},ll.lc vu hanh
duc Thuong xuyén (GDTrH-GDTX), S¢ giai chinh cong
quyét.
. A A o 1 LA Lanh dao phon .
Budc 2 | Phan cong cong chire xt 1y ho so. GDTrH—CfDTXg 1/4 ngay
- Xem ’xét, tham dinh ho so; du thao Quyét
. dinh ti€p nhan; Cong chirc phon .
Buge3 | TrinhpLénh dao phong xem xét, du thao GD%I'I’H-GII)DTXg 28 ngay
Quyét dinh tiép nhan;
- Ky Quyét dinh tiép nhan; N \ s
Buéc 4 | - Cilluyéz Van thu gé Giao duc va DPao tao Lanh da_\to SO Giao 01 ngay
, Z duc va Pao tao
dong dau;
, Dong dgu guyet Adm};l tiép nha_Aln; chuyén Vin the S Gido \
Bude 5 | Quyét dinh tiép nhan dén Trung tdm Phuc vu N 1/4 ngay
. : N duc va Pao tao
hanh chinh cong
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Cong chirc So
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin mot | Gido duc va Pao
Budc 6 | ctra dién tu; tao truc tai Trung | 1/4 ngay
- Théng bao va tra két qua giai quyét thi tuc | tAm Phuc vy hanh
hanh chinh. chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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10. Tiép nhén hoc sinh trung hoc phé théng nguwdi nwée ngoai

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan, kiém tra noi dung, thanh ph?m
ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tu, A o
cap nhat H¢ théng Hé¢ théng thong tin mot Cong ‘chu‘c S¢ Gido
, TN duc va Pao tao truc .
Budc 1 | ctra dién tir dién ti; tai Trung tam Phuyc 1/4 ngay
- Chuyén phong Gido duc Trung hoc — Gido Vu hanh chinh céﬁg
duc Thuong xuyén (GDTrH-GDTX), S¢
giai quyét.
. A A A o 1 LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chire xt 1y ho so. GDTrH-GDTX 1/4 ngay
- Xem x¢ét, tham dinh ho so; du thao Quyét
. dinh tiép nhan. Cong chirc phong X
Bude 3 | “inh Lanh dao phong xem xét, du thio | GDTrH-GDTX 28 ngay
Quye¢t dinh ti€p nhan.
- Ky Quyét dinh tiép nhan; . y s
Budc 4 | - Chuyén Vin thu S¢ Gido duc va Pao tao Lanh da}o Sf’ Giao 01 ngay
déng Jau: duc va Pao tao
Pong dau Quyét dinh tiép nhan; chuyén - y s
Budc 5 | Quyét dinh tiép nhan dén Trung tam Phuc \Zlarclz th;IDS;ro(f;io 1/4 ngay
vu hanh chinh cong Hev i
- Cag nhat tllnh hlAnh, 1Eet qua giai qu}_/et thAu Céng chitc S& Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot N
. g duc va Dao tao truc X
Budc 6 | ctra dién tu; ) ’ tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
- Thong béo va tra két qua giai quyét thi tye | o FUNe tam Hi
hanh chinh. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay
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IL. LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP
1. Thanh lap truomg trung cAp sw pham cong lap, cho phép thanh lap truong

trung Cf’lp su pham tu thuc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix
hd so dién tir, cAp nhat Hé thong théng
tin mot ctra dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Gido
Buse 1 hién hanh. ‘ duc va Dao tao truc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tdm Phuc
cau huong t6 chirc ca nhan hoan thién. | vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Pao tao giai
quyét
. A A A 1o LA Lanh dao phong T6 .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. chire - Dio tao 1/4 ngay
Cong chie duoc giao xir 1y tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi du thao
van ban tra 161 néu rd 1y do, trinh 1&nh Céng chite phong
Budc 3 | dao phong xem x¢t, trinh lanh dao So; Té C%L'rc - Pio tao 1,5 ngay
- Néu du diéu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh ban hanh Quyét
dinh, trinh l1anh dao phong xem xet,
trinh 1anh dao S&
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Bude 4 lanh dao S¢ ky van ban tra 101 hoac To | Lanh dao phong T6 1/4 ngay
trinh kém theo du thao Quyé¢t dinh cho chirc - Pao tao
phép thanh 1ap
Lanh dao S& ky van ban trd 161 hoac To
Buge 5 | rinh kém dy thao Quyét dinh chuyén | Lanh dao S¢ Gido 1/2 ngay
Vian thu S¢ Giao duc va Bao tao dé gui duc va Pao tao
UBND tinh.
. Phéat hanh van ban theo quy dinh; giri | Van thu S¢ Gido \
BUdC 6 | ysn phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan van ban (To trinh, du thao | . e
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Linh Vané}ng\I/)a? p}? ong 1/2 ngay
dao Vin phong UBND tinh. n
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xi - Ngoai vu. phlgizhlfglilgirilnh 1/2 ngay
. 2 A o 1s 1A Lanh dao Phong X
Budc 9 | Chuyén cong chire x1r 1y ho so. Van xa - Ngoai vu 1/2 ngay
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chirc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 07 ngay
. Chuyén Linh dao Van phong duyét két | Lanh dao Phong s
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vin xa - Ngoai vu 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van 5
Bu6e 12| 1 5nh dao UBND tinh. phong UBND tinh | 0% N9y
. - Ky Quyét dinh Lanh dao .
Buoe 13 _ Chuyén Vin thu co quan phat hanh. UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Vin phong 5
Buoce 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cﬁlp nhe:tt tinh ’hll’lh, Aket qua giai quAyet Céng chitc S& Gido
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong duc va Dio a0 true
Budc 15 | tin mot cura dién tur; : L 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC dén cong dan.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
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2. Sap nhip, chia, tach trudng trung cip sw pham

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién tir, cAp nhat Hé thong théng
tin mot cwra dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Gido
Buse | hién hanh. ‘ du-c va Dao tao truc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tdm Phuc
cau huong t6 chirc ca nhan hoan thién. | vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Pao tao gidi
quyét
. A A o 1 LA Lanh dao phong To .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. chirc - fl)jéo tago 1/4 ngay
Cong chuc duogc giao xtr Iy tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi dy thao
van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh 1&nh Céng chirc phong
Bude 3 | dao phong xem xét, trinh lanh dao So; Té c%u’rc - Dio tao 1,5 ngay
- N&u du diéu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh 1anh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Buge 4 | 1Anh dao 86 ky van ban tra 161 hoge Tor | Lanh dao phong T6 1/4 ngay
trinh kém theo du thao Quyét dinh sap chirc - Pao tao
nhép, chia tdch
Lanh dao S¢ ky van ban tra loi hoac To
. trinh kém du thao Quyé€t dinh chuyén | Lanh dao S¢ Gido 5
Buoe 5 Vin thu SO Gido duc va Pao tao dé gui duc va Pao tao 1/2 ngay
UBND tinh
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri | Van thu S& Gido 5
Bute 6 Vian phong UBND tinh duc va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan vin ban (To trinh, du thao | . C
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Linh Van&lng\E)a? P 1111 ong 1/2 ngay
dao Vin phong UBND tinh. n
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xi - Ngoai vu. phlgirglh[?]_i,l;gatrilnh 1/2 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chirc xir 1y hd so. Lanh dao Phong 1/2 ngay

Vin xa - Ngoai vy
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chirc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 07 ngay
. Chuyén Linh dao Van phong duyét két | Lanh dao Phong s
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vin xa - Ngoai vu 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van 5
Bu6e 12| 1 5nh dao UBND tinh. phong UBND tinh | 0% N9y
. - Ky Quyét dinh Lanh dao .
Buoe 13 _ Chuyén Vin thu co quan phat hanh. UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Vin phong 5
Buoce 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cﬁlp nhe:tt tinh ’hll’lh, Aket qua giai quAyet Céng chitc S& Gido
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong duc va Dio a0 true
Budc 15 | tin mot cura dién tur; : L 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC dén cong dan.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

15 ngay
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3. Giai thé truomg trung cip sw pham (theo dé nghi cia t6 chirc, cd nhdan dé nghi
thanh lap truong trung cap)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Gido
Buse | hién hanh. ‘ du-c va Dao tao truc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tdm Phuc
cau huong t6 chirc ca nhan hoan thién. | vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Pao tao gidi
quyét
. A A A e 1 LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. Té chirc - Péo tao 1/4 ngay
Cong chuc duogc giao xtr Iy tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi dy thao
van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh 1&nh Céng chirc phong
Budc 3 | dao phong xem xét, trinh lanh dao S¢; Té c%u’rc - Dio tao 6,25 ngay
- N&u du diéu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh 1anh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Budc 4 lanh dao So ky van ban tra loi hoac To Lanh dao phong 01 ngay
trinh kém theo dy thao Quyét dinh giai | To chire - Dao tao
thé
Lanh dao S& ky van ban trd 161 hoac To
Buge 5 | rinh kém dy thao Quyét dinh chuyén | Lanh dao S¢ Gido 01 ngy
Van thu S¢ Giao duc va Pao tao dé gui duc va bPao tao
UBND tinh.
. Phat hanh van ban theo quy dinh; gui | Van thu S& Gido 5
Bute 6 Vian phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan vin ban (To trinh, du thao | . C
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Linh Van{}lng\I/)a? P }}: ong 1/2 ngay
dao Vin phong UBND tinh. n
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xi - Ngoai vu. phlg)i;hljig;%atrilnh 1/2 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chirc xir 1y hd so. Lanh dao Phong 1/2 ngay

Vin xa - Ngoai vy
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chirc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 06 ngay
. Chuyén Linh dao Van phong duyét két | Lanh dao Phong s
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vin xa - Ngoai vu 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van 5
Bu6e 12| 1 5nh dao UBND tinh. phong UBND tinh | 0% N9y
. - Ky Quyét dinh giai thé Lanh dao .
Buoe 13 _ Chuyén Vin thu co quan phat hanh. UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Vin phong 5
Buoce 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cﬁlp nhe:tt tinh ’hll’lh, Aket qua giai quAyet Céng chitc S& Gido
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong duc va Dio a0 true
Budc 15 | tin mot ctra dién tir; : T 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC dén cong dan.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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4. Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tré lai doi véi nhém nganh dio tao
gido vién trinh d trung cap

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
I vige
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trx
ho so dién tir, cap nhat Hé thong théng tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | =, &4 A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién. :
+ Truong hop dap ing yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A e 1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. Té chirc - Pao tao 1/4 ngay
Cong chuc dugce giao xur Iy ho so kiém
Bude 3 tra ho so, ’du: thao van ban tra 101 hoac du Cqéng chirc phong 07 nad
thdo Quyét dinh cho phép hoat dong trd T6 chte - DBao tao gay
lai
’ LNanh dao pqhorrlg Eluy@qt noi d1‘1¥1g, ‘Erlnh Lanh dao phong \
Budce 4 | lanh dao S¢ ky van ban tra 101 hodc T3 chirc - Do tao 3/4 ngay
Quyeét dinh cho phép hoat dong tr¢ lai i
Lanh dao S¢ ky van ban tra 1061 hoac - Y e
. X, 4 e v e Lanh dao S¢ Gido X
Budc 5 | Quyét dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc A 21 ngay
va Do tao. duc va bao tao
e | it i b O P | 50|
Iy & phong : duc va Dao tao gay
Cong chue S¢ Gido duc va Dao tao tiép
. nhan két qua tor Van thu S& Gido duc va | Cong chuc phong s
Buoc 7 Dao tao vao sb theo ddi va chuyén két qua | T6 chirc - Pao tao 1/4 ngay
sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
-Cap Phat t11}h hml}, ketAquaAglal quAyet thu Céng chite S& Gido
tuc hanh chinh trén HE thong thong tin N
, e o A o duc va Pao tao truc .
Budc 8 | mot cura dién tu; tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
- Thong bdo va tra két qua gidi quyet | = . 8 AL
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay




31

5. Cip gidy chitng nhin ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi véi nhém
nganh dao tao gido vién trinh d¢ trung cap

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trx
ho so dién tir, cap nhat Hé thong théng tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. : ~ 1/4 ngay
\ A A . , tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu \ , A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A e 1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. Té chirc - Pao tao 1/4 ngay
Cong chuc dugc giao xtr Iy ho so kiém A , \
Budc 3 | tra hd so, du thao vin ban tra 101 hodc du C;O ng © hie Qhong 6,5 ngay
y A , n To6 chte - Pao tao
thdo Giay ching nhan
, L~anh dao pﬂhorllg Eluye;ﬂt no1 dl‘mg, tvrlnhmr Lanh dao phong \
Budc 4 | 1anh dao S¢ ky van ban tra 161 hodc Giay 2 1, \ 01 ngay
, N To6 chue - Pao tao
ching nhan
’ La?h dao ASO' ky van bzin tra 1017hoe_.1(’: Giay Lanh dao S& Gido \
Budc 5 | ching nhén chuyén Van thu S& Gido duc s 01 ngay
R, duc va Pao tao
va bao tao.
. Phat hanh van ban theo quy dinh; Trung | Van thu S¢ Gido \
Buée 6 tam Phyc vy hanh chinh cong. duc va DPao tao 1/4 ngay
-Cap Phat t11}h hml}, ketAquaAglal quAyet thu Céng chitc S& Gido
tuc hanh chinh trén HE thong thong tin N
. o e an duc va Dao tao truc .
Budc 7 | mdt cua dién tu; : . 1/4 ngay
R , \ s LA s e z, | tai Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyet vu hanh ohinh con
TTHC dén cong dan. ¢ &
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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6. Ping ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi nhém nganh dao
tao gido vién trinh d¢ trung cap

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trx
ho so dién tir, cadp nhat HE thong thong tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. : ~ 1/4 ngay
\ A A . , tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu \ . A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A e 1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so. Té chirc - Pao tao 1/4 ngay
Cong chuc dugc giao xtr Iy ho so kiém A , \
Budc 3 | tra hd so, du thao vin ban tra 16i hodc du C;O ne c hirc Qhong 07 ngay
y A , n To6 chte - Pao tao
thdo Giay ching nhan
, L~anh dao pﬂhorllg Eluye;ﬂt no1 dl‘mg, tvrmh,; Lanh dao phong \
Budc 4 | 1anh dao S¢ ky van ban tra 161 hodc Giay 2 1, \ 01 ngay
, N To6 chue - Pao tao
ching nhan
’ La?h dao ASO' ky van bzin tra 1017hoe_.1(’: Giay Linh dao S& Gido \
Budc 5 | ching nhén chuyén Van thu S& Gido duc s 01 ngay
R, duc va Pao tao
va bao tao.
’ P}:at ha?nh van ban the(i quy dinh; chuyen Vin the S& Gido ‘
Budc 6 | két qua sang Trung tdm Phuc vu hanh N 1/4 ngay
. R duc va DPao tao
chinh cong.
- Cap phat tlr}h hln{l, ketAquaA’glal quAyet thu Céng chitc S& Gido
tuc hanh chinh trén HE thong thong tin N
. o aen o duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mdt cua dién tu; : « 1/4 ngay
R oy e 1A . e %, | tai Trung tam Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyet vu hanh ohinh cén
TTHC dén cong dan. ¢ &
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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7. Thanh 1ap phén hiéu trudng trung cip sw pham hoic cho phép thanh lap
phén hi¢u truong trung cap su pham tu thuc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Gido
Buse | hién hanh. ‘ du-c va Dao tao truc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tdm Phuc
cau huong t6 chirc ca nhan hoan thién. | vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chuc - Pao tao giai
quyét
. A A A e 1 LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. Té chirc - Péo tao 1/4 ngay
Cong chie duoc giao xir 1y tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi du thao
van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh 1&nh Cong chirc phong
Bude 3 | dao phong xem xét, trinh lanh dao So; Té chitc - Dao tao 1,5 ngay
- Néu du dicu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Budc 4 lanh dao S¢ ky van ban tra 1oi hoac To | Lanh dao phong 1/4 ngay
trinh kém theo du thao Quyét dinh cho | To chirc - Pao tao
phép thanh lap
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac To
. trinh kém du thao Quyé€t dinh chuyén | Lanh dao S¢ Gido 5
Buoe 5 Vin thu SO Gido duc va Pao tao dé gui duc va Pao tao 1/2 ngay
UBND tinh.
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri | Van thu S& Gido 5
Bute 6 Vian phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan vin ban (To trinh, du thao | . C
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Linh Van{}lng\I/)a? p}}: ong 1/2 ngay
dao Vin phong UBND tinh. n
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xi - Ngoai vu. phlgirglh[?]_i,l;gatrilnh 1/2 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chirc xir 1y hd so. Lanh dao Phong 1/2 ngay

Vin xa - Ngoai vy
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chirc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 07 ngay
. Chuyén Linh dao Van phong duyét két | Lanh dao Phong s
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vin xa - Ngoai vu 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van 5
Bu6e 12| 1 5nh dao UBND tinh. phong UBND tinh | 0% N9y
. - Ky Quyét dinh Lanh dao .
Buoe 13 _ Chuyén Vin thu co quan phat hanh. UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Vin phong 5
Buoc 14 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cﬁlp nhe:tt tinh ’hll’lh, Aket qua giai quAyet Céng chitc S& Gido
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong .
. e aia duc va Dao tao truc .
Budc 15 | tin mot cira dién tir; . . 1/4 ngay
R Ca . 1A y e z, | tai Trung tdm Phyc
- Thong bao va tra két qua giai quyét vu hanh ehinh cén
TTHC dén cong dan. : &
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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8. Giai thé phan hiéu truomg trung cap sw pham (theo dé nghi ciia t6 chirc, cd nhdn
dé nghi thanh ldp phdn hiéu truong trung cdp)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- T1ep nhan hd so, quét (scan) va luu trix
hd so dién tir, cAp nhat Hé thong thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Gido
Buse | hién hanh. ‘ du-c va Dao tao truc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tdm Phuc
cau hudng to chirc ¢4 nhan hoan thién. | vu hanh chinh céng
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Pao tao gidi
quyét
. A A o 1 LA Lanh dao phon .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. Té chitc - géo tago 1/4 ngay
Cong chie duoc giao xir 1y tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi du thao
van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh 1&nh Céng chirc phong
Bude 3 | dao phong xem xét, trinh lanh dao So; Té c%u’rc - Dio tao 5,5 ngay
- Néu du dicu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Bude 4 lanh dao S¢ ky vén ban tra 161 hodc T | Lanh dao phong 01 ngay
trinh kém theo dy thao Quyet dinh giai | T6 chire - Dao tao
the
Lanh dao S¢ ky van ban tra loi hoac To
. trinh kém du thao Quyét dinh chuyén | L&nh dao S¢ Giado s
Buoe 5 Vin thu SO Gido duc va Pao tao dé gui duc va Pao tao 3/4 ngay
UBND tinh.
. Phat hanh van ban theo quy dinh; gir1i | Van thu Sé Giao .
Bute 6 Vian phong UBND tinh. " l duc va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan vin ban (T trinh, du thao | . C
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Linh Van[‘}}ng\I/)ar{ p}}: ong 1/2 ngay
dao Van phong UBND tinh. tn
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xi - Ngoai vu. phlgirglh[?]_i,l;gatrilnh 1/2 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chirc xir 1y hd so. Lanh dao Phong 1/2 ngay

Vin xa - Ngoai vy
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chirc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 06 ngay
. Chuyén Linh dao Van phong duyét két | Lanh dao Phong s
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vin xa - Ngoai vu 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van 5
Bu6e 12| 1 5nh dao UBND tinh. phong UBND tinh | 0% 193y
. - Ky Quyét dinh giai thé Lanh dao .
Buoe 13 _ Chuyén Vin thu co quan phat hanh. UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Vin phong 5
Buoce 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cﬁlp nhe:tt tinh ’hll’lh, Aket qua giai quAyet Céng chitc S& Gido
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong duc va Dio a0 true
Budc 15 | tin mot cura dién tur; : L 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC dén cong dan.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

20 ngay
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I11. LINH VUC GIAO DUC DAN TQC
1. Thanh 1ap truomg pho thong dan tdc ndi tri

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Quet (scan) va luu trix ho 5o dien 0 €p |- 50 eS¢ Gido
nhat ho so trén HE thong thong tin mot cura N
. N duc va bao tao truc .
Budc 1 | diéntr. , tai Trune tam Phue vu 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Van phong UBND | ™ . & tammh Fhue v
tinh hanh chinh cong
. Tiép nhan ho so, chuyén dén Lanh dao | Van thu Vin phong 5
Bu6e2 | y7an phong. UBND tinh 1/4 ngay
Budc 3 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché Lanh dao Van phong |/ oy
i UBND tinh
. 2 A . . 1 1A Lanh dao phong X
Buéc 4 | Chuyén cong chue dugce giao xur 1y ho so. Noi chinh - Phap ché 1/2 ngay
. Xt 1y ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chirc phong Noi 5
Buoe 5 TTHC, chuyén Linh dao phong. chinh - Phap ché 13 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lanh dao phong \
Buge 6 qua giai quyét TTHC. Noi chinh - Phap ché 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh | Lanh dao Vian phong .
Buoe 7| 4ao UBND tinh. UBND tinh 1/2 ngay
Busc g | &Y Quyet dinh thanh 1p, chuyén Van thu |y . b 4. UBND tinh | 01 ngay
co quan phat hanh.
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Van phong \
Buge 9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. UBND tinh 1/4 ngay
- Cap nh:qlt tln}l hlPh, ke:r qua glalAquyqet Céng chirc S& Gido
TTHC trén HE thong thong tin mot ctra N
. A duc va Dao tao truc .
Budc 10 | dién tu; . . 1/4 ngay
R , Vs LA . g z, | tai Trung tdam Phuc vu
- Thong bdo va tra két qua gidi quyét hanh chinh can
TTHC. g
Tong thoi gian gidi quyét 18 ngay
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2. Cho phép trwong pho thong dan tdc ndi tri cé cip hoc cao nhit 1 trung hoc
pho théng hoat dong giao duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- T1ep nhan ho so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cAp nhat Hé thong thong tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | =, &4 A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién. :
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A e 1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. Té chirc - Pao tao 1/4 ngay
Xu ly, thé}m dinh 1}6 so; tham muu bar}
hanh Quy¢t dinh ki€m tra va thong bao ké
hogch kiém tra cho to cht’rc; tién hanh Cone chirc bhon
Budc 3 | kiem tra. Can cu két qua kiém tra, du thao Té cl%ﬁc i DF;O ta?) 17 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
S
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ .
Buéc 4 | lanh dao S6 ky vin ban tré Ioi hodc Quyét | . anh dao phong 01 ngay
dinh T6 chuc - Dao tao
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac - Y e
Buée5 | Quydt dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc | -arn da0 S0 Gido | g s
va Do tao duc va Dao tao
, Phét hanh van ban theo quy dinh; chuyén |  Vin thu S¢ Gido \
Bute 6 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. duc va Pao tao 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua gial quyét tha o Qs
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin Cong ‘chu‘c 56 Gido
. ot aen o duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mdt cua dién tu; | tai Trune tAm Phuc 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyet | = . g4 n
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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3. Sap nhap, chia tach truwong pho thong dan tdc ndi tra

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Gido
Buse | hién hanh. ‘ du-c va Dao tao truc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tdm Phuc
cau huong t6 chirc ca nhan hoan thién. | vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Do tao gidi
quyét
. A A A e 1 LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. Té chirc - Péo tao 1/4 ngay
Cong chuc dugc giao xtr Iy tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi dy thao
van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh 1&nh Céng chirc phong
Bude 3 | dao phong xem xét, trinh lanh dao So; Té c%u’rc - Dio tao 16 ngay
- Néu du dicu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Budc 4 lanh dao So ky van ban tra loi hoac To Lanh dao phong 1/2 ngay
trinh kém theo du thao Quyét dinh cho | To chire - Pao tao
phép thanh lap
Lanh dao So ky van ban tra 161 hodac To ~
. : \ L 4 2 Lanh dao
Buge s | Minh kem dy thao Quyet dinh chuyén | g i 040 vy 3/4 ngay
Van thu S¢ Gido duc va Pao tao dé gui Pio a0
UBND tinh. :
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri | Van thu S& Gido 5
Bute 6 Vian phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan vin ban (To trinh, du thao | . C
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Lanh Van{}lng\I/)a? P }}: ong 1/4 ngay
dao Vin phong UBND tinh. n
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xi - Ngoai vu. phlgirglh[?]_i,l;gatrilnh 1/2 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chirc xir 1§ hd so. Lanh dao Phong 1y )y 110

Vin xa - Ngoai vy
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chirc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 04 ngay
. Chuyén Linh dao Van phong duyét két | L&nh dao Phong .
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vin xa - Ngoai vu 1/2 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van 5
Bu6e 12| 1 5nh dao UBND tinh. phong UBND tinh | /2 N9y
, - Ky két qua TTHC Lanh dao \
Buoe 13 _ Chuyén Vin thu co quan phat hanh. UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Vin phong 5
Buoce 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
) Qap nhe_}t tinh }’nnh, Fet qua g1l quAyet Cong chuce S¢ Gido
thu tuc hanh chinh trén phan H¢ thong .
. N . ar o aen o duc va Pao tao truc .
Budc 15 | thong tin mot cira dién tir; . . 1/4 ngay
~ o . 1A y e z, | tai Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyet vu hanh ehinh cén
TTHC dén cong dan. : &
Tong thoi gian gidi quyét 25 ngay
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4. Giai thé trwong pho thong dan tdc ndi tra (theo yéu cdu ciia to chire, cd nhén
dé nghi thanh lap truong)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- Tlep nhan hd so, quét (scan) va luu trit
hd so dién tir, cAp nhat Hé thong thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Cong chirc S Gido
Buse 1 hién hanh. du.c va Dao tao truc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tim Phuc
cau hudéng to chirc c4 nhan hoan thién. | vy hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Pao tao giai
quyét
. A A A 1 A Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Cong chuc dugc giao xur ly tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi dy thao
van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh 1&nh Céng chite phong
Budc 3 | dao phong xem x¢t, trinh lanh dao So; T3 c%ﬁ:c - Pio tao 5,5 ngay
- Néu du diéu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh Ianh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét noi dung, trinh
Bude 4 lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac T Lanh dao phong 01 ngay
trinh kém theo du thao Quyét dinh cho | To chire - Pao tao
phép thanh 1ap
Lanh dao S¢ ky van ban tra loi hoac To
. trinh kém du thao Quyét dinh chuyén | Lanh dao S¢ Gido 5
Buoe S 1 Van the S& Gido duc va Pao tao dé giri | duc va Pao tao 3/4 ngay
UBND tinh.
. Phat hanh van ban theo quy dinh; gui | Van thu S¢ Gido \
BUdC 6 | y4n phong UBND tinh. duc va Do tao 1/4 ngay
Tiép nhan van ban (To trinh, du thao | . e
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Linh Vané}ng\I/)ar{ p}? ong 1/2 ngay
dao Van phong UBND tinh. tn
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xa - Ngoai vu. ph%izhlfg;girilnh 1/2 ngay
Buéc9 | Chuyén cong chire xit 1§ hd so. Lanh dao Phong 1/2 ngay

Vién xa - Ngoai vu
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chirc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 07 ngay
. Chuyén Linh dao Van phong duyét két | Lanh dao Phong s
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vin xa - Ngoai vu 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van s
Bu6e 12| 1 5nh dao UBND tinh. phong UBND tinh | 0% N9y
- Ky Quyét dinh giai thé. N
, fy g , . Lanh dao .
Budce 13 ;] <"i(njrl]luyen Vian thu UBND tinh phat UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Van phong \
Buoc 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Qap nhe:tt tinh ,hll’lh, Aket qua giai quAyet Céng chirc S& Gido
tha tuc hanh chinh trén Hé thong thong N,
. . NN duc va Pao tao truc .
Budce 15 | tin mot cura dién tr; . | tai Trune t4m Phuc 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyet | ° g tam
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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IV. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN
1. Thanh l13p trung tam gido duc thuwdong xuyén

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tu, cap nhat Hé théng thong tin | Cong chirc S& Noi vu
Budc 1 | mot cira dién tur. tai Trung tdm Phuc vu | 1/4 ngay
- Chuyén phong T6 chirc bién ché va cai |  hanh chinh céng
cach hanh chinh giai quyét.
Lanh dao phong To
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so. chue bién ché va Cai | 1/4 ngay
cach hanh chinh
Tham dinh ho so theo quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi du thao vin
ban trd 101 néu 10 1y do, trinh Lanh dao
phong T6 chuc bién ché va cai cach hanh . . .
. .| chinh xem xét, trinh lnh dao S& Noi vi; | 5008 chuc phong. \
Buoc 3 L g A LA il DN x| To chirc bién ché va 6 ngay
- Néu du dicu kién thi du thao to trinh dé Cai céch hanh chinh
nghi UBND tinh ban hanh Quyét dinh,
trinh 1anh dao phong T chirc bién ché va
cai cach hanh chinh xem xét, trinh Lanh
dao S& NoO1 vu
X? m Ax.ét’ du,yéE ncf)iq dun?g,‘t.r inhv Lﬁr}h qao Lénh dao phong To
, S& Noi vu ky van ban tra 161 hoac To trinh o en LS . .
Budc 4 N . L, .| chirc bién ché va Cai 1/2 ngay
kem theo du thdo Quyét dinh cho phép . \ .
A cach hanh chinh
thanh lap
Lanh dao S¢ ky véan béan tra 101 hoac To
Bu6e 5 | trinh kém dy thao Quyét dinh chuyén Van | Lanh dao Sé Noi vu 1/2 ngay
thu S& Noi vu dé giri UBND tinh.
Budc 6 Eﬁg;gaggﬁg Ei‘ﬁ_theo quy dinh; gUri Van | o i So Noiva | 1/4 ngay
Ti€p nhan van ban (To trinh, du thao - - \
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Lanh dao Van[‘jl]lsuN\lf)a? p}}: ong 1/4 ngay
Vin phong UBND tinh. mn
Bugc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché Lanh dao Vanphong |4 10
i ' UBND tinh
Budc 9 | Chuyén cong chirc xtr Iy ho so. Nélzirllllilnia? 5}}:;;1%}1 : 1/4 ngay
. Xu 1y ho so, du thdo két qua gidi quyét | Cong chirc phong NoOi s
Bude 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. chinh - Phap ché 02 ngay
. Chuyén Lanh dao Van phong duyé¢t két Lanh dao phong 5
Buoe 111 14 gidi quyét TTHC. Noi chinh - Phap ché | /2 N9y
. Duyét ket qua giai quyét TTHC trinh Lanh | Lanh dao Van phon X
Bude 12 daoyUBN[c)l inh, UBND tinh | Y/2ngay
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Ky Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép

Bute 13 thanh lap, chuyén Vin thu phat hanh. Lénh dao UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Van thu Vin phong 5
Buoce 14 Trung tam Phyc vy hanh chinh cong. UBND tinh 1/4 ngay
- Céap nhat tinh hinh, két qua giai quyet
TTHC trén Hé thong thong tin mot cua | COng chirc S& N6i vu
Buédce 15 | dién tu; tai Trung tam Phuc vu | 1/4 ngay

- Thong béo va tra két qua giai quyét
TTHC.

hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

13 ngay
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2. Cho phép trung tam giao duc thwong xuyén hoat dong giao duc tré lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng Hé
théng thong tin mot ctra dién tur dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Cong chirc SO Noi
Buse | hién hanh. ‘ vu tryc tai Trung 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tam Phyc vy hanh
cau hudng to chirc c4 nhan hoan thién. chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chirc bién ché va
Cai cach hanh chinh giai quyét
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y hd so. T6 chirc bién ché va 1/2 ngay
Cai cach hanh chinh
Cong chuc dugc giao xur Iy tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu ho so khong dua diéu kién thi dy
thao van ban tra 161 néu rd 1y do, trinh
lanh dao phong T6 chirc bién ché va
, Cai cach hanh chinh xem xé&t, trinh Cong chirc phong X
Budéc3 | . . NTAT Tb chtrc bién ché va 6,5 ngay
lanh dao 5o Noi vu, Céi cach hanh chinh
- Néu ho so du diéu kién thi du thao to
trinh dé nghi UBND tinh Ban hanh
Quyét dinh, trinh 1anh dao phong T
chitc bién ché va Cai cach hanh chinh
xem xé&t, trinh 1anh dao S& Noi vu;
Lanh dao phong To chirc bién ché va
Cai cach hanh chinh duyét noi dung, Lanh dao phong
Budc 4 | trinh 1anh dao S& Noi vu Ky van ban T6 chtic bién ché va 1/2 ngay
tra 101 hoac T¢ trinh kém theo du thao | Cai cach hanh chinh
Quyét dinh cho phép thanh lap
Lanh dao S¢ ky van ban tra 101 hoac To Lanh dao
Bude 5 | trinh kém dy thao Quyet dinh chuyén S& Noi vu 1/2 ngay
Vian thu Sé Noi tao dé gui UBND tinh. T
Buéc 6 \P};‘f ;‘ﬁgfg%‘gﬁ%n ti‘ﬁo quy dinh; gUi |\ b SoNGivu | 1/4 ngay
Tiép nhan vin ban (T trinh, du thio Vin thie Via ohon
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén ho so dén Lanh UBND i rl: h & 1/4 ngay

dao Van phong UBND tinh.
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, 2 . - . ) Lanh dao Van .
Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. phong UBND tinh 1/2 ngay
. XA a1 LA Lanh dao Phong .
Budc 9 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so. Vin xa - Ngoai vu 1/4 ngay
, Xt 1y ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chirc phong \
Bude 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 03 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két | Lanh dao Phong s
Buoc 11 qua giai quyet TTHC. Van xa - Ngoai vu 1/4 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van s
Buoe 121 1 57h dao UBND tinh. phong UBND tinh | /4 N9%Y
- Ky Quyét dinh thanh 1ap hodc cho N
Buéc 13 | phép thanh 1ap Lanh dao 01 ngay
X UBND tinh
- Chuyén Van thu co quan phat hanh.
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vin phong \
Bute 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. UBND tinh 1/4 ngay
- Cép nhat tinh hinh, két qua giai quyét | . A
thi tyc hanh chinh trén Hé thong thong Cong Chu:c_ 50 Noi
. . N vu tryc tai Trung \
Budc 15 | tin mot cura dién t; A \ 1/4 ngay
; . ., | tam Phuc vy hanh
- Thong bao va tra két qua giai quyét chinh can
TTHC dén cong dan. g
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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3. Sap nhép, chia tach trung tam gido duc thuwomg xuyén

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng Hé
théng thong tin mot ctra dién tur dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Cong chtc S¢ Noi
Buse | hién hanh. ‘ vu tryc tai Trung 01 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tam Phuc vu hanh
cau hudng to chirc ca nhan hoan thién. chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu ciu tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chirc bién ché va
Cai cach hanh chinh giai quyét
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y hd so. T6 chirc bién ché va 1/4 ngay
Cai cach hanh chinh
Cong chic duoc giao xir 1y tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi du thao
van ban tra 161 néu 15 1y do, trinh Ianh
dao phong To chtrc bién ché va Cai cach
. hanh chinh xem xét, trinh 1anh dao So& Cong chirc phong X
Budc 3 N Tb chtrc bién ché va 06 ngay
Noi vu, ) Cai cach hanh chinh
- Néu du dicu kién thi du thao to trinh
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh ldnh dao phong T6 chirc bién
ché va Céi cdch hanh chinh xem xét,
trinh 1anh dao S& No1 vu;
Lanh dao phong To chirc bién ché va
Cai cach hanh chinh duyét ndi dung, Lanh dao phong
Bu6c 4 | trinh lanh dao S& Noi vu Ky vin ban tra | T6 chirc bién ché va 1/2 ngay
161 hoac T¢ trinh kém theo du thao | Cai cach hanh chinh
Quyét dinh cho phép thanh lap
Lanh dao So ky vén ban tra 101 hodc To Lanh dao
Bude 5 | trinh kém dy thao Quyet dinh chuyén 36 Noi vu 1/2 ngay
Vian thu Sé Noi tao dé gui UBND tinh. T
Buéc 6 \P};‘f ;‘;;fg%‘gﬁ%n tltfllﬁ" quy dinh; gUi | o b SoNGive | 1/4 ngay
Ticp nhan van ban (Tg trinh, dy thao | (- phong
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén ho so dén Lanh UBND finh 1/4 ngay

dao Van phong UBND tinh.




48

Lanh dao Van phong

Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. UBND finh 1/2 ngay
. XA a1 LA Lanh dao Phong Vén X
Budc 9 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so. X - Ngoai vu 1/4 ngay
, Xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chirc phong \
Buge 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 3 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két | Lanh dao Phong Vian \
Buoe 11 qua giai quyét TTHC. xa - Ngoai vu 1/4 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vin phong 5
Buoe 12 1 | anh dao UBND tinh. UBND tinh 1/4 ngay
, - I§y Q‘uyetAChnh thanh 1ap hoac cho Lanh dao \
Budc 13 | phép thanh 1ap UBND tinh 01 ngay
- Chuyén Van thu co quan phat hanh.
, Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Van phong 5
Bute 14 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét A QA NTA:
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong Cong chuq 50 Noi
. . N vu tryc tat Trung R
Budc 16 | tin mot cura dién ti; A \ 1/4 ngay
o L s 1A g x tam Phuc vu hanh
- Thong bao va tra két qua giai quyét chinh can
TTHC dén cong dan. g
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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4. Giai thé trung tam gido duc thuong xuyén

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu
trit hd so dién ti, cap nhat H¢ théng
théng tin mot cura di‘én tu:
+. KleI.IAl treE cac diéu kién theo quy Céng chirc S& Noi
dinh hién hanh. .
Budc | |+ Truong hop hd so khong dam bao | V¥ TUC a1 Trung 1/4 ngay
A A . A ) tam Phuc vu hanh
yéu cau hudng t6 chirc ¢4 nhan hoan A
A chinh cong
thién.
+ Truong hop dap ng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong Tb chirc bién ché va
Cai cach hanh chinh giai quyét
Lanh dao phong
Budc 2 | Phin cong cong chire xtr 1y hd so. T4 chirc bién ché va 1/4 ngay
Cai céch hanh chinh
Cong chuc dugc giao xtr Iy tham
dinh hd so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi dy thao
van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh
lanh dao phong T chuc bién ché va
Cai cach hanh chinh xem xét, trinh Cong churc phong
Buéc 3 | lanh dao S& Noi vuy; T6 chtic bién ché va 10 ngay
- Néu du diéu kién thi dy thao to Cai cch hanh chinh
trinh dé nghi UBND tinh Ban hanh
Quyét dinh, trinh 1anh dao phong T
chitc bién ché va Cai cach hanh
chinh xem xét, trinh Ianh dao S& Noi1
vy,
Lanh dao phong To chirc bién ché va
Cai cach hanh chinh duyét ndi dung, | Lanh dao phong T
Budc 4 | trinh lanh dao S& Noi vu Ky van ban | chitc bién ché va Cai 1/2 ngay
tra 101 hoac T¢ trinh kém theo du cach hanh chinh
thiao Quyét dinh cho phép thanh lap
Lanh dao So ky van ban tra 101 hoac
. To trinh kém du thdo Quyét dinh Lanh dao s
BuoeS | i uyén Van the Sé Noi tao dé gui S& Noi vu 1/2 ngay
UBND tinh.
Budc 6 Phat hanh van ban theo quy dinh; gtri Vin thu S& Noi vu 1/4 ngay

Van phong UBND tinh.
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Tiép nhan van ban (T¢ trinh, du thao

Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Lanh Vangng\I/)aEEE ong 1/4 ngay
dao Van phong UBND tinh.
Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vy, | anndao Vanphong |y, 00
y g goarvu. UBND tinh gay
. XA a1 LA Lanh dao Phong Vén .
Budc 9 | Chuyén cong chirc xir 1y ho so. X - Ngoai vu 1/4 ngay
, Xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét | Coéng chirc phong 5
Buge 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 06 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét | Lanh dao Phong Vin \
Buoe 11 ket qua giai quyet TTHC. xa - Ngoai vu 1/2 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vin phong s
Buoe 12 1 | anh dao UBND tinh. UBND tinh 1/2 ngay
, - K,y Ql‘lyet fimh thanh 1ap hodc cho Lanh dao ‘
Budc 13 | phep thanh lap UBND tinh 01 ngay
- Chuyén Van thu co quan phat hanh.
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Van thu Vin phong .
Bute 14 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cegp nl}at tinh ‘hmh, 1,<et qua gidi Céng chirc S& Noi
quyét thu tuc hanh chinh trén HE g
. 7 R . N vu tryc tat Trung R
Budc 15 | thong thong tin mdt ctra dién tu; A \ 1/4 ngay
- o n a1 X y e x tam Phuc vu hanh
- Thong bao va tra két qua giai quyét chinh can
TTHC dén cong dan. g
Tong thoi gian gidi quyét 22 ngay
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V. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC
1. Thanh lap truwong trung hoc pho thong chuyén cong lap hodc cho phép thanh

lap truwong trung hoc pho thong chuyén tu thuc

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tle?E) nt{an 1”\10 so,AqueAt (sczan) va luu trir hAO Céng chitc S& Gido
so dién tur, cap nhat Hé thong thong tin mot NI
. P duc va Pao tao truc .
Budc 1 | ctra dién tir. ) . 1/4 ngay
2 \ 2 1 \ .,. | tal Trung tdm Phyc vu
- Chuyén phong T6 chuc - Pao tao giai X . n
X hanh chinh céng
quyet.
. A A A o 1 A Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so. Té chirc - Dio tao 1/4 ngay
Kiém tra, xtr 1y ho so: )
- Dy thao Quyét dinh thanh lap doan kiém
tra tai don vi; trinh L,'th dao phong xem xét
deé bao cdo, xin y kién cua Lanh dao So ky
ban hanh. q
- Cung Poan kiém tra thyc hién nhiém vu
theo phan cong. Sau khi ki€m tra, ra soat hd o , X
. Cong chirc phong .
Budc 3 | so: Té chite - Dao tao 15 ngay
+ Néu khong du diéu kién thi du thao van :
ban tra 161 néu rd ly do, trinh Lanh dao
phong xem xét, trinh Lanh dao S¢;
+ Néu du diéu kién thi du théor To trinh dé
nghi UBND tinh ban hanh Quyét dinh, trinh
Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
S6.
’ Lanh S‘Iao’ phuongq duyf;t noi d}mg,‘ '[I'll"lh La‘nh Lanh dao phong ‘
Bude 4 | dao So ky van ban tra 161 hodc To trinh kém Té chitc - Do tao 1/2 ngay
theo du thdo Quyét dinh cho phép thanh lap :
Ky van ban tra 101 hodgc To trinh kém du Lanh dao S&
Buge 5 | thao Quyéet dinh chuyén Van thu S¢ Gido Gido duc vi Dio tao 1/2 ngay
duc va Pao tao dé giri UBND tinh. : :
. Phat hanh van ban theo quy dinh; gr1 Van Van thu So 5
Buge 6 phong UBND tinh. Giao duc va bao tao 1/4 ngay
Tiép nhéan vin ban (To trinh, du thao Quyét 3 .
Budc7 | dinh); chuyén hd so dén Linh dao Van Va“gng\I’)ai‘i ﬂ:"ng 1/4 ngay
phong UBND tinh.
. 2 \ Ar 1 , X Lanh dao Van phong X
Budc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap che. UBND tinh 1/4 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chirc xtr Iy ho so. Lanh dao phong 1/4 ngay

Noi chinh - Phap ché



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=445163&Keyword=B-BGD-285360-TT&filter=1&tthcDonVi=Bộ%20Giáo%20dục%20và%20Đào%20tạo
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Xt 1y hd so, du thao két qua giai quyét

Cong chuc phong

Bu6e 10 | T7HC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché | 2 N9
, Chuyén Lanh dao Van phong duyét két qua Lanh dao phong 5
Bude 111 i quyét TTHC Noi chinh - Phap ché | /2 N9y
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh | Lanh dao Vin phong s
Buoe 12 1 4.6 UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
. Ky Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép | . . q .
Bute 13 thanh Iap, chuyén Van thu phat hanh Lanh dao UBND tinh | 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Van thu Van phong 5
Buge 14 Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | . i
TTHC trén Hé théng thong tin mot cira dign | G018 chuc S Gido
. - duc va Pao tao truc .
Budc 15 | ti; : . 1/4 ngay
R , v o 1A s g z, | tai Trung tdm Phuc vy
- Thong bao va tra két qua giai quyet hanh chinh can
TTHC. g
Tong thoi gian gidi quyét 22,5 ngay
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2. Cho phép trwong trung hoc pho théng chuyén hoat dong giso duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trx
ho so dién tir, cadp nhat HE thong thong tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | =, &4 A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién. :
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, thé}m dinh 1}6 so; tham muu bar}
hanh Quy¢t dinh ki€m tra va thong bao ké
hogch kiém tra cho to cht’rc; tién hanh Cone chirc bhon
Budc 3 | kiem tra. Can cu két qua kiém tra, du thao Té cl%ﬁc i DF;O ta?) 17 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
S
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ .
Buéc 4 | lanh dao S6 ky vin ban tré Ioi hodc Quyét | . anh dao phong 01 ngay
dinh T6 chuc - Dao tao
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac - Y e
Buée5 | Quydt dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc | -arn da0 S0 Gido | g s
va Do tao duc va Dao tao
Phét hanh van ban theo quy dinh; chuyén g \ e
Budc 6 | két qua sang Trung tdim Phuc vu hanh Van th}r SF’ Gido 1/4 ngay
chinh cong. duc va Pao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyéttha | ., s s
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin dcli)él%:lfl)lz) Stgo(irli(c):
Budc 7 | mot cira dién ti; | tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua gidi quyet | = . g4 n
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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3. Cho phép trudng trung hoc phé théng chuyén hoat dong tré lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trix
ho so dién tir, cap nhat H¢ thong He thong
thongi tin mot ,cu’a .d;\lel’l tEI dién tr: . Céng chirc S Gido
+ Kiém tra cac di€u kién theo quy dinh N
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. : ~ 1/2 ngay
\ A A . , tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu \ , A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap ung yéu cau tiép nhéan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, thé}m dinh 1}6 so; tham muu bar}
hanh Quy¢t dinh ki€m tra va thong bao ké
hogch kiém tra cho to cht’rc; tién hanh Cone chirc bhon
Budc 3 | kiem tra. Can cu két qua kiém tra, du thao T8 cl%ﬁc i Dpéo ta% 17 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
S
’ LNanh dao p?h01’1g (Viuy(;?t noi dl‘lI‘lg, ‘Erlnh Lanh dao phong \
Budc 4 | 1anh dao S¢ ky van ban tra 101 hodc 2 1 . 01 ngay
L, g To chire - Pao tao
Quyét dinh
. |Lanh dao S0 ky van ban tra 101 hode |y 5 4.0 54 Gigo :
Budc 5 | Quyét dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc Y 01 ngay
e duc va DPao tao
va Dao tao.
’ P}:at ha?nh van ban the(i quy dinh; chuyen Vin the S Gido ‘
Budc 6 | két qua sang Trung tdm Phuc vu hanh N 1/4 ngay
. N duc va DPao tao
chinh cong.
-Cap phat tlr}h hln{l, ketAquaA’glal quAyet thu Céng chite S& Gido
tuc hanh chinh trén HE thong thong tin N
. o aen o duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mot cura dién tu; . ~ 1/4 ngay
R N e 1A . e %, | tai Trung tam Phuc
- Thong bdo va tra két qua giai quyeét vu hanh ohinh con
TTHC dén cong dan. j &
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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4. Sap nhap, chia tach truwong trung hoc pho théng chuyén

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Gido
Buse | hién hanh. ‘ du-c va Dao tao truc 01 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tdm Phuc
cau huong t6 chirc ca nhan hoan thién. | vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Pao tao giai
quyét
. A A A o 1e LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so. Té chitc - Dio tao 1/2 ngay
Cong chuc duogc giao xtr Iy tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi dy thao
van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh 1&nh Céng chirc phong
Bude 3 | dao phong xem xét, trinh lanh dao So; Té c%u’rc - Dio tao 15 ngay
- Néu du dicu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Budc 4 lanh dao So ky van ban tra loi hoac To Lanh dao phong 1/2 ngay
trinh kém theo du thao Quyét dinh cho | To chire - Pao tao
phép thanh lap
Lanh dao S¢ ky van ban trd 161 hodc To ~
X : , L 4 2 Lanh dao
Buge s | Minh kem dy thao Quyet dinh chuyén | g i 040 vy 3/4 ngay
Van thu S¢ Gido duc va Pao tao dé gui Pio a0
UBND tinh. :
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri | Van thu S& Gido 5
Bute 6 Vian phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan vin ban (To trinh, du thao | . C
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Lanh Van{}lng\I/)a? P }}: ong 1/4 ngay
dao Vin phong UBND tinh. n
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xi - Ngoai vu. phlgirglh[?]_i,l;gatrilnh 1/2 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chirc xir 1y hd so. Lanh dao Phong 1/4 ngay

Vin xa - Ngoai vy
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chtrc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 3,5 ngay
. Chuyén Linh dao Van phong duyét két | Lanh dao Phong 5
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vin xa - Ngoai vu 1/2 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van 5
Bu6e 12| 1 5nh dao UBND tinh. phong UBND tinh | /2 N9y
Buse 13 |~ Ky ket qua TTHC Lanh dao 1 naa
- Chuyén Van thu co quan phat hanh. UBND tinh gay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vin phong 5
Buoce 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cﬁlp nhe:tt tinh ’hll’lh, Aket qua giai qlayet Céng chitc S& Gido
tha tuc hanh chinh trén Hé thong thdng duc va Dio a0 true
Budce 15 | tin mot cira dién tu; : T 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC dén cong dan.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

25 ngay
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5. Giai thé trwong trung hoc phd théng chuyén

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Gido
Buse | hién hanh. ‘ du-c va Dao tao truc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tdm Phuc
cau huong t6 chirc ca nhan hoan thién. | vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Do tao gidi
quyét
. A A A o 1e LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so. Té chitc - Dio tao 1/4 ngay
Cong chie duoc giao xir 1y tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi du thao
van ban tra 161 néu rd 1y do, trinh 1&nh Céng chirc phong
Bude 3 | dao phong xem xét, trinh lanh dao So; Té c%u’rc - Dio tao 07 ngay
- Néu du dicu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Budc 4 lanh dao S¢ ky van ban tra 1oi hoac To | Lanh dao phong 1/4 ngay
trinh kém theo du thao Quyét dinh cho | To chirc - Pao tao
phép thanh lap
Lanh dao S¢ ky van ban tra loi hoac To
. trinh kém du thao Quyé€t dinh chuyén | Lanh dao S¢ Gido 5
Buoe 5 Vin thu SO Gido duc va Pao tao dé gui duc va Pao tao 1/2 ngay
UBND tinh.
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri | Van thu S& Gido 5
Bute 6 Vian phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan vin ban (To trinh, du thao | . C
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Lanh Van&lng\E)a? pllllong 1/2 ngay
dao Vin phong UBND tinh. n
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xi - Ngoai vu. phlgirglh[?]_i,l;gatrilnh 1/2 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chirc xir 1y hd so. Lanh dao Phong 1/2 ngay

Vin xa - Ngoai vy
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chtrc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 6,5 ngay
. Chuyén Linh dao Van phong duyét két | Lanh dao Phong s
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vin xa - Ngoai vu 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van 5
Bu6e 12| 1 5nh dao UBND tinh. phong UBND tinh | 0% N9y
. - Ky Quyét dinh giai thé Lanh dao .
Buoe 13 _ Chuyén Vin thu co quan phat hanh. UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Vin phong 5
Buoce 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cﬁlp nhe:tt tinh ’hll’lh, Aket qua giai quAyet Céng chitc S& Gido
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong duc va Dio a0 true
Budc 15 | tin mot cura dién tur; : L 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC dén cong dan.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

20 ngay
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Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Gido
Buse | hién hanh. ‘ du-c va Dao tao truc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tdm Phuc
cau huong t6 chirc ca nhan hoan thién. | vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Do tao gidi
quyét
. A A A o 1e LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so. Té chitc - Dio tao 1/4 ngay
Cong chire duoc giao xir Iy tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi du thao
van ban tra 161 néu rd 1y do, trinh 1&nh Céng chirc phong
Bude 3 | dao phong xem xét, trinh lanh dao So; Té c%u’rc - Dio tao 5,5 ngay
- Néu du dicu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao So;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Budc 4 lanh dao S¢ ky van ban tra 1oi hoac To | Lanh dao phong 01 ngay
trinh kém theo du thao Quyét dinh cho | To chirc - Pao tao
phép thanh lap
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac To
. trinh kém du thao Quyé€t dinh chuyén | Lanh dao S¢ Gido 5
Buoe 5 Vin thu SO Gido duc va Pao tao dé gui duc va Pao tao 3/4 ngay
UBND tinh.
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri | Van thu S& Gido 5
Bute 6 Vian phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan vin ban (To trinh, du thao | . C
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Lanh Van{}lng\I/)a? p}}: ong 1/2 ngay
dao Vin phong UBND tinh. n
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xi - Ngoai vu. phlgirglh[?]_i,l;gatrilnh 1/2 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chirc xir 1y hd so. Lanh dao Phong 1/2 ngay

Vin xa - Ngoai vy
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chtrc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 06 ngay
. Chuyén Linh dao Van phong duyét két | Lanh dao Phong s
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vin xa - Ngoai vu 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van 5
Bu6e 12| 1 5nh dao UBND tinh. phong UBND tinh | 0% N9y
. - Ky Quyét dinh thanh lap. Lanh dao X
Buoe 13 _ Chuyén Vin thu co quan phat hanh. UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Vin phong 5
Buoce 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cﬁlp nhe:tt tinh ’hll’lh, Aket qua giai qlayet Céng chitc S& Gido
tha tuc hanh chinh trén Hé thong thdng duc va Dio a0 true
Budce 15 | tin mot cira dién tu; : T 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC dén cong dan.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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7. Thanh 13p, cho phép thanh lap trung tam ngoai ngir, tin hoc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thua tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trx
ho so dién tir, cadp nhat HE thong thong tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | =, &4 A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién. :
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, thé}m dinh 1}6 so; tham muu bar}
hanh Quy¢t dinh ki€m tra va thong bao ké
hogch kiém tra cho to cht’rc; tién hanh Cone chirc bhon
Budc 3 | kiem tra. Can cu két qua kiém tra, du thao Té cl%ﬁc i DF;O ta?) 13 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
S
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ .
Buéc 4 | lanh dao S6 ky vin ban tra 16i hogc Quyét | . ann daophong 1y 5 sy
dinh T6 chuc - Dao tao
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac - Y e
Buée5 | Quydt dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc | -arn dao SoGido |y oy
va Dao tao. duc va Dao tao
Phat hanh vin ban theo quy dinh; chuyén g \ e
Budc 6 | két qua sang Trung tdim Phuc vu hanh Van th}r SF’ Gido 1/4 ngay
chinh cong. duc va Pao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyéttha | ., s s
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin dcﬁél%;lfl)l;i)stgo?rﬁg
Budc 7 | mot cira dién tu; e Trun tAm Phﬁc 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua gidi quyet | = . g4 n
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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8. Cho phép trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong giao duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trx
ho so dién tir, cadp nhat HE thong thong tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. : ~ 1/4 ngay
\ A A . , tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu \ , A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap ing yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, thé}m dinh 1}6 so; tham muu bal}
hanh Quy¢t dinh ki€m tra va thong bao ké
hogch kiém tra cho to cht’rc; tién hanh Cone chirc bhon
Budc 3 | kiem tra. Can cu két qua kiém tra, du thao Té cl%ﬁc i DF;O ta?) 13 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
S
’ LNanh dao ?ph(,)ngv duqyet fl(_)‘l. duI}g, trmﬁh Lanh dao phong ‘
Budc 4 | 1anh dao Sé ky van ban tra 101 hoac Quyét 2 4 \ 1/2 ngay
dinh T6 chuc - Dao tao
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac ~ y o~
Buée5 | Quydt dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc | -arn dao S0 Glao |y oy
e duc va DPao tao
va Dao tao.
’ P}:at ha?nh van ban the(i quy dinh; chuyen Vin the S Gido ‘
Budc 6 | két qua sang Trung tdm Phuc vu hanh N 1/4 ngay
. N duc va DPao tao
chinh cong.
-Cap phat tlr}h hln{l, ketAquaA’glal quAyet thu Céng chite S& Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
. ~r o aem duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mot cira dién tu; : . 1/4 ngay
R A ea 1A . e %, | tai Trung tam Phuc
- Thong bdo va tra két qua giai quyeét vu hanh ohinh con
TTHC dén cong dan. : g
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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9. Cho phép trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong gidao duc tré lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trx
ho so dién tir, cadp nhat HE thong thong tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trune tam Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | =, &4 A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién. :
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, thé}m dinh 1}6 so; tham muu bar}
hanh Quy¢t dinh ki€m tra va thong bao ké
hogch kiém tra cho to cht’rc; tién hanh Cone chirc bhon
Budc 3 | kiem tra. Can cu két qua kiém tra, du thao Té cl%ﬁc i DF;O ta?) 13 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
S
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ .
Buéc 4 | lanh dao S6 ky vin ban tra 16i hodc Quyét | . ann daophong 1y 5 oy
dinh T6 chuc - Dao tao
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac - Y e
Buée5 | Quydt dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc | -arn dao SoGido |y sy
va Do tao duc va Dao tao
Phét hanh van ban theo quy dinh; chuyén g \ e
Buéc 6 | két qua dén Trung tam Phuc vu hanh | VonthuSoGido 0.y
chinh cong. duc va Pao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyéttha | ., s i
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin dcﬁél%;lfl)l;i)stgoci;ﬁg
Budc 7 | mot ctra dién tur; | tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua gidi quyet | = . g4 n
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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10. Sap nhap, chia, tach trung tam ngoai ngik, tin hoc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trx
ho so dién tir, cadp nhat HE thong thong tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | =, &4 A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién. :
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, thé}m dinh 1}6 so; tham muu bar}
hanh Quy¢t dinh ki€m tra va thong bao ké
hogch kiém tra cho to cht’rc; tién hanh Cone chirc bhon
Budc 3 | kiem tra. Can cu két qua kiém tra, du thao Té cl%ﬁc i DF;O ta?) 12,25 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
S
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ .
Buéc 4 | lanh dao S6 ky vin ban tra 16i hogc Quyét | . ann daophong 15, 0
dinh T6 chuc - Dao tao
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac - Y e
Buée5 | Quydt dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc | -arn da0 S0 Gido | g s
va Do tao duc va Dao tao
Phét hanh van ban theo quy dinh; chuyén g \ e
Budc 6 | két qua sang Trung tdim Phuc vu hanh Van th}r SF’ Gido 1/4 ngay
chinh cong. duc va Pao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyéttha | ., s s
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin dcﬁél%;lfl)l;i)stgo?rﬁg
Budc 7 | mot cira dién tu; e Trun tAm Phﬁc 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua gidi quyet | = . g4 n
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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11. Giai thé trung tAm ngoai ngik, tin hoc (theo dé nghi ciia cd nhdn té chirc
thanh ldp trung tdm ngoai ngit, tin hoc)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
ho so di¢n tir, cap nhat H¢ thong thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra céac di€u kién theo quy dinh | Cong chic S¢ Gido
Buse | hién hanh. ‘ duc va Dao tao truc 1/4 nad
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tam Phuc gay
cau hudng t6 chure ca nhan hoa‘ln‘thién,. vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap Ung yéu cau tiép
nhan. , w
- Chuyén Phong T6 chuc - Pao tao gidi
quyét
. A A A o 1e LA Lanh dao phong \
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so. Té chitc - Dio tao 1/4 ngay
Cong chirc dugc giao xur Iy ho so kiém
tra ho so theo Quy dinh:
- Néu ho so khong du diéu kién thi du
thao van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh Cone chite ohon
Bu6c 3 | lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao | 018 St phong 08 ngay
34: T6 chuce - Pao tao
- Néu ho so du diéu kién thi dy thao
Quyét dinh giai theé, trinh l1anh dao
phong xem xét, trinh 1anh dao S¢;
’ LNanh dao p?horrlg (Viuyf;?t noi d}lpg, ‘Erlnh Lanh dao phong ‘
Budc 4 | 1anh dao S¢ ky van ban tra 161 hodc du 2 1 \ 1/2 ngay
\ L, - e 1 2 T6 chtre - Pao tao
thdo Quyét dinh gidi the
Buéce 5 Lﬁnh dao S¢ ky Ye“m ban tra 101 hoac | Lanh dao S& Giao 1/2 naa
Quyét dinh giai thé duc va Pao tao gay
’ Phat ;hanﬂrh V?n ban theo Aquy dinh; Vin the S& Gio \
Budc 6 | chuyén két qua sang Trung tdm Phuc vu N, 1/4 ngay
X . n duc va bao tao
hanh chinh cong
- (;ap nh@}t tinh ,hmh, Aket qua giai quyet Céng chire S& Gido
tha tuc hanh chinh trén H¢ thong thong N
. e ea . duc va Pao tao truc .
Budc 7 | tin mot ctra dién tur; } A 1/4 ngay
N L) . e z, | tai Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua gidi quyeét vu hanh ohinh cén
TTHC dén cong dan. i g
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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12. Thanh lap trung tim h§ trg va phat trién gido duc hoa nhip cong lap hoic
cho phép thanh lap trung tim ho trg va phat trién gido duc hoa nhap tu thuc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budrc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Noi
Buse | hién hanh. ‘ vu truc tai Trung 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tdm Phuc vy hanh
cau hudng to chirc ¢4 nhan hoan thién. chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chirc bién ché va
Cai cach hanh chinh giai quyét
Lénh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so. T6 chire bién ché 1/4 ngay
va Cai cach hanh
chinh
Cong chic duoc giao xir 1y tham dinh
hd so theo Quy dinh:
- Néu ho so khong du diéu kién thi du
thao van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh
lanh dao phong T6 chirc bién ché va Cai | Cong chirc phong
Buge 3 | cdch hanh chinh xem xét, trinh lanh dao T chuc bién ché 10,5 ngay
S& Noi vu; va Cai cach hanh '
- Néu h6 so di diéu kién thi du thao to chinh
trinh d&é nghi UBND tinh Ban hanh
Quyét dinh, trinh lanh dao phong Tb
chitc bién ché va Cai cach hanh chinh
xem x&t, trinh 1anh g‘ao S& No1 vu; ,
Le}ph fiao p‘hong "ljo chtrc AblenA 'che va| pau dao phong
Cai cach hanh chinh duyét ndi dung, A X
. N " NTAS s .. 2| To chtc bién che X
Budc 4 | trinh 1anh dao S& Noi vu Ky van ban tra NP ) 01 ngay
N s \ \ va Cai cach hanh
161 hogc To trinh kém theo du thao chinh
Quyeét dinh cho phép thanh 1ap
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac To Lanh dao
Budc 5 | trinh kém dy thao Quyet dinh chuyén S Noi vu 3/4 ngay
Van thu S& Noi tao d¢ gui UBND tinh. T
Buéc 6 \P};‘f ;‘f;fg%‘gﬁ;n tltfllﬁ" quy dinh; gUi | o b SoNgivu | 1/4 ngay
Tiép,nhém van ban (T(‘)r‘ trinh, ,du: thao Vin the Vin phon ‘
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén ho so dén Lanh UBND tir11)h & 1/4 ngay

dao Van phong UBND tinh.
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Lanh dao Van

Budc 8 | Chuyén Phong Vian xa - Ngoai vu. phong UBND tinh 1/2 ngay
. XA a1 LA Lanh dao Phong X
Budc 9 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so. Vin xa - Ngoai vu 1/4 ngay
, Xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chirc phong 5
Buge 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 03 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két | Lanh dao Phong 5
Buoe 11 qua giai quyet TTHC. Van xa - Ngoai vu 1/2 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van s
Buoe 121 1 57h dao UBND tinh. phong UBND tinh | O N9&Y
, - I§y Q‘uyetAChnh thanh 1ap hoac cho Lanh dao \
Budc 13 | phép thanh 1ap UBND tinh 01 ngay
- Chuyén Van thu co quan phat hanh.
, Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Vin phong 5
Bute 14 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | . A
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong Cong Chu:g 50 Noi
. . NN vu tryc tat Trung R
Budc 16 | tin mot cura dién ti; A \ 1/4 ngay
o L s 1A g £, | tam Phuc vu hanh
- Thong bao va tra két qua giai quyét chinh can
TTHC dén cong dan. g
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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13. T6 chiic lai, cho phép to chikc lai trung tAm hd tro va phat trién gido duc hoa nhip

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Noi
Bude 1 hién hanh. ‘ vu tryc tai Trung 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tdm Phuc vy hanh
cau hudng to chirc ¢4 nhan hoan thién. chinh cong
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chirc bién ché va
Cai cach hanh chinh giai quyét
Lénh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y hd so. T chire bién che 1/4 ngay
va Cai cach hanh
chinh
Cong chirc duoc giao xtr 1y ho so kiém
tra ho so theo Quy dinh:
- Néu ho so khong du diéu kién thi du
thao van ban tra 161 néu rd 1y do, trinh
lanh dao phong T chirc bién ché va Cai | Cong chirc phong
Buge 3 | cdch hanh chinh xem xét, trinh lanh dao | To chure bién che 11/2 ngay
S& Noi vu; va Cai cach hanh
- Néu h6 so di diéu kién thi du thao to chinh
trinh d&é nghi UBND tinh Ban hanh
Quyét dinh, trinh lanh dao phong Tb
chitc bién ché va Cai cach hanh chinh
xem x&t, trinh 1anh g‘ao S& No1 vu; ,
Le}ph fiao p‘hong "ljo chtrc AblenA 'che va| pau dao phong
Cai cach hanh chinh duyét ndi dung, A X
. N A s .. 2| To chtc bién che X
Budc 4 | trinh 1anh dao S& Noi vu Ky van ban tra NP ) 01 ngay
N s \ \ va Cai cach hanh
161 hoac To trinh kém theo dy thao chinh
Quyeét dinh cho phép thanh 1ap
Lanh dao S¢ ky van ban ,tré 161 hoac ’1:6 Lanh dao
Budc 5 | trinh kém dy thao Quyet dinh chuyén S Noi vu 3/4 ngay
Van thu S& Noi tao d¢ gui UBND tinh. T
Buéc 6 \P};‘f ;‘f;fg%‘gﬁ;n tltfllﬁ" quy dinh; gUi | o b SoNgivu | 1/4 ngay
Tiép,nhém van ban (T(‘)r‘ trinh, ,du: thao Vin the Vin phon ‘
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén ho so dén Lanh UBND tir11)h & 1/4 ngay

dao Van phong UBND tinh.
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Lanh dao Van

Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. phong UBND tinh 1/2 ngay
. XA a1 LA Lanh dao Phong .
Budc 9 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so. Vin xa - Ngoai vu 1/4 ngay
, Xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chirc phong \
Bude 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 3,5 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két | Lanh dao Phong 5
Buoc 11 qua giai quyet TTHC. Van xa - Ngoai vu 1/2 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van s
Buoe 121 1 57h dao UBND tinh. phong UBND tinh | O N9&Y
, - I§y Q‘uyetAChnh thanh 1ap hoac cho Lanh dao \
Budc 13 | phép thanh 1ap UBND tinh 01 ngay
- Chuyén Van thu co quan phat hanh.
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vin phong 5
Bute 14 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | . A
tha tuc hanh chinh trén Hé thong thong Cong Chu:g 56 No1
. . N vu tryc tat Trung R
Bude 15 | tin mot ctra dién tir; A X 1/4 ngay
A L N LA g £, | tam Phuc vu hanh
- Thong bao va tra két qua giai quyét chinh can
TTHC dén cong dan. g
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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14. Giai thé trung tAm h§ tre va phat trién gido duc hoa nhap

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Noi
Buse | hién hanh. ‘ vu tryc tai Trung 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tdm Phuc vy hanh
cau hudng to chirc ¢4 nhan hoan thién. chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chirc bién ché va
Cai cach hanh chinh giai quyét
Lénh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so. T6 chire bién ché 1/4 ngay
va Cai cach hanh
chinh
Cong chic duoc giao xir 1y tham dinh
hd so theo Quy dinh:
- Néu hé so khong du diéu kién thi du
thao van ban tra 161 néu rd 1y do, trinh
lanh dao phong T6 chirc bién ché va Cai | Cong chie phong
Buge 3 | cdch hanh chinh xem xét, trinh lanh dao T chuc bién ché 10,5 ngay
S& Noi vu; va Cai cach hanh '
- Néu h6 so di diéu kién thi du thao to chinh
trinh d&é nghi UBND tinh Ban hanh
Quyét dinh, trinh lanh dao phong Tb
chitc bién ché va Cai cach hanh chinh
xem x&t, trinh 1anh g‘ao S& No6i vu; ,
Le}ph fiao p‘hong "ljo chtrc AblenA 'che va| pau dao phong
Cai cach hanh chinh duyét ndi dung, A X
. N " NTAS s .. 2| To chtc bién che X
Budc 4 | trinh 1anh dao S& Noi vu Ky van ban tra NP ) 01 ngay
N s \ \ va Cai cach hanh
161 hoac To trinh kém theo dy thao chinh
Quyeét dinh cho phép thanh lap
Lanh dao S¢ ky van ban ,tré 161 hoac "1:(‘)’ Lanh dao
Budc 5 | trinh kém dy thao Quyet dinh chuyén S Noi vu 3/4 ngay
Van thu S& Noi tao d¢ gui UBND tinh. T
Buéc 6 \P};‘f ;‘f;fg%‘gﬁ;n tltfllﬁ" quy dinh; gl | o b SO NGivu | 1/4 ngay
Tiép,nhém van ban (T(‘)r‘ trinh, ,du: thao Vin the Vin phon ‘
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén ho so dén Lanh UBND tir11)h & 1/4 ngay

dao Van phong UBND tinh.




71

Lanh dao Van

Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. phong UBND tinh 1/2 ngay
. XA a1 LA Lanh dao Phong X
Budc 9 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so. Vin xa - Ngoai vu 1/4 ngay
, Xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chirc phong 5
Bude 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 03 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két | Lanh dao Phong 5
Buoc 11 qua giai quyet TTHC. Van xa - Ngoai vu 1/2 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van s
Buoe 121 1 57h dao UBND tinh. phong UBND tinh | O N9&Y
, - I§y Q‘uyetAChnh thanh 1ap hoac cho Lanh dao \
Budc 13 | phép thanh 1ap UBND tinh 01 ngay
- Chuyén Van thu co quan phét hanh.
, Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Vin phong 5
Bute 14 Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | . A
tha tuc hanh chinh trén Hé thong thong Cong Chu:g 56 No1
. . N vu tryc tat Trung R
Bude 16 | tin mot ctra dién tir; A X 1/4 ngay
A L N LA g £, | tam Phuc vu hanh
- Thong bao va tra két qua giai quyét chinh can
TTHC dén cong dan. g
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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15. Cho phép trung tim hd tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong giso duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trx
ho so dién tir, cadp nhat HE thong thong tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trune tam Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | =, &4 A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién. :
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, thé}m dinh 1}6 so; tham muu bar}
hanh Quy¢t dinh ki€m tra va thong bao ké
hogch kiém tra cho to cht’rc; tién hanh Cone chirc phon
Budc 3 | kiem tra. Can cu két qua kiém tra, du thao Té Clglﬁc i D%O ta?) 17 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
S
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ .
Buéc 4 | lanh dao S6 ky vin ban tré Ioi hodc Quyét | . anh dao phong 01 ngay
dinh T6 chuc - Dao tao
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac ~ y e
Buée5 | Quydt dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc | -arn da0 S0 Gido | g s
va Pao ta0 duc va Dao tao
Phét hanh van ban theo quy dinh; chuyén g \ e
Budc 6 | két qua sang Trung tdim Phuc vu hanh Van th}r SF’ Gido 1/4 ngay
chinh cong. duc va Pao tao
-Cap phat tlr}h hln{l, ketAquaA’glal quAyet thu Céng chite S& Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
. ~r o aem duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mot cura dién tu; ’ | tai Trune tAm Phuc 1/4 ngay
- Thong bdo va tra két qua giai quyét | ° | g4 A
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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16. Cho phép trung tim hd tre va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong tré lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budrc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trx
ho so dién tir, cadp nhat HE thong thong tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. : ~ 1/4 ngay
\ A A . , tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu \ , A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, thé}m dinh 1}6 so; tham muu bar}
hanh Quy¢t dinh ki€m tra va thong bao ké
hogch kiém tra cho to ch}'rc; tién hanh Cone chirc phon
Budc 3 | kiem tra. Can cu két qua kiém tra, du thao Té Clglﬁc i D%O ta?) 17 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
S
’ LNanh dao ?ph(,)ngv duqyet fl(_)‘l. duI}g, trmﬁh Lanh dao phong \
Budc 4 | 1anh dao Sé ky van ban tra 101 hoac Quyét 2 4 \ 01 ngay
) To churc - Pao tao
dinh
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac - Y e
Buée5 | Quydt dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc | -arn da0 S0 Gido | g s
e duc va DPao tao
va Dao tao.
’ P}:at ha?nh van ban the(i quy dinh; chuyen Vin the S Gido ‘
Budc 6 | két qua sang Trung tdm Phuc vu hanh N 1/4 ngay
. N duc va DPao tao
chinh cong.
-Cap phat tlr}h hln{l, ketAquaA’glal quAyet thu Céng chite S& Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
. ~r o aem duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mot cira dién tu; : . 1/4 ngay
R A ea 1A . e %, | tai Trung tam Phuc
- Thong bdo va tra két qua giai quyeét vu hanh ohinh con
TTHC dén cong dan. j &
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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17. Cép phép hoat dong gido duc k¥ ning sdng va hoat dong gido duc ngoai gio
chinh khoéa

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buédc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so. Kiém tra thanh phén, tinh
hop 1€ cta ho so. Céng chitc
- Quet (scan) va luu trir hd so; cép nhat vao y e n .
S& Giao duc va
. Hé théng Hé thong théng tin mot ctra dién tir . ) .
Budc 1 dién tir: Dao tao tryc tai 1/4 ngay
- Chuyén phong Gido duc trung hoc — Giao Tﬁg ﬁﬁ Ez:}r:;lglgécnvu
duc thuuong xuyén (GDTrH-GDTX) giai g
quyeét.
. A A A o 1 LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chure xt 1y ho so. GDTrH-GDTX 1/4 ngay
- Xem x¢ét, tham dinh ho so; kiém tra cac di¢u
. kién hoat dong. Cong chirc phong X
Bude3 | Trinh Lanh dao phong xem xét, dw thio | GDTrH-GDTX | o N9y
Quyét dinh cap phép.
. - Xem xét; ky ban hanh Quyét dinh cap phép. | Lanh dao S¢ Giéo s
Buocd ) _ Chuyén Van thu S¢ Giao duc va Pao tao. duc va Pao tao 01 ngay
, Ba{l ha}nh Qu}/et dm,h cap phép; chlAlyen két Vin the S& Gido \
Budc 5 | qua thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc N, 1/4 ngay
X . o duc va Pao tao
vu hanh chinh cong.
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Cong chure
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot |  S& Giao duc va
Budc 6 | ctra dién ti; DPao tao truc tai 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyet thu tuc | Trung tam Phuc vu
hanh chinh. hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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18. X4c nhén hoat dong gido duc k¥ ning sdng va hoat dong gido duc ngoai giv
chinh khoéa

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buédc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so. Ki€ém tra thanh phan,
tinh hop 1¢ cua ho so ‘
- Quét (scan) va luu trir ho so; cap nhat | Cong chirc S& Giao
Buse 1 vao H¢ thong HE thong thong tin mot ctra | duc va Dao tao truc 1/4 naa
dién tr giién tu; tai Trung tdm Phuc gay
- Chuyén phong Gido duc trung hoc —| wvu hanh chinh cong
Gido dyc thuong xuyén (GDTrH-GDTX)
giai quyet.
. A A A o 1 LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chure xt 1y ho so. GDTrH-GDTX 1/4 ngay
- Xem xét, tham dinh ho so; du thao Ké
. hoach; Cong chirc phong X
Bude 3 | Trinh Lanh dao phong xem xét, du thio |  GDTrH-GDTX 3,5 ngay
K¢é hoach;
- Xem xét; ky ban hanh K¢ hoach; . \ o~
Budc 4 | - Chuyén Vin thu S¢ Giao duc va Pao tao Lanh da_\to SO Giao 1/2 ngay
. Z duc va Pao tao
dong dau;
. Dgng Eiau KAe hf)aCh; chuyAen Kehoach (‘ien Van thu S¢ Gido duc s
Budc 5 | BO phan M6t cira Trung tdm Phuc vu hanh N 1/4 ngay
p N va Dao tao
chinh cong.
- Cap ‘nhat tlr}h hlnlAl, ketAquaA’glal quAyet thu Céng chirc Sé Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
. o aen o duc va Dao tao truc .
Budc 6 | mot ctra dién tr; . ] 1/4 ngay
N N s e Z, .. | tal Trung tdm Phuyc
- Thong bao va tra két qua giai quyét thu . . R
\ . vu hanh chinh cong
tuc hanh chinh.
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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19. Cép gidy chirng nhin ding ky kinh doanh dich vu tw van du hoc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir
ho so dién ti, cap nhat Hé théng thong tin
mot ctra dién tu: A Qs
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trung tim Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop hé so khong dam bao yéu |~ hanh chinh cor
cau hudng t6 churc ca nhan hoan thién. Vi hafih chifih congs
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong To chitc - Pao tao giai
quyét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Cong chire dugc giao xu ly ho so kiém tra Céng chirc phong
Budc3 | ho 50, du thao van ban tra 161 hoac du thao Té chitc - Dio tao 11 ngay
Quyeét dinh cho phép hoat dong tr¢ lai i
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ .
Buéc 4 | lanh dao S6 ky vin ban tra 10i hodc Quyét T%agl?ﬁ?f’ggg‘fo 1/2 ngay
dinh cho phép hoat dong tré lai :
Lanh dao S¢ ky van ban tra 101 hoac N e
Budc 5 | Quyét dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc Lanh dg}o SG Gido 1/2 ngay
va Do 0. duc va Dao tao
Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén - P
Bude 6 | két qua gidi quyét thit tuc hanh chinh dén \;?;; %‘;g:ﬁ;io 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong i :
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu A Qs
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin dcl?(?\g/éflfl)ii)stgoc‘irlzz
Budc 7 | mdt ctra dién tu; ’ | ta Trun tAm Phﬁc 1/4 ngay
- Thong bdo va tra két qua giai quyéet | ° | g4 A
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 13 ngay
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20. Piéu chinh, bd sung gidy chitng nhin diing ky kinh doanh dich vu tw vén

du hoc
] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- T1ep nhan ho so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cAp nhat Hé thong thong tin
mot ctira dién tu: n o ~is
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘chu‘c 56 Gido
. A duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. : ~ 1/4 ngay
\ A A , . tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu \ P
A S A PR vu hanh chinh cong
cau huong to chirc ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap img yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chiic - Pao tao gidi
quyét
. A A A o 1e LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Cong chire dugc giao xur ly ho so kiém tra Cone chite ohon
Budc 3 | ho so, du thao van ban tra 101 hoac du thao e p g 11 ngay
1 . P , 2 To chire - Pao tao
Giay chiing nhan di€u chinh, b6 sung
’ LNanh dao Ph(?ngw du}jet nqc.n‘ Flung, trl_r;lh Lanh dao phong \
Budéc 4 | lanh dao S¢ ky van ban tra 101 hodc Giay 2 . \ 1/2 ngay
. N aiA , 2 To churc - Pao tao
chiing nhan di€u chinh, bo sung
’ La1?h dao §0 k}i van 1E)an tre; 161 hoac Gla}y Lanh dao S& Gido \
Budc 5 | chiing nhan di€u chinh, bd sung chuyén duc va Pio tao 1/2 ngay
Van thu So Giao duc va Pao tao. ¥ :
.| Phathanh van ban theo quy dinh; chuyén | =y, o Gigo \
Budc 6 | két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh dén N 1/4 ngay
duc va bao tao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha Céng chite S& Gido
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin N
, e o giA duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mot cira dién tu; : n 1/4 ngay
R o n ea 1A . e %, | tai Trung tam Phuc
- Thong bdo va tra két qua giai quyeét vu hanh ohinh con
TTHC dén cong dan. j £
Tong thoi gian gidi quyét 13 ngay
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21. Pé nghi dwec kinh doanh dich vu tw vin du hoc tré lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trix
ho so dién tir, cadp nhat HE thong thong tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | =, &4 A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién. :
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chure - Dao tao giai
quyeét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Cong chire dugc giao xur ly ho so kiém tra
ho so:
- Néu ho so dam bao minh bach, d,l_l’ thao
van ban tra 101 hoac dy thdo Quyét dinh Cone chire phon
Budce 3 | cho phép kinh doanh tr¢ lai; Té c%n’rc i DF;O ta?) 11 ngay
- Néu can thiét, t6 chirc kiém tra thuc té, :
tir két qua kiém tra du thao vin ban tra 10i
hodc du thdo Quyét dinh cho phép kinh
doanh tr¢ lai
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ \
Budc 4 | lanh dao S¢ ky van ban tra 1oi hodc Quyét T%aéll}l‘ﬁ(z‘f‘f’gggrt‘fo 1/2 ngay
dinh cho phép kinh doanh tr¢ lai :
Lanh dao S¢ ky van ban tra 101 hoac ~ e
Buéc 5 | Quyét dinh cho phép kinh doanh tré lai Lgﬁ}; ‘VigoDSéz g‘j‘o 1/2 ngay
chuyén Van thu S& Gido duc va Pao tao. : :
Phat hanh vin ban theo quy dinh; chuyén 9 \ iz
Budc 6 | két qua giai quydt tha tuc hanh chinh dén \g; %‘;BS;’O?:;‘)O 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong i i
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha o Qs
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin Cong ‘chu‘c 50 Gido
, e e, duc va Dao tao truc .
Budc 7 | mdt cua dién tir; , | tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét | . 8 om0
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 13 ngay
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VI. LINH VUC KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC

1. Cap Chirng nhén truwong mim non dat kiém dinh chat hrong gido duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Tl:iépqnhétn ho S0, qPét gscan) }/é lu'p trﬁ:Ah(‘A) S0 Céng chirc S&
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot clra ., N
S Giao duc va Pao
Budc 1 dién tir : . tao truc tai Trung | 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan ly chat lugng gido duc - tAm Phuc vu hanh
Cong nghé thong tin (QLCLGD-CNTT) giai N
z chinh cong
quyet.
Buéc 2 | Phan cong cong chite xir 1 h so. éﬁréhl_‘éag_%ﬁ‘}% 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia
ngoai; trinh Lanh dao phong xem Xét, trinh
Lanh dao So ban hanh.
- Cung Boan kiém tra thuc hién nhiém vu theo
phan cong, cu thé sau:
+ Nghién ctru ho so danh gia.
+ Khao sat so b0 tai co sé gido duc. Céng chirc phong
Budce 3 | + Khéo sat chinh thure tai co sé gido duc. QLCgLGD- CNTT 83 ngay
+ Du thao bao céo danh gia ngoai.
+ Lay y kién phan hoi ciia co so gido duc vé
du thdo bao cdo danh gid ngoai.
+ Hoan thién bdo cao danh gia ngoai.
- Dy thao Quyét dinh cong nhan va cép chimg
nhan truong Mam non dat chuan kiém dinh
chat luong, trinh Lanh dao phong duyét ndi
dung.
Tham dinh, duyét ndi dung, trinh Lanh dao S¢
. ky phé duyét Quyét dinh cong nhan va cap | Lanh dao phong X
Bude4 |} g nhan truong Mam non dat chun kiém | QLCLGD-CNTT | /4 N9y
dinh cht luong gido duc.
Ky phé duyét Quyét dinh cong nhan va cap Lanh dao
Budc 5 | ching nhan trudng Mam non dat chudn kiém | So Gido duc va 1/4 ngay
dinh chét luong; chuyén Van thu S¢ bao tao
Buge ¢ | Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén két | Vin thu S¢ Giéo 1/4 ngay
qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. | duc va Pao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc CO ne chu’? S(?r
. hanh chinh trén Hé thong thong tin mot cira Gido dyc va bao 5
Budce 7 dien tir tao tll;lirlc tai Ti'lunglgl 1/4 ngay
N SR £ tam Phuc vu han
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 85 ngay
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2. Cip Chirng nhén trwong tiéu hoc dat kiém dinh chit lwgng gido duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- T1e;:3 nhqan }Alo 50, que} (scian) va luu 'tru: hAo Céng chirc S& S&
so dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot ., s
e Giao duc va Pao
Buéc 1 | Y2 dién i ; : tao truc tai Trung 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan 1y chat lugng gido duc - tAm Phuc vu hanh
Cong nghé thong tin (QLCLGD-CNTT) giai PN
£ chinh cong
quyet.
Buéc 2 | Phan cong cong chite xir 1 h so. éﬁ‘éhl_‘éag}gﬁrﬁ 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Poan danh
gia ngoai; trinh Lanh dao phong xem xét,
trinh Lanh dao S& ban hanh.
- Cung Poan kiém tra thyc hién nhiém vu
theo phan cong, cu thé sau:
+ Nghién ctru hd so danh gia.
+ Khao sat so b0 tai co sé gido duc. Céng chirc phong
Budce 3 | + Khéo sat chinh thure tai co sé gido duc. QLCgLGD- CNTT 108 ngay
+ Du thao bao céo danh gia ngoai.
+ Lay ¥ kién phan hoi cia co sé gido duc
vé dy thao bao cdo danh gia ngoai.
+ Hoan thién bdo cdo danh gia ngoai.
- Du thdo Quyét dinh cong nhan va cap
chirng nhan trudong tiéu hoc dat chuan kiém
dinh chét luong, trinh Lanh dao phong duyét
nd1 dung.
Lanh dao phong tham dinh, duyét ndi dung,
. trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét Quyet dinh | Lanh dao phong X
Buge 4 cong nhan va cap ching nhan truong tiéuhoc | QLCLGD-CNTT 1/4 ngay
dat chuan kiém dinh chét lugng.
Lanh dao S ky phé duyét Quyét dinh cong
Bude 5 nhar} va E:ép ching phén truong tiéu hoc dat | Lanh dao So Giao 1/4 ngay
chuan kiém dinh chat lugng; chuyén Van thu duc va Pao tao
So Giao duc va Dao tao
Buge ¢ | Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén két | Van thu So Gido 1/4 ngay
qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. duc va Pao tao
- Cip nhat tinh hinh, két qua gidi quyét thy | 0N chuc 8o
, tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin mot | 0140 duc va bao \
Budce 7 P tao truc tai Trung 1/4 ngay
cua (Ehcn u,r’ s 1A a e £ tam Phuc vu hanh
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 110 ngay
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3. Cip Chirng nhin truong trung hoc dat kiém dinh chét lwong gido duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- T1§13 nhqan EIO 50, que:c (sgan) va luu .tI'lI hAo Céng chirc S&
so dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mot ., N
e Giao duc va bao
Buéc 1 | V2 dien tr. ‘ . tao truc tai Trung 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan ly chat luong gido duc - t3m Phuc vu hanh
Cong ngh¢ thong tin (QLCLGD-CNTT) giai PN
z chinh cong
quyet.
Buéc 2 | Phan cong cong chite xir 1 h so. éﬁghl_‘éag_%ﬁ‘}% 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Du thao Quyét dinh thanh 1ap Poan danh
gia ngoai; trinh Lanh dao phong xem xét,
trinh Lanh dao S& ban hanh.
- Cung Poan kiém tra thuc hién nhiém vu
theo phan cong, cu thé sau:
+ Nghién ctru hd so danh gia.
+ Khao sat so b0 tai co sé gido duc. Céng chirc phong
Budce 3 | + Khéo sat chinh thure tai co sé gido duc. QLCgLGD- CNTT 108 ngay
+ Du thao bao céo danh gia ngoai.
+ Lay ¥ kién phan hdi cia co so gido duc
vé dy thao bao cdo danh gia ngoai.
+ Hoan thién bdo cao danh gia ngoai.
- Dy thao Quyét dinh céng nhdn va cap
chirng nhan truong tiéu hoc dat chuan kiém
dinh chat luong, trinh Lanh dao phong
duyét nd1 dung.
Tham dinh, duyét ndi dung, trinh Lanh dao
, S&¢ ky phé duyét Quyét dinh cong nhan va | Lanh dao phong X
Buge 4 cap chimg nhan truong trung hoc dat chudn | QLCLGD-CNTT 1/4 ngay
kiém dinh chét luong.
’ KS], phé du}/ét Qu}lét dinh cong nhan va cép Lanh dao Sé Gido \
Budc 5 | chung nhén truong trung hoc dat chuan duc va Do tao 1/4 ngay
kiém dinh chat lugng; chuyén Van thu i i
’ P};at h7an11 van ban Atheo quy dlnh, Chuyen Vin the S& Gido ‘
Budc 6 | két qua den Trung tam Phuc vu hanh chinh < s 1/4 ngay
cong. duc va Pao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha |  Cong chic S&
tuc hanh chinh trén H¢ théng thong tin mot | Gido duc va Pao
Budc 7 | ctra dién tu; tao truc tai Trung | 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét | tdm Phuc vu hanh
TTHC. chinh céng
Tong thoi gian gidi quyét 110 ngay
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4. Cép gidy chirng nhén chit lrong gido duc ddi véi trung tim giso duc thuwong

Xuyén

Thir tw
cac budce

Quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién
(Ngay lam

viéc)

Budce 1

- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd
so dién tur, cap nhat He théng thong tin mat
ctra dién ttr.

- Chuyén Phong Quan 1y chét luong gido
duc - Cong nghé thong tin (QLCLGD-
CNTT) giai quyét.

Cong chuce S¢ Gido
duc va Pao tao truc
tai Trung tdam Phuc
vu hanh chinh cong

1/4 ngay

Budce 2

Phan cdng cong chirc xtr 1y hd so.

Lanh dao phong
QLCLGD-CNTT

1/4 ngay

Budc 3

Kiém tra, xtr Iy ho so:

- Du thao Quyét dinh thanh l1ap Poan dénh
gia ngoai; trinh Lanh dao phong xem xét,
trinh Lanh dao S& ban hanh.

- Cing Poan kiém tra thyc hién nhiém vu
theo phan cong, cu thé sau:

+ Nghién ciru ho so danh gia.

+ Khao sat so b0 tai co sé gido duc.

+ Khao sat chinh thure tai co s& giao duc.

+ Du thao bao céo danh gia ngoai.

+‘Léy y kién phan hoi cia co so gido duc
vé du thdo bdo cdo danh gia ngoai.

+ Hoan thién bdo cdo danh gia ngoai.

- Dy thao Quyét dinh cong nhan va cap
ching nhén trung tam Gido duc thudng
xuyén (GDTX) dat chuan kiém dinh chat
lugng, trinh Lanh dao phong duyét noi
dung.

Cong chuc phong
QLCLGD-CNTT

38 ngay

Budc 4

Lanh dao phong tham dinh, duyét noi dung,
trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét Quyét dinh
cong nhan va cap chung nhan trung tam
GDTX dat chuan kiém dinh chat luong.

Lanh dao phong
QLCLGD-CNTT

1/4 ngay

Budc 5

Linh dao S& ky phé duyét Quyét dinh cong
nhan va cap ching nhan trung tdm GDTX
dat chuan kiém dinh chat luong; chuyén
Van thu S& Giao duc va Pao tao

Lanh dao S¢ Giao
duc va bao tao

1/4 ngay

Buoc 6

Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong.

Vin thu S¢ Giao
duc va bao tao

1/4 ngay
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- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot

Cong chuc S¢ Giado
duc va Dao tao truc

Budc 7 | ctra dién tu; : « 1/4 ngay
n , v o LA s g z, | tai Trung tdim Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyet hanh ehinh con
TTHC. Y 8
Téng thoi gian gidi quyét 40 ngay
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_VIL LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN

1. Cong nhin truéng mam non dat chuin quéc gia

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
— ‘ vice)
- T1e;:3 Ilhf.lll 1;10 s0’,ﬂ queAt (scﬂan) va luu .tru: hAO Céng chitc
so dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot s \
e S& Giao duc va
Budc 1 | 42 dién tir. . . Dao tao tryc tai 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan }}'l chat lugng gido duc Trung tAm Phuc vu
- Eong Anghe; thong tin (QLCLGD-CNTT) hanh chinh cong
glal quyet.
Budc 2 | Phan c6ng cong chire xir 1y ho so. éﬁghl_(éas_%ﬁ%_ 1/4 ngay
Kiém tra, xir Iy ho so. Néu ho so dam bao
theo quy dinh thi tham muu Lanh dao phong
QLCLGD-CNTT thuc hién cac nhiém vu
Sau.:
- Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Poan danh
gi& ngoai.
- Cung DPoan danh gia ngoai thyuc hién nhi¢m
vu theo phan cong, cu thé sau:
+ Nghién ctru hd so danh gia.
+ Khao sat so bg tai co s& gido duc.
+ Khao sat chinh thure tai co s¢ giao duc.

. + Du thao bao cao danh gia ngoai. Cong chuc phong s

BuGe 3 | 14y kién phan hdi ctia co s6 gido duc vé | QLCLGD-CNTT | 114> Noay
du thao bdo cao danh gia ngoai.
+ Hoan thién bdo cao danh gia ngoai.
- Du thao Quyét dinh cong nhan va cap chimg
nhan truong hoc dat kiém dinh chat luong
theo murc d§ twong ing.
- Xay dung To trinh kém du thao Quyét dinh
cia UBND tinh vé viéc cong nhan truong hoc
dat chuan qubc gia (truong hop trudng hoc
dat kiém dinh chat luong tir mire do 2 tro 1€n).
- Trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh
dao S¢ ky ban hanh.

. Duyét ndi dung du thao, trinh Lanh dao S6 ky | Lanh dao phon X
Buded | ¢ g QLCLGD-pCNTgI' 1/2 ngay
Buée 5 Lanh dao S& ky van ban; chuyén Vin thu So | Lanh dao So Gido 1/4 ngay

GD&DT phat hanh. duc va Pao tao

. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri Van | Van thu S Giao 5
Buge 6 phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Budce 7 Tiép nhan vin ban; chuyén ho so dén Lanh Van thu Van 1/4 ngay

dao Van phong UBND tinh. phong UBND tinh
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. 2 . .~ . Lanh dao Van .
Budc 8 | Chuyén Phong Vian xa - Ngoai vu. phong UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A o1 LA Lanh dao phong X
Budc 9 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so. Vin xi - Ngoai vu 1/4 ngay
Xt Iy ho so, du thao Quyét dinh trrong mam A , X
Bude 10 | non dat chuin qudc gia, chuyén Linh dao C? ne © hirc phqng 1,5 ngay
phong Van xa - Ngoai vu
e 11| G oo Vi O 00 00 Lo i |1
glay & d Vin xa - Ngoai vu gay
Duyét du thao Quyét dinh truong mam non ~ <
. Lanh dao Van .
Budc 12 ?lanthchuan qudc gia, trinh Lanh dao UBND phong UBND tinh 1/2 ngay
. Ky Quyét dinh, chuyén Vian thu UBND tinh Lanh dao 5
BuGe 131 b pat hanh UBND tinh 1/2 ngay
Ban hanh vin ban, chuyén két qua giai quyét < <
Budc 14 | tha tyc hanh chinh vé Trung tim Phuc vu \Van thu Vanq 1/4 ngay
hanh chinh cong phong UBND tinh
- Cap nhit tinh hinh, két qua giai quyét thu Cong chtrc
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot S& Giao duc va
Budc 15 | ctra dién tur; , , Dao tao truc tai 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét thu tuc | Trung tdm Phuc vu
hanh chinh. hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 120 ngay




2. Cong nhan trudng tiéu hoc dat chuéin qudc gia

86

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho A .
so dién tir, cip nhat H¢ théng thong tin mot | . COng chue
e S& Giao duc va
Buoc 1 | Y2 dién tir. ; . Dao tao truc tai 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan ly chat luong giao duc Trung tAm Phuc vu
- .v(;ong Angh@ thong tin (QLCLGD-CNTT) hanh chinh cong
glal quyet.
Buéc2 | Phan cong cong chire xit 1§ hd so. éﬁ‘éhl_‘éag}gﬁrﬁ 1/4 ngay
Kiém tra, xir Iy ho so. Néu ho so dam bao
theo quy dinh thi tham muu Lanh dao phong
QLCLGD-CNTT thuc hién cac nhiém vu
sau.
- Du thao Quyét dinh thanh 1ap Poan danh
gi& ngoai.
- Cung Poan danh gia ngoai thuc hién nhiém
vu theo phan cong, cu thé sau:
+ Nghién ciru ho so danh gia.
+ Khao sat so bg tai co s& gido duc.
+ Khao sat chinh thuc tai co s¢ gido duc.

. + Du thdo bao cdo danh gia ngoai. Cong chirc phong 5

Bude 3 1| 14y ¢ kién phan hdi ctia co so gido duc v& | QLCLGD-CNTT | +14° Ngay
du thao bao cao danh gia ngoai.
+ Hoan thién bdo cao danh gia ngoai.
- Du thao Quyét dinh cong nhan va cap ching
nhan truong hoc dat kiém dinh chat luong
theo muc do tuong ung.
- Xay dung To trinh kém du thao Quyét dinh
ctia UBND tinh vé viéc cong nhan truong hoc
dat chuan qudc gia (trudng hop trudng hoc
dat kiém dinh chat luong tir mire do 2 tro 1€n).
- Trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh
dao S¢ ky ban hanh.

. Duyét ndi dung du thao, trinh Lanh dao S6 ky | Lanh dao phong .
Buoed 1 an ban OLCLGD-CNTT | 1/2ngay
Bude 5 Lanh dao S6 ky van ban; chuyén Vin thu S6 | Lanh dao S¢ Gido 1/4 ngay

GD&DT phat hanh. duc va Pao tao

. Phat hanh van ban theo quy dinh; gii Van | Van thu So Gido \
Bute 6 phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Budce 7 Tiép nhan van ban; chuyén ho so dén Lanh Van thu Van 1/4 ngay

dao Véan phong UBND tinh. phong UBND tinh
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Lanh dao Van

Budc 8 | Chuyén Phong Vian xa - Ngoai vu. phong UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A o1 LA Lanh dao phong X
Budc 9 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so. Vin xi - Ngoai vu 1/4 ngay
Xt 1y ho so, du thao Quyét dinh truong tiéu A , X
Bude 10 | hoc dat chuidn quéc gia, chuyén Linh dao C? ne © hirc phqng 1,5 ngay
phong Van xa - Ngoai vu
, Chuyen Lanh dao Vén phong duyét dy thao | Lanh dao phong X
Buoe 11 Quyét dinh trudng tiéu hoc dat chuan quoc gia. | Van xa - Ngoai vu 1/4 ngay
. Duyét du thao Quyét dinh trudng tiéu hoc dat Lanh dao Van \
Buoc 12 chudn quoc gia, trinh Lanh dao UBND tinh. | phong UBND tinh 1/2 ngay
. Ky Quyét dinh, chuyén Van thuw UBND tinh Lanh dao \
Buoe 131 st hanh UBND tinh 1/2 ngay
Ban hanh vin ban, chuyén két qua giai quyét < <
Budc 14 | tha tyc hanh chinh vé Trung tdm Phuc vu \Van thu Vanq 1/4 ngay
. A phong UBND tinh
hanh chinh cong
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Cong chure
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin mdt S& Giao duc va
Budc 15 | ctra dién tu; ’ ) Dao tao truc tai 1/4 ngay
- Thong béo va tra két qua giai quyét thu tuc | Trung tdm Phuc vu
hanh chinh. hanh chinh céng
Tong thoi gian gidi quyét 120 ngay
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3. Cong nhan trudong trung hoc dat chuin qudc gia

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budrc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- T1e;:3 nhqan 1;10 50, queAt (sian) va luu .tru: hAo Céng chitc S&
so dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot . . -
e Giao duc va Pao
Buoc 1 | Y2 dién tir. ; . tao truc tai Trung 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan ly chat luong giao duc tAm Phuc vu hanh
- Cong nghé thong tin (QLCLGD-CNTT) I
2 chinh céng
glal quyet.
Buéc2 | Phan cong cong chire xit 1§ hd so. éﬁ‘éhl_‘éag}gﬁrﬁ 1/4 ngay
Kiém tra, xir Iy ho so. Néu ho so dam bao
theo quy dinh thi tham muu Lanh dao phong
QLCLGD-CNTT thuc hién cac nhiém vu
sau.
- Du thao Quyét dinh thanh 1ap Poan danh
gi& ngoai.
- Cung Poan danh gia ngoai thuc hién nhiém
vu theo phan cong, cu thé sau:
+ Nghién ciru ho so danh gia.
+ Khao sat so bg tai co s& gido duc.
+ Khao sat chinh thuc tai co s¢ gido duc.

. + Du thdo bao cdo danh gia ngoai. Cong chirc phong 5

Bude 3 1| 14y ¥ kién phin hdi ctia co so gido duc vé& | QLCLGD-CNTT | 1142 ngay
du thao bdo cao danh gia ngoai.
+ Hoan thién bdo cao danh gia ngoai.
- Du thao Quyét dinh cong nhan va cap ching
nhan truong hoc dat kiém dinh chat luong
theo muc do tuong ung.
- Xay dung To trinh kém du thao Quyét dinh
ctia UBND tinh vé viéc cong nhan truong hoc
dat chuan qudc gia (trudng hop trudng hoc
dat kiém dinh chat luong tir mire do 2 tro 1€n).
- Trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh
dao S¢ ky ban hanh.

. Duyét ndi dung du thao, trinh Lanh dao So ky | Lanh dao phong .
Buoed 1 an ban OLCLGD-CNTT | L/2ngay
Bude 5 Lanh dao S& ky van ban; chuyén Vin thu So | Lanh dao So Gido 1/4 ngay

GD&DT phat hanh. duc va Pao tao

. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri Van | Van thu S¢ Giao \
Bute 6 phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Budce 7 Tiép nhan van ban; chuyén ho so dén Lanh Van thu Van 1/4 ngay

dao Véan phong UBND tinh. phong UBND tinh
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. 2 . .~ . Lanh dao Van .
Budc 8 | Chuyén Phong Vian xa - Ngoai vu. phong UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A o1 LA Lanh dao phong X
Budc 9 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so. Vin xi - Ngoai vu 1/4 ngay
Xt Iy ho so, du thao Quyét dinh trudng trung A , X
Bude 10 | hoc dat chuidn quéc gia, chuyén Linh dao C? ne © hirc phqng 1,5 ngay
Van xa - Ngoai vu
phong.
Chuyén Lanh dao Vin phong duyét du thao ~ \
. X, - N LAk Lanh dao phong X
Bude 11 é}igyet dinh truong trung hoc dat chuan quoc Vin xi - Ngoai vu 1/4 ngay
Duyét du thao Quyét dinh truong trung hoc ~ <
. Lanh dao Van .
Budc 12 ?lanthchuan qudc gia, trinh Lanh dao UBND phong UBND tinh 1/2 ngay
. Ky Quyét dinh, chuyén Vian thu UBND tinh Lanh dao 5
BuGe 131 b pat hanh UBND tinh 1/2 ngay
Ban hanh vin ban, chuyén két qua giai quyét < <
Buée 14 | thit tuc hanh chinh vé Trung tam Phyc vy | _, von thu Van 1/4 ngay
X P phong UBND tinh
hanh chinh cong
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Cong chue S¢
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mét | Giao duc va Pao
Budc 15 | ctra dién tur; ’ ’ tao truc tai Trung 1/4 ngay
- Thong béo va tra két qua gidi quyét tha tuc | tdm Phuc vu hanh
hanh chinh. chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét 120 ngay
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4. Xép hang Trung tim gido duc thwdong xuyén

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat H¢ thong thong
tin rq@t cura dién tur:
+ « R y A “A . )
.{(ICITI tra cac diéu kién theo quy dinh Céng chirc S& Gio
haén hanh. ) duc va Dao tao truc
Budc 1 | + Truong hop ho so khéong dam bao | | °. PO 1/4 ngay
A A . R4 A .| tai Trung tdm Phuc
yéu cau hudng to6 churc ca nhan hoan . , A
thien. vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap tGng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chuc - Dao tao giai
quyeét
. A A A 1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Dio tao 1/4 ngay
Cong chuc dugc giao nhiém vu tham
muu ban hanh van ban dé nghi S& Noi
. vu ctr can bo phdi hop kiém tra ho so; | Coéng chirc phong \
Buoe 3 thuc hién kiém tra ho so; tham muu ban | To chuc - Pao tao 11 ngay
hanh van ban tra 101 hoac to trinh
UBND tinh.
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Bude 4 lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac To' | Lanh dao phong 1/2 naa
trinh kém theo du thio Quyét dinh xép | T chirc - Pao tao gay
hang
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac To
. trinh kém dy thao Quyét dinh chuyén | Lanh dao S¢ Gido .
BUoC S | van thu S& Gido duc va Pao tao dé giri | duc va Pao tao 3/4 ngay
UBND tinh.
. Phat hanh van ban theo quy dinh; gui | Van thu S& Gido \
Bu6c 6 | \/41 phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan van ban (To trinh, dy thao | . < .
Buéc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Lanh Vané}gN\I/)aEg: ong 1/2 ngay
dao Van phong UBND tinh.
. X \ -~ ) Lanh dao Van .
Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. phong UBND tinh 1/2 ngay
. 2. oA e s 1A Lanh dao Phong X
Budc 9 | Chuyén cong chirc xur 1y ho so. Vin xi - Ngoai vu 1/2 ngay
Buse 10 Xu 1y ho so, du thao két qua gidi quyét | Cong chirc phong 12 ngay

TTHC, chuyén Lanh dao phong.

Vian xa - Ngoai vu
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Chuyén Lanh dao Van phong duyét két

Lanh dao Phong

Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vian xa - Ngoai vu 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van X
Buoe 121 1 57h dao UBND tinh. phong UBND tinh 01 ngay
. - Ky Quyét dinh xép hang Lanh dao s
Buoe 13 _ Chuyén Van thu co quan phat hanh. UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vin thu Van phong s
Buoc 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- (;ap nhr;;lt tinh ’hlnh, Aket qua giai quAyet Céng chirc S Gido
tha tuc hanh chinh trén HE thong thong duc va Do tao (e
Budc 15 | tin mot ctira dién ti; i T 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC dén cong dan.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
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5. Cong nhin huyén dat chuén phé cip gido duc, x6a mu chir

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tlep nhan hd so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhat Hé théng thong | Cong chirc S¢ Gido
Buse 1 tin mot pua dién tu:.' . dqc va Dao tao truc \
- Chuyén phong Gido duc mam non - | tai Trung tdm Phuc 1/4 ngay
Gi4o duc tiéu hoc (GDMN-GDTH) giai | vu hanh chinh cong
quyét.
Budc 2 | Phan cong cong chic xir 1y ho so. Iéag}liﬂdﬁ?c;p[})lf)rl;g 1/4 ngay
Cong chuc dugce phan cong nhiém vu co
trach nhiém tham dinh hd so va tham
muu t0 chic kiém tra theo dung quy
dinh (ban hanh K& hoach kiem tra, | o 0. oo
Buéc 3 | Quyét dinh thanh lap Doan kiém tra, to g cwie PIONG | 24,5 ngay
AR A A 2 A GDMN-GDTH
chuc kiém tra cong nhan phd cap gido
duc, x6a mu chir); Du thao To¢ trinh,
Quyét dinh cong nhan don vi cap huyén
dat chuan phd cip gido duc, x6a mu chi
Duy¢t noi dung, trinh lanh dao So ky To
. trinh kem theo du thao Qu ét dinh con Lanh dao phon X
Buge 4 nhan don vi cap huyén dZt chuan phi GDMN-GpDTI-Z(I:,> 1/4 ngay
cap giao duc, x6a mu chir
Xem xe¢t, ky To trinh kém du thao
, Quyét dinh cong nhan don vi cdp huyén | -y, b 4.0 54 Gigo \
Budc 5 | dat chuan pho cap gido duc, x6a mu duc va Pio tao 1/4 ngay
chit; chuyén Van thu S¢ gui UBND . :
tinh.
, Phat hanh van ban theo quy dinh; gri | Van thu So Gido 5
BuGc 6 | y74n phong UBND tinh, duc va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan vin ban (To trinh, dy thao
. Quyet dixnh 06?g Ifhén don vi cap h uyér} Vian thu Van phong .
Budc 7 | dat chuan pho cap giao duc, x6a mu UBND tinh 1/4 ngay
chit); chuyén ho so dén Lanh dao Van
phong UBND tinh.
Budc 8 | Chuyén Phong Vin x4 - Ngoai vu. ph%izhlfg;girilnh 1/4 ngay
. 2 A a1 LA Lanh dao phong X
Budéc 9 | Chuyén cong chue xtr 1y ho so. Van x - Ngoai vu 1/4 ngay
X 1y ho so, du thao két qua gidi quyét R . \
Budc 10 | thii tuc hanh chinh, chuyén Lanh dao Cong chirc phong 03 ngay

phong.

Vian xa - Ngoai vu
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Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwce hién (Ngay lam
viéc)
, Chuyén Lanh dao Van phong duyét két | Lanh dao phong \
Buge 11 qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Vién xa - Ngoai vu 1/4 ngay
. Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh Lanh dao Van \
Buoce 12 chinh trinh Lanh dao UBND tinh. phong UBND tinh 1/4 ngay
Ky Quyét dinh cong nhan don vi cip ~
, n 2 Z A ., , Lanh dao .
Budc 13 | huyén dat chuan pho cédp gido duc, xda UBND tinh 1/2 ngay
mu chir; chuyén Van thu phat hanh.
Chuyén két qua giai quyét thu tyc hanh | . o
. . X A T Van thu Van phong X
Budce 14 ch}nh Qen Trung tdm Phuc vu hanh UBND tinh 1/4 ngay
chinh cong.
- (;ap nh:;,}t tinh ,hlnh, Aket qua giai quAyet Céng chitc S¢ Gido
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong N
. . N duc va Dao tao truc .
Budc 15 | tin mot cura dién tu; . R 1/4 ngay
A C v e 1A . e £, | tai Trung tdm Phuyc
- Thong bao va tra két qua giai quyet vu hanh ehinh cén
TTHC dén cong dan. i g
Tong thoi gian gidi quyét 31 ngay
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6. Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nwéc ngoai

6.1. Phé duyét vi¢c day hoc bang tiéng nwdc ngoai (doi véi co sé gido duc trung
hoc phé théng va trung cdp chuyén nghiép)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- T1ep nhan ho so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cAp nhat Hé thong thong tin
mot cua dién tu: A Qs
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘chu‘c 56 Gido
. A px duc va Dao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trune tam Phuc 1/4 ngay
+ Truomg hop ho so khong dam bao yeu | #1 € £ 4
cau hudng t6 churc ¢4 nhan hoan thién. Vi haih chifih cong
+ Truong hop dap Gmg yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong To chitc - Pao tao giai
quyét
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y hd so. Tléaél}}llﬁia?g:g?@go 1/4 ngay
Cong chire dugc giao xtr 1y ho so kiém tra
ho so:
- Néu chua du ho so thi yéu cau bo sung
. trong vong 05 ngay; Cong chirc phong X
Buge 3 ) _ Néu du thi tham muu Xin y kién tir b6 | T cl%frc - PBao tao 18 ngay
phan chuyén mén, tong hop ¥ kién, du
thiao vin ban thong bao néu khong phé
duyét hoidc du thao Quyét dinh phé duyét.
Lanh dao phong duy€t ndi dung, trinh
. lanh dao S¢ ky van ban thong bao néu Lanh dao phong \
Budc 4 khong phé duyét hodc du thao Quyét dinh | T chtrc - Pao tao 112 ngay
phé duyét.
Léanh dao S¢ ky van ban thong bao néu
. khong phé duyét hoac du thao Quyét dinh | Lanh dao S& Gido \
Buoes | he diypet chuyen Van thu S6 Gido duc va | duc va Dao tgo | 1/2 M98
Dbao tao.
, Phat hanh vin ban theo quy dinh; chuyén |  Van thu S¢ Gido .
Buge 6 Cong chirc phong T6 chgc ?]Déo tao x?rl ly duc va Pao tao 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet thu . Qs
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin dcl(l)él%édfl)ii)stgoc‘il{z(c)
Budc 7 | mot cua dién tu; ’ ’ taii Trun térﬁ Phﬁc 1/4 ngay
- Thong bdo va tra két qua gidi quyct | = ., 8 A
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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6.2. Phé duyét vigc day hoc bang tiéng nwéc ngodi (doi véi truong trung cap nghé)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit
ho so dién ti, cap nhat Hé théng thong tin
mot cuira dién tur: Cong churc Sé Lao
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | dong - Thuong binh
Budc 1 | hién hanh. va Xa hoi truc tai 1/4 ngay
+ Trudng hop ho so khong dam bao yéu | Trung tim Phuc vu
cau hudng to chirc ¢4 nhan hoan thién. hanh chinh céng
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong Lao dong, viéc lam va
day nghé giai quyét.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y hd so. Lao dong viéc lam 1/4 ngay
va Day nghé
Cong chire dugc giao xtr 1y ho so kiém tra
ho so:
- Néu c\hua dua hff)\ s.o thi yéu cau bo sung Céng chirc phong
Budc 3 trong vong 05 ngay; ; Lao dong viéc lam 18 ngay
- Néu du thi tham muu xin ¥ kién tr bo ‘T 1A
phan chuyén mén, tong hop ¥ kién, du va Day nghe
thiao vin ban thong bao néu khong phé
duyét hoic du thao Quyét dinh phé duyét.
L~€1nh dao Phé)r,lg Eluyé:[ n(f)iA dung: trirA]h Lanh dao phong
. lanh dao S¢ ky van ban thong bao néu . A 1s s
Budc 4 n n 1~ , X, 4 Lao dong viéc lam 1/2 ngay
khong phé duyét hoac du thao Quyét dinh \ A
A A va Day nghé
phé duyét. ’
La?h daoA So kAy van ban thlong beA}o neu | o dao S6 Lao
. khong phé duyét hoac du thao Quyét dinh | . : s
Budce 5 N N 2 xrx X A dong - Thuong binh | 1/2 ngay
phé duyét chuyén Van thu Sé Lao dong - s LA
Thuong binh va X hoi va Xa hoi
Phat hanh vin ban theo quy dinh; chuyén Van thu S¢ Lao
Budc 6 | két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén | dong - Thuong binh | 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Xa hoi
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyéttha | Céng chirc S Lao
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin | dong - Thuong binh
Budc 7 | mot cura dién tur; va Xa hoi truc tai 1/4 ngay
- Thong béo va tra két qua giai quyét | Trungtdm Phuc vu
TTHC dén cong dén. hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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6.3. Phé duyét vigc day hoc bang tiéng nwdéc ngoai (doi véi tiéu ho, trung hoc co
so thuoc Phong GD&PT cac huyén, thanh pho quan ly)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- T1ep nhan ho so, quét (scan) va luu trir
hd so dién ttr, cap nhat Hé thong thong tin
mot ctira dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Cong chure truc tai
Budc 1 | hién hanh. B0 phan Mot ctra 1/4 ngay
+ Trudng hop hd so khong dam bao yéu cap huyén
cau hudng t6 chirc ¢4 nhan hoan thién.
+ Truong hop dap Gmg yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong Gio duc va Pao tao giai
quyét
. A A A o 1e LA Lanh dao phong .
Budce 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so. Gido duc va Dao ta0 1/4 ngay
Cong chire dugc giao xtr 1y ho so kiém tra
ho so:
- Néu chua du ho so thi yéu cau bo sung o .
. trong vong 05 ngay; h?ong .Chu’c X
Buge 3 ) _ Néu du thi tham muu xin y kién tir bo P or‘lg §1a0 duc 18 ngay
va Pao tao
phan lién quan, tong hop ¥ kién, dy thao
van ban thong bao néu khong phé duyét
hoic du thao Quyét dinh phé duyét.
Lanh dao Phong ky van ban thong bao néu
Buge 4 | Khong phé duyét hodc dy thao Quyétdinh | Lanh dao phong 1 ngay
phé duyét chuyén Van thu S¢ Gido duc va | Gido duc va Pao tao
Dbao tao.
. Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén | Van thu phong Gido 5
Bude S | & qua ti Bo phan Mot cira cép huyén |  duc va Paotao | L4 "N98Y
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin | Cong chuc truc tai
Budc 6 | mdt ctra dién tu; Bo phan Mot cura 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét cap huyén
TTHC dén cong dan.
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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7. Xét, cap hoc bong chinh sach

7.1 Déi vii sinh vién trwong Pai hoc, Cao ding sw pham

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho | Cong chirc S6 No1
. so dién tur, cap nhat HE thong thong tin mot | vu truc tai Trung .
Buoc 1 cua diép tur tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén lanh dao S¢ chinh cong
. Chuyén phong Coéng chirc vién chirc Lanh dao 5
Buoe2 1 (cove) xir 1y ho so S& Noi vu 1/2 ngay
. Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho | Lanh dao phong \
Buoe 3 cong chuc CCVvC 1/4 ngay
Tham dinh hd so, du thao két qua giai quyét o , .
Budc 4 | hd so TTHC, chuyén lanh dao phong xem Cong chirc phong 6,5 ngay
e et 1x . CCVC
x¢ét, trinh 1lanh dao So
, Trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao phong 5
Bu6ed | 4inh TTHC CCVC 01 ngay
. Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao X
Bugc 6 chuyén cho Van thu S¢ S& Noi vu 01 ngay
Phét hanh vin ban, tra két qua thAm dinh Van th
Buéc 7 | TTHC dén Trung tAm phuc vu hanh chinh van thit 1/4 ngay
" Sé No1 vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | Cong chirc S& Noi
Budce 8 TTHC véq H¢ thong th()ng, tin mot cfra, diéI} vu tryc tai Trung 1/4 naa
tu. Tra ket qua gidi quyeét TTHC deén t6 | tam Phuc vy hanh gay
chirc, ca nhan chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay




98

7.2. Déi véi sinh vién truwong Cao ding trir sinh vién trwong Cao ding sw pham

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir | Cong chirc S& Lao
ho so dién tu, cdp nhat H¢ thong thong tin | dong - Thuong binh
Budc1l | mét ctra dién tir. va Xa hoi truc tai 1/4 ngay
- Chuyén Phong Nguoi co cong giai | Trung tam Phuc vu
quyet. hanh chinh céng
. A A o o1 LA Lanh dao Phong X
Budc 2 | Phan cong cong chuc xur 1y ho so. Ngudi c6 cong 1/4 ngay
Kiém tra, xu ly ho so, tham muu du thao
Budce 3 To trinh va du thao Van ban phé duyét cia | Cong chirc Phong 15 noi
danh siach hoc sinh dugc huong chinh Nguoi ¢ cong gay
sach.
Bude 4 Duy?t noi dung, trinh lanh dao So& ky Lanh ‘d'ao,PhAong 1/2 ngay
quyét dinh Nguoi ¢ cong
A P T X . Lanh dao So Lao
Budce 5 Ky, p;h © duy@t}< °t qua gl quyet TTHCva dong - Thuong binh 1/4 ngay
chuyén cho Van thu phat hanh NV
va Xa hoi
Phat hanh vin ban, tra két qua tham dinh Van thu Sé Lao
Budc 6 | TTHC dén Trung tdm phuc vu hanh chinh | ddng - Thuong binh 1/2 ngay
cong va Xa hoi
Cap nhat tinh hinh, két qu thdm dinh | 018 Chuc S0 Lao
\ A 1A . : N dong - Thuong binh
. TTHC vao H¢ thong thong tin mdt cua S A LA . s
Budc 7 A Y X X va Xa hoi truc tai 1/4 ngay
dién tr. Tra két qua giai quyét TTHC dén A
2 1, A Trung tdm Phuc vu
td churc, ca nhan A . A
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 17 ngay
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7.3. Déi véi Hoc Vién co sé 0i4o duc nghé nghiép tw thuc danh cho thwong

binh, ngwoi khuyét tat

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thua tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhén hd so theo quy dinh (scan) va
Iuu trir ho so dién tir, cap nhat HE thong Cong chure truc
Budc 1 | thong tin mot cura dién ti; tai bo phan Mot ctra 1/4 ngay
- Chuyén phong Lao dong - Thuong binh cap huyén
va X3 hoi xem xét, giai quyeét.
q Lanh dao phong Lao
Budc 2 | Chuyén cong chire xtt 1y ho so. dong - Thuong binh 1/4 ngay
va Xa hoi
Kiém tra, xu ly ho so, tham muu du thao Céne chire phon
. To trinh va du thdo Van ban phé duyét cuia & Pong \
Budce 3 , ) \ . Lao dong - Thuong 10 ngay
danh sach hoc sinh dugc hudéng chinh . o~ LA
. binh va Xa hoi
sach.
A A N % A Lanh dao phong
Budce 4 E b ?:t gfigzmgé t{i}lll_llg nh dao cap huyén Lao dong - Thuong 1/2 ngay
y cuyet ket qu binh va Xa hoi
Buée 5 Ky, pPe duye_:t}<et qua giai quyet TTHC va LanhA’ dao UABND 1/2 ngay
chuyén cho Van thu cap huyén
Buge ¢ | Phét hanh van ban, tra ket qua tham dinh | Van thu UBND 14 naa
TTHC dén Bo phan M{t ctra cap huyén cap huyén gay
Cap nhat tinh hinh, két qua thdm dinh A ,
. A A A . ar Cong chuc truc
. TTHC vao HéE thong thong tin mdt cura A N s
Budc 7 A A Y, o £ £ tai by phan Mot ctra 1/4 ngay
dién tr. Tra két qua giai quyét TTHC dén X A
21 A cap huyén
to chuc, ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét 12 ngay
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8. Cip hoc bong va hd trg kinh phi mua phwong tién dd dung hoc tip diung
riéng cho ngwoi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc
8.1 Doi voi ngwoi khuyet tit hoc tai co so gido duc ngoai cong lap truc thudc cap

tinh quan ly

Thoi gian
Thur ty . - AL ix o . , Trach nhiém thue hién
cc bude Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay 1am
viéc)
- Tleg nhan 'tio S(f ther quyAdm}i (sc?n) va }uu Cong chite S¢ Gido
trtr ho so dién tur, cdp nhat H¢ thong thong N
, ) e duc va Pao tao truc .
Budce 1 | tin mdt cira dién tur; tai Trune tim phuc 1/4 ngay
- Chuyén phong K& hoach - Tai chinh xem | * ., g . pA,
e n P vu hanh chinh cong
xet, glal quyet.
Lanh dao
Budc 2 | Chuyén cong chirc xtr Iy ho so. phong Ké hoach - 1/4 ngay
Tai chinh
Kiém tra, x{r 1y ho so, tham muu dy thao Cong chuce
Budc 3 | To trinh va du thdo Van ban phé duyét cua | phong Ké hoach - 07 ngay
danh sach hoc sinh dugc hudng chinh sach. Tai chinh
, Xem xét, tham dinh va trinh 1anh dao S¢ phé . LanhA dao .
Budc 4 Juvet két qua eidi quvét phong K¢ hoach - 1/2 ngay
yet ket qua glat quy Tai chinh
, Phé duyét két qua giai quyét TTHC va Lanh dao S¢ Gido .
Buge 5 chuyén cho Vin thu S¢ duc va bao tao 1/2 ngay
Phat hanh vin ban, tra két qua tham dinh s e 1/4 ngay
Buéc 6 | TTHC dén Trung tam phuc vu hanh chinh | o0 v S0 Gido
R duc va bao tao
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua thim dinh TTHC | Cong chirc S& Gido
Bude 7 vao Hé théng thong tin mot ctra dién tr. Tra | duc va Pao tao truc 1/4 nai
két qua giai quyét TTHC dén t6 chuc, ca | tai Trung tam phuc gay
nhan vu hanh chinh cong
Tong thoi han giai quyét 09 ngay
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8.2 Doi véi ngwoi khuyét tit hoc tai co sé gido duc ngodi cong Igp truwc thujc
cdp huyén quan ly

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buédc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trit
ho so dién tu, cap nhat Hé théng thong tin | Cong chuc tryuc tai
Budc 1 | mot ctra dién tur; bd phan Mot cira 1/4 ngay
- Chuyén phong Giao duc va Pao tao xem cap huyén
Xét, giai quyét.
. 2 A Y o 1s LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Chuyén cong chue xtr 1y ho so. Gido duc va o tao 1/4 ngay
Kiém tra, xir ly hd so, tham muu du thao
Buée 3 To trinh va du thdo Van ban phé duyétcia | Cong chirc dugce 7 noa
danh siach hoc sinh dugc huong chinh giao xir 1y ho so gay
sach.
, Duyét ndi dung, trinh lanh dao cép huyén | Lanh dao Phong \
Bude 4 ky duyét két qua TTHC Gido duc va bao tao 1/2 ngay
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC va | Lanh dao UBND X
Buge S chuyén cho Vin thu phéat hanh cap huyén 1/2 ngay
Ban hanh két qua giai quyét thu tuc hanh §

. . 2 A , A Van thu 5
Budc 6 | chinh chuyén cho Cong chire truc tai bd £ . 1/4 ngay
. A n UBND cap huyé¢n

phan Mot ctra cap huyén
Cap nhét tinh hinh, két qua thim dinh | . , .

\ A A R . Ae o Cong chure tryc tai

Bude 7 TTHC vao H¢ thong thong tin mot cua b3 bhan Mot cira 1/4 nad
dién tir. Tra két qua giai quyét TTHC dén | °° Phen VO gay
T cap huyén
td churc, ca nhan
Tong thoi han giai quyét 09 ngay
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8.3 Péi vdi nguwoi khuyét tit cé hé khdu trwong tri trén dia ban huyén, dang hoc
tai co so gido duc dai hoc, trung cdp chuyén nghiép ngoai cong ldp trong pham vi ca

nwdc
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buédc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan hd so theo quy dinh (scan) va
luu trit ho so dién ti, cap nhat HE thong | Cong chire truc tai
Budc 1 | thong tin mot ctra dién tur; bo phan Mot cura 1/4 ngay
- Chuyén phong Lao dong - Thuong binh cap huyén
va Xa hdi xem xét, giai quyet.
Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cong chire xtr Iy ho so. Lao dong - Thuong | 1/4 ngay
binh va Xa hoi
Kiém tra, xu ly ho so, tham muu du thao Cone chite duoc
Budc 3 | To trinh va du thao Vian ban phé duyét cua iaogxfr 19 hd so 07 ngay
danh sach hoc sinh dugc hudong chinh sach. & y
e A C1o1s £ A Lanh dao phong
Buge 4 | DUYet i dung, trinh 1 dao cdp Buyén | |, gone - Thong | 112 ngay
y auyerretd binh va Xa hoi
, Phé duyét két qua giai quyét TTHC va Lanh dao \
Buge S chuyén cho Vin thu phét hanh UBND cép huyén 1/2 ngay
Ban hanh két qua giai quyét thu tuc hanh 5
, . 2 n , A Van thu X
Budc 6 | chinh chuyén cho Cong chure truc tai bd £ . 1/4 ngay
. N R UBND cap huyén
phan Mot ctira cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh Cong chire trye tai
Bude 7 TTHC vao H¢ thong thong tin mot ctra dién b6 phan Mot cira 1/4 ngay

tr. Tra két qua giai quyét TTHC dén to
chtrc, ca nhan

cap huyén

Tong thoi han giai quyét

09 ngay
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9. Xét, duyét chinh sach hd tre¢' d6i véi hoc sinh trung hoc phd thong la ngudi
dan tgc Kinh

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buée thii tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan hd it a luu trit hd .
'°b nan ho 59, quet (sczan) va uu oo Cong chuc S¢ Gido
so dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mot N
, A duc va Pao tao truc .
Buge 1 | cua dién tu. T 2m Ph 1/4 ngay
- Chuyén phong K& hoach - Tai chinh giai tal lrung tam Fhuc
X ' vu hanh chinh cong
quyet.
, A A n TN Lanh dao phong Ké X
Budc 2 | Phan cong cong chure xir 1y ho so. hoach - Tai chinh 1/4 ngay
Tham dinh ho so theo quy dinh, dy thao Ty | -, L .
Budc 3 | trinh, Quyét dinh trinh Linh dao phong Cong chic ph ong Ke 03 ngay
7 N . hoach - Tai chinh
xem x¢ét, trinh Lanh dao So.

, Duyét ndi dung, trinh 1anh dao S& ky To | Lanh dao phong Ké R
Buge 4 trinh hoach - Tai chinh 1/4 ngay
Bude 5 Xem xét, ky To trinh, chuyén Van thu S | Lanh dao S¢ Gido 1/2 naa

oce gtri UBND tinh. duc va bPao tao gay

, Phat hanh van ban theo quy dinh; gri Van | Van thu S¢ Gido duc s

T ' 1/4 nga
Buge6 | ong UBND tinh va Pao tao g8y
Bude 7 Tiép nhan vian ban, chuyén hd so dén Lanh | Van thu Vin phong
dao Van phong UBND tinh. UBND tinh 1/4 ngay

. 2 . . a : Lanh dao Van phong 5
Buéc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. UBND finh 1/4 ngay

. A A o 1 1A Lanh dao phong 5
Budc 9 | Chuyén cong chue xtr 1y ho so. Van xi - Ngoai vu 1/4 ngay

, Xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét thit |  Cong chirc phong \
Buoe 10 tuc hanh chinh; chuyén Lanh dao phong. Vian xa - Ngoai vu 01 ngay

. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két qua Lanh dao phong \
Buoe 11 giai quyét thu tuc hanh chinh. Vién xa - Ngoai vu 1/4 ngay

. Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | Linh dao Vian phong 5
Bude 12| trinh Lanh dao UBND tinh. UBND tinh 1/2 ngay
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Xem xét, ky duyét két qua giai quyét tha tuc

Lanh dao

Buoc 13 hanh chinh, chuyén Vin thu phat hanh. UBND tinh 1/2 ngay
Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh < < \
. . X ~ ‘o ] Van thu Van phong .
Budce 14 c}Annh dén Trung tam Phuc vy hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cong.
- Cag nhat t}nh hlAnh, lfet qua giai quyet thAu Céng chitc S& Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mat N
. P duc va Dao tao truc .
Budc 15 | ctra dién tu; 1/4 ngay

- Tra két qua giai quyét TTHC dén t6 chic,
céa nhan.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Téng thoi han giai quyét

08 ngay
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10. Xét, duyét chinh sach hd trg @i véi hoc sinh trung hoc phé thong 1a nguoi
dan tgc thieu so

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thii tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- jl:lepvnhaAn ho S0, qut Escan) va 111'}1 trLrAho S0 Céng chitc S& Gido
dién tr, cap nhat H¢ thong thong tin mot cua NI
. N duc va Pao tao truc .
Budc 1 | dién ti. . . 1/4 ngay
- Chuyén phong Ké hoach - Tai chinh gidi tai Trung tam Phyc
X : vu hanh chinh cong
quyet.
. A A A e 1s 1A Lanh dao phong Ké N
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so. hoach - Tai chinh 1/4 ngay
Tham dinh, ho so theo quy dinh, du thao To Céne chire phone Ké
Budc 3 | trinh, Quyét dinh trinh Lanh dao phong xem & phong 03 ngay
e oo ~ ) hoach - Tai chinh
x¢ét, trinh Lanh dao So.
. e A NI v T e Lénh dao phong Ké X
Budc 4 | Duyét ndi dung, trinh 1anh dao S¢ ky To trinh hoach - Tai chinh 1/4 ngay
. Xem xét, ky To trinh, chuyén Vin thu So giri | Lanh dao S¢ Gio \
Buoe 5 UBND tinh. duc va Pao tao 1/2 ngay
, Phat hanh van ban theo quy dinh; gii Van | Van thu Sé Giao duc \
Bute 6 phong UBND tinh va Pao tao 1/4 ngay
Budce 7 Tiép nhan van ban, chuyén ho so dén Lanh dao | Vin thu Vian phong
Van phong UBND tinh. UBND tinh 1/4 ngay
. 2 . <~ . Lanh dao Van phong \
Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. UBND finh 1/4 ngay
. 2 A 1 1A Lanh dao phong N
Budc 9 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so. Van x4 - Ngoai vu 1/4 ngay
. Xt 1y ho so, dy thao két qua giai quyét thi tuc | Cong chirc phong \
Buge 10 hanh chinh; chuyén Lanh dao phong. Vian xa - Ngoai vu 01 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két qua giai Lanh dao phong s
Buoe 11 quyét thu tuc hanh chinh. Vian xa - Ngoai vu 1/4 ngay
. Duyét két qua giai quyét thii tuc hanh chinh | Lanh dao Vin phong 5
Buoe 12 1 rinh Lanh dao UBND tinh. UBND tinh 1/2 ngay
Buse 13 Xem x¢ét, ky duyét két qua giai quyét thu tuc Lanh dao
hanh chinh, chuyén Van thu phat hanh. UBND tinh 1/2 ngay
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Budc 14 Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | Vin thu Vin phong
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. UBND tinh 1/4 ngay
- ?ap nh,at '[11’11’: hll’lh,\, keAt qua giai quyet tPu th_lc Céng chitc S& Gido
hanh chinh trén HE thong thong tin mot clira N
, A s duc va Pao tao truc .
Bude 15 | dién tur; . ~ 1/4 ngay
, 1 % e z Loz ., . | tai Trung tm Phuc
- Tra két qua giai quyét TTHC dén t6 chuc, ca . . R
A vu hanh chinh cong
nhan.
Tong thoi han giai quyét 08 ngay
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11. H3 tro hoc tip ddi véi hoc sinh trung hoc phd thong cac dan tdc thiéu s rat

it ngwoi

11.1. Poi vdi hoc sinh hoc phé théng hoc tai cdc co sé gido duc ngoai cong lip

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tlep~nh?n ho S? th?o uny ChrAlh (sAcan)A’ va Céng chite S¢ Gido
luu trir ho so dién tir, cap nhat HE thong s
N duc va Pao tao truc .
thong tin mét ctra dién tu; tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
Budc 1 | - Chuyén phong Ké hoach - Tai chinhxem | © . £ o A
e ae ) vu hanh chinh cong
xet, glal quyet.
. A A n i 1A Lanh dao phong Ké \
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. hoach - Tai chinh 1/4 ngay
Kiém tra, xtr ly hd so, tham muu du thao Cone chite
Busez | TO trinh va dy thao Van ban phé duyét | .- Ifé | 08 naa
danh siach hoc sinh dugc huong chinh P g C gay
) Tai chinh
sach.
, Xem x¢ét, ky duyé€t van ban, trinh lanh dao | Lanh dao phong Ké .
Buded | o ky phe duyet. hoach - Tai chinh | /2 N93Y
, Phé duyét két qua giai quyét TTHC va | Lanh dao Sé Gido \
Buge 5 chuyén cho Van thu S& duc va bao tao 1/2 ngay
Phat hanh vin ban, tra két qua thim dinh Vin the S& Gido
Budc 6 | TTHC dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh N 1/4 ngay
R duc va bao tao
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua thdm dinh | Cong chiic S& Giéo
Bude 7 TTHC vao H¢ théng thong tin mdt cua | duc va Pao tao truc 1/4 nai
dién tir. Tra két qua giai quyét TTHC dén | tai Trung tam Phyc gay
t6 chirc, ca nhan vu hanh chinh cong
Tong thoi han giai quyét 10 ngay
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11.2. Ho tro hoc tdp déi véi tré méu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc
co’ 80, sinh vién cdc dan tgc thiéu so rdt it nguwoi

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyét thii tuc hanh Trach nhiém thuc hién
cac buéc chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhéan hd so, quét (scan) va luu trit 1/4 ngay
ho so dién tir, cap nhat HE thong thong tin | Cong chirc tryuc tai
mot cura dién tu; bo phan Mot cura
Budc 1 | - Chuyén phong Gido duc va Pao tao xem cap huyén
x€ét, giai quyét.
. A A A 11 A Lanh dao phong 1/4 ngay
Budc 2 | Phan cong cong chure xur 1y ho so. Gido duc va Pao tao
Kiém tra, xtr ly hd so, tham muu du thao
, To trinh va du thao Van ban phé duyét | Cong chic phong .
Buoe 3 danh sach hoc sinh dugc hudng chinh | Gido duc va Pao tao 8 ngay
sach.
, Duyét noi dung, trinh 1anh dao cap huyén | Lanh dao phong s
Bude 4 1 o Guyet két qua TTHC Gido duc va Dao tao | 2 "9%Y
, Phé duyét két qua giai quyét TTHC va Lanh dao s
Buge S chuyén cho Vin thu phat hanh UBND cap huyén 1/2 ngay
Ban hanh két qua giai quyét thu tuc hanh <
. . 2 A , A Van thu 5
Budc 6 | chinh chuyén cho Cong chire truc tai bd £ . 1/4 ngay
. A R UBND cap huyé¢n
phan Mot ctra cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | ., , :
\ A A R . Ae o Cong chure tryc tai
Bude 7 TTHC vao H¢ thong thong tin mot cua b3 bhan Mot cira 1/4 nai
dién tir. Tra két qué giai quyét TTHC dén | °° Phen MO gay
T cap huyén
td churc, ca nhan
Tong thoi han giai quyét 10 ngay
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12. P& nghi mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap, hd tro tién déng hoc phi

doi voi ngudoi hoce tai cac co sé giao duc mam non, gido duc pho thong, gido duc

thwong xuyén, gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc

12.1 Péi vdi ngwoi hoc tai trwong trung hoc phé thong, co sé gido duc thuong

XxXuyén va cdc co so gido duc khac truc thudc So Gido duc va Dao tao

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- T1ep~nh'§1n ho S(j thc?o q}ly dll;lh (sAcan)A va Cong chite S& Gido
luu trit hé so dién tur, cap nhat H¢ thong N,

. N duc va Pao tao truc .
Bu6c 1 | thong tin mot ctra dién tir; : . 1/4 ngay
hovén phe & hoach - Tai chinh tai Trung tdm Phuc

-fj uyen phong K¢é hoach - Tal chinh xem vu hanh chinh cong
Xct, gia1 quyet.
. A A A o 1 LA Lanh dao phong Ké X
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. hoach - Tai chinh 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy hd so, tham muu Vin ban Cong chuc
Budc 3 | tham dinh danh sach hoc sinh dugc huong | phong Ké hoach - 08 ngay
chinh sach. Tai chinh
, Duyét ndi dung, trinh lanh dao SO ky quyét | Lanh dao phong Ké 5
Buoe 4 ginh hoach - Tai chinh | /219
, Phé duyét két qua giai quyét TTHC va | Lanh dao Sé Gido \
Buoe 5 chuyén cho Van thu S& duc va DPao tao 1/2 ngay
Phat hanh van ban, tra két qua tham dinh Vin the S& Gido
Budc 6 | TTHC dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh < 1/4 ngay
N duc va DPao tao
cong
Céap nhat tinh l}inh, két qua tham dinh Cong chuc S¢ Gido
Bude 7 TTHC véq H¢ thong thong tin mot cfra, diéI} duc va Pao tao truc 1/4 nad
to. Tra két qua giai quyet TTHC dén t6 | tai Trung tam Phuc gay
chuc, cd nhan vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay




110

12.2. Doi voi nguoi hoc tai co so gido duc mdam non, tiéu hoc va trung hoc co

$0, co so gido duc thwong xuyén thugc Phong gido duc dao tao

Thoi gian
Thur tuw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, cap nhat Hé théng thong tin mot | Cong chuec tryc tai
Budc 1l | cua dién tu; bo phén Mot ctra 1/4 ngay
- Chuyén phong Giao dyc va Dao tao xem cap huyén
x€ét, giai quyet.
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y hd so Lanh dao phong 1/4 ngay
' Gido duc va bao tao
Kiqém tra, xu ly ho so, tham muu Vin ban Céne chite bhon
Budc 3 | tham dinh cua danh sach hoc sinh duogc ., & ) P . g 8 ngay
\ , . Giao duc va bao tao
hudng chinh sach.
. Duyé¢t nd1 dung, trinh lanh dao cép huyén Lanh dao Phong R
Buoc 4 ky duyét két qua TTHC Giéo duc va Pao tao 1/2 ngay
. Ky, phé duyét két qua giai quyét TTHC va Lanh dao X
Buge 5 chuyén cho Vin thu UBND cap huyén 1/2 ngay
’ Ba,n hanh k;et qua giai quye,t thu tuc han13 Vin the UBND \
Budc 6 | chinh chuyén cho Cong chirc tryc tai bd £ n 1/4 ngay
A N o cap huyén
phan M{t ctra cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | ., , .
N NPV Cong churc truc tai
. TTHC vao H¢ thong thong tin mot ctra dién A A N \
Budc 7 , . 1A . X z 2| bophan Mot cura 1/4 ngay
ta. Tra két qua gidi quyeét TTHC dén to X A
s 1A cap huyén
chtrc, ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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12.3. Péi v6i ngwoi hoc tai co sé gido duc nghé nghiép va gido duc dai hoc tw thuc

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd
so dién tur, cap nhat HE thong thong tin mdt | Cong churce tryc tai
Budc 1l | cua dién tu. bd phén Mot ctra 1/4 ngay
- Chuyén Phong Lao dong - Thuong binh cap huyén
va Xa hoi
‘ Lanh dao phong Lao
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so. dong - Thuong binh | 1/4 ngay
va Xa hoi
. Kiém tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai | Cong chirc duoc s
Bude3 | 1 vét thi tuc hanh chinh giao xit [y ho so | 00 N9Y
. Duyét ndi dung, trinh lanh dao cip huyén Lanl} dao Phong X
Budce 4 19 duvét k&t qua TTHC Lao dong - Thuong | 1/2 ngay
y cuyet ket qu binh va Xa hoi
, Ky, phé duyét két qua giai quyét TTHC va Lanh dao .
Bu6eS | 1 uyén cho Van thu UBND cép huyén | /2 N9y
’ Ba,n hanh kfbt qua giai quye,t thu tuc hanlAl Vin the UBND ‘
Budc 6 | chinh chuyén cho Cong chirc tryc tai bd £ A 1/4 ngay
A N A cap huyén
phan M{t cura cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | -, , .
C YA LA NPV Cong chure tryc tai
. TTHC vao H¢ thong thong tin mot cura dién A . X
Budce 7 , . . X 2| bdphan Mot cua 1/4 ngay
tar. Tra két qua gidi quyét TTHC dén to X A
A cap huyén
chirc, ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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VIII. LINH VUC PAO TAO VOI NUOGC NGOAI

1. Pang ky hoat dong ctia Van phong dai dién gido duc nuée ngoai tai Viét Nam

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- Tiép nhén ho so, quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat HE thong thong tin
mot ctira dién tu: n o ~is
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘chu‘c 56 Gido
. A duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. tai Trune tam Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop hd so khong dam bao yéu | o FUng fam i
A it SR RPN vu hanh chinh cong
cau huong to chirc ca nhan hoan thién. '
+ Truong hop dap img yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chiic - Pao tao gidi
quyét
. A A A o 1e LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Cong chire dugc giao xur ly ho so kiém tra Cone chite ohon
Bude 3 | ho so, du thao van ban tra 16i hoge d thao | ¢ “ 1 Dgo ta% 07 ngay
Giady chung nhan :
Lanh dao phong duyé¢t ndi dung, trinh ~ .
Budc 4 | lanh dao So ky van ban tra 16i hoae Gidy | 5o0h dao phong 01 ngay
chimg nhan T6 chure - Pao tao
Lanh dao So ky vin ban tra 1oi hoac Giay ~ \ s
Budc 5 | chimg nhan chuyén Vin thu S¢ Gido duc Lanh d?o Sf“ Gido 01 ngay
va Pao tao. duc va bao tao
Phat hanh vin ban theo quy dinh; chuyén - y e
Budc 6 | két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ti \zﬁl‘l tf;’ggﬁ;i" 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong : i
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thit | -, s
tuc hanh chinh trén Hé théng théng tin Cong ‘chu:c 56 Gido
. ~r o aem duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mot cura dién tu; | tai Trune tAm Phuc 1/4 ngay
- Thong bdo va tra két qua giai quyét | ° . g4 A
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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2. Phé duyét lién két gido duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trx
ho so dién tir, cadp nhat HE thong thong tin
mot ctra dién tir: o e e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. : ~ 1/4 ngay
\ A A . , tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu \ , A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap tmg yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Lanh dao Phong T6 churc - Bao
tao gidi quyet
. 2 A Y o 1s LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so. Té chirc - Pao tao 1/4 ngay
Kiém tra ho so, du thao V:Em ban tra 101 Cong ghlﬁsc
Budc 3 | hodc du thao van ban gui vé Bo Gido duc Phong T6 chuec - 08 ngay
va Pao tao bao tao
oy | 20 dao phong duyét noi dung, trith | gy 4o, g \
Budc 4 | 1anh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac van Té chite - Pio tao 1/4 ngay
ban trinh B6 Giao duc va Pao tao :
’ Lfmh fiao Sfr ky’ van bar% tra‘ 161 hoac V?n Lanh dao Sé Gido \
Budc 5 | ban trinh B Gido duc va Pao tao chuyén duc va Pio tao 01 ngay
Van thu So Gido duc va DPao tao. : :
Budc 6 | Phat hanh van ban theo quy dinh Van thu 86 Gido 1/4 ngay
: duc va DPao tao
. Cho két qua tham dinh chuong trinh tich .
Buge 7 hop cia B6 Giao duc va Bao tao Tam dimg
Budce 8 T,1ep nhan van ban cta BY, phan cong xr | Van th}r Sg Gido 1/4 ngay
ly duc va Dao tao
Bude 9 Chuyf:n ’Lanh dao Phong T6 chtic — Pao | Lanh da_}o S‘O’ Giao 1/4ngay
tao xu ly duc va DPao tao
. A A A 1 1A Lanh dao phong .
Budc 10 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Pao tao 1/4 ngay
q Cong chure
Bude 11 Kiém tra, du thao van ban tra 101 hoac du Phong T6 chuc - 2 5 nad
thao van ban phé duy¢t bao tao dugc giao 0 Ngay
xu Iy ho so
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ .
Buée 12 | lanh dao So ky van bin tra 11 hoge van | . cooh dao phong 1/4 ngay

ban phé duyét

T chic — Dao tao
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Lanh dao S¢ ky van ban tra 101 hoac van

Lanh dao So Giao

Budc 13 | ban p‘he fiuyct chuyén Van thu S¢ Gido duc va Dio tao 01 ngay
duc va bao tao.
. < N Van thu S¢ Gido X
Budc 14 | Van thu So phat hanh duc va Dio tao 1/4 ngay
-Cap phat tlr}h hll’ll’\l, ketAquaAglal quAyet thu Céng chirc S6 Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
. e o giA duc va Pao tao truc .
Budc 15 | mot cura dién tu; ) A 1/4 ngay
A A s 1A , e z, | tai Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua gidi quyét vu hanh ohinh con
TTHC dén cong dan. j &
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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3. Gia han, diéu chinh hoat ddng lién két gido duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, queét (scan) va luu trir
ho so dién tu, cap nhat HE thong phan
thong tin ctra dién tu: A Qs
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. : ~ 1/4 ngay
\ A A . , tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu \ , A
A S A RN vu hanh chinh cong
cau huong to chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Dao tao giai
quyeét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budce 2 | Phan cong cong chirc xur Iy ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Cong chire dugc giao xur ly ho so kiém tra Cone chite ohon
Budc 3 | ho so, du thao van ban tra 161 hoac du thao ne p g 07 ngay
FY N N To6 chte - Pao tao
Quyét dinh phé duyét
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ \ 2
Budc 4 | lanh dao Sé kY vin ban tra o hoge Quyét | “onh dao phong To |y oy
) R I chuc - Bao tao
dinh phé duyét
Lanh dao S¢ ky van ban tra 101 hoac N e
Bude 5 | Quydtdinh phé duyét, chuyén Vin thu So | —onn a0 S0 Gido | g9 sy
. N duc va Dao tao
Giao duc va bPao tao.
’ P}:at h&}nh van ba}n thFo quy dinh; ’chuyeAn Vin the S& Gido ‘
Budc 6 | két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh dén N 1/4 ngay
A \ , N duc va Dao tao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu | Cong chuc S& Gido
Bude 7 tuc hanh chinh trén H¢ thong phan thdng | duc va Pao tao truc 1/4 nai
tin mot ctra dién tir tai Trung tam Phuc gay
vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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4. Cham dirt hoat dong lién két gido duc theo dé nghi ciia cac bén lién két

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix
ho so dién ti, cap nhat Hé théng thong tin
mot ctra dién tu: A Qs
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong ‘CthC 50 Gido
. A1 duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trung tim Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | =, . A
cau hudng to chirc ¢4 nhan hoan thién. vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong To chitc - Pao tao giai
quyét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Cong chire dugc giao xu ly ho so kiém tra Céng chirc phong
Budc3 | ho 50, du thao van ban tra 161 hoac du thao Té chitc - Dio tao 12 ngay
Quyét dinh phé duyét i
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ .
Buéc 4 | lanh dao Sé kY vin ban tra 10 hoge Quydt | 20h dao phong 01 ngay
dinh phé duyét T6 chure - Pao tao
Lanh dao S¢ ky van ban tra 101 hoac N e
Bude 5 | Quydt dinh phé duyét chuyén Van thu So Lg‘f; 33051‘; g‘j‘o 01 ngay
Giao duc va bPao tao. : :
Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén - P
Bude 6 | két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dén \;?;; %‘;g:ﬁ;io 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong i :
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu A Qs
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin dcl?(?\g/éflfl)ii)stgoc‘irlzz
Budc 7 | mdt ctra dién tu; ’ |t Trun tAm Phﬁc 1/4 ngay
- Thong bdo va tra két qua giai quyét | ° | g4 A
TTHC dén cong dan. vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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5. Cho phép thanh 1ap co sé gido duc mim non, co sé gido duc phod thong co
von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
) ;Flep nhan I}O 59, queAt (sc? n) M lu'uﬂtru: Cong chuc S¢ Gido
ho so di¢én tir, cap nhat Hé thong thong N
, L duc va Dao tao truc X
Budc 1 | tin mot ctra dién tir. : . 1/4 ngay
2 \ 2 1. . .,. | tai Trung tdm Phuc vu
- Chuyén phong T6 chirc - Pao tao giai 5 c A
£ hanh chinh cong
quyet.
. A A n o 1o LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so. Té chite - Pao tao 1/4 ngay
Cong chirc kiém tra, tham muu van ban
gui van ban xin y kién cac don vi lién
. quan; xu ly van ban tir cac don vi; kiém Cong chirc phong s
Buoe 3 tra ho so; du thao van pén tra 101 hoac To T6 chue - Pao tao 24,5 ngay
trinh kém theo Quyét dinh cho phép
thanh lap
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Bude 4 Léanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac To Lanh dao phong 1/2 naa
trinh kém theo du thao Quyét dinh cho To chure - Pao tao gay
phép thanh 1ap
Ky van ban tra 101 hodc To trinh kém dy | | . e
Budc 5 | thao Quyét dinh chuyén Vin thu So dé Lanh 320DS;) glso duc 1/2 ngay
gui UBND tinh. :
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri | Van thu S& Gido duc \
Bude 6 Vian phong UBND tinh. va Dao tao 1/4 ngay
Tiép nhan van ban (T& trinh, du thao 3 L
Buéc 7 | Quyét dinh); chuyén ho so dén Lanh dao VanggN\lf)a?iﬂ: ong 1/4 ngay
Vian phong UBND tinh.
Budc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché, | -anndao Vanphong |\ 0y
j ) UBND tinh
. 2 A .1 LA Lanh dao phong .
Buéc 9 | Chuyén cong chure xtr 1y ho so. Noi chinh - Phap ché 1/4 ngay
. Xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét Cong chirc phong 5
Bude 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Noi chinh - Phap ché > ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lanh dao phong \
Bube 11} 4 giai quyét TTHC, Noi chinh - Phap ché | /2 N9y
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Van phong \
Buoe 12 1 1 anh dao UBND tinh. UBND tinh 1/2 ngay
: Ky Quyét dinh thanh 1ap hozc cho phép | . . : .
Bude 13 1 5 Tap, chuyén Van thu phat hanh, | -onf dao UBND tinh |01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén| Vin thu Van phong 5
Bude 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. UBND tinh 1/4 ngay
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- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét
TTHC trén HE thong thong tin mét cura

Cong chuc S¢ Gido
duc va Dao tao truc

Budc 15 | dién tu; : N 1/4 ngay
n C o n e 1A . e z, | tai Trung tam Phuc vu
- Thong bao va tra két qua giai quyeét hanh chinh cn
TTHC. g
Tong thoi gian giai quyét 35 ngay
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6. Giai the co sé giao duc mam non, co s& giao duc pho thong cé von dau tw
nudc ngoai tai Viét Nam

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix ho so Cong chure S¢ Giao
Bude 1 dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mot ctra | duc va Dao tao truc 1/4 nai
uoc dién tu. tai Trung tam Phuc vy gay
- Chuyén phong Tb chic - Pao tao giai quyét. hanh chinh céng
. A A A oo 12 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so. Té chic - Pao tao 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy ho so:
+ Néu khong du diéu kién thi dy thao vin ban
tra 101 néu 10 1y do, trinh Lanh dao phong xem Cong chire phong
Budc 3 | xét, Ermtha.nAh dag So (‘trong Vf)ng 95 1?gay);A Té chirc - Dio tao 18 ngay
+ Néu du dieu kién thi du thao T¢ trinh dé
nghi UBND tinh ban hanh Quyé¢t dinh, trinh
Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao So.
, Lanh Eiaof phvonquuyvet noi d}mg,‘trn‘lh La‘nh Lanh dao phong ‘
Budc 4 | dao SO ky van ban tra 101 hodc To trinh kem Té chite - Dio tao 1/2 ngay
theo du thao Quyét dinh giai thé :
Ky van ban tra lc‘)ji hoac To trinh lgém du thao Lanh dao S& Gido duc
Budéce 5 | Quyét dinh chuyén Van thu S¢ dé giri UBND LAy . 1/2 ngay
) va bao tao
tinh.
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri Van | Van thu S& Gido duc \
Budc 6 phong UBND tinh. va Dao tao 1/4 ngay
Tiép nhan van ban (T trinh, du thao Quyét < < \
Budce 7 | dinh); chuyén ho so dén Lanh dao Vin phong Van[tjlng\[f)artlhlj}}ll ong 1/4 ngay
UBND tinh.
. 2 \ ne 12 . X Lanh dao Van phong X
Budc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché. UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A o1 LA Lanh dao phong s
Budc 9 | Chuyén cong chirc xur 1y ho so. Noi chinh - Phap ché 1/4 ngay
. Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét TTHC, Cong chirc phong 5
Bude 10 chuyén Lanh dao phong. Noi chinh - Phap ché 3,0 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két qua Lanh dao phong s
Bude 111 oiai quyét TTHC. Noi chinh - Phap ché | /2 N9y
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh L&nh | Lanh dao Vian phong 5
Bu6e 121 4.0 UBND tinh. UBND tinh 1/2 ngay
Bude 13 Ky Quyét dinh thanh 1ap hoac cho phép thanh Lanh dao UBND tinh | 01 ngay

lap, chuyén Van thu phat hanh.




120

. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung | Vin thu Van phong 5
Bute 14 tdm Phuc vu hanh chinh cong. UBND tinh 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC Cong ‘Chujc 50 Gldo
. N TTA A A AR duc va Dao tao truc .
Bude 15 | trén HE thong thong tin mot ctra dién tur; . ~ 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC tai T‘ru ne ta}m P}An'lc Ve
' hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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7. Chuyen déi nha tré, truong miu glao, truong mam non tu thuc do nha diu
tw nwéc ngoai diu tw sang nha tré, truong miu gido, truéng mam non tu thuc hoat
dong khong vi lgi nhuin

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix
ho so dién tu, cap nhat H¢ théng thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S¢ Gido
Buse 1 hién hanh. ‘ dqc va Dao tao truc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tam Phuc
cau hudng to chirc ca nhan hoan thién. | vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Pao tao giai
quyét
. A A A o 1s 1A Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chirc - Pao tao 1/4 ngay
Cong chirc duoc giao xtr 1y ho so tham
dinh hd so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi dy thao to
trinh d& nghi UBND tinh ban hanh
. thong bao, trinh lanh dao phong xem | Cong chirc phong 5
Buoe 3 | yét, trinh lanh dao So; Té chic - Pao tao | -2 "9
- Néu du diéu kién thi du théo t& trinh
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ \ 2
Buéc 4 | 1anh dao S¢ ky To trinh kém theo du Lanh,dao p%long 1o 01 ngay
. chuc - PBao tao
thdo van ban
’ Lflnh ?dao Soxky ‘50 trinh 71<er1.1’ du tha9 Lanh dao Sé Gido ‘
Bude 5 | van ban chuyén Van thu S¢ Gido dyc va duc va Pio tao 01 ngay
Dbao tao dé gui UBND tinh. i i
. Phat hanh van ban theo quy dinh; gui | Van thu S¢ Gido \
BUdC 6 | y4n phong UBND tinh. duc va Do tao 1/4 ngay
Tiép nhan van ban (To trinh, du thao | . e
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Linh Vané}ng\I/)a? p}? ong 1/4 ngay
dao Vin phong UBND tinh. n
Budc 8 | Chuyén Phong Vin xa - Ngoai vu. phlgizhlfglilgirilnh 1/4 ngay
Buéc9 | Chuyén cong chire xit 1§ hd so. Lanh dao Phong 1/4 ngay

Vién xa - Ngoai vu
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Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chtrc phong

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. Van xa - Ngoai vu 02 ngay
. Chuyén Linh dao Van phong duyét két | Lanh dao Phong 5
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. Vin xa - Ngoai vu 1/2 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van 5
Bu6e 12| 1 5nh dao UBND tinh. phong UBND tinh | /2 N9y
, - Ky Quyét dinh hoic thong bao Lanh dao .
Buoe 13 _ Chuyén Vin thu co quan phat hanh. UBND tinh 1 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vin phong 5
Buoe 14| 11ng tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- Cﬁlp nhe:tt tinh ’hll’lh, Aket qua giai qlayet Céng chitc S& Gido
tha tuc hanh chinh trén Hé thong thdng duc va Dio a0 true
Budce 15 | tin mot cira dién tu; : T 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC dén cong dan.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

20 ngay
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8. Chuyén doi trlro’ng trung hoc ph6 thong tu thuc, truong ph6 thong tu thuc
6 nhiéu cip hoc c6 cap hoc cao nhit la trung hoc pho thong do nha diu tw trong
nuéc dau tu; co s&' giao duc pho thong tw thuc do nha dau tw nwéc ngoai diu tw sang
treong pho thong tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhéan hd so, quét (scan) va luu trix
hd so dién tu, cap nhat H¢ théng thong
tin mot ctra dién tu: A e
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong c}}uc 50 Giao (.h'lc
Buéc 1 | hién hanh. va Dao tao truc tai 1/4 ngay
) A o \ A Trung tam Phuc vu
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu A PR
A X . hanh chinh cong
cau huong t6 chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap tng yéu cau tiép nhan.
- Chuyen Phong T6 chirc - Pao tao giai
quyet
. A A A o 1s 1A Lanh dao phong 5
Budc 2 Phan cong cong chure xur 1y ho so. Té chirc - Pao tao 1/4 ngay
Cong chire duoc giao xir Iy ho so tham
dinh hd so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi dy thao to
trinh dé nghi UBND tinh ban hanh thong
. bao, trinh 1anh dao phong xem xét, trinh Cong chure phong \
Bude 3 lanh dao S¢; T chirc - Pao tao 12 ngay
- Néu du diéu kién thi dy théo to trinh dé
nghi UBND tinh Ban hanh Quyét dinh,
trinh 1anh dao phong xem xét, trinh lanh
dao So;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ \
Buéc4 | lanh dao S& ky Tortrinh kém theo du thio | o dao phong 01 ngay
. To6 chtre - Pao tao
van ban
’ Lflnh daOXSG kvy to trln%l ke.r’n du tha‘o Va}n Lanh dao Sé Gido duc \
Budc 5 | ban chuyén Van thu S¢ Giao dyc va Bao L Pio t 01 ngay
tao dé giri UBND tinh. va rao ko
. Phat hanh van ban theo quy dinh; gui | Van thu So Gido duc va \
Budc 6 Van phong UBND tinh. Dao tao 1/4 ngay
Tiép nhan vin ban (T trinh, du thao _ C
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén ho so dén Lanh dao Van{tjlll?:rN\If)art{ p}lll ong 1/4 ngay
Vin phong UBND tinh. n
. 2 \ < o~ . Lanh dao Van phong \
Budc 8 | Chuyén Phong Vian xa - Ngoai vu. UBND tinh 1/4 ngay
Buéc9 | Chuyén cong chirc xir Iy hd so. Lanh dao Phong Vanxa | 4,y sy

- Ngoai vu
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Xt 1y ho so, du thao két qua giai quyet

Cong chtrc phong Van

Bute 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong. xa - Ngoai vu 02 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két | Lanh dao Phong Vin xa s
Buoc 11 qua giai quyét TTHC. - Ngoai vu 1/2 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Van phong 5
Buoe 1211 2 0h dao UBND tinh. UBND tinh 1/2 ngay
, - ,Ky Quyet dinh chuyén doi hoac thong Lanh dao \
Budc 13 | bao UBND tinh 01 ngay
- Chuyén Van thu co quan phat hanh.
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vin thu Van phong \
Buoc 14 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
- (;ap nh;}t tinh ,hmh, Aket qua giai quAyet Céng chirc S& Gido duc
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong va Pio tao truc tai
Budce 15 | tin mot ctira dién tu; T 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC dén cong dan.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét

20 ngay
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9. Cho phép hoat dong giao duc ddi véi: Co sé dao tao, bdi dwdng ngin han;
co’ s giao duc mam non; co sé giao duc pho thong co von dau tw nuée ngoai tai Viét

Nam
Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, ki€m tra ho so
- T1ep nhan ho so, quét (scan) va luu trir
ho SO dlen tu: cap nhat Hé thong thong tin A , .
morcis dins g
+ Kiém tra céc dicu kién theo quy dinh | .. o
, a1 va Dao tao truc tai .
Budc 1 | hién hanh. Trune tAm Phuc 1/4 ngay
+ Trudng hop hé so khong dam bao yeu | HE A8
cau huong to chirc ca nhan hoan thién. oo
+ Truong hop dap ing yéu cau ti€p nhan. g
- Chuyén Phong To chuc - Dao tao giai
quyét
. A A A o 1e LA Lanh dao phong X
Budce 2 | Phan cong cong chirc xur Iy ho so. Té chirc - Dio tao 1/4 ngay
Cong chire dugc giao xur ly ho so kiém tra
Bude 3 h6 so, tham muu thdm dinh, dy thao van | Cong chuc phong 17 nai
ban tra 10 hodc dy thao Quyét dinh cho | Té chirc - Pao tao gay
phép hoat dong tr¢ lai
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh ~ \
Bu6c4 | lanh dao S& kY vin ban tra 167 hode Quyét T%a(‘:‘}}l‘ﬁ‘iaf’gggrtfo 01 ngay
dinh cho phép hoat dong tré lai :
’ LanhA dap So ky V?ln ban trfl 161 %102_19 Lanh dao Sé Gido ‘
Budc 5 | Quyét dinh cho phép hoat dong tro lai duc va Pio tao 01 ngay
chuyén Van thu S& Gido duc va Pao tao. : :
’ P}}at haqnh van ban the(A) quy dinh; chuyen Vin the S& Gio \
Budc 6 | két qua dén Trung tam Phuc vu hanh N, 1/4 ngay
chinh cong. duc va Bao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thy | COM8 chue S
. . n N 2 . Giao duc va bao
tuc hanh chinh trén H¢E thong thong tin .
. N tao tryc tai Trung .
Budc 4 | mot ctra dién tu; , . | t4m Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua gidi quyét chinh can
TTHC dén cong dan. g
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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10. B6 sung, diéu chmh quyet dinh cho phep hoat dong giao duc ddi voi: Co so
dao tao, boi dwéng ngin han; co sé gido duc mam non; co sé gido duc phé thong cé

von dau tw nwée ngoai tai Viét Nam

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- Tlep nhan hd so, quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat Hé théng thong tin
mot ctra dién tir: Cong chuce S¢
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Giédo duc va Pao
Budc 1 | hién hanh. tao truc tai Trung 1/4 ngay
+ Trudng hop hd so khong dam bao yéu | tim Phuc vu hanh
cau hudng to chirc c4 nhan hoan thi¢n. chinh cong
+ Truong hop dap ng yéu cau tiép nhan.
- Chuyen Phong Té chtic - Pao tao giai
quyét
. A A A o 1 LA Lanh dao phong X
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Cong chire duoc giao xtr 1y ho so kiém tra
hd so, tham muu tham diph, du thao van Cone chite ohon
Budc3 | ban tra 16i hodc du Quyét dinh/Van ban | —on8 SMUCPNONG 195 sy
A 1R \ , N .. | To churc - Pao tao
dong ¥ bo sung, diéu chinh hoat dong giao
duc
Lanh dao phong duy¢t néi dung, trinh
. lanh dao S& ky van ban tra 101 hoac Quyet | Lanh dao phong 5
Bute 4 dinh/Vian ban dong ¥ b6 sung, diéu chinh | T6 chirc - Pao tao 01 ngay
hoat dong gido duc
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hodc | | . Y e
Bude5 | Quydt dinh chuyén Van thu S& Gido dyc | “onh dao S0 Gido |y oy
e duc va bao tao
va DPao tao.
, Plgat haﬁnh van ban the? quy dinh; chuyen Vin the S Gido ‘
Budc 6 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh N 1/4 ngay
. R duc va Dao tao
chinh cbng
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyéttha | Céng chirc S&
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin | Gido duc va Pao
Budc 7 | mot ctra dién tir; tao truc tai Trung 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét | tim Phuc vu hanh
TTHC dn cong dan. chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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11. Cho phép hoat ddng gido duc tré lai ddi véi: Co sé dao tao, bdi dudng ngin
han; co s& gido duc pho thong c6 von dau tu nwéc ngoai tai Viét Nam

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir
ho so dién ti, cap nhat Hé théng thong tin
mot cua dién tu: A Qs
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh dcsél%;}f;ii) Stgo(i;ig
Budc 1 | hién hanh. ‘ tai Trung tim Phuc 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | - hanh chinh cor
cau hudng t6 churc ¢4 nhan hoan thién. Vi haih chifih cong
+ Truong hop dap Gmg yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong To chitc - Pao tao giai
quyét
. A A A a1 1A Lanh dao phong To6 .
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so. chirc - fI))éo tago 1/4 ngay
Cong chire dugc giao xtr 1y ho so kiém tra
Bude 3 ho so, tham muu tham dinh, du thao van | Cong chure phong 17 ngay
ban tra 101 hoac du thao Quyét dinh cho | To chirc - Pao tao
phép hoat dong tr¢ lai
’ LNanh dao qph(,m% duye_:t qno‘l'durvlg, trlnP Lanh dao phong T 3 ‘
Budc 4 | 1anh dao S¢ ky van ban tra 161 hodc Quyét hirc - Dio t 01 ngay
dinh cho phép hoat dong tré lai chire - a0 fao
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac ~ \ e
Budc 5 | Quyét dinh cho phép hoat dong tro lai LGh d?‘OBS:O ?‘ao 01 ngay
chuyén Van thu S¢ Gido duc va Bao tao. e va ao tao
Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén - r s
Bu6c 6 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh Van th‘u S‘O Gido 1/4 ngay
chinh cong duc va bao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu o Qe (A
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin Cong ‘chu‘c 50 Gido
, e o g o duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mot cura dién tu; , . | tai Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Théng bdo va tra két qua giai quyét| hanh ehinh cor
TTHC dén cong dan. Vi hanfi ¢hinf cong
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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12. Cham dirt hoat ddng co sé dao tao, bdi dudng ngin han c¢é von diu tw nuwée
ngoai tai Viét Nam

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- T1e;3 nhfm I}o SO‘,A que:[ (scAan) va luu .tI'lI hAo Céng chire S& Gido
so dién tir, cdp nhat H¢ thong thong tin mot N
. A duc va bao tao truc .
Budc 1 | cura dién tur. q tai Trune tim Phuc 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao phong T6 chiic - Paotao | ™ ., £ N
oidi quyét. vu hanh chinh cong
. A A A 1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so. Té chirc - Dao tao 1/4 ngay
Kiém tra, tham dinh ho so; tham muu Vép Céne chirc Phon
Budc 3 | ban tra 101 hodc To trinh kém theo Quyét T4 c%ll'lc - Dio ta?) 20,5 ngay
dinh cho phép thanh 1ap j
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh Lanh ~ \
Budc 4 | dao S& ky van ban tra 161 hoac T trinh kém Tléaéll?ﬁia?fl))sg?fo 1/2 ngay
theo du thao Van ban :
Ky van ban tra 161 hoac To trinh kém du thao Lanh dao S& Gido
Budc 5 | Van ban cua UBND tinh chuyén Van thu So duc v Dio tao 1/2 ngay
de gui UBND tinh. : :
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri Van | Van thu S¢ Gido \
Bude 6 phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
Ti€p nhan wvén‘ ban (,Tc‘r trinh, du thao Van Vin the Vin
Budc 10 | ban); chuyén ho so dén Lanh dao Van phong phong UBND tinh 1/4 ngay
UBND tinh.
. Chuyén Lanh dao Phong Noi chinh - Phap Lanh dao Van 5
Bude 11 ché. phong UBND tinh 1/4 ngay
Lanh dao
Budc 12 | Chuyén cong chure xur Iy ho so. phong Noi chinh - 1/4 ngay
Phap ché
1 LA . A s . X Cong chuc
Buéc 13 | XU 1Y ho sg, du thdo ket qud gidi quyet | opanoNodchinh - | 4,5 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong. , %
Phap ché
2T < \ ~ 1.4 ..o | Lanh dao phong
Budc 14 Cig?yin ;;???Séo Van phong duyGt ket qua | - \io; ohinh - Phép | 1/2 ngay
glai quy’ : ché
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh Lanh dao Van \
BuGe 15 1 420 UBND tinh. phong UBND tinh | /2 "9y
. Ky Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép Lanh dao \
Budc 16 | 1 5 Iap, chuyén Van thu phat hanh. UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung Van thu Van \
Bute 17 tdm Phuc vu hanh chinh cong. phong UBND tinh 1/4 ngay
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- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chirc S& Gido
TTHC trén Hé théng thong tin mot cura di¢n | duc va Pao tao tryc
tu; tai Trung tdam Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. | vu hanh chinh cong

Budc 18 1/4 ngay

Téng thoi gian gidi quyét 30 ngay
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IX. LINH VUC THI, TUYEN SINH
1. Xét tuyén sinh vao truong pho thong dn thc nfi tria
1.1. Tiep nhan ho so cap tinh (tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong)

Thuwr ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- Tlep nhan ho so, quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin | Cong chire S Gido
Buse 1 mot cu’a} dién tu. ’ duc va Pao tao truc 1/4 na3
- Chuyén Phong Quan ly chat lugng gido | tai Trung tdm Phuc gay
duc - Cong nghé thong tin (QLCLGD- | vu hanh chinh cong
CNTT) giai quyet.
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Lanh dao phong 1/4 ngay
' QLCLGD-CNTT
Kiém tra, xur Iy ho so: )
- Tong hop ho so dang ky du tuyén.
- Tlep nhan dir li¢u dang ky du tuyén trén
phan mém tuyén sinh cta S& Gido duc va Céne chire phon
Bude 3 | Dao tao. 7 QLCgLGD-CF;NT'? 108,5 ngay
- Tham muu to churc thuc hién qéc hoat
dong thi tuyén sinh, xét duyét tuyén sinh.
- Dy thao Quy€t dinh phé duyét két qua
tuyén sinh; trinh Lanh dao Phong.
. Duy¢t ndi dung, trinh 1anh dao S¢ ky ban Lanh dao phong \
Buoed | panh QLCLGD-CNTT | 4ngay
’ Xem xét, ky ban hanh Quyet dinh phé Lanh dao S6 Gido \
Budc 5 | duyét két qua tuyén sinh; chuyén Vin thu duc va Pio tao 1/4 ngay
S& Giao duc va Dao tao phat hanh. : :
’ P}:at h?;mh_ van baA,n theo quyA,dlnh; ChuyAen Van the S& Gido duc ‘
Budc 6 | két qua giai quyet TTHC den Trung tam N 1/4 ngay
\ , R va Dao tao
Phuc vy hanh chinh cong.
- Cap ‘nhat tlr}h h1n}A1, ketAquaA’glal quAyet thu Céng chitc S& Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
. o~ o aen duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mot ctra dién tur; . R 1/4 ngay
A LN a1k . eas £ tai Trung tdm Phuc
- Thong bdo va tra két qua giai quyét vu hanh chinh cén
TTHC. - £
Tong thoi gian gidi quyét 110 ngay
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1.2. Tiép nhin hé so cip huyén (tai Bé phdn Mot cira ciia UBND cdp huyén)

Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budce thid tuc hanh chinh thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tur, cap nhat He théng thong tin mt | Cong churce tryc tai
Budc 1 | ctra dién tu. B0 phan Mot ctra 1/4 ngay
- Chuyén Phong Gido duc va Pao tao giai cap huyén
quyét.
. A A A o 1e LA Lanh dao Phong X
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Gido duc va Do tao 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Tong hop hd so dang ky dur tuyén.
- Tiép nhan dir liéu dang ky du tuyén trén
han mém tuyén sinh. A . \
Budce 3 1-:’Tham muuyté chuc thuc hién xét duyét CO ne Chu? Phong 53,5 ngay
2. Giao duc va Pao tao
tuyén sinh.
- Dy thao Quyét dinh phé duyét két qua
tuyén sinh cia UBND cdp huyén; trinh
Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao.
. Duyét noi dung, trinh lanh dao UBND Lanh dao Phon \
Bugc 4 hu;én ky ban hégnh Giao duc va bao %ao 1/4 ngay
Xem xet, ky ban hanh Ql{yét dinh phé duyét Lanh dao
Budc 5 | két qua tuyén sinh; chuyén Van thu UBND T 1/4 ngay
N P UBND huyén
huyén phat hanh.
Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén <
Bude 6 | kit qua giai quyét TTHC dén Bo phan Mot | ¥ AU UBND 1y 1 sy
X o cap huyén
cua cap huyén.
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin mdt | Cong chuc tryc tai
Budc 7 | ctra dién tu; Bd phan Mot cura 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét cap huyén
TTHC.
Tong thoi gian gidi quyét 55 ngay
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2. Xét diic cach tot nghiép trung hoc phd thong

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho Ny va luu trir ho so dién tu,
cap nhat H¢ thong thong tin mét ctra dién | Cong chirc S¢ Giao
Buse 1 tur. 7 ’ duc va Dao tao truc 1/4 na3
- Chuyén Phong Quan ly chat lugng gido | tai Trung tam Phuc gay
duc - Cong ngh¢ thong tin (QLCLGD- | vu hanh chinh cong
CNTT) giai quyeét.
Budc 2 | Phan cdng cong chirc xir 1y hod so Lanh dao phong 1/4 nga
g cong y o so. QLCLGD-CNTT gay
- Kiém tra ho so, trinh Hoi df}ng xet cong
nhan t6t nghiép trung hoc phd thong xem A , \
Budc 3 | xét, quyét dinh dic cch cho thi sinh gOanchg[I)C- chOT”? 15,5 ngay
- Dy thdo van ban cong bo két qua xét dac
cach, trinh 1anh dao phong.
. Duy¢t ndi dung, trinh 1anh dao S& ky ban Lanh dao phong \
Buoed | panh QLCLGD-CNTT | 4ngay
Xem xét, ky ban hanh vin ban; chuyén ~ Y s
Budc 5 | Van thu S¢ Gido duc va Pao tao phat Lanh da:10 S‘G Giao 1/4 ngay
hanh. duc va Pao tao
.| Phat hanh vin ban theo quy dinh; i b0 | x40 56 Gigo duc \
Budc 6 | phan ¢6 lién quan va Trung tam Phuyc vy N 1/4 ngay
R . N\ va Dao tao
hanh chinh cong
- Cap Phat t1r’1h hmlAl, ketAquaAglal quAyet thu Céng chite S& Gio
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
, e o g o duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mot ctra dién tr; . ~ 1/4 ngay
n LN a1 AL . o . 4. | tai Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua gidi quyét thu . . A
. . vu hanh chinh cong
tuc hanh chinh.
Tong thoi gian gidi quyét 17 ngay
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3. Ping ky du thi tt nghiép trung hoc phé théng

Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budce thid tuc hanh chinh thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot | Cong chirc S¢ Gido
Buse 1 cua diér} tu. ’ duc va Dao tao truc 1/4 na3
- Chuyén Phong Quan 1y chat lugng gido | tai Trung tam Phuc gay
duc - Cong ngh¢ thong tin (QLCLGD- | vu hanh chinh cong
CNTT) giai quyeét.
Budc 2 | Phan cdng cong chirc xir 1y ho so Lanh dao phong 1/4 ngay
Y ' QLCLGD-CNTT
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Tong hop ho so dang ky du thi.
- Tiép nhan dir liéu dang ky du thi; quan tri
. dir liéu dang ky du thi cia thi sinh; chuyén | Cong chirc phong s
Buge 3 45 liéu hoc sinh cho Hoi ddng thi va gii dit | QLCLGD-CNTT 58,5 ngay
liéu vé BO Gido duc va Pao tao.
- Du thao danh sach thi sinh du thi trinh
Lanh dao Phong.
. Duy¢t nd1 dung, trinh lanh dao S¢ ky ban Lanh dao phong \
Buoe 4 | panh danh séch thi sinh dy thi, OLCLGD-CNTT | M4ngay
Xem xet, ky ban hanh danh sach thi sinh dy Lanh dao Sé Gido
Budc 5 | thi; chuyén Van thu S¢ Gido duc va Pao tao L e 1/4 ngay
e s duc va Pao tao
phat hanh.
’ P}-lilt ha,nh van ‘panﬁ theo quy fi;ﬂh va gul | e i Sé Gido ‘
Budc 6 | Giay bao du thi dén Trung tdm Phuc vu N 1/4 ngay
. . R duc va DPao tao
hanh chinh cong.
- Cag nhat t}nh hlAnh, lfet qua giai quyet thP Céng chirc S&
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot .
, aen o GD&DT truc tai \
Budc 7 | ctra dién tu; N 1/4 ngay
R ] v e 1A . g %, | Trung tdm Phuc vu
- Thong bao va tra két qua giai quyct hanh chinh can
TTHC. g
Tong thoi gian gidi quyét 60 ngay
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4. Phic khao bai thi tét nghiép trung hoc phd thong

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan don va luu trir ho so dién tu,
cap nhat Hé thong thong tin mot cira dién | Cong chirc S¢ Gido
Buse 1 tur. q ’ . dqc va Dao tao truc 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan 1y chat luong gido | tai Trung tam Phuc
duc - Cong nghé thong tin (QLCLGD- | vu hanh chinh cong
CNTT) giai quyét. ‘

. Phén cong cong chire xtr Iy don d¢ nghi Lanh dao phong X

Buoe 2 | e khao bai thi QLCLGD-CNTT | Y4neay
- Tong hop don va chuyén dir lidu thi sinh
dang ky phiic khao cho Hoi dong thi dé thuc
hién. 7

. - Cap nhat diém cua thi sinh sau phtc khao | Coéng chirc phong 5

Bude 3| 40 he théng phin mém quan Iy thi theo | QLCLGD-CNTT | 15°N9&y
quy dinh.
- Du thao vin ban coéng bd két qua phuc
khao, trinh 1anh dao phong.

. Duy¢t nd1 dung, trinh lanh dao S¢ ky ban Lanh dao phong R
Buoed | panh QLCLGD-CNTT | L/4ngay
Buge 5 | Xem xét, ky ban hanh van ban; chuyén Van | Lanh dao S¢ Giéo 1/4 ngay

thu S& Gido duc va Pao tao phat hanh. duc va Pao tao

’ Ph?.t ha’nh. van ban '[%160 quy d}nh; gui bo Vin thu S& Gido \
Budc 6 | phan co6 lién quan va Trung tam Phuc vu N 1/4 ngay

N . R duc va bao tao
hanh chinh cong
- Cag nhat t}nh hlAl’lh, lfet qua giai quyet tl{u Céng chirc S6 Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot e

, P duc va Pao tao truc .
Budc 7 | ctra dién i, 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

15 ngay
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Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhéan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin | Cong chie S¢ Giéo
Bude 1 mot cfre} dién ttr. ’ . dl_l‘C va Dao tao truc 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan ly chat lugng gido | tai Trung tdm Phuc
duc - Cong nghé thong tin (QLCLGD- | vu hanh chinh cong
CNTT) giai quyét.
Budc 2 | Phan cdng cong chirc xir 1y hod so Lanh dao phong 1/4 ngay
' QLCLGD-CNTT
- Kiém tra hd so; du thao T trinh, Quyét
dinh thanh lap Hoi dong cir tuyén, trinh
Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
S& ky ban hanh; giri UBND tinh.
- Sau khi c¢6 Quyét dinh thanh lap Hoi Cong chitc phong
Budc 3 | dong ctr tuyén cia UBND tinh, Ho1 dong 27,25 ngay
A A . QLCLGD-CNTT
thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh.
- Xay dung T trinh kém theo du thao
Quyét dinh phé duyét danh sach nguoi
dugc cir di hoc theo ché do cir tuyén, trinh
lanh dao phong.

. Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh Lanh dao phon s
Buoed | it dgo So kg, : QLCLGD-CNTT | L/2noay
Bude 5 Lanh dao S¢ ky To trinh; chuyén Van thu | Lanh dao S Giéo 1/4 ngay

S& Giao duc va Pao tao phat hanh duc va Dao tao

. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri Van | Van thu S& Gido duc .

Bute 6 phong UBND tinh. e ¢ va Pao tao 1/4 ngay
Tiép nhan vian ban (TO trinh, dy thao

| Quyet dinh phé duyét danh sich ngudi | . e shano \

Budc 7 duchcu’ gh th,theo ché d§ cu tuyén); UBND tinh 1/4 ngay
chuyén ho so dén Lanh dao Van phong
UBND tinh.

. 2 . A 12 . X Lanh dao Van phon .
Budc 8 | Chuyén Phong Noéi chinh - Phép cheé. UBND tinrl)l 91 1 ngay
Budc 9 | Chuyén cong chire xir 1y hd so. Lirrl]ll}nia? 5}1:;;%}{201 1/4 ngay

. X1t 1y ho so, du thao két qua giai quyet thu | Cong chirc phong Noi .
Buge 10 tuc h};mh chinh, chuyén Iilénﬁgdaoquc‘)ng. Cf%l'nh - Prl)lép c%lé 03 ngay

. Chuyén Lanh dao Van phong duy¢t két | Lanh dao phong Noi s
Buge 11 qua giai quyét thu tuc hanh chinh. chinh - Phap ché 1/4 ngay

. Duyét két qua giai quy€t thu tuc hanh | Lanh dao Van phon .
Bude 12| 0 trinh Einhgdao UBND tinh. UBND tinh | Y2 ngay
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Ky Quyét dinh phé duyét danh sach nguoi

Budce 13 | duoc ctr di hoc theo ché d6 cir tuyén, UlglII\IIIIl)i?r?h 01 ngay
chuyén Van thu phat hanh.
Phat hanh vian ban, chuyén két qua giai | .. s
Budc 14 | quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Van thu Vanq phong 1/4 ngay
\ . A UBND tinh
Phuc vu hanh chinh cong.
-Cap ‘nhat tll}h hln}}, ketAquaA,glal quAyet thu Céng chirc S& Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin duc v Dio a0 truc
Budc 15 | mot cura dién ti; : T 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh.

tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Téng thoi gian giai quyét

35 ngay
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X. LINH VU'C VAN BANG CHUNG CHI

1. Cap ban sao van bang, chirng chi tir s6 goc

1.1. Tiép nhdn ho so cép tinh (tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng)

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buée thid tuc hanh chinh thue hi€én thue hi€én
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat Hé thong thong | Cong chirc So Giao
Buse 1 tin m(}tqcfra dién tu. , duc va Pao tao truc 12 oidy
- Chuyén Phong Quan 1y chat lugng gido | tai Trung tdm Phuc vu &
duc - Cong ngh¢ thong tin (QLCLGD- hanh chinh céng
CNTT) giai quyeét.
- Xem xét, tham dinh ho so; in ban sao
. vin bang, ching chi; Cong chuc phong .
Bu6c2 | Thinh Gigm dée S& Gido duc va Daotao | QLCLGD-CNTT 06 gio
Ky ban sao van bang, ching chi.
- Lanh dao S¢ Giao duc va Pao tao ky; . y e
Budc 3 - Chuyén Van thu S¢ Gido duc va Pao Lanh d?o SO Gido dyc 1/2 gio
, £ va Dao tao
tao dong dau;
Pong dau cac ban sao vin bang, ching . o s
Bu6c 4 | chi; chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh Van th}I wa Gido dyc 1/2 gio
. N va bao tao
chinh cong
- ?ap nhe,‘lt tinh ’hmh, Aket qua giai quAyet Céng chirc S& Gido
thu tuc hanh chinh trén HE thong thong N
. RV duc va Pao tao truc .
Budce 5 tin mot ctra dién tr; ! . 1/2 gio
R C o x a1 X ey %, 1. | tal Trung tam Phuyc vu
- Thong bao va tra két qua giai quyét thu \ ] A
\ : hanh chinh cong
tuc hanh chinh.
Tong thoi gian gidi quyét 08 gio
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1.2. Tiép nhdn ho so cdp huyén (tai B phin Mét civa cdp huyén)

Thuw tyw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- Kiém tra thanh phan, tinh hop 1& ciia ho
SO. :
. . A . Cong chuc truc tai
Buge 1 | Quet (scan) va luu ot ho so; cdp nhat | gt by st i | 142 gio
vao H¢ thong H¢ thong thong tin mot cura cAn huvén
dién tir dién tir; chuyén Phong Gido duc p huye
va Dao tao gidi quyét.
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr Iy ho so Lanh dao phong 1/2 gio
' Giao duc va bao tao
Xem xét, tham dinh ho so; in ban sao vin
Budce 3 bgr}g, chu’r‘lg f)hl; tl‘lrllh qTruongv pthg C’ong chufz Pfjong 55 it
Giao duc va Pao tao Ky ban sao van bang, | Giao duc va Pao tao
chung chi.
. Truoglg ptlong Gla(‘) duc va bao te,fo k‘y : Lanh dao phong "
Budc 4 | chuyén Van thu phong Gido duc va Pao | ., U 1/2 gio
. X Giao duc va Dao tao
tao dong dau.
. ang dau; cac ba{l Sa0 van b%ng’ Chl,]:ng Van thu phong Giao .
Budce 5 | chi; chuyén cac ban sao van bang, chung NN 1/2 gio
2 A A 1A ne o K . duc va Pao tao
chi dén B phan Mot cura cap huyén
- Cép nhat tinh hinh, két qua giai quyet
thu tuc hanh chinh trén HE thong thong | Cong chirc truc tai
Budc 6 | tin mot ctira dién tir; ’ , Bo pl}én Mot ctra 1/2 gio
- Thong bao va tra két qua giai quyét thu cap huyén
tuc hanh chinh.
Tong thoi gian gidi quyét 08 gior
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2. Chinh sira ndi dung viin bang, chirng chi

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tur, cap nhat Hé thong thong tin mot | Cong chire S& Gido
Buse 1 cua diér} tu. ’ duc va Dao tao truc 1/4 na3
- Chuyén Phong Quan 1y chat luong gido | tai Trung tam Phuc gay
duc - Cong nghé thong tin (QLCLGD- | vu hanh chinh cong
CNTT) giai quyeét.
Bu6c2 | Phan cong cong chire xir Iy hd so Lanhdgo phong 19y s
g cong y ho so. QLCLGD-CNTT gay
- Xem xét, tham dinh ho so; du thao Quyét
’ dm,h chmql? sta n01 dung ghi trén van bang, Céng chirc phong \
Budc 3 | chung chi; OLCLGD-CNTT 3,5 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, trinh
Giam doc S¢ ky.
, Dl}yet nc)} dgng, tr}nh Q1an1 .doc S& ky c}u: Lanh dao phong \
Budc 4 | thdo Quyét dinh chinh stra ndi dung ghi trén 1/4 ngay
< 13 , , QLCLGD-CNTT
van bang, chung chi
Buge 5 | Xem Xét, ky ban hanh van ban; chuyén Van | Giam dbc So Gido 4 naa
thu S& Gido duc va Pao tao phat hanh. duc va Pao tao gay
’ Ph?.t hatnh' van ban t%leo quy th; gui bo Vin the S& Gido \
Budc 6 | phan co6 lién quan va Trung tdim Phuc vu N 1/4 ngay
N . R duc va bao tao
hanh chinh cong
- Cag nhat t}nh hlAl’lh, lfet qua giai quyet tl{u Céng chirc S6 Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot \ s
, y giA o duc va Pao tao truc .
Budc 7 | ctra dién t; . . 1/4 ngay
N I Ly oo tai Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyét thu tuc . . o
5 . vu hanh chinh cong
hanh chinh.
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay
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3. Cong nhan béng tot nghiép trung hoc co’ sé, bs‘mg tot nghlep trung hoc ph6
thong, giay chlrng nhan hoan thanh chwong trinh gido duc pho thong do co sé gido
duc nuwéc ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tlep nhan ho so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin | Cong chire S¢ Giéo
Buse 1 mot cua} dién tu. ’ duc va Pao tao truc 1/4 nai
- Chuyén Phong Quan ly chat lugng gido | tai Trung tdm Phuc gay
duc - Cong nghé thong tin (QLCLGD- | vu hanh chinh cong
CNTT) giai quyet.
Budc 2 | Phan cdng cong chirc xir 1y ho so Lanh dao phong 1/4 nga
g cong Y hoso. QLCLGD-CNTT gay
- Kiém tra, th?lm dinh hd so.
+ Két qua tham dinh dat thi du thao van
ban cong nhan van bang. Céne chite ohon
Budc3 | +Két qua thim dinh khong dat thi du théo g cuc PhONg | 13 5 ngay
I QLCLGD-CNTT
van ban tra 161 va néu 1y do.
- Trinh Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao So.
Budcd | bin cong nhin hof Khong cong nhanvan | LT a0 phOng |y o
bing : ' : QLCLGD-CNTT
Xem xét, ky ban hanh vin ban; chuyén ~ y o~
Buée 5 | Van the S Gido duc va Pao tao phat | anhdaoSeGIao | /) b0y
hanh. duc va bao tao
.| Phat hanh van ban theo quy dinh; g1 b0 | 'y 40 56 Gigo duc \
Budc 6 | phan ¢6 1ién quan va Trung tdm Phuyc vy N 1/4 ngay
R . N\ va Dao tao
hanh chinh cong
- Cap Phat t1r’1h hmlAl, ketAquaAglal quAyet thu Céng chite S& Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
, e o g o duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mdt cura dién tu; . ~ 1/4 ngay
N .. 1A . e %, ... | tal Trung tam Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyét thu . . A
. . vu hanh chinh cong
tuc hanh chinh.
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

|. LINH VUC GIAO DUC MAM NON

1. Thanh lap tru’O'ng miu gido, truong mam non, nha tré cong lap hoic cho
phép thanh l1ap trwong mau gidao, tredng mam non, nha tré dan lap, tu thuc

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so A .
dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mdt ctra C9ng chuc YanA
. N phong tryc tai Bo .
Bude 1 | dién tr. , han Mot ctra ci 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao Van phong UBND cap Phe T P
huyén. huyén
‘ Lanh dao
Budce 2 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so Van phong UBND | 1/4 ngay
cap huyén
Xt 1y ho so; dy thao van ban chi dao Phong VénC(})E)i C%I](;ND
Buoc 3 | Giao duc va DPao tao trinh Lanh dao Van A phu égn duoc 2,5 ngay
phong UBND cép huyén. ap fuyen e
giao xu ly ho so
ar A ) PO £ Lanh dao
Bude 4 E&l}g ndi dung; chuyén Lanh dao UBND cap Van phong UBND | 1/2 ngay
Y6 cap huyén
Bude 5 Ky van ban chi dao; chuyén Van thu phat LanhA’ dao UABND 01 ngay
hanh cap huyén
Bude 6 Phat hanh Van ban chuyén toi Lanh dao | Vanthu UBND 1/4 naa
Phong Gido duc va Pao tao cap huyén gay
SN U . — Lanh dao
Budce 7 ;F}ep nhan ho so; phan cong cho cong chure xtr phong Gido duc 1/4 ngay
y va Dao tao
Kiém tra, xir ly hé so: q
- Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh.
- Cung Doan kiém tra, tham dinh thuc hién
nhi¢m vu theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra . .
. s04t ho so: ?ong (.:hu’c s
BuGe 8 | | Néu khong di didu kién thi dy thao van ban | PPone G1doduc | 18 ngay
va bao tao

trd 101 néu ro ly do, trinh Lanh dao phong xem
x¢ét, trinh Lanh dao UBND cép huyén;

+ Néu du diéu kién thi du thao T& trinh dé
nghi UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh,
trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
UBND cép huyén.
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A e ~ X Lanh dao

Budce 9 Xen} x¢ét I}Ql duAng, trinh Lanh dao UBND cap phong Gido duc 01 ngay
huyén phé duyét va Dao tao
Phé duyét két qua giai quyét tha tuc hanh | .

Budc 10 | chinh; ky duyét; chuyén van thu UBND cap Lanché dzquéiND 1/2 ngay
huyén ban hanh p uye
Phét hanh van ban, chuyén két qua giai quyét }

Buéc 11 | TTHC dén Bo phan Mot cia UBND cép Vagéthﬁfgfl) 1/4 ngay
huyén p huyg
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC van(;%%gn ;}?I:rlfc oy

Budc 12 | trén HE thong thong tin mdt cura dién tu; B6 phan Mo ¢ ot 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC.

cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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2. Cho phép trwong miu gido, tredng mam non, nha tré hoat dong gido duc

Thi ty L " Thoi gian
cic Quy trinh giai quyét Trach nhiém thl.r\c hl\(;n
. thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
budc e
viéc)
Tiép nhén, kiém tra ho so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so
dién tur, cap nhat H¢ théng thong tin mdt ctra
dién tr:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh hién | Cong chuc tryc tai
Budc 1 | hanh. bd phan Mot cira 1/4 ngay
+ Trudng hop hd so khong dam bao yéu cau cap huyén
hudng t6 chic ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap Gmg yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong Gido duc va Pao tao giai
quyét
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so. Gido duc va 1/4 ngay
bao tao
Xu ly, tham dinh ho so; tham muu ban hanh
Quyét dinh kiém tra va thong bao ké hoach | Coéng chirc phong
Budc 3 | kiém tra cho to chirc; tién hanh kiém tra. Can Gido duc va 18 ngay
ctr két qua kiém tra, du thao két qua giai quyét bao tao
thu tuc hanh chinh trinh Lanh dao phong
. Lanh dao phong duyét ndi dung, ky van ban Lanh, dao ph9”9 5
Budc 4 Y T 1w X 4 Gi4o duc va 01 ngay
trd 101 hoac Quyét dinh N
Pao tao
. Phét hanh vin ban theo quy dinh; chuyén két Var‘lrthu phof‘g X
Budce 5 s 2A A LA ae o X . Gido duc va 1/4 ngay
qua dén Bo phan Mot ctra cap huyén .
Pao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trén Hé théng thdng tin mot cira | Cong chire truc tai
Budc 6 | dién ti; B0 phan Mot ctra 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC cap huyén
dén cong dan.
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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3. Cho phép truwdong miu gido, tredng mam non, nha tré hoat dong gido duc tré lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tur, cap nhat HE théng thong tin mot cura
dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh hién | Cong chirc truc
Budc 1 | hanh. tai b0 phan Mot | 1/4 ngay
+ Trudng hop hd so khong dam bao yéu cau | cira cAp huyén
huéng t6 chiic ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong Gido duc va Pao tao giai
quyét
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. phong Gido duc | 1/4 ngay
va DPao tao
Xu ly, tham dinh ho so; tham muu ban hanh
Quyét dinh kiém tra va thong bao ké hoach Cong chuce
Budc 3 | kiém tra cho t6 churc; tién hanh kiém tra. Can | phong Giao duc 18 ngay
ctr két qua kiém tra, du thao két qua giai quyét va Pao tao
thu tuc hanh chinh trinh Lanh dao phong
trd 101 hoac Quyét dinh A
va bao tao
. Phat hanh vin ban theo quy dinh; chuyén két Ve}n thu.phong X
Budc 5 s AA ToA LA NAs i K A phong Giao duc | 1/4 ngay
qua dén Bo phan Mot ctra cap huyén o
va bao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thdng tin mot ctra | Cong chirc truc
Budc 6 | dién tur; tai BO phan M6t | 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC | ctra cap huyén
dén cong dan.
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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4. Sap nhap, chia, tach trudng miu gido, trwdng mam non, nha tré

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho . ,
so dién tur, cap nhat Hé théng thong tin mot vCong‘ chirc
Buéc 1 | cira dién ti. Vanphongtruc |0 0ny
- Chuyén phong Linh dao Vian phong taquQ P han l\i[(')t
UBND cép huyén cua cap huyén
Lanh dao Van
Budc 2 | Phan cong cong chie xir 1y ho so phong UBND 1/4 ngay
cap huyén
Xtr 1y ho so; du thao van ban chi dao Phong Cong chuce
Budéce 3 | Gido duc va bao tao trinh Lanh dao Van Vian phong 2,5 ngay
phong UBND cip huyén UBND cap huyén
ny A P Lanh dao
Bude 4 i)éllljy}e_;::l }I}lé_); dung; chuyén Lanh dao UBND Vin phong 1/2 ngay
: 9 UBND cap huyén
. Ky van ban chi dao; chuyén Van thu phat Lanh dao .
Buoc 5 hg;]h ’ ’ UBND cap huyén 01 ngay
Buge ¢ | Phat hanh Van ban, chuyen t6i Lanh dao | Vanthu UBND | ngay
phong Gido duc va Dao tao cap huyén
Bude 7 T%ép, nhén ho so; phan cong cho cong chure phél;lzngi(eiiio duc 1/4 ngay
xur ly LA
va bao tao
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan kiém
tra, thAm dinh tai don vi; trinh Lanh dao
phong xem xét, ban hanh.
- Cung Poan kiém tra, thAm dinh thuc hién
nhiém vu theo phan cong. Sau khi kiém tra,
ra soat ho so: Cong chure
Bu6c 8 | + Néu khong du diéu kién thi dy thao van | phong Giao duc 13,5 ngay
ban tra 161 néu rd ly do, trinh Lanh dao va DPao tao
phong xem xét, trinh Lanh dao UBND cép
huyén;
+ Néu du diéu kién thi du thao T¢ trinh dé
nghi UBND cép huyén ban hanh Quyét
dinh, trinh Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao UBND cép huyén.
Budc 9 Xem xét nd1 dung; trinh Lanh dao UBND phél;lzngiiio duc 1/2 ngay

cap huyén phé duyét

va Pao tao
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Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh

Lanh dao UBND

Budce 10 | chinh; ky duyét; chuyén vin thu UBND cép cAp huvén 1/2 ngay
huyén ban hanh p iyt
Phat hanh vin ban, Chuyén két qua giai | .
Budc 11 qyyét TTHC dn B6 phan Mot cita UBND Vagéthlﬁfgfl) 1/4 ngay
cap huyén p iyt
- Cap nI}at tlAl’lh Ahmh, Aket qua Agla{ quyAet Céng chirc Vin
TTHC trén H¢ thong thong tin mot ctra dién . A
. - phong truc tai B X
Budc 12 | ti; , | phan Mot cira cép 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyet : "
TTHC. huyén
Téng thoi gian gidi quyét 20 ngay
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5. Giai thé trwong miu gido, treong mim non, nha tré (theo yéu cau ciia té
chirc, ca nhan dé nghi thanh lap)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot | Coéng chirc Vin phong
Budc 1 | ctra dién tu. truc tai Bo phan Mot 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao Vian phong UBND cip ctra cAp huyén
huyén
. A A A o 1e LA Lanh dao Van phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so UBND c4p huyén 1/4 ngay
Xu ly ho so, du thao Vian ban chi dao Cone chitc Vin phon
Budéc 3 | Phong Gido duc va Déo tao, trinh Lanh dao U%ND 5o h P . & 01 ngay
Vin phong UBND cép huyén cap fuyen
. Duyét ndi dung trinh Lanh dao UBND cap | Lanh dao Van phong \
Bute 4 huyén UBND cap huyén 1/2 ngay
. Ky van ban chi dao; chuyén Van thu phat Lanh dao \
BuGe S | panh UBND cép huyen | /2 N9
Budce 6 Phat hanh van ban; chuyén téi Lanh dao Van thu 1/4 ngay
Phong Gido duc va Pao tao UBND cép huyén
Budc 7 Tiép, nhan ho so; phan coéng cho coéng chirc | Linh dao‘th)ng Gido 1/4 ngay
xu ly duc va bao tao
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan kiém
tra, thAm dinh tai don vi; trinh Lanh dao
phong xem xét, ky ban hanh.
- Cung Poan kiém tra, thAm dinh, thuc hién
nhiém vy theo phan cong. Sau khi kiém tra
ra soat ho so: ‘ Céne chire Phe
Budc 8 | + Néu khong du didu kién thi du thao van | o & SMHe THONE 5,5 ngay
, s 1 oA~ s . ~ Giao duc va Pao tao
ban tra 161 néu 1o 1y do, trinh Lanh dao
phong xem xét, trinh Lanh dao UBND cap
huyén;
+ Néu du diéu kién thi dy thao To trinh dé
nghi UBND cap huyén ban hanh Quyét
dinh, trinh Lanh dao Phong xem xét, trinh
Lanh dao UBND cap huyén
. Xem x¢&t ndi dung, trinh Lanh dao UBND | Lanh dao Phong Gido .
Buédce 9 X N N . . 1/2 ngay
cap huyén pl}e duyét , duc va Pao tao
Phé duyét két qua giai quyet thu tuc hanh ~
Bude 10 | chinh; ky duyét; chuyén Vian the UBND Lanh dao UBND 1/2 ngay

cap huyén ban hanh

cap huyén
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Phat hanh vin ban, chuyén két qua giai

Van thu UBND

Bude 11 | quyét thu tuc hanh chinh dén B6 phan Mot 4 huva 1/4 ngay
ctra UBND cép huyén cap huyen
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét
TTHC trén Hé thng thong tin mot ctra dién | Cong chirc Vin phong

Budc 12 | tu; true tai B phan Mot 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC.

ctra cap huyén

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay
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1. LINH VU'C GIAO DUC TIEU HQC
1. Thanh lap trwong tieu hoc cong 1ap, cho phép thanh lap trwong tiéu hoc

tu thuc
Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tur, cap nhat H¢ théng thong tin mdt ctra | Cong chirc tryuc tai
Budc 1 | dién tu. B phan Mét ctra 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao phong Gido duc va Pao cap huyén
tao
. A A o s 1A Lanh dao Phong Giao .
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so duc va Dao %30 1/4 ngay
Kiém tra, xir Iy ho so:
- Dy thao Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh.
- Cung DPoan kiém tra, tham dinh thuc hién
nhiém‘vu theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra
. soat ho so: Cong chtic phong 5
Bude 3 + Néu khong du diéu kién thi du thao van ban | Giao duc va Pao tao 17,5 ngay
trd 101 néu ro ly do, trinh Lanh dao phong xem
xét, trinh Lanh dao UBND cép huyén;
+ Néu du diéu kién thi dy thdo To trinh dé
nghi UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh,
trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
UBND cép huyén.
. Xem xét nd1 dung, trinh Lanh dao UBND cap Lanh dao phong \
BuGe 4 11 vén phé duyét Gido duc va Dao tao | /29
Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh Lanh dao
Budce 5 | chinh; ky duyét; chuyén Van thu UBND cap SR 01 ngay
o A UBND cap huyén
huyén ban hanh
Phat hanh van ban, chuyén két qua giai quyét Vin thu
Budc 6 | thu tuc ha:mh chinh dén Bo phan Mot ctra cua UBND cp huvén 1/4 ngay
UBND cép huyén P tye
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC | ©0ng chue Van
. A A A NV AR phong truc tai B .
Budc 7 | trén HE thong thong tin mdt cua dién tu; . N 1/4 ngay
A SN AR X phén Mot cua cap
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. A
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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2. Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix
ho so dién ti, cap nhat Hé théng thong tin
mot ctra dién tir:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong chire tryuc
Budc 1 | hién hanh. tai b0 phan Mot ctra | 1/4 ngay
+ Trudng hop ho so khong dam bao yéu cap huyén
cau hudng to chirc ¢4 nhan hoan thién.
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén phong Gido duc va Pao tao giai
quyét
. A A A o 1e LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Gido duc va Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh hé so; tham muu ban
hanh Quyét dinh kiém tra va thong bao ké
Bude 3 hoach kiém tra cho t6 chuc; tién hanh | Cong chirc phong 18 ngay
kiém tra. Can ctr két qua ki€m tra, du thdo | Gido duc va Pao tao
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao phong
. Lanh dao phong duyét ndi dung, ky van | Lanh dao phong X
Buoc 4 ban tra 101 hoac Quyét dinh 7 Giao duc va bao tao 01 ngay
. Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén | Van thu phong Giao s
Buoe 5 két qua dén Bo phan Mot ctra cép huyén duc va bao tao 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh trén Hé thdng thong tin | Cong chic tryc tai
Budc 6 | mot cua dién ti; B0 phan Mdt ctra 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét cap huyén
TTHC dén cong dan.
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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3. Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir
ho so dién ti, cap nhat Hé théng thong tin
mot ctra dién tir:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Cong chirc tryc tai
Budc 1 | hién hanh. bd phan Mot cira 1/4 ngay
+ Trudng hop ho so khong dam bao yéu cap huyén
cau hudng to chirc ¢4 nhan hoan thién.
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong Gio duc va Pao tao giai
quyét
. A A A 1y LA Lanh dao phong .
Budce 2 | Phan cong cong chirc xur Iy ho so. Gido duc va Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh hé so; tham muu ban
hanh Quyét dinh kiém tra va thong bao ké
Bude 3 hoach kiém tra cho t6 chuc; tién hanh | Cong chirc phong 18 ngay
kiém tra. Can ctr két qua ki€m tra, du thao | Giao duc va Pao tao
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao phong xem xét
. Lanh dao phong duyét ndi dung, ky van | Lanh dao phong X
Buoc 4 ban tra 101 hoac Quyét dinh 7 Giao duc va bao tao 01 ngay
. Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén Van thu phong s
Buoe 5 két qua dén Bo phan Mot ctra cép huyén | Giao duc va Pao tao 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh trén Hé thdng thong tin | Cong chic tryc tai
Budc 6 | mot cua dién ti; B0 phan Mdt ctra 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét cap huyén
TTHC dén cong dan.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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4. Sap nhap, chia, tach trudng tiéu hoc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so A ,
Ao A A TTA o1 A NP Cong chuce
dién tu, cdp nhat HE¢ thong thong tin mot clra < \ .
. A Van phong truc tai .
Budc 1 | dién tir, Bb ohan Mot cira 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao Phong Gido duc va DPao ) P A
e X cap huyén
tao gia1 quyet.
. A A o o 1 LA Lanh dao Phong Gi4o .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so duc va Dio tao 1/4 ngay
Kiém tra, xtr l}'{ ho so: 7
-Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh.
- Cung Doan ki€ém tra, thAm dinh thuc hién
nhi¢m vu theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra
. soat hd so: Cong chure phong s
BuGe 3 | | Néu khong di didu kién thi du thao van ban | Gido duc va Pao tao | ' "9
tra 101 néu rd 1y do, trinh Lanh dao phong xem
x¢ét, trinh Lanh dao UBND cap huyé¢n;
+ Néu du dicu kién thi dy thao T¢ trinh d¢
nghi UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh,
trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
UBND cép huyén.
Bude 4 Xem x€t nd1 dung, trinh Lanh dao UBND cap Lanh dao Phong 01 naa
huyén phé duyét Gido duc va Dao tao gay
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh N
Budc5 |chinh; k§ duyét: chuyén Van thw UBND | Lanhdao UBND 01 ngay
A \ cap huyén
huyén ban hanh
Phét hanh van ban, chuyén két qua giai quyét <
Budc 6 | th tuc hanh chinh dén B phan Mot cira cia Vagéthﬁfgfl’ 1/4 ngay
UBND cép huyén P AUy
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC | Song chife Van
. A TTA oL A NV phong truc tai B \
Budc 7 | trén HE thong thong tin mdt cura dién ti; N N 1/4 ngay
n PP SR R phan Mot cua cap
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. A
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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5. Giai thé truomg tiéu hoc (theo dé nghi ciia té chirc, ca nhan dé nghi thanh ldp
trieong tiéu hoc)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budrc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so A s
dién tir, cap nhat Hé théng thong tin mot cta C9ng chire YanA
. x phong truc tai B .
Budc 1 | dién tir, han Mot cira ci 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao Phong Gido duc va DPao Phe huvén P
tao giai quyet e
. A A A s Lanh dao Phong Gi4o .
Budc 2 | Phan cong cho cong chure xtr 1y duc va Dio tao 1/4 ngay
Kiém tra, xir Iy ho so. Tham muu Lanh dao
phong phoi hop véi cac phong, don vi lién R . \
Budéc 3 | quan danh gid, xem xét hd so. Du thdo To G(ijé(;ngucchg; ge‘ltcc))ntio 18 ngay
trinh va Quyét dinh trinh Lanh dao phong xem . :
xét, trinh Lanh dao UBND cép huyén
Bude 4 Xem xét ndi dung, trinh Lanh dao UBND cap | Lanh dao Phong Giao 01 naa
huyén phé duyét duc va Pao tao gay
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh N
Budc 5 | chinh; ky duyét; chuyén Vian thuw UBND cap Lanjgda_;:)uUé]iND 01 ngay
huyén ban hanh P Aty
Phét hanh van ban, chuyén két qua giai quyét i}
Budc 6 | TTHC dén Bo phan Mot cira cia UBND cap VanAthu: U]?ND 1/4 ngay
huyén cap huyén
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC igﬁg frl;ict;ifaglé
Budc 7 | trén HE thong thong tin mdt cua dién tu; phén %\46;[ cira cAr 1/4 ngay
- Théng béo va tra két qua giai quyst TTHC, | Phanvietcuacap
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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I11. LINH VUC GIAO DUC TRUNG HOQC
1. Thanh 13p trwong trung hoc co sé cong 1ap hoic cho phép thanh 1ip trwong
trung hoc co’ sé tu thuc

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budrc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mdt ctra |  Cong chirc tryuc tai
Bude 1 | dién tur. B phan Mot cira 1/4 ngay
- Chuyén Léanh dao Phong Gido duc va Dao cap huyén
tao giai quyeét.
Budc 2 Ppong GlaE) duc Ya Dﬁaortao tiép nhan, phan .Ijanh dao‘ ph9ng 1/4 ngay
cong cho cong chirc xur Iy G140 duc va Dao tao
Kiém tra, xtr 1y ho so:
- Du: thao Quyét dinh thanh 1ap doan ki€m tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh.
- Cung Doan ki€ém tra, thAm dinh thuc hién
nhiém vu theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra
. soat ho so: Cong chure phong 5
Bude 3 + Néu khong du diéu kién thi du thao van ban | Giao duc va Pao tao 22 ngay
tra 101 néu r6 1y do, trinh Lanh dao phong xem
xet, trinh Lanh dao UBND cap huyén; ‘
+ Néu du dieu kién thi du thao T¢ trinh dé
nghi UBND cap huyén ban hanh Quy¢ét dinh,
trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
UBND cap huyén.
Budc 4 Xerr3 x€t ndi dung, trinh Lanh dao UBND cap .Ijanh dao‘ phf)ng 01 ngay
huyén Giao duc va bao tao
Budc 5 | Lanh dao UBND cép huyén ky ban hanh LanhA dao UAB ND 01 ngay
cap huyén
Phét hanh vin ban, Chuyén két qua giai quyét <
Bude 6 | TTHC dén Bo phan Mot cira cila UBND ckp | " o0 thw UBND 1/4 ngay
o cap huyén
huyén
- Cap nhit tinh hinh, két qua giai quyét TTHC | £On8 chie Van
. o YT 1A n . AR phong truc tai BO .
Budc 7 | trén HE thong thong tin mdt cua dién tu; A NN 1/4 ngay
o - SR % phan Mot cua cap
- Thong bdo va tra két qua giai quyet TTHC. A
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 25 ngay
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2. Cho phép trwong trung hoc co s hoat dong giao duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix
ho so dién ti, cap nhat Hé théng thong tin
mot ctra dién tir:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong chire tryuc
Budc 1 | hién hanh. tai b0 phan Mot ctra | 1/4 ngay
+ Trudng hop ho so khong dam bao yéu cap huyén
cau hudng to chirc ¢4 nhan hoan thién.
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong Gio duc va Pao tao giai
quyét
. A A N 1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so. Gido duc va Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh hé so; tham muu ban
hanh Quyét dinh kiém tra va thong bao ké
Bude 3 hoach kiém tra cho t6 chuc; tién hanh | Cong chirc phong 18 ngay
kiém tra. Can ctr két qua ki€m tra, du thao | Giao duc va Pao tao
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao phong xem xét
. Lanh dao phong duyét ndi dung, ky van | Lanh dao phong s
Buoc 4 ban tra 101 hoac Quyét dinh 7 Giao duc va bao tao 01 ngay
\ Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén | Van thu phong Giao X
Buoe 5 két qua dén Bo phan Mot ctra cép huyén duc va bao tao 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh trén Hé thdng thong tin | Cong chic tryc tai
Budc 6 | mot cua dién ti; B0 phan Mdt ctra 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét cap huyén
TTHC dén cong dan.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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3. Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong tré lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir
ho so dién ti, cap nhat Hé théng thong tin
mot ctra dién tir:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh Cong chire tryuc
Budc 1 | hién hanh. tai b0 phan Mot ctra | 1/4 ngay
+ Trudng hop ho so khong dam bao yéu cap huyén
cau hudng to chirc ¢4 nhan hoan thién.
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong Gio duc va Pao tao giai
quyét
. A A N 1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Gido duc va Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh hé so; tham muu ban
hanh Quyét dinh kiém tra va thong bao ké
Bude 3 hoach kiém tra cho t6 chuc; tién hanh | Cong chirc phong 18 ngay
kiém tra. Can ctr két qua ki€m tra, du thao | Giao duc va Pao tao
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao phong xem xét
. Lanh dao phong duyét ndi dung, ky van | Lanh dao phong s
Buoc 4 ban tra 101 hoac Quyét dinh 7 Giao duc va bao tao 01 ngay
\ Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén | Van thu phong Giao X
Buoe 5 két qua dén Bo phan Mot ctra cép huyén duc va bao tao 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh trén Hé thdng thong tin | Cong chic tryc tai
Budc 6 | mot cua dién ti; B0 phan Mdt ctra 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét cap huyén
TTHC dén cong dan.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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4. Sap nhap, chia, tach truwong trung hoc co sé¢

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so . s
dién tur, cap nhat H¢ théng thong tin mot ctra C?ng chirc YanA
Buée 1 | dién tir. phong truc @i BO |9y o
; » ) han Mot ctra ca
- Chuyén Lanh dao Phong Gido duc va DPao Phe huva P
tao giai quyét uyen
. A A A o1 LA Lanh dao Phong Gi4o .
Budc 2 | Phan cong cho cong chire xtr 1y ho so duc va Dio tao 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh.
- Cung Poan kiém tra, thAm dinh thuc hién
nhi¢ém vy theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra
. soat ho so: Cong chure phong s
Bude 3 Néu khong di didu kién thi du thao vin ban | Gido duc va Dao tao | 22 "9
trd 101 néu ro ly do, trinh Lanh dao phong xem
x¢ét, trinh Lanh dao UBND cép huyén;
+ Néu du diéu kién thi du thao T¢ trinh dé
nghi UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh,
trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
UBND cép huyén.
Buéc 4 Xem x€t nd1 dung, trinh Lanh dao UBND cép Lanh dao Phong Gido 01 ngay
huyén phé duyet duc va Pao tao
Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh ~
Budc 5 | chinh; ky duyét; chuyén Van thu UBND cap LanhA dao U}3 ND 01 ngay
huyén cap huyén
Phat hanh vin ban, chuyén két qua giai quyet <
Budc 6 | TTHC dén Bo phan Mot ctra cia UBND cap Vanﬂthu’ UI?ND 1/4 ngay
huyén cap huyén
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC if)ng ;:huct\{a}?r’lA
Budc 7 | trén Hé thong thong tin mot cira dién tir; P h9 ng e tal Bo 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. phan Mot cuacap
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 25 ngay
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5. Giai thé trudng trung hoc co sé (theo dé nghi ciia cd nhdn, t6 chirc thanh lip

truong)
] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so o . s
dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra C9ng chirc YanA
. A phong truc tai B .
Budc 1 | dién tir. han Mét cira & 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao Phong Gido duc va Dao | PranYiotcuacap
ta0 huyén
. A A A oo 12 LA Lanh dao Phong Gi4o .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so duc va Do tao 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy h6 so. Tham muu Lanh dao
phong phoi hop véi cac phong, don vi lién . . .
Budc 3 | quan danh gia, xem x¢t ho so. Dy thao To G(i:é(z)ngjchg; g;zrﬁo 17 ngay
trinh va Quyét dinh trinh Lanh dao phong xem . :
xét, trinh Lanh dao UBND cap huyén
Lanh dao Phong Gido duc va Bao tao xem xét, Lanh dao Phone Gido
Budc 4 | ky ban hanh T& trinh va du thio Quyét dinh a0 11018 01 ngay
i th duc va Pao tao
Buéc 5 | Lanh dao UBND cép huyén ky ban hanh Lanh dao UBND |- 47 oy
cap huyén
Phét hanh vian ban, Chuyén két qua giai quyet <
Budc 6 | TTHC dén Bo phan Mot cira cia UBND cap Vanﬂthu: UI?ND 1/4 ngay
huyén cap huyén
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC igﬁg fr};ict;;%l@
Buge 7| trén HE thong thong tin mét cura dién tu; P han %\/16:[ cira cAr 1/4 ngay
- Théng b4o va tra két qua giai quyét TTHC. | Pran Yiotcuacap
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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6.1. Péi véi chuyén trwong tir Bic Kan sang tinh/thanh phé khdc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- T1e;3 nhqan 1;10 50, que:t (scian) va luu .tru’ hAo Cong chirc truc
. so dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot S L N .
Budc 1 Y ea tai B6 phan Mot | 1/8 ngay
ctra dign . cira cap huyén
- Chuyén phong Gido duc va Dao tao. P hulye
‘ Lanh dao
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so. phong Giao duc | 1/8 ngay
va Dao tao
- Xem x¢€t, tham dinh ho so; du thao Giady gidi A .
A 2 N Cong chure
Budc 3 thi¢u chuyen truong, | phong Gido duc | 3/8 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, ky Giay R :
e va bao tao
gi6i thiéu.
- Ky Giay gioi thiéu. Lanh dao
Budc 4 | - Chuyén Van thu phong Giao duc va Pao tao | phong Gido duc | 1/8 ngay
dong dau. va Dao tao
, £ X . - 2 e e Van thu
Budc 5 D(.)P & dAau (AhayAglm Ehle}l’ c}}uyen S}lay g0l phong Gidao duc | 1/8 ngay
thiéu dén bo phan Mot cura cap huyén. s e
va bao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot | Cong chic truc
Budc 6 | cira dién tir; tai B6 phan Mot | 1/8 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét thu tuc | cra cap huyén
hanh chinh.
Tong thoi gian gidi quyét 01 ngay
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6.2. Déi v6i chuyén trwong tiv tinh/thanh phé khdc dén Bic Kan

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cAp nhat Hé thong thong tin mot | Cong chuc truc
Budc 1 | cura dién tur. tai B6 phan Mot | 1/8 ngay
- Chuyén phong Gido duc va Dao tao| cwacap huyén
(GD&DT) cap huyén.
Lanh dao
BuGc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so. phong Giao duc | 1/8 ngay
va Pao tao
- Xem xét, tham dinh ho so; du thao Gidy gidi R ,
A 2 \ Cong chure
Budc 3 thi¢u chuyen truong, | phong Gido duc | 3/8 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, ky Giay R :
e va bao tao
gi6i thiéu.
- Ky Giay gidi thiéu. Lanh dao
Budc 4 | - Chuyén Vian thu phong Gido duc va Pao tao | phong Giao duc | 1/8 ngay
dong dau. va Dao tao
Budc 5 D(.SP & d;éu (A}iéyAgiéi Ehié}l; c}}uyén S}iﬁy gidi phbr\lz:jal(l};[gg duc | 1/8 ngay
thiéu dén bo phan Mot cura cap huyén. A
va bao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin mot | Cong chuc truc
Budc 6 | cira dién tir; tai B6 phan Mot | 1/8 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét thu tuc | ctra cap huyén
hanh chinh.
Tong thoi gian gidi quyét 01 ngay




7. Tiép nhéan doi twong hoc bd tic trung hoc co sé
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Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Tl:lepqnhe{n ho 80, qllet gscan) va 111:}1 truAho S0 Cong chirc truc
. dién ti, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra A N .
Budc 1 dien i t'gllvB(_) Phan Mot 1/8 ngay
- Chuyén phong Gido duc va Dao tao. cira cap huyén
Lanh dao
Budc 2 | Phén cong cong chirc xtr Iy ho so. phong Giao duc 1/8 ngay
va Pao tao
- Xem xét, thAm dinh hé so; du thao viét giéy n ,
e A eih ~ Cong chure
Buge 3 | 201 thicu tiép nhan., . _...| phongGisoduc | 3/8ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, ky giay gidi R i
cn ek R va bao tao
thi¢u ti€p nhan.
- Ky Giay gi6i thiéu tiép nhan . Lanh dao
Budc 4 | - Chuyén Vian thu phong Giao duc va Pao tao | phong Gido duc 1/8 ngay
dong du; va Pao tao
Pong dau Gidy giéi thiéu tiép nhan; chuyén Vin thu
Budc 5 | Gidy gidi thiéu tiép nhan dén Bo phan Mot | phong Gido duc | 1/8 ngay
ctra cap huyén. va Pao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin mot cira | COng chuc truc
Budc 6 | dién tu; tai Bo phan Mot 1/8 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét tha tuc |  cta cap huyén
hanh chinh.
Tong thoi gian gidi quyét 01 ngay
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8. Thuyén chuyén ddi tweng hoc bd tic trung hoc co sé

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Ti€p nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so A .
.| dién tir, cap nhat Hé théng thong tin mot cira | 0N CNUC rue :
Budc 1 dien i t'gllvB(_) Phan Mot 1/8 ngay
- Chuyén phong Gido duc va Dao tao. cira cap huyén
Lanh dao
BuGc 2 | Phén cong cong chirc xtr Iy ho so. phong Giao duc 1/8 ngay
va Pao tao
- Xem xét, thim dinh hﬁ) so; du thao viét giéy Céng chitc
Budc 3 g101\th1¢u~thuyen chl‘lyen; o 1. 4 ... | phong Gido duc 3/8 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, ky giay gidi 3 Pio t
thiéu tiép nhan. vaao 1ao
- Ky Giay gi6i thiéu thuyén chuyén. Lanh dao
Budc 4 | - Chuyén Vian thu phong Giao duc va Pao tao | phong Gido duc 1/8 ngay
dong dau va Dao tao
Pong dau Gidy gidi thiéu thuyén chuyén; Vin thu
Budc 5 | chuyén Gidy gidi thiéu thuyén chuyén dén Bo | phong Gido duc 1/8 ngay
phan Mot ctra cap huyeén. va Pao tao
- Cap nhit tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc Cong chirc tryc
hanh chinh trén H¢ thong thong tin mot ctra tai Bo phan Mot
Budc 6 | dién tu; , ) cta cia UBND 1/8 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét thu tuc c4p huyén
hanh chinh. o
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay
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9. Tiép nhin hoc sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nuére.

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so A .
, dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin mot ctra C.°”9 Chufc tﬁ.l’fi .
Budc 1 diln tir. t'qllvB(_) Phan Mot 1/4 ngay
- Chuyén phong Gido duc va Dao tao. cira cap huyén
Lanh dao
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y hd so. phong Giao duc 1/4 ngay
va Pao tao
- Xem xét, tham dinh ho so; dy thao Quyét Cong chite
Budc 3 dinh tip nhan, hodc tir choi; phong Giao duc 28 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, du thdo  Pao tao
Quyét dinh tiép nhan; vaao 1ao
- Ky Quyét dinh tiép nhan; Lanh dao
Budc 4 | - Chuyén Vin thu phong Gido duc va Pao tao | phong Gido duc 01 ngay
dong dau va Dao tao
Pong dau Quyét dinh tiép nhan; chuyén Van thu
Budc 5 | Quyét dinh tiép nhan dén Bo phan Mot cira | phong Gido duc 1/4 ngay
cap huyén. ’ ’ va Pao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc A .
hanh chinh trén Hé thong thong tin mot cta tca: iog% %T:;f] t;;g:t
Budc 6 | dién tu; , ) cta cia UBND 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét thu tuc c4p huyén
hanh chinh. o
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay
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10. Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s& ngwdi nwée ngoai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot cira |  Cong chuc tryc
Budc 1 | dién ti. tai B phan Mot 1/4 ngay
- Chuyén phong Gido duc va Pao tao cip | cuacap huyén
huyén.
Lanh dao
BuGc 2 | Phan cong cong chire xir 1y hd so. phong Giao duc 1/4 ngay
va Pao tao
- Xem xét, tham dinh hd so; du thao Quyét . .
A A N Cong chuce
Buéc 3 dinh tiép nhan, hogc tir choi; phong Gido duc 28 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, du thao A i
X, .z R va bao tao
Quyét dinh ti€p nhan
- Ky Quyét dinh tiép nhan; Lanh dao
Budc 4 | - Chuyén Vin thu phong Gido duc va Pao tao | phong Gido duc 01 ngay
dong dau; va Pao tao
Pong dau Quyét dinh tiép nhan; chuyén Van thu
Budc 5 | Quyét dinh tiép nhan dén Bo phan Mot cira | phong Gido duc | 1/4 ngay
cap huyén. va Pao tao
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin mot ctra | COng chuc truc
Budc 6 | dién tu; tai B phan Mot 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét tha tuc |  ctra cap huyén
hanh chinh.
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay
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IV. LINH VUC GIAO DUC DAN TQC
1. Cho phép trudong pho thong dan tdc nfi tru co cap hoc cao nhat la trung hoc
co' s& hoat dong gido duc

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kie}m tra ho so ‘
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mot
cua C}ién tu: ‘
+ Kiém tra cac di¢u kién theo quy dinh hién | Cong chuc truc tai
Budc 1 | hanh. . . bo phan Mot ctra 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu cau cap huyén
hudng t6 chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap img yéu cau tiép nhan.
- Chuyén Phong Gido duc va Dao tao giai
quyeét
Lanh dao
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so. phong Gido duc va | 1/4 ngay
bao tao
Xt 1y, tham dinh ho so; tham muu ban hanh
Quye¢t dinh ki€ém tra va thong bao ké hoach . .
2 2 A s .2 Cong chure
. kiém tra cho t6 chuc; tién hanh kiém tra. R ., \ .
Budc 3 N A . 1.4 . | phong Gido duc va | 18 ngay
Can cu két qua kiém tra, du thdo két qua Dio tao
gidi quyét tha tuc hanh chinh trinh Lanh :
dao phong xem xét
~ \ ar A Y e 1 Lanh dao
Budc 4 Le}n}‘l ‘daovphong d uyet not dung, ky van ban phong Gidao duc va | 01 ngay
trd 101 hoac Quyét dinh )
Pao tao
ryo1x < ) . 2 Van thu
Bugc 5 | L oat hanh van ban theo quy dinh; chuyén | opon Giag dye va | 1/4 ngay
két qua dén BO phan Mot ctra cap huyén .
Pao tao
- Cag nhat t’1nh hlAnh, lfet qua giai quyét thP Céng chire truc tai
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin mat A A N
,  aen L B6 phan Mot cura \
Budc 6 | ctra dién tur; ’ ’ ciia UBND c4 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC N p
LA A huyén
dén cong dan.
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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2. Thanh lap trwong pho thong din tdc ban tri

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so Cong chuc Van
Bude 1 d%?n tl;l’, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura phf)ng tI,:l_IC Ea,u BA,(.) 1/4 ngay
dién tur. , phan Mot cua cap
- Chuyén phong Giao duc va Pao tao giai quyét huyén
. A A o 1 1A Lanh dao Phong .
Budc 2 | Phan cong cho cong chire xtr 1y ho so Gido duc va Do fao 1/4 ngay
Kiém tra, xur Iy ho so: )
- Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong xem
Xét, ban hanh.
- Cung DPoan ki€ém tra, tham dinh thyc hién
nhiém vu theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra
. soat ho so: Cong chure phong 5
Bude 3| L Néu khong dir didu kién thi du thao van ban | Gido duc va Pao tao | -2 "9
tra 101 néu 16 ly do, trinh Lanh dao phong xem
xét, ,trinh Léph dao UBND cap huyén; .
+ Néu du diéu kién thi du thdo T trinh dé nghi
UBND céap huyén ban hanh Quyét dinh, trinh
Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
UBND cap huyén.
Budc 4 Xem x€t nd1 dung, trinh Lanh dao UBND cao Lanh dao Phong 01 nad
huyén phé duyét Giso duc va Do tao gay
’ Plrle du}ie;t két qua gidi quyét thu tuc ha?h chlnP; Lanh dao UBND \
Budc 5 | ky duyét; chuyén Van thu UBND cap huyén X o 01 ngay
A cap huyén
ban hanh
Phét hanh van ban, Chuyén két qua giai quyét <
Buée 6 | TTHC dén Bo phan Mot cira ctia UBND chp | ¥ o UBND ) sy
A cap huyén
huyén
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC | C0ng chue Van
. A YT M1 A n ) N o phong truc tai B .
Budc 7 | trén HE thong thong tin mdt cura dién ti; N N 1/4 ngay
A - S X phan Mot cua cap
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. A
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 35 ngay
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3. Cho phép trudong phd thong dan tdc ban tri hoat dong gido duc

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix
ho so dién ti, cap nhat Hé théng thong tin
mot ctra dién tir:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Cong chirc tryc tai
Budc 1 | hién hanh. bd phan Mot cira 1/4 ngay
+ Trudng hop ho so khong dam bao yéu cap huyén
cau hudng to chirc ¢4 nhan hoan thién.
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép nhan.
- Chuyén phong Giao duc va Pao tao (giai
quyét
. A A N a1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire xur 1y ho so. Gido duc va Dao tao 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh hé so; tham muu ban
hanh Quyét dinh kiém tra va thong bao ké
Bude 3 hoach kiém tra cho t6 chuc; tién hanh | Cong chirc phong 18 ngay
kiém tra. Can ctr két qua ki€m tra, du thao | Giao duc va Pao tao
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh
Lanh dao phong xem xét
. Lanh dao phong duyét ndi dung, ky van | Lanh dao phong s
Buoc 4 ban tra 101 hoac Quyét dinh 7 Giao duc va bao tao 01 ngay
\ Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén | Van thu phong Giao X
Buoe 5 két qua dén Bo phan Mot ctra cép huyén duc va bao tao 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh trén Hé thdng thong tin | Cong chic tryc tai
Budc 6 | mot cua dién ti; B0 phan Mdt ctra 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét cap huyén
TTHC dén cong dan.
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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4. Sap nhap, chia, tach trudng phé théng dan tdc ban trui

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so A s
dién tur, cap nhat H¢ théng thong tin mdt ctra C?ng chirc YanA
Buée 1 | dién tir. phong truc @i BO |9y o
; » ) han Mot ctra ca
- Chuyén Lanh dao Phong Gido duc va DPao Phe huva P
tao giai quyét uyen
. A A A s Lanh dao Phong Gi4o .
Budc 2 | Phan cong cho cong chure xtr 1y duc va Dio tao 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh.
- Cung Poan kiém tra, thAm dinh thuc hién
nhi¢ém vy theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra
. soat ho so: Cong chure phong s
Bude 3| Néu khong di didu kién thi du thao vin ban | Gido duc va Dao tao | 22 "9
trd 101 néu ro ly do, trinh Lanh dao phong xem
x¢ét, trinh Lanh dao UBND cép huyén;
+ Néu du diéu kién thi du thao T¢ trinh dé
nghi UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh,
trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
UBND cap huyén.
Buéc 4 Xem x€t nd1 dung, trinh Lanh dao UBND cép Lanh dao Phong Gido 01 ngay
huyén phé duyet duc va Pao tao
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc han chinh; ~
Budc 5 | ky duyét; chuyén Van thu UBND cip huyén LanhA dao U}3 ND 01 ngay
ban hanh cap huyén
Phat hanh vin ban, chuyén két qua giai quyet <
Budc 6 | TTHC dén Bo phan Mot ctra cia UBND cap Vanﬂthu’ UI?ND 1/4 ngay
huyén cap huyén
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC if)ng ;:huct\{a}?r’lA
Budc 7 | trén Hé thong thong tin mot cira dién tir.; P h9 ng e tal Bo 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. phan Mot cuacap
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 25 ngay
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Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so . s
dién tur, cap nhat H¢ théng thong tin mdt ctra C?ng chirc YanA
Buée 1 | dién tir. phong truc @i BO |9y o
; » ) han Mot ctra ca
- Chuyén Lanh dao Phong Gido duc va DPao Phe huva P
tao giai quyét uyen
. A A A 1o 1A Lanh dao Phong Giao .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so duc va Dio tao 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh.
- Cung Poan kiém tra, thAm dinh thuc hién
nhi¢ém vy theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra
. soat ho so: Cong chure phong s
BuGe 3 | | Néu khong di didu kién thi du thao van ban | Gido duc va Pao tao | ' "9
trd 101 néu ro ly do, trinh Lanh dao phong xem
x¢ét, trinh Lanh dao UBND cép huyén;
+ Néu du diéu kién thi du thao T¢ trinh dé
nghi UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh,
trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
UBND cép huyén.
Buéc 4 Xem x€t nd1 dung, trinh Lanh dao UBND cép Lanh dao Phong Gido 01 ngay
huyén phé duyet duc va Pao tao
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc han chinh; ~
Budc 5 | ky duyét; chuyén Vian the UBND cip huyén LanhA dao U}3 ND 01 ngay
ban hanh cap huyén
Phat hanh vin ban, chuyén két qua giai quyet <
Budc 6 | TTHC dén Bo phan Mot ctra cia UBND cap Vanﬂthu’ UI?ND 1/4 ngay
huyén cap huyén
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC if)ng ;:huct\{a}?r’lA
Budc 7 | trén Hé thong thong tin mot cira dién tir.; P h9 ng e tal Bo 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. phan Mot cuacap
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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V. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC
1. Thanh 13p trung tim hoc tip cong dong

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so A s
dién tu, cap nhat H¢ thong thong tin mdt ctra C9ng chire YanA
. n phong truc tai Bp .
Budc 1 | dién tur. han Mot cira ¢ 1/4 ngay
- Chuyén Léanh dao Phong Gido duc va Dao phe huvén P
tao giai quyét e
. A A A o1 A Lanh dao Phong Giao X
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so duc va Do tao 1/4 ngay
Kiém tra, xtr 1y ho so:
- Du: thao Quyét dinh thanh 1ap doan ki€m tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh.
- Cung Doan ki€ém tra, thAm dinh thuc hién
nhiém vu theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra
. soat ho so: Cong chure phong 5
Bude 3 + Néu khong du diéu kién thi du thao van ban | Giao duc va Pao tao 12 ngay
tra 101 néu r6 1y do, trinh Lanh dao phong xem
xet, trinh Lanh dao UBND cap huyén; ‘
+ Néu du dieu kién thi du thao T¢ trinh dé
nghi UBND cap huyén ban hanh Quy¢ét dinh,
trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
UBND cap huyén.
Budc 4 Xem xét ndi dung, trinh Lanh dao UBND cap | Lanh dao Phong Gido 01 nad
huyén phé duyét duc va Dao tao gay
Phé duyét két qua giai quyét thu tuc han chinh; N
Budce 5 | ky duyét; chuyén Van thu UBND cip huyén LanhA, dao U}B ND 01 ngay
ban hanh cap huyén
Phét hanh van ban, chuyén két qua giai quyét <
Bude 6 | TTHC dén Bo phan Mot cira cila UBND cgp | " o0 thw UBND 1/4 ngay
huyén cap huyén
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC igﬁg fr?r‘é"t;i’aé‘é
Budc 7 | trén HE thong thong tin mdt cura dién tur.; phén %\46;[ cffa A ; 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua gidi quyét TTHC. Phe T P
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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2. Cho phép trung tim hoc tip céng dong hoat dong tré lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so . s
dién tur, cap nhat H¢ théng thong tin mdt ctra C?ng chirc YanA
Buée 1 | dién tir. phong truc @i BO |9y o
; 2 ) - han Mot ctra ca
- Chuyén phong Gido duc va DPao tao giai Phe T P
quyét huyén
. A A o o 1 LA Lanh dao Phong Gi4o .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so duc va Dio tao 1/4 ngay
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh.
- Cung Poan kiém tra, thAm dinh thuc hién
nhi¢ém vy theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra
. soat ho so: Cong chure phong s
Bude 3| Néu khong dit didu kién thi du thao vin ban | Gido duc va Dio tao | 2 "9
trd 101 néu ro ly do, trinh Lanh dao phong xem
x¢ét, trinh Lanh dao UBND cép huyén;
+ Néu du diéu kién thi du thao T¢ trinh dé
nghi UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh,
trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
UBND cép huyén.
Buéc 4 Xem x€t nd1 dung, trinh Lanh dao UBND cép Lanh dao Phong Gido 01 ngay
huyén phé duyet duc va Pao tao
Phé duyét két qua giai quyét thi tuc han chinh; ~
Budc 5 | ky duyét; chuyén Vian the UBND cip huyén LanhA dao U}3 ND 01 ngay
ban hanh cap huyén
Phat hanh vin ban, chuyén két qua giai quyet <
Budc 6 | TTHC dén Bo phan Mot ctra cia UBND cap Vanﬂthu’ UI?ND 1/4 ngay
huyén cap huyén
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC if)ng ;:huct\{a}?r’lA
Budc 7 | trén Hé thong thong tin mot cira dién tir.; P h9 ng e tal Bo 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. phan Mot cuacap
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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VL. LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN S
1. Cong nhan xa dat chuan pho cip gido duc, x6a mu chir

Thoi gian
cg:lgl:gc Quy trinh giii quyét thii tuc hanh chinh Tﬁ:frl; Illllilélﬁm (ﬂng;yhll ;rlrl1
viéc)
- Ti€ép nhan ho so theo quy dinh (scan) va luu . .
trit hd so dién tu, cap nhat H¢ théng Hé théng Ef)ng fhucthglA
Budc 1 | thong tin mot cira dién tir dién tir; ph? n§4{uc AL 14 ngay
- Chuyén Lanh dao Phong Gido duc va Pao | P14} ot ctra cap
tao giai quyét uyen
Lanh dao
Budc 2 | Phan cong cong chic xir 1y ho so phong Giao duc 1/4 ngay
va DPao tao
Kiém tra, xir Iy ho so:
- Dy thdo Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao Phong
xem xét, ban hanh.
- Cung DPoan kiém tra, thim dinh thuc hién
nhiér}?‘vu theo phan cong. Sau khi kiém tra ra Céng chitc
. soat ho so: . ., X
Bude 3| Néu khong dir didu kién thi duy thao van ban | PRong Gido duc |19 ngay
trd 101 néu 10 1y do, trinh Lanh dao phong xem va Bdo tao
xét, trinh Lanh dao UBND cép huyén;
+ Néu du diéu kién thi du thao T trinh dé nghi
UBND cip huyén ban hanh Quyét dinh, trinh
Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
UBND cap huyén.
Xem xét n6i dung, trinh Lanh dao UBND cap Lanh .dao X
Budc 4 n N A ' phong Gido duc 01 ngay
huyén phé duyet va Dao tao
Phé duyét két qua giai quyét tha tuc han chinh; | .
Budce 5 | ky duyét; chuyén Van thu UBND cip huyén LanhA, dao U? ND 01 ngay
ban hanh cap huyén
Phat hanh van ban, chuyén két qua giai quyet <
Budc 6 | TTHC dén Bo phan Mot cira cia UBND cap VanAthuf U]Z))ND 1/4 ngay
huyén cap huyén
- Cp nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC if’ng fhuctyaéi
Budc 7 | trén Hé thong thong tin mot cira dién tir.; ph? n‘(l”v[{l‘rc Ao 14 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. phan hlf;écr?a “ap
Tong thoi gian gidi quyét 22 ngay
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2. Chuyen déi nha tré, truomg mau glao, truwong mam non tu thuc do nha diu
tw trong nuéc diu tw sang nha tré, truong miu gido, tredng mam non tw thuc hoat
dong khong vi lgi nhuin

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat HE thong thong tin mdt ctra |  Cong chirc tryuc tai
Bude 1 | dién tur. B phan Mot cira 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao Phong Gido duc va Dao cap huyén
tao giai quyeét
. A A A o1 1A Lanh dao phong Gido X
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so duc va Do tao 1/4 ngay
Kiém tra, xtr 1y ho so:
- Du: thao Quyét dinh thanh 1ap doan ki€m tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh.
- Cung Doan ki€ém tra, thAm dinh thuc hién
nhiém vu theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra
. soat ho so: Cong chirc phong s
Bude 3 + Néu khong du diéu kién thi du thao van ban | Giao duc va Pao tao 17 ngay
tra 101 néu r6 1y do, trinh Lanh dao phong xem
xet, trinh Lanh dao UBND cap huyén; ‘
+ Néu du dieu kién thi du thao T¢ trinh dé
nghi UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh,
trinh Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
UBND cap huyén.
. Xem xét ndi dung, trinh Lanh dao UBND cap | Lanh dao Phong Giao 5
Budc 4 n . . N, 01 ngay
huyén phé duyét duc va DPao tao
Phé duyét két qua giai quyét thu tuc han chinh; N
Bude 5 | ky duyét; chuyén Van thw UBND cap huyén LanhA, dao UJB ND 01 ngay
: cap huyén
ban hanh
Phét hanh van ban, chuyén két qua giai quyét <
Bude 6 | TTHC dén Bo phan Mot cira cila UBND cgp | " o0 thw UBND 1/4 ngay
A cap huyén
huyén
 Cap nhit tinh hinh, két qua giai quyét TTHC | 008 chie Van
. A TTA A A AR phong truc tai B .
Budc 7 | trén HE thong thong tin mdt cura dién tur.; ~ NN 1/4 ngay
R s a7 R ’ phan Mot cua cap
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. A
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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3. Chuyén doi tru’o’ng tléu hoc tw thuc, truwong trung hoc co s6 tu thuc va trueong
pho thong tw thuc ¢é nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé do nha
dau tu trong nwéc diu tw sang trwomg pho thong tw thuc hoat dong khong vi loi

nhuan
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- jl:lepqnh'c{n ho S0, qllet Escan) va lu}l tru:Aho S0 Cong chirc Van
dién tur, cdp nhat HE¢ thong thong tin mdt ctra X C A
. N phong truc tai B .
Budc 1 | dién tir. han Mot ctra ci 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao phong Gido duc va Dao Phe huvén P
tao cap huyén %
‘ Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chue xtr 1y ho so Gido duc va bao 1/4 ngay
tao cap huyén
Kiém tra, xur l}'{ ho so: 7
- Du thdo Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh.
- Cung Doan kiém tra, tham dinh tqhuc hién
nhi¢m vu theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra . .
A Cong chure
Buge3 | S04LRO so: \ hong Gido duc va | 17 nga
+ Néu khong da diéu kién thi du thao van ban | P1OME 1140 (L gay
trd 101 néu o ly do, trinh Lanh dao phong xem :
xet, trinh Lanh dao UBND cap huyén; ‘
+ Néu du dicu kién thi du thao T¢ trinh d¢
nghi UBND cap huy¢n ban hanh Quyét dinh,
trinh Lanh dao phong xem xé&t, trinh Lanh dao
UBND cép huyén.
A . ~ X Lanh dao
Bude 4 XerrAl xeét noi duAng, trinh Lanh dao UBND cap phong Gido duc va 01 ngay
huyén phé duyét
Dao tao
’ Phé duy¢t két qua gidi quyet thu tuc han chinh; Lanh dao UBND ‘
Bude 5 | ky duyét; chuyén Van thu UBND cip huyén X o 01 ngay
ban hanh cap huyen
Phét hanh van ban, chuyén két qua giai quyet <
Bu6c 6 | TTHC dén Bo phan Mot cira cia UBND cap Vankthu U]?ND 1/4 ngay
huyén cap huyén
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC | £0n8 chue van
. a YT 1A N ) AR phong truc tai BO .
Budc 7 | trén HE thong thong tin mdt cua dién tur.; A ar o X 1/4 ngay
- Thong bdo va trd két qua giai quyét TTHC, | Phan Mot cua cap
g qua giar quy . huyén
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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4. Xét, duyét chinh sach hd trg ddi véi hoc sinh ban tri dang hoc tai cac trudng
tieu hoc, trung hoc cé sé ¢ xa, thon dac biét kho khan

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhén hd so theo quy dinh (scan) va luu
trit hd so dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin | Cong chire truc
Budc 1 | mot ctra dién tir; tai bo phan Mot 1/4 ngay
- Chuyén phong Gido duc va Pao tao gidi | cua cap huyén
quyét.
Lanh dao
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so. phong Giao duc 1/4 ngay
va Pao tao
Kiém tra, xur ly hd so, tham muu du thao To Cong chure
Budc 3 | trinh va du thao Van ban phé duyét danh sach | phong Giao duc 6 ngay
hoc sinh dugc huong chinh sach. va Pao tao
: Lanh dao
, Duyét ndi dung, trinh 1anh dao cap huyén ky X X
Budc 4 duyet két qua TTHC phopg (\hao duc 1/2 ngay
va Dao tao
, Phé duyét két qua giai quyét TTHC va chuyén | Lanh dao UBND .
Buge S cho Van thu phéat hanh cap huyén 1/2 ngay
’ Ban llanh két an glallquyet thu. tuci hanP chmAh Vin the UBND \
Budc 6 | chuyén cho Cong chirc tryc tai bd phan Mot J . 1/4 ngay
, x . cap huyén
cura cap huyén.
Cap nhat tinh hinh, két qua thdm dinh TTHC | Céng chirc truc
Budc 7 | vao HE théng thong tin mot ctra dién tir. Tra | tai by phan Mot 1/4 ngay
két qua giai quyét TTHC dén t6 chirc, canhan | cta cip huyén
Tong thoi han giai quyét 08 ngay
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5. H6 tro hoc tap ddi VO’l tré mau gido, hoc sinh tiéu hgc, hoc sinh trung hoc co
s&, sinh vién cac dan tc thiéu sb rat it nguoi (Poi vdi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién
hoc tai cdc co so gido duc ngoai cong lap)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buédc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix hd 1/4 ngay
so dién tir, cap nhat H¢ théng thong tin mot | Cong churc tryc tai
cura dién tu; bo phan Mét ctra
Budc 1 | - Chuyén phong Gido dyc va Dao tao giai cap huyén
quyét.
Lanh dao 1/4 ngay
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y hd so. phong Giao dyc va
bao tao
Kiém tra, xir ly hd so, tham muu du thao Cong chuc
Budc 3 | To trinh va dy thao Van ban phé duyét danh | phong Gido duc va | 08 ngay
sach hoc sinh dugc hudng chinh sach. bao tao
; Lanh dao
, Duyét ndi dung, trinh 1anh dao cap huyén X o . X
Budce 4 ky duyét két qua TTHC phong C‘hao ducva | 1/2 ngay
Pao tao
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC va | Lanh dao UBND X
Bude S chuyén cho Vin thu phat hanh cap huyén 1/2 ngay
’ Ba,n hanh kget qua glfu quye,t thu tuc 1'1an1A1 Vin thy UBND \
Budc 6 | chinh chuyén cho Cong chirc truc tai b £ . 1/4 ngay
A N ARy A A cap huyén
phan Mot cuira cap huyén.
Cap nhat tinh hinh, két qua thdm dinh | ., , :
C TTA LA i i pr o .| COng chuc tryc tai
, TTHC vao H¢ thong thong tin mdt ctra dién A N \
Budc 7 \ Y 1A e 2 2 | bdphan Mot cira 1/4 ngay
tar. Tra két qua giai quyét TTHC dén to z A
N cap huyén
chirc, ca nhan
Tong thoi han giai quyét 10 ngay
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6. HO trg an trua doi véi tré em mau giao

Thoi gian
Thur tw X ioe A oy \ , Trach nhiém thuc hién
cc bude Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay 1am
viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat H¢ théng thong tin mot | Cong churc tryc tai
cua dién tu; bd phan Mot cira 1/4 ngay
Budc 1 | - Chuyén phong Gido duc va Dao tao giai cap huyén
quyét.
Lanh dao
Budc 2 | Phan cong cong chic xir 1y ho so. phong Gido duc va | 1/4 ngay
bao tao
Kiém tra, xir Iy hd so, tham muu du thao Cong chuc
Budc 3 | To trinh va du thao Van ban phé duyét danh | phong Gido duc va | 5,5 ngay
sach hoc sinh dugc hudng chinh sach. bao tao
; Lanh dao
, Duyét nd1 dung, trinh 1anh dao cap huyén X o . 5
Budce 4 ky duyét két qua TTHC phong Q1a0 ducva | 01 ngay
Pao tao
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC va | Léanh dao UBND .
Buge S chuyén cho Vin thu phéat hanh cap huyén 6,5 ngay
, Ba’n hanh liet qua glaAu quye,t thu tuc }}anIAl Vin thy UBND \
Budc 6 | chinh chuyén cho Cong chire truc tai bd z . 1/4 ngay
A Ay o A A cap huyén
phan M{t cura cap huyén.
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | , .
CTTA LA i e .| COng chuc tryc tai
, TTHC vao H¢ thong thong tin mot ctra dién A N \
Budce 7 \ 1A s 7 < 2| bOphan Mot clra 1/4 ngay
tu. Tra két qua giai quyét TTHC dén to £ A
s 1A cap huyén
chirc, ca nhan
Tong thoi han giai quyét 14 ngay
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7. Trg cap doi véi tré em mam non la con cong nhan, nguwoi lao dong lam viée
tai khu cong nghiép

Thoi gian
Thir tw . e P . . , Trach nhiém thue hién
chc buée Quy trinh gidi quyét thu tuc hanh chinh thyc hién (Ngay 1am
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd
so dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mgt | Cong chirc tryuc tai
cua dién tu; bd phan Mot cira 1/4 ngay
Budc 1 | - Chuyén phong Gido duc va Pao tao giai cap huyén
quyeét.
Lanh dao
Budc 2 | Chuyén cong chitc ciia phong xtr Iy ho so. | phong Gido duc va | 1/4 ngay
bao tao
Kiém tra, xir ly hd so, tham muu du thao Cong chuc
Budc 3 | To trinh va du thao Vian ban phé duyét cua | phong Gido duc va | 5,5 ngay
danh sach hoc sinh dugc hudong chinh sach. bao tao
_ . Lanh dao
, Duyét nd1 dung, trinh 1anh dao cap huyén X o . 5
Budce 4 ky duyét két qua TTHC. phong Q1a0 ducva | 01 ngay
Pao tao
. Phé duyét két qua giai quyét TTHC va | Léanh dao UBND X
Bude S chuyén cho Vin thu phat hanh cap huyén 6,5 ngay
, Ba’n hanh k;et qua glfu quye,t thu tuc 1.1an1A1 Vin thy UBND \
Budc 6 | chinh chuyén cho Cong chire truc tai bd £ . 1/4 ngay
A A X A cap huyén
phan mot ctra cap huyén.
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | , .
S TTA LA A e nr o .| COng chuc tryc tai
, TTHC vao H¢ thong thong tin mot ctra dién A N \
Budc 7 \ 1A e 2 2 | bdphan Mot cira 1/4 ngay
tar. Tra két qua giai quyét TTHC dén to £ A
s 1A cap huyén
chirc, ca nhan
Tong thoi han giai quyét 14 ngay
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8. Hb tro ddi véi gido vien mam non 1am viéce tai co sé gido duc mam non dén
1ap, tuw thuc & dia ban c6 khu cong nghiép

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho so Cong churc Van
Buse | dﬁ:n t}l’, cap nhat HE thong thong tin mot cua phf)ng t{l_IC :[al BA,(_) 1/4 ngay
dién tir. phan Mot cura cap
- Chuyén phong Giao duc va PBao tao giai quyét huyén
. A A o o 1 LA Lanh dao Phong .
Budc 2 | Phan cong cong chic xtr 1y ho so. Gido duc va Do fao 1/4 ngay
- Kiém tra, xtr ly ho so, tham muu van ban xin
y kién tham dinh cua phong Tai chinh - Ké
hoach cap huyén; Céng chirc phon
Budc 3 | - Sau khi ¢ vén ban thim dinh ciia phong Tai | - f;’uc " gao tio 14 ngay
chinh - Ké hoach cap huyén, du thao To trinh : :
va du thdo Van ban phé duyét cia UBND cap
huyén.
Bude 4 Xem x€t nd1 dung, trinh Lanh dao UBND cap Lanh dao Phong 01 naa
huyén phé duyet Gido duc va Pao tao gay
Phé duyét két qua giai quyét thu tuc han chinh; ~
Budc 5 | ky duyét; chuyén Vian thw UBND cip huyén Lanhgdao U}B ND 01 ngay
cap huyén
ban hanh
Phéat hanh vian ban, chuyén két qua giai quyét < z
Buée 6 | TTHC dén Bo phan Mot cira cia UBND cép | ¥on thw UBND cap |y oy
A huyén
huyén
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC C9ng chire \./anA
. A TTA o1 A RV phong truc tai B \
Budc 7 | trén HE thong thong tin mdt cura dién tir.; N N 1/4 ngay
N . T X R f phan Mot cua cap
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. A
huyén
Tong thoi gian gidi quyét 17 ngay
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA '
'LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN
1. Cho phép co s& gido duc khac thwe hién chwong trinh gido duc tiéu hoc

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwe hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan, kiém tra ho so
- T1ep nhan ho so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cAp nhat Hé thong thong tin
mot .c;ua dién Fu A qea ) Cong chure truc tai
Buse 1 +‘ }(16@ tra cac di€u kién theo quy dinh B6 phan Mot cira 1/4 ngay
hién hanh. SO
+ Trudng hop ho so khong dam bao yéu cap xa
cau hudng to chirc c4 nhan hoan thién.
+ Truong hop dap ing yéu cau tiép nhan.
- Chuyén lanh dao UBND cép x4
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y hd so. Lanhcdéa_;))gBND 1/4 ngay
Cong chire duoc giao xtr 1y ho so kiém tra
Bude 3 ho so, du thao vin ban tra 161 hodc Quyét Cong chuc QHQC 8,5 ngay
dinh cho phép trinh 1anh dao UBND cap giao xu ly ho so ’
Xa
Budc 4 | Ky Vin ban tra 161 hodc Quyét dinh Lanhféa_;o)gBND 1/2 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén -
ButeS | két qua giai quyét thi tue hanh chinh o | VAN MU UBND
A LA NAAL o A cap xa
Bd phan Mot cura cap xa
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin | Cong chic truc tai
Budc 6 | mot cua dién ti; B0 phan Mdt ctra 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét cap x4
TTHC dén cong dan.
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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2. Thanh 1ap nhém tré, 16p miu gido doc lap

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so . ,
dién tr, cap nhat Hé thong thong tin mot cira Cong chirc truc
Budc 1 dicn th, : N ¥ tai BO phén Mot 1/4 ngay
- Chuyén Léanh dao UBND cép x4 cua cap xa
. A A o a1 1A Lanh dao .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so UBND chp xa 1/4 ngay
Bude 3 Dy thao van ban gui Phong Gido dyc va Bao | Cong chirc dugc 35naa
tao, trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét giao xu ly ho so 0 Ngay
. e 1 P o ba Lanh dao .
Budc 4 | Ky van ban, chuyén Van thu phat hanh UBND chp xa 1/2 ngay
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri B6 phan Van thu \
Buoe S |6t cira UBND cip xa UBND chpxa | /4N9y
; ﬁ(;agig}llit} ho so trén HE thong thong tin mot Cong chirc truc
Buge 6 Chuilén hd so dén Bo phan Mot cira cip fal BWQ pl}an MQ'E 1/4 ngay
A cura cap xa
huyén
- Tiép nhan hd so, luu trir hd so dién tu, cap qu,]g chixc I?hop g
A TTA o A NN Giao duc va Bao
. nhat H¢ thong thong tin mot ctra dién tu. . .
Budc 7 FOR . ., . tao truc tai Bo 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao Phong Gido duc va Pao A Ay o A
phan Mat ctra cap
tao. R
huyén
Lanh dao
Budc 8 | Phan cong cong chue xur 1y ho so. Phong Giao duc 1/4 ngay
va Dao tao
Kiém tra, xur l}’{ ho so: 7
- Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan ki€m tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh. Cone chite
, - Cing doan kiém tra, thAm dinh thuc hién ~ong ¢ \
Buoc 9 " A Phong Giao duc 8,5 ngay
nhi¢m vy theo phan cong. va Pio tao
- Sau khi ki€m tra, ra soat ho so: ’ :
+ Du thao véan ban tra 1oi; néu 16 ly do néu
khong du dicu kién.
+ Trinh Lanh dao phong xem xét.
7 Lanh dao
Budc 10 | Ky van ban tra 101; chuyén Van thu phat hanh | Phong Giao duc 1/2 ngay
va Pao tao
Phét hanh vin ban, chuyén van ban tra 161 d&én \ Van Fhu’ .
Bude 11 ’ Phong Giéao duc 1/4 ngay

Bo phan Mot cira cap huyén.

va bao tao
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‘ , Cong chuce
- Cap nhat ho so trén H¢ thong thong tin mot | Phong Gido duc
Budc 12 | cua dién tur. va Pao tao truc 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Bo phan Mot ctra cap xa tai B phén Mot
ctira cap huyén
£ A 1a L atas \ . Cong churc truc
. Ti€p nhan van ban tra 161 cua Phong Gido duc o A A s
Buge 13 va Dao tao; chuyén Lanh dao UBND cép xa tal Bq(') pI}an MQ'E 1/4 ngay
ctra cap xa
. A A o 1 LA Lanh dao .
Budc 14 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so UBND cép xa 1/4 ngay
Xtr Iy ho so; du thao két qua giai quyét thi tuc | ., ,
Budc 15 | hanh chinh trinh Lanh dao UBND cap xa phé C.O e (ihu’,c dF e 3,5 ngay
o giao xur 1y ho so
duyét
Phé duyét két qua giai quyét thu tyc hanh Lanh dao
Budce 16 | chinh; chuyén Van thu UBND cap xa ban S 1/2 ngay
hanh UBND céap xa
, Phét hanh vin ban, chuyén két qua giai quyét Vin thu \
Buoe 17 TTHC dén Bo phan Mot cira cap xa UBND cap xa 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua gidi quyét TTHC | Cong chirc truc
Budc 18 | trén Hé thong thong tin mot ctra dién tr; tai BO phén Mot 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. cura cap xa
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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3. Cho phép nhém tré, 16p miu gido doc 1ap hoat dong gido duc tré lai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
dien s, p nbat 1 hong thong tin mt ey | CONE EhEC rue \
Budc 1 dicn tfr.’ : N ¥ Bo phaflAn M?t clra 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao UBND cép x3 cap xa
. A A o a1 1A Lanh dao .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so UBND cip xi 1/4 ngay
. Du thao van ban gui Phong Giao duc va Pao | Cong chirc duoc X
Buoc 3 tao, trinh Lanh da%) UBNDgcép xa phé duyét giaogxfl 1y ho so 3,5 ngay
. e 1 P s Lanh dao .
Buéc 4 | Ky van ban, chuyén Van thu phat hanh UBND cép xi 1/2 ngay
, Phat hanh van ban theo quy dinh; giri Bo phan | Van thu UBND .
Buge 5 mot cira UBND cép hu;lény cap xa 1/4 ngay
| ; l;agigllllig .ho so trén HE thong thong tin mot C6Ang c}lﬁc tfl.IC }ai \
Buge 6 Chuyén hd so dén Bo phan Mot cira cap Bo phaﬂn Mf') teua 1/4 ngay
A cap xa
huyén
- Tiép nhén ho so, luu trir ho so dién tir, cdp | COng chirc Phong
Bude 7 nhat H¢ thdng thong tin mot cira dién tr. Giao duc_ va Dao 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao Phong Giao duc va Pao | tao truc tai Bo phan
tao. Mot cira cap huyén
Lanh dao
Bu6c 8 | Phan cong cong chirc xtr Iy ho so. Phong Gido duc va | 1/4 ngay
Pao tao
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Dy thao Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem xét, ban hanh. Cong chirc
Bu6c 9 |- Cung Poan kiém tra, thim dinh thyc hién | phong Gido duc 8,5 ngay
nhiém vu theo phan cong. Sau khi kiém tra, ra va Pao tao
soat ho so, du thao vin ban dong ¥ hodc khong
ddng ¥ gri UBND cip xi dé trinh Lanh dao
phong Gido duc va Pao tao xem xét
Lanh dao
Bude 10 | Ky van ban tra 1i; chuyén Vian thu phat hanh | Phong Giao duc 1/2 ngay
va Pao tao
Bude 11 Pl}ét hf‘mh Vf“m tzén; Ag:huyéri van ban tra 161 dén Phonvgar(l}‘jtgg duc 1/4 ngay
Bo phan Mot cua cap huyén. s
va bao tao
- Cap nhat ho so trén Hé thong thong tin mot Cong chtrc
Budc 12 | ctra dién ti. Phong Giao duc 1/4 ngay
- Chuyén hd so dén Bo phan Mot cura cép xa va Pao tao
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Ti€p nhan van ban tra 1061 cua Phong Giao duc

Cong chuc truc tai

Buoe 13 va Pao tao; chuyén Lanh dao UBND cip xa Bo plgr;)li[; teua 1/4 ngay

Budc 14 | Phan cong cong chirc xtr 1y hd so Lanh(%z_;);;BND 1/4 ngay
Xtr 1y ho so; du thao két qua giai quyét thu tuc A .

Buée 15 | hanh chinh trinh Lanh dao UBND cAp xa phe | COng chieduoc o 5y
duyét giao xu ly ho so
Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh o

Budc 16 | chinh; chuyén Vin thu UBND cip x3 ban Lanh dAao IJBND 1/2 ngay
hanh cap xa

, Phat hanh vin ban, chuyén két qua giai quyét Van thu \

BuGe 17| TTHC dén Bo phan Mot cira cp xa UBND cép xa 1/4 ngay
- Cap nhét tinh hinh, két qua giai quyét TTHC | Cong chure tryc tai

Budc 18 | trén Hé thong thong tin mot cira dién tur; B phan Mot ctra 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. cap xa

Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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4. Sap nhép, chia, tich nhém tré, 16p miu gido dc 1ap

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- fl:lepqnhaAn ho S0, qPCt gscan) va lu'p tru:Aho S0 Céng chitc truc tai
, dién tu, cdp nhat HE¢ thong thong tin mdt ctra A A N X
Budc 1 dien ti Bo phan Mot cira | 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao UBND cép x4 cap xa
Budc 2 | Phan cong cong chuc xir 1y ho so Lanhféz_g))ngND 1/4 ngay
Bude 3 Dy thao van ban gui Phong Gido dyc va Bao | Cong chire duoc 35 naa
tao, trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét giao xu ly ho so > Ngay
Budc 4 | Ky vin ban, chuyén Van thu phat hanh Lanh fégg);;BND 1/2 ngay
. Phat hanh van ban theo quy dinh; giri Bo phan | Van thu UBND \
Buge 5 mot cira UBND cép x4 cap xa 1/4 ngay
; l;agigllllig ho so trén H¢ thong thong tin mot Céng chirc truc tai
Buge 6 Chu}./én hd so dén Bo phan Mot cira cap Bo phaAn M? teta | 1/4 ngay
o cap xa
huyén
- Tiép nhan ho so, luu trir ho so dién tu, cap A .
A T1A o1 A TN Cong chuc
Bude 7 nhat He thong thong tin mot cra dién tur. Phong Gido duc 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao Phong Gido duc va Dao R j
va Dao tao
tao.
‘ Lanh dao
Budc 8 | Phén cong cong chirc xur 1y ho so. Phong Giao duc 1/4 ngay
va Dao tao
Kiém tra, xir l}’{ ho so: q
-Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra,
tham dinh tai don vi; trinh Lanh dao phong
xem Xét, ban hanh. 7 Cong chtic
Bu6éc 9 |- Cung Doan kiém tra, thdm dinh thuc hién phong Giao duc 8,5 ngay
nhiém vu theo phén cong. Sau khi kiém tra, ra va Dao tao
soat ho so, du thdo van ban dong ¥ hodc khong
dong y giri UBND cap xa dé trinh Lanh dao
phong Gido duc va Pao tao xem xét
7 Lanh dao
Budc 10 | Ky van ban tra 16i; chuyén Van thu phat hanh | Phong Gido duc 1/2 ngay
va bao tao
fy 1 < ) Ao 1, Y Van thu
Buse 11 Phat hanh van ban, chuyén van ban tra 161 dén Phong Gido duc 1/4 ngay

Bo6 phan Mot cira cap huyén

va bao tao
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- Cap nhat ho so trén Hé théng thong tin mat

Cong chtrc Phong
Giao duc va bao

Budc 12 | cua dién tur. tao truc tai BO 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Bo phan Mot ctra cap xa | phan Mot ctira cap
huyén
Tiép nhdn vin ban tra 101 cua Phong Gido duc Cong chirc tryc tai
Buge 13 va Dao iao; chuyén Lanh dao UBND cép xﬁi Bo phca% 1\;1; teua 1/4 ngay
Bude 14 | Phan cong cong chirc xir Iy hd so Lanh dao 1/4 ngay
UBND cap xa
Xtr Iy ho so; du thao két qua giai quyét thu tuc | ., ,
Budc 15 | hanh chinh trinh Lanh dao UBND cap xa phé C.O e thu’,c d:r ¢ 3,5 ngay
o giao xur 1y ho so
duyét
Phé duyét két qua giai quyét thu tyc hanh Lanh dao
Budce 16 | chinh; chuyén Van thu UBND cap xa ban S 1/2 ngay
hanh UBND cap xa
. Phét hanh van ban, chuyén két qua giai quyét Vin thu \
Buoe 17 TTHC dén Bo phan Mot cira cap xa UBND cap xa 1/4 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC | Cong chuec truc tai
Budc 18 | trén Hé thong thong tin mot ctra dién tr; B6 phan Mot ctra 1/4 ngay
- Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC. cap xa
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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