UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 1195 /QD-UBND Bic Kan, ngay 04 thang 7 nam 2023
QUYET PINH

vé viéc phé duyét quy trinh ngi bg giai quyet tha tuc hanh chlnh cua
cac thu tuc hanh chinh dugc don gian hoa ve thoi han giai quyet thugc
thAm quyén giai quyét ciia cac s, ban, nganh; UBND cép huyén;
UBND cip xa trén dia ban tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira, doi bo sung mot s6 diéu cua cia Ludt Té chire Chinh phu va Luqt 76
chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 ciia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

Cdn cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong UBND tinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh cta céac thii tuc hanh chinh c6 ndi dung don gian héa vé thoi han
giai quyét thudc thim quyén giai quyét ctia cac sé, ban, nganh; UBND cap
huyén; UBND cap xa trén dia ban tinh Bac Kan (Chi tiét theo phu luc dinh kém).

Piéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi cac co
quan, don vi c6 lién quan can cir Quyét dinh nay chinh sira quy trinh dién tir giai
quyét thi tuc hanh chinh tai phin mém Hé thdng théng tin mot cira dién tir theo
quy trinh duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam dbc cac S&; Thu trudng cac
ban, nganh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phd; Chu tich UBND céc X4,
phuong, thi tran va cac td chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
Guri ban dién tu:

- Nhu Biéu 4 (t/h);

- Cuc KSTTHC - VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tm CNTT&TT,;
- Luu: VT, NCPC (Van).

guyén Ping Binh



PHU LUC

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh C“ quan Trang
: gial quyet

| CAP TINH
Cép gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi
bao v¢ cong trinh thuy loi: Xay dung cdong trinh
moi; Lap bén, bai tap két nguyén li€u, nhién li¢u, UBND tinh;

1 | vat tu, phuong tién; Khoan, dao khao sat dia chat, | S¢ Nong nghiép va 8
tham do, khai thac khoang san, vat li€u xay dung, Phat trién néng thon
khai thac nudc dudi dat; Xay dung cong trinh ngam
thudc thim quyén cap phép cua UBND tinh
Phé duyét d¢ an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri UBND tinh;

2 | trong rung phong h$ doi véi khu rung phong hd | S& Nong nghiép va 10
thudc dia phuong quan ly Phét trién nong thon
Céap Gidy chiing nhan du diéu kién thuong nhan kinh A

3 doanh mua ban LPG S6 Cong Thuong 12
Cap Gidy ching nhan du diéu kién thuong nhan kinh o

4 doanh mua ban LNG 56 Cong Thuong 13
Quyét dinh thu hoi tai san cong trong trudng hop thu

5 hoi tai san cong theo quy dinh tai cac di€ém a, b, c, d, UBND tinh; 14
d va e khoan 1 Di€u 41 cua Luat Quan 1y, sir dung tai S& Tai chinh
san cong
Quyét dinh xir Iy tai san bi hu hong, khong st dung

6 | duoc hodc khong con nhu cau st dung trong qua S¢ Tai chinh 17
trinh thuc hién du an

7 Than? todn chi phi lgen quan denA ban tai san trén dat, 36 Tai chinh 18
chuyén nhugong quyén str dung dat

3 TPanh toan chi phi c6 lién quan dén viéc xu 1y tai san S6 Tai chinh 19
cong

9 Quyét dinh str dung tai san cong dé tham gia du an UBND tinh; 20
dau tu theo hinh thirc doi tac cong - tu S& Tai chinh
Chépqthuén ctia co' quan nha nudce 6 tham quyén d6i
voi t6 chire kinh t€ nhén chuyén nhuong, nhan gop 36 Tai neuven

10 | vOn, thué quyén st dung dat nong nghiép dé thuc suy 24

hién dy 4n dau tu san xuat, kinh doanh phi néng
nghiép

va Méi truong




bang ky khai thac khoang san vat li¢u xay dung
thong thuong trong dién tich dy an xay dung cong
trinh (d4 duoc co quan nha nudc c6 thAim quyén phé

S¢ Tai nguyén

11 | duyét hodc cho phép dau tu ma san pham khai théc va Méi truon 26
chi dugc str dung cho xdy dung cong trinh do) bao &
gom ca dang ky khoi lugng cat, soi thu hoi tir dy an
nao vét, khoi thong luéng lach
Cép lai Gidy chung nhan hodc cép lai trang bd sung | S& Tai nguyén va
12 NP , ~ X At 28
cua Giay chung nhan do mat Moi truong
Cong nhan hang co s¢ luu tra du lich: hang 1 sao, 2 X re 1z 2
13 | sa0, 3 sao di voi khich san, biét thy du lich, can ho | o Vo 10% T 32
du lich, tau thay luu tra du lich :
Cap lai gidy ching nhan d diéu kién kinh doanh | S& Vin hoa, Thé
14 s 2 A N . 33
giam dinh c6 vat thao va Du lich
Tl?p ntian thxong bag) to qchu:? th{ sang tac Eac phan‘l Sé Van hoa, Thé
15 | my thuat (thAm quyén cua S¢ Vian hoa, Thé thao va \ . 34
. thao va Du lich
Du lich)
Cap lai giay phép to chuc trlenllam dq_cac Ato Chl\IC, Ca| s vVin héa, Thé
16 | nhan tai dia phuong dua ra nudc ngoai khéng vi muc X . 35
, . thao va Du lich
dich thuwong mai
Cap\ !al glay ,phep‘to .Chu:C trién lamAdo ca nhan Illl"O’C Sé Van hoa, Thé
17 | ngoai to chuc tai dia phuong khong vi muc dich \ . 36
: thao va Du lich
thuong mal
Th9ng pao Eo crlu’c '[I”Ien I_am do t6 chuc & Adla pl}uong S¢ Van hoa, Thé
18 | hoac ca nhén to chuc tai dia phuong khong vi muc N . 37
, . thao va Du lich
dich thuwong mai
Pé nghi cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido . N[A
19 cho t6 chirc ¢ dia ban hoat dong ¢ mot tinh S& Noi vy 38
Thu tuc hanh chinh vé thdm dinh dé 4n vi trf viéc lam
20 | thudc tham quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan S Noi vu 39
cap tinh
Cong nhan va giai quyet ché do ‘nguoi hoat dong S¢ Lao dong -
21 | cach mang, khang chién, bao vé to qudc, lam nghia Thuong binh 40
vu qudc té bi dich bat to, day va Xa hoi
Giai quyét ché do nguoi hoat dong khang chién giai S¢ Lao dong -
22 | phong dan toc, bao vé t6 qudc va lam nghia vu qubc Thuong binh 42
té va Xa hoi
’ ’ N S¢ Lao dong -
23 | Cap Giay phép thanh 1ap co s& ho trg nan nhan Thuong binh 44
va Xa hoi
A A s 2k A g A n S¢ Lao dong -
24 Cong nhan giam doc trung tam gido duc nghé nghiép Thwong binh 16

tu thuc

va X3 hoi



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=288505&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20Lao%20%C4%91%E1%BB%99ng%20-%20Th%C6%B0%C6%A1ng%20Binh%20v%C3%A0%20X%C3%A3%20h%E1%BB%99i
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=288505&tthcDonVi=B%E1%BB%99%20Lao%20%C4%91%E1%BB%99ng%20-%20Th%C6%B0%C6%A1ng%20Binh%20v%C3%A0%20X%C3%A3%20h%E1%BB%99i

Ping ky thay d6i noi dung hoic cép lai gidy chl'Ing
nhan dang ky thanh lap co so trg giip xa hdi ngoai

S¢ Lao dong -

25 cong lap thudc thdm quyén cia S¢ Lao dong — ng(;?ag }E)érilh 48
Thuong binh va Xa héi .
26 Thay d?l ter{ goi qt.rong Giay dang ky hoat dong cua S& Tur phap 49
Trung tam hoa giai thuong mai
Thay dbi tén goi, Truéng chi nhanh trong Gidy ding ky
27 | hoat dong cua chi nhanh t6 chirc hoa gidi thuong mai So Tu phéap 50
nudc ngoai tai Viét Nam
Cham dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai
dién cua t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam trong truong hop chi nhanh, van phong dai
28 dién cham duat hoat dong theo quyét dinh Cua t6 chirc S& Tur phap 51
hoa giai thwong mai nudc ngoai hodc to chic hoa
giai thuong mai nudc ngoai thanh 1ap chi nhanh, van
phong dai dién tai Viét Nam cham dut hoat dong &
nudc ngoai
29 Dagg ky ‘hoat. dg{lg cia chi nhanh cta cong ty luat S& Tur phap 50
nudc ngoai tai Viét Nam
30 Cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién S¢ Khoa hoc 53
cong nghé do t6 chirc, ca nhan ty dau tu nghién ciu va Cong ngh¢
Hoy tro _limh Phl’ muei ket an ng’hlen’cu'uAkhoa h?c va Sé Khoa hoc
31 | phat trién cong nghé do t6 chirc, cd nhan tuy dau tu NP . 55
A va Cong ngh¢
nghién ctru
Hb tro t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ co hoat dong
32 lién két vo1i to chirc ing dung, chuyén giao cong nghé S¢ Khoa hoc 57
dia phuong dé hoan thién két qua nghién ctu khoa va Cong ngh¢
hoc va phat trién cong ngh¢
Phé duyét lan dau danh muc k¥ thudt ciia cac co so ,
33 | khdm bénh, chira bénh thudc tham quyen quan ly cua SO Y te 59
So Y te
Phé duyét bo sung danh muc ky thuat ‘cﬁa cac co so )
34 | kham bénh, chita bénh thudc tham quyén quan ly cua SoY te 59
So Y te
GAlgl quet Pan phan dién t.1ch nha dat §u dung' Shung UBND tinh;
35 | doi voi truong hgp quy dinh tai Khoan 1, Diéu 71, o 60
Nghi dinh s 99/2015/ND-CP So Xay dyng
. R . \ LA S& Giao duc
36 | Sap nhéap, chia tach truong trung hoc pho thong va Dao tao 62
. R . \ 2 1A N S& Giao duc
37 | Sép nhap, chia tach truong phd thong dan tdc noi tru 64

va bao tao



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=445019&Keyword=B-BGD-285343-TT&filter=1&tthcDonVi=Bộ%20Giáo%20dục%20và%20Đào%20tạo

Sap nhép, chia tach trudng trung hoc phd thong S¢ Gido duc
38 A ;o 66
chuyén va Pao tao
39 | Giai thé trudng trung hoc phd thong chuyén 56 Gido duc 68
: va Pao tao
Dang ky hoat dong cua Van phong dai dién gidao duc S& Gido dyc
40 . R M 70
nudc ngoai tai Viét Nam va Dao tao
Cong nhan bang tbt nghiép trung hoc co s0, béng tot
41 nghiép trung hoc phd thong, gidy chimg nhan hoan S¢ Gido duc 71
thanh chuong trinh gido duc pho thong do co so gido va Pao tao
duc nudc ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam
Thong bao thay doi c6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai S& Ké hoach
42 A A A [N A \ A 72
trong cong ty c6 phan chua niém yét va PBau tu
43 Thong bao thay do6i noi dung dang ky thué (trir thay So Ké hoach 73
do1 phuong phap tinh thué) va Pau tu
Gia han gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir S¢ Thong tin va
44 | > XA 74
tong hop Truyén thong
45 Cép lai gidy phép thiét I4p trang thong tin dién tir | S¢ Thong tin va 25
tong hop cap Truyén thong
46 | Chp gidy phép kinh doanh vn tai bing xe 6 t S0 Giao thong 76
van tai
47 | Péi gihy phép 14i xe do nganh Giao thong van ti cp | >0 (3210 tgilong 77
Chu tich UBND
48 | Thi tuc giai quyét khiéu nai 1an dau tai cip tinh tinh; Thanh tra finh; 8
cac s¢, ban, nganh
Tha tuc chép thuan nha dau tu cia UBND cép tinh | Ban Quan Iy c4c khu
49 Lo e o4, N ” N A 0
doi véi dy an trong khu cong nghiép cong nghi¢p
50 CAp gidy phép xay dung cong trinh cho Dy 4n tai khu | Ban Quan Iy cac khu 82
cong nghi¢p cong nghiép
1 CAP HUYEN
prét dinh thu hoi tai san cong trong truong hop thu
1 hoi tai san cong tl}eo quy dinh tai cac di€ém a, b, ¢, d, | UBND cac hl}yén, 83
d va e khoan 1 Diéu 41 cua Ludt Quan ly, st dung tai thanh pho
san cong
A A A an . N UBND cac huyén,
2 | COong nhan ban van dong thanh 1ap hoi thanh ph K 85
\ A LA K n UBND céc huyén,
3 | Thanh 1ap hoi cap huyén thanh ph 86
4 | Phé duyét didu 18 hoi (cAp huyén) UBND cac huyén, 87

thanh phé




5 H) trg an trua dbi véi tré em méu gido (giam thoi | UBND céc huyén, a3
han tai bucc phé duyét cua UBND cdp huyén) thanh pho
Cép gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém | UBND cac huyén,
6 IS \ A e A A . x 89
cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong thanh pho
< s 1A LA 1 UBND céac huyén,
7 | bang ky thanh 1ap h¢ kinh doanh thanh pho 90
< , 2 A < A UBND céac huyén,
8 | Pang ky thay do6i ndi dung dang ky hé kinh doanh thanh pho 91
i CAP XA
1 | Hoa giai tranh chép dét dai UBND cac xa, 92
phuong, thi tran
2 | Xét ting danh hiéu Gia dinh van héa hang nim UBND cac xa, 03
phuong, thi tran
3 Tang Gidy khen ciia Chii tich UBND cap xa vé thanh UBND céc Xa, 94
tich thi dua theo dot hoac chuyén dé phuong, thi tran
2. A . X . ~ Ay on UBND cac xé,
4 | Boi, cap lai giay xac nhan khuyeét tat phuong, thi trén 95
Diang ky lai khai sinh (Pdi véi truong hop khong UBND céc x4,
5 o . X 96
phai xdac minh) phuong, thi tran
A A . A a4 1A UBND céc xa,
6 | Cong nhan tuyén truyen vién phap luat phuong, thi trén 97
7 Cap gidy xac nhan tinh trang hoén nhan (Pdi vdi UBND céc x4, 08

truong hop khong phai xdc minh)

phuong, thi trin




PHAN II.

NOI DUNG QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thi tuc: Cap gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bdo vé cong

trinh thiy loi: Xy dung cong trinh méi; Lap bén, bii tip két nguyén liéu, nhién
liéu, vat tw, phwong tién; Khoan, dao khao sat dia chét tham do, khai thac
khoang san, vat liéu xay dlrng, khai thac nuwéc duwéi dat; Xay dung cong trinh
ngam thudc thim quyén cap phép ciia Uy ban nhén dan tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhi¢m thyc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix Cong chqc Sq qu}g
. hd so dién tir, cap nhat Hé théng phan ngtuep va Phat trle?n N
Budce 1 A NP 2t~ nong thon truec tai 1/4 ngay
mém mot cua di¢n tr, chuyén Lanh dao A
S Nong nghiép va Phit trién nong thon | | 1ung tam Phuc vy
i hanh chinh cong
Lanh dao S& Nong
Budc 2 | Chuyén Chi cuc Thuy loi xtr Iy hd so nghiép va Phat trién 1/4 ngay
ndng thon
Bu6c3 | Chuyén Phong K§ thuat téng hop Lanhdao g ey
' ‘ Chi cuc Thuy lgi
Budc 4 | Chuyén cong chuc xir 1y ho so La?ﬁlu(;?i)él:l};)}? c%p Ky 1/4 ngay
Xu 1y, tham dinh ho so, du thao két qua Cong chiic duge giao
Budc 5 | gidi quyét hd so tha tuc hanh chinh, e LA 13 ngay
AT~ . , xu 1y ho so
chuyén Lanh dao phong xem xét
. Xem xét n01 dung, chuyén Lanh dao Chi | Lanh dao Phong K§ X
Buoe 6 cuc Thuy logi l ’ thuét tong ho’gp ’ 1/4 ngay
Duyét két qua giai quyét thi tuc hanh Lanh dao
Budc 7 | chinh, trinh Lanh dao S¢ ky duyét To Chi cuc Tha y loi 1/2 ngay
trinh, dy thdo Quyét dinh : i
Phé duyét bao cdo tham dinh (kém dy | Lanh dao S¢ Nong
Budc 8 | thao Gidy phép) dé nghi UBND tinh Ky | nghiép va Phét triéen | 1/2 ngay
duyét nong thon
1 < 1 . 2 Vin thu S Nong
Budc 9 f};‘f ;ﬁggg@%‘lﬁ‘g gflf quy dinh, chuyén nghiép va Phit rién | 1/4 ngay
nong thon
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh |  Van thu Van phon .
Bute 10 daopVén phong Y UBND tir11)h ¢ 1/4 ngay
. Chuyén Phong Nong nghiép - Tai nguyén | Lanh dao Van phon .
Bude 11| Vi truc‘mgg STEE gy UBND tinh | U4 ngay
Lanh dao Phong Nong
Budc 12 | Chuyén chuyén vién xtr Iy ho so nghiép - Tai nguyénva | 1/4 ngay

Moi truong




Xt 1y ho so, du thao két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh, chuyén Lanh dao

Cong chirc phong

Buoc 13 phong Nong nghiép - Tai nguyén va Moi N01}g n‘gh1¢P ) T?I 05 ngay
\ nguyén va Moi truong
truong
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lan.}} dao 1\).hong I\Along 5
Budce 14 R X, 1 \ . nghiép - Tai nguyénva | 1/4 ngay
qua giai quyét thu tuc hanh chinh A
MOI truong
. Duyét két qua giai quyét tha tuc hanh | Lanh dao Vin phong \
Buoe 15 1 i, Trinh Lanh dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh Lanh dao \
Buoce 16 chinh, chuyén Van thu co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
. Phét hanh vin ban theo quy dinh, chuyén | Vin thu Vin phong \
Bude 17 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu CongA Chl{c Sq N(?r;g
\ , \ A o1 A ; . nghi¢p va Phat trién
. tuc hanh chinh vao Hé thong thong tin A A . \
Budce 18 e A T S nong thon truec tai 1/4 ngay
mot ctra dién tir; thu phi, 1€ phi (néu co). N
L 1 A \ P LA Trung tam Phuc vu
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. X PR
hanh chinh cong
24 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




rirng phong h ddi véi khu rirng phong hd thudc dia phwong quan ly

2. Thi tuc: Phé duyét Pé an du lich sinh thai, nghi dwéng, giai tri trong

] Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir CongA Chl{c Sq qu;g
A A A A TTA e A A nghiép va Phat trién
. ho so dién tu,cap nhat H¢ thong phan N A s 5
Budc 1 A ar o mia P nong thon truc tai 1/4 ngay
mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dao ~
S¢ Nong nghiép va Phat trién néng thén Trl\mg tarzl PhuAC Vi
i hanh chinh cong
. Chuyén Phong Ké hoach - Tai chinh xir Lar.l}} da? SO’,NO'T‘;g X
Budc 2 X nghiép va Phat trién 1/4 ngay
1y ho so A A
ndng thon
. 2 A o 1o LA Lanh dao Phong Ké X
Budéc 3 | Chuyén cong chue xur Iy ho so hoach - Tai chinh 1/2 ngay
Xt 1y ho so, t6 chic lay y kién cua co
quan, td chtrc, ca nhan lién quan; td chiic
tham dinh. Dy thao to trinh cho Lanh Cone chite duoe
Bugc 4 | dao S¢ xem xét trinh UBND tinh phé iaogxfr 19 hd so 31 ngay
duyét d& 4n du lich sinh thai, nghi| © y
duong, giai tri, chuyén Lanh dao Phong
Phong K¢é hoach - Tai chinh
Bude 5 Xem xét noi dung, chuyén Lanh dao S& | Lénh dao Phong Ké 1/2 naa
Nong nghiép va Phét trién nong thon hoach - Tai chinh gay
Ky duyét van ban trinh UBND tinh phé Lanh dao S6 Nong
Budc 6 | duyét dé an du lich sinh thai, nghi | nghiép va Phat trién 01 ngay
duodng, giai tri ndng thon
1 . s . 2 Van thu S¢ Nong
. Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén T s
Buéce 7 Van phong UBND tinh ngh|¢pAva Phjit trien 1/4 ngay
nong thon
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh | Van thu Vin phong 5
Buoe 8 | 440 Van phong UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Phong Nong nghiép - Tai| Lanh dao Vin phong \
Bude 9 nguyén va Moi truong UBND tinh 1/4 ngay
i . Lanh dao Phong Nong
Budc 10 | Chuyén cong chue xtr 1y ho so nghiép - Tai nguyénva | 1/4 ngay
Moi truong
. 1es hA T VR % Cong chtrc Phong
Buse 11 Xu 1y ho so, du thao két qua giai quyét Nong nghiép - Tai 11 ngay

tha tuc hanh chinh

nguyén va Moi truong
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Duyét nodi dung, thé thure, chuyén Lanh | Lanh dao Phong Nong
Budc 12 | dao Van phong duyét két qua giai quyét | nghiép - Tai nguyénva | 01 ngay
thu tuc hanh chinh Moi truong
. Duyét két qua giai quyét tha tuc hanh | Linh dao Vin phong s
Buoe 13 1 1inh, trinh Lanh dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
Bude 14 | chinh, chuyén Van thu co quan phat| Lanh dao UBND tinh 01 ngay
hanh
Budge 15 | Phat hal;lh van ban th?O quy’dmhi chuyén | Van thu Vanﬁ phong 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
Cép nhat tinh hinh, két qué giai quyét tha | COng che S Nong
. , . A R : . nghi¢p va Phat trién
, tuc hanh chinh vao HéE thong thong tin R A . 5
Budce 16 e o ia es NI S nong thon tryuc tai 1/4 ngay
mot ctra dién tur; thu phi, 1€ phi (néu co0). A
s 1A , 2 1, AR Trung tam Phuc vu
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan A PR
hanh chinh cong
49 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




3. Thi tuc: Cip Gidy chirng nhin di diéu kién thwong nhan kinh doanh mua

ban LPG
] Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budce thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thng C(Amg chic So
X X N o a 2 Cong Thuong
. phan mém mgt ctra dién tr, chuyén 5 2 X
Budc 1 X 1x . N tryc tai Trung tam 1/4 ngay
dén lanh dao phong Quan ly Thuong .
mai (QLTM) xt Iy hd so Phuc vy hanh
: Y ' chinh cong
. Phin coéng chuyén vién xir 1y, thim | Lanh dao phong 5
Buoc2 | 4inh hé so QLTM 1/4 ngay
Xt 1y, thim dinh ho so, tham dinh
. thuc té, du thao két qua giai quyét hd Chuyén vién s
Bude3 | o thit tuc hanh chinh, chuyén lanh | phong QLTM 09 ngay
dao phong xem xét trinh Lanh dao Sé.
. Xem xét va trinh 1anh dao S¢ ky két | Lanh dao phong s
Budc 4 | 1 gidi quyét thii tuc hanh chinh QLTM 01 ngay
. Ky két qua giai quyét thii tuc hanh N \ .
Budc 5 L A ' 01 nga
Hoe chinh va chuyén cho Vian thu co quan Lanh dao 5o gy
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh < \ 5
Bude 6 chinh dén Trung tdim Phuc vu hanh Van thu S 1/4 ngay
chinh coéng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Cong chirc S6
hanh chinh vao H¢ thong thdng tin | Cong Thuong
Budc7 | mét cua dién tur; thu phi thdm dinh | tryc tai Trung tam 1/4 ngay
(néu co). Tra két qua cho t6 chuc, ca| Phuc vu hanh
nhan chinh cong
12 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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4. Tha tuc: Cap Gidy chirng nhin da diéu kién thwong nhén kinh doanh
mua ban LNG

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thye hi¢n
cac buée tha tuc hanh chinh thuwe hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat H¢ théng C(Amg chire 56
X X N o n 2 Cong Thuong
. phan mém mot ctra dién tr, chuyén 5 2 X
Budc 1 X ax . A tryc tai Trung tam 1/4 ngay
dén lanh dao phong Quan ly Thuong )
mai (QLTM) xtr Iy hd so Phuc vy hanh
: Y ' chinh cong
. Phin coéng chuyén vién xir 1y, thim | Lanh dao phong 5
BudC2 | 4inh hé so QLTM 1/4 ngay
Xt 1y, thAm dinh ho so, tham dinh
. thuc té, du thao két qua giai quyét hd Chuyén vién s
Bude 3 | (o thit tuc hanh chinh, chuyén lanh | phong QLTM 09 ngay
dao phong xem xét trinh Lanh dao Sé.
. Xem xét va trinh lanh dao So ky két | Lanh dao phong 5
Bude 4 | 1 gidi quyét thi tuc hanh chinh QLTM 01 ngay
. Ky két qua giai quyét thi tuc hanh N \ .
Budc 5 A i 01 nga
Hoe chinh va chuyén cho Van thu co quan Lanh dao 5o gy
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh 9 \ X
Bude 6 chinh dén Trung tdim Phuc vu hanh Van thu S 1/4 ngay
chinh coéng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Cong chirc S6
hanh chinh vao Hé thong thong tin | Cong Thuong
Bu6c 7 | mot cura dién tir; thu phi tham dinh | tryc tai Trung tam 1/4 ngay
(néu co). Tra két qua cho t6 chuc, ca| Phuc vu hanh
nhan chinh cong
12 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




5. Thii tuc: Quyét dinh thu hdi tai sin cdng trong truwdng hop thu hoi tai san
cong theo quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Diéu 41 cia Luit Quéan
ly, str dung tai san cong

5.1. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Sé¢ Tai chinh

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién thuce hién
Tiép nhan ho so theo quy dinh, cap
nhat trén Hé thong phan mém mét cira | Cong chire S¢ Tai chinh
Budc 1 | dién tir; chuyén hd so dén Phong Quan | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
ly cong san, Gia va Tai chinh doanh vu hanh chinh cong
nghiép
Lanh dao phong Quan
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Iy cong san, Gia va Tai | 1/4 ngay
chinh doanh nghiép
- X1r ly, thAm dinh ho so:
+ Truwong hop hé so thii tuc hanh chinh
dii diéu kien thi 16 chirc kiém tra, xdc
minh.
+ Truong hop ho so thi tuc hanh chinh
can bé sung, hoan thién chuyén budc 1
dé huong déan cho té6 chire, cd nhén bé
sung ho so.
Buge3 |-Sau khikiém tra, xc minh Cong chirc phong Quan
+ Truong hop du diéu kién theo quy | ly cong san, Gia va Tai | 49 ngay
dinh thi thwc hién tham dinh hé so, | chinh doanh nghiép
tham muu gidi quyét thi tuc hanh
chinh trinh Lanh dao Phong Quan ly
cong san, Gia va Tai chinh doanh
nghiép.
+ Trieong hop khong du diéu kién theo
quy dinh chuyén buéc 1 tra 16i t6 chire,
ca nhan.
. Xem xét ho so trinh Lanh dao S¢ Tai Ifanﬂh daq phOI-l,g Q‘ua{l_ 5
Budc 4 . 1y cong san, Gia va Tai 05 ngay
chinh . A
chinh doanh nghiép
Lanh dao S& Tai chinh xem xét hd so,
Budc 5 | ky s6 ban hanh két qua giai quyét thi tuc | Lanh dao So Tai chinh | 03 ngay
hanh chinh, chuyén Vin thu phéat hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Budc 6 | chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Vin thu S Tai chinh 1/4 ngay
cong
b chinh vio 16 thong thong tin mgt | CO"E chie SO Taichinh |
Budc 7 : | truc tai Trung tam Phyc | 1/4 ngay

ctra dién tir; thu phi thAm dinh (néu cd).
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

vu hanh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét

58 ngay
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5.2. Trwong hop thudc thdm quyén gidi quyét ciia Chii tich UBND tinh

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hi€én thue hi€én
Tiép nhin hd so theo quy dinh, cip
nhat trén Hé thong phdn mém mat cira | Cong chirc S¢ Tai chinh

Budc 1 | dién tir; chuyén ho so dén Phong Quéan | truc tai Trung tAm Phuc | 1/4 ngay
Iy cong san, Gia va Tai chinh doanh vu hanh chinh
nghiép

Lanh dao phong Quan ly
Budc 2 | Phan cong cong chic xir Iy hd so cong san, Gia va Tai 1/4 ngay
chinh doanh nghiép
- Xtr Iy, thAm dinh ho so:
+ Trwong hop ho so thi tuc hanh
chinh di diéu kién thi 16 chirc kiém tra,
Xac minh.
+ Trwong hop ho so thi tuc hanh
chinh can bé sung, hodan thién chuyén
bude 1 dé hwong dan cho t6 chire, cd
nhdn bé sung ho so.

Bude 3 Sau khi kiém tra, x4c rpinh: Cong churc phong Quan \
+ Truong hop du diéu kién theo quy | ly cong san, Gid va Tai | 33,5 ngay
dinh thi thyc hién tham dinh hé so, |  chinh doanh nghiép
tham mueu gidi quyét thi tuc hanh
chinh trinh Lanh dao Phong Quan ly
cong san, Gia va Tai chinh doanh
nghiép.

+ Trueong hop khéng du diéu kién theo
quy dinh chuyén buéc 1 tra loi to
Chure, ca nhan.
. Xem xét hd so trinh Lanh dao S¢ Tai LanAh dacz phopg Qua{l. ly N

Budc 4 . cong san, Gia va Tai 02 ngay

chinh . A
chinh doanh nghiép
Budce 5 t;zgiifn}? OUTgIl\IgI f[?r?hxem xét ho so, Lanh dao S¢ Tai chinh 02 ngay
Buéc 6 fﬁi;eﬁa\r/‘gn ;i‘énz%lBﬁgo ﬁr‘f}‘:y dinh, | 72 thur So Tai chinh | 1/4 ngay
. Ti€p nhan, chuyén ho so dén Lanh dao Van thu Van phong 5

BUGC 7| y/4n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay

Budc 8 | Chuyén ho so dén phong Tong hop Lanh{;ig;]giriln%hong 1/2 ngay

Budc 9 | Chuyén cong chirc xir Iy hd so Lan%l 6iagoh%'1;0ng 1/2 ngay

. X1 Iy ho so, du thao két qua giai quyét Cong chirc phon N
Buge 10 TTH}é, chuyén Lanh daoci)h(‘)ig - flg“é)ng h(l_:p c 10 ngay
Buse 11 Xem xét ho so, chuyén Lanh dao Vin Lanh dao phong 03 ngay

phong

Tong hop




. Duyét két qua giai quyét thii tuc hanh | Lanh dao Vian phong \
Buoe 12| chinh, trinh Lanh dao UBND tinh UBND tinh 03 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét thu tuc « , s
Bue 13 | 1 nh chinh, chuyén van thu ban hanh | o dao UBND tinh 02 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh < - \
. . x A S Van thu Van phong X
Budc 14 ch}nh Cfen Trung tdm Phuc vu hanh UBND tinh 1/4 ngay
chinh cong
Budc 15 ¥ & & ; | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay

ctra dién tur; thu phi thim dinh (néu
c0). Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan.

vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

58 ngay
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6. Thi tuc: Quyét dinh xir Iy tai san bi hw héng, khong sir dung dwoc hoic
khong con nhu cau sir dung trong qua trinh thyce hién du an

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so theo quy dinh, cap
nhat trén Hé thong phan mém mét cira | Cong chirc S& Tai chinh
Budc 1 | dién tir; chuyén ho so dén Phong Quén | truc tai Trung tAm Phuc | 1/4 ngay
Iy cong san, Gia va Tai chinh doanh vu hanh chinh cong
nghiép
Lanh dao phong Quan ly
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y hod so cong san, Gia va Tai 1/4 ngay
chinh doanh nghiép
- X1r ly, tham dinh ho so:
+ Truong hop du diéu kién theo quy
dinh thi thuc hién tham dinh ho so,
tham muu gidi quyét thi tuc hanh | ) . i
) chinh trinh Lanh dao Phong Quan ly Cong chire phqng Quan .
Bude 3 cong san, Gia va Tai chinh doanh ly cong san, Gia va Tai 19 ngay
nghiép. chinh doanh nghiép
+ Truong hop ho so thi tuc hanh
chinh can bé sung, hoan thién chuyén
bude 1 dé hedng din cho té chire, cd
nhan bé sung ho so.
. Xem xét hd so trinh Lanh dao S¢ Tai LanAh d'ql(z P hopg Quafl. ly .
Budc 4 . cong san, Gia va Tai 05 ngay
chinh . a
chinh doanh nghiép
Lﬁnh dao S¢ Tai (;hinh xem xét hf) SO,
. ky s6 ban hanh két qua giai quyét thu ~ \ras 1 s
Budc 5 tl_l}; hanh chinh, chuc}lrén %/énqth}llr phat Lanh dao S¢ Tai chinh 03 ngay
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Budc 6 | chuyén Trung tim Phuc vy hanh chinh | Van thu So Tai chinh 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh vao Hé thong thong tin | Cong chitc S& Tai chinh
Budc 7 | mdt ctra dién tr; thu phi tham dinh | truc tai Trung tdm Phuc 1/4 ngay
(néu c6). Tra két qua cho td chirc, ca vu hanh chinh cong
nhan.
Tong thoi gian gidi quyét 28 ngay




7. Thi tuc: Thanh toan chi phi lién quan dén ban tai san trén dat, chuyén
nhwgng quyén sir dung dat

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so theo quy dinh, cép
nhat trén Hé théng phﬁn mém mét clra Cong chirc S¢ Tai chinh
Budc 1 | dién tir; chuyén ho so dén Phong Quan | tryc tai Trung tim Phuc | 1/4 ngay
ly cong san, Gia va Tai chinh doanh vu hanh chinh cong
nghiép
Lanh dao phong Quan ly
Budc 2 | Phén cong cong chirc xtr Iy hd so cong san, Gia va Tai 1/4 ngay
chinh doanh nghiép
- Xt ly, tham dinh hd so:
+ Truong hop di diéu kién theo quy
dinh thi thuc hién tham dinh ho so,
tham muwu gidi quyét thi tuc hanh
chinh trinh Lanh dao Phong Quan ly | Cong chuc phong Quan
Budc 3 | cong san, Gia va Tai chinh doanh | ly cong san, Gia va Tai 31 ngay
nghiép. chinh doanh nghiép
+ Truwong hop hé so thi tuc hanh
chinh cdn bé sung, hoan thién chuyén
bude 1 dé hwong dan cho té6 chirc, cd
nhdn bé sung ho so.
, Xem xét hd so trinh Lanh dao S Tai | “on deo phong Quan Iy \
Budc 4 chinh cong san, Gi1a va Tai 04 ngay
chinh doanh nghiép
Lﬁnh dao S& Tai ghinh xem xé&t hé SO,
. ky s6 ban hanh két qua gidi quyet thu ~ Y g .
Budce 5 tuc hanh chinh, chuyén Van thu phét Lanh dao S¢ Tai chinh 03 ngay
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Bu6c 6 | chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh | Vian thu So Tai chinh 1/4 ngay
cong
Cap nhat ket qua giai quyet thu e | o v S5 Tai chinh
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin mdt . ~ 5
Budce 7 P ;A ; z | tryc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
cira dién tu; thu phi tham dinh (néu hanh chinh cd
C0). Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan. Vi hanhi chinfi cong
Tong thoi gian gidi quyét 39 ngay
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8. Thii tuc: Thanh toan chi phi c¢é lién quan dén viéc xir Iy tai san cong

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so theo quy dinh, cép
nhat trén Hé théng phin mém mot | Cong chic S¢ Tai chinh
Bude 1 ctra dién tir; chuyén hd so dén Phong | truc tai Trung tim Phuc 1/4 ngay
Quan ly cong san, Gia va Tai chinh vu hanh chinh cong
doanh nghiép
Lanh dao phong Quan ly
Budc 2 Phén cong cong chirc xtr Iy ho so cong san, Gia va Tai 1/4 ngay
chinh doanh nghiép
- Xtr Iy, tham dinh ho so:
+ Truwong hop dii diéu kién theo quy
dinh thi thuc hién tham dinh hé so,
tham muu gidi quyét thi tuc hanh
chinh trinh Lanh dao Phong Quan ly | Cong chitc phong Quan 14 ngay
Budc 3 cbng san, Gida va Tai chinh doanh | ly cong san, Gia va Tai
nghiép. chinh doanh nghiép
+ Truong hop hé so thi tuc hanh
chinh can bé sung, hoan thién chuyén
buée 1 dé hudng dan cho 6 chirc, cd
nhdn bé sung ho so.
, Xem xét hd so trinh Lanh dgo So Tai | -onn dao phong Quan ly \
Budc 4 chinh cong san, Gia va Tal 02 ngay
chinh doanh nghiép
Lﬁnh dao S¢ Tai (;hinh xem xét hé) SO,
. ky s0 ban hanh két qua giai quyét thu ~ Y g .
Budce 5 tuc hanh chinh, chuyén Van thu phat Lanh dao S¢ Tai chinh 02 ngay
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Bu6c 6 | chuyén Trung tdm Phuc vy hanh| Vin thu So Tai chinh 1/4 ngay
chinh céng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh vao Hé théng thong tin | Cong chic S¢ Tai chinh
Budce 7 mot cira dién tir; thu phi thadm dinh | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
(néu cé). Tra két qua cho to chirc, ca vu hanh chinh cong
nhan.
Tong thoi gian gidi quyét 19 ngay




9. Thii tuc: Quyét dinh sir dung tai san cong dé tham gia du an diu tu theo
hinh thire doi tac cong - tw
9.1. Truwong hop thudc tham quyén gidai quyét cia Chu tich UBND tinh

Thir ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhén ho so theo quy dinh, cap nhat trén | Cong chirc S¢ Tai
Bude 1 He thong phan mém mot cra dién tir; chuyén chinh truc tai 1/4 naa
hé so dén Phong Quan ly cong san, Gia va | Trung tam Phuc vu gay
Tai chinh doanh nghiép hanh chinh
Lanh dao phong
. A A o o 1 LA Quan 1y cong san, .
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Gia va Tai chinh 1/4 ngay
doanh nghiép
- Xt ly, tham dinh ho so:
+ Truong hop du diéu kién theo quy dinh thi
thwc hi¢n tham dinh ho so, tham muu giai Co hite ohe
quyeét thu tuc hanh chinh trinh Lanh dao ong f Uc phong
Budc 3 | Phong Quan Iy cong san, Gid va Tai chinh Qu_e}n Y cong san, 9,5 ngay
doanh nghiép. G(Ija VahTaI f(l: .hmh
: 3 3 7 nh nghié
+ Truong hop ho so thu tuc hanh chinh can bo oanh ngniep
sung, hoan thi¢n chuyén budc 1 dé hwong dan
cho t6 churc, ca nhdn bo sung ho so.
Lanh dao phong
Budc 4 | Xem xét ho so trinh Lanh dao So Tai chinh Qu_r:}n l\y cong san, 02 ngay
Gia va Tai chinh
doanh nghiép
Buée 5 Léanh dao S¢ Tai chinh xem xét ho so, ky s6, Lanh dao 02 nad
trinh UBND tinh S Tai chinh i
. Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén Van thu \
Buoe 6 Vian phong UBND tinh S¢ Tai chinh 1/4 ngay
Budce 7 Ti€p nhan, chuyén ho so dén Lanh dao Van Van thu Van 1/4 naa
phong UBND tinh phong UBND tinh gay
. 2 1A X \ 2 Lanh dao Van .
Budc 8 | Chuyén ho so dén phong Tong hop phong UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A o1 LA Lanh dao phong s
Budc 9 | Chuyén cong chuc xur 1y ho so Téng hop 1/2 ngay
. Xt 1y ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chirc phong \
Buge 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong Tong hop 04 ngay
. 1A AT < . Lanh dao phong X
Budc 11 | Xem xét ho so, chuyén Lanh dao Van phong Téng hop 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, Lanh dao Van 5
BuGe 12| 4inh Lanh dao UBND tinh phong UBND tinh | 0% "9V
. Ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh Lanh dao 5
BuGe 13| hinh, chuyén van thu ban hanh UBND tinh 01 ngay
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Thir ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
. Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Van thu Van s
Buoce 14 dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong phong UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét tht tuc hanh | Céng chirc S& Tai
Buse 15 chinh vao Hévthéng thong tin mot cura dién chinh truc tai 1/4 na
ti; thu phi thim dinh (néu cd). Tra két qua | Trung tim Phuc vu gay
cho t6 chirc, ca nhan. hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 23 ngay




9.2. Trwong hop phii xin y kién Thwong trwe Hpi dong nhén dén tinh

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac bude thi tuc hanh chinh thue hi€én thue hi€én
Tiép nhan ho so theo quy dinh, cap nhat trén | Cong chirc S¢ Tai
Buse 1 H¢ thong phan mém mot ctra dién tir; chuyén chinh tryuc tai 1/4 naa
hd so dén Phong Quan 1y cong san, Gia va | Trung tim Phuc vu gay
Tai chinh doanh nghiép hanh chinh
Lanh dao phong
. A A o o 1 LA Quan 1y cong san, .
Budc 2 | Phan cong cong chuire xir 1y ho so Gi4 va Tai chinh 1/4 ngay
doanh nghiép
- Xtr Iy, tham dinh ho so:
+ Truong hop dit diéu kién theo quy dinh thi
thu*c’ hién tham dinh ho so, tham muu gidi Cone chitc phon
quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh dao Quél% 5 CGI’F séng
Budc 3 | Phong Quan Iy cong san, Gid va Tai chinh an 'y cons san, 9,5 ngay
doanh nghiép Gia va Tai chinh
- doanh nghiép
+ Truong hop ho so thi tuc hanh chinh can
bo sung, hoan thién chuyen bucc 1 dé huong
ddn cho to6 chue, ca nhdn bo sung ho so.
Lanh dao phong
Budc 4 | Xem xét ho so trinh Lanh dao So Tai chinh Qu_r:}n l\y cong san, 02 ngay
Gia va Tai chinh
doanh nghiép
Buée 5 Léanh dao S¢ Tai chinh xem xét hd so, ky sd, Lanh dao 02 nad
trinh UBND tinh S Tai chinh 9y
. Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén Vian thu \
BUdC 6 | \73n phong UBND tinh S& Tai chinh 1/4 ngay
Budce 7 Tiép nhan, chuyén hd so dén Lanh dao Vian Van thu Van 1/4 naa
phong UBND tinh phong UBND tinh gay
. X 1A £ \ X Lanh dao Van 5
Budc 8 | Chuyén ho so dén phong Tong hop phong UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A o1 1A Lanh dao phong s
Budc 9 | Chuyén cong chuc xur 1y ho so Téng hop 1/2 ngay
Xt 1y ho so, xin y kien Hoi dong nhan dan Céne chite ohon
Budc 10 | tinh, du thdo két qua giai quyét TTHC, Tgén - PRONE | 34 ngay
chuyén Lanh dao phong £ hop
. e 1A 2T < \ Lanh dao phong X
Bude 11 | Xem xét ho so, chuyén Lanh dao Van phong Téng hop 06 ngay
. Duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, Lanh dao Van \
Bude 12 trinh Lanh dao UBND tinh phong UBND tinh 02 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh Lanh dao s
Buge 13 chinh, chuyén van thu ban hanh UBND tinh 02 ngay
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Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
. Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Van thu Van s
Bugce 14 dén Trung tam Phyc vy hanh chinh cong phong UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét thi tyc hanh | COng chie S¢ Tai
Bude 15 chinh vao Héqthéng th()ng tin mot cfra} dién chinh truc tai 1/4 naa
ta; thu phi tham dinh (néu o). Tra két qua | Trung tam Phuc vu gay
cho t6 chirc, ca nhan. hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 60 ngay




10. Thii tuc: Chéap thuin cia co' quan nha nwéc ¢é thim quyén déi véi to
chirc kinh té nhan chuyén nhwong, nhian gép von, thué quyeén sir dung dat nong

nghiép dé thwe hién dw 4n diu tw san xuit, kinh doanh phi néng nghiép

Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buéde thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit | Cong chirc S¢ Tai
hd so dién tir, cAp nhat Hé thdng phan| nguyén va Moi
Budc 1 | mém mot ctra dién tir. troong truc tai 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Lanh dao phong Pat | Trung tim Phuc vu
dai. hanh chinh céng
Bube 2 Phan cong chuyén chuyén vién xur 1y hd | Lanh dAao p.h(‘)ng 14 ngay
SO bat dai
Kiém tra, Xt Iy ho so:
- Kiém tra ho so, xac minh thuc dia (néu ) ,
, A A Cong chuc duoc .
Budc 3 | can thiét). ) A 12 ngay
- Trudng hop ho so du diéu kién thi soan giao xtrly ho so
thao Van bancua S¢ trinh UBND tinh.
Kiém tra, ra soat lai ho so, noi dung Van . .
. s . S . | Lanh dao phong X
Budc 4 | ban trinh UBND tinh, trinh Lanh dao S¢ Dt dai 1/2 ngay
phé duyé¢t
Xem xét, ky ban hanh Vin ban giai quyét | Lanh dao So Tai
Budc 5 | tht tuc hanh chinh va chuyén van thu s | nguyén va Moi 1/2 ngay
phat hanh truong
Ky s6 va phat hanh vin ban theo quy dinh, Van thu S¢ Tai
BuGc 6 | chuyén dén Van thu Vin phong UBND | nguyén va Moi 1/4 ngay
tinh truong
) Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh | Van thu Van phong .
Buoe 7 dao Van phong UBND tinh 1/4 ngay
Bude 8 C‘huy(f:? ph‘(‘)ng Nong nghiép, Tai nguyén Ijﬁnh dao Vﬁl} 1/4 ngay
va Méi truong phong UBND tinh
Lanh dao phong
Budc 9 | Chuyén chuyén vién xit 1y hd so Nong nghiep, Tai | )\ ooy
nguyéen va Moi
truong
Cong chtrc phong
Buée 10 Xt 1y hd so, du thao két qua giai quyét | Noéng nghiép, Tai 07 ngay

TTHC, chuyén Linh dao phong

nguyén va Mai
truong
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Lanh dao phong
Bude 11 Phé duyf%t, chu}:én Lanh dao Van phong | Nong rAlghi\é:p, T-é.i 1/2 ngay
UBND tinh duyét nguyéen va Moi
truong
Lanh dao Va X
Budc 12 | Phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh phbi‘; U;;Di?nh 1/2 ngay
Bude 13 Ky (juyéf két qua giai ,qu}fét TTHC, Lanh dz;m 01 ngay
chuyén Vin thu co quan phat hanh UBND tinh
’ P}:ét ha:mh. 0\./€1n ba;m thqeo quy‘ dinh, ,chuyé;n Vin thur Van phong \
Budc 14 | két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh dén , 1/4 ngay
A . , . UBND tinh
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
. . . Cong chuc S¢ Tai
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh ongcA u:c\ © A.al
, \ A A ar o aen nguyén va Moi
, chinh vao H¢ thong mot cua dién tir; thu . : .
Budce 15 T L2 . . truong truc tai 1/4 ngay
phi, 1¢ phi (néu c6). Tra két qua cho to .
) o Trung tdm Phuc vu
chirc, ca nhan. N . R
hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 24 ngay




11. Thi tuc: Pang ky khai thac khodng sén 1am VLXDTT trong dién tich

du an XDCT, bao gom ca dang ky khoi lwgng cat, soi thu hdi tir du an nao Vét,

khoi thong luong lach
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buée thi tuc hanh chinh thue hién thue hién
Cong chire S¢ Tai
- Tiép nhan, s6 héa, ky s6 hd so. nguyén va Moi
Budc 1 | - Chuyén ho so dén Lanh dao phong Khoang trudng truc tai 1/4 ngay
san - Tai nguyén nudc. Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng
Lanh dao Phong
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xir 1y ho so Khoang san - Tai 1/4 ngay
nguyén nudc
- Kiém tra vian ban, tai liéu trong hd so
(Truong hop chua ddy du van ban, tai lidu
theo quy dinh hodc du nhung ndi dung van
ban, tai lidu trong hd so chua bao dam ding
theo quy dinh cta phap luat thi co quan tiép
nhian hd so hudng din bang vin ban cho to
chtic, c4 nhan dé nghi khai thac khoang san
b6 sung, hoan chinh ho so) Chuyén vién Phong
Budc 3 |- Kiém tra toa d0, dién tich khu vuc dé nghi | Khoang san - Tai 33 ngay
khai thac khoang san va kiém tra tai thyuc nguyén nudc
dia.
-Tham dinh c4c tai liéu, hd so va céc ndi
dung khac c6 lién quan dén viéc khai thac
khoang san va xac dinh tién cap quyén khai
thac khoang san.
- Hoan chinh h6 so va trinh Lanh dao phong
Lanh dao Phong
Budc 4 | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S Khoang san - Tai 1/2 ngay
nguyén nudc
Lanh dao So Tai
Budéc 5 | Ky To trinh gir UBND tinh nguyén va Moi 1/2 ngay
truong
, Phat hanh To trinh, chuyén ho so dén UBND Van tAh v sf’ T? 1 .
Budc 6 tinh nguyén va Moi 1/2 ngay
truong
, Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao | Van thu Van phong .
Bude 71 i phong UBND tinh 1/4 ngay
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, Chuyén phong Nong nghiép - Tai nguyén va | Lanh dao Van phong .
BuGe 8| 5 truong UBND tinh 1/4 ngay
Lanh dao phong
Budc 9 | Chuyén chuyén vién xir Iy hd so Nong righié\p ) Iél 1/4 ngay
nguyéen va Moi
truong
Chuyén vién phong
, Xir 1y ho so, du thao két qua giai quyéct thu | Nong nghiép - Tai .
Buge 10 tuc hanh chinh, chuyén Lanh dao phong nguyén va Moi 45 ngay
truong
Lanh dao phong
Buée 11 C.}}l.lyén AL?mI} dao Yén pl}éng duyét két qua | Nong righié‘:p - Iéi 1/2 ngay
giai quyét thu tuc hanh chinh nguyén va Moi
truong
, Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, | Lanh dao Van phong s
BuGe 12 1 1i0h Lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
, Ky duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh | Lanh dao UBND s
Buge 13 chinh, chuyén Vin thu co quan phat hanh tinh 1/2 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh Vin thu Vin phong
Budce 14 | chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh , 1/4 ngay
A \ e UBND tinh
cong va cac don vi lién quan
Cong chure S¢ Tai
Nhan két qua TTHC, Thong béo cho to nguyén va Maoi
Budc 15 | chtic, c4 nhan thyc hién cac nghia vu tai truong truc tai 05 ngay
chinh c6 lién quan va nhan két qua TTHC Trung tam Phuyc vu
Hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 47 ngay




12. Thi tuc: Cip lai Gidy chitng nhan hoic cip lai Trang bé sung caa Gidy
chirng nhan do bi mat
12.1. Thuc hién tai Vin phong Dang ky dat dai tinh

a) Péi véi cac xa thude khu viee thanh thi, nong thon

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- ‘Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir | Cong chirc S¢ Tai
h6 so dién tir, cap nhat H¢ thong phan nguyén va Moi
Bugc 1 | mém m?t Cf{’a dién,tﬁ’. trorong truc tai 1/4 ngay
- Chuyén ho6 so dén Lanh dao Van phong | Trung tdm Phuc vu
bang ky Dat dai hanh chinh céng
Chuyén phong Diang ky va cip gidy chiun Lanh dao
Bugc2 | - LYEN PRONS TAng Ky va cap 814y CHINE | van phong Dang ky | 1/4 ngay
nhan xtr 1y ho so I
bat dai
: Lénh dao ph¢
) Lanh dao phong phan cong vién chirc thu . gtrop‘ or;g
Budce 3 , bang ky va Cap .
ly o . 1/4 ngay
gidy chung nhan
Thong béo cho ngudi sir dung dat ndp hd so
6 dich vu buu chinh cang ich (BCCI
gois'qu’a't 1;0 Vl'lA ou e £ g feh ( ) Vién chirc phong
Bude 4 (d’O} Voi ho s0 ngp tryc tuyen). ’ Piing k§ va C 06 naa
uoe Kiém tra ho so, dy thdo quyét dinh huy ) gh’ hAp gay
gidy chimg nhan di cdp, in gidy chung glay chung nhan
nhan
. . , . . Lénh dao ph¢
) Kiém tra két qua hoan thién ho so, ky tat B arop‘ or;g s
Budce 5 N ) Pang ky va Cap 1/2 ngay
ndi dung du thao X . A
gidy chung nhan
. . Lanh dao
Ky ¢t dinh huy giay chu han, Ky . 5
Budc 6 1; ?gyihgin nhzryl glay chumg Ihat Y| vian phong Pang ky | 1/2 ngay
1 SlAy ChunS e Dt dai
Sao luu, cap nhat hd so dia chinh, co s& n ,
dit liéu dét dai(néu c6). Chuyén két qua Vién chuc
Budce 7 L o . | Vanphong Bang ky | 01 ngay
giai quyét thu tuc hanh chinh cho bd phéan I
A A N s 1A , bat dai
Ti€p nhan va Tra két qua
. . . ong chirc S& Tai
Cép nhat tinh hinh, két qua giai quyét thy | Con chue S0 Tai
\ , s TTA LA A e nguyén va Moi
, tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot : ) \
Budc 8 D aen S i, Y4 £ truong truc tai 1/4 ngay
ctra dién tur; thu phi, 1¢ phi (néu co). Tra ket .
] XL, Trung tdm Phuc vu
qua cho t6 churc . . A
hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 09 ngay
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b) Doi vdi cdc xda mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, viung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan (Thoi han giai

quyét 19 ngay)
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buée thu tuc hanh chinh thue hi€én thue hi€én

- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat He théng phén mém

Cong chue S¢ Tai
nguyén va Moi

Budc 1 | mot cira dién tur. truong truc tai 1/4 ngay
- Chuyén hd so dén Lanh dao Van phong | Trung tim Phuc vu
Ding ky Dat dai hanh chinh cong
. . . Lanh dao
Chuyén phong Dang ky va cap gidy cht . . s
Budc 2 P yel} p, or:g ang Ky va cap glay Chiime | yan phong Bang ky | 1/4 ngay
nhan xu Iy ho so Lo g -
bat dai
Lanh dao phong
Budc 3 | Lanh dao phong phan cong vién chire thu ly |  Pang ky va Cap 1/4 nad
gidy chimg nhan gy
Thong bao cho ngudi st dung dat ndp hd so
gbc qua dich vu buu chinh cong ich (BCCI) Vién chuce
Budc 4 | (doi véi hé so ndp triee tuyén). Ping ky va Cap 16 ngay
Kiém tra ho so, du thao quyét dinh huy gidy | gidy chimg nhan
ching nhén da cap, in gidy chimg nhan
» . . N , Lanh dao phc
, Kiém tra két qua hoan thién ho so, ky tat avn 2.1,01? O?g .
Budce 5 N \ bang ky va Cap 1/2 ngay
ndi dung du thao X . A
giay chiing nhan
. . Lanh dao
Ky ¢t dinh huy giay chu han, Ky lai . X
Budc 6 iZ“i q:lﬁn lllzhanuy glay chtg mhatl, 2 18 vian phong Bang ky | 1/2 ngay
glay chung mhe it dai
Sao luu, cap nhat hd so dia chinh, co s& dit n ,
lidu dét dai (néu c6). Chuyén két qua giai Vién chirc
Buge7 | oo car Gal et o) LAUYER KE qUa 8811 vah phong Dangky | 01 ngay
quyét thu tuc hanh chinh cho b phan Tiép I
P S bat dai
nhén va Tra két qua
; s . Cong chiric So Tai
Cap nhét tinh hinh, két qua gidi quyét thi tue | o S 59 1l
5 ‘ \ A 1A R . . nguyén va Mol
, hanh chinh vao Hé thong thong tin mét clra : : .
Budc 8 o o L, X , truong truc tai 1/4 ngay
dién tr; thu phi, 1€ phi (néu c6). Tra két qua N
2 4 Trung tdm Phuc vu
cho to chuc . I
hanh chinh céng
Tong thoi gian gidi quyét 19 ngay




12.2. Thuee hign tai Chi nhdanh Vin phong Ping ky dit dai tinh
a) Doi véi cdc xd thude khu viee thanh thi, néng thén (Thoi han gidi quyét 09 ngay)

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hod so, quét (scan) va luu trir ho so | Vién chuc truc
, dién tir,cap nhat H¢ thong phan mém mot cua | tai BO phan Tiép .
Buge 1 dién ttr, chuyén ho so dén Lanh dao Chi nhanh | nhan va Tra két 1/4 ngay
Vin phong Pang ky dat dai. qua cip huyén
Lanh dao Chi
Budc 2 | Chuyén vién chuc xir Iy ho so nhanh Van phong | 1/4 ngay
Ping ky dat dai
- Lién hé théng bao cho ngudi str dung dit ndp
ho so gocﬁl'qu’a% dA}Ch VlA_l buu chlr}h cong ich Vién chite Chi
, (BCCI) (doi voi ho so nop truc tuyen). , 5 . N
Budc 3 2 A , NN nhanh Van phong | 05 ngay
- Klem’ tra ho so, xac nhan noi dur,1g don, du Ding ky 4t dai
thao giay chiing nhan. Dy thdo Quyét dinh huy
gidy chimg nhan va cap lai gidy ching nhan.
Ky xac nhan don, Quyét dinh huy gidy ching | Lanh dao Chi
Budc 4 | nhan va cip lai gidy ching nhan, duyét dy thao | nhanh Van phong | 1,5 ngay
gidy chimg nhan. Ping ky dat dai
Vién chue Chi
Budc 5 | In gidy chimg nhén . nhanh Van phong | 1/2 ngay
Ping ky dat dai
Lanh dao Chi
Buéc 6 | Ky gidy chimg nhan. nhanh Van phong | 1/4 ngay
Ping ky dat dai
Sa? luu h? S(z’, c.g:p nliat h(_) so:ha ?hlnh, Ce,:p Vien chite Chi
, nhat co so dir li¢u dat dai (n€u c6). Chuyén , - . .
Buéce 7 ISR Le oo . , . | nhanh Van phong | 01 ngay
két qua giai quyet thu tuc hanh chinh cho bo Dang ky dét dai
phén Tiép nhdn va Tra két qua
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc | Vién chic truc
, hanh chinh vao HéE thong thong tin mét cira | tai BO phan Tiép .
BuGc 8 | tian tir: thu phi, 1é phi (néu ¢6). Tra két qua cho | nhan va Tra két |~ N9
t6 chirc, ca nhan qua cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét 09 ngay
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b) Doi véi cdc xda mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh te - xa hoi dac biét kho khan (Thoi han giai

quyét 19 ngay)
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- Tlep nhan ho so, quét (scan) va luu trit Vién chire tryc tai
ho so dién tu,cap nhat Hé thong phan N 1A A
Budc 1 | mém mét cira dién tir, chuyén hd so dén B? ph‘é,l g quepﬂ 1/4 ngay
Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky nhaﬁn Ve Ira lfet
gt dai. qua cap huyén
Lanh dao Chi
BuGc 2 | Chuyén vién chirc xtr Iy ho so nhanh Van phong 1/4 ngay
Ping ky dat dai
- Lién hé thong bao cho ngudi st dung dat
ndp ho so gbc qua dich vu buu chinh cong
ich (BCCI) (doz Véi ho so nép truec tuyén). Vién chuc Chi
Bu6c 3 |- Kiém tra ho s0, xac nhan ndi dung don, | nhanh Van phong 10 ngay
du thao glay chimg nhén. Dy thao Quyet Ping ky dat dai
dinh huy gidy chimg nhéan va cap lai gidy
chung nhan.
Ky xac nhén don, Quyet dinh huy gidy | Léanh dao Chi
Budc 4 | ching nhan va cap lai gidy ching nhan, | nhanh Vin phong 3,5 ngay
duyét du thao gidy chirng nhan. Ping ky dat dai
Vién chirc Chi
Budc 5 | In gidy chimg nhén . nhanh Van phong 01 ngay
Ping ky dat dai
Lanh dao Chi
Budc 6 | Ky gidy ching nhan. nhanh Van phong 01 ngay
Ping ky dat dai
Sao luu hd so, cap nhat hd so dia chinh,
Cap nhat co so dir liéu dat dai (néu cd). | Vién chirc Chi
Budc 7 | Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh | nhanh Van phong | 03 ngay
chinh cho bo phan Tiép nhan va Tra két | Dang ky dat dai
qua
Cap nhdt tinh hinh, két qua gidi quyét thi | Vién chirc truc tai
. tuc hanh chinh vao Hé thong thong tin mot B0 phan Tié \
Buoe 8 ctra dién tur; thu phi, 1€ phig (néugcé). Tra nhémpvé Tra k%t 1/4 ngay
két qua cho t6 chiic, c4 nhan qua cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 19 ngay




13. Thi tuc: Cong nhan hang co sé luu tra du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao
doi véi khach san, biét thu du lich, cin hg du lich, tau thiy luu tri du lich

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thaoi gian
cac bude thi tuc hanh chinh thue hi€én thue hién
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu
trit ho so dién tu; cap nhat H¢ théng Cong chirc S¢ Van hoa,
Buse 1 thong tin mot cira di¢n tur. Thé thao va Du lich tryuc 1/4 ngay
- Thuc hién thu phi va I¢ phi tai Trung tdm Phuc vu
- Chuyén phong Quan Iy Du lich va hanh chinh céng
Di san
, Phan cong chuyén vién xu ly, tham | Lanh dao phong Quan ly \
Buoe2 | dinh hé so Du lich va Di sin 1/4 ngay
Xtr 1y, tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so du diéu kién: Dy
’ th,élo ngét dinh cong nhén co s¢ luu Céng chire duge giao xir ‘
Budce 3 tra du lich ‘ ‘ 19 hd so 19 ngay
- Trudng hop hd so khong du didu Y
kién: Du thao Van ban tra 101, chuyén
lanh dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh | Lanh dao phong Quan Iy .
Buoc 4 dao So prone Du licﬁ va l%i san g 02 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Budc 5 | quyét tha tuc hanh chinh, chuyén vin Lanh dao S¢ 02 ngay
thu ban hanh
Vao so, phat hanh van ban; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyét thii tuc hanh chinh dén Van thu S¢ 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Cong chirc S¢ Vin hoa,
Budc 7 hanh chinh vao H¢ théng thong tin Thé thao va Du lich truc 1/4 ngay
mot cua di¢n tr; trd két qua cho ca | tai Trung tdim Phuc vu
nhan, t6 chirc hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 24 ngay
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14. Thi tuc: Cép lai gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh co vat

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buée thu tuc hanh chinh thyc hién thuce hién
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va lru | Cong chae So Van
trtr ho so di¢én tir, cap nhat HE thong | hoa, Thé thao va Du
Budc 1 | thong tin mot cura dién ti. lich tryc tai 1/4 ngay
- Chuyén phong Quan ly Du lich va | Trung tam Phuc vu
Di san. hanh chinh céng
A A A A a1, R Lanh dao phong
Bugc2 | han cong chuyén vien xur 1y, tham | oy 1o pytichva | 1/4 ngay
dinh ho so .
D1 san
Xt 1y, tham dinh ho so:
- Tru(‘mg hop ho so du diéu ki‘én: Du
thdo Giay chung nhan du diéu kién
. kinh doanh giam dinh c6 vat (cAp lai) | Céng chirc duoc 5
Buoe 3 trinh Lanh dao phong xem xét; ‘ giao xur Iy hd so 02 ngay
- Truong hop ho6 so khong du diéu
kién: Dy thao van ban tra 101, chuyén
Lanh dao phong xem xét.
~ . e < Lanh dao phong
Buéc 4 Lanh fiao phong xem xét, trinh Lanh Quin Iy Du lich va 1/2 ngay
dao S¢ ..
Di san
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Budc 5 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén Vian Lanh dao So 1/2 ngay
thu S& ban hanh
Vao s6, phat hanh vin ban; chuyén
. két qua giai quyét tha tuc hanh chinh s 7 X
Buoc 6 dén Trung tam Phuc vu hanh chinh Van thu So 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét thit tuc | CO™E Chuc S0 Van
. , \ ~ 1A N .| hoa, Thé thao va Du
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin : . X
Budce 7 N n giA en . tZ , . lich truc tai 1/4 ngay
mot ctra dién tr; tra két qua cho ca .
N Trung tdm Phuc vu
nhan, t6 chuc . p A
hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 04 ngay




15. Thi tuc: Tiép nhin thong bao to chirc thi sing tic tic phim my thuit
(tham quyén cia Sé& Van hoa, Thé thao va Du lich)

Thir ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
(Ngay/gio
lam viéc)
) TlepN n}ian hO.ASO’ flueE (sca£1) Ve Cong chtric S¢
luu trlt ho so dién tir, cdp nhat He . 1 2 \
X A e Al oA Van hoa, Thé thao va
. thong thong tin mot ctra dién tir. . . \
Bude 1 C A 1. Du lich truc tai Trung 1/4 ngay
- Thu phi, 1¢ phi ~ \
2 . 1y N s tam Phuc vu hanh
- Chuyén phong Quan ly Van hoéa A
NP chinh cong
va Gia dinh
. Phén coéng chuyén vién xir Iy, tham | Lanh dao phong Quan 5
BuGe2 | 4inh hd so Iy Van héa va Gia dinh | /49
- X1r 1y, tham dinh ho so:
+ HO6 so day du hop I¢: Du
thdo van ban tra 10i. Cone chire duoc iao
Budc3 |+ Truong hop khoéng dong : g CUL QUOC & 03 ngay
\ < , e xu 1y ho so
Du thdo van ban tra 101 néu
r6 ly do.
Chuyén lanh dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét, trinh | Lanh dao phong Quan \
Buge 4 Lanh dao S¢ ky duyét Van ban Iy Van hoa va Gia dinh 01 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Budc 5 | quyét tha tuc hanh chinh, chuyén Van Lanh dao So 01 ngay
thu S¢ ban hanh
Vao 50, _phat hanh van ban;
. chuyén két qua giai quyét thu - \ s
Bute 6 tuc hanh chinh dén Trung tim Van thu So 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thu < Corn £ chux’c 50 .
. . - n £ Van hoa, Thé thao va
. tuc hanh chinh vao H¢ thong . . \
Bude 7 . : Ay oo a0 & | Dulich tryc tai Trung 1/4 ngay
thong tin mot cura dién tir; tra két . .
\ R S tam Phuc vu hanh
qua cho ¢4 nhan, t6 chirc A
chinh cong
06 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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dia phwong dwa ra nwéc ngoai khéng vi muc dich thwong mai

16. Thi tuc: Cép lai gidy phép té chic trién 1dm do cac té chirc, c& nhan tai

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu Cong chuc So
trir ho so dién ti, cap nhat H¢ théng Vin hoa, Thé thao va
Budc 1 thong tin mot cira dién ti. Du lich truc tai Trung 1/4 ngay
- Chuyén phong Quan ly Vin hoa va tam Phuc vy hanh
Gia dinh. chinh cbng
. Phan cong chuyén vién xtr 1y, thim | Lanh dao phong Quan 5
Buoe2 | 4inh hé so Iy Van hoa va Gia dinh | /4 N9y
Xt 1y, tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so chua hop 18 hoic
can diéu chinh noi dung trién 1am: Du
thao vin ban yéu cau bd sung ho so.
. - Truong hop hd so day du hop 16&: Dy | Cong chic duge giao 03 ngay
Budce 3 NP A 1a s 17 1A
thdo Giay phép trién 1am. xtr 1y ho so
- Truong hop khong cap Gidy phép:
Du thao Van ban trd 101 va néu 10 ly
do.
Chuyén 13nh dao phong xem xét
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh Lanh dao phong s
Budc 4 da0 S& 1'(},, duyat Quan ly Van hoa va 01 ngay
i o Gia dinh
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Budc 5 | quyét thi tuc hanh chinh, chuyén Vin Lanh dao So 01 ngay
thu S¢ ban hanh
Vao sd, phat hanh van ban; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Vin thu SO 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc < Corng ChLEC 50 \
. hanh chinh vao Hé théng thong tin Van'hoa, The ‘Fhao va \
Bude 7 N o iAo a1 A . . | Dulich truc tai Trung 1/4 ngay
mot Cua dién tir; tra két qua cho ca R \
nhan, t6 chirc tam PI,IL.IC Vi hanh
chinh cbng
06 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai.

17. Thi tuc: Cép lai gidy phép té chirc trién lim do c4 nhin nwéc ngoai to

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhan ho so, quet (scan) va luu Cong chire S6 Van
trtt ho so dién tir, cdp nhat HE thong | hoda, Thé thao va Du
Budc 1 thong tin mot cura dién ti. lich truc tai Trung tam 1/4 ngay
- Chuyén phong Quan ly Van hoa va | Phuc vu hanh chinh
Gia dinh. cong
. Phan cong chuyén vién xur ly, thdm | Lanh dao phong Quan 5
BuGe2 | 4inh hd so Iy Van hoa va Gia dinh | 4 198
Xtr ly, tham dinh ho so:
- Truong hop ho so chua hop 1€ hodc
can di€u chinh ndi dung trién 1am: Du
thao van ban y€u cau bo sung ho so.
. - Truong hop ho so day du hop 1&: Dy | Cong chic dugc giao 03 ngay
Budc 3 \ L L oA 1m 1 1A
thdo Giay phép trién 1am. xtr 1y ho so
- Truong hop khong cap Giay phép:
Du thao Van ban tra 161 va néu ro ly
do.
Chuyén lanh dao phong xem xét
. Lanh dao phong xem xét trinh L&nh L? nh,da(i phqng \ .
Budc 4 dao S& k¢ duvat Quan 1y Van hoa va 01 ngay
- Y et Gia dinh
Xem xét ho so, ky duyét ket qua giai
Budc 5 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén Van Lanh dao So 01 ngay
thu S¢ ban hanh
Vao s0, phat hanh van ban; chuyén ket
Budc 6 | qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Van thu Sé 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc 9 C0}1g Chl]ic 50 \
. , . ~ 1A . . Van hoa, Thé thao va
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin . . 5
Bude 7 e m iAo s 1A . . | Du lich truc tai Trung 1/4 ngay
mot cua dién tir; tra két qua cho ca R \
N tam Phuc vu hanh
nhan, t6 churc . o
chinh cong
06 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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nhan té chiic tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

18. Tha tuc: Théng béo té chirc trién 1am do té chirc ¢ dia phwong heic ca

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buoc thia tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu Cong chure S¢ Van
trit ho so dién ti, cap nhat Hé théng héa, Thé thao va Du
Bude 1 thong tin mot ctra dién tur. lich truc tai Trung tam 1/4 ngay
- Chuyén phong Quan 1y Vian hoa va | Phuc vy hanh chinh
Gia dinh. cong
. Phan cong chuyén vién xtr 1y, tham | Linh dao phong Quan \
Buoe2 | 4inh hé so Iy Van héa va Gia dinh | /% N9
Xtr 1y, tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so chua hop 18 hoic
can diéu chinh ndi dung trién 1am: Dy
thao vian ban yéu cau bo sung ho so.
. - Truong hop ho so day du hop 1¢&: Dy | Cong chic dugc giao 03 ngay
Budc 3 AP iR 1x 17 LA
thdo Giay phép trién 1am. xtr 1y ho so
- Truong hop khong cap Gidy phép:
Du thdo Van ban tra 101 va néu 10 ly
do.
Chuyén lanh dao phong xem xét
~ \ s ~ Lanh dao phong
Budc 4 I(;:g}; (,fi‘? dpl}l“’gtg xem xét trinh Lanh | o Van hoa va 01 ngay
- Y e Gia dinh
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Budc 5 | quyét thii tuc hanh chinh, chuyén Vin Lanh dao So 01 ngay
thu S¢ ban hanh
V2o s0, phat hanh vin ban; chuyén keét
Budc 6 | qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén Vin thu S¢ 1/4 ngay
Trung tim Phuc vu hanh chinh cng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc Cpng c?uc 50 Yan
\ ] \ ~ A N . hoa, Thé thao va Du
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin | .. . ~ \
Budc 7 e o giA o a1 Z , . | lich truc tai Trung tam 1/4 ngay
mot cua dién tir; tra két qua cho ca \ f
nhan, t chire Phuc vu lAlanh chinh
cong
06 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




19. Thi tuc: D& nghi cip ching nhin ding ky hoat dong tén gido cho to
chire cé dia ban hoat dgng & m¢t tinh

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budce thi tuc hanh chinh thue hi€én thue hién
Tiép nhan ho so, quét (scan) va lwu trit hd | Cong chire S& Noi
Busc1 | ¢ dién tir, cap nhap H¢ }héng phﬁn mém vu tryc tai Trung 1/4 ngay
mot ctra dién tr va chuyén cho Lanh dao tam Phuc vu hanh
S& Noi vu chinh cong
Buéc2 | Chuyén phong Ton gido xit Iy hd so. ;glglo?i?l 1/2 ngay
. Lﬁnh} dag P h(j)fl g Ton gié? xem xet Lanh dao .
Budc 3 | chuyén giao viéc cho chuyén vién phu Phong Ton gido 1/4 ngay
trach linh vuc tham dinh va xur Iy ho so
Chuyén vién tham dinh ho so, du thao
van ban xin y kién va gui tai liéu cho
cac co quan, don vi lién quan dé phdi
hop gidi quyét TTHC
- Tong hop vin ban cla cac co quan
. don vi lién quan, tham muu lanh dao S& Cong chuc \
Bugc 4 t6 chtrc hop lién nganh; Phong T6n giao 53,5 ngay
- Hop théng nhat giai quyét két qua
TTHC;
- Hoan chinh vin ban giai quyét TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao S¢&
. Lanh dao phong Ton gido xem xét két Lanh dao 5
BuGCS | 4 gidi quydt TTHC trinh lanh dao So Phong Ton gido 01 ngay
. Lanh dao S¢ xem xét ky duyét qua gidi ~
Bu6e® | vt TTHC chuyén Van thu So ban Lanh dao 01 ngay
hanh So Noi vu
Phat hanh vin ban, tra két qua giai Van
Budc 7 | quyét TTHC dén Trung tim Phuc vu \ anAt. . 1/4 ngay
R . " S& Noi1 vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai| Congchirc S& Noi
4 3 & thd A i vu truc tai Trun
Budc 8 quyét TTHC vao Hé thong thong tin télrJn ll};lcuc v lﬁlémz%;l 1/4 ngay

Mot ctra dién tr. Tra két qua cho to
chtrc, ca nhan

chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

57 ngay
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20. Thi tuc hanh chinh vé thim dinh dé &n vi tri viéc 1am thudc thim
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit Cong ch_uc 50 N(;)l
. A A ne TTA 41 A A vu tryc tai Trung tam \
Budc 1 | ho so dién tir, cap nhat Hé thong phan \ 1/4 ngay
A N I \ Phuc vu hanh
mém mat cura, chuyén lanh dao S¢& . N
chinh cong
Budc 2 C,hu;/en phong Cong chtrc, vién chic xu annhA('iao 1/2 ngay
1y ho so. S& No1 vu
. Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho . Lan}} dao .
Budc 3 A ia ‘ phong Cong chuc, 1/4 ngay
chuyén vién " ,
vién churc
Théup di‘nh ho so, du thao wkét qua giai Cona chite ohon
Budc4 | quyeét hd so TTHC, chuyén lanh dao | . g UC PIONg 34,5 ngay
. e \ Cong chure, vién chuc
phong xem x¢ét, trinh 1anh dao S&
. Lanh dao
. Trinh 1anh dao S& phé duyét két qua . A 5
Budce 5 tham dinh TTHC phOHgACong, chtec, 01 ngay
vién chuc
Bude 6 Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao 01 nad
chuyén cho Van thu So. S& Noi vu gay
Phat hanh van ban, trd ket qua giai quyet Vin thu
Buéc7 | TTHC dén Trung tam Phyc vy hanh y A 1/4 ngay
. n S& Noi vu
chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Vlfi)r?rgc igf;riz Nt(;lm
Budéc 8 | TTHC vao Hé théng thong tin Mot cira | ©© e @1 1Tung 1/4 ngay
A 1A X 2, A Phuc vu hanh
dién tir. Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan . N
chinh cong
38 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




khang chién, bao vé t6 qudc, 1am nghia vu qudc té bi dich bat tu, day

21. Thi tuc: Cong nhin va giai quyét ché dé nguwoi hoat dong cach mang,

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac bwéc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhén ho so; quét (scan) va luu trir ho | Cong chire linh vye Lao

. so dién tir, cap nhat Hé thong phan mém | dong — Thuong binh va .
Buoc 1 mot cua dién tir, chuyén lanh dao UBND | xa hdi truc tai ,B(f) phan 1/4 ngay
Xa. MGt ctra cap Xa
. Chi dao cong chiic chuyén mon tham muu | | . SO X
Budc 2 thim dinh ho so Lanh dao UBND cap xa | 1/4 ngay
. Thim dinh ho so, tham muu két qua A P A \
Buoe 3| TTHC chuyén linh dao UBND cAp xa Cong chirc cap x3 3,5 ngay
Ky duyét két qua TTHC va chuyén ho so ’
Budc 4 ctua doi tugng téi BO phan Mot ctra cap | Lanh dao UBND cap xa | 1/2 ngay
Xa
o ) | Cong chirc linh vyc Lao
Buéc 5 Chu}/en hd so dén bd phan mot ctra cap dc_zngw— Thucmg bAlnh va | 4 ngay
huyén xa hoi truc tai ’BQ phan
Mot cura cap xa
Tiép nhan ho so, chuyén lanh dao phong C9ng chirc linh vue Laf)
Budc 6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cap dong ~Thuong binh va 1/4 ngay
A . Xa hoi tryc tai BO phan
huyén N A
Mot ctra cap huyén
, A 1A A A A . Lanh dao phong
Busce 7 ﬁ}n dao bd phan chuyén moén tham dinh Lao déng — Thuong 1/4 ngay
0 so. . R LA
binh va Xa hoi
, Thim dinh hd so, du thao két qua TTHC |  COng chte phong \
Buoe8 | huyén lanh dao phong xem xét Lao dong — Thuong 05 ngay
Y 10 POng ' binh va Xa hoi
Xem xét két qua TTHC chuyén lanh dao L?nh dao phong L.ao / .
Budc9 | UBND cp huyén ky duyét dong — Thuong binh | 1/2 ngay
j j va Xa hoi
. Ky duyét két qua TTHC chuyén vin thu Lanh dao \
Buce 101 o hanh UBND cép huyén 1/2 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh. ’
Budc 11 | - Chuyén két qua giai quyet TTHC cho | Van thuw UBND cap huyén | 1/4 ngay
Bd phan moét ctra cap huyén
2 1A L 1A 1A A~ + a2 | CoOng chirc linh vuc Lao
Chuyén ho so dén bd phan mot cira SO | . : \
. A . C vk LA dong — Thuong binh va .
Budc 12 | Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc o S N LA 1/4 ngay
: A . , R Xa hoi tryc tai Bo phan
tai trung tdm Phuc vu hanh chinh cong NI R
Mot ctra cap huyén
’ ‘ o Cong chue S¢ Lao dong
Busc 13 Ti€ép nhéan ho so, chuyén vé Phong Ngudi | — Thuong binh va Xa 1/4 ngay

c6 cong thuc hién

hoi truc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
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. . Lanh dao phon .
Buée 14 | Chuyén bd phan chuyén mon xtr Iy ho so 4 . -3.1 ,p AO g 1/4 ngay
Nguoi ¢6 cong
. Tham dinh, dbi chiéu hd so gbc du thao Cong chirc phong .
Buoc 135 van ban trinh 1anh dao phong Nguoi ¢ cong 08 ngay
Xem xét, Trinh lanh dao S¢ ky duyét két Lanh dao phong 01 naa
Budc 16 | qua TTHC Nguoi cé cong day
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC | Lanh dao S& Lao dong — \
Buge 17 chuyén cho Van thu ban hanh Thuong binh va Xa hoéi 01 ngay
. Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén | Vin thu So Lao dong — 5
Buoce 18 bd phan mdt ctra Thuong binh va Xa hoi 1/4 ngay
Cép nht tinh hinh, két qua gidi quyét tha | COne chuc SoLao
. X . s TTA LA PR dong — Thuong binh
Budc 19 | tuc hanh chinh vao H¢E thong thong tin mot S y e . .
o giA o a1 A \ £ va Xa hoi truc tai 1/4 ngay
ctra dién tur, trd két qua cho UBND cap A \
A Trung tdm phuc vu hanh
huyén, xa . R
chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao hé %%Irl]g (ftiﬁful;rrllh ‘l;li'rnchl'vzo
Budc 20 | thong mot ctra dién tir, tra két qua cho to oNJ £ 1/4 ngay

chtrc, ca nhan

Xa hoi tryc tai B phan
Mot cura cap xa

Tong thoi gian gidi quyét

23 ngay




toc, bao vé to qudc va 1am nghia vu quoc té

22. Thu tyc: Giai quyét ché do ngu’o’l hoat déng khang chién giai phong dan

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budce thi tuc hanh chinh thue hi€én thwe hi€én
Ti€p nhan ho so; quét (scan) va luu trtr hdé | Cong chure linh vuc Lao

. so dién tir, cap nhat He théng phén mém dong — Thuong binh va X
Buoe 116t cira dién tir, chuyén linh dao UBND | x hoi truc tai B phan 1/4 ngay
Xa. MGt ctra cap Xa
. Chi dao cong chiic chuyén mon tham muu | . SO X
Budc 2 thim dinh ho s Lanh dao UBND cap xa | 1/4 ngay
, Thim dinh ho so, tham muu két qua A P A \
Buoe 3 TTHC chuyén lanh dao UBND cép xa Cong chirc cap x3 3,5 ngay
Ky duyét két qua TTHC va chuyén ho Y )
Budc 4 ciia d6i twong t6i BO phan Mot cira cdp | Lanh dao UBND cdp xa | 1/2 ngay
Xa
o , | Cong chirc linh vye Lao
Buéc 5 ChuAyen hd so dén bd phan mot ctra cap dc_zngv— Thuor_lg bAlnh va | s ngay
huyén xa hoi truc tai B phan
Mot cura cap xa
Tiép nhan ho so, chuyén lanh dao phong C(A)ng chirc linh vue La?
Bu6c 6 | Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cip | Gong - Thuongbinhva -y,
A & & LA | xy ho1i tryc tai B phan gay
huyén N A
Mot ctra cap huyén
, A A R S Lanh dao phong
Busc7 | Chi dao b0 phan chuyén mon tham dinh |y o o0 Thirong binh | 1/4 ngay
ho so. A LA
va Xa hoi
, Tham dinh hd so, du thio két qua TTHC | C0ngchic phong \
Budce 8 2 1x . . Lao dong — Thuong binh | 05 ngay
chuyén lanh dao phong xem xét. A LA
va Xa hoi
Xem xét két qua TTHC chuyén lanh dao Lfmh dao phong . .
Buéc9 | UBND chp huyén ky duyét Lao dong — Thuong binh | 1/2 ngay
p huyen Ky duyc¢ va Xa hoi
Buée 10 Ky dL}th két qua TTHC chuyén van thu LanhA’ dao UABND 1/2 ngay
ban hanh cap huyén
- Phat hanh vén ban theo quy dinh. ’
Budc 11 | - Chuyén ket qud gidi quyet TTHC cho | Van thu UBND cap huyén | 1/4 ngay
Bo phan mot cura cap huyén
2 1A A 1A 1A A . | Cong chirc linh vyc Lao
Chuyén ho so dén bd phan mot ctra S& | . . )
. A . Cvs LA dong — Thuong binh va \
Budce 12 Lao dong — Thuong binh va Xa hdi truc . AN 1/4 ngay
: A . . n Xa hoi truc tai B phan
tai trung tam Phuc vu hanh chinh cong N A
Mot ctra cap huyén
’ Cong chirc S¢ Lao dong
Busc 13 T}ep nhan homso, chuyén phong Ngudi co —AThuong .blnh va )A(a 1/4 ngay
cong thuc hién hoi tryc tai Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong
. 2 1A 1A A 1 1A Lanh dao phong .
Budc 14 | Chuyén bg phan chuyén mon xur 1y ho so 1/4 ngay

Nguoi cé cong
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Tham dinh, d6i chiéu hd so gbc dy thao

Cong chtrc phong

Budc 15 | van ban bao c4o lanh dao phong Ngudi ¢6 cong 08 ngay
Xem xét, Trinh lanh dao S¢ ky duyét két Lanh dao phong 01 nod
Budc 16 | qua TTHC Nguoi cé cong day
Ky duyét Quyét dinh trg cip, chuyén két |  _ . Al
Bude 17 | qué giai quyét tha tuc hanh chinh cho | LAMH dao So Lao dong =1 gy o,
_ . Thuong binh va Xa hoi
Vin thu ban hanh
. Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén | Van thu S¢ Lao dong — 5
Buoc 18 bd phan mdt clra Thuong binh va Xa hoi 1/4 ngay
Cong chirc S¢ Lao
Bude 19 Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao hé | dong — Thuong binh va
thong mot ctra dién tu, tra két qua cho | Xa hoi truc tai Trung 1/4 ngay
UBND cép huyén, xa tam phuc vu hanh
chinh cong
Cép nhat két qua giai quyét TTHC vao hé C(ing chirc linh vue La‘o
. dong - Thuong binh va s
Budc 20 | thong mét cira dién tir, tra két qua cho t6 A P A 1A 1/4 ngay
Xa hoi tryc tai Bo phan
chtrc, ca nhan ae oK P
Mot ctra cap huyén, xa
Tong thoi gian giai quyét 23 ngay




23. Thii tuc: Cap Gidy phép thanh 14p co sé hd tro' nan nhén

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan 10 50; quét (scan) va b US| o5 i 55 1ao dgng -
ho so dién tur, cap nhat H¢ thong phan ) oo
. A N o i 2 . Thuong binh va Xa hoi .
Budce 1 mém mot ctra di¢n tir, chuyén phong . n 1/4 ngay
\ £ N ~ 1A e 2| truc tai Trung tam phuc
Phong chong té nan x3 hoi, Bao vé . ; A
NP . 2 o vu hanh chinh cong
cham soc tré em va Binh dang gidi
) ~ Lanh dao phong
Budc 2 Tllep nhan va phan cong chxuyer1 vién phu chczng Ec nan xa wh(_)l, Bz‘lo 1/4 ngay
trach tham muu xem xét ho so v¢ cham sOcC tré em va
Binh dang gi6i
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop hé so hop 1¢ thue hién dy i ) .
thao két quia TTHC chuyén lanh dao |  Congchic phong
Bude 3 phong chc:ng ‘Ee na1,1 xa qh(,)l, B?o 09 ngay
. \ . L v€ cham soc tré em va
+ Truong hop hoé so khong hop 1€ tir . 2
Lo eqn YO . Binh dang gioi
choi giai quyét thi tham muu ban hanh
van ban néu 16 1y do tir choi giai quyet
(chuyén budc 16).
’ ~ Lanh dao phong
Xem xét trinh 1anh dao ky duyét két | chong té nan xa hoi, Bao 1/4 nad
Budc 4 qua TTHC v€ cham soc tré em va gay
Binh dang gidi
. Ky duyét két qua TTHC, chuyén vin | Lanh dao S& Lao dong — \
Buoe > 1 i ban hanh Thuong binh va Xa hai | OF "9Y
Budc 6 <z \ A LA Ae Van thu S¢ Lao dong — 1/4 ngay
Vao so ban hanh, giri bd phan mot cura thuong binh va Xa hoi
, Cong chirc S¢ Lao dong —
Budc 7 Céap nhat qvép ban trén h¢ thong mot | Thuong binh va Xa hoi
cua, chuyén Uy ban nhan dan tinh truc mot cura tai trung tam | 1/4 ngay
phuc vu hanh chinh cong
Budc 8 Ti€p nhan ho so chuyén Lanh dao van Van thu Van phong 1/4 ngay
phong UBND tinh UBND tinh
. Chuyén Lanh dao phong Vin xi - Lanh dao Van phong \
Buge 9 Ngoai vu thuc hién xu 1y ho so UBND tinh 1/4 ngay
Buse 10 C}luyen chuyén vién tham muu xu ly ItanhNdao phqng 1/4 ngay
ho so Vian xa - Ngoai vy
. - Tham dinh hd so: du thao két qua Cong chirc phong s
Buge 11 TTHC chuyén lanh dao phong Van xa - Ngoai vu 07 ngay
Buse 12 Duyét két qua TTHC chuyén Lanh dao Lanh dao phong 1/4 ngay

van phong UBND tinh

Vién xa - Ngoai vu
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. 11x . Lanh dao Van phong X
Budc 13 | Trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
Bude 14 | Ky van ban, Chuyén van thu ban hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Buge 15 | Chuyén ket qua TTHC dén b0 phan |y v phong \

mot cua dién tir S& Lao dong — Thuong , 1/4 ngay
: ~ LA UBND tinh

binh X3 hdi

Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Cong chirc .SO L?O qon?. )

. A 1A AR . | Thuong binh va Xa hoi .

Budéc 16 | h¢é thong mdt cura dién tur, tra két qua . A 1/4 ngay
P A tryc tai Trung tam Phuc
cho t6 chirc, ca nhan \ , N
vu hanh chinh cong
21 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




24. Thii tuc: Céng nhén giam ddc trung tim gizo duc nghé nghiép tw thuc

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhdn b0 so. quét (scam) Vi e 0 |0 i 5 Lao dong -
hoé so dién tur, cap nhat H¢ thong phan ) A
. A N 2 \ Thuong binh va Xa hoéi 5
Budc 1 | mém mot ctra dién tir, chuyén Phong . « 1/4 ngay
R T 1a \ A tryc tai Trung tam Phuc
Lao dong viéc lam va Day nghé thuc \ . A
hién vu hanh chinh cong
. Phan cbng chuyén vién thyc hién xem | Lanh dao phong Lao dong X
BuGc2 | & thim dinh hd so. vidc lam va Day nghé | /49y
- Tham dinh ho 50 ‘
+ Truong hop ho so du diéu kién: Du
thao két qua TTHC chuyén lanh dao
Buge 3 | phong Lao dong viéc lam va day nghé Cong chuc phong
xét duyét Lao dong viée }ém 6,5 ngay
+ Truomg hop khong di didu kién tham va Day nghe
muu ban hanh cong van néu r6 ly do
(chuyén budc 16)
. Xem xét trinh 1&nh dao s¢ ky ban hanh | Lanh dao phong Lao dong \
BuGe 4 | 4t thao két qua TTHC vide lam va Day nghé | %98y
, Ky duyét két qua TTHC, chuyén van | Lanh dao So Lao dong — .
BudeS | i ban hanh Thuong binh va Xa hoi | 9%
Bude 6 Vao s6 ban hanh, chuyén mot cira S6 | Vin thu S¢ Lao dong — 1/4 naa
Lao dong — Thuong binh va X hoi Thuong binh va X hoi g9ay
’ Cong chire S¢ Lao dong —
Bude 7 Céap nhat van ban trén hé thong mot | Thuong binh va Xa hdi 1/4 naa
cua, chuyén Uy ban nhan dan tinh trgc mot ctra tai trung tam gay
phuc vu hanh chinh cong
. Tiép nhan hd so chuyén Lanh dao vin Van thu Van phong \
Buoe8 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Lanh dao Van phong 5
BU6c9 | bhap ché thue hién xir 1§ hd so UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén chuyén vién tham muu xt Iy Lanh dao phong Noi 5
Bude 10 1180 chinh - Phép ché 1/4 ngay
Tham dinh ho so: Dy thao ket qua gidi | oo oo
Buée 11 | quyét chuyén lanh dao phong Noi chinh - Y phong ¢ 05 ngay

Phap ché duyét két qua

chinh - Phap ché
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. Duyét két qua TTHC chuyén Lanh dao Lanh dao phong Noi \
Buoc 12 van phong UBND tinh chinh - Phap ché 01 ngay
. s . , A Lanh dao Van phong X
Budc 13 | Trinh l&nh dao UBND tinh ky duyét UBND tinh 1/4 ngay
. Ky duyét két qua thu tyc hanh chinh, . , \
Budc 14 Chuyén van thur ban hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén
. két qua TTHC dén bd phan mdt cua Vén thu Van phong X
Buoc 15 dién tor S¢ Lao dong — Thuong binh Xa UBND tinh 1/4 ngay
hoi
Cap nhat két qua gidi quyét TTHC vao | C0n8 chic 56 Lao dong -
. A 1A AR . | Thuong binh va Xa hoi X
Budc 16 | hé thong mot ctra dién tu, tra két qua . n 1/4 ngay
P . truc tai Trung tdm Phuc
cho t0 churc, ca nhan \ , R
vu hanh chinh cOng
18 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




25. Thii tuc: Ping ky thay doi ndi dung hoic cép lai glay ching nhéin diang

ky thanh 1ap co sé trg gitp xa hoi ngoai cong lap thugc tham quyéen cua Sé Lao
dong — Thwong binh va Xa hgi

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so; quét (scan) va luu trit | Cong chire S& Lao dong -
Buse 1 ho so dién tu, cap nhat Hé thong phan | Thuong binh va Xa hoi 1/4 ngay
mém mot cira dién tir, chuyén phong | truc tai Trung tim Phuc
Béo trg xa hoi va Giam ngheo vu hanh chinh cong
, Tiép nhan va phan cho chuyén vién phu | Lanh dao phong Bao trg .
Bude2 | ham mun thim dinh hoso | xa hoi va Gidm nghéo | L1419y
- Tham dinh ho so:
+ Truong hop hod so du diéu kién: Dy
, théoAkét qua TTHC chuyén lanh dao xét Céng chitc phong Béo tro \
Budce 3 duyét ‘ 5 hoi va Giz he 02 ngay
+ Truong hop khong du didu kién tham | 0 101 V& JIam ngheo
muu ban hanh cong van néu ro ly do
(chuyén budc 7)
Xem xet trinh lanh dao s¢ ky ban hanh | Lanh dao phong Bao tro 1/2 ngay
Budce 4 du thdo két qua TTHC xa hoi va Gidm ngheo
. Ky duyét két qua TTHC, chuyén van | Lanh dao S6 Lao dong — .
BudeS | ban hanh ’ Thuong binh va Xa hoi | Y2 nody
Bude 6 Vao sb ban hanh, chuyén mot ctta S¢ | Van thu S¢ Lao dong — 1/4 ngay
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi Thuong binh va Xa héi
Cap nhit két qua giai quyét TTHC vao | COng chire 86 Lao dong -
Budce 7 hé théng mot ctra dién tir, tra két qua Thu’(fﬂg binh va Xa hot 1/4 ngay
cho t6 chirc, ca nhan trye tal\ Trung tamAPhuc
vu hanh chinh cong
04 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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hoa giai thwong mai

26. Thii tuc: Thay déi tén goi trong Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tAm

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buoce thid tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
- ‘Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trur
ho so di¢én tir, cap nhat He thong thong tin |  Cong chue S6 Tu
. mot ctra dién tir. phap truc tai Trung X
Bude L1 Thu phi, 1¢ phi (néu c6). tam Phuc vu hanh | /498y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va chinh cong
B6 trg tu phap xtr 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budce 2 | Phan cong cong chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- X1r ly, thAm tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Quyét dinh thay doi tén goi | Cong chirc phong
Buge 3 | trong Gidy dang ky hoat dong cua Trung | Hanh chinh tu phap 03 ngay
tam va Bo tro tu phap
- Chuyén 1anh dao phong.
.| - Thim dinh h? so. Lanh dao phong \
Budc 4 N . . Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. < oA .
va Bo trg tu phap
. - Ky duyé¢t van ban. ~ , ;
Buée 5 | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao S¢& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Van thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C9ng chirc .SG Tu
. LA phap truc tai Trung 5
Budc 7 | mot ctra dién tur. n . 1/4 ngay
2 1A \ 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc




27. Thi tuc: Thay déi tén goi, Trwéng chi nhanh trong Gidy ding ky hoat
dong ciia chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai nwée ngoai tai Viét Nam

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac bude thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trit
ho so dién tir, cap nhat HE thong thong tin | COng chiic S6 Tu
. mot ctra dién tur. phép truc tai Trung \
Buge 1 Thu phi, I¢ phi (néu c0). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va chinh cong
Bo trg tu phap xtr 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chuc xur 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xtr Iy, tham tra 1}6 so theo quy dinh.
- Soan thao Quyét dinh thay doi tén goi, | Cong chic phong
Budce 3 | Truong chi nhanh trong Gidy dang ky hoat | Hanh chinh tu phap 03 ngay
dong cua chi nhanh va B0 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
X A Lanh dao phong
Busc4 | Lpamdinhhoso. Hanh chinh tu phap |  1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. s QA .
va B0 tro tu phap
. - Ky duyé¢t van ban. ~ \ X
Buée S | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢ 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Van thu So 1/4 ngay
hanh chinh céng.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C(}ﬂg chire .SO Tu
. A phap truc tai Trung 5
Budc 7 | mot ctra dién tur. ~ \ 1/4 ngay
2 1A X I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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28. Thii tuc: ChAm dirt hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién cia to

chirc hoa gidi thwong mai nwdc ngoai tai Viét Nam trong truwong hop chi nhanh,
vin phong dai dién chAm dut hoat dong theo quyét dinh cia t6 chirc hoa gidi
thwong mai nwéc ngoai hodc té chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai thanh lap
chi nhanh, viin phong dai dién tai Viét Nam chim dirt hoat dong & nwéc ngoai

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trit
ho so dién tir, cap nhat He thong thong tin |  Cong chure S& Tu
. mot cura dién tu. phap tryc tai Trung R
Bugel | _ Thu phi, I¢ phi (néu c0). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va chinh cong
B6 trg tu phap xr 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
~Soan thio Quyét dinh tha b1 Gy dang | (078 ehic phong
Buge 3 |, oan 160 \uyet Gl Y @48 | Hanh chinh tw phdp | 03 ngay
ky hoat dong cua chi nhanh va Bb tro tu phé
- Chuyén lanh dao phong. > U phap
2 a. A Lanh dao phong
Budc 4 | %ﬁ‘ gﬁ;:osg o duve Hanh chinh tw phdp |  1/2 ngay
i y auyet va B0 tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. x . s
Bude S | Chuyén Vin thu S6. Lanh dao S¢& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Van thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao He théng thong tin | 018 chuc S0 Tu
. NSRS phap tryc tai Trung X
Budc 7 | mot ctra dién tur. ~ \ 1/4 ngay
2 1A X I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. A
chinh cbng
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc




29. Thu tuc: Pang ky hoat dong ctiia chi nhanh ctia cong ty luat nwéc ngoai
tai Viét Nam

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd
so dién tr, cap nhat He théng thong tin mot | Cong chue S6 Tu
. ctra dién tur. phép truc tai Trung \
Buoe 1 Thu phi, 1& phi (néu co). tam Phuc vy hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xir 1y hd so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chuc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- X1r 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Gidy dang ky hoat dong cho chi | Cong chiic phong
Budc 3 | nhdnh cta cong ty luat nude ngoai tai Viét | Hanh chinh tu phap 03 ngay
Nam. va B6 tro tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 A Lanh dao phong
Busc4 | inamdmhhoso. - Hanh chinh tu phap |  1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. s B A ,
va B0 trg tu phap
Budes | Iégu‘;‘gf’{,;intﬁiné& Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Buéc6 |- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Van thu S& 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C9ng chirc .SG Tu
Budc 7 | mét cira dién i, phap truc tai Trung | /0 05
L 1A , I A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. P
chinh cong
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc
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30. Thii tuc: Cong nhan két qua nghién ciu khoa hoc va phat trién cong

nghé do to chirc, ca nhan ty dau tw nghién ctiru

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiep nhan ho 5o, quet (scan) va | oo e S Khoa
luu trit ho so dién tir, cap nhat Hé PR R
. £ Y n o e~ .| hocvaCong nghé truc 5
Budc 1 | thong phan mém mot ctra di¢n tir, . o 1/4 ngay
chuyén phong Quan ly Khoa hoc tat T}'u ng te,tm P}Aluc Vi
Y ' hanh chinh cong
glal quyet
. 3 Lanh dao phc s
Budc 2 | Chuyén cong chire xtr 1y ho so aﬂn . 49 PICRE 1/4 ngay
Quan ly Khoa hoc
Tham muu thanh 13p va hop Hoi
dong tu van xac dinh, nhiém wvu, Céng chite phong Quén
Budc3 | du thdo to trinh, Quyét dinh phé gl, tha ho% 10 ngay
duyét chuyén Lanh dao phong Y :
xem xét
, Xem xé&t, trinh Lanh dao S¢ ky | Lanh dao phong Quéan \
Bute 4 duyét To trinh 1y Khoa hoc 1/2 ngay
. Ky duyét To trinh, chuyén Van | Lanh dao S¢ Khoa hoc s
BuoeS 1 4 r S6 phat hanh va Cong nghé 01 ngay
_ | Phat hanh van ban theo quy dinh; |y ) S 1choa hoc \
Budc 6 | gui Van phong Uy ban nhan dan A A 1/4 ngay
> va Cong ngh¢
tinh
. Tiép nhan ho so, chuyén hd so | Van thu Vin phong Uy s
Buoe 7 dén Lanh dao Vian phong ban nhan dan tinh 1/4 ngay
. Chuyén phong Nong nghiép, Tai | Lanh dao Vin phong \
Buoc 8 nguyén va Moi truong Uy ban nhan dan tinh 1/2 ngay
, ‘ Lanh dao phong Nong
Budc 9 | Chuyén chuyén vién xtt 1y ho so nghiép, Tai nguyén va 1/2 ngay
Moi truong
Xu ly ho so, du thao két qua giai Cong churc phong
Budc 10 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén Nong nghiép, Tai 03 ngay

Lanh dao phong

nguyén va Méi truong




Thoi gian

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Chuyén ~Lanh dao Van phong | Lanh dao phong Nong
Budc 11 | duyét két qua giai quyét thu tuc | nghiép, Tai nguyén va 01 ngay
hanh chinh Moi truong
Duyét két qua giai quyét thu tuc ~ < \
Budc 12 | hanh chinh, trinh Thuong truc Uy Lanh dao Yan P h({ng 01 ngay
A A Uy ban nhan dan tinh
ban nhan dan tinh
Ky duyét két qua giai quyét thu | | - :
¥ . anh dao Uy ban .
Budc 13 | tuc hanh chinh, chuyén Van thu h3 .d” y h 01 ngay
phét hanh nhan dan tin
Chuyén két qua giai quyét tha tuc | . < Y
Buéc 14 | hanh chinh dén Trung tam Phyc | ©on thu Vanphong Uy | /) oy
. . A ban nhan dan tinh
vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét tha | Coéng chic S& Khoa
, tuc hanh chinh vao hé théng thong | hoc va Cong nghé truc \
Buoc 135 tin mot cira; tra két qua cho to | tai Trung tam Phuc vu 1/4 ngay
chure, ca nhan hanh chinh céng
20 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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31. Thi tuc: H§ tro kinh phi, mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat
trién cong nghé do té chirc, ca nhén tw dau tw nghién ciu

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
;Fiép Ph}?P ho d§fr, c!uétA (SC?:}) }Vl‘il Cong chirc S& Khoa hoc
, 11'13 tru ? S0 ‘A1¢n uf’ ca,}p n.?t F va Cong ngh¢ truc tai .
Budc 1 | thong phan mém mot ctra dién tur, ~ 1/4 ngay
A . A Trung tam Phuc vu
chuyén phong Quan ly Khoa hoc hanh chinh c3
oidi quydt anh chinh cong
. 2 A o 1 LA Lanh dao phong Quan ly X
Budc 2 | Chuyén cong chic xtr 1y ho so Khoa hoc 1/4 ngay
Tham muu thanh 1ap va hop Hoi
dong tu van xac dinh phiém vu, du Céng chirc phong Quan
Buéc3 |thio to trinh, Quyét dinh phé & ¥ th)’a ho% 10 ngay
duyét chuyén Lanh dao phong y i
xem xét
, Xem x¢&t, trinh Lanh dao S& ky | Lanh dao phong Quan 1y \
Buge 4 duyét To trinh Khoa hoc 1/2 ngay
. Ky duyét T trinh, chuyén Van | Lanh dao S& Khoa hoc 5
Buoe > | 4 S6 phét hanh va Cong nghd 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh; Vi ,
) S an thu S& Khoa hoc .
Budc 6 | gui Van phong Uy ban nhan dan o o 1/4 ngay
tinh va Cong nghé
. Tiép nhan ho so, chuyén hd so dén | Vin thu Vin phong Uy \
Buoe 7 Lanh dao Van phong ban nhan dan tinh 1/4 ngay
, Chuyén phong Nong nghiép, Tai | Lanh dao Vian phong Uy 5
Bute 8 nguyén va Moi trudng ban nhan dan tinh 1/2 ngay
, ‘ Lanh dao phong Nong
Budc 9 | Chuyén chuyén vién xur Iy ho so nghiép, Tai nguyén va 1/2 ngay
Moi truong
Xu ly hé so, du thao két qua giai | Cong chuc phong Nong
Budc 10 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén | nghiép, Tai nguyén va 03 ngay
Lanh dao phong Mbi truong
Chuyén ~Lanh dao Van phong | Lanh dao phong Nong
Budc 11 | duyét két qua giai quyét thu tuc | nghiép, Tai nguyén va 01 ngay
hanh chinh Moi truong
Duyét két qua giai quyét thu tuc Lanh dao Van phe
Buée 12 | hanh chinh, trinh Thuong truc Uy | aOhA anp "f‘i 01 ngay
ban nhan dan tinh Uy ban nhan dan tin




Thoi gian

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Ky duyét két qua giai quyét thu La '
§ . anh dao Uy ban .
Buéc 13 | tuc hanh chinh, chuyén Vin thu o Y h 01 ngay
phét hanh nhan dan tin
Chuyén két qua giai quyét thu tuc Vi < \
. : thu Van ph .
Budc 14 | hanh chinh dén Trung tAm Phuc | ag hAandlf Orfgh 1/4 ngay
vu hanh chinh céng Uy ban nhan dan tin
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Cong chirc Sé Khoa hoc
. hanh chinh vao hé théng thong tin | va Cong nghé truc tai X
Buge 15 mét ctra; tra két qua cho td chuc, Trung tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
ca nhan chinh céng
% N e 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet

lam viéc
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32. Thi tuc: HO tro to chirc khoa hoc va cong nghé cé hoat dong lién két voi
t6 chirc @ng dung, chuyén giao céng nghé dia phwong dé hoan thién két qua

nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Trach nhié¢m thue hi¢n
cac buée thii tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiep llh"-“l ho SO.’A queqt (Sf an) \ia Cong chirc S¢ Khoa
luu trit ho so dién tur, cap nhat PR R
. A A A A ~. .| hocvaCodng ngh¢ truc X
Budce 1 H¢ thong phan mém mot ctra . . 1/4 ngay
A e 2 . . 1, | tai Trung tdim Phuc vu
dién tu, chuyén phong Quan ly \ P
£ hanh chinh cong
Khoa hoc giai quyét
. 2 A 1o LA Lanh dao phong Quan X
Budc 2 Chuyén cong chue xtr 1y ho so Iy Khoa hoc 1/4 ngay
Tham muu thanh 13p va hop Hoi
dong tu van xac dinh’nhiém VU, | cano chite phon Quan
Budc3 | du thao to trinh, Quyét dinh phe | "¢ ¢ th)’a ho% 04 ngay
duyét chuyén Lanh dao phong y '
xem xét
, Xem xé&t, trinh Lanh dao S¢ ky | Lanh dao phong Quan 5
Budc 4 duyét To trinh 1y Khoa hoc 1/4 ngay
. Ky duyét To trinh, chuyén Van | Lanh dao S& Khoa hoc .
Buoe S| 4 S6 phét hanh va Cong nghd 1/2 ngay
Phat hanh van ban theo quy Vi .
; thu S& Khoa h 5
Budc 6 dinh; gti Van phong Uy ban an . léA © (;1% o¢ 1/4 ngay
nhan dan tinh vatong nghe
. Tiép nhan hd so, chuyén hd so | Van thu Vian phong Uy s
Buoe 7| 4¢n Lanh dao Van phong ban nhan dan tinh 1/4 ngay
. Chuyén phong Nong nghiép, Tai | Lanh dao Vin phong \
Bute 8 nguyén va Moi truong Uy ban nhan dén tinh 1/4 ngay
, ‘ Lanh dao phong Nong
Bude 9 Chuyén chuyén vién xur Iy ho so | nghiép, Tai nguyén va 1/4 ngay
Mobi truong
Xtr 1y ho so, du thao két qua giai Cong chirc phong
Bude 10 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén Nong nghiép, Tai 02 ngay
Lanh dao phong nguyén va Moi trudong
Chuyén Lanh dao Vian phong | Lanh dao phong Nong
Bude 11 duyét két qua giai quyét thu tuc | nghiép, Tai nguyén va 1/4 ngay
hanh chinh Moi truong




Duyét két qua giai quyét thu tuc

Buéc 12 | hanh chinh, trinh Thuong tryc | -ann dao Van phong 1/4 ngay
D A AA Uy ban nhan dan tinh
Uy ban nhan dan tinh
Ky duyét két qua giai quyét tha | . . , A
Bu6c 13 | tuc hanh chinh, chuyén Van thy | “2nf da0 Uy bannhan |y o
s dan tinh
phat hanh
Chuyén két qua giai quyét thu | . e v
Budc 14 | tuc hanh chinh dén Trung tam Van thu \fan ma}g Uy 1/4 ngay
. A ban nhan dén tinh
Phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thu | Cong chirc S6 Khoa
. tuc hanh chinh vao hé thong | hoc va Cong nghé truc .
Buoc 15 théng tin mot cua; tra két qua | tai Trung tdm Phuc vu 1/4 ngay
cho t0 chirc, ca nhan hanh chinh céng
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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bénh, chira bénh thudc thim quyén quan ly cia S&' Y té

bénh, chira bénh thugc thAm quyen quan ly cia So' Y té

33. Thii tuc: Phé duyét lin diu danh muc k¥ thuit cia cac co sé kham

34. Thu tuc: Phé duyét bo sung danh muc ky thuat caa cac co s¢' kham

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
& A 1A A Ay TTA LA x| Cong chuc cua S&
- Tiép nhan hd so, cap nhat H¢ thong phan £ . 2k
A NP Y té dugc cu dén
Buge 1 | Mem mo toira dién . truc tai Trung tam | 1/4 ngay
- Chuyén dén Cong chuc phong Nghi¢pvu Y | "7 ° N
, £ . o o phuc vu Hanh
— Duoc S¢ Y t€ dugc giao thuc hién nhi€ém vu . A
chinh cong
- Kiém tra ho so. Néu ho6 so chua hop 1€ thi
chuyén vé budc 1, néu ho so hop 1€ thi chuyén
h6 so dén thanh vién t6 tham dinh (t6 tham
dinh da duoc thanh lap tir dau nam);
;ii”rll“ﬁflg hop ¥ kién ctia cac thanh vién t6 tham Céng chirc phong
- Du thio két qua giai quyét TTHC, trinh lanh Nghiép vu ¥ ~
Budc 2 T . ’ Dugc S6 Y t¢| 16 ngay
dao phong xem xet. dugc giao thuc
+ Neéu khong di diéu kién thi du thao van ban | | . nhf’ém s
tra 101 néu ro ly do, trinh 1anh dao phong xem | - i :
x¢ét trinh 1anh dao So.
+ Néu du dicu kién thi dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S&
s T SR x Lanh dao phong
Budce 3 Xem xét ban du thao két qua giai quyét TTHC Nghiép vu Y 01 ngay
va trinh Lanh dao S& duyét ky o
Duoc
. Xem xét va ky két qua giai quyét TTHC, . 7 .
Bute 4 chuyén cho Vin thu S& ban hanh Lanh dao S6 1/4 ngay
Van thu vao so, dong dau va chuyén két qua giai
Bude 5 | quyet TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu Sé 1/4 ngay
cong
Cap nhat thong tin, két qua giai quyét TTHC | On8 chie S0Y
. A A 1A n . ne v ains o+ .| tétruc tal Trung \
Budc 6 | vao H¢E thong thong tin mdt ctira dién tir va tra | . . 1/4 ngay
két qua giai quyét TTHC tam Phuc vy hanh
qua glat quy chinh céng
18 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




35. Thi tuc: Giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung ddi véi
trueong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac budc thi tuc hanh chinh thue hi€én thue hi€én
Cong chirc S¢ Xay
. £ A 1A 2T~ \ dung truc tai Trung .
Budc 1 | Tiép nhan ho so, chuyén Lanh dao S¢ tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
chinh cbng
BuGc 2 | Chuyén phong Kinh té xay dung xir 1y ho so Lanh ?ﬁfnzo Xy 1/4 ngay
. A A A A a1 1A Lanh dao phong X
Budc 3 | Phan cong chuyén vién xu 1y ho so Kinh té xdy dung 01 ngay
Xtr 1y, tham dinh ho so, tham muu to chic
hop Ho1 dong xac dinh gia ban nha ¢ dé tinh
tién nha, tién s dung dat. Dy thao két qua Chuvén vién ohon
Budc 4 | giai quyét thi tuc hanh chinh: Kil’l);l & x4 E)lun 91 27 ngay
- Khong dat: Du thao van ban tra 161 néu ro y aung
1y do khong dat.
- Pat: Du thao bao cao UBND tinh.
Budce 5 Xem x¢ét va trinh Lanh dao S¢ ky bao céo Lanh dao phong 02 nad
trinh UBND tinh Kinh té xay dung gay
Bude 6 Ky bao céo va chuyén cho Van thu S¢ phat | Lanh dao So Xay 01 ngay
hanh dung
, Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén | Vin thu So Xay \
Bude 7 Van thu Van phong UBND tinh dung 1/4 ngay
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao | Vin thu Van phong \
BuGe 8 1 \4n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén phong Giao thong - Cong nghiép - Lanh dao Van \
Buoe 9 Xay dung xir Iy ho so phong UBND tinh 1/4 ngay
q . Lanh dao phong
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xt 1y ho so Giao thong - Cong | 1/4 ngay
nghi¢p - Xay dung
e LA . X .l <. | Chuyén vién phong
Budc 11 Xu 1y ho 5 d~u thao ke‘t qua glal quyet | o, théng - Cong 06 ngay
TTHC chuyén Lanh dao phong A ~
nghiép - Xay dung
S < \ Ar 1A , Lanh dao phong
Budce 12 Ciglilyin éI;afrn;lHdgo Vén phong duyet két qua Giao thong - Cong 01 ngay
stat quy nghi¢p - Xay dung
. Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh Lanh dao Van 5
Bue 13 4.5 UBND tinh phong UBND tinh | 0% N92Y
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao 5
BuGe 14| \2n the Viin phong UBND tinh ban hanh UBND tinh 02 ngay
’ Ph?t hanh van ban theoAquy dmh,Achuyen ket Vin the Vin phong ‘
Budce 15 | qua giai quyét TTHC dén Trung tam phuc vu UBND tinh 1/4 ngay

hanh chinh cong
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- Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh

Cong chuc S¢ Xay
dung truc tai Trung

Budc 16 Chll’l}’l vao he;e thon% thoPg t1r,1 m(_)At cua dién tur. tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 43 ngay




36. Thi tuc: Sap nhép, chia tach trudong trung hoc phd thong

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat H¢ théng
Hé théng thong tin mot cira dién tir
dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Cong chirc S¢ Gido
, hién hanh. duc va Dao tao truc .
Buéce 1 . N . , , ) . 1/4 ngay
+ Truong hop hd so khong dam bao | tai Trung tdm Phuc
yéu cdu huéng to chirc ca nhan hoan | vu hanh chinh cong
thién.
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Pao tao giai
quyét.
, A . Y Lanh dao phong R
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so. Té chitc - Dao tao 1/4 ngay
Cong chire duoc giao xir 1y tham dinh
n6i dung ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi du thao
van ban tra 161 néu ro 1y do, trinh lanh Cong chirc phong
Budc 3 | dao ,ph(‘)ng xem x¢&t, trinh lanh dao So; Té chitc - Dio tao 14,5 ngay
- Néu du diéu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh 1anh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao So;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Bude 4 lﬁ‘nh da‘o S¢ ky van bqém tra l?‘i h'OEle 'l:(‘f Lénh’dao p%lc‘)ng T6 1/2 ngay
trinh kém theo du thao Quyét dinh sap chtrc - PBao tao
nhap, chia tach
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hoac .
R ) , L a Lanh dao
Buges | L0 trinh kém dy thao Quyét dinh [ w0 o 3/4 ngay
chuyé7n Vian thu S¢ Gido duc va Dao Dio ta.o
tao dé giri UBND tinh. i
Bude 6 Phat hanh van ban theo quy dinh; gui | Van thu S¢ Gido 1/4 ngay

Van phong UBND tinh.

duc va bao tao
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Tiép nhan van ban (To trinh, du thao

A Ly . Van thu Vian phon .
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén ho so dén Lanh anUE;INDa?i II: ho J 1/4 ngay
dao Van phong UBND tinh.
. . Lanh dao Va s
Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. ph(‘)iz U];lI(iIDililnh 1/2 ngay
. ) Lanh dao Phong .
Bud huyén cong chirc xtr 1y ho so. i . 1/4n
uoc 9 | Chuyén cong chuc xur Iy ho so Vin xi - Ngoai vu /4 ngay
Bude 10 Xtr 1y hd so, ;du t{léo két quél\ giai quyét Cf)ng ~chl'Ic ph(j)ng 2.25 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong. Vin xa - Ngoai vy
Buée 11 Chquyc:‘l:fl. L'Zln}: dao Van phong duyét két LvﬁnhNdao Phc‘).ng 1/2 ngay
qua giai quyet TTHC. Van xa - Ngoai vu
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh |  Lanh dao Vin .
B 12 ‘ ‘ 1/2 nga
Y9 12| Lanh dao UBND tinh. phong UBND tinh day
Bude 13 |- Ky Ql:yét fﬁnh sap nhap, chi,a té‘ch Lanh dg}o 01 ngay
- Chuyén Van thu co quan phét hanh. UBND tinh
, Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vian thu Vin phong s
Buoe 14 1 g5 GpapT. UBND tinh l/2 ngay
- Cap nhat tinh hinh, két qua gii quyé
?ap n e:lt tin , in | et clua %lal quAyet Céng chirc S& Gido
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong .
. e duc va Pao tao truc .
Budc 15 | tin mot ctra dién tur; ) R 1/4 ngay
n y . 1 X Yy ey <. | tai Trung tdim Phyc
- Thong bao va tra két qua giai quyeét vu hanh chinh con
TTHC dén cong dan, j g
22,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




37. Thii tuc: Sap nhap, chia tich trudong pho théng dan tdc ndi tra

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhén, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat H¢ théng
thong tin mét ctra dién tu:
+. Fler‘n tra cac di€u kién theo quy dinh Cong chirc So Gido
hi¢n hanh. 3 duc va Dao tao truc
Budc 1 |+ Truong hop ho so khong dam bao | . A 1/4 ngay
yéu cau huéng to chirc ca nhan hoan tal T‘ru e ta}m Pl}uc
A vu hanh chinh cong
thién.
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Pao tao giai
quyét
, A R L Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire x1r 1y ho so. Té chic - Dao tao 1/4 ngay
Cong chuc dugc giao xir Iy tham dinh
ho so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi dy thao
van ban tra 161 néu rd 1y do, trinh lanh Cong chirc phong
Budc 3 | dao ,ph(‘)ng xem xét, trinh 1anh dao S¢; Té chite - Dio tao 12,5 ngay
- Néu du dicu kién thi du thao to trinh :
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Bude 4 lﬁ‘nh da‘o S¢ ky van bqén tra lfyi hpéc To Liénhldao p%l(‘)ng 1/2 ngay
trinh kém theo du thdo Quyét dinh cho | To chuc - Pao tao
phép thanh lap
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hodc .
N \ , L o Lanh dao
Budc 5 To tfmh kem dy thao Quyet dinh S¢ Gido duc va 3/4 ngay
chuyé7n Van thu S¢ Gido duc va Dao Dio ta.o
tao dé giri UBND tinh. i
, Phat hanh van ban theo quy dinh; giri | Van thu S& Gido s
Buoc 6 Van phong UBND tinh. duc va Pao tao 1/4 ngay
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Tiép nhan van ban (To trinh, du thao

A L . Van thu Van phc .
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén ho so dén Lanh anU I;INDa?i II: h one 1/4 ngay
dao Van phong UBND tinh.
. . Lanh dao Va s
Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. ph(‘)iz U];lI(iIDililnh 1/2 ngay
1 3 Lanh dao Phong .
Bud huyén cong chirc xtr 1y ho so. : ) 1/4n
uoc 9 | Chuyén cong chue xtr Iy ho so Vin xi - Ngoai vu /4 ngay
Bude 10 Xtr 1y hd so, ;du t{léo két quél‘ giai quyét Cf)ng ~chl'Ic ph(j)ng 04 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong. Vin xa - Ngoai vu
huyén Lanh in phe étkét | Lanh dao Phe \
Buée 11 C uyen anA dao Van phong duy¢t ké van ~dao o.ng 1/2 ngay
qua giai quyet TTHC. Van xa - Ngoai vu
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh |  Lanh dao Vin .
B 12 ‘ ‘ 1/2 nga
Y9 12| Lanh dao UBND tinh. phong UBND tinh gy
- Ky két qua TTHC Lanh dao .
Budce 13 : ) 01 nga
Hoe - Chuyén Van thu co quan phét hanh. UBND tinh gay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC vé | Vian thu Vin phong .
B 14 n 1/4n
Y9 % | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh /4 ngay
_ A h/\ \ h h\ h k,( 3 s A
?ap n e,}t tin : inh, K et qlia gla;l quA’yet Céng chite S¢ Gido
thu tuc hanh chinh trén phan H¢ thong .
. N duc va Pao tao truc .
Budc 15 | thong tin mot cura dién ti; ) R 1/4 ngay
R s . 1 X Yy ey <. | tai Trung tdim Phyc
- Thong bao va tra két qua giai quyét vu hanh chinh con
TTHC dén cong dan. i 8
22,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




38. Thii tuc: Sap nhap, chia tich trwong trung hoc phd thong chuyén

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bude thui tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhén, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat H¢ théng
thong tin mot cua dién tu:
+. Fler‘n tra cac di€u kién theo quy dinh Cong chite S Gido
hién hanh. .
Budc 1 |+ Trudng hop hd so khong dam bao du.c Ve DaoAtao true 1/4 ngay
yéu cau hudng td chirc c4 nhan hoan fal T‘rung ta}m Pljuc
o vu hanh chinh cong
thién.
+ Truong hop dap Gng yéu ciu tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chuc - Pao tao giai
quyét
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y hd so. L;anh,dao pl\long 1/4 ngay
To6 chue - Pao tao
Cong chuc dugc giao xtr Iy tham dinh
hd so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi dy thao
van ban tra 161 néu rd 1y do, trinh lanh Cong chitc phong
Budc 3 | dao ,ph(‘)ng x‘em xét, trinh 1anh dao S¢&; T& chite - Dio tao 13,5 ngay
- Néu du diéu kién thi du thao to trinh i
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Buée 4 lﬁ‘nh da‘o S¢ ky van bqén tra lfyi h.oéc To Lxénh,dao p%l(‘)ng 1/2 ngay
trinh kém theo dy thdo Quyét dinh cho | To chuc - Pao tao
phép thanh 1ap
Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hodc N
To trinh kém du thio Quyét dinh Lanh dgo ‘
Budc 5 : : S¢ Gido duc va 3/4 ngay

chuyén Van thu S¢ Gido duc va Pao
tao dé giri UBND tinh.

Pao tao
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Phat hanh van ban theo quy dinh; guri

Van thu S& Giao

Budc 6 1/4 nga
©® | Viin phong UBND tinh. duc va Pao tao a3y
Tiép nhan van ban (To trinh, du thio Van th Vin ohe
. Ly . an thu Van phon .
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén ho so dén Lanh UBND fi ph & 1/4 ngay
in
dao Van phong UBND tinh.
. Lanh dao Va s
Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. . anh €ao al} 1/2 ngay
phong UBND tinh
. 3 La&nh dao Ph¢ .
Budc 9 | Chuyén cong chire xtr 1y ho so. . % o.n 8 1/4 ngay
Van xa - Ngoai vu
Bude 10 Xt 1y hd so, ;du: t{léo két quét giai quyét Cf)ng ~chl'yzc phct)ng 3.5 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong. Vin xa - Ngoai vu
Buée 11 Ch?uy.é? L'ZmlAl dao Van phong duyét két LvﬁnhNdao Phc‘).ng 1/2 ngay
qua giai quyet TTHC. Van xa - Ngoai vu
Buée 12 Dllyét két qua giéti quyét TTHC trinh I‘Jﬁnh dao Vér} 1/2 ngay
Lanh dao UBND tinh. phong UBND tinh
- Ky két qua TTHC Lanh d \
Buoc 13 | ) << o ant €40 1 ngay
- Chuyén Van thu co quan phat hanh. UBND tinh
Bude 14 ChuyénA két qua giéi‘quyé't’TTHAC dén | Van thu Vénq phong 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | S
, . , o . Cong chuce S¢ Gido
thu tuc hanh chinh trén Hé thong théng .
) . duc va Dao tao truc .
Budc 15 | tin mot cira dién t; , ) 1/4 ngay
A L a1k . e .. | tai Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyét . . ;
L . R vu hanh chinh cong
TTHC dén cong dan.
22,5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




39. Thii tuc: Giai thé truomg trung hoc phd thong chuyén

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bude thui tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhén, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat H¢ théng
thong tin mot ctra dién ti:
+. Fler‘n tra cac di€u kién theo quy dinh Cong chite S Gido
hién hanh. .
Budc 1 |+ Trudng hop hd so khong dam bao du.c Ve DaoAtao true 1/4 ngay
yéu cau hudng td chirc c4 nhan hoan fal T‘rung ta}m Pljuc
o vu hanh chinh cong
thién.
+ Truong hop dap Gng yéu ciu tiép
nhan.
- Chuyén Phong T6 chire - Pao tao giai
quyét
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y hd so. L;anh,dao pl\long 1/4 ngay
To6 chue - Pao tao
Cong chire duoc giao xir 1y tham dinh
hd so theo Quy dinh:
- Néu khong du diéu kién thi du thao
van ban tra 161 néu rd 1y do, trinh lanh Cong chitc phong
Budc 3 | dao ,ph(‘)ng x‘em xét, trinh 1anh dao S¢&; T& chite - Do tao 05 ngay
- Néu du diéu kién thi du thao to trinh i
dé nghi UBND tinh Ban hanh Quyét
dinh, trinh lanh dao phong xem xét,
trinh 1anh dao S¢;
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh
Buée 4 lﬁ‘nh da‘o S¢ ky van bqén tra lfyi h.oéc To Lxénh,dao p%l(‘)ng 1/4 ngay
trinh kém theo du thao Quyét dinh cho | To chirc - Pao tao
phép thanh 1ap
Lanh dao S¢ ky van ban tra 101 hodc
) T trinh kém du thao Quyét dinh | Lanh dao S& Gido .
Budce 5 1/2 ngay

chuyén Van thu S¢ Gido duc va Pao
tao dé giri UBND tinh.

duc va bao tao
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Phat hanh van ban theo quy dinh; gui

Van thu S& Giao

Budc 6 1/4 nga
©® | Viin phong UBND tinh. duc va Pao tao a3y
Tiép nhan van ban (To trinh, du thio Van th Vin ohe
. Ly . an thu Van phon .
Bue 7 | Quyét dinh); chuyén hd so dén Lanh |~ L E 3 ) &1 12ngay
in
dao Van phong UBND tinh.
. Lanh dao Va s
Budc 8 | Chuyén Phong Van xa - Ngoai vu. . anh €ao al} 1/2 ngay
phong UBND tinh
, ) Lanh dao Ph¢ s
Budc 9 | Chuyén cong chire xtr 1y ho so. van R % o.n 8 1/2 ngay
Van xa - Ngoai vu
Buse 10 | XH 1 hd so, ;du t{léo két quét giai quyét cfsng ~chac ph(j)ng 6.5 ngdy
TTHC, chuyén Lanh dao phong. Vin xa - Ngoai vu
Buée 11 Ch?uy.é? L'ZmlAl dao Van phong duyét két LvﬁnhNdao Phc‘).ng 01 ngay
qua giai quyet TTHC. Van xa - Ngoai vu
Buée 12 Dllyét két qua giéti quyét TTHC trinh I‘Jﬁnh dao Vér} 01 ngay
Lanh dao UBND tinh. phong UBND tinh
Buse 13 | Ky Ql:yét fﬁnh giai thé . Lanh drilo 01 ngay
- Chuyén Van thu co quan phat hanh. UBND tinh
Bude 14 ChuyénA két qua giéi‘ quyéf TTI:IC vé | Van thu Vénq phong 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | S
, . . o X N Cong chuce S¢ Gido
thu tuc hanh chinh trén Hé thong thdng .
, e eea duc va DPao tao truc .
Budc 15 | tin mot cira dién t; , ) 1/4 ngay
R Ty L. .. | tai Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyét . , R
L . R vu hanh chinh cong
TTHC dén cong dan.
18 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




40. Thu tuc: Pang ky hoat dong ciia Van phong dai dién gido duc nuwdc ngoai

tai Viét Nam
Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra hd so
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit
hd so dién tu, cap nhat H¢ théng thong
tin mot cura dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Céng chirc S& Gido
. hién hanh. duc va Pao tao truc .
Budc 1 . \ R , L _ ) 1/4 ngay
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu | tai Trung tam Phuc
cau hudng to chirc ca nhan hoan thién. vu hanh chinh cong
+ Truong hop dap ung yéu cau tiép
nhan.
- Chuyén Phong To chitc - Pao tao giai
quyét
. Lanh dao phon .
Bude 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so. 2 o4, p‘ 8 1/4 ngay
To churc - Pao tao
Cong chirc duoc giao xtr 1y ho so kiém Co hite ohe
: ong chirc phon .
Budc3 | tra hd so, du thao van ban tra 107 hodic du | o e PROE | g6 haay
L ] . T6 chirc - Pao tao
thdo Giday ching nhan
Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh . .

, N s o T Lanh dao phong .
Budc 4 | lanh dao So ky van ban tra 161 hodc Giay L, . 01 ngay
. . To6 chue - Dao tao

ching nhan
Lanh dao S¢ ky van ban tra 1061 hoa
| oo dao S0 iy van ban i o hoe | oG |
Budc 5 | Gidy ching nhén chuyén Van thu S¢& . 01 ngay
., N duc va Dao tao
Giao duc va Dao tao.
Phat hanh vin ban theo quy dinh; chuyén g o
. £ Y, e Lo, . Rk . Van thu S¢ Giao .
Budc 6 | két qua giai quyét thu tuc hanh chinh téi s 1/4 ngay
) . ) R duc va Dao tao
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét ,
, P . , . (1 % a Ay Cong chire S¢ Giao
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong s
. L duc va Pao tao truc .
Budc 7 | tin mot ctra dién tur; . ) 1/4 ngay
. L g L. .. | tai Trung tam Phuc
- Thong bao va tra két qua gidi quyét . , .
o R vu hanh chinh cong
TTHC dén cong dan.
09 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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41. Thi tuc: Cong nhéin bing tét nghiép trung hoc co s&, bang tot nghiép
trung hoc pho thong, giay chirng nhian hoan thanh chwong trinh gido duc pho
thong do co sé giao duc nwdc ngoai cap deé sir dung tai Viét Nam

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhat Hé théng thong | Coéng chire S¢ Gido
. tin mot cura dién tu. duc va Dao tao truc .
Budc 1 . . L ., . A 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan ly chat lugng giao | tai Trung tam Phuc
duc - Cong nghé thong tin (QLCLGD- | vu hanh chinh cong
CNTT) giai quyét.
R \ Lanh dao phong .
Budc 2 | Ph&n cong cong chirc xtr 1y ho so. ' 1/4 nga
§ cong chue xury QLCLGD-CNTT ey
- Kiém tra, tham dinh ho so.
+ Két qua tham dinh dat thi du thao vin
ban cong nhan vian bang. Cone chite phe
. . ong churc phon .
Buéc3 |+ Két qua thim dinh khong dat thi du ECAUCPIONE | 16,5 ngay
e s x a1, QLCLGD-CNTT
thdo van ban tra 101 va néu 1y do.
- Trinh Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao So.
Duyét ndi dung, trinh 1anh dao S¢ ky van N .
Budc4 | ban cong nhan hogc khong cong nhan | —onrdeophong i,
c an cong nhan hoac khéng cong nhan
an cong mian hos § cong M| ) CLGD-CNTT 9y
van bang.
Xem xét, ky ban hanh van ban; chuyén N s
. - y e s © s . Lanh dao So Giao .
Buéc 5 | Van thu So Gido duc va Dao tao phat . 1/4 ngay
. duc va Pao tao
hanh.
Phéat hanh van ban th dinh; gui bd .
, o e van ban theoe quy A 8109 v thir So Gido dyc \
Budc 6 | phan c6 lién quan va Trung tam Phuc vu s 1/4 ngay
R . " va bao tao
hanh chinh cong
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét _
~ap Tat T A, KEE U8 BT AUYEH 1 cang chire Sor Gido
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong e
. L duc va bao tao truc .
Budc 7 | tin mot cira dién tur; . ) 1/4 ngay
o 1A . n «. ., | tai Trung tdm Phuyc
- Thong bao va tra két qua giai quyét thu . , .
. . vu hanh chinh cong
tuc hanh chinh.
18 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viée




42. Thi tuc: Thong bao thay déi c6 dong 1a nha diu tw nwéc ngodi trong
cong ty co phan chwa niém yet

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéce thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan hd so cua t chirc, c4 nhin
Buée 1 ndp trén Cong thong tin qubc gia vé dang | Lanh dao Phong \
ky doanh nghiép. Dang ky kinh 1/4 ngay
- Phan cdng cdng chuc xir 1y ho so. doanh
- Tham dinh, kiém tra tinh hop 1& cta ho
so theo quy dinh.
+ Truong hop hd so du diéu kién, dé nghi
lanh dao phong cap Gidy xac nhdn vé | Cong chirc Phong
Bugey | Viée thay d6i noi dung ding ky doanh | Ding ky kinh 01 ngay
nghiép cho doanh nghiép. doanh
+ Truong hop ho so chua du diéu kién, dé
nghi 1anh dao phong giri thong bio qua
mang dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cau sira d6i, bo sung ho so.
- Phé duyét két qua giai quyét TTHC va
chuyén tra két qua cho bd phan tra két
qua (dbi véi truong hop hod so du diéu
kién theo quy dinh). L&nh dao Phong 1/2 ngay
Budce 3 - Phé duy¢t dé nghi giri thong bio qua Dang ky kinh
mang dién tir cho doanh nghiép dé yéu doanh
ciu stra d6i, bo sung hd so (d6i voi
truong hop ho so chua du diéu kién theo
quy dinh)
Cong chirc S¢ Ké
, , 7 hoach va Pau tu 1/4 ngay
. Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, | truc tai Trung tdm
Budc 4 | o4 nhan. Phuc vu hanh
chinh céng
02 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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43. Thi tuc: Thong bdo thay ddi ndi dung ding ky thué (trir thay doi
phuwong phap tinh thue)

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhép ho so cua to ghl'rc, cég nhan
, ndp trén Cong thong tin quoc gia vé dang | Lanh dao Phong .
Bude 1 k}'/pdoanh nghgiép. ¢ Pang ky kinh 1/4 ngay
- Phan cong cong chire xtr 1y ho so. doanh
- Tham dinh, kiém tra tinh hop 1& cta ho
so theo quy dinh.
+ Trudng hop hd so du diéu kién, dé nghi
lanh dao phong cap Gidy xac nhan vé Cong chuce
, viéc thay doi ndi dung dang ky doanh | Phong Pang ky 01 ngay
Buoe 2 nghiép cho doanh nghiép. kinh doanh
+ Truong hop ho so chua du diéu kién, dé
nghi lanh dao phong guri thong bdo qua
mang dién tr cho doanh nghiép dé yéu
cau stra d6i, bo sung ho so.
- Phé duyét két qua giai quyét TTHC va
chuyén tra két qua cho bd phan tra két
qua (dbi voi truong hop ho so du diéu
kién theo quy dinh). Lanh dao Phong 1/2 ngay
Budc 3 | - Phé duyét dé nghi giri thong bdo qua | Dang ky kinh
mang dién tor cho doanh nghiép dé yéu doanh
cau sira d6i, bd sung hd so (doi véi
truong hop hd so chua du diéu kién theo
quy dinh)
Cong chuc So
Ké hpach va
Bube 4 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chitc, tmcfig‘il;‘l’fung 1/4 ngay
ca nhan. A
tam Phuc vu
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 02 ngay

lam viéc




44. Thi tuc: Gia han Gidy phép thiét 1ap Trang thong tin dién tir tong hop

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
Cong chure S&
Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong phan mém | Thong tin va Truyén
Budc 1 | mot cira dién tir, chuyén dén lanh dao phong | thong truc tai Trung | 1/4 ngay
Théng tin - B4o chi - Xuét ban tam Phuc vu hanh
chinh cong
Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong Cong chire xir 1y, tham dinh hd so | Théng tin - Béo chi - | 1/4 ngay
Xuat ban
Xt 1y, tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyét hd so TTHC, chuyén lanh dao phong
xem x¢ét trinh Lanh gTao S&, cu thé: ‘ Cong chuc Phong
. Cap: Truong hop ho so dap ung yéu cau, cong | Théng tin - Bo chi - s
Buge 3 chtrc dugc phan cong du thao Vin ban, gidy to | Xuat ban duoc giao 06 ngay
c6 lién quan, trinh lanh dao phong xem xét xur 1y ho so
Khong cap: Dy thao van ban tra 10i cho t6 chiic,
ca nhan néu 16 1y do khong cap
e e ~ . At 1Y LAF o Lanh dao Phong
Budc 4 ;(izrinqz;té,t?%h{éanh dao So duyét ky ket qua Thong tin - Bao chi - | 1/2 ngay
Xuat ban
Buée 5 Ky két ql{é giai q}lyét TTHC va chuyén két Lanh dao S& 1/2 ngay
qua cho Van thu S&
. Ban hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén g \ X
Budc 6 cho B phan Mot cira Van thu So 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao h¢ | . CongchucSo
X R Thong tin va Truyén
. thong thong tin mdt cura dién tu. . . s
Budce 7 A, X 1 . 1A x| thong truc tai Trung | 1/4 ngay
Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan theo nhu cau | . \
da dang ky. tam PIIIL.IC vu hanh
chinh cbng
08 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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45. Thi tuc: Cép lai Gidy phép thiét Iap Trang thong tin dién ti tong hop

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
, ‘ , ‘ Cong chirc SO
Tiép nhan hé so, cap nhat H¢ thong phan | Thong tin va Truyén
Budc 1 | mém mot cira dién tir, chuyén dén lanh dao | thong truc tai Trung | 1/4 ngay
phong Thong tin - Bao chi - Xuat ban tam Phuc vu hanh
chinh cong
q Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong Cong chire xtt ly, thim dinh h6 so | Thong tin - Bao chi - |  1/4 ngay
Xuat ban
Xu ly, tham dinh ho so, dy thao két qua giai
quyét h6 so TTHC, chuyén lanh dao phong
xem x¢t trinh Lanh dao S¢, cu thé: o . \
f \ 3 S A A Cong chuc Phong
Cap: Truong hop hd so dap Ung yéu cau, N , "

. o . A A > - 1. | Thong tin - Béo chi - .
Budc 3 | cong chure duge phan cong dy thdo Van ban, Zo1a . 06 ngay
Ao 1A A ~ \ Xuat ban dugc giao

gidy to c6 lién quan, trinh lanh dao phong Y 1 1A
) xu 1y ho so
xem xet ) i
Khong cap: Dy thao van ban tra 161 cho t6
chtrc, ca nhan néu rd 1y do khong cap
Xem xét, trinh Lanh dao S¢ duyét ky két qua Lanh dao Phong
Budc 4 41 qu ét TTHC ' yetxy ketq Thong tin - Bao chi - | 1/2 ngay
satawy Xuit ban
. Ky két qua giai quyét TTHC va chuyén két . 7 .
Budce 5 qua cho Vin thu S Lanh dao So 1/2 ngay
, Ban hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén - \ 5
Budc 6 cho B6 phan Mt cira Van thu So 1/4 ngay
Cap nhat két qua gidi quyét TTHC vao he | ., CongchicS6
X A e A o aea Thong tin va Truyén
, thong thong tin mdt cura dién tu. N . 5
Budce 7 . DA X I . 1A thong truc tai Trung | 1/4 ngay
Tra két qua cho t6 churc, c4 nhan theo nhu . X
A s ax , tam Phuc vu hanh
cau da dang ky. A
chinh cbng
08 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




46. Thi tuc: Cap gidy phép kinh doanh vin tai bing xe 6 to

Thoi
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém glal?ig::l‘rc
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién S
: : : (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhéan hd so, quét (scan) va luu trit hd so Cpng CPHC SP
A e A A TTA a1 A A A A Giao thong van
, dién tir, cap nhat H¢ thong phan mém mot | . . N .
Budc 1 AP IS \ ... | taitai Trungtam | 1/4 ngay
cua dién tir, chuyén lanh dao phong Quan ly .
A ian A e 1g- Phuc vu hanh
van tai - phuong tién va nguoi lai . n
chinh cong
7 | Lénh dao phong
Buéc 2 Phan cong chuyén vién xtr ly, tham dinh h6 | Quan ly van tal‘ " | 172 ngay
SO phuong tién va
nguoi lai
Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét thi ﬁg#y%‘u\;ﬁq,
Bu6c3 |tyc hanh chinh, chuyén lanh dao phong | P ON8 Y | 01 ngay
Quan 1y van tai - phuong tién va nguoi lai van tai - phuong
: i tién va nguoi lai
Lanh dao phong
. Duy¢t nd1 dung, trinh Lanh dao S& xem xét, [ Quan ly van tai - \
Buoe 4 ky két qua giai quyét thi tuc hanh chinh phuong tién va 1/2ngay
nguoi lai
. Ky duyet kit qua gl qlquet‘ tha u;lc harjh Lanh dao So Giao \
Bude 5 | chinh, chuyén véan thu S& Giao thong van A e 1/2 ngay
i thong van tai
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén Van thu
Budc 6 | két qua giai quyet TTHC dén Trung tam | So& Giao thong 01 ngay
Phuc vu hanh chinh cong van tai
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Cpng CP He Sfy
\ ] v TTA LA DRI Giao thong van
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot | .. . - .
Budce 7 r geA s . 1A X 2o ., | taitai Trungtam | 1/4 ngay
cua dién tir. Tra két qua cho td6 chuc, ca .
A Phuc vu hanh
nhan A
chinh cong
04 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




47. Thi tuc: Poi gidy phép lai xe do nghanh Giao thong vén tai cip

77

Thoi
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém slan At hye
. . > X , <A hién
cac bwéc thu tuc hanh chinh thuc hién S
: : : (Ngay/gio
lam viéc)
T1ep nhan hd 80, quet (scan), cap nhat HE Cpng CP 1e Sfy
thong phan mém Quan 1y gidy phép lai xe, Qlaq thong van s
Budc 1 tai tai Trung tam | 1/4 ngay
chuyén lanh dao phong Quan 1y van tai, .
huong tién va nguoi lai Phu,c v ?anh
P ' chinh cong
i | Lénh dao phong
Bude 2 Phan cong chuyén vién xur ly, tham dinh hé | Quan ly van tal‘ " | 172 ngay
SO phuong tién va
nguoi lai
Xt 1§ hd so, du thao két qué giai quyét thi (lfg‘l‘jye(gu‘;'ﬂ
Buéc3 |tuc hanh chinh, chuyén linh dao phong | P o0& Y | 01ngay
Quan ly van tai - phuong tién va nguoi lai van tai - phuong
: i tién va nguoi lai
Lanh dao phong
. Duyét ndi dung, trinh Lanh dao S& xem xét, [ Quan 1y véan tai - X
Buge 4 ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh phuong tién va 1/2 ngay
nguoi lai
’ Ky duyét ke;[ qua giai quyfat th1,1 tuf: hal:lh Lanh dao S¢ Giao ‘
Budc 5 | chinh, chuyén phong Quan ly van tai- R e 1/2 ngay
AT o thOng van tai
Phuong ti€n va nguoi 1ai
In glay phép léi xe, dong bd ket qua Ién hé Chuyén vién
, thong phan mém Quan Iy glay phép lai xe | phong Quan ly 5
Budce 6 cia Tong cuc dudng bd Viét Nam va | van tai - phuong 01 ngay
chuyén Trung tdim phuc vu hanh chinh cong | ti¢n va nguoi lai
Cong chuce S&
A 1A s N a1 A ) 2 4 . Giao thong van
Buéce 7 Nhf,m két qua va tra két qua cho to chtrc, ca ti tai Trung tam | 1/4 ngay
nhan .
Phuc vu hanh
chinh céng
04 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




48. Thii tuc: Giai quyét khiéu nai 1an dau tai cip tinh

48.1. Truwong hop thudc thim quyén giai quyét ciia Chii tich UBND tinh

Thoi gian
Thit tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buée tha tuc hanh chinh thuwe hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong Van thu
Budc 1 | phan mém mot ctra dién tir, chuyén Vin phong 1/4 ngay
Lanh dao Van phong UBND tinh. UBND tinh
Lanh dao
Budc 2 | Chuyén dén Ban Tiép cong dén tinh. Vin phong 1/4 ngay
UBND tinh
Budce 3 Chuyén 1}0 50, xem x€ét va giao vige L_aAnh dAao Ba:n 1/4 ngay
cho chuyén vién. Tiép cong dan
23 ngay doi
A . A 5 e s g vo1 vu ViéC
. Tha1£n dinh ho so, dl‘;I tha(z ket qua giai Chuyén vién Ban | thong thuong;
Buéc 4 | quyét TTHC, chuyén Lanh dao Ban 5 S A NS
5 S A Tiép cong dan 38 ngay doi
Tiép cong dan. .- o n
véi vu viée
phtic tap
Xem xét, trinh Lanh dao Van phong .
Buéc5 | UBND tinh thim dinh két qua hd so If?énhc%io ?122 02 ngay
giai quyét TTHC p cong
Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh Lanh dao
Budc 6 | phé duyét két qua giai quyet TTHC Van phong 01 ngay
UBND tinh
, Phé duyét két qua TTHC, chuyén Vin Lanh dao .
Buac 7 thu Van phong UBND tinh UBND tinh 01 ngay
Phét hanh van ban; tra két qua giai
quyét TTHC cho t6 chtre, ca nhén; cap Van thu
Budc 8 | nhat két qua giai quyét tha tuc hanh Vin phong 1/4 ngay
chinh vao Hé th()t}g thong tin mot ctra UBND tinh
dién tir; thu phi tham dinh (n€u c9).
28 ngay ddi
v6i vu viée
Tong thoi gian giai quyét thong thuong;

43 ngay doi
v6i vu viée
phire tap
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48.2. Truwong hop thudc thim quyén giai quyét ciia Giam doc cac S&, Thi
trwéng cac co quan chuyén mon thugc tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bude tha tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
’ Tlﬁip nhg;m ho 80, cp -rihat WI.ic thor}g Vin thy cdc sd, ‘
Budéc 1 | phan mém mot ctra dién tur; chuyén N 1/4 ngay
~ : ban, nganh
Lanh dao co quan (don vi).
. Chuyén Lanh dao Phong chuyén | Linh dao cic so, \
Buge 2 mon/nghiép vu/thanh tra xtr Iy ho so ban, nganh 1/4 ngay
Lanh dao Phong
Bude 3 Ch_uyqén’chuyén ’Viér‘E giai quyét khiéu AChUyér?A 1/4 ngay
nai xu ly, xem xét ho so. mon/nghiép
vu/thanh tra
24 ngay ddi
vO1 vu viéc
Bude 4 Xem xét ho so; dy thao ket qua giai | Chuyénviénxu | thong thuong;
quyét TTHC, trinh 1anh dao Phong. 1y ho so 39 ngay doi
vO1 vu viéc
phuc tap
Lanh dao Phong
Bude 5 Xem xét ho so, trinh Lanh dao co f:huyerl 02 ngay
quan. mon/nghiép
vu/thanh tra
. Xem xét, ky két qua giai quyét TTHC | Lanh dao cac so, \
Bute 6 va chuyén cho Van thu phat hanh. ban, nganh 01 ngay
Phat hanh vén ban; tra két qua giai
quyét TTHC cho t6 chire, ca nhan; cép Vin thu céc s6
Budc 7 | nhat ket qua giai quyet thu tyc hanh ban. naanh ’ 1/4 ngay
chinh vao H¢ thong thong tin mot cura N9
dién tir; thu phi tham dinh (n€u c9).
28 ngay doi
v&i vu viée
Z N £ thong thuong;
Tong thoi gian giai quyet 43 ngay aéi

v6i vu viée
phurc tap




49. Thiu tuc: Chap thuin nha diu tu cia UBND cip tinh d6i véi dy an

trong khu cong nghiép
Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién thuce hién
Ti§p nhén ho so, cap nhat H@ th()pg phan | Cong c}}ﬁc truc tai B
Bude 1 mém mot ctra dién tr, chuyén dén Lanh pl}afm ti€ép nhan va tra 1/4 nad
dao Ban Quan ly cac Khu cong nghi¢p | két qua Ban Quan 1y gay
(Ban Qudn ly cac KCN) cac KCN
Bude 2 C’huglen phong chuyén mon nghi€p vu xur Lanh,dalo Ban Quan 1/4 ngay
1y ho so ly cac KCN
Bude 3 PElan cong chuyén vién xu ly, tham dinh La}nh d:glO pho'lzg 1/2 ngay
ho so chuyén mon nghiép vu
Xt 1y, tham dinh ho so:
- Lay ¥ kién ciia co quan nha nudc co
lién quan. ‘ ‘
- ATru’,Cmg hop 136 50 dap 1"Ing }:éu cau: Chuyén vién
Bude 4 Lap bdo cdo thdm dinh, trinh lanh dao phong chuyén mén 13,5 ngay
phong xem xét. nghiép vu
- Truong hop ho so khong dap ung yéu o
cau: Du thao van ban tra 161 cho t6 chirc,
ca nhan néu rd ly do ho so khong dat yéu
cau
Bude 5 Xem xét va trinh Lanh dao Ban bdo céo Ch%larg; (Eg rF Eoﬁigé 01 naa
thm dinh yemmon netiep gay
. Ky bédo cédo tham dinh va chuyén cho | Lanh dao Ban Quan \
Buoc 6 Van thu co quan ly cdc KCN 01 ngay
. Phat hanh vian ban theo quy dinh, chuyén | Vin thu Ban Quén Iy .
Buoc 7 dén Vian phong UBND tinh cac KCN 1/4 ngay
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh | Vin thu Vin phong \
Bute 8 dao Van phong UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén phong chuyén mén thudc Vian | Lanh dao Vian phong 5
Buoe 9| hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
i . Lanh dao phong
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xir 1y ho so Giao théng - Cong 1/4 ngay
nghiép - Xay dung
Xu Iy ho so, xem xét, du thao Quyét | Chuyén vién phong
Budc 11 | dinhchap thuan nha dau tu. Chuyén Lanh | Giao thong - Cong 03 ngay
dao phong nghiép - Xay dung
A A AT < . Lanh dao phong
Buse 12 Phé duyét, chuyén Lanh dao Van phong Giao thong - Cong 1/2 ngay

duyét

nghi¢p - Xay dung
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. A Ar o ~ . Lanh dao Van phong X
Budc 13 | Phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh UBND finh 1/2 ngay
Ky duyét Quyét dinh phé duyét chap
Budc 14 | thuan nha dau tu va chuyén cho Van thu | Lanh dao UBND tinh 01 ngay
co quan
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén
. két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén | Van thu Van phong 5
Buge 15 B0 phan tiép nhan va tra két qua Ban UBND tinh 1/4 ngay
Quan Iy cac KCN
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh CorAlg C.lluc trErc t?‘ Bf')

. . \ A A A . e phan tiép nhan va tra 5
Budc 16 | chinh vao H¢ thong thong tin mot cura | 7z - 1/4 ngay
R S 20 két qua Ban Quan ly

dién tr. Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan cic KCN

Tong thoi gian giai quyét

23 ngay




50. Thi tuc: Cép gidy phép xiy dung cong trinh cho du 4n tai khu cdng nghiép

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém | Thoi gian
cac bude thi tuc hanh chinh thue hi€én thue hién
Cong chure truc
Tiép nhan hod so, cap nhat Hé théng phan | tai Bo phan tiép
Budc 1 | mém mét cura dién ti, chuyén dén Lanh dao | nhan va tra két 1/2 ngay
Ban Quan 1y cac KCN qua Ban Quan ly
cac KCN
Budce 2 }(lignslgén phong chuyén moén nghi¢p vu xtr ly Lg?lgf?; CBéin 1/2 ngay
KCN
Bude 3 zlén cong chuyén vién xu 1y, tham dinh ho LTELS? r(]) r%%%ng 1/2 ngdy
nghiép vu
Xt 1y, tham dinh ho so:
- Lay y kién ctia co quan nha nudc c6 lién
quan.
- Truong hop ho so dap ung yéu cau: Lap | Chuyén vién 12 ngay
Budc 4 | bao cao tham dinh, dy thao Giay phép xay | phong chuyén
dung, trinh 1anh dao phong xem xét. mon nghiép vu
- Trudng hop hd so khéng dap tmg yéu
cau: Dy thao vin ban tra 101 cho t6 chtc, ca
nhan néu rd 1y do ho so khong dat yéu cau
Lanh dao phong
Budc 5 | Xem xét va trinh Lanh dao Ban chuyén moén 1,5 ngay
nghiép vu
. ik A . 2 Lanh dao Ban
Budc 6 51); %‘;ﬁhgfg qi};enp xdy dung va chuyén | e cac 2 ngay
KCN
P};at h:flnh ?\./an b?n thqeo quy‘ dinh, ’chuyczn Vin thu Ban
, két qua giai quyéet tha tuc hanh chinh dén . s s s
Buoc 7 A g N . Quan 1y cac 1/2 ngay
Bd phan ti€ép nhan va tra két qua ctia Ban KCN
Quan Iy cac KCN tinh.
Cong chure truc
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh | tai B phan tiép
Bu6e 8 | chinh vao Hé thdng thong tin mot ctra dién | nhan va tra két 1/2 ngay
tr. Tra két qua cho to chirc, c4 nhan. qua Ban Quan ly
cac KCN
Tong thoi gian gidi quyét 18 ngay
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II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thii tuc: Quyét dinh thu hdi tai sin cong trong truwomg hop thu hdi tai sin
cong theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va e khoan 1 Diéu 41 cta Luat Quan
ly, str dung tai san cong

Tl;gctl.r Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
buée thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién

Tiép nhan ho so theo quy dinh, cdp nhat tr{en Cong chire tryc tai
Budc 1 | Hé thong phan mém mot cura dién tir; chuyén | BO phdn mot ctra 1/4 ngay

hd so dén Phong Tai chinh - K& hoach UBND cép huyén
‘ Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so Tai chinh - K¢ 1/4 ngay
hoach

- Xir 1y, tham dinh ho so:

+ Truong hop hé so thi tuc hanh chinh di
dieu kién thi kiém tra, xac minh.

+ Truong hop ho so thi tuc hanh chinh can
bo sung, hoan thién chuyén budc 1 dé huong
dan cho to chirc, ca nhdn bo sung ho so.

— — Cong chure phong
Bude 3 | - Sau khi kiem tra, xac minh Tai chinh - Ké 48 ngay
- Truwong hop du diéu kién theo quy dinh thi hoach
thu“c, hién tham dinh ho so, tham muu gidi
quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh dao
Phong Tai chinh - Ké hoach.
- Truong hop khéng di diéu kién theo quy
dinh chuyén budc 1 tra loi to chuce, ca nhan.
. Xem xét hd so trinh Lanh dao UBND cap La‘n_h da_}o phonA’g X
Budc 4 . Tai chinh - K& 05 ngay
huyén
hoach
o5 | A dao UBND clp huyén xem xét K KT o o D |, -
Budc 5 | qua giai quyét thu tuc hanh chinh, chuyén Ao huvén 04 ngay
Vin thu phat hanh P uye
Bude 6 Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén B6 | Van thu UBND 1/4 ngay

phan mdt ctra cap huyén




Tlégctl'r Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
. thu tuc hanh chinh thue hi€én thue hi€én
budc
Ca,p l’lh?,t ke} qua giai quyjct thl} tuc hgl}h Céng chire tryc tai
. chinh vao H¢ thong thong tin mot ctra dién Ay A N .
Budc 7 |, LA 4l z . 1 X . | B0 phén mot cua 1/4 ngay
tr; thu phi tham dinh (néu co). Tra két qua Z A
A T o 1a UBND cap huyén
cho t6 chirc, ca nhan.

Téng thoi gian gidi quyét 58 ngay
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2. Thi tuc: Cong nhan ban van dong thanh lap hoi

Thir tw Quy trinh giii quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so, quét (scan) va
luu trit hd so dién tur, cap nhat Hé Cong chre truc tai
Budc 1 | thdng phan mém mot ctra dién tir, | Bo phan mot clra 1/4 ngay
chuyén Lianh dao phong Noi vu | UBND céap huyén
cap huyén
. 3 Lanh dao phc¢ s
Budc 2 | Chuyén cong chire xtr 1y ho so ?,n 2.1? P onig 1/4 ngay
No1 vu cap huyén
Xt 1y, thim dinh hd so, dy thao Cone chitc nhon
Budc 3 | két qua giai quyét hd so TTHC, Ng ) P Ag 15 ngay
2 1~ . , Noi vu cap huyén
chuyén lanh dao phong xem xet
Xem xét ndi dung hd so, chuyén .
" . Lanh dao phc¢ s
Buéc4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cap in 2.1? P On? 02 ngay
. B . No6i vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky duyét két qua giai quyét thi :
, Y 1‘1y¢ e, qua g1a;1 qu;ie Y| Lanh dao Uy ban .
Budc 5 | tuc hanh chinh, chuyén Van thu N . 02 ngay
X nhan dan cap huyén
co quan ban hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh, ,
. chuyén BQ phan ti€p nhén va tra | Van thu Uy ban X
Buge 6 két qua Uy ban nhan dan cdp | nhan dan cap huyén 1/4 ngay
huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh vao Hé Cong chire truc tai
Bu6c 7 | thong thong tin mot cira dién tir, | B phan mot cura 1/4 ngay
thu phi, 18 phi (néu c6). Tra két | UBND cap huyén
qua cho t6 chirc, ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay




3. Thii tuc: Thanh 1ap hdi cAp huyén

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va
lwu trit ho so dién tir, cdp nhdt | Cong chuc truc tai Bo
Buéc 1 | Hé thdng phan mém mét ctra | phan mot cira UBND 1/4 ngay
dién tir, chuyén Lanh dao phong cap huyén
Noi vu cap huyén
. 3 Lanh dao phc¢ s
Budc 2 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so ?,n 2.1? P onig 1/4 ngay
No1 vu cap huyén
Xt 1y, tham dinh hé so, du thao Cone chite nhon
Budc 3 | két qua giai quyét hd so TTHC, N 8 ) P Ag 22 ngay
2 1~ . ] No6i vu cap huyén
chuyén lanh dao phong xem xét
Xem xét n6i dung ho so, chuyén .
; . Lanh dao phc 5
Buéc4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cap in 2.1? P On? 02 ngay
. . ) No6i vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky duyét két qua gidi quyét the :
, Y 1‘1y¢ e, qua gla; quyve . Lanh dao Uy ban .
Budc 5 | tuc hanh chinh, chuyén Van thu N . 02 ngay
. nhan dan cap huyén
co quan ban hanh
Phat hanh van ban theo quy
. dinh, chuyén Bo phan tiép nhan | Vin thu Uy ban nhan .
Buge 6 va tra két qua Uy ban nhan dan dan cap huyén 1/4 ngay
cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh vao Hé Cong chire truc tai BO
Budc 7 | thong thong tin mot ctra dién tir, | phan mot cra UBND | 1/4 ngay
thu phi, 1¢ phi (néu c6). Tra két cap huyén
qua cho t6 chirc, ca nhan.
27 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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4. Thi tuc: Phé duyét diéu 18 hdi (cAp huyén)

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix Cong Chuf
, hd so dién tir, cp nhat Hé théng phan tr}m ta} B(;) X
Budc 1 X R PR, phan mot ctra 1/4 ngay
mém mot ctra d}cn tu, chuyén Lanh dao | ~\jgND cép
phong No1 vu cap huyén huyén
Lanh dao
. 2 A , 0 17 1A hon N
Budc 2 | Chuyén cong chue xtr 1y ho so N(f)pi vu ?: o 1/4 ngay
huyén
Xt 1y, thim dinh hd so, du thao két qua | Ong chie
Buéc3 | gidi quyét hd so TTHC, chuyén lanh | _ PMONG, 17 ngay
dao phong xem xét Nor vy cap
' huyén
Xem xét ndi dung hd so, chuyén Lanh Lgﬁgfgo
Budc 4 | dao AUy ban nhan dan cap huyén phé Noi vu cdp 02 ngay
duyét o
huyén
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Uy
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co quan | ban nhan dan 02 ngay
ban hanh cap huyén
Phat hanh vian ban theo quy dinh,| Vinthu Uy
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra két qua | ban nhan dan 1/4 ngay
Uy ban nhéan déan cap huyén cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Cong Chuf
) thil tuc hanh chinh vao Hé théng thong tr}Ic ta} B? X
Bude 7| i mot cira dién tir, thu phi, 18 phi (néu | Pranmoteua | 1/4 ngay
Sttt > > ¥ UBND cap
c0). Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. huyén
22 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




5. Thii tuc: HS tro in trwa ddi véi tré em miu gido
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buoéc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nh4n ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién tu, cap nhat H¢ théng thong tin | Cong chirc truc tai
mot ctra dién tur; B4 phan mét cura 1/4 ngay
Budc 1 |- Chuyén phong Gido duc va Dao tao giai | UBND cap huyén
quyét.
Lanh dao
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so. Phong Gido duc va | 1/4 ngay
bao tao
Kiém tra, xir ly hd so, tham muu du thao R ,
N \ , .1 . . Cong chuc
Budc 3 To trinh va dy thdo Van ban phé duyét Phone Gido d + | 55103
c ong Gido duc va ,
danh sich hoc sinh dugc hudng chinh g . i i
i Pao tao
sach.
. Lanh dao
. Duyét ndi dung, trinh lanh dao cap huyén . L . .
Budc 4 . o Phong Gido duc va | 01 ngay
ky duyét két qua TTHC .
Pao tao
Phé duyét két qua giai quyét TTHC va | Lanh dao UBND \
Budc 5 ;uy' . qua & . q}ly v R 3,5 ngay
chuyén cho Van thu phat hanh cap huyén
Ban hanh két qua gii quyét thu tuc hanh
’ a,n an ;e qua glfu quye, U tuc .anA Vin the UBND \
Budc 6 | chinh chuyén cho Cong chirc truc tai b . A 1/4 ngay
Y ) cap huyén
phan M{t cua cap huyén.
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | , _
, TTHC vao Hé théng thong tin mot cira COP & CP He tAn'r © qta_u X
Buoc7 | .. o . .| BOphénmétcia | 1/4 ngay
d}en tar. Tra két qua giai quyét TTHC dén | ygND chp huyén
t0 chirc, & nhan
11 ngay

Tong thoi han giai quyét

lam viéc
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6. Thii tuc: Cip Gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong diém cung cip
dich vu tro choi dién tir cong cOng

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buoce thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
T1ep nhan ho so, cip nhét hé thong phan | Cong chire truc tai Bo
Budce 1 mém mot cira dién tir, chuyén phong Vin | phian mot crta UBND | 1/4 ngay
hoa va Thong tin cap huyén
A A A A o 1s R . Lanh dao
Budc 2 Ptlan cong chuyén vién xu 1y, tham dinh phong Vin hoa 1/4 ngay
ho so S A
va Thong tin
- Xu ly, tham dinh ho so: ‘
+ Truong hop hé so TTHC dat yéu cau
thi giai quyet theo quy dinh, du thao ket o
, qui giai quyét TTHC, trinh linh dao Chuyén vien \
Bude 3 | phong Vin hoa va Thong tin xem xét. phong Van héa 05 ngay
. g va Thoéng tin
+ Truong hgp ho so can bo sung, chinh
sta thi huong dan cho t6 chire, ca nhan
hoan thién ho so theo quy dinh.
Xem xét dy thao két qua giai quyet Lanh dao
Buéc4 | TTHC, chuyén Lanh dao UBND cap phong Van hoa 01 ngay
huyén ky duyét va Thong tin
. Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao UBND \
Buoe 5 Van thu phét hanh cap huyén 01 ngay
Bude 6 Philt heinh qtheo quy dinh, chuyén B Vian ;[hlI UI%ND 1/4 ngay
phan mot cira cap huyén
Cf'l P r}hat kfit qua glal quy °t l:THC vao Cong chuec truc tai B
. hé thong thong tin mdt ctra dién tu. Tra N ar .
Budce 7 X \ 2 . A phan mét cra UBND | 1/4 ngay
két qua cho t6 chirc, cd nhan theo nhu X A
A ax 2o , cap huyén
cau da dang ky
08 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




7. Thi tuc: Pang ky thanh 13p h¢ kinh doanh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan hd SO, cap nhég Hé’théng phﬁn Cong chirc truc
Bude 1 mém mét cura dién tu, chuyén dén Lanh dao | tai B phan mot 1/4 na
UoC 1| phong Tai chinh - K& hoach. cita UBND cép hgay
- Thyc hién thu phi, I¢ phi. huyén
A A A <A o 10t A A2 » | Lanh dao Phong
Bude 2 Phan cong chuyén vién xtr ly, tham dinh ho Tai chinh - Ké 1/4 ngay
SO
hoach
Chuyén vién xu 1y, thim dinh ho so, danh
gié tinh hop 1€ cta ho so tham dinh
- Trwong hop ho so thi tuc hanh chinh hop
1€, thuc hién cap Giay chimg nhan dang ky | Chuyén vién
Buéc 3 | HO kinh doanh. phong Tai chinh | 3/4 ngay
- Trudng hop hd so thii tuc hanh chinh canbo | - K& hoach
sung, hoan thi¢n: Dy thao van ban tra 161 cho
t6 chirc, ca nhén néu 16 ly do ho so khong dat
yé€u cau, can bo sung, hoan thién.
s o ek , N , Lanh dao Phong
Budc 4 X?m.XEt va ky Giay chimg nhan dang ky Tai chinh - Ké 1/4 ngay
Ho kinh doanh.
hoach
Ban hanh Gidy chung nhan diang ky Ho | Chuyén vién
Budce 5 | kinh doanh. Chuyén ket qua giai quyet thu | phong Tai chinh | 1/4 ngay
tuc hanh chinh dén bo phan mét cura. - K¢ hoach
Cap nhat két qua gidi quyét thi tuc hanh | COT8 chuc truc
. , X A A R . ~ . 2.~ | tal BO phdn mot .
Budc 6 | chinh vao HE thong thong tin mét ctra dign | X 1/4 ngay
W 2 1 s 1A cua UBND cap
tu. Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. huve
uyén
02 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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8. Thi tuc: Ding ky thay doi ndi dung diing ky hd kinh doanh

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac budce thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan hd SO, cap nhég Hé,théng phﬁn Cong chirc truc
Bude 1 mém mot cura dién tu, chuyén dén Lanh dao | tai B6 phan mot 1/4 na:
Yo¢ 1| phong Tai chinh - K& hoach. cita UBND cAp ngay
- Thyc hién thu phi, 18 phi. huyén
A A A < e o 1 e 2 » | Lanh dao Phong
Budce 2 Phan cong chuyén vién xu 1y, tham dinh ho Tai chinh - K& 1/4 ngay
SO
hoach
Chuyén vién xit Iy, tham dinh ho so, danh gia
tinh hop 1¢ cua ho so tham dinh
361 ity ching i ding k5 10 inh doann, | CUYen vien |
Budce 3 . N 77 ;| phong Tai chinh | 3/4 ngay
- Truong hop ho so thu tuc hanh chinh can bo - Ké hoach
sung, hoan thi¢n: Dy thao van ban tra 161 cho ’
t6 chirc, ca nhan néu r6 ly do ho so khong dat
yéu cau, can bo sung, hoan thién.
e x L ik . A ax , L&nh dao Phong
Budc 4 X(?m.xet va ky Giay chimg nhn dang ky Tai chinh - Ké 1/4 ngay
Ho kinh doanh.
hoach
Ban hanh Gidy chung nhan diang ky Ho | Chuyén vién
Bude 5 | kinh doanh. Chuyén ket qua giai quyet thu | phong Tai chinh | 1/4 ngay
tuc hanh chinh dén bo phan mét cura. - K¢ hoach
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh Cpn% ChLEC thC
. , X A A R . ~ . 2.~ | tal BO phan mot .
Budc 6 | chinh vao Hé thong thong tin mot ctra dién | x 1/4 ngay
W - S cua UBND cap
tu. Tra két qua cho t6 chure, ¢4 nhan. huve
uyén
02 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc




III. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Thi tuc: Hoa gii tranh chip dit dai

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buée thi tuc hanh chinh thue hi€én thue hién
T.iAép nlvlefm hd sg hop 1€ cua ,déi tuc_,mg truc Cong chire linh
ti€p hodc qua dich vu buu chinh, quét (scan) ) ,
, . o a oA N vuc Dia chinh
Budc 1 | va luu trir ho so dién tur, cap nhat HE thong R .
N N F truc tai BO phan 1/4 ngay
phan mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dao N
. Mot cura cap xa
UBND cap xa
Phan cong cong chirc chuyén moén tham muu Lanh dao .
Budc 2 L. 3 3 1/4 nga
Y92 | tham dinh hd so UBND chp xa gay
- Tham tra, xac minh tim hiéu nguyén nhan
phat sinh tranh chap, thu thap glay to, tai heu
co lién quan do cac bén cung cip vé ngudn
gbc dat, qua trinh sir dung dat va hién trang
r dung dat.
! ,ung’ : L .2 .. »  z. | Cong chirc dugc
, - Bdo cdo két qua tham tra, xac minh, dé xuat ) Y .
Budce 3 . I . .| dugc giao xu ly 27 ngay
phuong an hoa gidi tranh chap dat dai voi 3 so
Chu tich UBND cip x3.
- Tham muu t6 chirc cudc hop hoa giai tranh
chap dat dai, 1ap bién ban hoa giai theo quy
dinh.
- Du thao bién ban hoa giai theo quy dinh.
Ky bién ban hoa giai, chuyén két qua giai
, y bien an (Ta g1a1,’ c u}:en Ae qFa glill Ch tich UBND ‘
Budc 4 | quyét thu tuc hanh chinh dén B§ phan Mot chn X3 1/4 ngay
cua P
; e . Cong chuc linh
Cap nhat két qua giai quyéet tha tuc hanh chinh ong C. e ,m
, \ A K e o e a1k ] vuc Dia chinh .
Budc 5 | vao H¢ thong mot cira dién tir, tra két qua cho 1/4 ngay

to chirc, ca nhan

truc tai BO phan
Mot cira cap xa

Tong thoi gian gidi quyét

31 ngay
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2. Thi tuc: Xét tang danh hi¢u Gia dinh van héa hang nam

Thoi gian
Thi tw Quy trinh gii quyét Trach nhiém thye hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tlep. ?han 1;10 SO hgp 1€ cua to chuc: ca ntlan Cong chrc linh
truc tiep hodc qua dich vu buu chinh cong .,

. , , . A N vuc van hoa truc .
Buoc 1 ich, quyét (scan) va luu ho so dién tur, cap AR A 1/4 ngay
a LA A A A a e tal B phan Mot

nhat h¢ thong phan mém mdt cira dién ti, cita cAp x3
chuyén lanh dao UBND cap x4 P
Budc2 | Chi dao cong chitc chuyén mon tham muu | Lanh dao UBND X
2 .. A P 1/4 ngay
tham dinh ho so cap xa
, Tham dinh hd so dy thao vian ban trinh 1anh | Céng chirc duoc .
BIIO'C 3 ? A A A ~ A J4 . 9 4 A 02 ngay
dao Uy ban nhan dan cap xa cap xem xét giao xu ly ho so
- Ky Quyét dinh va cip Gidy cong nhan Gia
dinh van hoa. 3
Budc 4 o | Lanhdao UBND |y ) oy
- Chuyén két qua gidi quyét thu tuc hanh cap xa
chinh cho bo phan mdt ctra
Cap nhat két qua gidi quyét thi tuc hanh | COnd Chuclinh
. , A A 0 2 | vuc van hoéa truc R
Budc 5 | chinh vao hé thong mot cua dién tu, tra két o A 1/4 ngay
, 2 1, A tal B phan Mot
qua cho t0 chtrc, c& nhan. NI
cua cap xa
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




3. Tang Gidy khen ciia Chi tich UBND cép xi vé thanh tich thi dua theo

dot hoiic chuyén dé
Thi ] Thoi gian
tur céc Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
buée thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
, . . | Cong chuc tiép nhén linh
Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho vue Thi dua — Khen
Busc1 | 5© dién tir, cap nhap Hé thong phér} mém th i trie tai BS pha 1/4 naa
mot cura dién tur, chuyén lanh dao Uy ban .lmngArl_Ic‘ alq (ip afl gay
nhan dan xi Elep nhan va tra ke‘E qua
Uy ban nhan dan cap xa
Bu6c 2 | Chuyén cong chirc xir Iy hd so Lanh da_lo U;y ba~n nhan 1/4 ngay
dan cap xa
Tiép nhan, tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so khong dung quy dinh
thi thong bdo cho don vi trinh khen
Buéc 3 :ihilrfgng, dé nghi b6 sung theo dung quy | Céng chi'I,c l:‘I;uc_)rc giao xu 07 ngay
inh. v ho so
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong THKT xi xét khen
thuong.
Sau khi co6 két qua xét cua Hoi dong
TBKT xa:
- Néu du diéu kién trinh khen thi du théo
Buéc 4 van ban trinh 1anh dao UBND xi quyét Cong chuc dugce 06 ngay
dinh khen thudng. giao xu ly ho so
- Néu khong du diéu kién khen thudng thi
du thdo van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duyét n6i dung budce 5: 7
Buécs |- Néu d()n‘g v: Ky Quyét dinh, chuyén Van Lanh dao Uy ban ‘
thu ban hanh. i han dan cAp x3 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong fhan can cap xa
chire duoc giao xi 1y hd so.
Phéat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
Buse 6 két qua gié@ quyét thu tuc hf‘mh chinh dén Van thu U}’/ ban nhan 1/4 ngay
Bd phén tiép nhéan va tra két qua cua Uy dan cap xa
ban nhan dan cap x4
, , Cong chirc tiép nhan linh
Cap nhat tinh hinh, két qua giéi quyét thu vue Thi dua — Khen
Buse 7 | t4¢ hanh chinh vao H¢ thong théng tin th ; fruc tai BS pha 1/4 ngay
mot cira dién tir, thu phi, 18 phi (néu c6). | "~y one THC tal BO phan
Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. tiép nhan va tra ket qua
Uy ban nhan dan cap xa
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay

lam viéc
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4. Pbi, cap lai gidy xac nhian khuyét tat

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budce thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiep pPan hf) 59 hqp I¢ cua doi tu:gng Cong chuc linh vuc Lao
truc tiep hodc qua dich vu buu chinh, . ; .
. . \ A Ao A dong - Thuong binh va X
Budce 1 quét (scan) va luu trit ho so dién tur, cap A A 1/4 ngay
o LT A A A P Xa hoi truc truc tai BO
nhat H¢ thong phan mém mot ctra dién han M6t cira cAp Xa
tit, chuyén Lanh dao UBND cap xa phan V¢ P
. Chi dao cong chirc chuyén mon tham o SO X
Budc 2 muu tham dinh hé so Lanh dao UBND cap xa 1/4 ngay
Tham dinh ho so, dy thao vin ban trinh Cong chite duoc
Budce 3 l&nh dao UBND cap xa cap giay ching Ong Ce Cue 02 ngay
A giao xu 1y ho so
nhan
- Ky Cap giay chiing nhan khuyet tat )
Budc 4 - Chuyén két qua gidi quyét thu tuc | Lanh dao UBND cap xa 1/4 ngay
hanh chinh cho B) phan Mot ctra
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao | COng chuc Tinh vue Lao
. A oA a0 e . | dong - Thuong binh va X
Budce 5 hé thong mot ctra dién tur, tra két qua A P A 1A 1/4 ngay
P L 1A Xa hoi tryc tai Bo phan
cho t6 chirc, ca nhan e A e
Mot cura cap Xa
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc




5. Thu tuc: Pang ky lai khai sinh (Truwong hop khong phdi xdc minh)

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | COng chirc linh vurc
. so dién tir, cap nhat H¢ théng thong tin mot | Tu phép - Ho tich .
Buoc 1 cua diép tu. , truc tai BO ph@n Mot 01 gio
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa cua UBND cap xa
. Phén cong cong chiic chuyén mon tham muu Lanh dao .
Buge 2 tham dinh ho so UBND cép x4 01 gio
- Xtr ly, kiém tra ho so theo quy dinh
Buse3 | Soan thao Giay khai sinh Cong chtre duoc 03 oidy
- Trinh lanh dao UBND ky duyét Gidy khai |  giao xtt Iy hd so &
sinh
- Ky duy¢t van ban. ~
Budc4 |- Chuyén két qua giai quyét thu tyc hanh Ué}ilglgaoxa 02 gio
chinh cho B§ phan Mot ctra P
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chirc linh vuc
Bude 5 mot ctra dién tir. Tu phap - H tich 01 eid
- Thu phi, 1¢ phi (néu c6). tryc tai B6 phan Mot &
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. cira UBND cap xa
01 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

lam viéc
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6. Thii tuc: Cong nhén tuyén truyén vién phap luat

Thoi gian
Thuwr ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir h6 | Cong chirc linh vuc
, So dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mt | Tu phap - HO tich .
Buoc 1 cua diép tur. truc tai BO phan Mot 1/4 ngay
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa cia UBND cap xa
Budc 2 Phan CPng «cong chitc chuyén mon tham | Lanh dﬂao I{BND 1/4 ngay
muu tham dinh ho so cap xa
- Xtr 1y, kiém tra I}é so theo quy dinh.
, - ASoan tPao QAuyet dinh, '(Alanh §ach Ade nghi Cong chite duroc \
Buge 3 | cong nhén tuyén truyén vién phap luét 10 xit 1V hod so 03 ngay
- Chuyén lanh dao UBND xem xét, quyét | © Y
dinh.
- Ky duyét van ban. ~
Buéc4 |- Chuyén két qua gidi quyét thi tuc hanh | 27D féao)gBND 1/4 ngay
chinh cho B phan Mot cira P
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Cong chirc linh vuc
. mot cua dién tur. Tu phap - Ho tich s
Buoe> 1. Thu phi, 1€ phi (néu o). truc tai BO phap Mot 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 churce, ca nhan. cua UBND cap xa
04 ngay

Tong thoi gian giai quyét:

lam viéc




7. Thit tuc: Cip gidy xac nhén tinh trang hén nhan (Trwong hop khong phdai

xac minh)
Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trlt hdé | Cong chic linh vuc
. so dién tir, cap nhat H¢ théng thong tin mot | Tu phép - HO tich .
Buoc 1 cua diép tu. , truc tai B ph@n Mot 01 gio
- Chuyén Lanh dao UBND cap xa cira UBND cap x&
. Phén cdng cong chirc chuyén moén tham muu | Lanh dao UBND .
Budc 2 A g A P 01 gio
tham dinh ho so cap xa
- Kiém tra, xac minh tinh trang hon nhan cua
nguoi ¢6 yéu cau. Nguoi yéu cau xac nhan
tinh trang hon nhan da tung dang ky thuong tra
tai nhiéu noi khac nhau thi nguoi do co trach
Bude 3 nlzlcm chimg minh vé tinh trang hon nhan cua Cpng cqhu”c d‘}rc_)’c 03 gic
minh. , giao xu Iy ho so
- Soan thdo Giay xac nhan tinh trang hon
nhan
- Trinh lanh dao UBND ky duyét Giay xac
nhan tinh trang hon nhan
- Ky duyé¢t van ban. ~
Buéc4 |- Chuyén két qua gidi quyét thi tuc hanh LanhféaO)gBND 02 giv
chinh cho B phan Mot cira P
- Cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin | Cong chirc linh vuc
Buéce 5 mot cura dién tu. Tu phap - Ho tich 01 sid
- Thu phi, 1¢ phi (néu co). tryee tai Bo phan Mot 5
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. cira UBND cap xa
01 ngay

Tong thoi gian gidi quyét:

lam viéc
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