UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc lap - Tw do - Hanh phc
$6: 1710 /QD-UBND Bac Kan, ngay 22 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh caa
cac thi tuc hanh chinh dwoc cit giam thoi gian giai quyét khi thuc hién
qua dich vu cong truc tuyen thudc tham quyeén gial quyét caa
cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Lugt Té chizc chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 ndm 2015
va Ludt siza doi, bé sung mét sé diéu cuia Ludt Té chire chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua
Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét th
tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phui sita doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién
théng trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tie s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bé truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Ngh;j dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh
phui vé viéc thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thu
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong UBND tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh ciia cac thi tuc hanh chinh dugc cat giam thoi gian giai quyét khi
thue hién qua dich vu cong truc tuyén thudc thim quyén giai quyét ctia cac cap
chinh quyén trén dia ban tinh Bac Kan (Chi tiét theo phu luc dinh kém).

Piéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thdng chu tri, phdi hop véi cac co
quan, don vi ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh ndy chinh sira quy trinh dién tir giai
quyét thi tuc hanh chinh tai phan mém Mot cia dién to.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-chinh-phu-va-Luat-To-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-sua-doi-2019-411945.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-chinh-phu-va-Luat-To-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-sua-doi-2019-411945.aspx

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac S&; Thu trudng cac
ban, nganh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phd; Chu tich UBND cac X&,
phuong, thi tran va céac t6 chic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
Guti ban dién tu:

- Nhu Diéu 4 (t/h);

- Cuc KSTTHC-VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tm CNTT&TT;
- Luu: VT, NCPC (Van).

Nguyén Ping Binh



PHU LUC
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Tén tha tuc hanh chinh Trang

A THU TUC HANH CHINH CAP TINH

| | Sé Théng tin va Truyén théng

1 Stra doi, bo sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop 8

2 | Gia han gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop 9

3 | Cap gidy phép xuat ban ban tin (dia phwong) 10
Vin ban chap thuan thay d6i noi dung ghi trong giay phép xuat ban

4 y e i 11
ban tin (dia phuong)

5 | Cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham 12

6 | Cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh 13

7 Cép van ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh 14

8 Stra d6i, b6 sung vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh 15

1 S6é Tw phap

9 | Pang ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé dau gia 16

10 | Pang ky hoat dong cua chi nhanh caa to chirc hanh nghé luat su 17

11 | Pang ky hoat dong cua Chi nhanh doanh nghiép dau gia tai san 18

111 | S& Cong thwong

19 Cép stra doi, bo sung Gidy chiing nhan cira hang du diéu kign ban l¢ 19
xang dau

13 | Cép Gidy phép ban budn san pham thudc 14 20

IV | Sé Nong nghiép va Phat trién nong thon

14 | Cép lai Giay chitng nhan du diéu kién buén ban phan bon 21

15 | Cép lai Gidy chiing nhan du diéu kién buén béan thubc bao vé thyuc vat 23

V | Sé Khoa hec va Cong nghé

16 | Giahan Gidy phép tién hanh cong viéc buc xa - Str dung thiét bi X- 95
quang chan doan trong y té

17 | Tha tuc khai béo thiét bi X-quang chan don trong y té 27
Thu tuc cap chang chi nhan vién btc xa (d6i véi nguoi phu trach an

18 \ , 2 , X 28
toan co s X-quang chan doan trong y t¢)
Thay doi, b6 sung ndi dung Giay chirng nhan dang ky hoat dong cua

19 P A n 30
to churc khoa hoc va cong nghé




Cép lai Gidy chtrng nhan dang ky hoat dong cua t chuc khoa hoc va

20 n . 31
céng nghé

VI | Sé Giao duc va Pao tao

21 | Cho phép trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat dong gido duc 32

22 | Cho phép trung tdm ngoai ngit, tin hoc hoat dong gido duc tro lai 33

23 | Sap nhap, chia, tach trung tdm ngoai ngt, tin hoc 34

24 Cho phép trung tdm hd trg va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong 35
gido duc

o5 Cho phép trung tam ho tro va phat trién giao duc hoa nhap hoat dong 36
tro lai

26 | Cap gidy ching nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc 37

97 bieu chinh, bo sung giay ching nhan dang ky kinh doanh dich vu tu 38
van du hoc
Cap phép hoat dong gido duc k¥ nang song va hoat dong gido duc

28 shoov g 39
ngoai gio chinh khoa

VIl | Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
Khai bao vai S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dia phuong khi

29 | dua vao sur dung céac loai may, thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngat 40
V€ an toan lao dong

30 | Pua ddi twong ra khoi co sé tro gilp tré em 41

VIl | Sé N§i vu

Thu tuc dang ky md 16p bdi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén

31 NGNS 42
hoat dong ton giao

gp | This tuc tang thuong Bang khen cap bg, nganh, doan thé Trung wong, 43
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong theo dot hodc chuyén dé

33 Thu tyc tang Co thi dua cap bo, nganh, doan thé Trung uong, tinh, 45
thanh pho truc thudc Trung wong theo dot hoac chuyén dé

34 Thu tuc tang thuong Bang khen cap bo, nganh, doan thé Trung vong, 47
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong vé thanh tich dot xuat

35 Thu tuc tang thuong Bang khen cap bo, nganh, doan thé Trung wong, 49
tinh, thanh pho truc thudc Trung uong cho gia dinh

36 Thu tuc tang thuong Bang khen cap bo, nganh doan thé Trung wong, 51
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong vé thanh tich dbi ngoai

IX | Sé Tai nguyén va Moi truwong

37 | Téch thtra hoic hop thira dat 53

38 | Pinh chinh gidy chiing nhan quyén sir dung dat 62

39 | Pangky thay d6i tai san gan lién voi dat vao gidy chang nhan da cap 66
Ping ky, cap Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén sé hitu nha
& va tai san khéc gan lién voi dat d6i véi truong hop da chuyen quyen

40 |su dung dat trudc 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da 74

dufqg cap Gidy chung nhan nhung chua thyc hién thu tuc chuyén
quyén theo quy dinh




biéng ky chuyen muc dich khong phai xin phép co quan nha nudc co

41 88
tham quyén

42 | Gia han giay phép khai thac khoang san 94

43 | Cap gidy phép khai thac tan thu khoang san 96

X | S& Viin héa, Thé thao va Du lich

44 | Cap chang chi hanh nghé tu bé di tich 98
To chuc biéu dién nghé thuat trén dia ban quan ly (khéng thugc

45 truong hop trong khuon kho hop tac quoc té cua cac hdi chuyén 99
nganh vé biéu dien nghé thuat thugc Trung wong, don vi sy nghiép
cbng ldp cé chire nang biéu dien nghé thudt thuge Trung wong)

16 Cong nhan hang co s& luu tri du lich: Hang 1 sao, 2 sao, 3 sao di véi 100
khéch san, biét thu du lich, can hé du lich, t au thiy luu tr du lich

Xl |S&Yté
Cap lai Chang chi hanh nghé dugc theo hinh thirc xét hé so (zrweong

a7 , X 101
hop hw hong, mat)

48 | Thong bao hoat dong ban 1¢ thude luu dong 102
Cho phép huy thuoc gay nghién, thuoc huéng than, thuoc tien chat,

49 | nguyeén liéu ’Iam thuoe 1a duoc chat gay nghién, duoc chat husng 103
than, tién chat dung lam thuoc thudc tham quyén cia So Y té

50 Cho phép ca nhan trong nudc, nudc ngoai to chic kham bénh, chira 104
bénh nhan dao tai co s& kham bénh, chira bénh truc thudc So Y té
Cho phép Poan kham bénh, chira bénh trong nuéc t6 chirc kham

51 bénh, c’hﬁ:a bénh nhan dao tai co s kham bénh, chira bénh truc thuoc 104
So Y te
Cho phép Poan kham bénh, chita bénh nudc ngoai té chic kham

52 | bénh, chita bénh nhan dao tai co s¢ kham bénh, chita bénh truc thuoc 104
SoYte

53 | Céng b du diéu kién hoat dong ddi véi co so dich vu tham my 105

54 | Cong b co s xét nghiém dat tiéu chuan an toan sinh hoc cap |, cap Il 106

55 | Cong b co so du diéu kién tiém chung 106

56 | Cong b du diéu kién diéu tri nghién chat dang thudc phién 106
Cong b du diéu kién cung cap dich vu diét con trung, diét khuan

57 - . NS LR 106
trong linh vuc gia dung va y t€ bang ché¢ pham

58 | Cong bd du diéu kién mua ban trang thiét bi y té thuoc loai B, C, D 107
Cong bo dap tng yéu cau 1a co s¢ thue hanh trong dao tao khoi nganh

59 | strc khoe doi vai cac co s¢ kham, chira bénh thuoc So Y té va co so 108
khdm bénh, chira bénh tu nhan trén dia ban tinh, thanh pho

X1l | Sé Ké hoach va Pau tw

60 | Dé nghi dirng thyc hién thi tuc ding ky doanh nghiép 109

61 | Thong béo huy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép 110




X1

Sé Xay dung

62

Thu tuc giai quyét ban phan dién tich nha dat st dung chung doi véi
truong hop quy dinh tai khoan 1 Bidu 71 Nghi dinh s 99/2015/ND-
CP

111

63

Thu tuc giai quyet chuyén quyen sir dung dat lien ke nha & cii thuoc
s6 hiru nha nudc quy dinh tai khoan 2 biéu 71 Nghi dinh so
99/2015/Nb-CP

113

XV

Sé Giao thong van tai

64

Ding ky khai thac tuyén (doi vdi tuyen lién tinh)

115

65

Cong bo déng luong chuyén ding noi véi luong qudc gia, luong
chuyén dung noi véi luong dia phuong

116

XV

Ban Quan ly cac Khu cong nghiép

66

Thu tuc chap thuan chu truong dau tu cia Ban Quan Iy cac Khu cang
nghiép tinh Bac Kan quy dinh tai khoan 7 Biéu 33 Nghi dinh so
31/2021/NDB-CP

118

67

Thu tyc cap Giay chang nhan dang ky dau tu doi véi dy an khong
thugc dién chap thuan chu truong dau tu

119

68

Thu tuc diéu chinh dy 4n dau tu thuoc tham quyen chap thuan chu
trrong dau tu cua Ban Quan ly cac Khu cong nghiép tinh Bac Kan

120

69

Piéu chinh du 4n dau tu trong trudng hop du an da dugc cap Giay
ching nhan diang ky dau tu va khong thudc dién chap thuan diéu
chinh chu trwong dau tu d6i véi du an dau tu thudc tham quyén chap
thuan chu truong dau tu caa UBND cap tinh hozc Ban Quan Iy cac
Khu cdng nghiép

121

70

Cap giay phép xay dung d6i véi du an trong cac Khu cong nghiép
trén dia ban tinh Bac Kan (tri cong trinh xay dung thugc du an khu
cbng nghiép cbd quy hogch chi tiét xay dung ty 1é 1/500 da dwoc co
quan nha nudc c6 tham quyen phé duyét)

123

71

Tham dinh thiét ké co so doi voi cac du an dau tu trong Khu cong
nghiép trén dia ban tinh Bac Kan

124

72

bang ky Noi quy lao dong cho doanh nghiép trong Khu cong nghiép

125

73

Tiép nhan béo céo giai trinh caa doanh nghiép vé nhu cau sir dung
nguoi lao dong nude ngoai ddi vai tirng vi tri cng viéc ma ngudi lao
dong Viét Nam chua dap tmg duoc, tong hop, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh

126

74

Cép giy phép lao dong cho ngudi nudc ngodi 1am viéc cho cac doanh
nghiép trong khu cong nghiép

127

75

Cap lai giay phép lao dong cho nguoi nudc ngodi l1am viéc cho céc
doanh nghiép trong khu c6ng nghiép

128

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

|

Ding ky két hon c6 yéu té nudc ngoai

129

Ghi vao sb hd tich viéc két hon cua cong dan Viét Nam di duoc giai
quyet tai co quan c¢6 tham gquyén ctia nudc ngoai

130

Ghi vao s6 ho tich viéc ly hdn, huy viéc két hon cua cong dan Viét
Nam da dugc giai quyét tai co quan cd tham quyen cua nudc ngoai

131

Céap stra do6i, bd sung Gidy phép ban lé thudc 14

132




5 | HA tro du an lién két 133

6 | Thu tuc doi tén hoi 134
Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy 135
Chuyén muc dich str dung dét phai duoc phép cia co quan nha nuéc

8 £ A AR i goa a2 LA 136
c6 tham quyén doi véi ho gia dinh, ca nhan

9 | Cap gidy phép moi trudng 138

10 | Thutuc cap Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vy karaoke (do 140
co quan quan 1y nha nudc vévan hoa cap huyén cap)
Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong

11 ST 141
bao cua ho kinh doanh

12 | Thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa 142

C THU TUC HANH CHINH CAP XA

1 bang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc 143

2 bang ky nhéan cha, me, con 144

3 | Hd tro khdi phuc san xuat vung bj thiét hai do dich bénh 146

4 | Hb tro khoi phuc san xuat vung bj thiét hai do thién tai 147
Thu tyc tang Giy khen cua Cha tich Uy ban nhan dan cap x4 cho gia

5 . 148
dinh

6 | Thu tuc thdng bao to chuc I hoi cap x& 149
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PHAN I
QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Sira d6i, bo sung Giay phép thiét 1ap Trang thong tin dién tir tong hop

Thoi gian
Thr tu Quy trinh giai quyét Tréch nhigm thyc hign
cic buéc thii tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vviée)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng | COng chirc So Thong tin
: han mém mot cira dién tir, chuyén dén | va Truyen thong tryc tai \
Buoc1 |P - P SN A \ 1/4 nga
e lanh dao phong Thong tin - B&o chi - | Trung tam Phuc vu hanh day
Xuat ban chinh cbng
, Phan cong Cong chic xu ly, thim dinh | Lanh dao Phong Thong \
Buge 2 hd so tin - Bao chi - Xuat ban 1/4 ngay
Xir Iy, tham dinh ho so, du thao két qua
giai quyet ho so TTHC, chuyén l&nh
dao phong xem xet trinh Lanh dao S,
cu thé: ‘ . | cong chic Phong Thong
Busc 3 | Gap: Truong hop ho so ddp Gng YeU | iy “paq chi- Xudtban | 05 ngay
cau, cdng chire dugc phan cong du thao duoc giao i IV hé so
Van ban, giay to o lién quan, trinh 1&8nh ¢ y
dao phong xem xet
Khdng cap: Dy thao van ban tra loi cho
to chirc, ca nhan néu rd ly do khéng cap
. Xem xét, trinh Lanh dao S¢ duyét ky | Lanh dao Phong Thong 5
Buéc 4 p . . : - . . ] J 1/2 nga
e ket qua giai quyet TTHC tin - Bao chi - Xuat ban gay
Buéc 5 KAy kétﬁqué giéj quyet TTHC va chuyeén Lanh dao S6 1/2 ngay
két qua cho Van thu Sé
, Ban hanh két qua giai quyét TTHC, s : \
Buoc 6 . Van thu S 1/4 nga
o chuyén cho Bo phan Maét ctra an tieso gy
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao | €Ong chiic S¢ Thong tin
: hé thdng théng tin mot cua dién to. va Truyen thong truc tai \
Buéc 7 N AN - o . 1/4 nga
o Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan theo | Trung tdm Phuc vu hanh gay
nhu cau da dang ky. chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay
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2. Gia han Giay phép thiét 1ap Trang théng tin dién tir tong hop

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Cong chic S¢
Tiép nhan hé so, cap nhat Hé théng phan mém | Thang tin va Truyén
Budgc 1 | mét cira dién tir, chuyén dén lanh dao phong | thdng truc tai Trung | 1/4 ngay
Théng tin - Bao chi - Xuat ban tam Phuc vu hanh
chinh cbng
Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong Cong chic xi ly, tham dinh hd so | Théng tin - Bao chi - | 1/4 ngay
Xuat ban
Xt ly, tham dinh hé so, du thao két qua giai
quyét ho so TTHC, chuyén lanh dao phong xem
xét trinh Lanh dao So, cu thé: Cong chirc Phong
, Cép: Trudng hop hod so dap tng yéu cau, cdng | Thong tin - Bao chi - .
BudC3 | e duoc phan cong du thao Vian ban, gidy to | Xuat ban dugc giao 05 ngay
¢ lién quan, trinh 1anh dao phong xem xet xu ly ho so
Khéng cp: Du thao vin ban tra 1oi cho to chuc,
c& nhan néu rd Iy do khong cap
, Xem xét, trinh Lanh dao S¢ duyét ky két qua Ijanh d 20 Ptlong, s
Budc 4 i3 quvét TTHC Thong tin - Bao chi- | 1/2ngay
glar quy Xuat ban
BusC 5 Ky keEqua gla[ quyet TTHC va chuyen ket qua Lanh dao So 1/2 ngay
cho Van thu S&
Buéc 6 Bzim ha}nh k?t qlfa giai quyet TTHC, chuyén cho Vian the S 1/4 ngay
Bo phan Mot cua
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao hé thong Pﬁng Chl"l’c SO .
thdng tin mot cira dién ti. Thong tin va Truyen
Budc 7 . ) .| théng truc tai Trung | 1/4 ngay
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhéan theo nhu cau | tam Phuc vu hanh
da dang ky. chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay
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3. Cap gidy phép xuit ban ban tin (dia phwong)

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Cong chac So
, Tiép nhan hod so, cap nhat Hé théng phan | Théng tin va Truyén .
Bu6C 1 | mdm met cira dién tir, chuyén dén lanh dao | thong truc tai Trung | /4 ngay
phong Thang tin - Béo chi - Xuat ban tam Phuc vu hanh
chinh cong
) Lanh dao Phong .
Bu6C 2| ppan cong Cong chic xt 1y, thim dinh hd so | Thong tin - Bao chi - | /4 ngay
Xuat ban
Xu ly, tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyét ho so TTHC, chuyén lanh dao phong
xem xét trinh Lanh dao S&, cu thé:
Cép: Truong hop hd so dap tng yéu cau,
cong chire duoc phan cong dy thao Van ban, |  Cdng chirc Phong
Budc 3 | iy to co lién quan, trinh 1anh dao phong Thong tin - Bao chi- | 11 ngay
xem xét Xuat ban duoc giao
Khong cap: Du thao vin ban tra loi cho t6 xt ly hd so
chuc, ca nhan néu rd |y do khdng cap theo
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
Thoi gian tra lai hd so khong qué 03 ngay
lam viéc.
Buéc 4 Xen}txét, trinh Lanh dao So két qua giai Th%gr‘]‘;hﬁiaf’ g;‘gg%l 01 ngdy
quye Xuat ban
Busc5 |KY két qua giai quyét TTHC va chuyén két Lanh dao S& 01 ngay
qua cho Van thu S¢&
Buéc 6 | Ban hanh Ifét qua giai quyét TTHC, chuyén Viin thir S§ 1/4 ngay
cho B phan Mot ctra
- Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao hé Cong chirc S |
Z AR AR Thong tin va Truyen
Bugc 8 | thong théng tin mot cira dién tur. o : 1/4 naa
° 2 PR thong truc tai Trung gay
- Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan theo nhu am Ph hanh
chu da dang ky. tam Phuc vy
chinh céng
14 ngay

Tong thoi gian giai quyét
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4. Vin ban chap thuin thay doi ndi dung ghi trong giay phép xuit ban

ban tin (dia phwong)

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
vige)
, ‘ ’ ‘ Cong chirc S
) Tiep nhan ho so, cap nhat H¢ thong phan | Thong tin va Truyen
Buéc 1l | mim mot cira dién ta, chuyén dén lanh dao | thong tryc tai Trung | 1/4 ngay
phong Thong tin - Bao chi - Xuat ban tdm Phuc vu hanh
chinh cong
) A A - o I A A \ Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong Cong chuc xu ly, tham dinh ho Thong tin - Bao chi- | 1/4 ngay
SO J4 5
Xuat ban
XU Iy thém dinh ho so, du thao két qua giai
quyet ho so TTHC, chuyén lanh dao phong
xem Xeét trinh Lanh an S§, cu theé: ‘
Cap: Truong hop ho so dap ung yéu cau,
cong chie duoc phan cong du thao Van | Cong chuc Phong
Budc 3 | ban, giay to c6 lién quan, trinh lanh dao | Thong tin - Béo chi - 5
X , S . 08 ngay
phong xem xet | Xuat ban dugc giao
Khong céap: Dy thao van ban tra 16i cho t6 xu ly ho so
chic, ca nhan néu rd ly do khong cap cap
theo Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
so. Thoi gian tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc.
) L e ~ . At s LA Lanh dao Phong
Budc 4 Xern -qu-t’ tr1£1h Lanh dao S¢ duyét ky ket Thong tin - Bao chi- | 01 ngay
qua giai quyet TTHC XUAt ban
Busc5 | Ky két qua giai quyét TTHC va chuyen két N q \
qua cho Van thu So Lanh da0 S 01 ngay
Budc 6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén _ \ .
cho Bé phan Mét cira Van thu So 1/4 ngay
- Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao hé Cong chic S6
X A Thong tin va Truyen
Bugc 7 | thong thdng tin mot cua dién tu. A . s
U Ap o 2 e g 1A théng truc tai Trung | 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan theo nhu A N
X e 4x , tam Phuc vu hanh
cau da dang ky A
chinh cong
Tong thai gian giai quyét 11 ngay
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5. Cap lai giay phép hoat ddng in xuat ban pham

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
, ‘ , ‘ Cong chuc So
) Tiep nhan ho so, cap nhat Hé thong phan | Thong tin va Truyén .
Budc 1l | mdm mot cua dien tir, chuyén dén lanh | thong tryc tai Trung 1/4 ngay
dao phong Théng tin - Bao chi - Xuat ban | tam Phuc vu hanh
chinh cong
) A A A o I A A \ Lanh dao Phong .
Budgc 2 | Phan cong Cong chuc xt ly, tham dinh ho Thong tin - B&o chi - 1/4 ngay
SO J4 5
Xuat ban
Xir Iy, tham dinh ho so, du thao ket qua
giai quyet ho so TTHC, chuyén lanh dao
phong xem xét trinh Lanh dao S, cu theé:
Cap: Truong hop ho so dap tng yéu cau,
cong chirc dugc phan cdng du thao Van | Cong chuc Phong
Bugc 3 | ban, giay to co lién quan, trinh lanh dao | Thong tin - Bao chi - 03 ngay
phong xem xét | Xuat ban dugc giao
Khdng cap: Dy thdo van ban tra 16i cho to Xt ly ho so
chirc, ca nhan néu rd ly do khong cap theo
Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Thoi gian tra lai ho so khong qua 03 ngay
lam viéc.
Bugc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao So duyét ky két hljanh d a0 Phon%, 1/2 ngay
ua giai quyét TTHC Thong tin - Bao chi -
a Xuét ban
) Ky ket qua giai quyet TTHC va chuyen .
BudCS | két qua cho Van thu So Lanh dao S& 1/2 ngay
Busc 6 | Ban Xhanh keAt qlfa glfll guyet TTHC, Vin the Sé 1/4 ngay
chuyén cho Bg phan Mot ctra
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao hé Cong chic S6
2 A e Thong tin va Truyén
Bugc 7 | thong thong tin mot cira dién tu. a . 1/4 ngay
2 U Ap 2 IS thong truc tai Trung
Tra két qua cho t6 churc, ca nhén theo nhu A N
A e gx , tam Phuc vu hanh
cau da dang ky. A
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay




13

6. Cap gidy phép xuit ban tai liéu khéng kinh doanh

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viéc)
- Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng phan Cong chuc S& N
A b e 2 ako 1z Thong tin va Truyén
. mém mot cua dién tir, chuyén dén lanh o . .
Budc 1 \ o L % 1o | thong tryc tai Trung 1/4 ngay
dao phong Thdng tin - Bao chi - Xuat ban N .
tam Phuc vu hanh
chinh cbng
P A , . 1 2 . A Lanh dé_lO Phc‘)ng
Budc 2 Phan cdng Cong chuc xu ly, tham dinh ho Thong tin - B&o chi - 1/4 ngay
SO At 2
Xuat ban
X ly, thém‘dinh hé so, du théo két qua
giai quy€t ho so TTHC, chuyén lanh dao
phong xem x¢ét trinh Lanh dao S¢, cu thé:
- Cap: Truong hop ho so dap ing yéu cau,
ang C.rluc d uqc Hhan cong du thNaO Van Cong chic Phong
ban, giay to c6 lién quan, trinh lanh dao A . .
. 5 . Théng tin - Bao chi - X
Budéc 3 | phong xem xét. IR . 08 ngay
N I y e e e T Xuat ban dugc giao
- Khoéng cap: Dy thao van ban tra loi cho 1 LA
R A A z xt ly ho so
t6 chirc, ca nhan néu rd ly do khodng cap
theo Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho
so. Thoi gian tra lai ho so khong qua 03
ngay lam viéc.
- Thong bao viéc nop phi
e N o LAp mn ias Lanh dao Phong
Budc 4 Xuengtxet, trinh Lanh dao So két qua giai Théng tin - Bdo chi - 01 ngay
auy Xudt ban
, Ky két qua giai quyét TTHC va chuyén . q X
Budc 5 két qua cho Vin thu S& Lanh dao So 01 ngay
, Ban hanh két qua giai quyét TTHC, § : \
Budc 6 chuyén cho Ba phan Mot cira Van thu So 1/4 ngay
- Cap nhat ket qua giai quyét TTHC vao Cong chirc S¢
hé thong thQng tin mot cira dién tu. ’ Thong tin va Truyén
Budc 7 | - Gui yéu cau thanh toan phi truc tuyen. | thong truc tai Trung 1/4 ngay
Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan theo nhu | tdm Phuc vu hanh
cau da dang ky. chinh cong
11 ngay

Tong thoi gian giai quyét
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7. CAp vin ban xac nhan théng bao hoat déng buu chinh

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
- Tiep nhan ho so, cap nhat He thong phan | oo oo o Thang tin
mém mot cura dién tr, chuyén den lanh | ~, NN .
. X R A . va Truyen thong truc tai \
Budc 1 | dao phong Céng nghé thong tin - Buu A s 1/4 ngay
. A Trung tdm Phuc vu hanh
chinh, Vien thdng. chinh cong
- Thong béo viéc thu phi.
nse, | PhANCONg Cong chire xir 1y, thim dinh hd Lna;rflé‘iﬁgnpghggg_ g iy
50 chinh,Vién thong
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két qua
giai quyét ho so TTHC, chuyén lanh dao
phong xem xét trinh Lanh dao So, cu thé:
Cap: Truong hop ho so dap ang yéu cau,
cong chirc dugc phan cdng du thao Van | Cong chirc Phong Cong
. ban, giay to co6 lién quan, trinh lanh dao | nghé thong tin - Buu 5
Budc 3 phong xem xét. chinh,Vién thong duoc 05 ngay
Khoéng cap: Du thao vin ban tra loi cho to giao xir Iy ho so
chtrc, ca nhan néu rd 1y do khdng cap theo
Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so.
Thoi gian tra lai ho so khong qua 03 ngay
lam viéc.
et < w Lie ~ o <. | Lanh dao Phong Cong
Budc 4 Xjn}t)flitr’l_t'rcl:nh Lanh dgo S ket qua gial nghé théng tin - Buu 1/2 ngay
quye chinh- Vién thong
, Ky két qua giai quyét TTHC va chuyén N : \
Budc 5 két qua cho Vin thu S Lanh dao So 1/2 ngay
. Ban hanh két qua giai quyét TTHC, y , .
Budc 6 chuyén cho B phan Mét cira Van thu So 1/4 ngay
- Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao | Cong chac S¢ Thong tin
Busc7 | € thong thong tin mot cura dién tur. va Truyén théng truc tai 1/4 ngay
- Thu phi va tra ket qua cho to chitrc, ca | Trung tdm Phuc vu hanh
nhan theo nhu cau da ding ky. chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay
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8. Sira d6i, bd sung vin ban xac nhan thong bao hoat déng buu chinh

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
) -I;'ep nilan ho S(Y.’Acapqnhat H%thoqg pt]an Cong chirc S¢ Thong tin
mém mot cua dién tir, chuyén dén lanh | X LA .
, . R A . va Truyen thong truc tai .
Buéc 1 | dao phong Cong nghé thong tin - Buu A X 1/4 ngay
. v A Trung tdm Phuc vu hanh
chinh, Vien thong. chinh con
- Théng béo viéc thu ph. g
A A o I A A » | Léanh dao Phong Cong
Budc 2 Phan cong Cong chirc xtr ly, tham dinh ho nghé thong tin - Buu 1/4 ngay
SO p X A
chinh,Vién thdng
Xt ly, thém‘ dinh hd so, du théo két qua
giai quyet ho so TTHC, chuyén lanh dao
phong xem x¢ét trinh Lanh dao S¢, cu the:
Cap: Truong hop ho so dap tng yéu cau,
cbng chic dugc phan céng du thao Van | Cong chirc Phong Cong
. ban, gidy to c6 lién quan, trinh 1anh dao | nghé théng tin - Buu s
Bude 3 phong xem xét. | chinh,Vién théng dugc 05 ngay
Khong cap: Dy thdo van ban tra 16i cho to giao xir ly ho so
chirc, ca nhan néu rd ly do khong cap theo
Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
Thoi gian tra lai ho so khong qua 03 ngay
lam viéc.
ey < w LAe o2 -o: | Lanh dao Phong Cong
Budc 4 Xjrre}t?%l_tlrcl:nh Lanh dao S¢ ket qua giai nghé théng tin - Buu 1/2 ngay
auy chinh- Vién théng
. Ky két qua giai quyét TTHC va chuyén N , .
Budc 5 két qua cho Van thu So Lanh dao S¢o 1/2 ngay
, Ban hanh két qua giai quyét TTHC, § : \
Budc 6 chuyén cho Ba phan Mot cira Van thu So 1/4 ngay
- Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao | Cong chic So Thang tin
Budc 7 hé thong thong tin mét cira dién tur. va Truyen thong truc tai 1/4 ngay

- Thu phi va tra két qua cho to chuc, ca
nhén theo nhu cau da dang ky.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay
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16

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buoc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tr, cap nhat Hé thong thdng tin mot |  Cong chic So Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung N
BuocL 1 Thu ph, I¢ phi (néu c6). | mPhycvyhanh | H4NOY
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
tro tu phap xur Iy ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan céng cong chuc xt Iy ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xt ly, kiem tra ho so theo quy dinh.
- Lap danh sach nguoi da dicu kién tham du R , .
2 Lo o en X NPT Cobng chirc phong
. kiem tra két qua tap sy hanh nghé dau giéa. N , . 5
Buoc 3 STV A i mn o 5. | Hanh chinh tu phap 04 ngay
- Dang tai trén trang thong tin dién tir cua So s o A .
N DA . va Bo tro tu phéap
va gul B Tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 A Lanh dao phong
Budc 4 E‘l‘;‘f}‘f gﬂ‘ dhg’osg v duvet Hanh chinh tuw phép | 0L ngay
. y duyet va B0 trg tu phap
. - Ky duyét van ban. N \ .
Buoc5 | Chuyén Van thu S. Lanh dao S¢ 01 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
Budc6 |- Chuyeén ket qua cho Trung tdm Phuc vu Vian thu S& 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin Cong chuc So Tu
. U AT phap truc tai Trung X
Buéc 7 | mot ctra dién tu. A \ 1/4 ngay
2 LAp o X b LA tam Phuc vu hanh
- Tra ket qua cho to chuce, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay
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10. Ping ky hoat dong ciia Chi nhianh doanh nghiép dau gia tai san

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thwc hién
cac buoc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat Hé thdng théng tin mét | Coéng chac S¢ Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung X
BusCl | Thy phi, ¢ phi (néu co). tam Phuc vy hanh | U4N9%
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 chinh cong
trg tu phap xir Iy ho so.
Lanh dao phong
Bu6c 2 | Phan cong cong chic xir Iy ho so Hanh chinh tu phap |  1/4 ngay
va B0 tro tu phap
- Xur ly, kiém tra ho so theo quy dinh. A . .
s | Sov o Giy i 5 bt doracia || NG |
nhanh doanh nghiép dau gia tai san. va Bd tro tu phi
- Chuyén lanh dao phong. > trphap
2 A Lanh dao phon
Busc4 | mamdinhhoso. Hanh chinheu: pl?ép 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. L oA .
va Bo tro tu phéap
Buc5 | gu‘;‘g’ftvgnﬁns'd Lanh dao So 112 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Buéc6 |- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Vin thu S6 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thdng thong tin igngtrctﬁc iS'I?rEr?
Budc7 | mot cira dién tir. phap truc tal SIUng |y poay

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thai gian giai quyét:

04 ngay
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11. Ping ky hoat ddng ciia chi nhanh ciia to chirc hanh nghé luit sw

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat Hé thong thong tin mot cira | Cong chac S¢ Tu
. dién ta. phap truc tai Trung s
BuGCL | _Thu phi, I¢ phi (néu c6). | tam Phuc vy hanh | /4 N9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 trg chinh céng
tu phap xur ly ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phén cong céng chuc xur ly ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xtr ly, kiém tra ho so theo quy dinh. A . .
. - Soan thao Gidy dang ky hoat dong cho chi Cong chirc phong X
Buéc 3 . r ot R b I A Hanh chinh tu phap 02 ngay
nhanh cua to chirc hanh nghé luat su. va B tro tr oha
- Chuyén lanh dao phong. > 11 phap
IS \ Lanh dao phong
Busc4 | Jhamdinhhoso. Hanh chinh tu phap | 1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. s oA .
va Bo tro tu phap
. - Ky duyét van ban. ~ \ .
Buécs | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢& 1/2 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S& 1/4 ngay
chinh c6ng.
- Cap nhat két qua vao Hé thdng thong tin mot Cong chic So Tu
, A phap truc tai Trung s
Budc 7 | ctra dién ta. A 5 1/4 ngay
L LA \ 2 LA tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho to chuce, ca nhan. P
chinh cbng
Tong thai gian giai quyét: 04 ngay
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12. Cép sira d6i, bd sung Gidy chitng nhan cira hang da diéu kién ban Ié

xing dau

ctra dién tir; thu phi tham dinh (néu co).
Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan

Phuc vu hanh
chinh céng

. . £ , = Thot gian
Thir tw Quy trlnh‘glal Qlfyet Trach nhlgm thc hign
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién T

(ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat He théng | Cond chic So
Ao A A o g A Y Cong Thuong
, phan mém mét cura dién tu, chuyén den - - .
Buécl | . . . .| truc tai Trung tam 1/4 ngay
lanh dao phong Quan Iy Thuong mai A
(QLTM) xit Iy hd so Phuc vy hanh
y ' chinh cong
, Phan cong chuyén vién xt ly, tham | Lanh dao phong .
BudC2 | 4inh hé so QLTM 1/4 ngay
X ly, tham dinh ho so, tham dinh thuc
, té, du thao két qua giai quyét ho so tha |  Chuyén vién .
Buge 3 tuc hanh chinh, chuyén lanh dao phong | phong QLTM 11ngay
xem x¢ét trinh Lanh dao So.
, Xem xét va trinh 1anh dao So ky két qua | Lanh dao phong X
Budc 4 giai quyét thi tuc hanh chinh QLTM 01 ngay
, Ky két qua giai quyét thu tyc hanh N . X
Budc 5 4 : 01 nga
1o chinh va chuyén cho Van thu co quan Lanh dao So gay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh _ . .
Budc 6 chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S 1/4 ngay
chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc C?ng chuc So
hanh chinh vao Hé théng thong tin mot Cong Thuong
Budc 7 : L | truc tai Trung tam 1/4 ngay

Tong thoi gian giai quyét

14 ngay
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13. Cap Giay phép ban budn san pham thuéc 14

. - £ , = Thot gian
Thir tw Quy trlnh\glal Qlfyet Trach nhlgm thc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién T

(ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng Cczng chuc So
Ao A A o g A 2 A Cong Thuong
, phan mém mét cura dién tu, chuyén den - - .
Buocl | .. . Y . | truc tai Trung tdm 1/4 ngay
lanh dao phong Quan 1y Thuong mai N
(QLTM) xt I hd so Phuc vy hanh
y ' chinh cong
, Phan céng chuyén vién xu ly, thim | Léanh dao phong :
Budc 2 dinh h so OLTM 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh hd so, thim dinh thuc
, té, du thao két qua giai quyét ho so tha |  Chuyén vién X
Bude 3 tuc hanh chinh, chuyén lanh dao phong | phong QLTM 07 ngay
xem x¢ét trinh Lanh dao So.
, Xem xét va trinh 1anh dao So ky két qua | Lanh dao phong .
Buge 4 giai quyét thi tuc hanh chinh QLTM 01 ngay
. Ky két qua giai quyét thu tuc hanh N ) .
Budc 5 . : 01 nga
o chinh va chuyén cho Van thu co quan Lanh dao So 9y
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh § . X
Budc 6 chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh Van thu S 1/4 ngay
chinh céng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc CcA)ng chuc So
hanh chinh vao He théng thong tin met | COng Thuong
Budc 7 : g g ~ | truc tai Trung tm 1/4 ngay

ctra dién tir; thu phi tham dinh (néu co).
Tra két qua cho t6 chtc, ca nhan

Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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14. Cap lai Gidy ching nhan da diéu kién budn ban phan bén

14.1. Truwong hep cdp lai Gidy ching nhdn di diéu kién budn ban phan
bon thay doi vé dia diém bubn ban phan bon

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho | COng chuc S Nong
so dién tu, cap nhat H¢ thong phan mém mot | nghiép va Phat trién 1/4 nai
Budc 1 | ctra dién ti, chuyén Lanh dao Chi cuc Trong ndng thon truc tai Iam \?ié%;/
trot, Bao v¢ thuc vat va Quan ly chat lwong | Trung tdm Phuc vu §
giai quyet hanh chinh céng
’ 7 ‘ Lanh dao Chi cuc
. Tiép nhan, chuyén Phong Trong trot va Bao |  Trong trot, Bao vé 1/4 ngay
Budc 2 n o 1 A PO Y 1 N ”
vé thuc vat xur ly ho so thuc vat va Quan ly lam viéc
chat luong
Lanh dao Phong .
. 2 A o TV A X S A 1/4 ngay
Buéc 3 | Chuyén cong chuc xir ly ho so Trong trot va Bao vé 1A Vi
A am viéc
thuc vat
Xu ly, tham dinh ho so, du thao két qua giai | ~. , . .
Budc 4 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén Lanh dao Congxti}h:{cr?érgg glao g:nn\?i%%
Phong xem xét trinh 1anh dao Chi cuc y ¥
. Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua Lanh dao Phong | ngay
Budc 5 e bl X : Trong trot va Bao vé N ”
giai quyet tha tuc hanh chinh . lam viéc
thuc vat
Ky duyét ket qua gidi quyet thu tuc hanh | Léanh dao Chi cuc
Buse 6 chinh, chuyén Van thu Chi cuc Trong trot, | Trong trot, Bao vé 1/4 ngay
Bdo vé thyc vat va Quan ly chat lugng phat | - thuc vat va Quan ly lam viéc
hanh chat lugng
7 V?ln thu Chi cuc
Budc 7 Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén | Trong trot, Bao vé 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thuc vat va Quan ly lam viéc
chat lugng
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc CO”.‘% chu‘:c Sq ngg
s . S LIA A N AR nghi¢p va Phat trién \
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot cira A A : 1/4 ngay
Budc 8 A PN N S nong thon truc tai A
dién tu; thu phi, Ié phi (néu cd). Tra ket qua A lam viéc
PR Trung tdm Phuc vu
cho t6 chuc, ca nhan . A
hanh chinh cong
09 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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14.2. Trwong hop cdp lgi Gidy ching nhdn bi mdt, hw héng; thay doi ni
dung thdng tin té chirc, c& nhan ghi trén Gidy chiéng nhdn

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir h6 | Cong chuc So Nong
so dién tir, cap nhat Hé thong phan mém | nghiép va Phat trien 1/4 naa
Budc 1 | mot cua dién tu, chuyén Lanh dao Chi cuc ndng thon truc tai Iam \?iéz
Trong trot, Bao vé’thuc vat va Quan ly | Trung tdm Phuc vu g
chat luong giai quyet hanh chinh cong
’ 7 ‘ Lanh dao Chi cuc
. Tiép nhan, chuyén Phong Trong trot va | Trong trot, Bao vé 1/4 ngay
Budc 2 s At o I WA s~ NN
Bao vé thuc vat xir ly ho so thuc vat va Quan ly lam viéc
chat luong
Lanh dao Phong X
) 2 A v N N 1/4 ngay
Budc 3 | Chuyén cong chac xur ly ho so Trong trot va Bao vé IAm vie
A am viéc
thuc vat
Xt ly, thﬁm (‘iﬁnh ho so, du thao két qua
Busc 4 giai quyet ho so thu tuc hanh chinh, | Cong chuc dugc giao | 01 ngay
chuyén Lanh dao Phong xem xét trinh Xt ly ho so lam viéc
lanh dao Chi cuc
. Trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua Lanh dao Phong | ngay
Buoc 5 e b . . Trong trot va Bao vé A
giai quyet tha tuc hanh chinh « lam viéc
thuc vat
Ky duyét ket qua giai quyet thu tuc hanh | Lanh dao Chi cuc
Busc 6 chinh, chuyén Van thu Chi cyc Trong trot, | Trong trot, Bao vé 1/4 ngay
Bao vé thuc vat va Quan ly chat luwong | thuc vat va Quan ly lam viéc
phét hanh chat luong
i Van thu Chi cuc
Buse 7 Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén | Trong trot, Bao vé 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng thuc vat va Quan ly lam viéc
chat lugng
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Con_q ChLFC Sq qu;g
5 A ~ 2 .| nghiép va Phat trien \
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot o - ! 1/4 ngay
Budc 8 en e A e \ nong thon truc tai N "
ctra dién twr; thu phi, 1€ phi (néu c0). Tra A lam viéc
PO PP Trung tdm Phuc vu
ket qua cho to chirc, ca nhan X . A
hanh chinh cong
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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15. Cép lai Gidy chirng nhin di diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vt

\ - . , _ Thai gian
Thi tu Quy trinh giai quyet Trach nhi¢m thue hién
cic buéc thii tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam vigc)
Tjép nhan hé so, quét (scan) valuutrr | Cong chirc S¢ Nong
ho so dién tu,cap nhat He thong phan | nghiép va Phat trien 1/4 naa
Buoc1l | mém mot cua dién tu, chuyén Lanh nong thén truc tai Iam \?ié?:/
dao Chi cuc Trong trot, Bao vé thuc Trung tdm Phuc vu i
vat va Quan ly chat luong hanh chinh céng
Lanh dao Chi cuc
Buge 2 Chuyén Phong Trdng trot va Bao vé |  Trong trot, Bao ve 1/4 ngay
o thuc vat xt 1y hd so thuc vat va Quan ly lam viéc
chat luong
Lanh dao 14 na
P 2 A , TP . nga
Budc 3 | Chuyeén cong chuc xtr ly ho so Phong Tréng trot va lam \%éz
B4o vé thuc vat '
Xu ly, thim dinh hd so, thanh lap
doan danh gia, danh gia tai co s6.
+ Truong hop két qua danh gia dat
yéu cau: Dy thao ket qua giai quyet 09 ngay
tha tuc hanh chinh, chuyén Lanh dao lam viéc
Phong xem xét trinh Lanh dao Chi cuc
, i Cong chirc duoc
Bu6c 4 |+ Truong hop chua dat yéu cau: Dy 0 it 1 ha
thdo thong bao bang van ban cho co gao Xu ly ho so
Sy nh?rng diéu kién khong dat va y@;u
cau to6 chac, ca nhan khac phuc, néu .

X ovr 2 A 42 ngay
to chuc,, ca nhano c06 bao cao khac phu’c 1Am viec
hoac két qua kjém tra lai, du thao két :
qua giai quyet thu tuc hanh chinh
chuyén Lanh dao Phong xem xét trinh
Lanh dao Chi cuc

Buge5 | Trinh Lanh dao Chi cyc phé duyeét két | Lanh dao Phong Trong | 1/2 ngay
qua giai quyet tha tuc hanh chinh trot va Bao vé thuc vat | lam viéc
Ky duyét két qua giai quyet thu tuc Lanh dao Chi cuc
, hanh chinh, chuyén Van thu Chi cuc | 170Ng trot, Bao vé 1/4 ngay
Buoc 6 A A e o : A
Trong trot, Bao vé thuc vat va Quan lam viéc

ly chat luong phét hanh

thuc vt va Quan ly
chat lugng
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Phat hanh van ban theo quy dinh,

Vin thu Chi cyc Trong

Buoc 7 | chuyén Trung tdm phuc vu Hanh | trot, Bao vé thuc vat va lléiquﬂgz
chinh coéng Quan ly chat luong i
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet | Cang chuc S Nong
thi tuc hanh chinh vao H¢ théng | nghi¢p va Phat trién \
) o e o 2 A e < 1A A A . 1/4 ngay
Budc 8 | thdng tin Mot ctra dién tar; thu phi, 1€ nong thén truc tai 1am viac

phi (néu cd). Tra két qua cho t6 chic,
ca nhan

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

- Truwdong hop co sé dat yéu cau : 11 ngay lam viéc.

- Trudong hop co sé chwa dat yéu cau, can khic phuc: 44 ngay 1am viéc.
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16. Gia han gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-
quang chan do4n trong y té

) Thot gian
Trinh tw Trinh tw giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan hé so, quét (scan) va
luu trir ho so dién t, cap nhat | Cong chac So Khoa hoc
. Hé théng phan mém mot cra | va Cong nghé truc tai X
Bude 1 dién tir, chuyén lanh dao phong | Trung tdm Phuc vy hanh 1/4 ngay
Quan ly Cdéng nghé va Chuyén chinh cong
nganh
q ‘ Lanh dao phong Quan ly
Budc 2 | Chuyeén chuyén vién xir ly ho so |  Cong nghé va Chuyén 1/4 ngay
nganh
K‘iém tra tinh day du, hop 1€ cua
ho so; thong ’béo bér}g van ban
muc |€ phi doi véi ho so hop 1€ Chuyén vién phong
Buéc 3 | hoac thdng bao bang van ban | Quan ly Cong ngh¢ va 03 ngay
Yyéu cau stra doi, bo sung ho so Chuyén nganh
néu hé so chua day du, hop I¢,
chuyén budc 8
Nop phi, I¢ phi, hogc chinh siza, bo sung ho Té chirc, c& nhan Tao r]ut
SO cho
Xir Iy, tham dinh ho so, thiét 1ap | Chuyeén vién phong
Budc 4 | Giay phép chuyén lanh dao | Quanly Céngnghéva | 15,5 ngay
phong Chuyén nganh
Xem xét, tham dinh dy thao | Lanh dao phong Quan ly
Bugc 5 | Giay phép, trinh 1lanh dao So| Coéng nghé va Chuyén 1/2 ngay
phé duyét nganh
Buse 6 | K€M X6t ky duyét Gidy phép, | Lanh dao S¢ Khoa hoc 12 noa
chuyén Van thu phat hanh va Cbéng nghé gay
Phat hanh van ban theo quy dinh | .. \ s
Bugc 7 | va chuyén két qua giai quyét thu Van thlégr? Knh?ﬁ hocva |4 ngay
tuc hanh chinh cho Van thu g hghe
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | C0n9 chtc So Khoa hoc
. X \ . . n va Cong nghé truc tai .
Buoc 8 | quyet thu tuc hanh chinh trén A A 1/4 ngay
p A o A . | Trung tdm Phuc vu hanh
phan mém mét cua; thdong bao AT
chinh cong
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) Thot gian
Trinh tw Trinh tw giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)

va tra két qua giai quyét thu tuc

hanh chinh.
- Thei gian Kiém tra tinh ddy di, hop 1 ciia hé so: 05 ngay
- Thoi gian cap Giay phép ké tar ngay nhdn dii ho so hoyp 1é va phi, I¢ 17,5 ngay

phi
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17. Khai béao thiét bi X - quang chan do4n trong y té

] Thoi gian
Trinh tw Trinh tw giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu Cong chuc So
trée ho so dién tu, cap nhat Hé théqg Khoa hoc va Cong
Budc 1 | phan mém mot cua dién tu, chuyén | nghé truc tai Trung | 1/4 ngay
lanh dao phong Quan ly Cong nghé | tam Phuc vu hanh
va Chuyén nganh chinh céng
7 ‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Quan ly Céng nghé | 1/4 ngay
va Chuyén nganh
- Kiém’tra tinh day du, hop I¢ cua ho
so. Néu h6‘ so chua day du, hqp Ié
thdng bao bang van ban yéu cau sura | Chuyén vién phong
Budc 3 | doi, bo sung hoso. , Quan ly Céng nghé | 1,5 ngay
- Xt ly, thdm dinh ho so, thiet 13p | va Chuyén nganh
Giay xac nhan khai bao, chuyén lanh
dao phong
Xem xét, tham dinh dy thao Gidy x4c | Lanh dao phong
Budc 4 | nhan khai bao, trinh 1anh dao S phé | Quan ly Céng nghé | 1/2 ngay
duyét va Chuyén nganh
, Xem xét, ky duyét Gidy phép, chuyén | Lanh dao S¢ Khoa \
Bude 5 Van thu phat hanh hoc va Céng nghé 1/2 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh Va | -0 0 g5 knoa
. chuyén két qua giai quyet thu tuc 5
Budéc 6 5 ; . hoc 1/4 ngay
hanh chinh cho Trung tdm Phuc vu VA CBna nahé
hanh chinh céng g nghe
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Cong chuc S
\ . . o X 2 Khoa hoc va Cong
. tha tuc hanh chinh trén phan mem A . s
Budc 7 AT s g oo .- | NQNE truc tai Trung | 1/4 ngay
mot ctra; thdng bao va tra ket qua giai | 3 s
2o ol . . tam Phuc vu hanh
quyet tha tuc hanh chinh. L
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 3,5 ngay
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18. Cép chitng chi nhan vién birc xa (ddi véi nguoi phu trach an toan co
sé X-quang chan doan trong y té)

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vviée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu Cong chirc Sg
~ LA a e ar LiA s A Khoa hoc va
trir ho so dién tir, cap nhat Hé thong N A
. A g o gen P Cong nghé truc .
Budc 1 | phan mém mot ctra dién, chuyén lanh : A 1/4 ngay
dao phong Quan ly Cong nghe va | L Trung@m
A . i Phuc vu hanh
Chuyén nganh A
chinh cong
Lanh dao phong
. 2 A A o 1 A Quan ly Cong N
Budc 2 | Chuyen chuyén vién xu ly ho so nghé va Chuyen 1/4 ngay
nganh
Kiém tra tinh dé}{ dua, hop 1é cua ho
so va thong béo bang van ban muc 1¢ Chuyén vién
. phi doi véi ho so hop 1€ hodc thong | phong Quan Iy 5
Budc 3 bao bang van ban yéu cau swra doi, bo Cong nghé va 03 ngay
sung ho so néu ho so chua day du, Chuyén nganh
hop 1€

Ngp phi, 1¢ phi, hogc chinh siza, bé sung hé so

Té chirc, c& nhan

Tao nut cho

Chuyén vién
. Xu ly, tham dinh ho so, thiét 1ap | phong Quan ly X
Buge 4 Chung chi, chuyén lanh dao phong Cong nghé va 05 ngay
Chuyén nganh
o A a4 , , Lanh dao Quan ly
Budc 5 Xgm ?<et, Eham d;nhqdu Ehao E:hu:ng Cong nghé va 1/2 ngay
chi, trinh 1anh dao S¢ phé duyét n N
Chuyén nganh
. . n , , Lanh dao So
Budc 6 Xemx Xetl ky du’yet‘ Ching - chi Khoa hoc 1/2 ngay
chuyén Vin thu phat hanh s A .
va Cong nghé
Phat hanh van ban th inh va < .
chuyén kGt qua gl quyt ha e | VAU SO
Buac 7 A . A i Khoa hoc 1/4 ngay
hanh chinh cho Trung tdm Phuc vu < A .
X PR va Cong ngh¢
hanh chinh cong
, Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét |  Céng chuc So \
Bude8 |y tuc hanh chinh trén phan mém | Khoa hoc va Cong 1/4 ngay
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mot cira; thong béo va tra két qua giai
quyet tha tuc hanh chinh.

nghé truc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh

cong
- Thei gian Kiém tra tinh ddy dii, hop 1é ciia hé so 05 ngay
- Theoi gian cap ching chi ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é va phi, 1¢ 07 ngay

phi




30

19. Thay d6i, b6 sung ndi dung Giay chieng nhan d:ing ky hoat dong
ciia té chic khoa hoc va cong nghé

Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém ZI_\IhO; glls:]
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién Q\J/igc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit cong Chu’\c S?
A A s LA th A x| Khoa hoc va Cong
, ho so dién tir, cap nhat Hé thong phan A . .
Budc 1 A N 2 \ nghé truc tai Trung 1/4 ngay
meém mot ctra dién tir, chuyén phong | .3 Ph hanh
Quan ly Khoa hoc giai quyét tam Phuc vy han
i chinh cong
. 2 A o v A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén Cong chure xtr ly ho so Quan Iy Khoa hoc 1/4 ngay
- Xt Iy, tham dinh ho so, du thao két giai
quyet ho so thu tuc hanh chinh, chuyén
lanh dao phong xem x¢t trinh lanh dao co Cona chie ohon
Budc 3 | quan (d6i voi hd so day da, hop 1¢). Quér? ¥ tha ho% 1,5 ngay
- Chuyeén tra ho so‘cho td chl’rg:, ca nhan y .
trong trurong hop ho so chua day du, hop
1€, néu rd li do.
. Trinh lanh dao So phé duyét két qua giai | Lanh dao phong X
Budc 4 quyét tha tuc hanh chinh Quan ly Khoa hoc 1/2 ngay
. Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh | Lanh dao So Khoa .
BuGeS | thinh va chuyén Van thu hoc va Cong nghé 1/2 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén | :
Budc 6 | két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén PX) invt;l%gr? If]h%aé 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng ¥ g nghe
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Kr? onk? chirc S¢
tuc hanh chinh vao Heé thong thdng tin mot 0a hoc va Cong .
Buéc7 | ° ; ", | ngh¢ tryc tai Trung 1/4 ngay

ctra dién tir; thu phi, 18 phi (néu cd). Tra
két qua cho to6 chirc, ca nhan

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

3,5 ngay
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20. Cap lai Giay chitng nhan ding ky hoat déng caa to chirc khoa hoc
va céng nghé

ctra dién tur; thu phi, 18 phi (néu c6). Tra
két qua cho to6 chire, ca nhan

tam Phuc vu hanh
chinh céng

Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém ZI_\lhog glls:]
cic budc thi tuc hanh chinh thuc hién %igc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit cong Chu’\c S?
A A s LA th A x| Khoa hoc va Cong
, ho so dién tir, cap nhat Hé thong phan A . .
Budc 1 A N 2 \ nghé truc tai Trung 1/4 ngay
meém mot ctra dién tir, chuyén phong | .3 Ph hanh
Quan ly Khoa hoc giai quyét tam Phuc vy han
i chinh cong
. 2 A o IV A Lanh dao phong N
Budc 2 | Chuyén Cong chuc xu ly ho so Quan Iy Khoa hoc 1/4 ngay
- Xt Iy, tham dinh ho so, du thao két giai
quyet ho so thu tuc hanh chinh, chuyén
lanh dao phong xem x¢t trinh lanh dao co cona chie ohon
Budc 3 | quan (ddi voi hd so day da, hop 16). Quég ¥ th’a ho% 1,5 ngay
- Chuyeén tra ho so‘cho td chl’rg:, ca nhan y .
trong trurong hop ho so chua day du, hop
1€, néu rd li do.
. Trinh lanh dao So phé duyét két qua giai |  L&nh dao phong .
Bude 4 quyét thu tuc hanh chinh Quan ly Khoa hoc 1/2 ngay
. Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao So Khoa .
BudCS | ninh va chuyén Vin thu hoc va Cong nghé 1/2 ngay
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén | q
Buoc 6 | két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh dén rX) i“vt:‘ésr‘]’ f]hcr’]ae 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. i g nghe
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Kr? onr? chirc S¢
tuc hanh chinh vao Heé thong thong tin mot 0a hoc va Cong .
Buéc7 | ° ; ", | ngh¢ tryc tai Trung 1/4 ngay

Tong thoi gian giai quyét

3,5 ngay
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21. Cho phép trung tam ngoai ngik, tin hoc hoat dong giao duc

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan, kié‘m tra ho so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, cap nhat Hé thong théng tin
mot cura dign tir: Cong chic So Giao
+ Kiém tra cac dieéu Kién theo quy dinh g enu
. A duc va Pao tao truc N
Budc 1 | hién hanh. . A 1/4 ngay
. A A , . | tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu s c A
A A SRR e n vu hanh chinh cong
cau hudng to chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop déap ung yéu cau tiep nhan.
- Chuyén Phong To6 chuc - Dao tao gidi
quyeét
. A A - o T A Lanh dao phong 5
Budc 2 | Phan cong céng chac xur ly ho so. Té chic - Do tao 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh ho so; tham muu ban
hanh Quyet dinh kiém tra va th()ng béao ké
hoach kiém tra cho to chuc; tién hanh Cona chic phon
Budc 3 | kiém tra. Cén ctr ket qua ki€m tra, du thao T8 c?u’xc i Dgo ta% 09 ngay
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
Sé
Lanh dao phong duyét noi dung, trinh . X
. ~ Ly A i s~ Lanh dao phong .
Budc 4 :;ﬂ}ﬁ dao S¢ ky van ban tra o1 hoac Quyét Té chuc - Dao tao 1/4 ngay
Lanh dao S& ky van ban tra loi hoac | | - e
Buéc5 | Quyét dinh chuyén Van thir So Gido duc | a1 da0 56 GIao |y
N duc va Pao tao
va bao tao.
, P}}at haqnh van ban theci quy dinh; ChU}/en Vin the Sé Gido \
Buéc 6 | ket qua sang Trung tdm Phuc vu hanh N 1/4 ngay
. A duc va Pao tao
chinh cong.
- Cap\nhattlr,\h h|nIA1, ketAquaA’glal quAyet thu Cong chirc S¢ Gido
tuc hanh chinh trén HE thong théng tin N,
. JOP duc va Pao tao truc N
Budc 7 | mot cira dién tu; ! A 1/4 ngay
R A i <, | tai Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyet va hanh chinh con
TTHC dén cong dan. ¢ g
Tong thoi gian giai quyét 10,5 ngay
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22. Cho phép trung tdm ngoai ngir, tin hoc hoat dong giao duc tré lai

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan, kiém tra ho so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin
mot cua dien tu: Cong chuc So Giao
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh g chu
. s duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. . . 1/4 ngay
. A A \ . | tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu X PR
A R S N vu hanh chinh cong
cau huéng t6 chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop déap ung yéu cau tiep nhan.
- Chuyén Phong To chuc - Dao tao gidi
quyet
. A A A o I A Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chiac xu ly ho so. Té chic - Do tao 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh ho so; tham muu ban
hanh Quyet dinh kiem tra va thong bao ke
ho;;ch kiém tra cho to ch}’xc; tien hanh Cona chic phon
Buéc 3 | kiém tra. Can cir két qua kiém tra, du thao T8 c%ﬁ:c i Dgo ta% 09 ngay
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
So
Lanh dao phong duyét noi dung, trinh ~ .
Buséc4 | linh dao S ky vin ban tra Ioi hoac Quyét | _Lanh daophong |y s
dinh To chuc - Pao tao
Lanh dao So ky van ban tra loi hoac ~ Y s
Buéc5 | Quydt dinh chuyén Vin thu S¢ Gido duc | -arnda0 S0 Glao |y, oy
R duc va Pao tao
va Dao tao.
Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén g Y s
Budc 6 | két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh Van th}r 50 Glao 1/4 ngay
. R duc va Pao tao
chinh cong.
- Cap\nhattlr,\h h|nlj, ketAquaA’glal quAyet thu Cong chirc So Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
. JOP duc va Pao tao truc .
Budéc 7 | mot cua dién ta; . A 1/4 ngay
R A . eas z, | tal Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyct vu hanh chinh con
TTHC dén cong dan. - g
Tong thoi gian giai quyét 10,5 ngay
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23. Sap nhap, chia, tach trung tdm ngoai ngik, tin hoc

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan, kiém tra ho so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin
mot cua dien tu: Cong chuc So Giao
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh g chu
. s duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. . . 1/4 ngay
. A A \ . | tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu X PR
A R S N vu hanh chinh cong
cau huéng t6 chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop déap ung yéu cau tiep nhan.
- Chuyén Phong To chuc - Dao tao gidi
quyet
. A A A o I A Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chiac xu ly ho so. Té chic - Do tao 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh ho so; tham muu ban
hanh Quyet dinh kiem tra va thong bao ke
ho;;ch kiém tra cho to ch}’xc; tien hanh Cona chic phon
Buéc 3 | kiém tra. Can cir két qua kiém tra, du thao T8 c%ﬁ:c i Dgo ta% 09 ngay
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
So
Lanh dao phong duyét noi dung, trinh ~ .
Buséc4 | linh dao S ky vin ban tra Ioi hoac Quyét | _Lanh daophong |y s
dinh To chuc - Pao tao
Lanh dao So ky van ban tra loi hoac ~ Y s
Buéc5 | Quydt dinh chuyén Vin thu S¢ Gido duc | -arnda0 S0 Glao |y, oy
R duc va Pao tao
va Dao tao.
Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén g Y s
Budc 6 | két qua sang Trung tdm Phuc vy hanh Van th}r Sg Glao 1/4 ngay
. R duc va Pao tao
chinh cong.
- Cap\nhattlr,\h h|nlj, ketAquaA’glal quAyet thu Cong chirc So Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin 3 e
. JOP duc va Pao tao truc .
Budéc 7 | mot cua dién ta; . A 1/4 ngay
R A . eas z, | tal Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyct vu hanh chinh con
TTHC dén cong dan. - g
Tong thoi gian giai quyét 10,5 ngay
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24. Cho phép trung tdm hd tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong

giao duc
) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan, kiém tra ho so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin
mot cua dien tu: Cong chuc So Giao
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh g chu
. s duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. . . 1/4 ngay
. A A \ A tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu X PR
A A SR N vu hanh chinh cong
cau huéng t6 chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop déap tng yéu cau tiep nhan.
- Chuyén Phong To chuc - Dao tao gidi
quyet
. A A A o I A Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chiac xt ly ho so. Té chic - Do tao 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh ho so; tham muu ban
hanh Quyet dinh kiem tra va thong bao ke
ho;;ch kiém tra cho to ch}’xc; tien hanh Conal chiee ohon
Buéc 3 | kiém tra. Can cir két qua kiém tra, du thao T8 c?n’rc i Dgo ta?) 12 ngay
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
So
Lanh dao phong duyét noi dung, trinh . .
Busc4 | lanh dao Soky van ban tra loi hogc Quyét | ann daophong 1y oy
dinh To chuc - Pao tao
Lanh dao So ky van ban tra loi hoac ~ Y s
Buéc5 | Quydt dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc | -arnda0 S0 Glao |y oy
R duc va Pao tao
va Dao tao.
Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén g Y s
Budc 6 | két qua sang Trung tdm Phuc vy hanh Van th}r Sg Glao 1/4 ngay
. R duc va Pao tao
chinh cong.
- Cap\nhattlr,\h h|nlj, ketAquaA’glal quAyet thu Cong chirc So Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
. JOP duc va Pao tao truc .
Budéc 7 | mot cua dién ta; . A 1/4 ngay
~ . LA .o s, | tal Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra ket qua giai quyct vu hanh chinh con
TTHC dén cong dan. ' g
Tong thai gian giai quyét 14 ngay
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25. Cho phép trung tam hd tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong

tré lai
) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan, kiém tra ho so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin
mot cira dien tir: Coéng chuc So Giao
+ Kiém tra cac dicu kién theo quy dinh g chu
. s duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. . . 1/4 ngay
. A A \ A tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu X PR
A A SR N vu hanh chinh cong
cau huéng t6 chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop dap ang yéu cau tiep nhan.
- Chuyén Phong To chuc - Dao tao gidi
quyet
. A A A o I A Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chiac xt ly ho so. Té chic - Do tao 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh ho so; tham muu ban
hanh Quyet dinh kiem tra va thong bao ke
ho;;ch kiém tra cho to ch}’xc; tien hanh Cona chiee ohon
Buéc 3 | kiém tra. Can cir két qua kiém tra, du thao T8 c?m:c i Dgo ta?) 12 ngay
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trinh :
Lanh dao phong xem xét trinh Lanh dao
So
Lanh dao phong duyét noi dung, trinh . .
Busc4 | lanh dao Soky van ban tra loi hogc Quyét | ann daophong 1y oy
dinh To chuc - Pao tao
Lanh dao So ky van ban tra loi hoac ~ Y s
Buéc5 | Quydt dinh chuyén Van thu S¢ Gido duc | -arnda0 S0 Glao |y oy
. duc va Pao tao
va Dao tao.
Phat hanh van ban theo quy dinh; chuyén g Y s
Budc 6 | két qua sang Trung tdm Phuc vy hanh Van th}r Sg Glao 1/4 ngay
. R duc va Pao tao
chinh cong.
- Cap\nhattlr,\h h|nlj, ketAquaA’glal quAyet thu Cong chirc So Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
. JOP duc va Pao tao truc .
Budéc 7 | mot cua dién ta; . A 1/4 ngay
~ . LA .o s, | tal Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra ket qua giai quyct vu hanh chinh con
TTHC dén cong dan. ' g
Tong thai gian giai quyét 14 ngay
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26. CAp gidy chitng nhan ding ky kinh doanh dich vu tw van du hoc

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan, kiém tra ho so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin
mot cira dien tir: Coéng chuc So Giao
+ Kiém tra cac dicu kién theo quy dinh g chu
. s duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. . . 1/4 ngay
. A A \ . | tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu X PR
A R S N vu hanh chinh cong
cau huéng t6 chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop déap ung yéu cau tiep nhan.
- Chuyén Phong To chuc - Dao tao gidi
quyet
. A A A o I A Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chac xi ly ho so. Té chic - Do tao 1/4 ngay
Cong chirc dugc giao xur 1y ho so kiem tra Cona chic phon
Budc 3 | hd s, du thao van ban tra 161 hoac du thao T c?n’rc i DF;O ta% 7,5 ngay
Quyet dinh cho phép hoat dong tro lai :
Lanh dao phong duyét noi dung, trinh . N
Busc4 | linh dao S ky vin ban tra Ioi hoac Quyét | _Lanh daophong |y s
: ) R A To chtrc - Pao tao
dinh cho phép hoat dong tré lai
Lanh dao So ky van ban tra loi hoac ~ y s
Buéc5 | Quyét dinh chuyén Van the S¢ Gido duc | -arnda0 S0 Glao |y, oy
N duc va Pao tao
va bao tao.
s | o hanh van ban theo quy dinfy chYEn |y 55 Gigo \
Budc 6 | két qua giai quyéet tha tuc hanh chinh dén N 1/4 ngay
A . . R duc va Pao tao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- Cap\nhattlr,\h h|nlj, ketAquaA’glal quAyet thu Cong chirc S¢ Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
. IO duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mot cira dién tu; . A 1/4 ngay
~ N . LA .o z. | tal Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyct vu hanh chinh cn
TTHC dén cong dan. ¢ g
Tong thoi gian giai quyét 09 ngay




38

27. Piéu chinh, bd sung giiy chirng nhan ding ky kinh doanh dich vu tu
van du hoc

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan, kiém tra ho so
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin
mot cira dien tir: Coéng chuc So Giao
+ Kiém tra cac dicu kién theo quy dinh g chu
. s duc va Pao tao truc .
Budc 1 | hién hanh. . . 1/4 ngay
. A A \ . | tai Trung tdm Phuc
+ Truong hop ho so khong dam bao yéu X PR
A A SR N vu hanh chinh cong
cau huéng t6 chire ca nhan hoan thién.
+ Truong hop déap tng yéu cau tiep nhan.
- Chuyén Phong To chuc - Dao tao gidi
quyet
. A A A o I A Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chiac xt ly ho so. Té chic - Do tao 1/4 ngay
Cong chirc dugc giao xur 1y ho so kiem tra Cona chic phon
Budc 3 | hd so, du thao vin ban tra 16 hogc dy thao | —eng S1ICEPRONG 1 g9 ngay
" ,  ge A , 2 To chtrc - Pao tao
Giay chung nhan dieu chinh, bo sung
Lanh dao phong duyét noi dung, trinh . N
Buéc4 | linh dao S6 ky van ban tra 1oi hoac Gidy | _Lanhdaophong |y sy
. N aA , 2 To chtrc - Pao tao
chirng nhan dicéu chinh, bo sung
’ La?h dao ?0 k}: van Pan tr% lo1 hoac Glily Linh dao S6 Gido ‘
Budc 5 | ching nhan diéu chinh, bo sung chuyén duc v Dao a0 1/4 ngay
Vin thu S¢ Giao duc va Pao tao. : :
s | oAt hinh vin ban theo quy dinh: CBUYEN |y, gy, g5 Gigo \
Budc 6 | két qua giai quyéet tha tuc hanh chinh dén N 1/4 ngay
A . . R duc va Pao tao
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
- Cap\nhattlr,\h h|nlj, ketAquaA’glal quAyet thu Cong chirc S¢ Gido
tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin N
. IO duc va Pao tao truc .
Budc 7 | mot cira dién tu; . A 1/4 ngay
~ N . LA .o z. | tal Trung tdm Phuc
- Thong bao va tra két qua giai quyct vu hanh chinh cn
TTHC dén cong dan. ¢ g
Tong thoi gian giai quyét 10,5 ngay
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28. Cap phép hoat ddng gido duc ky ning song va hoat dong gido duc
ngoai gio chinh khoa

Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
- Tiép nhan ho so. Kiém tra thanh phan, tinh
hop 1 cua hd so. ‘ Cong chic
- Quét (scan) va luu trit ho so; cap nhat vao . Gio d X
. Hé thong Hé thdng thdng tin mot cira dién tir 56 Glao duc va .
Budc 1 dien tir DPao tao truc tai 1/4 ngay
i " . ., .. | Trung tdm Phuc vu
- Chuyén phong Giao duc trung hoc — Giao hanh chinh cong
duc thuwong xuyén (GDTrH-GDTX) giai
quyét.
. A A A o e A Lanh dao phong 5
Budc 2 | Phan céng cong chuc xt ly ho so. GDTrH-GDTX 1/4 ngay
- Xem xét, tham dinh ho so; kiém tra cac diéu
. kién hoat dong. Cdng chic phong X
BudC3 | “Tinh Lanh dao phong xem xét, du thio | GDTrH-GDTX | >°M9aY
Quyét dinh cap phép.
, - Xem xét; ky ban hanh Quyét dinh cap phép. | Lanh dao So Gido .
Buocd | Chuyén Van thu S& Gi4o duc va Pao tao. duc va Pao tao 112 ngay
Ban hanh Quyét dinh cap phép; chuyén két | . i
Budc 5 | qua tha tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc \(/jan th}r S? Glao 1/4 ngay
N . N uc va Pao tao
vu hanh chinh cong.
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi Cong chirc
tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin mot | So Gido duc va
Budc 6 | ctra dién tu; Dao tao truc tai 1/4 ngay

- Théng bao va tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

7 ngay
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29. Khai bao véi Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hoi dia phwong khi
dwa vao sir dung cac loai may, thiét bi, vat tw c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan

lao dong
) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (ngay lam
VEC)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho ACong chirc So _I_ao .
Ao A At LIA thA X1 | dong - Thuong binh va
, so dién tir, cap nhat Hé thong phan mém A . .
Budc 1 R 2 N . X& hoi tryc tai Trung 1/4 ngay
mot cira dign tir, chuyén phong Lao dong A X
SR N A > tam Phuc vu hanh
viéc lam va Day ngh¢ thuc hién . A
chinh cong
Tiép nhan va phan cong chuyén vién phy | LAnh dao Phong
Budc 2 \ P nn: P g Y Ph Lao dong viéc lam 1/4 ngay
trach tham muu xem xét ho so \ A
va Day nghé
- Tham dinh hd 50 ‘
+ Trudng hop ho so du di@u kién: Du
thao ket qua TTHC chuyén lanh dao Cong chuc Phong
phong Lao dong viéc lam va day nghé Lao dong viéc lam 15 naa
Budc 3 | xet duyét ‘ va 0 Ngay
+ Truong hop khong du dieu ki¢n tham Day nghé
muu ban hanh cong van néu o 1y do
(chuyén buac 7)
Budc 4 Xem xét trinh 1anh dao s¢ ky ban hanh ngznéléﬁaov?éh::]agm 1/2 naa
du thio két qua TTHC dong VIeE | gay
va Day nghé
. np LA 1o IO Lanh dao S¢ Lao
Buse 5 Ky du\yet két qua TTHC, chuyén van thu dong - Thuong binh 1/2 ngay
ban hanh S A
va Xa hoi
Budc 6 Vao sb ban hanh, chuyén mot ctra So | Vian thu S¢ Lao dong — 4 naa
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi Thuong binh va X3 hoi gay
) , Cong chic S¢ Lao
Cap nhat ket qua giai quyet TTHC vao | dong - Thuong binh va
Buoc 7 h§ thong mat cira dién tir, tra két qua cho | Xa hoi truc tai Trung 1/4 ngay
to chuc, ca nhan tam Phuc vu hanh
chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 3,5 ngay
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30. Pwa dbi twong ra khéi co sé tro gitp tré em

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix ACong chac So .Lao .
N A X 1. | dong - Thuong binh va
, ho so dién tir, cap nhat Hé thong phan A n . .
Budc 1 \ NN 2 . D X& hoi truc tai Trung 1/4 ngay
mém mot cira dién tir, chuyén Co so Bao o .
2 tdm Phuc vu hanh
tro xa hoi tong hop A
chinh cong
, Phan cbng vién chirc tham muu thuc | Léanh dao Co so Bao .
Budc 2 i N 1/4 ngay
hién tro xa hoi tong hop
Vién chirc Co s&
Tham dinh, xt Iy hd so, du thao két qua Bio tro x4 hai tan
Budc 3 | TTHC chuyén Giam déc Co sé Bio trg v xahottong 2 ngay
X3 hoi tong hop hop dugc phan cong
thuc hién
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | Giam doc Co s¢ Bao .
Budc 4 chuyén van thu ban hanh trg xa hoi tong hop 1/2 ngay
Vao sb, ban hanh Quyét dinh, chuyén ) o
, két qua giai quyét TTHC dén bo phan | Van thu Co s Bao .
Budc 5 Y n : . , 1/4 ngay
mot cua S¢ Lao dong - Thuong binh va | {14 x4 hoi tdng hop
Xa hoi
Cong chac S Lao
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao | dong - Thuong binh
Buéc 6 | hé th?ng ’mot ,Cuaﬂdlen tu, tra két qua va X4 héi truc tai 1/4 ngay
cho t6 chtrc, ca nhan o
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 3,5 ngay
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31. Thi tuc diang ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén
hoat dgng ton gido

Thi tu Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thei gian
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién thuc hién
Tiép nhan hod so, quét (scan) va luu trit ho so C\/?lnt?qf:lg ?_(:ull\:ol | .
Bugc 1 | dién tir, cap nhap Hé thdng phan mém mét cia tAm Phuc vu han% Il 4 ngay
dién ta, chuyén 1anh dao S& phu trach AN am viec
chinh cong
Buge o | LAnhdaoSo chuyén truang phong Ton giéo Lanh dao 1/4 ngay
uoc S& Noi vu lam viéc
, Lanh q;}o phong Top giao xem xet’chu3~/en Lanh dao phong 1/4 ngay
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh Ton qil am viac
vuc tham dinh va xt Iy ho so on giao '
Chuyeén vién tham dinh hd so, du thao vin
ban xin y kién va gui tai liéu cho cac co
quan, don vi lién quan dé phdi hop giai
quyét TTHC
- Tong hop vin ban cua cac co quan don vi cona chie d 16.75 nai
Buéc 4 | lién quan, tham muu lanh dao So td chuc .O ng C :I,Ch }I oc I\, ”.9&3’
hop lién nganh: giao xu ly ho so am viéc
- Hop théng nhat giai quyét két qua TTHC:;
- Hoan chinh van ban giai quyét TTHC
chuyén 1anh dao phong xem xét, trinh 13nh
dao S&
Bugc 5 | LAnh dao phong Ton gido xem xét két qua | Lanh dao phong 01 ngay
giai quyét TTHC trinh 1anh dao S Tén gido lam viéc
Bu6c 6 | Lanh dao S& xem xét ky duyét qua giai Lanh dao 01 ngay
quyét TTHC chuyén Vin thu So ban hanh S& Noi vu lam viéc
Phat hanh vin ban, tra két qua giai quyét
Bu6c 7 | TTHC dén Trung tm Phyc vy hanh chinh Vin thu S& 1/4 ngay
cong lam viéc
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Cong chic So NoI .
, T At N Mk n ain vu truc tai Trung 1/4 ngay
Budc 8 | TTHC vao Hé thong thong tin Mot cua dign | . X N
, 2 L Ap o 2 oL s A tam Phuc vu hanh lam viéc
tu. Tra ket qua cho to chirc, ca nhan o
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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32. Thi tuc ting thwéng Biang khen cip bd, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong theo dot hoiic chuyén dé

Thoi gian
Thi tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bwoc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat He théng | CON9 i SO Noi
, \ N R 2L vu truc tal Trung R
Budc 1 | phan mém mot cua dién tir; chuyén ho | . N 1/4 ngay
. . NUAG tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& Noi vu . N
chinh cong
én hd § i - Lanh dao
Buéc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen fln ¢ a 1/4 ngay
thudng S& Noi vu
, n N Lanh dao Ban Thi
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so dua - Khen thuong 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dat yéu cau
’ thi Ehongxbao cho ‘don_\Aq trinh khen Cong chirc dugc 05 ngay
Budéc 4 | thuong bo sung hoan thién ho so. . 1 A
. . R giao xur ly ho so
- Truong hop ho so dat yéu cau thi du
thao van ban trinh Phé Truong Ban
Thi dua - Khen thuong duyét
Sau khi xem xét néu ho so dat yéu cau
Budc 5 thi Pho Truéng Ban thi dua - Khen | Pho Truong Ban Thi 1/2 naa
thudéng trinh Truong Ban Thi dua - | dua - Khen thuong gay
Khen thuong xem xét
. Trinh l1anh dao So ky duyét To trinh | Truong Ban Thi dua 5
Budc6 | i UBND tinh - Khen thuéng 1/2 ngay
Busc 7 | Ky duyét To trinh, chuyén Vin thu Lanh dao o1 naa
phat hanh So Noi vu gay
, Phat hanh van ban theo quy dinh, gui Van thu .
BU6C8 | van phong UBND tinh S& Néi vu 1/4 ngay
, Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao | Vin thu Van phong X
Bu6C9 | Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
, 2 R e s , Z Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap che ohong UBND tinh 1/4 ngay
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xi Iy ho so Lanh dao Phong Noi 1/4 ngay

chinh - Phap ché
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Xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét

Cong chuic Phong

Bude 12 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 04 ngay
, Chuyén Lanh dao Vian phong duyét | Lanh dao Phong Noi .
Busc 13 1 qua giai quyét TTHC chinh - Phép ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin :
Budc 14 1| 3nh dao UBND tinh ohong UBND tinh | 01 N9&Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao \
Buge 15 chuyén van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc | .. .
Budc 16 | hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu Van thu Vanﬁ phong 01 ngay
. . R UBND tinh
hanh chinh cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Coéng chirc S Noi
, hanh chinh vao hé théng théng tin mot | vu truc tai Trung .
Bude 17 ctra dién tir. Tra két qua cho to chtc, | tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
ca nhan. chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 17 ngay




45

33. Thii tuc tiing Co thi dua cip bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong theo dot hodic chuyén dé

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng Cong chuc_ 6 Noi
, \ N R 2 x| Vutructai Trung X
Budc 1 | phan mém mot cira dién tu; chuyén ho | . N 1/4 ngay
L 1~ Y N{A: tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao So Noi vu . A\
chinh cong
én ho § i - Lanh dao
Buse 2 Chuqyen ho so dén Ban Thi dua - Khen fln ¢ a 1/4 ngay
thudng S6 Noi vu
. n A AL Lanh dao Ban Thi
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xur ly ho so dua - Khen thuong 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh hd so
- Truong hop hé so khong dat yéu cau
thi thong bao cho don vi trinh khen A ,
. . 2 AT Cong chuc dugc
Budc 4 | thuong bo sung hoan thién ho so. . Yt LA
. N giao xu ly ho so .
- Truong hop ho so dat yéu cau thi dy 05 ngay
thao van ban trinh Pho Truong Ban Thi
dua - Khen thudéng duyét
Sa}u kh! Xem 3<et néu ho S:Or dat yéu cau Pho Truwong Ban
, thi Ph6é Truong Ban thi dua - Khen : .
Budc 5 \ . . . Thi dua - Khen 1/2 ngay
thuong trinh Trudéng Ban Thi dua - thudn
Khen thuong xem xet g
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh giri | Trudng Ban Thi .
Budc6 | UBND tinh dua - Khen thuong | 2 "9
Budc 7 | Ky duyét To trinh, chuyén Vin thu phat Lanh dao .
; s 01 ngay
hanh S& Noi vu
, Phat hanh van ban theo quy dinh, gui Van thu .
Bu6c8 | y74n phong UBND tinh S& Nai vu 1/4 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Van thu Van 5
Buge 9 Van phong UBND tinh phong UBND tinh 1/4 ngay
, 2 R e s , Z Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap che ohong UBND tinh 1/4 ngay
Budgc 11 | Chuyén chuyén vién xir 1y ho so Lanh dao Phong Noi |-, ngay

chinh - Phép ché
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Xt ly hd so, du thao két qua giai quyét

Cong chuc Phong

BudC 12| t 11, chuyén Lanh dao phong No Chg‘i Phap | 04 ngay
PO 9 . 1.z | Lanh dao Phong
Budc 13 Ch}‘ y.efl. Lan}} dao Van phong duyét ket Noi chinh - Phap 01 ngay
qua giai quyet TTHC X
che
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh |  Lénh dao Vin .
Budc 14 1| 2nh dao UBND tinh ohong UBND tinh | 0% "9%Y
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 15 | yén van thu phét hanh UBND tinh 01 ngay
, Chuyen E(et qua glalﬂquyet thu tuc h:fmh Vian thu Vin \
Budc 16 | chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh . , 01 ngay
f oA phong UBND tinh
chinh cbng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh | Cong chic Sé Noi
, chinh vao hé thdng théng tin mét cira | vu truc tai Trung .
Buge 17 dién ta. Tra két qua cho td chic, c& | tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
nhan. chinh cbng
Tong thai gian giai quyét 17 ngay
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34. Thi tuc ting thwéng Bang khen cip b, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong vé thanh tich dot xuat

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng Cong chirc So Noi
. A A Ne o 4t A el 2 x| Vutructai Trung R
Buéc 1l | phan mém mot ctra dién tir; chuyén ho | . 1/4 ngay
S . N p A tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao So Noi vu . o
chinh cong
én hd 8 i - Lanh dao
Buse 2 ChL{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen fln ¢ a 1/4 ngay
thudng S6 Noi vu
Bugc 3 | Chuyén chuyén vién xu ly ho 5 '
ud y y u ly ho so Lanh dao Ban Thl 1/4 ngay
dua - Khen thuéng
Tiép nhan, tham dinh hd so
- Truong hop hé so khong dat yéu cau
thi thong bao cho don vi trinh khen A ,
. . 2 AT Cong chuc dugc .
Budc 4 | thuong bo sung hoan thién ho so. . Yt LA 05 ngay
N N giao xt ly ho so
- Truong hop ho so dat yéu cau thi dy
thao van ban trinh Phé Truong Ban Thi
dua - Khen thudéng duyét
Sa}u kh! Xem 3<et néu ho S:Or dat yéu cau Pho Truwong Ban
, thi Phé Truong Ban thi dua - Khen : X
Budc 5 \ . . . Thi dua - Khen 1/2 ngay
thuong trinh Trudéng Ban Thi dua - thudn
Khen thuong xem xet g
. Trinh 1anh dao S& ky duyét To trinh giri | Trudng Ban Thi 5
Buse6 | yBND tinh dua - Khen thuong | 2 "9
Budc 7 | Ky duyét To trinh, chuyén Vin thu phat Lanh dao 01 nad
hanh S& Noi vu 9y
) Phat hanh van ban theo quy dinh, guti Vin thu .
Bu6c8 | \4n phong UBND tinh S& Nai vu 1/4 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lianh dao Vin thu Vian .
Buge 9 Van phong UBND tinh phong UBND tinh 1/4 ngay
, 2 R e s , Z Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap che ohong UBND tinh 1/4 ngay
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xt Iy ho so Lanh dao Phong NoT | 4, ngay

chinh - Phép ché
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Xt ly hd so, du thao két qua giai quyét

Cong chuc Phong

BudC 121 11, chuyén Lanh dao phong No Chg‘i Phap | 04 ngay
PO 9 . 1.4 | Lanh dao Phong
Buéc 13 Ch}‘ y.efl. Lan}} dao Van phong duy¢t ket Noi chinh - Phap 01 ngay
qua giai quyet TTHC £
che
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lénh dao Vin \
Budc 14 1| 4ah dao UBND tinh ohong UBND tinh | O+ "92Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 15 | hlyén van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
, Chuyen E(et qua glalﬂquyet thu tuc h:fmh Vian thu Vin \
Budc 16 | chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh . , 01 ngay
f A phong UBND tinh
chinh cbng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh | Cong chic Sé Noi
, chinh vao hé thdng théng tin mét cira | vu truc tai Trung .
Buge 17 dién ta. Tra két qua cho td chic, c& | tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
nhan. chinh cbng
Tong thai gian giai quyét 17 ngay
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35. Thi tuc ting thwéng Bang khen cip b, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong cho gia dinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng Cong chirc So Noi
, A A Np o 4t A e 2 x| Vutructai Trung R
Buéc 1l | phan mém mot ctra dién tir; chuyén ho | . . 1/4 ngay
L 1~ Y N{A: tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao So Noi vu . A\
chinh cong
én ho § i - Lanh dao
Budc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen fln ¢ a 1/4 ngay
thudng S6 Noi vu
. n A A LA Lanh dao Ban Thi
Budéc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so dua - Khen thuong 1/4 ngay
Tiép nhan, thAm dinh ho so
- Truong hop hé so khong dat yéu cau
thi thong bao cho don vi trinh khen A ,
. . 2 AT Cong chuc dugc .
Budc 4 | thuong bo sung hoan thién ho so. . A 05 ngay
N N giao xt ly ho so
- Truong hop ho so dat yéu cau thi dy
thao van ban trinh Pho Truong Ban Thi
dua - Khen thudéng duyét
Sa}u kh! Xem 3<et néu ho s0 dat yéu cau Pho Truwong Ban
, thi Pho Truong Ban thi dua - Khen : 5
Budc 5 \ . . . Thi dua - Khen 1/2 ngay
thuéng trinh Truong Ban Thi dua - thudn
Khen thuong xem xet g
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh giri | Trudng Ban Thi 5
Buse6 | yBND tinh dua - Khen thuong | 2 "9
Budc 7 | Ky duyét To trinh, chuyén Vin thu phat Lanh dao 01 nad
hanh S& Noi vu 9y
, Phat hanh van ban theo quy dinh, gui Van thu .
Bu6C8 | \/4n phong UBND tinh S& Nai vu 1/4 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lianh dao Vin thu Vin .
BUGC9 | i phong UBND tinh ohong UBND tinh | /4192y
, 2 . e L. , £ Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyéen Phong Noi chinh - Phéap ché ohong UBND tinh 1/4 ngay
Budgc 11 | Chuyén chuyén vién xt Iy ho so Lanh dao Phong Noi 1/4 ngay

chinh - Phap ché
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Xt ly hd so, du thao két qua giai quyét

Cong chuc Phong

BudC 121 11, chuyén Lanh dao phong No Chg‘i Phap | 04 ngay
PO 9 . 1.4 | Lanh dao Phong
Buéc 13 Ch}‘ y.efl. Lan}} dao Van phong duy¢t ket Noi chinh - Phap 01 ngay
qua giai quyet TTHC £
che
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lénh dao Vin \
Budc 14 1| 4ah dao UBND tinh ohong UBND tinh | O+ "92Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 15 | hlyén van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
, Chuyen E(et qua glalﬂquyet thu tuc h:fmh Vian thu Vin \
Budc 16 | chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh . , 01 ngay
f A phong UBND tinh
chinh cbng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh | Cong chtc Sé Noi
, chinh vao hé thdng théng tin mét cira | vu truc tai Trung .
Buge 17 dién ta. Tra két qua cho td chic, c& | tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
nhan. chinh cbng
Tong thai gian giai quyét 17 ngay
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36. Thi tuc ting thwéng Bang khen cip b, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong vé thanh tich ddi ngoai

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng Cong chirc So Noi
, A A Np o 4t A e 2 x| Vutructai Trung R
Buéc 1l | phan mém mot ctra dién tir; chuyén ho | . . 1/4 ngay
L 1~ Y N{A: tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao So Noi vu . A\
chinh cong
&n hd so dé i dua - Lanh dao
Budc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen fln ¢ a 1/4 ngay
thudng S6 Noi vu
. n A A LA Lanh dao Ban Thi
Budéc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so dua - Khen thuong 1/4 ngay
Tiép nhan, thAm dinh ho so
- Truong hop hé so khong dat yéu cau
’ thi qthong; bao cho\ don_ AV} t{lnh khen Cong chire dugc 05 ngay
Budc 4 | thuong bo sung hoan thién ho so. . A
N N giao xt ly ho so
- Truong hop ho so dat yéu cau thi dy
thao van ban trinh Pho Truong Ban Thi
dua - Khen thudéng duyét
Sa}u kh! Xem 3<et néu ho s0 dat yéu cau Pho Truwong Ban
, thi Pho Truong Ban thi dua - Khen : 5
Budc 5 \ . . . Thi dua - Khen 1/2 ngay
thuéng trinh Truong Ban Thi dua - thudn
Khen thuong xem xet g
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh giri | Trudng Ban Thi 5
Buse6 | yBND tinh dua - Khen thuong | 2 "9
Budc 7 | Ky duyét To trinh, chuyén Vin thu phat Lanh dao 01 nad
hanh S& Noi vu 9y
, Phat hanh van ban theo quy dinh, gui Van thu .
Bu6C8 | \/4n phong UBND tinh S& Nai vu 1/4 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lianh dao Vin thu Vin .
BUGC9 | i phong UBND tinh ohong UBND tinh | /4192y
, 2 . e L. , £ Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyéen Phong Noi chinh - Phéap ché ohong UBND tinh 1/4 ngay
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xt Iy ho so Lanh dao Phong Noi 1/4 ngay

chinh - Phép ché
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Xt ly hd so, du thao két qua giai quyét

Cong chuc Phong

BudC 121 11, chuyén Lanh dao phong No Chg‘i Phap | 04 ngay
PO 9 . 1.4 | Lanh dao Phong
Buéc 13 Ch}‘ y.efl. Lan}} dao Van phong duy¢t ket Noi chinh - Phap 01 ngay
qua giai quyet TTHC £
che
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lénh dao Vin \
Budc 14 1| 4ah dao UBND tinh ohong UBND tinh | O+ "92Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 15 | hlyén van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
, Chuyen E(et qua glalﬂquyet thu tuc h:fmh Vian thu Vin \
Budc 16 | chinh dén Trung tdm Phuc vu hanh . , 01 ngay
f A phong UBND tinh
chinh cbng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh | Cong chic Sé Noi
, chinh vao hé thdng théng tin mét cira | vu truc tai Trung .
Buge 17 dién ta. Tra két qua cho td chic, c& | tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
nhan. chinh cbng
Tong thai gian giai quyét 17 ngay
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37. Téch thira hoic hop thira dat
37.1. Truong hep thuc hién tai Vin phong Ding ky dit dai
a) Doi vdi céc xa thuge khu viee thanh thi, ndng thén

Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luvu | Cong chirc S& Tai
trir ho so dién tur, cap nhat Hé thong | nguyén va Mai
Bugc 1 | phan mém mot cira dién tir. trudng truc tai 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Lanh dao Van | Trung tdm Phyc vu
phong Piang ky Dét dai hanh chinh cong
Chuyén phong Pang ky va cép giéy Lénh dgo Vin ; .
Buéc 2 . A o 1 WA phong Bang ky bat | 1/4 ngay
chung nhan xa ly ho so dai
Buoc 3 Laflh dao Pf‘ ong phan cong. vién ;)Z?};iirov%hggg 1/4 ngay
chac thuc hién " ; ~
giay chiing nhan
Kiém tra ho so:
+ Thong bao cho ngudi st dung dat
nop hd so gbc qua dich vu buu chinh
cong ich (BCCI) (doi véi hé so ngp | Vién chic Vian
Budc 4 | truc tuyén). phong Pang ky 09 ngay
+ Ho so du dieu kign viet noi dung Pit dai
bién dong vao don va gidy ching
nhan di cdp; hoic viét moi gidy
ching nhan
Ky xac nhan vao glay chang nhan da Lanh dao Van
Budc5 | cap, hoic ky cidp méi gidy chung | phong Pang ky 01 ngay
nhan Dét dai
Sao luu, cap nhat ho so dia chinh, |  Vién chiic Van
Budc 6 | Chuyén két qua giai quyét thu tuc | phong Pang ky 01 ngay
hanh chinh cho Bo phan Mot cira Dét dai
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Cong chirc S Tal
hi tuc hanh chinh vao He théng | Nouyen va Mol
Bugc7 | U tuc hanh chinh vao HE tong | Soo e tai \
thong tin mot cra dién tir; thu phi, 1€ A 1/4 ngay
phi (néu c6). Tra két qua cho to chuc; Trung tam Phuc vy
' " | hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay
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b) Déi véi cac x& mién nli, hdi ddo, viing sdu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, vimg cé dieu kién kinh té - xa hgi dac biét kho khan (Thoi han gidi quyet

22 ngay)

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu cong CAhlJ:C\So Ial
oA A e At LIA th A nguyén va Moi
trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong : .
. A N R trueong truc tal X
Budc 1 | phan mém mot cura dién tir. A 1/4 ngay
X A AT < Trung tdm Phuc
- Chuyén ho so dén Lanh dao Van . .
hong Dang ky Dét dai vu hanh chinh
phong g Ky cong
Lanh dao Van
Busce 2 Chuyén phong bang ky va cap giay phong Diang ky 1/4 ngay
chang nhan xu 1y hd so X, 4
bat dai
~ \ A A A Lanh dao phong
Busc3 |LAnh dao phong phan cong vien Pang ky va Cap 1/4 ngay
chuc thu ly - £ ; A
giay chirng nhan
Kiém tra ho so: ,
+ Thong bdo cho ngudi sir dung dat
nop ho so goc qua dich vu buu chinh
cong ich (BCCI) (doi v&i ho sondp | Vién chire Vin
Buoc4 | tructuyen). ’ phong Dang ky 19 ngay
+ Ho6 so du dieu kién viet noi dung bat dai
bién dong vao don va glay ching
nhan di cap; hoic viét méi gidy
chung nhan
Ky xac nhan vao glay chang nhan da| Lanhdao Vin
Busc 5 | cap, hoiac ky cap méi gidy chang phong Dang ky 01 ngay
nhan bat dai
Sfl © 111:1}, cap pha~t h.(f Sogdla (.:hm;h ' | Vién chic Vin
. cap nhat co so dir li¢u dat dai (ncu ) - , .
Budc 6 p 2 LA . o . ... | phong Dang ky 01 ngay
c6). Chuyen ket qua giai quyet thu DAt dai
tuc hanh chinh cho B phan Mét cira
’ | Cong chirc So Tai
Cap nhat tinh hinh, ket qua giai quyet | nguyén va Moi
Busc 7 tha tuc hanh chinh vao Hé thong truong truc tai 1/4 nai
théng ;in mot cura dién tur; thu phi, I¢ | Trung tdm Phuc gay
phi (néu c0). Tra két qua cho to chuc | vu hanh chinh
cong
Tong thai gian giai quyét 22 ngay
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37.2. Truong hep thuc hién tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai

a) Péi Véi cac xa thugc khu verc thanh thi, nong thén

* Truong hop nop ho so tai UBND cdp huyén

Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir Vle-n Ctlu:C En'IC
hé so dién tincap nhat He thing phan | 21 B phan \
Buéc 1 A N p R g phan Tiep nhan va 1/4 ngay
mém mot cira dién tu, chuyel; dén Chi Tra két qua cép
nhanh Van phong Dang ky dat dai. huva
uyéen
Lanh dao Chi nhanh tiép nhan, phan Laﬁl} ia%?hl
Buéc 2 | cong va chuyén hd so cho vien chacthy | ot Y0 174 ngay
916 s phong Ding ky
dat dai
- Lién hé thong bao cho nguoi sir dung
dat nop hd so gdc qua dich vu buu chinh
cong ich (BCCI) (di véi ho so ndp truc
tuyén).
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop du diéu kién thi thyc hién
cap nhat, chinh Iy ban do dja chinh dé | Vién chuc Chi
Busc3 | chia tach thira dat; Ghi ni dung tach, |  nhanh Vin 6,25 ngy
hop thua dat vao don, chuyén Lanh dao | phong Pang ky ’
Chi nhanh xac nhan. dat dai
+Truong hop dé nghi cip méi gidy
ching nhan thyc hién in du thao gidy
chitng nhan
+ Truong hop khong du diéu kién thi 6
Vin ban tra va huéng dan hoan thién ho
S0.
Lanh dao kiém tra, ky x4c nhan don tach, Laﬁl} ia%?hl
Buoc4 | hop thira dét. Duyét dy thao gidy ching ph‘énagnDénag“ky 1/2 ngay
nhan (in magi Giay ching nhdn) dht dai
Vién chuac Chi
Buges | M giéy chiing nhan. Trinh lanh dao Chi | nhanh Van 02 ngay
nhanhVan phong Pang ky dat dai ky phong Bang ky
dat dai
Lanh dao Chi
. Mt . ~ nhanh Van .
Budc 6 | Ky Giay ching nhan phong Ding ky 1/2 ngay

dat dai
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Sao luu, cap nhat,hé so dia chinh, co' s¢ Vién chuic Chi
Buéc 7 dir liéu dat dai (néu c0). Chuyeén két qua nhanh Van 02 naa
giai quyét tha tuc hanh chinh cho b | phong Pang ky gay
phan Tiép nhan va Tra két qua dat dai
Cap nhat tinh hinh, két qua gidi quyét tha | Y 16 chuc truc
X . N ] 2 tai B phan
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin S PO .
Buoc 8 o ain PN A Tiép nhan va 1/4 ngay
mot cua dién tir; thu phi, 1€ phi (néu co).  Lhe n A
AR PO Tra két qua cap
Tra két qua cho to chic, ca nhéan UV
uyén
Téng thoi gian giai quyét 12 ngay
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* Triong hop nop ho so tai UBND cdp xa

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu C,Ong chuc filaA
~ A A e A At LIA 4l A chinh truc tai Bo
. trir ho so dién tur, cap nhat Hé thong N . .
Buéc 1 PO np o g s 2> | phan tiép nhan va 1/4 ngay
phan mém mot cura dién tu, chuyén tra két qua UBND
Lanh dao UBND cAp x4 quia *
cap xa
, Chuyén cbng chic dia chinh xt ly Lanh dao .
BudC2 |15 o UBND cipxa | /4ngay
K,iém tra ho s0, chuyén lién th()ng Cona chirc
Budc 3 | dén bd phan Tiep nhan va Tra ket ng C 2,5 ngay
, X n dia chinh
qua UBND cap huyén.
Vién chuc truc tai
, Tiép nhan ho so, chuyén dén Chi| Bo phan Tiép X
BudC4 | hhanh Van phong Bing ky dat dai. | nhan va Tra két 1/4 ngay
qua cap huyén
Lanh dao Chi nhanh tiép nhan, phan | Lanh dao Chi
Budéc 5 | cong va chuyen ho so cho vién chic | nhanh Van phong 1/4 ngay
thu ly ho so. bang ky dat dai
- Lién hé thong bao cho ngudi sur
dung dat nop ho so goc qua diqh vu
buu chinh cong ich (BCCI) (doi voi
ho so ngp tryc tuyen).
-Kiémtrahoso:
+ Truong hop du dieu ki¢n thi thyc
hién cap nhat, chinh ly bﬁm do dia
chinh dé chia tach thura gét; Ghindi | Vién chac Chi
Buéc 6 | dung tach, hop thira dat vao don, | nhanh Van phong | 6,25 ngay
chuyén Lanh dao Chi nhanh xac | Dang ky dat dai
nhan. ‘ ) ’
+Truong hop dé nghi cap méi giay
chirng nhan thuc hién in du thao giay
chiing nhan ‘
+ Truong hop khong du dieu kién thi
c6 Van bdn tra va huéng dan hoan
thién ho so.
L,anh dao kle[n trai, Ky xaci nhan dﬂm Linh dao Chi
. tach, hop thtra dat. Duyét du thao . B . .
Budc 7 X A nhanh Van phong 1/2 ngay
giay ching nhan (in mai Giay ching y S S
. Dang ky dat dai
nhdn)
In giay ching nhan. Trinh lanh dao |  Vién chirc Chi
Budc 8 | Chi nhdnhVan phong Pang ky dat | nhanh Van phong 02 ngay

dai ky

Ding ky dat dai
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, Lanh dao Chi
Budc 9 | Ky Giay ching nhan nhanh Vin phong 1/2 ngay
Dang ky dat dai
Sao luu, cap nhat ,h6 so dia chinh,
co so dir lieu dat dai (neu c6). | Vién chuc Chi
Budc 10 | Chuyén ket qua giai quyet thu tuc | nhanh Vian ph(‘)ng 02 ngay
hanh chinh cho bd phan Tiep nhan | Déng ky dat dai
va Tra két qua
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | .~ . .
thi tuc hanh chinh vao Hé thong V'gg CT:;(;] t_lr_lll:: tal
Buéc 11 | thong tin mot cira dien tir: thu phi, 16 | 20 Pan T1eb 1/4 ngay
YA . 1A , Z 1. nhan va Tra két
phi (néu c0). Tra ket qua cho t6 chure, . A A
AN qua cap huyén
ca nhan
Téng thoi gian giai quyét 15 ngay
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b) Péi Véi cac xa mién nui, hdi ddo, viing sdu, viing xa, viing cé diéu kién
kinh té - x& hai kho Khdn, viing cé didu Kién kinh té - x4 héi dac bigt khé khén

* Trirong hop ngp ho so tai UBND cap x&

Thot gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém | thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
Cong chuc dia
Tjép nhan ho so, quét (scan) va luu trir chinh truc t,ai
. ho so dién tir, cap nhat Hé thong phan | B phan tié .
Buoc 1 mém mét cia diéﬁ tr, chuyén Légrllhpdao nhanpva tra k%t 1/4 ngay
UBND cap x4 qua UBND cap
Xa
Budc 2 | Chuyeén cong chiic dia chinh xir Iy ho so Uéﬁrgl%a;xé 1/4 ngay
Kiém tra ho so, chuyén lién thong dén bo A .
. A A PO \ Cong chuc .
Budc 3 | phan Tiép nhan va Tra két qua UBND O 2,5 ngay
X ~ dia chinh
cap huyén.
Vién chuc truc
1 o L X ak N tai B phan
Budc 4 -\r]'éeg ng hg;r?’ ihué/e tndd_en Chi nhanh Tiép nhan va 1/4 ngay
Phong ang Ky cat dal. Tra két qua cap
huyén
Lanh dao Chi nhéanh tiép nhan, phan Lanh dao Chi
. N X 2 1A A , nhanh Van .
Budc 5 | cong va chuyen ho so cho vién chuc thy . < , 1/4 ngay
ly hd so. phon% Dagg ky
dat dai
- Lién hé thong bao cho ngudi sir dung dét
nop hd so gde qua dich vu buu chinh cong
ich (BCCI) (doi véi ho so ndp tryc tuyén).
- Kiém tra ho so:
+ Trudng hop du diéu kién thi thyc hién
cap nhat, chinh Iy ban d6 dia chinh dé | Vién chac Chi
Budc 6 chia tach thira dét; Ghi ngi dung téch, hop |  nhanh Van 16,25 ngay
thira dat vao don, chuyén Lanh dao Chi | phong Dang ky ’
nhanh xac nhan. dat dai
+Truong hop dé nghi cap mai gidy chimng
nhan thue hién in dy thao gidy chirng nhan
+ Truong hop khong du diéu kién thi co
Vin ban tra va hudng dan hoan thién hd
SO.
Lanh dao kiém tra, ky x&c nhan don tach, Lan},l dao Fhl
Bu6c 7 | hop thira dat. Duyét du thao gidy ching nhdnh Vin 1/2 ngay
i L phong bBang ky

nhan (in méi Gidy chizng nhdn)

dat dai
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, Vién chuic Chi
Budc 8 In giay chang nhén. Trinh lanh dao Chi nhanh Van 02 naa
nhanhVan phong Pang ky dat dai ky phong Bang ky gay
dat dai
Lanh dao Chi
Buéc 9 | Ky Gidy chirng nhan nhanh Vin 1/2 ngay
: phong Pang ky
dat dai
Sao luu, cap nhat ho so dia chinh, co sé | Vién chac Chi
. dir liéu dat dai (néu c6). Chuyén két qua | nhanh Vian .
Bude 10 | giai quyét thu tuc hanh chinh cho bo | phong Pangky | 02 "9
phan Tiép nhan va Tra két qua dat dai
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha V|e_n ctm:c EWC
. PR AR tai Bo phan
. tuc hanh chinh vao Hé thong thdng tin mot Sz SRR .
Budc 11 y iAo C A s A , | Tiép nhan va 1/4 ngay
cua dién tu; thu phi, 1€ phi (néu co). Tra S
J. PO AR Tra két qua cap
két qua cho t6 chtrc, ca nhan UV
uyén
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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* Trirong hop ngp ho so tai UBND cap huyén

Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac bwéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
-Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir | Vién chuc tryc tai
. ho so dién tir,cap nhat Hé thong phan B6 phan Tiep .
Buocl | am mot cira dién tr, chuyén dén Chi | nhan va Tra két 1/4 ngay
nhanh Vin phong Pang ky dét dai. qua cap huyén
Lanh dao Chi nhénh tiép nhan, phan | Lanh dao Chi
Budc 2 | cdng va chuyén hd so cho vién chic | nhanh Van phong | 1/4 ngay
thu ly ho so. Ding ky dat dai
- Lién hé thong bao cho nguoi st dung
dat nop hd so gbe qua dich vy buu chinh
cong ich (BCCI) (doi véi ho so ndp truc
tuyén).
- Kiém tra ho so:
+ Truong hop du diéu kién thi thyc
thn cap ,nhat, E:hmb .Iy ba_m E‘I_o dia chlnh Vién chic Chi
Budc 3 ﬁe Chia tach thura dat; Ghingi dungtach, | 3 hone | 17,25 ngay
op thua dat vao don, chuyén Lanh dao Dine kv dat dai
Chi nhanh xac nhan. ang Ky dat dal
+Truong hop dé nghi cidp moi giay
ching nhan thuc hién in du thao giay
chiing nhan
+ Truong hop khong du diéu kién thi ¢6
Vin ban tra va huéng dan hoan thién ho
S0.
Lanh dao kiém tra, ky xac nhan dontach, |  Lanh dao Chi
Budc 4 | hop thira dat. Duyét du thao gidy chiing | nhanh Van phong | 1/2 ngay
nhan (in méi Gidy chizng nhdn) Ping ky dat dai
iy . A N .| Vién chuc Chi
|19 hing i T i b0 €1 Vi one | 02 1y
Dang ky dat dai
Lanh dao Chi
Budc 6 | Ky Gidy ching nhan nhanh Van phong |  1/2 ngay
Ping ky dat dai
Sao luu, cgp nhgt ho so dia chinh, cos6 |\ e cpie i
. dir ligu dat dai (néu c0). Chuyen ket . < . X
Budce 7 ) e L tho . . nhénh Van phong 02 ngay
qua giai quyet thu tuc hanh chinh cho Dine kv dAt dai
bo phan Tiep nhan va Tra két qua gXy
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu | Vién chirc truc tai
. tuc hanh chinh vao Hé thong thong tin Bo phan Tié .
Bude 8 mot cira dién tu; thu phi, 1€ pﬁl' (néugcé). nhanpva Tra k%t 1/4 ngay
Tra két qua cho to chirc, ca nhan qua cap huyeén
Tong thai gian giai quyét 22 ngay
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38. Pinh chinh Gidy chirng nhan quyén sir dung dat

38.1. Truong hop thuc hign tai Vin phong Ping ky dat dai
a) Poi véi cac xa thuge khu vuc thanh thi, ndng thén

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
- Tiep nhan hé s0, quét (scan)
va luu trir ho so dién tir, cap Cong chac So Tai
. nhat Hé théng phan mém mot | nguyén va Méi truong X
Bude 1 Cua diép tfr.‘ ’ truc tai Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Lanh dao | vy hanh chinh cong
Vian phong Dang ky Dat dai
. Chuyén phong Pang ky va cap | Lanh dao Van phong .
Bude 2 gidy chirng nhan xu 1y ho so Ding ky Dat dai 1/4 ngay
~ . A A Lanh dao phong
. Lanh dao phong phan cong o N A ik X
Buéc 3 vién chic thue hién Dang k}/ va Ca}p giay 1/4 ngay
chitng nhan
- Kiém tra; 1ap bién ban két
luan ve néi dung va nguyén
nhéan sai Sc')tq; 1ap o so trinh co
quan c6 tham quyén cap giay
ching nhan ,thu:c hién dinh
, Cbmh,vao. G,I%y (::hu:ng n .hanvda Vién chic Van phong 5
Budc 4 | cap co6 sai sot; dong thoi chinh g INAp A 06 ngay
e U bang ky bat dai
ly ndi dung sai sot vao ho so
dia chinh, co so dix liéu dat dai.
- Théng bdo cho ’ngu:c‘ri str dung
dat nop ho so goc qua dich vu
buu chinh cong ich (BCCI) (doi
V6i ho so ndp truc tuyen)
, Ky xac nhan vao giay _ching Lanh dao Van phong \
Budc5 | nhén da cap hoic ky cap moéi < s A 01 ngay
bang ky Dat dai
giay chirng nhan
Sao luu, cap nhat ho so dia
chinh, cap nhat co s¢ dir liéu . . .
Buoc 6 | dat dai (néu c6). Chuyén két Vlgéihuﬁy\ggt%};?ng 01 ngay
qua giai quyét thi tuc hanh &
chinh cho B§ phan Mot cira
CapAnha:[ tinh hmh’ k,et quia g'aj Cong chic So Tai
quyet thu tuc hanh chinh vao Hé nouven va Méi truon
Budc 7 | thong thong tin mot cira dién ti; guye A g 1/4 ngay
CovA o A . 1.4 | truc tai Trung tam Phuc
thu phi, 1€ phi (néu cod). Tra ket . ?
\ SN vu hanh chinh cong
qua cho t6 chuc;
Tong thoi gian giai quyét 09 ngay
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b) Déi véi cAc xa mién ndi, hai ddo, vung sdu, viing xa, ving co diéu kién kinh
te - Xa hoi kho khan, ving co diéu kién Kinh te - xa hoi dac biét kho khan

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va cong CAhuC\So Ial
LA AN ae LIA nguyén va Moi
luu trir ho so dién tur, cap nhat Hé : .
. £ N N np o A trueong truc tal R
Budc 1 | thong phan mém mot cira dién tu. A 1/4 ngay
A A A1~ - Trung tdm Phuc
- Chuyén ho so dén Lanh dao Van . .
hong Dang ky Dét dai vu hanh chinh
phong Déng cong
2 . < L s X Lanh dao Van
Busc2 | Chuyén phong Dang ky va cap | Lo pano ko bat | 1/4 ngay
giay chirng nhan xu ly ho so dai
~ \ A A A Lanh dao phong
Busc3 | LAnh dao phong phan cong vien | g oy s cAp \
chic thuc hién i , . 1/4 ngay
giay chirng nhan
- Kiém tra; lap bién ban két luan
Ve ndi dung va nguyén nhan sai
sot; 1ap ho so trinh co quan 6
tham quyen cap gidy chang nhan
thuc hién dinh , chinh vao Qiéy
chirng nhan da cap co sai sot; dong Vién chac
Budéc 4 | thoi chinh ly ndi dung sai sot vao | Van phong Déng 16 ngay
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat ky bat dai
dai. ’
- Thong bdo cho nguoi su dung dat
nop ho so goc qua dich vu bu’q
chinh cong ich (BCCI) (doi véi ho
so nop truc tuyen)
Ky xac nhén vao giay chung nhén Lanh dao Van
Budc 5 | dé cap hodc ky cap mai giay ching | phong Déng ky 01 ngay
nhan bat dai
Sao Iuu, cap nhat ho so ’dia Chinh,
cap nhat co s¢ dtr li¢u dat dai (néu Vién chirc Van
Bu¢c 6 | c0). Chuyen ket qua giai quyetthu | phong Dang ky 01 ngay
tuc hanh chinh cho B6 phan Mot bat dai
cua
Cap nhat finh hinh, két qua giai | COnd Chic SO Tai
FAO \ . \ ~ | nhguyén va Mol
quyet thu tuc hanh chinh vao Hé frrond truc tai
Budc 7 | thong thong tin mot cira dién tur; thu g fhut ¢ 1/4 ngay
hi, 18 phi (néu c). Tra két qua cho Trung tam Phuc
P e P | vy hanh chinh
to chuc; n
cbng
Tong thoi gian giai quyét 19 ngay
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38.2. Truong hep thuc hién tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai
a) Poi véi cac xa thuge khu vc thanh thi, ndng thon

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu . ,
trit ho so dién tircap nhat Hé théng | , v 1on chuc tru
. A X Ap A iAo 2 x> | tai BO phan Tiep X
Bugc 1 | phan mém mét cira di€n tur, chuyén dén han va Tra két 1/4 ngay
Chi nhanh Van phong DPang ky dat X R
dai. gua cap huyén
Lanh dao Chi nhanh tiép nhan, phan Lﬁﬁgniagfgnhl
Budc 2 | cbng va chuyén ho so cho vién churc . 9 , 1/4 ngay
thu Iy ho so phong Dar%g ky
: ' dat dai
- Lién h¢ thong bao cho ngudi s dung
datnop ho so goc qua dich Vu buu chinh
cong ich (BCCI) (doi véi ho so ngp truc
tuyen). - , .
- Kiém tra; lap bién ban két luan vé ni V:f}:‘égg‘f\‘,’éih'
Budc 3 | dung va nguyén nhan sai sot; 14p ho so hone Dine ke 06 ngay
trinh co quan c6 tham quyén cap giay p d%i : daig y
Chl'g:ng nhan thuc hién dinh chinh vao
Giay chung nhan da cap cd sai sot;
dong thoi chinh Iy ndi dung sai sot vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
Lanh dao Chi
, ~ - 2 s R nhanh Van .
Budc 4 | Lanh dao kiem tra, ky xac nhan phong Pang ky 1/4 ngay
dat dai
Sao luu, cap nhat hf) so dia chinh, co Vién chic Chi
Budc 5 so dir li¢u dat dai (neu co). Chuyen ket nhanh Van 02 naa
qua giai quyet thu tuc hanh chinh cho | phong Dang ky gay
b6 phan Tiép nhan va Tra két qua dat dai
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Vién chuc truc
. thu tuc hanh chinh vao Hé thdng thong | tai Bo phan Tiép .
Buoc6 | s mot cira dién tur; thu phi, 18 phi (néu | nhan vaTra két 1/4 ngay
c0). Tra két qua cho to chuc, ca nhan qua cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 09 ngay
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b) Péi véi cac x& mién nli, hdi dao, ving séu, vimg xa, vimg cé diéu kién
kinh té - x& hgi kho khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - x& héi dac biét khé khan

Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
ViéC)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) valuutrr | Vién chic truc
. ho so dién tu,cap nhat Hé thong phan | tai Bo phan Tiep X
Buocl | ham mét cira dién tir, chuyén dén Chi | nhan va Tra két 1/4 ngay
nhanh Vin phong Pang ky dét dai. qua cap huyén
Lanh dao Chi nhéanh tiép nhan, phan | Lénh dao Chi
Budc 2 | ¢éng va chuyén hd so cho vién chic | nhanh Vin phong | 1/4 ngay
thu Iy ho so. Ding ky dat dai
- Lién hé thong bao cho ngudi st dung
dat nop ho so gdc qua dich vu buu chinh
cong ich (BCCI) (doi Véi hé so nép truc
tuyén).
- Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé noi | Vién chirc Chi
Budc 3 | dung va nguyén nhan sai sot; 1ap hd so | nhanh Van phong | 16 ngay
trinh co quan c6 tham quyén cap gidy | Dang ky dat dai
ching nhan thuc hién dinh chinh vao
Gidy chang nhan da cip c6 sai Sot;
d6ng thoi chinh 1y noi dung sai s6t vao
ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.
Lanh dao Chi
Budc 4 | Lanh dao kiém tra, ky xac nhan nhanh Vin phong | 1/4 ngay
Ding ky dat dai
Sao luu, cap nhat ho so dia chinh, co'| e e o
. so dir liu dat dai (néu c0). Chuyeén ket ; < . X
Budc 5 i PR X ; nhénh Van phong 02 ngay
qua giai quyet thu tuc hanh chinh cho Dine kv dat dai
bo phan Tiep nhan va Tra ket qua &y
Cap nhat tinh hinh, ket qua giai quyet | Vién chuc truc
. tha tuc hanh chinh vao Hé thong théng | tai B phan Tié .
Buoc6 | mat cira dién tir; thu phi, 18 pghl' (nég nhan vpz‘i Tra kéf 1/4 ngay
c6). Tra két qua cho t6 chirc, cé nhan qué cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 19 ngay
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39. Ping ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhan da cap

39.1. Truong hep thuc hién tai Vin phong Ding ky dit dai
a) Poi Véi cac xa thude khu viee thanh thi, ndng thon

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu Cong CAhuC‘So T.al
o A A e A At LIA +h & nguyén va Moi
trir ho so dién ta, cap nhat Hé thong . ;
. A A R truong tryc tal R
Buéc 1 | phan mém mot cira dién ta. A 1/4 ngay
X LA L1~ - Trung tam Phuc
- Chuyén ho6 so dén Lanh dao Van hanh chinh
hong Dang ky Dat dai Vu arl chin
P cong
2 \ - A S Lanh dao Van
Budéc 2 Ch}] yen pAh one D,an;g kY va cap giay phong Dang ky 1/4 ngay
chuang nhan xa ly ho so IR
bat dai
“ . A A .A Lanh dao phong
Busc3 |LAnh dao phong phan cong vien Ping ky va Cap 1/4 ngay
chuc thu ly £ ; A
giay chiing nhan
- Tham dinh ho so, x4c minh thyc dia
(néu can) hoan thién ho so. ,
- Thong bao cho nguoi st dung dat
nop h? S0’ 80C qua dl;(.:h va blgm ChH}h Vién chirc Van
. cong ich (BCCI) (doi voi ho so nop N < , .
Budc 4 £ phong Dang ky 06 ngay
truc tuyen) I
. \ bat dai
- Du thao van ban gui co quan quan
ly tai san gan lien véi dat; Chuyen
thong tin dén Co quan Thue dé xac
dinh nghia vu tai chinh
Chi cuc thué cap
huyén;
Co quan quan ly
tai san (So xay
Thong ,béorthuc hién nghia vu tai dung hoac So
Budc 5 | chinh; Y kien cua co quan quan ly tai | NN&PTNT hodc 03 ngay
san gan lién voi dat Phong quan 1y do
thi hoac Phong
kinh té hoac
phong
NN&PTNT)
Budc 6 Thgc h@n nghia vu tai chinh VG"Nguéimidungdét
Nha nudc
X A A - £ , Vién chic
Busc 7 Hoan thién ho so; In Giay chang Van phong Ding 02 ngay

nhan

ky Dét dai
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Lanh dao Van
Budc 8 | Ky Gidy chirng nhan phong Pang ky 1/2 ngay
Dit dai
Sao luu, cap nhat ho so dia chinh,
cap nhat co so dir liéu dat dai (néu | Vién chic Van
Budc 9 | c6). Chuyén két qua giai quyét thi | phong Pang ky 1/4 ngay
tuc hanh chinh cho bo phan Tiép Pit dai
nhan va Tra két qua
Cong chac So Tai
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | nguyén va Mai
Buge 10 | o tuc hanh chinh vao He thong |  truong tryc tai 112 ngay
thong tin mot cua dién tur; thu phi, 1€ |  Trung tdm Phuc
phi (néu cd). Tra két qua cho t chirc; | vu hanh chinh
cong
Tong thoi gian giai quyét 13 ngay

(Khong ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh)
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b) Poi voi cdc xa mién nui, hai ddao, vung sau, viung xa, vung co diéu kién kinh
té - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vviée)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va cong CAhuC\So T.al
LA A o A N nguyén va Moi
luu trir ho so dién tur, cap nhat Hé : .
. £ N A ar o aeA e truong tryuc tal 5
Budc 1 | thong phan mém mét cira dién tur. A 1/4 ngay
2 pA SN < Trung tdm Phuc
- Chuyén ho so dén Lanh dao Vian . .
hong Dang ky Dt dai vu hanh chinh
phong tang cong
2 . < LNk Lanh dao Van
Budéc 2 C_fluyen, P hong De}ng’ k;y va cap phong Pang ky Dét 1/4 ngay
giay chirng nhan xu ly ho so dai
o X A A A Lanh dao phong
Busc3 | -anh dao phong phan cong vien Ping ky va Cap 1/4 ngay
chuec thu ly iy ; n
giay chirng nhan
- Thérp di‘nh ho so, xac minh thuc
dia (ncu can) hoan thién h6 so.
- Thong bao cho nguoi sir dung dat
n@phésogécquadphvubquchﬁm
cong ich (BCCI) (doi véi ho songp | Vién chac Van
Budc 4 | truc tuyen) phong Déang ky 14 ngay
- Dy thao vén ban gui co quan bat dai
quan ly tai san gan lién voi dat;
Chuyén thong tin dén Co quan
Thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh
Chi cuc thué cap
huyén;
Co quan quan ly
tai san (So xay
Thoéng péo :[huC hién nghia vu tai dung hoac S¢
Bugéc 5 | chinh; Y kien cua co quan quan ly | NN&PTNT hodc 05 ngay
tai san gan lien voi dat Phong quan 1y do
thi hoéq Phong
kinh tée hoac
phong
NN&PTNT)
Budc 6 Thgc hlren nghia vu tai chinh véi Ngudi str dung dét
Nha nudc
. A . , Vién chirc Van
Busc 7 Hoan thi¢n ho so; In Giay chung phong Bing ky 02 ngay

nhan

bat dai
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’ Lanh dao Van ,
Budoc 8 | Ky Giay chirng nhan phong Bang ky Bat | 1/2 ngay
dai
Sao luu, cap nhat ho so dia Chl'nh,
cap nhat co s de liéu dat dai (neu Vién chic Van
Buéc9 | co). Chuyénketqua gidiquyetthu |  phong Dang ky 1/4 ngay
tuc hanh chinh cho bo phan Tiép bat dai
nhan va Tra két qua
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | CON9 chuc So Tai
Ze ero X . N ~ | nhguyén va Mol
quyet thu tuc hanh chinh vao H¢ frrona truc tai
Budc 10 | thong thong tin mot cira dién tir; thu g fruc & 1/2 ngay
A e X L As a2 Trung tam Phuc
phi, 1¢ phi (néu c0). Tra ket qua cho vu hanh chinh
to chtrc; N
cdng
Tong thoti gian giai quyet 23 ngay

(Khong ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh)
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39.2. Truong hep thuc hién tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai
a) Poi Véi céc xa thuge khu viee thanh thi, néng thon

Thi tu o _ That gian
cac | Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
. tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
budc 4
Viéc)
- Tiép nhan s quét (scan) v I | vign o e o
trir ho so dién tir,cap nhat HE thong N g
r Y A Ap A A g 2 B6 phan Tiep N
Budc 1 | phan mém mét cira dién ti, chuyen N 1/4 ngay
X o < . 9 , | nhanva Tra ket
dén Chi nhanh Van phong Pang ky : cAp huve
dit dai qua cap huyén
Lanh dao Chi nhanh tiép nhan, phan | Lanh dao Chi
Budc 2 | cdng va chuyén hé so cho vién chirc | nhanh Vian phong 1/4 ngay
thu ly ho so. Ding ky dat dai
- Lién h¢ thong bao cho nguoi sir dung
dat nop ho so gdc qua dich vu buu
chinh cong ich (BCCI) (dsi vdi ho so
nop truc tuyén).
- Tham dinh hé so, xac minh thuc dia |  Vién chirc Chi
Budc 3 | (néu can thiét), Du thao van ban xin y | nhanh Van phong | 04 ngay
kién giri co quan chuyén mén vé t3i | Pang ky dit dai
san gan lién véi dat.
- Truong hop khong du diéu kién thi
c6 Vin ban tra va huéng dan hoan
thién ho so.
Chi cuc Thué;
Phong quan 1y do
thi hoac phong
Thong béo thuc hién nghia vu tai | Kinh té ha ting
Budc 4 | chinh; Y kién cua co quan quan Iy tai | hoic phong ndng 03 ngay
san gan lién véi dat nghiép va phat
trién ndng thon
hoac phong kinh
té
Budc 5 Thl:IC hién nghia vu tai chinh vgi Nha | Nguoi S}I dung
nuoc dat
Buérc 6 5,25 ngay
Buwéc | Truwong hop nguoi sir dung dat khong co nhu cau cap
6.1 méi gidy chirng nhan
Hoan thién hd so, thuc hién ghi noi Vién chuc Chi
6.1.1 | dung x&c nhan vao trang 3 hoac trang | nhanh Van phong | 2,25 ngay
4 giay chting nhan Ping ky dat dai
Ky x4c nhan trang 3, trang 4 giay | Lanh dao Chi
6.1.2 | chitng nhan va chuyén lai Vién chic | nhanh Vin phong 01 ngay
thy ly ho so. Ding ky dat dai
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Sao luu gidy ching nhan, cip nhat

chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit | Vién chac Chi
6.1.3 | liéu dit dai (néu c6); Chuyén gidy | nhanh Vin phong 02 ngay
chting nhan d xac nhan chinh 1y d&én | Pang ky dat dai
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua.
6.2 Trudng hep nguoi sir dung dat c6 nhu cau ciAp méi
' giay chirng nhan
Hoan thién ho so, thuc hién ghi noi
dung xac nhan vao trang 3 hoac trang | Vién chuac Chi
6.2.1 |4 gidy ching nhan, dy thao gidy | nhanh Van phong | 01 ngay
chung nhan trinh Lanh dao Chi| Dang ky dat dai
nhanh Vin phong Piang ky dat dai
Ky trang 3 hoic trang 4 gidy ching | Léanh dao Chi
6.2.2 | nhan. Duyét dy thao giay chang nhan | nhanh Van phong | 1/4 ngay
chuyén vién chuc thu ly giai quyét. | Dang ky dat dai
In giay chiing nhan, trinh Lanh dao | Vién chtc Chi
6.2.3 | chi nhanh Vin phong Pang ky dat | nhanh Van phong 1/2 ngay
dai ky gidy chiing nhan Ding ky dat dai
Lanh dao Chi
6.2.4 | Ky gidy chirng nhan nhanh Vin phong | 1/4 ngay
Ding ky dat dai
Sao luu giay ching nhan; cap nhat ho
so dia chinh, co s& dit ligu dat dai | Vién chuc Chi
6.2.5 | (néu co). Chuyén két qua giai quyét | nhanh Vin phong 2 ngay
thi tuc hanh chinh cho bo phan Tiép | Pang ky dat dai
nhan va Tra két qua
Cé}p nhat\ tinh h,‘mh’ két qAUé giéi quﬂyét Vién chirc tryuc tai
thu tuc hanh chinh vao Hé thong thong Y,
. e ea A g Bo phan Tiep .
Budc 7 | tin mét ctra dién tr; thu phi, 1€ phi (néu han va Tra két 1/4 ngay
c6). Tra két qua cho ho gia dinh, ca | e Va TTake
A qua cap huyén
nhan
Tong thoi gian giai quyeét 13 ngay

(Khong ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh)
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b) Poi voi cdc xa mién nui, hai ddao, vung sau, viung xa, vung co diéu kién kinh

té - xd hoi khé khan, ving cé diéu kién kinh té - xa héi dic biét khé khan

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
, ‘ Vige)
) T'e'? nhan.bo 59, Eluet (fcan)Ava }Lm Vién chic truc tai B
. trit ho so dién ta,cap nhat Hé thong I Al .
Budc 1 A A e 2 2k phan Tiép nhan va 1/4 ngay
phan mém mat ctra dién tu, chuyén dén Tra két qua cdp huyén
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai j
Lanh dao Chi nhanh tiép nhan, phan | Lanh dao Chi nhanh
Budc 2 | cong va chuyén hd so cho vién chirc | Vin phong Pang ky 1/4 ngay
thy Iy hd so. dat dai
- Lién hé thong bao cho nguoi sir dung
dat nop ho so gdc qua dich vu buu chinh
cong ich (BCCI) (ddi véi hé so ndp tryc
tuyén).
- Tham dinh hd so, xac minh thuc dia | Vién chac Chi nhanh
Budc 3 | (néu can thiét), Du thao van ban xin y | Vin phong Pang ky 10 ngay
Kién guri co quan chuyén mén vé tai san dat dai
gan lién véi dat.
- Trudng hop khong di diéu kién thi co
Vin ban tra va huéng dan hoan thién ho
SO.
Chi cuc Thué; Phong
quan ly d6 thi hoac
Thong bao thyc hién nghia vu tai chinh; | phong Kinh té ha ting
Budc 4 | Y kién ciia co quan quan ly tai san gin | hoic phong ndng 05 ngay
lién vai dat nghiép va phat trién
ndng thén hoac phong
Kinh té
Budc 5 Thl:l’C hién nghia vu tai chinh véi Nha Ngudi sir dung dit
nuocC
Buwérc 6 7,25 ngay
Buéc 6.1 | Truong hop ngudi sir dung (’iﬁit khong c6 nhu CAU CAp MG
giay chirng nhan
Hoan thién ho so, thuc hién ghi ndi | Vién chirc Chi nhanh
6.1.1 | dung x&c nhan vao trang 3 hoac trang | Van phong Pang ky 4 ngay
4 gidy chtng nhan dat dai
Ky xac nhan trang 3, trang 4 gidy | Lanh dao Chinhanh
6.1.2 | chung nhan va chuyén lai Vién chiac | Van phong Dang ky 2 ngay
thu Iy ho so. dat dai
Sao luu gidy chang nhan, cap nhat
chinh Iy hd so dia chinh, co so di liéu | Vién chic Chi nhanh
6.1.3 | dit dai (néu c6); Chuyén gidy ching | Vin phong Pangky | 1,25 ngay
nhan di x4c nhan chinh 1y dén B dat dai
phan tiép nhan va tra két qua.
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Trwong hop ngwoi sir dung dat c6 nhu ciu cap méi gidy

6.2 , A
chirng nhén
Hoan thién ho so, thuc hién ghi noi
dung xac nhan vao trang 3 hoac trang | Vién chac Chi nhanh
6.2.1 | 4gidy ching nhan, du thao gidy ching | Vin phong Pang ky 04 ngay
nhan trinh Lanh dao Chi nhanh Vin dét dai
phong Ding ky dét dai
Ky trang 3 hoic trang 4 gidy chang | Lanh dao Chi nhanh
6.2.2 nhan. Duyét dy thao gidy chang nhan | Vin phong Piang ky 1/2 ngay
chuyén vién chic thu ly giai quyét. dat dai
In gidy chirng nhan, trinh Lanh dao chi | Vién chic Chi nhanh
6.2.3 | nhanh Vin phong Pang ky dat dai ky | Vin phong Pang ky 1/2 ngay
gidy ching nhan dat dai
Lanh dao Chi nhanh
6.2.4 | Ky gidy chitng nhan Vin phong Ping ky 1/4 ngay
dat dai
Sao luu gidy ching nhan; cap nhat ho
so dia chinh, co sé dir liéu dat dai (néu | Vién chirc Chi nhanh
6.2.5 | cd). Chuyén két qua giai quyét thu tuc | Vin phong Pang ky 02 ngay
hanh chinh cho bo phan Tiép nhan va dét dai
Tra két qua
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh vao Hé théng thong | Vién chuc truc tai Bo
Bugc 7 | tin mot cira dién tir; thu phi, 18 phi (néu |  phan Tiép nhan va 1/4 ngay
c6). Tra két qua cho ho gia dinh, ca | Tra két qua cap huyeén
nhan
Tong thoi gian giai quyét 23 ngay

(Khong ké thoi gian thuec hién nghia vu tai chinh)
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40. Pang ky, cz”'lp Giz”'ly cht’mg nhén quyén sir dung dit, quyén SO hfru nha
& va tai san khac gin lién véi dat ddi voi truwong hop da chuyen quyén s1r
dung dit trueée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyen di dwoc cip
Glay chirng nhan nhung chwa thuc hién thu tuc chuyen quyen theo quy dinh

40.1. Truong hop thuc hién tai Viin phong Ping ky dat dai
a) Poi vdi cac xa thuge khu viee thanh thi, ndng thén

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu Cg_ng Chu;’C Sq
~ A A e e LLA $h & Tal nguyén va
trir ho so dién tw, cap nhat HE thong a
. A A Ap o diA 4 Mo1 trudng truc s
Buéc 1l | phan mém mot cua dién tur. . . 1/4 ngay
2 A SO - tal Trung tam
- Chuyén ho so dén Lanh dao Van N
hong Dang ky bit dai Phu,c vu b anh
P chinh cbng
2 \ < P S Lanh dao Van
Budc 2 Ch,u yen pﬂhonqg ]?an;g ky va cap giay phong Pang ky 1/4 ngay
chung nhan xa ly ho so X .
bat dai
~ \ A A - . Lanh dao phong
Budc 3 Lanh,dao phong phan cdng vién chac Pang ky v Cép 1/4 ngay
thu ly - £ ; A
giay chirng nhan
- Thong béo cho nguoi s dung dat nop
ho so goc qua dich vy buu chinh cong
ich (BCCI) (doi Vvéi ho so ngp truc
tuyen). ‘
- Kiém tra ho so, xadc minh thuc dia
(néu can), thdng bao bang vin ban
cho bén chuyén quyén va nlem yét tai
tru SG‘Uy ban nhan dan cap xa noi co
dat ve viéc lam thu tuc cap Giay
chang nhan quyen st dung dat, quyén
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lien | | .. . N
véi dat cho ngudi nhan chuyén Vién chirc phong 5
Budce 4 quyan : bang ky va Cap 06 ngay
- Truong hop khoéng 16 dia chi cua gidy ching nhan
nguoi chuyén quyeén dé thdng béo thi
phai dang tin trén phuong tién th()ng
tin dai ching cua dia phuong ba so
lién tiep. 9
- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay
thong bao hoac dang tin lan dau tién
trén phuong tién thong tin dai ching
Cua dia phuong ma khong c¢6 don dé
nghi giai quyet tranh chap thi Van
phong dang ky dat dai chuyén thong
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tin dia chinh dén Co quan Thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh cta nguoi
su dung dat.

Thuc hién nghia vu tai chinh véi Nha

Nguoi st dung

Budc 5 ; £
nuoc dat
Ky xac nhan vao gidy chiing nhan, | Lanh dao Vin
Budc 6 | hoic ky moi gidy ching nhan véi | phong Pangky | 1/2 ngay
truong hop phai cap méi Dat dai
Sao luu, cap nhat ho so dija chinh, co Vié , R
SN S S 2 ién chirc phong
Busc7 |59 dir ||¢1_1 _dat dai (néu CO)‘. ChU){en Dang kY va CAp 1,5 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | - héna nhan ’
cho Bo phan Mot cuira glay chung hha
Cong chuc So
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Tai nguyén va
Budc 8 thu tuc hanh chinh vao Heé théng thong | Moi truong truc 1/4 ngay
tin mot cura dién tir; thu phi, 1€ phi (néu | tai Trung tam
c6). Tra két qua cho t6 chirc Phuc vu hanh
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét
(Khéng ké thoi gian cong khai hé so, dding tin thong bao 09 ngay

va thuc hién nghia vu tai chinh)
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b) Poi voi cdc xa mién nui, hai ddao, vung sau, viung xa, vung co diéu kién kinh
té - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan

Thir tw
cac bwoc

Quy trinh giai quyét
tha tuc hanh chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

thwc hién

(Ngay lam
Viée)

Budc 1

- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat Hé théng
phan mém maot cira dién tu.

- Chuyén hd so dén Lanh dao Vin
phong Piang ky Dat dai

Cong chac So Tai
nguyén va Moi
truong truc tai

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

1/4 ngay

Budc 2

Chuyén phong bang ky va cap gidy
ching nhan xu ly ho so

Lanh dao Van

phong Pang ky
Dat dai

1/4 ngay

Budc 3

Lanh dao phong phan cdng vién
chic thu ly

Lanh dao phong
bang ky va Cap
giay chiing nhan

1/4 ngay

Budc 4

- Thong bao cho ngudi sir dung dat
nop hé so gdc qua dich vu buu chinh
cong ich (BCCI) (doi véi hé so nop
truc tuyén).

- Kiém tra hé so, xac minh thuc dia
(néu can), thong bao bang vin ban
cho bén chuyen quyén va nlem yét
tai try s& Uy ban nhan dan cép x4 noi
c6 dat vé viéc 1am thu tuc cap Gidy
ching nhén quyén st dung dat,
quyen s httu nha & va tai san khac
gan lién Vai dat cho ngudi nhan
chuyén quyén.

- Truong hop khong r6 dia chi caa
ngudi chuyén quyén dé théng béo
thi phai dang tin trén phuong tién
thong tin dai chdng cua dia phuong
ba s6 lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay
thong b&o hoic ding tin 1an dau tién
trén phuong tién thong tin dai ching
cta dia phuong ma khong c6 don dé
nghi giai quyét tranh chap thi Vin
phong dang ky dat dai chuyén thdng
tin dia chinh dén Co quan Thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh cua
ngudi str dung dat,

Vién chtrc phong
bang ky va Cap
giay ching nhan

16 ngay

Budc 5

Thuc hién nghia vu tai chinh vai
Nha nudc

Ngudoi str dung
dat
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Ky x4c nhan vao giay chirng nhan, |  Lénh dao Vin
Budc 6 | hoic ky méi gidy chang nhan véi | phong Pang ky 1/2 ngay
truong hop phai cap méi Pit dai
Sao luu, cap ’nhat ho so dia chinh, €O | \/ign chirc ohong
Busc7 |39 di lidu dat dai (ncu co). Chuyen | p o voay’ | 15 ngay
ket qua giai quyet tha tuc hanh chinh iAv chéna nhan ’
cho Bo phan Mot cira glay chuhg nha
Cong chac So Tai
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | nguyén va Moi
Budc 8 thi tuc hanh chinh vao H¢ thong |  trudng tryc tai 1/4 ngay
thdng tin mot ctra dién ta; thu phi, 1€ | Trung tdm Phuc
phi (néu c6). Tra két qua cho td chic |  vu hanh chinh
cong
Tong thoi gian giai quyét
(Khong ké thoi gian cong khai hé so, ddang tin théng bao 19 ngay

va thuc hién nghia vu tai chinh)
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40.2. Truong hep thuc hién tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai
a) Déi véi cac xa thuge khu varc thanh thi, ndng thén

* Truong hop nop hé so tai UBND cdp huyén

Thir tw
cac buoc

Quy trinh giai quyét
tha tuc hanh chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thot gian

thwc hién

(Ngay lam
Viée)

Budc 1

- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién tu,cap nhat Hé théng phan
mém mot cira dién tir, chuyén dén Chi
nhanh Vin phong Pang dit dai.

Vién churc truc
tai BO phan Tiép
nhan va Tra két

qua cap huyén

1/4 ngay

Budc 2

Chuyén vién chic Chi nhanh Vin phong
DPang dat dai xt ly ho so

Lanh dao
Chi nhanh Van
phong Pang dat
dai

1/4 ngay

Budc 3

- Lién hé thong bao cho ngudi st dung dat
nop ho so gbe qua dich vu buu chinh cong
ich (BCCI) (doi véi hé so ndp truc tuyén).
- Kiém tra hd so, xac minh thuc dia (néu
can thlet) thong bao bang van ban cho
bén chuyén quyeén va niém yét tai tru SO
Uy ban nhan dan Cap x4 noi c6 dat vé
viéc 1am thu tuc cip Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién véi dat cho
ngudi nhan chuyén quyén.

- Truong hop khong ro dia chi cia nguoi
chuyén quyén dé théng béo thi phai ding
tin trén phuong ti¢n thong tin dai ching
cua dia phuong ba s6 lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong
b4o hoic diang tin lin dau tién trén
phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong ma khéng c6 don dé nghi giai
quyét tranh chap thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén thong tin
dia chinh dén Co quan Thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh cua nguoi st dung
dat.Dy thao in méi gidy ching nhan doi
Vi trudng hop phai cap mai.

- Truong hop khong du diéu kién thi co
Vin ban tra va huéng dan hoan thién hd
SO.

Vién chic Chi
nhanh Van
phong Pang dat
dai

02 ngay

Budc 4

Co quan Thué tiép nhan ho so, ban hanh
thong bao viéc thuc hién nghia vu tai
chinh cua nguoi stir dung dat.

Chi cuc thué cap
huyén

03 ngay
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Nguoi st dung

Budc 5 | Thuc hién nghia vu tai chinh dat
Buwérc 6 03 ngay
Buéc 6.1 Truwong hep ngudi si dung dat khong
"~ | ¢6 nhu cau cip méi gidy chitng nhan
Vién chuac Chi
Budc Thuc hién ghi noi dur)g xac nhan vao nhanh Van 1/2 naa
6.1.1 trang 3 hoac trang 4 giay ching nhan phong Dang ky gay
dat dai
Budc Ky xac nhan trang 3, trang 4 gidy ching Lﬁﬁgﬂia%;:nh'
6.1.2 nhan va chuyeén lai Vién chac thu ly ho phong Ding kY 1/2 ngay
5 dét dai
Sao luu gidy ching nhan, cap nhatchinh | .. . .
, ly hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai Vlenrchuchhl
Buoc N PO , . e nhanh Van R
6.13 (néu cd); Chuyén giay ching _qhan da phong Dang ky 02 ngay
" Xac nhén chinh ly den B phan tiep nhan dat dai
va tra ket qua.
Buéc 6.2 Trudng hep ngudi sir dung dat co nhu
*“ | cau cap méi glay chwng nhan
Hoan thién ho so, thuc hién ghi noi dung - , .
Budc xac nhan vao trang 3 hogc trang 4 gidy Vf;éﬁgu\iéih'
6.2 1 chtng nhan, du thao gidy chirng nhan hone Dine ke 01 ngay
o trinh Lanh dao Chi nhanh Véan phong p d% ¢ daig y
Dang ky dat dai
Buse Ky trang 3 hoac trang 4 gidy chang Lﬁﬁgniaglgnh'
nhan. Duyét du thao giay chang nhan \ < , 1/4 ngay
6.2.2 PO i A z phong Bang ky
chuyén vién chac thu ly giai quyet. dat dai
Buge | M gidy ching nhan, trinh Lanh dao chi Vfﬁéﬁgu\géihl
6.3 nhanh Van phong Déang ky dat dai ky hone Pine ke 1/2 ngay
- giay chung nhan p d%t daig y
Lanh dao Chi
Buoc S , . nhanh Van .
6.04 Ky giay ching nhan phong Pang ky 1/4 ngay
dat dai
Sao luu, cap nhét,hé so dia Chjnh, €O SO Vién chuc Chi
Buéc | dit li¢u dat dai (neu cd). Chuyen ket qua nhanh Van 01 naa
6.2.5 giai quyet thu tuc hanh chinh cho b | phong Dang dat gay
phan Tiép nhan va Tra két qua dai
Cap nhat tinh hinh, ket qua giai quyct thu | Vién chirc truc
Budc 7 tuc hanh chinh vao Hé thong th@ng tinmot | tai Bo phan Tié;p 1/2 nai
cua dién tu; thu phi, 1€ phi (néu c6). Tra | nhan va Tra ket gay
két qua cho t6 chirc qua cap huyén
Tong thoi gian giai quyét
(Khong ké thoi gian cong khai hé so, dding tin théng bdo 09 ngay

va thuc hién nghia vu tai chinh)
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* Truong hop nop hé so tai UBND cdp xa

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém | thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Cong chuc dia
Tjép nhan hd so, quét (scan) va luu trit | chinh tryc tai
. ho so dién tir, cap nhat H¢ thong phan | Bg phan tiep X
Buscl | am mot cira dién tir, chuyén Lanh dao | nhan va tra két 1/4 ngay
UBND cép xa qua UBND cap
Xa
, f e s Lanh dao .
Budc 2 | Chuyén cong chure dia chinh xtr ly ho so UBND cip x4 1/4 ngay
- Kiém tra ho so, cong khai ho so theo
quy dinh.
- Hoan thién h6 so trinh Lanh dao UBND
. Ky xac nhan noi dung don dang ky. Codng chirc X
Bugc3 | _ Quét (scan) va luu trix hd so dién tir, cap dia chinh 2,5 ngay
nhat Hé théng phan mém mét cua dién
tir, chuyén lién thong dén bo phan Tiép
nhan va Tra két qua UBND cap huyén.
Vién chuc truc
- £ A WA 2 .1 - tai B phan
Budc 4 Tllfp nhDarJ hoks ,O’d(ihléye.n C .hl n}i?nh Van Tiép nhan va 1/4 ngay
phong Dang Ky dat dai1 glal quye Tra két qua Cép
huyén
7 Lanh dao
. Chuyén vién chic Chi nhanh Van phong | Chi nhanh Van \
Bude 5 Ding dat dai xt Iy ho so phong Pang dat 1/4 ngay
dai
- Lién hé thong bao cho ngudi sir dung dat
nop hd so gbc qua dich vu buu chinh cong
ich (BCCI) (doi véi ho so ndp truc tuyén).
- Kiém tra ho so, xac minh thyc dia (néu
can thiét).
- Truong hop khong rd dia chi cua nguoi
chuyén quyén de thong bao thi phai dang Vién chiec Chi
tin trén phuong tién thong tin dai ching . <
. nhanh Van .
Budc 6 | cua dia phuong ba s lién tiép. hone Dine dt 02 ngay
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong phong da?ng a

bdo hoic dang tin lan dau tién trén
phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong ma khéng c6 don dé nghi giai
quyét tranh chap thi Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai chuyén thong tin
dia chinh dén Co quan Thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh cta nguoi st dung
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dat.Dy thao in méi giay ching nhan doi
Vé6i treong hop phai cap méi.

- Truong hop khong du diéu kién thi co
Vin ban tra va huéng dan hoan thién hd
SO.

Co quan Thué tiép nhan ho so, ban hanh

Chi cuc thué

Budc 7 | thdng bao viéc thuc hiég nghia vu tai cAp huven 03 ngay
chinh cta nguoi sir dung dat. P AUYye
Buéc 8 | Thuc hién nghia vu tai chinh Neual S dung
Buoc 9 03 ngay
Buéc 9.1 Trudng hep nguoi sir dung dit khong
c6 nhu cau cAp méi gidy chieng nhan
Vién chtrc Chi
Budc Thyc hién ghi noi dung xac nhan vao nhanh Van 1/2 nai
9.11 trang 3 hoac trang 4 giay chiang nhan phong Dang ky gay
dat dai
Budc Ky xac nhén trang 3, trang 4 gidy ching Lﬁﬁgnia(\)/gnh'
nhan va chuyén lai Vién chac thu ly ho . < . | 1/2 ngay
9.1.2 <o phong Bang ky
' dat dai
Sao luu gidy ching nhan, cap nhatchinh | ., . .
Buéc ly ,hé so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai Vf}:\éﬁﬂu\géﬁhl
(néu c0); Chuyen giay chirng nhan da . < , 02 ngay
9.1.3 . ? . phong Pang ky
o Xac nhar) chinh 1y dén B phan tiép nhan dht dai
va tra két qua.
Buéc 9.2 Trudng hep ngudi sir dung dit co nhu
CAu cAp méi glay chirng nhan
Hoan thién ho so, thuc hién ghi noi dur)g Vién chic Chi
Busce xac nhan vao trang 3 hogc trang 4 giay nhanh Vin
9.2.1 chuang nhan, du thao giay chang nhan hone Dine ke 01 ngay
o trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong P dgé ¢ daig Y
bang ky dat dai
Buge | KV trang 3 hoac trang 4 gidy ching nhan. Lﬁﬁgnia%gnh'
Duyét du thao giay chirng nhan chuyén . < , 1/4 ngay
9.2.2 " . by £ phong Dang ky
vién chuc thy ly giai quyet. dAt dai
Buse | M gidy chimng nhan, trinh Lanh dao chi Vfﬁéﬁgu\géih'
nhanh Van phong Pang ky dat dai ky . < , 1/2 ngay
9.2.3 gidy chtng nhan phong Dang ky
' dat dai
Lanh dao Chi
Budc .o X . A nhanh Van X
9.4 Ky giay chang nhan phong Pang k§ 1/4 ngay

dat dai
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Sao luu, cap nhat ho so dia chinh,co s¢ | Vién chirc Chi
Bugc | dir licu dat dai (neu c6). Chuyen ket qua nhanh Van 01 naa
9.2.5 giai quyet thu tuc hanh chinh cho bd | phong Dang dat gay
phan Tiép nhan va Tra két qua dai
Cap nhat tinh hinh, két qué gii quyét thi | 1N Chuc truc
\ PR AR tai B phan
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot S PO N
Buocl1l | =7 . P . | Tiép nhanva 1/2 ngay
ctra dién tu; thu phi, I phi (néu co). Tra s LAp s A
X o2 2 g Tra két qua cap
két qua cho t6 chirc huve
uyén
~ Téng thoi gian giai quyét
(Khéng ké thoi gian cdng khai hé so, dang tin théng bdo 12 ngay

va thuc hién nghia vu tai chinh)
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b) Péi véi cac xa mién ndi, hdi ddo, viing sdu, viing xa, viing ¢é diéu kién kinh

té - x& héi kho khan, viing cé diéu kién Kinh té - xa héi ddc biét khé khan

* Triong hop Nop ho so tai UBND cdp xa

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu | Cong chirc dja chinh
Budc 1 tr&khé so dién tir, cap .rlhatgHé théqg tryc tai \Bc}qphg}n tiéwp 1/4 ngay
phan mém mot cira dién tir, chuyén | nhan va tra két qua
Lanh dao UBND cap x4 UBND cip xa
, Chuyén cdng chirc dia chinh xir ly Lanh dao .
BudC2 s oo UBND c4p xa 1/4 ngay
Kiém tra ho so, cong khai ho so theo
quy dinh.
- Hoan thién hd so trinh Lanh dao
UBND ky xac nhan noi dung don
Budc 3 dang ky. ‘ Cong chtic 2,5 ngay
- Quét (scan) va luu trit ho so dién dia chinh
tir, cap nhat Hé thong phan mém mot
ctra dién tar, chuyén lién thong dén
bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép huyén.
’ ‘ 7 , Vién chl’rg truc tai Bo
. Tiép nhan ho so, chuyén dén Chi| phan Tiép nhan va s
BuGC4 | hanh Van phong Dang ky dat dai. Tra két qua cip 1/4 ngay
huyén
Lanh dao
Bude 5 Chuyén vién chic Chi nhanh Van |  Chinhénh Van 1/4 ngay
phong Dang dat dai xtr ly ho so phong Pang ky dat
dai
- Lién hé thong bao cho nguoi str dung
dat nop hd so gbc qua dich vu buu
chinh cdng ich (BCCI) (doi véi hé so
nop truc tuyén).
- Kiém tra hd so, xac minh thyc dia
(néu can thiét), théng bao bang van
ban ~cho —bén chuyén  quyen. | \ian e chi nhanh
. Truonghop khong r6 dia chi cua y N < , s
Budc 6 . 2 NPT . o | Van phong Dang ky 07 ngay
ngudi chuyéen quyen dé thong béo thi 4t dai

phai dang tin trén phuong tién thong
tin dai chiing cua dia phuong ba sd
lién tiép.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay
thong béo hoic dang tin lan dau tién
trén phuong tién thong tin dai chung
cta dia phuong ma khong co don dé
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nghi giai quyét tranh chap thi Chi
nhanh Vian phong ding ky dat dai
chuyén thong tin dia chinh dén Co
quan Thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh cua nguoi st dung dat. Du
thao in méi gidy ching nhan ddi voi
truong hop phai cap méi.

- Trudng hop khéng du diéu kién thi
c6 Van ban tra va huéng dan hoan
thién ho so.

Co quan Thué tiép nhan ho so, ban

Chi cuc thué cap

Budc 7 | hanh théng béo viéc thuc hién nghia hUVve 05 ngay
N7 AT , e A uyen
vu tai chinh cua nguoi stir dung dat.
Budc 8 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi st dung dat
Trwong hop nguwoi st dung dat
Buwéc 9.1 | khong c6 nhu cau cip méi gidy 03 ngay
ching nhan
Thuc hién ghi noi dung xac nhan vao Vién chirc Chi nhanh
Buoc 9.1.1 PN i 7 .-~ | Vanphong Dang ky 1/2 ngay
trang 3 hoac trang 4 giay chiing nhén it dai
Budc Ky xac nhén trang 3, trang 4 gidy | Lanh dao Chi nhanh
9.12 chirng nhéan va chuyen lai Vién chuc | Van phong Déng ky 1/2 ngay
T thu 1y ho so. dat dai
Sao luu gidy ching nhan, cap nhat
chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dir | Vién chac Chi nhanh
Budc 9.1.3 | liéu dat dai (néu c6); Chuyén gidy | Van phong Pangky | 02 ngay
chting nhan da xac nhan chinh 1y dén dat dai
B phan tiép nhan va tra két qua.
Budc 9.2 Trw&qg hg’p ng,lmi. AS 1”r d1.1'n g détfé 03 ngay
nhu cau cap méi giay chitng nhan
Hoan thién ho so, thuc hién ghi noi
dung xac nhan vao trang 3 hoac | Vién chuac Chi nhanh
Bugc 9.2.1 | trang 4 gidy chang nhan, dy thao | Vin phong Pang ky 01 ngay
gidy chang nhan trinh Lanh dao Chi dat dai
nhanh Vin phong Pang ky dat dai
Budéc 9.2.2 o PR , . .= | Van phong Pang ky 1/4 ngay
nhan chuyén vién chuc thy ly giai X, a s
X dat dai
quyet.
In giay chirng nhan, trinh Lanh dao | Vién chtic Chi nhanh
Budc 9.2.3 | chi nhanh Vian phong Piang ky dat Van phong Pang ky 1/2 ngay
dai ky gidy chtng nhan dat dai
Lanh dao Chi nhanh
Budc 9.2.4 | Ky giay chiing nhan Vin phong Pang ky | 1/4 ngay
dat dai
Sao luu, cap nhat ho so dia chinh,co | Vién chac Chi nhanh
Budc 9.2.5 | s dir liéu dat dai (néu c6). Chuyén | Vian phong Pang dat 1 ngay
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dai
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cho bo phan Tiép nhan va Tra két
qua

Cap nhat tinh hinh, ket qua giai quyet
thu tuc hanh chinh vao Hé thong

Vién chfxg truc tai B
phan Tiép nhan va

Buge 10 thdng tin mot cira dién tar; thu phi, 16 | Tra két qua cap 1/2 ngay
phi (néu cd). Tra két qua cho t6 chirc huyén
Téng thoi gian giai quyét
(Khong ké thoi gian cong khai ho so, déing tin théng bdo va thuc hién 22 ngay

nghia vy tai chinh)
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* Trirong hop nép ho so tai UBND cdp huyén

Thir tw
cac bwoc

Quy trinh giai quyét
tha tuc hanh chinh

Trach nhiém
thuc hién

Thot gian

thuc hién

(Ngay lam
Viée)

Budc 1

Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir,cap nhat Hé théng phan mém
mét cira dién tir, chuyén dén Chi nhanh
Vin phong Ding ky dét dai.

Vién chuc truc tai
B6 phan Tiép
nhan va Tra két
qua cap huyén

1/4 ngay

Budc 2

Chuyén vién chirc Chi nhanh Vin phong
bang dat dai xu ly ho so

Lanh dao Chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai

1/4 ngay

Budce 3

- Lién hé théng bao cho ngudi sir dung dat
nop hd so gbe qua dich vu buu chinh cong
ich (BCCI) (doi véi ho so ndp truec tuyeén).
- Kiém tra ho so, xac minh thuc dia (néu
can thlet) thdng bao bang vin ban cho
bén chuyén quyén va niém yét tai try Sy
Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat vé
vigc lam thu tuc cap Giay chimg nhan
quyén sir dung dat quyén s¢ hiu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi
nhan chuyén quyeén.

- Truong hop khong 16 dia chi cia nguoi
chuyén quyén dé thdng béo thi phai dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching
cua dia phuong ba sé lién tiép.

Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong
b4o hoic ding tin 1an dau tién trén
phuong tién thong tin dai chdng cua dia
phuong ma khéng co6 don dé nghi giai
quyét tranh chap thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai chuyén thong tin
dia chinh dén Co quan Thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung
dat.Dy thao in mai gidy chitng nhan doi
Vi truong hop phai cap méi

- Truong hop khong du diéu kién thi c6
Vin ban tra va huéng dan hoan thién ho
SO.

Vién chac Chi
nhanh Van phong
Dang ky dat dai

07 ngay

Buéce 5

Co quan Thué tiép nhan ho so, ban hanh
thong bao viéc thuc hién nghia vu tai
chinh cua nguoi str dung dat.

Chi cuc thué cap
huyén

05 ngay

Budc 6

Thyc hién nghia vy tai chinh

Nguoi st dung
dat

Budc 7.1

Trudng hep nguoi sir dung dat khong
c6 nhu cau cap méi gidy chirng nhan

3 ngay
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Thuc hién ghi noi dung xac nhan vao Vién chirc Chi 5
Buge 7.1.1 trahg 3 hoic trang 4 gidy chtng nhan nhanh Van phong 1/2 ngay
i j Dang ky dat dai
Ky xac nhan trang 3, trang 4 giay chitng |  Lanh dao Chi
Budc 7.1.2 | nhan va chuyén lai Vién chic thy Iy ho | nhanh Van phong | 1/2 ngay
SO. Ding ky dat dai
Sao luu gidy chang nhan, cap nhat chinh
ly ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai | Vién chic Chi
Budc 7.1.3 | (néu c6); Chuyén gidy chiing nhan da | nhanh Vin phong 2 ngay
x&c nhan chinh Iy dén Bo phan tiép nhan | Pang ky dat dai
va tra két qua.
Buéc 7.2 T}\rlr(‘)’?g ho’p n_g’(lr(‘)’i Sljl’ dungAdz”it cé nhu 3 ngdy
cau cap mei giay chieng nhan
Hoan thién ho so, thuc hién ghi noi dung
x&c nhan vao trang 3 hoac trang 4 giay | Vién chtc Chi
Budc 7.2.1 | chiing nhan, dy thao gidy ching nhan | nhanh Vin phong 1 ngay
trinh Lanh dao Chi nhanh Vian phong | Pang ky dét dai
Ding ky dat dai
Ky trang 3 hoac trang 4 giay chirng nhan. Lanh dao Chi
Budc 7.2.2 | Duyét du thao gidy chung nhan chuyén | nhanh Vin phong | 1/4 ngay
vién chuc thu ly giai quyét. Ding ky dat dai
In giay chitng nhan, trinh Lanh dao chi Vién chac Chi
Budc 7.2.3 | nhanh Vin phong Ding ky dét dai ky nhanh Van phong 1/2 ngay
gidy chirng nhan Ding ky dat dai
Lanh dao Chi
Budc 7.2.4 | Ky gidy chiing nhan nhanh Vin phong | 1/4 ngay
Ding ky dat dai
S?O .l}m’ gép nhat; ho 0 dia Cth’fo S(? Vién chic Chi
. dir liéu dat dai (n€u c6). Chuyen két qua . y . X
Buéc 7.25 | ... FAR X 7 . | nhanh Van phong 1 ngay
giai quyct thu tuc hanh chinh cho b¢ Dine dt dai
phan Tiép nhan va Tra két qua &
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha | Vién chuc truc tai
Buocs | tuC hanh chinh vao Hé thong thongtinmot | Bo phan Tiép 172 ngay
cua dién ta; thu phi, 1€ phi (néu cd). Tra | nhan va Tra ket
két qua cho t6 chirc qua cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 19 ngay

(Khong ké thoi gian déing tin théng bdo va thuc hién nghia vu tai chinh)
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41. Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co
quan nha nwéc cé tham quyen

41.1. Truong hep thuc hién tai Viin phong Ping ky dat dai

a) Dai véi cac xa thuge khu v thanh thi, néng thon

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viéc)
- Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu | Cong chic So Tai
trée ho so dién tu, cap nhat Hé thong nguyén va Moi
Bug¢c 1 | phan mém mat cura dien tu. truong truc tai 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Lanh dao Van | Trung tam Phuc vu
phong Pang ky Dat dai hanh chinh céng
2 \ < ;N A - X Lanh daO
Budc 2 ghhlgger;ﬁgﬁloiﬁ ID aﬁl égsléy vacap glay | yan phong Déang 1/4 ngay
g nhan xuly ky Dit dai
~ \ A A A . Lanh dao phong
Busce 3 Lanh,dao phong phéan cong vién chuac Dang k§ va CAp \
thu ly ” ; N 1/4 ngay
giay chirng nhan
Thong béo cho nguoi str dung dat nop
[10 so goc qua d}_ch Vu bEru chlnAh coNg |\ san chirc Dang
. ich (BCCI) (doi voi ho so nop truc RN .
Budéc 4 X ky va Cap giay 6 ngay
tuyen). . chiing nhan
Ki,ém tra ho so, xac minh thuc dia g nhe
(néu can)
Kiém tra ket qua hoan thién ho so, ky | Lanh dao phong
Budc 5 | tat ndi dung xac nhan trén giay chung | bang ky va Cap 1/2 ngay
nhan giay chitng nhan
Xac nhan vao don déng ky, ky xdc Lanh dao
Bu¢c 6 | nhan noi dung thay doi trén giay | Van phong Dang 1/2 ngay
chirng nhan da cap ky Dat dai
Sao luu, cap nhat ho so dia chinh, co i ,
o 4 LA AKe A (Al s 2k Vién chuc
. so dir ligu dat dai(neu co). Chuyeén ket < . 9 .
Budc 7 N, Lo ppan 5 e Van phong Dang 01 ngay
qua giai quyet thu tuc hanh chinh cho A At
N N~y ky bat dai
Bo phan Mot cura
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét Cong chic So Tai
, X . T o nguyen va Mol
. thu tuc hanh chinh vao H¢ thong thong ; . X
Buéc8 |, o 1A (A truong truc tal 1/4 ngay
tin mot ctra dién tur; thu phi, 1€ phi (néu T A
. y 1 Ae 2 rung tam Phuc vu
C0). Tra ket qua cho to chuc X A
hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 9 ngay
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b) Doi voi cac xd mién nui, hai ddo, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xd hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va cong CAhuC‘So :I'_al
< 1A n ~ L1~ | NQuyén va Moi
luu trir ho so dién ta, cap nhat Hé : :
. X N A Ap o gia e truong tryc tal \
Budc 1 | thong phan mém mot cua dién t. T A 1/4 ngay
2 LA Lt - rung tdm Phuc
- Chuyén ho so dén Lanh dao Vian . .
hong Dang ky Dét dai vu hanh chinh
phong Dang ky cong
P \ - AP S Lanh dao Van
Busc2 | ChuyenphongDangkyvacapgiay | 1o panoky | 1/4 ngay
chuang nhan xu ly ho so L
bat dai
~ X A A A Lanh dao phong
Budc 3 La1,1h dao,phong phan cbng vién Dang k§ va CAp \
chuec thu ly 2 ; ~ 1/4 ngay
giay chirng nhan
Thong béo cho nguoi su dung dat
nop h? so'goc gua dlgh Vu blfu Chlr}h Vién chuc Pang
. cong ich (BCCI) (dai voi ho so nop S A X X
Budc 4 % ky va Cap giay 16 ngay
truc tuyen). chirng nhan
Kiém tra ho so, xadc minh thuc dia g nhe
(néu can)
Kiém tra két qua hoan thién ho 50, Lanh dao ph(‘)r)g
Buoc 5 | ky tat ndi dung xac nhan trén giay bing ky va Cap 1/2 ngay
chuang nhan giay chitng nhan
Xac nhan vao don dang ky, ky xdc |  Lanh dao Van
Bu¢c 6 | nhan ndi dung thay doi trén giay | phong Dang ky 1/2 ngay
chiang nhan da cap bat dai
Sao luu, cap nhat ho so dia chinh, |\ ) e van
Buac 7 €O SO du: licu (?aj[ dalgneu €0). phong Pang ky 01 ngay
Chuyeén keét qua giai quyét thu tuc Dt dai
hanh chinh cho Bo phan Mot cura
) | Cong chuc So Tai
Cap nhat tinh hinh, ket qua gidi quyet | nguyén va Moi
. thu tuc hanh chinh vao Hé thong | truong truc tai
Budc 8 e e o P R
thong tin mot ctra dién tr; thu phi, 1€ | Trung tdm Phuc .
1/4 ngay

phi (néu co). Tra két qua cho to chirc

vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian giai quyét

19 ngay
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41.2. Truong hep thuc hién tai Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai

a) Poi vdi c&c xa thuge khu viee thanh thi, ndng thén

* Truong hop ngp ho so tai UBND cap huyén

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém | thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit Vle.n Ctmc En'IC
A oA R A wl K A tai B phan
, ho so dién tir,cap nhat HéE thong phan 2 SR .
Budc 1 A N POy .| Tiéep nhan va 1/4 ngay
méem mot cua dién tu, Chuypn déen Chi Tra K&t QuA cA
nhanh Van phong Pang ky dat dai h qA P
uyén
Lanh dao Chi
Budgc 2 | Chuyén vién chic xu ly hd so nhdnh Van 1/4 ngay
phong PBang ky
dat dai
- Lién‘hé thc}ng bao cho nguoi sir dung dat
nop ho so goc qua dich vy buu chinh cong
ich (BCCI) (dol V6i ho so ndp truc tuyen) Vién chuc Chi
Busc3 |- Kiém tra hd so truong hop du diéu kién nhénh Van 06 nad
thi ghi Nnoi dung dang ky bién dong vao phong Dang ky gay
don, gidy ching nhan da cap dat dai
- Truong hop khong du diéu kién thi co
Van ban tra ho so.
7 Lanh dao Chi
Budc 4 Kiém tra, ky xac nhan vao don, néi dung nhanh Van 1/4 nai
thay doi trén giay chirng nhan da cap phong Dang ky gay
dat dai
Salo lu'uAho 50, caE) n_fAlat hf) S(T.dlaAChln’h, Vién chie Chi
Cap nhat co so dir li¢u dat dai (n€u co). ; <
, 2k s N X nhanh Van .
Budc 5 | Chuyén ket qua giai quyet thu tuc hanh hone Dine ke 02 ngay
chinh cho b6 phan Tiép nhan va Tra két phong tang Ky
\ dat dai
qua
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Vien Cbu’c truc
X . T NS tai BO phan
, tuc hanh chinh vao Hé thong thong tin mot 2 A .
Budéc 6 r A o 1A it (At . L% | Tiép nhanva 1/4 ngay
cura di¢n tur; thu phi, 1€ phi (neu c6). Tra ket  LAp o A
\ PR Tra ket qua cap
qua cho to chuc, ca nhéan huVe
uyén
Tong thoi gian giai quyét 09 ngay
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* Trurong hop ngp ho so tai UBND cdp x&

Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit C,ong chiizo fhaA
A Saea A nt L1 bl A x| chinh truc tai B
. ho so dién tu, cap nhat Hé thong phan N o .
Buéc 1 A nr o aeAl FY phan tiép nhan va 1/4 ngay
mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dao 2 1K
UBND cép xa trd ket gua
UBND cap xa
Bugc 2 | Chuyén cdng chuc dia chinh xir Iy hd so Lanh dgo 1/4 ngay
i UBND cap xa
- Kiém tra, xit Iy ho so chuyen lién Cona chirc
Budc 3 | thong dén bo phan Tiép nhan va Tra két ng ¢l 2,5 ngay
X X n dia chinh
qua UBND cap huyén.
’ ‘ o Vién chuc truc tal
. Tiép nhan ho so, chuyén dén Chi nhanh Bo phan Tiép .
BudC4 | \rin phong Ding ky dat dai nhanva Tra két | /4ngay
qua cap huyén
Lanh dao Chi
Budc 5 | Chuyén vién chic xir ly ho so nhanh Vin phong |  1/4 ngay
Ping ky dat dai
- Lién h¢ thong bao cho nguoi st dung
dat nop hd so gbe qua dich vu buu chinh
cong ich (BCCI) (déi véi hé so nép truc
tuyén). Vién chic Chi
Budc 6 | - Kiémtrahd so truong hop du diéu kién | nhanh Van phong | 06 ngay
thi ghi ndi dung dang ky bién dong vao | Pang ky dat dai
don, gidy ching nhan da cap.
- Trudng hop khong du diéu kién thi c6
Vin ban tra hd so.
2 . Ao a Lanh dao Chi
7| A i o o 6100 | i | iy
y giay chung nin: P Pang k¥ dat dai
Sao luu ho so, cap nhat ho so dia chinh,
Cap nhat co so dir liéu dat dai (néu cd). |  Vién chirc Chi
Budc 8 | Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh | nhanh Vian phong | 02 ngay
chinh cho bo phan Tiép nhan va Trakét | Pang ky dat dai
qua
Cap nht tinh hinh, ket qua giai quyét th | Vién chuc truc tai
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thdng tin | Bo phan Tiep X
Budc 9 mét cira dién tir; thu phi, 16 phi (néu c6). | nhan va Tra két 1/4 ngay
Tra két qua cho to chic, ca nhan qua cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay
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b) Déi véi cAc XA mién ndi, hai ddo, vung sdu, viing xa, ving co diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan, viing co diéu Kién kinh té - xa héi dac biét khoé khan

* Triong hop nép hé so tai UBND cdp xa

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thwc hién
cac bwéc thi tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vviée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd C,ong chic fhaA
Ao A e 1A 4l A X chinh truc tai Bo
. so dién t, cap nhat HE thong phan mém N . .
Buéc 1 A o A PSR phan tiép nhan va 1/4 ngay
mot cira dién tir, chuyén Lanh dao UBND y 1A
L tra két qua UBND
Ccap Xxa A on
cap xa
Bugc 2 | Chuyén cong chie dia chinh xu Iy hd so Lanhdao 1/4 ngay
- UBND cép xa
- Kiém tra, xu ly ho so, chuyen lién thong Cona chic
Buoc 3 | dén bd phan Tiép nhan va Tra két qua ng ¢ 2,5 ngay
X . dia chinh
UBND cap huyén.
Vién chuec truc tai
. Tiép nhan ho so, chuyén dén Chi nhanh | Bo phan Tiép nhan .
BuGC4 | Van phong Dang ky dat dai va Tra kétquacap | /4 "N9Y
huyén
? ‘ Lanh dao Chi
Bugc 5 | Chuyén vién chiac xu ly ho so nhanh Van phong | 1/4 ngay
Dang ky dat dai
- Lién h¢ thong bao cho ngudi s dung dat
nop ho so goc qua dich vu buu chinh cong
ich _(;BCCI) (fiol voi f\]o S0 nop Erugtuy_eAn). ) Vién chic Chi
. - Kiém tra ho so truong hop dua dieu kién thi . < . X
Budéc 6 . 9 R SR . nhanh Van phong 14 ngay
ghi noi dung dang ky bién dong vao don, < S SR
. X , A ax X Dang ky dat dai
giay chung nhan da cap.
- Truong hop khong du di€u kién thi c6 Van
ban tra ho so.
2 a A s .- Lanh dao Chi
Budc 7 dKéie;?étr:a’ :;y ’é?}i?}haﬁh:;o §§?§ nordungthay |\ 4oh Van phong | 1/4 ngay
gldy chung hn: P Ping ky dat dai
Selo lu'uA ho S0, caE) n_fjat hf) So.dla;Chm,h’ Vién chie Chi
. Cap nhat co s¢ dir ligu dat dai (néu co). , - . .
Buoc 8 2 A ;i Ly et X nhanh Van phong 04 ngay
Chuyén ket qua giai quyet thu tuc hanh Dine kv dAt dai
chinh cho b phan Tiép nhan va Tra két qua EXY
Cap nhat tinh hinh, két’qué giai quyet thu tuc | Vién chuc truc tai
Budc 9 hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot cra | B phan Tiep nhan 1/4 nai
dién tu; thu phi, 1€ phi (néu c6). Tra ket qua | va Tra ket qua cap gay
cho t6 chirc, c& nhan huyén
Tong thai gian giai quyét 22 ngay
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* Truong hop nop hé so tai UBND cdp huyén

Thot gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém | thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
- Tiép nhan hd so, quet (scan) va luu trir hoso | Vién chac truc
. dién tur,cap nhat Hé thong phan mém mét ctra | tai B phan Tiep .
BudC1 | yien tr, chuyén dén Chi nhanh Van phong | nhanva Trakét | +/4N93Y
Ding ky dat dai qua cap huyén
Lanh dao Chi
Buéc2 | Chuyén vién chiec xir Iy hd so nhanh Van g0 sy
phong Pang ky
dat dai
- Lién hé thong bao cho ngudi sir dung dat nop
ho so géc qua dich vu buu chinh coéng ich
(BCCI) (doi véi hé so ndp truc tuyen) Vién churc Chi
Busc3 |- Kiém tra hd so trudng hop du diéu kién thi ghi nhanh Van 14 ngay
ndi dung ding ky bién dong vao don, gidy ching | phong Piang ky
nhan di cap. dat dai
- Truong hop khong du diéu Kién thi ¢6 Van ban
tra ho so.
q Lanh dao Chi
, Kiém tra, ky xac nhan vao don, ndi dung thay nhanh Van .
Budc 4 doi trén gidy chitng nhan da cap phong Dang ky 1/4 ngay
dat dai
Sao luu ho so, cap nhat ho so dia chinh, Cap | Vién chac Chi
Busc 5 nhat co so dit liéu dét dai (néu c6). Chuyeén két nhanh Van 04 ngay
qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho bo phan | phong Pang ky
Tiép nhan va Tra ket qua dat dai
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc | Vién chuc truc
Budc 6 hanh chinh vao Hé thdng thdng tin mot cira dién | tai Bo phan Tiép 1/4 ngay
tr; thu phi, I€ phi (néu c0). Tra ket qua cho t6 | nhan va Tra ket
chiic, ca nhan qua cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 19 ngay
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42. Gia han gidy phép khai thac khoang san

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd |  Cong chirc So Tai
so dién tu, cap nhat Hé thong phan mém nguyén va Moi
Budc 1 | mot cira dién tur. treong truc tai Trung | 1/4 ngay
- Chuyén hd so dén Lanh dao phong| tam phuc vu hanh
Khoéng san - Tai nguyén nudc. chinh cong
Lanh dao Phong
Budc 2 | Chuyén chuyén vién tham dinh hd so Khoéng san — Tai 1/4 ngay
nguyén nudc
Kiém tra, xir Iy ho so:
- Kiém tra toa do, dién tich khu vuc dé nghi
gia han.
-Tham dinh c4c tai liéu, ho so va céc tai liu
khac c6 lién quan dén viéc gia han. Truong
hop phai b6 sung, chinh stra dé hoan thién
, hd so, thi tham muu ban hanh vian ban théng | Cong chirc dugc giao X
Budc 3 . 2 C LA Ao 1 LA 24 ngay
bao cho cho to6 chuc, ca nhan néu rd noi xtr ly ho so
dung can bé sung, hoan thién; thoi gian bo
sung, hoan thién ho so va thoi gian lay y
kién cua cac don vi c6 lién quan (néu co)
khong tinh vao thoi gian tham dinh ho so.
- Du thao T¢ trinh trinh Lanh dao Phong
xem Xxét, trinh Lanh dao Sé.
. At A s 2 Lanh dao Phong
Budc 4 fgrrl?l g:g’ ggyd not dung to trinh, chuyén KhoéngAsén —’Tai 1/2 ngay
nguyén nuoC
Lanh dao So Tai
Budc 5 | Ky To trinh, chuyén van thu ban hanh nguyén va Mai 1/2 ngay
truong
Budc 6 Phat hanh To trinh, chuyén To trinh kém Xgﬁ;élr:rvs;'\;lrg; 1/4 ngay
theo ho so dén UBND tinh. .
trudng
. Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Lanh dao | Vin thu Vin phong s
BudC 7| \in phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
, Chuyén phong Nong nghiép - Tai nguyén va | Lanh dao Van phon \
Budc 8 Méi{mc‘f’)ng IR gy UBND tinh | Y2 noay
Lanh dao phong
Budc 9 | Chuyén chuyén vién xu 1y ho so Nong nghicp - Tai 1/4 ngay

nguyén va Moi
truong
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Xt Iy ho so, du thao két qua giai quyét tha

Chuyén vién phong
No6ng nghiép - Tai

Budc 10 tuc hanh chinh, chuyén Lanh dao phong nguyén va Moi 3 ngay
truong
Lanh dao phong
: Chuyén Lanh dao Van phong duyét két qua |  Nong nghiép - Tai \
Buge 11 giai quyét tha tuc hanh chinh nguyén va Moi 1/4 ngay
truong
. Duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, | Lanh dao Vin phong X
Bu6c 12| 13 h Lanh doa UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
Ky duyét két qua giai quyet thu tuc hanh
Budc 13 | chinh, chuyén Van thu UBND tinh phéat | Lanh dao UBND tinh | 1/4 ngay
hanh
Phat hanh két qua thu tuc hanh chinh,
, chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh chinh | Van thu Vin phong .
Buge 14 dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va UBND tinh 1/4 ngay
cac don vi lién quan
- Cag nhat t}mh hlnh, kket qu‘Aa glalAquyet thu Cong chirc Sor Tai
tuc hanh chinh trén phan mém mét cua. s N aas
N , R bt h LA A A e nguyén va Moi
. - Thong bao cho to chic, ca nhan nop I¢ phi N . .
Budc 15 N S F 5 ; truong truc tal Trung 1/4 ngay
va tra ket qua giai quyet tha tuc hanh chinh A 5
N oz .| tdm Phuc vu hanh
(Thoi gian cho to chuc, ca nhan ngp Ié phi chinh con
khong tinh vao thoi gian gidi quyet TTHC) g
Tong thai gian giai quyét 31 ngay
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43. Cap gidy phép khai thac tan thu khoang san

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd | Cong chirc So Tai
so dién tur, cap nhat Hé théng phan mém mot | nguyén va Moi
Budc 1l | cua dién tu. ’ truong truc tai 1/4 ngay
- Chuyén ho so dén Lanh dao phong Khoang | Trung tdam Phuc vu
san - Tai nguyén nudc. Hanh chinh cong
Lanh dao Phong
Budc 2 | Chuyén chuyén vién tham dinh hd so Khoéng san - Tai 1/4 ngay
nguyén nuoc
Kiém tra, xtr Iy ho so:
- Kiém tra toa d0, dién tich khu vuc dé nghi
dé nghi khai thac tan thu khoang san va kiém
tra thuc dia
-Tham dinh c4c tai ligu, hd so va cac tai lidu
khac c6 lién quan dén khu vuc dé nghi khai
thac tan thu khoang san. Trudng hop phai b6 | Chuyén vién Phong
Bugc 3 | sung, chinh stra dé hoan thién ho so, thi tham | Khoang san - Tai | 13,5 ngay
muu ban hanh van ban thdng béo cho cho t6 nguyén nudc
chtic, ca nhan néu rd noi dung can bo sung,
hoan thién; thoi gian bd sung, hoan thién hd
so va thoi gian 1ay y kién caa cac don vi ¢6
lién quan (néu c6) khdng tinh vao thai gian
tham dinh ho so.
- Dy thao T¢ trinh trinh Lanh dao Phong
. b A . 2 Lanh dao Phong
Busc 4 ;f;ﬂll 3(:;, Sdéjyet noi dung to trinh, chuyén Khoénq san —,Tai 1/2 ngay
nguyén nudc
Lanh dao So Tai
Budc 5 | Ky To trinh, chuyén vin thu ban hanh nguyén va Mai 1/2 ngay
truong
Buses | Phét hanh To trinh, chuyén To trinh kém Van thu S‘OI\I al 12 o
theo hd so dén UBND tinh. nguyen va Vol gay
treong
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao | Vin thu Vin phon 5
BUGC 71 4 phong UBND tinh UBND tinh | L/Angay
. Chuyén phong Nong nghiép - Tai nguyén va Lanh dao Van 5
Bude8 | 151 trwong ohong UBND tinh | /4 98y
Lanh dao phong
Budc 9 | Chuyén chuyén vién xu ly hd so Nong nghicp - Tai |/, ngay

nguyén va Moi
truong
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Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét tha

Chuyén vién phong
NO6ng nghiép - Tai

Budc 10 tuc hanh chinh, chuyén Lanh dao phong nguyén va Moi 3 ngay
truong
Lanh dao phong
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két qua | Néng nghiép - Tai X
Buée 11 giai quyét thi tuc hanh chinh nguyén va Moi 1/4 ngay
truong
. Duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, |  Lanh dao Vin X
BudC 12 | 1inh Thuong truc UBND tinh phong UBND tinh | /2 "9y
. Ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Léanh dao UBND .
Budc 13 chinh, chuyén Vin thuw UBND tinh phét hanh tinh 1/2 ngay
Phat hanh két qua thu tuc hanh chinh, chuyén
. két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén | Vin thu Van phong .
Buge 14 Trung tdm phuc vu Hanh chinh cdng va cac UBND tinh 1/4 ngay
don vi lién quan
- Cag nhat Elnh hAlnh, I§et qlga glaJ ql{yet tha Cong chirc Sor Tai
tuc hanh chinh trén phan meém mét cua. AR
o . R b f A A IA g nguyén va Moi
. - Thong bao cho to chirc, ca nhan nop I¢ phi ; . .
Buéc 15 TNy S Zs opo \ " truong truc tai 1/4 ngay
va tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh A
N oA e s | Trung tam Phuc vu
(Thoi gian cho to chirc, ca nhan ngp I¢ phi hanh chinh can
khong tinh vao thoi gian gidi quyet TTHC) g
Tong thoi gian giai quyét 21 ngay
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44. Cap chieng chi hanh nghé tu bé di tich

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gian
cac buoéc tha tuc hanh chinh thuc hién thwc hién
- Tiép nhan hoé so, quét (scan) va luu | COng chuc S¢ Vian
trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong | hoa, Thé thao va Du
Buéc1l | thong t!n mot cira dién tu. lich tryuc tai Trung 1/4 ngay
- Chuyén phong Quan ly Du lichvaDi | tdm Phuc vu hanh
san chinh cong
. Phan cong chuyén vién xu ly, thim | Lanh dao phong Quan .
Bu§C2 | dinh hé so Iy Du lichva Disan | +/4"9Y
Xt ly, tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so du diéu k[én: Du
thao Chung chi hanh nghé tu bo di tich | . . i
. . ~ \ . Cong chirc duoc giao X
Buéc 3 | trinh Lanh dao phong xem xet; ‘ it 1V o so 02 ngay
- Truong hop ho so khong du dicu y
kién: Du thao van ban tra loi, chuyén
Lanh dao phong xem xet.
. Lanh dao phong xem xeét, trinh Lanh | Lanh dao phong Quan .
Budc 4 dao So ly Du lich va Di san 1/2 ngay
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Budc 5 | quyet thu tuc hanh chinh, chuyén Van Lanh dao So 1/2 ngay
thu S& ban hanh
V0 50, phat hanh vén ban; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyét tha tuc hanh chinh dén Van thu S& 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc Cong chuc So Van
X ] s Y A N i hoa, Thé thao va Du
. hanh chinh vao H¢ thong thdng tin : : 5
Buac 7 U S \ . | lich truc tai Trung 1/4 ngay
mot ctra dién tu; tra ket qua cho ca A N
A oA ps tam Phuc vu hanh
nhan, t6 chac . R
chinh cbng
04 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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45. Té chirc biéu dién nghé thuit trén dia ban quan ly (khéng thugc
treong hop trong khudn kho hep tac quac té ciaa cac hdi chuyén nganh veé
biéu dién nghé thuat thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong lap c6 chirc
niing biéu dién nghé thuat thudc Trung wong)

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém Thai gian
cac buoc thi tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat Hé thdng | Cong chirc S¢ Vian hoa,
Buge 1 | thong tin mot cira dién tir. Thé thao va Du lich 1/4 ngay
- Thu phi, I¢ phi. truc tai Trung tdm Phuc
- Chuyén phong Quan 1y Van héa va | vu hanh chinh cong
Gia dinh.
A A A o Ns a2 Lanh dao phong
Busc2 | nan cong chuyen vien xir ly, tham |- b hoVanhoava | 1/4 ngay
dinh ho so o
Gia dinh
Budc 3 Xt ly, thém dinh hé so, du thao van Cong chuac dugc 01 ngay
ban, chuyén lanh dao phong xem xét giao xir ly ho so
Busc 4 Lanh Wda(,) ph(‘)ﬂng xem xet, trinh L&nh Lgil;h\?ﬁf&haosg 8;% 1/2 ngdy
dao so ky duyét. .
dinh
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Bugc5 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén Vin Lénh dao S¢ 1/2 ngay
thu S¢ ban hanh.
Va0 s, phat hanh vin ban; chuyén két
Budc 6 | qua giai quyét tha tuc hanh chinh dén Vin thu S 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Cong chuic So Van
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc | hda, Thé thao va Du
Bugc 7 | hanh chinh vao Hé théng mot ctra dién | lich truc tai Trung tdm|  1/4 ngay
tar; tra két qua cho to chirc, ca nhan. Phuc vu hanh chinh
cong
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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46. Cong nhan hang co sé luu tri du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3sao ddi Véi
khach san, biét thy du lich, cian h¢ du lich, tau thiy luu tra du lich

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém Thai gian
cac buéc ___thi tyc hanh chinh thuc hién thwc hién
- Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu
trir hd so dién tir; cap nhat Hé théng | Cong chac S¢ Vin
thong tin mét cira dién tir. héa, Thé thao va Du
Buéc 1 . s ta g lich truc tai Trung tdm |  1/4 ngay
Thuc hién thu phi va 1€ phi Phuc vu hanh chinh
- Chuyén phong Quan Iy Du lich va Di cong
san
, Phan cong chuyén vién xu ly, tham | Lanh dao phong Quan ,
Bude 2 dinh hé so ly Du lich va Di san 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so du diéu kién: Dy
thao Quyét dinh cong nhan co so luu | cang chire dugc
Budc 3 | trG du lich _ o 14 ngay
. . giao xt ly ho so
- Truong hop ho so khong du dieu kién:
Dy thao Vian ban tra loi, chuyén lanh
dao phong xem xét
Busc 4 qumh dao phong xem xét, trinh Lanh dao La,nh dag pho\ng _qujan 01 ngay
So ly Du lich va Di san
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai
Budc 5 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén vin Lanh dao S¢ 01 ngay
thu ban hanh
V4o so, phat hanh van ban; chuyeén keét
Budc 6 | qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Vin thu S¢ 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc cong ctmc S0 Vin
A Y . .| hoba, Th¢thao vaDu
, hanh chinh vao H¢ thong thong tin mét | . . A X
Budc 7 e m e o A >~ 2| lich truc tai Trung tm 1/4 ngay
ctra dién tr; tra két qua cho ca nhan, to . .
, Phuc vu hanh chinh
chuc R
cong
17 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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47. Cap lai Chieng chi hanh nghé dwgc theo hinh thic xét hé so (truong
hop hu héng, mat)

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gian
cac buwéc ’ thd tuc hanh chinh ‘ thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong phan A o
mém mot cira dign tir, Cong chuc cua So
. . s i Y té truc tai Trung .
Budcl |- Chuyén dén Cong chirc phong Nghiép | tam Phyc vy Hanh | /% "9
vu Y — Duoc S¢ Y té dugc giao thuc hién chinh cong
nhiém vu
- Kiém tra ho so. Néu ho so chua hop 16 thi
chuyén vé& budc 1, néu hd so hop 18 thi
chuyén ho so dén thanh vién té tham dinh
(to tham dinh d3 duoc thanh lap tir dau
nam);
;h;';ngi:ﬁp y kién cua cac thanh vién t6 Cong chirc phong
Y Nghiépvu Y —
Bugc 2 | - Du thao két qua giai quyét TTHC, trinh | Duoc So' Y té duoc | 01 ngay
lanh dao phong xem xét. giao thuc hién
+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin nhiem vy
ban tra 1oi néu rd ly do, trinh 1anh dao
phong xem xét trinh 1anh dao So.
+ Néu du diéu kién thi du thao két qua
giai quyét TTHC trinh lanh dao phong
xem xét trinh l1anh dao So
, Xem xét ban du thao két qua giai quyét | Lanh dao phong .
BUGC3 | TTHC va trinh Lanh dao S duyét ky Nghiép vu Y Duoc | Ot 9%
, Xem xét va ky két qua giai quyét TTHC, N q \
Bugc 4 chuyén cho Vin thu S ban hanh Lanh dao So 1/4 ngay
Vin thu vao so, dong dau va chuyén két qua
Budc 5 | giai quyét TTHC dén Trung tam Phuc vu Vin thu S 1/4 ngay
hanh chinh cong
Cap nhat thdng tin, két qua giai quyét Ct:r?rr::gt;:ih}rr(r:uio :;:
Busc 6 | TTHC vao Hé théng thong tin mot cia L g 1/4 ngay
dién tir va tra két qua giai quyét TTHC Phuc vy hanh
i quia giai quy chinh coéng
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay
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48. Thong b&o hoat déng ban Ié thude lwu dong

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thot gian
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thdng phan Cong chirc So' Y té
, mém mot cua dign tu. truc tai Trung tam .
Buoc 1 | _ chuyén dén Cong chic phong Nghiép vu | Phuc vu hanh 1/4 ngay
Y — Dugc S¢ Y té dugc giao thuc hién cﬁl'nh'cﬁng
nhiém vu
- Kiém tra ho so. Néu ho so chua hop 16 thi
chuyén vé budc 1, néu hd so hop 1é thi
chuyén hd so dén thanh vién té tham dinh
(t6 tham dinh da duoc thanh Iap tir ddu nam);
- Tong hop y kién cuia céc thanh vién to tham | Cong chac phong
dinh; , , Nghiép vu Y —
Bugc 2 | - Du thao ket qua giai quyet TTHC, trinh | Dyoc S Y té duoc | 01 ngay
lanh dao phong xem xeét. giao thyc hién
+ Néu khong du diéu kién thi du thao van nhiér'n Vu'
ban tra 161 néu 15 1y do, trinh 1anh dao phong o
xem xét trinh 1anh dao So.
+ Néu du diéu kién thi dy thao két qua giai
quyét TTHC trinh 1anh dao phong xem xét
trinh lanh dao So
Busc3 | Xem xét ban du thao két qua giai quyét| Lanhdaophong 01 ngay
TTHC va trinh Lanh dao S& duyét ky Nghiép vu' Y Dugc
Bugc 4 | Xem xét va ky ket qua giai quyét TTHC, Lanh dao S& 1/4 ngay
chuyén cho Van thu So ban hanh
Vin thu vao so, dong dau va chuyén két qua
Budc 5 | giai quyét TTHC dén Trung tdm Phuc vu Vin thu S& 1/4 ngay
hanh chinh cong
Cap nhat thdng tin, két qua giai quyét (t:r?rr::gt:ih}l'r(r:u?\g értne
Bugc 6 | TTHC vao Hé thong thdng tin mot cira dién L N 1/4 ngay
tir va tra két qua giai quyét TTHC Phuc vu hanh
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay




103

49. Cho phép hity thudc gay nghién, thude hwéng than, thudc tién chat,
nguyén liéu 1am thudc 1a dwoc chit gay nghién, dwoc chat hwéng than, tién
chat ding l1am thuéc thudc tham quyén cia Sé' Y té

Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thai gian
cac bwéc thi tuc hanh chinh thuc hién thurc hién
- Tiép nhan ho so, cap nhat Hé théng phan | o
mém mot cira dién tu. Cong chic So Y e
o . _ truc tai Trung tdm / .
Budc 1 |- Chuyén dén Cong chic phong Nghiép | phyc vu hanh 1/4 ngay
vu Y — Dugc S6'Y té duoc giao thuc hién cHinh .cﬁng
nhiém vu
- Kiém tra ho so. Néu ho so chua hop 16 thi
chuyén vé budc 1, néu hd so hop 18 thi
chuyén ho so dén thanh vién t6 tham dinh
(t6 tham dinh did dugc thanh lap tir dau
nam);
;h;;ngi:ﬁp y kién cua cac thanh vién to Cong chixc phong
T Nghiépvu Y —
Buéc 2 |- Du thao ket qua giai quyet TTHC, trinh | Duoc S0 Y té duoc | 12 ngay
lanh dao phong xem xét. giao thuc hién
+ Néu khong du diéu kién thi du thao vin nhigm vy
ban tra loi néu rd ly do, trinh 1anh dao
phong xem xét trinh 1anh dao So.
+ Néu du diéu kién thi du thao két qua
giai quyét TTHC trinh 1anh dao phong
xem xét trinh lanh dao So
’ Xem xét ban du thao két qua giai quyét | Lanh dao phong \
Bu6C 3 | TTHC va trinh Lanh dao S& duyét ky Nghiép vu Y Dugc | 01 ngay
Xem xét va ky két qua giai quyét TTHC, ) q ‘
Budc 4| chuyén cho Vin thu Sé ban hanh Lanh dgo S 1/4 ngay
Vin thu vao so, dong dau va chuyén két qua
Buoc 5 | 0idi quyét TTHC dén Trung tdm Phyc vu Vin thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong
Cap nhat thdng tin, két qua giai quyét Cong chuc So v
R .k « . e truc tal Trung tam
Busc 6 | TTHC vao Hé thong thong tin mot cura ; 1/4 nga
;e oy g 2 TS Phuc vu hanh y
dién tr va tra ket qua giai quyet TTHC IR
chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 14 ngay
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50. Cho phép c4 nhan trong nwéc, nwéc ngoai td chirc kham bénh, chira
bénh nhin dao tai co sé kham bénh, chira bénh truc thuoc Sé Y te

51. Cho phép Poan kham bénh, chira bénh trong nwéc té chicc kham bénh,
chira bénh nhan dao tai co s6 kham bénh, chira bénh truc thugc So' Y te

52. Cho phép Poan kham bénh, chira bénh nwéc ngoai to chirc kham bénh,
chira bénh nhan dao tai co s6 kham bénh, chira bénh truc thugc So' Y te

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém | Thai gian
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng phan mém Cong chic So ¥
. RPN 2 ek A R té truc tai Trung .
Budc 1 | mot cura dién tir, chuyén dén chuyén vién phong | . . . 1/4 ngay
" NP tam Phuc vu hanh
Nghiép vu Y Dugc So Y t¢ A
chinh cong
- Kiéﬁm tra ho so. Neéu ‘hé so chua hop 1€ thi
chuyen ve budc 1, néu ho so hop 1€ thi Ban hanh
Phicu tiep nhan ho so va chuyén ho so den thanh
vién to ;hém dinh (t6 tham dinh da duoc thanh
ap tir dau nam); o
(—i;ﬁ.ng hop y kién cua cac thanh vién t6 tham Cong chirc phong
Busc 3 | - Dy thao két qua giai quyét TTHC, trinh Ianh Nghicp vu ¥ 05 ngay
. ; Duoc duoc giao
dao phong xem xet.. st IV hd so
+ Néu khong du didu kién thi du thao van ban y
tra 101 néu rd 1y do, trinh 1anh dao phong xem xeét
trinh lanh dao So. ,
+ Néu du dieu kién thi du thao két qua giai
quyeét TTHC trinh 1anh dao phong xem xét
trinh lanh dao So
4t ban du thao két aua gidi t th Lanh dao phong
Busc 4 X\em xe§ an dy thao két qua gial quyett’utuc Nghiép vu Y 01 ngay
hanh chinh va trinh Lanh dao So duyét ky Duoc.
, Xem xét va ky k&t qua giai quy&t tha tuc hanh . \
Buoc 5 chinh, chuyén cho Vian thu S¢ ban hanh Lénh dao S6 1/4 ngay
Van thu vao so, dong dau va chuyen két qué giai
Budc 6 | quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam Phuc vu Van thu So 1/4 ngay
hanh chinh céng
Cap nhat thong tin, két qua giai quyét thu tuc Cong chizc So' Y
. X p X .o A A AR té truc tai Trung .
Budc 7 | hanh chinh vao Hé thong thong tin mot ctra dién | |, \ 1/4 ngay
A S JATD, . . tam Phuc vu hanh
tu va tra két qua giai quyet tha tuc hanh chinh A
chinh cbng
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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53. Cong bd da diéu kién hoat dong doi véi co sé dich vu tham my

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so, cap nhat He théng phan | cang chirc So' Y té
mém mot cira dién ti. i 3
Budc 1 AR \ _ truc tal Trung tam 1,6 sy,
- Chuyén dén Cong chirc phong Nghigp vy | Phuc vy hanh
Y —Duoc duoc giao thuc hién nhiém vu chinh cong
- Kiém tra hd so. Néu hd so chua hop 1¢ thi CO”.? chirc phong
. 2 a1, FO N Nghiép vu Y Duoc .
Budc 2 | chuyén ve budc 1, néu ho so hop 1€ thi luu . L 1/8 ngay
N dugc giao thuc hién
ho so. o
nhiém vu
Cap nhat thong tin, két qua giai quyét tha | Cong chicc S Y té
, tuc hanh chinh vao Hé thong théng tin mot | truc tai Trung tam .
Buse3 | i dién tir va tra két qua giai quyét thituc | Phuc vy hanh 1/16 ngay
hanh chinh. chinh cong
1/4 ngay

Tong thai gian giai quyét

lam viéc
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54. COng bo co s& xét nghiém dat tiéu chuan an toan sinh hec cap 1, cap 11

55. Cong bd co sé da diéu kién tiém chiing

56. Cong bd da diéu kién diéu tri nghién chat dang thudc phién

57. Cong bd da diéu kién cung cap dich vu diét con trung, diét khuan trong
linh vuc gia dung va y té bang ché pham

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém | Thei gian
cac bwoc thi tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong phan mém | Ceng chire S6 Y
mot cura dién tu. A i
Budc 1 o \ _ te truc tal Trung | 46 sy
- Chuyén dén Cong chirc phong Nghiép vu Y | tam Phuc vy
Duoc dugc giao xur 1y hd so hanh chinh cong
- Kiém tra ho so. Néu hd so chwa hop 1é thi pri‘)?lr:;gl\(ljgﬁicép
Budc 2 ;:guyen vé budc 1, néu ho so hop 1€ thi lvu ho vu Y Dugc dﬁqc 1/8 ngay
' giao xir Iy hé so
Cap nhat thong tin, két qua giai quyét tha tuc | Cong chic S¢ Y
, hanh chinh vao Hé thdng thdng tin mot cura | té truc tai Trung X
Buge 3 dién tur va tra két qua giai quyét thu tuc hanh | tam Phuc vy 1/16 ngay
chinh. hanh chinh céng
1/4 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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58. Cong bd da diéu kién mua ban trang thiét bi y té thugc loai B, C, D

Thir tw

Quy trinh giai quyét

Trach nhiém Théi gian
cdc buéc thii tuc hanh chinh thwc hién thyc hién
Tiép nhan hé so, cap nhat Hé théng phan mém gong chuc S6 ¥
, NP 2z A . te truc tal Trung X
Budc 1 | mot clra dién tr, chuyén dén chuyén vién phong | . . 1/16 ngay
p o ) P tam Phuc vu hanh
Keé hoach — Tai chinh S¢ Y té LA
chinh cong
_ Kiém tra hd so. Néu hd so chua hop lé thi | £079 Chuc phong
, 2 A , X by n . A Ké hO@.Ch —Tal N
Buac 2 | chuyén vé budc 1, néu ho so hop 1€ thi Tuu ho ) . 1/8 ngay
chinh dugc giao
SO. VTP
xtr ly ho so
Cap nhat thong tin, két qua giai quyét thu tuc CAong chirc So Y
. A . S A A N te truc tai Trung .
Budéc 3 | hanh chinh vao Hé thong théng tin mot ctira dién | . . 1/16 ngay
A S e o \ . tam Phuc vu hanh
tur va tra ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh. A
chinh cong
1/4 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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59. Cong b dap &ng yéu ciu 1a co sé thue hanh trong dao tao khoi
nganh sic khée @di véi cac co sé¢ kham, chira bénh thudc Sé Y té va co sé
kham bénh, chira bénh tw nhén trén dja ban tinh, thanh phé

Thi tw Quy trinh giai quyét Trach nhigm | Thei gian
cac budéc thia tuc hanh chinh thwc hién thuc hién
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thdng phan | Coéng chic S¢Y
, mém mot ctra dién tor, chuyén dén cong | té truc tai Trung .
Bu6c 1 | hic phong Té chirc Can bo duoc giao xir | tam Phuc vy hanh | ~/18 N9
ly hd so chinh céng
_ Kiém tra hd so. Néu hd so chua hop lé thi | £ON9 EhiC phong
. X0 A . X A A s To6 chuc Can bo \
Budc 2 | chuyén ve budc 1, néu ho so hop 1€ thi luu . e 1/8 ngay
A duoc giao xu ly
ho so. A
ho so
Cap nhat thong tin, két qua giai quyét thu | Cong chiac So'Y
) tuc hanh chinh vao Hé thong théng tin mot | té truc tai Trung .
Bude3 | dién tir va tra két qua giai quyét thi tuc | tdm Phuc vu hanh 1/16 ngay
hanh chinh chinh cong
1/4 ngay

Tong thei gian giai quyét

lam viéc
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60. P& nghi dirng thwe hién thii tuc ding ky doanh nghiép

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thot gian
cac buwéc thi tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so cua td chirc, ca nhan nop
Buéc 1 | trén Cong thdng tin qudc gia vé diang ky | Lanh dao Phong
doanh nghiép. Dang ky kinh 1/4 ngay
- Phan céng cong chuc xir 1y hd so. doanh
- Tham dinh, kiém tra tinh hop 1& caa ho
so theo quy dinh.
+ Truong hop hd so du diéu kién, dé nghi
lanh dao phong xem xét, ra théng béo vé
viéc dung thuc hién tha tuc dang ky doanh
nghiép cho doanh nghiép va hiay ho so
dang ky doanh nghiép theo quy trinh trén
Hé thdng thong tin quéc gia vé dang ky | Cong chic Phong
Buge 2 | doanh nghiép. , bang ky kinh 01 ngay
+ Truong hop tir chdi ding thuc hién tha doanh
tuc dang ky doanh nghiép, dé nghi 1anh
dao phong xem xét, ra théng bao bang van
ban va néu rd ly do tir chdi cho nguoi thanh
lap doanh nghiép hoac doanh nghiép.
+ Truong hop hd so chua du diéu kién, dé
nghi lanh dao phong gui théng bao qua
mang dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau
stra d6i, bd sung hd so.
- Phé duyét két qua giai quyét TTHC va
chuyén tra két qua cho bo phan tra két qua
(dbi voi truong hop hd so du diéu kién
’ theo quy dinh). Lanh dao Phong 1/2 nai
Buoc 3 | - pha duyét d& nghi gui thong béo qua | Dang ky kinh gay
mang dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau doanh
stra d6i, b sung hé so (ddi véi treong hop
hd so chua du diéu kién theo quy dinh).
Cong chac S¢ Ké
hoach va Pau tu 5
Budc 4 | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chic, | truc tai Trung tam 1/4 ngay
ca nhan. Phyc vy hanh
chinh cong
02 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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61. Thong béo hity bé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép

Thir tw
cac bwoc

Quy trinh giai quyét
tha tuc hanh chinh

Trach nhiém
thwc hién

Thoi gian
thwc hién

Budc 1

- Tiép nhan ho so cua to chic, ca nhan
nop trén Cong thng tin qudc gia vé dang
ky doanh nghiép.

- Phan cdng cdng chuc xir 1y hd so.

Lanh dao Phong
Pang ky kinh
doanh

1/4 ngay

Budc 2

- Tham dinh, kiém tra tinh hop 1é caa hd
so theo quy dinh.

+ Trudng hop hé so du diéu kién, dé nghi
lanh dao phong phé duyét dang tai thong
bao va nghi quyet quyet dinh vé viéc huy
bo nghi quyét, quyét dinh giai the doanh
nghiép trén Cong théng tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, khéi phuc tinh
trang phap ly cua doanh nghi¢p trén H¢
théng théng tin quéc gia vé ding ky
doanh nghiép va gui théng tin huy bo
nghi quyét, quyét dinh giai thé cua doanh
nghiép cho Co quan thué.

+ Truong hop ho so chua du diéu kién,
dé nghi lanh dao phong gui théng bao
qua mang dién tir cho doanh nghiép dé
yéu cau sira doi, bo sung hd so.

Coéng chtrc Phong
Dang ky kinh
doanh

01 ngay

Budc 3

- Phé duyét dang tai théng bdo va nghi
quyét, quyét dinh vé viéc hay bo nghi
quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
trén Cong thdng tin quéc gia vé ding ky
doanh nghi¢p, khéi phuc tinh trang phéap
1y ctia doanh nghiép trén Hg thong thang
tin qudc gia vé diang ky doanh nghlep va
guri thong tin huy bo nghi quyét, quyét
dinh giai thé cua doanh nghiép cho Co
quan thué (dbi voi truong hop hd so du
diéu kién theo quy dinh).

- Phé duyét dé nghi gui théng bao qua
mang dién tir cho doanh nghiép dé yéu
cau stra doi, bd sung hd so (dbi voi
truong hop hd so chua du diéu kién theo
quy dinh)

Lanh dao Phong
Dang ky kinh
doanh

1/2 ngay

Budc 4

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtc,
ca nhan.

Cong chirc So Ké
hoach va Pau tu
truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong

1/4 ngay

Téng thoi gian giai quyét

02 ngay
lam viéc
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62. Giai quyét ban phan dién tich nha dét sir dung chung doi véi truong
hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém :[I'hhu(: g:zg
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién AN
(ngay)
£ A A PSR Cong chuc S¢ Xay dung
Budc 1 T[ep nhan ho so, chuyén Lanh dao truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
So . 7 R
vu hanh chinh cong
, Chuyén phong Kinh té xay dung xu Lanh dao \
BUt2 | 19 hé so S Xay dung 1/4 ngay
Budc 3 | Phan cong chuyén vién xir Iy ho so Lanh da0 phong Kinh té |- ngay
xay dung
Xt ly, tham dinh ho so, tham muu to
chirc hop Hoi dong xac dinh gia ban Chuvan vian phon
Bugéc 4 | nha ¢ d€ tinh tién nha, tien su dung Kin);l 6 x4 gun g 20 ngay
dat. Dy thao két qua giai quyet thu y dung
tuc hanh chinh
Bude 5 Xem xét va trinh Lanh dao S¢ ky bdo | Lanh dao phong Kinh té 01 naa
cao trinh UBND tinh xay dung gay
. Ky béo céo va chuyén cho Vian thu Lénh dao .
Budc 6 S¢ phéat hanh S¢ Xay dung 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh, Vin the
Budc 7 | chuyén Van thu Van phong UBND A 1/4 ngay
tinh So Xay dung
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Vin thu Van phong .
BudC8 | | 3nh dao Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
, Chuyén phong Giao théng - Cong | Lanh dao Vin phong \
BudCd | ahiep - Xay dung xi Iy hé so UBND tinh 1/4 ngay
7 ‘ Lanh dao phong Giao
Budce 10 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so théng - Cong nghiép - 1/4 ngay
Xay dung
Xu ly ho so, du thao ket qua giai | Chuyén vién phong Giao
Budc 11 | quyet TTHC chuyén Lanh dao | thong- Cong nghiép - 03 ngay
phong Xay dung
2T < . . Lanh dao phong Giao
Buoc 12 | Chuyen Lanh dao Van phong duyet | a0 "cang nghisp - | 01 ngay
ket qua giai quyet TTHC .
Xay dung
. Duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao Van phong \
Bu6c 13 1 inh Lanh dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC, Lanh dao
Buoc 14 | chuyén Van thu Van phong UBND ; 01 ngay
. A UBND tinh
tinh ban hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh, 9 g \
Budc 15 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén VanLtJhBuN\E)aEm ong 1/4 ngay

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
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Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém :[I'hho; E:?Q
cic buéc thi tuc hanh chinh thwc hign (‘-r‘]’gay)?

- Cap nhat két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh vao hé théng théng tin
mot ctra dién tu.

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

Cong chiac S¢ Xay dung
truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
vu hanh chinh céng

Budc 16

Téng thoi gian giai quyét 31 ngay
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63. Giai quyét chuyén quyén sir dung dat lién ké nha & cii thuéc sé hiru

nha nwée quy dinh tai khoan 2 Piéu 71 Nghi dinh sé 99/2015/ND-CP

Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém :[rhhu?; g:zr?
cac buoc thi tuc hanh chinh thuc hién (hgéyj
Cong chuc So Xay
. A A PO \ dung truc tai Trung .
Budc 1 | Tiép nhan ho so, chuyén Lanh dao So tm Phuc vy hanh 1/4 ngay
chinh cbng
Buoc 2 | Chuyén phong Kinh té xay dung xit Iy hd so Lanh dao 1/4 ngay
: S¢ Xay dung
. A A A A i Lanh dao phong s
Budc 3 | Phan cong chuyén vién xtr ly ho so Kinh té xay dung 01 ngay
Xt I)’/,‘thém dinh ho so, tham muu t6 chuc hop
Hoi dong xac dinh gjé ban nha & de tinh tién
nha, tién str dung dat. Dy thao ket qua giai Chuvén vién ohon
Budc 4 | quyét thu tuc hanh chinh: Kir?/h & x4 5un 91 20 ngay
- Khong dat: Dy thao van ban tra loi néu rd ly y dung
do khéng dat.
- Pat: Du thao bao cdo UBND tinh.
Buéc 5 Xem xét va trinh Lanh dao S¢ ky bao cao trinh | Lanh dao phong 01 naa
UBND tinh Kinh té xay dung gay
. Ky bao céo va chuyén cho Van thu S¢ phat Lanh dao .
BudC® | S& Xay dung 01 ngay
. Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén Vian Vin thu X
BuSC 7| i1 Van phong UBND tinh S¢ Xay dung 1/4 ngay
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Lanh dao | Vin thu Van phong 5
BudC8 | \3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyeén phong Giao théng - Céng nghiép - Lanh dao Van 5
Budc 9 Xay dung xir Iy ho so phong UBND tinh 1/4 ngay
w ‘ Lanh dao phong
Buac 10 | Chuyén chuyén vién xtr Iy ho so Giao théng - Cong | 1/4 ngay
nghiép - Xay dung
1 A T Chuyén vién phong
Buse 11 Xu IyR ho 80, du thao \ket qua giai quyét TTHC Giao thong - Cong 03 ngay
chuyén Lanh dao phong . A
nghiép - Xay dung
2 < \ A+ LA ~ . | Lanh dao phong
Budc 12 C_P]L_Jyen ;Lanh dao Van phong duyét ket qua Giao thong - Cong 01 ngay
giai quyet TTHC . A
nghiép - Xay dung
. Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh Lénh Lanh dao Vin .
Bude 13 1 440 UBND tinh phong UBND tinh | 9% "9y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao .
BudC 14 | an thu Van phong UBND tinh ban hanh UBND tinh 01 ngay
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Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém :[rhhl:; g:zrr:
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién (hgayj
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén két - < N
Bude 15 | qua giai quyét TTHC dén Trung tdm Phuc vu Van thu Van phong |4/, ngay
N IR UBND tinh
hanh chinh cong
- Cap nhat két qua giai quyét thir tyc hanh | ©0N chic S& Xay
, . AP e o, | dung truc tai Trung .
Budc 16 | chinh vao hé thong théng tin mét cira dién tur. A . 1/4 ngay
\ 1A : e A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho to chuce, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 31 ngay
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64. Piang ky khai thac tuyén (d6i vdi tuyén lién tinh)

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac bwéc thi tuc hanh chinh thwc hién (ngay lam
Viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ‘h(‘A) Cong chiac So Giao
Busc1 |5© dién tr, cap nhat Heé thong phan mém | thGng van tai truc tai 1/4 nai
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao phong | Trung tam Phuc vu gay
Quan ly van tai - Phuong tién va nguoi lai hanh chinh céng
q Lénh dao phong
Budc 2 Pban cong chuyén vién xir ly, tham dinh | Quan ly v:in tal\- 1/4 ngay
ho so Phuong tién va
nguoi lai
1 A s LAr ea s 2o, | Chuyén vién phong
Xt ly ho so, du thao két qua giai quyet thu AR
. 5 . S \ Quan ly van tai - X
Buéc 3 | tuc hanh chinh, chuyén lanh dao phong ey 2,5 ngay
f N A aas A P Phuong ti¢n va
Quan ly van tai - Phuong tién va nguoi lai >
nguoi lai
Duyét ncf)i, dung, trinh Léph dao S& xem 5322 fia 3; nh?é:g_
Budc 4 | xét, ky két qua giai quyet thu tuc hanh y van tal 1/2 ngay
. Phuong ti¢n va
chinh >
nguoi lai
’ Ky duyét ke;[ qua giai quyet tha tuc haljh Lanh dao So Giao \
Budc 5 | chinh, chuyén van thu S¢ Giao théng van . o ea: 1/2 ngay
i théng van tai
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén y p.
Buéc 6 | két qua giai quyt TTHC dén Trung tam | vanthuS6Glao g )y
X o a théng van tai
Phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet thu | Cong chic S Giao
Busc 7 tuc hanh chinh vao Hé thong thc}ng tin | théng van tai truc tai 14 nai
mot cira dién tu. Tra két qua cho to chuc, | Trung tam Phuc vu 9ay
ca nhan hanh chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 4,5 ngay
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65. Cong bé déng ludng dwong thiy ndi dia khi khdng c6 nhu cau khai
thac, sir dung

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (ngay lam
Viéc)
Tiép nhan ho so, cap nhat h¢ thdng | Cdng chirc S¢ Giao
Buse 1 phén méem mot cira dién tu, chuy@n théng van tai truc tai 1/4 naa
deén lanh dao phong Quan Iy ket cau | Trung tam Phuc vu gay
ha tang giao thong hanh chinh céng
A A A a . 1o oz | Lanh dao phong Quan
Busc2 | nan cong chuyen vien xir ly, tham ly két cau ha tang 1/2 ngay
dinh ho so . A
giao théng
- Trudong hop ho so chua day du, hop
1€, chuyén vién dugc phan cong xu ly
ho so 1am van ban yéu cau to chic, ca
nhan bo sung. . Chuyén vién phong
Buéc 3 | - Truong hop ho so day du, hop I€, |  Quan ly ke cau ha 6,25 ngay
chuyén vién lam van ban du thao bao tang giao thong
cao UBND tinh,r chyyén l?mh dao
phong Quan ly két cau ha tang giao
thong.
e ns . ~ ) Lanh dao phong
. Duyét ndi dung, trinh lanh dao So& 1 LA A .
Bugc 4 xem xét ky duyét bdo cao UBND tinh. ann IY ke caul ha 1/2 ngay
tang giao thong
Buse 5 Ky van ban bao cao UBND tinh, Lanh dao So Giao 1/2 nai
chuyén van thu S¢ Giao théng van tai théng van tai gay
Phat hanh van ban theo quy dinh, - e
Budc 6 | chuyén ho so dén Vin phong UBND Van thu So Glao 1/4 ngay
) thong van tai
tinh
. Tiép nhan ho so, chuyén dén lanh dao | Vin thu Van phong 5
BuGC 7| V730 phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
, Chuyén hd so dén phong Giao thong | Lanh dao vin phong X
Bugc8 | Cong nghiép - Xay dung UBND tinh 1/4 ngay
Chuyén hd so dén chuyén vién phong hLoa;lhg?;JoptEgrrl]g ]
Budc 9 | Giao thong - Cong nghiép - Xay dung phong 9 1/4 ngay

kiém tra, xtr Iy ho so

Cong nghiép - Xay
dung
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Xir Iy ho so, du thio két qua giai
quyet tha tuc hanh chinh, chuyén dén

Chuyén vién phong

Bu6c 10 | 12nh dao phong Giao thdng - Cong nG'ﬁ?éth?r;?é' glorgg 03 ngay
nghiép - Xay dung ghiep y dung
Duyét két qua xir Iy, chuyén lanh dao | Lanh dao phong Giao

Budc 11 | Van phong UBND két qua thu tuc | thong - Cong nghiép - | 1/2 ngay
hanh chinh Xay dung

Buéc 12 | Trinh lanh dao UBND tinh Lanh dao Vanphong |45 10

UBND

Ky duyét két qua giai quyét thu tuc

Budc 13 | hanh chinh, chuyén van thu Van | Lanh dao UBND tinh | 1/2 ngay
phong UBND ban hanh.
Phat hanh van ban theo quy dinh, < < .

Budgc 14 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén Van thu Van phong |, ngay

N \ I UBND tinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Ca;p nhaE tho_ng t'[‘ ’ dqu I'.@P V?c_) He Cong chac So Giao
thong thong tin mot cura dién tur; vao thond Van tai tai

Budc 15 | So6 theo ddi va tra két qua cho t6 chuc, g Ve : 1/4 ngay

cong dan.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

14 ngay
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66. Chap thuan chi trwong dau tw quy dinh tai khoan 7 Piéu 33 Nghi
dinh s6 31/2021/ND-CP

Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thai gian
cac buéc thia tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng g?”%fhuﬁph‘-;lfrach
Bugc 1 | phin mém mot cira dién tir, chuyén dén | -9 P anticpnhanva |, ngay
Lanh dao Ban Quan Iy cac KCN tra két qua Ban Quan ly
i cac KCN
Budc 2 thuyénk phong chuyén mén nghiép vu | Lanh dap Ban Quan ly 1/2 ngay
xu Iy ho so cac KCN
Buéc 3 Phén E@ng chuyén vién xu ly, tham Lz}nh d?o thrJg 01 ngay
dinh ho so chuy&n mon nghiép vu
Xt ly, thim dinh ho so:
- Ly y kién cua co quan nha nuéc co
lién quan.
- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
Lap bao cdo thim dinh, du thao Quyét Chuyén vién
Bu6c 4 | dinh chi trwong dau tu, trinh 1anh dao phong chuyén mon 10 ngay
phong xem xét. nghiép vu
- Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau: Du thao van ban tra 1oi cho t6
chirc, ca nhan néu ré ly do ho so khong
dat yéu cau
Budc 5 | Xem xét va trinh Lanh dao Ban La}nh dfl 0 pho_rlg 05 ngay
chuy&n mon nghiép vu
Ky duyét Quyét dinh phé duyét chap | . . e
Bugc 6 | thuan nha dau tu va chuyén cho Vin Lanh dgo Ban Quanly |, ngay
cac KCN
thu co quan
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh | Vian thu Ban Quan ly .
Buoc 7 chir?/h dén chf) pﬁqan tiqé'|oy nhan va tra két cac KCN y 1/2 ngay
qua Ban Quan ly cac KCN
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Cong chuc phy trach
Budc 8 hanh chinh vao Hé thong thong tin mot | B phan tiép nhan va 172 ngay
ctra dién tur. Tra két qua cho to chuec, ca | tra két qua Ban Quan ly
nhan cac KCN
20 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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67. CaAp Giay chitng nhan ding ky dau tw d6i véi dw an khong thudc
dién chap thuan chi trwong diu tw

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém Thai gian
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hé so, cap nhat He théng | SONY Shtc phu trach
. A X NP 2 Bo phan tiép nhan va .
Buéc 1l | phan mém mot cira dién tor, chuyen |, ;7 2 - 1/2 ngay
S Y tra két qua Ban Quan ly
dén Lanh dao Ban Quan ly cac KCN. .
cac KCN

Budc 2 Ch”}’erl phong chuyén mon nghiép vu | Lanh da9 Ban Quan ly 1/2 ngay
Xt Iy ho so cac KCN

Buéc 3 Phan (iong chuyén vién xur ly, tham Lz}nh dAao pho-rjg 01 ngay
dinh ho so chuyén mon nghiép vu
Xt ly, thim dinh ho so:

- Layy kién cua co quan nha nudc ¢6
lién quan. ‘ ‘
- Truong hop ho so dap ting yéu cau:

Buse 4 Lap bao cﬂéo tt]ém dlnh du th:élo Gjéy Chuyén vién 05 o
chung phan dang ky dau tu, trinh 1anh Quan Iy cac KCN gay
dao phong xem xet.

- Truong hop ho so khong dap ¢ng
yéu cau: Dy thao van ban tra l6i cho
to chuc, ca nhan néu rd ly do ho so
khong dat yéu cau
Budc 5 | Xem xét va trinh Lanh dao Ban L%nh d? 0 pho_n ' 01 ngay
Chuyén moén nghiép vu
. Ky duyét Giay chitng nhan dang ky | Lanh dao Ban Quan ly .

Budc 6 dau tu va chuyén cho Vin thu co quan cac KCN 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,

, chuyén két qua giai quyét tha tuc | Vin thu Ban Quan ly \

Buoc 7 hanh chinh dén B phan tiép nhan va cac KCN 1/2 ngay
tra ket qua Ban Quan ly cdc KCN tinh
Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc |  Cong chuc phu trach

Busc 8 hanh chinh vao Hé thong théng tin| Bo phan tieép nhan va 1/2 nai
mot ctra dién tu. Tra ket qua cho to | tra két qua Ban Quan ly gay
chirc, ¢ nhan. cac KCN

10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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68. Piéu chinh du 4n dau tw thudc tham quyén chap thuan chi truong
diu tw ciia Ban Quan ly cac KCN

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thai gian
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng gg”%j\“tﬂce pf:;;rnai:/r;
Buéc 1 | phin mém mot cira dién i, chuyén dén | -0 Pan tlep nian v 1/2 ngay
Lanh dao Ban Quan ly cac KCN tra ket qua Ban Quan
: y Iy cac KCN
, Chuyén phong chuy&n mén nghiép vu | Lanh dao Ban Quan ly .
Budc2 | o ly ho so cac KCN 1/2 ngay
, Phan cong chuyén vién xu ly, tham Lanh dao phong .
BudC3 | 4inh hé so chuyén mén nghigp vy | 01 N98Y
Xt ly, tham dinh ho so:
- Lay y kién ciia co quan nha nudc c6
lién quan.
- Trudng hop hd so dép tng yéu cau:
Lap béo c4o tham dinh, du thao Quyét Chuven vian
Busc 4 | dinh chu truong dau tu, trinh ldnh dao i y ) 10 ngay
phong xem xét. Quan ly cac KCN
- Truong hop ho so khong dép (ing
yéu cau: Dy thdo van ban tra 16i cho to
chirc, ca nhan néu rd 1y do ho so khong
dat yéu cau
Bugc5 | Xem xét va trinh Lanh dao Ban bdo |  Lanhdaophong \
ca0 thim dinh Chuyén mén nghigp vy | 05 ngay
, Ky duyét ngét dinh phé duyét chap | Lanh da0 Ban Quan Iy
BudC6 | thuan nha dau tw va chuyén cho Vin cic KCN 02 ngay
thu co quan
Phat hanh van ban theo quy dinh, 5 o
Buoc7 | chuyén két qua giai quyét tha tyc hanh | Van thu Ban Quan ly 12 o
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két cac KCN gay
qua Ban Quan ly cac KCN tinh
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc | ©ONg chuc phu trach
Bugc 8 | hanh chinh vao Hé thong thong tin mot B¢ phan tiep nhan va 1/2 ngay
ctra dién tir. Tra két qua cho té chuc, | tra kétqua Ban Quan
c4 nhan. ly cac KCN
20 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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69. Piéu chinh d 4n dau tw trong truong hop da dwoc cap Gidy ching
nhan ding ky dau tu va khong thudc dién chap thuan diéu chinh chi trwong
dau tw cia UBND cap tinh hoiic Ban Quan ly

69.1. Truong hop thay doi tén du 4n dau tw, tén nha dau tw

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gian
cac buoéc thi tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng C9ng ¢ hu:_CAphu Eracr]

. U g o 2 B phan tiep nhan va s
Budc 1 | phan mém mot cua dién ta, chuyen |, ;7 2 C, . 1. | 1/4 ngay
S Y tra két qua Ban Quan ly

dén Lanh dao Ban Quan ly cac KCN .
cac KCN
Budc 2 Ch”}’erl phong chuyén mon nghiép vu | Lanh dap Ban Quan ly 1/4 ngay
Xt Iy ho so cac KCN
Busc 3 Phan c}ong chuyén vién xu ly, tham | Lanh d?o pho-rlg chuyén 1/4 ngay
dinh ho so mon nghiép vu
Xu Iy, thém dinh hé so:
- Lay y kién cua co quan nha nudc
co lienquan. ‘
- Truong hop ho so dap ¢ng yéu cau:
Lép bao cao tham dinh, dy thao Giay Chuyén vién
Budc 4 | chirng nhan dang ky dau tu, trinh 1anh phong chuyén mén 1 ngay
dao phong xem xeét. nghiép vu
- Truong hop ho so khong dap tng
yfzu cau: Du thao van ban tra loi ‘cho
to chuc, ca nhan néu rd ly do ho so
khong dat yéu cau
Buéc5 | Xem xét va trinh Lanh dao Ban Lanh dao phong phong |, s
chuyén moén nghiép vu
Ky duyét Giay chiung nhan diang ky | | . .
Bu6c 6 | dau tu va chuyén cho Vin thu co Lanh daf) Ban Quan ly 1/2 ngay
cac KCN
quan
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén két qua giai quyét thu tuc | Van thu Ban Quan ly X
Bude 7 hanh chinh dén B phan tiép nhan va cac KCN 1/4 ngay
tra két qua Ban Quan ly cdc KCN tinh
Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc | Cong chirc phu trach
, hanh chinh vao Hé thong thdng tin | B phan tiép nhan va ,
Buge 16 mot ctra dién tir. Tra két qua cho to | tra két qua Ban Quan ly 1/angay
chtrc, ca nhan cac KCN
Z N £ 03 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viéc
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69.2. Thay ddi cac ndi dung khac tai Gidy chirng nhan ding ky dau tuw,
nha dau tu ndp hd so quy dinh tai khoan 1 Piéu 44 cia Nghi dinh sé
31/2021/ND-CP

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Théi gian
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién thurc hién
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng phan gg”%j\“tﬂce pf:;;rnai:/r;
Budc 1 | mém mat cira dién tir, chuyén dén Lanh 4 Ifét' U Igan Ouin 1/4 ngay
dao Ban Quan ly cac KCN . a ,
ly cac KCN
, Chuyén phong chuy&n mén nghiép vu xt | Lanh dao Ban Quan ly .
Buge 2 ly hé so cac KCN 1/4 ngay
, Phan céng chuyén vién xir ly, tham dinh Lanh dao phong .
Budc3 | 13 so chuyén mén nghiép vu 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh ho so:
- Lay y kién cta co quan nha nudc c6
lién quan.
- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
Lap bao cdo tham dinh, du thao Gidy Chuyeén vién
Bugc 4 | chung nhén déng ky dau tu, trinh 1anh | phong chuyén mén 05 ngay
dao phong xem xét. nghiép vu
- Truong hop hd so khong dap ng yéu
cau: Du thao van ban gré lo1 cho to chre,
canhan néu rd ly do ho so khong dat yéu
cau
; Lanh dao phong
. Y 5t Gi ’ an d v 4y | Lanh dao Ban Quan ly
Buéc 6 | Ky duyét Giay chung nhan dang ky dau a6 .
tur va chuyén cho Vin thur co quan cac KCN 1/2 ngay
Phat hanh vén ban theo quy dinh, 5 o
Bugc7 | chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | Van thu Ban Quan ly /4 nad
chinh dén Bo phan tiép nhan va tra két cac KCN gay
qua Ban Quan ly cac KCN tinh
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh | COng chic phu trach
Buéc 8 | chinh vao Hg thong thong tin mét cira B¢ phan tiep nhan va 1/4 ngay
dién tir. Tra két qua cho té chuc, ca | tra kétqua Ban Quan
nhan. ly cac KCN
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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70. Cap giay phép xay dwng ddi véi dw &n trong cac Khu cong nghiép
trén dia ban tinh Bic Kan (trir cong trinh xay dung thuge dir &n khu cong nghiép
c6 quy hogch chi tiét xay dung ty 1é 1/500 da dwoe cdc co quan nha niréc c6 tham

quyén phé duyét)
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thai gian
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién thuc hién
Tiép nhan hé so, cap nhat He théng | CONY chuc phu trach
. XA e, 2 oA Bo phan tiép nhan va .
Buéc 1 | phan mém mot cura dién ti, chuyenden |, ;7 2 © - 1/2 ngay
Lanh dao Ban Quén Iy cac KCN tra ket qua Ban Quan ly
' cac KCN
Budc 2 thuyénk phong chuyén mén nghiép vu | Lanh dap Ban Quan ly 1/2 ngay
Xt ly ho so cac KCN
Budc 3 P_hén E@ng chuyén vién xu ly, tham Lajmh df_lO phc‘)_r]g 01 ngay
dinh ho so chuy&n mon nghiép vu
Xt ly, tham dinh ho so:
- Lay y kién cua co quan nha nuéc co
lién quan.
- Trudng hop hd so dap tng yéu cau:
Lap béo céo tham dinh, dy thao Quyét Chuyeén vién
Budc 4 | dinh cap giay phép xay dung, trinh 14nh phong chuyén mén 15 ngay
dao phong xem Xxet. nghiép vu
- Truong hop hd so khong dap wng yéu
cau: Dy thao van ban tra loi cho to
chtc, ca nhan néu rd ly do ho so khong
dat yéu cau
Budc 5 | Xem xét va trinh Lanh dao Ban L?nh d? 0 pho_rlg 05 ngay
chuyén mon nghiép vu
. KY duy,ét Quyét dinh phéxduyét c%p Lanh dao Ban Quan ly X
Budc 6 | giay phép x@y dung va chuyén cho Van . 02 ngay
cac KCN
thu co quan
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh | Van thu Ban Quan ly X
BuoC 7| hinh dén Bo phan tiép nhan va tra két cac KCN 1/2 ngay
qua Ban Quan ly cac KCN
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Cong chuc phy trach
Budc 8 hanh chinh vao Hé thong thong tin mot | B phén tiép nhan va 172 ngay
ctra dién ti. Tra ket qua cho to chuec, cé | tra ket qua Ban Quan ly
nhan cac KCN
25 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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71. Cap Giay chitng nhan ding ky dau tw d6i véi dw an khong thudc
dién chap thuan chi trwong diu tw

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém Thai gian
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hé so, cap nhat He théng | SONY Shtc phu trach
. A X NP 2 Bo phan tiép nhan va .
Buéc 1l | phan mém mot cira dién tor, chuyen |, ;7 2 - 1/2 ngay
S Y tra két qua Ban Quan ly
dén Lanh dao Ban Quan ly cac KCN. .
cac KCN
Budc 2 Ch”}’erl phong chuyén mon nghiép vu | Lanh da9 Ban Quan ly 1/2 ngay
Xt Iy ho so cac KCN
Buéc 3 Phan (iong chuyén vién xur ly, tham Lz}nh dAao pho-rjg 01 ngay
dinh ho so chuyén mon nghiép vu
Xu ly, thém dinh ho so:
- Layy kién cta co quan nha nudc co
lién quan. ‘ ‘
- Truong hop ho so dap ting yéu cau:
Lap bao cdo tham dinh, du thao Giay Chuven vian
Budc 4 | chirng nhan dang ky dau tu, trinh 1anh -NUYen 05 ngay
\ . Quan ly cac KCN
dao phong xem xet.
- Truong hop ho so khong dap ng
yéu cau: Du thao van ban tra l6i cho
to chuc, ca nhan néu rd ly do ho so
khong dat yéu cau
Budc 5 | Xem xét va trinh Lanh dao Ban L%nh d? 0 pho_n ' 01 ngay
Chuyén moén nghiép vu
. Ky duyét Giay chitng nhan dang ky | Lanh dao Ban Quan ly .
Budc 6 dau tu va chuyén cho Vin thu co quan cac KCN 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén két qua giai quyét tha tuc | Vin thu Ban Quan ly \
Buoc 7 hanh chinh dén B phan tiép nhan va cac KCN 1/2 ngay
tra ket qua Ban Quan ly cdc KCN tinh
Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc |  Cong chuc phu trach
Busc 8 hanh chinh vao Hé thong théng tin| Bo phan tieép nhan va 1/2 nai
mot ctra dién tu. Tra ket qua cho to | tra két qua Ban Quan ly gay
chirc, ¢ nhan. cac KCN
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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72. Pang Ky ndi quy lao dong cho doanh nghiép trong cac Khu cong
nghiép
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thai gian
cac buéc thia tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng g?ng chirc phu trach
. XA S 2 LA 0 phan tiép nhan va .
Buéc 1 | phan mém mot cura dién ti, chuyenden |, ;7 2 © - 1/2 ngay
Lanh dao Ban Quan Iy cac KCN tra két qua Ban Quan ly
' cac KCN
Budc 2 thuyénk phong chuyén mén nghiép vu | Lanh dap Ban Quan ly 1/2 ngay
xu Iy ho so cac KCN
Buéc 3 Phén E@ng chuyén vién xu ly, tham Lz}nh d?o thrJg 01 ngay
dinh ho so chuy&n mon nghiép vu
Xt ly, tham dinh ho so:
- Layy kién cta co quan nha nuéc c6
lién quan. ‘ ‘
- Truong hop ho so dap tring yéu cau: A
Busc 4 Lap bao cao tham dinh, du thao Théng phb?]gug/k?l?y\é/:]err]nﬁn 05 ngay
bao, trinh lanh dao phong xem xét. nahico v
- Truong hop ho so khong dap tng yéu ghicp vu
cau: Du thao van ban tra 1oi cho t6
chtc, ca nhan néu rd ly do ho so khong
dat yéu cau
Budc 5 | Xem xét va trinh Lanh dao Ban L?nh dfl 0 pho_rlg 01 ngay
chuyén mon nghiép vu
Ky duyét Théng bao noi quy lao dong | . . 1
Budc 6 | cho nha dau tu va chuyén cho Vin thu Lanh dap Ban Quan ly 01 ngay
cac KCN
CO quan
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh | Van thu Ban Quan ly X
BuoC 7| hinh dén Bo phan tiép nhan va tra két cac KCN 1/2 ngay
qua Ban Quan ly cac KCN
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Cong chuc phy trach
Budc 8 hanh chinh vao Hé thong thong tin mot | B phén tiép nhan va 172 ngay
ctra dién ti. Tra ket qua cho to chuec, cé | tra ket qua Ban Quan ly
nhan cac KCN
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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73. Tiép nhén béo cdo gidi trinh ciu doanh nghiép vé nhu ciu sir dung
ngudi lao ddng nréc ngoai ddi véi tirng vi tri cong viée ma nguoi lao dong viét
Nam chwa dap vng dworc, tong hop, trinh Chii tich UBND cép tinh quyét dinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thai gian
cac buéc thia tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong gf)n%?huﬁphl#rach
Bugc 1 | phin mém mot cira dién tir, chuyén dén | -9 P antiepnhanva |, ngay
Lanh dao Ban Quan Iy cac KCN tra két qua Ban Quan ly
' cac KCN
Budc 2 thuyénk phong chuyén mén nghiép vu | Lanh dap Ban Quan ly 1/2 ngay
Xt ly ho so cac KCN
Budc 3 Phén E@ng chuyén vién xur ly, tham Lz}nh df_lo phc‘)_rlg 01 ngay
dinh ho so chuy&n mon nghiép vu
Xt ly, tham dinh ho so:
- Truong hop hd so dap tng yéu cau:
Lap b&o cdo tham dinh, du thao trinh Chuvén via
. lanh dao phong xem xét. NUYER VIER X
Buéc 4 . A A . n phong chuyén mén 01 ngay
- Truong hop ho so khong déap ung yéu nahiép v
cau: Du thao van ban tra loi cho to ghiep vu
chirc, ca nhan néu ré ly do ho so khong
dat yéu cau
- Truéng phong Quan ly Chuyén moén
nghiép vu xem xét, trinh Lanh dao Ban
Buges | du thao dé nghi Chu tich UBND tinh Lanh dao phong 01 ngay
xem xét, chap thuan cho doanh nghiép | chuyén moén nghiép vu
sir dung lao dong nudc ngoai hoac van
ban khéng chap thuan
Ky duyét Quyét dinh chap thuan lao
Budc 6 | dong nudc ngoai va chuyén cho Vian | Lanh dao UBND tinh 05 ngay
thu co quan
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén ket qua giai quyet tha tuc hanh | Van thu Ban Quan ly 5
BuoC 7| hinh dén B6 phan tiép nhan va tra két cac KCN 1/2 ngay
qua Ban Quan ly cac KCN
Cap nhat két qua giai quyét thu tyc | Cong chuc phy trach
Budc 8 hanh chinh vao Hé théng thong tin mot | B phan tiép nhan va 172 ngay
ctra dién tur. Tra két qua cho to chuec, ca | tra két qua Ban Quan ly
nhén cac KCN
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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74. Thi tuc cap Giay gidy phép lao ddng cho ngwdi nwéc ngoai lam viéc
cho céac doanh nghiép trong khu cong nghiép

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém Thai gian
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hé so, cap nhat He théng | SONY Shic phu trach
. A X NP 2 Bo phan tiép nhan va .
Buéc 1l | phan mém mot cira dién tor, chuyen |, ;7 2 - 1/2 ngay
S Y tra két qua Ban Quan ly
dén Lanh dao Ban Quan ly cac KCN. .
cac KCN
Budc 2 Ch”}’erl phong chuyé&n moén nghiép vu | Lanh da9 Ban Quan ly 1/2 ngay
Xt Iy ho so cac KCN
Buéc 3 Phan (iong chuyén vién xur ly, tham Lz}nh dAao pho-rjg 1/2 ngdy
dinh ho so chuyén mon nghiép vu
Xu ly, thém dinh ho so:
- Layy kién cta co quan nha nudc co
lién quan. ‘ ‘
- Truong hop ho so dap ting yéu cau:
Lap bao cédo tham dinh, du thao Giay Chuyén vién
Budéc 4 | phép 1?0 dong, trinh lanh dao phong Quan Iy cac KCN 01 ngay
xem xet. i
- Truong hop ho so khong dap ng
yéu cau: Du thao van ban tra l6i cho
to chuc, ca nhan néu rd ly do ho so
khong dat yéu cau
Budc5 | Xem xét va trinh Lanh dao Ban L%nh d? 0 pho_n ' 1/2 ngay
Chuyén moén nghiép vu
, Ky duyét Giay phép lao dong va | Lanh dao Ban Quan ly .
Budc 6 chuyén cho Vin thu co quan cac KCN 01 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén két qua giai quyét tha tuc | Vin thu Ban Quan ly \
Buoc 7 hanh chinh dén B phan tiép nhan va cac KCN 1/2 ngay
tra ket qua Ban Quan ly cdc KCN tinh
Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc |  Cong chuc phu trach
Busc 8 hanh chinh vao Hé thong théng tin| Bo phan tieép nhan va 1/2 nai
mot ctra dién tu. Tra ket qua cho to | tra két qua Ban Quan ly gay
chtrc, ca nhan. cac KCN
05 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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75. Cap lai Gidy gidy phép lao dong cho ngudi nwéc ngoai lam viéc cho
cac doanh nghiép trong khu cong nghiép

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém Thai gian
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
Tiép nhan hé so, cap nhat He théng | SONY Shtc phu trach
. A X NP 2 Bo phan tiép nhan va .
Buéc1l | phan mém mot cira dién tor, chuyen |, ;7 Z - 1/8 ngay
S Y tra két qua Ban Quan ly
dén Lanh dao Ban Quan ly cac KCN .
cac KCN
Budc 2 Ch”}’erl phong chuyé&n moén nghiép vu | Lanh da9 Ban Quan ly 1/8 ngay
Xt Iy ho so cac KCN
Buéc 3 Phan (iong chuyén vién xur ly, tham Lz}nh dAao pho-rjg 1/8 ngay
dinh ho so chuyén mon nghiép vu
Xu ly, tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so dap ting yéu cau:
Lap bao cdo tham dinh, du thao Giay
’ phép 1@10 dong, trinh lanh dao phong Chuyén vién \
Budc 4 | xem xét. ‘ Quan I céc KCN 1/8 ngay
- Truong hop héd so khong déap tng y
yéu cau: Dy thdo van ban tra 16i cho
to chuc, ca nhép néu rd ly do ho so
khong dat yéu cau
Budc5 | Xem xét va trinh Lanh dao Ban L%nh d? 0 pho_n ' 1/8 ngay
Chuyén moén nghiép vu
, Ky duyét Giay phép lao dong va | Lanh dao Ban Quan ly \
Budc 6 chuyén cho Vin thu co quan cac KCN 1/8 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén két qua giai quyét tha tuc | Vin thu Ban Quan ly \
Buoc 7 hanh chinh dén B phan tiép nhan va cac KCN 1/8 ngay
tra ket qua Ban Quan ly cdc KCN tinh
Cap nhat ket qua giai quyet thu tuc |  Cong chuc phu trach
Busc 8 hanh chinh vao Hé thong théng tin| Bo phan tieép nhan va 1/8 nai
mot ctra dién tu. Tra ket qua cho to | tra két qua Ban Quan ly gay
chirc, ¢ nhan. cac KCN
01 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Ping ky két hon c6 yéu té nwéc ngoai

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
, ‘ ‘ lam viéc)
- .'I:IepqnhaAn ho 0, qut gscan) va lu’y tru:Aho s0 Cong chirc Bo
. dién tw, cap nhat Hé thong thdng tin mét cira n nt o .
Budc 1 dien ti phan I\/!cﬁ cua 1/4 ngay
- Chuyén phong Tu phap xtt Iy hd so. UBND cap huyén
- Xtr ly, kiém tra ho so theo quy dinh
- Nghién ctru, tham tra hd so va xac minh (néu
thiy can thiét).
- Soan thao Gidy chung nhan két hén; Cona chic ohe
. _ Soan thio Thang bao viéc té chic trao Gidy | 0N cnuct Phong .
Budc 2 . A LA LA AR 4R A .. | Tu phédp duoc giao 06 ngay
chang nhan két hon dé t6 chuc trao Giay xit 1§ hé so
chuang nhan két hon theo quy dinh (sau khi da
ban hanh Gidy chang nhan két hon).
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh
hd so.
, - Tham dinh ho so. Lanh dao phong \
BudC3 | _1inh lanh dao UBND cép huyen. Tu phap 02 ngay
. - Ap s 12 Lanh dao UBND .
Budc 4 | Ky duyét van ban. c4p huyén 1/2 ngay
Buscs | Phat hanh vén ban theo quy dinh. Van thu UBND 01 ngay
- Thong bao két qua cho Bo phan Mot cira cap huyén
- qCép_rlhatqkét qua vao Heé thong thong tin mot Cong chirc Bo
. cua dién tu. n ap .
Budc 6 R S phan Mot ctra 1/4 ngay
- Thu phi, I¢ phi (néu co). UBND cép huyeén
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ye
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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2. Ghi vao so hd tich viéc két hon ciia cong dan Viét Nam da dwoc giai
quyeét tai co quan c6 tham quyén cia nuwéc ngoai

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir o so | Cong chire linh vuc
Budc 1 d%?n t13:, cap nhat Hé thong thong tin mot ctra | tur ph?p tl‘L{C ta} Bo 1/4 ngay
dién tu. ‘ phan Mot cura
- Chuyén phong Tu phap xir ly ho so. UBND cap huyén
- X ly, kiém tra ho so theo quy dinh Cona chie ohon
Busc 2 | Soan ghéo Trich luc ghi chi két hén.q Tu gé du(?C iago 05 naa
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh phap Cu g gay
A Xt ly ho so
ho so.
. - Tham dinh ho so. Lanh dao phong .
BUSC3 | Tinh lanh dao UBND cip huyén. Tu phép 01 ngay
, . Ap s 12 Lanh dao UBND .
Budéc 4 | Ky duyét van ban. c&p huyen 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Busc5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van thu UBND 1/4 ngay
A Al cap huyén
phan mot cura.
- Cap nhat két qua vao Hé thong théng tin mot | Cong chirc linh vuc
. cua dién tu. tu phap truc tai Bo .
Bude6 | gy phi, 1& phi (néu co). phan Mot cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho to6 chace, ca nhan. UBND cap huyén
Tong thai gian giai quyét: 07 ngay
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3. Ghi vio s6 ho tlch viéc ly hon, huy viéc ket hon cia cong dan Viét

Nam da dwgc giadi quyet tai co quan cé thim quyen cia nuwdc ngoai

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chirc linh vyc
Budc 1 d@czen tir, Cap nhat Hé théng théng tin mot cira | tu phf'lp tryc taj Bo | 1/, ngdy
dién tu. phan Mot ctra
- Chuyén phong Tu phap xtt Iy ho so. UBND cip huyén
- Xir ly, kiém tra ho so theo quy dinh Cong chirc phong
Busc 2 | Soan thao Trich luc ghi chi ly hon Tur phap durot giao 05 ngay
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh 1 A
A Xt ly ho so
ho so.
Buge3 | - Thamdinh ho so. , Lanh dao 01 ngay
- Trinh 1anh dao UBND cap huyé¢n. phong Tu phap
, . Ap s 12 Lanh dao UBND .
Budéc 4 | Ky duyét van ban. c&p huyen 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Busc5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo Van thu UBND 1/4 ngay
A Al cap huyén
phan mot cura.
- Cap nhat két qua vao Heé thong thong tin mot | Cong chirc linh vuc
. cua dién tu. tu phap truc tai Bo .
Bude6 | gy phi, 1& phi (néu co). ghaﬁ Mot cira 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chuc, c& nhan. UBND cap huyén
Tong thai gian giai quyét: 07 ngay
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4. Cap sira ddi, bd sung Giay phép ban lé thudc l&

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viée)
Tiép nhan ho so, theo quy dinh va cap nhat | Cong chuc tryuc tai
Budc 1 hé théng‘ phér] mém mot cira dién tir; | Bo phan mot cira 1/4 ngay
chuyén ho so dén phong Kinh té va Ha tang | UBND céc huyén,
huyén/phong Kinh té thanh ph thanh phé
Lanh dao phong
Bugc 2 | Phan cong chuyén vién xu 1y, tham dinh hd Kinh té va Ha ti?}ng 1/4 ngay
SO huyén/phong Kinh
té thanh phd
Chuyén vién thdm dinh ho so:
- Xem xét ho so tham muu voi 1anh dao
Lanh dao Phong Kinh té va Ha Tang
huyén/Kinh té Thanh phé di kiém tra, tham
dinh diéu kién tai co so; Cong chirc phong
Busc3 |- Két qua kiém tra, tham dinh: | KinhtévaHa té}ng 08 ngay
+ Truong hop tham dinh co sé chua du diéu | huyén/phong Kinh
kién dé cap thi c6 vian ban théng bao tgi t6 té thanh phd
che, ca nhan;
+ Truong hop tham dinh dat thi [am du thao
gidy phép trinh lanh dao Phong Kinh té va
Ha Tang huyén/phong Kinh té thanh phé.
’ , Lanh dao phong
. Ky két qua giai quyet tha tuc hanh chinh, | Kinh té va Ha tang X
Bugc 4 chuyén phat hanh huyén/phong Kinh 01 ngay
té thanh phé
Phét hanh van ban va chuyén két qua giai Cong ¢ i phokng
. S X o a1 ~, | Kinh té va Ha tang X
Budc 5 | quyet tha tuc hanh chinh tai bo phan Mot huven/ohona Kinh 1/4 ngay
cura tyehipnong ¥
te thanh pho
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh | Coéng chirc tryc tai
Busc 6 chinh vao Hévthéng th()n,g tin mot cradién| BO phan mot ctira 1/4 ngay
tir; thu phi tham dinh (néu cd). Tra két qua | UBND cac huyén,
cho t6 chuc, ca nhan. thanh phé
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay




133

5. Ho tro dw &n lién két

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit | . P
hd so dién tir, cap nhat Hé théng phan cong chirc [‘D’Qgphaan'qep .
. A NP PO nhan va Tra két qua cua | 1/4 ngay
Budc 1 | mém mot cira dién tir, chuyén Lanh dao , A A 2 o
. - N S S Uy ban nhén dan cap lam viéc
Phong Nong nghi¢p va Phat trién nong huven
thdn huyén/Phong Kinh té thanh phé ye
Lanh dao Phong Nong
. 2 A o IV R nghiép va Phat trién 1/4 ngay
Budc 2 | Chuyén cong chuc xu ly ho so néng thon huyén/Phong | 1am viéc
Kinh té thanh pho
- Kiem tra ho so, neu ho so du diéu kién
thanh Iaqp hoi dong tham dinh ho so va 10
chac tham dinh hQ so, ne€u ho so du diéu
kién thi du thao ket qua giai quyet ho so
tha tuc hanh chinh, chuyén Lanh dao
Phong xem xét trinh Lanh dao UBND N , . , X
. z o Cong chac duoc giao xtit | 15 ngay
Buge 3| cap huyen. ~ 1y hé so lam viéc
- Néu hé so khong du diéu kién, Phong y :
No6ng nghiép va Phé}t trién ndng thon
huyén/Phong Kinh té thanh pho thong
bao va néu ro ly do cho chu dau tw dy an
lien ket duoc bict, chuyén Lanh dao
Phong
7 Léanh dao Phong Nong
Budc 4 Xem xét noi dung, trinh Lanh dao Uy |  nghiép va Phat trien 1/2 ngay
ban nhan dan cap huyén phé duyét ndng thdn huyén/Phong |  lam viéc
Kinh té thanh pho
Phé duyét ket qua giai quyet thu tuc hanh 7
. chinh, ky duyét, chuyén Van thu Van | Lanh dao Uy ban nhén 1/2 ngay
Buoc 5 R , A A A N A X n \ A
phong Uy ban nhan dan cap huyén ban dan cap huyén lam viéc
hanh
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén | . e .
Budc 6 | cho Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy Van thr Van phong Uy | 1/4 ngay
A A A o ban nhan dan cap huyén | lam viéc
ban nhan dan cap huyén
Ce{p nhat‘tlnh h,|nh, !(et una glal quAyet Cong chirc Bo phan tiép \
, tha tuc hanh chinh vao Hé thong thong N S 1/4 ngay
Buéc7 | .. f A ot S nhan va tra ket qua Uy N
tin mot cra dién tir; thu phi, 1€ phi (néu ban nhan dan cAp huvan lam viéc
c6). Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan phuye
17 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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6. Thii tuc ddi tén hoi

N ) _ Thoi gian
Thi tu Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buwdc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tlep'phar?l hoA SO VéAl thA tru;ho Cong chitc Bo phan
so dién tu, cap nhat HE thong | .« A a1 X
. X X e o aea | tiep nhan va tra ket .
Buéc1l | phan mém mot cra dién ti, , v A 1/4 ngay
PO N s qua Uy ban nhén
chuyén Lanh dao phong Né6i vu N n
% A dan cap huyén
cap huyén
. o Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyeén cong chac xtr ly ho so _ , 1/4 ngay
NGi vu cap huyén
Budc 3 | két qua giai quyet ho so TTHC, N . ) 15 ngay
chuyén linh dao phong xem xét | NOI vu cap huyén
Budc 4 | chuyén Lanh dao Uy ban nhan N . ) 02 ngay
dan cip huyén phé duyat NGi vu cap huyén
Ky duyét két qua giai quyéttha | . . :
Bugc 5 | tuc hanh chinh, chuyén Vin thu LAa nh d 20 U y barj 02 ngay
. nhén dan cap huyén
co quan ban hanh
Phat hanh van ban theo quy
, dinh, chuyén Bo phantiépnhan | Van thu Uy ban .
BudCo | s tra két qua Uy ban nhan dan | nhan dan cap huyén 1/4 ngay
cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh vao | Céng chic B phan
, Hé thong thdng tin mot caa | tiép nhan va tra két :
Buge 7 dién tu, thu phi, 18 phi (néu c6). | quéa Uy ban nhan 1/4 ngay
Tra két qua cho t6 chac, cd| dan cap huyén
nhan.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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7. Cap lai gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1& quy

- ) _ Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyet Trach nhi¢m thuc hién
cac budc thii tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam vigc)
Tiép nhan hé so va luu trix h so | __ond cNiC Bo.
dién tir, cap nhat Hé théng phan | Phén tiep nhan va
Buoc 1 T ;| traketqua Uy ban | 1/4 ngay
mem mot cira dién tur, chuyeén N
Lanh dao phong Noi vu cip huyén nhan dan cap
v N e v huyén
. o Lanh dao phong .
Buac 2 | Chuyén cong chic xt ly ho so _ , 1/4 ngay
NGi vu cap huyén
Buoc 3 | ket qua giai quyet ho so TTHC, = . X 05 ngay
chuyén linh dao phong xem xét | NOI vu cap huyén
Xem xét ndi dung ho so, chuyén | 1 34 dao phong \
Buoc 4 | Lanh dao Uy ban nhan dén cap = . ) 02 ngay
Ky duyét két qua giai quyét tha | Lanh dao Uy ban
Budc 5 | tuc hanh chinh, chuyén Vian thu| nhan dan cap 02 ngay
co quan ban hanh huyén
Phat ElanhAvanAban_ Eheo cluy d\;nh: Vin thu Uy ban
BusC 6 chuyén Bo phan tiep nhan va tra nhan dan c4 U4 na
ot két qua Uy ban nhan dan cap " cap ngay
A huyén
huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | Céng chuc Bo
quyét tha tuc hanh chinh vao Hé | phan tiép nhan va
Bugc 7 | théng thong tin mot cta dién tu, | tra két qua Uy ban | 1/4 ngay
thu phi, 1& phi (néu c6). Tra két| nhan dan cap
qua cho to6 chuec, ca nhan. huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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8. Chuyén muc dich sir dung dit phai dwec phép ciia co' quan nha nwéc
c6 tham quyén ddi véi ho gia dinh, ca nhéan

) Thoi gian
Thr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém | thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so Cor]g chucpho\ng
LT At LA HhA A A Ay Tal nguyén va
dién ta, cap nhat Hé thong phan mém mot cia o
. Ao Moi truong truc
Bugcl | dientr - tai BO phan Mt | 1/2 nga
- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong Tai nguyén | & B¢ Phan Wi gay
NEDSAN ctra cuia UBND
va Mo1 truong. X A
cap huyén
Lanh dao Phong
Budc 2 | Phan cong chuyén vién thuc hién Tai nguyén va 1/4 ngay
Moi truong
- Thém tra h@)v s0; xac minh thuc dia;,thénrl dirjh
nhu cau chuyén muc dich sir dung dat (néu can
thict); Sau khi ki§m tra thuc dia: ‘
+ Truong hop ho so khong du diéu Kkién, tra lai
ho so cho ho gia dinh, c4 nhén va thong bao 16 ly
do. (Truwong hop o gia dinh, cd nhén xin chuyén
Muc dich sw dung dat ndng nghiép dé sur dung Chuyén vién
Budc 3 | vao muc dich thuong mai, dich vy voi dién tich | phong Tai nguyén 11 naa
tr 0,5 hatro !én thi soan thao duth;io cua UBND | va Moi truong gay
cap huyén de trinh UBND tinh chap thudn trucéc
khi UBND cap huyén quyet d@inh cho phép chuyeén
Muc dich sir dung dat) ‘
+ Truong hop h6 so du diéu kién, du thao van
ban trinh UBND huyén cho phép chuyén muc
dich str dung dat;
Ab A s Sl s 1. : | Lanh dao Phong
. Duyét noi dung To trinh, Ky tat van ban chuyeén NI 5
Buoc 4 Lanh dao UBND huyén Tai An'guyt?n va 1/2 ngay
Mo1 truong
. Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh | Lanh dao UBND .
Buge 5 (ky quyét dinh) va chuyén cho Vin Thu huyén 1/2 ngay
o |Nnin i B o ti Linh dao UBND huyén, o |y iy |
Budc 6 | SO, vao so, phat hanh van ban; chuyén ho so dén hUve 1/4 ngay
. N A NAA en uyén
Phong Tai nguyén va M6i truong
Cung cap thong tin, Quyet dinh cho phep chuyén Chuyén vién
Bug¢c 7 | doi myc dich su dung dat cho Chi nhanh Van | Phong Tai nguyén | 1/4 ngay
phong dang ky dat dai va Méi truong
2 : LA s o Vién chuc Chi
Busc 8 ChuNyen thgng t,m cho Chi cyc thué dé xac dinh nhanh Vin phong | 1/4 ngay
nghia vu tai chinh < A S
dang ky dat dai
Chi cuc thué xac dinh so tien phai nop va ban ,
Budc 9 | hanh thong bao cho nguoi st dung dat duoc Chi cuc thue

giao dét, cho thué dat
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A LA 12 . - e Vién chuc Chi
Buéc 10 Ehﬁgu ';f: dua ”3‘;‘; hicn nghia v tai chinh caa 1ok Van phong | 1/4 ngay
& Hne dang ky dat dai
Ra soat ho so, in gidy chitng nhan quyén sir dung
dat trinh Lanh dao UBND huyén déi véi truong | Vién chic Chi
Budc 11 | hop tach thira trudc khi chuyén muc dich hodc | nhanh Vian phong | 1 ngay
thuc hién chinh 1y tai trang 2 cta Gidy chang | dang ky dat dai
nhan QSD dét theo quy dinh.
Lanh dao Chi
Budc 12 | Ky Gidy chiing nhan nhanh Van phong | 1/2 ngay
dang ky dat dai
Cap nhat, chinh 1y co s dir liéu dat dai, ho so Vién chuic Chi
Budc 13 | dia chinh; chuyén két qua dén Bo phan Mot cra | nhanh Vian phong | 1/2 ngay
dé tra cho ngudi sir dung dat dang ky dat dai
Cong chac Phong
Bugc 14 | To chirc giao dat ngoai thuc dia Tai nguyén va 1 ngay
Moi truong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh vao Hé théng mot cira dién tu; thu
phi, 1& phi (néu c6). Tra két qua cho ngudi st | Vién chic Chi
dung dat. nhanh Vian phong
Busc 15 |~ .TTa két qua ban so: Gui ban dién tur (dugc ky | dang ky dat dai
s0) qua dia chi thu dién tir, phan mém quan 1y van | truc tai B phan 1/4 ngay
ban... cho ngudi sir dung dat. Mot ctra cua
- Tra két qua bang ban gidy: Qua dich vu Buu | UBND cép huyén
chinh cong ich hodc qua Bo phan Mot cura theo
yéu cau cta ngudi st dung dat.
Tong thoi gian giai quyét: 17 ngay

(Khong ké thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh)
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9. C4p gidy phép méi truwong

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu CE)rr]g chu:cﬂpho\ng
LY A e LiA & ai nguyén va
trir ho so dién tir, cap nhat Hé thong U .
. A A ne g A g Mo truongtruc tal R
Budc 1 | phan mém mot cura dién tir. N A 1/4 ngay
2 X £ ~ N BO phan MOt
- Chuyén ho so dén Lanh dao phong L
‘s N NAA e cuacua UBND
Tai nguyén va Moi truong % A
cap huyén
| Phan cong chuyen vién xir Iy, thim | LAnh dao Phong \
Budc 2 . A Tai nguyén va 1/4 ngay
dinh ho so A
Moi truong
Xem xét, kiém tra hd so, néu ho so
dr? Y du, hqp |¢. tlhenhh‘anhh ISO an t;h a?];d Y Cong chuc Phong
Buéc 3 thao Quyet din .F anh 1ap To tham Tai nguyén va 2 ngay
dinh hoac To Klém tra, néu ho so Mbi trrsn
khong dat yéu cau co van ban thong g
béo cho chu dy an
Duyét nol durJg, I‘<y t‘at va \trmh IanA’h Lanh dao Phong
Budc 4 dao Phong ky To trinh kem Quyct Tai nguyén va 1/4 ngay
dinh thanh 1ap T6 tham dinh hoac To A
: 2 Mo1 truong
kiém tra
, Ky Quyet dinh thanh lap To tham | o 1 4.0 UBND \
Buéc 5 | dinh hoac To kiém tra, chuyén van huven 2 ngay
thu phat hanh ye
XL:r ly, tham dinh b@) so thong qua T6
tham Qinhqhoac kiém tra thuc té thong
qua To kiém tra
Sau khi ho so dugc hgan thién thoeo
Thong bao’ ket‘A qua tham Ehnh; klern Cong chirc Phong
Busc 6 tra, xem xet ho so theo ket luan cua TA1 NQUVAN VA
: T4 tham dinh, hd so da diéu kién 1am hguye 13,5 ngay
Buoc 8 , Y LA R Moi truong
cac budc tiep theo, néu h6 so khong
du diéu kién c6 van ban théng bao
cho chu du an tiép tuc hpan thién
Soan thao du thao Giay phép moi
truong trinh 1anh dao phong xem xét
trinh 1anh dao UBND huyén
Duyét noi dung, ky tat va trinh lanh | Lanh dao Phong
Budc 7 | dao UBND huyén ky cap giay phép | Tai nguyén va 1/4 ngay
moi truong Mobi truong
. Ky gidy phép méi trudng, chuyén van | Lanh dao UBND X
BudC8 | 1 phat hanh huyén 2 ngay
Buéc 9 Cf)uyeAn ket gua giai quyet TTHC dén | Van thu EJBND 1/4 ngay
Bo phan 1 cua huyén




139

, | Cong chuc phong
Cap nhat tinh hinh, ket qua giai quyet | Tai nguyén va
TTHC vao Hé thong mot cira dién tir; | Moi truong truc

Bu6c 10 4, phi, 1€ phi (néu c6). Tra két qua | tai Bo phan Mot 1/4 ngay
cho t6 chuc, ca nhan cura cua UBND
cap huyén

Téng thoi gian giai quyét 21 ngay
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10. Cép gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke (do co quan
quan 1y nha nwéc vé vin hoéa cip huyén cip)

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gian
cac buéc thia tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix A . \ <
hd so dién tir, cap nhat Hé théng thng Cong chic phong Van
, TR hoa va Thong tin tryc \
Budc 1 | tin mot cira dién tur. - 1/4 ngay
PN tai B6 phan Mot ctra
- Thu phi, I¢ phi; ciia UBND cép huyén
- Chuyén phong Vin héa va Thang tin. phuye
A A P S Lanh dao phong
Budc 2 Elgasr(lycong chuyeén vién xir ly, tham dinh Van hoa va Thong tin 1/4 ngay
cap huyén
- Xir ly, tham dinh ho so: ‘
+ Truong hop ho so chua day du theo
quy dinh: Dy thdo van ban thdng bao yéu
cau hoan thién hé‘so. .
+ Truong hop ho so day du theo quy
dinh: Tham muu thdm dinh ho so, tham Cona chite duoc diao
Budc 3 | dinh thuc té cac didu kién theo quy dinh g chue duoc g 02 ngay
VA ik . xt ly ho so
va cap Giay phép
- Khong dat: Dy thao van ban tra loi néu
rd 1y do. Trinh lanh dao phong xem xet.
- bat: Dy thao Giay phép du dicu kién
kinh doanh dich vu karaoke. Trinh lanh
dao phong xem xét.
T SR s . Lanh dao phong
. Ky két qua giai quyet tha tuc hanh chinh 1A o .
Bugc 4 va chuyén cho Van thu phat hanh Vvan ho? v Tl}ong tn 1/2 ngay
cap huyén
’ Ba,n hanh kft qua gleil quyet thu tucAhanh Vin thy UBND \
Bugc 5 | chinh chuyén cho B¢ phan ti€p nhan va cAp huven 1/4 ngay
tra két qua UBND cac huyén/thanh pho P huye
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh Cong chirc phong Vin
. ; X o A N ~ hoa va Thong tin Bo s
Budc 6 | chinh vao Hé thong thong tin mot cira A N AAE o 1/4 ngay
dién tir, tra két qua cho t6 chirc, ca nhan phan MJt cua cua
T ’ ' UBND cap huyén
3,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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11. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da
thong bao cua ho kinh doanh

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém | thuc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng phan C.an Chuic truc
. A NP X AT~ tai B6 phan mot .
Budéc1l | mém mét cua dién tir, chuyén dén Lanh dao \ £ 1/4 ngay
\ o X cua UBND cap
phong Tai chinh - Ké hoach. huVe
uyén
A N S » | Lanh dao Phong
Budc 2 SPcr;an cong chuyén vién xu ly, tham dinh ho Tai chinh - K& 1/4 ngay
’ hoach
Chuyén vién xt ly, tham dinh h6 so, dénh gia
tinh hop 1€ cua hé so tham dinh.
- Truong hop ho so thu tuc hanh chinh hop 1€,
du thao, chuyén lanh dao Phong Tai chinh -
Ké hoach duyét Giay xac nhan vé viéc ho
kinh doanh dang ky tam ngung Kinh doanh,
Giay )(éc nhan v¢ viéc hd kinh doanh dang Chuvén viéen
. ky tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da NUyen Viet X
Buéc 3 A , e A <. ~_ | phong Tai chinh | 3/4 ngay
thdng bao cho h¢ kinh doanh. bong thoi, cap - K& hoach
nhat ho so, giai quyet TTHC trén Hé thong :
thong tin dang ky ho kinh doanh, trinh Ianh
dao phong duyét. o
- Truong hop ho so thu tuc hanh chinh can bo
sung, hoan thién: Dy thao van ban tra loi cho
t6 chic, ca nhan néu 16 1y do ho so khong dat
yéu cau, can bo sung, hoan thién.
. s L Ar LA PRET z, | Lanh dao Ph(‘)ng
. Xem xét va ky duyét ket qua giai quyet N ik A X
Bu6C 4 | TTHC, chuyén van thu phét hanh. Tai %ngh Ke | 1angay
Phat hanh theo quy dinh. Chuyén ket qua | Van thur Phong
Bugc 5 | giai quyeét tha tuc hanh chinh dén bo phan | Tai chinh - Ké 1/4 ngay
mot cua. hoach
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh chinh Cong chirc truc
, . N NSV , | tal Bo phan mot .
Budc 6 | vao Hé thong thong tin mot cira dién tar. Tra | x 1/4 ngay
Xt iz 2 o A A cua UBND cap
két qua cho t6 chic, c& nhan. n
huyén
02 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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12. Thong bso thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém | thwc hién
cac buoc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng phan C.qu C?:{C truc
Bugc 1 | mém mot ctra dién tir, chuyén dén Lanh dao tal Bo phan mot |y ngay
R . X cua UBND cap
phong Tai chinh - K& hoach. huVe
uyén
A Y S » | Lanh dao Phong
Budc 2 SPcr;an cong chuyén vién xu ly, tham dinh ho Tai chinh - K& 1/4 ngay
hoach
Chuyén vién xir ly, tham dinh ho so, danh gia
tinh hop 1& cua hé so thim dinh
- Truong hop hd so thu tuc hanh chinh hop ¢,
tiép nhan, chuyén thong tin d tiép nhan, giai
quyét TTHC dén bo phan mét cta. Bong
thoi, cap nhat, bd sung vao ho so dangky hop |  Chuyén vién
Budc 3 | tac xa trén Hé thong thdng tin qudc gia vé | phong Tai chinh | 1,25 ngay
ding ky hop tac xa, trinh lanh dao phong | - Ké hoach
duyét.
- Truong hop hd so thi tuc hanh chinh can b
sung, hoan thién: Du thao van ban tra loi cho
t6 chirc, ca nhan néu rd ly do hd so khong dat
yBu cau, can b sung, hoan thién.
) ) Cong chrc truc
. Cap nhat két qua giai quyet thu tuc hanh chinh | tai B6 phan mot X
Buoc4 a0 Hé théng thdng tin mot cira dién ta. ctra UBND cip 1/4 ngay
huyén
02 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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III. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Pang Ky lai viéc nudi con nudi trong nwoc

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buwéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- TIe[:N) nt]an, k.IAemqtraAho S0, qlAJet A’(scan)Ava Cong chire linh vuc
luru trit ho so dién tir, cap nhat Hé thong théng . .
. e aea Ho tich truc tai Bo .
Budc 1 | tin mot cira dién tur. PO 1/4 ngay
- Chuyén cong chire Tu phép - Ho tich xir Iy | Phan Mot cra
A T UBND cap xa
ho so.
- Xu ly, kqlem tra ho 50 theoA quy fi.mh' N Cong chire Tu
Busc?2 | Soan thao Giay ching nhan nuoi con nuoi ohap - Ho tich 01 ngay
- Chuyén lanh dao UBND xem xeét, quyét T
dinh.
Busc3 |- Tham dinh ho so. Lanh dao UBND 01 naa
- Ky duyét Giay chiing nhan nudi con nudi cap xa gay
- Ban hanh Giay chtrng nhan nudi con nuoi.
'hMuC gAr." cha cua pan ;Ch[nh G]ay ?hung Cong chtc Tu
Busc4 | Mhan nuoi con nuoi va So dang ky nudi con ohap - Ho tich 1/2 ngay
nuoi ghi ro la “dang ky lai”. T
- Chuyeén két qua giai quyet TTHC cho Bo
phan mot cura.
- Cap nhat két qua vao Hé thong théng tin | Cong chirc linh vuc
. Mot cra dién tur. Ho tich truc tai Bo .
Budc 5 1/4 ngay

- Thu phi, 1& phi (néu co).
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

phan M@t cua
UBND cap xa

Tong thoi gian giai quyét:

03 ngay
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2. Pang ky nhan cha, me, con

2.1. Truwong hop khdng phdi xac minh

Thot gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so | Coéng chic linh
dién tir, cap nhat Hé thong thong tin mot cira | vuc Tu phap - HO
Budc 1 | dién tur. tich tai Bo phan 1/4 ngay
- Chuyén céng chirc Tu phap - Ho tich xir Iy hd | Mot cara UBND
50. cap x&
- Xir ly, kiém tra hd so theo quy dinh
- Ghi vao S6 dang ky nhan cha, me, con. Cong chitc
Budc 2 | - Soan thao Trich luc dang ky nhan cha, me, con Tu ohap - H6 tich 01 ngay
- Trinh Ianh dgo UBND du thao Trich luc dang | - PraP -0 H
ky nhan cha, me, con
Buge 3 | - Thamdinh ho so: Lanhdgo UBND | /) o0
- Ky duyét Trich luc dang ky nhan cha, me, con. cap xa
- Ban hanh van ban theo quy dinh Cong chiic ‘
Buéc4d |- (Ehuyen ket qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tur phap - Ho tich 1/4 ngay
mot cira.
- Cap nhat két qua vao Hé thdng théng tin mot Cong Chu,c linh.
Cira dién tir. vuc Tu phap - Ho \
Budc 5 i tich tai Bo phan 1/4 ngay

- Thu phi, 1& phi (néu co).
- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

Mot cf;a UBND
cap xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

02 ngay
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2.2. Truwong hep phdi xac minh

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chue linh
dién tu, cap nhat H¢ thong thdng tin mét cira | vuc Tu phap - HO
Buéc 1 | dién tur. ‘ tich tai Bo phan 1/4 ngay
- Chuyén cong chire Tu phap - HO tich xu Iy ho | Mot cira UBND
SO. cap xa
- Xu ly, kiém,tra h(:A) so theo quy dinh
- Kiém tra, doi chicu giay to trong ho so yéu
cau.
. - X&c minh hé so theo quy dinh Cong chiic .
Buéc2 | _ Ghi vao S6 dang ky nhéan cha, me, con. Tu phap - Ho tich 07 ngay
- Soan thao Trich luc dang ky nhan cha, me, con
- Trinh l&nh dao UBND du thao Trich luc dang
ky nhan cha, me, con
Buge 3 | - Thamdinh ho so: Lanhdgo UBND | .
- Ky duyét Trich luc dang ky nhan cha, me, con. cap xa gay
- Ban hanh vén bdn theo quy dinh Cong chitc
Buéc4d |- (Ehuyen ket qua giai quyét TTHC cho Bo phan Tur phap - Ho tich 1/4 ngay
mot cia.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin mot Cong chuc finh
AR vuc Tu phap - HO
. cua dién tu. . S .
Budc 5 I S tich tai Bo phan 1/4 ngay
- Thu phi, I¢ phi (néu co). Ay
2 LA X 2 1 LA Mot cira UBND
- Tra két qua cho to chuce, ca nhan. f o
cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay
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3. Hd tro khoi phuc san xuat ving bi thiét hai do dich bénh

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tjép nhan ho so, quét (scan) va luu trr Cona chirc
, ho so dién tir, cap nhat Hé thong phan . Ag .~ 1/4 ngay
Budc 1 X NP PO B6 phan Mot cira A
mém mot cira dién tir, chuyén Lanh dao JSR lam viéc
2 A AB A i X UBND cap xa
Uy ban nhan dan cap xa giai quyet.
Budc 2 Chuyén cong chirc chuyén mén xir ly ho |  Lanh dao Uy ban 1/4ngay
SO. nhan dan cap xa lam viéc
Thanh 13p hoi dong kiém tra, xac minh
muc d6 thiét hai, nhu cau ho tro cu thé
cua ting ho san xuat; tong hop bao céao
Uy ban nhan dan cap huyén va cé y kién . , .
Budc 3 | tra 10i bang vin ban hoic théng béao két Cong Chu,c d,ugc 98 ngiy
2o Loen o A giao xur ly lam viéc
qua gial quyét trén cac phuong ti¢n
thong tin dai chlng cua dia phuong, trinh
Lanh dao UBND cap x& ho trg theo quy
dinh
Bugc 4 | K duyet ket qua giai quyet thu tuc hanh | Lanh dao Uy ban 01 ngay
chinh, chuyén Van thu ban hanh nhan dan cap xa lam viéc
. Ban hanh van ban theo quy dinh, chuyén |  Van thu Uy ban 1/4 ngay
Buoc 5 n N i L n N ) n n Z ~ R . n
Bo phan tiép nhan va tra ket qua nhan dan cap xa lam viéc
Cap n‘hat tlnt\ hmh\, ketguaglal quyet thu Cong chirc \
. tuc hanh chinh vao Hé thong théng tin A o p 1/4 ngay
Budc 6 I A e 2D Bo phan Mot cua . .
mot cura dién tr; thu phi, 1€ phi (néu co). F lam viéc
LA s R s h LA UBND cap xa
Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan.
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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4. H tro khoi phuc san xuét vang bi thiét hai do thién tai

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir Cona chic
, ho so dién tir, cap nhat Hé thong phan . Ag N 1/4 ngay
Budc 1 A NP PO Bo phan Mot cua A
mém mot cira dién tr, chuyén Lanh dao FSR lam viéc
2 A ABr A U i X UBND cap xa
Uy ban nhan dan cap xa giai quyet.
. Chuyén coéng chirc chuyén mén xir ly | Lanh dao Uy ban 1/4 ngay
Budc 2 A A oaa R A
ho so. nhan dan cap xa lam viéc
Kiém tra ho so, thuc té co sé chin nuoi, Cona chite duoc 08 nai
Buéc3 [soan thao vin ban trinh Lanh dao S o i
UBND cép xa x&c nhan theo quy dinh g y :
Budc 4 Ky duyét ket qua giai quyet thu tuc | Lanh dao Uy ban 01 ngay
hanh chinh, chuyén Van thu ban hanh nhan dan cap xa lam viéc
, Ban ;han}f van .b;an tPeO\ quy ;dmhq’ Vin thu Uy ban 1/4 ngay
Budéc 5 | chuyén Bo phan tiep nhan va tra két qua A qA K LS
. A A L nhan dan cap xa lam viéc
cua Uy ban nhan dan cap xa
C%p nhat‘tlnh h,|nh, !(et qya glal quAyet Cong chic \
. tha tuc hanh chinh vao H¢ thong thong Ao nr 1/4 ngay
Buoc6 | .. o e NA g gk Bo phan Mot cua N
tin mot cura dién tu; thu phi, 1€ phi (neu UBND cAb x4 lam viéc
cd). Tra ket qua cho t6 chirc, ca nhan. P
10 ngay

Tong thai gian giai quyét

lam viéc
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5. Tang Gidy khen cia Chi tich Uy ban nhan dan cip xi cho gia dinh

Thot gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luwu trix hd A ,
. SO gién ter, cap nr?ap I—fé thé)ng phan mém . CO[‘ g ch}r ¢ X
Budc 1 R Py g B6 phan Mot ctra 1/4 ngay
mot cra dién tir, chuyén 1anh dao Uy ban S
nhan dan X UBND cap xa
Buéc 2 | Chuyén cong chic xir I hé so Lanh da0 ggpb)f‘a“ 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so,
- Trudng hop ho so khong ding quy
dinh thi thong bao cho don vi trinh khen
Buse 3 g;ﬁﬁng’ de nghi bo sung theo dung quy C@ng ChI’I,C duoe 07 ngay
- Truong hop hd so dat yéu ciu thi tong | 9" ¥ Iy ho so
hop trinh Hoi dong TPKT x4 xét khen
thuong
Sau khi c6 két qua xét cua Hoi dong
TDKT xa
- Néu du dieu kién trinh khen thi dy thao
Budc 4 g?ﬁhbgegiiiéi%h dao UBND xa quyet C_éng ch{r,c dugc 05 ngay
- Néu khong dii didu Kién khen thuéng | 9120 XU Iy hoso
thi du thao van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duyét néi dung budc 5: 7
. - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén N ,
BUSCS | an ther bam iy ’ Li‘lh ‘Z‘?O uyban 41 hgay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai cong | an dan cap xa
chtrc dugc giao xu Iy ho so
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
Bude 6 két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dén | Van thu Uy ban 1/4 ngay
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua Uy | nhan dan cap x&
ban nhan dan cip xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét R ,
. thﬁptuc hanh chinh vao I—?é th%ng ?hﬁ):]g A COP g ch}r ¢ , .
Bué6c 7 L C A % Bo phan Mot cira 1/4 ngay
tin mot cura dién tu, thu phi, 1€ phi (neu UBND cép xa
c0). Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét 14 ngay
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6. Thong béo té chirc 1& hdi cap x&

Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thai gian
cac buéc , thi tuc hanh chinh thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so hop 1€ cua to chirc, ca nhan A o
£ y . . A Cong chuce linh
truc tiep hoac qua dich vu buu chinh cong 12
. . . . A A e o vuc van hoa truc .
Budc 1 | ich, quyét (scan) va luu ho so dién tu, cap S A A A 1/4 ngay
nr A+ A A A U tai B phan Mot
nhat !1@ thong phan mém mot cura dién tu, cira UBND cAp X
chuyén lanh dao UBND cap xa P
Budc 2 | Chi dao cong chitc chuyén mon tham muu | Lanh dao UBND .
A . X Ao ox 1/4 ngay
tham dinh ho so cap xa
. X,‘}I Iy,,t.ham quh hovsoz ngr}g h oP khogg Cong chirc duoc .
Buéc 3 | dong y: Du thao van ban tra loi, chuyén 20 it IV hd so 09 ngay
Lanh dao UBND xa xem xét. g y
Ky du thdo vén ban tra 16i va néu r6 ly do.
(Néu khéng co yvkién tra loi thi don vi gui
. thong bao duoc t6 chuc 1€ hoi theo noi dung | Lanh dao UBND .
Budc 4 ~ A . N 1/4 ngay
da thong bao) , cap xa
- Chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh cho b6 phan mét ctra
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh Cong chuc [inh
. ; : b A A PR vuc van hoa truc .
Buéc 5 | chinh vao Hé thong thdng tin mot cira dién A A A 1/4 ngay
v een L Ap e LA tai B6 phan Mot
tu, tra két qua cho t6 churc, ca nhan. , SR
cua UBND cap xa
10 ngay

Tong thai gian giai quyét

lam viéc
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