UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc lap - Tw do - Hanh phc
$6: 2124 /QD-UBND Bac Kgn, ngay 77 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyet thu tuc hanh chinh dwgc sira dm,
b6 sung trong linh vure Viéc 1am thudc tham quyén quan ly va giai quyét
ciia S& Lao dong - Thwong binh va Xa héi tinh Bac Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015 va
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Céin cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii
Vé thire hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/NB-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phui sira d6i, b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 ciia Bé
trwong, Chu nhiém Van phong Chinh phii hiéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phui vé
thuec hién co ché mét cira, mét ciza lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Theo dé nghj cua Gidm déc S¢ Lao déng - Thuong binh va Xd hgi tinh
Bdac Kan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén quan Iy va giai quyét cia S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi tinh Bac Kan (c6 Phu luc chi tiét kém theo).

Piéu 2. Giao S¢ Théng tin va Truyén thdng cha tri, phéi hop véi S¢ Lao
d6ng - Thuong binh va Xa hoi va cac co quan, don vi c¢6 lién quan cin cir Quyét
dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém
Mot cira dién tu theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc cac So: Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi, Thong tin va Truyén thong; Chu tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran va céc to
chtec, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
Guri ban dién tur:

- Nhu biéu 4 (t/h);

- CT, PCT UBND tinh;
-LDVP;

- Trung tam CNTT&TT;
- Luu: VT, NCPC (Van).

Nguyén Ping Binh



R PHULUC . )
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Trang
L | Béo cdo giai trinh nhu cau, thay ddi nhu cau str dung ngudi lao 4
dong nudc ngoai
9 pé ngh1 tuyen nguoi lao dong Viét Nam vao c4c vi tri cong viéc 5
du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai
3 | Cham dut huong tro cap that nghiép 11
4 | Tam ding huong tro cap that nghiép 12

5 | Tiép tuc huong tro cip that nghiép 13
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PHAN 1. NOI DUNG QUY TRINH

1. B4o c4o giai trinh nhu cau, thay d6i nhu ciu sir dung lao déng nwéc Ngoai

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit | - . . ox A
hc‘g so dién tir, cap nhat Hé thg‘)ng phan C,?}Tgcfl?ugiig 52(;((;%?(%
Budc 1 | mém mot cura dién tir, chuyéen phong e o i 1/4 ngay
A cx 1 . A truc tai Trung tdm Phuc
Lao dong viéc lam va Day nghé thuc vu hanh chinh cong
hién :
2 A A A ia Lanh dao phong
Bugc2 | 116P nhan va phan cho chuyen vien |y o "aqn0 vige lam 1/4 ngay
phu trach tham muu xem xét ho so va Day nghé
- Thu ly ho 50; ’ '
+ To Ch}i’c tham dinh thuc té tai don vi
nop ho so; 9
-Xéy‘du:ng bién ban tham ;ﬁnh; Cona chie ohon
, * H) so dat: Dy thao két qua TTHC g chuc phong \
Buéc 3 [ \ A " Lao dong vié¢c lam 07 ngay
chuyén lanh dag) phong Lao dong viéc va Dav naha
lam va day nghe xét duyét 2y ng
* HO so khong dat: Yéu cau co quan,
don vi nop ho so chinh stra, bo sung,
hoan thién
Buc4 | Xem xét trinh lanh dgo s& ky ban hanh nginégﬁaov?gf.”fm 12 i
du thao két qua TTHC " -ny non gay
, Ky duyét két qua TTHC, chuyén van | Lanh dao So Lao dong — \
BudCS | v ban hanh Thuong binh va Xa hoi | /2 "9
Budc 6 Vao so ban hanh, chuyén mot cia S | Van thu S¢ Lao dong — 1/4 nai
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi Thuong binh va X3 hoi gay
Cap nhat ket qua giai quyét TTHC vao C?Qg(;?ugiig 5;;20; (?i )
Buéc 7 | hé théng mot cira dién tir, tra két qua = 2 : 1/4 ngay
P LA truc tai Trung tdm Phuc
cho t6 chuec, ca nhan va hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 09 ngay
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2. Pé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nwéc ngoai

2.1. Déi Véi trwong hep tuyén tie 500 ngwoi lao déng

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
T|~ep ‘Anhan .hf) 39 qut (S? an)Ava }uu Cong chuc S¢ Lao dong
trir ho so dién ta, cap nhat HE thong . v LA
. A A Ay o A 2= | - Thuong binh va Xa hdli 5
Budc 1 | phan mém mot cira dién tir, chuyén . A 1/4 ngay
A " o \ truc tai Trung tdm Phuc
phong Lao dong viéc lam va Day N ?
]\ = vu hanh chinh cong
nghé thuc hién
, Tiép nhan va phan cho chuyén vién Lanh dao pAh ong X
Buéc 2 , 1A Lao dong viéc lam 1/4 ngay
phu trach tham muu xem xét ho so \ A
va Day nghé
-Thu ly ho so; q
- Ra vén ban dé cac dia phuong, don
vi gidi thiéu, cung tng nguoi lao
dong Viét Nam cho nha thau.
- Ra van bdn dong y hoac khong
dong y cho nha thau tuyén dung lao Cong chirc phong
Buéc 3 | dong 1a ngudi Viét Nam. Lao dong viéc lam 56 ngay
* HO so dat: Dy thao ket qua TTHC va Day nghé
chuyén lanh dao phong Lao dong
viéc lam va day nghé xet duyét
* Ho so khong dat: Yéu cau co quan,
don vi nop ho so chinh sira, bo sung,
hoan thién
Buéc4 | Xem xét trinh lanh dao s& ky ban nggn;léﬁaov?gé)régm oL nod
hanh dy thao két qua TTHC dong viee | gay
va Day nghé
. Ky duyét két qua TTHC, chuyén van | Lanh dao S Lao dong — .
BudCS | ¢ ban hanh Thuong binh va Xa hoi | ~/2 "9
Busc 6 | Va0 s6 ban hanh, chuyén mot cira S | Van thu S¢ Lao dong — U4 naa
Lao dong — Thuong binh vi Xa hoi | Thuong binh va Xa hoi gay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC Cong chic S6 Lao dong
. NP g o ain oo | - Thuong binh va Xa hol 5
Buoc 7 | vao h¢ thong mat cura dién tir, tra ket : A 1/4 ngay
. PN A truc tai Trung tdm Phuc
qua cho to chtrc, ca nhan N AR
vu hanh chinh céng
58,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét
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* Ghi cha: Thoi gian thuc hién buéc 3: 56 ngay

- Xem xét ho so cua don vi c6 nhu cau ngudi lao dong Viét Nam vao céc vj tri
cong viéc du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngodi: 1/4 ngay

- Tham muu ban hanh vin ban dé cac dia phuong, don vi gidi thiéu, cung tng
ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau: 1/4 ngay

- Doi két qua (cac dia phuong giGi thiéu, cung tng nhan luc va nguoi lao dong
c6 thoi gian hoan thién hd so dang ky): 55 ngay

- Dy thao vin ban dong ¥ hodc khéng dong y cho nha thau tuyén dung lao dong
la nguoi Viét Nam: 1/2 ngay
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2.2. Doi vdi trwong hep tuyén tir 100 dén dwéi 500 nguwoi lao dong

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu | . o .
trit ho so dién tur, cap nhat Hé thong Fgﬁg;ﬁug;ﬁ \I:SC;((;Q; (?i
Budc 1 | phan mém mét cira dién tur, chuyén fruc tai %’run tam Phuc
phong Lao dong viéc lam va Day vu hanh ch%nh céng' 1/4 ngay
nghé thuc hién :
Buse 2 Tiep n’han va phén cho chuyénkvién ngn%ggov?gcorégm 1/4 ngay
phu trach tham muu xem xét ho so va Day nghé
-Thu Iy ho so;
- Ra vin ban dé cac dia phuong,
don vi gidi thigu, cung tng nguoi
lao dong Viét Nam cho nha thau.
- Ra vin ban dong y hoic khong
ddng y cho nha thau tuyén dung lao Cong chirc phong 26 nad
Budéc 3 | dong la nguoi Viét Nam. Lao dong viéc lam gay
*Ho so dat: Dy thao két qua TTHC va Day nghé
chuyén lanh dao phong Lao dong
viéc 1am va day nghé xét duyét
*Ho so khong dat: Yéu cau co
quan, don vi nop hé so chinh sta,
bd sung, hoan thién
Bugc 4 | Xem xét trinh lanh dao s¢ ky ban nggn(?éﬁgov?gcolnégm 01 ngay
hanh du thao ket qua TTHC va Day nghé
. Ky duyét két qua TTHC, chuyén | Lanh dao So Lao dong — .
BuGCS 1 4n thw ban hanh Thuong binh va Xa hoi | /2 "9
Vao so ban hanh, chuyén mot cira Van thu S& Lao dong — \
Budc 6 ﬁgi Lao dong — Thuong binh va Xa Thuong binh va Xa hoi 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC _(:;Eg;?ugiiﬁ 52(;((;0;(%
Budc 7 v@o hé théngv mot cura dién tu, tra fruc tai grrung tam Phuc 1/4 ngay
ket qua cho to chire, ca nhan va hanh chinh cc‘)ng'
Tong thoi gian giai quyét 28,5 ngay
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* Ghi chd: Thoi gian thuc hién buéc 3: 26 ngay

- Xem xét ho so cua don vi c6 nhu cau ngudi lao dong Viét Nam vao céc vj tri
cong viéc du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngodi: 1/4 ngay

- Tham muu ban hanh vin ban dé cac dia phuong, don vi gidi thiéu, cung tng
nguoi lao dong Viét Nam cho nha thau: 1/4 ngay

- Doi két qua (cac dia phuong gisi thiéu, cung tng nhan luc va nguoi lao dong
c6 thoi gian hoan thién hd so dang ky): 25 ngay

- Dy thao vin ban dong ¥ hodc khéng dong y cho nha thau tuyén dung lao dong
la nguoi Viét Nam: 1/2 ngay
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2.3. Doi Vi trwong hop tuyén dwdi 100 nguwoi lao dong

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
, ‘ Viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu Cong chirc S& Lao dong -
trir ho so dién tur, cap nhat Hé thong . R
. A A o aa 2 Thuong binh va Xa hoi s
Buéc1l | phan mém mét cira dién tur, chuyén . " 1/4 ngay
A A T \ truc tai Trung tdm Phuc
phong Lao dong viéc lam va Day N . A
A . vu hanh chinh cong
nghé thuc hién
o a A Lanh dao phong
Bugc2 | ISP nhan vaphan cho chuyen vien | o 00 vise fam 1/4 ngay
phu trach tham muu xem xét ho so va Day nghé
-Thu Iy hé so; q .
- Ra van ban dé cac dia phuong,
don vi gi6i thiéu, cung ing ngudi
lao dong Viét Nam cho nha thau.
- Ra van bdn dong y hoac khong
dong y cho nha thau tuyén dung lao Cong chac phong 11 naa
Buoc 3 déqg la nguoi Viét Na’m. Lao dong viéc ‘Iém gay
*Ho so dat: Dy thao ket qua TTHC va Day nghé
chuyén lanh dao phong Lao dong
viég lam va day nghé xét duyét
*HoO so khong dat: Yéu cau co
quan, don vi nop ho so chinh sura,
bo sung, hoan thién
Buéc4 | Xem xét trinh lanh dao s¢ ky ban nginéléﬁaov?éh:{]égm 1/2 nai
hanh du thao két qua TTHC dong vice g8y
va Day ngh¢
: Ky duyét két qua TTHC, chuyén | Lanh dao S¢ Lao dong — \
BuGCS | an thu ban hanh Thuong binh va Xa hoi | /2 "9
V4o s6 ban hanh, chuyén mét cira _ 7 R
. . A ’ . 1+~ | Vanthu So Lao dong — s
Budc 6 ﬁgi Lao dong — Thuong binh va Xa Thuong binh va Xa hoi 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC Cong chuc S6 Lao dong -

. N ar 0 o . .. | Thuong binh va Xa hoi \
Buéc 7 | vao hé thong mot ctra dién tir, tra . A 1/4 ngay
Lo X s A truc tai Trung tdm Phuc

ket qua cho to chirc, ca nhan . ? R
vu hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 13 ngay

* Ghi cha: Thoi gian thuc hién buoc 3: 11 ngay
- Xem xét ho so cua don vi ¢6 nhu cdu ngudi lao dong Viét Nam vao céc vj tri
cong viéc du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngodi: 1/4 ngay
- Tham muu ban hanh vin ban dé cac dia phuong, don vi gidi thiéu, cung tng

ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau: 1/4 ngay
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- Doi két qua (cac dia phuong gisi thiéu, cung ang nhan luc va nguoi lao dong
cd thoi gian hoan thién hd so ding ky): 10 ngay

- Dy thao vin ban dong ¥ hodc khong dong y cho nha thau tuyén dung lao dong
la nguoi Viét Nam: 1/2 ngay
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3. Cham dirt hwéng tro cap that nghiép

Thoi
Trinh tyw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém gian
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (ngay
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hd so | Vién chuc truc
dién tu; tai BO phan tiép
Bugc 1 |- Cap nhat hé thong phan mém mot cra dién | nhanvatra két | 1/4 ngay
tu; gua Trung tam
- Chuyén bo phan tham dinh ho so dich vu viéc lam
- Tiép nhan va tham dinh ho so.
- Chuyén dy thao quyét dinh cham dut huong | Vién chic thyc
Budc 2 trg cAp that nghiép (ket qud gidi quyét TTHC) | hién nhiém vu | 1/4 ngay
1&n hé¢ théng phan mém mat cira dién tir, trinh tham dinh
lanh dao TT DVVL
Phé duyét két qua giai quyét TTHC, trinh 14nh Léanh dao .
Budc 3 N . ’ Trung tam dich | 1/4 ngay
dao So ky duyét e
vu Viéc lam
Ky ban hanh két qua giai quyét TTHC va | Lanh dao So Lao
Budc 4 | chuyén Vin thu S¢ Lao dong — Thuong binh | dong — Thuong | 3/4 ngay
va Xa hoi binh va Xa hoi
Ban hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén | Vian thu So Lao
Budc5 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Trung tdm | dong — Thuong | 1/4 ngay
dich vu viéc lam binh va Xa hoi
Vién chic truc
Buse s | P nhat két qua gii quyét TTHC va tra két tﬁLaBnvaah?rg ﬂgf /4 ngiy
qua cho to chtrc, ca nhan i A
qua Trung tam
dich vu viéc lam
Tong thoi gian giai quyét 02 ngay
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4. Tam dirng huwéng tro cip thit nghiép

Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhigm | TH®1 g1an
cdc buéc thii tuc hanh chinh thyc hign I\(”ge?i’
am viéc)
Vién chuc truc
- Cap nhat hé théng phan mém mot cira dién | tai Bo phan tiép
Budc 1 tu; i . . nhén vatra két 1/4 ngay
- Chuyén bo phan tham dinh ho so gua Trung tam
dich vu viéc lam
- Tiép nhan va tham dinh ho so.
- Chuyén du thao quyét dinh tam dimg huéng | Vién chuc thyuc
Bugc 2 | tro cap that nghiép (két qua giai quyet TTHC) | hién nhiém vu | 1/4 ngay
Ién hé thong phan mém mot cira dién tu, trinh tham dinh
lanh dao Trung tdm DVVL
A e 1A s e J S Lanh dao
Bude 3 223 ggy%t/ Iézty%l:a giai quyet TTHC, trinh 1anh Trung_t?m \dich 1/4 ngay
vu Viéc lam
Ky ban hanh két qua giai quyét TTHC va Lanh dao So
Bud chuyén Van thu S6 Lao dong — Thuong binh | -, =20 9019 = :
udc 4 . y~ M ong g Thuong binh va 3/4 ngay
va Xa hoi S
Xa hoi
Ban hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén B | Van thu S¢ Lao
Bugc 5 | phan tiép nhan va tra két qua Trung tam dich | dong — Thuong | 1/4 ngay
vu Vviéc lam binh va Xa hoi
Vién chirc truc
, Cap nhat két qua giai quyét TTHC va tra két ta'hABQ phan tklefp .
Budc 6 | qua cho té chirc, ca nhan nhan vatra ket | 1/4 ngay

qua Trung tam
dich vu viéc lam

Tong thoi gian giai quyét

02 ngay
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5. Tiép tuc hwéng tro cap that nghiép

Trinh tyw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém ;I;]hg' %?:1
cic buéc thii tuc hanh chinh thuc hién %igc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so' | vien chirc truc
dién to; L tai BO phén tiép
Buéc 1 | - Cap nhat hé thong phan mém mot cua dién | nhanvatra két | 1/4 ngay
oy q ‘ qua Trung tam
- Chuyén bo phan tham dinh ho so dich vu viéc 1am
- Tiép nhan va tham dinh ho so.
- Chuyen du thao quyet dinh tiép tuc hudng trg | vién chuc thuc
Budc 2 | cap that nghiép (ket qua gidi quyét TTHC) Ién hién nhiém vu 1/4 ngay
hé théng phan mém mot cira dién tir, trinh lanh thim dinh
dao Trung tam DVVL
. . .. . NI Lanh dao
Phé duyét ket qua giai quyét TTHC, trinh lanh A .
Bu6c 3 | 440 Séyky duy%t Jal auy Trung tam dich | 1/4 ngay
' i vu Viéc lam
Ky ban hanh két qua giai quyét TTHC va Lanh dao S¢
: chuyén Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh Lao dong - 14 N0
Bugc 4 A ; Thuong binh va | 3/4Nngay
va Xa hoi 5 LA
Xa hoi
Ban hanh két qua giai quyét TTHC, chuyén Bo | Van thu S¢ Lao
Buéc 5 | phan tiép nhan va tra két qua Trung tdm dich | dong — Thuong | 1/4 ngay
vu Vlﬁ;C lam binh va Xa h@l
Vién chic truc
. N . ... . s | tal BOphanticp
Buse 6 Cap nhat ket qua giai quyet TTHC va tra ket nhan va tra két 1/4 ngay

qua cho t6 chuc, c& nhan

gua Trung tam
dich vu viéc lam

Tong thoi gian giai quyét

02 ngay
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