UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc lap - Tw do - Hanh phc
$6:2103 /QD-UBND Bac Kgn, ngay /5 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyet quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vue T6 chire phi chinh phi; Van thw, lvu triv thudc thim quyén
quan ly va gidi quyét ciia S& Noi vu tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cit Ludt T6 chitc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Luat T 6
chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sita doi, b6 sung mét so diéu ciia Nehi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B trueng, Chi nhiém Van phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Ni vu tinh Béic Kan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi bo giai quyét
tht tuc hanh chinh trong linh vire T chte phi chinh phu; Van thu, luu trir thudc
tham quyén quan 1y va giai quyét cuia S& Noi vu tinh Bic Kan (Chi tiét tai Phu
luc kem theo).

Piéu 2. Giao S Thong tin va Truyén thong cha tri, phdi hop véi S& Noi
vu va cac co quan, don vi c6 lién quan cin ctr Quyét dinh nay xay dung va
chinh stra quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh tai phan mém Mot cia
dién tir theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh; Giam dbc cac So: Noi
vu; Thong tin va Truyén théng; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd;
Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

Guri ban dién tu:

- Nhu DPiéu 4 (t/h);

- Cuc KSTTHC - VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tm CNTT&TT;
- Luu: VT, NCPC (Van).

Nguyén Ding Binh



PHU LUC
QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Trang
| | Linh vuc T chic phi chinh phi
1 | Tha tuc cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy 4
5 T_klﬁ tuc.cﬁ‘ng nhan q,ugz da diéu kién hoat dong va cong nhan thanh 6
vién Hoi dong quan ly quy
3 | Tha tuc cdng nhan thay di, bd sung thanh vién Hai dong quan Iy quy 8
4 | Thu tyc thay d6i giay phép thanh lap va céng nhan diéu 1& (sta doi, 10
bo sung) quy
5 | Thu tuc cap lai gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1 quy 12
5 Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat 14
dong
Thu tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach quy 16
8 | Thu tuc doi tén quy 18
9 | Thu tuc quy tu giai thé 20
Il | Linh vuc Van thu — Luu trir
1 | Tha tuc phuc vu viéc sur dung tai liéu cua doc gia tai phong doc 22
1.1 | Tai liéu thudc dién st dung rong réi 22
1.2 | Tai liéu thudc dién han ché st dung, tai liéu dic biét quy, hiém 23
2 | Thu tuc cp ban sao va chung thyc tai licu luu trix 24
2.1 | Tai liéu thudc dién sir dung rong réi 24
2.2 | Tai liéu thuoc dién han ché sir dung, tai liéu dac biét quy, hiém 25




PHAN 11. NOI DUNG QUY TRINH

I. LINH VUC TO CHUC PHI CHINH PHU
1. Thi tuc: Cap phép thanh lap va céng nhan diéu 1é quy

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd : 3 | .
Nep \ ¢ .f) S(f’ q?et (S?an) Ava ;uu Cong chirc S& Noi vu
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong ) . .
Buoc 1 \ N R . | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phan mém mot cira dién tir, chuyeén . A
N , vu hanh chinh céng
lanh dao So
Chuyén phong Té chic bién ché va N . X
Buoc 2 ey \ . .y Lanh 5 NG 1/4
uoc Cai cach hanh chinh xu ly ho so anh dgo S0 Noi vu /4 ngay
Lanh dao phong Té chic
Bugc 3 | Chuyén cong chuc xu Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt ly, tha inh hd hao ké . . .
u: y.,f am dl N 0 50, du thao ;et Cong chuc phong To
, qua giai quyéet ho so TTHC, chuyén A LA s
Buoc4 | . A e e " chuc bién che va Cai 20 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh ) X ]
. cach hanh chinh
dao So
. ) : Lanh dao phong Té chic
| Trinh 1anh dao S& phé duyet két qua | o ¢80 Phong 1o thu \
Budc 5 5 auvét TTHC bién ché va Cai cach 1/2 ngay
Jral qUye hanh chinh
Busc 6 Phé dxuy¢tvket qua giai quyet TTHC va Lanh dao S& N&i vu 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
, Ban hanh vin ban, chuyén hd so dén § s .
Budc 7 Van phong UBND tinh Van thu S& NoI vy 1/4 ngay
Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Van thu Van phong .
Buoc 8 ) 1/4
Y9 11 anh dao Van phong UBND tinh UBND tinh ngay
Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché | Lanh dao Vin phong .
Buoc 9 ! i : 1/2
wOCY ity UBND tinh /2 ngay
. s Lanh dao phong Noi .
Budc 10 | Chuye huc xur ly ho . , . 1/4
udc uyén cong chic xu ly ho so chinh - Phap ché /4 ngay
Xt Iy hd hao ké A giai 0 hic phong Noi .
Buée 11 u ly ho so, du thao két qua giai | Cong chic phong NI 06 ngay

quyét TTHC, chuyén lanh dao phong

chinh - Phap ché




Trinh 1anh dao Van phong xem xét,

Lanh dao phong Noi

Budc 12 . . .. . , , . 1/2 nga
woe phé duyét két qua giai quyet TTHC chinh - Phap ché /2 ngay
) Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh |  Lanh dao Vin phong X
Bu6e 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
’ Ky d;uyctA ket AqUa giai quyet TTHC, Lanh dao \
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh N
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu Vin phong .
Buge 15 cho Bo phan Mot cira UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | Céng chuc So Noi vu
Bugc 16 | vao Hé thdng théng tin Mot cira dién | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 churc, c& nhan vu hanh chinh céng
Tong thai gian giai quyét 31,5 ngay




2. Thia tuc: Cong nhan quy di dieu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Héi dong quan ly quy

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
T|~ep Anhan hf) scqr, qlAlet (scA:an) Ava }uu Cong chirc S Noi vy
, trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong . . .
Budc 1 \ \ R . | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
phan mém mot cira dién tir, chuyeén N A
. , vu hanh chinh céng
lanh dao So
Chuyén phong To chic bién ché va N . .
Buoc 2 .y X . .y Lanh 5 NG 1/4
uoc Cai cach hanh chinh xt ly ho so anh dgo S0 Noi vu /4 ngay
Lanh dao phong Té chic
Budc 3 | Chuyén cong chic xt Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xur ly, tham dinh ho so, du thao két R N
4o gl st 1 s TTHG, hayen | CONgChic prong T
Buoc 4 | 1-a gtal quys o chtic bién ché va Cai 10 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh , X .
] cach hanh chinh
dao So
) : Lanh dao phong Té chic
, Trinh 1anh dao S& phé duyét két qua | . 920 Pnong 1o thir \
Buéc 5 i quvét TTHC bién ché¢ va Cai cach 1/2 ngay
glell Qty hanh chinh
Busc 6 Phé dxuy¢tvket qua giai quyet TTHC va Lanh dao S N6i vu 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
, Ban hanh van ban, chuyén hd so dén . N ns .
Budc 7 Van phong UBND tinh Van thu S& NoI vy 1/4 ngay
, Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Vin thu Van phong .
BuGc8 | | 4nh dao Vin phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
) Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché| Lanh dao Vin phong .
Bued | ity UBND tinh 1/2 ngay
. 2 oA Y Lanh dao phong Noi .
Budc 10 | Chuyen cong chuc xu ly ho so chinh - Phép ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, dy thao két qua giai | Cong chic phong Noi \
B 11 . . R . , L 05
woe quyet TTHC, chuyén 1anh dao phong chinh - Phap ché ngay
, Trinh lanh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi .
B 12 . L .. . . , ,‘ 1/2
woe phé duyét két qua giai quyet TTHC chinh - Phép ché /2 ngay
, Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh |  Lanh dao Vin phong .
Budc 13 | 1 inh, trinh 1anh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay




Ky duyét két qua giai quyét TTHC,

) A ) 3 . Lanh dao .
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh "
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu Van phong N
Buse 151 1o B phan Mt cira UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | Céng chuac So Noi vu
Bugc 16 | vao Hé thdng théng tin Mot cira dién | truc tai Trung thm Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chic, ca nhan vy hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20,5 ngay




3. Thii tuc: Cong nhan thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong quan Iy quy

Thoi gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd : 3 1 .
Nep \ ¢ .f) S(f’ q?et (S?an) Ava ;uu Co6ng chirc S& Noi vu
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong ) . .
Budc 1 \ N R . | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phan mém mot cira dién tir, chuyeén N L
N ] vu hanh chinh céng
lanh dao S¢
Chuyén phong Té chic bién ché va N . X
Buoc 2 gy X . . s Lanh 5 NG 1/4
uoe Cai cach hanh chinh xt ly ho so anh dgo 56 Not vy /4 ngay
Lanh dao phong To chic
Bugc 3 | Chuyén cong chuc xu Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt ly, tha inh hd hao ké .
u; y.,f am dl N 0 50, du thao ;et Coéng chuc phong To
) qua giai quyéet ho so TTHC, chuyén S n N N
Buéc4d | . . S " churc bién ché va Cai 05 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh ) X ]
. cach hanh chinh
dao So
) . Lénh dao phong T6 chic
, Trinh lanh dao So phé duyet két qua | “onn 920 phong To chi \
Buéc 5 5 auvét TTHC bién ché va Cai cach 1/2 ngay
Jral quy hanh chinh
Busc 6 Phé d;uy¢tvket qua giai quyet TTHC va Lanh dao S& Noi vu 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
Ban hanh vin ban, chuyén hd so dén . X
Budc 7 an thu S& N 1/4
uoC Vin phong UBND tinh Van thu S6 Noi vu /4 ngay
Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Van thu Van phong .
Bu¢ ) 1/4n
38 | | snh dao Vin phong UBND tinh UBND tinh /4 ngay
Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché | Lanh dao Vin phong X
B r 2 v . 1 2
w9 | iy UBND tinh /2 ngay
. 2 A 1 A Lanh dao phong Noi .
Budc 10 | Chuyeén céng chuc xur ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
Buse 11 | XU A’Iy hd so, du;thio két qué\ giai Cﬁng,chfrc ph(‘)ng Al\léi 02 ngay
quyet TTHC, chuyén lanh dao phong chinh - Phép ch¢
, Trinh lanh dao Van phong xem xét, Lanh dao phong Noi .
B 12 . .. . i ) . 1/2n
o phé duyét ket qua giai quyet TTHC chinh - Phép ch¢ /2 ngay
Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
Budc 1 o i : 1/2
UGC 13| chinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh /2 ngay




Ky duyét két qua giai quyét TTHC,

, L > B . Lanh dao .
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh n
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu Van phong N
Buse 151 1o B phan Mt cira UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | Céng chuc So Noi vu
Bugc 16 | vao Hé thdng théng tin Mot cira dién | truc tai Trung thm Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chic, ca nhan vy hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 12,5 ngay
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4. Thii tuc: Thay ddi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ (sira d6i, bo

sung) quy
Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
T|~ep Anhan hf) SO;, ql;let (si:an) Ava }uu Cong chitc S Noi vu
, trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong . . .
Budc 1 \ N R . | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
phan meém mot ctra dién tir, chuyén . ., R
. , vu hanh chinh céng
lanh dao So
Chuyén phong Té chuc bién ché va N . .
Buac 2 e s ] -y Lanh dao So N§ 1/4 nga
o Cai cach hanh chinh xt ly ho so anh a0 >o ot VU 98y
Lanh dao phong Té chic
Budc 3 | Chuyén cong chic xt Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xur ly, tham dinh ho so, du thao két R N
Buoc 4 | 1-a dhal quys D chtic bién ché va Cai 10 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh lanh , . .
) cach hanh chinh
dao So
A , Lanh hong Té cht
, Trinh lanh dao S& phé duyét két qua an.A daOP (\)ng“ O,C ue X
Buéc 5 i3 quvét TTHC bién ch¢ va Cai cach 1/2 ngay
glell Qty hanh chinh
Busc 6 Phé dxuy¢tvket qua giai quyet TTHC va Lanh dao S N6i vu 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
, Ban hanh van ban, chuyén hd so dén . N ns .
Budc 7 Van phong UBND tinh Van thu S& NoI vy 1/4 ngay
, Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Vin thu Van phong .
BuGe8 | | 2nh dao Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
) Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché| Lanh dao Vin phong .
Bued | ity UBND tinh 1/2 ngay
. 2 oA Y Lanh dao phong Noi .
Budc 10 | Chuyen cong chuc xu ly ho so chinh - Phép ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, dy thao két qua giai | Cong chic phong Noi \
B 11 . . R . , L 05
woe quyet TTHC, chuyén 1anh dao phong chinh - Phap ché ngay
, Trinh lanh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi .
B 12 . L .. . . , ,‘ 1/2
woe phé duyét két qua giai quyet TTHC chinh - Phap ché /2 ngay
, Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
Budc 13 | 1 inh, trinh 1nh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
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Ky duyét két qua giai quyét TTHC,

) . Lanh dao .
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh n
Phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu Van phong X
Buéc 1 1/4
w0 15 1 ho Bo phan Mot cira UBND tinh /4 ngay

Cap nhat két qua giai quyét TTHC | Céng chuac So Noi vu
Budc 16 | vao Hé thdng thong tin Mot ctra dién | truc tai Trung thm Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chic, ca nhan vy hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét 20,5 ngay
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5. Tha tuc: Cap lai giay phép thanh Iap va cong nhan diéu & quy

Thoi gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hé : a1 . :
|~ep ;n 4N .f) S(f’ q?et (S?an) Ava ;uu Co6ng chirc S& Noi vu
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong ) . .
Budc 1 \ N R . | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phan mém mot cira dién tir, chuyeén N L
N ] vu hanh chinh céng
lanh dao S¢
Chuyén phong Té chic bién ché va N . X
Buéc 2 ey . . s Lanh 5 NOI v 1/4 nga
uoe Cai cach hanh chinh xt ly ho so anh dgo 56 Not vy gay
Lanh dao phong To chic
Bugc 3 | Chuyén cong chuc xu Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
r ly, thim dinh ho hao ké . .
Xu: Iy.,f am 91n j 0 so, du thao Xet Cong chirc phong T
, qua giai quyéet ho so TTHC, chuyén e L x .
Buéc4d | . . e " churc bién ché va Cai 05 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh ) X ]
. cach hanh chinh
dao So
N ) . Lénh dao phong T6 chic
. Trinh l&nh dao S¢& phé duyét két qua an_Ada p A gq. 0, . X
Buéc 5 5 auvét TTHC bién ché va Cai cach 1/2 ngay
Jral quy hanh chinh
Busc 6 Phé d;uy¢tvket qua giai quyet TTHC va Lanh dao S& Noi vu 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
Ban hanh vin ban, chuyén hd so dén . X
Buéc 7 an thu S& No 1/4 nga
YO Van phong UBND tinh Van thu 56 NoT vy g2y
Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Van thu Van phong .
Bué ) 1/4 nga
38 | | snh dao Vin phong UBND tinh UBND tinh gy
Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché | Lanh dao Vin phong X
. . : 1/2
Buocd | ity UBND tinh /2 ngay
2 _ Lanh dao phong Noi .
) ¢ TC XU 0 : ,' 1/4
Budc 10 | Chuyeén céng chuc xur ly ho so chinh - Phap ché /4 ngay
X 1y hd hao ké a giai ong chic phong Noi
Busc 11 u A’y 0 so, du;t a~o et qUa\ giai | CO g,c u’cp,o g " ol 02 ngay
quyet TTHC, chuyén lanh dao phong chinh - Phép ch¢
Trinh 1anh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi .
Budc 12 . . . i ) . 1/2 nga
o phé duyét ket qua giai quyet TTHC chinh - Phép ch¢ g8y
Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
. . ) . 12 n
Budc I3 | inh, trinh 1anh dao UBND tinh UBND tinh /2 ngay
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Ky duyét két qua giai quyét TTHC,

) , Lanh dao .
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh n
Phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu Van phong X
Buéc 1 1/4
w0 15 1 ho Bo phan Mot cira UBND tinh /4 ngay

Cap nhat két qua giai quyét TTHC | Céng chuc So Noi vu
Budc 16 | vao Hé thdng thong tin Mot ctra dién | truc tai Trung thm Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chic, ca nhan vy hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét 12,5 ngay
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6. Thu tuc: Cho phép quy hoat dong tré l1ai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

Thoi gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiep nhan ho 5o, quét (sean) va hau | oo o N vy
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong ) . .
Budc 1 \ N R .~ | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phan mém mot cira dién tir, chuyeén N A
N ] vu hanh chinh céng
lanh dao S¢
Chuyén phong Té chic bién ché va N . X
Buoc 2 gy X . . s Lanh 5 NG 1/4
uoe Cai cach hanh chinh xt ly ho so anh dgo 56 Not vy /4 ngay
Lanh dao phong To chic
Bugc 3 | Chuyén cong chuc xu Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt ly, tha inh hd hao ké .
u; y.’:.[ am dl N 0 50, du thao ;et Coéng chuc phong To
) qua giai quyéet ho so TTHC, chuyén S n N N
Buéc4d | . . S " churc bién ché va Cai 05 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh ) X ]
. cach hanh chinh
dao So
) . Lénh dao phong T6 chic
, Trinh lanh dao So phé duyet két qua | “onn 920 phong To chi \
Buéc 5 5 auvét TTHC bién ché va Cai cach 1/2 ngay
Jral quy hanh chinh
Phé duyét két qua giai quyét TTHC va _ .
Budc 6 © dxuy¢tv ct qua glai quyet Cva Lanh dao So Noi vu 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
Ban hanh vin ban, chuyén hd so dén . X
Budc 7 an thu S& N 1/4
uoC Vin phong UBND tinh Van thu S6 Noi vu /4 ngay
Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Van thu Van phong .
Bu¢ ) 1/4n
98 | | snh dao Vian phong UBND tinh UBND tinh /4 ngay
Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché | Lanh dao Vin phong X
B r 2 v . 1 2
w9 | iy UBND tinh /2 ngay
. 2 A 1 A Lanh dao phong Noi .
Budc 10 | Chuyeén céng chuc xur ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
Buse 11 | XU A’Iy hd so, du;thio két qué\ giai Cﬁng,chfrc ph(‘)ng Al\léi 02 ngay
quyet TTHC, chuyén lanh dao phong chinh - Phép ch¢
, Trinh lanh dao Van phong xem xét, Lanh dao phong Noi .
B 12 . .. . i ) . 1/2n
o phé duyét ket qua giai quyet TTHC chinh - Phép ch¢ /2 ngay
Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
Budc 1 ’ i : 1/2n
uGC 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh /2 ngay
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Ky duyét két qua giai quyét TTHC,

) , Lanh dao .
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh n
Phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu Van phong X
Buéc 1 1/4
w0 15 1 ho Bo phan Mot cira UBND tinh /4 ngay

Cap nhat két qua giai quyét TTHC | Céng chuac So Noi vu
Budc 16 | vao Hé thong thong tin Mot ctra dién | truc tai Trung thm Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chic, ca nhan vy hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét 12,5 ngay
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7. Thii tuc: Hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy

Thoi gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hé : | . :
|~ep ;n 4N .f) S(f’ q?et (S?an) Ava ;uu Cong chirc S& Noi vu
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong ) . .
Budc 1 \ N R . | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phan mém mot cira dién tir, chuyeén N L
N ] vu hanh chinh céng
lanh dao S¢
Chuyén phong Té chic bién ché va N . X
Buéc 2 ey . . s Lanh 5 NOI v 1/4 nga
uoe Cai cach hanh chinh xt ly ho so anh dgo 56 Not vy gay
Lanh dao phong To chic
Bugc 3 | Chuyén cong chuc xu Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
r ly, thim dinh ho hao ké . .
Xu: y.,f am fhn X 0 50, du thao ;et Cong chtrc phong To
) qua giai quyéet ho so TTHC, chuyén S n N N
Buéc4d | . . S " churc bién ché va Cai 10 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh ) X ]
. cach hanh chinh
dao So
) . Lénh dao phong T6 chic
, Trinh lanh dao So phé duyet két qua | “onn 920 phong To chi \
Buéc 5 5 auvét TTHC bién ché va Cai cach 1/2 ngay
Jral quy hanh chinh
Busc 6 Phé d;uy¢tvket qua giai quyet TTHC va Lanh dao S& Noi vu 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
Ban hanh vin ban, chuyén hd so dén . X
Buéc 7 an thu So No 1/4 nga
YO Van phong UBND tinh Van thu 56 NoT vy gy
Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Van thu Van phong .
Bué ) 1/4 nga
38 | | snh dao Vin phong UBND tinh UBND tinh gy
Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché | Lanh dao Vin phong X
r . . 1 2 n
Buocd | ity UBND tinh /2 ngay
2 _ Lanh dao phong Noi .
) ¢ TC XU 0 : ,' 1/4
Budc 10 | Chuyén cong chirc xt ly ho so chinh - Phap ché /4 ngay
X 1y hd hao ké a giai ong chic phong Noi
Busc 11 u A’y 0 so, du;t a~o et qUa\ giai | CO g,c u’cp,o g " ol 05 ngay
quyet TTHC, chuyén lanh dao phong chinh - Phép ch¢
Trinh 1anh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi .
Budc 12 . .. . i ) . 1/2 nga
o phé duyét ket qua giai quyet TTHC chinh - Phép ch¢ g8y
Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh |  L&nh dao Vin phong .
Buéc 1 ’ : : 1/2 nga
UGC 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh 2y
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Ky duyét két qua giai quyét TTHC,

) , Lanh dao .
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh n
Phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu Van phong X
Buéc 1 1/4
w0 15 1 ho Bo phan Mot cira UBND tinh /4 ngay

Cap nhat két qua giai quyét TTHC | Céng chuac So Noi vu
Budc 16 | vao Hé thdng thong tin Mot ctra dién | truc tai Trung thm Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chic, ca nhan vy hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét 20,5 ngay
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8. Thi tuc: Pdi tén quy

Thoi gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd : 3 1 .
Nep \ ¢ .f) S(f’ qlfet (Sfan) Ava ;uu Co6ng chirc S& Noi vu
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong ) . .
Budc 1 \ N R . | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phan mém mot cira dién tir, chuyeén N L
N ] vu hanh chinh céng
lanh dao So
Chuyén phong Té chic bién ché va N . X
Buoc 2 gy X . . s Lanh 5 NG 1/4
uae Cai cach hanh chinh xur ly ho so anh dao 56 Noi vu /4 ngay
Lanh dao phong To chic
Bugc 3 | Chuyén cong chuc xu Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt Iy, thim dinh hd hao k& 7
u; y.,f am dl N 0 50, du thao ;et Coéng chuc phong To
) qua giai quyéet ho so TTHC, chuyén S n N N
Buéc4d | . . S " churc bién ché va Cai 05 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh ) X ]
. cach hanh chinh
dao So
) . Lénh dao phong T6 chic
, Trinh lanh dao So phé duyet két qua | “onn 920 phong To chi \
Buéc 5 5 auvét TTHC bién ché va Cai cach 1/2 ngay
Jral quy hanh chinh
Phé duyét két qua giai quyét TTHC va _ .
Budc 6 © d;uy¢tu ct qua glai quyet Cva Lanh dao So Noi vu 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
Ban hanh vin ban, chuyén hd so dén . X
Budc 7 an thu S& N 1/4
uoC Vin phong UBND tinh Van thu S6 Noi vu /4 ngay
Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Van thu Van phong .
Bu¢ ) 1/4n
38 | | snh dao Vin phong UBND tinh UBND tinh /4 ngay
Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché | Lanh dao Vin phong X
B r 2 v . 1 2
w9 | iy UBND tinh /2 ngay
. 2 A 1 A Lanh dao phong Noi .
Budc 10 | Chuyeén céng chuc xur ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
Buse 11 | XU A’Iy hd so, duxthéNo két qué\ giai Cﬁng,chfrc ph(‘)ng Al\léi 02 ngay
quyet TTHC, chuyén lanh dao phong chinh - Phép ch¢
, Trinh lanh dao Van phong xem xét, Lanh dao phong Noi .
B 12 . .. . i ) . 1/2n
o phé duyét ket qua giai quyet TTHC chinh - Phép ch¢ /2 ngay
Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
Budc 1 ’ i : 1/2n
UGC 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh /2 ngay
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Ky duyét két qua giai quyét TTHC,

) , Lanh dao .
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh n
Phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu Van phong X
Buéc 1 1/4
w0 15 1 ho Bo phan Mot cira UBND tinh /4 ngay

Cap nhat két qua giai quyét TTHC | Céng chuac So Noi vu
Budc 16 | vao Hé thdng thdng tin Mot ctra dién | truc tai Trung thm Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chic, ca nhan vy hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét 12,5 ngay
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9. Thi tuc: Tw giai thé quy

Thoi gian
Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan hd : 3 1 .
Nep A ? .f) S(f’ qlfet (S?an) Ava ;uu Co6ng chirc S& Noi vu
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong ) . .
Budc 1 \ N R . | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phan mém mot cira dién tir, chuyeén N L
N ] vu hanh chinh céng
lanh dao So
Chuyén phong Té chic bién ché va N . X
Buoc 2 gy X . . s Lanh 5 NG 1/4
uae Cai cach hanh chinh xur ly ho so anh dao 56 Noi vu /4 ngay
Lanh dao phong To chic
Bugc 3 | Chuyén cong chuc xu Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt ly, tha inh hd hao ké .
u; y.,f am dl N 0 50, du thao ;et Coéng chuc phong To
, qua giai quyet ho so TTHC, chuyén e L s .
Buéc4d | . . S " churc bién ché va Cai 05 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh ) X ]
. cach hanh chinh
dao So
) . Lénh dao phong T6 chic
, Trinh lanh dao So phé duyet két qua | “onn 920 phong To chi \
Buéc 5 5 auvét TTHC bién ché va Cai cach 1/2 ngay
Jral quy hanh chinh
Busc 6 Phé d;uy¢twket qua giai quyet TTHC va Lanh dao S& Noi vu 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
Ban hanh vin ban, chuyén hd so dén . X
Budc 7 an thu S& N 1/4
uoC Vin phong UBND tinh Van thu S6 Noi vu /4 ngay
Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Van thu Van phong .
Bu¢ ) 1/4n
38 | | snh dao Vin phong UBND tinh UBND tinh /4 ngay
, Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché | Lanh dao Vin phong X
Buocd | ity UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A 1 A Lanh dao phong Noi .
Budc 10 | Chuyeén céng chuc xur ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
Buse 11 | XU A’Iy hd so, duxthéNo két qué\ giai Cﬁng,chfrc ph(‘)ng Al\léi 03 ngay
quyet TTHC, chuyén lanh dao phong chinh - Phép ch¢
, Trinh lanh dao Van phong xem xét, Lanh dao phong Noi .
B 12 . .. . i ) . 1/2n
o phé duyét ket qua giai quyet TTHC chinh - Phép ch¢ /2 ngay
Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
Budc 1 ' : : 1/2
UGC 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh /2 ngay
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Ky duyét két qua giai quyét TTHC,

) , Lanh dao .
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh n
Phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu Van phong X
Buéc 1 1/4
w0 15 1 ho Bo phan Mot cira UBND tinh /4 ngay

Cap nhat két qua giai quyét TTHC | Céng chuac So Noi vu
Budc 16 | vao Hé thdng thong tin Mot ctra dién | truc tai Trung thm Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chic, ca nhan vy hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét 12,5 ngay
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I1. LINH VUC VAN THU - LUU TRU (Tiép nhdn tai Trung tdm Luu
trie lich sur, So Noi vu)
1. Tha tuc: Phuc vu viéc sir dung tai li¢u cia doc gia tai phong doc

1.1. Tai liéu thugc dién sir dung rong rai

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwc hién (ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu triv
, ho so dién tir, cap nhap Hé théng phan | Vién chic Trung X
Buocl | nam mot cua dién tir, chuyén 1anh dao | tdm Luu trit lich st 1/8 ngay
Trung tam Luu trir lich su
Budc 2 | Chuyén vién chtc phu trach xt Iy ho so Lanh dao Trung 1/8 ngay
' tam Luu trir lich sir
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két qua L,
. Lo A , \ ) Vién chic Trung X
Budoc 3 | giai quyét ho so thu tuc hanh chinh, | . - o oo | 12 ngay
T ~ . tam Luu trir lich su
chuyén Lanh dao Trung tdm xem xeét
Lanh dao Trung tam xem xét, cho y kién, | Lanh dao Trung
Budc 4 | phé duyét két qua giai quyet tha tuc hanh | tam Luu trix lich st | 1/8 ngay
chinh
Phét hanh van ban, tra két qua giai quyet
thu tuc hanh chinh den doc gia, cap nhat Vién chie Trun
Bugc5 | tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc hanh | - “IE gu 1/8 ngay
chinh vao Hé thong Thong tin Mét ctra :
dién tu. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay
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1.2. Tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai liéu dic biét quy, hiém

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém | thwc hién
cic buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay
lam viéc)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu Vién chic
. trir ho so dién tu, cap nhap H¢ thong A 5
Buoc 1 Trung tam Luu | 1/4 ngay
phan mém mét cira dién tu, chuyén s lich st
lanh dao S& Noi vu :
Buéc 2 ChuyenA Trung tdm Iuu tri lich st tinh annhA(_iaO 1/4 ngay
xt ly ho so S& Noi vu
2 ‘n , , IV A Lanh dao
Buse 3 gluyen vién chac phu trach xu ly ho Trung tam Luru | 1/4 ngay
trix lich st
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két o
qua giai quyét hd so thu tuc hanh Vién chic :
Budc 4 . or o ‘ A Trung tam Luu | 1,5 ngay
chinh, chuyén Lanh dao Trung tam e
, trix lich st
xem Xxet
Lanh dao Trung tam trinh lanh dao Sf)’ Lanh dao
Budc5 | Noi vu phé duyét két qua giai quyéet | Trung tdm Luu | 1/2 ngay
tha tuc hanh chinh trir lich st
Xem xét ky duyét két qua giai quyet Lanh dao
Budc 6 | tha tuc hanh chinh chuyén Van thu So Sé Noi ‘ 1/2 ngay
ban hanh o Notvu
, Phat hanh vin ban, tra két qua giai Vin thu X
BUGC 7| quyét th tuc hanh chinh dén doc gia |  SoNeiva | ~/2 "9
Ce%p nhat tl‘nh hlnh,, ket qua glfll qu;yet Vién chic
Busc 8 tha tuc_ hanh chinh vao H¢ th9ng Trung tam Luru | 1/4 ngay
Thoéng tin Mot ctra dién ti. Thu phi, 1€ > .
, . trir lich st
phi theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 04 ngay




24

2. Thi tuc: Cap ban sao va chirng thuc tai liéu luu triv
2.1. Tai liéu thuoc dién sir dung rong rai

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thii tuc hanh chinh thwc hién (ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu triv
. hd so dién tir, cap nhap Hé théng phan | Vién chuc Trung .
Buocl | ham mét cira dién tir, chuyén lanh dao | tim Luu trit lich sir 1/8 ngay
Trung tdm Luu trit lich sir
Buéc2 | Chuyén vién chirc phu trach xir Iy hd so | ZA0ndao Trung g ,q ooy
: tam Luu trr lich s
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két qua i ,
. Lo A , A . Vién chac Trung X
Budéc 3 | gial quyét ho so tha tuc hanh chinh, | . -0 o, | 112 ngay
T~ - . tam Luu trir lich sir
chuyén Lanh dao Trung tdm xem xeét
Lanh dao Trung tam xem xét, cho y kién, | Lanh dao Trung
Budc 4 | phé duyét két qua giai quyet tha tuc hanh | tdm Luu trit lich st | 1/8 ngay
chinh
Phét hanh vén ban, tra két qua giai quyet
thu tuc hanh chinh dén doc gia, cap nhat . .
. NN Lo i e prs X Vién chac Trung X
Buéc 5 | tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh tAm Luu té lich st 1/8 ngay
chinh vao Hé thong Théng tin Mot cira :
dién t. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay
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2.2. Tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai liéu dic biét quy, hiém

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém | thwc hién
cic buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay
lam viéc)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu Vién chic
. trir ho so dién tu, cap nhap H¢ thong A 5
Buoc 1 Trung tam Luu | 1/4 ngay
phan mém mot cira dién tu, chuyén s lich st
lanh dao S& Noi vu i
Buéc 2 ChuyenA Trung tdm Iuu tri lich st tinh annhA(_iaO 1/4 ngay
xt ly ho so S& Noi vu
2 ‘n , , IV A Lanh dao
Buse 3 gluyen vién chac phu trach xu ly ho Trung tam Luru | 1/4 ngay
trix lich st
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két o
qua giai quyét hd so thu tuc hanh Vién chic :
Budc 4 . or o ‘ A Trung tam Luu | 1,5 ngay
chinh, chuyén Lanh dao Trung tam e
, trix lich st
xem Xxet
Lé&nh dao Trung tam :crinh lanh dao Sf)’ Lanh dao
Budc 5 | Noi vu phé duyét két qua giai quyéet | Trung tdam Luu | 1/2 ngay
tha tuc hanh chinh trir lich st
Xem xét ky duyét két qua giai quyet Lanh dao
Budc 6 | tha tuc hanh chinh chuyén Van thu So Sé Noi ‘ 1/2 ngay
ban hanh o Notvu
, Phat hanh vin ban, tra két qua giai Vin thu X
BUGC 7| quyét th tuc hanh chinh dén doc gia |  SoNgiva | ~/2 "9
Ce%p nhat tl‘nh hlnh,, ket qua glfll qu;yet Vién chic
Budc 8 thi tuc_ hanh chinh vao Hg th9ng Trung tdim Luu | 1/4 ngay
Thoéng tin Mot ctra dién ti. Thu phi, 1€ > .
, . trir lich st
phi theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 04 ngay
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