UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6:2440  /QP-UBND Béc Kan, ngay 25 thang /2 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bj giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vye Cong ching, Nudi con nudi thugc tham quyén
quan ly va gidi quyét cia S¢ Tw phap tinh Bac Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KANu

Can cir Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia cua Ludt Té chire Chinh phu va Luat T 0
chitc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 ciia
Chinh phii sita d6i, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tie s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 niam 2018 cia
Bé trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé6 quy
dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé viéc thire hién co ché mot civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh,

Theo dé nghi ciia Gidm doc So T phdp tinh Béic Kan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh trong linh virc Cong chimg, Nudi con nudi thudc thim quyén quan
Iy va giai quyét caa S& Tu phép tinh Bac Kan (Chi tiét theo phu luc dinh kém).

Piéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S¢ Tu
phép va cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin c Quyét dinh nay xay dung quy
trinh dién tir tai Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh; Giam dc S¢ Tu phap;
Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va cac to churc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
Giri ban dién tii:

- Nhu Piéu 4 (t/h);

- CT, PCT UBND tinh;
-LDVP;

- Luu: VT, NCPC (Van).

Nguyén Ding Binh
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PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Linh vwe/Tén thu tuc hanh chinh Trang

A | Thi tuc hanh chinh cép tinh

I Linh vuc Cong chirng

1 Cong nhan hoan thanh tap sy hanh nghé cong ching 5

2 Ping ky tap sy hanh nghé cong chimg 6

3 bang ky tap su lai hanh nghé cong ching sau khi cham durt tap su 8
hanh nghé cong chung

Thay ddi noi tap su hanh nghé cong chung tur t6 chirc hanh nghé
4 cong ching nay sang t6 chirc hanh nghé cong chimg khac trong 10
cung mdt tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong

Thay d6i noi tap sy hanh ngh,é cong chimg tir t6 chirc hanh nghé
cong chirng tai tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong nay sang to

> chtrc hanh nghé cong chung tai tinh, thanh ph truc thudc Trung 12
uvong khac

6 Ping ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong ching 13

7 Cham dut tap su hanh nghé cong chimng 14

Il | Linh vue Nudi con nudi

1 Giai quyét viéc nudi con nudi co yéu td nudc ngoai ddi véi tré em 15

song ¢ co sé nudi dudng

Giai quyét viéc nudi con nudi c6 yéu to nudc ngoai doi voi trudng
2 hop cha dugng, me ké nhan con ri€ng cua vg hodc chong; ¢o, cau, 18
di, chq, bac, ruét nhan chau lam con nuoi

3 Giai quyét viéc nguoi nude ngoai thudng tri & Viét Nam nhan tré 20
em Viét Nam lam con nudi
4 | Pang ky lai viéc nudi con nudi cd yéu té nudc ngoai 22

B | Thii tuc hanh chinh cap huyén

I Linh vwe Nudi con nudi




Ghi vao S6 dang ky nudi con nu6i viéc nudi con nudi da duge giai

quyet tai co quan co thAm quyen cuia nude ngoai 24
Thii tuc hanh chinh cip xa

Linh vwe Nudi con nudi

Dang ky viéc nudi con nudi trong nude 26
Pang ky lai viéc nudi con nudi trong nudc 27
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. TTHC CAP TINH

1. Thi tuc: Cong nhan hoan thanh tip sw hanh nghé céng ching

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén, kiém tra hd so va luu trit ho so | . Qs
T A TTA o1 A A oA .| Congchuc Sé Tu
dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mot cura . )
A phap truc tai
. dién tu. N .
Budc 1 1A et (A Ak Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (n€u c9). 7 vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo tr¢ ; ~
I cong
tu phap xur 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A a1 T A Hanh chinh tu .
Budc 2 | Phan cong cong chue xur Iy ho so phép va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- X1r ly, kiém tra ho so theo quy dinh. R . \
- Soan thao Quyét dinh cong nhan hoan thanh Con‘g chug phong
. A \ A oA , S e 1o Hanh chinh tu X
Budc 3 | tap sy hanh nghé cong ching hodc van ban tur s DA 07 ngay
Ze a2 phéap va Bo tro tu
chdi ¢6 néu 16 1y do. ha
- Chuyén lanh dao phong. phap.
i ‘ Lanh dao phong
Buscd | Tham dinh ho so. Hanh chiph tu 01 noi:
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. phép va Bo tro tu gay
phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ . s
Buge 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao S¢& 01 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyen két qua giai quyet TTHC dén Trung Vin thu S¢ 1/4 ngay
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
) ’ Cong chure S¢ Tu
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin mot phap truc tai
Budc 7 | cira dién tur. Trung tam Phuc 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian giai quyét:

10 ngay
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2. Thi tuc: Ding ky tap sw hanh nghé cong chirng

2.1. Trwong hop ngwoi ding ky tip sw tw lién hé dwoc véi té chivc hanh nghé
cong chirng nhdn tap sw

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti€p nhan, kiém tra hf) so va luu trir ho so Cone chite S6
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cira g’ )
dien tir Tu phép truc tai \
Budce 1 i 1A g A s Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). | vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 Coon
trg tu phap xtr 1y ho so. g
Lanh dao phong
. A A A 1y LA Hanh chinh tu .
Budce 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so phép va Bb tro 1/4 ngay
tu phap
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh. R .
- Soan thao Quyét dinh dang ky tap sy hanh igﬁg (|:—|h;10h
Budc 3 | nghé cong chung hodc Van ban tu choi co p g s 03 ngay
néu 16 1y do. chinh tur phap va
- Chuyén lanh dao phong. BO trg tu phap.
- Thém dinh hd so. Truong phong
. , e s 1z Phong Hanh X
Budc 4 | - Ky duyét van ban. chinh tu phap va 1/2 ngay
- Chuyén Van thu S¢. 2 L
B0 tro tu phap
- Phat hanh van ban theo quy dinh. ’
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Van thu So 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
) ’ Cong chure S&
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin | Tu phap truc tai
Budc 6 | mot cura dién tir. Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian gidi quyét:

4,5 ngay
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2.2. Trwong hop ngwoi ding ky tip sw dwoc S¢ Tw phdp bé tri tip sw va ding

ky tip sw
Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan, kiém tra hf) 50 va luu trit ho so Céng chirc S&
dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot cira , :
dién tu. Tu phép tryc tai s
Budc 1 i I S Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). i hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phéap va Bo Vi han
trg tu phap xir 1y ho so. cong
Lanh dao phong
Budc 2 | Phéan cong cong chirc xtr Iy ho so izghvzhgl él t?; 1/4 ngay
tu phap
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Xem xét, chi dinh t6 chirc hanh nghé cong Cone chirc
chirng nhan tap sur. ph(‘)ng Hanh
Bude 3 | - Soan thao Quyéet dinh dang ky tap sy hanh hinh to phip va 08 ngay
nghé cong chung hodc Van ban tir chéi co O W phap va
néu roé ly do. B6 tro tur phap.
- Chuyén lanh dao phong.
- Thém dinh hd so. Truong phong
. , A< 1 Phong Hanh .
Budc 4 | - Ky duyét van ban. chinh tir phép va 01 ngay
- Chuyén Van thu So. B tr tu phip
- Phét hanh van ban theo quy dinh.
Budc 5 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Van thu So 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Cong chure S¢
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Tu phép truc tai
Budc 6 | mdt ctra dién tur. Trung tam Phuc 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian gidi quyét:

10 ngay
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3. Thi tuc: Ping ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi cham dirt tp
su hanh nghé cong chirng

3.1. Truwong hop ngwoi ding ky tap sw tw lién hé dwoc véi to chive hanh nghé
cong churng nhan tap sw

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- T1ep nhén ho so, quét (scan) va luu trir Céng chitc S& Tu
hd so dién tir, cap nhat Hé thong thong tin , .
phap truc tai
. mot cua dién tur. A 5
Budc 1 Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bb oo
trg tu phap xtr Iy ho so theo quy dinh. g
Lanh dao phong
. A A A a1 LA Hanh chinh tu X
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur Iy ho so phép va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- Xt ly, klf:m tra }io 50 theovquy d}nll. Céng chirc phong
- Soan thao Quyét dinh dang ky tap su \ .

. . A A , < TS Hanh chinh tu X
Budc 3 | hanh nghé cong chiing hodc van ban tur f A A 03 ngay
L oA 12 phap va B0 tro tu

chdi ¢6 néu 16 ly do. ha
- Chuyén lanh dao phong. phap
7 . Lanh dao phong
Budcd |- Tham dinh ho so. Hanh chiph tu 1/2 naa
- Trinh lanh dao S¢ ky duyét. phéap va Bo tro tu gay
phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) \
Buéc 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. ’
Budc 6 |- Chuyén két qua giai quyet TTHC dén Van thu Sé 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng.
’ ’ Cong chuc S6 Tu
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin phép truc tai
Budéc 7 | mét cira dién tur. Trung tam Phyc 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay
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3.2. Truwong hop nguwoi ding ky tap sw dwoc S¢ Tw phdp bé tri tip sw va ding

ky tip sw
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay/gio
lam viéc)
) T 1P nP anqho 59 qut (Asca?) va lAuu t‘f"" Cong chue S6 Tu
ho so dién tur, cap nhat HE thong thong tin , )
R phap truc tai
. mot cura dién tur. n .
Budc 1 vA vt (A s Trung tam Phyc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu c6). vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo .
trg tu phap xur 1y ho so theo quy dinh. g
Lanh dao phong
. A A A o 1 A Hanh chinh tu X
Budc 2 | Phan cong cong chuce xur Iy ho so phép va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- Xur Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Xem x¢t, chi dinh t6 chuc hanh nghé A , X
A . A oA Cong chtrc phong
cong ching nhan tap su. \ ,

. h L e - A Hanh chinh tu 5
Budc 3 |- Soan thdo Quyét dinh dang ky tap su DA 08 ngay
. X A , . o0 L | phap va Bo tro tu

hanh nghé cong chiing hodc van ban tur .
Ze oA oo phap
chdi ¢6 néu 16 ly do.
- Chuyén lanh dao phong.
7 . Lanh dao phong
Budcd |- Tham dinh ho so. Hanh chiph tu 1/2 naa
- Trinh lanh dao S¢ ky duyét. phéap va Bo tro tu gay
phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) \
Buéc 5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. ’
Budc 6 |- Chuyén két qua giai quyet TTHC dén Van thu Sé 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng.
’ ’ Cong chuc S6 Tu
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin phép truc tai
Budéc 7 | mét cira dién tur. Trung tam Phyc 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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4. Thii tuc: Thay ddi noi tap sw hanh nghé cong chirng tir t6 chirc hanh nghé
cong chirng nay sang to chirc hanh nghé cong chirng khac trong ciing mét tinh,
thanh pho trwe thugc Trung wong

4.1. Truwong hop ngwoi tip sw tw lién hé tip sw dwge vdi té chire hanh nghé cong

chirng khdc nhan tap sw

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu triv
hp SOA('h@}’l tu’f Acapo nhat H¢ thong thong Céng chirc S& Tu
tin mot cura dién tur. hép true tai Trun
Budc 1 | - Thu phi, 1¢ phi (néu co). phap Hie tal JIuns 1/4 ngay
2 . . , .+ | tam Phuc vu hanh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va chinh can
Bo6 trg tu phap xtr 1y ho so theo quy g
dinh.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phén cong céng chure xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo trg tu phap
- Xt 1y, lilem trAa ho S0 thfo quy dmh.;. Céng chirc phong
- Soan thdo Thong bao vé viéc thay doi X . .
. A < 2 .. . rz 7 | Hanh chinh tu phap \
Budc 3 | noi tap su hodc van ban tir chdi cd néu oA . 03 ngay
N va B0 trg tu phap.
ro ly do.
- Chuyén 1anh dao phong.
2 a. A Lanh dao phong
Buéc4 | iﬁ?ﬁ? gﬁl}? éfosg(}y 10 duvet Hanh chinh tu phap 1/2 ngay
i ¥ auyet va BO tro tu phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ \ s
Buéc5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vin thu S¢ 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vio H¢ théng thong | 018 chic S0 Tu
, e Al phap truc tai Trung .
Budc 7 | tin mot cura dién tu. ~ \ 1/4 ngay
MY A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay
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4.2. Trwong hop ngwoi tip sw khong tw lién hé dwoc noi tip sw mdi va dé nghi
So Tw phap bo tri noi tdp sw maoi

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
) T 1P nP anqho 59 qut (Asca?) va lAuu t‘f"" Cong chue S6 Tu
ho so dién tur, cap nhat HE thong thong tin , )
R phap truc tai
. mot cura dién tur. n .
Budc 1 vA vt (A s Trung tam Phyc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu c6). vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo .
trg tu phap xur Iy ho so theo quy dinh. g
Lanh dao phong
. A A A o 1 A Hanh chinh tu .
Budc 2 | Phan cong cong chuce xur Iy ho so phép va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- Xur Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Xem x¢&t, chi dinh t6 chirc hanh nghé cong n , X
, A Cong chirc phong
ching nhan tap su. A .
. ] A C A A 2. . Hanh chinh tu 5
Budc 3 | - Soan thao Thong bao vé viéc thay doi noi DA 08 ngay
A Lo 2 T 7| phap va Bo trg tu
tap sy hoac van ban tir choi c6 néu 10 ly h3
do. phap
- Chuyén lanh dao phong.
7 . Lanh dao phong
Buscd |- Tham dinh ho so. Hanh chiph tu 1/2 naa
- Trinh 18nh dao S¢ ky duyét. phép va Bo tro tu gay
phap
. - Ky duy¢t van ban. ~ ) \
Buéc5 | Chuyén Van thr So. Lanh dao S¢& 1/2 ngay
- Phat hanh vén ban theo quy dinh. ’
Budc 6 |- Chuyén két qua giai quyet TTHC dén Van thu S¢ 1/4 ngay
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.
’ ’ Cong chuc S6 Tu
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin phép truc tai
Budc 7 | mot cira dién tir. Trung tam Phuc 1/4 ngay

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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5. Thi tuc: Thay doi noi tip sw hanh nghé céng chirng tir td chirc hanh nghé
cong chirng tai tinh, thanh pho trwe thudc Trung wong nay sang to chirc hanh nghé

cong chirng tai tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
hd so dién ti, cap nhat H¢ théng thong Cone chite S& Tu
tin mot cura dién tﬁ’., hé gtruc tai Trun
Bude 1 | - Thu phi, 1& phi (néu c6). pténll) Pl v hénhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va chinh ¢ 6ng
Bo6 trg tu phap xtr 1y ho so theo quy
dinh.
Lanh dao phong
Bu6c 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Quyét dinh x6a dang ky tap | Cong chirc phong
. sy hanh nghé cong ching cua S¢& Tu | Hanh chinh tu phap \
Buge 3 phap noi da tap sy hodc van ban tu chdi| vaBb tro tu phap. 03 ngay
cd néu rd ly do.
- Chuyén lanh dao phong.
2 s A Lanh dao phong
Buéc4 | %ﬁ %ﬁlﬁ:osg o duv Hanh chinh tw phdp |  1/2 ngay
i Y auyet va Bo trg tu phap
Buée 5 | Iégudy‘gf{/;intﬁzns‘é Lanh dao S& 1/2 ngay
- Phét hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vin thu SO 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong fl‘,’n% Ch“tc isfrTl‘f
Budce 7 | tin mot cua dién tu. pté?rl: Prﬁ-fc 3u " a‘; hg 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. PN
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay
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6. Thii tuc: Ping ky tham dw kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chirng

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budce thia tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan, kiém tra ho sorvé luu trit ho
so dién tir, cap nhat HE thong thong tin |  Cong chiic S6 Tu
. mot ctra dién tir. phap truc tai Trung X
Buge 1 | Thu phi, I¢ phi (néu c0). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va chinh cong
B6 tro tu phap xir Iy ho so theo quy dinh.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chure xir Iy ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xt ly, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thdo Van ban thong bao vé viéc R , R
NS , A . ik Cong chirc phong
nguoi dang ky tham dyu kiém tra du diéu . . .
. A 2 IR . Hanh chinh tu phap \
Bude 3 | kién d€ nghi B Tu phap cho tham du va Bb tro tu phé 13 ngay
kiém tra. Truong hop tir chdi thi phai > U phap
thdng bao bang van ban c6 néu 13 ly do.
- Chuyén lanh dao phong.
- Thim dinh h) so. 1ruong phong
. , s 1a Phong Hanh chinh .
Budc 4 | - Ky duyét van ban. L DR 1/2 ngay
L s , tu phép va Bo tro
- Chuyén Van thu So. ,
tu phép
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 5 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Vian thu S¢ 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé théng thong tin ﬁ‘;ni‘l’:g’zls%g
Budc 6 | mot cira dién tir. phap truc tz € | 1/4ngay

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

14,5 ngay




14

7. Thii tuc: ChAm dirt tip sw hanh nghé céng chirng

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit
hd so dién tu, cap nhat H¢ théng thong | Cong chic S Tu
. tin mot ctra dién tur. phap truc tai Trung .
Buge 1 ) _ Thu phi, 1& phi (néu co). tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va chinh cong
BO tro tu phap xir 1y ho so theo quy dinh.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xt ly, kjém traA’hff) S0 thecz quy,dinAh. Céng chirc phong
. - Soan thdo Quyét dinh cham dut tap su . , : .
Budce 3 . A ) Hanh chinh tu phap 03 ngay
hanh nghé cong chung. \ DA ,
- Chuyén lanh dao phong. va B trg tur phdp
A s A Lanh dao phong
Busc4 | Lhamdimhhoso. = Hanh chinh tu phap |  1/2 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. \ 1o A ,
va Bo tro tu phap
Buéc s | Iégui%f{];intﬁgns'd Lanh dao S¢& 1/2 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Vin thu So 1/4 ngay
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong.
- Cap nhat két qui vao Hé théng thong fl‘,’ngt Ch“t" .S;’ Tu
Budc 7 | tin mot cira dién tir. phap WUe tdl TS 1 /4 ngay

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét:

05 ngay
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IL. LINH VU'C NUOI CON NUOI

1. Thi tuc: Gidi quyét viéc nudi con nuéi co yéu to nwéc ngoai doi voi tré em

song & co sé' nudi dudng
Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
, ‘ ‘ lam viéc)
- T1§13 nhqan 1;10 50, que:c (scAan) va luu 'tru hAo Céng chirc S& Tu
so dién tu, cap nhat HE thong thong tin mot , )
. ctra dién tur. phdp tAn'I ¢ tai 1/4 ngay
Buoc 1 C A ot (A Trung tm Phuc
- Thu phi, 1€ phi (néu co). i hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va Bo Vi hanh ©
oA cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A 1y LA Hanh chinh tu .
Budce 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so phép va B tro tir 1/4 ngay
phap
- Xtr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Phdi hop voi cac co quan lién quan Xac
minh hd so theo quy dinh. | Cong chirc phong 183 ngay
. - Dy thdo van ban gui UBND tinh xin y kién | Hanh chinh tu ,
Buoc 3 Ko re g 2 . n- .\ A (Tao nut
doi voi vige gioi thiéu tré em lam con nudi | phap va Bo trg tu he
(d6i v6i tré em thudc dién thong qua thi tuc phap cho)
gio1 thidu)
- Chuyén ho so cho lanh dao phong
Lanh dao phong
Budcd |- Tham dinh hd so. Hanh chiph tu 01 ngay
- Trinh 1anh dao Sé. phap va Bo tro tu
phap
. - Ky duyét Van ban. Lanh dao \
Bu6eS | chuyén Van thu So. S6 Tuphap | +/4N9Y
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu S¢ Tu \
Bu6e 6 | Gii Van phong UBND tinh, ohép 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < <
Budc 7 |- Chuyén hd so dén linh dao Vin phong h‘Van[tJl]l;IN\[/)aq h 1/4 ngay
UBND tinh phong tn
Bu6c 8 | Chuyén Phong Vin xa - Ngoai vu. phléighl_?]gl(iﬂ\)/irilnh 1/4 ngay
. 2 A iAoy Lanh dao Phong .
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xu ly Van x - Ngoai vu 1/4 ngay
- X1r Iy ho so. Chuyén vién
Budc 10 | - Dy thao Vian ban vé viéc gidi thidu tré em. | Phong Vanxa- | 05 ngay
- Chuyén lanh dao phong. Ngoai vu
Buse 11 |- Chuyén lanh dao Vian phong UBND tinh | Léanh dao Phong 01 ngay

phé duyét

Vin xa - Ngoai vy
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Buse 12 | Duyét ho so. Lanh dao Van 01 noi
- Trinh Cha tich UBND tinh. phong UBND tinh gay
. - Ky duyét Van ban vé viée gid1 thi€u tré em. Lanh dao .
Buoe 131 chuyén Vin thu ban hanh, UBND tinh 02 ngay
, - Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu Van s
BuGe 14| o 1yén hé so cho S& Tur phap phong UBND tinh | /4 N9
Buse 15 |- Nhan van ban; Van thu So Tu 1/4 naa
- Chuyén chuyén vién xu Iy phap gay
- Kiém tra ho so, phdi hop véi Bé Tu phap
(Vu Con nudi) thong bao két qua giai quyét | Cong chic phong X
. . 48 ngay
Buse 16 viéc nudi con nuéi theo quy dinh. . Hanh chinh tu (Tao nit
- Soan thao T6 trinh, dy thao Quyét dinh phap va Bo tro tu c;h(‘)f)
nudi con nudi c6 yeu td nude ngoai. phap
- Chuyén lanh dao phong thim dinh
7 . Lanh dao phong
Bude 17 | - Tham dinh ho so. Hanh chiph tu 01 naa
- Trinh lanh dao S& ky duyét. phap va Bé tro tu gay
phap
, - Ky duyét van ban. Lanh dao So Tu 5
Buge 18 | Chuyén Vin thu So. phap 1/2 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu S¢ Tu X
Buge 191 Chuyén két qua dén UBND tinh phap 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < <
Budc 20 | - Chuyén ho so dén lanh dao Vin phong hc‘?;an[tj}]ng\[])a?inh 1/4 ngay
UBND tinh phong
. 2 . N , £ Lanh dao Van .
Budc 21 | Chuyén Phong Noi chinh - Phép che phong UBND tinh 1/4 ngay
i Lanh dao Phong
Budc 22 | Chuyén Chuyén vién xur 1y NOoi chinh - Phap | 1/4 ngay
ché
- Xu 1y ho so. UVen Vié
- Dur thao Quyét dinh nudi con nudi ¢6 yéu té | -, NUYen Vien \
Budc 23 N . : Phong Noi chinh - | 12 ngay
nudc ngoai. Phap ché
- Chuyén lanh dao phong. P
2 s < \ . Lanh dao Phong
Bude 24 |- CAhuyelAl lanh dao Van phong UBND tinh Noi chinh - Phap 1/4 ngay
phé duyét X
ché
. - Duyét ho so. Lanh dao Van .
BuGe 25 | Trinh Cha tich UBND tinh. phong UBND tinh | /2 98y
, -A,Ky (,luy¢t pret dinh nudi con nudi c6 yeu Lanh dao \
Buoc 26 | t6 nuoc ngoai. UBND tinh 01 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.

’ - Phat }}anhivan ‘E)anA theo quy fhnh. Vin the Vin \
Budc 27 | - Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu . , 1/4 ngay
\ c A phong UBND tinh

hanh chinh cong
Buée 28 | Cap nhat két qua vao Hé thong thdng tin Cong chure S6 Tu 1/4 ngay

mot ctra dién tir.

phép truc tai
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- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan. Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong
Tong thoi gian gidi quyét: 260 ngay

*Ghi chu: Thoi gian thwc hién buéc 3: 183 ngay.

- Thoi gian S¢ Tu phap kiém tra ho so, tién hanh 1iy y kién nhitng nguoi lién quan:
18 ngay.

- Thoi gian nhitng nguoi lién quan thay ddi ¥ kién dong ¥ vé viée cho tré em lam
con nudi: 30 ngay ké tir ngay duoc lay y kién.

- Thoi gian co quan cong an cdp tinh x4c minh ngudn gdc tré em dbi véi tré em bi
bo roi: 30 ngay.

- Thoi gian S& Tu phéap va Uy ban nhan dan cép x4 noi cu tra cudi cing cia cha
me dé tré em thuc hién niém yét thong bao vé viéc cho tré em bi bo roi 1am con nudi tai
tru sO co quan: 60 ngay.

- Thoi gian B6 Tu phap (Vu Con nuéi) kiém tra, tham dinh ho so ctia ngudi nuée
ngoai nhan tré em Viét Nam lam con nudi: 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so day du,
hop 18, ho so da duoc nop 1é phi.

- Thoi gian S& Tu phap gidi thiéu tré em lam con nubi: 30 ngay.

*Ghi chu: Thoi gian thwc hién buwdc 16: 48 ngay.

- Thoi gian S Tu phap chuyén cho B6 Tu phap (Vu Con nudi) 01 b ho so cia
tré em kém theo vin ban dong y ctia Uy ban nhan dan cép tinh (d6i vé6i tré em thudc
dién thong qua thu tuc gidi thiéu): 05 ngay lam viéc, ké tir ngay UBND cap tinh dong y.
(Truong hop UBND cép tinh khong dong ¥, S& Tu phép thuc hién gidi thiéu tré em lam
con nudi lai theo quy dinh).

- Thoi gian Bo Tu phap (Vu Con nudi) kiém tra két qua giai quyét viéc nudi con
nuodi theo quy dinh: 30 ngay.

- Thoi gian Bo Tu phap (Vu Con nudi) thong bao cho S& Tu phap, ké tir ngay nhan
duoc vin ban cta co quan c6 thim quyén cta nude noi ngudi nhan con nudi thudng tra
thong bao vé su dong ¥ ctia ngudi nhan con nudi ddi véi tré em duge giai quyét cho 1am
con nudi, xac nhan tré em dugc nhdp canh va thuong tra tai nudc ma tré em dugc nhan

lam con nubi: 15 ngay.
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2. Tha tuc: Gidi quyet viéc nuéi con nudi cé yéu to nwéc ngoai doi voi
truong hop cha dwong, me ké nhin con riéng cia vo hoic chong; co, cau, di, chu,
bac, ruft nhan chau lam con nuéi

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tu, cap nhat Hé théng thong tin mot | Cong chirc S6 Tu
. cura dién tu. hap truc tai Trun .
Buoe 1| “rhy phi, 16 phi (néu c6). ptﬁrrll) Phuc vu hanhg 1/4 ngay
- Chuyén phong Hanh chinh tu phép va B chinh cong
trg tu phap xir 1y ho so.
Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xir 1y ho so pg?)n\lll;ggnﬁgiu 1/4 ngay
phap
- X1r ly, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Tham tra, x4c minh hd so.
-Layy kién cua nhirng nguoi lién quan (trong
d6 bao gom thoi gian nhitng nguoi lién quan
thay d6i y kién dong y vé viéc cho tré em lam Cong chitc phong \
con r}1.101 nuoc pgoal) . HAnh chinh tu 78 ngay
Bude 3 | - Phoi hop voi BO Tu phap (Vu Con nubi) hép va Bd tro t (Tao nut
thuc hién: kiém tra, tham dinh ho so cua phap va Bo ro'tu cho)
1A o ‘- A 1 phap
nguoi nhan con nudi, nguodi dugce nhan lam
con nuoi.
- Soan thao T trinh, du thao Quyét dinh nuodi
con nudi ¢6 yéu t6 nudc ngoai
- Chuyén lanh dao phong.
Lanh dao phong
Buge4 | - Tham dinh ho so. Hanh chinh tu 01 ngay
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. phép va Bo tro tu
phap
. - Ky duyét van ban. Lanh dao So Tu X
Buges | Cf}lluyé}rll Vin thu S¢. phap 1/4 ngay
. - Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu S6 Tu 5
Buge 6 | Chuyén két qua dén UBND tinh phap 1/4 ngay
- Tiép nhan ho so. < <
Budc 7 |- Chuyén hd so dén linh dao Vin phong hyanélng\I])a? h 1/4 ngay
UBND tinh prong n
Budc 8 | Chuyén Phong Néi chinh - Phap ché Lanh dao Van 1/4 ngay

phong UBND tinh
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i Lanh dao Phong
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xur 1y Noi chinh - Phap 1/4 ngay
ché
: gg gélz)o(;g . &t dinh nuoi con nudi c6 yéu td Chuyen vien
Bugc 10 | o a0 KUYELd y Phong N¢i chinh - | 12 ngay
nuGe ngoai. Phép ché
- Chuyén lanh dao phong.
2 1x < \ . Lanh dao Phong
Buse 11 |- QhuyeP lanh dao Van phong UBND tinh Noi chinh - Phap 1/4 ngay
phé duyét X
ché
, - Duyét hd so. Lanh dao Vian .
Buoe 121 Tinh Cha tich UBND tinh. phong UBND tinh | /2 "9
, -AKy c,iuyget pret dinh nu6i con nudi cod yéu Lanh dao \
Bude 13 | t6 nuoc ngoai. UBND tinh 01 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
Budce 14 : 12;?15 hglrlll hk\é']:1 p Ezn(;grf OTTJE dltI;};l Phuc vu Van thu Van 1/4 nga
oauyen ke q & “~ "7 | phong UBND tinh gay
hanh chinh cong
- Cép nhat két qua vao He théng thong tin | S Ong chue S0 Tu
. NEERANR phép truc tai Trung 5
Budc 15 | mot ctra dién tur. A \ 1/4 ngay
2 1A X 2 4 A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan. A
chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét: 95 ngay

*Ghi chu: Thoi gian thwc hién budc 3: 78 ngay.

- Thoi gian S¢ Tu phép kiém tra ho so, tien hanh 1ay y kién nhiing nguoi lién quan, xac
nhan nguoi dugce nhan lam con nudi du diéu kién lam con nudi nudc ngoai: 17 ngay.

- Thoi gian nhiing nguoi lién quan thay doi y kién dong ¥y vé viéc cho tré em 1am con
nudi nude ngoai: 30 ngay, ké tir ngay duoc 1ay ¥ kién.

- Thoi gian Bo Tu phap (Vu Con nudi) kiém tra, tham dinh ho so ctia ngudi nhan con
nudi, nguoi dugce nhan 1am con nudi va chuyén ho so cho S& Tu phap: 30 ngay.

- Soan thao To trinh, du thao Quyét dinh nud1 con nudi co yéu td nuée ngoai: 01 ngay.
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3. Thi tuc: Giai quyét viéc ngudi nwée ngoai thwong tri & Viét Nam nhén tré
em Viét Nam lam con nudi

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
) Tle.l? nh;m }}0 59 que:[ (sian) va hru fru hAO Cong chic S¢ Tu
so dién tu, cap nhat HE thong thong tin mot , )
g s phap truc tai
. cura dién tur. n .
Budc 1 Y T Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). 7 vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo i ~
oA cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
Lanh dao phong
. A A A o 1e LA Hanh chinh tu s
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so phép va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- Xur ly, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Tham tra, xac minh ho so.
- Ijay v klken cua ph}rng nguoi lién quan (trong Cong chitc phong \
d6 bao gom thoi gian nhitng nguoi lién quan . . 33 ngay
. O S N W \ . Hanh chinh tu ;
Budc 3 | thay do1 y kién dong ¥ veé viéc cho tré em lam f A (Tao nut
N N phap va Bo tro tu \
con nudi nudc ngoai). ’ ha cho)
- Soan thdo To trinh, du thao Quyét dinh nuoi Phap
con nuoi ¢ yeu to nudc ngoai
- Chuyén lanh dao phong.
Lanh dao phong
Budcd |- Tham dinh ho so. Hanh chinh tu 01 nga
- Trinh lanh dao S& ky duyét. phap va B tro tu gay
phap
. - Ky duy¢t van ban. Lanh dao So Tu \
Buoe > ) _ Chuyén Vin thu So. phap 1/4 ngay
- Phat hanh vian ban theo quy dinh. < .
Budc 6 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Trung | ¥ o0 th#ésc’ T 174 ngay
tam Phuc vy hanh chinh cong. Phap
- Tiép nhan ho so. < <
Bu6c 7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vin phong hgilan[tJIIIBHN\[/)a?inh 1/4 ngay
UBND tinh phong
. 2 R e 1 , % Lanh dao Van N
Budc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phéap ché phong UBND tinh 1/4 ngay
) Lanh dao Phong
Budc 9 | Chuyén Chuyén vién xu ly Noi chinh - Phap | 1/4 ngay
ché
- Xu ly ho so. A in
- Dy thao Quyét dinh nudi con nudi cé yéu td phuyen vIen X
Budce 10 N . : Phong Noi chinh - | 12 ngay
nudc ngoai. , %
Phap ché

- Chuyén lanh dao phong.
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2 1x < . . Lanh dao Phong
Busc 11 | Chuyén lanh dao Vin phong UBND tinh | gy o h _phap | 1/4 ngay
phé duyét X
ché
. - Duy¢t ho so. Lanh dao Van .
Buoe 121 Tinh Cha tich UBND tinh. phong UBND tinh | /2 "9%Y
’ -AKy c}uy@t nyet dinh nu6i con nudi cod yéu Lanh dao \
Budce 13 | t6 nudc ngoai. UBND tinh 01 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < <
. 2 LA . 2k " A Vian thu Van s
Buéce 14 | - ‘Chuye,n ke} qua dén Trung tdm Phuc vu phong UBND tinh 1/4 ngay
hanh chinh cong
, ’ Cong chire S6 Tu
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin phap truc tai
Budc 15 | mot cura dién tir. Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. vu hanh chinh
cong
Tong thoi gian giai quyét: 50 ngay

*Ghi chu: Thoi gian thyc hién budc 3: 33 ngay.
- S& Tu phép kiém tra ho so va liy y kién: 17 ngay.

- Thoi gian nhitng nguoi lién quan thay d6i y kién dong ¥ vé viéc cho tré em 1am con
nudi nudc ngoai: 15 ngay, ké tir ngay duoc 1ay ¥ kién.

- Soan thao T& trinh, du thao Quyét dinh nudi con nudi cd yéu to nudc ngoai: 01 ngay.
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4. Tha tuc: Ding ky lai viée nudi con nudi c6 yéu té nuwde ngoai

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | . Qs
dién ttr, cap nhat Hé thong thong tin mot cira Cong,chu:c 50 'Tu
dién ti phap tryc tai
Budc 1 I S Trung tam Phuc 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). 7 vu hanh chinh
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va B6 tro C eon
tu phap xir Iy hd so. g
Lanh dao phong
. A A o o 1 LA Hanh chinh tu .
Budc 2 | Phan cong cong chure xur Iy ho so phép va Bé tro tu 1/4 ngay
phap
- Xtr ly, kiém tra ho so theo quy dinh. Cong chirc phong
Buéc3 | Soan thao T(‘; triph, du thdo Quyét dinh nudi Hanh chiph tu 01 naa
con nudi co yéu té nudc ngoai. phap va Bo tro tu gay
- Chuyén lanh dao phong. phap
i . Lanh dao phong
Buscd | Tham dinh ho so. Hanh chiph tu 1/2 naa
- Trinh 1anh dao S¢ ky duyét. phéap va Bo tro tu gay
phap
. - Ky duyét van ban. Lanh dao S¢ Tu \
Buges | Chuyén Vin thu Sé. phap 1/4 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. 9 .
Buéc 6 | - Chuyén két qua gidi quyét TTHC dén Trung | ¥ on thr‘]’éso Tw 1 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong. phap
- Tiép nhan ho so. < <
Budc7 |- Chuyén hd so dén lanh dao Vian phong phgilagnélng\[f)aEnh 1/4 ngay
UBND tinh
. 2 \ N , I Lanh dao Van X
Budc 8 | Chuyén Phong Noéi chinh - Phap ché phong UBND tinh 1/4 ngay
i Lanh dao Phong
Buéc 9 | Chuyén Chuyén vién xu ly NOoi chinh - Phap | 1/4 ngay
ché
- Xtr Iy ho so. .
- Dy thio Quyét dinh nudi con nudi ¢6 yéu té | , SUYEN Vien
Bude 10| | neodi uyet dinfind HOLER YERT® ! Phong Noi chinh - | 1/2 ngay
- Chuyén lanh dao phong. Phap che
2 1x < . , . | Lanh dao Phong
Buse 11 |- Chuyén lanh dao Van phong UBND tinh phé Ni chinh - Phap | 1/4 ngay

duyét

ché
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Buse 12 | Duyét ho so. Lanh dao Van 1/4 ngay
- Trinh Chu tich UBND tinh. phong UBND tinh
, - Ky duye;‘t'Quyet dinh nudi con nuoi cé yéu to Lanh dao \
Budc 13 | nudce ngoai. UBND tinh 1/4 ngay
- Chuyén Van thu ban hanh.
- Phat hanh van ban theo quy dinh. < <
Buéc 14 | - Chuyén két qua dén Tru?lgytérﬁ Phuc vu vanthu Van g 0ay
hanh chinh céng - phong UBND tinh
Cong chure S6 Tu
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin phép truc tai
Bude 15 | mot ctra dién tir. Trung tdm Phuc 1/4 ngay
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. vu hanh chinh
cong
Tong thoi gian gidi quyét: 05 ngay
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B. TTHC CAP HUYEN
I. LINH VU'C NUOI CON NUOI

1. Thi tuc: Ghi vao S6 dang ky nudi con nudi viéc nuéi con nudi da dwoc

giai quyét tai co' quan c6 thim quyén ciia nwée ngoai

1.1. Truwong hop khong can xdc minh:

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém | thuc hién
cac buoce thia tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/Gio
lam viéc)
Cong chure
- Tiép nhan hd so, queét (scan) valuu trithd so | linh vue tu
. dién tur, cap nhat HE thong thong tin mdt ctra | phap truc tai .
Bude 1| gien tir, B phan Mot | 01 &1
- Chuyén phong Tu phap xt I ho so. cua UBND
cap huyén
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh
- Soan thao Trich luc ghi vao S6 dang ky nudi | Céng chirc
con nudi viéc nudi con nudi da dugc gidi | phong Tu
Budc 2 | quyét tai co quan c6 thidm quyén cia nudc | phéap duoc 03 gio
ngoai. giao xtr Iy hd
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh SO
ho so.
Bugc3 | Tham dinh ho so. , LZﬁléfg ’ 01 gio
- Trinh 1anh dao UBND cap huy¢n. .
Tu phap
Lanh dao
Buéc 4 | Ky duyét van ban. UBND cép 01 gio
huyén
- Phat hanh van ban theo quy dinh. Van thu
Budc5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo UBND 01 gio
phén mdt ctra. cap huyén
Cong chtrc
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | linh vuc tu
. cura dién tu. hap truc tai .
BuGC 6 | "rhy phi, 1¢ phi (néu c6). Bo §han Mot | V1810
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. cua UBND
cap huyén
Téng thoi gian giai quyét:
Trwong hop nhdn hé so sau 15 gio thi trd két qua trong ngay lam viéc tiép 01 ngay

theo.
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1.2. Truwong hop phdi xdc minh:

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/Gio
lam viéc)
Cong churc linh
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir hdso | vuc tu phap
. dién tur, cap nhat Hé thong thong tin mot cira truce tai BO .
Buoc 1 dién tir. P ¢ ¢ phan Mot cura 1/4 ngay
- Chuyén phong Tu phép xtt Iy hd so. UBND cép
huyén
- Xur 1y, kiém tra hd so theo quy dinh
- X4c minh hd so theo quy dinh.
- Soan thao Trich luc ghi vao S6 dang ky nudi Cong chure
Buge 2 | €N A’nué'i viéc nuoi con nuoi dfl dL}’QC gi:éli phong Tu ptlé}? 01 ngay
quyét tai co quan c6 thdm quyén cua nudc | dugc giao xu ly
ngoai. hd so
- Chuyén lanh dao phong Tu phap tham dinh
ho so.
Buge3 | Lhamdinhho so. , Lffﬁ}éfé ° 01 ngay
- Trinh 1anh dao UBND cap huy¢n. .
Tu phap
Lanh dao
Budc 4 | Ky duyét van ban. UBND cép 1/4 ngay
huyén
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B Vanthu UBND |, ngay
A Al cap huyén
phan mot ctra.
Cong chuire linh
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin mot | vuc tu phap
Buéc 6 cua dién tu. ’ truc tai BO 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (n€u co). phan Mot cua
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. UBND cép
huyén
Tong thoi gian gidi quyét: 03 ngay
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C. TTHC CAP XA
I. LINH VUC NUOI CON NUOI
1. Thi tuc: Ping ky viéc nudi con nudi trong nwée

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac bude thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Ti§13 nhqén }36 scr,A quéAt (scAan) Vé; luu .trfr hﬂf) Céng chire inh vurc
so dién tur, cap nhat H¢ thong thong tin mét .o oA
Bude 1 | cira dién ti. Ho tichruc @i BO |y p o
- Chuyén cong chirc Tu phép - Ho tich xirlyhs | Phan Mot cura
o, T UBND céap xa
- Xir Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Lay y kién cta nhitng nguoi c¢6 lién quan
. theo quy dinh. Cong chure s
Buge2 | _ Soan thao Gidy chiing nhan nudi con nudi | Tu phap - Ho tich 22 ngay
- Chuyén lanh dao UBND xem xét, quyét
dinh.
Buge 3 | - Tham dinh ho so. ' | Léanh dao UBND 172 ngay
- Ky duyét Giay ching nhan nu6i con nudi cap xa
- Ban hanh Giay chtng nhan nudi con nudi.
- Thong béo to chire giao nhan con nudi
- Tham muu t6 chirc dang ky nudi con nudi,
trao Gidy chtrng nhan nudi con nudi cho cha
Busca | MS nuoi, cha me dé hoac ngqéri giam ho hoac Cong chuc 05 ngay
dai dién co s nudi dudng, t0 chirc giao nhan | Tu phép - HO tich
con nudi va ghi vao SO diang ky viéc nudi
con nuoi.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao Heé thong thong tin | Cong chuc linh vic
Bude 5 mot ctra dién tu. , Ho tich truc tai BO 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). phan Mot cua
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan. UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét: 28 ngay

*Ghi chu: Thoi gian thwe hién buéc 2: 22 ngay:

- Thoi gian kiém tra hd so va 1y ¥ kién: 06 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

- Thoi gian nhitng nguoi lién quan thay doi y kién dong y vé viéc cho tré em lam con
nudi: 15 ngay ké tir ngay duoc ldy y kién.

- Soan thao Gidy chirng nhan nudi con nudi: 01 ngay.
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2. Pang ky lai viéc nudi con nuéi trong nwéc

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan, kiém tra ho so, quét (scan) va | Cong chirc linh
luu trit hd so dién tir, cap nhat Hé théng |  vuc Ho tich
Budc 1 | thong tin mdt cira dién tur. truc tai BO 1/4 ngay
- Chuyén cong chic Tu phéap - Ho tich xtr | phan Mot cira
Iy ho so. UBND cép x4
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Gidy chting nhan nuédi con | Céng chirc Tu
Budc 2 | nudi phap - Ho tich 01 ngay
- Chuyén lanh dao UBND xem xét, quyét
dinh.
Buge3 |- Tham dinh ho so. . | Lanhdao 01 ngay
- Ky duyét Giay chung nhén nuéi con nuéi | UBND cap xa
- Ban hanh Gidy chiing nhan nudi con
nuoi.
- Muc ghi chu cta ban chinh Gidy chimg | Céng chirc Tu
Bu6c 4 | nhan nudi con nudi va SO dang ky nudi con | phap - Ho tich 1/2 ngay
nuoi ghi 1o 1a “dang ky lai”.
- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo
phan mot ctra.
- Cap nhat két qua vao H¢ théng thong tin | COPE chirc linh
AP vuc Ho tich
Buge 5 | moteua dientwr. truc tai BO 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). A N AAL
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan phan Mot cura
’ ) UBND cap xa

Tong thoi gian gidi quyét:

03 ngay
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