UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /Qb-UBND Bdc Kan, ngay thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh cia
dich vu cong “Chirng thue ban sao di€n tir tir bin chinh”
thuc hién trén Cong Dich vu cong tinh Bac Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 nam 2015
Ludt sira, doi bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Luat Tt 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23 thang 4 nam 2018,

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nam 2018 cia
Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét so6 quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tinh Bdc Kan tai To trinh sé
A2[TTr-STP ngay 22 thang 3 nam 2024.

QUYET PINH:

Picéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét th
tuc hanh chinh cua dich vu c6ng “Ching thuc ban sao dién tir tir ban chinh” thuc
hién trén Cong Dich vu cong tinh Bac Kan (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Phan cong nhi€ém vu

1. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong:

- Cap nhat va cdu hinh danh muc dich vu cong truc tuyén duoc phé duyét
tai Quyét dinh nay tai Cong Dich vu cong tinh Bic Kan dé lam co s& cho t6
chtrc, ca nhan ndp hd so truc tuyén.



- Chu tri, phdi hop v6i SO Tu phap va cac co quan, don vi 6 lién quan can
ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai
phan mém Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Thoi han hoan thanh: Hoan thanh trude ngay 31/3/2024.

2. Giao S¢ Tu phap: Xay dung tai liéu huéng din té chirc, ca nhan va cong
chuc tiép nhan va giai quyét dich vu cong “Ching thuc ban sao dién tu tur ban
chinh” sau khi S& Thong tin va Truyén thong hoan thién cac nhiém vu tai khoan
1 Piéu 2 Quyét dinh nay.

Diéu 3. Hi¢u luc thi hanh:
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Bdi bo quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh s tht ty 12, 13 thudc phan
A. thu tuc hanh chinh cip tinh; s6 tha tu 19, 20 thudc phan B. thu tuc hanh chinh
cap huyén va sé tht tu 24 thudc phan C. thi tuc hanh chinh cip x4 tai Phu luc
kém theo Quyét dinh sé 671/QD-UBND ngay 26 thang 4 nim 2022 caa Chu tich
Uy ban nhan dén tinh vé viéc phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thii tuc hanh
chinh dugc chuin héa thudc tham quyén quan 1y va giai quyét ctia S& Tu phap
tinh Bic Kan.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac Sé: Tu
phap, Thong tin va Truyén thong; Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh
phé; Chu tich ny ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va cac td chirc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhgn: CHU TICH
Guti ban dién tit: *

- Nhu Diéu 4 (t/h);

- CT, PCT UBND tinh;

-LDVP;

- Trung tm CNTT&TT; il

- Luu: VT, NCPC (Van). -_—

Nguyén Ping Binh



PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

CUA DICH VU CONG “CHUNG THU'C BAN SAO PIEN TU TU BAN
CHINH” THU'C HIEN TREN CONG DICH VU CONG TINH BAC KAN

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Linh vuc/Thu tuc hanh chinh

Dich vu
cong
true tuyen

Trang

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

LINH VUC CHUNG THUC

Chung thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan
to chirc ¢ tham quyen cia Viét Nam cap hoac ching nhan.

Mot phan

Chiing thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co
quan, t6 chic cé tham quyén cia nudc ngoai; co quan, to
chuc ¢6 tham quyen cua Viét Nam lién két véi co quan, to
chtc ¢6 tham quyén cia nudc ngoai cap hodc ching nhan.

Mot phan

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

LINH VUC CHUNG THUC

Chung thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan
to chirc ¢ tham quyen cia Viét Nam cap hoac ching nhan.

Mot phan

Chung thuc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co
quan, to chuc ¢é tham quyén cua nudc ngoai; co quan, to
chirc ¢ tham quyen cua Viét Nam lién két véi co quan, to
chtic ¢6 tham quyén cia nudc ngoai cap hoic chiing nhan

Mot phan

THU TUC HANH CHINH CAP XA

LINH VUC CHUNG THUC

Chung thuc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan

t6 chic co tham quyén cua Viét Nam cap hoic ching nhan

Mot phan




PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

Mot cira cua Phong Cong chung thuoc So Tw phap)

I. LINH VU'C CHUNG THYC ’
1. Thu tuc: Chirng thuc ban sao tir ban chinh giay to, van ban do co

quan to chirc c6 tham quyén cua Viét Nam cap hoac chirng nhan.

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (TTHC tiép nhdn tai B6 phdn

Thir tw N o Thoi gian
cAc Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thuc hién
. thui tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
budc O
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, cap nhat Hé théng thong | Vién chuc tai Bo
Budc 1 | tin mdt ctra dién tu. phan Mot ctra thude 1/2 gio
- Chuyén hd so cho lanh dao phong | Phong Cong chimg
duyét phan cong.
Budc2 | Phan cong Cong chimg vién xit Iy hd so Laggniaghﬁzng 1/4 gic
- Kiém tra, doi chiéu giay to trong ho so
yéu cau chimg thuc.
- Truong hop hd so bao dam cic quy
dinh vé chimg thuc, ghi day du 1i chimg
theo quy dinh.
. - Trudong hop phat hién ban sao khong | Cong chirng vién tai .\
Buoe 3 dung ban chinh hodc khong dam bao cac | Phong Cong ching 2,75 816
quy dinh phap luat vé chimg thyc thyc
hién tir chéi tiép nhan hd so va chuyén
tra lai BO phan Mot cura.
- Thyc hién ky s theo quy dinh.
- Chuyén két qua cho Bo phan Mot cira.
- Phat hanh van ban theo quy dinh (cdp
), dong da A A
foégp fhé?l?ét qua vao Hé thong thong Vien chic tai B :
Buéc4 | . C i phan Mot ctra thude 1/2 gio
tin mot ctra dién tir. Phone Cone chim
- Thu phi chimg thuc (néu co). & & &
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC
Trudng hop nhén hé so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay 1am vige tiép theo. 1/2 ngay

C6 thé kéo dai hon theo thoa thusn bang vin ban véi nguoi yéu cau chimg thyc.




2. Thit tuc: Chirng thwe béan sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co

quan, to chirc ¢c6 tham quyén cua nwdéc ngoai; co quan, to chirc c6 tham
quyén cua Viét Nam lién két véi co quan, to chirc ¢6 tham quyén cua nuwde
ngoai cap hoac chirng nhan.

Thik tyr L R Thoi gian
cac Quy trinh giii quyét Trach nhiém thuce hién
. thi tuc hanh chinh thyce hién (Ngay/gio
buwdc : ) : S
lam viéc)
- Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix
hd so dién tu, cap nhat H¢ théng thong | Vién chuc tai B
Budc 1 | tin mot cira dién tur. phan Mot ctra thude 1/2 gio
- Chuyén hd so cho lanh dao phong | Phong Cong ching
duyét phan cong.
Budc 2 | Phan cong Céng chimg vién xir 1§ hd so Laggniaghﬁzng 1/4 gid>
- Kiém tra, doi chiéu gidy to trong hd so
yéu cau chimg thuc.
- Truong hop hd so bao dam cac quy
dinh vé chimg thuc, ghi day du 1i chimg
theo quy dinh.
. - Truong hop phat hién ban sao khong | Cong chung vién tai .\
Buoce 3 dung ban chinh hodc khong dam bao cac | Phong Cong ching 275 gio
quy dinh phap luat vé chimg thyc thyc
hién tir chéi tiép nhan ho so va chuyén
tra lai B0 phan Mot cura.
- Thyec hién ky s theo quy dinh.
- Chuyén két qua cho B phan Mét cura.
- Phat hanh van ban theo quy dinh (cap
foéggnfhg?l?ét qua vio Hé théng thong | v.on chuc tai BO |
Budc4 | .. S i phan Mot ctra thudc 1/2 giod
tin mot ctra dién tir. Phong Cong chimg
- Thu phi ching thyuc (néu co).
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC ’ ,
Truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. 1/2 ngay

C6 thé kéo dai hon theo thoa thusn bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thyc.




B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
|. LINH VUC CHUNG THUC )
1. Thu tuc: Chirng thuc ban sao tir ban chinh giay to, van ban do co

quan to chirc c6 tham quyén cua Viét Nam cap hoac chirng nhan.

Thic tu ) Thoi gian
CAC : Quy trinh giii quyét Trach nhiém thuc hién
. tha tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
bwodc : S
lam viéc)
) :F <P n.hAan I}O 5 queAt (SCAa n) e luuAtm Cong chuec linh vuc
ho so dién tu, cap nhat H¢ thong thong , o
. A tu phap truc tai B .
Budc 1 | tin mot ctra dién tir. . ne n 1/2 gio
2 A \ , phan Mét cira
- Chuyén ho so cho Phong Tu phap X .
A 1A A UBND cap huyén
duyét phan cong.
. A A A A a1 A Lanh dao .
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so. phong Tur phép 1/4 gio
- Kiém tra, d6i chiéu gidy to trong ho so
yéu cau ching thue.
- Truong hop hd so bao dam cac quy
dinh vé ching thuc, ghi day du 101 ching
theo quy dinh. A , .
Buse3 | - Truong hop phét hién ban sao khong T(ironﬁé"hg&é’fo?i 02 uis
dung ban chinh hoac khong dam bao cac I;ﬁ f ho sog &
quy dinh phap luat vé chimg thyc thyc y
hién tir chdi tiép nhan hd so va chuyén
tra lai BO phan Mot cura. .
- Trinh lanh dao phong ky duyét ho so
chiig thyec.
, - Thyc hién Ky s theo quy dinh. Lanh dao .
Buoc4 | Chuyén chuyén vién phat hanh. phong Tu phap 12 gio
- Phat hanh van ban theo quy dinh (cdp | Cong chic phong
Bu6c 5 | so, dong dau) Tu phap duoc giao 1/4 gio
- Chuyén két qua cho Bo phan Mot cira. xu ly ho so
- Cap nhat két qua vao Hé thng thong | Cong chirc linh vuc
, tin mot cura dién tu. tu phap truc tai Bo .
Buoc6 | _ Thu phi chimg thuc (néu co). phéan Mot cua V2 gio
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. UBND cap huy¢n
Tong thoi gian giai quyét TTHC
Trudng hop nhén hé so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay 1am vige tiép theo. 1/2 ngay
C6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban voi ngudi yéu cau chig thyc.




2. Thit tuc: Chirng thwe béan sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co

quan, to chirc ¢c6 tham quyén cua nwdéc ngoai; co quan, to chirc c6 tham
quyén cua Viét Nam lién két véi co quan, to chirc ¢6 tham quyén cua nuwde
ngoai cap hoac chirng nhan.

Thic tu ) Thoi gian
CAC : Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
. tha tuc hanh chinh thue hién (Ngay/gio
buwdc : S
lam viéc)
) :F <P n.hAan I}O 5 queAt (SCAa n) e lu'uAtru: Cong chuec linh vuc
ho so dién tu, cap nhat H¢ thong thong , o
. Al o tu phap truc tai B .
Budc 1 | tin mot ctra dién tir. . N 1/2 gio
- Chuyén hd so cho Phong Tu phap phan Mot cua
N LA A UBND cap huy¢n
duyét phan cong.
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xi 1§ hé so. Lanh d%"hgﬁong e 14 s
- Kiém tra, d6i chiéu gidy to trong ho so
yéu cau ching thue.
- Truong hop hd so bao dam cac quy
dinh vé ching thuc, ghi day du 101 chig
theo quy dinh. A , .
Buse3 | - Truong hop phét hién ban sao khong T(ironﬁé"hg&é’fo?i 00 ois
dung ban chinh hoac khong dam bao cac I;ﬁ f ho sog &
quy dinh phap luat vé chimg thyc thyc y
hién tir chdi tiép nhan hd so va chuyén
tra lai BO phan Mot cura. .
- Trinh lanh dao phong ky duyét ho so
ching thuec.
. - Thyc hién Ky s theo quy dinh. Lanh dao phong Tu .\
Buoc4 | Chuyén chuyén vién phat hanh. phap 12 gio
- Phat hanh van ban theo quy dinh (cdp | Céng chirc phong
Bu6c 5 | so, dong dau) Tu phap duoc giao 1/4 gio
- Chuyén két qua cho Bo phan Mét cira. Xt 1y ho so
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong | Cong chirc linh vuc
, tin mot cura dién tu. tu phap truc tai BO .
Buoc6 | Thu phi chimg thuc (néu co). phan Mot cua V2 gio
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC
Trudng hop nhén ho so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viée tiép theo. 1/2 ngay

C6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thue.




C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
|. LINH VUC CHUNG THUC )
1. Thu tuc: Chirng thuc ban sao tir ban chinh giay to, van ban do co

quan to chirc c6 tham quyén cua Viét Nam cap hoac chirng nhan.

Thik tyr L R Thoi gian
CAC : Quy trinh giii quyét Trach nhi¢ém thuc hién
. thi tuc hanh chinh thyce hién (Ngay/gio
buwdc : ) : S
lam viéc)
- :Fiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir | Cong chire linh vuce
, ho so dién tir, cap nhat HE thong thong | Tu phap - HO tich .
Buoc 1 tin mot ctra dién tir. tai BO phan Mot ctra 172 gio
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich UBND cép x4
- Kiém tra, ddi chiéu gidy to trong hd so
yéu cau chimg thuc.
- Truong hop hd so bao dam cac quy
dinh vé chimg thuc, ghi day du 16i ching
theo quy dinh.
. - Truong hgp phat hién ban sao khéng | Cong chirc Tu phap -\
Buce 2 dung ban chinh hodc khong dam bao cac - Ho tich 25810
quy dinh phap luat vé ching thuc thyc
hién tir chdi tiép nhan ho so va chuyén
tra lai BO phan Mot cura.
- Trinh 18nh dao UBND ky duyét ho so
ching thuec.
- Thyc hién ky s theo quy dinh. i}
Buce3 |- Chuyén Cong chire Tu phép - Ho tich | -anh 420 UBND 14 giy
A cap xa
phat hanh.
, - })hé:[ ha‘ln};l vin ban theo quy dinh (cdp Céng chirc Tu phap .
Budc4 | so, dong dau) - Hb tich 1/4 gio
- Chuyén két qua cho Bo phan Mét cira. T
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong | Cong chirc linh vuc
Buée 5 tin mot ctra dién tir. Tu phap - HO tich 112 gio
- Thu phi ching thuc (néu co). tai BO phan Mot ctra
- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. UBND cép x4
Tong thoi gian giai quyét TTHC
Trudng hop nhén hé so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay 1am vige tiép theo. 1/2 ngay
C6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban voi ngudi yéu cau ching thuc.
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