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TINH BAC KAN Doc lap - Tw do - Hanh phc
$6:294 /QD-UBND Bac Kgn, ngay 29 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue
Chinh quyen dia phuwong; Cong chirc, vién chic; Thi dua - Khen thwéong
thudc tham quyén quan Iy va giai quyét caa Sé Noi vu tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, boé sung mot 56 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 ciia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mot so diéu ciia Nehi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé truéng, Chi nhiém Van phong Chinh phii hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mdt cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Ni vu tinh Béic Kan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh trong linh vuc Chinh quyén dia phuong; Cong chuc, vién chuc;
Thi dua - Khen thuong thudc tham quyén quan 1y va giai quyét cua S& Noi vu
tinh Bac Kan (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S& Noi
vu va cac co quan, don vi ¢6 lién quan can cir Quyét dinh ndy xay dung va chinh
stra quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh tai phdn mém Mot cira dién
tr theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh; Gidm dbc cac So: Noi
vu; Thong tin va Truyén théng; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd;
Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
Gui ban dién tu: ¢
- Nhu Diéu 4 (t/h);

- Cuc KSTTHC - VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tm CNTT&TT;
- Luu: VT, VP.
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STT Tén tha tuc hanh chinh Trang

A | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
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1 | Tha tuc phan loai don vi hanh chinh cap x& 5

Il | LINH VUC CONG CHUTC, VIEN CHUC

1 | Tha tuc thi tuyén vién chic 7

2 | Thu tuc xét tuyén vién chic 9

3 | Thu tyc tiép nhan vao lam vién chic 11

4 | Thi tyc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc 13

11l | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG

1 | Tha tuc tang thuong Bang khen caa Bo, ban, nganh, tinh 17

2 | Thu tuc tang co thi dua caa B, ban, nganh, tinh 19

3 | Tha tuc ting danh hiéu Chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh 21

4 | Tha tyc ting danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic 23

5 Thu tyc tang thuong Bang khen cua Bo, ban, nganh, tinh theo o5
chuyén dé

6 | Thu tuc ting Co thi dua cia B, ban, nganh, tinh theo chuyén dé 27

7 | Thi tuc ting thuong Béang khen cua B9, ban, nganh, tinh vé thanh 29
tich dot xuat

3 Thu tuc tang thuong Bang khen cua B, ban, nganh, tinh cho gia 31
dinh

g | Thu tuc tang thuong Bing khen cua Bd, ban, nganh, tinh vé thanh 33
tich do1 ngoal

B | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

| | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG

L | Thu tyc tang AGiéy khen cua Chu tich UBND huyén cho ca nhan, |
tap thé theo cong trang

2 | Tha tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong tién tién 36

3 | Tha tuc ting danh hiéu Chién si thi dua co s& 37

4 | Tha tuc tang danh hiéu Lao dong tién tién 38

¢ | Thi tyc tang Gidy khen cua Chu tich UBND cip huyén vé thanh 39

tich thi dua theo chuyén dé




Thu tyc tang Gidy khen cuia Chu tich UBND cép huyén vé thanh

tich dot xuat 40
Thu tuc ting Gidy khen cua Chu tich UBND cap huyén cho gia m
dinh
THU TUC HANH CHINH CAP XA
LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
Thu tyc ting Gidy khen ciia Chu tich UBND cap xa cho ¢4 nhén, 12
tap thé theo cong trang
Thu tuc ting Gidy khen ciia Chu tich UBND cép x4 vé thanh tich

) A 43
thi dua theo chuyén dé
Thu tyc tang Giay khen cuiia Chu tich UBND cép xa vé thanh tich 44
dot xuat
Thu tuc tang Giay khen ctiia Cha tich UBND cap xa cho gia dinh 45
Thu tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién 46




PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH

I. LINH VU'C CHiNH QUYEN PIA PHUONG

1. Thi tuc phan loai don vi hanh chinh cip xa

Thot gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém thuc hién
cac buwéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd Cong Chu:c:- S0 N
Bugc 1 | so dién tir, cap nhat Hé théng phan mém | vetructaitrung -,
uoe Jien T, Cap Afal B B1ong P tam Phuc vu hanh ngay
mot cura, chuyén lanh dao So A
chinh cong
CAhuyé,n phong Xay dung chinh quyén va Lanh dao
Buéc 2 ﬁgnsg; tac thanh nién (XDCQ&CTTN) xtr ly So Noi vu 1/4 ngay
Busc 3 Chuyén cong chuc xtr ly ho so I)J(aéﬂ(l:g%gc: é)?OTT\‘? 1/2 ngay
- Tham dinh hé so, du thao két qua giai
quyét hé so TTHC, chuyén lianh dao Cong chirc phong
Bugc 4 | phong xem xét, trinh lanh dao S¢ XDCQ&CTTN 28 ngay
- Tham muu thanh 1ap Ho6i dong tham dinh
- Tham muu t6 chuc khao séat (néu co)
, Trinh linh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao phon \
BudtS | 4inh TTHC Pre SRR XDCQ&CpTTI\? 1/4 ngay
, Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Léanh dao .
Buéc 6 chuyén cho Vin thu S¢ S& Noi vu 1/2 ngay
Phit hanh van ban, tra két qua tham dinh Vin thu
Buoc 7 | TTHC dén Trung tdm phuc vu hanh chinh S N6i vu 1/4 ngay
cong, dong thoi gii UBND tinh T
Cong chuc So Noi
Busc 8 Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | vu truc tai Trung U4 ng?
U9CS | TTHC vao Heé théng thong tin dién t tam Phuc vu hanh ngay
chinh céng
Buée 9 Tiép nhan hd so, chuyén ho so dén lanh Van thu Van 1/4 N
U9CY | 420 Vin phong UBND tinh phong UBND tinh gay
Budc 10 | Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xu ly phI(j)?]ghUdsONg?nh 1/2 ngay
Lanh dao
Budc 11 | Chuyén cong chuc xir 1y ho so phong Noi chinh - | 1/2 ngay
Phap ché
1 A LA 2 iz £ Cong chuc
Xt ly h hao k iai . SR .
i 12| L1500 0 L 0068 U0 g i | 11 ny
Phéap che
Buge 13 | Trinh lanh dao Van phong xem xét két qua phc‘)nléaﬁllé)idgr?inh | 12 ngay

giai quyét TTHC

Phap ché




. 4 LA g £ Lanh dao Van .
Budc 14 | Xem xét két qua, trinh giai quyét TTHC phong UBND tinh 1/2 ngay
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC (Quyet Lanh dao
Budc 15 | dinh phan loai BVHC cap x&), chuyén bo UBND tinh 01 ngay
phéan van thu Van phong UBND tinh
, Phat hanh van ban, chuyén két qua téi bo |  Van thu Vian .
Buoc 16 | hhan Mot cira phong UBND tinh | 1/4n9ay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Hé Cong chirc S& N
Buéc 17 | thong thong tin Mot cua dién tir, Tra két| W uctal Trung /oy
\ 2 her A ' ' tam Phuc vu hanh gay
qua cho to chtrc, ca nhan A
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 45 ngay




I1. LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Thi tuc thi tuyén vién chirc (thi tuc hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cia c4c sé, ban, nganh)

Thic ) Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thuc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
Tiep nhap Ph'?? dafl £ ky, du tuye;n, Cong chtrc cua don
scan (quet) Phiéu dang ky du tuyén ) .
. n At 1am hA thA A A . vi tryuc tai Trung .
Budc 1 | cap nhat 1én hé thong phan mém mot N . 1/4 ngay
YN % ~ tam Phuc vu hanh
ctra dién tr va chuyéen cho Lanh dao . R
. chinh cong
don vi
Chuyén Phiéu dang ky du tuyén cho
. Lanh dao Van phong phu trach linh vuc . : .
Budc 2 hodc Lanh dao phong chuyén mon phu Lanh dao don vi 1/4ngay
trach linh vyuc
Lanh dao Van phong
2 NP . 2 phu trach linh vuc
Budc 3 Chuxen Ph eu dang ky~ du tuyen cho hoac Lanh dao phong 1/4ngay
chuyén vién phu trach linh vuc A A .
chuyén mén phu trach
linh vuc
Tong hop Phiéu dang ky du tuyén; . ,
Bu6c 4 | tham muu té chic thuc hién cac quy ang C~h ue 170 ngay
R 2 : phu trach linh vuc
trinh tuyén dung theo quy dinh.
Guri Thong bao ket qua tring tuyen va
yéu cau thi sinh tring tuyen hoan thi¢n
ho so dé doi chiéu van bang, chang chi
. theo quy dinh; du thao Quyét dinh Cong chtrc X
Buoc 5 tuyén dung, chuyén cho Lanh dao Van |  phu trach linh vuc 20 ngay
phong phu trach linh vuc hoac Lanh
dao phong chuyén mén phu trach linh
vuc Xem xét
7 ) 7 Lanh dao Van phong
Chuyén du thao Quyeét dinh tuyén phu trach linh vuc
Budc 6 | dung cho Lanh dao don vi ky ban | hodc Lanh dao phong 01 ngay
hanh chuyén mén phu trach
linh vuc
, Quyét dinh tuyén dung vién chuc va . . \
Buac 7 chuyén Van thu phat hanh Lanh dao don vi 01 ngay
, Phat hanh va chuyén cho Trung tam } . .
Budc 8 Phuc vy hanh chinh cong Vin thu don vi 1/4 ngay
, ’ Cong chtrc cua
Busc 9 Cap nhat két qua vao hé théng thong don vi truc tai 01 ngay
tin dién tr mot cira va tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
Tong thoi gian thyc hién 194 ngay




Ghi chi: Chi tiét thei gian thgc hién tai Buwdc 4 nhw sau:

- Lap danh séch thi sinh dang ky tham du ky tuyén dung vién chuc; trinh Lanh dao
don vi thanh 1ap Hoai dong tuyén dung, Ban giam st theo tham quyén; trinh Chu tich Hoi
dong tuyén dung thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén: 15 ngay lam viéc.

- Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua ngudi
du tuyén da dang ky tai phiéu ding ky du tuyén; bdo cdo Chu tich Hoi ddng, trinh
Lanh dao don vi phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién du thi: 20 ngay lam viéc.

- Thu phi dy tuyén; tham dinh danh muc tai liéu 6n tap va théng bao tai  liéu 6n
tap; tham muu thanh Iap cac Ban gilp viéc caa Hoi dong: Ban coi, Ban d&, Ban cham,
Ban phach, T6 thu ky gilp viéc, Ban phtc khao (néu c6): 30 ngay lam viéc.

- Thang béo danh sach va trigu tap thi sinh du diéu kién, tieu chuan du thi vong
1; xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé thi: 20
ngay lam viéc.

- Khai mac, pho bién noi quy thi tuyén, huéng dan 1am bai thi; to chic thi vong 1:
03 ngay lam viéc.

- Thyc hién 1am phéch, cham thi, ghép phach, tong hop diém thi vong 1: 10 ngay
lam viéc.

- Théng béo két qua thi vong 1: 05 ngay lam viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phtc khao vong 1: 20 ngay lam viéc.

- Thong béo triéu tap thi sinh du thi vong 2: 03 ngay lam viéc.

- Xay dung dé thi vong 2: 05 ngay 1am viéc.

- T6 chuc thi viét vong 2: 01 ngay lam viéc.

- Thyc hién 1am phéch, cham thi, ghép phach, tong hop diém thi vong 2: 10 ngay
lam viéc.

- Thong bao két qua thi vong 2: 05 ngay 1am viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phtc khao vong 2: 20 ngay lam viéc.

- Thong bao [(é't qua thi vong 2; tham muu cho Lanh dao phong trinh lanh dao
don vi phé duyét két qua thi tuyén theo tham quyen: 03 ngay lam viéc.



2. Thi tuc xét tuyén vién chic (thi tuc hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét cia céc sé, ban, nganh)

Thi ) Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, scan qung Chuc
cua don vi1 truc
. (quét) Phiéu dang ky du tuyén cap nhat I1én . n .
Budc 1 tai Trung tam 1/4 ngay
hé thong phan mém mot cta dién tor va N
Phuc vu hanh
chuyén cho Lanh dao don vi PN
chinh cong
Chuyeén Phi¢u dang ky du tuyén cho Lanh
Budc 2 | dao Van phong phu trach linh vuc hoac Lanh | Lanh dao donvi | 1/4 ngay
dao phong chuyén mén phu trach linh vuc
Lanh dao Van
phong phu trach
. Chuyén Phiéu dang ky du tuyén cho chuyén |  linh vyc hozc .
Budc 3 vién phu trach linh vuc Lanh dao phong 1/4 ngay
chuyén mén phu
trach Iinh vuc
Tong hop Phicu dang ky du tuyén; tham
muu to chuc thuc hién cac quy trinh xét
tuyén theo quy dinh; Thong bao két qua
trdng tuyén va yéu cau thi sinh tring tuyen A .
. hoan thién hd so dé dbi chiéu van bang, Cong C,husc X
Budc 4 . . o . X phu trach 115 ngay
chung chi theo quy dinh; du thao Quyet linh vuc
dinh tuyén dung, chuyén cho Lanh dao Van :
phong phu trach linh vuc hodc Lanh dao
phong chuyén mén phy trach linh vyc xem
xét
Lanh dao Van
phong phu trach
. Chuyén dy thao Quyét dinh tuyén dung | linh vuc hoic .
Buoc 5 vién chirc cho Lanh dao don vi ban hanh Lanh dao phong 01 ngay
chuyén mon phu
trach linh vuc
. Quyét dinh tuyén dung vién chic va chuyén | . . .
Budc 6 Van thu phat hanh Lanh dao don vi 01 ngay
Buéc 7 Phat\hanh va ct]uyen cho Trung tdm Phuc Van thy don vi 1/4 ngay
vu hanh chinh cong
Cong chuc
R ae LA R A A A . cua don vi truc .
Busce 8 C.z{p n?hatAketq qua vzjlo ;he ttlong thong tin tai Trung tam 01 ngay
dién tir mot cua va tra ket qua N
Phuc vu hanh
chinh cong
119 ngay

Tong thai gian thuc hién
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Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tgi Bude 4 nhu sau:

- Lap danh sach thi sinh du tuyén; trinh Lanh dao don vi thanh 1ap Hoi déng xét
tuyén, Ban giam sét theo tham quyén; trinh Chu tich Hoi dong tuyén dung ban hanh
Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén: 15 ngay lam viéc.

- Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du
tuyén di dang ky tai phiéu diang ky du tuyén; bao co Chu tich Hai dong, trinh Lanh
dao don vi phé duyét danh sach thi sinh da diéu kién du xét tuyén: 20 ngay lam viéc.

- Thu phi du tuyén; thim dinh danh muc tai liéu dn tap va thdng béo tai liéu 6n tap;
thanh 1ap cac Ban gidp viéc cua Hoi dong: Ban coi, Ban dé, Ban kiém tra st hach, T4
thu ky giup viéc: 30 ngay lam viéc.

- Thong b&o danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan xét tuyén; xay dung
ngan hang cau hoi, thAm dinh ngan hang cau hoi va xay dung d& phong van: 20 ngay lam
VIEC.

- T6 chic phong van; thong bao két qua phong véan; tham muu cho 1anh dao phong
trinh Lanh dao don vi phé duyét két qua phong van: 10 ngay lam viéc.
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3. Thi tuc tiép nhan vao lam vién chirc (thi tuc hanh chinh thugc tham
quyén giai quyét cia cac sé, ban, nganh)

Thir ) Thoi gian
tw cac Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiep nhan ho so dang ky tiep nhan
vao lam vién chirc, scan (quét) ho so | Cong chuc cua don vi
Budéc 1 | cap nhat 1én hé théng phan mém mot | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
ctra dién tr va chuyén cho Lanh dao vu hanh chinh cong
don vi
Chuyén ho so dang ky tiép nhan vao
lam vién chitc cho Lanh dao Van
Buagc 2 | phong phu trach linh vuc hoac Lanh Lanh dao don vi 1/4 ngay
dao phong chuyén mon phu trach linh
vuc
Chuyén hé so ding ky tiép nhan vao Lanh dao Vin phong
. . " , PO phu trach linh vuc hoac X
Budc 3 | lam vién chac cho chuyén vién phu | [ \ " 1/4 ngay
1 Lanh dao phong chuyén
trach linh vuc N L 11
mon phu trach linh vuc
Tong hop ho so dang ky tiép nhan
vao lam vién chuc; tham muu thyc
hién cac quy trinh kiém tra, sat hach
, theo quy dinh; Dy thao Quyét dinh Cong chirc .
Bude 4 tiép nhan vao lam vién chuc, chuyén phu trach linh vuc 31 ngay
cho Lanh dao Van phong phu tréch
linh vuc hoac Lanh dao phong chuyén
mon phu trach linh vuc xem xét
Chuyén du thao Quyét dinh tiép Lanh dgo Van phong
. PR " , x phu trach linh vuc hoac .
Budc 5 | nhan vao lam vién chac cho Lanh | . \ A 01 ngay
S . Lanh dao phong chuyén
dao don vi ky ban hanh R L1 e
mon phu trach linh vuc
, Quyét dinh tiép nhan vao lam vién . . \
Budc 6 chirc va chuyén Vin thu phat hanh Lanh dao don vi 01 ngay
, Phat hanh va chuyén cho Trung tam i} . .
Buoc 7 Phuc vy hanh chinh cong Van thu don vi 1/4 ngay
A I A Cong chic cua don vi .
Budc 8 (;ap ‘nAhatqketAquaq vaq h¢7 th?ng t7h ong truc tai Trung tdm Phuc 01 ngay
tin dién tor mot cira va tra két qua N A R
vu hanh chinh céng
Tong thoi gian thuc hién 35 ngay

Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwéc 4 nhu sau:
- Lap danh sach cac truong hop ding ky tham dy tiép nhan vao lam vién chuc;
trinh Lanh dao don vi ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dng kiém tra, sat hach theo
quy dinh: 10 ngay lam viéc.
- Hoi dong hop xét diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du tuyén, théng nhat hinh
thie, noi dung séat hach va phan cong nhiém vu cho thanh vién Hoi dong; tham muu
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trinh Lanh dao don vi quyét dinh hinh thirc, ndi dung sat hach tiép nhan vao 1am vién
chuc: 10 ngay lam viéc.

- Ban hanh Ké hoach kiém tra, sat hach; thong béo cho thi sinh vé noi dung sat
hach, thoi gian, dia diém sat hach; xay dung cau hoi phong van: 05 ngay lam viéc.

- T chirc sat hach; théng bao két qua sat hach cho thi sinh dy tuyén; tham muu
cho lanh dao phong trinh Lanh dao don vi phé duyét két qua sat hach tiép nhan vao
lam vién chac: 03 ngay lam viéc.
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4. Tha tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chiic

4.1. Thi tuc thing hang chic danh nghé nghiép vién chic (chuyén vién
chinh va twong dwong) thu tuc hanh chinh thugc tham quyen giai quyeét caa

Sé N§i vu
Thi ) Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
Tiép nhan ho so ding ky du thing A o N A
hang, scan (quét) hd so dang ky thiang Cong chic 5S¢ No|
. n nt 1Am WAt A X A vu tryc tai Trung .
Budc 1 | hang cap nhat 1én hé thong phan mém | . X 1/4 ngay
A 2 x tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir va chuyén cho Lanh A
. NIAG chinh cong tinh
dao So NoOi vu
Chuyén ho so dang ky du thing hang Lanh dao
Budc 2 | cho Lanh dao phong Cong chuc, vién NP 1/4 ngay
. S& Noi vu
chitrc
2 LA - . < Lanh dao
Budc 3 Chuyén ho > dang ky dl{thang hang phong Céng chrec, 1/4 ngay
cho chuyén vién phu trach linh vuc i g
vién chirc
Tong hop ho so dang ky dy thiang hang;
tham muu thuc hién cac quy trinh thang Cona chic
Budc 4 hang theo quy dinh; Thong bao ket qua hon Cgén chite 143 naa
trl]ng tuyén; du thao To trinh, dy: thao | P vgién ch?’xc ’ gay
Quyeét dinh thang hang va chuyén cho
L&nh dao phong xem xét.
Chuyén Lanh dao So ky duyét To trinh N
. dé nghi Lanh ¢dao UBND tinh ban hanh _Lanhdgo .
Budc 5 e 4: y , x| phong Cdng chue, 01 ngay
Quyet dinh thang hang chuc danh nghé " ,
n 2 X vién chuc
nghiép theo tham quyén
Ky duyét To trinh dé nghi ban hanh
. Quyet dinh thang hang chuc danh nghé Lanh dao s
Bude 6 nghiép vién chic va chuyén Van thu co S& Noi vu 01 ngay
quan phéat hanh
Bugc 7 | Phat hanh va chuyén cho Vin thu Van Vin thu 14 naa
phong UBND tinh S& Noi vu gay
Tiép nhan To trinh dé nghi ban hanh
, Quyét dinh thang hang chuc danh nghé Vin thu Vian .
Budc 8 nghiép vién chic va chuyén Lanh dao | phong UBND tinh 1/4 ngay
Van phong UBND tinh
Buse 9 Chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Lanh dao Van 1/4 ngay

Phap ché

phong UBND tinh
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q Lanh dao
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xir ly phong Noi chinh - 1/4 ngay
Phap ché
Tham d%nh du thaO‘A Quy_eﬂt d;pAh thapg Cong chirc
. hang chic danh nghé nghiép vién chuc, . s .
Budc 11 AT~ \ . ... | phong Noi chinh - 05 ngay
chuyén Lanh dao phong xem xeét, giai , X
X Phap che
quyeét
Chuyén dy thao Quyét dinh thang hang Lanh dao
Budc 12 | chirc danh nghé nghiép vién chuc cho | phong Noi chl’nh - 01 ngay
Lanh dao Van phong UBND tinh Phap ché
Chuyén dy thao Quyét dinh thang hang
Buéc 13 chttc danh nghé nghiép vién chtrc cho Lanh dao Van 01 naa
o Lanh dao UBND tinh ban hanh theo | phong UBND tinh gay
tham quyeén
Quyet dinh thang hang chic danh nghe Lanh dao
Budc 14 | nghiép vién chuc va chuyén Van thu phat BND tinh 01 ngay
hanh U tin
. Phat hanh va chuyén cho Trung tam Vian thu Van s
Bude 15 Phuc vu hanh chinh céng phong UBND tinh 1/4 ngay
’ ’ Cong chuc So Noi
. Cap nhat két qua vao hé thong théng tin | vu truc tai Trung 01 ngay
Buoc 16 S A \
dién tor mot cua va tra két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong
Tong thai gian 156 ngay

Ghi chu: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwéc 4 nhw sau:

- Lap danh sach vién chuc du thing hang, tham dinhhd so kiém tra diéu kién, tiéu chuan
ctia nguoi dy thang hang; trinh Cha tich UBND tinh phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién
du thang hang: 20 ngay lam viéc.

- Xay dung dé an thiang hang chuc danh nghé nghiép, trinh UBND tinh ban hanh, ¢ nghi
B6 Noi vu cho y kién truéc khi to chirc thang hang: 30 ngay lam viéc.

- Tham muu trinh Lanh dao UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi déng thing
hang, Ban giam sat theo tham quyén; thu phi dy thang hang; tham dinh danh muc tai liéu on tap
va thong bao tai liéu 6n tap; trinh Chu tich Hoi dong thanh Iap cac Ban gidp viéc cua Hoi dong
thang hang: 15 ngay lam viéc.

- Théng bao danh sach va tridu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuan duthing hang; xay dung
ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé thi,...: 20 ngay lam viéc.

- Khai mac, phé bién noi quy, huéng dan lam bai va té chirc thang hang: 03 ngay lam viéc.

- Thuc hién lam phach, cham diém, ghép phach, tong hop diém: 10 ngay lam viéc.

- Théng bao két qua thang hang: 05 ngay 1am viéc.
- Nhan don phic khao va cham phic khao: 20 ngay lam viéc.
- Théng béo két qua thang hang thiang hang va tham muu cho L&nh dao S& Noi vu trinh
Chu tich UBND tinh phé duyét két qua thiang hang chirc danh nghé nghiép: 05 ngay 1am viéc.
- Thong bao két qua tring tuyén; du thao To trinh, du thao Quyét dinh thing hang va
chuyén cho Lanh dao phong xem xét: 15 ngay lam viéc.
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4.2. Thi tuc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (chuyén vién
va twong dwong) (ths tuc hanh chinh thugc thdm quyén gidi quyét ciia cac sé,
ban, nganh)

Thie ) Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
- thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
bwoéc N
lam viéc)
Tiep nhén ho so dang ky du thing
hang, scan (quét) ho so dang 'ky | Cong chuc cua don vi
Budc 1 thang hgng cap nhat Ién hé thong | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phénq mém mot cua dién tor va| vu hanh chinh cng
chuyén cho Lanh dao don vi
Chuyén ho so dang Ky du thang hang
. cho L&nh dao Van phong phu trach . : N
Bude 2 linh vuc hoac Lanh dao phong chuyén Léanh dao don vi 1/4 ngay
mon phu trach linh vuc
Lanh dao Van phong
, Chuyén hé so dang ky du thiang hang | phu tréch linh vuc hozc X
Bude 3 cho chuyén vién phu trach linh vuc Lénh dao phong chuyén 1/4 ngay
moén phu trach linh vuc
Tong hop ho so ding ky du thing
hang; tham muru thuc hién cac quy
trinh thang hang theo quy dinh;
. Thong béo két qua tring tuyén; duy Cong chic s
Bude 4 thao Quyét dinh thiang hang, chuyén phu trach linh vuc 143 ngay
cho Lanh dao Van phong phu trach
linh vuc hoac Lanh dao phong chuyén
mon phu trach linh vic xem xét
Chuyén dy thio Quyét dinh thang | 2N dao Van phong
. x C phu trach linh vuc hoac .
Buéc 5 | hang cho Lanh dao don vi ky ban - . " 01 ngay
: Lanh dao phong chuyén
hanh - L
mon phu trach linh vuc
, Quyét dinh thing hang vién chic va N . \
Budc 6 chuyén Van thur phét hanh Lanh dao don vi 01 ngay
, Phat hanh va chuyén cho Trung tam i} . .
Buodc 7 Phuc vy hanh chinh cong Van thu don vi 1/4 ngay
A N n Cong chic cua don vi s
Budc 8 C;ap ‘nAhatvketAqUav vaq h? th?ng th ong truc tai Trung tdm Phuc 01 ngay
tin dién tor mot cira va tra két qua N ? R
vu hanh chinh cong
Tong thai gian 147 ngay

Ghi chu: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwde 4 nhw sau:
- Lap danh sach vién chac dy thang hang, tham dinh ho so kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi du thing hang; trinh Lanh dao don vi phé duyét danh sach thi sinh du
diéu kién du thang hang: 20 ngay lam viéc.
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- Xay dyng, trinh phé duyét dé an thang hang chic danh nghé nghiép vién chic: 30
ngay lam viéc.

- Tham muu trinh Lanh dao don vi ban hanh Quyét dinh thanh Iap Hoi dong thing
hang, Ban giam sét theo tham quyén; thu phi dy thing hang; thim dinh danh muc tai liéu
6n tap va théng béo tai liéu dn tap; trinh Chu tich Hoi dong thanh Iap cac Ban gidp viéc
cua Hoi dong thang hang: 15 ngay 1am viéc.

- Théng béo danh sach va triéu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuan dy thang hang;
xay dung ngan hang cau hoi, thim dinh ngan hang cau héi va xay dung dé thi,...: 20
ngay lam viéc.

- Khai mac, phé bién noi quy, huéng din l1am bai va té chic thang hang: 03 ngay
lam viéc.

- Thyc hién 1am phéch, chdm diém, ghép phach, tong hop diém: 10 ngay lam viéc.

- Théng bao két qua thing hang: 05 ngay lam viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phuc khao: 20 ngay lam viéc.

- Thong béo két qua thang hang thang hang va tham muu cho Lanh dao phong trinh
Lanh dao don vi phé duyét két qua thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc: 05
ngay lam viéc.
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I1l. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
1. Tha tuc tang thwéng Bang khen caa B9, ban, nganh, tinh

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho cong Chu’C_ S0 Nol
Buéc 1 |so dién tir, cap nhat Hé théng phan mém v truc tai Tru\ng 1/4 ngay
mot cira dién tir, chuyén lanh dao S& tam Pt]uc vu hanh
chinh cong
Budc 2 Chl{yén ho so dén Ban Thi dua - Khen Lq?mhA(-iaO 1/4 ngay
thudong S& Noi vu
Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Budc 3 | xét giao viéc cho chuyén vién tham dinh | L&nh dao Ban Thi 1/4 ngay
hd so dua - Khen thuong
Xtr ly, tham dinh ho so, Xin y kién cac co
] quan lién quan, chuyén hd so trinh Phd | Coéng chic duoc .
Buoe 4 Truong Ban Thi dua - Khen thuéong xem | giao xt Iy hd so 10,5 ngay
xét
Bé4o c&o két qua tham dinh, tong hop ho
so va hop Hoi dong Thi dua - Khen
thuong tinh:
Sau kh.l co két qua hop7 xet P\ho Tmsrng Pho Trusng Ban
Busc 5 Ban thi dua - Khen thudng trinh Trudng Thi dua - Khen 02 ngay
Ban Thi dua - Kh‘en thudng xem ‘xét thuong
- Truong hop ho so dat yéu cau thi du
thao két qua giai quyét hd so TTHC.
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
théng b&o cho don vi trinh khen thuong.
; Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Trudéng Ban Thi .
Buc® | BND tinh dua - Khen thuong | 2 9%
Ky duyét To trinh, chuyén Vian thu phat
hanh:
Buge 7 V;erhfgr;gb;,ﬁ hKaihvan ban, chuyen cho Lanh dao S& Noi vu | 1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TBKT xur ly
Busc 8 Vin thu co quan Ky s, ban hanh van ban Van thu S& N6i vu 1/4 ngay

va chuyén van ban 1én UBND tinh
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, Tiép nhan vian ban; chuyén Lanh dao Vian | Van thu Vian phong ,
Bused | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
Buéc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché Lanhdao Van |5 gy

y g ¢ P phong UBND tinh gay

, 2 n - n Y 1 LA Lanh daO Phbng Nél N
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xur ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay

, Xt 1y hd so, du thao két qua giai quyét| Coéng chac Phong .
BudC 12| + 111, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché | 7 9%y

21~ - . e (L Lanh dao
Budc 13 C:;y?;i Luanéli _?_?_(I)_I(\:/an phong duyet ket Phong Néi chinh - 1/2 ngay
e gl Aty Phap ché

, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian .
Buoe 141 | 3nh dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 N9

, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao X
Buge 15 chuyén van thu co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay

Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | _ _ .

. . X A N Van thu Véan phong s

Buoc 16 CIAnnh den Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh Cong chuc So NI
, . AL ~ . 4o vu truc tal Trung .
Budc 17 | chinh vao hé thong thong tin mot cira dign |, X 1/4 ngay
, y L Ap 2o A tam Phuc vu hanh
tu. Tra két qua cho to chirc, c& nhan. A
chinh céng
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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2. Thi tuc tang co thi dua cia Bg, ban, nganh, tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- . . | Cong chic S& Noi
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho g ch OO0
, o N N N vu truc tal Trung .
Buéc 1l |so dién tir, cap nhat Hé thong phan mém | X 1/4 ngay
e o xe A 4o X1 \ tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao So . R
chinh cong
Bude 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen L:elnhf-iao 1/4 ngay
thudong S& Noi vu
L&nh dao Ban Thi dua - Khen thuéng xem
Budc 3 | xét giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Lanh dao Ban Thi 1/4 ngay
hd so dua - Khen thuong
Xtr ly, tham dinh ho so, Xin y kién cac co
] quan lién quan, chuyén hd so trinh Phd | Coéng chic duoc .
Budc 4 . . S 10,5 nga
o Trudng Ban Thi dua - Khen thuéng xem |  giao xur ly ho so gay
xét
Bé4o c&o két qua tham dinh, tong hop ho
so va hop Hoi dong Thi dua - Khen
thuong tinh:
Sau kh.l co két qua hop7 xet P\ho Tmsrng Pho Trusng Ban
Busc 5 Ban thi dua - Khen thudng trinh Truong Thi dua - Khen 02 nad
Ban Thi dua - Khen thudng xem xét tllluc’yn 98y
- Trudng hop hd so dat yéu cau thi du g
thao két qua giai quyét hd so TTHC.
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
thong bao cho don vi trinh khen thuéng.
, Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Lanh dao Ban Thi .
Buc® | BND tinh dua - Khen thuong | 2 9%
Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat
hanh:
Budc 7 |- Néu dong y: Ky van ban, chuyén cho | . _ e \
Vian thu Sé ban hanh Lanh dao So Noi vu | 1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TDKT xtr ly
, Van thu co quan Ky s0, ban hanh vin ban . N .
Bude va chuyén vin ban Ién UBND tinh Van thu So NoTvy | 174 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Vin | Vian thu Vin phong ‘
Budc9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
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Lanh dao Van

Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché ohong UBND tinh 1/2 ngay
Lanh dao
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xir 1y ho so Phong Noi chinh - | 1/4 ngay
Phap ché
1 A X . z Cong chuc
Busc 12 Xt ly ho SO’Z duNthao ket qUa giai quyet Phong Noi chinh - 07 ngay
TTHC, chuyén L&nh dao phong . £
Phép che
2 - o . n z Lanh daO
Buoc 13 C::yf; Lu"‘n; ﬁ% g an phong duyet Ket| oo 'Noichinh- | 1/2 ngay
qua glai quy Phap ché
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian .
Budc 14 || 2nh dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 "9%Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao X
Buge 15 chuyén van thu co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | _ _ .
. . X A N Van thu Van phong .
Budc 16 c131nh den Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cbng
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh Cong chuc So Noi
, . AL A . ot r aen vu truc tal Trung .
Budc 17 | chinh vao hé thong thong tin mot cira dign |, X 1/4 ngay
, 2 L Ap R tam Phuc vu hanh
tu. Tra két qua cho to chtrc, ca nhan. A
chinh cbng
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- . , . | Cobng chic S& Noi
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho g che OO0
, o A N A vu tryc tai Trung .
Buéc 1 |so dién tir, cap nhat HE thong phan mém . . 1/4 ngay
e o xe A g . \ tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao So . R
chinh cong
Buéc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen annhA(-iaO 1/4 ngay
thudong S& Noi vu
Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuéng xem
Budc 3 | xét giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Lanh dao Ban Thi 1/4 ngay
hd so dua - Khen thuong
Xtr ly, tham dinh ho so, Xin y kién cac co
] quan lién quan, chuyén hd so trinh Phd | Céng chic duoc .
Budc 4 . . S 10,5 nga
o Trudng Ban Thi dua - Khen thuéng xem | giao xur ly ho so gay
xét
Bé4o c&o két qua tham dinh, tong hop ho
so va hop Hoi dong Thi dua - Khen
thuong tinh:
Sau kh.l co két qua hop7 xet P\ho Tmsrng Pho Trusng Ban
Bude 5 Ban thi dua - Khen thudng trinh Trudng Thi dua - Khen 02 nad
Ban Thi dua - Khen thudong xem xét tllluc’yn 98y
- Trudng hop hd so dat yéu cau thi du g
thao két qua giai quyét hd so TTHC.
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
thong bao cho don vi trinh khen thuong.
, Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Lanh dao Ban Thi .
Buc® | ,BND tinh dua - Khen thwong | 2 9%
Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat
hanh:
Budc 7 |- Néu dong y: Ky van ban, chuyén cho | . _ e \
Vian thu Sé ban hanh Lanh dao So Noi vu | 1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TDKT xu ly
, Van thu co quan Ky s0, ban hanh vin ban . N .
Bude va chuyén vin ban Ién UBND tinh Van thu So NoTvy | 174 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Vin | Vian thu Vin phong ‘
Budc9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
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Lanh dao Van

Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché ohong UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A A taa Lanh dao Phong Noi .
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xur ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly hd so, du thao két qua giai quyét | Coéng chirc Phong .
Bude 12 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay
2T < . e A Lanh dao
Budc 13 C::y?éni Luanéli '?‘?'(I)—I g an phong duyet ket Phong Noi chinh - 1/2 ngay
qua glai quy Phap ché
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian :
BudC 14 1| anh dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 N9%Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 15 | uyén van thir co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | _ _ s
. , X A s e Van thu Van phong .
Budc 16 0131nh den Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cbng
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh Cong chic S6 Noi
, h Y R . e vu truc tai Trung .
Budc 17 | chinh vao hé thong thong tin mot cira dién |, . 1/4 ngay
, . LA \ I . tam Phuc vu hanh
tu. Tra ket qua cho to chic, ca nhan. A
chinh cong
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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4. Tha tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- . , . | Cobng chic S& Noi
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho g ch OO0
, A ae LIA sl X A N vu tryc tai Trung .
Buéc 1 |so dién tir, cap nhat HE thong phan mém . . 1/4 ngay
e o xe A g PO \ tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao So . A
chinh cong
Chuyén ho so dén Ban Thi dua - Khen Lanh dao \
Budc 2 . 1/4 nga
Y982 thuong S& Nbi vu gay
Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Budc 3 | xét giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Lanh dao Ban Thi 1/4 ngay
hd so dua - Khen thuong
Xtr ly, tham dinh ho so, Xin y kién cac co
] quan lién quan, chuyén hd so trinh Phd | Céng chic duoc .
Budc 4 . . S 10,5 nga
o Trudng Ban Thi dua - Khen thuéng xem | giao xur ly ho so gay
Xét
Bé4o c&o két qua tham dinh, tong hop ho
so va hop Hoi dong Thi dua - Khen
thuong tinh:
khi c6 két qua hop xét Pho Trud
Sau .| co ket qua qu xet \ 0 rucqrng Ph6 Trusng Ban
Busc 5 Ban thi dua - Khen thudng trinh Trudng Thi dua - Khen 02 nad
Ban Thi dua - Khen thudong xem xét tlllu:c’yn 98y
- Trudng hop hd so dat yéu cau thi du g
thao két qua giai quyét hd so TTHC.
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
thdng bao cho don vi trinh khen thudng.
, Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Lanh dao Ban Thi .
Buc® | BND tinh dua - Khen thwong | 2 9%
Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat
hanh:
Budc 7 |- Néu dong y: Ky vin ban, chuyén cho | . _ e \
Vian thu Sé ban hanh Lanh dao So Noi vu | 1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TDKT xu ly
, Van thu co quan Ky s0, ban hanh vin ban . N .
Bude va chuyén vin ban Ién UBND tinh Van thu So NoTvy | 174 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Vin | Vian thu Vin phong ‘
Budc9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
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Thot gian
The tw Quy trinh giai quyét Tréch nhi¢gm thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
, 2 R e Ls , Z Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché ohong UBND tinh 1/2 ngay
, 2 n “ A S s LA Lanh daO Phbng Nél .
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt 1y hd so, du thao két qua giai quyét| Coéng chac Phong .
Buge 12 TTHC, chuyén Lanh dao phong Nbi chinh - Phap ché 07 ngay
Y - . e (L Lanh dao
Buoc 13 C:;y?; Luané}i ﬁ‘; g an phong duyet Ket| oo 'Noichinh- | 1/2 ngay
qua glat quy Phép ché
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin .
Bu6c 141 | nh dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 "9%Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
Buoe 15 chuyén vin thu co quan phéat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | _ _ .
. . £ A s Van thu Van phong .
Buéc 16 c131nh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh Cong chic So Noi
, h LAk N . o aen vu tryc tai Trung .
Budc 17 | chinh vao hé thong thong tin mot cira dign |, X 1/4 ngay
, 2 L Ap R tam Phuc vu hanh
tu. Tra két qua cho to chtrc, ca nhan. L
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay
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5. Tha tuc ting thwéng Bang khen cia B§, ban, nganh, tinh theo
chuyén dé

Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
.z 5 . ; ong chac S& Noi
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho cong ¢ u:c_ 56 No
. A re LIA sl X A N vu tryc tai Trung .
Budc 1 | so dién ti, cap nhat Hé thong phan mém | N 1/4 ngay
e o xeA g 2 1 \ tam Phuc vu hanh
mot cira dién tir, chuyén lanh dao So . N
chinh cong
Budc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen L:':lnhf-iao 1/4 ngay
thudong S& Noi vu
Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Budc 3 | xét giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Lanh dao Ban Thi 1/4 ngay
hd so dua - Khen thuong
Xt ly, tham dinh ho so, xin y kién cac co
quan lién quan, du thao két qua giai quyét . ]
X . . ng ch 5
Bu6c 4 | hd so TTHC, chuyén Phé Truong Ban Thi C; ngf} rc:;:(: 10,5 ngay
dua - Khen thuong duyét. g y
Phé Truong Ban thi dua - Khen thudng
duyét ho so:
Truona Ban i s - Khen thacng xem | P10 Tona Ban
Budc 5 &t & " g Thi dua - Khen 02 ngay
5 R thuon
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi wong
chuyén céng chtc phu trach xu ly ho so
théng bao cho don vi trinh khen thudng.
Trinh lanh dao So ky duyét To trinh giri Truong Ban Thi .
Bué i i 1/2 n
w36 | UBND tinh dua - Khen thuong | 2 "9
Ky duyét To trinh, chuyén Vin thu phat
hanh:
Buéc 7 |- Néu dong y: Ky vin ban, chuyén cho | _ _ i .
Lanh N 1/2 n
Vin thu S& ban hanh anh dao So Noi vu | 1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TBKT xu ly
Vin thu co quan Ky s, ban hanh van ban . .
Bu . : A an thu S& No 1/4
ude 8 va chuyén van ban 1én UBND tinh Van thu 56 Noi vy /4 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Van | Vin thu Vin phong .
Buocd | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
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Lanh dao Van

Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché ohong UBND tinh 1/2 ngay
, 2 N Lanh dao Phong Noi .
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xur ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly hd so, du thao két qua giai quyét | Coéng chirc Phong .
Bude 12 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay
2 x < \ e A Lanh dao
Budc 13 C::y?; Luanéht '?‘?’cl)—l g an phong duyet ket Phong Noi chinh - 1/2 ngay
qua glai quy Phap ché
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian :
Budc 14 || 2nh dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 N9%Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 15 | uyén van thur co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | _ _ L
. . X A N Van thu Van phong .
Buoc 16 0131nh den Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cbng
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh cong chu:c_ S0 Noi
. h Y R . ot o aen vu truc tai Trung .
Budc 17 | chinh vao hé thong thong tin mot cira dién | ., . 1/4 ngay
, . LA \ I . tam Phuc vu hanh
tu. Tra két qua cho to chirc, c& nhan. o
chinh cong
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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6. Thi tuc tiing Co thi dua ciia B9, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
c&c buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- . , . | Cong chic S& Noi
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho g ch OO0
, A ae LIA sl X A N vu tryc tai Trung .
Buéc 1l |so dién tir, cap nhat HE thong phan mém . . 1/4 ngay
e o xe A g X 1 \ tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao So . R
chinh cong
Buéc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen L:':lnhf-iao 1/4 ngay
thudong S& Noi vu
Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Budc 3 | xét giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Lanh dao Ban Thi 1/4 ngay
hd so dua - Khen thuong
Xtr ly, tham dinh ho so, Xin y kién cac co
quan lién quan, du thao két qua giai quyét . ]
X . . ng ch 5
Buoc4 | hd so TTHC, chuyén Pho Truong Ban Thi | Cond Cue duec o o ay
. . giao xu ly ho so
dua - Khen thuong duyét.
Phé Truong Ban thi dua - Khen thudng
duyét ho so:
- Trudng hop hd du cau thi trinh
Trug:lanlgaan)Fhiodsc; da%i: (t:}?zotnl t;:enm Pho Trugng Ban
Budc 5 &t J " g Thi dua - Khen 02 ngay
. YR thudn
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi wong
chuyén céng chic phu trach xi ly ho so
théng bao cho don vi trinh khen thudng.
Trinh lanh dao So ky duyét To trinh giri Truong Ban Thi .
Budc 6 : i 1/2 nga
YOt | UBND tinh dua - Khen thusng gy
Ky duyét To trinh, chuyén Vin thu phat
hanh:
Buéc 7 |- Néu dong y: Ky vin ban, chuyén cho | . _ N \
Lanh 5N 1/2 n
Vin thu S¢ ban hanh anh dgo So Notvu | - 12 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TBKT xu ly
Vin thu co quan Ky s, ban hanh van ban . .
Buéc 8 . ) . an thu S6 Noi v 1/4 nga
o va chuyén van ban 1én UBND tinh Van thu S NoT vu /4 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Vin | Vian thu Vin phong :
Buocd | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay




28

, 2 . e Ls , Z Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap che ohong UBND tinh 1/2 ngay
, 2 n “ A S s LA Lanh daO Phbng Nél .
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly hd so, du thao két qua giai quyét | Coéng chirc Phong .
Buge 12 TTHC, chuyén Lanh dao phong Nbi chinh - Phap ché 07 ngay
2 x < \ e A Lanh dao
Buoc 13 C:‘;y?;i "ua”éht f?.il g an phong duyt Ket| oo 'Noichinh- | 1/2 ngay
qua glai quy Phap ché
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian .
Bu6c 14 1 | inh dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 N9%Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao X
Buge 15 chuyén vin thu co quan phéat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | _ _ L
. . £ A N Van thu Van phong .
Buoc 16 0131nh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh Cong chuc So NI
. h Y R . ot o aen vu truc tai Trung .
Budc 17 | chinh vao hé thong thong tin mot cira dién | ., X 1/4 ngay
, 2 L Ap 'R tam Phuc vu hanh
tu. Tra két qua cho to6 chtrc, ca nhan. L
chinh cong
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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7. Thi tuc ting thwéng Biang khen cia B, ban, nganh, tinh vé thanh
tich dot xuat

Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- 5 , . | Cong chtrc So Noi
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho g u. oo
. A o N N vu tryc tai Trung .
Budc 1 | so dién ti, cap nhat Hé thong phan mém | . N 1/4 ngay
NP 2 1a \ tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao So . N
chinh cong
Bude 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen L:':lnhf.iao 1/4 ngay
thudng S& Noi vu
Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Budc 3 | xét giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Lanh dao Ban Thi 1/4 ngay
ho so dua - Khen thuéng
Xt ly, tham dinh ho so, xin y kién cac co
quan lién quan, du thao két qua giai quyét . ]
N . .| Cong chtc duoc .
Budc 4 | ho so TTHC, chuyén Pho Truong Ban Thi iaogxﬁ: :I,Chérgc 10,5 ngay
dua - Khen thuong duyét. g y
Phé Truong Ban thi dua - Khen thudng
duyét hé so:
e 1 o 280 8 10 | g i
BuscSs | o 9 9 Thi dua- Khen | 02 ngay
\ TN thuon
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi wong
chuyén céng chtc phu trach xu Iy ho so
théng bao cho don vi trinh khen thudng.
Trinh 1&nh dao So ky duyét To trinh giri Truong Ban Thi .
Bué i i 1/2
38 | UBND tinh dua - Khen thuong | 2 "9
Ky duyét To trinh, chuyén Vian thu phat
hanh:
Buéc 7 |- Néu dong y: Ky vin ban, chuyén cho Lanh dao 12 naa
Vin thu S& ban hanh So Noi vu gey
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TBKT xu ly
Vin thu co quan Ky s, ban hanh van ban . .
Bué . an thu S& NO 1/4 n
ude 8 va chuyén van ban Ién UBND tinh Van thu 5o Not vy /4 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Van | Vin thu Vin phong .
Budc9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
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, 2 . e Ls , Z Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap che ohong UBND tinh 1/2 ngay
, 2 n . A S s LA Lanh daO Phbng Nél .
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly hd so, du thao két qua giai quyét | Coéng chirc Phong .
Buge 12 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay
2 ~ o . n z Lanh daO
Buoc 13 C:‘;y?;i "ua”éht f?.‘;l g an phong duyet Ket| oo 'Noichinh- | 1/2 ngay
qua glai quy Phap ché
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian .
Bu6c 14 1 | inh dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 N9%Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao X
Buge 15 chuyén vin thu co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | _ _ L
. . £ A N Van thu Van phong .
Budc 16 0131nh den Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh Cong chic So Noi
. h Y R . ot o aen vu truc tai Trung .
Budc 17 | chinh vao hé thong thong tin mot cira dién A . 1/4 ngay
, 2 L Ap 'R tam phuc vu hanh
tu. Tra két qua cho to6 chtrc, ca nhan. o
chinh cong
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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8. Thi tuc ting thwéng Bang khen caa B§, ban, nganh, tinh cho gia dinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
c&c buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
- . , . | Cong chic S& Noi
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho g ch OO0
, v Y N N vu truc tal Trung .
Buéc 1l |so dién tir, cap nhat Hé thong phan mém | X 1/4 ngay
e o xe A g X 1 \ tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao So . R
chinh cong
Buéc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen L:':lnhf-iao 1/4 ngay
thudong S& Noi vu
Budc 3 igtn . iiiov?é? ;}(1)1 (2;113 -éI:hveigr:htlilzrrf ;(ienmh Lanh dgo Ban Thi 1/4 nga
\ g i y : dua - Khen thudng gay
ho so
Xtr ly, tham dinh ho so, Xin y kién cac co
] quan lién quan, du thao két qua giai quyét | Céng chic duoc .
B 4 5 . . . s 10,5n
W94 | 15 so TTHC, chuyén Phé Truong Ban Thi | giao xir Iy hd so | L0 "9
dua - Khen thuong duyét.
Phé Truong Ban thi dua - Khen thudng
duyét hé so:
g 1 o S 1 ot g
Buscs | " 9 Thi dua- Khen | 02 ngay
\ N thuon
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi wong
chuyén céng chtc phu trach xu Iy ho so
théng bao cho don vi trinh khen thudng.
Trinh lanh dao So ky duyét To trinh giri Truong Ban Thi .
Bué i i 1/2
36 | UBND tinh dua - Khen thuong | 2 "9
Ky duyét To trinh, chuyén Vin thu phat
hanh:
Buéc 7 |- Néu dong y: Ky van ban, chuyén cho | _ N .
Vin thu S& ban hanh Lanh dao So Noi vu | 1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TBKT xu ly
Vin thu co quan Ky s, ban hanh van ban . .
Bué . an thu S& NO 1/4 n
ude 8 va chuyén van ban Ién UBND tinh Van thu 5o Not vy /4 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Van | Vin thu Vin phong ,
Budc9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
, 2 . e Ls , Z Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché 1/2 ngay

phong UBND tinh
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Lanh dao Phong Noi

Budc 11 | Chuyén chuyén vién xur ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt 1y hd so, du thao két qua giai quyét| Coéng chac Phong .
BudC 12| + 111, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché | 7 "9&Y
LY. - . e (L Lanh dao
Budc 13 C:;y?; Luanéfl '?'?'(I)—Ic\ifan phong duyet ket Phong Néi chinh - 1/2 ngay
e grat Aty Phap ché
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian .
Budc 14 || 2nh dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 "9%Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
Buge 15 chuyén vian thu co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | _ _ .
. . X A N Van thu Van phong s
Budc 16 c}Annh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cbng
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh Cong chuc So NI
, . LA LA ~ . 4o vu truc tal Trung .
Budc 17 | chinh vao hé thong thong tin mot cira dign |, X 1/4 ngay
, y L Ap 2o A tam Phuc vu hanh
tu. Tra két qua cho to chtrc, ca nhan. L
chinh céng
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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9. Tha tuc ting thwéng Bing khen cia B, ban, nganh, tinh vé thanh
tich ddi ngoai

Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
.z 5 . ; ong chac S& Noi
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho Cong c u:c_ SoNG
, A Y N vu truc tal Trung s
Budc 1 | so dién ti, cap nhat Hé thong phan mém | N 1/4 ngay
e o xeA g 2 1 \ tam Phuc vu hanh
mot cira dién tir, chuyén lanh dao So . N
chinh cong
Budc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen L:':lnhf-iao 1/4 ngay
thudong S& Noi vu
Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Budc 3 | xét giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Lanh dao Ban Thi 1/4 ngay
hd so dua - Khen thuong
Xt ly, tham dinh ho so, xin y kién cac co
quan lién quan, du thao két qua giai quyét . ]
X . . ng ch 5
Buoc4 | hd so TTHC, chuyén Pho Truong Ban Thi C; ngf} TC:;:(: 10,5 ngay
dua - Khen thuong duyét. g y
Phé Truong Ban thi dua - Khen thudng
duyét ho so:
Truona Ban i s - Khen thacng xem | P10 Tong Ban
Budc 5 &t & " g Thi dua - Khen 02 ngay
5 R thuon
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi wong
chuyén céng chtc phu trach xu ly ho so
théng bao cho don vi trinh khen thudng.
Trinh lanh dao So ky duyét To trinh giri Truong Ban Thi .
Bué i i 1/2 n
w36 | UBND tinh dua - Khen thuong | 2 "9
Ky duyét To trinh, chuyén Vin thu phat
hanh:
Buéc 7 |- Néu dong y: Ky vin ban, chuyén cho | . _ i .
Lanh N 1/2 n
Vin thu S& ban hanh anh dao So Noi vu | 1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TBKT xu ly
Vin thu co quan Ky s, ban hanh van ban . .
Bud . : . an thu S& NO§ 1/4 n
ude 8 va chuyén van ban Ién UBND tinh Van thu 56 Noi vy /4 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Van | Vian thu Vin phong .
Buocd | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
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Lanh dao Van

Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché ohong UBND tinh 1/2 ngay
, 2 N Lanh dao Phong Noi .
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xur ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly hd so, du thao két qua giai quyét | Coéng chirc Phong .
Bude 12 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay
2 x < \ e A Lanh dao
Budc 13 C::y?; Luanéht '?‘?’cl)—l g an phong duyet ket Phong Noi chinh - 1/2 ngay
qua glai quy Phap ché
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian :
Budc 14 || 2nh dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 "9%Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 15 | uyén van thur co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | _ _ L
. . X A N Van thu Van phong .
Buoc 16 0131nh den Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cbng
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh cong chu:c_ S0 Noi
. h Y R . ot o aen vu truc tai Trung .
Budc 17 | chinh vao hé thong thong tin mot cira dién | ., . 1/4 ngay
, . LA \ I . tam Phuc vu hanh
tu. Tra két qua cho to chirc, c& nhan. o
chinh cong
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG

1. Tha tuc tang Giay khen cia Cha tich UBND huyén cho ca nhan, tap
theé theo cdng trang

Thi o [ Theigan
tur CAC Quy trlnh‘glé’u C]L,Jyét Trach nhlém thl.r\c hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio

lam viéc)
Cong chuc
Tiép nhan hd so dang ky du thdng hang, quét trircl:otrz]i? BNc?Ip\fiZn
Busce 1 (scan) va luu trix hd so dién tir, cap nhat Hé tlep nhanvatra | 1/4 ngay
théng phan mém mot Cra di¢n tu, chuyén két qua Uy ban
Lanh dao phong Noi vu cap huyén nhan dan cAp
huyén
Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cong chic xir 1y ho so Noi vu cap 1/4 ngay
huyén
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin y kién cua cac
co quan lién quan, bdo cdo Hoi dong TPKT
huyén
| ﬁﬁl;/elr(]hl c6 két qua xét caa Hoi dong TPKT C\é ng ctn_’rc \
Bude3 | _ Néu du diéu kién trinh khen thi du thdo van phgnghNQl Vi 17 ngay
ban trinh UBND huyén quyét dinh khen cap huyen
thuong
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi du
thao van ban théng bao cho don vi trinh khen.
Duyét noi dung budc 4:
- Neu dong y: Trinh lanh dao UBND huyén | Lanh dao phong 01 nga
Budc 4 quyet dinh. NOi vu cap gay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién huyén
phu trach xu ly
Duyét noi dung budc 5:
Buécs |- Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén cho bo ~ Lanh dao
phan Vin thu ban hanh Uy ban nhan dan | 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong Noi vu xu ly
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén B¢ | Vin thu Uy ban
Budc 6 | phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan | nhan dan cap 1/4 ngay
cap huyén huyén
Cong chuc
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc trir(lotg? BNOO' x:n
Bud hanh chinh vao Hé théng thong tin mot ctra P 1/4 ngay
uac 7 i tlep nhan va tra
ién tu, thu ph| 1& phi (néu c6). Tra két qua
cho t6 chuc, ca nhan. ket qua Uy ban
nhan dan cap
huyén
Tong thai gian giai quyét 20 ngay
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2. Tha tuc ting danh hiéu Tap thé lae ddng tién tién

Thi o [ Thai gian
tur CAC Quy trinh\glz”u quét Trach nhlém thn,rp hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Cong chuac
Tiép nhan ho so dang ky du thang hang, quét | Phong Noi vu truc
. (scan) va luu trit ho so dién ta, cap nhat Hé | tai Bo phan t|ep \
Buoc 1 théng phan mém mot clra dign tu, chuyén nhan va tra két 1/4 ngay
Lanh dao phong Nbi vu cap huyén qua Uy ban nhan
dan cap huyén
. 2 A o IV R Lanh dao phon s
Budc 2 | Chuyén cong chuc xtir ly ho so NGi vu cépphuygn 1/4 ngay
Tlep nhan, tham dinh ho so, xin y kicn cua
cac co quan lién quan, bao cdo Hoi dong
TDKT huyen
Sau khi c6 két qua xét cia Hoi dong TDKT
huyén - , .
Buéc 3 | - Néu du diéu kién trinh khen thi du thdo van ﬁqng Chlfc ﬁhorjg 17 ngay
ban trinh UBND huyén quyét dinh khen O Vu Cap hyen
thudng
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi du
thao van ban thong bao cho don vi trinh
khen.
Duyét noi dung budc 4:
B 4 ;qul\;zltl(g?]rr:g y: Trinh 1&nh dao UBND huyén L?-nh da? ph(‘)ng 01 ngay
- Néu khéng dong y: Chuyén lai chuy@n vién Noi vu cap huyén
phu trach xur ly
Duyét noi dung budc 5:
Buécs |- Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén cho bo ~ Lanh dao
phan Vin thu ban hanh Uy ban nhan dan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong Noi vu xir ly
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén B | Van thu Uy ban
Budc 6 | phan tlep nhan va tra két qua Uy ban nhan nhan dan cap 1/4 ngay
dan cap huyén huyén
) ) Cong chirc Phong
Cap nhat tinh hinh, két qua gidi quyet thu tuc | Noi vu truc tai Bo
Budc 7 hanh chinh vao Hé théng thong tin mot cira | phan tiép nhanva | 1/4 ngay
dién tu, thu ph| 16 phi (néu c6). Tra két qua | tra két qua Uy ban
cho t6 chuc, ca nhan. nhan dan cap
huyén

Tong théi gian giai quyét

20 ngay
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3. Thi tuc ting danh hiéu Chién si thi dua co s&

Thix o T Théi gian
tur CAC Quy trlnh\glé’u quét Trach nhlém thl.l’fl hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Cong chuc
Tiép nhan hd so dang ky du thiang hang, quét | Phong Noi vu truc
Buge 1 | (5€an) va luu trir ho so dién tir, cap nhat He | tai Bo phan tiep 14 ngay
thong phan mém mot cua dién tu, chuyén | nhan va tra ket qua
Lanh dao phong Noi vu cap huyén Uy ban nhan dan
cap huyén
Budc 2 | Chuyén cong chirc xir I hd so Lanh dao phong | 44 oy,
Noi vu huyén
Tiép nhan, tham dinh ho so, Xin y kién cua
cic co quan lién quan, bdo cdo Hoi dong
TDKT huyén
Sau khi c6 két qua xét cua Hoi dong TDKT
huyén A , \
Buoc 3 | - Néu du diéu kién trinh khen thi du thao van (I\:ang chirc ﬁhorjg 17 ngay
ban trinh UBND huyén quyét dinh khen O Vy cap huyen
thuong
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi dy
thao van ban thong bao cho don vi trinh
khen.
Duyét noi dung buoc 4:
- Néu dong y: Trinh 1&nh dao UBND huyén « X .
Budc 4 | quyét dinh. I\II_ a in\}/l dg? p;‘{j’“?ﬂ 01 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai chuyén vien | o' V& Cap uye
phu trach xur ly
Duyét noi dung buac 5:
Budcs | - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén chobo | Lanh dao
phan Van thu ban hanh Uy ban nhén dan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong Noi vy xir ly
. Phét h?‘? h van ban theo quy dmh chuyen BO | v thu Uy ban .
Budc 6 | phan tiep nhan va tra ket qua Uy ban nhan A AAn A A 1/4 ngay
Al A A nhan dan cap huyén
dan cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc cong chirc Ph_ong
hanh chinh vao Heé théng thong tin mot cira Nol vu fryc tal B? 1/4 ngay
Budc 7 y ; phan tiep nhan va

dién tw, thu phi, 1& phi (néu c6). Tra két qua
cho t6 chuc, ca nhan.

tra két qua Uy ban
nhan dan cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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4. Tha tuc ting danh hiéu Lao ddng tién tién

Thix o L Théi gian
twr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thgrp hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Cong chuc
Tiép nhan hd so dang ky du thing hang, | Phong Noi vu truc
, quét (scan) va luu trir ho so dién tor, cap | tai Bo phan tiép nhan \
Buoc 1 nhat H¢ théng phan mém mot cira dién tir, | vatra két qua Uy 1/4 ngay
chuyén Lanh dao phong Noi vu cap huyén ban nhan dan cap
huyén
. 2 A o Ve WA Lanh dao phong \
Budc 2 | Chuyen cong chuc xur ly ho so Ni v cAp huyén 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin y kién cua
cac co quan lién quan, b4o cdo Hoi dong
TDKT huyén
Sau khi ¢ két qua xét cua Hoi dong TDKT
huyén A . \
Bugc 3 | - Néu da diéu kién trinh khen thi dy thao Cl\ilqr_lg chirc Ehorjg 17 ngay
vian ban trinh UBND huyén quyét dinh| '~o!V¥Ccapnuyen
khen thuong
- Néu khong du diéu kién khen thudng thi
du thao vin ban thdng bao cho don vi trinh
Khen.
Duyét ndi dung budc 4:
- Néu dong y: Trinh l1&nh dao UBND huyén . . N
Budc 4 | quyét dinh. I\If a In\}/l dg? pk?lj) n?ﬂ 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén O Vu Cap uye
vién phu trach xir ly
Duyét néi dung budc 5: 7
. - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén cho « :
Bude 5 bo phan Van thu ban hanh ﬁ?nzgao }Jyhbar] 01 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao | M 20 dan Cap htlyen
phong Noi vy xu ly
’ Prlat h?nh_yan b:jm tr]eo qqu;i d;nk}, chuyén Van thu Uy ban \
Budc 6 | Bo phan tiep nhan va tra két qua Uy ban A AR Ak . 1/4 ngay
A qA A nhan dan cap huyén
nhan dan cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu cong chirc Ph_ong
. . \ N A . R NOI vu truc tal Bo X
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot AR s . | 1/4 ngay
Budc 7 r gen o 1A AR (A . %, | phan tiep nhan va tra
ctra dién twr, thu phi, 1€ phi (néu c0). Tra ket Két QUA T N
\ PR ¢t qua Uy ban nhén
qua cho to6 chtrc, ca nhan. dan cA A
an cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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thi dua theo chuyén dé

5. Thia tuc ting Giay khen cia Cha tich UBND céap huyén vé thanh tich

Thix o — Thai gian
tur CAC Quy trmh\glé’u ql,Jyét Tréch nhlém thgrp hlé.n
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so dang Ky du thiang hang, Cg_ng chac Ph.°“9
, quét (scan) va luu tri hd so dien tir, cap | oI vy truc tal Bo \
Budc 1 e LI b A Ao oA e aia 0| phantiépnhanvatra | 1/4 ngay
nhat Hé thong phan mém mot ctra di¢n tu, két qua Uy ban nhan
chuyén Lanh dao phong Noi vu cap huyén dan cp huyén
Buoc 2 | Chuyén cong chirc xir 1§ hd so h%gi”\?udggppﬁj;‘gn 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin y kién cua
cac co quan lién quan, bao cao Hoi dong
TDKT huyén
- Néu du dieu kién trinh khen thi du thao A , \
Budc 3 | van ban trinh UBND huyén quyét dinh ([\Zlqng Chlfc ﬁhorjg 17 ngay
khen thuong Ol vy Cap htlyen
- Néu khong du diéu kién khen thuang thi
du thao van ban théng bao cho don vi trinh
khen.
Duyét noi dung budc 4:
- Néu dong y: Trinh l1&nh dao UBND huyén < . X
Busc4 | quyétdinn. | Linh deppidng | 01ngky
- Néu khoéng dong y: Chuyén lai chuyén T i
vién phu trach xur ly
Duyét n6é1 dung buoc 5:
Buses | - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyen cho | Lanh dao
bo phan Van thu ban hanh Uy ban nhén dan 01 ngay
- Néu khong d6ng y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong Noi vu xir ly
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén 9 ,
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nh\;ﬁr:jgmucggr?jnén 1/4 ngay
nhan dan cap huyén ye
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet thu ﬁg?gﬁ?&%i:iogg
. tuc hanh chinh vao Hé théng thong tinmét | .0 .7 " - * ~° | 1/4 ngay
Buéc7 | = C IA g (oA . .z, | phan tiép nhan va tra
cua dién tu, thu phi, 1€ phi (néu co). Tra ket két qua Uy ban nhan
qua cho to chuc, ca nhan. dan c&p huyen
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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dot xuat

6. Tha tuc ting Giay khen cia Cha tich UBND céap huyén vé thanh tich

Thix o L Thai gian
tur CAC Quy trmh\glé’u C]l:lyét Tréch nhlém thgrp hlé.n
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so ding ky du thang hang, | CONY chic Phong
, quét (scan) va luu tri hd so dien tr, cap | Vol Vi truc tal Bo. \
Budc 1 e L1 b A Ao oA e o aia U | phantiépnhanvatra | 1/4 ngay
nhat Hé thong phan mém mot ctra di¢n tu, két qua Uy ban nhan
chuyén Lanh dao phong Noi vu cap huyén dan cp huyén
Buéc 2 | Chuyén cong chic xix I h so I\%jf\?uds;’ppm;gn 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin y kién cua
cac co quan lién quan, bao cdo Hoi dong
TDKT huyén
- Néu du dieu kién trinh khen thi du thao A , \
Bugc 3 | van ban trinh UBND huyén quyét dinh ([\Zlqng Chlfc ﬁhorjg 17 ngay
khen thuong o1 Vu cap huyen
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi
du thao van ban théng bao cho don vi trinh
khen.
Duyét noi dung buac 4:
- Néu dong y: Trinh Idnh dao UBND huyén Lanh dao phong 01 ngay
Buge 4 | quyet dinh. ) : NI vu éép huyén
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén T i
vién phu trach xur ly
Duyét ndi dung buac 5:
Buses | - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyen cho| ~ Lénhdao
bo phan Van thu ban hanh Uy ban nhdndan cap | 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao huyén
phong Noi vu xir ly
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén i} .
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nh\;ﬁr:jg;]ucggr?jnén 1/4 ngay
nhan dan cap huyén ye
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet thu ﬁg?gﬁ?&%i:iogg
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thdng tin mot i o F | 1/4 ngay
Buéc7 | = C IA g (oA . %, | phan tiép nhan va tra
cua dién tu, thu phi, ¢ phi (néu co). Tra ket két qua Uy ban nhan
qua cho to chuc, ca nhan. dan c&p huyen
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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7. Tha tuc ting Giay khen ciaa Chia tich UBND cap huyén cho gia dinh

Thic ] Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
Tiép nhan hé so dang ky du thang hang, quét ﬁ?in?/ C?r‘IC Iihiolgq
, (scan) va huu trix hd so dién tu, cap nhat He | ol Vi truc tal Bo .
Budc 1 X A A e o g e 2 | phantiépnhanvatra | 1/4 ngay
thong phan mém mét cua dién tir, chuyen két qua Uy ban nhan
Lanh dao phong Noi vu cap huyén dan cAp huyén
Buéc 2 | Chuyén cong chiec xir Iy hd so ,\%;“\ljudggppm;gn 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin y kién cua | '
cac co quan lién quan, bdo cdo Hoi dong
TDKT huyén
. - Néu du dicu kién trinh khen thi du thao van | CoOng chic phong .
Buoc 3 ban trinh UBND huyén quyét dinh khen | NGi vu cap huyén 17 ngay
thudng .
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi du
thao van ban théng bao cho don vi trinh khen.
Duyét noi dung buoc 4:
- Néu dong y: Trinh lanh dao UBND huyén Lanh dao phong 01 ngay
Bugc4 | quyetdinh. : Ni vu cip huyén
- Néu khdng dong y: Chuyén lai chuyén vién T i
phu trach xir ly
Duyét néi dung budc 5: 7
Buscs | Néu dong y: Ky Quyeét dinh, chuyén cho bo ~ Lanh dao
phén Van thu ban hanh q Uy ban nhan dan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyeén lai La&nh dao cap huyén
phong No6i vu xir ly
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén B i} :
Bugc 6 | phan tiép nhan va tra ket qua Uy ban nhan nh\gﬁndg;]ucgyhbjnén 1/4 ngay
dan cap huyén P AUYye
Cap nhat finh hinh. két aua giai & thi ¢ Cong chuc Phong
ap nhat tinh hinh, ket qua giai quyet thu tuc | \si vy truc tai Ba
. hanh chinh vao Hé thong théng tin mot cua AQ u . . ¢ N QW 1/4 ngay
Budc 7 phan tiép nhan va tra

dién tir, thu phi, 1& phi (néu c6). Tra két qua
cho to chuc, ca nhan.

két qua Uy ban nhan
dan cap huyeén

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
|. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG

1. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND c4p xa cho c& nhan, tap
theé theo cdng trang

Thi N [ Thigian
tur CAC Quy trlnh‘glz”u quét Trach nhlém thl.r\c hlé_n
budc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so | COng chirc B phan
Busc 1 | dién ti, cap nhap He ~théng phan mém mot tiépqnhén va tréAkét 1/4 ngay
cira di¢n tir, chuyen lanh dao Uy ban nhan | qua Uy ban nhan
dan xa dan cap xa
. 2 A o IV A Lanh dao Uy ban X
Budéc 2 | Chuyén cong chac xtr ly ho so nhan dan c4p X 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so,
- Trudong hop hd so khong ding quy dinh thi
thong bao cho don vi trinh khen thudong, dé
nghi b6 sung theo diing quy dinh
- Truong hop hd so dat yéu cau thi tong hop
trinh Hoi dong TPKT x3 xét khen thudng
. Sau khi c6 két qua xét cua Hoi dong TBKT | Coéng chire duoc .
Buéc3 | . e LA 18 ngay
xa giao xtu ly ho so
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thao
van ban trinh 1anh dao UBND x4 quyét dinh
khen thuong
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi
du thao van ban thdng b&o cho don vi trinh
khen.
Duyét noi dung buoc 4: 7
Buscd | Néu dﬁpg y: Ky Quyeét dinh, chuyén Van Lanh dao Uy ban \
thu ban hanh 7 nhan dan c4p X 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong chuc
duoc giao xir Iy ho so
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén két
Budc 6 quz} giii quy?‘t th}i h_{c rlanh ?hir)h qén Bo Vin thlAl’ 0);/ bar~1 1/4 ngay
phan tiep nhan va tra két qua caa Uy ban | nhan dan cap xa
nhan dan cap xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu | Cong chirc Bo phén
. tuc hanh chinh vao Hé thdng théng tin mot | tiép nhan va tra két | 1/4 ngay
Budc 7 ) A ) PN , X , 4 ) R
cua dién 'gu, thu phi, 1€ phi (néu c0). Tra ket qua Uy ban nhan
qua cho t6 chirc, ca nhan. dan cip xa
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay




43

2. Tha tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip x& vé thanh tich thi
dua theo chuyén dé

Thir o L That gian
tr CAC Quy trmh\glé’u C]l:lyét Trach nhlém thgrg hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay( gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | CONg chic B phan
, so dién tir, cap nhap Hé thong phan mém | tiép nhan va tra ket .
Buoe 1 mot cira dién tir, chuyén lanh dao Uy ban | qua Uy ban nhan 1/4 ngay
nhan dan xa dan cip xa
. P o v PA Lanh dao Uy ban .
Budc 2 | Chuyén cong chac xtr ly ho so nhan dan c4p X 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh hd so,
- Truong hop hé so khong ding quy dinh
thi théng bao cho don vi trinh khen
thuong, d& nghi b6 sung theo ddng quy
dinh
- Truong hop hd so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TPKT xa xét khen
. thudéng Cong chirc duoc s
BudC3 | gau khi o két qua xét cua Hoi ddng | giao xur Iy hd so 18 ngay
TDKT xa
- Néu du diéu Kkién trinh khen thi du thao
van ban trinh 13nh dao UBND xa quyét
dinh khen thuong
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi
du thao van ban thong bdo cho don vi
trinh khen.
Duyét noi dung budc 4: q
) - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén . )
Budc 4 Van thu ban hanh 7 Lalzh dg}o UAy ba~n 01 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai cong| Nhandancapxa
chuc dugc giao xu ly ho so
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
Bude & két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dfén Vin thu ﬁy ban 1/4 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua caa Uy | nhéan dan cap xa
ban nhan dan cip xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thi | Céng chuc Bo phan
, tuc hanh chinh vao H¢ thong thdng tin | tiép nhan va tra két \
BudC 6 | ot cira dien ta, thu phi, 18 phi (néu co). ’ 1/4 ngay

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

qua Uy ban nhan
dan cap xa

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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3. Tha tuc ting Gidy khen ciia Cha tich UBND cap x& vé thanh tich

dot xuat

Thir o L Thai gian
tur CAC Quy trlnh‘glé’u quét Trach nhlém thl.l’fl hlé_n
bude tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay{ gio
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va lu'g trﬁ:‘h(k) Cong chac Bo phan
) so' dién tir, cap nhap He thong phan meém | tién nhan va tra két .
Budc 1 mot cita din ti, chuyén lanh dao Uy ban | o+ (v ban nhan 1/4 ngay
nhan dan xa A A LR
dan cap xa
Buot 2 Chuyén cong chuc xir Iy ho so Lanh dao U}/ ban 1/4 ngay
nhan dan cap xa
Tiép nhan, tham dinh hd so,
- Truong hop hd so khong ding quy dinh
thi thdng bao cho don vi trinh khen
thuong, dé nghi bo sung theo dung quy
dinh
- Trudng hop hé so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TPKT xa xét khen
. thudong Cong chirc duoc s
BudC3 | oai khi c6 két qua xét cua Hoi dong | giao xur Iy ho so 18 ngay
TDKT xa
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thao
van ban trinh 1anh dao UBND x4 quyét
dinh khen thuéng
- Néu khong du diéu kién khen thuong
thi du thao van ban théng bao cho don vi
trinh khen.
Duyét ndi dung budc 4: 7
Buéc 4 | . 1\| eu dong y Ky Quyet dinh, chuyén Lanh dao Uy ban \
Van thu ban hanh 7 nhan dan cip xa 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyeén lai cbng
chac dugc giao xu Iy ho so
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén
Bude & két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dfén Vin thu ﬁy ban 1/4 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Uy | nhan dan cap xa
ban nhan dan cip xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet thi | Céng chirc Bo phan
) tuc hanh chinh vao Hg¢ thong thong tin | tién nhanvatrakét | 1/4 ngay
Buoc6 | mot cira dign tur, thu phi, 18 phi (néu ¢6). | 4 Uy ban nhan
Tra két qua cho t6 chu, ca nhan. qua My an i
dan cap x&
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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4. Tha tuc ting Giay khen ctia Chia tich UBND cép xi cho gia dinh

Thix . . Thei gian
tur CAC Quy tr‘mh\glé’u quét Tréch nhlém thl.l’fl hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc Bo phan
, so' dién tu, cp nhap He thong phan meém | tiép nhan va tra két .
Budc 1 mot cira din ti, chuyén lanh dao Uy ban | o2 (v ban nhan 1/4 ngay
nhén dan xa A A
dan cap x&
Buoc 2 Chuyén cong chuc xir Iy ho so Lanh dao U}/ ban 1/4 ngay
nhan dan cap xa
Tiép nhan, tham dinh hd so,
- Truong hop hd so khong ding quy dinh
thi thdng bao cho don vi trinh khen
thuong, dé nghi bo sung theo dung quy
dinh
- Trudng hop hé so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TPKT x4 xét khen
. thuong A . .
Bu6C3 | sai khi co két qua xét cia Hoi dong Cong chire dugc 18 ngay
TPKT xi giao xur ly ho so
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thao
van ban trinh 13nh dao UBND x& quyét
dinh khen thuéng
- Néu khong du diéu kién khen thuong
thi du thao van ban théng bao cho don vi
trinh khen.
Duyét n6i dung budc 4: 7
Busc4 | Neu dong y: Ky Quyet dinh, chuyen| . dao Uy ban :
Van thu ban hanh 7 nhan dan c4p X 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyeén lai coéng
chac dugc giao xt Iy ho so
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén
Budc 5 két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dfén Vin thu ﬁy ban 1/4 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua caa Uy | nhan dan cap xa
ban nhan dan cip x&
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet thi | Céng chirc Bo phan
) tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin | tién nhan vatra két | 1/4 ngay
Buoc 6 | mat cira dien tu, thu phi, 1 phi (néu co). e A
AR P A qua Uy ban nhan
Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan. Al s
dan cap x&
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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5. Thi tuc ting danh hiéu Lao ddng tién tién

Thix L . Thei gian
tur CAC Quy tr‘mh\glé’u quét Tréch nhlém thl.l’fl hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc Bo phan
, so' dién t, cp nhap He thong phan meém | tiép nhan va tra két .
Buac 1 mot cita din ti, chuyén lanh dao Uy ban | o2 {5y ban nhan 1/4 ngay
nhén dan xa A A
dan cap x&
Buoc 2 Chuyén cong chuc xir Iy ho so Lanh dao U}/ ban 1/4 ngay
nhan dan cap xa
Tiép nhan, tham dinh hd so,
- Truong hop hd so khong ding quy dinh
thi thdng bao cho don vi trinh khen
thuong, dé nghi bo sung theo dung quy
dinh
- Trudng hop hé so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TDKT x& xét khen
. thuong A . .
Bu6C3 | sai khi co két qua xét cia Hoi dong Cong chire dugc 08 ngay
TPKT xi giao xur ly ho so
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thao
van ban trinh 13nh dao UBND x& quyét
dinh khen thuéng
- Néu khong du diéu kién khen thuong
thi du thao van ban théng bao cho don vi
trinh khen.
Duyét néi dung budc 4: 7
Buoc4 | Néu dong y: Ky Quyet dinh, chuyen | . dao Uy ban :
Van thu ban hanh 7 nhan dan c4p X 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyeén lai coéng
chac dugc giao xu Iy ho so
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén
Budc 5 két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dfén Vin thu ﬁy ban 1/4 ngay
B6 phan tiép nhan va tra két qua caa Uy | nhan dan cap xa
ban nhan dan cip x&
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet thi | Céng chirc Bo phan
) tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin | tién nhanvatrakét | 1/4 ngay
Buoc 6 | mat cira dién tu, thu phi, 1 phi (néu co). e A
AR LA qua Uy ban nhan
Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan. Al s
dan cap x&
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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