UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc lap - Tw do - Hanh phc
$6: 558 /QD-UBND Bac Kgn, ngay 03 thang 4 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh trong
linh vue CoNng chiic, vién chirc thugc tham quyen quan ly
va giai quyet cia Sé Noi vu tinh Bac Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngdy 19 thing 6 niam 2015;
Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mot so diéu ciia Nehi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cua
Bé truéng, Chi nhiém Van phong Chinh phii hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mdt cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S Néi vu tinh Bac Kan.
QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vuc Céng chtc, vién chic thudc tham quyén quan
ly va giai quyét caa Sé Noi vu tinh Bac Kan (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S& Noi
vu va cac co quan, don vi ¢6 lién quan can ctr Quyét dinh nay xay dung va chinh
stra quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém Mot cira dién
tur theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc cac So: Noi
vu; Thong tin va Truyén thong; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé;
Chu tich Uy ban nhan dan cic xa, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan c6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Net nhgn: CHU TICH
Giri ban dién tik:

- Nhu DPiéu 4 (t/h);

- Cuc KSTTHC - VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tm CNTT&TT;
- Luu: VT, NCPC (Van).

Nguyén Diing Binh



PHU LUC

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN |. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Trang
1 | Tha tuc thi tuyén vién chic 4
2 | Tha tuc xét tuyén vién chuc 6
3 | Thu tuc tiép nhan vao vién chirc khdng gitr chac vu quan 1y 8




PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH
1. Thi tuc thi tuyén vién chirc (thi tuc hanh chinh thugc tham quyén
giai quyét ciia cac sé, ban, nganh; UBND cac huyén, thanh phd)

Thic ] Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
u lam viéc)
Tiep nha,n Phl_eP daflg ky, du tuyexn, Cong chirc ciia don
scan (quét) Phiéu dang ky du tuyen . .
. ~ e TAm A s A X 3 R vi truc tal Trung .
Budc 1 | cap nhat 1én hé thong phan mém mot N . 1/4 ngay
AT % ~ tam Phuc vu hanh
ctra dién tir va chuyén cho Lanh dao . A
. chinh cong
don vi
Chuyén Phiéu dang ky du tuyén cho
. Lanh dao Van phong phu trach linh vuc ~ . 5
Bude 2 hodc Lanh dao phong chuyén mén phu Lanh dao don vi 1/4 ngay
trach Iinh vuc
Lanh dao Van phong
2 X an , 2 phu trach linh vuc
Budc 3 ChuyAen lih'eu dan,g kyN du tuyen cho hoac Lanh dao phong 1/4 ngay
chuyén vién phu trach linh vuc A A ]
chuyén mon phu trach
linh vuc
Tong hop Phiéu dang ky du tuyeén; . ,
Budc 4 | tham muu to chic thyc hién cac quy Cong chuc 170 ngay
R 2 : phu trach linh vuc
trinh tuyén dung theo quy dinh.
Gui Thong bao ket qua tring tuyen va
phoi hop thi sinh tring tuyén hoan
thién ho so d¢ doi chicu van bang,
. chiing chi theo quy dinh; du thao Cong chuc X
Buoe S Quyét dinh tuyén dung, chuyén cho| phu trach linh vuc 20 ngay
Lanh dao Van phong phu trach linh vuc
hoac Lanh dao phong chuyén mén phu
trach linh vuc xem xét
7 Lanh dao Van phong
Xem Xét noi duqng va chuyeén du thao phu trach linh vuc
Budc 6 | Quyét dinh tuyén dung cho Lanh dao | hoac Lanh dao phong 1/2 ngay
don vi ky ban hanh chuyén mén phu trach
linh vuc
, Quyét dinh tuyén dung vién chac va . . .
Buac 7 chuyén Van thur phat hanh Lanh dao don vi 1/2 ngay
, Phat hanh va chuyén cho Trung tam } . .
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cong Van thu don vi 1/4 ngay
) , Cong chuc cua
Busc 9 Cap nhat két qua vao hé théng théng don vi truc tai 1/4 ngay
tin dién tor mot cira va tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
Tong thai gian thuc hién 192,25 ngay




Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwde 4 nhu sau:

- Lap danh sach thi sinh dang ky tham du ky tuyén dung vién chuc; trinh Lanh dao
don vi thanh 1ap Hoai dong tuyén dung, Ban giam sét theo tham quyén; trinh Chu tich Hoi
dong tuyén dung thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén: 15 ngay lam viéc.

- Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi
du tuyén di dang ky tai phiéu ding ky du tuyén; bdo cdo Chu tich Hoi ddng, trinh
Lanh dao don vi phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién du thi: 20 ngay lam viéc.

- Thu phi dy tuyén; tham dinh danh muc ti liéu 6n tap va théng bao tai  liéu 6n
tap; tham muu thanh 1ap cac Ban gilp viéc caa Hoi dong: Ban coi, Ban dé, Ban cham,
Ban phach, T6 thu ky gitp viéc, Ban phlc khao (néu c6): 30 ngay lam viéc.

- Thang béo danh sach va trigu tap thi sinh du diéu kién, tieu chuan du thi vong
1; xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung de thi: 20
ngay lam viéc.

- Khai mac, pho bién noi quy thi tuyén, huéng dan 1am bai thi; to chic thi vong 1:
03 ngay lam viéc.

- Thyc hién 1am phéch, cham thi, ghép phach, tong hop diém thi vong 1: 10 ngay
lam viéc.

- Théng béo két qua thi vong 1: 05 ngay lam viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phtc khao vong 1: 20 ngay lam viéc.

- Thong béao triéu tap thi sinh du thi vong 2: 03 ngay lam viéc.

- Xay dung dé thi vong 2: 05 ngay 1am viéc.

- T6 chuc thi viét vong 2: 01 ngay lam viéc.

- Thyc hién 1am phéch, cham thi, ghép phach, tong hop diém thi vong 2: 10 ngay
lam viéc.

- Thong bao két qua thi vong 2: 05 ngay 1am viéc.

- Nhan don phuc khao va cham phtc khao vong 2: 20 ngay lam viéc.

- Thong bao [(é't qua thi vong 2; tham muu cho Lanh dao phong trinh lanh dao
don vi phé duyét két qua thi tuyén theo tham quyen: 03 ngay lam viéc.



giai quyét ciia cac sé, ban, nganh; UBND cac huyén, thanh phd)

2. Thi tuc xét tuyén vién chirc (thi tuc hanh chinh thugc tham quyén

Thir L | That gian
twr CAC Quy trinh giai quyet Tréch nhlém thl.l’fl hlé_n
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyen, scan Cong chuac
. (quét) Phiéu dang ky du tuyén cap nhat | cua don vi truc tai X
Buoc 1 Ién hé thong phan mém mot cura dién tir | Trung tdm Phuc vu 1/4 ngay
va chuyén cho Lanh dao don vi hanh chinh céng
Chuyén Phiéu ding ky du tuyén cho
. Lanh dao Van phong phu trach linh vuc ~ . \
Budc 2 hodc Lanh dao phong chuyén mén phu Lanh dao don vi 1/4 ngay
trach Iinh vuc
Lanh dao Van phong
2 AP , 2 phu trach linh vuc
Budc 3 ChuyAen Rh'eu dar}g k?’ du tuyén cho hoac Lanh dao phong 1/4 ngay
chuyén vién phu trach linh vuc A
chuy&n mén phu
trach linh vuc
Tong hop Phiéu diang ky du tuyén;
tham muu t6 chic thuc hién cac quy
trinh xét tuyén theo quy dinh; Thong
bao két qua tring tuyén va yéu cau thi Cong chirc
. sinh trang tuyén hoan thién ho so dé , \
Buécd | . .z o 7y . , phu trach 115 ngay
doi chicu van bang, chung chi theo quy finh vuc
dinh; dy thao Quyét dinh tuyén dung, :
chuyén cho Lanh dao Vin phong phu
trach linh vyc hoac Lanh dao phong
chuyén mon phu trach linh vyc xem xét
Lanh dao Van phong
Chuyén dy thao Quyét dinh tuyén dung | phu trach linh vuc
Budc 5 | vién chic cho Lanh dao don vi ban | hoac Lanh dao phong 1/2 ngay
hanh chuyén mén phu
trach linh vuc
Budc 6 %”uﬁgn%gg ttl‘l‘g;‘léfﬂ?lh‘”e” ChGC V| 1 anh dao don vi 1/2 ngay
. Phat hanh va chuyén cho Trung tam g : s
Buoc 7 Phuc vy hanh chinh cong Van thu don vi 1/4 ngay
Cong chuc
. Cap nhat két qua vao hé thong thdng tin | cua don vi tryc tai 1/4 ngay
Budc 8 | . L A s A
dién tir mot cua va tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
Tong thai gian thuc hién 117,25 ngay




Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Bude 4 nhu sau:

- Lap danh sach thi sinh du tuyén; trinh Lanh dao don vi thanh 1ap Hoi dong xét
tuyén, Ban giam sét theo tham quyén; trinh Chu tich Hoi dong tuyén dung ban hanh
Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén: 15 ngay lam viéc.

- Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du
tuyén di ding ky tai phiéu ding ky du tuyén; bao c4o Chu tich Hai dong, trinh Lanh
dao don vi phé duyét danh sach thi sinh da diéu kién du xét tuyén: 20 ngay lam viéc.

- Thu phi du tuyén; thim dinh danh muc tai liéu dn tap va thdng béo tai liéu 6n tap;
thanh 1ap cac Ban gidp viéc cia Hoi dong: Ban coi, Ban dé, Ban kiém tra st hach, T4
thu ky giup viéc: 30 ngay lam viéc.

- Thong bao danh séch va tridu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuan xét tuyén; xay dung
ngan hang cau hoi, thAm dinh ngan hang cau hoi va xay dung d& phong van: 20 ngay lam
VIEC.

- T6 chic phong van; thong bao két qua phong véan; tham muu cho 1anh dao phong
trinh Lanh dao don vi phé duyét két qua phong van: 10 ngay lam viéc.



3. Thi tuc tiép nhan vao vién chirc khéng giir chiec vu quan ly (tha tuc
hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét cia cac sé, ban, nganh; UBND céc
huyén, thanh phd)

Thir ) Thoi gian
tw cac Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
buoc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay/ gio
lam viéc)
Tiep nhan ho so dang ky ti€p nhan
vao lam vién chuc, scan ‘(quét‘) ho so | Cdng chic caa don vi
Budc 1 | cap nhat I1én hé théng phan mém mot | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
ctra dién tr va chuyén cho Lanh dao vu hanh chinh cong
don Vl
Chuyén ho so dang ky tiép nhan vao
lam vién chic cho Lanh dao Van
Buagc 2 | phong phu trach linh vuc hoac Lénh Lanh dao don vi 1/4 ngay
dao phong chuyé&n mon phu trach linh
VuC
Chuyén hd so ding ky tiép nhan vao Lanh dao Vin phong
. . o , PN phu trach linh vuc hoac X
Budéc 3 | lam vién chac cho chuyén vién phu | T \ " 1/4 ngay
1 Lanh dao phong chuyén
trach linh vuc ~ L1
mon phu trach linh vuc
Tong hop ho so dang ky tiép nhan
vao lam vién chuc; tham muu thuc
hién cac quy trinh kiém tra, sat hach
, theo quy dinh; Dy thao Quyét dinh Cong chirc .
Buge 4 tiép nhan vao lam vién chuc, chuyén phu trach linh vuc 31 ngay
cho Lanh dao Van phong phu trach
linh vuc hoac Lanh dao phong chuyén
mon phu trach linh vuc xem xét
Chuyén du thao Quyét dinh tiép Lanh dao Vian phong
. PR " , x phu trach linh vuc hoac .
Budc 5 | nhan vao lam vién chac cho Lanh | [ X A 1/2 ngay
S . Lanh dao phong chuyén
dao don vi ky ban hanh R 1
mon phu trach linh vuc
, Quyét dinh tiép nhan vao lam vién . . .
BuGC6 | Chic va chuyén Van thu phat hanh Lanh dao don vi 1/2 ngay
. Phat hanh va chuyén cho Trung tam i} . .
Buoc 7 Phyc vu hanh chinh cong Van thu don vi 1/4 ngay
A e LAE 2 A A e A A Cong chuc cua don vi s
Budc 8 C;ap .nAhatqketAqan vaq hfﬂ th?ng th ong truc tai Trung tdm Phuc 1/4 ngay
tin dién tir mot ctra va tra két qua N ? R
vu hanh chinh céng
Tong thoi gian thuc hién 33,25 ngay

Ghi chi: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwde 4 nhu sau:
- Lap danh séach cac truong hop ding ky tham duy tiép nhan vao lam vién chuc;
trinh Lanh dao don vi ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach theo
quy dinh: 10 ngay lam viéc.




- Hoi dong hop xét diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du tuyén, théng nhat hinh
thire, ndi dung séat hach va phan céng nhiém vu cho thanh vién Hoi déng; tham muu
trinh Lanh dao don vi quyét dinh hinh thirc, ndi dung sat hach tiép nhan vao 1am vién
chtrc: 10 ngay lam viéc.

- Ban hanh K& hoach kiém tra, sat hach; théng bao cho thi sinh v& noi dung sat
hach, thoi gian, dja diém sat hach; xay dung cau hoi phong van: 05 ngay lam viéc.

- T4 chuc sat hach; thong béo két qua sat hach cho thi sinh du tuyén; tham muu
cho 1anh dao phong trinh Lanh dao don vi phé duyét két qua sét hach tiép nhan vao
lam vién chac: 03 ngay lam viéc.
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