HUONG DAN

y thre dién tir, chir ky s6 va con dau dién tir d6i véi dich vu cong
aNg thuc ban sao dién tir tir ban chinh” thuc hién trén

Cong dich vu cong cua tinh

Képydh#o Thong bao sé: 25 /TB- STP ngay 20 /5/2024 ciia Sé Tu phép)

Luwu y: Truéc khi thyc hién c&c quy trinh tiép nhdn, xiz Iy hé so chirng thuc
bdn sao dién tir (tai Phuc luc 2), ¢éng chirc, vién chic tai B6 phdn mét cia can
thirc hién cac thao tac: Tao Sé ching thuc bdan sao dién tir, cai dat chir ky cua
nguroi ky chieng thyc va con ddu dién tir ciia co quan, don vi c6 tham quyén thuc
hién ching thuc bdn sao dién tir, cu thé nhir sau:

1. Tao So chitng thuc ban sao dién tir (theec hién tai tai khodn cia can bg
tiép nhgn ho so)

- Ca nhan truy cap trang web c0 dia chi: https://motcuadientu.backan.gov.vn
va dang nhap:

8 https://motcuadientu.backan.gov.vn

- Sau khi dang nhap vao tai khoan mot ctra, ca nhan thyc hién:

+ Thém cum tou “/hoso/quyensochungthuc” vao sau dia chi
https://motcuadientu.backan.gov.vn

+ Pia chi sau khi thém vao dé tao Sb chimg thuc la:
https://motcuadientu.backan.gov.vn/hoso/quyensochungthuc).

o=

=5 motcuadientu.backan.gov.vn/hoso/quyensochungthuc

- Tai day, ca nhan thyuc hién cac budc sau:

+ An Thém Quyén sé chirng thuc:
Quan Iy danh muc Quyén sé ching thuc

(i s ing . SO

Tim ki€m


https://motcuadientu.backan.gov.vn/
https://motcuadientu.backan.gov.vn/
https://motcuadientu.backan.gov.vn/hoso/quyensochungthuc

+ Pién cac thong tin: Tén S6 ching thuc (theo quy dinh tai Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 ciia Chinh phi, Vi du: 01/2024); Sé
ban dau; Ngay mé sé; Ngay déng sé.

+ An Cdp nhdt:

Quyén sb chieng thurc

Tén s6 chitng thuc: ) §6 ban dau: )
01/2024 1

Ngay md sb: () Ngay dong sé: ()
10/05/2024 i 10/05/2024

* 5§ chig thut dugc nhay tw ddng theo thi tu' trong sd theo dang s6/BT, vi du 001/

* Tén b chiing thu'c mic dinh cd hdu t5: -SCTOT/BS, noudi ding khdng c3n nhip

- Két thc viéc tao Sé chieng thuc bdn sao dién tir: Viéc tao S6 dugc hoan
thanh khi man hinh hién thong tin s, ca nhan c6 thé sira doi thong tin So sau khi
da 4n Cdp nhat:

Tim kiém

Tén quyén s chiing thuc 56 bat dau Ngay md s

01/2024-5CTET/BS 1 10/05/2024

Hién thi t 1 d&n 1 cdz 1 déng

Ngay md sd Ngay ddng sb Trang théi Action

10/05/2024 10/05/2024  Bang mi nn
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2. Tao chix ky sb ciia ngudi thyc hién chiing thyc ban sao dign tir (thyc
hién tai tai khodn ciia nguwoi c6 tham quyeén thuc hién chirng thuc)
Tai khoan nguoi c6 tham quyén thuc hién chang thyc dién tu:
+ D4i véi cap tinh 1a tai khoan Cong chang vién;
+ D4i véi cap huyén la tai khoan lanh dao Phong Tu phap;
+ D4i véi cap xa 1a tai khoan lanh dao UBND cap Xa.

- Ngudi ¢6 tham quyén thyc hién chimg thyc ban sao dién tir truy cip trang
web c0 dia chi: https://motcuadientu.backan.gov.vn va dang nhap:

a2 http5:3’!motcuadiemu.backan.gw.un|

- Tai trang ca nhan, 4n vao tén cia ngudi dung => An chon Chi# ky:

$7 Matchadinti = UBND huyén Péc Nim

® Dang truc tuyen -

mage
Bia chi Email; Khdng cung cap
Blia chi: phong ff phap
(Cau hinh ching thyc dién t =:} @ chirky | @ condu

- Man hinh hién ctra s6 Danh séach chit ky: An Thém mgi:


https://motcuadientu.backan.gov.vn/

Danh sach chif ky

Tén chik ky Anh chik ky Ngay cap nhat

- Nhap Tén chi# ky (vi du: Chit ky/Chit ky 1anh d¢ao) => An Chen tép dé gan
mau chir ky:

Danh sach chii’ ky

Thém mod

Tén chir ky (%) k"/

|cm"r kil

Khéng cé tép ndo dwrgc chon

!

- Cé& nhan chon hinh anh Chit ky cta nguoi c6 tham quyén ky sé chung thuc
ban sao dién tir (da duoc luu san tai file trén may tinh).
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Lueu y: Hinh anh ché ky phdi thé hién rd Ho va tén, Chrc vu/chic danh cua
nguoi ¢O tham quyén ky sé ching thuc bdn sao dién ik theo quy dinh cua Ngh;
dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phui)

EHD&CH » 2024 » T3 Hudng dén nép ho sa ching thue digntlr » Chirky v 0 B Search Chirky

= O @

' e
/a'l__,-"
":

j'-ll‘

i 3 1
|

i« PHONG 2 1D -
ol H| :

a7 e Ve
Con ddu - PTP Chir ky -LB PTP Dau - PTP NR Dau PTP PN- ban ddu LD PTP Pac Nam LEPTP Na Ri
MR- ban ding MR ding

/

- Sau khi chon file hinh anh chix ky, 4n Cdp nhdt dé két thic viéc tao chit ky
sb cua ngudi thuc hién chung thuc ban sao dién tir:

Danh sach chif ky

Thém moi

Tén chir ky %)
Chi ky

Chii ky LD PTPNR png e

=/

- Két thic tgo chi# Ky sé ciia ngwoi thuec hién ching thuec ban sao dién tir:
Viéc tao chir ky sé cua nguoi thuc hién ching thuce duoc hoan thanh khi man hinh
hién théng tin Anh chit ky, ca nhan c6 thé stra doi théng tin chir ky sau khi da an
Cdap nhat:



Danh sach chii ky

Anh chik ky MNgay cap nhat

10/05/2024 17:25:17

t

3. Tao con diu dién tir ciia co' quan, dom vi thuc hién ching thuc ban
sao dién tir (thec hién tai tai khodn ciia van thw co quan, don vi)
- Ca nhan la van thu co quan, don vi truy cdp trang web cé dia chi:
https://motcuadientu.backan.gov.vn va dang nhéap:

8 https:,f,r'motcuadiemu.backan.gw.vn|

- Tai trang c& nhan, 4n vao tén cta nguoi ding => An chon Con déu:

<3 Motciadiéntt = UBND huyén Pac Nim

Hoang Thi Chi

Trang ca nhan

Bia chi Email: Khang cung cap
Bia chi: Phang T phap huyén Pac Nim, tinh Bic Kan
Cau hinh chiig thyc dign tir: 2 Chirkj | @ Condit | ety

- Man hinh hién ctra s6 Danh sach con dau: An Thém méi:


https://motcuadientu.backan.gov.vn/

Danh sach con d3u

Tén con dau Anh con dau

—

Ngay cap nhat

Bd qua

- Nhdp Tén con déu (vi du: Con dau co quan/Con dau don vi) => An Chen tép

dé gan mau con dau:

Danh sach con dau

Tén con dau (%) /

|Cun dau oo guan

Khéng cé tép ndo duac chon

i oo [oonns

- C4 nhan chon hinh anh Con dau cta co quan c6 tham quyén (dd dugc luu

san tai file trén may tinh).

Luu y: Hinh dnh con ddu phdi thé hién rd nét.

NHCHINH > A-BAD CAD - KEHOACH » 2024 » T3- Hudng dan nép hd so ching thuc digntdr > Chif kyj- Con déu v

A
/

[T

i T ik

Con déu - PTP Con dau PTP PN- Chirky -LD PTP

MR- ban ding ban dung MR

/f

Ddu - PTP MR

ddu LE PTP Pac Nam LDPTP Na Ri
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- Sau khi chon file hinh anh con dau, 4n Cdp nhdt dé két thdc viéc tao con

ddu dién tir cta co quan, don vi thuc hién chimg thuc ban sao dién tu:

Danh sach con d3u

Tén con dau (%)

Con ddu o guan

Con ddu PTP... ban ding.png s —

Cap nhat Bd qua
— c-

- Két thic tgo con ddu di¢n tir ciia co quan, don vi thuc hign ching thuc
bdn sao dién ti: Viéc tao con diu cua co quan, don vi thuc hién ching thuc ban
sao dién tir dwoc hoan thanh khi man hinh hién thong tin Anh con dau, c& nhan c6
thé stra doi thdng tin con dau sau khi da 4n Cdp nhat:

Danh sach con dau

Tén con dau Anh con déu MNgay cap nhat

Con dau co == 13/05/2024 03:48:03
guan o
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