UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1256 /QD-UBND Bdc Kan, ngay /9 thing 7 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyet thi tuc hanh chinh cia cac
tha tuc hanh chinh dwgc don glan ho6a vé thoi han gidi quyet uy quyen

thuc hién thudc thAm quyen gidi quyet cua cac s@, ban, nganh;
UBND cép huyén; UBND cip xa trén dia ban tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sira, doi bo sung mot s6 diéu ciia cua Ludt T6 chirc Chinh phu va Luat T )
chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngdy 06 thang 12 nidm 2021 cia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong UBND tinh Bdic Kan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh cua cac tha tuc hanh chinh c6 noi dung don gian hoa vé thoi han
giai quyét thudc tham quyén giai quyét ciia cac so, ban, nganh; UBND cap
huyén; UBND cép x3 trén dia ban tinh Bic Kan (Chi tiét theo phu luc dinh kém).

Piéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi cac co
quan, don vi ¢6 lién quan can cir Quyét dinh nay chinh stra quy trinh dién tir giai
quyét tha tuc hanh chinh tai phan mém Hé théng thong tin mot cira dién tir theo
quy trinh duoc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac S&; Thu trudng cac
ban, nganh; Chu tich UBND céac huyén, thanh phd; Chu tich UBND céc X4,
phuong, thi tran va c4c t6 chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
Guli ban dién tir:

- Nhu Diéu 4 (t/h);

- Cuc KSTTHC - VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tdm CNTT&TT,;
- Luu: VT, NCPC (Van).
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Pham Duy Hung



PHU LUC
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Co quan giai quyét Trang

| Thii tuc hanh chinh cip tinh

Cap thé nhan vién ti€p can cong

1 5 S Y té 7
dong
prét dinh st dl_mg tai san cong
2 d€ tham gia du an dau tu theo hinh S¢ Tai chinh 8
thirc doi tac cong - tu
Cép Gidy xac nhan du diéu kién o
3 1am dai 1y ban 1é xang dau S6 Cong Thuong 12
4 Tha tuc thanh 13p t6 chuc thanh Sé Noi vu 13

nién xung phong cép tinh

Thu tuc thong béo vé nguoi duoc
bo nhiém, bau cir, suy cur lam chuc
5 viéc ddi v6i cac truong hop quy S& Noi vu 14
dinh tai khoan 2 Piéu 34 cta Luat
tin ngudng, ton gido

Thu tyc ding ky sta d6i hién
6 chuong cua to churc ton gido co dia So Noi vu 15
ban hoat dong & mgt tinh

Cho phép trung tam gido duc

7 thuong xuyén hoat dong gido duc S& Noi vu 17
trd lai

8 Diing ky xét tuyen hoc theo ché do S& Gigo duc 19
cu tuyén va Dao tao

Cong nhan b:fmg tét nghiép trung
hoc co s0, bang tot nghi¢p trung
hoc pho thong, gidy chung nhan

d hoé}n thanh chuong trinh gido duc 86 Giao dyc va Dao tao 21
pho thong do co s¢ gido duc nudce
ngoai cap dé sur dung tai Viét Nam

10 C‘a’p Qlay thlfng Anhan t.OA chire S¢ Khoa hoc va Cong nghé 22
giam dinh s¢ hitu cong nghiép

11 C‘a’p la% Gla;‘/ C~h une nhan t? chire S& Khoa hoc va Cong nghé 23
giam dinh s¢ hitu cong nghiép

12 Thu héi Gidy chung nhan t6 chuce S& Khoa hoc va Cong nghé 24

giam dinh s¢ hitu cong nghiép
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biéu chinh ndi dung ban céng bo

13 stt dung déu dinh luong S¢ Khoa hoc va Cong nghé 25
Thu hoi giay phép kinh doanh dich | =g v/ 1) 06 Ths thao

14 vu & hanh noi dia trong trudng 3 Du lich 26
hop doanh nghiép giai the va Ui
Thu POI glay p[’l?p .kmh doanh d}Ch S& Vin hoa, Thé thao

15 vu It hanh néi dia trong truong 3 Du lich 27
hop doanh nghiép pha san va il

16 E;fg%(‘g% fgep Kinh doanh van tai | g o0 thong van tai 28
Cong bb dong ludng duong thiy khi A A

17 khong c6 nhu cau khai thac, str dung 50 Giao thong van tai 29

1g | Pang ky hoat dong cua doanh S& Tu phép 31
nghi¢p dau gia tai san

19 DAang ky hAoat d,(_)ng cua chi nhanh, Sé Tu phip 30
cong ty luat nudc ngoai
Cap lai Gidy dang ky hoat dong

20 cua chi nhanh, cong ty luat nudc S¢ Tu phép 33
ngoai
Co ha am dde t 3 UBND tinh;

21 i‘;ggduré Enhégﬁ“?ﬁé OtCu t;‘fig M1 54 Lao dong - Thuong binh 34
g UC nghe nghiep : va X3 hoi
Giai 9““’15 'huc,)r‘ng thém mgt chekd(_) S¢ Lao dong - Thuong binh

22 trg cap doi véi thuong binh dong Y X3 hoi 35
thoi 14 bénh binh vaAaho

o | UBND cap xi; Phong Lao

23 Giai quyet ché do mai tang phi doi dong - Thuong binh 37

vO1 Cuu chién binh va Xa hoi; S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi

Cép Gidy chimg nhan du diu kién | S6 Nong nghiép va Phat

24 chan nuéi doi vdi chan nudi trang | trién ndng thon (Chi cuc 39
trai quy mé 1on Chan nudi va th y)
Cap lai Gidy chimg nhan du didu | g0 \o0 0 opian va Phat
kién san xuat thirc an chan nuoi A A n .

25 : . y ~. | trién nong thon (Chi cuc 40
thuong mai, thic an chan nudi . PR
theo dat hang Chan nudi va thu y)
Cép lai Gidy ching nhén du diéu So Nong nghi¢p va Phat

26 kién chan nudi doi voi chan nubi | trién ndng thon (Chi cuc 41
trang trai quy mo 16n Chan nudi va thu y)
Cin i hine i 60 150580 | g i i

27 & trién nong thon (Chi cuc 42

mai, thirc an chan nudi theo dat
hang

Chan nuéi va thu y)




Thii tuc hanh chinh cip huyén

1 Hoi ty giai thé UBND cép huyén 44
2 CAongAphan Ban van dong thanh UBND c ép huyén 45
1ap Ho1
Dé nghi giang dao ngoai dia ban
phu trach, co s& ton gido, dia dién} £ n
3 hop phap da dang ky c6 quy mo to UBND cap huyén 46
chirc & mot huyén
Cép gidy phép xdy dung moi dbi
v6i cong trinh cap III, cap IV
(cong trinh  Khong theo
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh X A
4 hoanh trang/Theo giai doan cho UBND cap huyén 47
cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong d6 thi/Du an) va nha &
riéng 1¢
Chu tich UBND cap huyén;
£ iy C o ah L Céc phong chuyén mén
5 GAlalhqu}/et khiéu nai lan dau tai thudc UBND cp huyén, 49
cap huyen Thanh tra huyén
Chu tich UBND cap huyén;
’ Ban tiép cong dén cap
6 Xt 1y don tai cap huyén huyén, Thanh tra huyén, Co 51
quan chuyén moén thude
UBND cap huyén
11 Thii tuc hanh chinh cap xa
1 Tang danh hiéu Lao dong tién tién UBND cap xa 52
Tang Gié}y khen cua Chu tich
2 UBND cap xa vé€ thanh tich thi UBND cap xa 53
dua theo chuyén dé
Tang Gidy khen ciia Chu tich Ao
3 UBND cap x4 cho ho gia dinh UBND cap xa >4
Tang Gidy khen cua Chu tich Uy
4 ban nhan dan cap huyén ve thanh UBND cap xa 55
tich dot xuat
5 Dbang ky hoat dong tin ngudng UBND cip x4 56
Thong bao to chirc 18 hoi cap xa UBND cép x4 57




6

Cong nhén cau lac bd thé thao co

[ UBND cép xa 58
8 Ding ky chdm dut giam ho UBND cép xi 59
9 bang ky nhan cha, me, con UBND cap x4 60
10 | Pang ky lai két hon UBND cép xa 62
11 Thanh toan thu lao cho hoa giai vién UBND cép xi 64
12 Cong nhan hoa giai vién UBND cép x4 65
13 | Théi lam hoa giai vién UBND cép xi 66
14 Cong nhan t trudng to hoa giai UBND cép xi 67
15 I():}l;lg)p Iﬁgtl lam tuyén truyén vién UBND cip xa 68
16 Xtr Iy don tai cap xa UBND cap x4 69
17 gégdigfgczicg nhan than nhan cua UBND c ép <3 70
18 Doi, cap lai gidy xac nhan khuyét UBND cfip xa 71

tat
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PHAN I1I.

NOI DUNG QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1. Thi tuc: Cap thé nhan vién tiép can cong dong

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém | thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
- Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng phan mém | Cong chirc S& Y
Buge | | MOt cua dién tu. _ te tryc tai Trung |, ngdy
- Chuyén dén Cong chac phong Nghiép vu Y |  tdm Phuc vu
Dugc duoc giao thuc hién nhiém vu hanh chinh céng
- Truong hop chua du ho”“ so hop lé: Ban héujh Iﬁg ?(;g
van ban yéu cau bo sung ho so, dong thoi chuyén A ) v 12
tra hd so vé Bo phan tiép nhan va tra két qua. Cong chirc ngay fam
Phong Nghiép Vige)
Buéc 2 | - Truong hop dii ho so hop 1¢: vu'Y - Duoc
+ Xt Iy, thdm dinh hd so (07 ngay lam viéc); dugc giao xu ly
, A , A A h6 SO 10 ngay
+ Dy thao két qua giai quyet ho so TTHC,
chuyén lanh dao phong xem xét(03 ngay lam
Vige) .
Bude 4 Xenz xét: trinh ‘Lﬁnh qao So duyét ky két qua giai Lalll\lllgi?gppif ne 01 ngay
quyet tha tuc hanh chinh
Y - Duoc
, Ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va N 7 \
Buge 5 chuyén két qua cho Vin thu S6. Lanh dao 5o 1/4 ngay
Ban hanh két qua giai quyét thi tuc hanh chinh,
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan |  Van thu S 1/4 ngay
Mot ctra
Cap nhat két qua giai quyét tha tuc hanh chinh | Céng chirc S& Y
Bude 7 vao hé théng thong tin mot cira dién tir. ‘ té truc tai Trung 1/4 ngay
Tra két qua cho to chac, ca nhan theo nhu cau da | tam Phuc vu
dang ky. hanh chinh céng
Tong thoi gian gidi quyét 12 ngay
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2. Thu tuc: Quyét dinh sir dung tai san cong dé tham gia duw 4n dau tu theo
hinh thirc doi tac cong — tw
2.1. Truwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Chii tich UBND tinh

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan ho so theo quy dinh, cap nhat trén Cong: chire So Tal
. N XA NN 2 chinh truc tai .
Budc 1 | HE thong phan mém mot ctra dién tur; chuyén R 1/4 ngay
hd so dén Phong Quan 1y Cong san Trung tdm Phuc vy
& y-ong hanh chinh
. A A A oo 1 LA Lanh dao phong s
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Quin Iy Cong san 1/4 ngay
- X1r 1y, tham dinh ho so:
+ Truong hop du diéu kién theo quy dinh thi
thwc hién tham dinh ho so, tham muwu gidi
, quyeét thu tuc hanh chinh trinh Lanh dao | Cong chirc phong .
Buge 3 Phong Quan ly Cong san Quan ly Cong san 7.5 ngay
+ Truong hop ho so thii tuc hanh chinh can b~0”7
sung, hoan thign chuyén buoc 1 de huong dan
cho to chirc, ca nhan bo sung ho so.
Buéc 4 | Xem xét hod so trinh Lanh dao S& Tai chinh Lap h C’Iao p hong 1,5 ngay
Quén 1y Cong san
Budce 5 Léanh dao S¢ Tai chinh xem xét ho so, ky s6, Lanh dao 02 noi
trinh UBND tinh Sé Tai chinh g8y
. Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén Van thu s
Bute 6 Vian phong UBND tinh S¢ Tai chinh 1/4 ngay
Budce 7 Ti€p nhén, chuyén hd so dén Lanh dao Van Van thu Van 1/4 naa
phong UBND tinh phong UBND tinh gay
. 2 1A £ \ 2 Lanh dao Van .
Budc 8 | Chuyén ho so dén phong Tong hop phong UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A o 1 LA Lanh dao phong .
Budc 9 | Chuyén cong chure xtr 1y ho so Téng hop 1/2 ngay
. Xt Iy hd so, du thao két qua giai quyét| Céng chirc phong 5
Buge 10 TTHC, chuyén Lanh dao phong Tong hop 04 ngay
. 1A AT < . Lanh dao phong X
Budc 11 | Xem xét ho so, chuyén Lanh dao Van phong Téng hop 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, Lanh dao Van 5
BuGe 12| 4 inh Lanh dao UBND tinh phong UBND tinh | % "9V
. Ky duyét két qua giai quyét tha tuc hanh Lanh dao 5
Buoe 131} inh, chuyén van thu ban hanh UBND tinh 01 ngay




) Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
. Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh Van thu Van \
Buge 14 dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong phong UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat keét qua giai quyet thu tuc hanh | Cong chire S¢ Tai
Buse 15 chinh vao H¢ thong thong tin mét ctra dién chinh tryuc tai 1/4 nai
tir; thu phi thim dinh (néu cd). Tra két qua | Trung tim Phuc vu gay
cho t6 chirc, ca nhan. hanh chinh coéng
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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2.2. Trwong hop phdi xin ¥ kién Thwong trwe Hpi dong nhén dén tinh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwe hién
cac buoc thi tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan hé so theo quy dinh, cép nhat trén CO:}ir;}ll frclI(S:?a;Fal
Budc 1 | HE thong phan mém mot ctra dién tur; chuyén NN 1/4 ngay
hd so dén Phon Quan ly cong san Trung tdm Phuc vy
8 Y eong hanh chinh
. A A o o1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chire xtr 1y ho so Quin Iy Cong san 1/4 ngay
- X1t 1y, thim dinh ho so:
+ Truong hop du diéu kién theo quy dinh thi
thwc hién tham dinh ho so, tham muwu gidi
. quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh dgo | Cong chic phong s
Buoc 3 Phong Qudn ly Cong sdn Quan ly Cong san 7,5 ngay
+ Truong hop ho so thi tuc hanh chinh can
bo sung, hoan thién chuyén bude 1 dé huwdng
dan cho t6 chire, cd nhan bé sung ho so.
Budc 4 | Xem xét ho so trinh Lanh dao S¢ Tai chinh La}l h C,Iao p hong 1,5 ngay
Quan ly Cong san
Bude 5 Lanh dao S& Tai chinh xem xét hd so, ky $0, Lanh dao 02 nad
trinh UBND tinh S& Tai chinh g2y
. Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén Van thu s
Bute 6 Vian phong UBND tinh S¢ Tai chinh 1/4 ngay
Budc 7 Tiép nhan, chuyén ho so dén Lanh dao Vin Van thu Van 1/4 naa
phong UBND tinh phong UBND tinh gay
, 2 1A X \ 2 Lanh dao Van .
Budce 8 | Chuyén ho so dén phong Tong hop phong UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A 1 LA Lanh dao phong .
Budc 9 | Chuyén cong chure xtr Iy ho so Téng hop 1/2 ngay
X 1y hd so, xin y kién Hoi dong nhan dan Céne chire phon
Budc 10 | tinh, duy thao két qua giai quyét TTHC, %n h phong 34 ngay
chuyén Lanh dao phong £1op
. 1A AT < . Lanh dao phong X
Budc 11 | Xem xét ho so, chuyén Lanh dao Van phong Téng hop 06 ngay
. Duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, Lanh dao Van 5
BuGe 12| inh Lanh dao UBND tinh phong UBND tinh | 02 N9&Y
, Ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh Lanh dao .
Buoe 131 inh, chuyén van thur ban hanh UBND tinh 02 ngay
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Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thwe hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
. Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Van thu Van 5
Budc 14 dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong phong UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh | Céng chirc S& Tai
Bude 15 chinh vao Hévthéng théng tin mot cfra} dién chinh truc tai 1/4 naa
tir; thu phi thim dinh (néu cd). Tra két qua | Trung tim Phuc vu gay
cho t6 chirc, ca nhan. hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 57 ngay
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3. Thii tuc: Cap Gidy xac nhin du diéu kién 1am dai 1y ban 1é xiing dau

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (Scan) luu trir hff) Cong chure S¢
so dién tir, cap nhat HE thong phan mém | Cong Thuong
Budc 1 | mot glﬁ:a d}én tor cua S6& Cong Thuong, tryc tai Trung 1/4 ngay
chuyén dén lanh dao phong Quan ly | tam Phuc vy hanh
thuong mai (QLTM) xtr 1y ho so. chinh cong
., |Flin cong chuyén vien xi . Kiém U2 |15y o6 phong \
Budc 2 | vé tinh hop 1€, day du cua cac giay to, 1/4 ngay
N QLTM
tai liéu cua ho so
- Truong hop chua dLZ‘hé‘ so hop [é: Chuyén vién
Ban hanh van ban yéu cau thwong nhan | phong QLTM 6,5 ngay
bo sung, chuyén tra ho so vé BO phan | duoc g‘iao xuly | (Tao nut cho)
TN&TKQ ho so
- Truong hop ho so ddy di, hop 1é:
+ Tham dinh ndi dung thanh phan ho so
Bud6c 3 | (04 ngay lam viéc). A in
( n;gay c,zm W,‘ef) o . Chuyén vién
+ Tham dinh diéu kién ctra hang thudc \
¢ hitu cda th han (08 naay 12 phong QLTM 14 naa
S0 tru cua thuong nhan (08 ngay lam duoc giao xir I gay
viee); ho so
+ Xay dung du thao van ban xac nhan
hoac khong xac nhan ho so trinh lanh
dao phong (02 ngay lam viéc).
, Lanh dao Phong QLTM kiém tra, trinh | Lanh dao Phong 5
Bu6e 4 11 b So ky duyét QLTM 1/2 ngay
, Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén | Lénh dao S¢ .
Buge 5 van thu phat hanh Cong Thuong 1/2 ngay
Phat hanh két qua giai quyét TTHC | .. A
Buéc 6 | chuyén két qua gidi quyt TTHC dén bo | ¥ an huSoCong g /0oy
Al Al Thuong
phan mot cua.
’ , Cong chuc S&
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao | Cong Thuong
Budce 7 | h¢ thong thong tin mot ctra dién tu. Tra | tryc tai Trung 1/4 ngay
két qua cho t6 churc, ¢4 nhan kinh doanh | tdm Phuc vu hanh
chinh céng
Tong thoi gian gidi quyét 16 ngay
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4. Thii tuc: Thanh lap t6 chirc thanh nién xung phong cap tinh

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhén ho so, cap nhap HéE Ehéng Cong chure S6 Noi vu
Bu¢cl | phan mém mot cua dién tur, chuyén ho | tryc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
so dén lanh dao So NoO1 vu vu hanh chinh cong
Chuyén h6 so dén phong Xay dung
Budc 2 | chinh quyén va cong tidc thanh nién | Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
(XDCQ&CTTN)
. 2 A A o1 1A Trudng phong X
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xur 1y ho so (XDCQ&CTTN) 1/4 ngay
Tham dinh h6 so, dy thao két qua giai Cone chite duoc
Buéc4 | quyét hd so TTHC, chuyén linh dao iaogxﬁ 10 B3 oo 01 ngay
phong xem xét, trinh 1anh dao S& & y
. Trinh 1anh dao S¢& ky duyét To trinh guri Trudng phong s
BuoeS 1 UBND tinh (XDCQ&CTTN) 1/2 ngay
Bude 6 Ih(g;] ﬁuyf_:t T trinh, chuyén Van thu phat Lanh dao S& Noi vu 1/2 ngay
. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, -  NTA: \
Budc 7 atri Vin phong UBND tinh Vin thu S¢ Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban, chuyén Linh dao Van thu Van phong 5
Buoe 8 1 i phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xtr | Lanh dao Van phong X
Budc 9 Iy UBND finh 1/2 ngay
Bude 10 | Chuyén chuyén vién xir 1y hd so Lanhdgophong | 4/ o
yen chuy y Noi chinh - Phap ché gay
. Xt 1y ho so, du thao két qua giai quyét Cong chuc phong \
Buge 11 TTHC chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 2,5 Ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lanh dao phong X
Buge 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Vin phong 5
Buoce 13| 120h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, N 7 \
Budce 14 chuyén Van thu phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Van thu Van phong \
Buge 15 Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao | Cong chirc S6 Noi vu
Budce 16 | H¢ thong thong tin Mt cua dién tur. Tra | truc tai Trung tam Phuc 1/4 ngay

két qua cho to chirc, C& nhan

vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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5. Thii tuc: Thong bao vé ngudi duge bo nhiém, bau cir, suy cir lam
chire viéc doi voi cac trueong hop quy dinh tai khoan 2 DPieu 34 cia Luat tin
ngudng, ton giao

Thl,r Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gan
tr cac thii tyc hanh chinh thyc hign | T hitn
budéc ’ ’ ) (ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd qurig chirc
Ao A ~ A 1A A A S& Noi vu truc
. so dién t, cdp nhap HE thong phan mém . R
Budc 1 Ne n aia e 2 ~ . tai Trung tam X
mot ctra dién tr va chuyén cho Lanh dao So . 1/4 ngay
~ Phuc vu hanh
No1 vu . A
chinh cong
Budc 2 | Chuyén phong Tén gido xtr Iy ho so Lanh ciao 1/2 ngay
S& No1 vu
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyén ~
. . A A T A . - Lanh dao .
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh . N 1/4 ngay
P C 1 LA Phong Tdn giao
vuc tham dinh va xtr 1y ho so
Chuyén vién tham dinh hé so, du thao van
. ban xin y kién va gui tai liéu cho cac co Cong chuc \
Bugc 4 quan, don vi lién quan dé phdi hop giai | Phong Ton gido 02 ngay
quyét TTHC
Cac co quan, don vi lién quan nghién ctru Céc co quan
Budc 5 | ho so, ban hanh van ban phdi hop giai quyét od Tam dung
don vi lién quan
TTHC
- Tong hop van ban cua céc co quan don vi
lién quan, tham muu lanh dao S& t6 chirc
hop lién nganh;
’ - HQP thonfg nhatv giai unye.tqlfet qua TTHC; Céng chirc ‘
Buoc 6 |- Hoan chinh van ban giai quyét TTHC Phona Tan qio 9,5 ngay
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh g g
dao Phong To6n gido
(sau khi c6 van ban tra 161 cia cac co quan
lién quan);

. Lanh dao phong Ton gido xem xét két qua Lanh dao \
Buae 7 giai quyét TTHC trinh lanh dao S¢ Phong T6n giao 01 ngay
Buoc 8 | Lanh dao So xem xet ky duyét qua giai Lanh dao 01 naa

quyét TTHC chuyén Vin thu S ban hanh So Noi vu gay
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyét Vin thu
Budc 9 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh . NTA- 1/4 ngay
N S& NoO1 vu
cong
, ’ Cong chuce
Cap nhat tinh },ﬁnh, két qua gidi quyét | So& Noi vy truc
Bude 10 | TTHC vao Hé thong thong tin Mot cwra dién | tai Trung tdm 1/4 ngay
tu. Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan Phuc vu hanh
chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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6. Thii tuc: Ping Ky sira doi hién chwong ciia to chirc ton gido c6 dia
ban hoat dong ¢ m¢t tinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi stan
. 4 > 5 . oAl thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién N
(ngay)
Tiép nhan hd so, cip nhat Hé thong Cong chu:c_ 56 Noi
, X A R 21X vu tryc tai Trung
Budc 1 | phan mém mot ctra dién tir; chuyén ho n \ .
F . NTA tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
so dén lanh dao So NoO1 vu . R
chinh cong
. 2 1A £ \ A e, Lanh dao R
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Ton gido S& Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A a1 1A Lanh dao .
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir 1y ho so phong Ton gido 1/4 ngay
Thérp dinh hé so, du thao vin ban xin
y kién va gui tai liéu cho cac co quan,
don vi lién quan dé€ phoi hop giai quyét
TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan
Buéc 4 don vvi lién quan, tham muu lanh dao Cong chuc C{uqc 12 5 naa
So to chirc hop lién nganh; giao xu ly ho so 0 Ngay
- Hop thong nhat giai quyét két qua
TTHC;
- Hoan chinh van ban giai quyét TTHC
chuyén lIanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao S&
. Trinh 1dnh dao S¢ phé duyét két qua Lénh dao s
Buge 5 giai quyét TTHC phong Ton gido 01 ngay
. Xem xét ndi dung du thao két qua giai ~
Bude6 | &t TTHC va ky duyét To trinh gsrﬁofii 01 ngay
chuyén Van thu S¢ ban hanh T
, Phat hanh vin ban dén Vian phong | .. A X
Buac 7 UBND tinh Van thu S6 Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao | Van thu Vin phong \
Bude 8 | \an phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
Buéc 9 | Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché | -andao Vanphong |y 00

UBND tinh
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. 2 A A o1 1A Lanh dao phong X
Budce 10 | Chuyén chuyén vién xtr 1y ho so Noi chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét | Céng chirc phong \
Buge 11 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phép ché 05 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lanh dao phong \
Buoe 121 14 gidi quyét TTHC Noi chinh - Phap ché | 0% "9y
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vin phong 5
Buoe 13 | [ anh dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao 5
Buge 14 chuyén van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Van thu Vin phong \
Buge 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/2 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Cong chu:g 56 Noi
. N R . a0 aen . \ vu truc tai Trung R
Budce 16 | hé thong thong tin mot cira dién tu. Tra n . 1/4 ngay
X \ 21 . A tam Phuc vu hanh
két qua cho t6 chtrc, ca nhan. A
chinh cbng
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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7. Thi tuc: Cho phép trung tim gido duc thuwong xuyén hoat dong giao
duc tro lai

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thwe hién (Ngay lam
viéc)
Tiép, nhan, kiém tra ho so
- Tiép nhén ho so, queét (scan) va luu
trir h6,so dién tr, cap nhat H¢ thong
Hé thong thong tin mot cwa dién tu
dién tu:
+ Kiém tra cac diéu kién theo quy dinh | Cong chirc S6 Noi
Bude 1 hién he:mh. . A 7 q vu truc tai Trung 1/4 ngay
+ Truong hop hd so khéng dam bao | tam Phyc vy hanh
yéu cau hudng td6 chic céd nhan hoan chinh cang
thién. . )
+ Truong hop dap Gng yéu cau tiép
nhan. , q ,
- Chuyén Phong T6 chirc bién ché va
Cai cach hanh chinh giai quyét
Lanh dao phong
Budc 2 | Phin cong cong chire xtr 1y ho so. T6 chuc bién ché va | 1/4 ngay
Cai céch hanh chinh
Cong chuc duoc giao xir 1y tham dinh
hd so theo Quy dinh:
- Néu ho so khong du diéu kién thi du
thdo van ban tra 161 néu ro ly do, trinh
lanh dao phong T6 chirc bién ché va . , .
L . ) , . Cong chuc phong
, Cai cach hanh chinh xem xét, trinh | _, = . .
Budéc3 | . . T6 chire bién che va 6,25 ngay
lanh dgo 5o NOi vy; Cai céch hanh chinh
- Néu ho so du diéu kién thi du thao to
trinh d& nghi UBND tinh Ban hanh
Quyét dinh, trinh lanh dao phong To
chttc bién ché va Cai cach hanh chinh
xem xét, trinh Ianh dao S& Noi vu;
Lanh dao phong To chirc bién ché va
Cai cach hanh chinh duyé¢t ndi dung, | Lanh dao phong
Budc 4 | trinh lanh dao S& Noi vu ky van ban | T6 chic bién ché va 1/2 ngay

tra 101 hodc To trinh kém theo du thao
Quyét dinh cho phép thanh lap

Cai cach hanh chinh
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Lanh dao S¢ ky van ban tra 161 hodc

) To trinh kém du thao Quyét dinh Lénh dao .
Budc 5 A g s 2 . A 1/2 ngay
chuyén Vian thu S& NoOi tao dé g S& No1 vu
UBND tinh.
Phat hanh van ban th dinh; gtri
Budce 6 Va a‘n van ban , c0 quy dinh gu Van thu S¢ Noi vu 1/4 ngay
Vién phong UBND tinh.
Tiép nhan van ban (To trinh, du thio Van th Van ohe
. Ly . an thu Van phon .
Budc 7 | Quyét dinh); chuyén ho so dén Lanh UBND t"ph : 1/4 ngay
in
dao Van phong UBND tinh.
. . Lanh dao Va .
Budc 8 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché. - aao Vel 1/2 ngay
phong UBND tinh
Lanh dao Phong
Budc 9 | Chuyén cong chirc xir 1y hd so. Noi chinh - Phap 1/4 ngay
ché
N . . . Cong chure phong
Xu ly ho so, du thao két qua gia et . ] \
Buée 10 | .o Y 1059 A v ~ao © qugf slat duye Noi chinh - Phap 02 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong. hé
ché
. . Lanh dao Phong
Chuyén Lanh dao Van phong duyét két i ) .
Bude 11 uyen an; 40 Van phong ciyet ke Noi chinh - Phap 1/4 ngay
qua giai quyet TTHC. P
ché
Bude 12 Dinét két qua giéti quyét TTHC trinh Ijﬁnh dao Vﬁr} 1/4 ngay
Lanh dao UBND tinh. phong UBND tinh
- Ky Quyét dinh thanh lap hodc cho N
) ] . ) Lanh dao .
Budc 13 | phép thanh 1ap UBND tinh 01 ngay
. in
- Chuyén Van thu co quan phat hanh.
Buée 14 ChuyénA két qua giéi‘quyét’TTHAC dén | Van thu Vénﬁ phong 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. UBND tinh
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét ,
. Cong chue S& N§
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong ons e u({ o el
. ) o aem . vu tryc tai Trung .
Budc 15 | tin mot ctra dién tir; 1/4 ngay

- Thong bao va tra két qua giai quyét
TTHC dén cong dan.

tam Phuc vu hanh
chinh coéng

Tong thoi gian gidi quyét

13 ngay
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8. Thii tuc: Piing ky xét tuyén hoc theo ché d§ cir tuyén

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budrc thu tuc hanh chinh thyce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhat Hé théng thong | Coéng chire S Gido
. tin mot cura dién tu. duc va Dao tao truc .
Budc 1 . . Lz ., . A 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan ly chat lugng gido | tai Trung tam Phuc
duc - Cong nghé thong tin (QLCLGD- | vu hanh chinh cong
CNTT) giai quyét.
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y hd so. éiléhl_c;ag_lgﬁ?ri 1/4 ngay
- Kiém tra hd so; du thao T trinh, Quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong ctr tuyén, trinh
Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
S& ky ban hanh; girit UBND tinh.
- Sau khi c6 Quyét dinh thanh lap Hoi i o
. A , I , Y Cong chure phong .
Budc 3 | dong ctr tuyén cia UBND tinh, Ho1 dong 26,25 ngay
A A . QLCLGD-CNTT
thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh.
- Xay dung To¢ trinh kem theo du théo
Quyét dinh phé duyét danh sach nguoi
duoc cr di hoc theo ché d6 cu tuyén,
trinh 1anh dao phong.
) Lanh dao phong duyét ndi dung, trinh Lanh dao phong .
Buoe 4 | | 2nh dao So ky. QLCLGD-CNTT | 1/2no&y
Bude 5 Lanh dao S¢ ky To trinh; chuyén Van | Lanh dao So Giao 1/4 ngay
thu S& Giao duc va Dao tao phat hanh duc va Pao tao

Bude 6 Plzét he‘1‘nh van bénq theo quy dinh; gui | Van th}r Sf"r Gido duc 1/4 ngay
Vian phong UBND tinh. va Dao tao
Tiép nhén vin ban (T& trinh, dyu thao

’ Quyet (?Iml? phé duyét d?nhA sa?h ng;rol Vin thur Van phong \

Budc 7 du’chcu’ fh h(_)c,theo ché dd cur tuyén); UBND tinh 1/4 ngay
chuyén ho so dén Lanh dao Van phong
UBND tinh.
Budc 8 | Chuyén Phong Vin x4 - Ngoai vu. Lanh dgo Var} phong 1/2 ngay
UBND tinh
Budc 9 | Chuyén cong chic xir Iy hd so. Lanh dgo phong Van 1/4 ngay

Xa - Ngoai vu
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Xt 1y hd so, du thao két qua giai quyét

Cong churc phong

Budc 10 | thti tyc hanh chinh, chuyén Lanh dao oo _ 03 ngay
R Van xa - Ngoai vu
phong.
Bude 11 Chquyc:‘l:fl. Lénfl daﬂo Vén‘ phbng duyét két Lénh~dao ph(‘)'ng Vian 1/4 ngay
qua giai quyéet thu tuc hanh chinh. xa - Ngoai vu
Buée 12 leyét l\(é't qué giai quyét th}i tuc hanh | Lanh dao Va“u} phong 1/2 ngay
chinh trinh Lanh dao UBND tinh. UBND tinh
Ky Quyét dinh phé duyét danh sach N
, .. e L oam . Lanh dao .
Budc 13 | nguoi dugc ctir di hoc theo ché do cu UBND finh 01 ngay
, . in
tuyén, chuyén Van thu phat hanh.
Phat hanh vin ban, chuyén két qua giai 5 5 .
, o . . p . Vin thu Van phong .
Bude 14 | quyét thu tuc hanh chinh dén Trung tam , 1/4 ngay
\ , o UBND tinh
Phuc vu hanh chinh cong.
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét . s
, ) , ) 7 \ Cong chure S¢ Giado
thu tuc hanh chinh trén HE thong thong .
) L duc va Dao tao truc .
Budc 15 | tin mét ctra dién tur; , ) 1/4 ngay
~ Y, L. <. ., | taiTrung tam Phuc
- Thong béo va tra két qua giai quyet thu . , .
. . vu hanh chinh cong
tuc hanh chinh.
Téng thoi gian gidi quyét 34 ngay
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9. Thi tyc: Cong nhén bang tot nghiép trung hoc co sé, bing tot nghiép
trung hgc pho thong, giay chirng nhan hoan thanh chwong trinh gido duc pho
thong do co sé gido duc nwdc ngoai cap deé sir dung tai Viét Nam

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhéan hd so, quét (scan) va luu trit
hd so dién tur, cap nhat H¢ théng thong | Cong chirc S¢ Giao
, tin mot ctra dién tir. duc va Dao tao truc .
Bude 1 2 . 1 1A ., . . 1/4 ngay
- Chuyén Phong Quan ly chat lugng gido | tai Trung tm Phuc
duc - Cong nghé thong tin (QLCLGD- | vu hanh chinh cong
CNTT) giai quyét.
. Lanh dao phong .
Budc 2 | Phan cong cong chirc xur 1y ho so. i 1/4 nga
§ cong chue xury QLCLGD-CNTT ey
- Kiém tra, tham dinh ho so.
+ Két qua tham dinh dat thi du thao vin
ban cong nhan vian bang. Cone chite phe
. . ong chirc phon .
Buéc3 |+ Két qua thim dinh khong dat thi du ECAUCPIONS | 135 ngay
e s x a1, QLCLGD-CNTT
thdo van ban tra 101 va néu 1y do.
- Trinh Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao So.
Duyét ndi dung, trinh 1anh dao S¢ ky van N .
Budc4 | ban cong nhan hogc khong cong nhan | omrdeophong i,
c an cong nhan hodc khong cong nhan
an cong mian hos § cong Ml ) CLGD-CNTT 9y
van bang.
Xem x¢ét, ky ban hanh van ban; chuyén N S
, . oo . , Lanh dao So Gido .
Budc 5 | Van thu S¢ Gido duc va Dao tao phat g 1/4 ngay
. duc va DPao tao
hanh.
Phat hanh van ban th dinh; gt bg .
, at hant van ban theo quy G 8UL50 | van thu S Gido duc \
Budc 6 | phan c6 lién quan va Trung tam Phuc vu s 1/4 ngay
R . " va bao tao
hanh chinh cong
- Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét . s
) ) , ) 7 \ Cong chure S¢ Gido
thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong s
, e en duc va Pao tao truc .
Budc 7 | tin mot ctra dién tir; , ) 1/4 ngay
. e et Ao ea. 2, | tai Trung tdm Phuc
- Thong béo va tra két qua giai quyet thu . , .
. ] vu hanh chinh cong
tuc hanh chinh.
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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10. Thii tuc: Céap Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
. . - N . ‘n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién NN
i ] (Ngay)
Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu Cong chue S¢
tr&‘ ho S0 dién tir, cap nhat H¢ thél}g Khoa hoc va Cong
Budc 1 | phan mém mot cira dién tir, chuyén | nghé truc tai Trung 1/4 ngay
phong Quan ly Coéng ngh¢ va| tam Phyc vu hanh
Chuyén nganh giai quyeét chinh cong
i . Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cong chirc xir 1y ho so Quan ly Cong nghé 1/4 ngay
va Chuyén nganh
Xt 1y, tham dinh ho so:
- Truong hop ho so hop 1¢ du thao
két qua giai quyet chuyén lanh dao | Chuyén vién phong
Budc 3 | phong xem Xét. Quan ly Céng nghé 10 ngay
- Truong hop ho so khong hop 1€ | va Chuyén nganh
thong bao tir choi chap nhéan ho so,
néu rd ly do.
Trinh lanh dao co quan phé duyét | Lanh dao phong
Budéc4 | két qua giai quyét tha tuc hanh | Quan ly Cong nghé 01 ngay
chinh va Chuyén nganh
, P%le duyg:t ket‘qua giai ql{yet thu tuc Lnh dao S& Khoa ‘
Budc 5 | hanh chinh va chuyén véan thu ban A . 01 ngay
hanh hoc va Cong nghé
Phat hanh van ban theo quy dinh,
, chuyén két qua giai quyét thu tuc | Vian thu So Khoa s
Buoc 6 hanh chinh dén Trung tam Phuc vu | hoc va Cong ngh¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
Cép nhat tinh hinh, két qua gidi quyét |  COne chuc So
, \ , h A A Khoa hoc va Cong
. thi tuc hanh chinh vao HE thong . . .
Budce 7 . : a o aia . 1 4 | ngh¢ truc tai Trung 1/4 ngay
thong tin mét cua dién ta. Tra két | 2 \
, IR tam Phuc vu hanh
qua cho to chirc, cad nhan P
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét 13 ngay
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11. Thii tuc: Cap lai Gidy chimg nhén t6 chire giam dinh sé hitu cong nghiép

Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi g}im
. . - A , n thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién NN
, ‘ (Ngay)
Tiép nhan ho so, quet (scan) va luu | Cong chirc S6 Khoa
trﬁ: ho S0 dié‘n tor, cap nhat H¢ | hoc va Cong nghé
Budc 1 | thong phan mém mot ctra dién tir, | tryc tai Trung tdm 1/4 ngay
chuyén phong phong Quan 1y Cong | Phuc vu hanh chinh
nghé va Chuyén nganh giai quyet cong
7 ‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cong chirc xir 1y ho so Quan ly Cong nghé 1/4 ngay
va Chuyén nganh
Xu ly, tham dinh ho so:
- Trudong hop hd so hop 1€ du thao
két qua giai quyét chuyén lanh dao | Chuyén vién phong
Budc 3 | phong ‘ Quan ly Céng nghé 10 ngay
- Truong hop ho so khong hop 1€ | va Chuyén nganh
thong bdo tir chdi chap nhéan ho so,
néu rd ly do
Trinh lanh dao co quan phé duyét | Lanh dao phong
Buéc4 | két qua gidi quyét thu tuc hanh | Quan ly Cong nghé 01 ngay
chinh va Chuyén nganh
. Phe quyet lfet qua glal quye t thu Lanh dao S& Khoa .
Buéc 5 | tuc hanh chinh va chuyén van thu A N 01 ngay
\ hoc va Cong nghé
ban hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét thi tuc | Vian thu S& Khoa 5
Bude 6 hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu | hoc va Cong ngh¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | COn8 chic So Khoa
Lo . . . ~ | hoc va Cong nghé
. quyet thi tuc hanh chinh vao H¢ . > X
Budce 7 z A e | trye tai Trung tdm 1/4 ngay
thong thong tin mot ctra dién tur. Tra \ ,
Lo, A Phuc vu hanh chinh
két qua cho t6 chirc, ca nhan N
cong
Tong thoi gian gidi quyét 13 ngay
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12. Thi tuc: Thu hdi Gidy ching nhan to6 chic giam dinh sé hiru
cong nghiép

Thiwr tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gan
cac bude thu tuc hanh chinh thuc hién thue plen
, - v (Ngay)
Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu Cong chirc S&
trit hd so dién tu, cap nhat H¢ | Khoa hoc va Cong
Budc 1 | théng phdn mém mét ctra dién tir, | nghé truc tai Trung 1/4 ngay
chuyén phong phong Quan Iy Céng | tam Phuc vu hanh
nghé va Chuyén nganh giai quyét chinh céng
Lanh dao phong
Budc 2 | Chuyén cong chire xir 1y ho so Quan 1y Cong nghé | 1/4 ngay
va Chuyén nganh
Thong bao bang vin ban vé yéu | Chuyén vién phong
Buéc3 |cau thu hdi Gidy chung | Quan Iy Cong nghé 10 ngay
nhan cho t6 chtic ndp ho so va Chuyén nganh
30 ngay

Y kién cua t6 chure sau khi c6 thong bao

T6 chirc ndp don

(Tao nut cho)

Trén co s& xem xét y kién cia cac

Chuyén vién phong

Budc4 | bén, du thao két qua giai quyét | Quan ly Cong nghé 10 ngay
chuyén lanh dao phong va Chuyén nganh
Trinh lanh dao co quan phé duyét | Lanh dao phong
Budc 5 | két qua gidi quyéet thu tuc hanh | Quan ly Cong nghé 01 ngay
chinh va Chuyén nganh
. Phé c‘iuyet lfet qta glal quye t thu Lanh dao S¢ Khoa s
Budc 6 | tuc hanh chinh va chuyén van thu N . 01 ngay
\ hoc va Cong nghé
ban hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét thi tuc | Vian thu S& Khoa X
Buge 7 hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu | hoc va Cong nghé 1/4 ngay
hanh chinh cong.
A SN . X . ins Cong chuc S&
Cap nhat tinh hinh, két qua giai < A
L \ . . ~ | Khoa hoc va Cong
. quyet thi tuc hanh chinh vao H¢ A ) X
Budc 8 z A i o oea o | ngh€ truc tai Trung 1/4 ngay
thong thong tin mot ctra dién tir. Tra | 3 \
L . A tam Phuc vu hanh
két qua cho t6 chirc, ca nhan A
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét 53 ngay
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13. Thii tuc: Piéu chinh ndi dung ban cong bé sir dung dau dinh lwong

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwce hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va
luu trix hd so dién tu, cap nhat H¢ | Cong chirc S Khoa
théng phén mém mot ctra dién tir, | hoc va Cong ngh¢ tryc 1/4 ngay
Budc 1 | chuyén lanh dao phong Quan 1y | tai Trung tdm Phyc vu
Tiéu chuan Po ludong Chit luong hanh chinh cong
giai quyét
Chuyén cong chtrc phong Quan 1y | Lanh dao phong Quan
Bu6c 2 | Tiéu chudn Po luong Chit luong 1y Tiéu chuan Do 1/4 ngay
xur 1y ho so ludng Chét lugng
Xem xét, xtr 1y, tham dinh ho so | Chuyén vién Phong
Buéce 3 theo quy dinh. Dy thao két qua; | quanly Tiéu chuan 2 ngay
chuyén lanh dao phong Do luong Chat lugng
Lanh dao Phong quan
. Trinh Lanh dao S¢ ky duyét 1y Tiéu chuan Po 1/2 ngay
Budc 4 \ £
luong Chat lugng
Ky, d}l yet ke’t qua sia; qu;iet thu Lanh dao S¢ khoa hoc \
. tuc hanh chinh, chuyén van thu N A 1/2 ngay
Budce 5 (e va Cong ngh¢
phat hanh
Luu s6 vin ban, chuyén két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh dén | Vin thu S& Khoa hoc 1/4 ngay
Budc 6 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh va Cong ngh¢
cong
Cap nhat két qua giai quyét thi | Cong chirc S& Khoa
tuc hanh chinh vao hé théng hoc va Céng nghé truc 1/4 ngay
Budc 7 | thong tin mdt ctra; tra két qua cho | tai Trung tdm Phuyc vu
t6 chirc, ca nhan hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 04 ngay
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14. Thii tuc: Thu hoi giay phép kinh doanh dich vu li¥ hanh ndi dia
trong trwong hgp doanh nghiép giai thé

Thoi gian

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién

cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
- Tiép nbin hG so, quét scam) va nu | o o 6 v
trir ho so dién tu; cap nhat HE thong 2 . . )
. NV Thé thao va Du lich truc tai .
Budce 1 thong tin mot cura dign tur. . . 1/4 ngay
PO . .+, | Trung tam Phuc vu hanh
- Chuyén lanh dao phong Quan ly chinh can
Du lich va Di sdn g
. Ph4n cong chuyén vién xir 1y, thim Lanh dao phong 5

Buoc 2 dinh ho so Quan Iy Du lich va Di san 1/4 ngay
- Truong hop chuwa du ho so hop lé: Tao nit
Ban hanh van ban yéu cau to6 chtic, | Chuyén vién phong Quan T

, A 2 2 2 1A X , . LT L2 cho
ca nhan bo sung, chuyén tra ho so vé 1y Du lich va D1 san (02 ngay)
b phan ti€p nhan va tra két qua. gay
. - Truong hop ho so day du, hop [é:
Budce 3 f . A L
+ Tham dinh hé so va cac tai liéu A . \
A s 5 Chuyén vién phong Quan
lien kem theo (01 ngay) ; . R .
Y C 1y Du lich va Di san 02 ngay
+ Tham muu du thdo gidy phép kinh diroe #iao xit 19 ho so
doanh dich vu it hanh noi dia (01 g y
ngay)
. Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh | Lanh dao phong Quan ly 5

Buoed | g0 56 Du lich va Di sin 1/2 ngay
Xem xet ho so, ky duyét két qua giai

Budc 5 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén van Lanh dao So 1/2 ngay
thu ban hanh
V’élO $0, phat héqh van ban; chuyén

Budc 6 | két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh Vin thu Sé 1/4 ngay
dén bo phan mdt cura
Cap nhat két qua giai quyét thu tyc | Cong chirc S6 Van hoa,

Buéc 7 hanh chinh vao H¢ thong thong tin | Thé thao va Du lich truc tai 1/4 naa
mot cﬁ:g dién tu; trd két qua cho cd | Trung tdim Phuc vu hanh gay
nhan, to chiic chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét 04 ngay
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15. Thi tuc: Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia
trong trwong hop doanh nghiép pha san

Thoi gian

Thur tuw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién

cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nbin 15 5o, auét (sean) A o | 00 o 5 van b,
trtr ho so dién tir; cap nhat H¢ thong 2 . . .
. NV Thé thao va Du lich truc tai .
Buoc 1 thong tin mot ctra dién tur. A . 1/4 ngay
21~ \ .1, | Trung tam Phuc vu hanh
- Chuyén lanh dao phong Quan ly chinh can
Du lich va Di san g
, Phan cong chuyén vién xu 1y, tham Lanh dao phong \

Buoce 2 dinh ho so Quan ly Du lich va Di san 1/4 ngay
- Trueong hop chuwa du ho so hop lé: Tao nit
Ban hanh van ban y€u cau t6 chirc, | Chuyén vién phong Quan cho
ca nhan bo sung, chuyén tra ho so vé 1y Du lich va Di san (02 ngay)
bd phan ti€p nhin va tra két qua. gay

. - Truong hop ho so day du, hop lé:
Budc 3 2 ; A N i ex: 1A
+ Tham dinh hé so va cac tai liéu o n . ,
o \ Chuyén vién phong Quan
lién kem theo (01 ngay) ; . S X
Y 1 1y Du lich va D1 séan 02 ngay
+ Tham muu dy thao gidy phép kinh diroe siao xit 19 ho so
doanh dich vu Iit hanh noi dia (01 g y
hgay)
. Lanh dao phong xem xét, trinh L&nh Lanh dao phong X

Buoe 4 440 86 Quén Iy Du lich va Di san | /2 "9
Xem xét ho so, ky duyét két qua giai

Budc 5 | quyét thu tuc hanh chinh, chuyén van Lanh dao So 1/2 ngay
thu ban hanh
Vao s0, phat hanh van ban; chuyén

Budc 6 | két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh Van thu Sé 1/4 ngay
dén bd phan mot cua
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc | Cong chirc S¢ Van hoa,

Bude 7 hanh chinh vao Hé thong thong tin | Thé thao va Du lich tryc tai 1/4 naa
mot cfr;l dién tir; tra két qua cho ca| Trung tdm Phuc vu hanh gay
nhan, t0 chirc chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét 04 ngay
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16. Thi tuc: Cap gidy phép kinh doanh vén tai bang xe 0 t0

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix hé Cong chuc So¢ Giao
Buse 1 | 5° dién ti, cap nhat HE thong phan mém | thong van tai truc 1/4 nad
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao phong | tai Trung tam Phuc gay
Quan ly van tai - Phuong ti€én va nguoi lai | vu hanh chinh cong
Lanh dao phong
Bude 2 Pban cong chuyén vién xur ly, thim dinh | Quéan ly van tal‘- 1/4 ngay
ho so Phuong tién va
nguoi lai
Kiém tra ho so day du, hop 18, du théo két | Chuyén vién phong
. qua giai quyét thu tuc hanh chinh, chuyén | Quan ly van tai - \
Buge 3 lanh dao phong Quéan ly van tai - Phuong | Phuong tién va 01 ngay
tién va nguoi lai nguoi lai
Duyét n(f)i’ dung, trinh Lﬁr}h dao S& xem 1(3?11:1111 ?; (\)/gl?;g_
Budc 4 er, ky két qua giai quyét thu tuc hanh Phuong tién va 1/2 ngay
chinh e
nguoi lai
| ®Y duyet ket qua gidi quyet thu tue hanh |y o 400 s6 Giao \
Bude 5 | chinh, chuyén van thu S& Giao thong van R N ian 1/2 ngay
i thong van tai
’ Plgat heth. van baA’n theo quyidmh, chu;ien Vin the S& ‘
Budc 6 | két qua gidi quyeét TTHC dén Trung tdm . A ~ ... | l/4ngay
\ , A Giao thong vén tai
Phuc vu hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha | Cong chic S¢ Giao
Bude 7 tuc hanh chinh vao Hé thong th@ng tin | thong van tai truc 1/4 naa
mot ctra dién tir. Tra két qua cho t6 chuc, | tai Trung tdm Phuc gay
ca nhan vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay
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. 17. Thii tuc: Cong bd dong ludng dwong thity ndi dia khi khong c6 nhu
cau khai thac, sir dung

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
T1ep nhén hd so, cap nhat hé thong Cong chure S¢ Giao
Buse 1 phan mém mét cira dién ti, chuyen den thong van tai truc tai 1/4 na
lanh dao phong Quan 1y két cau ha ting | Trung tdm Phuc vu gay
giao thdng hanh chinh céng
. Phin cong chuyén vién xir ly, tham Lan,h dgao })honnguan \
Budc 2 . X 1y két cau ha tang 1/4 ngay
dinh ho so . N
giao théng
- Truong hop hd so chua day du, hop
I¢, chuyén vién dugc phén cong xu ly
h6 so lam van ban yéu cau t6 chuc, ca
nhan hoan thién ho so
- Truomg hop hd so diy dit, hop e, | CHUYen viénphong \
Budc 3 n D a0 | Quanly két cau ha 3,5 ngay
chuyén vién lam van ban bdo cao, du tAne wiao thon
thao Quyét dinh cong b6 mo ludng g8 &
chuyén dung nbi v6i ludng dia phuong,
chuyen lanh dao phong Quan 1y két cdu
ha tang giao thong.
Bude 4 Duyét ndi1 dung, trinh 1anh dao S& xem Lalnrhkdé?c;glﬁzgté?luan 1/2 naa
xét ky duyét bao cao UBND tinh. y ket cau ha tang gay
giao théng
’ Ky van Vban bacz cdo U}?ND Atlnl?f Lanh dao Sé Giao ‘
Budc 5 | chuyén van thu S¢ Giao thong van tai A A e 1/2 ngay
\ thong van tai
ban hanh
’ Phat Xhan? van ban ] theo _quy dinh, Vin the S& Giao ‘
Budc 6 | chuyén ho so dén Van phong UBND A A o 1/4 ngay
, thong van tai
tinh
. Tiép nhan ho so, chuyén dén linh dao | Van thu Van phong 5
Bude 7| Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén hd so dén phong Giao thong - | Léanh dao vin phong s
Bude 8 Cong nghiép - Xay dung UBND tinh 1/2 ngay
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Chuyén ho so dén chuyén vién phong L‘anh d'.@o P h?“g
. i A ~ . n phong Giao théng - .
Budc 9 | Giao thdng - Cong nghiép - Xay dung A A 1/4 ngay
2 1 A Cong nghi¢p -
ki€m tra, xur Iy ho so A
Xay dung
le Iy ho 59 du t,hao ket qua g1 quNyet Chuyén vién phong
. thi tuc hanh chinh, chuyén dén lanh . N N .
Budce 10 . : . . A Giao théng - Céng 01 ngay
dao phong Giao thong - Cong nghiép - nohieo - Xav dun
Xay dung ghiep y dung
Duyét két qua xir ly, chuyén lanh dao | Lanh dao phong Giao
Budc 11 | Van phong UBND két qua thu tuc hanh | théng - Cong nghiép - | 1/4 ngay
chinh Xay dung
Bude 12 | Trinh linh dao UBND tinh Lanh dao Vanphong |45 sy
UBND
Ky duyét két qua giai quyét thi tuc Lanh dao
Budce 13 | hanh chinh, chuyén van thu Van phong UBND tinh 1/2 ngay
UBND ban hanh.
Phat hanh van ban theo quy dinh, - < \
Budc 14 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén Van thu Vanq phong 1/4 ngay
A \ . n UBND tinh
Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong
CaA’p nhaﬂt thgng :un, q dir .11¢u9 vao H;g Céng chirc S& Giao
thong thong tin mdt cura dién tir; vao SO N A ias :

. . . A \ o1 thong van tai truc tai .
Bude 15 | theo doi va tra két qua cho t6 chuec, . 1/4 ngay
R - Trung tdm Phuc vu

cong dan. X A
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 09 ngay
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18. Thii tuc: Ping ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gia tai san

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buédc thu tuc hanh chinh thuce hién (ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, queét (scan) va luu trir ho
so di¢én tir, cap nhat HE thong thong tin mét | Cong chure S6 Tu
. ctra dién ttr. phap truc tai Trung \
Buoe 1 Thu phi, 1¢ phi (néu co). | ‘tam Phuc vuhanh | ANO8Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
‘ Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chirc xtr 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 tro tu phap
Xl iém 5o o quydinh. [ cong e phang
. - Soan thao Giay dang ky hoat dong cua . , , X
Budce 3 A AR e Hanh chinh tu phap 04 ngay
doanh nghiép dau gié tai san. va Bd tro tr ohé
- Chuyén 1anh dao phong. > 1 phap
2 a. A Lanh dao phong
Busc4 | Lnamdmhhoso. - Hanh chinh tw phap | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A .
va B0 trg tu phap
. - Ky duy¢t van ban. x \ X
Buéc5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 - Chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu Van thu Sé 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin C(,)ng chire .SU Tu
. NN phap tryc tai Trung s
Budc 7 | mot ctra dién tur. N \ 1/4 ngay
s 1A, X 1, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 07 ngay
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19. Thu tuc: Pang ky hoat dong ctia chi nhanh, cong ty luat nuwéc ngoai

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (Ngay lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat H¢ théng thong tin mot cra | Cong chure S6 Tu
. dién tur. phap truc tai Trung \
Buoe 11 " Thy phi, 1¢ phi (néu co). tam Phyc vy hanh | /4 N9y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bb tro chinh cong
tu phap xir Iy ho so.
Lanh dao phong
BuGc 2 | Phan cong cong chuc xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va B0 trg tu phap
- Xt 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (04 ngay
lam viéc). Cong chure phong
Budc 3 | - Soan Gidy ding ky hoat dong cia chi nhanh, | Hanh chinh tu phap 05 ngay
cong ty luat nude ngoai (01 ngay lam viéc). va B0 trg tu phap
- Chuyén lanh dao phong.
2 A Lanh dao phong
Buéc 4 |~ %‘ﬁ gﬂl;;osg o duve Hanh chinh tw phap | 01 ngay
' Y AUyt va Bo trg tu phap
Buéc 5 | Ié}}llucl/%}r;e{/;?lntﬁins.d Lanh dao So 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc 6 | - Chuyén két qua cho Trung tAm Phuc vy hanh Van thu So 1/4 ngay
chinh cong.
- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin mot C9ng chirc .SG Tu
, AT phép truc tai Trung 5
Budc 7 | ctra dién tir. ~ . 1/4 ngay
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén. tam P},u'lc Vi hanh
chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét: 08 ngay
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20. Thia tuc: Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty
luat nuéc ngoai

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat H¢ thong thong tin mot | Cong chue So Tu
. ctra dién tur. phap truc tai Trung \
Bude 1 Thy phi, 1¢ phi (néu co). | ‘tam Phycvuhanh | 1/4N93Y
- Chuyén phong Hanh chinh tu phap va Bo chinh cong
trg tu phap xtr 1y ho so.
. Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Hanh chinh tu phap 1/4 ngay
va Bo tro tu phap
- Xu ly, kiém tra ho so theo quy dinh (04
ngay lam viéc). . , \
. - Soan thdo Gidy dang ky hoat dong cua chi C‘ong c},urc phong 5
Budce 3 . n A . " N Hanh chinh tu phéap 05 ngay
nhanh, cong ty luat nude ngoai (01 ngay lam LA .
A va Bo tro tu phap
viéc).
- Chuyén lanh dao phong.
2 e \ Lanh dao phong
Bugc4 | Ihamdmhhoso. - Hanh chinh twphdp | 01 ngay
- Trinh 1anh dao S& ky duyét. \ A ,
va Bo tro tu phap
. - Ky duyét van ban. ~ \ .
Buge5 | Chuyén Van thu So. Lanh dao So 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh.
Budc6 | - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Vian thu S¢ 1/4 ngay
hanh chinh cong.
- Cép nhat két qua vao Hé thong thong tin C?ng chirc .SO Tu
. NP phap truc tai Trung 5
Budc 7 | mot ctra dién tir. A . 1/4 ngay
2 1 A \ 2 4, A tam Phuc vu hanh
- Tra két qua cho t6 chuec, ca nhan. PN
chinh cbng
Tong thoi gian gidi quyét: 08 ngay
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21. Thia tuc: Céng nhan gidm ddc trung tdm gido duc nghé nghiép tw thuc

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (ngay lam
Viée)
Tieép nhan ho so, quét (scan) va luu trix
ho‘A SO dlACn t}I,CapA nhaﬁt Hé th?ng phan Cong chirc S& Lao dong -
mém mot cua dién tir, chuyén phong : v~y Al
, . s X A Thuong binh va Xa hol \
Budc 1 Lao dong viéc lam va Day nghé thyc truc tai Truna tam Phuc 1/4 ngay
hién (LDVL&DN) khi dam bao co day | o &L L0
du thanh phan ho so theo quy dinh cua ' g
TTHC
. Phan cdng chuyén vién thuc hién xem | Lanh dao phong Lao dong X
Budc 2 xét, tham dinh hd so. viéc 1am va Day nghé 1/4 ngay
- Truong hop du ho so hop lé: ‘
+ Kiém tra, tham dinh néi dung ho so
Budc 3 va cac tai liéu kem theo ( 9 ngay lam Chuyén vién phong
Viéc). | LDVL&DN dugc giao xu | 11 ngay
+ Xay dung dy thao phuong an tham ly ho so
dinh trinh 1anh dao phong (2 ngay lam
Viéc)
. Xem x¢ét trinh 1anh dao s¢ ky ban hanh | Lanh dao phong Lao dong s
Bude 4 du thao két qua TTHC viéc 1am va Day nghé 1/2 ngay
. Ky duyét két qua TTHC, chuyén vin | Lanh dao S¢ Lao dong — .
BuGCS 1 4 ban hanh Thuong binh va Xa hoi | /2 N9
Vao s6 ban hanh, chuyén mot cta So i} : A
. N L s A Van thu Sé Lao dong — X
Budc 6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi Thuong binh va Xa hoi 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Cong chirc So Lao dong -
. P a0 D a2 . | Thuong binh va Xa hoi X
Budc 7 hé thong mot cra dién tir, tra két qua . A 1/4 ngay
X o truc tai Trung tdm Phuc
cho t6 chtrc, ca nhan s AR
vu hanh chinh cong
Tong thai gian giai quyét 13 ngay
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22. Thi tuc: Giai quyét hwéng thém mat ché dd trg' cap doi véi thwong
binh dong thoi la bénh binh

22.1. Trwong hop hé so' lwu tai S6 quén Iy

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéde thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay)
£ A 1A . \ ~ 1A Cong chuce
Ti€p nhan ho so; quét (scan) va luu trit ho so \ A
Ao A A TTA LA A A ~, | S& Lao dong - Thuong
. dién tir, cap nhat H¢ thong phan mém mot . o~ DA : .
Buoc 1 ctra dién tir, chuyén lanh dao phong Nguoi binh va Xa hoi tryc tai 1/4 ngay
A ’ y 40 phong g Trung tdm Phuc vu hanh
co6 cong. A
chinh cong
Budc 2 C.tiuyen ho so cho cong chirc tham muru thye Lanh ‘d_aorphAong 1/4 ngay
hién Nguoi ¢o6 cong
Tham dinh ho so, doi chi€éu hé so goc, du Cone chite phon
thao két qua giai quyét TTHC, chuyén lanh NI g 10 ngay
Budce 3 | dao phong xem xé&t, trinh lanh dao s¢ & g
Trinh lanh dao S¢& phé duyét két qua tham Lanh dao phong 1/2 naa
Buc 4 | dinh TTHC Ngudi ¢6 cong gay
. Ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao S¢ Lao dong - 5
Buoe 5 chinh chuyén Vin thu ban hanh Thuong binh va Xa hoi 1/2 ngay
Busc s | gii quyét TTHC dén Trung tim phe va | Vo7 M0 S Lao dong= | yyp o,
glai quyct g tam phuC VU | 1 ong binh va Xa hoi gay
hanh chinh cong
) , Cong chure
Cép nhat két qua giai quyét TTHC vao hé | So Lao dong - Thuong
Budc 7 | thong mdt ctra dién tu, trd két qua cho t6 | binh va Xa hdi truc tai 1/4 ngay

chtrc, ca nhan

Trung tam Phuc vy hanh
chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

12 ngay
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22.1. Truwong hep ho so thmrng binh duwgc cong nhdn tir ngay 31 thang

12 ndm 1994 tré vé trwéc khdng con gidy to thé hién ty 16 ton thwong co thé
do thwong tdt hogc that lac

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thoi gian
! ] Y A y A thuc hign
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién FU
_ (ngay)
Tiép nhan hd so; quét (scan) va luu trix hd ) CO[\g chirc
Ao A At LA +hA PO So Lao dong — Thuong
, so dién tw, cap nhat Hé thong phan mém - x A : .
Buéc 1 o e I ix . binh va Xa hoi truc tai 1/4 ngay
mot cira dién tu, chuyén lanh dao phong ~ N
oA Trung tdm Phuc vu hanh
Ngudl ¢o6 cong . A
chinh cong
Budc 2 Chuye.nA ho so cho cong chirc tham muu Lanh‘d-aolphAong 1/4 ngay
thuc hién Nguoi co6 cong
Tham dinh ho so, du thao van ban d¢ nghi
Cuc Chinh sach, Tong cuc thnh tri quan
doi nhan dan Viét Nam (doi voi si quan,
quan nhan chuyén nghiép, ha si quan,
binh si, c6ng chuc quoc phong, cong nhan
va vién chirc quéc phong trong quan doi) 01 ngay
hoac thu truong Cuc T chuc can bo, Bo
Cong an (d6i voi si quan, ha si quan, R , .
chién si trong cong an) cap ban trich luc CI(\)Ing Clhgc Egr?ng
Budéc 3 ho so thwong binh lam can cwr dé giai guol co cong
quyet che do
< Lk Tao nut
Cho cac co quan cho y kién cho
Sau khi c6 van ban tra Ic‘)‘i’ Clia cac co quan
duoc Xin y kien, doi chieu ho so goc, du 13 N
thao két qua giai quyet TTHC, chuyén gay
lanh dao phong xem xét, trinh 1anh dao so
. Trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham Lanh dao phong .
BudC4 | 4inh TTHC Neudi ¢6 cong 1/2 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh | Lanh dao S& Lao dong — .
BUGCS | 1inh chuyén Van thu ban hanh Thuong binh va Xa hoi | ~2 "9
Phat hanh vin theo quy dinh, chuyén két | . , R
. ) i X £ - A Van thu Sé Lao dong — 5
Budc 6 qua giai quyet TATHC den Trung tdm phuc Thuong binh va Xa hoi 1/4 ngay
vu hanh chinh cong
) ) Cong chuac
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao hé | S6 Lao dong - Thuong
Buac 7 thong mot ctra dién tu, tra két qua cho to | binh va Xa hdi truc tai 1/4 ngay
chtrc, ca nhan Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 16 ngay
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23. Thii tuc: Giai quyét ché dd mai tang phi d6i véi cwu chién binh

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay)
Tjép nhan hd so; quét (scan) va luu trir | COng chirc linh vyc Lao
Budc 1 h()‘ so dién tu, cap nhat Hé }héng phan | dong - Thuong binh va xa 1/4 nai
m&m mot cira dién tir, chuyén lanh dao | hoi truc tai B phan Mot gay
UBND xa. cua cap xa
Busc2 | M dao cong CDuC chuyen mon tham |y - dao UBND cap xa 1/4 ngay
muu tham dinh ho so
, Tham dinh h6 so, tham muu két qua . A ‘
BuGC3 | TTHC chuyén lanh dao UBND cép xa Cong chirc cap xa 3,5 ngay
Busc4 | <Y duyet ket qua TTHC va chuyen ho | .0 g0 UBND cdpxa | 1/2 ngay
so cua doi tugng téi Van thu cap xa
Busc5 | hat hanh van ban di; Chuyén 61 b0 | v\ 4 UBND cdpxd | 1/4 ngay
phan mot cia
Cong chtrc linh vyc Lao
. Chuyén hd so dén bo phan mét cira cap | dong - Thuong binh va xa .
Budc 6 huyén hoi truc tai 3@ phan Mot 1/4 ngay
cura cap Xa
Tiép nhan hd so, chuyén lanh dao phong C?”Q chic linh vue Lap
. n : \ vx LAG A dong - Thuong binh va X
Buéc 7 | Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cap N S 1/4 ngay
n X& hoi truc tai Bo phan
huyén N A
Mot cura cap huyén
, A AR A A 2 Lanh dao phong
Buscg | CMi dao bo phan chuyén mon tham | o 4ane  Thuong binh |  1/4 ngay
dinh ho so.  m LA
va Xa hoi
2 e A s iz Cong churc phong
Busc9 |namdinhhoso, duthaoketqua |y “asne " Thuong binh | 5,5 ngay
TTHC chuyén lanh dao phong xem xét A LAt
va Xa hoi
. At LA . 2 s Lanh dao phong .
’ Ky duyet két qua TTHC chuyén Van Lao dong - Thirong binh 1/2 ngay
Budc 10 | thu phong A LA
va Xa hoi
e Ln . I Vian thu phong
Buéc 11 | Lhat hanh danh sich theo quy dinh; |\ 4ene  Thuong binh | 1/4 ngay
Chuyén b phan mét cua  n LA
va Xa hoi
Cong chte linh vyuc Lao
, Chuyén hd so dén trung tdm Phuc vu | dong - Thuong binh va X
Bu6C 12| hanh chinh cong Xa hoi truc tai Bo phan | 1+ "%
Mot clra cap huyén
- A A A A \ Cong chtrc S¢ Lao dong -
Buoc 13 | 11 nhan No so, chuyén ve  PhONG | "o pinh va Xahei | 1/4 ngay

Nguoi c6 cong thuc hién

truc tai Trung tdm phuc




38

vu hanh chinh céng

Chuyén hé so cho cong chirc tham muu

Lanh dao phong

Buge 14 thuc hién Nguoi ¢ cong 1/4 ngay
Tham dinh, ddi chiéu ho so goc du thao Cona chic phon
Busc 15 két qua TTHC chuyén lanh dao phong, N g Sico Eﬁn g 10 ngay
trinh lanh dao S& g g
Trinh lanh dao S& phé duyét két qua Lanh dao phong 12 naa
Bugc 16 | TTHC Ngudi c6 cong gay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC | Léanh dao So Lao dong - X
Bude 17 chuyén cho Vin thu ban hanh Thuong binh va Xa hoi 1/2 ngay
Phat hanh van ban theo quy dinh, g \ Al
Buoc 18 | chuyén két qua gidi quyét TTHC dén | vanthuSoLaodong-— | 4, 0.y
A \ A Thuong binh va Xa hoi
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng
Ca,p nhe_}t ketﬂquai gal unye:[ thu. Ah'lc qhanb Cong churc S¢ Lao dong -
. chinh vao Hé¢ thong mot ctra dién tur, tra : v A
Busc 19 | "z \ X . Thuong binh va Xa hoi X
két qua cho phong LBDTBXH cap huyén, ) A 1/4 ngay
i truc tai Trung tdm phuc
UBND cap xa N - R
vu hanh chinh céng
Tong thai gian giai quyét 24 ngay
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nudi trang trai quy mo lén

24. Thii tuc: Cip Gidy chirng nhan di diéu kién chin nudi d6i véi chin

Thi tu Thoi gian
CAC : Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thuc hién
. thu tuc hanh chinh thuce hién (Ngay/gio
budc S
lam viéc)
Tiép nhén ho so, kiém tra tinh hop 1€ cua | Coéng chirc S6 Nong
ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, | nghiép va Phat trién "
. A AL 1A 1A X X AL A ~ A . 01 g10
Budec 1 | cap nhatﬁh@ thong phan mém mot ctra dién nong thon truc tai 1am vidc
tr, chuyén Lanh dao Chi cuc Chan nudi va Trung tam Phuc vu :
Thay hanh chinh céng
Budc 2 Chuyén Phong Quén 1y dich bénh va chan | Lanh dao Chi cuc Chan | 1/4 ngay
nuoi nubi va Thay lam viéc
i i Lanh dao Phong 1/4 naa
Budce 3 | Chuyén cong chue xtr 1y ho so Quan 1y dich bénh va . g.Ay
- n lam viéc
chan nudi
Kiém tra tinh day du noi dung ho so,
. Tham dinh ho so, Thanh 1ap doan danh | Cong churc duoc giao | 22,5 ngay
Budc 4 s aeA . n A 2 g A 1 1A \ A
gia diéu kién thuc t€ cua co sé san xuat, xur 1y ho so lam viéc
du thao két qua x1r Iy ho so
e A £ . e £ 1A Lanh dao Phong .
Buée 5 Xem xet; not dung két qud gidi quyét ho Quin 1Y dich bénh va 1!4 ngfily
s0, chuyén Lanh dao Chi cuc . g lam viéc
chan nudi
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyét thi tyc hanh | Lanh dao Chi cyc Chan | 1/4 ngay
chinh, chuyén Vian thu ban hanh nudi va Tha y lam viéc
Budce 7 Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén | Van thu Chi cuc Chian | 1/4 ngay
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong nudi va Tha y lam viéc
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thy | 0N chuc S0 Nong
. . \ A K : . nghi¢p va Phat trién o
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin R A . 01 gio
Budc 8 e aia N S nong thon truc tai . A
mot ctra dién tir; thu phi, 1€ phi (néu co). N lam viéc
2 1 A , 2 4 A Trung tam Phuc vu
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. \ p R
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 24 ngay
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25. Thii tuc: Cép lai Gidy chirng nhin di diéu kién san xuit thirc dn
chian nuéi thwong mai, thirc an chian nudi theo dat hang

Thoi gian
Thur tuw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhén ho so, kiém tra tinh hop 1¢ cua | Cong chirc S6 Nong
ho so, quét (scan) va luu trit ho so dién tir, | nghi€p va Phat trién "
. A AL 1A 4 A X X Ay o A ~ A . 01 gl10
Budc 1 | cap nhatqhe thong phan mém mot ctra dién | ndng thon truec tai lam vide
tur, chuyén Lanh dao Chi cyc Chan nuéi va | Trung tdim Phuc vu :
Thay hanh chinh céng
. Chuyén Phong Quan 1y dich bénh va chin | Léanh dao Chi cuc 1/4 ngay
Budc 2 g y e\ \ "
nuol Channuéi va Thay | lam viéc
Lanh dao Phong 5
. 2 A s 1A n 1/4 ngay
Budc 3 | Chuyén cong chure xtr 1y ho so Quan 1y dich bénh NN
v e n lam viéc
va chan nudi
Budc 4 Kiém tra tinh day du ndi dung hé 50, tham Cong churc duge 03 ngay
dinh ho so, du thao két qua xur 1y ho so giao xu ly ho so lam viéc
. Xem xét ndi dung két qua giai quyét ho Laqnh (,12‘10. PhOI}g 1/4 ngay
Budc 5 PR ) Quan ly dich bénh A
s0, chuyén Lanh dao Chi cuc . n lam viéc
va chan nudi
Buge ¢ | Phe duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Chi cuc 1/4 ngay
chinh, chuyén Van thu ban hanh Channuéi va Thay | lam viéc
Bude 7 Phéat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén | Van thu Chi cuc 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng Channuoiva Thay | lam viéc
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha | COng chte S¢ Nong
\ . < AR ; .| nghi¢p va Phat trién .
Budce 8 tuc hanh chinh vao Hé thong thong tin n6na thén truc tai 01 gio
mot cua dién tu; thu phi, 1€ phi (néu co). g T lam viéc

Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian gidi quyét

4,5 ngay
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26. Thia tuc: Cap lai Gidy chimg nhan di diéu kién chin nudi déi véi
chian nuéi trang trai quy mé lén

Thoi gian

Thur tuw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién

cac budc thid tuc hanh chinh thue hi€én (Ngay/gio
lam viéc)
Tiep nhan’ho SO, kler‘n tra t1n~h hgp 1é qlAJa Céng chirc S& Nong
ho so, quét (scan) va luu trit hé so dién P W "
. . A A LA 1A XA ~. .| nghiép va Phat trién nong 01 gio
Budc 1 | tir, cdp nhat hé thong phan mém mdt ctra A . R \ oA
oo " : 8 ~ _+ | thon truc tai Trung tam lam viéc
dién tu, chuyén Chi cuc Chan nudi va . . n
., Phuc vu hanh chinh cong
Thay
. Chuyén Phong Quéan 1y dich bénh va | Lanh dao Chicuc Chan 1/4 ngay

Budc 2 . n U . o

chan nuoi nubi va Thay lam viéc
. 2 A a1 1A Lanh dao Phong Quan 1y | 1/4 ngay

Budc 3 | Chuyén cong chuce xur 1y ho so dich bénh va chan nuéi lam viéc
Kiém tra tinh ddy du ndi dung ho so,

Budce 4 Thﬁm dinh 1}6 so, du thao két qua xu ly Cong churc d‘u:qc 03 ngay
hé so, chuyén Lanh dao phong Quan ly giao xur 1y ho so lam viéc
dich bénh va chan nudi

Budce 5 Xem xet ndi dung két qua xur ly ho so, | Lanh dao Phong Quan ly 1/4 ngay
chuyén Lanh dao Chi cuc dich bénh va chan nudi lam viéc

Bude 6 Ky duyét két qua giai quyét thu tuc hanh Lanh dao Chi cuc 1/4 ngay
chinh, chuyén Van thu ban hanh. Chéan nuoi va Thu y lam viéc

Bude 7 Phét hanh van ban theo quy dinh, chuyén Vian thu Chi cuc 1/4 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Chéan nuoi va Thu y lam viéc
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha |  Céng chirc S& Nong

Bude 8 tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin | nghiép va Phat trién nong 01 gio
mot cura dién tir; thu phi, 1€ phi (néu c6). | thon truc tai Trung tdm lam viéc

Tra két qua cho t6 chiic, ¢4 nhan.

Phuc vu hanh chinh cng

Tong thoi gian giai quyét

4,5 ngay




42

nudi thwong mai, thirc in chin nuoi theo diat hang

ddc, thurc an bo sung

27. Tha tuc: Cap Giay chieng nhan da diéu kién san xuat thire dn chin

27.1. DPéi vdi co sé¢ sin xudt thire dn hén hop hoan chinh, thirc dn dgm

Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyét Trach nhiém thue hién
cac buoc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, ki€m tra tinh hop 1€ ctia | Cong chirc S& Nong
ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién tir, | nghié€p va Phat trién .
. A Ae LA LA A ne o aen o A . 01 gio
Buéc 1 | cap nhatﬁh@ thong phan mém mot ctra dién | n6ng thon truc tai 1am vide
tr, chuyén Lanh dao Chi cuc Chan nuéi va | Trung tam Phuc vu i
Thay hanh chinh céng
. Chuyén Phong Quan ly dich bénh va chan | Lanh dao Chi cuc 1/4 ngay
Budc 2 a1 LA N JU \ A
nuoi xu 1y ho so Chan nuéi va Thu y lam viéc
Lanh dao Phong \
. 2 1/4 ngay
Budc 3 | Chuyén cong chuc xur Iy ho so Quan ly dich bénh A
NS . lam viéc
va chan nuoi
Kiém tra tinh day du ndi dung ho so, tham
dinh ho so, thanh 1ap doan danh gia diéu R , \
Budc 4 ki,én thuc té cua co s& san )guét, du thao C;zgxzhﬁc}? (%I gg 21221;151 S?éacy
két qua xu ly ho so, chuyén Lanh dao & y i
phong
. Xem xét ndi dung hd so, chuyén Lanh dao La}lh C,Tao. Ph013g 1/4 ngay
Budc 5 : Quan ly dich bénh A
Chi cuc . n lam viéc
va chan nuoi
Buge ¢ | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc hanh | Lanh dao Chi cuc 1/4 ngay
chinh, chuyén Van thu ban hanh Chan nu6i va Thu y lam viéc
Buéce 7 Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén Van thu Chi cuc 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Chéan nuoi va Thu y lam viéc
Cép nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha | COn8 chie So Nong
\ . . AR N .| nghi¢p va Phat trién .
Budce 8 tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin nona thén truc tai 01 gio
mot cua dién tur; thu phi, 1€ phi (n€u c9). g T lam viéc

Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

24 ngay
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théng nham muc dich thwong mai, theo dit hang

27.2. Doi voi co so san xudt (so ché, ché bién) thirc dn chdn nudi truyén

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay/gio
lam viéc)
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1€ ciia hd | Cong chirc S6 Nong
s0, quét (scan) va luu trlr ho so dién tir, cdp | nghiép va Phat trién .
. AL A+ A X X ~ 5 ‘A 5 ~ A . 01 gl10
Budc 1 | nhat }1@ thong phan mém mot ctra dién tr, | nONg thon tryctai lam vide
chuyén Lanh dao Chi cuc Chan nuoi va Thu | Trung tdim Phuc vu :
y hanh chinh céng
. Chuyén Phong Quan 1y dich bénh va chan | Lanh dao Chi cuc 1/4 ngay
Budc 2 A 11 A < e\ N A
nuoi xu 1y ho so Channuéi va Thay | lam viéc
Lanh dao Phong 5
. LA a1 1A R 1/4 ngay
Budc 3 | Chuyén cong chuce xtr 1y ho so Quan 1y dich bénh o
R n lam viéc
va chan nuoi
Kiém tra tinh day du noi dung ho so, tham
Bubce 4 dinh h6 so, thanh lap doan danh gia diu | Cong chirc dugc 7,5 ngay
kién thuc t§ cua co sO san xuat, du thao két giao xu ly ho so lam viéc
qua xu ly ho so
Xemwxét ndi dung két qua giai quyét hd so Lanh dao Phong 1/4 naa
Budc 5 | chuyén Lanh dao Chi cuc Chan nuéi va Tha | Quan 1y dich bénh N g.Ay
R n lam viéc
y va chan nudi
Buge 6 | KV duyét két qua giai quyét thu tyc hanh | Lanh dao Chi cyuc 1/4 ngay
chinh, chuyén Van thu ban hanh Channuéi va Thay | lam viéc
Budce 7 Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén | Van thu Chi cuc 1/4 ngay
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Channuoiva Thay | lam viéc
Céip nhit tinh hinh, két qua giai quyét tha | COn8 chtc So Nong
\ , s TTA <1 A A~ 2 . | nghi€p va Phat trién .
Bude 8 tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot nong thon truc tai 01 gio
cua dién tir; thu phi, 1€ phi (néu c6). Tra ket T lam viéc

qua cho t6 chire, ca nhan.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

09 ngay
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II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
1. Thi tuc: Hoi tu giai thé

Thi Thoi gian
tur céc Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
Ry thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
budc L
viéc)
Tiép nhan ho so dang ky du thang
hang, quet (scan) va luu trit ho so | Cong chuce tryc tai
Budce 1 di@n tor, cap nhat Heé théqg phan | B phan ,mcf)t cua 1/4 ngay
mém mot cura dién tir, chuyén Lanh | UBND cap huyén
dao phong Noi vu cap huyén
. 2. oA a1 LA Lanh dao phong \
Budc 2 | Chuyén cong chue xu 1y ho so Noi vu cdp huyén 1/4 ngay
Xt 1y, tham dinh ho so, dy thao két Cone chite phon
Buéc3 | qud gidi quyét hd so TTHC, chuyén | o8 STYCPRONE 45 naay
~ 4 , Noi vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét ndi dung ho so, chuyén ~ \
Buéc4 |Lianh dao Uy ban nhan dan cip Lfl . h da? p hong, 02 ngay
R n n Noi vu cap huyén
huyén phé duy¢t
Ky duyét két qua giai quyét tha tuc ~
Bude 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co quan LanhA’dao UABND 02 ngay
X cap huyén
ban hanh
, Phat ;hanli van be_lfl thef) quy (Eim}}, Vin the UBND \
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra ket cAp huven 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén p Uy
Cap nhét tinh hinh, két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh vao HE | Cdng churc truc tai
Budc 7 | thong thong tin mét ctra dién ttr, thu | Bo phan mét cira 1/4 ngay
phi, 1¢ phi (nu co). Tra két qua cho | UBND cap huyén
t0 chirc, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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2. Thu tuc: Cong nhan Ban van dong thanh lap Hoi

Thl,r Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gan
tw cac thu tuc hanh chinh thwe hién thue hi¢n
bwdéc ’ - (ngay)
Tiép nhan ho6 so dang ky du thang
hang, quét (scan) va luu trtr h6 so | Cong churc truc tai
Budc 1 | dién tir, cdp nhat Hé thong phan | BO phin mot cira 1/4 ngay
mém mot cura dién t}’J:, chuyén Lanh | UBND cap huyén
dao phong Noi vu cap huyén
. XA a1 LA Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén cong chue xtr 1y ho so N6i vu ¢ ép huyén 1/4 ngay
Xu 1y, tham giinh ho so, du thao lgét Cone chite phon
Budce 3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén ous Chtie prons 13 ngay
~ . . Noi vu cap huyén
lanh dao phong xem xét
Xem xét noi dung ho so, chuyén ~ \
Buéc4 |Lianh dao Uy ban nhan dan cip Lfl . h da? P honAg 02 ngay
A A A Noi vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc ~ .
Bu6c 5 | hanh chinh, chuyén Vian thu co Lfl nh fi a0 AU y bar} 02 ngay
X nhén dan cap huyén
quan ban hanh
. Phat ;hanti van bg? the? auy (?1111}, Vin thu Uy ban X
Budc 6 | chuyén B0 phan tiép nhan va tra két A an X A 1/4 ngay
T A aA A A nhan dan cap huyén
qud Uy ban nhan dan cap huyén
Cap nhét tinh hinh, k&t qua giai
quyét thu tuc hanh chinh vao Hé | Cong churc tryc tai
Budc 7 | thong thong tin mdt cua dién tu, thu | B0 phan mot cua 1/4 ngay
phi, 1¢ phi (néu c6). Tra két qua cho |  UBND cép huyén
td churc, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét 18 ngay




46

dia diém hop phap da ding ky cé quy mé t6 chirc & mot huyén

3. Thii tuc: Pé nghi giang dao ngoal dia ban phu trach, co' s¢ ton gido,

Thl,r Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gan
tw cac thu tuc hanh chinh thwe hién thue hi¢n
budc - : : (ngay)

Tiép nhan ho so dang ky du thang hang,
quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap | Cong chure truc tai 1/4 ngay
Budc 1 | nhat Hé thong phan mém mot ctra dién Bd phan mot ctra
tir, chuyén Lanh dao phong Noi vu cip | UBND cép huyén
huyén
Budc 2 | Chuyén cong chire xtr Iy hd so Lfl . h da? P honAg 1/4 ngay
Noi vu cap huyén
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két qua Cone chite Phon
Buoc 3 | giai quyét TTHC, chuyén lanh dao ns it 05 15 ngay
R ] Noi vu cap huyén
phong xem xét
Bude 4 Xem xet ndi dung ho so, chuyén Léanh Léanh dao Phong 01 naa
dao Uy ban nhan dan huyén phé duyét Noi vu cap huyén gay
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc ~
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co quan LanhA dao UABND 01 ngay
X cap huyén
ban hanh
Buéc 6 | Lnat hanh van ban theo quy dinh, | y. g yBND \
chuyén B¢ phan tiép nhan va tra két qua cAp huvén 1/4 ngay
Uy ban nhan dan cap huyén p iuye
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét R , .
. thu tuc hanh chinh vao H¢ thong thong COP & C}l He tAm ¢ qtgu 1/4 ngay
Budc 7 B6 phan mot ctra
tin mot cura dién tur, thu phi, 1¢ phi (néu UBND cip huven
c6). Tra két qua cho to chuc, c nhan. P byt
Tong thoi gian giai quyét 18 ngay
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4. Thii tuc: Cap gidy phép xay dung moi ddi véi cong trinh cap II1, cap
IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton
giao /Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong @ thi/Dy 4n) va nha &
riéng 1é

4.1. Cip gidy phép xdy dung mdi doi véi cong trinh

Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién thye h en
i i ’ i ) ’ (ngay)
Ti€p nhan ho so, quét (scan) luu trit ho so dién tu,
cap nhat Hé théng ph'?m mém mot cura dién ti, Cong chuec truc tai
Budc 1 |chuyén lanh dao phong Kinh té va Ha Tang | BO phan mot cira 1/4 ngay
(KT&HT) UBND cac huyén/phong Quan ly 46| UBND cap huyén
thi (QLDT) thanh phd xir 1y ho so
Bude 2 Pban cbng chuyén vién xir 1y, tham dinh ho so LK?ESI?F(;QPILKSI% 1/4 ngay
ho so \ £
thanh pho
- Truong hop ho so khéng dat: Du thao vin ban
tra 101 cho t6 chuc, c4 nhan néu rd 1y do hd so
khon% dat, trmh;lanh dao phong (06 ngay). Céng chitc
Bugc3 |- [ruong hop ho sodat: .. | phong KT&HT/ 16 ngay
+ Tha1?1 dinh ho so va kiém tra thuc té (néu co) QLDT thanh phé
(15 ngay).
+ Dy thdo Van ban trinh 1anh dao phong (01
ngay).
Xem xét va trinh lanh dao UBND cac huyén, | Lanh dao phong
Bu6c 4 | thanh phd ky két qua giai quyét thu tuc hanh | KT&HT/QLDT 1/2 ngay
chinh thanh ph
. Ky két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, chuyén Lanh dao \
Buoe > 1 4&h van the Huyén phat hanh UBND cip huyen | /298y
Bude 6 Phat hanh vin ban theo quy dinh va chuyén gién Van thu UBND 1/4 ngay
Bd phan mot ctira UBND céc huyén, thanh pho cap huyén
- Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
vao hé théng thong tin mot ctra dién ti, thu phi | Cong chuc truc tai
Budc 7 | (néu co). B6 phin mot cta 1/4 ngay

- Tra két qua cho to chtc, ca nhan theo nhu cau
da dang ky.

UBND cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét

18 ngay




4.2. Cép gidy phép xdy dung méi doi véi nha ¢ riéng Ié

Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot stan
. . > 5 , on” thwe hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hi¢n taN
i i i (ngay)
Ti€ép nhan ho so, quét (scan) luu trit hé so dién ti, A .
A N TTA (LA A A A N Cong chure truc
cap nhat HE thong phan mém mdt cua dién ti, A A A
. 2 1a . . £y A tai BO phan mdt .
Budc 1 |chuyén lanh dao phong Kinh t€ va Ha Tang cira UBND cé 1/4 ngay
(KT&HT) UBND céc huyén/phong Quan 1y do thi pos P
(QLDT) thanh phd xit Iy hd so Y6
i . . Lanh dao phong
Budc 2 | Phan cong chuyén vién xu ly, tham dinh ho so ho so | KT&HT/QLDT 1/4 ngay
thanh pho
- Truong hop hé so khéng dat: Dy thao van ban tra
101 cho t6 chtrc, ca nhan néu ro 1y do ho so khong
dat, trinh lanh dao phong (06 ngay). Cong chuce 11 ngay
Bu6c 3 | - Truong hop hé so dat: phong KT&HT/
+ Tham dinh ho so va kiém tra thuc t& (néu c6) (10 | QLDT thanh phd
ngay).
+ Dy thdo Van ban trinh 1anh dao phong (01 ngay).
N et 1x . A \ Lanh dao phong
e | X 8 50 o UBND, kb, hinh | RLTOTDT | 2 ngy
pho Ky Ket qua giai quy . thanh phé
. Ky két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, chuyén Lanh dao 5
Buoe 5 dén van thu Huyén phat hanh UBND cép huyén 1/2 ngay
Bude 6 Phat hanh van ban theo quy dinh va chuy,én dén Bo Van thu UBND 1/4 naa
phan mot ctra UBND céc huyén, thanh pho cap huyén gay
- Céap nhat két qua giai quy¢t thu tuc hanh chinh vao | Cong chuc truc
. hé thong thong tin mot cira dién tu, thu phi (neu cd). | tai BO phan mdt X
Buoe 7 _ Tra két qua cho to chirc, ca nhan theo nhu cau da | cira UBND cip 1/4 ngay
dang ky. huyén
Tong thoi gian gidi quyét 12 ngay




5. Thii tuc: Giai quyét khiéu nai 1an dau tai cip huyén

5.1. Doi véi vu viéc binh thwong

Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhén ho so, cap nhat trén He Cong churc truc tai
Budce 1 théng phﬁn mém mot cua dién tu; B6 phan mot ctra 1/4 ngay
chuyén Lanh dao Phong Thanh tra. UBND cép huyén
. Chuyén chuyén vién xtr 1y, xem xét Lanh dao Phong 5
Buoe2 |15 so. Thanh tra 1/4 ngay
Xem xét, Xﬁ’, ly ho so; du tqhéo két Cone chite duoe giao
Budce 3 | qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh £¢ 19 ho < & 22 ngay
dao Phong Thanh tra. XY ho SO
Bude 4 Xem xét ho so, trinh Lanh dao Lanh dao Phong 03 ngay
UBND huyén. Thanh tra
Phé duyét két qua TTHC, chuyén ~
Budc 5 | Van thu Van phong HDND-UBND Lanh; dao UAB ND 02 ngay
X R cap huyén
cap huyén.
’ Phat Xhanhﬂ van qbar}qjtheo cAluy dinh, Vin the UBND \
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC A0 huve 1/4 ngay
dén Bo phan Mot cura cép huyén. cap huyen
C‘ap nhAat k?t qua giai quyet :FTHp Céng chitc truc tai
. vao H¢ thong thong tin mot cua A A, 5
Budc 7 cn C A Lo, Bd phan mot ctra 1/4 ngay
dién tu; thu phi tham dinh (néu co). UBND cip huven
Tra két qua cho t6 chiic, ¢4 nhan. P Aty
Tong thoi gian giai quyét 28 ngay
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5.2. Doi véi vu viéc phirc tap

Thoi gian
Trinh tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhén ho so, cap nhat trén He Cong churc truc tai
Budce 1 théng phﬁn mém mot cua dién tu; B6 phan mot ctra 1/4 ngay
chuyén Lanh dao Phong Thanh tra. UBND cap huyén
, Chuyén chuyén vién xur ly, xem xét Lanh dao Phong 5
Bude2 |1y so. Thanh tra 1/4 ngay
Xem xét, Xt 1y ho so; dy thao ket | o o
Budce 3 | qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh £¢ 19 hd & 37 ngay
dao Phong Thanh tra. XUy no SO
Budc 4 Xem xét ho so, trinh Lanh dao Lanh dao Phong 03 ngay
UBND huyén. Thanh tra
Phé duyét két qua TTHC, chuyén ~
Budc 5 | Van thu Van phong HDND-UBND Lanh; dao UAB ND 02 ngay
X R cap huyén
cap huyén.
’ Phat Xhanhﬂ van qbar}qjtheo cAluy dinh, Vin the UBND \
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC A huve 1/4 ngay
dén Bo phan Mét cura cép huyén. cap huyen
C? P nhf'lt kft qua slal q.uyet T THF Cong chtc truc tai
. vao H¢ thong thong tin mot cua N A A, 5
Budc 7 cn C A Lo, Bd phan mot ctra 1/4 ngay
dién tu; thu phi tham dinh (néu co). UBND cip huven
Tra két qua cho t6 chiic, ¢4 nhan. P ALye
Tong thoi gian giai quyét 43 ngay




o1

6. Thii tuc: Xir Iy don tai cap huyén

Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (ngay lam
viéc)
Tlfp nhar: ho AS o Ca}) n}}at tr_eAn }? Cong chure tryc tai
, thong phan mém mot cua dién tu; A A Ae .
Budc 1 2 N ) N B6 phan mét ctra 1/4 ngay
chuyén Lanh dao Phong Chuyén UBND cip huvén
mon/Thanh tra cp huyén. Py
Chuyén hd so, xem xét va giao viée Lanh dgo Phong
Budce 2 e 1o 50, & "~ | chuyén mon/Thanh tra 1/4 ngay
cho chuyén vién. 2 .
cap huyén
Tham dinh hd so, du thao két qua Cong chire duge
Budce 3 gidi quyet TTHC, chuyén Lanh dao Giao xir Iy hd 5o 06 ngay
Phong
Xem xét, trinh Lanh dao UBND cép Lanh dao Phong
Buéc4 |huyén két qua hd so giai quyét | chuy@n mén/Thanh tra 1/2 ngay
TTHC. cap huyén
Buse’s | Vin the Van phong HOND-UBND | LT deo V4 nga
x A phong UBND cap huyén gay
cap huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, Vin thu
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén UBND cip huvén 1/4 ngay
B0 phan Mot cira cap huyén. P ALY
C? p nPat Ak t qtla glal quAyet qTTI{C Cong chuec truc tai
, vao H¢ thong thong tin mot cua dién A A, s
Budc 7 . . R i L, . B6 phan mot ctra 1/2 ngay
tu; thu phi tham dinh (néu co). Tra UBND cip huven
két qua cho t6 chtrc, ca nhan. p huye
Tong thoi gian gidi quyét 08 ngay




III. THU TUC HANH CHINH CAP XA
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1. Thii tuc: Ting danh hi¢u Lao dong tién tién

Thi ] Thoi gian
tur cdc Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
T thi tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
budc : : : .A
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho Céng chitc truc tai
, so dién tr, cap nhap Hé thong phan mém A A, \
Budc 1 B6 phan mét ctra 1/4 ngay
mot cura dién tir, chuyen lanh dao Uy ban S
AR UBND cap xa
nhan dan xa
Buoc 2 | Chuyén cong chuc xir 1y ho so Lanhéiéz_;oxl;BND 1/4 ngay
Tiép nhén, tham dinh ho so,
- Trudong hop hd so khong ding quy dinh
thi thong bao cho don vi trinh khen
thuong, dé nghi bd sung theo dung quy
dinh
- Truong hop hé so dat yéu céu thi tong
hop trinh Ho1 dong TDKT xa xét khen
. thuong Cong chirc dugc \
Bude 3 Sau khi c6 két qua xét cua Hoi dong giao xir 1y ho so 05 ngay
TPKT xa
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thép
van ban trinh 1anh dao UBND xa quyét
dinh khen thuong
- Néu khong du diéu kién khen thudng
thi du thdo van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duyét ndi dung bude 4: 7
Buscd | - }\Ieu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén Lanh dao UBND ‘
Vin thu ban hanh w Ao X 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong P
chuc dugc giao xur ly ho so
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén
. két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén Vian thu UBND 1/4 ngay
Budc 5 i
B6 phan tiép nhén va tra két qua caa Uy cap xa
ban nhan dan cap xa
Cap n‘hat tmlrl hmh‘, ket qud gidi quAyet thu Céng chitc truc tai ‘
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin SOSERNE 1/4 ngay
Budc 6 e C 1A ot r A, B§ phén mot ctra
mot cura dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co). UBND cép XA
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. P
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay
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thi dua theo chuyén dé

2. Thit tuc: Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip x4 vé thanh tich

Thi Thoi gian
tur cdc Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
C thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
budc y
viéc)
Tlep. flhar} hoA SO, q}Jet (fcanA) va hI}A,l trir }10 Céng chirc truc tai
. so dién tir, cap nhap HE thong phan mém A 1A N X
Budc 1 RN 2 1 , Bd phan mot ctra 1/4 ngay
mot cura dién tur, chuyén lanh dao Uy ban S
A A UBND cap xa
nhan dan xa
Budc 2 | Chuyén cong chirc xir 1y hd so Lanhgg‘;)XLéBND 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so,
- Truong hop ho so khong dung quy dinh
thi thong bao cho don vi trinh khen
thuong, dé nghi bo sung theo dung quy
dinh
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TDKT x& xét khen
. thudng Cong chuc duoc s
Bude 3 Sau khi c6 két qua xét cia Hoi ddng | giao xir 1y ho so 05 ngay
TBKT xa
- Néu du dieu kién trinh khen thi du thao
van ban trinh 1anh dao UBND xa quyét
dinh khen thudéng
- Néu khong du diéu kién khen thudng thi
du thdo van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duyét n6i dung bude 4: q
Buscd | }\Ieu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén Lanh dao UBND \
Van thu ban hanh 7 Ao x3 01 ngay
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai cong p
chuc dugc giao xur Iy ho so
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén
. két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén | Van thw UBND 1/4 ngay
Budéc 5 N A x e 1A , . Ao~
B0 phén ti€p nhan va tra két qua cua Uy cap xa
ban nhan dan cap xa
Cin s b . 0 B a5 00 | cong e s
Budc 6 | - > 110N thong Bophan motcira | 1/4 ngay

mot cira dién tir, thu phi, 18 phi (néu co).
Tra két qua cho t6 churc, cé nhan.

UBND cap x4

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay
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3. Thii tuc: Ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip xa cho h gia dinh

Thi Thoi gian
tur cdc Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
T thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
budc o
viéc)
Tlep'flhar} hOA 50, qu °t (§can2 va lu'g thh © Cong chure tryc tai
. so dién tir, cap nhap H¢ thong phan mém N A N R
Budc 1 RN 20 1~ , B0 phan mdt ctra 1/4 ngay
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao Uy ban S
A A UBND cap xa
nhan dan xa
Buoc 2 | Chuyén cong chuc xir 1y ho so Lanh(%z_;oXL;BND 1/4 ngay
Tiép nhén, tham dinh ho so,
- Trudong hop ho so khong ding quy dinh
thi thong bao cho don vi trinh khen
thuong, dé nghi bd sung theo dung quy
dinh
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong
hop trinh Ho1 dong TDKT xa xét khen
. thuong A . 5
BudC3 | gou khi c6 két qua xét cia Hoi déng | Congchucduoc | 5ngay
TDKT xi giao xu ly ho so
- Néu du diéu kién trinh khen thi dy théo
van ban trinh 1anh dao UBND xa quyét
dinh khen thuong
- Néu khong du diéu kién khen thudng
thi du thdo van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duyét n¢i dung bude 4: 7
Buscd | - }\Ieu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén Lanh dao UBND ‘
Vin thu ban hanh w Ao x3 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong P
chuc dugc giao xur ly ho so
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén
. ket qua giai quyet tha tuc hanh chinh dén | Van thu UBND 1/4 ngay
Budc 5 R A Lo A A N 2 1A 2 . T A ~
B phan tiép nhan va tra két qua cua Uy cap xa
ban nhan dan cap xa
Cap n‘hat tlnl} hmh‘, két flua Aglal quAyet thu Céng chitc tryc tai ‘
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin N A Al 1/4 ngay
Budc 6 o aen A B§ phén mot ctra
mot cua dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co). UBND cip X3
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. P
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay
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. 4. Thu tyc: Tang Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhan din cip huyén
vé thanh tich dot xuat

Thi ] Thoi gian
tur cdc Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
T thi tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
budc : : : .A
viéc)
Tlep.Phar} hOA 50 44 o (5““9 va lm;l thh © Cong chuc tryuc tai
Budc 1 SoAdleP o, Acapqnhap EIe_: tt~10ng phan mém B0 phan mdt ctra 1/4 ngay
mot ctra di€n tir, chuyén lanh dao Uy ban S
AR UBND cap xa
nhan dan xa
Buoc 2 | Chuyén cong chuc xir 1y ho so Lanhéiéz_;oxl;BND 1/4 ngay
Tiép nhén, tham dinh ho so,
- Trudng hop hd so khong ding quy dinh
thi théng bao cho don vi trinh khen
thuong, dé nghi bo sung theo ding quy
dinh
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi déng TPKT xi xét khen
. thuong Cong chirc dugc \
Bude 3 Sau khi c6 két qua xét cua Hoi dong giao xir 1y ho so 05 ngay
TPKT xa
- Néu dii diéu kién trinh khen thi dy thdo
van ban trinh lanh dao UBND x3 quyét
dinh khen thuong
- Néu khong du diéu kién khen thudng
thi du thdo van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duy¢t ndi dung budc 4:
Buscd | - }\Ié'u dong y Ky Quyét dinh, chuyén Lanh dao ‘
Vin thu ban hanh 7 UBND cép xa 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong
chtic dugc giao xtt Iy ho so
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
. két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén |  Van thu UBND 1/4 ngay
Budéc 5 R A Lo A A N 2 1A 2 . T A ~
B phan tiép nhan va tra két qua cua Uy cap xa
ban nhan dan cap xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thii | Cong chirc tryc tai
Bude 6 tuc hanh chinh vao Hé théng thélng tin | B phan m@t cua 1/4 ngay
mot cira dién tu, thu phi, 1€ phi (néu co). UBND cap xa
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay
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5. Thi tuc: Dang ky hoat dong tin nguwdong

Thl,r Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi sian
tw cac thii tuc hanh chinh thue hién thue hi¢n
budc : : : (ngay)

Tiép nn b5 50, quét sean) vA i 07 0 i g g
. ho so dién tir, cap nhap HE thong phan A AL X
Budc 1 A N 2 1n Bd phan mot ctra 1/4 ngay
mém mot ctra dién tr, chuyén lanh dao UBND cép X
Uy ban nhan dan xa P
Budc 2 | Chuyén cong chirc xir Iy hd so Lanhcdé@;oxl;BND 1/4 ngay
Xtr 1y, tham dinh ho so, du thao van
. ban giai quyét tha tuc hanh chinh, | Céong chirc dugc giao s
Bude 3 chuyén Lanh dao Uy ban nhan dan xtr 1y hd so 06 ngay
cap xa phé duyét
Budc 4 Phe duy?t ket‘ qua giai qu}/et thu tuc Lanh dao ‘
hanh chinh va chuyén Van thu ban S 01 ngay
. UBND cap xa
hanh
Phat qhémh’ van ban theo quy dinh,
chuyén két qua giai quyét thu tuc Vin thu
Budc 5 | hanh chinh dén B phén tiép nhan va T 1/4 ngay
s Ae oz Y A 1AL X UBND cap xa
trd két qua ctia Uy ban nhan dan cap
Xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh vao HE | Cong chuc truc tai
Budc 6 | thong thong tin mét cura dién tu, thu B§ phén mot ctra 14 ngay
phi, 1¢ phi (n€u co6). Tra két qua cho UBND cap xa
td chirc, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét 08 ngay
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6. Thii tuc: Thong bao to chire 18 hdi cap xa

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot slan
. : - 5 , on thuc hién
cac buoc thu tuc hanh chinh thuc hién Y
i ] ] (ngay)
- Tiép nhan ho so hop 1€ cua t6 chirc, ca nhan
true tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich, | Cong chtrc truc
Budc 1 | quyét (scan) va luu hd so dién tir, cip nhat hé | tai B6 phan mot 1/4 ngay
thong phan mém mot ctra dién tir, chuyén lanh | cira UBND cép x4
dao UBND cép xi
Budc 2 | Chi dao cong chirc chuyén mén tham muu | Lanh dao UBND .
2 A P 1/4 ngay
tham dinh ho so cap xa
. X;u lyf tham d}nh vho 59 Tru:on & th; kh(N)ng Cong churc duoc .
Budc3 | dong y: Du thdo van ban tra 161, chuyén Lanh . 1 B 09 ngay
dao UBND xa xem xét. S0 XU 1y M0 80
Ky dyu thao van ban tra loi va néu 16 ly do.
(Neéu khong c6 y kien tra 161 thi don vi gui
. thong bao dugc t6 chuc 1€ hdi theo ndi dung | Lanh dao UBND X
Budc 4 A , L~ 1/4 ngay
da thong bao) , cap xa
- Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cho bo phan mdt cura
Cép nhat lgét qua giai quyét thi tuc hanh chinh | Cong chuc tryc
Budce 5 vao H¢ thong thong tin mot ctira dién tir, tra két | tai BO phan mot 1/4 ngay

qua cho t6 chirc, ca nhan.

ctra UBND cap x4

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay
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7. Thii tuc: Cong nhin ciu lac bd thé thao co sé

Thoi gian
Thi tu Quy trinh gii quyét Trach nhiém thye hi¢n
cac budre tha tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
- Tiép nhén hd so hop 1€ cua td chuc, ca nhan
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong | Cong chuc tryc
Budc 1 | ich, quyét (scan) va luu ho so dién tir, cap | tai BG phan mot 1/4 ngay
nhat hé théng phin mém mot cira dién tir, | cira UBND cip x4
chuyén linh dao UBND cap x4
Budc 2 | Chi dao cong chirc chuyén mon tham muu | Ladnh dao UBND .
2 . X £ o 1/4 ngay
tham dinh ho so cap xa
Bude 3 Tham dinh ho so dy thao vian ban trinh 1anh | Céng chirc duoc 04 nad
dao Uy ban nhan dan cap xa xem xeét giao xur Iy ho so gay
- Ky Quyét dinh cong nhan, truong hop khong
cong nhan thi phai c6 vin ban néu rd ly do Lanh BND .
Buge4 | onemieninpnaicovinbancao o - Lanhdao UBND |y )y sy
- Chuyén ket qua giai quyet thi tuc hanh cap xa
chinh cho by phan mét ctra
Cap nhat két qua giai quyét thu tyc hanh | Cong chirc truc
Budc 5 | chinh vao hé théng mot ctra dién tir, tra két | tai BO phan mot 1/4 ngay
qua cho td chite, ca nhan. ctra UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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8. Thii tuc: Ping ky chim dirt giam hd

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giii quyet Trach nhiém thuc hién
cac buérc thu tuc hanh chinh thwce hién (ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tu, cap nhat HE thong thong tin mdt | Cong chure tryc tai
Budc 1 | ctra diép tur. B6 phan m@t cua 01 gio
- Chuyén cong chuc Tu phap - Ho tich xu 1y UBND cap xa
ho so.
- Kiém tra, doi chiCu giay to trong ho so yéu
cau. 7 ’
- Ghi ghi vao S6 dang ky cham duat giam ho A .
Budc2 | - Soan thio Trich lye dang k§ chim dit giam | . SOn€ chuc. 03 gid
he i Tu phép - Ho tich
- Trinh lanh dgo UBND dy thao Trich luc
dang ky cham dut gidm ho
Bugce 3 |- Ky duyét van ban. Lanh dao UBND 15 i
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc4 |- Chuyén két qua gidi quyét TTHC cho Bo | von W UBND ) i
A Al cap xa
phan mot ctra.
A Ar 1A s A A . . Cong chtrc linh
- Cap nhat két qua vao H¢ thong thong tin . A
e o gea vuc Tu phéap - HO
. mot ctra dién tir. . S .\
Budc 5 L TA et A tich tai Bo phan 01 gio
- Thu phi, 1€ phi (néu co). A
2 1A \ 2 4. A Mot cira UBND
- Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. okp xi

Tong thoi gian giai quyét

01 ngay
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9. Thi tuc: Pang ky nhin cha, me, con
9.1. Truwong hop khong phdi xdc minh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budrc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cdp nhat H¢ thong thong tin mot cira | Cong chirc truc tai
Bude 1 | dién tir. | B0 phan mét cura 1/4 ngay
- Chuyén cong chic Tu phéap - HO tich xtr 1y ho UBND cap xa
SO.
- Xt ly, kié{n tra ho so theo quy dinh
- Ghi vao S6 dang ky nhan cha, me, con.
. - Soan thao Trich luc dang ky nhan cha, me, Cong chuc X
Budc 2 con Tu phép - Ho tich 01 ngay
- Trinh lanh dao UBND du thao Trich luc dang
ky nhan cha, me, con
Bude 3 | - Ky duyét vin ban. Lanh dao UBND | 4 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Buéc4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho By | ' o0 g;“ ;?ND 1/4 ngay
phan mot ctra. P
- Pap_?haE két qua vao H¢ thong thong tin mot Céng chitc tryc tai
Budc 5 | 2 dign tir. ; B0 phan mét ctra 1/4 ngay
- Thu phi, 1€ phi (néu co). UBND cép X3
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. P
Tong thoi gian giai quyét 02 ngay
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9.2. Trwong hop phdi xdac minh

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so
dién tu, cap nhat Hé théng thong tin mét ctra | Cong chuc truc tai
Budc 1 | dién tu. B0 phan mdt ctra 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xir Iy hd UBND cép x4
SO.
- Xt 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (01 ngay
lam viéc)
- Kiém tra, d6i chiéu gidy to trong ho so yéu
cau (02 ngay lam viéc)
. - X4c minh ho so theo quy dinh (03 ngay lam Cong chirc .
Buoe2 | ée) e Tu phépg _Hotich | 07 M9
- Soan thao Trich luc dang ky nhan cha, me,
con (01 ngay lam viéc)
- Trinh 1anh dao UBND du thao Trich luc dang
ky nhan cha, me, con
Budc3 | - KY duyét van ban. Lanh dao UBND | 4 0
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B Van tl}u U~B ND 1/4 ngay
phan mot ctra. cap xa
- ?Cap‘flhatq két qua vao H¢ thong thong tin mot Céng chire truc tai
Buge 5 | Ca dién ur Bo phan mot cra | 1/4 ngay

- Thu phi, 1¢ phi (néu o).
- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

UBND cap x4

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay
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10. Thii tuc: Piing ky lai két hon

10.1. Truong hop khong phdi xdac minh:

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budrc thu tuc hanh chinh thwce hién (ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cap nhat HE théng thong tin mot | Cong churc tryuc tai
Budc 1 | ctra dién tur. B0 phan mot cira 1/4 ngay
- Chuyén cong chtc Tu phap - Ho tich xir Iy UBND cép x4
hd so.
- Xtr Iy, kiém tra ho so theo quy dinh
- Soan thao Gidy chimg nhan két hon.
- Ghi viéc két hon vao S6 dang ky két hon
- Huéng dan hai bén nam, nit ky vao Gidy
. chirng nhan két hon, cung hai bén nam, nir ky Cong chure X
Budc 2 tén vao SO dang ky két hon. Tu phap - Ho tich 01 ngay
- Thong béo vé viée to chuc trao Gidy ching
nhan két hon.
- Trinh 1anh dao UBND ky duyét Gidy ching
nhan két hon
Budc 3 | - Ky duyét van ban. Lanh dAao [{BND 1/4 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo van tl}u: U~B ND 1/4 ngay
phan mot ctra. cap xa
- Thu phi, 1& phi (néu co). Cong chirc truc tai
Bu6c 5 |- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | B phan mot cira 1/4 ngay
mot ctra dién tir. UBND cép xa
Tong thoi gian giai quyét 02 ngay
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10.2. Truwong hop phdi xdc minh*:

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thyc hién (ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cap nhat HE thé)ng thong tin mot | Cong chire truc tai
Budc 1 | ctra dién tir. B0 phan mot cira 1/4 ngay
- Chuyén cong chtc Tu phap - Ho tich xir Iy UBND cip x&
hd so.
- Xt 1y, kiém tra ho so theo quy dinh (03
ngay lam viéc)
- Trudng hop viée diang ky lai két hon thuc
hién tai UBND xa khong phai no1 da dang ky
két hon trude day thi soan thao van ban dé
nghi UBND noi ding ky két hon trude day . ,
. 2 L. A o R 1A Cong chuce X
Budc 2 | kiém tra, xac minh vé viéc luu gitt s6 ho tich Tu vhép - Ho tich 22 ngay
tai dia phwong (17 ngay lam viéc) phap T
- Thong bao vé viée to churc trao Gidy chimg
nhan két hon (01 ngay lam viéc)
- Soan thao Gidy chimg nhan két hon (01
ngay lam viéc)
- Trinh 1&nh dao UBND ky duyét
Budc3 | - KY duyét van ban. Ué;‘;lgfxa 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc4 |- Chuyén két qua giai quydt TTHC cho Bo | "anthwUBND oy sy
phan mot ctra. cap xa
- Thu phi, 1& phi (néu co). Cong chire truc tai
Bu6c 5 |- Cap nhat két qua vao Hé thong thong tin | Bo phan mot cia 1/4 ngay
mdt ctra dién tu. UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét (Khong tinh thoi gian giri van ban yéu cau xdc minh 24 ngay

va thoi gian givi vin ban tra 1oi két quad xdc minh qua hé thong buu chinh)

! Giam tir 03 ngay lam viéc xudng 02 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén dugc két qua xac minh, tong thoi gian giai
quyet giam tur 25 ngay lam viéc xuong 24 ngay lam viéc.
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11. Tha tuc: Thanh toan thu lao cho hoa gidi vién

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan, kiém tra ho so, quét (scan)
va luu trit ho so dién tu, cap nhat H¢ Cong chure tryc tai
Budce 1 théng thong tin mot ctra dién tur. B6 phan mot ctra 1/4 ngay
- Chuyén céng chirc Tu phap - Ho tich xur UBND cip x&
1y hd so.
- Xir 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
Busc? |- B4o c4o lanh dao UBND xem xét, quyét Cong chuc 01 ngay
dinh tra thu lao cho hoa giai vién thong | Tu phap - Ho tich
qua to hoa giai
. , A e 1a Lanh dao .
Budc 4 | - Ky duyét van ban. UBND cép xa 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. Vin thu
Budc 5 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho SR 1/2 ngay
N A Al UBND cap xa
Bd phan mot cua. ,
- Cfap }’lhaii }<et qua vao H¢ thong thong tin Céng chitc tryc tai
Budc 6 mot cira dign tir. B6 phan mot ctra 1/4 ngay

- Thu phi, 1¢ phi (néu ¢6).
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

UBND cap x4

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay
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12. Thu tuc: Cong nhan hoa gidi vién

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thue hién (ngay/gio
lam viéc)
- T1ep nhin hd so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhat Hé théng thong tin | Cong chirc truc tai
Budc 1 | mot ctra dién tur. B phan mdt ctra 1/4 ngay
- Chuyén cong chitc Tu phap - Ho tich xur UBND cép x4
1y hd so.
- Xitr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
- Soan thao Quyét dinh, danh sach dé nghi . ,
. A A dr iar i Cong chure 5
Budc2 | cong nhan hoa giai vién. | Tu ohan - H6 tich 01 ngay
- Chuyén linh dao UBND xem xét, quyét phap = HoH
dinh.
Buéc3 | - Ky duyét vin ban. Lanh dao UBND 01 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B9 Van tl}u U~B ND 1/2 ngay
phan mot ctra. cap xa
- Cap nhgt két qua vao H¢ thong thong tin Céng chitc tryc tai
Budc 5 mot cua dién tir. B0 phan mdt ctra 1/4 ngay

- Thu phi, 1¢ phi (neu o).
- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

UBND cap x4

Tong thoi gian gidi quyét

03 ngay
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13. Thi tuc: Théi lam hoa giii vién

Thoi gian
Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay/gio
lam viéc)
- T1ep nhin hd so, quét (scan) va luu trir
hé so dién tir, cap nhat Hé théng thong tin | Cong chirc truc tai
Budc 1 | mot ctra dién tur. B0 phan mot ctra 1/4 ngay
- Chuyén cong chitc Tu phap - Ho tich xur UBND cép xa
1y hd so.
- Xtr 1y, kiém tra hé so theo quy dinh.
, - _§0an thao Quyet dinh thoi lam hoa giai Céng chitc \
Bugc2 |vien | Tu ohan - H6 tich 01 ngay
- Chuyén lanh dao UBND xem xét, quyét phap = HoH
dinh.
. , A e 1a Lanh dao .
Budéc 3 | - Ky duyét van ban. UBND chp xa 01 ngay
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B9 Van tl}u U~B ND 1/2 ngay
phén mdt cira. cap x4
- Cap nhgt két qua vao H¢ thong thong tin Céng chitc tryc tai
Budc 5 mot cua dién tir. B0 phan mdt ctra 1/4 ngay

- Thu phi, 1¢ phi (neu o).
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

UBND cap x4

Tong thoi gian gidi quyét

03 ngay
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14. Thi tuc: Cong nhan T6 truwéng To hoa giai

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tu, cap nhat Hé théng thong | Cong chirc tryuc tai
Budc 1 | tin mot ctra dién tur. B0 phan mot cira 1/4 ngay
- Chuyén cong chirc Tu phap - Ho tich xir UBND cap x&
1y hd so.
- Xtr 1y, kiém tra h§3 so theo quy dinh.
, - Sqoan t£1a0‘ Qg}f@t dinh cong nhan To Céng chitc \
Bugc 2 | truong To hoa gial. .| Tu ohén - Ho tich 01 ngay
- Chuyén 1anh dao UBND xem xé&t, quyét phap = Ho U
dinh.
Buéc3 | - Ky duyét vin ban. Lanh dao UBND 01 ngay
cap xa
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 |- Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Van t}}u: UNB ND 1/2 ngay
N LA A cap xa
Bd phan mot ctra.
- (Eap }’lhat' }<et qua vao H¢ thong thong tin Céng chic tryc tai
Budc 5 mot cira dign tir. B phan mot ctra 1/4 ngay

- Thu phi, 1¢ phi (néu ¢6).
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan.

UBND cap x4

Tong thoi gian gidi quyét

03 ngay




68

15. Thii tuc: Cho thdi lam tuyén truyén vién phap luat

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (ngay/gio
lam viéc)
- T1ep nhin hd so, quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhat Hé théng thong tin | Cong chire truc tai
Budce 1 mot cura dién tur. B6 phan moét ctra 01 gio
- Chuyén cong chitc Tu phap - Ho tich xur UBND cép x4
1y hd so.
- Xitr 1y, kiém tra ho so theo quy dinh.
. i SoanAt_heilo QuyAé t dinhi dar.lP Séc},l dc Pghi Cong chue Tu phap .\
Budc2 | cho théi lam tuyén truyén vién phap luat _H6 tich 03 gio
- Chuyén lanh dao UBND xem xét, quyét T
dinh.
. , A x o 1a Lanh dao .
Budc 3 | - Ky duyét van ban. UBND cip xi 02 gio
- Phat hanh van ban theo quy dinh. <
Budc 4 | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B9 Van t}}u U~B ND 01 gio
A A cap Xa
phén mét cira.
- Cap nhgt két qua vao H¢ thong thong tin Céng chic tryc tai
Buge 5 | Mot eua dien B6 phan mot cira 01 gio

- Thu phi, 1¢ phi (neu o).
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

UBND cap x4

Tong thoi gian giai quyét

01 ngay
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16. Thii tuc: Xir ly don tai cap xa

Thoi gian
Trinh tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Ti€p nhan ho so, cap nhat trén HE Cong chur truc tai
Budce 1 th()ng ph?m mém mot cuira di@n t; B6 phan m@t cua 1/4 ngay
chuyén dén Lanh dao UBND cap xa. UBND cap xa
, Phan cong cong chuc tiép nhan xur Lanh dao 5
Buoe2 110 xem xét hé so. UBND cip x& 1/4 ngay
Xem xet ho so, dy thao két qua giai Cone chite duoe duoc
Buéc3 | quyét TTHC trinh Lanh dao UBND g CAUE LT G 06 ngay
ISR giao xur 1y ho so
cap xa.
, Xem xetA ho so, phé duxye;t k?t qua Lanh dao ‘
Budc 4 | gidi quyét TTHC, chuyén Van thu Lo~ 02 ngay
fr UBND cap xa
phat hanh.
Phat hanh van ban theo quy dinh, ’
Bude 5 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Van thu UBND cap xa 1/4 ngay
B6 phan Mot ctra cap xa.
C‘a P n}lat Ak ct qua glal quy °t WTT}.IAC Cong chtrc tryc tai
. vao H¢ thong thong tin mot ctra dién . T, .
Buéec 6 | . ;A . L. ) B§ phén mot ctra 1/4 ngay
tu; thu phi tham dinh (néu c6). Tra S
L, R o4 1a UBND cap xa
két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét 09 ngay
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17. Thi tuc: Cap giay xac nhan than nhan ciia nguoi c6 cong

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
Viée)
Tiép nhan hod so; quét (scan) va luu trir ho so Cong chure tryc tai
Budc 1 | dién tir, cAp nhat Hé thong phan mém mot ctra B6 phan mot ctira 1/4 ngay
dién ttr, chuyén dén UBND xi UBND cip x&
Budc 2 Chi dao cong chitrc chuyén mon tham muu tham Lanh dao 1/4 ngay
dinh ho so UBND cap xa
Buge 3 | Tham dinh ho so, tham muu két qua TTHC | Cong chirc dugc dugc 1,75 ngay
chuyén lanh dao UBND cap Xa o giao xur 1y ho so ’
. Ky duyét két qua TTHC va chuyén ho so cua Lanh dao .
Budc 4 déyi tuc_)y/ng tGi 3/5“1 thu cap x& ’ UBND cap xa 1/4 ngay
. Phat hanh vin ban theo quy dinh; Chuyén bo Vin thu .
Bude 5 phan mot ctra qy UBND cap x4 1/4 ngay
Buée 6 Cap nhat két qua gidi quyét vao H¢ thong mot (ggli;;;?ng?gé? 1/4 ngay

cua dién tir. Tra cho ca nhan, t6 churc

UBND cap x&

Tong thai gian giai quyét

3 ngay
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18. Thia tuc: Poi, cip lai Gidy xac nhan khuyét tat

18.1. Truong hop Cap ddi gidy xac nhan khuyét tat

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién (gio lam
Viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chuc truc tai
Bugc 1 | dién tir, cap nhat Hé thdng phan mém mot cira | B phan mot cira 01 gio
dién tir, chuyén dén Lanh dao UBND xa. UBND cip x&
Chuyén cong chic phu trach cong tac Lao Lanh dao
Budc 2 | @ong - Thuong binh va xa hoi xu ly, tham L ox 01 gio
. A UBND cap xa
dinh ho so
Xt ly, thim dinh ho so:
+ Xem xét, kiém tra, tham dinh noi dung hé so . ,
, ST Cong churc duoc .
Budc 3 | va céc tai liéu kem theo . 4 1V ha 3 gio
+ Xay dung du thao Gidy xac nhan khuyét tat, | 9120 Xr Iy Noso
trinh 1anh dao UBND cap x4
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao |
BudC 4 | 2n thir ban hanh UBND cép xa 01 gio
Budc 5 Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén keét Van thu 01 gio
qua giai quyet TTHC cho B6 phan mot ctra UBND cap x&
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao hé | Cong chuc truc tai
Bugc 6 | thong mot cura dién tur, tra két qua cho to chac, | B phan mot cira 01 gio
cé nhan UBND cap x4
Tong thai gian giai quyét 8 gior
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18.2. Truong hop Cép lai gidy xdc nhan khuyét tat

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so hop 1& cua ddi tuwong
truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, Cong chure tryc tai
Bude 1 quét (scan) va luu trit ho so dién tu, cap B6 phan mot ctra 1/4 ngay
nhat Hé théng phﬁn mém mot cira dién UBND cép Xa
tir, chuyén Lanh dao UBND cép xa
Buéc 2 rCn?;u fﬁgm"g;gh ﬁg";‘; chuyén mon tham |\~ 1 4.0 UBND céipxa | 1/4 ngay
Tham dinh ho so, dv thao vén ban trinh Cong chire duge
Budc 3 lanh dao UBND cap xa cap giay chirng NN, 02 ngay
. giao xu Iy ho so
nhan
- Ky Cap gidy chiing nhan khuyét tat
Budc 4 - Chuyén két qua giai quyét tha tuc | Lanh dao UBNDcapxd | 1/4 ngay
hanh chinh cho B) phan Mot ctra
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Cong chuc truc tai
Budc 5 hé théng mét ctra dién tir, tra két qua B6 phan mot ctra 1/4 ngay
cho t6 chtrc, c4 nhan UBND cép xa
03 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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