UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc lap - Tw do - Hanh phc
$6: 1310 /QD-UBND Bac Kgn, ngay 30 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc chuan hoa
thugc tham quyen quan ly va giai quyet cia Sé Noi vu tinh Bac Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdan cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mot so diéu ciia Nehi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bé truwong, Chi nhiém Vian phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Ngi vu tinh Bic Kan.
QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bd giai quyét th
tuc hanh chinh dugc chuan hoa thuc tham quyén quan ly va giai quyét cia So
Noi vu tinh Bac Kan (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop voi So Noi
vu va cac co quan, don vi co lién quan cin c Quyét dinh nay chinh stra quy
trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh tai phan mém Heé thong théng tin giai
quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

piéu 3. Hiéu luc thi hanh:

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Cac Quyét dinh sau hét hiéu luc thi hanh:



- Quyét dinh s6 1996/QD-UBND ngay 21 thang 10 nam 2021 cua Chi tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén quan Iy caa So Néi vu tinh Bac Kan;

- Quyét dinh s6 2303/QD-UBND ngay 29 thang 11 nam 2021 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh
chinh thudc tham quyén quan Iy va giai quyét caa So Noi vu tinh Bic Kan;

- Quyét dinh s 519/QD-UBND ngay 04 thang 4 nam 2022 caa Chu tich
Uy ban nhén dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén quan 1y va giai quyét ctia So Noi vu tinh Bic Kan;

- Quyét dinh sb 1331/QD-UBND ngay 17 thang 7 nim 2022 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén quan 1y va giai quyét cia So Noi vu tinh Bac Kan;

- Quyét dinh s6 2103/QD-UBND ngay 15 thang 11 nam 2023 cua Chu tich
Uy ban nhan dén tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thu tuc hanh
chinh trong linh vuc T6 chtic phi chinh phu; Van thu, luu trit thudc thAm quyén
quan ly va giai quyét ciia SO Nbi vu tinh Bic Kan;

- Quyét dinh s 294/QB-UBND ngay 29 thang 02 nam 2024 cia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vuc Chinh quyén dia phuong; Cong chuc, vién chic; Thi dua - Khen
thuong thudc tham quyen quan ly va giai quyét caa So Noi vu tinh Bac Kan;

- Quyét dinh sb 558/QD-UBND ngay 03 thang 4 nam 2024 cua Chu tich
Uy ban nhén dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh trong linh vuc Céng chirc, vién chac thudc thim quyén quan Iy va giai
quyét ciia S& Noi vu tinh Bic Kan.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc cac S&, Thu
truong cac Ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Chu
tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi trin va cic t6 chiic, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
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- Nhu Bidu 4 (th); PHO CHU TICH
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- Luu: VT, NCPC (Van).




R PHULUC . i}
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN |. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén tha tuc hanh chinh Trang

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Linh vuc To chire - Bién cheé

Thu tuc hanh chinh thim dinh thanh 1ap t6 chac hanh chinh thudc thaim

! quyén quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip tinh 10
Tha tuc hanh chinh tham dinh giai thé té chic hanh chinh thudc tham

2 A X, s yo A A AR 1 11
quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh
Thu tuc hanh chinh tham dinh té chuc lai to chac hanh chinh thudc tham

3 A A . 5 7 A A A 9 12
quyen quyet dinh cta Uy ban nhan dan cap tinh
Tha tuc tham dinh thanh lap don vi su nghiép cong lap thudc tham

4 A A . 5 ? A A A 5 13
quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh
Tha tuc tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyén

5 £, ) AT 14
quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh
Tha tuc tham dinh t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap thudc tham

6 A A . 5 7 A A A 9 15
quyen quyet dinh cta Uy ban nhan dan cap tinh
Tha tuc hanh chinh vé tham dinh sé lugng nguoi 1am viéc thudc tham

7 A A . 5 A \ . 16
quyen quyet dinh ctua bg, nganh, dia phuong

3 Thu tuc hanh chinh Vé tham dinh diéu chinh sé luong ngudi lam viéc 17
thuoc tham quyen quyét dinh cua bg, nganh, dia phuong
Thu tuc hanh chinh vé thim dinh dé &n vi tri viéc 1am thudc tham quyén

9 FRPe g A A A e 18
quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh
Thu tuc hanh chinh vé tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am thudc tham

10 A A . 5 ? A A A 9 19
quyen quyet dinh cta Uy ban nhan dan cap tinh
Thu tuc hanh chinh vé tham dinh dé &n vi tri viéc lam, diéu chinh vj tri

11 | viéc lam thuge tham quyen quyet dinh cua nguoi dimg dau B9, nganh, 20
Uy ban nhan dan cap tinh
Thu tuc hanh chinh vé tham dinh diéu chinh vi tri vigc lam, diéu chinh

12 | vi tri viéc lam thudc tham quyén quyet dinh cua nguoi dimg dau Bo, 21
nganh, Uy ban nhan dan cap tinh

1 Linh viwc T6 chirc phi chinh phi

13 | Thu tuc hop nhat, sép nhap, chia, tach, mo rong pham vi hoat dong quy 22

14 | Tha tuc tu giai thé quy 23

15 | Tha tuc d6i tén quy cap tinh 24

16 | Thu tuc cép lai gidy phép thanh Iap va cong nhan diéu 1& quy 25

17 | Th tuc thay ddi giay phép thanh lap va cong nhan diéu ¢ (sta doi, bd 26

sung) qu¥y




STT Tén tha tuc hanh chinh Trang
18 Th}’l tuc cong nh,an quy du diéu kién hoat dong va coéng nhan thanh vién 7
hoi dong quan ly quy
19 | Tha tuc cap giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy 28
20 Thq tuc cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi dinh chi hoat dong co 29
thoi han
21 | Tha tuc cdng nhan thay dbi, b6 sung thanh vién hoi dong quan ly quy 30
22 | Tha tuc cho phép hoi dit van phong dai dién cap tinh 31
23 | Tha tuc hoi ty giai thé 32
24 | Tha tuc chia, tch; sap nhap; hop nhét hoi 33
25 | Thu tuc doi tén hoi 34
26 | Tha tuc phé duyét diéu Ié hoi 35
27 | Thu tuc cbng nhan ban van dong thanh lap hoi 37
28 | Thu tuc thanh lap hoi 38
29 Thﬁ tuc béo céo t6 chuc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong caa hoi 39
cap tinh
111 | Linh vuc Cong chirc, vién chirc
30 | Tha tuc tiép nhan vao vién chuc khong giit chic vu quan ly 40
31 | Tha tuc thi tuyén vién Chuc 42
32 | Thu tuc xét tuyén vién chic 44
33 | Thu tuc thi ndng ngach cdng chirc 46
34 | Thu tuc tiép nhan vao 1am céng chirc 48
35 | Thu tuc xét tuyén cdng chuc 51
36 | Thu tuc thi tuyén cong chic 54
IV | Linh vuc Cong tac thanh nién
37 | Thu tuc thanh Iap t6 chac thanh nién xung phong cap tinh 57
38 | Thu tuc giai thé to chac thanh nién xung phong cap tinh 58
39 | Thu tuc x&c nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cap tinh 59
V | Linh vwe Chinh quyén dia phwong
40 | Tha tuc tham dinh thanh Iap thén mai, thén to dan phéd 60
41 | Thu tuc phan loai don vi hanh chinh cip x& 61
VI | Linh vuc Ton gido
42 | Thutuc d& nghi cong nhan t6 chiic ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh 63
43 Thu tl_lAC dé?ng lfy ?&a d6i hién chuong cua t chic t6n gido c6 dia ban 65
hoat dong & mot tinh
g | Thu tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chic ton 67

gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh




Thu tuc ding ky thuyén chuyén chic sic, chic viéc, nha tu hanh Ia

45 nguoi dang bi budc toi hoac chua dugc x04 an tich 69
Thu tuc d& nghi sinh hoat ton gi4o tap trung cia ngudi nude ngoai cu tra

46 IR 71
hop phap tai Viét Nam
Thu tuc dang ky thay d6i nguoi dai dién cua nhém sinh hoat ton gido tap

a7 \ o, . , e 73
trung ctia nguoi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam

4g | Thutue dé nghi thay di dia diém sinh hoat tén giéo tap trung cua ngudi -5
nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam trong dia ban moét tinh

49 | Thutuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi 27
nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac
Thu tuc thong bao thay dbi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung cua

50 . .. ; IR 79
nguoi nudc ngoai cu tru hgp phép tai Viét Nam
Tha tuc d& nghi moi té chirc, ca nhan nudc ngoai vao Viét Nam thuc

51 . A A T 80
hién hoat dong ton giao & mat tinh
Thu tuc d& nghi moi chac sic, nha tu hanh 1a nguoi nuée ngoai dén

52 | giang dao cho t6 chure dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido 82
c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh
Thu tuc dé nghi thay doi tén cua to chirc ton gido, to chuc ton gido truc

53 A aen b O 84
thudc co dia ban hoat dong & mot tinh

g4 | Thu tyc dé nghi thay doi tru so cua to chic ton giéo, to chic tén gido 86
truc thuoc

cs | Thu tuc thong béo vé viéc thay doi tru s¢ cua to chic ton gido, to chac 88
tbn giao truc thudc c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh
Thu tuc dé nghi cip dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton

56 D T NP 89
giao truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh
Thu tuc dé nghi ty giai thé cua td chie ton gido co dia ban hoat dong &

Y - ) Y e A 91
mot tinh theo quy dinh caa hién chuong
Thu tuc dé nghi giai thé to chirc t6n gido truc thudc ¢ dia ban hoat dong

58 N . R y o b A 93
6 mot tinh theo quy dinh cda hién chuong cua to chuc

5g | Thi tyc thong bao Ve vige da giai the to chuc ton gio tryc thudc co dia 95
ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cua to chic
Thu tuc thdng bdo to chic quyén gop dé thuc hién hoat dong tin

60 ngudng, hoat dong ton gido doi véi truong hop quyén gop khong thude 9%
quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 biéu 25 cua Nghi dinh so
95/2023/ND-CP
Thu tuc dé nghi cip chiing nhan ding ky hoat dong tén gido cho to chirc

61 AR PR 97
c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh
Thu tuc thong béo nguodi duoc phong pham hoac suy cir lam chirc sic

62 | doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 cua Luat tin 98

ngudng, ton giao




63

Thu tuc théng bao huy két qua phong pham hoic suy cir chic sic doi
véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 cua Luat tin ngudng,
ton giao

99

64

Thu tuc dang ky ngudi dugce bd nhiém, bau ct, suy ci 1am chic viée ddi
véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat tin ngudng,
ton giao

100

65

Thu tuc ding ky nguoi duoc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chuc viéc
cua to chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong & mot tinh

101

66

Thu tyc thong bao vé nguoi dwgc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc
viéc doi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton giao

102

67

Thu tuc théng bdo vé nguoi bd nhiém, bau ctr, suy cir 1am chic viéc cua
to chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c¢6 dia ban
hoat dong & mot tinh

103

68

Thu tyc thong bao két qua bo nhiém, bau cu, suy ctr nhitng ngudi 1anh
dao t6 chic cua té chic dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton
gido co dia ban hoat ddng ¢ mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34
cua Luat tin ngudng, ton giao

104

69

Thu tuc thdng bao két qua bo nhigm, bau cw, suy cir nhimg nguoi lanh
dao t6 chure doi vai to ChlZI’C‘ ton giao c6 dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh tai khoan 7 Biéu 34 cua Luat tin ngudng, tén giao

105

70

Thu tuc thdng bao keét qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitmg nguoi 1anh dao
to chirc doi vai t6 chac ton gido truc thude c¢6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh
theo quy dinh tai khoan 7 Bieu 34 cua Luat tin ngudng, tén giao

106

71

Thu tuc théng béo thuyén chuyén chic sic, chire viéc, nha tu hanh

107

72

Thu tyc thong béo céch chirc, bai nhiém chirc séc, chirc vige doi vai cac
treong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cua Luat
tin ngudng, ton gido

108

73

Thu tuc théng bao cach chic, bai nhiém chic viéc cua to chire duogc cap
ching nhan dang ky hoat dong tén giao cé dia ban hoat dong & mot tinh

109

74

Thu tuc dang ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat
dong ton gido

110

75

Thu tyc thong bao danh muc hoat dong ton gido doi véi to chire co dia
ban hoat dong tdn gido ¢ nhicu huyén thudgc mét tinh

111

76

Thu tuc thng béo danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi to chirc
c6 dia ban hoat dong tén giao ¢ nhicu huyén thugc mot tinh

112

77

Thu tuc théng bao t6 chirc hoi nghi thuong nién cua to chic ton gido, to
chure tn gido truc thude co dia ban hoat dong & nhieu huyén thuoéc mét tinh

113




Thu tuc d& nghi t6 chire dai hoi cua to chic t6n gido, to chic ton gido

78 | tryc thudc, to chire dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 | 114
dia ban hoat dong ¢ nhieu huyén thuoc mét tinh
Thu tuc dé nghi t6 chirc cude 1€ ngodi co s¢ ton gido, dia diém hop phéap
79 | da dang ky c6 quy m6 to chuac & nhieu huyén thuoc mot tinh hodc ¢ | 115
nhiéu tinh
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia
80 | diém hop phéap da dang ky c¢6 quy mo to chirc ¢ nhiéu huyén thuoc mot | 116
tinh hoac ¢ nhiéu tinh
Thu tuc thong béo vé viéc tiép nhan tai trg ciia to chire, c4 nhan nudc ngoai
dé ho trg hoat dong dao tao, boi dudng yé ton gido cho ngudi chuyén hoat
dong ton giao; sua chira, cai tao, nang cap, xay dung méi co s¢ ton giao to
81 117
chirc cac nghi 12 t6n gio hodc cudc 18 ton gido; xuat ban, nhap khau kinh
sach, vin hoa pham ton gido, d6 dung tén gio cua to chuc ton gido, to
chire ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh
VIl | Linh vue Thi dua - Khen thuéng
82 | Thu tuc tang thuong Bang khen cia Bg, ban, nganh, tinh 118
83 | Thu tuc tang Co thi dua cua B, ban, nganh, tinh 120
84 | Thu tuc tang danh hiéu Chién si thi dua Bo, ban, nganh, tinh 122
85 | Thu tuc tang danh hiéu "Tap thé lao dong xuat sac" 124
86 | Thu tuc tang thuong Bang khen cia Bg, ban, nganh, tinh theo chuyén dé | 126
87 | Thu tuc tang Co thi dua cua Bo, ban, nganh, tinh theo chuyén dé 128
Thu tuc ting thuong Bing khen cua B, ban, nganh, tinh vé thanh tich
88 ap e A 130
dot xuat
89 | Thu tuc ting thudng Bang khen caa B, ban, nganh, tinh cho ho gia dinh | 132
oo | Thu tuc tang thudng Bang khen caa Bo, ban, nganh, tinh vé thanh tich 134
doi ngoai
VIl | Linh vue Van thu va Luu trir nha nwéc
91 | Thu tuc cap, cap lai chang chi hanh nghé luu trix 136
92 | Thu tuc phuc vu viéc sur dung tai liéu cua doc gia tai phong doc 137
93 | Tha tuc cp ban sao va ching thyc tai liéu luu triv 139
B THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
| Linh vue T chirc - Bién ché
Thu tuc hanh chinh tham dinh thanh 1ap t6 chac hanh chinh thudc tham
1 3 Lo g L L, . 141
quyen quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén
Thu tuc hanh chinh tham dinh giai thé t6 chic hanh chinh thudc tham
2 3 L g o A A A . 142
quyen quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén
3 | Thituc hanh chinh tham dinh t6 chuc lai to chic hanh chinh thudc tham 143

quyén quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén




Thu tyc tham dinh thanh lap don vi su nghiép cong lap thudc tham

4 quyén quyét dinh caa Uy ban nhan dan cip huyén 144
Thu tuc tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap thudc tham quyén
5 L g Y ~ AL X R 145
quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén
Thu tuc tham dinh t6 chic lai don vi sy nghiép cong lap thudc tham
6 A L o Y A R 146
quyen quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén
I Linh vue T6 chirc hdi va td chire phi chinh phi
7 | Tha tuc hoi tu giai thé 147
8 | Tha tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat hoi 148
9 | Thu tuc doi tén hoi 149
10 | Tha tuc phé duyét diéu 18 hoi 150
11 | Thua tuc cdng nhan ban van dong thanh lap hoi 151
12 Thﬁ tuc béo céo td chuc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong caa hoi 152
cap huyén
13 | Thu tuc thanh Iap hoi cap huyén 153
111 | Linh vuc Cong chirc, vién chirc
14 | Thu tuc tiép nhan vao vién chic khdng gitt chac vu quan ly 154
15 | Thu tuc thi tuyén vién chuac 156
16 | Thu tuc xét tuyén vién chic 158
17 | Thi tuyén cong chuc cap xa 160
IV | Linh vuc Ton gido
Thu tuc théng bao ma 16p boi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan
18 Y , e it ~ Y 161
2 biéu 41 cua Luat tin ngudng, ton glao
Thu tuc théng bdo danh muc hoat dong ton gio bd sung ddi véi t6 chirc
19 P YRR NS ~ 162
c6 dia ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu x& thugc mot huyén
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi vai t6 chic co dia
20 . R S A . 163
ban hoat dong ton giao ¢ nhiéu xa thuoc mot huyén
Thu tuc théng bao t6 chirc hoi nghi thudng nién cua to chuc ton gido, to
21 | A oo A 164
chure ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot huyén
Thu tyc d& nghi to chirc dai hoi cua to chirc ton gido, to chirc ton giao
22 | truc thudc, to chuc dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong tén giao c6é | 165
dia ban hoat dong & mot huyén
Thu tuc dé nghi t6 chiic cudc 1€ ngoai co so ton gido, dia diém hop phép
23 . . A A Al 2 A 166
da dang ky c6 quy mo to chirc & mot huyén
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton gido, dia
24 .2 AN A NI n 167
diém hop phap da dang ky c6 quy mo to chirc & mot huyén
Thu tuc théng bao t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong
o5 dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho thuoc 168

thanh phé truc thudc trung wong ctia co s& tin ngudng, to chic ton gido,
to chirc tén giao truc thudc




V | Linh vuc Thi dua - Khen thuwéong

o5 | Thu tuc tang Giay khen ctia Chu tich UBND cap huyén huyén theo cong 169
trang

27 | Tha tuc tang danh hiéu “T4p thé lao dong tién tién” 170

28 | Thu tuc tang danh hiéu "Chién si thi dua co s&" 171

29 | Thu tuc tang danh hiéu "Lao dong tién tién" 172
Thu tuc ting Gidy khen caa Chu tich UBND cép huyén vé thanh tich thi

30 o eA 173
dua theo chuyén dé

gy | Thu tuc ting Giay khen cua Chu tich UBND cip huyén vé thanh tich dot 174
xuat
Thu tuc ting Gidy khen caa Chu tich UBND cap huyén vé khen thuong

32 R 175
cho h¢ gia dinh

C THU TUC HANH CHINH CAP XA

| Linh vue Ton gido

1 | Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng 176

2 | Tha tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng 177

3 | Thu tuc dang ky sinh hoat tn gido tap trung 178
Tha tuc théng bao danh muc hoat dong ton gido dbi vai td chic c6 dia

4 . N AR 179
ban hoat dong ton giao & mot xa
Thu tuc théng bao danh muc hoat dong ton giéo bd sung ddi véi t6 chic

5 TN N NP 180
c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa

g | Thutuc dang ky thay d6i nguoi dai dién cua nhdm sinh hoat ton giéo tap 181
trung

7 Tha tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gi4o tap trung trong dia 182
ban mot xa
Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung dén dia

8 Sy 183
ban xa khac

9 | Thi tuc thdng bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton giéo tap trung | 184
Thu tuc théng bao t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa cua co sé tin

10 S S A PG n 185
ngudng, to chac tdn giao, to chuc ton giao tryc thudc

1 Linh vuc Thi dua - Khen thwéong

11 | Thu tuc tang Gidy khen cua Cha tich UBND cé4p x4 theo cong trang 186
Thu tuc tang Giay khen ctiia Cha tich UBND cap x4 vé thanh tich thi dua

12 A A 187
theo chuyén dé

13 | Thu tuc tang Gidy khen ciia Chu tich UBND cap x& vé thanh tich dot 188
xuat

14 | Tha tuc tang Gidy khen caa Chi tich UBND céap xa cho ho gia dinh 189

15 | Thu tyuc tang danh hiéu Lao dong tién tién 190




10

PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
I. Linh vuc Té chic - Bién ché

1. Thi tuc hanh chinh tham dinh thanh Iap té chirc hanh chinh thugc tham
quyén quyét dinh ciaa Uy ban nhan dan cip tinh

The o _— Thei gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
o tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
budc : : : -
Viée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit | COng chic S& Noi
Budc 1 ho so dign tir, cap nhat H¢ thong phan | vu truc tai Trung 1/4 ngy
mém mot cira, chuyén lanh dao So tam Phuc vu hanh
chinh cong
Chuyén phong T6 chuc bién ché va Cai Lanh dao
Budgc 2 | cach hanh chinh (TCBC&CCHC) xu ly Sé N6i | 1/2 ngay
hd so o NoI vu
. Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho |  Lanh dao phong s
Bu6e3 | huyen vien TCBC&CCHC | /4n9ay
Tham dinh ho so, du thao két qua giai Cona chic ohon
Busc4 | quyét ho so TTHC, chuyén lanh dao g chuc pnong 6,5 ngay
4 e e 11s . TCBC&CCHC
phong xem x¢t, trinh lanh dao S¢
. Trinh 1anh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao phong X
BUGCS | thim dinh TTHC TCBC&CCHC 01 ngay
Busc 6 | Phe duyet két qua tham dinh TTHC va Lanh dao 01 ngay
chuyén cho Van thu S& S Noi vu
Phat hanh vin ban, tra két qua tham Vin thu
Bugc 7 | dinh TTHC dén Trung tdm Phuc vu . NIAG 1/4 ngay
hanh chinh con 6 NoT vu
g
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | Céng chirc S& Noi
Buscs | TTHC vao H¢ thong thong tin dién tir. |  vu truc tai Trung 1/4 ngay
Tra két qua tham dinh TTHC dén t6 | tdm Phuc vu hanh
chtc @& nghi tham dinh chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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_ 2. Thi tuc hanh chinh tham dinh giai thé to chirc hanh chinh thugc tham
guyén quyet dinh cia Uy ban nhéan dan cap tinh

Thie o _— Thei gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
T thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwoc -
Viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit | COng chic S& Noi
Budc 1 ho so dién tir, cap nhat H¢ thong phan | vu truc tai Trung 1/4 ngy
mém mot cira, chuyén lanh dao So tam Phuc vu hanh
chinh cong
Chuyén phong T6 chuc bién ché va Cai Lanh dao
Budc 2 | cach hanh chinh (TCBC&CCHC) xir ly NV 1/2 ngay
hd so S6 Noi vu
. Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho | Lanh dao phong s
Bude3 | huyen vien TCBC&CCHC | 1/4noay
Tham dinh ho so, du thao ket qua giai Cong chitc phong
Budc 4 | quyét ho so TTHC, chuyén lanh dao TCBC&CCHC 6,5 ngay
phong xem xét, trinh 1anh dao So
. Trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phong .
BuGCS | thim dinh TTHC TCBC&CCHC 01 ngay
Busc 6 | Phe duyet két qua tham dinh TTHC va Lénh dao 01 ngay
chuyén cho Van thu So S Noi vu
Phét hanh van ban, tra ket qua tham Vin thu
Bu6c 7 | dinh TTHC dén Trung tdm Phuc vu N 1/4 ngay
. . R S& Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | Céng chirc S& Noi
Bugeg | TTHC vao He thong thong tin dién tir. |  vu tryc tai Trung 1/4 ngay
Tra két qua tham dinh TTHC dén t6 | tam Phuc vu hanh
chic dé nghi tham dinh chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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3. Thii tuc hanh chinh tham dinh to chikc lai to chirc hanh chinh thugc
tham quyeén quyet dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh

Thie ) Thot gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
T thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwoc -
Viéc)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir | Cong chirc S NO
Bude 1 hq so dién tu, cap r)hat Hé thong phan | vu truc tai Trung 1/4 nai
mém mot cira, chuyén lanh dao So tam Phuc vu hanh gay
chinh cong
Chuyén phong To chtrc bién ché va Cai Lanh dao
Budc 2 | cach hanh chinh (TCBC&CCHC) xir ly NV 1/2 ngay
hd so S6 Noi vu

. Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho | Lanh dao phong s

Bude3 | huyen vien TCBC&CCHC | 1/4noay
Tham dinh ho so, du thao ket qua giai Cona chic ohon
Budc4 | quybt hd so TTHC, chuyén lanh dao g chuc PoNg 1 ¢ 5 ngay
4 e e m \ TCBC&CCHC
phong xem xét, trinh lanh dao S&

. Trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phong .
BuGCS | thim dinh TTHC TCBC&CCHC 01 ngay
Budc 6 Phé dyyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao 01 naa

chuyén cho Van thu So S Noi vu gay
Phét hanh van ban, tra két qua tham Viin thr
Bu6c 7 | dinh TTHC dén Trung tdm Phuc vu  NpA: 1/4 ngay
. . R S& Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hin’h, két qua tham dinh | Coéng chic S Noi
Budc 8 TTHC vao Hé¢ thong thong tin dién tu. vu tryc tal Trung 1/4 ngay

Tra két qua tham dinh TTHC dén t0
chire @€ nghi tham dinh

tdm Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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4. Thi tyc tham dinh thanh Iap den vi sy nghigp cong lap thugc tham
guyén quyet dinh cia Uy ban nhéan dan cap tinh

Thie o _— Thei gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
T thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwoc -
Viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit | COng chic S& Noi
Budc 1 ho so dién tir, cap nhat H¢ thong phan | vu truc tai Trung 1/4 ngy
mém mot cira, chuyén lanh dao So tam Phuc vu hanh
chinh cong
Chuyén phong T6 chuc bién ché va Cai Lanh dao
Budc 2 | cach hanh chinh (TCBC&CCHC) xir ly NV 1/2 ngay
hd so S6 Noi vu
. Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho | Lanh dao phong s
Bude3 | huyen vien TCBC&CCHC | 1/4noay
Tham dinh ho so, du thao ket qua giai Cong chitc phong
Budc 4 | quyét ho so TTHC, chuyén lanh dao TCBC&CCHC 6,5 ngay
phong xem xét, trinh 1anh dao So
. Trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phong .
BUGCS | thim dinh TTHC TCBC&CCHC 01 ngay
Busc 6 | Phe duyet két qua tham dinh TTHC va Lénh dao 01 ngay
chuyén cho Van thu So S Noi vu
Phét hanh van ban, tra ket qua tham Vin thu
Bugc 7 | dinh TTHC dén Trung tdm phuc vu Sé Noi 1/4 ngay
L . N o NoOI vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | Céng chirc S& Noi
Bugeg | TTHC vao He thong thong tin dién tir. |  vu tryc tai Trung 1/4 ngay
Tra két qua tham dinh TTHC dén t6 | tam Phuc vu hanh
chic dé nghi tham dinh chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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~ 5. Thii tyc tham dinh giéi thé dom vi sw nghigp cong 1ap thudc tham quyén
guyét dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh

Thie o _— Thei gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
T thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwoc -
Viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit | COng chic S& Noi
Budc 1 ho so dién tir, cap nhat H¢ thong phan | vu truc tai Trung 1/4 ngy
mém mot cira, chuyén lanh dao So tam Phuc vu hanh
chinh cong
Chuyén phong T6 chuc bién ché va Cai Lanh dao
Budc 2 | cach hanh chinh (TCBC&CCHC) xir ly NV 1/2 ngay
hd so S6 Noi vu
. Chuyén ho so, xem xét va giao viéc cho | Lanh dao phong s
Bude3 | huyen vien TCBC&CCHC | 1/4noay
Tham dinh ho so, du thao ket qua giai Cong chitc phong
Budc 4 | quyét ho so TTHC, chuyén lanh dao TCBC&CCHC 6,5 ngay
phong xem xét, trinh 1anh dao So
. Trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phong .
BuGCS | thim dinh TTHC TCBC&CCHC 01 ngay
Busc 6 | Phe duyet két qua tham dinh TTHC va Lénh dao 01 ngay
chuyén cho Van thu So S Noi vu
Phét hanh van ban, tra ket qua tham Vin thu
Bu6c 7 | dinh TTHC dén Trung tdm Phuc vu N 1/4 ngay
. . R S& Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | Céng chirc S& Noi
Bugeg | TTHC vao He thong thong tin dién tir. |  vu tryc tai Trung 1/4 ngay
Tra két qua tham dinh TTHC dén t6 | tam Phuc vu hanh
chic dé nghi tham dinh chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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6. Thia tuc tham dinh té chic lai don vi sw nghiép coéng lap thudc tham
guyén quyet dinh cia Uy ban nhéan dan cap tinh

Thie o L Thai gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
T tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwoéc -
Viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho so | Cong chic S& Noi
Buge 1 | dién tir, cap nhat Hé théng phan mém mét caa, | vu truc tai Trung 1/4 ngay
chuyén lanh dao S¢é tam Phuc vu hanh
chinh cong
Bude 2 Chuyen phong To chic bién ché va Cai céch Lanh dao 1/2 ngay
hanh chinh (TCBC&CCHC) xt ly ho so S& Noi vu
. Chuyén hé so, xem xét va giao viéc cho chuyén | Lanh dao phong 5
Bude3 | \ien TCBC&CCHC | Y/4N9y
Tham dinh ho so, du thao két qua giai quyét ho Cona chic ohon
Busc4 |so TTHC, chuyén lanh dao phong xem xét, g chut PhONg | ¢ 5 hgay
C1o1s . TCBC&CCHC
trinh 1anh dao S&
. Trinh ldnh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao phong .
Budes | prhc TCcBC&CCHC | 1 nody
, Phé duyét két qua tham dinh TTHC va chuyén Lanh dao .
Budc6 | 1o Vin thu Sé S& Noi vu 01 ngay
Bugc7 | Phat hanh van ban, tra két qua tham dinh TTHC Vin thu 1/4 ngay
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng S Noi vu
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh TTHC ?/?lnglf:?; §I'(:u|>1lgl
Bugc 8 | vao H¢ thong thong tin dién ti. Tra két qua AN g 1/4 ngay

tham dinh TTHC dén t6 chirc dé nghi tham dinh

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
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7. Thi tuc hanh chinh vé thim dinh sé lwong ngwoi lam viéc thudc tham
quyen quyét dinh cia b, nganh, dia phwong

lLL Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot glan
t cac thit tuc hanh chinh thyc hign thyee hign
bwéc : : ; (Ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan ) va luu | Cong chirc S& Noi
Buse1 | T ho so dién tir, cap nhat H¢ théng | vu tryc tai Trung 1/4 ngay
phan mém mot cira dién tir, chuyén | tdm Phuc vu hanh
cho Lanh dao S¢ chinh cong
Chuyén ho so dén phong To6 chuac ~
Bu6c2 | bién ché va Cai cach hanh chinh ég‘lNllO??/?l 1/4 ngay
(TCB?&C}CHC) xtr Iy ho so T
. Chuyén ho so, xem xét va giao viéc | Lanh dao phon .
Bude3 | oho Zhuyén vién ¢ TCBCRCCHE | V4ngdy
Tham dinh ho so, du thao ket qua
, iai quyet ho so TTHC, chuyén lanh | Cong chic phon .
Budc 4 (giao ?)h)(‘/)ng xem xét, trinh l}e:mh dao TCgBC&C?:HCg 27 ngay
S¢
Trinh Lanh dao S& xem xét ky duyét
Bude 5 van ban trinh UBND tinh ban hanh | Léanh dao phong 01 ngay
To trinh va Ké hoach s6 lugng nguoi | TCBC&CCHC
lam viéc cua tinh bao cao B6 No1 vu
Buge 6 | Phe duyét ket qua tham dinh TTHC Lanh dao 1/2 ngay
va chuyén cho Van thu So S Noi vu
Phat hanh vin ban, tra ket qua giai Viin th
Budc 7 | quyet TTHC dén Trung tdm Phuc vu . NIAG 1/2 ngay
. . A S6 Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham | Cdéng chtc Sé Noi
Busc 8 dinh TTHC vao Hé théng théng tin | vutryc tai Trung 1/4 ngdy
dién tir mot cira. Tra két qua cho t6 | tdm Phuc vu hanh
chtrc, c4 nhan dé nghi thim dinh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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8. Thi tuc hanh chinh vé thAm dinh diéu chinh sé lwong ngudi 1am viéc
thugc tham quyen quyet dinh caa b, nganh, dia phwong

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Tho gran
tr cac thii tuc hanh chinh thuc hién thuc hign
buoc : : : (Ngay)
Ticp nhan ho so, quét (scan ) va luu trit | Cong chirc S& Noi
. ho so dién ti, cap nhat Hé thong phan |  vu truc tai Trung .
Buscl | ham mot cua dién t, chuyén cho | tadm Phuc vu hanh 1/4 ngay
Lanhdao S chinh cong
’ ChAuyen\ho S0 qen phong Tp chuc b!en Lanh dao \
Buoc2 |che¢ va Cai cach hanh chinh S& Noi vu 1/4 ngay
(TCBC&CCHC) xu Iy ho so T
. Chuyén ho so, xem xét va giao viéc | Lanh dao phong X
Buge 3 cho chuyén vién TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao két qua giai Cona chic ohon
Budc 4 | quyét hdo so TTHC, chuyén lanh dao g chuc pnong 27 ngay
. 1o 1x \ TCBC&CCHC
phong xem xét, trinh 1anh dao So
Trinh Lanh dao S& xem xét ky duyét
Busc 5 van ban trinh UBND tinh ban hanh To | Lanh dao phong 01 ngay
trinh va K& hoach so6 lugng nguoi lam TCBC&CCHC
viéc cua tinh bao cao BO No1 vu
Busc 6 | Pe duyet két qua tham dinh TTHC va Lanh dao 1/2 ngay
chuyén cho Van thu S& S&6 Noi vu
Phit hanh vin ban, tra két qua giai Viin thr
Buac 7 | quyet TTHC dén Trung tdm Phuc vu - NIAG 1/2 ngay
N . R Sé Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua tham dinh | Coéng chic S Noi
Buscg | TTHC vao Hé thong thong tin dién tir | vu truc tai Trung 1/4 ngay
mot cira. Tra két qua cho to chuac, cd | tadm Phuc vu hanh
nhan dé nghi thim dinh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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9. Thi tuc hanh chinh vé thim dinh dé &n vi tri viéc 1am thudc tham quyén
guyét dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh

Thot gian
Thie tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu | Co6ng chic So Noi
Buse1 | T ho so dién tir, cap nhat Hé thong | vu truc tai Trung 1/4 ngay
phan mém mot cira, chuyén 1anh dao | tdm Phuc vu hanh
So chinh cong
Budc 2 thuyénk phong Cong chuc, vién chuc Lanh dao 112 ngay
xtr 1y ho so. S Noi vu
Chuyén hd so, xem xét va giao viéc . Lan}} dao .
Budc 3 A ¥ phong Cong chtc, 1/4 ngay
cho chuyén vién A ,
vién chirc
Tham dinh ho so, du thao két qua giai | Cdng chtic phong
Budc 4 | quyét hd so TTHC, chuyén lanh dao | Cdng chtc, vién 34,5 ngay
phong xem xét, trinh lanh dao S& chuc
, Trinh lanh dao S& phé duyét két qua | . -arhdao \
Buéc 5 thim dinh TTHC phongACong,chu:c, 01 ngay
vién chuc
Bugc g | e duyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao 01 ngay
chuyén cho Van thu So. S Noi vu
Phat hanh vdn ban, tra két qua giai Viin th
Buoc 7 | quyet TTHC dén Trung tdm Phuc vu . NIAG 1/4 ngay
N . R S& Noi vu
hanh chinh cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Coéng chirc S Noi
Budc 8 TTHC vao Hé thcf)ng théng tin Mot | vu truc tai Trung 1/4 ngdy
ctra dién tar. Tra két qua cho to chac, | tdm Phuc vu hanh
ca nhan chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 38 ngay
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10. Thi tuc hanh chinh vé thAm dinh diéu chinh vi tri viéc 1am thudc tham
guyén quyet dinh cia Uy ban nhéan dan cap tinh

Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém | thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
Cong chac So
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd | Noi vu truc tai
Busc1l |so dién ta, cap nhat Hé thong phan mém | Trung tm 1/4 ngay
mét ctra, chuyén lanh dao S& Phuc vu hanh
chinh cong
Budc 2 Cpuyén phong Coéng chwc, vién chuc xir ly Lanh dao 112 ngay
ho so S6 Noi vu
Lanh dao
Budc 3 ChuyAén ho s0, xem X6t va giao viéc cho thng Cong 1/4 ngay
chuyén vién chuec, vién
chuac
Thm dinh hd so, dy tho két qua giai quyét | o9 ‘g‘}m
Budc4 | hd so TTHC, chuyén lanh dao phong xem | Phond ~0ng 21,5 ngay
xét, trinh 1anh dao So Chuc’,\”en
chuac
’ , Lanh dao
. Trinh 1anh dao S¢& phé duyét két qua tham hong Con .
BUGCS | 4inh TTHC PR hic vien. | O1NgaY
chuc
Bugc g | Phé duyét két qua tham dinh TTHC va| Léanhdao 01 ngay
chuyén cho Van thu So So Noi vu
Phat hanh vin ban, tra ket qua giai quyet Viin thy
Buoc 7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh . NIAS 1/4 ngay
" So Noi vu
cong
Cong chac So
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét| Noi vu truc tai
Bugc 8 | TTHC vao Hé thong thong tin Mot cira dién Trung tam 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Phuc vu hanh
chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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11. Thi tuc hanh chinh vé thim dinh dé &n vj tri viéc 1am, diéu chinh vi tri
viéc lam thugc tham quyen quyet dinh cia nguwoi ding dau B9, nganh, Uy ban
nhan dan cap tinh

Thot gian
Thie tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém | thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Cong chuc So
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd so | Noi vu truc
Bugc 1 | dién tor, cap nhat Hé théng phan mém mot | tai Trung tim |  1/4 ngay
ctra, chuyén 1anh dao S¢ Phuc vu hanh
chinh cbng
Budc 2 Cpuyén phong Cong chuec, vién chuc xu ly Lfinhfao 1/2 ngdy
ho so S& Noi vu
Lanh dao
Budc 3 ChuyAén .hAé so, xem xét va giao viéc cho ph(‘),ng cong | 4, ngdy
chuyén vién chuc, vién
chtrc
Tham dinh hd so, du thao két qua giai quyét (rllqng ((::hflc
Budc4 |hd so TTHC, chuyén lanh dao phong xem | P r? NGLONG | 36 5 ngay
xét, trinh 1anh dao So ehue, vien
chtrc
, 7 Lanh dao
. Trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham hong Con \
Bu6CS | ginh TTHC Pe S | pchﬁ:c? viéng 01 ngay
chuac
Busc 6 | Phe duyet két qua tham dinh TTHC va| Léanh dao 01 ngay
chuyén cho Van thu S& S Noi vu
Phat hanh van ban, tra ket qua giai quyet Vin thu
Budc 7 | TTHC dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh  Npar 1/4 ngay
N S& NoI vu
cong
Cong chuc So
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét TTHC | Noi vu tryc
Budc 8 | vao Hé thdng thdng tin Mot cira dién tir. Tra | tai Trung tm | 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, c& nhan

Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay




21

12. Thi tuc hanh chinh vé tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am, diéu chinh
vi tri viéc lam thugc tham quyén quyet dinh cia nguwoi ding dau B, nganh, Uy
ban nhan dan cap tinh

Thoi gian
Thie tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém | thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vige)
Cong churc So
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd | Noi vu truc
Busc 1l |so dién tir, cap nhat Hé thdng phan mém | tai Trung tam | 1/4 ngay
mot cira, chuyén lanh dao S Phuc vu hanh
chinh cong
Buéc 2 rC1:Ahuyén phong Cong chuc, vién chac xu ly Lfinhfao 1/2 ngay
0 so S& Noi vu
Lanh dao
Bude 3 Chunyn ho s0, xem Xét va giao viéc cho thng cong |, ngdy
chuyén vién chuec, vién
chtrc
Tham dinh ho so, du thao két qua giai quyét (rllc?ng c(::h}xc
Budc4 | hd so TTHC, chuyén lanh dao phong xem | P r? Ng-ONg | 51 5ngay
xét, trinh 1anh dao S¢& ¢ uC’,Vlen
chuac
’ q Lanh dao
. Trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | phong Céng X
BUGCS | 4inh TTHC chac, vien | 01 N9aY
chuac
Busc6 | Phe duyet két qua tham dinh TTHC va| Lanh dao 01 ngay
chuyén cho Van thu S& So Noi vu
Phat hanh van ban, tra ket qua giai quyet Vin fhu
Bugc 7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh A 1/4 ngay
~ S& NoI vu
cong
Cong chuc So
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét| Noivu truc
Bugc 8 | TTHC vao Heé théng thdng tin Mot ctra dién | tai Trung tam | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho té chic, c& nhan Phuc vu hanh
chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay
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I1. Linh vwe T6 chirc phi chinh pha

13. Thii tuc hop nhit, sap nhap, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
T|~ep Anhan hf) 0, qlAJet (si:an) va A}uu Cong chirc S& Noi vu
, trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong . n .
Budc 1 ohin mém mot cira dién ter, chuyén truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
~ . ' ’ vu hanh chinh céng
lanh dao So
, Chuyén phong To chic bién ché va N A :
BuSC 2| c4i cach hanh chinh xtt Iy h so Lanh da0 So Noivu | 1/4 ngay
w ‘ Lanh dao phong T6 chirc
Budc 3 | Chuyen cong chuc xir ly ho so bién che va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt ly, tham dinh ho so, dy thao két . s
P £+ WA 2 Cong chic phong To
. qua giali quyet ho so TTHC, chuyén i PP .
Buéc4d | . X e % churc bién ché va Cai 10 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh lanh . 5 ]
X cach hanh chinh
dao S¢
s © ba « A 1z . | Lanh dao phong To chic
Budc 5 Tirg?hulagth qu'al?l CSO phe duyet ket qua bién ché va Cai cach 1/2 ngay
glal qdy hanh chinh
Busc 6 | neduyetketquagial quyet TTHC VA | o0 g0 seNoive | 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
. Ban hanh van ban, chuyén ho so dén i} N :
Buéc 7 Van phong UBND tinh Van thu S& NoI vy 1/4 ngay
. Tiép nhan ho so, chuyén hd so dén Van thu Van phong 5
BudC8 || 3nh dao Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché | Lanh dao Vin phong 5
Buded | iy UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A o Lanh dao phong Noi X
Budc 10 | Chuyeén céng chuc xur ly ho so chinh - Phép ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, dy thao két qua giai | Cong chic phong Noi .
Bude 11 quyét TTHC, chuyén 1anh dao phong chinh - Phap ché 05 ngay
. Trinh 1danh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi s
Bude 12 phé duyét két qua giai quyét TTHC chinh - Phap ché 1/2 ngay
. Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh |  L&nh dao Vin phong 5
Bu6C 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC, Linh dao
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu Véan phong \
Bu6 15 | 1o Bo phan Mot cira UBND tinh 1/4 ngay
Cép nhét két qua giai quyét TTHC | Cong chirc S¢ Noi vu
Budc 16 | vao Hé théng thﬁngqtin Mot ctra dién | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
tu. Tra két qua cho to chirc, ca nhan vu hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20,5 ngay
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14. Thi tuc tw giai thé quy

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
TINep ‘Anhan hf) 0, ql’:let (s?an) va }uu Cong chirc S& Noi vu
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong . . .
Budc 1 A A np oo 2> | tryc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phan meém mot ctra dién tir, chuyén N ? R
~ X vu hanh chinh cong
lanh dao So
. Chuyén phong To chuc bién ché va N A .
BuSC 2| i cach hanh chinh xit Iy h so Lanh da0 So Noivu |~ 1/4 ngay
q ‘ Lanh dao phong T6 chuc
Budc 3 | Chuyén céng chire xur Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xu ly, tham dinh ho so, du thao két . s
P £+ WA 2 Cong chic phong To
, qua giali quyet ho so TTHC, chuyén L2 U .
Buéc4d | . X e % churc bién ché va Cai 05 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh lanh . 5 ]
X cach hanh chinh
dao So
s . vA + A Lz . | Lanh dao phong To chic
Budc 5 Tir;?hulagth T('irag CSO phé duyét ket qua bién ché va Cai cach 1/2 ngay
glal quy hanh chinh
Busc 6 | neduyetketquagial quyet TTHCvA| o g0 seNoive | 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
. Ban hanh vin ban, chuyén ho so dén 9 o NAG X
Buéc 7 Van phong UBND tinh Van thu S& NoI vy 1/4 ngay
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Van thu Van phong s
Bu6C8 | | 50h dao Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché | Lanh dao Vin phong 5
Bude 9 1 i1y UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A o IV R Lanh dao phong Noi .
Budc 10 | Chuyen cong chuc xu ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, du thao két qua giai | Cong chic phong Noi \
Bude 11 quyét TTHC, chuyén 1anh dao phong chinh - Phap ché 03 ngay
. Trinh 1danh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi X
Bude 12 phé duyét két qua giai quyét TTHC chinh - Phap ché 1/2 ngay
, Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
Bu6C 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC, Lanh dao
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu Vin phong .
Bu6e 15 | 1o Bo phan Mot cira UBND tinh 1/4 ngay
Cép nhét két qua giai quyét TTHC | Cong chirc S¢ Noi vu
Budc 16 | vao Hé théng thﬁngqtin Mot ctra dién | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho to chic, cd nhén vu hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 12,5 ngay
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15. Thi tuc doi tén quy cap tinh

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vviée)
T|~ep Anhan hf) 0, qlAJet (si:an) va A}uu Cong chirc S& Noi vu
, trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong . n .
Budc 1 ohin mém mot cira dién ter, chuyén truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
N . ' ' vu hanh chinh céng
lanh dao S¢
, Chuyén phong To chic bién ché va N A :
BuSC 2| o4 cach hanh chinh xtt Iy h so Lanh da0 So Noivu | 1/4 ngay
q ‘ Lanh dao phong T6 chirc
Budc 3 | Chuyén céng chuc xur Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt ly, tham dinh h6 so, du thao két R , R 2
P £+ WA 2 Cong chic phong To
. qua gial quyet ho so TTHC, chuyén i PP .
Buéc4d | . X e % chure bién che va Cai 05 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh lanh . 5 ]
X cach hanh chinh
dao S¢
s . ba « A 1z . | Lanh dao phong To chic
Budc 5 Tir}?hula?th qu'al?lcso phe duyet ket qua bién ché va Cai cach 1/2 ngay
glal quye hanh chinh
Busc 6 | neduyetketquagial quyet TTHC VA | o g0 seNoive | 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
. Ban hanh vin ban, chuyén ho so dén i} N :
Buéc 7 Vin phong UBND tinh Van thu Sé Noi vy 1/4 ngay
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Van thu Van phong s
Bu6C8 | | 50h dao Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché | Lanh dao Vin phong 5
Bude9 | ity UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A o 1) A Lanh dao phong Noi 5
Budc 10 | Chuyeén céng chuc xur ly ho so chinh - Phép ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, du thao két qua giai | Cong chic phong Noi .
Bude 11 quyét TTHC, chuyén 1anh dao phong chinh - Phap ché 02 ngay
. Trinh 1anh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi s
Bude 12 phé duyét két qua giai quyét TTHC chinh - Phap ché 1/2 ngay
, Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
Bu6C 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC, Lnh dao
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu Véan phong \
Bu6e 15 | 1o Bo phan Mot cira UBND tinh 1/4 ngay
Céap nhat ket qua giai quyet TTHC | Cong chic So Noi vu
Budc 16 | vao Hé thong théng tin Mot cira dién | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay

tir. Tra két qua cho to chirc, ca nhan

vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

12,5 ngay
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16. Thia tuc cap lai gidy phép thanh Iap va cdng nhan diéu 1é quy

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vviée)
T|~ep Anhan hf) 0, qlAJet (s?an) va A}uu Cong chirc S& Noi vu
, trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong . n .
Budc 1 ohin mém mot cira dién ter, chuyén truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
~ . ' ’ vu hanh chinh céng
lanh dao S¢
, Chuyén phong To chic bién ché va N A :
BuSC 2| o4 cach hanh chinh xtt Iy h so Lanh da0 So Noivu | 1/4 ngay
q ‘ Lanh dao phong T6 chirc
Budc 3 | Chuyén céng chuc xur Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt ly, tham dinh h6 so, du thao két R , R 2
P £+ WA 2 Cong chic phong To
. qua gial quyet ho so TTHC, chuyén i PP .
Buéc4d | . X e % chure bién che va Cai 05 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh lanh . 5 ]
X cach hanh chinh
dao S¢
s . ba « A 1z . | Lanh dao phong To chic
Budc 5 Tir}?hula?th qu'al?lcso phe duyet ket qua bién ché va Cai cach 1/2 ngay
glal quye hanh chinh
Busc 6 | neduyetketquagial quyet TTHC VA | o g0 seNoive | 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
. Ban hanh van ban, chuyén ho so dén i} N :
Buéc 7 Vin phong UBND tinh Van thu Sé Noi vy 1/4 ngay
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Van thu Van phong s
Bu6C8 | | 50h dao Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché | Lanh dao Vin phong 5
Bude9 | ity UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A o 1) A Lanh dao phong Noi 5
Budc 10 | Chuyeén céng chuc xur ly ho so chinh - Phép ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, du thao két qua giai | Cong chic phong Noi .
Bude 11 quyét TTHC, chuyén 1anh dao phong chinh - Phap ché 02 ngay
. Trinh 1danh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi s
Bude 12 phé duyét két qua giai quyét TTHC chinh - Phap ché 1/2 ngay
, Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
Bu6C 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC, Lnh dao
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu Véan phong \
Bu6e 15 | 1o Bo phan Mot cira UBND tinh 1/4 ngay
Céap nhat ket qua giai quyet TTHC | Cong chic So Noi vu
Budc 16 | vao Hé thong théng tin Mot cira dién | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay

tir. Tra két qua cho to chirc, ca nhan

vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

12,5 ngay
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17. Thi tuc thay di gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 1é (sira doi, bd

sung) quy
] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
TINep ‘Anhan hf) S0, ql’:let (s?an) va }uu Cong chirc S& Noi vu
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong . . .
Budc 1 A A np oo 2> | tryc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phan meém mot ctra dién tir, chuyén N A R
~ \ vu hanh chinh céng
lanh dao So
, Chuyén phong To chic bién ché va N A :
BuSC 2| c4i cach hanh chinh xtt Iy h so Lanh da0 So Noivu | 1/4 ngay
q ‘ Lanh dao phong T6 chirc
Budc 3 | Chuyén céng chuc xur Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt ly, tham dinh ho so, dy thao két . s
P £+ WA 2 Cong chic phong To
. qua giali quyet ho so TTHC, chuyén i PP .
Buéc4d | . X e % chure bién ché va Cai 10 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh lanh . 5 ]
X cach hanh chinh
dao S¢
s © ba « A 1z . | Lanh dao phong To chic
Budc 5 Tirg?hulagth qu'al?l CSO phé duyet ket qua bién ché va Cai cach 1/2 ngay
glal quy hanh chinh
Busc 6 | neduyetketquagial quyet TTHCVA| o0 400 seNsive | 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
. Ban hanh van ban, chuyén ho so dén i} N :
Buéc 7 Van phong UBND tinh Van thu S& NoI vy 1/4 ngay
. Tiép nhan ho so, chuyén hd so dén Van thu Van phong 5
BudC8 || 3nh dao Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché | Lanh dao Vin phong 5
BuGe9 | ity UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A o 1V A Lanh dao phong Noi 5
Budc 10 | Chuyeén céng chuc xtr Iy ho so chinh - Phép ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, du thao két qua giai | Cong chic phong Noi .
Bude 11 quyét TTHC, chuyén lanh dao phong chinh - Phap ché 05 ngay
. Trinh 1anh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi X
Bude 12 phé duyét két qua giai quyét TTHC chinh - Phap ché 1/2 ngay
, Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
Bu6C 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC, Linh dao
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu Véan phong \
Bu6 15 | 1o Bo phan Mot cira UBND tinh 1/4 ngay
Cép nhét két qua giai quyét TTHC | Cdng chirc S¢ Noi vu
Budc 16 | vao Hé théng thﬁngqtin Mot ctra dién | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
tur. Tra két qua cho to chic, cd nhéan vu hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20,5 ngay
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18. Thii tuc céng nhan quy da diéu kién hoat ddng va cong nhan thanh vién
hoi dong quan ly quy

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
TINep ‘Anhan hf) S0, ql’:let (s?an) va }uu Cong chirc S& Noi vu
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong . . .
Budc 1 A A np oo 2> | tryc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phan meém mot ctra dién tir, chuyén N ? R
~ X vu hanh chinh cong
lanh dao So
. Chuyén phong T6 chuc bién ché va N N .
BuSC 2| i cach hanh chinh xtt Iy h so Lanh da0 So Noivu | 1/4 ngay
q ‘ Lanh dao phong T6 chuc
Budc 3 | Chuyén céng chire xur Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt ly, tham dinh ho so, dy thao két . s
. 2l L A 2 Cong chic phong To
. qua giai quyéet ho so TTHC, chuyén L2 JEPNP .
Buéc4d | . X e % churc bién ché va Cai 10 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh lanh . 5 ]
X cach hanh chinh
dao So
s . vA + A Lz . | Lanh dao phong To chic
Budc 5 Tir;?hulagth T('irag CSO phé duyét ket qua bién ché va Cai cach 1/2 ngay
glat quy hanh chinh
Busc 6 | neduyetketquagial uyet TTHCVA| o g0 saNoive | 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
. Ban hanh vin ban, chuyén ho so dén 9 o NAG X
Buéc 7 Van phong UBND tinh Van thu S& NoI vy 1/4 ngay
. Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Van thu Van phong 5
BudC8 | | 3nh dao Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché | Lanh dao Vin phong 5
Bude9 | ity UBND tinh 1/2 ngay
. P o e A Lanh dao phong Noi .
Budc 10 | Chuyen cong chuc xu ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, du thao két qua giai | Cong chic phong Noi \
Bude 11 quyét TTHC, chuyén lanh dao phong chinh - Phap ché 05 ngay
. Trinh 1danh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi X
Bude 12 phé duyét két qua giai quyét TTHC chinh - Phap ché 1/2 ngay
. Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
Bu6C 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC, Linh dao
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu Vin phong .
Bu6e 15 | 1o Bo phan Mot cira UBND tinh 1/4 ngay
Cép nhét két qua giai quyét TTHC | Cdng chirc S¢ Noi vu
Budc 16 | vao Hé thong thong tin Mot cura dién | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho to chuc, cd nhéan vu hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20,5 ngay
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19. Thit tuc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vviée)
T|~ep Anhan hf) 0, qlAJet (sizan) va }uu Cong chirc S& Noi vu
, trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong . n .
Budc 1 ohin mém mot cira dién ter, chuyén truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
N . ' ' vu hanh chinh céng
lanh dao S¢
, Chuyén phong To chic bién ché va N A :
BuSC 2| o4 cach hanh chinh xtt Iy h so Lanh da0 So Noivu | 1/4 ngay
q ‘ Lanh dao phong T6 chirc
Budc 3 | Chuyén céng chuc xur Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt ly, tham dinh h6 so, du thao két R , R 2
P £+ WA 2 Cong chic phong To
. qua gial quyet ho so TTHC, chuyén i PP .
Buéc4d | . X e % chure bién che va Cai 20 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh lanh . 5 ]
X cach hanh chinh
dao S¢
s . ba « A 1z . | Lanh dao phong To chic
Budc 5 Tir}?hula?th qu'al?lcso phe duyet ket qua bién ché va Cai cach 1/2 ngay
glal quye hanh chinh
Busc 6 | neduyetketquagial quyet TTHC VA | o g0 seNoive | 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
. Ban hanh van ban, chuyén ho so dén i} N :
Buéc 7 Vin phong UBND tinh Van thu Sé Noi vy 1/4 ngay
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Van thu Van phong s
Bu6C8 | | 50h dao Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché | Lanh dao Vin phong 5
Bude9 | ity UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A o 1) A Lanh dao phong Noi 5
Budc 10 | Chuyeén céng chuc xur ly ho so chinh - Phép ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, du thao két qua giai | Cong chic phong Noi .
Bude 11 quyét TTHC, chuyén 1anh dao phong chinh - Phap ché 06 ngay
. Trinh 1danh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi s
Bude 12 phé duyét két qua giai quyét TTHC chinh - Phap ché 1/2 ngay
, Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
Bu6C 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC, Lnh dao
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu Véan phong \
Bu6e 15 | 1o Bo phan Mot cira UBND tinh 1/4 ngay
Céap nhat ket qua giai quyet TTHC | Cong chic So Noi vu
Budc 16 | vao Hé thong théng tin Mot cira dién | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay

tir. Tra két qua cho to chirc, ca nhan

vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

31,5 ngay
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20. Tha tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi hoat dgng cé

thoi han
] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
T|~ep ‘Anhan hf) S0, qlAlet (s?an) va }uu Cong chirc S& Noi vu
, trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong i n .
Budc 1 A A e o aa 2> | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
phan mém mot cira dién tr, chuyeén N AR
~ X vu hanh chinh cong
lanh dao So
. Chuyén phong T6 chuc bién ché va . i :
BudC 2 | -4i cach hanh chinh xir Iy hé so Lanh da0 S6 Noivu | 1/4 ngay
q ‘ Lanh dao phong T6 chuc
Budc 3 | Chuyén céng chire xur Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt ly, tham dinh ho so, dy thao két . b2
. i Zp WA 2 Cong chic phong To
. qua giai quyéet ho so TTHC, chuyén L2 JEPNP .
Buéc4d | . \ e 2 churc bién ché va Cai 05 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh , \ .
X cach hanh chinh
dao So
s . vA 4 A Lz . | LAnh dao phong To chic
Budc 5 Tir;?hulagth T('il'aﬁ CSO phé duyét ket qua bién ché va Cai cach 1/2 ngay
glat quy hanh chinh
Busc 6 | neduyet ket qua giai quyet TTHC va |y 400 8o Noiva | 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
. Ban hanh vin ban, chuyén ho so dén 9 o NAG X
Budc 7 Vin phong UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan hd so, chuyén hd so dén Van thu Van phong s
BuGC8 | | 50h dao Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
, Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché | Lanh dao Vin phong .
Bude9 | ity UBND tinh 1/2 ngay
. P o e A Lanh dao phong Noi .
Buac 10 | Chuyén cong chirc xu ly ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, dy thao két qua giai | Cong chic phong Noi \
Buoe 11 quyét TTHC, chuyén lanh dao phong chinh - Phap ché 02 ngay
. Trinh lanh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi \
Bude 12 phé duyét két qua giai quyét TTHC chinh - Phap ché 1/2 ngay
. Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh |  Lanh dao Vin phong .
Bu6c 13 1 1inh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC, Lanh dao
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu Van phong .
Bu6e 15 | 10 Bo phan Mot cira UBND tinh 1/4 ngay
Cép nhét két qua giai quyét TTHC | Cdng chirc S¢ Noi vu
Budc 16 | vao Hé thong thong tin Mot cira dién | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay

tir. Tra két qua cho to chirc, c& nhan

vu hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

12,5 ngay
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21. Thi tuc c6ng nhén thay déi, bé sung thanh vién hgi dong quan Iy quy

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vviée)
T|~ep Anhan hf) 0, qlAJet (s?an) va A}uu Cong chirc S& Noi vu
, trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong . n .
Budc 1 A A np oo A 2> | truc tal Trung tdm Phuc 1/4 ngay
phan meém mot ctra dién tir, chuyén N A R
~ X vu hanh chinh cong
lanh dao S¢
, Chuyén phong To chic bién ché va N A :
BuSC 2| o4 cach hanh chinh xtt Iy h so Lanh da0 So Noivu | 1/4 ngay
q ‘ Lanh dao phong T6 chirc
Budc 3 | Chuyén céng chuc xur Iy ho so bién ché va Cai cach 1/4 ngay
hanh chinh
Xt ly, tham dinh h6 so, du thao két R , R 2
P £+ WA 2 Cong chic phong To
. qua gial quyet ho so TTHC, chuyén i PP .
Buéc4d | . X e % chure bién che va Cai 05 ngay
lanh dao phong xem xét, trinh lanh . 5 ]
X cach hanh chinh
dao S¢
s . ba « A 1z . | Lanh dao phong To chic
Budc 5 Tir}?hula?th qu'al?lcso phe duyet ket qua bién ché va Cai cach 1/2 ngay
glal quye hanh chinh
Busc 6 | neduyetketquagial uyet TTHC VA | o g0 seNoive | 1/2 ngay
chuyén Van thu co quan
. Ban hanh van ban, chuyén ho so dén i} N :
Buéc 7 Vin phong UBND tinh Van thu Sé Noi vy 1/4 ngay
. Tiép nhan ho so, chuyén ho so dén Van thu Van phong s
Bu6C8 | | 50h dao Van phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché | Lanh dao Vin phong 5
Bude9 | ity UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A o 1) A Lanh dao phong Noi 5
Budc 10 | Chuyeén céng chuc xur ly ho so chinh - Phép ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, du thao két qua giai | Cong chic phong Noi .
Bude 11 quyét TTHC, chuyén 1anh dao phong chinh - Phap ché 02 ngay
. Trinh 1danh dao Van phong xem xét, | Lanh dao phong Noi s
Bude 12 phé duyét két qua giai quyét TTHC chinh - Phap ché 1/2 ngay
, Duyét két qua giai quyét thu tuc hanh | Lanh dao Vin phong .
Bu6C 13 | hinh, trinh lanh dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC, Lnh dao
Budc 14 | chuyén b phan Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu Véan phong \
Bu6e 15 | 1o Bo phan Mot cira UBND tinh 1/4 ngay
Céap nhat ket qua giai quyet TTHC | Cong chic S¢ Noi vu
Budc 16 | vao Hé théng thﬁngqtin Mot ctra dién | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
tur. Tra két qua cho to chuc, cd nhéan vu hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 12,5 ngay
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22. Thi tuc cho phép hi dit vin phong dai dién cip tinh

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buwéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Ti€3p nh‘an ho so, cap nhap Hé ghéng Cong chirc S6 Noi vu
Bugc1 | phan mém mot cua dién tw, chuyén ho | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
so dén lanh dao So No6i vu vu hanh chinh cong
Chuyén ho so den phong To chuc bién Lanh dao
Buoc2 |ché wva Cai cach hanh chinh S& Noi vu 1/4 ngay
(TCBC&CCHC)
. 2 A A o I A Truong phong X
Buac 3 | Chuyeén chuyén vién xu ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, lay y kieén cac co
. qgan,co !len q_uar;, tong hgp cac ;y kl?n Cong chae duoc N
Buéc 4 | gop ¥, d€ nghi bo sung ho so (néu co), 20 xit IV hd so 05 ngay
du thao van ban chuyén lanh dao phong g y
xem x¢ét trinh 1anh dao So
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Truong phong s
BudeS | yBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
Budc 6 Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat L?nhAc_Tao 01 ngay
hanh S& Noi vu
. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, 9 Y Ny X
Buac 7 giri Van phong UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban, chuyén Linh dao Van thu Van phong s
BudC8 | \/3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
, Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xir | Lénh dao Van phong .
Buéc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A A 1o Lanh dao phong X
Budgc 10 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so N&i chinh - Phap ché 1/4 ngay
. Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét Cong chirc phong .
Buoe 11| rrpc chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 2,5 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lanh dao phong s
Bude 12 qua giai quyét TTHC Ni chinh - Phap ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Vian phong .
Buoc 13 1 121h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, N ) .
Budc 14 chuyén Van thu phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vin phong \
Bude 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/4 ngay
Cép nhat ket qua giai quyet TTHC vao | Coéng chac So Noi vu
Budc 16 | Hé thong thong tin Mot cura dién tir. Tra | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
ket qua cho t6 churc, c& nhan vy hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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23. Thi tuc hdi tw giai thé

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vviée)
Tlep nhan ho so, cap nhap Hé thong cong Ch}l’C S0 N(;)I Vi
. truc tal Trung tam .
Buéc 1 phan mém mot cua dién tir, chuyén hd so . ) 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh
dén lanh dao S& Noi vu N
cong

, ChAuyen \ho so qen phong T9 chuc b!en Lanh dao \

Buoc2 |ché wva Cai cach hanh chinh S& Noi vu 1/2 ngay
(TCBC&CCHC) T
. 2 A A o I A Truong phong X
Buac 3 | Chuyeén chuyén vién xur ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, lay y kién cac co quan
c6 lién quan, tong hop céc y kién gop vy, A ,
Budc 4 | d& nghi bo sung hé so (néu cd), du thao Cong chuc dugc 15 ngay
. I X . giao xtr ly ho so
van ban chuyén lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S&

. Trinh lanh dao So ky duyét To trinh gui Truong phong X
BustS | yBND tinh TcBcaccHe | 01nody
Buse 6 K‘y duyét To trinh, chuyén Van thu phat L:anhA(_iao 01 ngay

hanh S& Noi vu

. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, 9 Y N X
Buéc 7 gt Van phong UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay

. Tiép nhan van ban, chuyén Lanh dao | Van thu Vin phong X
Bu6C8 | {3h phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay

. Chuyeén phong Noi chinh - Phap ché xir | Lanh dao Van phong .
Budc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay

. 2 A A re A Lanh dao phong \

Budc 10 | Chuyeén chuyén vién xt ly ho so N6i chinh - Phap ché 1/2 ngay

, Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chuc phong .

Buoe 11| +rpyc chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két Lanh dao phong X
Bude 12 qua giai quyet TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Vin phong 5
Bu6e 13 114k dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | . . , .
Budéc 14 chuyén Vin thur phét hanh Lanh dao UBND tinh | 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vian phong \
Buée 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao | CON9 chic S6 Noi vy
. ~ el & A - ae o AL e \ truc tal Trung tam .
Budc 16 | Hé thong thong tin Mot cura dién tir. Tra . . 1/4 ngay
L OO Phuc vu hanh chinh
ket qua cho t6 chirc, ca nhan N
cong
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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24. Thi tuc chia, tach; sap nhap; hep nhit hpi

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vige)
Tlep nhan ho so, cap nhap Hé thong Cong Ch}l’C Sg N(;)I Vi
. truc tal Trung tam .
Buéc 1 phan mém mot cua dién tir, chuyén hd so . ) 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh
dén 1anh dao S& Noi vu N
cong

, ChAuyen \ho so qen phong T9 chuc b!en Lanh dao \

Buoc2 |ché wva Cai cach hanh chinh S& Noi vu 1/2 ngay
(TCBC&CCHC) VL
. 2 A A o I A Truong phong X
Buac 3 | Chuyeén chuyén vién xur ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, lay y Kién cac co quan
c6 lién quan, tong hop cac y kién gop v, A ,
Budc 4 | d& nghi bo sung hé so (néu cd), du thao Cong chuc dugc 15 ngay
. I X . giao xtr ly ho so
van ban chuyén lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S&

. Trinh 1anh dao So ky duyét To trinh guri Truong phong X
BustS | yBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
Buse 6 K‘y duyét To trinh, chuyén Van thu phat L:anhA(_iao 01 ngay

hanh S& Noi vu
Budc 7 | Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, < A 5
gt Van phong UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay

. Tiép nhan van ban, chuyén Lanh dao | Van thu Vin phong s
Bu6C8 | {3h phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay

. Chuyeén phong Noi chinh - Phap ché xir | Lanh dao Van phong .
Buoc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay

. 2 A A re A Lanh dao phong \

Budc 10 | Chuyeén chuyén vién xt ly ho so N6i chinh - Phap ché 1/2 ngay

, Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chuc phong .

Bude 1L 70 chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két Lanh dao phong X
Bude 12 qua giai quyet TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Vin phong 5
Bu6C 13 1 130h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BuGC 14 1 o yén Vin thu phat hanh UBND tinh 0L ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vian phong .
Buge 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao | CON9 chic S6 Noi vy
. ~ el & A - ae o AL e \ truc tal Trung tam R
Budc 16 | Hé thong thong tin Mot cura dién tir. Tra . . 1/4 ngay
L OO Phuc vu hanh chinh
ket qua cho t6 chirc, ca nhan N
cong
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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25. Thi tuc doi tén hi

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vige)
Tiép nhan hd so, cap nhap He théng | CO1d CIC 30 NOI
Buéc 1 phén’ mém mot caa dién tir, chuyén ho tam Phuc v hangh 1/4 ngay
so dén lanh dao So Noi vy e Ve
chinh cong
Chuyén hé so dén phong Té chuc bién N
Buoc2 |ché va Cai cach hanh chinh Sﬁj‘nNhO?‘i‘/‘l’l 1/2 ngay
(TCBC&CCHC) TV
. 2 A A o 1 A Truong phong X
Buac 3 | Chuyeén chuyén vién xur ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, lay Yy kién cac co
quan c6 lién quan, tong hop cac y kien A .
Buéc 4 | gbp y, d€ nghi b6 sung ho so (neu o), C?;og)z?llrf: ﬁgzg 15 ngay
du thao van ban chuyén lanh dao g y
phong xem xét trinh 1anh dao So
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh Truong phong X
BudCS | o UBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
. Ky duyét To trinh, chuyén Vin thu Lénh dao .
Bu6c 6 | ot hanh S& Noi vu 01 ngay
Buéc 7 | Phat hanh hanh van ban theo quy ) NN \
dinh, giri Vin phong UBND tinh Van thu S6 Noivu | 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban, chuyén Lanh dao | Vin thu Van phong s
BudC8 | {41 phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén phong Noi chinh- Phap ché | Lanh dao Van phong .
Bude9 | ity UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A A rs A Lanh dao phong \
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so N6i chinh - Phap ché 1/2 ngay
. Xt ly ho so, dy thao két qua giai| Cdng chuc phong .
Buge 11 quyét TTHC chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét Lanh dao phong s
Bude 12 14 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Vin phong .
Bu6e 13 1131k dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 14 | 1 uyén Van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Van thu Vin phong \
Buée 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao C\;,?lnglf:?; ?I_(:ul?:o'
Budc 16 | Hé thong thong tin Mot ctra dién tur. N g 1/4 ngay

Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan

tam Phuc vu hanh
chinh cbng

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay
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26. Thi tuc phé duyét diéu 18 hai

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac bwéc thi tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan hd so, cap nhap Hé théng phan Cong chc S¢
. A Ny o aiAl s X1 A X 1x NoI vu truc tal R
Budc 1 | mém mot cua dién tir, chuyén ho so dén lanh A 1/4 ngay
NN Trung tam Phuc vu
dao So Noi vu . . A
hanh chinh cong
. Chuyén hd so dén phong T6 chic bién ché Lénh dao .
BuGC2 1\ Cai cach hanh chinh (TCBC&CCHC) S& Noi vu 1/2 ngay
. 2 A A 1 A Truong phong X
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh hd so, 1dy ¥ kién cic co quan co
lién quan, tong hop céac y kién gop y, dé nghi | . , .
Buoc 4 | bo sung ho so (néu c¢d), du thao To trinh Congxzh:{cr?érgg 9180 | 15 ngay
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh y
dao So
. Trinh lanh dao S¢ ky duyét To trinh gui Truong phong 5
BueS | yBND tinh TCBC&CCHC | 01nody
Buse 6 Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat L:anhA(_iao 01 ngay
hanh So Noi vu
Budc 7 | Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, gui 9 Y N X
Vin phong UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan vian ban, chuyén Linh dao Vin | Vin thu Vin phong 5
Bu6e8 | ong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ Ni . Lo IV Lanh dao Van phong s
Budc 9 | Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xu ly UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A A 1A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyen chuyén vién xt ly ho so NGi chinh - Phap ché 1/2 ngay
. Xa ly ho so, du thao két qua giai quyét| Cong chic phong .
Buoe 111 11 chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két qua Lanh dao phong 5
Budc 12 giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh lanh | Lanh dao Vin phong X
Bu6c 13 1 410 UBND tinh UBND tinh 01 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao X
BudC 14 | Vi thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung | Vin thu Van phong \
Bu6C 15 | 1am Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
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Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Hé

Cong churc So
NI vu truc tai

Budc 16 thon% thopg tlp Mf"t ctra dién tu. Tra két qua Trung tam Phuc vu 1/4 ngay
cho t6 chuc, ca nhan X A
hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 30 ngay
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27. Tha tuc cong nhan ban van dgng thanh lap hoi

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Ti€3p nhgm ho so, cap nhat Hé thér]g Cong chic S6 Noi vu
Bugc1l | phan mem mot cura dién tir; chuyén | truc tai Trung tdm Phuc 1/4 ngay
ho so dén 1anh dao S& NoI vu vu hanh chinh cong
Chuyén ho so dén phong T6 chuc N
Busc2 |bién ché va Cai cach hanh chinh SLjﬁlo‘?i‘/?l 1/4 ngay
(TCBC&CCHC) xir ly hé so T
. 2 A A o I A Truong phong .
Buac 3 | Chuyeén chuyén vién xur ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao ket qua | oo Lo 0
Buc 4 | giai quyét hd so TTHC, chuyén lanh iaogxﬁ, oha o 24,5 ngay
dao phong xem xét trinh 1anh dao S¢& g y
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh Trudéng phong X
BudCS | i UBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
. Ky duyét To trinh, chuyén Van thu Lénh dao .
Budc6 | onat hanh S& Noi vu 01 ngay
Chuyén ket qua giai quyet TTHC Vin thu
Bugc 7 | dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh . NIAG 1/2 ngay
cong S& Noi vu
Cap nhat ket qua giai quyét TTHC | Cong chirc S Ndi vu
Budéc 8 | vao Hé thong théng tin Mot cura dién | truc tai Trung tam Phuc 1/4 ngay
tu. Tra két qua cho to chirc, ca nhan vu Hanh chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 28 ngay
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28. Thu tuc thanh lap hoi

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
Tié;p nhgm ho so, cap nhat Hé thér]g Cong chirc S6 Noi vu
Budc 1 phén mém mot cua dién tu; chuyén | truc tai Trung tam Phuc 1/4 ngay
ho so dén lanh dao S& Noi vu vu hanh chinh céng
Chuyén hd so dén phong T chirc N
Busc2 | bién ché va Cai cach hanh chinh SLjﬁlo‘?i‘/?l 1/4 ngay
(TCBC&CCHC) xir ly ho so T
. 2 A A o 1 A Truong phong .
Budc 3 | Chuyen chuyén vién xu ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham di’nh ‘h6 so, du thao Két qua Conal chite duoc
Budc 4 | giai quyét ho so TTHC, chuyén lanh iaogxﬁ: N hd so 14 ngay
dao phong xem x¢ét trinh 1anh dao S& g y
. Trinh lanh dao S¢ ky duyét To trinh Truong phong 5
BuGCS | i UBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
Buoc 6 | Ky duyét To trinh, chuyén Vian thu Lanh dao 01 naa
phat hanh S& Noi vu gay
, Phat hanh van ban theo quy dinh, gui 9 \ .
Buéc 7 Van phong UBND tinh Van thu S¢ 1/4 ngay
. Tiép nhan vian ban; chuyén Lanh dao Van thu Van phong 5
BudC8 | {ah phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ N . X Lanh dao Van phong s
Budc 9 | Chuyén Phong Noi chinh - Phép ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A AL U 1 A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyen chuyén vién xt ly ho so NGi chinh - Phap ché 1/4 ngay
Xu Iy ho so, du thao ket qua gidi Chuy#n vién phong
Budc 11 gﬁgre]tg TTHC, chuyén Lanh dao NGi chinh - Phap ché 06 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét Lanh dao phong 5
Buge 121 & qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao .
Bu6C 13 1| 5nh dao UBND tinh Vin phong UBND tinh | O "9&Y
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lénh dao .
Bu6 14 1 shuyén van thu pht hanh UBND tinh 1,5 ngay
Chuyén két qua giai quyét TTHC _ C
. X A \ . Van thu Van phong \
Budéc 15 SgggTrung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/2 ngay
Cap nhat ket qua giai quyét TTHC Cong chuc truc tai
Budc 16 | vao hé thong thong tin mot ctra dién | Trung tam Phuc vu hanh | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chire, cd nhan. chinh céng
Tong thoi gian giai quyét 28 ngay
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29. Thii tuc béo céo té chire dai hdi nhiém ky, dai hdi bat thwong caa hdi
cap tinh

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
Tiep nhén ho so, cap nhap HE thong | Cong chic So Noi vu
Buéc 1 | phan mém mot cua dién tir, chuyén ho so | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
dén lanh dao S& Noi vu vu hanh chinh céng
, ChAuyen \ho so qen phong T9 chuc b!en Linh dao \
Buoc2 |ché wva Cai cach hanh chinh S& Nbi vu 1/4 ngay
(TCBC&CCHC) T
. 2 A A e 1 A Truong phong X
Buac 3 | Chuyeén chuyén vién xur ly h(? SO TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, dé nghi b6 sung ho so A .
. I TR Xz Cong chtrc duoc .
Buéc 4 | (néu c0), du thao van ban chuyén lanh 20 xit IV h so 08 ngay
dao phong xem xét trinh 1anh dao S¢ g y
. Trinh l1anh dao S& Ky duyét To trinh gui Trudng phong X
BudeS | yBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
Budc 6 I§y duyét To trinh, chuyén Van thu phat annhAc-iao 01 ngay
hanh S& Noi vu
. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, 9 o N[AG .
Budc 7 giri Van phong UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban, chuyén Lanh dao Van thu Van phong X
BudC8 | \/3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xir | Lanh dao Vin phong .
Budc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A A o 1 A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyen chuyén vién xu ly ho so Ni chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét Cong chuc phong \
Bude 1L 70 chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 9,5 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két Lanh dao phong s
Bude 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Van phong .
Bu6e 13 1140k dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, N 7 \
Budéc 14 chuyén Vin thr phét hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén| Van thu Vin phong .
Budc 15 Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat ket qua giai quyet TTHC vao | Cong chac S Noi vu
Budc 16 | Hé thong thong tin Mot cira dién tir. Tra | truc tai Trung tdm Phuc 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, ca nhan

vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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I11. Linh vue Cong chire, vién chirc

30. Tha tuc tiép nhan vao vién chirc khong giit chic vu quan ly (thi tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét caa cac sé, ban, nganh; UBND cac
huyén, thanh phd)

Thir ] Thoi gian
tw cac Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan ho so dang ky tiep nhan
vao lam vién chuc, scan (quét) ho so | Cong chuc cua don vi
Budc 1 | cap nhat 1én hé théng phan mém mot | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
ctra dién tr va chuyén cho Lanh dao | vu hanh chinh céng
don vi
Chuyén ho so dang ky tiép nhan vao
lam vién chirc cho Lanh dao Van
Budc 2 | phong phu trach linh vuc hoac Lanh Lanh dao don vi 1/4 ngay
dao phong chuyén mon phu trach
linh vuc
Chuyén hd so ding ky tiép nhan vao Lanh dgo Vian phong
, . " , Al n phu trach linh vuc hoac .
Budc 3 | lam vién chiic cho chuyén vién phu | . X A 1/4 ngay
Lo Lanh dao phong chuyén
trach lIinh vuc A L
mon phu trach linh vuc
Tong hop ho so dang ky tiép nhan
vao lam vién chuc; tham muu thuc
hi¢n cac quy trinh kieém tra, sat hach
. th;eo quy d{nh;‘Du th a0 Quyet d;gh Cong chtrc .
Budc 4 | tiep nhan vao lam vién chuc, chuyén hu trach finh vuc 31 ngay
cho Lanh dao Van phong phu trach P '
linh vuc hoac Lanh dao phong
chuyén mon phu trach linh vuc xem
xét
Chuyén dy thao Quyét dinh tiép Lanh dao Vin phong
. Al " , x phu trach linh vuc hoac .
Budc 5 | nhan vao lam vién chac cho Lanh | T \ A 1/2 ngay
S X Lanh dao phong chuyén
dao don vi ky ban hanh N L
mon phuy trach linh vyc
, Quyét dinh tiép nhan vao lam vién N . .
Budc 6 chirc va chuyén Van thu phat hanh Lanh dao don vi 1/2 ngay
, Phat hanh va chuyén cho Trung tam i} . .
Buoc 7 Phuc vy hanh chinh cong Van thu don vi 1/4 ngay
A e AR i A A b A n Cong churc cua don vi \
Busc 8 Cap nhat ket qua vao hé thong thong truc tai Trung tam Phuc 1/4 ngay

tin dién tir mot ctra va tra két qua

vu hanh chinh cong

Tong thai gian thuc hién

33,25 ngay
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Ghi cha: Chi tiét thei gian thuc hién tai Budc 4 nhw sau:

- Lap danh sach cac truong hop dang ky tham du tiép nhan vao 1am vién chic;
trinh Lanh dao don vi ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat hach theo
quy dinh: 10 ngay lam viéc.

- Hoi dong hop xét diéu kién, tidu chuan cua ngudi du tuyén, thong nhat hinh
thire, ndi dung séat hach va phan céng nhiém vu cho thanh vién Hoi déng; tham muu
trinh Lanh dao don vi quyét dinh hinh thirc, ndi dung sat hach tiép nhan vao 1am vién
chtrc: 10 ngay lam viéc.

- Ban hanh K& hoach kiém tra, sat hach; théng béo cho thi sinh vé noi dung sét
hach, thoi gian, dia diém sat hach; xay dung cau hoi phong van: 05 ngay lam viéc.

- T6 chuc sat hach; théng bao két qua sat hach cho thi sinh dy tuyén; tham muu
cho 1anh dao phong trinh Lanh dao don vi phé duyét két qua séat hach tiép nhan vao
lam vién chuac: 03 ngay lam viéc.
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31 Thi tuc thi tuyén vién chirc (thii tuc hanh chinh thugc tham quyeén giii
guyet cuaa cac so, ban, nganh; UBND cac huyén, thanh pho)

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi glan
tr cac thii tuc hanh chinh thuc hién thuc hign
budc , i : : (Ngay)
Tiep nhap Ph'.e? dafl £ ky, du tuyexn, Cong chirc cua don
scan (quét) Phiéu dang ky du tuyen . .
. A At 1Am hA thA A A . vi truc tal Trung X
Budc 1 | cap nhat 1én hé thong phan mém mot N . 1/4 ngay
AP % ~ tam Phuc vu hanh
ctra dién tur va chuyén cho Lanh dao PR
: chinh cong
don vi
Chuyén Phiéu dang ky du tuyén cho
. Lanh dao Van phong phu trach linh ~ . s
Budc 2 vuc hoic Lanh dao phong chuyén Lanh dao don vi 1/4 ngay
mon phu trach linh vuc
Lanh dao Van phong
2 R , 2 phu trach linh vuc
Budc 3 Chuxen lih'eu dan,g ky~ dy tuyen cho hodc Lanh dao phong 1/4 ngay
chuyén vién phu trach linh vuc Al n ,
chuyén mon phu trach
linh vuc
Tong hop Phiéu dang ky du tuyeén; . ,
Bugc 4 | tham muu t6 chic thuc hién cac quy ang C~h ue 177 ngay
R 2 . phu trach linh vuc
trinh tuyén dung theo quy dinh.
Gui Thong bao ket qua tring tuyen va
phoi hop thi sinh tring tuyeén hoan
thién ho so d¢ doi chiéu van bang,
. chung chi theo quy dinh; dy thao Cong chuc X
Buoe S Quyét dinh tuyén dung, chuyén cho | phu trach linh vuc 30 ngay
Lanh dao Van phong phu trich linh
vuc hodac Lanh dao phong chuyén
mon phu trach linh vuc xem xét
q Lanh dao Van phong
Xem xet ngi dung va chuyén du thao |  phu trach linh vyuc
Budc 6 | Quyét dinh tuyén dung cho Lanh dao | hodc Lanh dao phong 1/2 ngay
don vi ky ban hanh chuy&n mon phu trach
linh vuc
, Quyét dinh tuyén dung vién chuc va . . .
Budc 7 chuyén Van thir phat hanh Lanh dao don vi 1/2 ngay
. Phat hanh va chuyén cho Trung tam i} . .
Buoc 8 Phyc vu hanh chinh cong Van thu don vi 1/4 ngay
) , Cong chuc cua
Buéc 9 Cap nhat két qua vao hé thong thong don vi truc tai 1/4 ngay

tin dién tar mot cira va tra két qua

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian thuc hién

209,25 ngay
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Ghi cha: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwdc 4 nhw sau:

- Lap danh sach thi sinh dang ky tham dy ky tuyén dung vién chtic; trinh Lanh dao
don vi thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung, Ban giam sat theo tham quyén; trinh Chu tich Hoi
dong tuyén dung thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén: 15 ngay.

- Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia ngudi
du tuyén di dang ky tai phiéu ding ky du tuyén; bdo cdo Chu tich Hoi dong, trinh
Lanh dao don vi phé duyét danh sach thi sinh dua diéu kién du thi: 25 ngay.

- Thu phi dy tuyén; tham dinh danh muc tai liéu 6n tap va théng béo tai liéu on
tap; tham muu thanh 1ap cac Ban gilp viéc caa Hoi dong: Ban coi, Ban dé, Ban cham,
Ban phach, T6 thu ky gitp viéc, Ban phtc khao (néu c6): 30 ngay.

- Théng béo danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du thi vong
1; xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung d¢ thi: 20
ngay.

- Khai mac, phé bién néi quy thi tuyén, huéng dan 1am bai thi; té chuc thi vong
1: 03 ngay.

- Thyc hién 1am phéch, cham thi, ghép phéch, tong hop diém thi vong 1: 10 ngay.
- Thdng bao két qua thi vong 1: 05 ngay.

- Nhan don phuc khao va cham phuc khao vong 1: 20 ngay.

- Théng béao triéu tap thi sinh du thi vong 2: 03 ngay.

- Xay dung dé thi vong 2: 07 ngay.

- T6 chuc thi viét vong 2: 01 ngay.

- Thyc hién 1am phéch, cham thi, ghép phéch, tong hop diém thi vong 2: 10 ngay.
- Thong bao két qua thi vong 2: 05 ngay.

- Nhan don phuc khao va cham phic khao vong 2: 20 ngay.

- Thong béo két qua thi vong 2; tham muu cho Lanh dao phong trinh 13nh dao
don vi phé duyét két qua thi tuyén theo thim quyén: 03 ngay.
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32. Thi tuc xét tuyén vién chirc (tha tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai
quyét caa cac sé, ban, nganh; UBND cac huyén, thanh phd)

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhigm Thai gian
tur cac thii tuc hanh chinh thyc hign thurc hign
buoc : : : (Ngay)
Ticp nhan Phiéu dang ky dy tuyén, scan Cong chuc
. (quét) Phiéu dang ky du tuyén cap nhat | cua don vi truc tai X
Bude 1 Ién hé thong phan mém mét cira dién tir | Trung tdm Phyc vu 1/4 ngay
va chuyén cho Lanh dao don vi hanh chinh céng
Chuyén Phiéu ding ky du tuyén cho
. Lanh dao Van phong phu trach linh vuc . . X
Buge 2 hoac Lanh dao phong chuyén mén phu Léanh dao don vi 1/4 ngay
trach linh vuc
Lanh dao Van phong
Buoc 3 | ShUyen Phicu dang ky du tuyén cho prﬁéiaf;#ﬁl }é;/gx i 1/4 ngay
chuyén vién phu trach linh vuc . PR
phong chuyén mon
phu trach linh vuc
Tong hop Phiéu ding ky du tuyén;
tham muu t6 chic thyc hién cac quy
trinh xét tuyén theo quy dinh; Thong
bao két qua trung tuyén va yéu cau thi Cong chirc
. sinh trang tuyén hoan thién hod so dé . 5
Buoc4d | L« x T 0 . , phu trach 170 ngay
doi chiéu van bang, chang chi theo quy Finh vuc
dinh; dy thao Quyét dinh tuyén dung, :
chuyén cho Lanh dao Vin phong phu
trach linh vuc hoac Lanh dao phong
chuyén mon phu trach linh vuc xem xét
Lanh dao Van phong
Chuyén dy thao Quyét dinh tuyén dung | phu trach linh vuc
Budc 5 | vién chic cho Lanh dao don vi ban hoac Lanh dao 1/2 ngay
hanh phong chuyén mon
phu trach linh vyc
Buéc 6 thuu);eétndvlgg tt}‘l‘g;?lé‘jigﬂh‘“e” chac Va| | anh dao don vi 1/2 ngay
, Phat hanh va chuyén cho Trung tam } . .
Budc 7 Phuc vy hanh chinh cong Vin thu don vi 1/4 ngay
Cong chtrc
. Cap nhat két qua vao hé thdng thdng tin | caa don vj tryc tai 1/4 ngay
Budc 8 | . L A s A
dién tor mot cura va tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
Tong thoi gian thuc hién 172,25 ngay
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Ghi cha: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwdc 4 nhw sau:

- Lap danh séch thi sinh dy tuyén; trinh Lanh dao don vi thanh 1ap Hoi déng xét
tuyén, Ban giam sat theo thim quyén; trinh Chu tich Hoi dong tuyén dung ban hanh
Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén: 30 ngay.

- Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du
tuyén da ding ky tai phiéu ding ky du tuyén; bao co Chu tich Hoi dong, trinh Lanh dao
don vi phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién du xét tuyén: 40 ngay.

- Thu phi du tuyén; thim dinh danh muc tai liéu dn tap va thdng béo tai liéu 6n
tap; thanh lap céc Ban gilp viéc cua Hoi dong: Ban coi, Ban dé, Ban kiém tra sét hach,
T6 thu ky gitip viéc: 40 ngay.

- Théng bao danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan xét tuyén;
xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé phong van:
30 ngay.

- T6 chuc phong van; thong bao két qua phong van; tham muu cho lanh dao
phong trinh Lanh dao don vi phé duyét két qua phong van: 30 ngay.
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33. Thua tuc thi nang ngach céng chirc

Thic ) Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
o tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
bwéc ‘ ‘ * A
Viée)
Tiép nhan hé so du thi nang ngach . TN
cong chirc, scan (quét) hd so du thi | COnd chie So Noi
. vu tryc tal Trung 5
Budc 1 | nang ngach cong chuc cap nhat 1én N N 1/4 ngay
tam Phuc vu hanh
hé thong phan mém mot cia dién tir chinh con
va chuyén cho Lanh dao S& Noi vu g
Chuyén ho so du thi nang ngach N
Buéc2 |cong chic cho Lanh dao phong Lanh dao 1/4 ngay
N A , S& Noi vu
Cong chaec, vién chic
Chuyén ho so du thi nang ngach . A
Budc 3 | cdng chic cho chuyén vién phu trach ALanh (,1@0 ptlong , 1/4 ngay
- Cong chuec, vién chic
linh vuc
Tong hop ho so dy thi nang ngach
Busc 4 cc_)pg chuc; than} muu t6 Achuc thuc | Cong ghuc Rhong’Cong Tam dirng
hién cac quy trinh thi nang ngach chuc, vién chic
cong chtrc theo quy dinh.
Gui Thong bao ket qua trung tuyen;
Busc 5 d1;1 thao To trlAnh, du’ thag Quye} dinh | Cong qhuc _pAhong’Cong 35 ngay
nang ngach cong chuc va chuyen cho chuc, vién chic
Lanh dao phong xem xét
Chuyén Lanh dao So ky duyét To
Busc 6 trinh d€ nghi Lanh dao UBND tinh Lanh dao phong 01 naa
ban hanh Quyét dinh nang ngach | Cdng chic, vién chirc gay
cong chirc theo tham quyen
Ky duyét To trinh dé nghi ban hanh Lanh dao
Budc 7 | Quyet dinh nang ngach cong chic va S5 Nbi Vu 01 ngay
chuyén Van thu co quan phat hanh T
Busc 8 Phat hanh va chuyén cho Van thu Van thu 1/4 nai
Vian phong UBND tinh S& Noi vu gay
Tiép nhan To trinh dé nghi ban hanh
. Quyét dinh nang ngach cong chuc va Van thu Van 5
Bude 9 chuyén Lanh dao Van phong UBND phong UBND tinh 1/4 ngay
tinh
Chuyeén To trinh dé nghi ban hanh
. Quyet dinh néng ngach cbng chuac Lanh dao Van 5
Budc 10 cho Lanh dao phong Noi chinh - phong UBND tinh 1/4 ngay
Phéap ché
Chuyén To trinh dé nghi ban hanh N A
Budc 11 | Quyét dinh nang ngach cong chuc AL.anl} dao phpng £ 1/4 ngay
A . Noi chinh - Phap che
cho chuyén vién phu trach
Tham dinh du thao Quyét dinh nang . L N
Budc 12 | ngach cong chic, chuyén Lanh dao Cong chirc phong Noi 05 ngay

phong xem xét, giai quyét

chinh - Phap ché
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Thix o L Thai gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhlém thl.l’f.‘, h|§n
T tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwoéc -
q , Vige)
Chuyén du thao Quyét dinh nang . .
Budéc 13 | ngach cong chire cho Lanh dao Van Nélidi?ll;nia? gr?;;?:hé 01 ngay
phong UBND tinh :
Chuyén du thao Quyét dinh nang
Budc 14 ngach cong chic cho Lanh dao Lanh dao Van 01 ngay
UBND tinh ban hanh theo tham phong UBND tinh
quyén
. Quyet dinh nang ngach céng chac va Lanh dao N
Budc 15 chu{lén Vin thugph%t hanh X UBND tinh 01 ngay
Busc 16 Phat hanh va chuyén cho Trung tam Van thu Van 1/4 ngay
Phuc vu hanh chinh cong phong UBND tinh
tin dién tir mot ctra va tra ket qua . ? R
vu hanh chinh cong
Tong thai gian 47,25 ngay

Ghi cha: Chi tiét thei gian thec hién tai Buwdce 4 nhw sau:

- Lap danh sach thi sinh dang ky thi ndng ngach; thim dinh hd so du thi nang
ngach cong chtc; trinh Cha tich UBND tinh phé duyét danh sach thi sinh da diéu kién

du thi.

- Xay dung Dé an thi nang ngach cong chuc, trinh Bo Noi vu cho y kién truéc
khi t6 chuc thi tuyén.

- Tham muu, trinh Lanh dao UBND tinh Thanh lap Héi dong thi nang ngach,
Ban giam sét theo tham quyén; thu phi du thi; thdng bao tai liéu on tap; trinh Chu tich
Hoi dong thanh 1ap cac Ban gilp viéc cua Hoi dong: Ban coi, Ban d&, Ban cham, Ban
phach, T thu ky gitp viéc, Ban phic khao (néu co).

- Thong bo danh sach va triéu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuan du thi; xay dung
ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé thi.

- Khai mac, phé bién noi quy thi nang ngach, huéng dan 1am bai thi va té chuc thi.

- Thyc hién l1am phéch, cham thi, ghép phéch, tong hop diém thi.

- Thong bao két qua thi.

- Nhan don phiic khao va cham phuc khao.

- Théng béo két qua thi va tham muu cho Lanh dao S& Noi vu trinh Chu tich
UBND tinh phé duyét két qua thi nang ngach céng chuc.
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34. Thi tuc tiép nhan vao lam cdng chirc

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot glan
t cac thii tuc hanh chinh thyc hign thurc hign
buoc , - ’ : : (Ngay)
Tlep nAhan horso’ dang ky tiep rlhan Vc’ilo Cong chirc S& Noi
lam cbng chuec, scan (quét) ho so cap !
. At AR WAt A A X e vu tryc tai Trung .
Budc 1 | nhat 1én hé thong phan mém mot cira N X 1/4 ngay
NI 2 ~ X tam Phuc vu hanh
dién tor va chuyén cho Lanh dao So A
< chinh cong
NoOI vu
’ C;huyeAn ho S0 dang ky~ tieép nhan vao Linh dao \
Buéc 2 | lam cbng chic cho Lanh dao phong . N[A 1/4 ngay
A S A , S& Noi vu
COng chuc, vién chuc
Chuyén ho so dang ky tiép nhan vao Lanh dao
Budc 3 | lam cdng chac cho chuyén vién phu | phong Cong chic, 1/4 ngay
trach linh vuc vién chuc
Tong fjgp ho so dang ky tiép nhan \{Eilo Cong chic ‘
. lam cong chic; tham muu thuc hién R A , 39 ngay
Budéc 4 . - 2 . phong Cong churc,
cac quy trinh kiém tra, sat hach theo i !
. vién chuc
quy dinh.
Du thao To trinh, du thao Quyét dinh R ,
A v LA . e ~ Cong chuc .
. phé duyét két qua sat hach tiép nhan . A , 03 ngay
Budc 5 s s R L PO phong Cong chirc,
vao lam cbng chuc va chuyen Lanh - ,
\ . vién chirc
dao phong xem xét
Trinh Lanh dao S§ k)'{ duyét To trinh Lanh dao 01 naa
Buéc 6 | de nghi phé duyét ket qua sat hach | phong Cong chuc, gay
tiép nhan vao lam cong chirc vién chuc
Ky duyét To trinh d€ nghi Lanh dao
. UBND tinh phé duyét két qua sat hach Lanh dao 01 ngay
Buoc 7 - 2 . X . A , \ A
tip nhén vao lam codng chuc va So NoI vy
chuyén Van thu co quan phat hanh
Buéc 8 Phat hanh van ban va chuyén Vin thu Van thu 1/4 naa
Vin phong UBND tinh S& Noi vu g9ay
Tiep nhan To trinh d¢ nghi phé duyét
Buéc 9 két qua sat hach ti@p nhan vao lam Vian thu Van 1/4 naa
cbng chtc va chuyén Lanh dao Van | phong UBND tinh gay
phong UBND tinh
Chuyén To trinh dé nghi phé duyét ket
. qua sat hach tiép nhan vao lam céng Lanh dao Van s
Bude 10 chirc cho Lanh dao phong Noi chinh - | phong UBND tinh 1/4 ngay
Phép ché
, Ch}Jye,n To trlq}} de n(::]h1 phe C!uy¢tAket Lanh dao phong ‘
Budc 11 | qua sat hach tiep nhan vao lam cong At . < | 1/4 ngay
. A . Noi chinh - Phap ché
chirc cho chuyén vién phu trach
Tham d’inh du thao Quyet d;nh phé Cona chic phon
Budc 12 | duyét két qua thi tuyen, chuyén Lanh e 9 pnong < | 05ngay
A Y D z Noi chinh - Phap che
dao phong xem xét, giai quyet
Budc 13 | Chuyén du thao Quyét dinh phé duyét Lanh dao phong 1/4 ngay
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Thl,r Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thoi g!filn
tw cac thii tuc hanh chinh thyc hién thuc hién
buéc : : : (Ngay)
két qua sat hach tiép nhan vao lam | Nai chinh - Phap ché
cong chuc cho Lanh dao Van phong
UBND tinh
Chuyén du thao Quyét dinh phé duyét
Budc 14 két qua sat hach tiép nhan vao lam Lanh dao Vin 01 ngay
cbng chuc cho Lanh dao UBND tinh | phong UBND tinh
ky duyét
Quyét dinh phé duyét két qua sat hach
Bude 15 tiép nhan vao lam cong chic va Lanh dao 01 ngay
chuyén Van thu Van phong UBND UBND tinh
tinh phat hanh
. Phéat hanh va chuyén cho Vian thu So Vin thu Van .
Bu6c 16 | \i5i vy g ohong UBND tinh | /4 Ngay
Chuyén Quyet dinh phé duyét ket qua Vin thu
Budc 17 | sat hach tiép nhan vao lam cong chic . NIAG 1/4 ngay
N \ So Noi vu
cho Lanh dao So
Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua
Busc 18 sat hach tiép nhan vao lam cong chl’rc Lanh (_iao 1/4 ngay
cho Lanh dao phong Codng chuc, vién S& Noi vu
chirc
Chuyeén Quyét dinh phé duyét két qua Lanh dao
Bugc 19 | sat hach tiép nhan vao 1am cong chic |  phong Céng chuc, 1/4 ngay
cho chuyén vién vién churc
Du thao Quyét dinh ticp nhan vao lam Cong chirc 03 ngay
Budc 20 | céng chuc va chuyén cho Lanh dao | phong Cong chuc,
phong xem xét vién chuc
Chuyén Lanh dao S¢ ky ban hanh Lanh dao 01 ngay
Budc 21 | Quyet dinh tiep nhan vao lam céng | phong Cong chuc,
chirc theo tham quyén vién chirc
Quyeét dinh tiép nhan vao lam cdn . .
Budc 22 Chfi:: va Chuyéanén thu co quan phégt annhA(_igo 01 ngay
hanh So NI vu
. Phat hanh va chuyén cho Trung tam Vin thu .
Buéc 23 Phuc vu hanh chin)h/ céng ) S Noi vu 1/2 ngay
) , Cong chuc
. Cap nhat két qua vao hé thong thdn S& Noi vu truc tai .
Bude 24 tin%ién to mc};q cira va tra két ql?é ) Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay
hanh chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 60 ngay

Ghi cha: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwdc 4 nhw sau:

- Lap danh sach vién chirc dang ky tham du tiép nhan vao lam cong chuc; trinh
Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi d¢ong kiém tra, sat hach theo
quy dinh: 10 ngay lam viéc.
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- Hoi ddng hop xét diéu kién, tidu chuan cua nguoi du tuyén, thong nhat hinh
thire, ndi dung séat hach va phan céng nhiém vu cho thanh vién Hoi déng; tham muu
trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh hinh thtc, noi dung sét hach tiép nhan vao lam
cbng chuc: 15 ngay lam viéc.

- Ban hanh K& hoach kiém tra, sat hach; théng béo cho thi sinh vé noi dung sét
hach, thoi gian, dia diém sat hach; xay dung cau hoi phong van: 08 ngay lam viéc.

- T6 chuc sat hach; thong bao két qua sat hach cho thi sinh du tuyén: 06 ngay
lam viéc.
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35. Thii tuc xét tuyén céng chic

Thl,r Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thoi g!?n
t cac thii tuc hanh chinh thuc hign thuc hign
buéc ' o (Ngay)
Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, scan | Cong chic So Noi
. (quét) Phiéu ding ky du tuyén cap nhat | vu tryc tai Trung .
Buoc 1 I1én hé tbéng phan mém mot cua dién tir | tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
va chuyén cho Lanh dao S¢ Noi vu chinh cong
, Chuyén Phiéu dang ky du tuyén cho Lanh dao .
Bude 2 Lanh dao phong Céng churc, vién chic S& Noi vu 1/4 ngay
2 - X - , 2 Lanh dao
Budc 3 ChuyAen .Fih'eu dal,lg k~y du tuyén cho Phong Cong chue, 1/4 ngay
chuyén vién phu trach linh vuc " g
vién chirc
Tong hop Phiéu ding ky du tuyen; tham Cong chirc
Buéc4 | muu to chuc thyc hién cac quy trinh | phong Cong chuec, 101 ngay
tuyén dung theo quy dinh vién chuac
Dy thio To trinh, du thiao Quyét dinh Cong chuc
Budc 5 | phé duyét két qua xét tuyén chuyén 1&nh | phong Cdng chuec, 03 ngay
dao phong Cong chirc, vién chuc vién chirc
. ~ Y A T e A Lanh dao
Budc 6 Trm.h Lfmh d? ° §0 k¥ dgy¢t '[0 trinh d¢ phong Cong chic, 01 ngay
nghi phé duyét két qua xét tuyén - g
vién chirc
Ky duyét To trinh dé& nghi phé duyét két N
. . L7 2 \ 2 . Lanh dao .
Buéc 7 | qua xét tuyén va chuyén Van thu co N A 01 ngay
LA S& Noi vu
quan phat hanh
Buéc 8 Phat hanh vin ban va chuyén Vin thu Van thu 1/4 naa
Vin phong UBND tinh S Ngi vu gay
’ Tle?p n,han T}\O’ trlph de rlghl ehe duyét kvet Vin the Vin \
Budc 9 | qua xet tuyén va chuyén Lanh dao Vin hong UBND tinh 1/4 ngay
phong UBND tinh phong
’ Ch}Jye,n Toxtrmh de Nngh; phé dl‘Jyet k?F Lanh dao Van ‘
Budc 10 | qua xét tuyén cho Lanh dao phong Noi A , 1/4 ngay
. ; X phong UBND tinh
chinh - Phép ché
2 . N X . a ~ A Lﬁnh daO
Busc 11 | Chuyen To trinh e nghi phé duyet ket | ppon Nisi chinh - | 174 ngay
qua xét tuyén cho chuyén vién . X
Phép ch¢
Tham dinh dy thao Quyét dinh phé duyét Cong chuc
Buoc 12 | ket qua thi tuyeén, chuyén Lanh dao| phong Noi chinh - 05 ngay
phong xem xét, giai quyét Phéap che
Chuyén du thao Quyét dinh phé duyét Lanh dao
Bu¢c 13 | ket qua xet tuyén cho Lanh dao Van | phong Noi chinh - 01 ngay
phong UBND tinh Phép che
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Thl,r Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thoi g!filn
tw cac thii tuc hanh chinh thuc hign thuc hign
bwoéc : : ; (Ngay)
Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua N .
. . 2 ~ T e . Lanh dao Van .
Buoc 14 | xét :[uyen cho Lanh dao UBND tinh ky phong UBND tinh 01 ngay
duyét
Quyét dinh phé duyét két qua xét tuyen Lsch dao
Budc 15 | va chuyén Van thu Vian phong UBND ; 01 ngay
, 7 UBND tinh
tinh phat hanh
. Phét hanh va chuyén cho Van thu S& Noi Vin thu Vin X
Budc 16 vu phong UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua Vin thu .
Buoc 17 Xét tuyén cho Lanh dao So S6 Noi vu 1/4 ngay
Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua Lanh dao
Budc 18 | xét tuyén cho Lanh dao phong Cong NV 1/4 ngay
e . S& Noi vu
chuc, vién chuac
2 4 . n A A , Lanh daO
Bugc 19 | Chuyen Quyet dinh phé duyét ket qua Phong Céng chiic, | 1/4 ngay
xet tuyén cho chuyén vién " .
vién chirc
Guri Thong béo két qua tring tuyén va
yéu cau thi sinh hoan thién ho so den S¢ Cona chitc
. NoI vu d¢ doi chiéu van bang, chirng chi \ 9 , .
Budce 20 - , < s 2 phong Cong chuc, 30 ngay
theo quy dinh; du thao Quyét dinh tuyén o ,
. 2 N 2 vién chuc
dung va chuyén cho Lanh dao phong
xem xét
Trinh Lanh dao So ky ban hanh Quyet Lanh dao
Buéc 21 | dinh tuyén dung cong chic theo tham | phong Cong chic, 01 ngay
quyen vién chuc
, Quyét dinh tuyén dung cobng chuc va Lanh dao \
Buge 22 chuyén Van thu co quan phat hanh So Noi vu 01 ngay
. Phat hanh va chuyén cho Trung tam Vin thu s
Buoc 23 Phuc vu hanh chinh cong S Noi vu 1/4 ngay
, ’ Cong chirc So Noi
. Cap nhat ket qua vao hé thong théng tin |  vu truc tai Trung 01 ngay
Buoc 24 A , A X
dién tir mot cura va tra ket qua tam Phuc vu hanh
chinh cong
150 ngay

Tong thoi gian thuc hién

Ghi cha: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwde 4 nhw sau:

- Lap danh séch thi sinh dy tuyén; trinh Lanh dao UBND tinh ban hanh Quyét
dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung, Ban giam sat; trinh Chu tich Hoi dong tuyén
dung ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra Phicu dang ky du tuyén: 15 ngay.
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- Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyen kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua
nguoi dyu tuyen da dang ky tai phicu dang ky du tuyén; bao cao Chu tich Hoi dong,
trinh Chu tich UBND tinh phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién du thi: 26 ngay.

- Thu phi dy tuyén; tham dinh danh muc tai liéu on tap va thong béo tai ligu on
tap; thanh Iap cac Ban giup viéc cua Hoi dong: Ban coi, Ban dé, Ban kiém tra sat hach,
To6 thu ky giup viéc: 30 ngay.

- Thdng bao danh séch va trigu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan xét tuyén;
xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung d¢ phong van:
20 ngay.

- T6 chirc phong van; théng bao két qua phong van: 10 ngay.
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36. Thii tuc thi tuyén céng chic

tlr;gc Quy trinh giai C]l:lyé,t Trach nhigm ;rhhu(,); g:g:
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay)
Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, | . n NAG
scan (quét) Phiéu dang ky dy tuyen C\,?lnglf:if, §I_crfu|:ol
Budc 1 | cap nhat Ién h¢ thong phan mém mot t3m Phuc vu han% 1/4 ngay
ctra dién tur va chuyén cho Lanh dao chinh con
S& Noi vu g
, Chuyén Phiéu ding ky du tuyén cho Lanh dao \
Budc 2 Lanh dao phong Céng churc, vién chic S6 Noi vu 1/4 ngay
2 A e , 2 Lanh dao
Bugc3 | Chuyén Phiéu dang ky dy tuyén cho phdng Cong chuc, | 1/4 ngay
chuyén vién phu trach linh vuc vien chic
Tong hop Phicu dang ky du tuyen; Cong chirc
Bug¢c 4 | tham muu to chuc thuc hién cac quy | phong Cong chuc, 196 ngay
trinh tuyén dung theo quy dinh vién chuc
Dy théo To trinh, dy thdao Quyet dinh Cong chuac
Buac5 | phé duyét két qua thi tuyén chuyén | phong Coéng chic, 03 ngay
lanh dao phong Cong chtc, vién chic vién chic
\ ~ - A T e Lanh dao
Budc 6 Tfmh Ifantf daoASGAky dquye_t Toxtrmh phong Céng chrec, 01 ngay
de nghi phé duyét ket qua thi tuyen vién chic
Ky duyét To trinh dé nghi phé duyét Lanh dao
Buac 7 | két qua thi tuyén va chuyén Vian thu S& Noi vu 01 ngay
co quan phat hanh T
Budc 8 Phat hanh van ban va chuyén Vin thu Van thu 1/4 naa
Vin phong UBND tinh So Noi vu gay
Tiép nhan To trinh dé nghi phé duyét _ y
Budc 9 | két qua thi tuyén va chuyén Lanh dao h;]andlgIN\E)af[linh 1/4 ngay
Vin phong UBND tinh phong
Chuyeén To trinh dé nghi phé duyét két N y
Budc 10 | qua thi tuyén cho Lanh dao phong Noi I?anh dao Va{l 1/4 ngay
L D X phong UBND tinh
chinh - Phap ché
Chuyeén To trinh dé nghi phé duyét két N A
. L s 2 T Lanh dao phong s
Budc 11 ?rgeéhthl tuyén cho chuyén vién phu NGi chinh - Phap ché 1/4 ngay
Tham dinh du thao Quyét dinh phé A L
Budc 12 | duyét két qua thi tuyén, chuyén Lanh Cong chicphong | ngay
A o ins £ Noi chinh - Phap che
dao phong xem xét, giai quyet
Chuyén dy thao Quyét dinh phé duyét N A
Budc 13 | két qua thi tuyén cho Lanh dao Vin Néﬁir;};nia? ﬁﬁ;nghé 01 ngay
phong UBND tinh i P
Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua N y
Buéc 14 | thi tuyén cho Lanh dao UBND tinh ky |  -2nh dao Van 01 ngay

duyét

phong UBND tinh
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Thl,r Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Tho g!zi\n
t cac thii tuc hanh chinh thu hign thee hign
buéc : : ; (Ngay)
Quyét dinh phé duyét két qua thi Lah dao
Budc 15 | tuyén va chuyén Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
. Phét hanh va chuyén cho Vin thu So Van thu Van .
Bu6e 16 | \jsi vy ohong UBND tinh | /4 Ngay
. Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua Vin thu .
Buoc 17 thi tuyén cho Lanh dao So S& Noi vu 1/4 ngay
Chuyen Quyét dinh phé duyét két qua Lah dao
Budc 18 | thi tuyén cho Lanh dao phong Céng S& Noi 1/4 ngay
, - , o NoI vu
chuc, vién chic
Buoc 19 | Shuyeén Quyet dinh phe duyet ket qua phonzaéléfg ?:hfxc, 1/4 ngay
thi tuyén cho chuyén vién phu trach A g
vién chuc
Guri Thong béo ket qua tring tuyen va
yéu cau thi sinh tring tuyén hoan A .
.. |thien hd so dén So Noi vu dé abi|  Congchic \
Buéc 20 SR . , phong Cdng chtrc, 15 ngay
chiéu van bang, ching chi theo quy vién chirc
dinh; du thao Quyeét dinh tuyen dung,
chuyén cho Lanh dao phong xem xét
Chuyén Lanh dao S& ky ban hanh Lanh dao
Budc 21 | Quyét dinh tuyén dung cong chac | phong Cong chic, 01 ngay
theo tham quyén vién chuc
. Quyeét dinh tuyén dung cbng chuirc va Lanh dao .
Budc 22 chuyén Vin thu co quan phéat hanh S6 Noi vy 01 ngay
, Phat hanh va chuyén cho Trung tam Vin thu \
Buoc 23 Phuc vu hanh chin% cong ’ S Noi vu 1/4 ngay
Cong chirc So Noi
Bugc 24 | Cap nhat két qua vao h¢ thong thong |  vu tryc tai Trung 01 ngay
tin dién tir mot cira va tra két qua tam Phuc vu hanh
chinh cong
Tong thoi gian thuc hién 230 ngay

Ghi cha: Chi tiét thei gian thuc hién tai Budc 4 nhw sau:
- Lap danh sach thi sinh dang ky tham du ky tuyén dung cong chuc; trinh Lanh
dao UBND tinh thanh Iap Hoi dong tuyén dung, Ban giam sét; trinh Chu tich Hoi dong
tuyén dung thanh Iap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén: 20 ngay.
- Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi
du tuyén da dang ky tai phiéu ding ky du tuyén; bdo céo Chu tich Hoi dong, trinh Cha

tich UBND tinh phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién dy thi: 30 ngay.

- Thu phi du tuyén; thim dinh danh muc tai ligu on tap va thong béo tai ligu 6n
tap; thanh lap cac Ban gilp viéc cua Hoi dong: Ban coi, Ban d¢, Ban cham, Ban
phéch, T6 thu ky giup viéc, Ban phuc khao (néu c6): 30 ngay.
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- Thdng béo danh sach va triéu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuan du thi vong
1; xay dung ngan hang cau hai, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé thi: 20
ngay.

- Khai mac, phé bién néi quy thi tuyén, huéng dan 1am bai thi; té chic thi vong
1: 03 ngay.

- Thyc hién 1am phéch, cham thi, ghép phach, tong hop diém thi vong 1: 10
ngay.

- Thong bao két qua thi vong 1: 05 ngay.

- Nhan don phuc khao va cham phic khao vong 1: 30 ngay.

- Théng béao triéu tap thi sinh du thi vong 2: 03 ngay.

- Xay dung dé thi vong 2: 06 ngay.

- T6 chire thi viét vong 2: 01 ngay.

- Thuc hién 1am phach, chim thi, ghép phach, tong hop diém thi vong 2: 10 ngay.

- Thdng bao két qua thi vong 2: 05 ngay.

- Nhan don phuc khao va cham phuc khao vong 2: 20 ngay.

- Thdng bao két qua thi vong 2: 03 ngay.
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IV. Linh vue Cong tac thanh nién

37. Thi tuc thanh l1ap té chirc thanh nién xung phong cép tinh

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan ho6 so, cap nhap H¢ thong | Cong chic S& Noi vu
Budc 1l | phan mém mot cua dién tu, chuyén ho | tryc tai Trung tam Phyc | 1/4 ngay
so dén lanh dao S& Noi vu vu hanh chinh cong
Chuyén ho so den phong Xay dung
Budc 2 | chinh quyén va cbng tac thanh nién Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
(XDCQ&CTTN)
. 2 A A 1 LA Trudng phong N
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xit ly ho so (XDCQ&CTTN) 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao két qua giai Cona chire duoc
Busc4 | quyét hd so TTHC, chuyén lanh dao iaogxﬁ o ha o 01 ngay
phong xem xét, trinh 1anh dao So g y
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Truong phong 5
Bu6CS | yBND tinh (XDCQ&CTTN) 1/2 ngay
Busc 6 tlfg:] guyet To trinh, chuyén Van thu phat Lanh dao S& Noi vy 1/2 ngay
. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, g Y N{A X
Budc 7 gt Vin phong UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban, chuyén Linh dao Vin thu Van phong s
BudC8 | {3 phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xtr | Léanh dao Van phong .
Budéc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A A 1 A Lanh dao phong \
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xt ly ho so NGi chinh - Phap ché 1/4 ngay
. Xu ly ho so, du thao két qua giai quyét Cong chirc phong .
Buoe 111 e chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 2,5 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lanh dao phong X
Bude 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Vin phong .
Bu6c I3 | 121 dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, N q .
Budc 14 chuyén Vin thur phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén| Van thu Vin phong \
Buée 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat ket qua giai quyet TTHC vao |  Cong chirc S¢ Noi vu
Bugc 16 | HE thong thong tin Mot cura dién tir. Tra | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
két qua cho t6 chirc, c& nhan vu hanh chinh cdng
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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38. Thii tuc giai thé té chirc thanh nién xung phong cap tinh

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan ho so, cap nhap HE thong | Cong chic S& Noi vu
Buéc 1 | phan mém mot cua dién tir, chuyén ho so | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
dén lanh dao S& Noi vu vu hanh chinh cong
Chuyén ho so den phong Xay dung
Budc 2 | chinh quyén va cdng tac thanh nién Lanh dao S& Noi vu 1/4 ngay
(XDCQ&CTTN)
. 2 A A o I A Trudng phong N
Budc 3 | Chuyéen chuyén vién xt ly ho so (XDCQ&CTTN) 1/4 ngay
Thém di\nh ho so, du thao Vkét qua giai Conal chite duoc
Buoc 4 | quyét ho so TTHC, chuyen ldnh dao iaogxﬁ: NV h so 05 ngay
phong xem xét, trinh 1anh dao So g y
. Trinh lanh dao So ky duyét To trinh gui Truong phong s
BudeS | yBND tinh (XDCQ&CTTN) 01 ngay
Budc 6 L(%guyet To trinh, chuyén Van thu phat Lanh dao So Noi vy 01 ngay
, Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, g Y N{A X
Buac 7 giri Van phong UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban, chuyén Lanh dao Vin thu Van phong s
BudC8 | \/3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xir | Lanh dao Vin phong .
Buéc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A A 1o Lanh dao phong X
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xur ly ho so NGi chinh - Phap ché 1/4 ngay
. Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét Cong chirc phong .
Buoe 11| rrpyc chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 2,5 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két Lanh dao phong 5
Bude 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Van phong .
Buoc 13 1 121 dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, N q .
Budc 14 chuyén Van thu phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén| Vin thu Vin phong \
Budc 15 Trung tdm Phyc vu hanh chinh coéng UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat ket qua giai quyet TTHC vao | Cang chirc S& Noi vu
Budc 16 | Hé thong thdng tin Mot cua dién tir. Tra | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, ca nhan

vu hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
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39. Thii tuc x&c nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cap tinh

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tlep nhan ho so, cap nhap Hé thong Cong chac So Noi vu
Buédc 1 phan mém mét cua dién tir, chuyén hd so | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
dén 1anh dao S¢ Noi vu vu hanh chinh céng
Chuyén ho so den phong Xay dung
Budc 2 | chinh quyén va cong tac thanh nién Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
(XDCQ&CTTN)
. 2 A A e I A Truong phong X
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xt ly ho so (XDCQ&CTTN) 1/4 ngay
Thém di\nh ho so, du thao vkét qua giai Cona chite duoc
Buoc 4 | quyét ho so TTHC, chuyén lanh dao iaogxir N hd so 25 ngay
phong xem xét, trinh 1anh dao So g y
. Trinh 1anh dao S& ky duyét To trinh gui Truong phong .
BuGCS | yBND tinh (XDCQ&CTTN) 01 ngay
Busc 6 L(g/n r(]juyct To trinh, chuyén Van thu phat Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, 9 NG N
Buéc 7 gt Van phong UBND tinh Van thu S& NoI vy 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban, chuyén Lanh dao Van thu Van phong \
BudC8 | {ah phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyeén phong Noi chinh - Phap ché xir | Lanh dao Vin phong .
Budc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A A w TV R Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyen chuyén vién xui ly ho so Ni chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét Cong chuc phong \
Buoe 11 | 1rpyc chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 2,5 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két Lanh dao phong X
Bude 12 qua giai quyet TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lénh dao Van phong X
Bu6c 13 1140k dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, N 7 \
Budéc 14 chuyén Vin thur phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén| Van thu Vin phong \
Budc 15 Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/4 ngay
Cép nhat ket qua giai quyet TTHC vao | Cong chirc S& Noi vu
Budgc 16 | Hé thong théng tin Mot cura dién tir. Tra | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, c& nhan

vu hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét

35 ngay
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V. Linh vire Chinh quyén dia phwong
40. Thi tuc thAm dinh thanh 1ap thén méi, thon té dan phé

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thot glan
! ] ) . - A thuc hign
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién RN
(Ngay)
, ‘ ‘ Cong churc S¢ Noi
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | vu truc tai Trung
Buéc 1 |so dién tur, cap nhat Hé thong phan mém | tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
mot ctra, chuyén lanh dao So ch|’nh’ cong tinh
Bac Kan
Chuyén phong Xay dung chinh quyén va Linh dao
Budc 2 | cdng tac thanh nién (XDCQ&CTTN) xir S& Noi 1/4 ngay
P o NoOI vu
ly ho so
. Chuyeén ho so, xem xét va giao viéc cho | Lanh dao Phong s
Bude3 1 huyen vien XDCQ&CTTN | L4 ngay
Théup di‘nh ho so, du thao vkét qua giai Cona chite duoc
Budéc 4 | quyét ho so TTHC, chuyén lanh dao iaogxir N hd so 08 ngay
phong xem xét, trinh 1anh dao S& g y
, Duyét ndi dung, chuyén Lanh dao S& Noi | Lanh dao Phong .
Bu6CS | oy ky duyét XDCQ&CTTN | 2ngay
, Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Lanh dao .
Budc 6 chuyén cho Vin thu S¢ S Noi vu 1/2 ngay
. V4o s vin ban, chuyén két qua giai quyét Van thu .
Bude 7 clia co quan dén Van phong UBND tinh So Noi vu 1/4 ngay
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéce)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd Cong Chu:c:- S0 N
. A wo A ne LIA 4l A N N vu truc tal Trung R
Budc 1 | so dién tu, cap nhat Hé thong phan mém | . X 1/4 ngay
A o X s i tam Phuc vu hanh
mot cura, chuyén lanh dao So A
chinh cong
Chuyén phong Xay dung chinh quyén va Lanh dao
Budgc 2 | cdng tac thanh nién (XDCQ&CTTN) xir ly e N 1/4 ngay
A S& Noi vu
ho so
. 2 A o 1 A Lanh dao phong X
Buéc 3 | Chuyén cong chuac xir ly ho so XDCQ&CTTN 1/4 ngay
- Tham dinh ho so, du thao két qua giai
quyét ho so TTHC, chuyén lanh dao
. hong xem xét, trinh 1anh dao S& Cong chirc phong .
Budc 4 | Phong ; s : 43 nga
O™ 1 Tham muu thanh 13p Hoi déng thim dinh |  XDCQ&CTTN gay
- Tham muu t6 chire khao sat (néu co)
Trinh ldnh dao S& phé duyét két qua tham Lanh dao phong
: dinh TTHC anh ca :
Buoc 5 1 XDCQ&CTTN 1/4 ngay
, Phé duyét két qua tham dinh TTHC va Linh dao .
BudC 6 | chuyén cho Van thu S¢ S Noi vu 1/2 ngay
Pht hanh vin ban, tra két qua tham dinh Viin thr
Budc 7 | TTHC dén Trung tam phuc vu hanh chinh Sé Noi v 1/4 ngay
cong, ddng thoi giri UBND tinh LV
, 7 Cong chirc S¢ Noi
Budc 8 Cap nhat tinh h"lnh, két qua tham dinh | vu truc tai Trung 1/4 naa
TTHC vao Hé théng thong tin dién tir tam Phuc vu hanh gay
chinh cong
Buéc 9 Tiep nhan ho so, chuyén ho so dén lanh Van thu Van 1/4 naa
dao Vin phong UBND tinh phong UBND tinh gay
, 2 \ At et . Y Lanh dao Van \
Budc 10 | Chuyén phong Noi chinh - Phéap ché xu ly ohong UBND tinh 1/2 ngay
7 ‘ Lanh dao
Budc 11 | Chuyén céng chirc xir Iy ho so phong Néi chinh - | 1/2 ngay
Phap ché
1 A LA L X Cong chuc
Buse 12 Xt ly ho 0, d1_~r thao ket Qqua gial quyet phong Noi chinh - 11 ngay
TTHC, chuyén lanh dao phong . £
Phap ché
N < . 1A \ Lanh dao
Budc 13 T.r }Flh lar}h dao Van phong xem xét ket qua phong Noi chinh - | 1/2 ngay
giai quyét TTHC Phap ché
Budgc 14 | Xem xét két qua, trinh giai quyét TTHC Lénh dgo Vin 1/2 ngay

phong UBND tinh
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) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Ky duyét ket qua giai quyet TTHC (Quyet Lanh dao
Budéc 15 | dinh phan loai BVHC cap x&), chuyén bo UBND tinh 01 ngay
phéan van thu Van phong UBND tinh
, Phat hanh van ban, chuyén két qua téi bo |  Van thu Vin .
BudC 16 | han Met cira ohong UBND tinh | /4198y
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Hé Cong chizc 5S¢ No|
. z A h NPT . 1 4. | vutruc tal Trung X
Budc 17 | thong thong tin Mot cira dién tu. Tra ket | . s 1/4 ngay
\ 2 her A tdm Phuc vu hanh
qua cho to chtrc, ca nhan A
chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 60 ngay
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V1. Linh vuc Ton gido

42. Thi tuc dé nghi cong nhan té chire tén gido cé dia ban hoat dong & mét tinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gian
! ] ) . - . thuc hign
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién RN
i i i (Ngay)
Tiep nhan ho so, quét (Scan) va liru trir ho so | Cong chirc S¢ Noi
Buse 1 dién tr, cap nhat H¢ ghéng phén mém mot | vu truc tai Trung 1/4 naa
ctra dién tu; chuyén ho so dén lanh dao S¢| tam Phuc vu hanh gay
Noi vu chinh coéng
Bugc 2 | Chuyén hd so d&én phong Tén gido Léanh dao So Noi vu | 1/4 ngay
. 2 A A o IV A Lanh dao phong
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao van ban xin y kién
va gui tai liéu cho cac co quan, don vi lién
quan d€ phoi hop giai quyet TTHC
- Tong hop vén ban cua cac co quan don vi
Busc 4 lfn quan, Fham muu lanh dao So to chic hop C_Ong thu’,c dku’(_rc 44,5 ngay
lién nganh; ’ o giao xt ly ho so
- Hop thong nhat giai quyet ket qua TTHC;
- Hoqén chinh van ban giai quyét TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh
dao So
. Trinh lanh dao S& phé duyét két qua giai | Lanh dao phong .
Budc 5 quyét TTHC T6n gido 01 ngay
Xem xét noi dung dy thao ket qud gidi quyet
Bugc 6 | TTHC va ky duyét To trinh chuyén Van thu | Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
S& ban hanh
Busce 7 Egﬁt hanh van ban dén Van phong UBND Vin thu So Nai vu 1/4 ngay
. Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao Van | Vin thu Vin phong 5
Bu6e8 | ong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 . i Ahinh . Dhé £ Lanh dao Van phong \
Buac 9 | Chuyen Phong Noi chinh - Phap che UBND tinh 1/4 ngay
, 2 A A Lanh dao phong 5
Budc 10 | Chuyen chuyén vién xu ly ho so N chinh - Phap ché 1/4 ngay
, X 1y hd so, du thao két qua giai quyét| Cong chic phong \
Bude 11 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 08 ngay
. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két qua Lanh dao phong .
Buoc 12 | idi quyét TTHC Noi chinh - Phap ché | 0 N9
Busc 13 Duyét ket qua giai quyet TTHC trinh Lanh | Lanh dao Van phong 01 ngay

dao UBND tinh

UBND tinh
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Thir tur Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
. : > \ . . thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién N
(Ngay)
Busc 14 | <V duyet ket qua giai quyet TTHC, chuyén |\ -\ 4.0 UBND tinh | 01 ngay
van thu phat hanh
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Trung | Vian thu Vin phong \
BudC 15 | tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/2 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao he (i/?lntgnf:g .Sr(r’u';b'
Budc 16 | thong théng tin mot cira dién ta. Tra ket qua Co g 1/4 ngay

tam Phuc vu hanh

cho t6 chuc, ca nhan. A
chinh cbng

Tong thoi gian giai quyét 60 ngay
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43. Thi tuc ding ky sira doi Hién chwong cia toé chire ton gido c¢6 dia ban
hoat dong & mot tinh

Thir tur Quy trinh giai quyét Trach nhigm | 1Noigian
, : ; \ . A thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién SO
(Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng Cong chic 56 Noi
. A A ne o AL o 2 X vu truc tal Trung
Budc 1 | phan mém mot cira dién tar; chuyeén ho | . X s
X 1x . NA tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
so dén lanh dao S& NoOI vu . R
chinh cong
. 2 LA X \ A Lanh dao R
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Ton giao So Noi vy 1/4 ngay
. 2 N Lanh dao .
Budc 3 | Chuyen chuyén vién xt ly ho so phong Ton gido 1/4 ngay
Thétp dinh hd so, du thao van ban xin
y kien va gui tai li¢u cho céc co quan,
don vi lién quan d¢ phoi hop giai quyét
TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan 16,5 ngay
. don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong chae duoc
Buoc 4 WA L .2 < . LA
S¢ t6 chuc hop lién nganh; giao xu ly ho so
- Hop thong nhat giai quyét két qua
TTHC,
- Hoan chinh vén ban giai quyet TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So
, Trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua Lanh dao .
Bude 5 giai quyét TTHC phong To6n gido 01 ngay
, Xem xét noi dung dy thao két qua giai N
Budc 6 quyég TTHC va ky duyét To trinh églﬁl@??/?l 01 ngay
chuyén Van thu S¢ ban hanh T
. Phat hanh vin ban dén Vian phong g . N[A \
Budce 7 UBND tinh Vin thu S& NI vy 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao | Vin thu Vin phong \
BudC8 | /30 phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ A . X Lanh dao Van phong 5
Budc 9 | Chuyen Phong Noi chinh - Phép ché UBND tinh 1/4 ngay
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xir Iy hd so Lanh dao phong 1/4 ngay

Noi chinh - Phap ché
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Thir tu Quy trinh giai quyét Tréach nhigm That gian
, : 7 . . . thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién <Y
i , ] (Ngay)
. Xt ly ho so, du thao ket qua giai quyet | Coéng chic phong s
Bu6C 11 1 TTc . chuyén Lanh dao phong NGi chinh - Phap ché | 00 N9y
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két |  Lanh dao phong 5
Budc 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vin phong \
Bu6e 13 | 1= h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lénh dao .
BuGC 14 1 shuyén van thur phét hanh UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Van phong .
Buge 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/2 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Cv?lnt%ﬁct“tr; ?(:ul:ol
Budéc 16 | hé thong thong tin mot cua dién ta. Tra Co g 1/4 ngay

két qua cho to6 chuc, c& nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thai gian giai quyét

30 ngay
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44. Thu tuc dé nghi thanh 1ap, chia, tach, sap nhip, hop nhit té chic ton
gido trwe thudc c6 dia ban hoat dong é mot tinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot gran
! ] ) . - A thuc hign
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién NN
_ _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng Cong chic 56 Noi
. A X e o eea P vu tryc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mot cua dién tir; chuyén N s 1/4 ngay
A X s . N A tam Phuc vu hanh
ho so dén lanh dao S& Noi vu A
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén giao Lanh dao So Noi vu | 1/4 ngay
. 2 A A o 1 A Lanh dao phong
Budc 3 | Chuyen chuyén vién xt Iy ho so Ton gido 1/4 ngay
Thérp dinh ho so, du thao van ban xin
y kien va gui tai liéu cho cac co quan,
don vi lién quan d€ phoi hop giai
quyét TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan
. don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong chace duoc .
Buoc 4 2 X b o - . 1 A 44,5 ngay
S¢ 16 chuc hop lién nganh; giao xur ly ho so
- Hop thong nhat giai quyét ket qua
TTHC; ,
- Hoan chinh van ban giai quyct
TTHC chuyén lanh dao phong xem
x¢ét, trinh 1lanh dao So
. Trinh lanh dao S& phé duyét két qua |  Lanh dao phong .
BuGCS | idi quyét TTHC Tén gio 01 ngay
. Xem xét noi dung du thao két qua N
Bude 6 giai quyét TTHC va ky duyét To ngﬁla?i?l 01 ngay
trinh chuyén Van thu So ban hanh ST
. Phat hanh vin ban dén Vin phong 9 o N[AG .
Budc 7 UBND tinh Vin thu S& NoI vy 1/4 ngay
. Tiép nhan vian ban; chuyén Lanh dao | Vin thu Vin phong s
BudC8 | \4n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ Nr g . X Lanh dao Van phong \
Budc 9 | Chuyen phong No6i chinh - Phap che UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A AL 1 A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so NGi chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, du thao két qua giai| Cong chirc phong .
Bude 11 quyét TTHC, chuyén Lanh dao phong | Néi chinh - Phap ché 08 ngay
. Chuyén Lanh dao Van phong duyét Lanh dao phong 5
Bu6e 121 & qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Van phong .
Bu6c 13 | 12 h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | | . 7 .
Budéc 14 chuyén van thu phat hanh Lanh dao UBND tinh | 01 ngay
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Chuyén két qua giai quyét thu tuc

Buoc 15 Llr%mh chinh dén Trung tam Phyc vy VanS‘E‘fN\E)a‘:iﬁ;‘O“g 112 ngiy
anh chinh céng
Cap nhat ket qua giai quyet thi tuc |  Cong chirc So N
. hanh chinh vao hé thong thdng tin vu truc tai Trun X
Buoc 16 mot cira dién tu. Tra kétgqué cr?o 6| tam P'huc' vu hangljw 1/4 ngay
chtrc, cd nhan. chinh cbng
60 ngay

Tong thoi gian giai quyét
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45. Thi tuc ding ky thuyén chuyén chirc siic, chirc viéc, nha tu hanh la

ngwoi dang bi bugc tgi hodc chwa dwge xo04 an tich

Thl,r tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot g!{fm
cac thii tuc hanh chinh thyc hién thyc hién
buéc ~ o (Ngay)
Tiép nhan ho so, cap nhat H¢ thong Cong chac S¢ Noi vu
Bugc 1 | phan mém mot cira dién tu; chuyen truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
ho so dén 1anh dao S& Noi vu vu hanh chinh céng
, 2 A 4 N A ., Lanh dao \
Buéc 2 | Chuyén ho so dén phong Ton giao So Noi vy 1/4 ngay
. 2 A A ra A Lanh dao .
Budc 3 | Chuyen chuyén vién xtr Iy ho so phong Ton gido 1/4 ngay
Thérp dinh hd so, du thao van ban xin
y kién va gui tai liéu cho céc co quan,
don vi lién quan dé phoi hop giai
quyét TTHC
- Tong hop van ban cia cac co quan
. don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong chuc dugc X
Buoc 4 2 X p . o . . o 1o A 17,5 ngay
S¢ 16 chuc hop lién nganh; giao xtr ly ho so
- Hop thong nhat giai quyét ket qua
TTHC, )
- Hoan chinh van ban giai quyet
TTHC chuyén 1anh dao phong xem
x¢ét, trinh 1lanh dao So
. Trinh lanh dao S& phé duyét két qua Lénh dao X
Buoe S giai quyét TTHC phong Ton gi4o 01 ngay
, Xem xét noi dung duy thao két qua N
BuGCO | giai quyét TTHC va ky duyet To éj‘ll\lll?‘;‘/o 01 ngay
trinh chuyén Van thu So ban hanh oLV
. Phat hanh vin ban dén Vin phong <  NpA s
Budc 7 UBND tinh Vian thu S& Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Vin thu Van phong \
BuGC8 | {4 phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ Ar b Db X Lanh dao Van phong s
Budc 9 | Chuyen phong No6i chinh - Phap che UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A w1 A Lanh dao phong N
Buac 10 | Chuyén chuyén vién xtr Iy ho so N&i chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xtr Iy hd so, du thao két qua giai Cong chuc phong .
Bude 11 quyét TTHC, chuyén Lanh dao phong |  Nai chinh - Phap ché 05 ngay
Busce 12 Chuyén Lanh dao Van phong duyét Lanh dao phong 01 ngay

két qua giai quyét TTHC

Noi chinh - Phap ché
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Thl,r tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Tho g!?n
cac thi tuc hanh chinh thyc hién thuc hign
bwéc : : : (Ngay)
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh |  Lanh dao Vin phong .
Budc 13 | 1 51k dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, N , .
Buoc 14 chuyén van thu phét hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc _ o
Budc 15 | hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu Vin thu Van phong 1/2 ngay
N . N UBND tinh
hanh chinh cong
Cip i Gt NI Cong e soiw |
Budc 16 i truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay

mot cira dién tir. Tra két qua cho to
chuc, ca nhan.

vu hanh chinh céng

Tong thai gian giai quyét

30 ngay
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46. Thi tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwéc ngoai cw
tra hop phap tai Viét Nam

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thot gran
! ] ) . ; . thuc hign
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién NN
_ _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat He théng Cong chic 5S¢ Noi
. ro X e o aa PRI vu tryc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mot cira dién tur; chuyén ho A s 1/4 ngay
X g~ N tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao So Noi vu . .
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén giao Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
r p AL iA IV A Lanh dao phong N
Buéc 3 | Chuyeén chuyén vién xtr ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Thﬁrp dinh ho so, du thao van ban xin
y kien va gui tai liéu cho céc co quan,
don vi lién quan dé phoi hop giai quyét
TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan
. don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong chirc duoc .
Budc 4 2 A Al o . . 1 LA 17,5 ngay
S¢ t6 chuc hop lién nganh; giao xur ly ho so
- Hop thong nhat giai quyet ket qua
TTHC; ’
- Hoa?n chinh van ban giai quyet TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So
, Trinh lanh dao S& phé duyét két qua Lénh dao phong .
Bude S giai quyét TTHC Ton gido 01 ngay
Xem xét noi dung du thao ket qua giai
Budéc 6 | quyet TTHC va ky duyét To trinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
chuyén Vian thu S¢ ban hanh
, Phat hanh vin ban dén Vin phong y . NA .
Budce 7 UBND tinh Van thu S& NoI vy 1/4 ngay
. Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao Van thu Van phong 5
BuGC8 | \3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ Ar . £ Lanh dao Van phong 5
Budc 9 | Chuyén phong Noi chinh - Phép che UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A o 1 LA Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ni chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly h so, du thao két qua giai quyét | Cdng chtc phong \
Budc 11 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 05 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lanh dao phong s
Budc 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vian phong \
Bu6c 13 1y 5 h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 14 | 1 uyén van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
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. Chuyén két qua giai quyét TTHC d¢én | Vian thu Vin phong .
Budc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/2 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Cv?lnglf??; ?I_(r’u'r\:ol
Budc 16 | hé thong thong tin mot cira dién tir. Tra ST g 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay
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47. Thi tuc ding Ky thay ddi ngudi dai dién nhém sinh hoat tén gido tip
trung ciia nguwdi nwdc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Tho gran
' ] ) . - A thuc hign
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién SO
_ _ (Ngay)
Tiép nhan hé so, cap nhat Heé théng Cong chirc 50 Noi
. ro X e o aa PO vu tryc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mot cira dién tur; chuyén ho N X 1/4 ngay
L1 N tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S Noi vu . A\
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén giao Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A T A Lanh dao phong N
Buéc 3 | Chuyeén chuyén vién xtr ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Thﬁm dinh ho so, du thao van ban xin
y kién va gui tai liéu cho cac co quan,
don vi lién quan dé phoi hop giai quyét
TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan
. don vi lién quan, tham muu 1anh dao Cong chuc dugc .
Budc 4 2 R A . . 1 LA 17,5 ngay
S¢ t6 chuc hop lién nganh; giao xur ly ho so
- Hop thong nhat giai quyet ket qua
TTHC, )
- Hoan chinh van ban giai quyet TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So
, Trinh lanh dao S& phé duyét két qua Lénh dao phong .
Bude 5 giai quyét TTHC Ton gi4o 01 ngay
Xem xét noi dung du thao ket qua giai
Buéc 6 | quyet TTHC va ky duyét To trinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
chuyén Van thu S¢ ban hanh
, Phét hanh vin ban dén Vin phong y o N(AS .
Budc 7 UBND tinh Van thu S6 Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao Vin thu Van phong 5
BuSC8 | \3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ N . X Lanh dao Van phong s
Budc 9 | Chuyén phong Noi chinh - Phép ché UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A o 1 A Lanh dao phong .
Buac 10 | Chuyen chuyén vién xu ly ho so NGi chinh - Phap ché 1/4 ngay
. Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét | Cdng chtic phong .
Buge 11 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 05 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lanh dao phong s
Bude 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vian phong .
Bu6c 13 1y 5 h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 14 | 1 uyén van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
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. Chuyén két qua giai quyét TTHC d¢én | Vian thu Vin phong .
Budc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/2 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Cv?lnglf??; ?I_(r’u'r\:ol
Budc 16 | hé thong thong tin mot cira dién tir. Tra ST g 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay
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48. Thii tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi
nwéce ngoai cw tra hop phap tai Viét Nam trong dia ban mot tinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thot gran
! ] ) . ; . thuc hign
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién NN
_ _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat He théng Cong chic 5S¢ Noi
. ro X e o aa PRI vu tryc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mot cira dién tur; chuyén ho A s 1/4 ngay
X g~ N tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao So Noi vu . .
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén giao Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
r p AL iA IV A Lanh dao phong N
Buéc 3 | Chuyeén chuyén vién xtr ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Thﬁrp dinh ho so, du thao van ban xin
y kien va gui tai liéu cho céc co quan,
don vi lién quan dé phoi hop giai quyét
TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan
. don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong chirc duoc .
Budc 4 2 A Al o . . 1 LA 17,5 ngay
S¢ t6 chuc hop lién nganh; giao xur ly ho so
- Hop thong nhat giai quyet ket qua
TTHC; ’
- Hoa?n chinh van ban giai quyet TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So
, Trinh lanh dao S& phé duyét két qua Lénh dao phong .
Bude S giai quyét TTHC Ton gido 01 ngay
Xem xét noi dung du thao ket qua giai
Budéc 6 | quyet TTHC va ky duyét To trinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
chuyén Vin thu S¢ ban hanh
. Phat hanh vin ban dén Van phong - . NAG 5
Budce 7 UBND tinh Van thu S& NoI vy 1/4 ngay
. Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao Van thu Van phong 5
BuGC8 | \3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ Ar . £ Lanh dao Van phong 5
Budc 9 | Chuyén phong Noi chinh - Phép che UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A o 1 A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ni chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly h so, du thao két qua giai quyét | Cdng chtc phong \
Budc 11 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 05 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lanh dao phong s
Budc 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vian phong \
Bu6c 13 1y 5 h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 14 | 1 uyén van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
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. Chuyén két qua giai quyét TTHC d¢én | Vian thu Vin phong .
Budc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/2 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Cv?lnglf??; ?I_(r’u'r\:ol
Budc 16 | hé thong thong tin mot cira dién tir. Tra ST g 1/4 ngay

két qua cho té chuc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay




77

49. Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguoi
nwéc ngoai cw tra hop phap tai Viét Nam den dia ban tinh khac

Thie tu Quy trinh gii quyét Trach nhigm | \hoigian
, : ; . . o thwc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién NN
_ _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng Cong chic 56 Noi
. ro X A PRI vu tryc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mot ctra dién tur; chuyén ho A s 1/4 ngay
L 1x NN tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& Noi vu A
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén gido Lanh dao S& Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A o 1 A Lanh dao phong N
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Thérp dinh ho so, du thao van ban xin
y kién va gui tai liéu cho céc co quan,
don vi lién quan dé phoi hop giai quyét
TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan
. don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong chirc duoc .
Budc 4 2 A Al o . . 1 LA 17,5 ngay
S¢ t6 chuc hop lién nganh; giao xur ly ho so
- Hop thong nhat giai quyét ket qua
TTHC; ’
- Hoa?n chinh van ban giai quyét TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So
, Trinh lanh dao S& phé duyét két qua Lénh dao phong .
Bude S giai quyét TTHC Ton gido 01 ngay
Buoe 6 | Xem Xetndi dung dy thao két qua giai
quyet TTHC va ky duyét To trinh Lanh dao S& Noi vu 01 ngay
chuyén Vian thu S¢ ban hanh
. Phat hanh vin ban dén Van phong - . NAG 5
Budce 7 UBND tinh Van thu S& NoI vy 1/4 ngay
. Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao Van thu Van phong 5
BudC8 | \/3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ Ar . £ Lanh dao Van phong 5
Budc 9 | Chuyén phong Noi chinh - Phép che UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A o 1 A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ni chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly h so, du thao két qua giai quyét | Cdng chtc phong \
Budc 11 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 05 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lanh dao phong s
Budc 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vian phong \
Bu6c 13 1y 5 h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 14 | 1 uyén van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
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. Chuyén két qua giai quyét TTHC d¢én | Vian thu Vin phong .
Budc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/2 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Cv?lnglf??; ?I_(r’u'r\:ol
Budc 16 | hé thong thong tin mot cira dién tir. Tra ST g 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay
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50. Thi tuc théng bao thay déi dia diém sinh hoat tén gido tip trung cia
ngwoi nwdc ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Tho gran
' ] ) . - A thuc hign
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién SO
§ _ (Ngay)
Tiép nhan hé so, cap nhat Heé théng Cong chirc 50 Noi
. A X e o a 27 A vu truc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mot cira dién tur; chuyén ho N X 0,5 gio
L1 N tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S Noi vu . A\
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén giao Lanh dao So Noi vu 1gio
. 2 A A i TV A Lanh dao phong .
Buéc 3 | Chuyeén chuyén vién xtr ly ho so Ton gido 0,5 gio
Xem xét, tiep nhan van ban thong bao.
Trudng hop thong béao chua day du,
Busc 4 hf)p _Ie hufyng_(iian truc_: tleP qua thl}’ dién C_Ong thu’,c dPQC 2 gio
tu, tin nhan di¢n thoai hodc van ban giao xt ly ho so
cho t6 chirc d¢ hoan thién (néu co); gui
két qua lanh dao phong
Busc 5 )gem xét, trinh 1anh dao S& ho so hop Lanh Adao _phong 0,5 giv
Ié TOn giao
Budc 6 Xemxxet rlol dung qho so hop 1€ va Lanh dao So Noi vy 1 gio
chuyén Van thu So
. Phat hanh vin ban dén Van phong - A .
Budc 7 UBND tinh Van thu S& Noi vu 0,5 gio
. Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao Van thu Van phong .
BudC8 | \3n phong UBND tinh UBND tinh 0.5gio
. 2 . A g . £ Lanh dao Van phong .
Budc 9 | Chuyén phong Noi chinh - Phép che UBND tinh 0,5 gio
. 2 I A Lanh dao phong |
Budc 10 | Chuyen chuyén vién xu ly ho so NGi chinh - Phap ché 0,5 gio
. Y SN P\ Cong chuc phong .
Budc 11 | Xem xeét, tiep nhan ho so, luu ho so Ni chinh - Phap ché 0,5 gio
Tong thoi gian giai quyét (Trweong hop nhdn hé so sau 15 gio thi tra két 01 ngay

qua trong ngay lam viéc tiép theo)
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51. Thi tuc dé nghi moi té chirc, cd nhian nwéc ngoai vao Viét Nam thue
hién hoat dong ton gido & mot tinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gran
! ] ) . . o thwc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién N
§ _ (Ngay)
Tiép nhan hé so, cap nhat He théng | CONd chuc So Noi
, A A TR 21X vu tryc tai Trung
Budc 1 | phan mém mot cira dién tu; chuyén ho N X X
L1~ y N{AS tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
so dén lanh dao So Noi vu . A\
chinh cong
. 2 A Z N Ay Lanh dao \
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Ton giao S& NGi vu 1/4 ngay
. 2 A A i Lanh dao phong .
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Thérp dinh ho so, du thao van ban xin
y kien va gui tai liéu cho céc co quan,
don vi lién quan dé phoi hop giai quyét
TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan
. don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong chuc dugc .
Budc 4 2 R s A N . o 1 A 17,5 ngay
S¢ t6 chuc hop lién nganh; giao xtr ly ho so
- Hop thong nhat giai quyét ket qua
TTHC, ’
- Hoan chinh van ban giai quyet TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So
. Trinh 1anh dao S phé duyét két qua | Lanh dao phong .
Budc 5 giai quyét TTHC Ton giao 01 ngay
, Xem xét noi dung du thao két qua giai N
Budc 6 quyét TTHC va ky duyét To trinh égﬁlﬁ?io 01 ngay
chuyén Van thu S¢ ban hanh e
. Phat hanh vian ban dén Vian phong 9  NAG \
Budc 7 UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao | Van thu Vin phong 5
BuGC8 | \4n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ ar s . £ Lanh dao Van phong \
Budc 9 | Chuyen phong Noi chinh - Phap che UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A 1A Lanh dao phong .
Buac 10 | Chuyeén chuyén vién xu ly ho so NGi chinh - Phap ché 1/4 ngay
. Xu ly ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chirc phong .
Buge 11 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 05 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lanh dao phong s
Budc 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vin phong .
Bu6e 13 | 1 ~1h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
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Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gran
. . ; . . . thwc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién N
i , (Ngay)
. Ky duyét ket qua giai quyet TTHC, Lanh dao s
BuGC 14 1 o uyén van thu phat hanh UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Van phong .
Buoc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/2 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao (i/?lntgnf?ltl; 'Sr(:ulr\1|9|
Budc 16 | hé thong thong tin mot cira dién tir. Tra T g 1/4 ngay

két qua cho té chuc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay
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52. Thii tuc dé nghi moi chirc sic, nha tu hanh 13 nguwdi nwée ngoai dén
giang dao cho to chirc duwgc cap chirng nhin diang ky hoat dfng ton gido c6 dia
ban hoat dong & mot tinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gian
! ] ) . . . thwc hién
cac budéc thii tuc hanh chinh thuc hign s
_ _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng | C©ON9 chic So Noi
. A A R 21X vu tryc tai Trung
Budc 1 | phan mém mot cira dién tir; chuyén ho ~ N X
L1~ . N[A tam Phuc vu hanh 1/4 ngay
so dén lanh dao S Noi vu . A
chinh cong
. 2 A X N Ay Lanh dao \
Budc 2 | Chuyeén ho so dén phong Ton gido S& NGi vu 1/4 ngay
. 2 A A e Lanh dao .
Budc 3 | Chuyen chuyén vién xtr ly ho so ohong Ton gido 1/4 ngay
Thém dinh hd so, du thao van ban xin y
kien va gui tai liéu cho cac co quan,
don vi lién quan d¢ phoi hop giai quyet
TTHC
- Tong hgp van ban cua cac co quan
. don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong chirc duoc 17,5
Budéc 4 v A pr . s . 1 A s
S¢ 16 chuc hop lién nganh; giao xu ly ho so ngay
- Hop thong nhat giai quyét két qua
TTHC; ,
- Hoan chinh van ban giai quyet TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So
. Trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua Lénh dao X
Budc 5 giai quyét TTHC phong Ton gido 01 ngay
, Xem xét noi dung du thao két qua giai N
Budc 6 quyég TTHC va ky duyét To trinh SLc”?Ill\llléf?/?l 01 ngay
chuyén Van thu S¢ ban hanh T
. Phat hanh van ban dén Van phong -  NpA X
Budce 7 UBND tinh Vin thu S& NoI vy 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao | Van thu Vin phong \
Bu6C8 | {30 phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ A e . X Lanh dao Van phong 5
Budc 9 | Chuyen phong No6i chinh - Phap che UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A iAo bs A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so NGi chinh - Phap ché 1/4 ngay
. Xt Iy hd so, du thao két qua giai quyét |  Cong chuc phong .
Bu6C 11 1 TTc. chuyén Lanh dao phong N6i chinh - Phap ché | 0° 193y
Buse 12 Chuyén Lanh dao Van phong duyét ket Lanh dao phong 01 ngay

qua giai quyét TTHC

Noi chinh - Phap ché
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Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gran
, : 7 . . o thwc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién N
, , (Ngay)
. Duyét ket qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Van phong s
Budc 13 | 3k dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lénh dao .
BuGC 14 1 shuyén van thu phét hanh UBND tinh 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vian phong .
Buoc 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/2 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao %?lnt%lf:?; .SI.(;UI:QI
Budc 16 | hé thong thdng tin mot cira dién tir. Tra A g 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, c& nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cbng

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay
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53. Thi tuc dé nghi thay déi tén ciia té chirc ton gido, td chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh

Thir ty Quy trinh giai quyét Trach nhigm | 1héigian
cac thii tuc hanh chinh thyc hién thuc hién
buéc - O (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thdong Cong chirc S¢ Noi
Buoc 1 | phan mém mot cura dién to; chuyén hd | % tn{]c tal Trhu\n% 14 g
so dén lanh dao S& Néi vu tam Phuc vy han 1/4 ngay
chinh cong
. 2 LA X . Ay Lanh dao R
Budc 2 | Chuyeén ho so dén phong Ton gido S& Noi vy 1/4 ngay
Budgc 3 | Chuyén chuyén vién xir Iy hd so phol;lzn$§nagiéo 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao van ban xin y
kién va gui tai liéu cho cac co quan, don
vi lién quan dé phdéi hop giai quyét
TTHC
- Tong hop vin ban cia cac co quan don
. vi lién quan, tham muu ldnh dao So t6 Cong chure duoc .
Budc 4 , " L . 1 LA 17,5 ngay
chuc hop lién nganh; giao xur ly ho so
- Hop thdng nhat giai quyét két qua
TTHC,;
- Hoan chinh vin ban giai quyét TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So
, Trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua giai |  Lanh dao phong .
Budc 5 quyét TTHC Ton gi4o 01 ngay
’ Xenz xet ndi dqu dL,,r thao Aket C!ua glal Lanh dao ‘
Budc 6 | quyet TTHC va ky duyét To trinh S& Nbi vu 01 ngay
chuyén Van thu S¢ ban hanh T
Buéc 7 Etg‘lt\l é“;‘ﬂ]}; van ban dén Van phong | o ssNeive | 1/4 ngay
. Tiep nhan van ban; chuyén Lanh dao | Van thu Van phong 5
BudC 8 | {4h phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 . ar ot . £ Lanh dao Van phon X
Budc 9 | Chuyéen phong Noi chinh - Phap che UBND tinl;] 1 14 ngay
Bfg © | Chuyén chuyén vién xi Iy h so N@I}?:r;\?nia? Fl?r'r]]gp?%hé 1/4 ngay
Buoc | Xir ly ho so, du thao ket qua giai quyét |  Cong chic phong 05 ngay
11 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché
Budc | Chuyen Lanh dao Van phong duyét két | Lanh dao phong 01 naa
12 | qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché gay
Budc | Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vian phong 01 ngay
13 Lanh dao UBND tinh UBND tinh
Budc | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao 01 naa
14 | chuyén van thu phat hanh UBND tinh gay
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Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Van phong 12 nod
15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh gay
.| Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Cong chirc S6 Noi
Buoc théng thong tin mot cua dién tir. Tra | % truc tal Trung 1/4 ngay
16 ; : i ' tam Phuc vu hanh

két qua cho té chuc, ca nhan.

chinh cong

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay
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54. Thi tuc dé nghi thay ddi tru sé ciia té chirc ton gido, td chirc ton gido
truc thudc

Thl,r tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot g!{fm
cac thii tuc hanh chinh thyc hién thyc hién
buéc - T (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thdong Cong chirc S¢ Noi
Buoc 1 | phan mém mot cura dién to; chuyén hd | % tn{]c tal Trhu\n% 14 g
so dén 1anh dao S& Noi vu tam Phuc va hanh | 1/4 ngay
chinh cong
. 2 A Z N Ay Lanh dao R
Budc 2 | Chuyeén ho so dén phong Ton gido S& Noi vy 1/4 ngay
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xu ly hd so phol;lzn$§nagiéo 1/4 ngay
Tham dinh hé so, du thao van ban xin y
kién va gui tai liéu cho cac co quan, don
vi lién quan dé phdéi hop giai quyét
TTHC
- Tong hop vin ban cia cic co quan don
. vi lién quan, tham muu ldnh dao So t6 Cong chure duoc .
Budc 4 . " g . 1 A 17,5 ngay
chuc hop lién nganh; giao xt ly ho so
- Hop théng nhat giai quyét két qua
TTHC,;
- Hoan chinh vin ban giai quyét TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So
. Trinh l4nh dao S¢ phé duyét két qua giai |  Lanh dao phong .
Budc 5 quyét TTHC Ton gi4o 01 ngay
’ Xen) xét noi dun\g d1_,r thao Aket qua giai Linh dao ‘
Budc 6 | quyet TTHC va ky duyét To trinh Sé Noi vu 01 ngay
chuyén Van thu S¢ ban hanh T
Buéc 7 Etg‘lt\l é“ﬁ; van ban dén Van phong | g ss Neive | 1/4 ngay
. Tiep nhan van ban; chuyén Lanh dao | Van thu Van phong 5
BudC8 | {4h phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ A s . X Lanh dao Van phong s
Budc 9 | Chuyéen phong Noi chinh - Phap che UBND tinh 1/4 ngay
Bfg © | Chuyén chuyén vién xi Iy hé so N@I}?:r;\}ilnia? Fl?r'r]]gp?%hé 1/4 ngay
Buoc | Xir ly ho so, du thao ket qua giai quyet |  Cong chirc phong 05 ngay
11 TTHC, chuyén Lanh dao phong Noi chinh - Phap ché
Buoc | Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két | Lanh dao phong 01 ngay
12 qua giai quyet TTHC Noi chinh - Phap ché
Budc | Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vian phong 01 naa
13 | Lanh dao UBND tinh UBND tinh gay
Buoc | Ky duyét két qua giai quyet TTHC, Lanh dao 01 ngay
14 chuyén van thu phat hanh UBND tinh
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Budc | Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Van phong 12 nod
15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh gay
.| Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao Cong chirc S6 Noi
Buoc théng thong tin mot cua dién tir. Tra | % truc tal Trung 1/4 ngay
16 ; : i ' tam Phuc vu hanh

két qua cho té chuc, ca nhan.

chinh cong

Téng thoi gian giai quyét

30 ngay




88

55. Thii tuc thong bao vé viéc thay déi tru sé cia té chic ton gido, té chirc
ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong ¢ nhi€u tinh

Thie tu Quy trinh gii quyét Trach nhigm | \hoigian
, : ; . . o thwc hién
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién NN
_ _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng Cong chirc S¢ Noi
. A X p o ea 2~ | vutrgc tal Trung .
Budc 1 | phan mém mét ctra dién tu; chuyén ho | N 0,5 gio
S N tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& NoOI vu . .
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén gido Lanh dao S& Noi vu 1 gio
. 2 A A o 1 A Lanh dao phong .
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 0,5 gio
Xem xét, tiep nhan van ban th@ng bao.
Truong hop thong béao chua day du,
Busc 4 hf)p _Ie huvrong‘(iian truc_: tleP qua thl}’ dién C_Ong (Ehu:c dkuqc 2 gio
tw, tin nhan dién thoai hodc van ban giao xtur ly ho so
cho to chace d€ hoan thién (néu co); gui
két qua 1anh dao phong
Buse 5 )Sem xét, trinh 1anh dao S& ho so hop LeAlnh qlao phong 0,5 gio
Ié TOn giao
Busc6 | oM xetnoi dung ho sohop Ié va Lanh dao S& Noi vu 1 gio
chuyén Vin thu Sé
. Phat hanh vin ban dén Van phong < A ‘ y
Buaoc 7 UBND tinh Van thu S& NoiI vu 0,5 gio
, Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao | Van thu Vin phong n
BudC8 | {3 phong UBND tinh UBND tinh 0.5 gio
. 2 \ N . X Lanh dao Van phong .
Budc 9 | Chuyén phong Noi chinh - Phép che UBND tinh 0,5 gio
. 2 I A Lanh dao phong |
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so NGi chinh - Phap ché 0,5 gio
. t $ihn A A A Cdng chuc phong .
Budc 11 | Xem xet, tiep nhan ho so, luu ho so N6i chinh - Phap ché 0,5 gio
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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56. Thi tuc dé nghi cAp ding ky phap nhén phi thwong mai cho t6 chirc ton
gido trwe thudc c6 dia ban hoat dong é mot tinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Tho gran
! ] ) . - s thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién N
i _ (Ngay)
Tiép nhan h so, cap nhat He théng | CONd chuc So Noi
. A A ap o aea 2 vu tryc tail Trung s
Buéc 1l | phan mém mot ctra dién tir; chuyén A . 1/4 ngay
A X 1x NN tam Phuc vu hanh
ho so dén 1anh dao S& NoiI vu . A
chinh cong
Budc 2 | Chuyén hd so dén phong Tén gido Lanh dao S6 Noi vu | 1/4 ngay
. 2 A AL 1 A Lanh dao phong
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Thérp dinh ho so, du thao van ban xin
y kién va gui tai liéu cho céc co quan,
don vi lién quan d€ phoi hop giai
quyet TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan
. don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong chure duoc .
Buoc 4 2 R p A s . v A 44,5 ngay
S¢ t6 chac hop lién nganh; giao xtr ly ho so
- Hop thong nhat giai quyét ket qua
TTHC, )
- Hoan chinh van ban giai quyct
TTHC chuyén lanh dao phong xem
x¢&t, trinh 1anh dao So
. Trinh lanh dao S& phé duyét két qua |  Lanh dao phong .
Budc 5 giai quyét TTHC Ton gido 01 ngay
Xem xét ndi dung dy thao ket qua Lanh dao
Buéc 6 | giai quyet TTHC va ky duyét To S5 N3 v 01 ngay
trinh chuyén Van thu So ban hanh PIVH
. Phat hanh vin ban dén Vin phong - - NAG s
Buac 7 UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao | Van thu Vin phong 5
Bu6C8 | 4n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ Ai ARl DR X Lanh dao Van phong \
Budc 9 | Chuyen phong Noi chinh - Phap che UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A Ao Lanh dao phong X
Buac 10 | Chuyén chuyén vién xt ly ho so N&i chinh - Phap ché 1/4 ngay
, Xt ly ho so, du thao két qua giai | Cong chirc phong .
Buge 11 quyét TTHC, chuyén Lanh dao phong | Noi chinh - Phap ché 08 ngay
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét Lanh dao phong s
Bude 12 14 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Van phong .
Bu6c 13 | 1 nh dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | , . 7 .
Buéc 14 chuyén van thu phat hanh Lanh dao UBND tinh | 01 ngay
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Chuyén két qua giai quyét thu tuc

Buoc 15 Llr%mh chinh dén Trung tam Phyc vy Vanjg@g‘%ﬁ#ong 112 ngiy
anh chinh céng
Cap nhat ket qua giai quyet thi tuc |  Cong chirc So N
. hanh chinh vao hé thong thdng tin vu truc tai Trun X
Bude 16 mot cira dién tu. Tra kétgqué cr?o 6| tam P'huc' vu han% 1/4 ngay
chtrc, cd nhan. chinh cbng
Tong thai gian giai quyét 60 ngay
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57. Thi tuc dé nghi tw giai thé cia td chirc tén gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh ctia hién chwong

Thie tur Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thei gian
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién thrc h'en
, = , v (Ngay)
Ti§p nhgn ho so, cap nhat Hé théqg Cong chirc S6 Noi vu
Buéc 1 phén mém mot cura dién tu; chuyén | tryc tai Trung tam Phuc 1/4 ngay
ho so dén 1anh dao S& Noi vu vu hanh chinh cong
. 2 A £ \ N Lanh dao .
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Ton giao So Noi vu 1/4 ngay
, 2 A iAo re A Lanh dao .
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xt ly ho so phong Ton gido 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao van ban
xin y kien va gui tai liéu cho céac co
quan, don vi lién quan d€ phoi hop
giai quyet TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan
. don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong chire duoc .
Budc 4 o A Al . — . 1 WA 31,5 ngay
S¢ 16 chuc hop lién nganh; giao xtr ly ho so
- Hop thong nhat giai quyeét két qua
TTHC, ,
- Hoan chinh vin ban giai quyet
TTHC chuyén 1anh dao phong xem
x¢&t, trinh 1anh dao So
, Trinh lanh dao S& phé duyét két qua Lanh dao .
Bude S giai quyét TTHC phong Tén gi4o 01 ngay
Xem xét ndi dung du thao két qua Lanh dao
Buéc 6 | giai quyet TTHC va ky duyét To Sé N6i v 01 ngay
trinh chuyén Van thu So ban hanh e
. Phat hanh vin ban dén Vin phong . Y N gA .
Budc 7 UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao Van thu Van phong 5
BuGC8 | y/3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ ar s . X Lanh dao Van phong \
Budc 9 | Chuyen phong Noéi chinh - Phap che UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A 1o Lanh dao phong X
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so N&i chinh - Phap ché 1/4 ngay
Xu ly ho so, du thao ket qua giai Cong chirc phong
Buoc 11 quyet TTHC, chuyén Lanh dao NGi chinh - Phap ché 06 ngay
phong
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét Lanh dao phong .
Bude 12 1 & qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
, Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Van phong \
Bu6c 13 1y 50k dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BudC 14 | 1 uyén van thw phat hanh UBND tinh 01 ngay




92

Thir tur Quy trinh giai quyét Trach nhiém Tho gran
, : 7 \ . n thwc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién s
o , (Ngay)
Chuyén két qua giai quyet TTHC < < .
Busc 15 | dén Trung tam Phuc vy hanh chinn | V2% (0 VELPROE | g5 gy

cong

Cap nhat ket qua giai quyét TTHC | Cong chic So Noi vu
Budc 16 | vao hé théng thdng gin mot cira dién | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho to chic, ¢ nhan. vu hanh chinh céng

Tong thai gian giai quyét 45 ngay
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58. Thi tuc dé nghij giai thé t6 chirc tén gido trwe thude c6 dia ban hoat dong
¢ m{t tinh theo quy dinh ciia Hién chwong ciia t6 chirc

Thie tu Quy trinh gii quyét Trach nhigm Thei gian
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién thurc k\"@n
, = , v (Ngay)
Ti§p nhgn ho so, cap nhat Hé théqg Cong chirc S6 Noi vu
Budc 1 | phan mém mat cura dién tu; chuyen | tryc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
ho so dén lanh dao S& Noi vu vu hanh chinh cong
, 2 A X N A . Lanh daO \
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Ton giao So Noi vu 1/4 ngay
, 2 A iAot A Lanh dao .
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xt ly ho so phong Ton gido 1/4 ngay
Tham di’nh ho so, du thao van ban
xin y kien va gui tai liéu cho cac co
quan, dqn vi lién quan dé phoi hop
giai quyet TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan
. don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong chire duoc .
Buoc 4 v A e . s . 1 1A 31,5 ngay
S¢ 16 chuc hop lién nganh; giao xtr ly ho so
- Hop thong nhat giai quyeét két qua
TTHC; ,
- Hoan chinh van ban giai quyet
TTHC chuyén 1anh dao phong xem
x¢ét, trinh 1lanh dao So
, Trinh lanh dao S& phé duyét két qua Lénh dao .
Bude S giai quyét TTHC phong Tén gi&o 01 ngay
Xem xét noi dung du thao két qua Lanh dao
Buéc 6 | giai quyet TTHC va ky duyét To S& N6 v 01 ngay
trinh chuyén Van thu So ban hanh s
. Phat hanh vin ban dén Vin phong < e NIA 5
Budc 7 UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay
. Tiép nhan vian ban; chuyén Lanh dao Van thu Van phong 5
BudC8 | y/3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 5 ar g ) £ Lanh dao Van phong .
Budc 9 | Chuyen phong Noéi chinh - Phap che UBND tinh 1/4 ngay
. 2 A A i TV R Lanh dao phong N
Budc 10 | Chuyen chuyén vién xu ly ho so Ni chinh - Phap ché 1/4 ngay
Xu Iy ho so, du thao ket qua gidi Cong chirc phong
Budc 11 quyet TTHC, chuyén Lanh dao NGi chinh - Phap ché 06 ngay
phong
. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét Lanh dao phong X
Budc 12 1y & qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vian phong .
Bu6c 13 11 5 h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay
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Ky duyét két qua giai quyét TTHC,

Lanh dao

BuGC 14 | huyén van thur phat hanh UBND tinh 01 ngay

Chuyén két qua giai quyét TTHC } .
. £ A X . Vén thu Van phong .

Budc 15 SgggTrung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/2 ngay
Cap nhat két qua giai quyet TTHC | Cdng chic So Noi vu

Budc 16 | vao hé th@ng théng ]:in mot cura dién | truc tai Trung tm Phuc | 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho to chirc, ca nhan. vu hanh chinh cong

Téng thoi gian giai quyét 45 ngay




95

59. Thii tuc thong bao vé viéc da giai thé t6 chirc tén gido trwce thudc cé dia
ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ctia hién chuwong cua t6 chirc

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém Thoigian
. : > \ . n thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién .
] _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong Cong chirc 56 Noi
. A A R 2L X vu truc tal Trung .
Buéc 1l | phan mém mét cira dién tir; chuyén ho A . 0,5 gio
X1 r NIA tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& NoOI vu . A\
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén gido Lanh dao S& Noi vu 1 gio
. 2 A A i Lanh dao phong -
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 0,5 gio
Xem xét, tiép nhan van ban théng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
Busc 4 hgp I_e; hu:o;ng din truc tiep qua ﬂ}u dl?n C_ong cﬁhu’,c d:rqc 2 gio
to, tin nhan qlen thoai hoag van ban giao xt ly ho so
cho to chue dé hoan thién (neu co); gui
két qua 1anh dao phong
Buse 5 )gem xét, trinh 1anh dao S& ho so hop Lanh Adao -phong 0,5 gio
lé TOn giado
Busc6 | em Xet nol dung o so hop 16 va |y, 400 s Noive | 1 gio
chuyén Van thu So
, Phat hanh vin ban dén Vin phong | . N A n
Buac 7 UBND tinh Van thu S6 Noi vu 0,5 gio
. Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao | Vin thu Van phong .
BudC8 | {31 phong UBND tinh UBND tinh 0,590
. 2 X N . X Lanh dao Van phong .
Budc 9 | Chuyén phong Noi chinh - Phép che UBND tinh 0,5 gio
. 2 A A v IV A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyeén chuyén vién xu ly ho so N&i chinh - Phap ché 0,5 gio
. Y ST \ Cong chuc phong .
Buoc 11 | Xem xét, tiep nhan ho so, luu ho so N&i chinh - Phap ché 0,5 gio
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra két qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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60. Thu tuc thong bao tb chirc quyén gop daé thwe hién hoat dong tin ngu'o’ng,
hoat dong ton gido doi véi treong hop quyen g6p khong thudc quy dinh tai diém
a va diém b khoén 3 Piéu 25 ciia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Tho gian
! ] ) . . A thuc hign
cac budc thi tuc hanh chinh thuc hién NN
_ _ (Ngay)
Tlep nhan hd so, cap nhat Hé thong Cong Chu’_c 50 Nol
. vu tryc tai Trung .
Budc 1 phan mém mot ctra dién tur; chuyén ho | N 0,5 gio
tam Phuc vu hanh
so dén 1anh dao S& Noi vu . A
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén giao Lanh dao So Noi vu 1gio
. 2 A A i TV A Lanh dao phong .
Buéc 3 | Chuyén chuyén vién xtr ly ho so Ton gido 0,5 gio
Xem xét, tiép nhan van ban th()ng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
, hop 1& huéng dan truc tiép qua thu dién | Cong chirc duoc .
Bude 4 tir, tin nhan dién thoai hodc van ban | giao xi Iy ho so 2910
cho to chure dé hoan thién (néu co); gui
két qua lanh dao phong
Buse 5 )gem xét, trinh lanh dao S& ho so hop Lrimh (_ilao phong 0,5 gic
Ié TOn giao
Busc6 | oM X€L noi dung o so hop 16 va | ;oo 40 56 Ngi vu 1 gio
chuyén Van thu So
. Phat hanh vin ban dén Vian phong | . A ‘ y
Buoc 7 UBND tinh Van thu S6 Noi vu 0,5 gio
. Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao | Van thu Vin phong .
BudC8 | \3n phong UBND tinh UBND tinh 0.5gio
. 2 . A g . £ Lanh dao Van phong .
Budc 9 | Chuyén phong Noi chinh - Phép che UBND tinh 0,5 gio
. 2 I A Lanh dao phong |
Budc 10 | Chuyen chuyén vién xu ly ho so Nai chinh - Phap ché 0,5 gio
. Y S P\ Codng chuc phong |
Budc 11 | Xem xeét, tiep nhan ho so, luu ho so NGi chinh - Phap ché 0,5 gio
Tong thoi gian gidi quyét
Truwong hop nhan hé so sau 15 gio thi tra 01 ngay

két qua trong ngay lam viéc tiép theo
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61. Thi tuc dé nghi cip chirng nhin diing ky hoat dong tén gido cho to chirc
c6 dia ban hoat dong ¢ mgt tinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém Thoigian
. : > \ . i~ thwc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thwc hién X
_ _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng Cong chirc S¢ Noi
. A A e o eea 2 vu tryc tail Trung 5
Budc 1 | phan mém mot cua dién tir; chuyén N s 1/2 ngay
A X s NN tam Phuc vu hanh
ho so dén lanh dao S& Noi vu PR
chinh cong
Bugc 2 | Chuyén ho so dén phong Ton gido Léanh dao So Noi vu | 1/2 ngay
. 2 A A o 1 A Lanh dao phong
Budc 3 | Chuyen chuyén vién xt Iy ho so Ton gido 112 ngay
Thém dinh hé so, du thao van ban xin
y kien va gui tai liéu cho cac co quan,
don vi lién quan dé phoi hop gial
quyét TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan
. don vi lién quan, tham muu lanh dao Cong chae duoc .
Budc 4 v tR A . N . AR 55,5 ngay
S¢ 16 chuc hop lién nganh; giao xtr ly ho so
- Hop thong nhat giai quyét ket qua
TTHC; ,
- Hoan chinh van ban gidi quyet
TTHC chuyén lanh dao phong xem
x¢&t, trinh 1anh dao So
. Trinh lanh dao S& phé duyét két qua |  Lanh dao phong .
Bude S giai quyét TTHC Ton gi4o 01 ngay
Xem xét’ncf)i dung du thao két qua Linh dao
Buéc 6 | giai quyet TTHC va ky duyét To S& Nbi vu 01 ngay
trinh chuyén Van thu So ban hanh T
Phat hanh van ban, tra két qua giai
Budc 7 | quyét TTHC dén Trung tdm Phuc vu | Vin thu S& N6i vu 1/2 ngay
hanh chinh céng
Cap nhat két qua giai quyét TTHC | SOnd chic S Noi vu
. N A NP truc tal Trung tam X
Budc 8 | vao hé thong thon tin mot cua dién \ . 1/2 ngay
, A X oz Phuc vu hanh chinh
tu. Tra ket qua cho to chtrc, ca nhan A
cong
60 ngay

Tong thoi gian giai quyét
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62. Thi tuc théng bao ngudi duge phong pham hodc suy cir 1am chire sic ddi
v6i cac trweong hop quy dinh tai khoan 2 Di€u 33 ciia Luét tin ngwéng, ton gido

Thir tur Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thei gian
. : ; . . o thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién ST
] _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong Cong chic 56 Noi
. A A R P vu tryc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mét cira dién tir; chuyén ho | . s 1/4 ngay
S . N[A tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& NoOI vu . .
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén gido Lanh dao S& Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A i Lanh dao phong s
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xét, tiép nhan van ban th(“)ng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
, hop 1é huéng dan truc tiép qua thu dién | Cong chirc duoc X
Buoc 4 tr, tin nhan di¢n thoai hodc van ban |  giao xir Iy hd so 1/4 ngay
cho to chuae dé hoan thién (néu co);
Luu ho so
Tong thai gian giai quyét 01 ngay
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63. Thii tuc thong bao hiy két qua phong pham hoic suy cir chire sic dbi véi
cac trwong hop quy dinh tai khoan 2 Di€u 33 ciia Luét tin nguwéng, ton gido

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thai g!?n
! ] ) . ; . thuc hign
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién N
] _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong Cong chic 5S¢ Noi
. A A R P vu tryc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mét cira dién tir; chuyén ho | . s 1/4 ngay
J Y N(A tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao So Noi vu . .
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén giao Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
r p AL iA IV A Lanh dao phong N
Buéc 3 | Chuyeén chuyén vién xtr ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xét, tiep nhan vén ban thdng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
, hop 1& huéng dan truc tiép qua thu dién | Cong chirc duoc X
Buoc 4 tr, tin nhan di¢n thoai hodc van ban |  giao xir Iy hd so 1/4 ngay
cho to chuae dé hoan thién (néu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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64. Thi tuc ding ky nguwoi dwge bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chire viée ddi
véi cac truong hgp quy dinh tai khoan 2 Dieu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhigm | 1 noigian
tw cac ; . - " thuc hién
T tha tuc hanh chinh thwc hién N
buoc , ‘ ‘ (Ngay)

Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc S¢ Noi
Busc 1 | 5° dién tur, cap nhap Hé thong phan mém | vu truc tai Trung 1/4 ngay
mot cua dién tir va chuyén cho Lanh dao | tdm Phuc vu hanh
S& Noi vu chinh cbng
, 2 N A s Lanh dao 1/2 ngay
Budéc 2 | Chuyén phong Ton gido xu ly ho so. So Noi vu
Lanh dao phong Tén gido xem xét chuyén ~
, ) . A D n RS Lanh dao .
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh A N 1/4 ngay
ISP N e 1 A Phong Ton gido
vuc tham dinh va xti ly ho so
Chuyén vién ;hém dinh ho so, du thao van
ban xin y kién va gui tai li¢u cho céc co
quan, don vi lién quan dé phoi hop giai
quyét TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan don vi
, lién quan, tham muu lanh dao Sé t6 chirc Cong chuc X
Budc 4 . s A n 16,5 ngay
hop lién nganh; o Phong Ton gido
- Hop thong nhat giai quyet két qua
TTHC; ’
- Hog}m chinh van ban giai quyét TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh l&nh
dao So
, Lanh dao phong T6n gido xem xét két qua Lanh dao \
Budc 5 giai quyét TTHC trinh linh dao S¢ Phong T6n giao 0L ngay
. Lanh dao S& xem xét ky duyét qua giai Lanh dao 5
Budc 6 quyét TTHC chuyén Vin thu So ban hanh S¢ Noi vu 01 ngay
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyet Vin thu
Budc 7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh Y NyAr 1/4 ngay
N S& NoOI vu
cbng
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét (ilontgn(r:??;i §I'(ryu|>1lol
Budc 8 | TTHC vao Hé thong théng tin Mot cua o T ng 1/4 ngay
A e s LA o oo A tam Phuc vu hanh
dién tr. Tra ket qua cho to chure, ca nhan A
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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65. Thi tuc ding ky ngudi dwge bd nhiém, bau cir, suy cir am chirc viéc cia
to chirc dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong &

mot tinh

Thir tu Quy trinh gii quyét Trach nhiém thye | 1101 91an
. : ; \ . A thuc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh hién N
, ‘ ‘ (Ngay)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho| Cong chuc S¢ Noi
Busc1 | 5° dién tr, cap nhap H¢ thong phan mém| vy truc tai Trung 1/4 ngay
mot cira dién tir va chuyén cho Lanh dao S¢'| tdm Phuc vu hanh
Noi vu chinh cbng
. 2 . A oy Lanh dao 1/2 ngay
Budéc 2 | Chuyen phong Tén gido xu ly ho so. So Noi vy
Lanh dao phong Ton gido xem xét chuyén Linh dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh . N 1/4 ngay
P s e LA Phong Ton gido
vuc tham dinh va xu ly ho‘so
Chuyén vién tham dinh ho so, du thao van
ban xin y kien va gui tai liéu cho cac co
quan, don vi lién quan dé phoi hop giai
quyet TTHC
- Tong hop vén ban cua céc co quan don vi Cona chirc
Budc 4 | lién quan, tham muu lanh dao S& t6 chirc ~ong chuc. 16,5 ngay
N . Phong Tén giao
hop lién nganh; o
- Hop thong nhat giai quyet ket qua TTHC;
- Hoan chinh vén ban giai quyet TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh lanh
dao So
. Lanh dao phong Tén gido xem xét két qua Lanh dao X
Buge 5 giai quyét TTHC trinh 1anh dao So Phong T6n gido 01 ngay
. Lanh dao S¢ xem xét ky duyét qua giai Lanh dao X
Budc 6 quyét TTHC chuyén Vin thu So ban hanh So Noi vu 01 ngay
Phat hanh vén ban, tra ket qua giai quyet Vin thu
Bugc 7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh . NAT 1/4 ngay
N S& NoOI vu
cbng
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét ?/%ntglfch?; ?(rful:ol
Busc 8 |TTHC vao Hé thong théng tin Mot cua| .7 o, ° ng 1/4 ngay
A e s L Ag o 2o . tam Phuc vu hanh
dién tu. Tra két qua cho to chic, ca nhan . .
chinh cbng
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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66. Thi tuc thong bao vé ngwoi duwgc bo nhi€ém, bau cir, suy cir lam chire viéc doi

v6i cac truomg hop quy dinh tai khoin 2 Piéu 34 ciia Luit tin nguéng, ton gido

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém Thoigian
. : > \ . n thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién .
] _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong Cong chirc 56 Noi
. A A R PO ¢ vu truc tal Trung .
Buéc 1l | phan mém mét cira dién tir; chuyén ho A . 1/4 ngay
X1 r NIA tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& NoOI vu . A\
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén gido Lanh dao S& Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A i Lanh dao phong .
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xét, tiép nhan van ban théng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
. hop Ié huéng dan truc tiép qua thu dién | Cong chirc duoc .
Budc 4 ta, tin nhan dign thoai hodic van ban | giao xir Iy ho so 1/4 ngay
cho to chirc dé hoan thién (neu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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67. Thi tuc thong bao vé nguwdi bo nhiém, bau cit, suy cir 1am chirc viée cia
to chirc dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong &

mot tinh

Thir tur Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thei gian
. : > \ . n thuc hi¢n
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién .
] _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong Cong chirc 56 Noi
. A A R PO ¢ vu truc tal Trung .
Buéc 1l | phan mém mét ctra dién tir; chuyén ho A X 1/4 ngay
L g~ . N[A tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& NoOI vu . A\
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén gido Lanh dao S& Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A o 1 A Lanh dao phong X
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xét, tiép nhan van ban th(“)ng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
. hop Ié huéng dan truc tiép qua thu dién | Cong chirc duoc .
Budc 4 tr, tin nhan di¢n thoai hodic van ban |  giao xir Iy hd so 1/4 ngay
cho to chirc dé hoan thién (neu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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68. Thii tuc thong bao két qua bé nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguwoi linh
dao to chirc cia to chirc dwge cap chirng nhan diang ky hoat dong ton gido cé dia
ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia Luit tin nguéng,

ton giao
, R £ ) o Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém i
! ] ) . . N thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién N
i _ (Ngay)
Tiép nhan hé so, cap nhat He théng | ©0N9 chic So Noi
. A A R P vu tryc tai Trung .
Buéc 1l | phan mém mét cira dién tir; chuyén ho A X 1/4 ngay
L 1x . NIA tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& Noi vu p A\
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén giao Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A o T A Lanh dao phong N
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xét, tiép nhan van ban th()ng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
. hop Ié huéng dan truc tiép qua thu dién |  Cong chirc duoc .
Budc 4 to, tin nhan dign thoai hodic van ban |  giao xir Iy ho so 1/4 ngay
cho to chirc dé hoan thién (neu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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69. Thii tuc thong bao két qua bé nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguwoi linh
dao to chirc doi voi to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luit tin nguwdng, ton gido

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Tho gian
' ] ) . - A thuc hign
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién N
§ _ (Ngay)
Tiép nhan hé so, cap nhat He théng | ©0N9 chic So Noi
. A A R PR vu tryc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mét cira dién tir; chuyén ho N X 1/4 ngay
L 1x . NIA tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S Noi vu . A\
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén giao Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A o I A Lanh dao phong N
Buéc 3 | Chuyén chuyén vién xtr ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xet, tiep nhan van ban thong bao.
Truong hop thong bao chua day du,
. hop 1é huéng dan truc tiép qua thu dién | Cong chirc duoc .
Budc 4 tir, tin nhdn dién thoai hodc van ban |  giao xu Iy ho so 1/4 ngay
cho to chirc dé hoan thién (neu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua trong ngay 01 ngay

lam viéc tiép theo
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70. Thii tuc thong bao két qua bé nhiém, biu cir, suy cir nhitng nguwoi linh
dao to chirc doi voi to chire ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mét tinh
theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 ctia Luét tin nguwéng, ton gido

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Tho gian
! ] ) . . N thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién .
i _ (Ngay)
Tiép nhan hé so, cap nhat He théng | ©0N9 chic So Noi
. A A TR PO vu truc tal Trung .
Budéc1l | phan mém mét ctra dién tir; chuyén ho A . 1/4 ngay
L 1x . NIA tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& Noi vu . o
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén giao Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A T A Lanh dao phong N
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xét, tiép nhan van ban théng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
. hop Ié huéng dan truc tiép qua thu dién | Cong chirc duoc .
Budc 4 ta, tin nhan dign thoai hodic van ban | giao xir Iy ho so 1/4 ngay
cho to chirc dé hoan thién (neu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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71. Thi tuc théng bio thuyén chuyén chite sic, chic viéc, nha tu hanh

Thir tuw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém Thoigian
. : > \ . n thuc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién .
] _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong Cong chic 56 Noi
. A A R PO ¢ vu truc tal Trung .
Buéc 1 | phan mém mot ctra dién tar; chuyén ho A X 1/4 ngay
L g~ . N[A tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& NoOI vu . A\
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Ton giao Lanh dao S& Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A o 1 A Lanh dao phong N
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xét, tiép nhan van ban th(“)ng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
. hop Ié huéng dan truc tiép qua thu dién | Cong chirc duoc .
Budc 4 tr, tin nhan di¢n thoai hodic van ban |  giao xir Iy hd so 1/4 ngay
cho to chirc dé hoan thién (neu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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72. Thii tuc théng bao cach chirc, bdi nhiém chire sic, chirc viéc ddi véi cac
treong hgp quy dinh tai khoin 2 Di€u 33 va khodn 2 Diéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton gido

Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém Tho gian
! ] ) . . N thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién .
i _ (Ngay)
Tiép nhan hé so, cap nhat He théng | ©0N9 chic So Noi
. A A TR PO vu truc tal Trung .
Budéc1l | phan mém mét ctra dién tir; chuyén ho A X 1/4 ngay
L 1x . NIA tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& Noi vu . o
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén giao Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A T A Lanh dao phong N
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xét, tiép nhan van ban théng bao.
Truong hop théng bao chua day du,
. hop Ié huéng dan truc tiép qua thu dién |  Cong chirc duoc .
Budc 4 ta, tin nhan dign thoai hodic van ban | giao xir Iy ho so 1/4 ngay
cho to chirc dé hoan thién (neu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua trong ngay 01 ngay

lam viéc tiép theo




109

73. Thi tuc thong bao cach chirc, bii nhiém chirc viée ciia té chire dwge cip

chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh

Thir tur Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thei gian
. : ; \ . o thwc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién N
_ _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong Cong chic 56 Noi
. A A R P vu tryc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mét cira dién tir; chuyén ho | . s 1/4 ngay
S . N[A tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& NoOI vu . .
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén gido Lanh dao S& Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A i Lanh dao phong s
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xét, tiép nhan van ban th(“)ng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
, hop 1é huéng dan truc tiép qua thu dién | Cong chirc duoc X
Buoc 4 tr, tin nhan dign thoai hodic van ban | giao xir Iy hd so 1/4 ngay
cho to chuae dé hoan thién (néu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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74. Thi tuc ding ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat
dong ton gido

Thir tur Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thei gian
, : J . - n thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién NN
) (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé théng _Cong chirc 5o
. U N o iAo 2 .x | NOIi vu tryuc tai Trung
Budc 1 | phan mém mét cura dién tir; chuyén ho A s s
X 1x NN tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
so dén lanh dao S& NoOi vu . R
chinh cong
, 2 LA £ . A s Lanh dao R
Budc 2 | Chuyén ho so den Phong Ton giao S& Noi vu 1/4 ngay
. 2 Al ia 1 A Truong Phong N
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xi ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh ho so: o
- Hop thong nhat giai quyet két qua
TTHC;
- Téng hop két qua giai quyét TTHC| . , .
Budc 4 | (sau khi ¢6 van ban tra loi cua cac co cong thu,c d;u 0¢ glao 26,5 ngay
A _ xu ly ho so
quan lién quan); ’
- Du thao ket qua giai quyet TTHC,
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao So&
. N . L . Trudng Phong X
Budc 5 | Trinh 1anh dao So ky duyét Ton gido 01 ngay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lénh dao .
BuSC6 | uyvén Van thu phat hanh - S Noi vu 01 ngay
Phat hanh theo quy dinh, chuyén ket Vin thu
Buéc 7 | qua giai quyét TTHC dén Trung tam  NIA 1/4 ngay
. . - So Noi vu
Phuc vu hanh chinh cong T
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao| 0N chuc So
. N A A . ar o a:n .. NOIvVutryc tal Trung
Buéc 8 | H¢ thong thdng tin Mot cura dién tu. A s X
2 LA mia TR tdm Phuc vu hanh 1/2 ngay
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan A
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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75. Thii tuc théng bao danh muc hoat dong tén gido ddi véi to chire co dia
ban hoat dong ton gido ¢ nhieu huyén thu¢c mot tinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thot gran
! ] ) . ; . thuc hign
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién N
] _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong Cong chic 5S¢ Noi
. A A R P vu tryc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mét cira dién tir; chuyén ho | . s 1/4 ngay
J . N(A tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao So Noi vu . .
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén giao Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
r p AL iA IV A Lanh dao phong N
Buéc 3 | Chuyeén chuyén vién xtr ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xét, tiep nhan vén ban thdng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
, hop 1& huéng dan truc tiép qua thu dién | Cong chirc duoc X
Buoc 4 tr, tin nhan dign thoai hodic van ban | giao xir Iy hd so 1/4 ngay
cho to chuae dé hoan thién (néu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo




112

76. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong tén gido bd sung doi véi to chire
c6 dia ban hoat dong ton gido & nhi¢u huyén thuoc mét tinh

Thir tur Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thei gian
. : ; \ . o thwc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién N
_ _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong Cong chic 56 Noi
. A A R P vu tryc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mét cira dién tir; chuyén ho | . s 1/4 ngay
S . N[A tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& NoOI vu . .
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén gido Lanh dao S& Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A i Lanh dao phong s
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xét, tiép nhan van ban th(“)ng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
, hop 1é huéng dan truc tiép qua thu dién | Cong chirc duoc X
Buoc 4 tr, tin nhan di¢n thoai hodc van ban |  giao xir Iy hd so 1/4 ngay
cho to chuae dé hoan thién (néu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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77. Thi tuc thong bao té chirc hi nghi thwong nién ciaa té chirc ton gido, to
chirc ton gido trwe thudc co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mot tinh

Thir tur Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thei gian
. : ; \ . o thwc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién N
_ _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong Cong chic 56 Noi
. A A R P vu tryc tai Trung .
Budc 1 | phan mém mét cira dién tir; chuyén ho | . s 1/4 ngay
S . N[A tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& NoOI vu . .
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so dén phong Tén gido Lanh dao S& Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A i Lanh dao phong 5
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xét, tiép nhan van ban th(“)ng bao.
Truong hop thong bao chua day du,
, hop 1é huéng dan truc tiép qua thu dién | Cong chirc duoc X
Buoc 4 tr, tin nhan di¢n thoai hodc van ban |  giao xir Iy hd so 1/4 ngay
cho to chuae dé hoan thién (néu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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78. Thi tuc dé nghi t6 chirc dai hdi ciia té chirc ton gido, td chirc ton gido
truc thudc, to chirc dwge cap chirng nhin diang ky hoat dgng ton gido cé dia ban
hoat dong ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhigm | 1hoigian
tw cac thii tuc hanh chinh thyc hign thuc hién
buéc , o ‘ v (Ngay)
Tiep nhan ho so, quet (scan) va luu trir ho | Cong chirc S& Noi
Busc1 |%° dién tur, cap nhap HE thong phan mém | vu truc tai Trung 1/4 ngay
mot cira dién tir va chuyén cho Lanh dao| tam Phuc vu hanh
S& Noi vu chinh céng
, 2 . A A Lanh dao .
Budc 2 | Chuyén phong Ton giao xt ly ho so. S& Noi vu 1/2 ngay
Lanh dao phong Tén gido xem xét chuyén Lanh dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh . N 1/4 ngay
PSR VY phong Tén gido
vuc tham dinh va xu ly ho‘ SO
Chuyén vién ;hém dinh ho so, du thao van
ban xin y kién va gui tai liéu cho cac co
quan, don vi lién quan d€ phoi hop giai
quyst TTHC
- Tong hop vén ban cua cac co quan don vi
. lién quan, tham muu lanh dao S¢ t6 chic Cong chuc 5
Budc 4 ot . X A s 26,5 ngay
hop lién nganh; o phong ToOn giao
- Hop thong nhat giai quyét ket qua
TTHC; ’
- Hoan chinh vén ban giai quyet TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh 1&nh
dao S&
, Lanh dao phong T6n gido xem xét két qua Lanh dao .
Buge 5 giai quyét TTHC trinh lanh dao So phong Ton gido 01 ngay
. Lanh dao S& xem xét ky duyét qua giai Lanh dao 5
Bude 6 quyét TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh S¢ Noi vu 01 ngay
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyet Vin the
Bugc 7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh Y NyAr 1/4 ngay
N S& NoOI vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét (ilongiggi §I'(ryu|>1lol
Busc 8 | TTHC vao Hé thong théng tin Mot cia o T ng 1/4 ngay
A \ LA o PO tam Phuc vu hanh
dién tu. Tra ket qua cho to chuc, ca nhan A
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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79. Thii tuc dé nghi to chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap

di ding ky c6 quy md to chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hoic ¢ nhiéu tinh

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhigm | 1hoigian
tur cac thii tuc hanh chinh thyc hign thuc hign
buoc ’ o ‘ : ; (Ngay)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir h6 | Cong chirc S& Noi
Busc1 | 5° dién tu, cap nhap Hé 'ghéng phan mém | vu truc tai Trung 1/4 ngay
mot cura dién tir va chuyén cho Lanh dao| tdm Phuc vu hanh
S& Noi vu chinh céng
, 2 N A .y b 1s LA Lanh daO .
Budc 2 | Chuyén phong Ton giao xt ly ho so. S& Noi vu 1/2 ngay
Lanh dao phong Ton giao xem xét chuyén Lanh dao
Budc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh . N 1/4 ngay
IS s o 1 A phong Tén gido
vuc tham dinh va xu ly hq SO
Chuyén vién ;hﬁm dinh ho so, du thao van
ban xin y kien va gui tai liéu cho céc co
quan, don vi lién quan d€ phoi hop giai
quyst TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan don
. vi lién quan, tham muu lanh dao S¢ to Cong chuc .
Budc 4 , . . X A s 26,5 ngay
chac hop lién nganh; o phong To6n gido
- Hop thong nhat giai quyét két qua
TTHC; ,
- Hoz}m chinh van ban giai quyét TTHC
chuyén lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao S¢
, Lanh dao phong T6n gido xem xét két qua Lanh dao \
Budc 5 giai quyét TTHC trinh 1anh dao So phong Ton gido 0L ngay
. Lanh dao So xem xét ky duyét qua giai Lanh dao 5
Bude 6 quyét TTHC chuyén Van thu S¢ ban hanh S¢ Noi vu 01 ngay
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyet Vin the
Bugc 7 | TTHC den Trung tdm Phuc vu hanh chinh . NIAG 1/4 ngay
R S& Noi vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet C\:/ongig?; _SI_(;U';:Q'
Bugc 8 | TTHC vao H¢ thong théng tin Mét cua o T e ng 1/4 ngay
A \ L Ar i NI tam Phuc vu hanh
dién tr. Tra ket qua cho to charc, ca nhan A
chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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80. Thu tuc dé nghi giang dao ngoal dia ban phu trach, co sé ton giao, dia
diém h(rp phap da dang ky c6 quy mé to chirc & nhiéu huyén thugc mot tinh hodc
& nhiéu tinh

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot glan
tur cac thii tuc hanh chinh thyc hign thurc hign
buoc : : : (Ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc S Noi
Buge 1 | SO dién tir, cap nhap He thong phan mém | vu tryc tai Trung 1/4 ngay
mot cura dién tir va chuyén cho Lanh dao| tadm Phuc vu hanh
S& Noi vu chinh coéng
. 2 R A A Lanh dao .
Budc 2 | Chuyén phong Ton giao xur ly ho so. S& Noi vy 1/2 ngay
Lanh dao phong Tén gido xem xét chuyén Linh dao
Budéc 3 | giao viéc cho chuyén vién phu trach linh . N 1/4 ngay
IS N 1 A phong Ton gido
vuc tham dinh va xi ly ho so
Chuyén vién tham dinh ho so, du thao vin
ban xin y kién va gui tai liéu cho cac co
quan, don vi lién quan dé phéi hop giai
quyét TTHC
- Tong hop van ban cua cac co quan don
Busc 4 Vi ’lién quan, the‘1m .muu lanh dao So t6 ?ﬁng (A:hu’c 26,5 ngay
churc hop lién nganh; phong Ton giao
- Hop théng nhat giai quyét két qua
TTHC;
- Hoan chinh vin ban giai quyét TTHC
chuyén linh dao phong xem xét, trinh
lanh dao S¢
. Lanh dao phong T6n gido xem xét két qua Lanh dao X
Bude S giai quyét TTHC trinh linh dao S¢ phong Ton gido 01 ngay
Buéc 6 Lanh dao S¢ xem Xét ky duyét qua giai Lanh dao 01 ngay
quyét TTHC chuyén Vin thu S ban hanh S& NoOi vu
Phat hanh van ban, tra ket qua giai quyet Vin thu
Budc 7 | TTHC dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh . NAT 1/4 ngay
" S& NoI vu
cong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét (i/ont%f:;: ?_(:UIEIQ'
Buéc8 | TTHC vao Hé théng thong tin Mot cira| .o oo g 1/4 ngay

dién tir. Tra két qua cho to chirc, c& nhan

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
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81. Thi tuc théng bdo vé viéc tiép nhén tai tro cia té chic, ca nhan nuéc
ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, boi dlro’ng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat
dong ton giao; stra chira, cai tao, nang cap, xay dung méi co s6 ton gido; to chirc
cac nghl 18 ton glao hoic cudc 1€ ton glao, xuit ban, nhap khéu kinh sach, vin héa
pham ton gido, do dung ton gido cia té chirc ton giao, to chirc ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Thir tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém Thoigian
, : J . . = thwc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién X
] _ (Ngay)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé thong Cong chic 56 Noi
. A A R PO ¢ vu truc tal Trung .
Budéc1l | phan mém mét cira dién tir; chuyén ho A X 1/4 ngay
L g~ . N[A tam Phuc vu hanh
so dén lanh dao S& NoOI vu . A\
chinh cong
Budc 2 | Chuyén ho so den phong Tén gido Lanh dao S& Noi vu 1/4 ngay
. 2 A A o 1 A Lanh dao phong N
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so Ton gido 1/4 ngay
Xem xet, ti€p nhan van ban thong bao.
Truong hop thong bao chua day du,
. hop 1¢ hudéng dan tryc tiép qua thu dién |  Cong chire duoc s
Bude 4 tw, tin nhin dién thoai hodc van ban giao xu Iy ho so 1/4 ngay
cho to chirc dé hoan thién (neu co);
Luu ho so
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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VII. Linh vue Thi dua - Khen thuéng
82. Thi tuc ting thwéng Bing khen cia B9, ban, nganh, tinh

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd cong ChuC. 56 No
, A A ae LIA £ N A vu truc tal Trung .
Buéc 1l |so dién tir, cap nhat Hé thong phan mem | . X 1/4 ngay
A 2 1 \ tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao So . R
chinh cong
Buéc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen annhA(-iaO 1/4 ngay
thudong S6& Noi vu
Léanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Bugc 3 | xet giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Léanh dao Ban Thi 1/4 ngay
ho so dua - Khen thuong
Xu ly, tham dinh ho so, Xin y Kien cac co
. quan lién quan, chuyén ho so trinh Phé |  Coéng chic dugc 5
Bude 4 Truong Ban Thi dua - Khen thuong xem |  giao xir ly ho so 10,5 ngay
xét
Bao céo ket qua tham dinh, tong hop ho
so va hop Hoi dong Thi dua - Khen
thuong tinh:
Sau kh.| co ket qua h()pq xét Bho ngng Phé Trurong Ban
Buse 5 Ban thi dua - Khen thudéng trinh Trudng Thi dua - Khen 02 nad
Ban Thi dua - Khen thudng xem xét o gay
- Truong hop ho so dat yéu cau thi du g
thao ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
thong bdo cho don vi trinh khen thuéng.
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Trudéng Ban Thi 5
Budc6 | yBND tinh dua - Khen thuong | /2 "9
Ky duyét To trinh, chuyén Vian thu phat
hanh: 7
Budc 7 |- Néu dong y: Ky van ban, chuyén cho Lanh dao 1/2 nai
Van thu S§ ban hanh S Noi vu tad
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TPKT xt ly
. Vin thu co quan ky s6, ban hanh van ban <  NAG .
Budc 8 va chuyén van ban I1én UBND tinh Vn thu S6 NoI vu 1/4 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Vin | Vian thu Vin phong \
BudC9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 R nr yr . £ Lanh dao Van .
Buac 10 | Chuyen Phong Noi chinh - Phap che phong UBND tinh 1/2 ngay
, ‘ Lanh dao
Buagc 11 | Chuyén chuyén vién xtr ly ho so Phong Néi chinh - 1/4 ngay

Phép ché
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) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
W R LA s X Cong chuc
Budc 12 Xu 1y ho 59, duNthao ket qua gial quyet Phong Noi chinh - 07 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong , X
Phap che
P < . ap 1A Lanh dao
Budc 13 C:;y?;i Luanéht '?'?’?—I g an phong duyét ket Phong Néi chinh - 1/2 ngay
dua gtat quy Phap ché
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Van \
Bude 14| 1 50h dao UBND tinh phong UBND tinh | /2 N9ay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lénh dao :
Budc 15 chuyén vin thu co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | . T
. . £ A N Van thu Van phong \
Budéc 16 0131nh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cbng
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh ?/?lnglf:?; _SI_(:U’;IQ'
Buagc 17 | chinh vao hé thong thdng tin mét cira dién AN g 1/4 ngay

tir. Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cong

Tong thai gian giai quyét

25 ngay
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83. Thu tuc ting co thi dua cia B9, ban, nganh, tinh

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vi¢e)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd cong ChuC_ 56 Nol
. A At LIA + 4 X A vu tryc tai Trung .
Buéc 1l |so dién tir, cap nhat Hé thong phan mém | . X 1/4 ngay
PO 2 1 \ tam Phuc vu hanh
mot cira dién tir, chuyén lanh dao So . u
chinh cong
Buéc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen annhA(-iaO 1/4 ngay
thudng S6& Noi vu
Léanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Bugc 3 | xet giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Léanh dao Ban Thi 1/4 ngay
ho so dua - Khen thuong
Xu ly, tham dinh ho so, xin y kien céc co
. quan lién quan, chuyén ho so trinh Pho | Coéng chic dugc \
Budc 4 Truong Ban Thi dua - Khen thuong xem | giao xir ly ho so 10,5 ngay
xét
Bao cdo két qua tham dinh, tong hop ho
so va hop Hoi dong Thi dua - Khen
thuong tinh:
Sau kh.| co ket qua h()pq xét Rho ngng Phé Trurong Ban
Buse 5 Ban thi dua - Khen thuéng trinh ,Truong Thi dua - Khen 02 ngay
Ban Thi dua - Khen thuong xem xet thusn
- Truong hop ho so dat yéu cau thi du g
thao ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
thong bdo cho don vi trinh khen thuéng.
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Lanh dao Ban Thi .
Bu6e6 | yBND tinh dua - Khen thuong | 2 "9
Ky duyét To trinh, chuyén Vian thu phat
hanh:
Budc 7 |- Néu dong y: Ky van ban, chuyén cho | . . s \
Van thu So ban hanh | Lanh dao So Noi vu |  1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TPKT xt ly
. Vin thu co quan ky s, ban hanh van ban - NI AG \
Bude 8 va chuyén van ban I1én UBND tinh Vn thu S6 NoT vu 1/4 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Vin | Vian thu Vin phong \
BudC9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 R nr yr . £ Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap che phong UBND tinh 1/2 ngay
, ‘ Lanh dao
Buagc 11 | Chuyén chuyén vién xtr ly ho so Phong Néi chinh - 1/4 ngay

Phép ché
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1 A LA . X Cong chuc
Busc 12 Xt ly ho S0, duNthao ket qua gia quyet Phong Néi chinh - 07 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong . X
Phap che
2 ~ < \ ~ e Lanh dao
Bugc 13 | CuYen Lanh dao Van phong duyCt ke pong Ngi chinh - | 1/2 ngay
Guia giai quy Phép ché
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Léanh dao Vin .
Bu6e 14| 1 50h dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 N9&Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BuGC 15 | 1y yén viin thi co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | . o
. . X A \ . Van thu Van phong 5
Budc 16 c}Annh den Trung tdm Phuc vy hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh ?/?lnglf??; .SI.C:UI?]IQ'
Buagc 17 | chinh vao hé thong thdng tin mét cira dién AN g 1/4 ngay

tir. Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cbng

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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84. Thi tuc ting danh hiéu Chién si thi dua B, ban, nganh, tinh

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd Cong Chu’c_ 50 Nol
. A ar LIA 4L A A vu tryc tai Trung .
Budc 1 | so dién ti, cap nhat Hé thong phan mém | . X 1/4 ngay
A 2 1 X tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao So . u
chinh cong
Budc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen LvanhA(_iaO 1/4 ngay
thudng S& Noi vu
Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Budc 3 | Xét giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Lanh dao Ban Thi 1/4 ngay
ho so dua - Khen thuong
Xu ly, tham dinh ho so, xin y kien céc co
. quan lién quan, chuyén ho so trinh Phé | COng chie dugc \
Budc 4 Truong Ban Thi dua - Khen thuong xem | giao xir ly ho so 10,5 ngay
xét
Bao céo ket qua tham dinh, tong hop ho
so va hop Hoi dong Thi dua - Khen
thuong tinh:
Sau kh.| cé két qua thq xét Ifho Trugrng Phé Truong Ban
Buée 5 Ban thi dua - Khen thudéng trinh ,Truong Thi dua - Khen 02 ngay
Ban Thi dua - Khen thuong xem xeét thuan
- Truong hop ho so dat yéu cau thi du g
thao ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
thong bao cho don vi trinh khen thuéng.
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Lanh dao Ban Thi X
Bu6c 6 | 4BND tinh dua - Khen thuong | /2 "9
Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat
hanh:
Buéc 7 |- Néu dong y: Ky vin ban, chuyén cho | . . N A .
Van thu So ban hanh | Lanh dao So Noi vu | 1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TDKT xu ly
. Vin thu co quan ky s, ban hanh van ban - - NAG s
Budc 8 va chuyén vin ban Ién UBND tinh Van thu 56 NoT vu 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Van | Van thu Vin phong \
BudC9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
, 2 R e s . £ Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap che phong UBND tinh 1/2 ngay
q ‘ Lanh dao
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xtr Iy ho so Phong Ndi chinh - 1/4 ngay

Phép ché
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1 A LA . X Cong chuc
Busc 12 Xt ly ho S0, duNthao ket qua gia quyet Phong Néi chinh - 07 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong . X
Phap che
2 ~ < \ ~ e Lanh dao
Bugc 13 | CuYen Lanh dao Van phong duyCt ke pong Ngi chinh - | 1/2 ngay
Guia giai quy Phép ché
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Léanh dao Vin .
Bu6e 14| 1 50h dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 N9&Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BuGC 15 | 1y yén viin thi co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | . o
. . X A \ . Van thu Van phong 5
Budc 16 c}Annh den Trung tdm Phuc vy hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh ?/?lnglf??; .SI.C:UI?]IQ'
Buagc 17 | chinh vao hé thong thdng tin mét cira dién AN g 1/4 ngay

tir. Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cbng

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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85. Thi tuc ting danh hiéu "T4p thé lao ddng xuit sac™

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd cong ChuC_ 56 Nol
. A At LIA + 4 X A vu tryc tai Trung .
Buéc 1l |so dién tir, cap nhat Hé thong phan mém | . X 1/4 ngay
PO 2 1 \ tam Phuc vu hanh
mot cira dién tir, chuyén lanh dao So . u
chinh cong
Buéc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen annhA(-iaO 1/4 ngay
thudng S6& Noi vu
Léanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Bugc 3 | xet giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Léanh dao Ban Thi 1/4 ngay
ho so dua - Khen thuong
Xu ly, tham dinh ho so, xin y kien céc co
. quan lién quan, chuyén ho so trinh Phé | Coéng chic dugc \
Budc 4 Truong Ban Thi dua - Khen thuong xem | giao xir ly ho so 10,5 ngay
xét
Bao cdo két qua tham dinh, tong hop ho
so va hop Hoi dong Thi dua - Khen
thuong tinh:
Sau kh.| co ket qua h()pq xét Bho ngng Phé Trurong Ban
Buée 5 Ban thi dua - Khen thudéng trinh Trudng Thi dua - Khen 02 ngay
Ban Thi dua - Khen thuong xem xét thuén
- Truong hop ho so dat yéu cau thi du g
thao ket qua giai quyet ho so TTHC.
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
thong bdo cho don vi trinh khen thuéng.
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Lanh dao Ban Thi X
Bu6e6 | yBND tinh dua - Khen thuong | 2 "9
Ky duyét To trinh, chuyén Vian thu phat
hanh:
Budc 7 |- Néu dong y: Ky van ban, chuyén cho | . . s \
Van thu So ban hanh | Lanh dao So Noi vu |  1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TPKT xt ly
. Vin thu co quan ky s, ban hanh van ban - NI AG \
Bude 8 va chuyén van ban I1én UBND tinh Vn thu S6 NoT vu 1/4 ngay
, Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Vin | Vian thu Vin phong \
BudC9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 R nr yr . £ Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap che phong UBND tinh 1/2 ngay
, ‘ Lanh dao
Buagc 11 | Chuyén chuyén vién xtr ly ho so Phong Néi chinh - 1/4 ngay

Phép ché
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1 A LA . X Cong chuc P
Busc 12 Xt ly ho S0, duNthao ket qua gia quyet hong Néi chinh - 07 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong . X
Phép ché
2 ~ < \ ~ e Lanh dao
Bugc 13 | CuYen Lanh dao Van phong duyCt ke pong Ngi chinh - | 1/2 ngay
Guia giai quy Phép ché
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Léanh dao Vin .
Bu6e 14| 1 50h dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 N9&Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BuGC 15 | 1y yén viin thi co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | . o
. . X A \ . Van thu Van phong 5
Budc 16 c}Annh den Trung tdm Phuc vy hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh ?/?lnglf??; .SI.C:UI?]IQ'
Buagc 17 | chinh vao hé thong thdng tin mét cira dién AN g 1/4 ngay

tir. Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cbng

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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86. Thi tuc ting thwéng Biang khen ciaa B§, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vviée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd cong Ch}rc S0 N?' Vi
. A oA e L1A e £ X N truc tal Trung tam .
Buéc 1l | so dién tu, cap nhat HE thong phan mém X ) 1/4 ngay
A 2 1 \ Phuc vu hanh chinh
mot cira dién tir, chuyén lanh dao So cong
Buéc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen LwanhA(.iaO 1/4 ngay
thudng S& Noi vu
Léanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Bugc 3 | xét giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Léanh dao Ban Thi 1/4 ngay
ho so dua - Khen thuong
Xu ly, tham dinh ho so, xin y kien céc co
quan lién quan, du thao két qua giai quyet | . . .
Budc 4 | hd so TTHC, chuyén Pho Truéng Ban Thi Congxf}hﬁcfggg 91201 10,5 ngay
dua - Khen thuong duyét. y
Phé Truong Ban thi dua - Khen thuong
duyét ho so: ‘ ‘
- Truong hop ho so dat yéu cau thi trinh
Busc 5 Truong Ban Thi dua - Khen thuong xem | Pho Truong Ban Thi 02 nai
Xét ‘ ‘ dua - Khen thuong gay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi
chuyén cong chac phu trach xt ly ho so
thong bdo cho don vi trinh khen thuong.
. Trinh lanh dao So ky duyét To trinh giri Truong Ban Thi 5
Budc® | BND tinh dua - Khen thuong | 2 "9y
Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat
hanh:
Busc 7 |- Néu dong y: Ky van ban, chuyén cho| . . N A .
Van thu So bar] hanh | Lanh dao S& Noi vu 1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TDKT xu ly
. Vin thu co quan ky s, ban hanh van ban - - NAG X
Budc 8 va chuyén vin ban Ién UBND tinh Van thu 56 NoT vu 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Van | Vin thu Vian phong 5
BudC 9 | ong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 \ Ar s . X Lanh dao Van phong \
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap che UBND tinh 1/2 ngay
. 2 A A G 1 A Lanh dao Phong Noi .
Buoc 11 | Chuyén chuyén vién xtr Iy ho so chinh - Phap ché 1/4 ngay
Buse 12 Xt ly ho so, du thao két qua giai quyet | Cong chirc Phong 07 ngay

TTHC, chuyén Lanh dao phong

Noi chinh - Phap ché
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2T < \ ar LA Lanh dao
Bugc 13 | CWYen Lanh dao Van phong duyCt KEU I prong Ngi chinh - | 1/2 ngay
quia glat quy Phép ché
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vin phong .
Buoc 141 1 30h dao UBND tinh UBND tinh 1/2 ngay
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao \
BudC 15 | 1 yén viin thi co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | . o
. . X A \ . Van thu Van phong 5
Budc 16 c}Annh dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét th tuc hanh | CONd chtrc S6 Noi
. ; A Ao AP vu tryc tai Trung .
Budc 17 | chinh vao hé thong thong tin mot cua dién A \ 1/4 ngay
, . LA \ IO L tam Phuc vu hanh
tu. Tra két qua cho to chirc, c& nhan. P
chinh cong
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd Cong Chu’c_ 50 Nol
. A ar LIA 4L A A vu tryc tai Trung .
Budc 1 | so dién ti, cap nhat Hé thong phan mém | . 5 1/4 ngay
AR 2 1~ \ tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao So . a
chinh cong
Budc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen LvanhA(_iaO 1/4 ngay
thudng S& Noi vu
Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Budc 3 | Xét giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Lanh dao Ban Thi 1/4 ngay
ho so dua - Khen thudng
Xu ly, tham dinh ho so, xin y kien céc co
quan lién quan, du thao két qua giai quyeét A .
Budc 4 | ho so TTHC, chuyén Pho Truong Ban Thi C;ggxzhi{cr?érgg 10,5 ngay
dua - Khen thuong duyét. g y
Pho Truong Ban thi dua - Khen thuong
duyét ho so: ‘ ‘
1 1 e 98 0 8 Taing o
Buscs | g g Thi dua - Khen 02 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cu thi thudng
chuyén cbng chac phu trach xir ly ho so
thong bdo cho don vi trinh khen thuong.
. Trinh lanh dao So ky duyét To trinh giri Truong Ban Thi .
Bu6c® | yBND tinh dua - Khen thuong | /2 "9
Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat
hanh:
Buéc 7 |- Néu dong y: Ky van ban, chuyén cho | . . N A .
Van thu So ban hanh | Lanh dao So Noi vu | 1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TDKT xir ly
. Vin thu co quan ky s, ban hanh van ban - NI AG \
Bude 8 va chuyén vin ban [én UBND tinh Van thu So Nl vy 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Van | Van thu Vin phong \
BudC9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 . ne s . £ Lanh dao Van .
Buac 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché phong UBND tinh 1/2 ngay
q ‘ Lanh dao
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xtr ly ho so Phong Néi chinh - 1/4 ngay
Phép che
Buse 12 Xu ly ho so, du thao két qua giai quyét | Céng chirc Phong Noi 07 ngay

TTHC, chuyén Lanh dao phong

chinh - Phap ché
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) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
P < . ap 1A Lanh dao
Budc 13 C:;y?;i Luanéht '?'?’?—I g an phong duyét ket Phong Néi chinh - 1/2 ngay
qua glal quy Phép ché
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Van \
Bu6C 14 | | 3nh dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 N9y
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lénh dao .
Bude 15 chuyén vin thu co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh | _ T
. . X A - . Van thu Van phong s
Budéc 16 c}Annh deén Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cbng
Cap nhat két qua giai quyét thi tyc hanh | CONd chirc S Noi
. . RO " . AP vu truc tal Trung X
Budc 17 | chinh vao hé thong théng tin moét cua dién |, X 1/4 ngay
, 2 L Ap o 2 oz a tam Phuc vu hanh
tu. Tra két qua cho to chuc, ca nhan. P
chinh cbng
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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88. Thi tuc ting thwéng Bang khen cia B§, ban, nganh, tinh vé thanh tich

dot xuat

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd cong ChuC. 56 No
, A A ae LIA £ N A vu truc tal Trung .
Buéc 1l |so dién tir, cap nhat Hé thong phan mem | . X 1/4 ngay
PO 2 1 \ tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao So . R
chinh cong
Buéc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen L:':lnhf-iao 1/4 ngay
thudong S6& Noi vu
Léanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Bugc 3 | xet giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Léanh dao Ban Thi 1/4 ngay
ho so dua - Khen thuong
Xu ly, tham dinh ho so, Xin y Kien cac co
quan lién quan, du thao két qua giai quyet A .
Budc 4 | hd so TTHC, chuyén Pho Trung Ban Thi C;ggxf}hﬁcfggg 10,5 ngay
dua - Khen thuong duyét. g y
Pho Truong Ban thi dua - Khen thuong
duyét ho so: ‘ ‘
o DB Y S | Tucng
Busc5 | o g Thi dua - Khen 02 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cu thi thudng
chuyén cong chac phu trach xi ly ho so
thong bdo cho don vi trinh khen thuéng.
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Truong Ban Thi X
Bu6c 6 | 4BND tinh dua - Khen thuong | /2 "9
Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat
hanh: 7
Buéc 7 |- Néu dong y: Ky van ban, chuyén cho Lanh dao 1/2 nai
Van thue Sobanhanh S& Noi vu ey
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TDKT xu ly
. Vin thu co quan ky s, ban hanh van ban g - NLAG .
Budc 8 va chuyén vin ban Ién UBND tinh Van thu 56 NoT vu 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Van | Van thu Vin phong \
BudC9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 . e s . £ Lanh dao Van .
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap che phong UBND tinh 1/2 ngay
q ‘ Lanh dao
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xtr Iy ho so Phong Ndi chinh - 1/4 ngay

Phép ché
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1 A LA . X Cong chuc
Busc 12 Xt ly ho S0, duNthao ket qua gia quyet Phong Néi chinh - 07 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong . X
Phap che
2 ~ < \ ~ e Lanh dao
Bugc 13 | CuYen Lanh dao Van phong duyCt ke pong Ngi chinh - | 1/2 ngay
Guia giai quy Phép ché
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Léanh dao Vin .
Bu6e 14| 1 50h dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 N9&Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BuGC 15 | 1y yén viin thi co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | . o
. . X A \ . Van thu Van phong 5
Budc 16 c}Annh den Trung tdm Phuc vy hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cong
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh ?/?lnglf??; .SI.C:UI?]IQ'
Buagc 17 | chinh vao hé thong thdng tin mét cira dién AN g 1/4 ngay

tir. Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

tam phuc vu hanh
chinh cong

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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89. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh cho gia dinh

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd Cong Chu’c_ 56 No|
. A ar LIA 4L A A vu tryc tai Trung .
Budc 1 | so dién ti, cap nhat Hé thong phan mém | . X 1/4 ngay
A 2 1 X tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao So . u
chinh cong
Busc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen LvanhA(_iaO 1/4 ngay
thudng S& Noi vu
Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuéng xem ~ .
Busc3 | xét giao viec cho chuyén vién thim dinh | anhdeoBanThi |y ).
hd so dua - Khen thudng
Xt ly, tham dinh ho so, xin y Kién céac co
. quan lién quan, du thao ket qua giai quyet | Cong chure dugc \
Budc 4 ho so TTHC, chuyén Pho Truong Ban Thi | giao xt ly ho so 10,5 ngay
dua - Khen thuong duyét.
Pho Truong Ban thi dua - Khen thuong
duyét ho so: ‘ ‘
Traong Ban Thi dus - Khen thiong xem | 76 Truong Ban
Busc5 | g Thi dua - Khen 02 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cau thi thusng
chuyén cbng chac phu trach xir ly ho so
thong bao cho don vi trinh khen thuéng.
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Truong Ban Thi s
Bude 6 | yBND tinh dua - Khen thuong | /2 "9
Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat
hanh:
Budc 7 |- Néu dong y: Ky van ban, chuyén cho | . . na \
Van thu Sé ban hanh | Lanh dao So Noi vu |  1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TPKT xt ly
. Vin thu co quan ky s, ban hanh van ban - NI AG \
Bude 8 va chuyén van ban I1én UBND tinh Vén thu 56 N6t vy 1/4 ngay
. Tiép nhan vin ban; chuyén Lanh dao Van | Van thu Vin phong \
Bu6e 9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 R ai Lr , £ Lanh dao Van N
Buac 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap ché phong UBND tinh 1/2 ngay
, ‘ Lanh dao
Buagc 11 | Chuyén chuyén vién xtr ly ho so Phong Néi chinh - 1/4 ngay
Phép ch¢
v R LA i £ Cong chtc
Busce 12 Xt ly ho so, du thao két qua giai quyeét Phong Nai chinh - 07 ngay

TTHC, chuyén Lanh dao phong

Phép ché
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) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
P < . ap 1A Lanh dao
Budc 13 C:;y?;i Luanéht '?'?’?—I g an phong duyét ket Phong Néi chinh - 1/2 ngay
qua glal quy Phép ché
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh | Lanh dao Vian \
Bu6C 14 | | 5nh dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 N9y
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lénh dao .
Bude 15 chuyén vin thu co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh | _ T
. . X A - . Van thu Van phong s
Budéc 16 c}Annh deén Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
cbng
Cap nhat két qua giai quyét thi tyc hanh | CONd chirc S Noi
. . RO " . AP vu truc tal Trung X
Budc 17 | chinh vao hé thong théng tin moét cua dién |, X 1/4 ngay
, 2 L Ap o 2 oz a tam Phuc vu hanh
tu. Tra két qua cho to chuc, ca nhan. P
chinh cbng
Tong thai gian giai quyét 25 ngay
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90. Thi tuc ting thwéng Bang khen cia B§, ban, nganh, tinh vé thanh tich

ddi ngoai
) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit hd cong ChuC_ 56 Nol
. A ar LIA 4L A A vu tryc tai Trung .
Budc 1 | so dién ti, cap nhat Hé thong phan mém | . X 1/4 ngay
A 2 1 X tam Phuc vu hanh
mot ctra dién tir, chuyén lanh dao So . u
chinh cong
Budc 2 Chl{yen ho so dén Ban Thi dua - Khen annhA(-iaO 1/4 ngay
thudng S6& Noi vu
Lanh dao Ban Thi dua - Khen thuong xem
Budc 3 | Xét giao viéc cho chuyén vién tham dinh | Lanh dao Ban Thi 1/4 ngay
ho so dua - Khen thudng
Xu ly, tham dinh ho so, xin y kien céc co
quan lién quan, du thao ket qua giai quyet A .
Budc 4 | ho so TTHC, chuyén Pho Truong Ban Thi C;ggxtll}hi{cr?érgg 10,5 ngay
dua - Khen thuong duyét. g y
Phé Truong Ban thi dua - Khen thuong
duyét ho so: ‘ ‘
Traomg Ban Thi dua - Khen taong xem | P10 Treong Ban
Budc 5 wét Thi dua - Khen 02 ngay
- Truong hop ho so khong dat yéu cu thi thudng
chuyén cong chac phu trach xu ly ho so
thong bdo cho don vi trinh khen thuong.
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh guri Truong Ban Thi X
Bu6c® | yBND tinh dua - Khen thuong | /2 "9
Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat
hanh:
Buéc 7 |- Néu dong y: Ky van ban, chuyén cho | . . N A .
Van thu So ban hanh | Lanh dao So Noi vu | 1/2 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao
Ban TDKT xu ly
. Vin thu co quan ky s, ban hanh van ban - NP A s
Budc 8 va chuyén vin ban Ién UBND tinh Van thu 56 NoT vu 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban; chuyén Lanh dao Van | Van thu Van phong \
BudC9 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. 2 R e . £ Lanh dao Van \
Budc 10 | Chuyén Phong Noi chinh - Phap che phong UBND tinh 1/2 ngay
q ‘ Lanh dao
Budc 11 | Chuyén chuyén vién xtr ly ho so Phong Ndi chinh - 1/4 ngay

Phép ché
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v A LA i £ Cong chic
Busc 12 | XU 1V 0o so, dy thao ket qua gial quyet | ppsn "Nisichinh - | 07 ngay
TTHC, chuyén Lanh dao phong . X
Phap che
2 ~ < \ ~ e Lanh dao
Bugc 13 | CuYen Lanh dao Van phong duyCt ke pong Ngi chinh - | 1/2 ngay
Guia giai quy Phép ché
. Duyét két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian .
Bu6e 14| 1 50h dao UBND tinh ohong UBND tinh | /2 N9&Y
, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao .
BuGC 15 | 1y yén viin thi co quan phat hanh UBND tinh 01 ngay
Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh | . o
. . X A \ . Van thu Van phong 5
Budc 16 gg;r;h den Trung tdm Phuc vy hanh chinh UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc hanh ?/?lnglf??; .SI.C:UI?]IQ'
Buagc 17 | chinh vao hé thong thdng tin mét cira dién AN g 1/4 ngay

tir. Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

tam Phuc vu hanh
chinh cbng

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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VIII. Linh vge Van thu, luu triv

91. Thi tuc cap, cap lai chieng chi hanh nghé luu tri

] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay
lam viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir | COng chirc S& Noi
. hd so dién tir, cap nhap Hé théng phan | vu tryc tai Trung .
Buscl | am mot cura dién tir, chuyén lanh dao | tdm Phuc vu hanh 1/4 ngay
S Noi vu. chinh cong
Buéc 2 Czhu;/en Ban Thi dua - Khen thuong xa annhA(-iaO 1/4 ngay
ly ho so. S& Noi vu
q ‘ Lanh dao Ban
Buac 3 | Chuyen cdng chuc phu trach xt ly ho so Thi dua - Khen 1/2 ngay
thudng
. Xu 1, th? m th ho 50, du th‘ao ket qua Cong chac Ban Thi .
Budéc 4 | giai quyet ho so thu tuc hanh chinh, \ 11,5 ngay
P . dua - Khen thuéng
chuyén 1anh dao ban xem xét
Lanh dao ban xem xét, cho y kién (néu | . . .
Budc 5 | co), trinh 1anh dao co quan phé duyét két Lanh dao Ban Thl 01 ngay
D PR N ) dua - Khen thuéng
qua giai quyet thu tuc hanh chinh
. Xem xét ky duyét két qua giai quyét Lénh dao .
Bu6c6 | e chuyén Van thu So ban hanh So Noi vu 01 ngay
Phat hanh van ban, tra két qua giai quyet Vin thu
Bu6c7 | TTHC @én Trung tdm Phuc vu hanh y N{As 1/4 ngay
. AL S& Noi vu
chinh cbng tinh
) ’ Cong chic S&
Cap nhat tinh hinh, ket qua giai quyet NOi vu truc tai
Budc 8 | TTHC vao Hé thong thong tin Mot ctra | Trung tam Phuc vy 1/4 ngay
dién tu. Tra két qua cho to chirc, c& nhan Hanh chinh cong
tinh Bac Kan
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay




137

92. Tha tuc phuc vu viéc sir dung tai li¢u caa doc gia tai phong doc

a) Tai liéu thugc dién sir dung rong réi

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac bwéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay
lam viéc)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trix
. hd so dién tir, cap nhap Hé théng phan | Vién chuc Trung .
Bude 1 mém mot cira dién tir, chuyén lanh dao | tim Luu trit lich sir 1/8 ngay
Trung tdm Luu trit lich su
. R ia . . v RA Lanh dao Trung 5
Budc 2 | Chuyén vién chic phu trach xir ly ho so tam Luu trit lich sir 1/8 ngay
Xt ly, tham dinh ho so, dy thao két qua L
. Lo A , A . Vién chac Trung X
Buéc 3 | gial quyét ho so tha tuc hanh chinh, | . - .| 112 ngay
2T~ A . tam Luu trir lich sur
chuyén Lanh dao Trung tdm xem xeét
Lanh dao Trung tam xem xet, cho y kién, | Lanh dao Trung
Budc 4 | phé duyét két qua giai quyet tha tuc hanh | tdm Luu trit lich st | 1/8 ngay
chinh
Phét hanh van ban, tra két qua giai quyet
thu tuc hanh chinh den doc gia, cap nhat Vién chae Trun
Buéc5 | tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc hanh | 11 S12 gu 1/8 ngay
chinh vao Hé thong Théng tin Mot cira :
dién tu. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay
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Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trix A ,
ho I:o dién tu cépqnhéé Hé)théng phan Vién chizc X
Buoc 1 A A TA1n Trung tdm Luu 1/4 ngay
mém mot cua dién tir, chuyén lanh dao 2. )
R trir lich sur
S& Noi vu
. Chuyén Trung tam luu trix lich st tinh xr Lanh dao s
Budc 2 Iy hé so g So Noi vu 1/4 ngay
Lanh dao
Bugc 3 | Chuyén vién chtc phu trach xa Iy hd so | Trung tim Luu | 1/4 ngay
trir lich st
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két qua Vién chuc
Busc4 | giai quyét hd so thu tuc hanh chinh, | Trungtim Luu | 1,5 ngay
chuyén Lanh dao Trung tdm xem xét trir lich s
Lanh dao Trung tdm trinh lanh dao So& Lanh dao
Budc5 | Noi vu phé duyét két qua giai quyét tha | Trung tdm Luu | 1/2 ngay
tuc hanh chinh trir lich st
Xem xét ky duyét két qua giai quyet thi Lanh dao
Budc 6 | tuc hanh chinh chuyén Van thu S& ban . NIAG 1/2 ngay
hanh S& Noi vu
. Phat hanh van ban, tra két qua giai quyét Vin thu X
BUGC 7| i1 tuc hanh chinh dén doc gia SoNoivy | H/2noy
Cap qhat tlnh hmf\m, ketAquaA’glal quyet thu Vién chic
Buéc 8 tuc hanh ghlnh vao H¢ ,thong Thong tin Trung tam Luu 1/4 ngay
Mot ctra dién tir. Thu phi, 1€ phi theo quy 1 o
) trir lich st
dinh.
Tong thoi gian giai quyét 04 ngay
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93. Thii tuc cap ban sao va ching thuc tai liéu lwu triv

a) Tai liéu thugc dién sir dung rong réi

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac bwéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay
lam viéc)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trix
, ho so dién tir, cap nhap Hé théng phan | Vién chic Trung X
Buscl | i mét cira dién ter, chuyén lanh dao | tim Luu trit lich sir 1/8 ngay
Trung tdm Luu trit lich su
. A . . 1 A Lanh dao Trung \
Budc 2 | Chuyén vién chic phu trach xir ly ho so tam Luu trit lich sir 1/8 ngay
Xt ly, thim dinh hd so, du thao kétqua | .. .
. £+ RA , s ) Vién chic Trung s
Buéc 3 | giai quyét ho so tha tuc hanh chinh, | . - o oo | 12 ngay
T ~ . tam Luu trir lich su
chuyén Lanh dao Trung tdm xem xeét
Lanh dao Trung tam xem x’ét, choy kién, | Lanh dao Trung
Budc 4 | phé duyét két qua giai quyet tha tuc hanh | tdm Luu trit lich st | 1/8 ngay
chinh
Phét hanh vén ban, tra két qua giai quyet
tha tuc hanh chinh dén doc gia, cap nhat A .
. NI Lo oo as P 5 Vién chic Trung N
Budc 5 | tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh t4m Luu trt lich sir 1/8 ngay
chinh vao Hé thong Théng tin Mot cira :
dién tr. Thu phi, 1€ phi theo quy dinh
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay
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b) Tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai liéu dic biét quy, hiém

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (ngay
lam viéc)
Ticp AN 1O so, quét (scan) va b I |y e
. ho so dién tir, cap nhap Hé thong phan . X
Buéc 1 A e a4 2 a Trung tdm Luu 1/4 ngay
mém mot cua dién tu, chuyén lanh 2. ,
N tri lich st
dao So Noi vu
Buéc 2 thuyenk Trung tam luu trix lich sir tinh annhA(-iaO 1/4 ngay
Xt ly ho so S& Noi vu
XA . , 1 A Lanh dao
Busc 3 SCot]uyen vién chuac phu trach xir ly ho Trung tam Luru 1/4 ngay
trir lich st
Xt ly, tham dinh ho so, du thao két L
qua giai quyét hd so thi tuc hanh Vién chirc .
Buoc 4 . 2 ~ j A Trung tdm Luu 1,5 ngay
chinh, chuyén Lanh dao Trung tam o ,
, trir lich st
xem xét
Lanh dao Trung tdm :[rinh lanh dao S§ Lanh dao
Budc5 | Noi vu phé duyét két qua giai quyéet | Trung tdm Luu 1/2 ngay
thu tuc hanh chinh trir lich st
Xem xet ky duyét ket qua giai quyet Lanh dao
Budc 6 | thu tuc hanh chinh chuyén Van thu S&  NiA 1/2 ngay
X S6 Noi vu
ban hanh
, Phat hanh van ban, tra két qua giai Vin thu .
BuGC 7| uyét this tuc hanh chinh dén doc gid S& Noi vu 1/2 ngay
C%p nhat tl‘nh h|nh’, ket qua glfll quAyet Vién chic
Buéc 8 i tuC. hanh chinh vao He th?ng Trung tdm Luu 1/4 ngay
Thong tin Mot cua dién tie. Thu phi, 1€ . ,
, . tri lich st
phi theo quy dinh.
Tong thoi gian giai quyét 04 ngay
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. Linh vure Té chirc - Bién ché

_ 1. Thii tuc hanh chinh tham dinh thanh I4p té chirc hanh chinh thugc tham
qguyen quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén

Thir o _— Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
T thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwéc : ’ * -
Viéc)
Cdng chtrc Phong
Tjép nhan hd so, quét (scan) va luu trik Noi vu truc tai BO
. ho so dién tw, cap nhat Hé thong phan | phan tiép nhan va .
Buoe 1 | am mot cta dién tir, chuyén Lanh | tra két qua Uy ban 1/4 ngay
dao phong Noi vu cap huyén nhan dan cap
huyén
Budgc 2 | Chuyén cong chuc xir 1y hd so &gf\l/ludggppmgn 1/4 ngay
Xir ly, tham dinh ho so, du thio ket Cong chirc phong
Budc 3 | qua giai quyéet ho so TTHC, chuyén NS z N 07 ngay
~ . . 0i vu cap huyén
lanh dao phong xem xet
Xem xét ni dung ho so, chuyen Lanh Lanh dao phong
Budc 4 | dao Uy ban nhén dan cap huyén phé g N 01 ngay
duyet NOI vu cap huyén
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc Lanh dao
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co quan | Uy ban nhan dan 01 ngay
ban hanh cap huyén
Phat hanh vin ban theo quy dinh, | Vain thu Uy ban
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra két |  nhan dan cap 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén huyén
Cong chtrc Phong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Noi vu truc tai Bo
Buge 7 |t tuc hanh chinh vao He thong thong | phan tiép nhan va 1/4 ngay
tin mot cra dién tir, thu phi, 1€ phi (néu | tra két qua Uy ban
c6). Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. nhan dan cap
huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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_ 2. Thii tyc hanh chinh tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh thugc tham
guyeén quyet dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén

Thi ) Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
T tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
budc : : ; A
Viée)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu | Cong chuac Phong Noi
trir ho so dién tw, cap nhat Hé Vu tryc tai Bo pha’n
Buéc 1 théng phan mém mot cura dién tu, tiépqnhan va tra ket 1/4 ngay
chuyén Lanh dao phong Noi vu cap | qua Uy ban nhan dan
huyén cap huyén
Buéc 2 | Chuyén cong chic xit Iy hd so Léanh dgo phong 1/4 ngay
NGI vu cap huyén
Xu 1y, tham dinh ho so, du thao ket Cona chic ohon
Budc 3 | qua giai quyet ho so TTHC, chuyén ng chirc phong 07 ngay
) R . NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xet
Xem xét noi dung ho so, chuyén N .
Busc4 |Lanh dao Uy ban nhan dan cap Lanh dao phong 01 ngay
n A n NOI vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky duyét két qua giai quyét thi tuc N :
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co Lanh dao Uy ban 01 ngay
X nhan dan cap huyén
guan ban hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh, g : A
Buoc 6 | chuyén B phan tiép nhan va tra Var:jg;]ucgyhbfnéghan 1/4 ngay
ket qua Uy ban nhan dan cap huyén pAUYye
Céap nhat tinh hinh, két qud gidi | Cong chirc Phong Noi
quyet tha tuc hanh chinh vao Hé Vu tryc tai Bo pha’n
Budc 7 | thong thong tin mot cua dién tw, | tiep nhan va tra ket 1/4 ngay
thu phi, 1¢ phi (néu co6). Tra ket qua | qua Uy ban nhan dan
cho t6 churc, c& nhan. cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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3. Thii tuc hanh chinh tham dinh to chirc lai to chirc hanh chinh thugc
tham quyeén quyet dinh caa Uy ban nhan déan cap huyén

Thic ) Thot gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
T thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwoc -
Vviée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu C?pg chrirc Ph.°”9
R N ar LA bl A NoOI vu truc tai B
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong N NN .
Budc 1 A A ap o aea 2> | phan tiép nhan vatra 1/4 ngay
phan mém mot cia dién tu, chuyén | - % n
~ . i z . ket qua Uy ban nhan
Lanh dao phong Noi vu cap huyén A A
dan cap huyén
. 2 A o 1 A Lanh dao phong X
Budc 2 | Chuyén cong chuc xi ly ho so N6i vu c&p huyen 1/4 ngay
X 1y, tham dinh ho so, du thao ket cona chice ohon
Budc 3 | qua giai quyét hd so TTHC, chuyén | < ond Cnuc phong 07 ngay
~ A . NGI vu cap huyén
lanh dao phong xem xet
Xem xét noi dung ho so, chuyén N .
Buéc4 |Lanh dao Uy ban nhan dan cip Lanh dao phong 01 ngay
n A n NOI vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky duyét két qua giai quyét tha tuc N :
Busc5 |hanh chinh, chuyén Van thr co| arndeoUyban o, 0.
X nhan dan cap huyén
guan ban hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh, | . : A
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra két Van thu Uy ban nhan | -, ngay
L A AA A A dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
Cép nhat tinh hinh, ket qua giai | Cong chirc Phong
quyet thu tuc hanh chinh vao Hé | NOoi vu tryc tai BO
Budc 7 | thong thong tjn mot cura di’én tar, thu phan tiég nhan va tra 1/4 ngay
phi, 1€ phi (néu o). Trd ket qua cho | ket qua Uy ban nhan
to churc, c& nhan. dan cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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_ 4. Thii tuc tham dinh thanh lap don vi sw nghigp cong lap thugc tham
guyeén quyet dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén

Thic ) Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
bu6e tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tjép nhan hd so, quét (scan) va luu trir Csn%ritﬁzipggngh?nol
, hd so dién ti, cap nhat He théng phan | V% | e tal BO Pl \
Buédc 1 A b o g e PO tiep nhan va tra két 1/4 ngay
mém mot cira dién tir, chuyén Lanh dao e A n
A A 2 A qua Uy ban nhén dan
phong Noi vu cap huyén 2 A
cap huyén
. 2 A o v A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén cong churc xtr ly ho so NGi vu cap huyén 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh ho so, du thao ket qua Cona chic phon
Busc3 |giai quyét ho so TTHC, chuyén lanh | < ?/u o '?]u ég 07 ngay
dao phong xem xét 1 Vil Cap htlye
Xem xét noi dung ho so, chuyen Lanh Linh dao ohon
Buéc 4 | dao Uy ban nhan dan cap huyén phé Y IOh g 01 ngay
duyeét NoI vu cap huyén
Ky duyét ket qua giai quyet thu tuc| ~  Lanhdao
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co quan | Uy ban nhén dancap | 01 ngay
ban hanh huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, 9 . A
Buoc 6 | chuyén B phan tiép nhan va tra ket Vara;};]ucgyhbjnérr:han 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén P AUYye
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét C\?n%rzﬁzipggnghglnol
. tha tuc hanh chinh vao Hé thong thdng 'y truc tal 56 Phd! .
Bu6c7 |,. .o, CIA e g tiep nhan va tra ket 1/4 ngay
tin mot cua dién tu, thu phi, 1€ phi (néu ua UV ban nhan dan
c0). Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan. g Y A
cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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~ 5. Thii tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép cdng 1ap thugc tham quyén
guyet dinh ciaa Uy ban nhan dan cap huyén

e - [ Theigr
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
T tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwéc it
Viéc)
Cong chuc Phong
Tjép nhan hd so, quét (scan) va luu trir Noi vu tru:crtai
. ho so dién tu, cap nhat Hé thong phan B6 phan tiep .
Buoc 1 | nam mét cira dién tr, chuyén Lanh dao | nhan va tra két 1/4 ngay
phong Noi vu cap huyén qua Uy ban nhan
dan cap huyén
Bugc 2 | Chuyén cdng chic xir Iy hd so ﬁgfgudggppr?fcgn 1/4 ngay
Xur ly, tham dinh ho so, d thao ket qua Cong chitc phong
Budc 3 | giai quyet ho so TTHC, chuyén lanh | - 7. X N 07 ngay
. . NoI vu cap huyén
dao phong xem xet
Xem xét ndi dung ho so, chuyén Lanh Lanh dao phong
Budc 4 | dao Uy ban nh&n dan cap huyén phé | .. "« N 01 ngay
duyet NOI vu cap huyén
Ky duyét két qua giai quyét thu tuc Lanh dao
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Vin thu co quan | Uy bannhandan | 01 ngay
ban hanh cap huyén
Phat hanh vin ban theo quy dinh, | Vin thu Uy ban
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra két qua | nhan dan cap 1/4 ngay
Uy ban nhan dan cap huyén huyén
Cdng chuc Phong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Noi vu tryc tai
. thu tuc hanh chinh vao Hé thong théng Bo phan tiep 5
BUSC 7| tin mot cira dien tir, thu phi, I phi (néu | nhanvatrakét | /4 N9y
c6). Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. qua Uy ban nhan
dan cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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6. Tha tuc thim dinh t6 chic lai don vi sw nghiép cong lap thudc tham
guyeén quyet dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén

Thic ) Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
T thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwoc A
Viée)
Tiép nhan hé so, quét (scan) va luu C?.ng chrirc Ph.on‘%
o LA A e nt LIA s A NoOI vu truc tal Bo
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé thong NS N \
Budc 1 Ao e o aea :> | phantiép nhanvatra | 1/4 ngay
phan mém mot cura dién ta, chuyen | 7.5 7% A
~ . i 2 2 két qua Uy ban nhan
Lanh dao phong Noi vu cap huyén P A
dan cap huyén
. 2 A o T A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén cong chire xtr ly ho so NGi vu c4p huyén 1/4 ngay
Xir ly, tham dinh ho so, du thao ket Cona chie ohon
Budc 3 | qua giai quyét hd so TTHC, chuyén | - ond CMUCPNONg 1 g7 oy
" R . NOI vu cap huyén
lanh dao phong xem xet
Xem xét noi dung ho so, chuyén N A
Busc4 |Lianh dao Uy ban nhan dan cip |\If anh dao phong 01 ngay
n A n 0i vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky duyét ket qua giai quyet thu tuc ~ Lanhdao
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co | Uy ban nhan dan 01 ngay
quan ban hanh cap huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, - ,
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra két Van thu Uy ban 1/4 ngay
T A qA A A nhan dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
Cép nhat tinh hinh, ket qua giai | Cong chuc Phong
quyet thu tuc hanh chinh vao Hé | NOi Vu tryc tai BO
Budc 7 | thong thong tjn mot cira di’én tu, thu phan tiég nhanvatra | 1/4 ngay
phi, 1¢ phi (néu co). Tra ket qua cho | ket qua Uy ban nhan
to churc, ca nhan. dan cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
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I1. Linh vwe T6 chirc hdi va té chirc phi chinh phi
7. Thi tuc hdi tw giai thé

Thi ] Thoi gian
, Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
tw cac
buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
Tiép nhan hd so dang ky du thang | CON9 €huc Phong
. . < LA NI vu truc tal B
hang, quet (scan) va luu trir ho so han tiéo nhan va
Budc1l |di¢n tu, cap nhat H¢ thong phan t?é Wét Bé Uv ban 1/4 ngay
mém mot cua dién tu, chuyén Lénh nhénq dan c{‘lp
dao phong Noi vu cap huyén huyen
. 2 A o T A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén cong chire xir ly ho so NGi vu cap huyen 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh ho so, du thao ket cona chée ohon
Budc3 | qua giai quyét h so TTHC, chuyén | i %u cé '?]u ég 15 ngay
lanh dao phong xem xét 1 VL Cap hulye
Xem xét noi dung hd so, chuyén N A
Buéc4 |Lanh dao Uy ban nhan dan cip Lénh dao pr? ong 02 ngay
huyén phé duyét NoI vu cap huyén
Ky duyét ket qua giai quyét thu tuc | Lanh dao Uy ban
Budc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co quan nhan dan cap 02 ngay
ban hanh huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, | Van thu Uy ban
Bugc 6 | chuyeén Bo phan tiep nhan va tra ket nhan dan cap 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai Cong chirc Phong
Z , \ . X . | NOI vu truc tal Bo
quyet thu tuc hanh chinh vao H¢ han tiéo nhan va
Bugc 7 | thong thong tin mét cra dién tu, thu t?é Wit Sé Uv ban 1/4 ngay
phi, 1€ phi (neu c6). Tra ket qua cho nhénqdén Cé
to chirc, cd nhan. huve P
uyén

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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8. Thi tuc chia, tach; sat nhap; hep nhat hpi

Thie ] Thoi gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
budc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan hd so dang ky du thang | CON9 €huc Phong
\ \ ~ LA NoOI vu truc tai B
hang, quét (scan) va luu trr ho so han tiép nhan va
Buéc 1 |dign tw, cap nhat He théng phan tFr)é it 551 b | 14 ngay
mém mot cua dién tu, chuyén Lanh nhénq dan C{ép
dao phong Noi vu cap huyén huyen
. 2 A o v A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén céng churc xur Iy ho so NGi vu c&p huyen 1/4 ngay
Xt ly, tham gﬁnh ho so, du thao kqé't Cona chie ohon
Budc 3 | qua giai quyet ho so TTHC, chuyén Noi ?/u ch ﬁu ég 25 ngay
1anh dao phong xem xét I v Cap hlye
Xem xét noi dung ho so, chuyén . .
Buéc4 |Lanh dao Uy ban nhan dan cap [\%gin\}/lud?g pmngn 02 ngay
huyén phé duyét I v Cap htlye
Ky duyét ket qua gidi quyet thu tuc | Lanh dao Uy ban
Bugc 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co quan nhan dan cap 02 ngay
ban hanh huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, | Van thu Uy ban
Budc 6 | chuyen Bo phan tiep nhan va tra ket nhan dan cap 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai Cong chizc Phong
£ \ R P . . | NOI vu truc tai B
quyet thu tuc hanh chinh vao H¢ han tiéo nhan va
Budc 7 | thong thdng tin mot cura dién tu, thu t?é Wét Sé Uv ban 1/4 ngay
phi, I phi (neu c6). Tra ket qua cho nhénqdén Cé
to chuc, ca nhan. h cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
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9. Thi tuc ddi tén hai

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thet glan
t cac thii tuc hanh chinh thyc hign thuc hign
buoc , " : ; (Ngay)
Tiep nhan ho so déng ky du thang | Cong chuc Phong Noi
hang, quét (scan) va luu trir ho so | vu truc tai BO phéan
Bu¢c1 |dién tu, cap nhat HE thong phan | tiép nhan va tra ket 1/4 ngay
mém mot cwa dién tir, chuyén | qua Uy ban nhan dan
Lanh dao phong Noi vu cap huyén cap huyén
r XA , IV A Lanh dao phong N
Budc 2 | Chuyén cong chirc xtr ly ho so NGi vu cap huyen 1/4 ngay
Xu ly, tham dinh ho so, du thao Cona chic phon
Budc 3 | két qua giai quyet ho so TTHC, ng chre Pong 25 ngay
X 1~ . . NGi vu cap huyén
chuyén 1anh dao phong xem xét
Xem xét noi dung ho so, chuyén . .
Busc4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cap Lanh dao phong 02 ngay
N A o Noi vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky duyét két qua giai quyét thu . .
Budc 5 | tuc hanh chinh, chuyén Vin thu Lanh dao Uy ban 02 ngay
\ nhan dan cap huyén
co quan ban hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén Bo phan tiép nhan va tra | Van thu Uy ban nhan X
Bude6 & qua Uy ban nhan dan cap dan cap huyén 1/4 ngay
huyén
Cép nhat tinh hinh, két qua giai | Cong chic Phong Noi
quyet thu tuc hanh chinh vao Hé vu tryc tai BO pha’n
Budc 7 | thong thong tin mot cua dién tir, | tiep nhan va tra ket 1/4 ngay
thu phi, 1¢ phi (néu cd). Tra ket | qua Uy ban nhan dan
qua cho t6 chirc, ca nhan. cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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10. Thia tuc phé duyét diéu Ié hai

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan hd so, cap nhat He thng phin | ©0N9 Che Phong B
Budc 1l | mém mot cira dién tir; chuyén ho so dén AN VA ra k';p CLr P 1/4 ngay
lanh dao phong Noi vu nnan va tra ket qua Uy
: T ban nhan dan cap huyén
. R A o Ve WA Lanh dao phong X
Budc 2 | Chuyén cong chuc xur ly ho so NGi vu cap huyén 1/4 ngay
Xt ly, tham dinh ho so theo quy dinh, du
, thao két qua giai quyét TTHC, chuyén Cong chuc dugc .
Buge 3 lanh dao phong xem xét trinh lanh dao giao xir Iy ho so 19 ngay
UBND cap huyén
Buéc4 | Trinh lanh dao UBND huyén, thanh phé Lanh dao phong 01 ngay
NOI vu cap huyén
. Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh Lénh dao .
Bude 5 chinh, chuyén Vin thu phét hanh UBND cép huyén 01 ngay
Phét hanh van ban theo quy dinh, chuyén <
Buoc 6 | két qua giai quyét cho Bo phan Mot cira Vagéthlﬁjj?;\m 1/4 ngay
UBND cap huyén phulye
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét VCotrrlgccthalichZhor? gn[:Ii%I
Buoc7 | TTHC vao Hé théng thang tin Mot cira | V0 T uC fal BO PRANHCD g oy

dién tar. Tra két qua cho t6 chic, ca nhan

nhan va tra két qua Uy
ban nhan dan cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

22 ngay
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11. Thi tuc cdng nhan ban van dong thanh lap hoi

Thir Quy trinh giai quyét Trachnhigm | \hoigian
t cac thii tuc hanh chinh thyc hign thuc hign
bwoc , K : : (Ngay)
Tiép nhan ho so dang ky du thang | Cong chirc Phong
hang, quét (scan) va luu trix ho SO Noi vu truc tai Bo
Bugc1l |dién tu, cp nhat Hé thong phan | phantiép nhanvatra | 1/4 ngay
mém mot cra dién tir, chuyén Lanh | két qua Uy ban nhan
dao phong Noi vu cap huyén dan cap huyén
. 2 A o v A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén céng churc xur Iy ho so NGi vu cAp huyen 1/4 ngay
Xir ly, tham giinh ho so, du thao kqét Cona chie ohon
Budc 3 | qua giai quyéet ho so TTHC, chuyén ong chire phong 13 ngay
" R ) NOI vu cap huyén
lanh dao phong xem xet
Xem xét noi dung ho so, chuyén N A
Busc4 |Lianh dao Uy ban nhan dan cap Lanh dao phong 02 ngay
A A A NOI vu cap huyén
huyén phé duyét
Ky duyét két qua giai quyét tha tuc N .
Busc 5 | hanh chinh, chuyén Vian thu co Lanh dao Uy barj 02 ngay
X nhan dan cap huyén
quan ban hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh, 9 .
Budc 6 | chuyén Bo phan tiép nhan va tra két Van thu Uy banA 1/4 ngay
L A AA A A nhan dan cap huyén
qua Uy ban nhan dan cap huyén
Céap nhat tinh hinh, két qua gidi | Cong chic Phong
quyet thu tuc hanh chinh vao Hé | NOi vu truc tai Bo
Buagc 7 | thong thdng tin mot cura dién tir, thu | phan tiép nhanvatra | 1/4 ngay

phi, 1¢ phi (néu c6). Tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan.

két qua Uy ban nhan
dan cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

18 ngay
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12. Thia tuc b&o céo té chike dai hdi nhiém ky, dai hdi bat thwong caa héi

cap huyén

Thic ) Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
bu6e tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan hé so dang ky dy thang | Cond chuc Phong
. \ LA NoOI vu truc tai B
hang, quét (scan) va luu trir ho SO | Uhan tiéo nhan va
Buéc1l |di¢n tu, cap nhat Hé thong phan tFr)é Wit Sé v ban 1/4 ngay
mém mét cura dién tur, chuyén Lanh nhénq dan C{ép
dao phong Noi vu cap huyén huyen
. 2 A o v A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén céng chuc xur Iy ho so NGi vu cAp huyen 1/4 ngay
Xir ly, tham g‘ﬁnh ho so, du thao kﬁt Cona chie ohon
Bu6c3 | qua giai quyét ho so TTHC, chuyén | 2 ?/u cé E]u ég 20 ngay
1anh dao phong xem xét I v Cap htlye
Xem xét noi dung ho so, chuyén . .
Buéc4 |Lianh dao Uy ban nhan dan cip [\%gin\}/ludsg pmngn 02 ngay
huyén phé duyét I Vi Cap hlye
Ky duyét ket qua giai quyet thu tuc | Lanh dao Uy ban
Bu6c 5 | hanh chinh, chuyén Van thu co nhan dan cap 02 ngay
quan ban hanh huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, | Van thu Uy ban
Bugc 6 | chuyén B phan tiep nhan va tra ket nhan dan cap 1/4 ngay
qua Uy ban nhan dan cap huyén huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai Cong chac Phong
£ \ R P . . | NOI vu truc tai B
quyet thu tuc hanh chinh vao H¢ han tiéo Nhan Va
Budc 7 | thong thdng tin mot cura dién tu, thu t?é Wét Sé Uv ban 1/4 ngay
phi, 1¢ phi (néu co). Tra ket qua cho nhanqdén Cé
to chuc, ca nhan. huve P
uyén
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay
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13. Thi tuc thanh Iap hdi cip huyén

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viéc)
T'?p nhan ho S0 dang k‘y du Cong chac Phong Noi
thang hang, quét (scan) va luu vu truc tai Bo phan
. trir ho so dién tu, cap nhat Hé OO .
Budc 1 X A A o an tiep nhan va tra ket 1/4 ngay
thong phan mém mét cwa dién s Uv ban nhan dan
ttr, chuyén Lanh dao phong Noi | 348 Y, v
vu cap huyén cap huyen
Bugc 2 | Chuyén cong chuc xu Iy hd so Lanh dao phong 1/4 ngay
NoI vu cap huyén
Xir 1y, tham dinh ho so, dy thao Cong chiic phong
Buéc 3 | két qua giai quyet ho so TTHC, NGi vu cap huyén 22 ngay
chuyén lanh dao phong xem xét T i
Xem xét noi dung ho so, chuyén N .
Budc4 | Lanh dao Uy ban nhan dan cap I\If(?in\llludgg pf?l?négn 02 ngay
huyén phé duyét 1 Vu Cap uye
Ky duyét két qua giai quyét thu N .
Budc 5 | tuc hanh chinh, chuyén Vin thu Lanh dao Uy ban 02 ngay
co quan ban hanh nhan dan cap huyén
Phat hanh véan ban theo quy q
. dinh, chuyén B¢ phan tiép nhan | Van thu Uy ban nhén .
BudC® 15 tra két qua Uy ban nhan dan dan cap huyén 1/4 ngay
cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | Céng chirc Phong Noi
quyét thi tuc hanh chinh vao Hé | vu truc tai Bo phan
Budc 7 | thong thdng tin mot cira dién tir, | tiép nhan va tra két 1/4 ngay
thu phi, 1& phi (néu c6). Tra két | qua Uy ban nhan dan
qua cho t6 chuc, ca nhan. cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 27 ngay
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I11. Linh vuc Cong chirc, vién chirc

14. Thii tyc tiép nhan vao vién chirc khong giir chirc vu quan 1y (thi tuc
hanh chinh thugc tham quyén gidi quyet cia cac sé, ban, nganh; UBND cac
huyén, thanh pho)

Thir ) Thoi gian
tw cac Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
budéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
Tiep nhan ho so dang ky ti€p nhan
vao lam vién chuc, scan ‘(quét‘) ho so | Cdng chic caa don vi
Budc 1 | cap nhat 1én hé théng phan mém mot | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
ctra dién tr va chuyén cho Lanh dao vu hanh chinh cdng
don vi
Chuyén ho so diang ky tiép nhan vao
lam vién chirc cho Lanh dao Van
Budc 2 | phong phu trach linh vuc hoac Lanh Lanh dao don vi 1/4 ngay
dao phong chuyén mon phu trach
linh vuc
Chuyén hd so ding ky tiép nhan vao Lanh dao Vén phong
. . o , PN phu trach linh vuc hoac X
Budc 3 | lam vién chac cho chuyén vién phu | [ \ - 1/4 ngay
S Lanh dao phong chuyén
trach linh vuc o ,
mon phu trach linh vuc
Tong hop ho so dang ky tieép nhan
vao lam vién chuc; tham muu thuc
hién cac quy trinh kiém tra, sat hach
. th;eo quy d{nh;\Du th a0 Quyet d;gh Cong chac \
Budc 4 | tiep nhan vao lam vién chuec, chuyén hu trach finh vuc 31 ngay
cho Lanh dao Van phong phu trach Phu '
linh vuc hoiac Lanh dao phong
chuy&n mon phu trach linh vuc xem
xét
Chuyén du thao Quyét dinh tiép Lanh dao Vén phong
. R . \ N phu trach linh vuc hoac .
Budc 5 | nhan vao lam vién chac cho Lanh | T \ A 1/2 ngay
S X Lanh dao phong chuyén
dao don vi ky ban hanh R L
mOon phu trach linh vuc
, Quyét dinh tiép nhan vao lam vién N . .
BuGC 6 | hirc va chuyén Van th phat hanh Lanh dao don vi 1/2 ngay
. Phat hanh va chuyén cho Trung tam } . .
Buoc 7 Phuc vu hanh chinh cong Van thu don vi 1/4 ngay
N e LAp s n LA pe A A Cong chie cua don vi X
Buoc 8 C}ap .nAhatqketAqan vaq h? th?ng th ong truc tai Trung tdm Phuc 1/4 ngay
tin dién tir mot ctra va tra két qua N ) R
vu hanh chinh céng
Tong thoi gian thuc hién 33,25 ngay
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Ghi cha: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwdc 4 nhw sau:

- Lap danh sach cac truong hop dang ky tham du tiép nhan vao 1am vién chic;
trinh Lanh dao don vi ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat hach theo
quy dinh: 10 ngay lam viéc.

- Hoi dong hop xét diéu kién, tidu chuan cua ngudoi du tuyén, thong nhat hinh
thire, ndi dung séat hach va phan céng nhiém vu cho thanh vién Hoi déng; tham muu
trinh Lanh dao don vi quyét dinh hinh thirc, ndi dung sat hach tiép nhan vao 1am vién
chtrc: 10 ngay lam viéc.

- Ban hanh K& hoach kiém tra, sat hach; théng béo cho thi sinh vé noi dung sét
hach, thoi gian, dia diém sat hach; xay dung cau hoi phong van: 05 ngay lam viéc.

- T6 chuc sat hach; théng bao két qua sat hach cho thi sinh dy tuyén; tham muu

cho 13nh dao phong trinh Lanh dao don vi phé duyét két qua sat hach tiép nhan vao
lam vién chuac: 03 ngay lam viéc.
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~ 15, Thii tuc thi tuyén vién chirc (thii tuc hanh chinh thugc tham quyeén giii
guyet cuaa cac so, ban, nganh; UBND cac huyén, thanh pho)

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi glan
tr cac thii tuc hanh chinh thuc hién thuc hign
budc , i : : (Ngay)
Tiep nhap Ph'.e? dafl £ ky, du tuyexn, Cong chirc cua don
scan (quét) Phiéu dang ky du tuyen . .
, n At 1Am WA $h A N \ R vi truc tal Trung R
Budc 1 | cap nhat 1én hé thong phan mém mot N . 1/4 ngay
AP % ~ tam Phuc vu hanh
ctra dién tur va chuyén cho Lanh dao PR
: chinh cong
don vi
Chuyén Phiéu dang ky du tuyén cho
. Lanh dao Van phong phu trach linh ~ . s
Budc 2 vuc hoic Lanh dao phong chuyén Lanh dao don vi 1/4 ngay
mon phu trach linh vuc
Lanh dao Van phong
2 R , 2 phu trach linh vuc
Budc 3 Chuxen lih'eu dan,g ky~ dy tuyen cho hodc Lanh dao phong 1/4 ngay
chuyén vién phu trach linh vuc Al n ,
chuyén mon phu trach
linh vuc
Tong hop Phiéu dang ky du tuyeén; . ,
Bugc 4 | tham muu t6 chic thuc hién cac quy ang C~h ue 177 ngay
R 2 . phu trach linh vuc
trinh tuyén dung theo quy dinh.
Gui Thong bao ket qua tring tuyen va
phoi hop thi sinh tring tuyen hoan
thién ho so d¢ doi chiéu van bang,
. chung chi theo quy dinh; dy thao Cong chuc X
Buoe S Quyét dinh tuyén dung, chuyén cho | phu trach linh vuc 30 ngay
Lanh dao Van phong phu trach linh
vuc hodac Lanh dao phong chuyén
mon phu trach linh vuc xem xét
q Lanh dao Van phong
Xem xet ngi dung va chuyén du thao |  phu trach linh vyuc
Budc 6 | Quyét dinh tuyén dung cho Lanh dao | hodc Lanh dao phong 1/2 ngay
don vi ky ban hanh chuy&n mon phu trach
linh vuc
, Quyét dinh tuyén dung vién chuc va . . .
Budc 7 chuyén Van thir phat hanh Lanh dao don vi 1/2 ngay
. Phat hanh va chuyén cho Trung tam i} . .
Buoc 8 Phyc vu hanh chinh cong Van thu don vi 1/4 ngay
) , Cong chuc cua
Buéc 9 Cap nhat két qua vao hé thong thong don vi truc tai 1/4 ngay

tin dién tar mot cira va tra két qua

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng

Tong thoi gian thuc hién

209,25 ngay
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Ghi cha: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwdc 4 nhw sau:

- Lap danh sach thi sinh ddng ky tham dy ky tuyén dung vién chtic; trinh Lanh dao
don vi thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung, Ban giam sat theo tham quyén; trinh Chu tich Hoi
dong tuyén dung thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén: 15 ngay.

- Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi
du tuyén di dang ky tai phiéu ding ky du tuyén; bdo cdo Chu tich Hoi dong, trinh
Lanh dao don vi phé duyét danh sach thi sinh dua diéu kién du thi: 25 ngay.

- Thu phi dy tuyén; tham dinh danh muc tai liéu 6n tap va thong béo tai liéu on
tap; tham muu thanh 1ap cac Ban gilp viéc caa Hoi dong: Ban coi, Ban dé, Ban cham,
Ban phach, T6 thu ky gitp viéc, Ban phtc khao (néu c6): 30 ngay.

- Théng béo danh sach va triéu tap thi sinh du diéu kién, tiéu chuan du thi vong
1; xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé thi: 20
ngay.

- Khai mac, phé bién néi quy thi tuyén, huéng dan 1am bai thi; té chuc thi vong
1: 03 ngay.

- Thyc hién 1am phéch, cham thi, ghép phéch, tong hop diém thi vong 1: 10 ngay.
- Thdng bao két qua thi vong 1: 05 ngay.

- Nhan don phuc khao va cham phuc khao vong 1: 20 ngay.

- Théng béao triéu tap thi sinh du thi vong 2: 03 ngay.

- Xay dung dé thi vong 2: 07 ngay.

- T6 chuc thi viét vong 2: 01 ngay.

- Thyc hién 1am phéch, cham thi, ghép phéch, tong hop diém thi vong 2: 10 ngay.
- Thong bao két qua thi vong 2: 05 ngay.

- Nhan don phuc khao va cham phic khao vong 2: 20 ngay.

- Thong béo két qua thi vong 2; tham muu cho Lanh dao phong trinh 13nh dao
don vi phé duyét két qua thi tuyén theo thim quyén: 03 ngay.
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16. Thi tuc xét tuyén vién chiec (thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét caa cac sé, ban, nganh; UBND cac huyén, thanh phd)

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhigm Thai gian
tur cac thii tuc hanh chinh thyc hign thurc hign
buoc : : : (Ngay)
Ticp nhan Phiéu dang ky dy tuyén, scan Cong chuc
. (quét) Phiéu dang ky du tuyén cap nhat | cua don vi truc tai X
Bude 1 Ién hé thong phan mém mét cira dién tir | Trung tdm Phyc vu 1/4 ngay
va chuyén cho Lanh dao don vi hanh chinh céng
Chuyén Phiéu ding ky du tuyén cho
. Lanh dao Van phong phu trach linh vuc . . X
Buge 2 hoac Lanh dao phong chuyén mén phu Léanh dao don vi 1/4 ngay
trach linh vuc
Lanh dao Van phong
Buoc 3 | ShUyen Phicu dang ky du tuyén cho pm;rcai};gg:gr i 1/4 ngay
chuyén vién phu trach linh vuc . R
phong chuyén mon
phu trach linh vuc
Tong hop Phiéu ding ky du tuyén;
tham muu t6 chic thyc hién cac quy
trinh xét tuyén theo quy dinh; Thong
bao két qua trung tuyén va yéu cau thi Cong chirc
. sinh trang tuyén hoan thién hod so dé . 5
Buoc4d | L« x T 0 . , phu trach 170 ngay
doi chiéu van bang, chang chi theo quy Finh vuc
dinh; dy thao Quyét dinh tuyén dung, :
chuyén cho Lanh dao Vin phong phu
trach linh vuc hoac Lanh dao phong
chuyén mon phu trach linh vuc xem xét
Lanh dao Van phong
Chuyén dy thao Quyét dinh tuyén dung | phu trach linh vuc
Budc 5 | vién chic cho Lanh dao don vi ban hoac Lanh dao 1/2 ngay
hanh phong chuyén mon
phu trach linh vyc
Buéc 6 thuu);eétndvlgg tt}‘l‘g;?lé‘jigﬂh‘“e” chac Va| | anh dao don vi 1/2 ngay
, Phat hanh va chuyén cho Trung tam } . .
Budc 7 Phuc vy hanh chinh cong Vin thu don vi 1/4 ngay
Cong chtrc
. Cap nhat két qua vao hé thdng thdng tin | caa don vj tryc tai 1/4 ngay
Budc 8 | . L A s A
dién tor mot cura va tra két qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
Tong thoi gian thuc hién 172,25 ngay
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Ghi cha: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwdc 4 nhw sau:

- Lap danh séch thi sinh dy tuyén; trinh Lanh dao don vi thanh 1ap Hoi déng xét
tuyén, Ban giam sat theo thim quyén; trinh Chu tich Hoi dong tuyén dung ban hanh
Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén: 30 ngay.

- Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du
tuyén da ding ky tai phiéu ding ky du tuyén; bao co Chu tich Hoi dong, trinh Lanh dao
don vi phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién du xét tuyén: 40 ngay.

- Thu phi du tuyén; thim dinh danh muc tai liéu dn tap va thdng béo tai liéu 6n
tap; thanh lap céc Ban gilp viéc cua Hoi dong: Ban coi, Ban dé, Ban kiém tra sét hach,
T6 thu ky gitip viéc: 40 ngay.

- Thong bao danh sach va triéu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuan xét tuyeén;
xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé phong van:
30 ngay.

- T6 chuc phong van; thong bao két qua phong van; tham muu cho lanh dao
phong trinh Lanh dao don vi phé duyét két qua phong van: 30 ngay.
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~17. Thi tuyén cdng chirc cap xa (thi tuc hanh chinh thugc tham quyén giai
qguyet caa UBND céc huyén, thanh pho)

Thoi gian

Thur tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién

cac buéc thi tuc hanh chinh thwce hién (Ngay lam
Vige)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va | Cong chirc Phong Noi vu

Buge | | luu trir ho so dién tir, cap nhap He | truc tai Bo phan tiép nhan va 1/4 ngay
thong phan mém mét cua dién tu, | tra két qua Uy ban nhan dan
chuyén phong Noi vu cap huyén

. 2 A A o1, 1A ~ \ ”- 1/4 ngay
Budéc 2 | Chuyén chuyén vién xtr 1y ho so Lanh dao phong No6i vu NN

lam viéc

- Tham dinh, xr 1y ho so theo quy

dinh (Thanh 1ap Hoi dong tuyén

dung, Ban giam sat tuyen dung;

Ban kiém tra hd so du tuyén; thu

phi; tham dinh danh muc tai liéu;

Buée 3 thanh lép Ban giup viéc, Ban coi, Chuyén vién 167 ngay
Ban dé, Ban cham, Ban phach, T6 Phong Noi1 vu lam viéc
thu ky gitp viéc, Ban phlic khdo
(néu c9)...);

- Dy thao Quyét dinh phé duyét
két qua thi tuyén chuyén lanh dao
phong No6i vu

Xem x¢t, trinh Lanh dao UBND

Budc4 | cAp huyén ky duyét Quyet dinh Lanh dao phong Noi vu 01 ngay
phé duyét két qua thi tuyén
Ky duyét Quyet dinh phé duyét

Budc5 | két qua thi tuyén va chuyén Vin | Lanh dao UBND cip huyén 01 ngay
thu co quan ban hanh

Budc 6 Phét h.%nh VE:lIl b‘é ny d ;Chu}ién Bo Vin thu UBND cép huyén l! 4 ngé}y
phén ti€p nhan va trd két qua lam viéc
Cap nhat tinh hinh, két qua giai | Cong chirc Phong Noi vu

Bude 7 quyét TTHC vao H¢ thong thong | truc tai BO phan tiép nhanva | 1/4 ngay
tin Mot ctra dién tir. Tra két qua | tra két qua Uy ban nhan dan lam viéc
cho t6 chirc, ca nhan cap huyén

Tong thoi gian giai quyét THHC 170 ngay
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IV. Linh vuc Ton gido

khoan 2 Piéu 41 caa Luét tin ngudng, ton gido

18. Thi tuc thong bado mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhigm | 1hoigian
tw cac ; . . n thuc hién
- tha tuc hanh chinh thwc hién N
buéc (Ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit cong ChuC.PhE)ng [\IQI  \
A A At LiA el A A vu truc tai Bo phan 01 gio
, ho so dién tu, cap nhat Hé thong phan| . A h X
Budc 1 X NP PO tiep nhan va tra ket
mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dao o A
X A 2 A qua Uy ban nhén dan
phong Noi vu cap huyén £ A
cap huyén
Budc 2 | Chuyén cong chic xt Iy ho so Lanh dao phong 0lgio
, NOI vu cap huyén
Busc 3 T!ep nhan van ban thdng bao, xem Xxét ang ChlfC PhorJg 03 giv
ho so ‘ 7 NoI vu cap huyén
Busc 4 Xem xét noi dung ho so, chuyén Lanh Lanh dao Phong 01 ais
dao Uy ban nhan dan huyén NOi vu cap huyén g
. Xem xét noi dung ho so va chuyén| Lanh dao Uy ban -
Budc 5 A n A AL X A 01 gio
chuyén vién tham muu nhan dan cap huyén
Budc 6 | Xem xét, luu ho so Cong Cbuc y ,hu trach 01 gio
ton gido
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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19. Thii tuc thong bao danh muc hoat dng ton gido ddi véi to chirc co
dia ban hoat dgng ton giao ¢ nhieu xa thugc mot huyén

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhigm | 1hoigian
tw cac thii tuc hanh chinh thue hién thuc hién
buéc - T (Ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit Cong ChuC.PhE)ng [\IQI .
A A A Lin el A A vu truc tai Bo phan 01 gio
, ho so dién tu, cap nhat Hé thong phan| . A h X
Buodc 1 A NP PO tiep nhan va tra két
mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dao . N
A i 2 A qua Uy ban nhén dan
phong Noi vu cap huyén 2 A
cap huyén
Bugc 2 | Chuyén cong chuc xu Iy ho so Lanh dao phong 01gio
, NOI vu cap huyén
Busc 3 T!ep nhan van ban thdng bao, xem Xxét ang ChlfC PhorJg 03 gio
ho so ‘ 7 NoI vu cap huyén
Budc 4 Xem xét noi dung ho so, chuyén Lanh Lanh dao Phong 01 gis
dao Uy ban nhan dan huyén NOi vu cap huyén g
. Xem xét noi dung ho so va chuyén| Lanh dao Uy ban -
Budc 5 A n A AL X . 01 gio
chuyén vién tham muu nhan dan cap huyén
Budc6 | Xem xét, luu hd so Cong chuc phutrach 1 i
ton giao
Tong thoi gian giai quyét ’
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra két qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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20. Thia tuc théng bao danh muc hoat dgng ton giéo bo sung doi véi to
chire cé dia ban hoat dong tdn giao & nhieu xa thugc mot huyén

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Tho gian
tw cac thii tuc hanh chinh thu hién thuc hién
buéc - T (Ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir Cong ChuC_PhE)ng [\IQI -
A A A LIA e A A vu truc tai Bo phan 01 gio
, ho so dién tu, cap nhat Hé thong phan| . A X
Budc 1 A NP PO tiep nhan va tra két
mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dao e A In
; i X A gua Uy ban nhan dan
phong Noi vu cap huyén 2 A
cap huyén
Bugc 2 | Chuyén céng chuc xu Iy ho so Lanh dao phong 0lgio
, NoI vu cap huyén
Busc 3 T!ep nhan van ban théng bdo, xem xét C(il:lg ChlfC PhorJg 03 giv
ho so NOI vu cap huyén
. Xem xét noi dung ho so, chuyén Lanh| Lanh dao Phong .
Bude 4 dao Uy ban nhan déan huyén 7 Noi vu cap huyén 01 gio
Buse 5 XemA xetmnol dung ho so va chuyén L?nh fiao}Jy barl 01 gio
chuyén vién tham muu nhan dan cap huyén
Budc 6 | Xem xét, luu ho so Cong Ctluzc _p,hu trach 01 gio
ton giao
Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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21. Thi tuc thdng bao to chirc hdi nghi thwdng nién ciaa to chirc ton
giao, to chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot huyén

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhigm Thei gian
tr cac thii tuc hanh chinh thuc hién thuc hign
bwoéc : : : (Ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit Cong ChuC_PhE)nghE\I(_)I .
hé so dién tir, cap nhat He thong phan | /4 Iruc tal Bophan - 01 glo
Budc 1 ' Y T tiep nhan va tra két

mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dao

ohong Noi vu cap huyén gua Uy ban nhan dan

cap huyén

Lanh dao phong 01 gio

Budc 2 | Chuyeén cong chire xur ly ho so NGi vu cAp huyen

Tiép nhan van ban thdng bdo, xem xét| Codng chic Phong

Buéc3 |, » s X A 03 gio
ho so NOI vu cap huyén
. Xem xét noi dung ho so, chuyén Lanh| Lanh dao Phong .
Bude 4 dao Uy ban nhan déan huyén 7 Noi vu cap huyén 01 gio
Buse 5 XemA xetmnol dung ho so va chuyén L?nh fiao }Jy barl 01 gio
chuyén vién tham muu nhan dan cap huyén
Budc 6 | Xem xét, luu ho so Cong chic phy trach 01 gio

ton gido

Tong thoi gian giai quyét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qud 01 ngay
trong ngay lam viéc tiep theo
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22. Thii tuc dé nghi to chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc ton
giao truc thugc, to chire dwoc cap chirng nhian diang ky hoat dong tén giao
¢6 dia ban hoat dgng ¢ mot huyén

tl-:r(]:gc Quy trinh giai quyét Trach nhiém :[rhhl:: ﬁ:‘;:
buéc , th‘u tuc hanh chinh thuc hién (f\l g ayj
Tiep nhan ho so dang ky du thang hang, | Cong chac Phong Noi
quet (scan) va luu trir ho so' dién twr, cap | vu truc tai Bo phan 1/4 ngay
Budc 1 nhat Hé vthéng phan mém mot cira dién tiépqnhan va tra két
tu, chuyén Lanh dao phong Noi vu cap | qua Uy ban nhan dan
huyén cap huyén
Budc 2 | Chuyén cong chuc xir 1y hd so Lanh dao phong 1/4 ngay
7 ‘ ’ NOi vu cap huyén
Xur ly, tham dinh ho so, dy thao ket qua Cona chie Phon
Buéc 3 |giai quyet TTHC, chuyén lanh dao A.g ‘o h Ag 22 ngay
phong xem xét NoI vu cap huyen
Bugc 4 | XM X€t noi dung ho so, chuyén Lanh | Lanh dao Phong 01 naa
dao Uy ban nhan dan huyén phé duyét Ni vu cip huyén gay
Ky duyét ket qua giai quyet thu tuc hanh | Lanhdao
Buac 5 | chinh, chuyén Van thu co quan ban hanh | Uy ban nh&n dan cap 01 ngay
huyén
, Phét hanh vin ban theo quy dinh, chuyén | . , .
Budc 6 B phan tiép nhan va tra ket qua Uy ban Vala;l;]ucgyhbjné?]han 1/4 ngay
nhan dan cap huyén P hulye
- S s £ . <, | COng chuc Phong Noi
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet C A T .
. tha tuc hanh chinh vao Hé thong théng Ve trucAtal I?’Q Pha;n 1/4 ngay
Buéc7 | .. o ., xS zo | tiep nhan va tra ket
tin mot cua dién tu, thu phi, I¢ phi (néu ua Uv ban nhan dan
c0). Tra ket qua cho to chirc, ca nhan. a Yy A
cap huyén
Tong thai gian giai quyet 25 ngay
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23. Thia tuc dé nghi to chirc cudc I& ngoai co sé ton gido, dia diém hep
phap da dang Ky c¢6 quy mo to chic 6 mot huyén

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi glan
twr cac thii tuc hanh chinh thuc hién thuc hign
buoc , o : : (Ngay)
Tiep nhan ho so dang ky du thang hang,  Cong chuac Phong Noi
quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap | vu truc tai Bo phan 1/4 ngay
Budc 1 nhat Hé vthéng phan mém mot cira dién tiépqnhan va tra két
tu, chuyén Lanh dao phong Noi vu cap | qua Uy ban nhan dan
huyén cap huyén
Budgc 2 | Chuyén cong chuc xir 1y hd so Lanh dao phong 1/4 ngay
9 ‘ , NGI vu cap huyén
Xur ly, tham dinh ho so, dy thao ket qua Cona chie Phon
Buéc 3 |giai quyet TTHC, chuyén lanh dao A.g z Ag 22 ngay
R . NGI vu cap huyén
phong xem xét ‘ q
Budc 4 Xem xét noi dung ho so, chuyen Lanh Lanh dao Phong 01 nai
dao Uy ban nhéan dan huyén phé duyét NOi vu cap huyén gay
Ky duyét ket qua giai quyet thu tuc hanh | Lanhdao
Buac 5 | chinh, chuyén Van thu co quan ban hanh | Uy ban nhén dan cap 01 ngay
huyén
. .~ | Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén| : A
Budc 6 Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy ban Van thu Uy banﬂnhan 1/4 ngay
Ar AR A o dan cap huyén
nhan dan cap huyén
A A 6 N x . %, | Cong chirc Phong Noi
C%p nhat\tlnh h,|nh, ket una gla' quAyet vu truc tai Bo phan 1/4 ngay
. tha tuc hanh chinh vao H¢ thong thong| .x ALk
Buéc7 | .. o ., A et K tiep nhan va tra ket
tin mot cua dién twr, thu phi, 1€ phi (néu 7 A
. LAt o ix 2o s qua Uy ban nhan dén
c0). Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. x A
cap huyén
Tong thai gian giai quyet 25 ngay
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24. Thia tuc dé nghj giang dao ngoai dia ban phu trach, co' s¢ ton gido,
dia diem hop phap da diang ky c¢6 quy mo to chic 6 mot huyén

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi glan
twr cac thii tuc hanh chinh thuc hién thuc hign
buoc , o : : (Ngay)
Tiep nhan ho so dang ky du thang hang,  Cong chuac Phong Noi
quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap | vu truc tai Bo phan 1/4 ngay
Budc 1 nhat Hé vthéng phan mém mot cira dién tiépqnhan va tra két
tu, chuyén Lanh dao phong Noi vu cap | qua Uy ban nhan dan
huyén cap huyén
Bugc 2 | Chuyén cong chirc xtr Iy hd so Lanh dao phong 1/4 ngay
9 ‘ , NGI vu cap huyén
Xur ly, tham dinh ho so, dy thao ket qua Cona chie Phon
Budc 3 |giai quyét TTHC, chuyén lanh dao ng chu 9 22 ngay
R . NGI vu cap huyén
phong xem xét ‘ q
Budc 4 Xem xét noi dung ho so, chuyén Lanh Lanh dao Phong 01 nai
dao Uy ban nhéan dan huyén phé duyét NOi vu cap huyén gay
Ky duyét ket qua giai quyet thu tuc hanh | Lanhdao
Buac 5 | chinh, chuyén Van thu co quan ban hanh | Uy ban nhén dan cap 01 ngay
huyén
. . » | Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén| : A
Budc 6 Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy ban Van thu Uy banﬂnhan 1/4 ngay
Ar AR A o dan cap huyén
nhan dan cap huyén
A A 6 N x . %, | Cong chirc Phong Noi
C%p nhat\tlnh h,|nh, ket una gla' quAyet vu truc tai Bo phan 1/4 ngay
. tha tuc hanh chinh vao H¢ thong thong| .x ALk
Buéc7 | .. o ., A et K tiep nhan va tra ket
tin mot cua dién twr, thu phi, 1€ phi (néu 7 A
. LAt o ix 2o s qua Uy ban nhan dén
c0). Tra ket qua cho to chuc, ca nhan. x A
cap huyén
Tong thai gian giai quyet 25 ngay
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25. Thi tuc théng bao té chirc quyén gép ngoai dia ban mét xa nhung

trong dia ban mgt huyén, quan, thi x&, thanh phé thugc tinh, thanh phé
thugc thanh pho truc thuge trung wong ciia co' sé tin nguwdng, to chirc ton
giao, to chirc ton gido truc thudc

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhigm | 1hoigian
tw cac thii tuc hanh chinh thue hién thuc hién
buéc - T (Ngay)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir Cong ChuC.PhE)ng [\IQI .
A A A LiA el A A vu truc tai Bo phan 01 gio
, ho so dién tu, cap nhat Hé thong phan| . A h X
Buodc 1 A NP PO tiep nhan va tra két
mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dao . N
A i 2 A qua Uy ban nhén dan
phong Noi vu cap huyén 2 A
cap huyén
Bugc 2 | Chuyén cong chuc xu Iy ho so Lanh dao phong 01gio
, NOI vu cap huyén
Busc 3 T!ep nhan van ban thdng bao, xem Xxét ang ChlfC PhorJg 03 gio
ho so ‘ 7 NoI vu cap huyén
Budc 4 Xem xét noi dung ho so, chuyén Lanh Lanh dao Phong 01 gis
dao Uy ban nhan dan huyén NOi vu cap huyén g
. Xem xét noi dung ho so va chuyén| Lanh dao Uy ban -
Budc 5 A n A AL X . 01 gio
chuyén vién tham muu nhan dan cap huyén
Budc 6 | Xem xét, luu ho so Cong Cbuc y ,hu trach 01 gio
ton giao
Tong thoi gian giai quyét ’
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra két qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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V. Linh vue Thi dua - Khen thuéng

26. Thi tuc tang Gidy khen cia Chi tich UBND huyén cho cé nhan, tap thé

theo cong trang

Thix o A Théi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc | thuc hién
- tha tuc hanh chinh hién (Ngay lam
buadc A
Viée)
Cong chuc
Tiép nhan hd so ding ky du thing hang, quét | Phong Noi vu truc
Budc 1 (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat Heé tai B phan ,tié'p 1/4 ngay
thong phan mém mot cua dién tir, chuyén | nhan va tra két qua
Lanh dao phong Noi vu cip huyén Uy ban nhan dan
cap huyén
Bugc 2 | Chuyén cong chirc xtr 1y ho so ,\Ir;n\}/ludggppm;gn 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin ¥ kién cua cac
co quan lién quan, bdo cdo Hoi dong TDKT
huyén
Sau khi c6 két qua xét cua Hoi dong TDKT
. huyén Cong chuc phong 5
Bude3 | "Ny da didu kién trinh khen thi dy thao van | Nbi vu cap huyén 17 ngay
ban trinh UBND huyén quyét dinh khen
thudng
- Néu khéng du diéu kién khen thuong thi du
thao van ban thong bao cho don vi trinh khen.
Duyét noi dung buoc 4:
- Néu dong y: Trinh 1anh dao UBND huyén . X X
Buéc4 | quyétdinh. | Lanh ds0 phong | 01 gy
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién T i
phu trach xu ly
Duyét noi dung budc 5:
Buses | Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén cho bo | Lanh dao
phan Van thu ban hanh Uy ban nhan dan 01 ngay
- Néu khéng dong y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong No6i vu xir ly
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén Bo | Vin thu Uy ban
Budc 6 | phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan dan |  nhan dan cap 1/4 ngay
cap huyén huyén
Codng chuc Phong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc | Noi vu truc tai Bo
Buge7 | hanh chinh vao He thong thong tin mot cira | phan tiép nhanva | 1/4 ngay
dién tw, thu phi, I¢€ phi (néu c6). Tra két qua | tra két qua Uy ban
cho t6 chirc, ca nhan, nhan dan cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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27. Thi tuc ting danh hiéu “Tap thé lae dong tién tién”

Thi o [ Theign
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
- tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwéc : : : It
Vige)
Cong chuc
Tiép nhan hd so dang ky du thing hang, quét | Phong Nai vu truc
Budc 1 (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat Heé tai B phan tiép 1/4 ngay
thong phan mém mot cira dién tu, chuyén | nhan va tra két
Lanh dao phong Noi vu cip huyén qua Uy ban nhan
dan cap huyén
Bugc 2 | Chuyén cong chirc xir Iy hd so l\%gin\}/ludsgppm;gn 1/4 ngay
Tiép nhan, thim dinh hé so, xin ¥ kién cua
cac co quan lién quan, bio cdo Hoi dong
TDKT huyén
Sau khi c6 két qua xét cia Hoi dong TDKT
huyen 5 Codng chuc phong
Budc 3 | - Néu du diéu kién trinh khen thi du thao van NGi i cAp huyeén 17 ngay
ban trinh UBND huyén quyét dinh khen T i
thudng
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi dy
thao van ban thong bao cho don vi trinh
khen.
Duyét noi dung budc 4:
- Néu dong y: Trinh lanh dao UBND huyén ~ \ .
et awiann gy | oLy
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén vién T i
phu trach xu ly
Duyét noi dung buéc 5:
Buses | Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyen cho by | Lanh dao
phan Van thu ban hanh Uy ban nhan dan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong No6i vu xir ly
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén Bo | Van thu Uy ban
Budc 6 | phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan | nhan dan cp 1/4 ngay
dan cap huyén huyén
Cdng chuc Phong
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc | Noi vu truc tai Bo
Buge 7 | hanh chinh vao He thong thdng tin mot cira | phan tiép nhanva | 1/4 ngay
dién tur, thu phi, 1€ phi (néu c06). Tra két qua | tra két qua Uy ban
cho t6 chirc, ca nhan, nhan dan cap
huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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28. Thi tuc ting danh hiéu "Chién si thi dua co s6"'

Thic ) Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
- tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwéc ‘ ) * -
Viée)
, ‘ Cong chuac
Tiep nhan ho so dang ky du thang hang, quét | Phong Noi vu truc
Budc 1 (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat Heé tai B phan ,tiép 1/4 nai
thong phan mém mot cua dién tu, chuyén nhan va tra két qua gay
Lanh dao phong Noi vu cap huyén Uy ban nhan dan
cap huyén
. 2 A o IV A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyén céng chue xtr Iy ho so NGi vu huyén 1/4 ngay
Tieép nhan, tham dinh ho so, xin y kien cua
cadc co quan lién quan, bao cdo Hoi dong
TDKT huyén i
Sau khi co két qua xét cua Hoi dong TPDKT
huyen 5 Cdng chtrc phon
Budc 3 | - Neu du dieu kién trinh khen thi dy thao vén Noi ?/u ch ﬁu ég 17 ngay
ban trinh UBND huyén quyét dinh khen I Vi Cap hlye
thuong ‘
- Néu khong du diéu Kién khen thuong thi du
thao van ban thong bao cho don vi trinh
khen.
Duyét né1 dung buac 4:
- Néu dong y: Trinh lanh dao UBND huyén . X .
s o o tprong | 0L oay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai chuyén vien | o' V¥ Cap htye
phu trach xu ly
Duyét néi dung budc 5: 7
Buscs |- Neu dong y: Ky Quyet dinh, chuyén chobd | Léanh dao
phén Van thu ban hanh 7 Uy ban nhan dan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong No6i vu xir ly
Phat hanh vian ban theo quy dinh, chuyén Bo i} ;
Budc 6 | phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan Van the Uy ban |, ngay
Al A A nhan dan cap huyén
dan cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét th tc | 019 ChUC Phong
. p X N A R . P NOI vu truc tal Bo X
. hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot ctra A ik s 1/4 ngay
Buoc7 | ... .. A . Lk — . | phan tiép nhan va
dién tw, thu phi, 1€ phi (néu cd). Tra két qua s LAp a T
2o tra két qua Uy ban
cho t6 chuec, c& nhan. A Al 2 n
nhan dan cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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29. Thi tuc ting danh hiéu "Lao ddng tién tién"

Thic ) Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
- tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwéc ‘ ) * -
Viée)
, ‘ Cong chuc
Tiep nhén ho so dang ky du thang hang, | Phong Ni vu truc
. quét (scan) va luu trir ho so dién ti, cap | tai Bo phé’n tiep Qhén .
Buoe 1 nhat !—Ié thong phan mém mot cf;a dién tu, va tra két qua Uy 1/4 ngay
chuyén Lanh dao phong Noi vu cap huyén ban nhan dan cap
huyén
. 2 A o I A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyen cong chuc xur ly ho so NGi vu c4p huyen 1/4 ngay
Ticp nhan, tham dinh ho so, xin ¥ kién cua
cac co quan lién quan, bao cdo Ho1 dong
TDKT huyén ‘
Sau khi c6 két qua xét caa Hoi dong TBKT
huyén 3 Cong chirc phon
Budc 3 | - Neu du dieu kién trinh khen thi du thao Néig\J/u ch ﬁu ég 17 ngay
van ban trinh UBND huyén quyét dinh I Vi Cap hlye
khen thuong ‘
- Néu khong du diéu kién khen thuwong thi
du thao van ban thong bao cho don vi trinh
Khen.
Duyét noéi dung buac 4:
- Néu dong ¥: Trinh 1anh dao UBND huyén . X .
wos | andam. i oy | Oty
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén 1 VU cap huye
vién phu trach xur ly
Duyét néi dung budc 5: 7
. - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén cho . :
Bude 5 b phan Van thu ban hanh nﬁ;ﬁg;ﬁi; yhgagn 01 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao P htlye
phong Noi vu xur ly
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén } :
Budc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy ban Van thu Uy ban 1/4 ngay
A AR A nhan dan cap huyén
nhan dan cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu Cng chirc Phong
. . s N A . R NOI vu truc tal Bo .
. tuc hanh chinh vao H¢ thong thong tin mot Y < s . | 1/4ngay
Budéc 7 r gen o 1A AR (ko . %, | phan tiep nhan va tra
ctra dién twr, thu phi, 1€ phi (néu cd). Tra ket | |« > N
\ PR ket qua Uy ban nhén
qua cho to chuc, ¢ nhan. Y n
dan cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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dua theo chuyén dé

30. Tha tuc ting Gidy khen cia Chi tich UBND céap huyén vé thanh tich thi

Thi N | Theigian
tur CAC Quy trmh‘glé’u C]l:lyét Trach nhlém thgrg h|§n
buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Nggy lam
Vige)
Tiép nhan hd so diang ky du thang hang, ﬁg?gﬁ?&%?:ﬁgg
. quét (scan) va luu trir ho so dién tu, cap NS SN .
Budc 1 e LIA ol A A A ae n aia . | phantiépnhanvatra | 1/4 ngay
nhat He thong phan meém mot cura dién tu, két qua Uy ban nhan
chuyén Lanh dao phong Noi vu cap huyén dan c&p huyen
Budgc 2 | Chuyén cdng chire xir Iy hd so I\%gin\}/ludsgppr?l?;gn 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin y kién cua
cac co quan lién quan, bao cdo Hoi dong
TDKT huyén
- Néu du dieu kién trinh khen thi du thao Cong chitc phong
Budc 3 | van ban trinh UBND huyén quyét dinh NGi vu Cap huyen 17 ngay
khen thuéng T :
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi
du thao van ban thong bao cho don vi trinh
khen.
Duyét noi dung buoc 4:
- Néu dong y: Trinh lanh dao UBND huyén ~ \ X
Busc4 | quyétdinh. | N e Py | oL
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén T i
vién phu trich xir ly
Duyét noi dung buéc 5:
Budcs | - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén cho | Lanh dao
bd phan Van thu ban hanh Uy ban nhén déan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong No6i vu xir ly
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén i} ;
Bugc 6 | BO phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nh\;ﬁra;ucggr?f;én 1/4 ngay
nhan dan cap huyén i
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét thu ,ﬁg:‘%ﬂ;ﬁ:ﬁgg
Busce 7 tuc hanh chinh vao H¢ thong théng tin mot phan tiép nhan va tra 1/4 ngay

clra dién tir, thu phi, 1& phi (néu c6). Tra két
qua cho to chuc, ca nhan.

két qua Uy ban nhan
dan cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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31. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich dét xuét

Thix o L Thai gian
tur CAC Quy trmh\glé’u C]l:lyét Trach nhlém thgrg h|§n
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Nggy lam
Vige)
Tiép nhan hd so diang ky du thang hang, ﬁg?%?ﬁ;ﬁ:.ogg
Buéc 1 quét (scan) va luu ulr ho so dién tir, cap phéh tiép nhanvatra | 1/4 ngay
nhat H¢ thong phan mém mét cura dién tu, Két qua Uy ban nhan
chuyén Lanh dao phong Noi vu cap huyén dan c&p huyen
Budgc 2 | Chuyén cdng chire xir 1y hd so l\%gin\}/ludsgppr:?;gn 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so, xin y kién cua
cac co quan lién quan, bao cdo Hoi dong
TDKT huyén
- Neu du dieu kién trinh khen thi du thao Cong chitc phong
Budc 3 | van ban trinh UBND huyén quyét dinh NGi vu cAp huyeén 17 ngay
khen thudng T :
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi
du thao van ban thong bao cho don vi trinh
khen.
Duyét noi dung budc 4:
- Néu dong y: Trinh lanh dao UBND huyén Lanh dao phong 01 ngay
Budc 4 | quyet dinh. ) \ NGi vu cip huyén
- Néu khong dong y: Chuyén lai chuyén T i
vién phu trach xur ly
Duyét né1 dung buac 5:
Bugcs |- Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén cho |~ Lanhdao
b6 phan Van thu ban hanh Uy ban nhdndancap | 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao huyén
phong Noi vu xir ly
Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén 9 .
Buoc 6 | Bo phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nh\gﬁr:jg;]ucgyr?jnén 1/4 ngay
nhan dan cap huyén phulye
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyet thu ﬁg??,ﬂ]ﬁfc?:iog%
Busc 7 tuc hanh chinh vao H¢ thong théng tin mat ohan tiép nhan va tra 1/4 ngay

ctra dién tir, thu phi, 1& phi (néu c6). Tra két
qua cho t6 churc, cd nhan.

két qua Uy ban nhan
dan cap huyén

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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32. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cip huyén cho gia dinh

Thie ] Thoi gian
tr CAC Quy trinh giai quyeét Trach nhiém thwc hién
- tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
bwoéc : . S Y
Viée)
Tiép nhan hé so dang ky du thing hang, quét CE)_ﬂg chuc Ph_ong
. o A N v s~ | NOI vu truc tai B
. (scan) va luu trir ho so dién tur, cap nhat Hé RN NN .
Budc 1 X A A PR 2 | phantiép nhanvatra | 1/4 ngay
thong phan mém mot ctra dién tr, chuyen | V= 7% A
~ \ A X . ket qua Uy ban nhan
Lanh dao phong Noi vu cap huyén A A
dan cap huyén
. 2 A o T A Lanh dao phong .
Budc 2 | Chuyeén céng chire xur ly ho so NGi vu cap huyen 1/4 ngay
Tiep nhan, tham dinh ho so, xin y kien cua
cac co quan lién quan, bao cdo HO1 dong
TDKT huyén
Busc3 |- Neu du dieu ki¢n trinh khen thi du thao van | Cdng chuc phong 17 naa
ban trinh UBND huyén quyét dinh khen | NGi vu cap huyén gay
thuong ‘
- Néu khong du dieu kién khen thudng thi duy
thao van ban thong bao cho don vi trinh khen.
Duyét noé1 dung buac 4:
- Néu ddng ¥: Trinh 1anh dao UBND huyén . A :
Buoc 4 | quyétdinh. 7 I\Ir;n\lllud?g prtfngn 01 ngay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai chuyén vien | o V4 4P LY
phu trach xir ly
Duyét néi dung budc 5: 7
Busc5 | Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén cho bo ~ Léanh dao
phén Van thu ban hanh q Uy ban nhan dan 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao cap huyén
phong No6i vu xir ly
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén Bo i} :
Budc 6 | phan tiép nhan va tra két qua Uy ban nhan Van thu Uy ban 1/4 ngay
Al A A nhan dan cap huyén
dan cap huyén
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc | SON9 chizc Phong
. . . A A . ne NoOI vu truc tai Bo N
. hanh chinh vao HE thong thong tin mot cua N ~ s . | 1/4ngay
Budc 7 A e NI . L& . | phan tiép nhan va tra
dién tw, thu phi, I¢ phi (néu c6). Tra ket qua | |z, . % A
PP ket qua Uy ban nhan
cho t6 chuec, c& nhan. PN .
dan cap huyén
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
L. Linh vuc TOnN giao

1. Thu tuc diang ky hoat dong tin nguwdng

Thir Quy trinh giai quyét Trachnhigm | 1hoigian
tur cac thii tuc hanh chinh thyc hién thyc hign
buoc ’ - : : (Ngay)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trir| Cong chirc B phan
. hd so dién tir, cap nhap Hé théng phan| tiép nhan va tra két .
Buge 1 mém mot cira dién twr, chuyén lanh dao| qua Uy ban nhan dan 1/4 ngay
Uy ban nhan dan x& cap xa
Budc 2 | Chuyén cdng chuc xir 1y hd so Lanh ?ﬁo Uybannhan |, , ngay
q ‘ an cap xa
Xt ly, tham dinh ho6 so, du thao vian
. ban giai quyét tha tuc hanh chinh,| Céng chic dugc giao X
BuGC3  chuyén Lanh dao Uy ban nhan dan xit 1 ho so 13 ngay
cap xa phé duyét ’
Budc 4 Phe duyg:t ket‘qua g';a ! qU}/ et th tuc Lanh dao Uy ban nhan .
hanh chinh va chuyén Vian thu ban dan cAp X 01 ngay
N an cap xa
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
chuyén két qua giai quyét thu tuc| . . ; A
Buéc5 | hanh chinh dén B phan tiép nhan va van thu Uy bannhan -y, o
A Y A AL AL dan cap xa
tra két qua cua Uy ban nhan dan cap
xa
C%p nhat t|\nh hlnh, ket qua glfll quAyet Cong chirc Bo phan
tha tuc hanh chinh vao Hé thong tién Nhan va tra két
Budc 6 | thdng tin mot cira dién tir, thu phi, 1€ P nhe 1/4 ngay

phi (néu c6). Tra két qua cho to chic,
ca nhan.

qua Uy ban nhan dan
cap xa

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
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2. Thi tuc ding ky bo sung hoat dong tin nguong

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gran
tur cac thii tuc hanh chinh thyc hign thuc hign
budc ’ o ‘ : : (Ngay)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc Bo phan
, so dién tir, cap nhap Hé thdng phan mém | tiép nhan va tra két \

Bude 1 mot cira dién tir, chuyen lanh dao Uy ban | qua Uy ban nhéan dén 1/4 ngay

nhan dan xa cap xa
, i RV Lanh dao Uy ban \

Budc 2 | Chuyén cong chirc xir ly ho so nhan dan cip xa 1/4 ngay

Xir ly, tham dinh ho so, du thao van
, ban giai quyét thu tuc hanh chinh, | Cong chiic duoc giao .

BuGC3 | huyén Lanh dao Uy ban nhan dan cip xir Iy ho so 13 ngay
xa phé duyét’ ’

Buoc 4 Phe duy,¢t ket\ qua g';a' quy et thi tuc Lénh dao Uy ban X
hanh chinh va chuyén Van thu ban A A A 01 ngay
hanh nhan dan cap xa
Phat hanh van ban theo quy dinh,

. chuyén két qua giai quyét thii tuc hanh | Van thu Uy ban nhén X

BudCS ' hinh dén B¢ phan tiép nhan va tra két dan cap xa 1/4 ngay
qua caa Uy ban nhan d;?m cap xa ’

Cép nhat tinh hinh, ket qua giai quyet Cong chirc B phan

Budc 6 thu tuc hanh chinh vao He thong thong | ti€p nhéan va tra ket 1/4 nai
tin mot ctra dién tir, thu phi, 1€ phi (néu  qua Uy ban nhan dan gay
cd). Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. cap xa

Tong thoti gian giai quyet 15 ngay
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3. Thi tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi glan
t cac thii tuc hanh chinh thuc hign thuc hign
bwéc : : : (Ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trﬁ‘hé Cong chuc B phéan
. so dién tu, cap nhap HE thong phan mém | tiép nhan va tra ket X

Buge 1 mét ctra dién tir, chuyén lanh dao Uy ban| qua Uy ban nhan dan 1/4 ngay
nhan dan xa cap x4

Buéc 2 | Chuyén cong chic xit Iy hd so Lanh dgo Uy bannhan -y s

dan cap xa
Xt ly, thim djnh hd so, du thao vin
. ban giai quyet thu tuc hanh chinh, Cong chirc dugc giao 5

Bude 3 chuyén Lanh dao Uy ban nhan dan cap xt Iy ho so 18 ngay
xa phé duyét, ,

Budéc 4 Phé duyff:t két\ qua gi;éi auy St th tuc Lanh dao Uy ban nhan \
hanh chinh va chuyén Van thu ban A Ao 01 ngay
hanh dan cap xa
Phat hanh van ban theo quy dinh, q

. chuyén két qua giai quyet tha tuc hanh | Van thu Uy ban nhan .

Bu6cS | hinh dén Bo phan tiép nhan va tra két dan cép xa 1/4 ngay
qua caa Uy ban nhan dan cap xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét, Cong chac Bo phan

Bugc 6 | thu tuc hanh chinh vao He thong thong |  tiép nhan va tra két 1/4 ngy
tin mot cira dién ta, thu phi, 1€ phi (néu | qua Uy ban nhan dan
c6). Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. cap x&

Tong thai gian giai quyét 20 ngay
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4. Thi tuc théng bao danh muc hoat dong ton giao doi Vo
dia ban hoat dgng tén giao & mot xa

té chic c6

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Tho gran
tw cac thii tuc hanh chinh thuc hién thuc hign
bwéc : : : (Ngay)

Tiép nhan hod so, quét (scan) va luu trit| Cong chac Bo phan
Budc 1 ho so dién tir, cap nhat Hé thong phan | tiép nhanvatrakét | 1/4 ngay

mém mot ctra dién tir, chuyén Lanh dao | qua Uy ban nhan dén

UBND cép x4 cap x&
Bugc 2 | Chuyén cong chic xt Iy ho so Lanh dgo Uy ban 1/4 ngay
nhan dan cap xa

Tiép nhan vian ban théng bdo, xem xét| Cdng chic phu trach
Budc 3 hd so; luu hd so theo dbi tin ngudng, ton gido | 1/2 ngay

ctia UBND cap x4

Tong thai gian giai quyét
Trirong hop nhdn hé so sau 15 gio thi tra két qud 01 ngay
trong ngay lam viéc tiép theo




180

5. Tha tuc thdng bao danh muc hoat déng ton gi4o bé sung déi véi té chirc co
dia ban hoat dong tén giao ¢ mot xa

Thir Quy trinh giai quyét Trachnhigm | -hoigian
tw cac J . . . thwc hién
- tha tuc hanh chinh thwc hién N
bwéc (Ngay)

Tjép nhan ho so, quét (scan) va luu trit| Cong chuc Bo phan
Budc 1 hq so dién t, cap nhat Héqthéng phan tiépqnhan va tra ket 1/4 ngay
mém mot cua dién tu, chuyén Lanh dao| qua Uy b,an nhan dan
UBND cap xa cap xa
Bugc 2 | Chuyén céng chuc xu Iy ho so Lanh dgo Uy ban 1/4 ngay
, nhan dan cap xa
Tiep nhan van ban thong bao, xem xét| Cong chirc phy trach
Budc 3 | ho so; luu ho so theo doi tin ngudng, ton giao | 1/2 ngay
cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyet ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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6. Thii tuc ding Ky thay ddi nguwoi dai dién cia nhom sinh hoat ton
giao tap trung

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi glan
tr cac thii tuc hanh chinh thuc hién thuc hign
budc , o ‘ : : (Ngay)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc Bo phan
. so dién tir, cap nhap Hé théng phan mém | tiép nhan va tra két .

Buge 1 mot cira dién tir, chuyen lanh dao Uy ban | qua Uy ban nhéan dén 1/4 ngay

nhan dan xa cap xa
, P o 1 A Lanh dao Uy ban \

Budéc 2 | Chuyén cc?ng chuac XI‘I ly ho so nhan dan cap xa 1/4 ngay

Xt ly, tham dinh ho so, du thao van
, ban giai quyét thu tuc hanh chinh, | Cong chiic duoc giao .

Bude 3 chuyén Lanh dao Uy ban nhan dan cip xu Iy hd so 13 ngay
xa phé duyét ’

Budc 4 Phe duyg:t ket\ qua g';al qU}/ et th tuc Lanh dao Uy ban X
hanh chinh va chuyén Van thu ban AR S 01 ngay
hanh nhan dan cap xa
Phat hanh van ban theo quy dinh,

. chuyén két qua giai quyét thii tuc hanh | Van thu Uy ban nhén .

BuGeS | hinh dén B¢ phan tiép nhan va tra két dan cép xa 1/4 ngay
qua cta Uy ban nhan d;?m cap xa ’

Cap nhat tinh hinh, ket qua giai quyet| Cong chue Bo phan

Buéc 6 thu tuc hanh chinh vao He thong thong | ti€p nhéan va tra ket 14 naa
tin mot ctra dién tir, thu phi, 1€ phi (néu  qua Uy ban nhan dan gay
cd). Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan. cap xa

Tong thai gian giai quyet 15 ngay
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7. Tha tuc @@ nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong
dia ban mot xa

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi glan
t cac thii tuc hanh chinh thuc hign thuc hign
bwéc : : : (Ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trﬁ‘hé Cong chirc Bo phéan
. so dién tir, cap nhap Hé thong phan mém | tiép nhan va tra ket s

Buge 1 mét ctra dién tir, chuyén lanh dao Uy ban| qua Uy ban nhan dan 1/4 ngay
nhan dan xa cap x4

Budc 2 | Chuyén cong chie xtr Iy ho so Lanh (3%0 Uybannhan| ngay

an cap xa
Xt ly, tham djnh ho so, du thao van
. ban giai quyet thu tuc hanh chinh, Cong chirc dugc giao 5

Bude 3 chuyén Lanh dao Uy ban nhan dan cap xt Iy ho so 18 ngay
xa phé duyét, ,

Budéc 4 Phé duyff:t két\ qua gi;éi auy St th tuc Lanh dao Uy ban nhan \
hanh chinh va chuyén Van thu ban A Ao 01 ngay
hanh dan cap xa
Phat hanh van ban theo quy dinh, q

. chuyén két qua giai quyet tha tuc hanh | Van thu Uy ban nhan 5

BuoCS | hinh dén Bo phan tiép nhan va tra két dan cép xa 1/4 ngay
qua caa Uy ban nhan dan cap xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét, Cong chac Bo phan

Bugc g | thu tuc hanh chinh vao He thong thong |  tiép nhan va tra két 1/4 ngy
tin mot cira dién ta, thu phi, 1€ phi (néu | qua Uy ban nhan dan
c6). Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. cap x&

Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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8. Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung dén
dia ban xa khac

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gran
tw cac thit tuc hanh chinh thuc hign thc hién
buéc | o ‘ o (Ngay)
Tiep nhan ho so, quét (scan) va luu trit ho | Cong chirc Bo phan
Busc1 | ° dién tu, cap nhap Hé thong phan mém | tiep nhan va tra ket 1/4 nai
Mot cura dién tu, chuyen lanh dao Uy ban | qua Uy ban nhan dan gay
nhan dan xa cap xa
Buéc 2 | Chuyén cong chi xit I hé so Hanh de0 Uy ban nhan |4 /4 qay
an cap xa
Xir ly, tham dinh ho so, du thao van
, ban giai quyét thu tuc hanh chinh,| Céng chirc duoc giao .
Budc 3 chuyén Lanh dao Uy ban nhan dan cap xu ly ho so 18 ngay
xa phé duyét, ,
Buoc 4 Phe duy,¢t ket\ qua g';a' quy ct this tue Lanh dao Uy ban nhan X
hanh chinh va chuyén Van thu ban dan can X 01 ngay
X an cap xa
hanh
Phat hanh van ban theo quy dinh,
. chuyén két qua giai quyét thii tuc hanh | Van thu Uy ban nhan X
BudCS | hinh dén BG phan tiép nhan va tra két dan cap xa 1/4 ngay
qua cta Uy ban nhan dﬁm cap xa ,
Cép nhat tinh hinh, ket qua giai quyet| Cong chuc B phéan
Budc 6 thu tuc hanh chinh vao Hé thong thong | tiép nhan va tra ket 1/4 ngay

tin mot cura dién tir, thu phi, 1 phi (néu
cd). Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

qua Uy ban nhan dan
cap xa

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay
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9. Thii tuc thong bao vé viéc thay doi dia diém sinh hoat tén gido

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhigm | 1hoigian
tw cac thii tuc hanh chinh thyc hign thuc hién
buéc ~ T (Ngay)
Tiép nhan hod so, quét (scan) va luu trit| Cong chac Bo phan
Budc 1 ho so dién tw, cap nhat Hé thong phan | tiép nhanvatra két | 1/4 ngay
mém mot ctra dién tur, chuyén Lanh dao | qua Uy ban nhan dan
UBND cap x4 cap x&
Bugc 2 | Chuyén céng chuc xu Iy ho so b Lanhdao Uy -~ 1/4 ngay
an nhan dan cap xa
Tiép nhan vin ban thong béo, xem xét| Cdng chac phy trach
. ho so; luu ho so theo doi tin nguong, ton gido X
Budc 3 cua Uy ban nhan dan 1/2 ngay
cap x&
Tong thai gian giai quyét
Trirong hop nhdn hé so sau 15 gio thi tra két qud 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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sé' tin ngudng, té chirc ton gido, té chirc ton gido truc thugc

10. Thii tuc théng béo to chire quyén gop trong dia ban mét xa cia co

Thl{’ Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thot g!{fm
tw cac thii tuc hanh chinh thuc hign thuc hién
bwéc : : : (Ngay)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir Cong chic B phan
Bude 1 ho so dién tu, cap nhat HE thong phan | tiep nhan va tra ket 1/4 ngay
mém mot cura dién tu, chuyén Lanh dao| qua Uy ban nhan dan
UBND cap xa cap xa ,
Bugc 2 | Chuyén cong chic xt Iy ho so Lanh daoxl_;BND cap | 1/4 ngay
Tjép nhan van ban thong bao, xem xét| Cong chuc phy trach
Buéc 3 | ho so; Iuu ho so theo doi tin ngudng, ton giao | 1/2 ngay
cua UBND cap xa
Tong thai gian giai quyeét ,
Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo
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I1. Linh vuc Thi dua - Khen thuéng

11 Thi tuc ting Giay khen ciia Chii tich UBND cép xa cho ca nhan, tap
theé theo cong trang

Thix o T Théi gian
twr CAC Quy trinh giai quyet Trach nhlém thl.l’E) h|§n
e tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
bwoc -
Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho so Cong chuc B phéan
. dién tir, cap nhap Hé thong phan mém mot | tiép nhan va tra két .
Buoe | o dién tir, chuyén lanh dao Uy ban nhan | qua Uy ban nhan 1/4 ngay
dan x& dan cap x&
. 2 A o 1 A Lanh dao Uy ban X
Budc 2 | Chuyén cong chac xir ly ho so nhan dan c4p X 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh hé so,
- Truong hop hd so khong dung quy dinh thi
thong bao cho don vi trinh khen thudng, dé
nghi b6 sung theo ding quy dinh
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong hop
trinh Hoi dong TPKT x3 xét khen thudng
, Sau khi c6 két qua xét cua Hoi dong TPKT | Cong chire duoc \
Buéc3 | . . o 1 A 18 ngay
xa giao xt ly ho so
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thao
vian ban trinh 1anh dao UBND x4 quyét dinh
khen thuong
- Néu khong du diéu kién khen thwong thi
du thao van ban thong bao cho don vi trinh
khen.
Duyét ndi dung budc 4: 7
Buscd | Néu dﬁpg y: Ky Quyeét dinh, chuyén Van Lanh dao Uy ban ‘
thu ban hanh 7 nhan dan cAp XA 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai cong chuc
duoc giao xir Iy ho so
Phit hanh van ban theo quy dinh, chuyen két 7
, ua giai quyét tha tuc hanh chinh dén Bo | Van thu Uy ban .
Bude 6 ghangtiépqnﬁan va tra két qua cia Uy ban | nhan dan c)e‘:p X4 1/4 ngay
nhan dan cip xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha | Cong chic Bo phan
Buge 7 | tve hanh chinh vao He thong thdng tin mot | tiép nhan va tra két | 1/4 ngay
ctra dién ta, thu phi, 1€ phi (néu c06). Tra két | qua Uy ban nhéan
qua cho t6 chirc, c& nhan. dan cap xa
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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12. Thi tuc ting Gidy khen cia Cha tich UBND cép x& vé thanh tich thi dua
theo chuyén de

Thi N [ Theigan
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhlém thn,rg: h|§n
S tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
bwéc it
Viéc)
Ticp nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho | Cong chirc Bo phan
. so dién tw, cap nhap Hé thong phan mém | tiép nhan va tra két .
Bude 1 mét cira dién tir, chuyén 1anh dao Uy ban | qua Uy ban nhan 1/4 ngay
nhan dan x& dan cip xa
Buéc 2 | Chuyén cong chirc xir I hé so Lanh da0 ggpb)f‘a“ 1/4 ngay
Tiép nhan, tham dinh ho so,
- Truong hop hé so khong ding quy dinh
thi thong bao cho don vi trinh khen
thuong, dé nghi b6 sung theo ding quy
dinh
- Truong hop hd so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TPKT x3 xét khen
. thuong Cong chuc dugc X
BudC3 | oau khi co két qua xét cua Hoi ddng | giao xur Iy hd so 05 ngay
TDKT xa
- Néu du diéu Kkién trinh khen thi dy thao
vin ban trinh 1anh dao UBND xa quyét
dinh khen thuong
- Néu khong du diéu kién khen thuong thi
du thao van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duyét ndi dung buoc 4: q
. - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyén . :
BudC 4 | \/an thu ban hanh Lgr‘]‘ih ‘3‘?0 uyban - 51 hgay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai cong | " andancapxa
chtic dugc giao xu Iy ho so
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
, két qua giai quyét thii tuc hanh chinh dén |  Vin thu Uy ban 1/4 ngay
BudCS | o A Tk L e A A A
Bo phan tiep nhan va tra ket qua cua Uy | nhan dan cap xa
ban nhan dan cip xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha | Cong chic Bo phan
Buge 6 | ¢ hanh chinh vao He théng thong tin | tiép nhan va tra két 1/4 ngay

mot ctra dién tu, thu phi, 1& phi (néu cd).
Tra két qua cho to chuc, ca nhan.

qua Uy ban nhan
dan cap xa

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay
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13. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 vé thanh tich dt xuét

Th N [ Thiigan
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
o tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
bwoéc : ‘ * -
Viée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trﬁ:‘h(k) Cong chuc B phéan
. so dién tu, cap nhap HE thong phan mém | tiép nhan va tra két s
Bude 1 mét cira dién tur, chuyén linh dao Uy ban | qua Uy ban nhan 1/4 ngay
nhan dan xa dan cap xa
Buoc 2 | Chuyen cong chuc xir Iy ho so Lanh dao U}/ ban 1/4 ngay
nhan dan cap xa
Tiép nhan, tham dinh ho so,
- Trudng hop hd so khong ding quy dinh
thi théong bao cho don vi trinh khen
thuong, d& nghi bo sung theo dung quy
dinh
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TPKT xi xét khen
. thuong Cong chuc dugc .
BudC3 | oy khi co két qua xét cia Hoi dong | giao xir Iy ho so 05 ngay
TDKT xa
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thao
van ban trinh lanh dao UBND x& quyét
dinh khen thuong
- Néu khong du diéu kién khen thuong
thi du thao van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duyét noi dung budc 4: 7
. - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyeén . ,
BuGC 4 | an thu ban hanh L?]Ilh ‘3@}0 Uyban |57 hoay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai cong | o dancapxa
chic dugc giao xtu Iy ho so
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ¢én |  Vian thu Uy ban 1/4 ngay
Budc 5 ~ PNy A X oo 1A s T A A fe ~
Bo phan tiép nhan va tra két qua caa Uy | nhan dan cap xa
ban nhan dan cip xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha | Cong chizc Bo phan
Buge 6 | t4¢ hanh chinh vao He thong thong tin | tiép nhan vatra két | 1/4 ngay
mot cura dién tu, thu phi, 1€ phi (néu cd). | qua Uy ban nhén
Tra két qua cho t6 chic, ca nhan. dan cip xa
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay
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14. Thi tuc ting Gidy khen cia Chi tich UBND cép xi cho gia dinh

Thir o L Thai gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
T tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwoéc -
Viée)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trﬁ:‘h(k) Cong chirc Bo phéan
. so dién tir, cap nhap Hé thong phan mém | tiép nhan va tra két 5
Bude 1 mét cira dién tir, chuyén linh dao Uy ban | qua Uy ban nhan 1/4 ngay
nhan dan xa dan cip xa
Buoe 2 Chuyén cong chuc xir Iy ho so Lanh dao U}/ ban 1/4 ngay
nhan dan cap xa
Tiép nhan, tham dinh hd so,
- Trudng hop hd so khong ding quy dinh
thi théong bao cho don vi trinh khen
thuong, dé nghi bo sung theo ding quy
dinh
- Trudng hop hé so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TPKT xi xét khen
. thuong A . X
Bu6C3 | oau khi c6 két qua xét cua Hoi dong g&ggxf}hiécfgfg S ngay
TDKT xa
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thao
van ban trinh lanh dao UBND x& quyét
dinh khen thuéng
- Néu khong du diéu kién khen thuong
thi du thao van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duyét ndi dung budc 4: 7
. - Neu dong y: Ky Quyeét dinh, chuyeén ~ ,
BuGC 4 | an thu ban hanh L?]Ilh ‘3?0 Uyban | 57 hoay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai cong | an dancapxa
chic dugc giao xt Iy ho so
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dén | Van thu Uy ban 1/4 ngay
Budc 5 Y A s s LA ) A AL A
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy |  nhan dan cap xa
ban nhan dan cip x&
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha | Cong chizc Bo phan
Bugc 6 | e hanh chinh vao He thong thdng tin | tiép nhanvatra ket | 1/4 ngay
mot cira dién tu, thu phi, 1€ phi (néu c6). | qua Uy ban nhén
Tra két qua cho t6 chic, ca nhan. dan cip xa
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay




15. Thi tuc ting danh hiéu Lao déng tién tién
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T N [ Thoign
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
C tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwéc : : : -
Viée)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu tri ho | Cong chirc Bo phan
. so dién tu, cap nhap HE thong phan mém | tiép nhan va tra két s
Bude 1 mét cira dién tur, chuyén ldnh dao Uy ban | qua Uy ban nhan 1/4 ngay
nhan dan xa dan cap xa
Buoc 2 | Chuyen cong chuc xir Iy ho so Lanh dao UAy ban 1/4 ngay
nhan dan cap xa
Tiép nhan, tham dinh ho so,
- Trudng hop hd so khong ding quy dinh
thi thong bao cho don vi trinh khen
thuong, dé nghi bo sung theo dung quy
dinh
- Truong hop ho so dat yéu cau thi tong
hop trinh Hoi dong TPKT xi xét khen
. thudong A . .
BudC3 | oy khi ¢ két qua xét cia Hoi dong Cong th}l’,cr? Joc 05 ngay
TOKT xi giao xir Iy ho so
- Néu du diéu kién trinh khen thi du thao
van ban trinh lanh dao UBND x& quyét
dinh khen thuong
- Néu khong du diéu kién khen thuong
thi du thao van ban thong bao cho don vi
trinh khen.
Duyét néi dung budc 4: 7
. - Néu dong y: Ky Quyét dinh, chuyeén . ,
BuGC 4 | \an thur ban hanh Lﬁ}h ‘3?‘0 uyban 1 o1 gay
- Néu khong ddng y: Chuyén lai cong | o dancapxa
chic duogc giao xu Iy ho so
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén
. két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ¢én | Vian thu Uy ban 1/4 ngay
Buoc 5 R N A N e 1A s o T A A /4 ~
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Uy |  nhan dan cap x&
ban nhan dan cip xa
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha | Cong chizc Bo phan
Buge 6 | t4¢ hanh chinh vao He thong thong tin | tiép nhan vatra két | 1/4 ngay
mot cira dién tu, thu phi, 1€ phi (néu cd). | qua Uy ban nhén
Tra két qua cho t6 chic, ca nhan. dan cip xa
Tong thoi gian giai quyét 07 ngay
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