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TTHC ndi by co quan, nguoi céd thém quyén & Trung wong da ban hanh quy
dinh; co’ quan, ngwoi c6 tham quyen ¢ dia phwong thuc hién hoac quy dinh bo

sung theo tham quyén dé thuc hién

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Ban hanh Quyét dinh céng bd danh muc tha tuc
hanh chinh caa Cha tich UBND cép tinh; Ban
hanh Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh
duogc giao quy dinh hoic quy dinh chi tiét trong
van ban quy pham phap luat cia cac cap chinh
quyén trén dia ban tinh, thanh phé truc thuoc
trung vong

Cong tac van phong

Ra soat, danh gia chat luong dit liéu tha tuc
hanh chinh trén Co s¢ dir liéu quoc gia

Cong tac van phong

Ra soat, phé duyét phuong én don gian héa thu
tuc hanh chinh theo ké hoach hang nam

Cong tac van phong
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Ra soat, danh gia, tai cau trac quy trinh thu tuc
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théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
cap tinh
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thoa thuan quoc té nhan danh UBND cap huyén

Ngoai giao
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Quyét dinh vé viéc cham duat hiéu luc, rat khoi,

10 | tam dinh chi thyc hién thoa thuan quéc té nhan Ngoai giao 23
danh co quan cap so
Quyet dinh vé viéc cham duat higu Iu:c,, rﬂg khoi,

11 tam dinh chi thuc hién thoa thuan quoc té nhan Ngoai giao 24
danh co quan cap huyén

g | TTHC ndi b HDND, UBND cap tinh quy dinh hodc phan cép, iy quyén quy
dinh va cac co quan, don vi hanh chinh cap tinh, huyén, xa thuc hién

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1 Xay dung, ban ha‘nh Chuong trinh cdng tac Cong thc van phong o5
nam, quy, thang, tuan cuia UBND tinh

5 DI,GU Chl‘nh Chuong trinh cong tic nam, quy, Céng téc vin phong 97
thang, tuan caia UBND tinh

3 | T6 chuc phién hop thuong ky cia UBND tinh | Cong tic van phong 28
Thanh vién UBND tinh xin phép di cong tac,

4 lam viéc ngoai tinh/ lam viéc véi co quan Trung | Cong tac van phong 29
uong

5 Chu t;ch,’ Pho g:hu u(\:.h UBND tinh tiép khach Céng téc van phong 30
trong nuoc, nuoC ngoal
Cho phép can bg, cong chic thugc dién Ban

6 Thuong vu Tinh uy quan ly di nudc ngoai ve Ngoai giao 32

viéc cdng hoac ve viéc riéng
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PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

A. TTHC néi b co quan, nguwdi c6 thAm quyén ¢ Trung wong da ban
hanh quy dinh; co quan, ngwdi cd thim quyén & dia phwong thuc hién hoic
quy dinh bé sung theo thAm quyén dé thuc hién

1. Ban hanh Quyét dinh céng bdé danh muc tha tuc hanh chinh cia
Chi tich UBND cap tinh; Ban hanh Quyét dinh céng bd tha tuc hanh
chinh dwoc giao quy dinh hoic quy dinh chi tiét trong viin ban quy pham
phép luat cia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh, thanh phé truc thugc
trung wong

1.1. Péi véi Quyét dinh cong bé danh muc thi tuc hanh chinh thugc
tham quyén gidi quyét cia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong

- Trinh ty thuc hién:

Bude 1: Trén co sé Quyét dinh cdng bd cua bo, co quan ngang bo (da
dugc cong khai trén Co s¢ dit lieu Quoc gia vé TTHC), co quan chuyén mon vé
nganh, linh vuc thuoc UBND tinh xay dyng To trinh, du thao Quyét dinh cong
bd danh muc thu tuc hanh chinh va giri dén Vian phong UBND tinh.

Budc 2: Van phong UBND tinh kiém soat vé hinh thac, noi dung Quyét
dinh cdng bd sau khi nhan duoc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong b danh
muc thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop du thao Quyét dinh cong bb dap tng du diéu kien vé noi dung
va hinh thirc, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ky, ban hanh.

+ Doi véi du thao Quyét dinh cong bb chua dap ung du diéu kién vé noi
dung va hinh thirc, Van phong UBND tinh giri co quan, don vi dy thao Quyét
dinh cong bd y kién gop ¥ dé hoan thién du thao cham nhét sau 05 ngay ké tur
ngay nhan duogc hd so trinh ban hanh Quyét dinh cong bé.

Budc 3: Co quan du thao Quyét dinh cong bd nghién ctu, tiép thu, giai
trinh, hoan thién du thao Quyét dinh cong bé dé trinh Chu tich UBND tinh ky,
ban hanh cham nhat sau 03 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban gop y. Vin ban
tiép thu, giai trinh duoc bd sung kém theo ho so hoan thién trinh ban hanh Quyét
dinh céng bo.

- Céch thic thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh cua UBND tinh.

- Thanh phan ho so: To trinh, dy thao Quyét dinh cong b danh muc tha
tuc hanh chinh.

- S6 lwong ho so: 01 bo.



- Thoi han giai quyét:

+ Thoi gian Van phong UBND tinh cho y kién ddi véi dy thao Quyét dinh
cong bd chua dap tng du diéu kién vé noi dung va hinh thuc: 05 ngay ké tur
ngay nhan duoc hd so trinh.

+ Thoi gian ban hanh Quyét dinh caa Chu tich UBND tinh: Khong quy dinh.

- Poi twong thwc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
nganh, linh vuc thugc UBND tinh.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc
thuoc UBND tinh.

+ Co quan phéi hop thuc hién: Van phong UBND tinh,

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh.

- Phi, 1€ phi: Khong cé.

- Tén miu don, miu to khai: Mau dy thao Quyét dinh cong bé danh muc
thi tuc hanh chinh (theo mau tai Phu luc TIT ban hanh kém theo Théong tu sb
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can ctr phép ly caa caa tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phua vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 caa Chinh phu vé sira doi,
b6 sung mot sb diéu, khoan caa Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 caa Vin phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soéat thu tuc hanh chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
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1.2. Péi véi Quyét dinh cong bé thi tuc hanh chinh dwoc giao quy dinh
hodc quy dinh chi tiét trong van ban quy pham phap lugt cia cac cdp chinh
quyén trén dia ban tinh, thanh phé trec thuge Trung wong

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Co quan chuyén mdn vé nganh, linh vuc thugc UBND tinh xay
dung To trinh, du thao Quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh va giri d&én Vin
phong UBND tinh dé trinh ky, ban hanh Quyét dinh céng b6 cham nhat truéc 08
ngay tinh dén ngay vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh
chinh ¢6 hiéu luc thi hanh.

Budc 2: Can cir vao Quyét dinh cong b cua bo, co quan ngang bd va céc
van ban quy pham phép luat co lién quan, Van phong UBND tinh kiém soét vé
hinh thire, noi dung du thao Quyét dinh cdng b sau khi nhan duoc hd so trinh
ban hanh Quyét dinh cong bo.

+ Trudng hop du thao Quyét dinh cong bb dap tng du diéu kién vé noi dung
va hinh thirc, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh theo quy dinh.

+ Doi vé6i du thao Quyét dinh cong bd chua dap ung du diéu kién vé noi
dung va hinh thirc, Van phong UBND tinh giri co quan, don vi dy thao Quyét
dinh cong bé y kién gop y dé hoan thién du thao cham nhat sau 02 ngay ké tir
ngay nhan dugc ho so trinh Quyét dinh cong bo.

Budc 3: Co quan du thao Quyét dinh cdng bd nghién ctu, tiép thu, giai
trinh, hoan thién du thao Quyét dinh cdng bé dé trinh Chu tich UBND tinh ban
hanh cham nhét sau 02 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban gop y. Vin ban tiép
thu, giai trinh duogc bd sung kém theo hd so hoan thién trinh ban hanh Quyét
dinh céng bo.

- Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan hé so: To trinh, du thao Quyét dinh cdng bé tha tuc hanh chinh.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:

+ Thoi gian Van phong UBND tinh cho y kién d6i véi dy thao Quyét dinh
cong bd chua dap tng du diéu kién vé noi dung va hinh thac: 02 ngay ké tur
ngay nhan duoc hd so trinh.

+ Thoi gian ban hanh Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh: Ban hanh
cham nhét trudc 05 ngay tinh dén ngay van ban quy pham phap luat co quy dinh
vé thu tuc hanh chinh ¢6 higu luc thi hanh.

- P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén vé
nganh, linh vuc thuoc UBND tinh,

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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+ Co quan tryuc tiép thuc hién: Co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc
thuoc UBND tinh.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Van phong UBND tinh.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh.

- Phi, ¢ phi: Khong co.

- Tén miu don, miu to khai: Mau dy thao Quyét dinh cong b thu tuc
hanh chinh (theo mau tai muc II, Phu lyc II ban hanh kém theo Thong tu sb
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

- Can ctr phép ly caa caa thia tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 caa Chinh phu vé sira doi,
b6 sung mot s diéu, khoan caa Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 caa Vin phong Chinh
phi huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
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1.3. Doi véi vin ban quy pham phap lugt co hiéu luc ké tir ngay thong
qua hogc ky ban hanh

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Cac co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc thuoc UBND tinh
chu tri soan thao van ban quy pham phap luat du thao Quyét dinh cong bd ngay
trong qué trinh du thao van ban quy pham phap luat c6 quy dinh thua tuc hanh
chinh. Sau khi van ban quy pham phép luat dugc ky ban hanh, co quan, don vi
du thao quyét dinh cong bé giri hd so trinh ban hanh quyét dinh cong b gom:
To trinh, du thao quyét dinh céng bd, dén Vian phong UBND tinh.

Budc 2: Can cir vao Quyét dinh cong b cua bo, co quan ngang bo va céc
van ban quy pham phép luat co lién quan, Van phong UBND tinh kiém soét vé
hinh thuac, noi dung Quyét dinh cong b sau khi nhan dugc ho so trinh ban hanh
Quyét dinh cong bd.

+ Trudng hop du thao Quyét dinh cdng bd dap tmg du diéu kién vé noi dung
va hinh thirc, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ky, ban hanh.

+ Doi vé6i du thao Quyét dinh cong bd chua dap ung du diéu kién vé noi
dung va hinh thircc, Van phong UBND tinh giri co quan, don vi dy thao Quyét
dinh cong bd y kién gop ¥ dé hoan thién du thao.

Budc 3: Co quan du thao quyét dinh cdng bd hoan thién quyét dinh cong
bé trén co sy kién gop y ctia Van phong UBND tinh dé trinh Cha tich UBND
tinh ky, ban hanh cham nhat sau 01 ngay ké tir ngay nhan duoc vian ban gop y.

- Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh cuaa UBND tinh.

- Thanh phan hé so: Ta trinh, du thao Quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:

+ Thoi gian Van phong UBND tinh cho y kién d6i véi dy thao Quyét dinh
cong bd chua dap tng du diéu kién vé noi dung va hinh thuc: 01 ngay ké tur
ngay nhan dugc ho so trinh.

+ Thoi gian ban hanh Quyét dinh ciia Cha tich UBND tinh: Khong quy dinh.

- P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
nganh, linh vyuc thuoc UBND tinh,

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc
thuoc UBND tinh.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Van phong UBND tinh.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
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- Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh caa Chi tich UBND tinh.

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén miu don, miu to khai: Mau du thao Quyét dinh cong bd thu tuc
hanh chinh (theo mau tai muc II, Phu lyc II ban hanh kém theo Thong tu sb
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017).

- Y&u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

- Can cr phép ly caa cuaa tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 caa Chinh phu vé sira doi,
b6 sung mot sb diéu, khoan caa Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 caa Vin phong Chinh
pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
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2. Ra soat, danh gia chat lwong dir liéu thi tuc hanh chinh trén Co sé
dir liéu quédc gia

- Trinh ty thuc hién

+ Céc co quan chuyén mén vé nganh, linh vyc thugc UBND tinh thuc hién
ra soat, danh gia chat lugng d liéu thu tuc hanh chinh dugc cong khai trén Co
s& dir liu qudc gia vé thu tuc hanh chinh theo tai khoan dugc UBND tinh phan
quyen st dung.

+ Truong hop két qua ra soat, danh gia khong dap ¢ng yéu cau, chat luong,
Cac co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thuoc UBND tinh thuc hién dia
phuong héa cac nodi dung thu tuc hanh chinh theo yéu cau.

- Céch thic thwc hién: Tryc tiép trén Co sd dir lieu qudc gia vé tha tuc
hanh chinh.

- Thanh phan hé so: B4o cao két qua ra soat danh gia thu tuc hanh chinh;
du thao Quyét dinh phé duyét phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh.

- S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén vé
nganh, linh vuc thuoc UBND tinh.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryuc tiép thuc hién: Co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc
thuoc UBND tinh.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Van phong UBND tinh.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh.

- Phi, 1€ phi: Khong co.

- Tén miu don, miu to khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Thuc hién ra soat, danh gia chat luong dit liéu tha tuc hanh chinh trén Co
s& dir liéu quéc gia theo cac ndi dung sau:

- Tinh day du vé sé lugng va noi dung caa dir liéu thi tuc hanh chinh da
dugc cong khai trén Co so dir lidu qudc gia vai s6 luong va noi dung tha tuc
hanh chinh tai Quyét dinh cong bd, vin ban quy pham phap luat c6 quy dinh tha
tuc hanh chinh va yéu cau tai khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP di
duoc sira doi, bo sung.

- Tinh chinh xac vé noi dung cua dit liéu thu tuc hanh chinh di duoc céng
khai trén Co s& dir liéu qudc gia voi ndi dung thu tuc hanh chinh tai Quyét dinh
cong bd va quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat co quy dinh vé thi tuc
hanh chinh.
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- Thoi han cong bd, ding tai cong khai tha tuc hanh chinh véi quy dinh vé
thoi han tai Diéu 15 va Bidu 24 Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP di dugc sta doi,
bo sung.

- Can cr phép ly caa caa thia tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 caa Chinh phu vé stra doi,
b sung mot sé diéu, khoan caa Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong Chinh
phit huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
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3. Ra soét, phé duyét phwong an don gian hoa tha tuc hanh chinh theo
ké hoach hang nim

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Can ctt Ké hoach ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh cia UBND
tinh, cac co quan, don vi dugc giao chu tri ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh
hoac nhém thu tuc hanh chinh, quy dinh hanh chinh c6 lién quan tap trung tién
hanh ra soét theo y&u cau vé muc tiéu va tién d6 caa ké hoach; tong hop két qua
ra soat giri Van phong UBND tinh téng hop chung.

Budc 2: Vin phong UBND tinh xem xét, danh gia chat luong ra soat tha
tuc hanh chinh.

+ Truong hop két qua ra soat dap ng yéu cau, muc tiéu, chat luong, Vin
phong UBND tinh tong hop chung két qua caa cac co quan, don vi va trinh
UBND tinh ban hanh bao cao két qua ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh.

+ Truong hop két qua ra soat khong dap tng yéu cau, muc tiéu, chat
lrong, Van phong UBND tinh gtri co quan, don vi cha tri ra soat, danh gia thu
tuc hanh chinh dé hoan thién.

Budc 3: Vian phong UBND tinh dy thao Quyét dinh phé duyét phuong an
don gian hda thu tuc hanh chinh, trinh Chu tich UBND tinh ky, ban hanh.

- Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan hé so: B4o cdo két qua ra soat danh gia thu tuc hanh chinh;
du thao Quyét dinh phé duyét phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
nganh, linh vuc thugc UBND tinh; UBND céc huyén, thanh pho; UBND cac x4,
phuong, thi tran.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thudc
UBND tinh; UBND céc huyén, thanh phé; UBND cac x4, phuong, thi tran.

+ Co quan phdi hop thuc hién: Van phong UBND tinh.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh.

- Phi, I¢ phi: Khong co.

- Tén miu don, miu to khai: Mau du thao Quyét dinh phé duyét phuong
an don gian hoa thu tuc hanh chinh (theo mau tai Phu lyc 1V ban hanh kém theo
Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017).
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- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can ctr phép ly caa caa thia tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh pha vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

+ Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 caa Chinh phu vé stra doi,
b sung mot sé diéu, khoan caa Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

+ Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong Chinh
phit huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2010-nd-cp-kiem-soat-thu-tuc-hanh-chinh-106929.aspx
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4. Ra soat, danh gia, tai cau tric quy trinh thi tuc hanh chinh dé cung
cap dich vu cong truc tuyén va tich hep, kiém thir, cung cap dich vu cong
truc tuyén trén Cong Dich vu cong quéc gia, Hé thong thong tin giai quyét
thii tuc hanh chinh cap tinh

- Trinh ty thuc hién

Budc 1: Can ctr danh muc tha tuc hanh chinh thudc tham quyén quan Iy va
giai quyét, cac co quan chuyén mon vé nganh, linh vuc thuoc UBND tinh tién
hanh ra soat, danh gia, tai cAu tric quy trinh tha tuc hanh chinh dap Gng yéu cau
cung cap dich vu cdng truc tuyén, tong hop két qua ra soat, danh gia, tai cau tric
quy trinh tha tuc hanh chinh kém du thao Quyét dinh phé duyét danh muc du diéu
kién cung cap dich vu cong truc tuyén, giri Van phong UBND tinh tham dinh.

Budc 2: Van phong UBND tinh xem xét, danh gia chat luong ra soat, danh
gia thu tuc hanh chinh,

+ Truong hop két qua ra soat, danh gia, tai cau tric quy trinh tha tuc hanh
chinh dap ung yéu cau, tiéu chi, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND
tinh ky, ban hanh.

+ Truong hop két qua ra soat, danh gia, tai cau tric quy trinh thi tuc hanh
chinh khong dap tng yéu cau, tiéu chi, Van phong UBND tinh gui co quan
chuyén mén vé nganh, linh vuc thugc UBND tinh dé hoan thién.

Budc 3: Co quan chuyén mén vé nganh, linh vic thugc UBND tinh hoan
thién du thao Quyét dinh phé duyét danh muc du diéu kién cung cip dich vu
cong truc tuyén trén co sé ¥ kién cua Vian phong UBND tinh dé trinh Chu tich
UBND tinh ky, ban hanh.

Budc 4: Trén co sé Quyét dinh phé duyét cua Chu tich UBND tinh, So
Thong tin va Truyén théng chi tri, phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
thuc hién tich hop, kiém thir, cung cap dich vu cong truc tuyén trén Cong Dich
vu cdng quéc gia, He théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh caa tinh.

- Céch thic thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh cua UBND tinh.

- Thanh phan hé se: To trinh, du thao Quyét dinh phé duyét cia Chu tich
UBND tinh.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén vé
nganh, linh vuc thugc UBND tinh.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc
thuoc UBND tinh.
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+ Co quan phdi hop thuc hién: Vian phong UBND tinh, S¢ Théng tin va
Truyén thong.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh.

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

- Yéu chu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Thuc hién ra soét,
danh gia tha tuc hanh chinh dap tng yéu cau cung cap dich vu céng truc tuyén
theo cac ti€u chi quy dinh tai cac biéu: 13, 15, 16 va 17 Thong tu sb
01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Bo truéng, Chit nhiém Vin phong Chinh
phu vé quy dinh mét sé noi dung va bién phap thi hanh trong sé hoa hd so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi
trudong dién tu.

- Can ctr phép ly caa caa tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;

+ Nghi dinh 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh pht quy dinh vé
viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén cua co quan nha nudc trén
moi truéng Mang;

+ Quyét dinh s6 31/2021/QB-TTg ngay 11/10/2021 cua Tha tuéng Chinh
phu ban hanh Quy ché quan Iy, van hanh, khai thac Cong Dich vu cong quéc gia;

+ Thong tu sb 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua B truong, Chu
nhiém Vian phong Chinh phii V& quy dinh mot s noi dung va bién phép thi hanh
trong s6 hda ho so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc
hanh chinh trén méi truong dién tir.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-45-2020-nd-cp-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-tren-moi-truong-dien-tu-426372.aspx
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5. Cap nhat thdng tin vé tinh hinh thuc hién nhiém vu cac dia phwong
dwoc Chinh phi, Tha twéng Chinh phua giao

- Trinh tw thuc hién:

Budce 1: Can ctr vao nhiém vu duoc Chinh phu, Tha tudng Chinh phu giao
trén Hé thong theo dbi nhiém vu caa Vian phong Chinh phii duoc tich hop vao
Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh caa UBND tinh, cham nhét sau 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhiém vu dugc giao dén thoi han phai hoan thanh hoic phai
bé&o céo, phai trinh, Van phong UBND tinh thuc hién phan loai nhiém vu theo
nganh, linh vuc va chuyén cho co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thudc
UBND tinh dé thuc hién cap nhat.

Budc 2: Cham nhét sau thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhiém vu
dugc giao dén thoi han phai hoan thanh hoic phai bao cdo, phai trinh, cac co
quan chuy@n mon vé nganh, linh vuc thugc UBND tinh phai cap nhat cac thong
tin lién quan dén tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vy do Chinh phu, Thi tuéng
Chinh phi giao vao Hé théng theo déi nhiém vu ciia Vian phong Chinh phu duoc
tich hop vao Hé thong quan 1y vian ban va diéu hanh cia UBND tinh.

- Céch thirc thuc hién: Tryc tiép trén Hé thong theo dbi nhiém vu cua
Van phong Chinh phu.

- Thanh phan hé so: Khong quy dinh.

- S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhiém vu duoc giao
dén thoi han phai hoan thanh hoac phai béo céo, phai trinh..

- Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
nganh, linh vuc thugc UBND tinh.

- Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan chuyén mén vé nganh, linh vuc
thuoc UBND tinh.

+ Co quan phdi hop thyc hién: Vin phong UBND tinh.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc nhiém vu duoc cap nhat
day du vao Heé thng theo ddi nhiém vy caa Vin phong Chinh phu dugc tich hop
vao Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh caa UBND tinh.

- Phi, I¢ phi: Khong co.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can ctr phép ly cda caa thia tuc hanh chinh:
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+ Quyét dinh sb 42/2014/QD-TTg ngay 27/7/2014 cua Tha tuéng Chinh
pha ban hanh Quy ché theo dai, don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giao;

+ Quyét dinh s 23/2018/QD-TTg ngay 15/5/2018 cua Thu tuéng Chinh
phu stra ddi, b6 sung mot sé diéu cua Quy ché theo ddi, don dbc, kiém tra viéc
thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu giao theo Quyét dinh s6
42/2014/Qb-TTyg.
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6. Quyét dinh vé viéc ky két théa thuin qudc té nhan danh co quan
cAp sé

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Trude khi tién hanh ky két thoa thuan quéc té, co quan cap So lay
y kién bang vin ban caa Vin phong UBND tinh (co quan ngoai vu cdp tinh) va
cac co quan cap S& co lién quan truc tiép dén thoa thuan qudc té doé va cac co
quan khac co lién quan.

Budc 2: Céac co quan duoc lay y kién tra 10i bang van ban trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so 13y y kién vé dé xuat ky két thoa
thuan qudc té.

Budc 3: Co quan cap So tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va giri hd so
dé xuat ky két thoa thuan qudc té cho co quan ngoai vu cap tinh dé trinh Chu
tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh.

Budc 4: Chu tich UBND cap tinh quyét dinh bang vin ban vé viéc ky két
thoa thuan qudc té trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so.

- Céch thirc thuc hién: Truc tiép trén hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh cua tinh.

- Thanh phan hd so: Theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh s
64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2021 cta Chinh phua vé ky két va thuc
hién thoa thuan qudc té nhan danh tong cuc, cuc thudc bo, co quan ngang bd; co
quan chuyén mén thuoc UBND cép tinh; UBND cap huyén; UBND cap x& &
khu vuc bién gidi; co quan cap tinh cua to chic. Gom:

+ Vian ban dé& xuat vé viéc ky két thoa thuan qudc té, trong d6 néu rd bdi
canh, muc dich cua viéc ky két thoa thuan quéc té; noi dung chinh cua thoa
thuan quéc té; danh gia sy phd hop cua thoa thuan qudc té voi quy dinh coa
phap luat Viét Nam, tac dong cua thoa thuan quédc té du dinh ky két; viéc tuan
thu cac quy dinh tai Diéu 3 cua Luat Thoa thuan quéc té va Diéu 3 Nghi dinh sb
64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2021 cta Chinh pha; kién nghi ho tén,
chtrc vu cua ngudi dai dién ky; kién nghi vé viéc dang tai, bao mat thoa thuan
quéc té.

+ Dy thao van ban thoa thuan qudc té bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai.
Truong hop théa thuan qudc té chi ¢ van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai co
ban dich tiéng Viét kém theo.

- S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du ho so.

- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan cap so.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tag/ky-ket-thoa-thuan-quoc-te
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+ Co quan tryc tiép thuc hién: Céac so, ban, nganh tinh va Vin phong
UBND tinh.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh.

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén miu don, miu té khai: Khong co.

- Y&u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

- Can ctr phép ly caa cuaa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Thoa thuan qubc té nam 2020;

+ Nghi dinh s6 64/2021/NB-CP ngay 30 thang 6 nam 2021 caa Chinh phi
vé ky két va thuc hién thoa thuan qudc té nhan danh tong cuc, cuc thudc bo, co
quan ngang bo; co quan chuyén mén thuoc UBND cap tinh; UBND cap huyén;
UBND cap x& & khu vuc bién gidi; co quan cap tinh caa to chuc.
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7. Quyét dinh vé viéc Ky két théa thuan quoc té nhan danh UBND cép
huyén

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Trude khi tién hanh ky két thoa thuan qudc té, UBND cap huyén
lay y kién bang vin ban cia Vian phong UBND tinh (co quan ngoai vu cap tinh),
cac co quan cap S& co lién quan truc tiép dén thoa thuan qudc té doé va cac co
quan khac co lién quan.

Budc 2: Céac co quan duoc lay y kién tra 10i bang van ban trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so 13y y kién vé dé xuat ky két thoa
thuan qudc té.

Budc 3: UBND cip huyén tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gui ho so
dé xuat ky két thoa thuan qudc té cho co quan ngoai vu cap tinh dé trinh Chu
tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh.

Budc 4: Chu tich UBND cap tinh quyét dinh bang vin ban vé viéc ky két
thoa thuan qudc té trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so
trinh vé viéc ky két thoa thuan quéc té.

- Céch thirc thuc hién: Truc tiép trén hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh cua tinh.

- Thanh phan hd so: Theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh s
64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2021 cta Chinh phu vé ky két va thuc
hién thoa thuan qudc té nhan danh tong cuc, cuc thudc bo, co quan ngang bd; co
quan chuyén mén thuoc UBND cap tinh; UBND cép huyén; UBND cép x& &
khu vuc bién gidi; co quan cap tinh cua to chic. Gom:

+ Van ban dé xuat vé viéc ky két thoa thuan quéc té, trong dé néu rd bdi
canh, muc dich cua viéc ky két thoa thuan quéc té; noi dung chinh cua thoa
thuan quéc té; danh gia sy phd hop cua thoa thuan qudc té voi quy dinh coa
phap luat Viét Nam, tac dong cua thoa thuan quédc té du dinh ky két; viéc tuan
thu cac quy dinh tai Diéu 3 cua Luat Thoa thuan quéc té va Diéu 3 Nghi dinh sb
64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2021 cta Chinh pha; kién nghi ho tén,
chtrc vu cua ngudi dai dién ky; kién nghi vé viéc dang tai, bao mat thoa thuan
quéc té.

+ Dy thao van ban thoa thuan qudc té bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai.
Truong hop théa thuan qudc té chi ¢ van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai co
ban dich tiéng Viét kém theo.

- S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tag/ky-ket-thoa-thuan-quoc-te
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+ Co quan truc tiép thuc hién: UBND céc huyén, thanh phd; Van phong
UBND tinh va cac s¢ nganh co lién quan.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh.

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén miu don, miu té khai: Khong co.

- Y&u céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

- Can ctr phép ly caa cuaa tha tuc hanh chinh:

+ Luat Thoa thuan qubc té nam 2020;

+ Nghi dinh s6 64/2021/NB-CP ngay 30 thang 6 nam 2021 caa Chinh phi
vé ky két va thuc hién thoa thuan qudc té nhan danh tong cuc, cuc thudc bo, co
quan ngang bo; co quan chuyén mén thuoc UBND cap tinh; UBND cap huyén;
UBND cap x& & khu vuc bién gidi; co quan cap tinh caa té chuc.
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8. Quyét dinh vé viéc sira doi, bo sung, gia han théa thuan quéc té
nhan danh co quan cap S¢&

- Trinh tw thuc hién

Budc 1: Trudce khi tién hanh viée dé nghi sira doi, bo sung, gia han thoa
thuan quoc te da ky ket, co quan cap S¢ lay y kien bang van ban cua Vin phong
UBND tinh (Co quan ngoai vu cap tinh) va cac s& nganh co lién quan.

Budéc 2: Cac co quan duoc ldy y kién tra 151 bang véan ban trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so cua co quan cap So.

Budc 3: Co quan cap So tong hop, giai trinh, tlep thu y kién va giri hd SO
dé xuat sira ddi, bo sung, gia han thoa thuéan quéc te cho co quan ngoai vu cip
tinh dé trinh Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh.

~ Budc 4: Chu tich UBND cap tinh quyét dinh bing van ban ve viéc sira doi,
bo sung, gia han thoa thuan quoc te trong thoi han 05 ngay lam viée ke tir ngay
nhan da ho so.

- Céch thirc thuc hién: Truc tiép trén hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cua tinh.

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban de xuat ve viéc sira doi, bo sung, gia han thoa thuan quoc té,
trong d6 néu rd 1y do, can cir, ndi dung dé nghi sua doi, bo sung, thoi gian gia
han...

+ Dy tho van ban sira doi, bo sung, gia han théa thuan qudc té bang tieng
Viét va tieng nude ngoai.

- S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so.

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan cap so.

- Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thyc hién: Van phong UBND tinh va c4c s¢ nganh co
lién quan.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh.

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén miu don, miu to khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

- Can cw phap ly caa caa thia tuc hanh chinh:

+ Luat Thoa thuan qudc té nam 2020;

~ + Nghj dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2021 cta Chinh phu
ve ky ket va thyc hién thoa thuan quoc te nhan danh tong cuc, cuc thuge bo, co
quan ngang bo; co quan chuyén mén thugc UBND cép tinh; UBND cap huyén;
UBND cap xa ¢ khu vuc bién gidi; co quan cap tinh cua t6 chuc.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tag/ky-ket-thoa-thuan-quoc-te
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tag/ky-ket-thoa-thuan-quoc-te
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tag/ky-ket-thoa-thuan-quoc-te
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tag/ky-ket-thoa-thuan-quoc-te
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tag/ky-ket-thoa-thuan-quoc-te
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9. Quyét dinh vé viéc sira ddi, bé sung, gia han théa thuan quéc té
nhan danh co quan cap huyén

- Trinh tw thuc hién

Budgc 1: Truée khi tién hanh viéc dé nghi sira doi, b6 sung, gia han thoa
thuan qudc té da ky két, UBND cap huyén lay y kién bing van ban cia Vian
phong UBND tinh (Co quan ngoai vu cap tinh) va cac so nganh co lién quan.

Budc 2: Céac co quan duogc lay y Kién tra 10i bang van ban trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so.

Budc 3: UBND cap huyén tong hop, giai trinh, tlep thu y kién va gui ho SO
dé xuat sira ddi, bo sung, gia han thoa thuéan quéc te cho co quan ngoai vu cip
tinh dé trinh Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh.

~ Budc 4: Chu tich UBND cap tinh quyét dinh bing van ban ve viéc sira doi,
bo sung, gia han thoa thuan quoc te trong thoi han 05 ngay lam viée ke tir ngay
nhan du ho so.

- Céch thirc thuc hién: Truc tiép trén hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cua tinh.

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban de xuat ve viéc sira doi, bo sung, gia han thoa thuan quoc té,
trong d6 néu rd 1y do, can cir, ndi dung dé nghi sua doi, bo sung, thoi gian gia
han...

+ Dy tho van ban sira doi, bo sung, gia han théa thuan qudc té bang tieng
Viét va tieng nude ngoai.

- S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so.

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: UBND cap huyén.

- Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thyc hién: Van phong UBND tinh va céc s¢ nganh co
lién quan.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh.

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén miu don, miu to khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

- Can cw phap ly caa caa thia tuc hanh chinh:

+ Luat Thoa thuan qudc té nam 2020;

~ + Nghj dinh s5 64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2021 ctia Chinh phu
ve ky ket va thyc hién thoa thuan quoc te nhan danh tong cuc, cuc thuge bo, co
quan ngang bo; co quan chuyén mén thugc UBND cép tinh; UBND cap huyén;
UBND cap xa ¢ khu vuc bién gidi; co quan cap tinh cua t6 chuc.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tag/ky-ket-thoa-thuan-quoc-te
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10. Quyét dinh ve vigc cham dut higu luc, rat khéi, tam dinh chi thyc
hién théa thuan quoc te nhan danh co’ quan cap sé

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Trudce khi tién hanh vigc dé nghi cham dat higu luc, rit khoi, tam
dinh chi thuc hién thoa thuan quoc te, co quan cap S¢ lay y kién bang van ban cia
Van phong UBND tinh (Co quan ngoai Vu cap tinh) va cac s nganh co lién quan.

Budc 2: Cac co quan duoc lay Y kien tra 1oi bang van ban trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so cuia co quan cap So.

~ Buodc 3: Co quan cap So tong hop, giai trinh, tiep thu y kien va giri ho so de
Xuat cham dut h,iéu luc, [l]t kholi, tam dinh chi thg:c hién thoa thuan qgéc te cho co
quan ngoai vu cap tinh dé trinh Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh.

Budc 4: Chu tich UBND cap tinh quyet dinh bang vin ban vé viéc cham
dat hiéu luc, rat khvéi, tam dinh chi thgc hién théa thuan quoc té trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

- Céch thirc thuc hién: Truc tiép trén hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh cua tinh.

- Thanh phan hd so:

+ Van ban dé xuat cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién thoa
thuan quoc te, trong d6 néu ro 1y do, thoi gian...

+ D’u théo‘vén b;”m cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién théa
thuan quoc teé bang tieng Viét va tiéng nudc ngoai.

- S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so.

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan cap so.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thyc hién: Van phong UBND tinh va c4c s¢ nganh co
lién quan.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh.

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén mau don, miu to khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can ctr phép ly cda caa thia tuc hanh chinh:

+ Luat Thoa thuan qudc té nam 2020;

~ +Nghi dinh s6 64/2021/NP-CP ngay 30 théng 6 nam 2021 cia Chinh pha
ve ky ket va thyc hién thoa thuan quoc te nhan danh tong cuc, cuc thuoe by, co
quan ngang bo; co quan chuyén mon thudc UBND cap ti?nh; UBND cap huyén;
UBND cap xa ¢ khu vuc bién gidgi; co quan cap tinh cua to chuec.
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11. Quyét dinh ve vigc cham dut higu luc, rat khéi, tam dinh chi thyc
hién théa thuan quoc te nhan danh UBND cap huyén

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Trudc khi tié'r) hanh viéc deé nghi chém,dl’rt hiéu lyc, rdt khoi, tam dinh
chi thuc hién thoéa thuan quoc té, UBND cap huyén lay y kién bang van ban ctia Van
phong UBND tinh (Co quan ngoai Vu cap tinh) va cac s nganh cd lién quan.

Budc 2: Cac co' quan duoc lay )’/‘ kién tra loi bﬁnglvén ban trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so cua UBND cap huyén.

~ Budc 3: UBND cap huyén tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gui ho so de
Xuat cham dut hjéu huc, 7I’l'J'[ khoi, tam dinh chi th}_J:c hién thoa thuan quéc te cho co
quan ngoai vu cap tinh dé trinh Chu tich UBND cap tinh xem xét, quyet dinh.

Budc 4: Chu tich UBND cap tinh quyet dinh bang vin ban vé viéc cham
dat hiéu luc, rat khvéi, tam dinh chi thgc hién théa thuan quoc té trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

- Céch thirc thuc hién: Truc tiép trén hé théng quan 1y vin ban va diéu
hanh cua tinh.

- Thanh phan hd so:

+ Van ban dé xuat cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién thoa
thuan quoc te, trong d6 néu ro 1y do, thoi gian...

+ D’u théo‘vén b;”m cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién théa
thuan quoc teé bang tieng Viét va tiéng nudc ngoai.

- S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so.

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: UBND cap x4.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thyc hién: Van phong UBND tinh va c4c s¢ nganh co
lién quan.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh caa Chu tich UBND tinh.

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén mau don, miu to khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can ctr phép ly cda caa thia tuc hanh chinh:

+ Luat Thoa thuan qudc té nam 2020;

~ + Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2021 ctia Chinh phu
ve ky ket va thyc hién thoa thuan quoc te nhan danh tong cuc, cuc thuoe by, co
quan ngang bo; co quan chuyén mon thudc UBND cap ti?nh; UBND cap huyén;
UBND cap xa ¢ khu vuc bién gidgi; co quan cap tinh cua to chuec.



25

B. TTHC néi b HPND, UBND cép tinh quy dinh hoiic phin cép, iy
quyén quy dinh va cic co quan, don vi hanh chinh cép tinh, huyén, xa
thwe hién

1. Xay dung, ban hanh Chwong trinh céng tac nim, quy, thiang, tuin
cua UBND tinh

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Thi trudng cac co quan chuyén mén, Chu tich UBND cap huyén,
Thu truéng co quan, to chic gai Vin phong UBND tinh danh muc nhimg dé an,
dy thdo vin ban can trinh UBND, Chu tich UBND tinh.

Dbi v6i Chuong trinh coéng tic ndm trudc ngay 15/11 hang nam.

Péi véi Chuong trinh cong tac quy trudc ngay 20 thang cudi Quy.

Péi v6i Chuong trinh cong tac thang trudc ngay 25 hang thang.

Déi v6i Chuong trinh cong tac tuan cham nhét th Tu tuan trude.

Budc 2: Vin phong UBND tinh tong hop, xay dung duy thao chuong trinh
cong tac nam, quy, thang cia UBND tinh, Chuong trinh cong tac tuan cua Lanh
dao UBND tinh. Riéng ddi voi Chuong trinh cong tac nim: Van phong UBND
tinh tong hop, xay dung dy thao chuong trinh cong tic nim cta UBND tinh;
cham nhat vao ngay 25 thang 11 hiang nam gui lai cho cic co quan c6 lién quan
dé tham gia y kién. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc du
thao chuong trinh céng tic cuia UBND tinh, cac co quan phai c6 y kién chinh
thic bang vin ban giri Van phong UBND tinh dé hoan chinh, trinh Chu tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc trinh UBND tinh théng qua tai phién hop
thuong ky cubi nam.

Budc 3: Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh viéc
ban hanh d6i voi Chuong trinh cong tic nam, Quy; Chanh vin phong quyét dinh
d6i voi Chuong trinh cong tac thang, tuan. Riéng d6i voi Chuong trinh cong tac
nam, trong thdi han khéng qué 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy UBND tinh théng
qua chuong trinh c6ng tac nam, Vian phong UBND tinh trinh Chua tich UBND
tinh quyét dinh viéc ban hanh va gui cac thanh vién UBND tinh, Tha truéng cac
co quan chuyén mén, Chu tich UBND cap huyén va Thu trudng cac co quan, to
chtc ¢6 lién quan biét, thuc hién.

- Céch thic thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh cua UBND tinh va truc tiép (thdng tin tir Tinh ty, Lanh dao UBND tinh va
cac nguon théng tin khac).

- Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

- S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét:
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+ Poi véi Chuong trinh cong tac nam: 27 ngdy lam viéc (chua ké thoi gian
to churc phién hop UBND tinh).

+ Pdi v6i Chuong trinh cong tac quy, thang: 05 ngay lam viéc.

+ P4i voi Chuong trinh cong tac tuan: Tong hop vao thtr Sau hing tuan.

- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Thu truéng cac S¢, Ban Nganh, Linh dao
UBND céc huyén, thanh phd; Vian phong UBND tinh.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh, Cha tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh (d6i
véi Chuong trinh cong tac nam); Thong bao ctia Van phong UBND tinh (doi voi
Chuong trinh cong tac Quy, thang, tuan).

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén mau don, miu t& khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Cin c phap ly cia cia thia tuc hanh chinh: Quyét dinh s
16/2021/QD-UBND ngay 27/9/2021 ciaa UBND tinh ban hanh Quy ché lam viéc
caa UBND tinh nhiém ky 2021 - 2026.
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2. Pi¢u chinh Chwong trinh coéng tic nim, quy, thang, tuin ciaa
UBND tinh

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Thi trudng cac co quan chuyén mén, Chu tich UBND cap huyén,
Thu truong co quan, t6 chirc giri Van phong UBND tinh vin ban can diéu chinh
noi dung trong Chuong trinh cong tdc da ban hanh.

Budc 2: Van phong UBND tinh tong hop, xay dung du thao Cong vin
trinh UBND tinh chap thuan hoic khéng chap thuan.

Budc 3: Van phong UBND tinh trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh xem
xét chap thuan hoac khong chap thuan diéu chinh noi dung nhiém vy di dang ky
trong Chuong trinh cong tac nam, Quy, thang; Chanh Van phong quyét dinh doi
V61 Chuong trinh cong tac tuan.

- Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh cua UBND tinh va truc tiép (thong tin tir Tinh ty, L&nh dao UBND tinh va
cac nguon théng tin khac).

- Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

- S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: Tha truong cac So, Ban Nganh, Lanh dao
UBND cac huyén, thanh phé; Vian phong UBND tinh.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh, Cha tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban hanh chinh (Céng vin
hoac thong bao).

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén mau don, miu to khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

- Cin c phap ly cia cuia tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s
16/2021/QD-UBND ngay 27/9/2021 caa UBND tinh ban hanh Quy ché lam viéc
cia UBND tinh nhiém ky 2021 - 2026.
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3. To chirc phién hop thwong ky ciia UBND tinh

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Cha tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop, chuong trinh,
noi dung phién hop.

Budc 2: Van phong UBND tinh chuan bi chuong trinh nghi sy phién hop,
du kién thanh phan hop trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh; chuan bi cac diéu
Kién phuc vu phién hop.

Cham nhat 07 ngay lam viéc, trudc ngay phién hop bat dau, Van phong
UBND tinh trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh chinh thicc ndi dung, chuong
trinh, thoi gian hop, thanh phan tham dy phién hop va théng bao cho céc thanh
vién UBND tinh vé quyét dinh caa Cha tich UBND tinh vé cac van dé trén.

Budc 3: Cham nhat 05 ngay lam viéce, trudc ngay phién hop bat dau, co
quan chua tri phai gui tai liéu noi dung da dugc Chu tich UBND tinh xem xét va
cho trinh ra phién hop dén Vin phong UBND tinh, s6 lugng tai liéu trinh UBND
tinh xem xét tai phién hop do Chanh Van phong UBND tinh quy dinh.

Budc 4: Van phong UBND tinh gui gidy moi va tai liéu hop dén céac thanh
vién UBND tinh va dai biéu duoc moi hop, it nhat 1a 03 ngay lam viéc trude
ngay bat dau phién hop thuong ky. Phién hop UBND tinh duoc tién hanh khi co
it nhat hai phan ba tong sé thanh vién UBND tinh tham du.

- Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh cua UBND tinh va truc tiép.

- Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

- S0 lwgng ho so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: Cac So, Ban Nganh, Lanh dao UBND céc
huyén, thanh phd; Van phong UBND tinh.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh, Cha tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Phién hop UBND tinh.

- Phi, 1€ phi: Khong c6.

- Tén miu don, miu té khai: Khong co.

- Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

- Cian cr phap ly cia cua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s
16/2021/QD-UBND ngay 27/9/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy ché 1am viéc
cia UBND tinh nhiém ky 2021 - 2026.
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4. Thanh vién UBND tinh xin phép di cong tac, lam viéc ngoai tinh/
lam viéc véi co quan Trung wong

- Trinh tw thuc hién:

+ Budc 1: Can ctr vao Chuong trinh, K& hoach cdng tac, 1am viéc ngoai
tinh/ 1am viéc voi co quan Trung wong, thanh vién UBND tinh di cong tac, lam
viéc ngoai tinh/ lam viéc vdi co quan Trung wong trén 07 ngay phai bao cao Chu
tich UBND tinh.

+ Budce 2: Trén co s¢ van ban dong ¥ cua Cha tich UBND tinh, thanh vién
UBND tinh thuc hién di cong tac, lam viéc ngoai tinh/ lam viéc véi co quan
Trung wong theo Chuong trinh, Ké hoach.

- Céch thic thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh cua UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

+ Cong van xin phép di cong tac, lam viéc ngoai tinh/ lam viéc véi co quan
Trung wong;

+ Céac giay to khéc lién quan (theo chwong trinh, ké hoach cua bg, nganh
trung wong).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

- Péi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Thanh vién UBND tinh.

- Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

+ Co quan phdi hop thuc hién: Van phong UBND tinh,

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban dong y caa Chua tich
UBND tinh.

- Phi, 1€ phi: Khong cé.

- Tén miu don, miu to khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Can c phap ly cia chaa tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s
16/2021/QD-UBND ngay 27/9/2021 cua UBND tinh Bac Kan vé ban hanh Quy
ché 1am viéc cua UBND tinh Bic Kan nhiém ky 2-21 — 2026.
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5. Chi tich, Ph6 Chia tich UBND tinh tiép khach trong nuwéc, nu6c Ngoai

5.1. Chii tich, Phé Chii tich UBND tinh tiép khdch trong muwdc

- Trinh tw thuc hién: Khong quy dinh.

- Céch thic thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh cia UBND tinh.

- Thanh phan hd so: Vin ban cia co quan, t6 chirc, ca nhan dang ky hoic
thong bio vao tham, lam viéc véi UBND tinh trong d6 thé hién rd thanh phan,
muc dich, ndi dung, chuong trinh, dia diém...

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

- P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, & nhan .

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: Van phong UBND tinh.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban caa UBND tinh.

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén mau don, miu to khai: Khong c6

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

- Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi quyét sé6 09/2019/NQ-
HDND ngay 17/7/2019 caa Hoi dong nhan dan tinh Bac Kan vé quy dinh mic
chi tiép khach nuéc ngoai, chi té chirc hoi nghi, hoi thao qudc té va chi tiép
khach trong nuéc c6 str dung ngan sach tinh Bac Kan.
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5.2. Chii tich, Phé Chai tich UBND tinh tidp khdch nwéc ngoai

- Trinh ty thuc hién: Khong quy dinh.

- Céch thic thuc hién: Truc tuyén qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh tinh.

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban cla co quan, t6 chirc, ca nhan trong nudc hodc nudce ngoai ding
ky hoic thong bao vao tham, lam viéc tai tinh trong d6 thé hién rd thanh phan,
muc dich, ndi dung, chuong trinh, dia diém, nguon kinh phi... n¢u la nguoi
nudc ngoai thi ghi rd: s ho chiéu, qudc tich tirng thanh vién caa doan.

+ Pho t6 guri kém theo ho chiéu ctia ngudi nudc ngoai.

- S6 lwgng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh,

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: Van phong UBND tinh.

+ Co quan phdi hop: Cong an tinh, cic co quan, don vi lién quan

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh, Cha tich UBND tinh.

- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban caa UBND tinh.

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén mau don, miu t& khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

- Cian cir phap Iy cia cia thi tuc hanh chinh: Quy ché sé 38-QC/TU
ngay 28/02/2023 ciia Ban Thuong vu Tinh uy Bac Kan vé viéc quan Iy thong
nhat cac hoat dong d6i ngoai trén dia ban tinh Bac Kan va Quy dinh s6 1199-
QP/TU ngay 19/12/2023 ctiia Ban Thuong vy Tinh dy vé quan ly can bo, dang
vién di nudc ngoai.
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6. Cho phép can b9, cdng chuc thugc dién Ban Thwong vu Tinh dy
quan ly di nwéc ngoai vé viéc cong hoic vé viéc riéng

- Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Cac so, ban, nganh, UBND céc huyén thanh phé gui hd so caa can
bo, cong chirc thudc dién Ban Thuong vu Tinh ay quan 1y di nudc ngoai vé viéc
cong hoic vé viéc riéng dén Van phong UBND tinh trudc thoi diém di nudc
ngoai cham nhat 1a 15 ngay lam viéc.

Vin phong UBND tinh kiém tra tinh hop 1& va dy da cua hd so. Trudng
hop hd so khong day du hodc khdng hop 18, huéng dan té chic, ca nhan chinh
stra, bo sung theo quy dinh. Truong hop hd so hop 18, Vin phong UBND tinh
tham dinh, tham muu vin ban cia Ban can sy dang UBND tinh xin y kién
Thuong truc Tinh uy.

Budc 2: Trong thoi gian 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan van ban dé
nghi cua Ban can su dang UBND tinh, Thuong truc Tinh uy c¢6 van ban cho
phép hoac khdng cho phép can b, cong chire di nudc ngoai.

Budc 3: Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Thong
b&o cua Thuong truc Tinh Gy, Van phong UBND tinh tham muu cho UBND
tinh ban hanh Quyét dinh cho phép hoic vin ban thdng béo khdng cho phép céan
bg, cong chire di nudc ngoai.

- C4ch thirc thuc hién: Tryc tuyén trén hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh cua UBND tinh.

- Thanh phan ho so:

* Hb so dé nghi cho phép di nudc ngoai vé viéc cong, gom:

a) Cong van dé nghi do thu trudng co quan, don vi Ky, néu rd: Muyc dich,
noi dung, thanh phan, thoi gian, dia diém dén, nguon kinh phi cia chuyén di; ho
tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, chic vy, loai cdng chirc hoac vién chac, ma
ngach, bac luong va hé sé luong hién hudng cua can bo, dang vién di nuéc
ngoai; ghi rd can bo, dang vién huong luwong tir ngan sach nha nudc hoac quy
luong ctia don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh cua phap luat; khang dinh ca
nhan cé hoac khong vi pham. Truong hop kinh phi dugc tai tro phai cé van ban
thé hién su tai tro vé kinh phi ctia co quan, don vi tai tro giri kém.

b) Van ban dong y chu truong cho dang vién di nudc ngodi cua chi ay
hodc dang uy co s dbi voi truong hop 1a dang vién.

¢) Thu mdi, théng bao hoic cac van ban khac (néu co) lién quan dén viéc
thuc hién chuyén di (néu I tiéng nwéc ngodi phdi dich ra Tiéng Viét va co
chizng nhan dich thugt).

d) So yéu ly lich (miu 2C) c6 xac nhan cua thu trudng co quan, don vi.

* Ho so dé nghi cho phép di nudc ngoai vé viéc riéng, gom:
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a) Pon xin phép di nudc ngoai cua can b, dang vién, néu ré: Muc dich,
noi dung chuyén di; tén, dia chi cua té chic hoic c& nhan ¢ nudce ngodi moi (néu
diroC moi), cia to chirc dua can bo, dang vién ra nudc ngodi (néu cb); hinh thic
di, dia diém dén, thoi gian, diéu kién 1am viéc, hoc tap.

b) Cong vian d& nghi do thu trudng co quan, don vi ky, néu rd: Muc dich,
noi dung, thanh phan, thoi gian, dia diém dén, ngudn kinh phi cua chuyén di; ho
tén, ngay thang nam sinh, gigi tinh, chirc vu, loai cdng chirc hoac vién chac, ma
ngach, bac luong va hé sé lwong hién huéng cua cén bo, dang vién di nuéc
ngoai; khang dinh c& nhan c6 hoic khdng vi pham. Truong hop kinh phi duoc
tai tro phai co van ban thé hién su tai trg vé kinh phi cia co quan, don vi tai trg
gui kem.

¢) Vin ban dong y chu truong cho dang vién di nudc ngoai caa chi uy hoic
dang iy co s& doi voi truong hop 1a dang vién,

d) Thu moi, thong bao hoidc cac van ban khac (néu co) lién quan dén viéc
thuc hién chuyén di (néu Ia tiéng nwéc ngoai phdi dich ra Tiéng Viét va co
chizng nhan dich thuat).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

- Péi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Can b, céng chuc thude dién
Ban Thuong vu Tinh uy quan ly.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: Van phong UBND tinh.

+ Co quan phdi hop: Ban T6 chuc Tinh ty, Van phong Tinh ay.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Tinh ay va UBND tinh.

- Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Van ban caa Tinh ty va Quyét
dinh cia UBND tinh.

- Phi, I€ phi: Khong co.

- Tén mau don, miu to khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

- Cian cir phap Iy cia cia thi tuc hanh chinh: Quy ché sé 38-QC/TU
ngay 28/02/2023 cua Ban Thuong vu Tinh uy Bac Kan vé viéc quan Iy thong
nhat cac hoat dong d6i ngoai trén dia ban tinh Bac Kan va Quy dinh s6 1199-
QP/TU ngay 19/12/2023 ctia Ban Thuong vu Tinh ay vé quan ly can bo, dang
vién di nudc ngoai.
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