UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:1802 /QD-UBND Bdc Kan, ngay 77 thdang 10 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc sira doi,
b6 sung trong linh vuc Po dac va ban do thudc tham quyén quén ly
va gidi quyet cia S& Tai nguyén va Moi trudong tinh Bac Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt 16 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh so6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phit vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sita d6i, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nam 2018 cia
Bé trucng, Chi nhiém Vin phong Chinh phit hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ciia Chinh
phii vé thie hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;,

Theo dé nghi ciia Giam déc S¢ Tai nguyén va Méi truong tinh Bdc Kan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung trong linh vuc Po dac va ban dd thude
tham quyén quan 1y va giai quyét cuia S& Tai nguyén va Moi trudng tinh Bic
Kan (c6 Phu luc chi tiét kém theo).

Piéu 2. Giao So Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi cac co
quan, don vi c6 lién quan cin ctr Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai
quyét thil tuc hanh chinh tai Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



2

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Giam dbc cac So: Tai
nguyén va Moi truong, Thong tin va Truyén thong; Cha tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thanh phé VA cac td chire, c4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
Giri ban dién tik:

- Nhu DPiéu 4 (t/h);

- CT, PCT UBND tinh;
-LDVP;

- Trung tAm CNTT&TT tinh;

- Luu: VT, NCPC (Van).
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PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT

Tén thu tuc hanh chinh Trang
Cap, gia han, cip lai, cAp doi chimg chi hanh nghé do dac va
1 r e 4
ban d6 hang 11
2 | Cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban do 8
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I1. NOI DUNG QUY TRINH

1. Thi tuc: Cép, gia han, cap lai, cAp doi chirng chi hanh nghé do dac va

ban do hang I1

1.1. Cép chirng chi hanh nghé do dac va ban dé hang IT

] Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (ngay lam
viéc)
) . ) Cong chue S¢ Tai
- Tiép nhéan ho so, ky s nguyén va Moi
Budc 1 |- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong | truong truc tai 1/4 ngay
Dit dai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
. A A A o s LA Lanh dao Phong X
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so DAt dai 1/4 ngay
- Kiém tra sy day du va tinh hop 1¢ cua
h6 so. Truong hop h6 so chua ding
quy dinh, thong bao bang van ban hodc
thu dién tir cho ca nhan dé nghi cap Cone chi
Bude 3 | chung chi vé dé nghi hoan thién ho so h‘ongDC P u; . 01 ngay
theo dung quy dinh. phong Dat dai
- Truong hop hd so dung quy dinh,
tham muu thanh 1ap Hoi dong xét cap
ching chi hanh nghé do dac va ban do.
T6 chic danh gid ho 50, t6 chuc sat | HOi dong xét cap
. hach kinh nghiém nghé nghi¢p, kién | ching chi hanh \
Buoc 4 thire phap ludt cua ca nhan dang ky cap | nghé do dac va 06 ngay
chung chi hanh ngheé. ban do
Cép ching chi:
- Sau khi c6 két qua sat hach, truong
hop du diéu kién, tham muu cap ching

, chi hanh nghé do dac va ban d6 chuyén Cong chuc 5

Buoe 5 Lanh dao phong. phong Pit dai 01 ngay
- Truong hop ca nhan khong du diéu
kién cap chig chi, thdng bao, néu rd
ly do.

. Kiém tra lai cdc thong tin, noi dung | Léanh dao phong s
BUGC 6 | o ing chi va trinh Lanh dao S6 PAt dai 1/2 ngay
Bude 7 Ky ching chi hanh nghé do dac va ban Lnanuh gﬁ%giﬂgll 1/2 noi

do, chuyén Van thu g Xru’b’ng gay




Nhén van ban tr Lanh dao S¢, phat

: 2 Van thu S¢ Tai
. hanh theo quy dinh; chuyén két qua AN A X
Bude 8 giai quyét tha tuc hanh chinh d&n ngu{fl?é\;a Mol 1/4 ngay
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong &
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | CO0& chuc 5o Tai
thit tuc hanh chinh vao Hé théng mot nguyen va Mol 5
Budc 9 : ' ' trurong truc tai 1/4 ngay

ctra dién tir. Tra két qua cho t6 churc, ca
nhan.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay




1.2. Vé gia han chirng chi hanh nghé do dac va bin dé hang IT
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Thoi gian
Thur tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
) . ) Cong chue S¢ Tai
- Tiép nhéan ho so, ky s nguyén va Moi
Bu6c 1 |- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong | truong truc tai 1/4 ngay
Dt dai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
Buéc 2 | Phan cong cong chie xi Iy hd so Lanh dao Phong |4/ 1oy
bat dai
- Kiém tra thong tin vé chtng chi hanh
ngh¢ da cap, hoan thanh viéc gia han
ching chi hanh nghé do dac va ban do.
- Truong hop hd so chua dung theo Co . s
. . ' . ong churec phon 5
Budc 3 | quy dinh, tham muu S& Tai nguyén va g]aé ¢ daFi) g 01 ngay
Moi truong thong bao bang van ban
hgeic thu dién '[I:I cho gé nhan dé ngh‘i
cap chung chi vé yéu cau hoan thién ho
so theo dung quy dinh.
: Kiém tra lai cac thong tin, ndi dung | Lanh dao phong \
Bugc 4 Churng chi va trinh Lanh dao S¢ Pét dai 172 ngay
: 3 Lanh dao So¢ Tai
. Ky gia han chirng chi hanh nghé do dac A A \
Buge 5 va ban dd, chuyén Vin thu nguyen‘va Mol 1/2 ngay
truong
Nhan van ban tu: L?,Ilh da? SorZ pha} Vin thu S& Tai
Bude 6 hanh theo quy dinh; chuyén két qua nguyén va Moi 1/4 ngay
gidi quyét thu tuc hanh chinh dén truon
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong &
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét | Cong chuc So Tai
thu tuc hanh chinh vao Hé thong mdt | nguyén va Moi
Budc 7 | cura dién to. Tra chung chi duge gia truong truc tai 1/4 ngay
han cho c4 nhan dé nghi gia han chung | Trung tdm Phuc vu
chi. hanh chinh céng
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay
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1.3. Vé cép lai/cap d6i Chirng chi hanh nghé do dac va bin d6 hang 11
Thoi gian
Thur tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thue hién
cac budc thu tuc hanh chinh thuce hién (ngay lam
viéc)
) . ) Cong chue So Tai
- Tiép nhan ho so, ky so nguyén va Moi
Budc 1 |- Chuyén hd so dén Lanh dao Phong D4t |  truong truc tai 1/4 ngay
dai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
Budc 2 | Phan cong cong chire xir 1y ho so Lanh dAao P.h ong 1/4 ngay
bat dai
- Kiém tra thong tin vé& chimg chi hanh
nghé da cap, hoan thanh viéc cap lai/cap
doi chung chi hanh nghé do dac va ban do,
tra ching chi dugc cap lai/cap doi cho ca
, nhan C‘Ié nghi cépklai/cép doi c},n'mg chi. Cong chitc phong \
Budc 3 | - Truong hgp hd so chua dung theo quy DAt dai 01 ngay
dinh, tham muu So Tai nguyén va Mo6i
truong thong bio bang van ban hodc thu
dién tir cho ca nhan dé nghi cap chimg chi
v€ yéu cau hoan thién ho so theo ding quy
dinh.

. Kiém tra lai cac thong tin, ndi dung Chimg | Lanh dao phong N
Bu6e 4 1 1i va trinh Lanh dao So Dét dai 1/2 ngay
Buéce 5 Ky gia han ching chi hanh nghé do dac va I;]anuh gﬁ%g?\ﬂg?l 1/2 nai

ban do, chuyén Van thu guy . gay
truong
Nhan van l?an.tu Larxlh dzgo So:, phftt han}l Vin thu S& Tai
Bude 6 theo quy dinh; chuyén két qua giai quyet nguyén va Moi 1/4 ngay
thu tuc hanh chinh dén Trung tdm Phuc vu truon
hanh chinh cong &
Cap nhat tinh hinh, két qua giai quyét tha Cong cAhu:c‘Sor :F_al
\ , \ A A A ain nguyen va Moi
. tuc hanh chinh vao H¢ thong mdt ctra dién ; . .
Buoc 7 | . , TN truong truc tai 1/4 ngay
ta. Tra chung chi dugc cap lai/cap doi cho A
A Trung tam Phuc vu
ca nhan. X A
hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay




8

2. Thii tuc: Cung cép thong tin, dit liéu, sin pham do dac va ban do

2.1. Truwong hop thuc hién ngay trong ngay

Thoi gian
Thir tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac budc tha tuc hanh chinh thuc hién (gio lam
viéc)
- Tiép nhan ho so, ky s6. Truong hop
hé so chua day du, chua hop 1€ thi
trong thoi gian khong qua 02 gio lam Cong chirc S¢ Tai
Buée 1 Vi‘éC, thQng bao, huéng dan nguéi nop | nguyén va Moi truong 01 gic
uoe ho so bd sung, hoan chinh ho6 so theo | tai Trung tAm Phuyc vu g1o
quy dinh. hanh chinh cbng
- Chuyén ho so ’dén Lanh dao Van
phong Dang ky dat dai.
. Chuyén phong Cong nghé thong tin - | Lanh dao Vian phong N
Buoe 2 1 't xir 1§ ho so Pang ky dat dai 01 gio
. PSR 1 1A Lanh dao phong Cong s
Budc 3 | Chuyén vién chirc xur 1y ho so nghé théng tin - Luru trit 01 gio
Kiém tra ndi dung dé nghi cung cap
dr li¢u tai nguyén va mdi truong trén
Budc 4 pl}leu yéu cau khai ‘Ehac; Du tha}o van VlC}l chAuc phong Cong~ 02 gics
ban tra 101 trong truong hop khong c¢6 | ngh¢ thong tin - Luu trir
thong tin d€ cung cap; Trinh Lanh dao
xem xét két qua thyuc hién.
, Duyét n6i dung tai liéu trude khi cung Lanh dao phong Cong .
Budc 5 | cap; ndi dung van ban (néu c6) trinh A A - 01 gio
nghé thong tin - Luu trix
Lanh dao don vi.
, Xem xét, duyét tai liéu cung cap; ky Lanh dao Vin phong .
Budc 6 | ban hanh vian ban (néu c6) chuyén < Y S 01 gio
Dang ky dat dai
Van thu don vi.
Thu phi, 1¢ phi (Neu co). Cap mhat| s 4ic g6 Tai
tinh hinh, két qua giai quyét TTHC neuven va Méi truon
Budc 7 | vao H¢ thong thong tin mot ctra di¢n guy g 01 gio

tir; theo quy dinh. Tra két qua cho to

churc, ca nhan.

truc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét:

08 gio




9

2.2. Truwong hop thuc hién theo thoa thudn

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac budc thi tuc hanh chinh thue hién (ngay/gio
lam viéc)
- Tiép nhén ho so, ky s0. Truong hop
hé so chua day du, chua hop 1¢ thi
trong thoi gian khong quf'l 02 gio lam Cong chire S¢ Tai
Buge | | Viée, thong bdo, hudng dan ngudi nOp | nguyén va Méi truomg |, ..
uoc hé so bo sung, hoan chinh h6 so theo | tai Trung tAm Phuc vu glo
quy dinh. hanh chinh céng
- Chuyén hd so dén Lanh dao Vin
phong Dang ky dat dai.
, Chuyén phong Cong nghé thong tin - | Lénh dao Van phong .
Buge 2 Luu trix xir 1y ho so Ping ky dat dai 01 gio
. R ea o 1 LA Lanh dao phong Cong .
Budc 3 | Chuyén vién chirc xtr 1y ho so nghé théng tin - Luru trit 01 gio
Kiém tra noi dung dé nghi cung cép dix
liéu tai nguyén va mdi trudong trén
Budce 4 phiéu yéu cau khai thac; Dy thao van | Vién chitc phong Cong 02 ngay
ban tra 101 trong truong hop khong c6 | nghé thong tin - Luu trir | lam viée
thong tin dé cung cap; Trinh Lanh dao
xem x¢&t két qua thyc hién.
’ Duyét néi dung tai liéu trude khi cung Lanh dao phong Cong .
Bu6c 5 | cap; ndi dung van ban (néu c6) trinh A A . 02 gio
nghé thong tin - Luu trit
Lanh dao don vi.
Xem xé&t, duyét tai li¢u cung cap, ky ~ < .
Bu6c 6 | ban hanh vin ban (néu cd) chuyén Vin Lanli dao Yar;l phqng 02 gio
Dang ky dat dai
thu don vi.
T‘h 4p hl;’ 1e Rhl (N eu C?)' Cap nhg}t tm}} Cong chire S Tai
hinh, két qua giai quyét TTHC vao H¢ A N KAT en
. X n . e e aea o nguyén va Md1 truong .
Budc 7 | thong thong tin mot cua dién tir; theo . n 01 gio
. 1A , 2 4 . | truc tai Trung tdm Phuc
quy dinh. Tra két qua cho t6 chuc, cé \ , A
A vu hanh chinh cong
nhan.
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay

lam viéc
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