UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc lap - Tw do - Hanh phc
$6:2074 /QD-UBND Bdc Kan, ngdy 20 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh trong linh vue
To chirc phi chinh phi; Tin nguéng, ton giao; Cong chirc, vién chic thuge
tham quyen quan ly va giai quyet cia Sé Noi vu tinh Bac Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 ciia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mot so diéu ciia Nehi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé truéng, Chi nhiém Van phong Chinh phit hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mdt cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Ni vu tinh Béic Kan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vuc Td chac phi chinh pha; Tin ngudng, ton gido;
Cong chuc, vién chic thude tham quyén quan ly va giai quyét caa S& Noi vu
tinh Bac Kan (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Pidu 2. T6 chuc thyc hién:

1. Giao So Thong tin va Truyén théng chu tri, phdi hop véi Sé Noi vu va
cac co quan, don vi ¢6 lién quan can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh
dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh tai Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.



2. Giam déc S¢ Noi vy; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé
chi dao cong churc, bo phan lién quan chu dong day nhanh tién do xu ly tai cac
buéc theo phan 11 phu luc kém Quyét dinh nay, rt ngan thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh; nang cao su hai 1ong ctua nguoi dan d6i véi su phuc vu cia co
quan hanh chinh nha nuéc.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh; Giam dbc cac So: Noi
vu; Thong tin va Truyén théng; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd;
Chu tich ﬁy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va cac to chirc, ca nhan cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
Giii ban dién ti: :
- Nhu DPiéu 4 (t/h);

- CT, PCT UBND tinh;

- Trung tim CNTT&TT,;
- Luu: VT, NCPC (Van).
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Hoang Thu Trang



R PHULUC . i}
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN |. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Linh vuc/ Tén tha tuc hanh chinh Trang
A THU TUC HANH CHINH CAP TINH
| | Linh vuc T chic phi chinh phi
1 | Tha tuc cbng nhan ban van dong thanh lap hoi 5
2 | Thu tuc thanh Iap hoi 7
3 Thu tuc bao cao t6 chuc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi 3
bat thuong cua hoi
4 | Thi tuc thong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét 10
dieu 1€ hoi
5 | Tha tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat hoi 11
6 | Tha tuc hoi ty giai thé 12
7 | Tha tuc cho phép hoi dat chi nhanh hoac van phong dai dién 13
8 | Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi co thoi han 14
Il | Linh vwe Tin nguwéng, ton gido
Thu tuc thdng bao to chirc quyén gop dé thuc hign hoat dong tin
1 ngudng, hoat dong ton gido doi vai truong hop quyén gop khong 15
thuéc quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Dieu 25 caa Nghi dinh
s0 95/2023/Nb-CP
Thu tyc thong bao veé viéc da giai the to chuc ton gido truc thuoc cd
2 | dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cua to | 16
chuc
11 | Linh vec COng chirc, vién chirc
1 | Tha tuc thi tuyén céng chuc 17
2 | Thu tuc xét tuyén cong chic 20
3 | Thu tyc tiép nhan vao cong chirc khong giit chuc vu 1anh dao, quanly | 23




STT Linh vuc/ Tén tha tuc hanh chinh Trang

B THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

| | Linh vuc T chic phi chinh phi

1 | Thu tuc c6ng nhan ban van dong thanh lap hoi 26

2 | Tha tuc thanh lap hoi 27
Thu tuc bao cdo to chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi

3 x X o A 28
bat thuong cua hoi

4 | Thu tuc thong béo két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét 30
diéu 1€ hoi

5 | Thu tuc chia, tach; sat nhap; hop nhat hoi 31

6 | Tha tuc hoi ty giai thé 32

7 | Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi co thoi han 33

Il | Linh vye Tin ngwéng, ton gido
Thong bao ma 16p boi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2

1 X . < N2 34
biéu 41 Luéat tin ngudng, ton giao
Thu tuc théng bdo danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chic ton

2 | T S - S A 35
giao c6 dia ban hoat dong tén giao ¢ nhiéu xa thugc moét huyén

3 | Thu tuc thong béo danh muc hoat dong ton gido bd sung dbi vai to 36

chtrc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén




PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH
A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
I. Linh vuc Té chic phi chinh pha

1. Tha tuc: Céng nhan ban van dgng thanh 1ap hoi

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac budc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiép nhan ho so, cap nhap Hé thong | Cong chirc S Noi vu
Bugc 1 | phan mém mot cua dién tu, chuyen ho | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
so den lanh dao So Noi vy vu hanh chinh cong
Chuyén ho so dén phong T chic bién Lanh dao
Bugc2 |ché va Cai cach hanh chinh S”anl\l“ ? 1/2 ngay
(TCBC&CCHC) o Nofvu
. 2 A A G 1 A Trudng phong 5
Budc 3 | Chuyén chuyén vién xt ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, }éy y kién céc co
quan co lién quan, tong hop cac y kien Cona chiic duoc
Budc 4 | gop y, de nghi bo sung ho so (neu cd), : g i :I,ch:m 15 ngay
du thao van ban chuyén lanh dao giao xu fy no so
phong xem xét trinh l1anh dao S&
. Trinh 1anh dao S¢ ky duyét To trinh Trudng phong X
Bu6CS 14 UBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
, Ky duyét Te trinh, chuyén Vin thu Lanh dao \
Budc 6 ohat hanh S& Ni vu 01 ngay
. Phat hanh hanh van ban theo quy 9 - NLAG X
Buéc 7 dinh, giri Van phong UBND tinh Van thu Sé Noi vy 1/4 ngay
. Tiép nhan van ban, chuyén Lanh dao Vin thu Van phong 5
BudC8 | \3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay
. Chuyén phong Noi chinh - Phép ché| Lanh dao Vin phong .
BuGe9 | ity UBND tinh 1/2 ngay
. A L Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyen chuyén vién xt ly ho L , . 1/2 nga
o ye y u Iy o so Noi chinh - Phap che 9ay
, Xt ly ho so, dy thao két qua giai Cong chirc phong \
Buge 11 quyét TTHC chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay
. Chuyén Linh dao Vin phong duyét Lanh dao phong .
Buéc 12 | ~ 0 Z, i . , . 01 nga
o ket qua giai quyet TTHC Noi chinh - Phap ché gay
Busce 13 Duyét ket qua giai quyet TTHC, trinh |  Lanh dao Van phong 01 ngay

lanh dao UBND tinh

UBND tinh




] Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buoc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
viée)
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, N q .
Budc 14 chuyén Van thur phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Van thu Vin phong .
BudC 15 | 11 1ng tam Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao |  Cong chirc S& Noi vu
Budc 16 | Hé thong thdng tin Mot ctra dién tu. | tryc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
Tra két qua cho t6 chac, ca nhan vu hanh chinh céng
Téng thoi gian giai quyét 30 ngay




2. Thii tuc: Thanh Iap hi

) Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buwéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Ti§p nhan ho so, cap nhap Heé thpng Cong chirc S6 Noi vu
Buéc 1 | phan mém mot cua dién tir, chuyén ho so | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
dén lanh dao S& Noi vu vu hanh chinh cong
Chuyén hd so dén phong T6 chuc bién N
Buoc2 |ché va Cai cach hanh  chinh SL(j‘lﬁof‘i‘/?l 1/2 ngay
(TCBC&CCHC) T
. 2 A AL o I A Truong phong .
Budc 3 | Chuyéen chuyén vién xt ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, lay y kién cac co quan
c6 lién quan, tong hop cac y kién gop v, R ,
Bugc 4 | dé nghi bd sung hd so (néu co), du thao Cong (ihu,c duge 45 ngay
. I X ] giao xtur ly ho so
van ban chuyén lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S&

. Trinh 1anh dao S& ky duyét To trinh gui Truong phong X
BuseS | yBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
Busc 6 Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat annhA(-iao 01 ngay

hanh S& Noi vu

. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, 9  N[A X
Buéc 7 gt Van phong UBND tinh Van thu S& Noi vy 1/4 ngay

. Tiép nhan van ban, chuyén Lanh dao Van thu Van phong 5
BudC8 | {/3h phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay

. Chuyeén phong Noi chinh - Phap ché xir | Lanh dao Vin phong .
Buéc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay

. 2 A A o 1 A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyen chuyén vién xu ly ho so Ni chinh - Phap ché 1/2 ngay

, Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét Cong chuc phong .
Buoe 11| 11pyc chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay

. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két Lanh dao phong X
Bude 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay

, Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lénh dao Van phong \

Bu6e 13 1140k dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay

, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, N 9 \

Buéc 14 chuyén Vin thur phét hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén| Van thu Vin phong .
Budc 15 Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay
Cép nhat ket qua giai quyet TTHC vao | Cong chic So Noi vu
Budc 16 | Hé thong thong tin Mot cura dién tur. Tra | tryc tai Trung tam Phyc | 1/4 ngay
ket qua cho t6 chuc, cd nhan vu hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 60 ngay




3. Thi tuc: B&o cdo to chirc Pai hi thanh Iap, Pai hgi nhiém ky va Pai hpi
bat thwong cia hoi

3.1. B4o céo té chirc Pai hdi nhiém ky va Pai hdi bat thwong caa hdi

Thi tu ) Thoi gian
cac | Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
. tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwoéc A
Viée)
Tiep nhan ho so, cap nhap Hé thong phan | Cong chuac So Noi vu
Budc 1 | mém mot cuaa dién tir, chuyén ho so dén | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay
lanh dao S& NoOI vu vu hanh chinh céng
Budc 2 Chuyén ho so dén phong To chirc bién ché Lanh dao 1/2 naa
va Cai cach hanh chinh (TCBC&CCHC) S6 Ngi vu gay

. 2 A A i IV A Truong phong .

Budc 3 | Chuyén chuyén vién xt ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, l1ay y Kién cac co quan
c6 lién quan, tong hop céac y kién gop v, . ,
Bugc 4 | dé& nghi bd sung hd so (néu cd), du thao Cong ghup d;“ oc 30 ngay
. 1 21 X , giao xu ly ho so
van ban chuyén lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S&

. Trinh 1anh dao So Ky duyét To trinh gui Truong phong X
BueS | yBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
Budc 6 Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat L?nhAc_Tao 01 ngay

hanh So Noi vu

. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, gui 9 . N(A X
Budc 7 Vin phong UBND tinh Van thu S& NoiI vu 1/4 ngay

. Tiép nhan van ban, chuyén Lanh dao Vin Van thu Van phong s
Bu6c8 | hong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay

. 2 \ N . IR Lanh dao Van phong \
Budc 9 | Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xu ly UBND tinh 1/2 ngay

. 2 A A 1A Lanh dao phong .
Buac 10 | Chuyeén chuyén vién xu ly ho so N&i chinh - Phap ché 1/2 ngay

, Xu ly ho so, du thao két qua giai quyét Cong chuc phong .
Buoe 11 | rrpyc chuyén lanh dao phong Ni chinh - Phap ché 07 ngay

. Chuyén Lanh dao Vin phong duyét két Lanh dao phong 5
Bude 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay

. Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh | Lanh dao Vin phong .
Bu6e 13 1 410 UBND tinh UBND tinh 01 ngay

, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, N 9 \
Budc 14 chuyén Van thu phét hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay

, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén| Vin thu Van phong .
Budc 15 Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay

Cap nhat ket qua giai quyet TTHC vao Hé | Cong chic S Noi vu
Budc 16 | thong thong tin Mot cura dién tu. Tra ket | truc tai Trung tam Phuc | 1/4 ngay
qua cho t6 chirc, ca nhan vy hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét 45 ngay




3.2. B&o céo té chirc Pai hai thanh lap

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
vige)
Tiép nhan hd so, cap nhap Hé théng Cong chizc S& Noi vy
. A A g o A 2 A truc tal Trung tam X
Budc 1 | phan mém mét cua dién tu, chuyén ho so N . 1/4 ngay
X 1a N Phuc vu hanh chinh
dén lanh dao S Noi vu N
cong
Chuyén hd so dén phong T6 chuc bién N
Buéc2 |ché va Cai cach hanh  chinh o dao 1/2 ngay
(TCBC&CCHC) o
. 2 A A e I A Truong phong N
Budc 3 | Chuyéen chuyén vién xt ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, lay y kién cac co quan
c6 lién quan, tong hop cac y kién gop v, . ,
Bugc 4 | dé nghi bd sung hd so (néu co), du thao Cong ghup d;“ oc 5 ngay
. 1 2 1x X , giao xu ly ho so
van ban chuyén lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S&

. Trinh lanh dao S& Ky duyét To trinh gui Truong phong X
BudeS | yBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
Budc 6 I§y duyét To trinh, chuyén Van thu phat L?nhAc_Tao 01 ngay

hanh S& Noi vu

. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, 9 . N(A X
Budc 7 giri Van phong UBND tinh Van thu S& NoiI vu 1/4 ngay

. Tiép nhan van ban, chuyén Lanh dao | Van thu Vin phong 5
BudC8 | \/3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay

, Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xir | Lanh dao Van phong .
Buéc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay

. 2 A AL U 1 A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so N&i chinh - Phap ché 1/2 ngay

, Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét | Céng chuc phong \
Buoe 11| rrpyc chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 02 ngay

. Chuyén Linh dao Vian phong duyét két Lanh dao phong 5
Bude 12 qua giai quyét TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay

. Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Vian phong .
BudC I3 | 130k dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay

, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | . . 9 .
Budéc 14 chuyén Vin thr phat hanh Lanh dao UBND tinh | 01 ngay

, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vin phong \
Buoe 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay

Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao C?SJ%?ZF%?; thlrr:/u
Buéc 16 | Hé théng thong tin Mot cira dien tir. Tra | o o ' TUnd 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, ca nhan

Phuc vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
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4. Tha tuc: Thong bao két qua Pai hai va phé duyét ddi tén, phé duyét Piéu

18 hoi
] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vige)
Tiép nhan hé so, cap nhap Hé théng | 09 chic So Noi vy
. XA NP oA truc tal Trung tam X
Budc 1 | phan mém mét cua dién tu, chuyén ho so N . 1/4 ngay
X o1a . NIAG Phuc vu hanh chinh
dén lanh dao S& Noi vu A
cong
Chuyén ho so dén phong To chuc bién N
Buéc2 |ché va Cai cach hanh  chinh SLjﬁlo‘?i‘/?l 1/2 ngay
(TCBC&CCHC) IV
. 2 A A o I A Truong phong N
Budc 3 | Chuyeén chuyén vién xu ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, 1ay ¥ kién cac co quan
cé lién quan, tong hop cac y kién gop v, A ,
Budc 4 | dé nghi bo sung ho so (néu co), du thao C.O ng ‘ih“,C d:x oc 45 ngay
giao xu ly ho so
van ban chuyén lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S&

. Trinh lanh dao So ky duyét To trinh gui Truéng phong s
BustS | yBND tinh TcBCc&ccHC | 01nody
Budc 6 Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat L?nhAc_Tao 01 ngay

hanh S& Noi vu

. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, 9 Y Ny X
Buac 7 giri Van phong UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay

. Tiép nhan van ban, chuyén L&nh dao | Van thu Vin phong s
Bu6C8 | \4n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay

, Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xir | Lanh dao Van phong .
Buéc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay

. 2 A A N A Lanh dao phong \
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so N&i chinh - Phap ché 1/2 ngay

. Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chuc phong .
Buoe 11| rrpyc chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay

. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két Lanh dao phong 5
Bude 12 qua giai quyét TTHC Ni chinh - Phap ché 01 ngay

, Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | L&nh dao Vian phong .
Buoc 13 1 121 dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay

. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | . . ) .
Buéc 14 chuyén Vian thu phat hanh Lanh dao UBND tinh | 01 ngay

, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén| Vin thu Vin phong \
Bude 15 Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/4 ngay

Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao C?&%igﬁfiﬁ thln\]/u
Budc 16 | Hé théng thong tin Mot cira dién tor. Tra | o oe @ g 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, c& nhan

Phuc vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay
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5. Thi tuc: Chia, tach; sap nhap; hep nhit hdi

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhap Hé théng Cong chac S¢ Noi vy
. A A NP LA truc tal Trung tam .
Budc 1 | phan mém mét cua dién tu, chuyén ho so N . 1/4 ngay
X 1a N Phuc vu hanh chinh
dén lanh dao S Noi vu N
cong
Chuyén hd so dén phong T6 chuc bién N
Buéc2 |ché va Cai cach hanh  chinh o dao 1/2 ngay
(TCBC&CCHC) o
. 2 A A e I A Truong phong N
Budc 3 | Chuyéen chuyén vién xt ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, lay y kién cac co quan
cé lién quan, tong hop cac y kién gop v, A ,
Bugc 4 | dé nghi bd sung hd so (néu co), du thao C_Ong ‘fh“ic d;u:qC 45 ngay
giao xu ly ho so
van ban chuyén lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S&

. Trinh 1anh dao S& ky duyét To trinh gui Trudéng phong .
BudeS | yBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
Budc 6 I§y duyét To trinh, chuyén Van thu phat L?nhAc_Tao 01 ngay

hanh So Noi vu

. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, 9 . N(A X
Budc 7 giri Van phong UBND tinh Van thu S& NoiI vu 1/4 ngay

, Tiép nhan van ban, chuyén L&nh dao | Vin thu Vin phong X
BudC8 | \/3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay

, Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xtr | Lanh dao Vin phong .
Buéc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay

. 2 A AL U 1 A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so N&i chinh - Phap ché 1/2 ngay

, Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét | Cdng chuc phong \
Buoe 11} rrpyc chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay

. Chuyén Linh dao Vian phong duyét két Lanh dao phong 5
Bude 12 qua giai quyet TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay

. Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Vian phong \
Bu6c 13 1 131h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay

, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | . . 9 .
Budéc 14 chuyén Vin thur phét hanh Lanh dao UBND tinh | 01 ngay

, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vin phong \
Budc 15 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay

Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao C?SJ%?ZF%?; thlrr:/u
Buéc 16 | Hé théng thong tin Mot cira dien tir. Tra | o o ' TUnd 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, ca nhan

Phuc vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian giai quyét

60 ngay
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6. Thi tuc: Hdi tw giai thé

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhap Hé théng Cong chac 5S¢ Noi vy
. A A NP LA truc tal Trung tam .
Budc 1 | phan mém mét cua dién tu, chuyén ho so N . 1/4 ngay
X 1a N Phuc vu hanh chinh
dén lanh dao S Noi vu N
cong
Chuyén hd so dén phong T6 chuc bién N
Buéc2 |ché va Cai cach hanh  chinh o dao 1/2 ngay
(TCBC&CCHC) o
. 2 A A e I A Truong phong N
Budc 3 | Chuyéen chuyén vién xt ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, lay y kién cac co quan
cé lién quan, tong hop cac y kién gop v, A ,
Bugc 4 | dé nghi bd sung hd so (néu co), du thao C_Ong ‘fh“ic d;u:qC 30 ngay
giao xu ly ho so
van ban chuyén lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S&

. Trinh 1anh dao S& ky duyét To trinh gui Trudéng phong .
BudeS | yBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
Budc 6 I§y duyét To trinh, chuyén Van thu phat L?nhAc_Tao 01 ngay

hanh So Noi vu

. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, 9 . N(A X
Budc 7 giri Van phong UBND tinh Van thu S& NoiI vu 1/4 ngay

, Tiép nhan van ban, chuyén L&nh dao | Vin thu Vin phong X
BudC8 | \/3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay

, Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xtr | Lanh dao Vin phong .
Buéc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay

. 2 A AL U 1 A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so N&i chinh - Phap ché 1/2 ngay

, Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét | Céng chuc phong \
Buoe 11} rrpyc chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay

. Chuyén Linh dao Vian phong duyét két Lanh dao phong 5
Bude 12 qua giai quyet TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay

. Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Vian phong \
Bu6c 13 1 131h dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay

, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | . . 9 .
Budéc 14 chuyén Vin thur phét hanh Lanh dao UBND tinh | 01 ngay

, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vin phong \
Budc 15 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay

Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao C?SJ%?ZF%?; thlrr:/u
Buéc 16 | Hé théng thong tin Mot cira dien tir. Tra | o o ' TUnd 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, ca nhan

Phuc vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian giai quyét

45 ngay
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7. Thi tuc: Cho phép hi dat chi nhanh hoac vian phong dai dién

] Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Vige)
Tiép nhan hé so, cap nhap Hé théng | 09 chic So Noi vy
. XA NP oA truc tal Trung tam X
Budc 1 | phan mém mét cua dién tu, chuyén ho so N . 1/4 ngay
X o1a . NIAG Phuc vu hanh chinh
dén lanh dao S& Noi vu A
cong
Chuyén ho so dén phong To chuc bién N
Buéc2 |ché va Cai cach hanh  chinh SLjﬁlo‘?i‘/?l 1/2 ngay
(TCBC&CCHC) IV
. 2 A A o 1 A Truong phong N
Buadc 3 | Chuyeén chuyén vién xur ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, 1ay ¥ kién cac co quan
cé lién quan, tong hop cac y kién gop v, A ,
Budc 4 | dé nghi bo sung hé so (néu co), du thao C.O ng ‘ih“,C d:x oc 15 ngay
giao xu ly ho so
van ban chuyén lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S&

. Trinh lanh dao So ky duyét To trinh gui Truéng phong s
BustS | yBND tinh TcBcaccHe | 01nody
Budc 6 Ky duyét To trinh, chuyén Van thu phat L?nhAc_Tao 01 ngay

hanh S& Noi vu

. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, 9 Y Ny X
Buac 7 giri Van phong UBND tinh Van thu S& Noi vu 1/4 ngay

. Tiép nhan van ban, chuyén L&nh dao | Van thu Vin phong s
Bu6C8 | \4n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay

, Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xir | Lanh dao Van phong .
Buéc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay

. 2 A A N A Lanh dao phong \
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xir ly ho so N&i chinh - Phap ché 1/2 ngay

. Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét | Cong chuc phong .
Buoe 11| rrpyc chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay

. Chuyén Lanh dao Vian phong duyét két Lanh dao phong 5
Bude 12 qua giai quyét TTHC Ni chinh - Phap ché 01 ngay

, Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Vian phong .
Buoc 13 1 121 dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay

. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | . . ) .
Buéc 14 chuyén Vian thu phat hanh Lanh dao UBND tinh | 01 ngay

, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén| Vin thu Vin phong \
Bude 15 Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng UBND tinh 1/4 ngay

Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao C?&%igﬁfiﬁ thln\]/u
Budc 16 | Hé théng thong tin Mot cira dién tor. Tra | o oe @ g 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, c& nhan

Phuc vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
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8. Thi tuc: Cho phép hgi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi co thoi han

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhap Hé théng Cong chizc S& Noi vy
. A A g o A 2 A truc tal Trung tam X
Budc 1 | phan mém mét cua dién tu, chuyén ho so N . 1/4 ngay
X 1a N Phuc vu hanh chinh
dén lanh dao S Noi vu N
cong
Chuyén hd so dén phong T6 chuc bién N
Buéc2 |ché va Cai cach hanh  chinh o dao 1/2 ngay
(TCBC&CCHC) e
. 2 A A e I A Truong phong N
Budc 3 | Chuyéen chuyén vién xt ly ho so TCBC&CCHC 1/4 ngay
Tham dinh ho so, lay y kién cac co quan
cé lién quan, tong hop cac y kién gop v, A ,
Bugc 4 | dé nghi bd sung hd so (néu co), du thao C_Ong ‘fh“ic d;u:qC 15 ngay
giao xu ly ho so
van ban chuyén lanh dao phong xem xét
trinh 1anh dao S&

. Trinh 1anh dao S& ky duyét To trinh gui Trudéng phong .
BudeS | yBND tinh TCBC&CCHC 01 ngay
Budc 6 I§y duyét To trinh, chuyén Van thu phat L?nhAc_Tao 01 ngay

hanh So Noi vu

. Phat hanh hanh van ban theo quy dinh, 9 . N(A X
Budc 7 giri Van phong UBND tinh Van thu S& NoiI vu 1/4 ngay

, Tiép nhan van ban, chuyén L&nh dao | Vin thu Vin phong X
BudC8 | \/3n phong UBND tinh UBND tinh 1/4 ngay

. Chuyén phong Noi chinh - Phap ché xir | Lanh dao Vin phong \
Buéc 9 Iy UBND tinh 1/2 ngay

. 2 A AL U 1 A Lanh dao phong .
Budc 10 | Chuyén chuyén vién xu ly ho so N&i chinh - Phap ché 1/2 ngay

, Xt ly ho so, du thao két qua giai quyét | Céng chuc phong \
Buoe 11} rrpyc chuyén lanh dao phong Noi chinh - Phap ché 07 ngay

, Chuyén Lanh dao Van phong duyét két |  Lanh dao phong .
Bude 12 qua giai quyet TTHC Noi chinh - Phap ché 01 ngay

. Duyét két qua giai quyét TTHC, trinh | Lanh dao Vian phong \
BudC I3 | 130k dao UBND tinh UBND tinh 01 ngay

, Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | . . 9 .
Budéc 14 chuyén Vin thir phat hanh Lanh dao UBND tinh | 01 ngay

, Chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Vin thu Vin phong \
Buoe 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/4 ngay

Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao C?SJ%?ZF%?; thlrr:/u
Buéc 16 | Hé théng thong tin Mot cira dien tir. Tra | o o ' TUnd 1/4 ngay

két qua cho t6 chuc, ca nhan

Phuc vu hanh chinh
cong

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
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II. Linh vye Tin nguwdng, ton gido

1. Thia tuc: Thong béo to chirc quyén gop dé thuc hién hoat dong tin
ngudng, hoat dng tdn gido doi véi truong hep quyén gop khong thude quy dinh
tai diém a va diém b khoan 3 Pidu 25 ciia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

Thot gian

Thir tw . £ Trach nhiém thwc hién

cac buéc Quy trinh gidi quyet TTHC thuc hién (Ngay lam
Viée)

Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thong | Cong chirc S& Noi vu
Budc 1 | phan mém mot cira dién tr; chuyén ho | truc tai Trung tdm Phuc | 1/4 ngay

so dén lanh dao S& Noi vu vu hanh chinh céng
Bu6c 2 | Chuyén ho so dén phong Ton gi4o Lanh dao So Noi vu 1/4 ngay
Budc 3 Chuyén chuyén vién xt Iy ho so Lanh dao 1/4 ngay

Phong Ton giao

- Xem xét, tiép nhan vin ban thdng béo.

Truong hop théng bio chwa day du,

hop 1& hudng dan tryc tiép qua thu dién
Bugc4 |t tin nhan dién thoai hogc van ban cho Cong chite duoc

to chirc dé hoan thién (néu co); giao xur ly ho so 1/4 ngay

- Luu hd so; két thac hd so trén Hé
thong phan mém mot cua dién tu
(khéng yéu cau co van ban tra ket qua)

Tong thoi gian giai quyét ,
(Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi trd ket qud 01 ngay
trong ngay lam viéc tiép theo)
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2. Tha tuc: Thong bao vé viéce da giai thé té chiic ton gido truc thude cé dia

ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh caa hién chwong ciia té chirc

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
Tiép nhan ho so, cap nhat Hé thdng | Coéng chirc So Noi
—— phan mém mot cira dién tu; chuyén | vu truc tai Trung 1/4 ngay
ho so dén 1anh dao S& NoiI vu tam Phuc vy hanh
chinh cong
Bugc 2 | Chuyen ho so dén phong Ton gido Lanh dao 1/4 ngay
S& Noi vu
Budc 3 Chuyén chuyén vién xi Iy ho so Lanh dgo Phong 1/4 ngay
TOn giado
- Xem xét, tiép nhan van ban thong
bao. Truong hop thong bao chwa day
da, hop 1é hudng dan truc tiép qua
thu dién t, tin nhin dién thoai hoac
Buge4 | vAn ban cho to chirc dé hoan thién | Cong chic duoc
(néu co); giao xur ly ho so 1/4 ngay
- Luu ho so; két thic hd so trén Hé
théng phan mém mot cua dién tir
(khéng yéu cau c6 van bdn tra két
qua)
Tong thoi gian giai quyét
(Truong hop nhdn hé so sau 15 gio thi trd két qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo)
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II1. Linh vuc Cong chiic, vién chirc

1. Thi tuc: Thi tuyén cong chitc

Thi ] Thot gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Trach nhiém thwc hién
buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
u viéc)
Tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, | . o n NAG
scan (quét) Phiéu dang ky dy tuyen C\:/?lnglf:g §I_crful:ol
Budc 1 | cap nhat Ién h¢ thong phan mém mot 3m Phac vu han% 1/4 ngay
ctra dién tur va chuyén cho Lanh dao chinh con
S Noi vu g
. Chuyén Phiéu ding ky du tuyén cho Lanh dao \
Bude 2 Lanh dao phong Cong churc, vién chic So Noi vu 1/4 ngay
2 - X o , 2 Lanh dao
Budc 3 ChuyAen I?Ah'eu dan,g kyN dy tuyén cho phong Céng chrec, 1/4 ngay
chuyén vién phu trach linh vyc vién chirc
2 L Cong chuc
Budc 4 T%lam i {0 chirc thuc h'.en cac quy phong Cbng chuec, 156 ngay
trinh tuyén dung theo quy dinh vién chic
Dy thao To trinh, du thao Quyét dinh Cong chirc
Budc 5 | phé duyét két qua thi tuyén chuyén | phong Cbng chic, 03 ngay
lanh dao phong Cong chtc, vién chac vién chic
\ ~ - A T e Lanh dao
Budc 6 Tfmh .Lantf daoASOArky dquye_t TG;t”nh phong Céng chrec, 01 ngay
de nghi phé duyét ket qua thi tuyen vien chic
Ky duyét To trinh dé nghi phé duyét Lanh dao
Bugc 7 | két qua thi tuyén va chuyén Vian thu S5 N&i v 01 ngay
co quan phat hanh LV
Budc 8 Phat hanh van ban va chuyén Vian thu Van thu 1/4 naa
Vin phong UBND tinh S Ngi vu gay
Tiép nhan To trinh dé nghi phé duyét 3 3
Budc 9 | két qua thi tuyén va chuyén Lanh dao h;]antjlng\E)a?inh 1/4 ngay
Vin phong UBND tinh phong
Chuyeén To trinh dé nghi phé duyét két N y
Budgc 10 | qua thi tuyén cho Lanh dao phong Noi Lanh dao Vn 1/4 ngay
L DR X phong UBND tinh
chinh - Phép ché
Chuyén To trinh dé nghi phé duyét két N .
. L 2 e A Lanh dao phong .
Budc 11 ?rgzéhthl tuyén cho chuyén vién phu NGi chinh - Phap ché 1/4 ngay
Tham dinh du thao Quyét dinh phé . L
Budc 12 | duyét két qua thi tuyén, chuyén Lanh Cong chic phong |5 ngay
A Y i z Noi chinh - Phap che
dao phong xem xét, giai quyet
Chuyén du thao Quyét dinh phé duyét . A
Budc 13 | két qua thi tuyén cho Lanh dao Vin Lanh dgo phong 01 ngay

phong UBND tinh

Noi chinh - Phap ché
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Thie ] Thot gian
tur CAC Quy trinh giai quyet Tréach nhiém thwc hién
T thi tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
bwoéc -
Vviée)
Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua N §
. . 2 ~ N e . Lanh dao Van .
Budc 14 | thi tEJyen cho Lanh dao UBND tinh ky phong UBND tinh 01 ngay
duyét
Quyét dinh phé duyét ket qua thi Lanh dao
Budc 15 | tuyén va chuyén Van thu Van phong UBND tinh 01 ngay
UBND tinh
. Phét hanh va chuyén cho Vin thu So Vin thu Vin .
Budc 16 Noi vu phong UBND tinh 1/4 ngay
, Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua Vin thu \
Buoc 17 thi tuyén cho Lanh dao So S& Noi vu 1/4 ngay
Chuyén Quyet dinh phé duyét ket qua Lanh dao
Buoc 18 | thi tuyén cho Lanh dao phong Coéng  NIA 1/4 ngay
f A . S& Noi vu
chuc, vién chic
Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua Lanh dao
Budc 19 1uyeh LUyet dintl phe duyet Ke g phong Céng chrec, 1/4 ngay
thi tuyén cho chuyén vién phu trach " g
vién chuc
Gui Thong bao ket qua tring tuyen va
yéu cau thi sinh tring tuyén hoan A .
, thien hd so dén So Noi vu dé déi| _  condchuc \
Buéc 20 SRR . , phong Cdng chtrc, 15 ngay
chicu van bang, ching chi theo quy vién chirc
dinh;vdu thao Quyeét dinh tuyén dung,
chuyén cho Lanh dao phong xem xét
Chuyén Lanh dao S¢ ky ban hanh Lanh dao
Bugc 21 | Quyet dinh tuyén dung cong chuc | phong Cong chuec, 01 ngay
theo tham quyén vién chic
, Quyét dinh tuyén dung céng chic va Lanh dao .
Buge 22 chuyén Vin thu co quan phat hanh So Noi vu 01 ngay
. Phat hanh va chuyén cho Trung tam Vin thu X
Buéc 23 Phuc vu hanh chinh céng S& Noi vu 1/4 ngay
, , Cong chiac Sé Noi
Busc 24 Cap nhat ket qua vao hé thong thdng | vu truc tai Trung 01 ngay
tin dién tr mot cira va tra két qua tam Phuc vu hanh
chinh céng
Tong thai gian thuc hién 190 ngay

Ghi cha: Chi tiét thei gian thec hién tai Buwdc 4 nhw sau:
- Lap danh sach thi sinh dang ky tham du ky tuyén dung cong chuc; trinh Lanh
dao UBND tinh thanh Iap Hoi dong tuyén dung, Ban giam sét; trinh Chu tich Hoi dong
tuyén dung thanh Iap Ban kiém tra phiéu dang ky dy tuyén: 30 ngay.
- Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi
du tuyén d3 ding ky tai phiéu ding ky du tuyén; bdo céo Chu tich Hoi dong, trinh Cha

tich UBND tinh phé duyét danh sach thi sinh di diéu kién dy thi: 25 ngay.




19

- Thu phi dy tuyén; tham dinh danh muc tai liéu 6n tap va thong béo tai liéu on
tap; thanh I1ap cac Ban gilp viéc cua Hoi dong: Ban coi, Ban dé, Ban chdm, Ban
phach, T thu ky gitip viéc, Ban phic khao (néu c6): 30 ngay.

- Thdng béo danh sach va triéu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuan du thi vong
1; xay dung ngan hang cau hoi, thAm dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé thi: 20
ngay.

- Khai mac, phé bién néi quy thi tuyén, huéng dan 1am bai thi; té chuc thi vong
1: 03 ngay.

- Tong hop diém thi vong 1: 02 ngay.

- Thdng bao két qua thi vong 1: 05 ngay.

- Xay dung dé thi vong 2: 07 ngay.

- T6 chire thi viét vong 2: 01 ngay.

- Thuc hién 1am phach, chim thi, ghép phach, tong hop diém thi vong 2: 10 ngay.

- Thong bao két qua thi vong 2: 05 ngay.

- Nhan don phuc khao va cham phuc khao vong 2: 15 ngay.

- Thdng bao két qua thi vong 2: 03 ngay.
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2. Thii tuc: Xét tuyén cong chirc

Thir Quy trinh giai quyét Trach nhigm | oigian
tur cac thii tuc hanh chinh thuc hién thyc hign
buoc , - 7 : : (Ngay)
Tiep nhan Phiéu dang ky du tuyén, scan | Cong chuac S Noi
. (quét) Phiéu dang ky du tuyén cap nhat| vu truc tai Trung X
Buge 1 Ién hé thong phan mém mat cira dién tir |  tdm Phuc vy hanh 1/4 ngay
va chuyén cho Lianh dao S& Noi vy chinh cong
, Chuyén Phiéu dang ky du tuyén cho Lanh dao .
Budc 2 Lanh dao phong Cong churc, vién chic So Noi vu 1/4 ngay
2 - £ < , 2 Lanh dao
Buéc 3 ChuyAen .Fih'eu dal,lg k~y du tuyén: cho Phong Céng chue, 1/4 ngay
chuyén vién phu trach linh vuc " a
vién chac
2 s Cong chtrc
Buéc 4 T%lam i to chic thuc .hl@n cac quy phong Cong chic, 36 ngay
trinh tuyén dung theo quy dinh " g
vién churc
Dy thao To trinh, du thao Quyet dinh Cong chuc
Buoc 5 | phé duyét két qua xét tuyén chuyén lanh | phong Céng chue, 03 ngay
dao phong Cong chirc, vién churc vién chirc
. ~ e A T e A Lanh dao
Buéc 6 Trm.h Lf‘ nh d? © ?0 k¥ dgy¢t '[0 trinh de phong Cong chic, 01 ngay
nghi phé duyét két qua xét tuyén i !
vién chirc
Ky duyét To trinh dé nghi phé duyét két Lanh dao
Bu6c7 |qua xét tuyén va chuyén Vin thu co . NIAG 01 ngay
S& Noi vu
quan phat hanh
Bugcg | Phat hanh van ban va chuyén Van thu Vin thu U4 naa
Vin phong UBND tinh S Ngi vu gay
, Tleqp n,han T;G tr1¥1h de nxgh1 E)he duyét Iiet Vin the Van ‘
Buéc 9 | qua xet tuyén va chuyén Lanh dao Van hona UBND tinh 1/4 ngay
phong UBND tinh phong
’ Ch}Jye,n Tor;trlnh de ~ngh1 phé dgyet k(f? Lanh dao Van ‘
Budc 10 | qua xét tuyén cho Lanh dao phong Noi A , 1/4 ngay
. ; X phong UBND tinh
chinh - Phap ché
Chuyén To trinh d& nghi phé duyat két Lanh dao
Budc 11 L 2 i ' Phong Noi chinh - 1/4 ngay
qua xét tuyen cho chuyén vién . X
Phép che
Tham dinh dy thao Quyét dinh phé duyét Cong chtrc
Bugc 12 | két qua thi tuyén, chuyen Lanh dao | phong Noi chinh - 05 ngay
phong xem xét, giai quyét Phéap che
Chuyén du thao Quyét dinh phé duyét Lanh dao
Buéc 13 | ket qua xét tuyén cho Lanh dao Van | phong N6i chinh - 01 ngay
phong UBND tinh Phap che
Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua N y
Budc 14 | xét tuyén cho Lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Vin 01 ngay

duyét

phong UBND tinh
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Thl,r Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Tho g!zim
tr cac thii tuc hanh chinh thuc hién thuc hign
buoc , : , 9 : : (Ngay)
Quyet dinh phé duyét ket qua xét tuyen Linh dao
Budc 15 | va chuyén Van thu Vian phong UBND ; 01 ngay
, 7 UBND tinh
tinh phat hanh
. Phét hanh va chuyén cho Van thu S& Noi Vin thu Vin .
Bu6e 16 1\, ohong UBND tinh | /4 Ngay
, Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua Vin thu .
Buge 17 Xét tuyén cho Lanh dao So So Noi vu 1/4 ngay
Chuyén Quyet dinh phé duyét ket qua Linh dao
Budc 18 | xét tuyén cho Lanh dao phong Cong N 1/4 ngay
e . S& Noi vu
chuc, vién chic
2 L N ar LA , Lanh dao
Bugc 19 | Chuyen Quyet dinh phé duyét ket qua Phong Cong chirc, | 1/4 ngay
xet tuyén cho chuyén vién - g
vién chirc
Gui Thong bao ket qua tring tuyén va
yéu cau thi sinh hoan thién ho so dén S¢ Cona chic
. Noi vu d€ doi chicu van bang, chang chi _-ong , X
Budéc 20 — , < s 2 phong Cong chirc, 30 ngay
theo quy dinh; du thao Quyét dinh tuyén - ,
! 2 ~ 2 vién chirc
dung va chuyén cho Lanh dao phong
xem xet
Trinh Lanh dao S¢ ky ban hanh Quyet Lanh dao
Bugc 21 | dinh tuyén dung cong chic theo tham | phong Cong chirc, 01 ngay
quyen vién chirc
. Quyét dinh tuyén dung cong chuc va Lanh dao .
Bude 22 chuyén Vin thu co quan phéat hanh So Noi vy 01 ngay
, Phat hanh va chuyén cho Trung tam Vin thu .
Budc 23 Phuc vu hanh chinh céng S Noi vu 1/4 ngay
, ’ Cong chirc So Noi
. Cap nhat ket qua vao hé thong théng tin |  vu truc tai Trung 01 ngay
Buoc 24 A e e X , A \
dién tir mot cura va tra ket qua tam Phuc vu hanh
chinh cong
85 ngay

Tong thoi gian thuc hién

Ghi cha: Chi tiét thei gian thec hién tai Budc 4 nhw sau:

- Lap danh sach thi sinh dy tuyén; trinh Lanh dao UBND tinh ban hanh Quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, Ban giam sat; trinh Chu tich Hoi dong tuyén
dung ban hanh Quyet dinh thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén: 05 ngay

- Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua
ngudi dir tuyén da dang ky tai phiéu ding ky du tuyén; bdo cdo Chu tich Hoi ddng,
trinh Chu tich UBND tinh phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién du thi: 10 ngay.

- Thu phi dy tuyén; tham dinh danh muc tai liéu 6n tap va thong béo tai liéu on
tap; thanh lap céc Ban gilp viéc caa Hoi dong: Ban coi, Ban d&, Ban kiém tra st hach,
T6 thu ky gitip viéc: 07 ngay.
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- Théng bao danh sach va triéu tap thi sinh da diéu kién, tiéu chuan xét tuyén;
xay dung ngan hang cau hoi, tham dinh ngan hang cau hoi va xay dung dé phong van:
07 ngay.

- T chuc phong van; théng béo két qua phong van: 07 ngay.
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3. Thi tuc: Tiép nhan vao cong chitc khong giir chitc va lanh dao, quan ly

tlr;gc Quy trinh giai C]l:lyé,t Trach nhigm ;rhhu(,); E:ZQ
buéc , thlf tuc hanh chlr’1h thwc hién (Ngay)
Tlep nAhan horso’ dang ky tiep rlhan Vc’ilo Cong chirc S& Noi
lam cong chuc, scan (quét) ho so cap vu truc tai Trun
Budc 1 | nhat 1én hé thong phan mém mot cira Al ng 1/4 ngay
NI 2 ~ X tam Phuc vu hanh
dién tor va chuyén cho Lanh dao So chinh con
Noi vu g
Chuyén ho so dang ky tiép nhan vao Linh dao
Budc 2 | lam cdng chirc cho Lanh dao phong S5 Nbi vu 1/4 ngay
Cong chuec, vién chic T
Chuyén ho so dang ky tiép nhan vao Lanh dao
Budc 3 | lam cdng chac cho chuyén vién phu | phong Cong chic, 1/4 ngay
trach linh vuc vién chuc
Tong hop ho so ding ky tiép nhan vao . ,
. lam coéng chirc; tham muru thuc hién \CongAChu’c , 26 ngay
Budéc 4 . - 2 . phong Cong churc,
cac quy trinh kiém tra, sat hach theo vién chic
quy dinh.
Du thao To 'gr‘lnh, du thao Quyet dinh Cona chic
, phé duyét két qua sat hach tiép nhan _-ong chuc | 03 ngay
Budc 5 s s R L PO phong Cong chirc,
vao lam cbng chuc va chuyen Lanh vien chic
dao phong xem xet
Tyinh Lanh dao S¢ k)’( duyét To trinh Lanh dao 01 naa
Buéc 6 | de nghi phé duyét ket qua sat hach | phong Cong chuc, gay
tiép nhan vao lam cong chirc vién chuc
Ky duyét To trinh d€ nghi Lanh dao
Buéc 7 UBND tinh phé duyét ket qua sat hach Lanh dao 01 ngay
ticp nhan vao lam cong chuc va So Noi vu
chuyén Van thu co quan phat hanh
Buéc 8 Phat hanh van ban va chuyén Vin thu Van thu 1/4 naa
Vin phong UBND tinh S& Noi vu g9ay
Tiep nhan To trinh d¢ nghi phé duyét
Buéc 9 két qua sat hach ti@p nhan vao lam Vian thu Van 1/4 naa
cbng chac va chuyén L&nh dao Van | phong UBND tinh gay
phong UBND tinh
Chuyen To trinh dé nghi phé duyét két
. qua sat hach tiép nhan vao lam céng Lanh dao Van s
Budc 10 chirc cho Lanh dao phong Noi chinh - | phong UBND tinh 1/4 ngay
Phép che
Chuyén T& trinh dé nghi phé duyét két . .
Budc 11 | qua sat hach tiép nhan vao lam cong AIfanI,l dao phpng < | 1/4 ngay
, o , Noi chinh - Phap ché
chuc cho chuyén vién phu trach
Tham dinh du thao Quyét dinh phé . L
Budc 12 | duyét két qua thi tuyén, chuyén Lanh Cong chirc phong 05 ngay

dao phong xem xét, giai quyét

Noi chinh - Phap ché
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Thl,r Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Tho g!zim
t cac thii tuc hanh chinh thuc hign thee hign
buéc : : : (Ngay)
Chuyen dy thao Quyet dinh phé duyét
. két qua sat hach tiep nhan vao lam Lanh dao phong 5
BuC 13 | :5ng chirc cho Lanh dao Vin phong | Noi chinh - Phap ché | 1/ N9y
UBND tinh
Chuyén du thao Quyét dinh phé duyét
Budc 14 két qua sat hach tiép nhan vao lam Léanh dao Vin 01 ngay
cbng chuc cho Lanh dao UBND tinh | phong UBND tinh
ky duyét
Quyét dinh phé duyét két qua sat hach
Budc 15 ticp nhan vao lam cong chic va Lanh dao 01 ngay
chuyén Van thu Van phong UBND UBND tinh
tinh phéat hanh
. Phét hanh va chuyén cho Vin thu So Van thu Vin X
Bu6c 16 | \i5i vy g ohong UBND tinh | /4 Ngay
Chuyeén Quyét dinh phé duyét két qua y
Budc 17 | sat hach tiép nhan vao lam cong chic SYanAt.hu’ 1/4 ngay
~ \ o NOI vu
cho Lanh dao So
Chuyeén Quyét dinh phé duyét két qua
Budc 18 sat hach tiép nhan vao lam cong chfrc Lanh c_iao 1/4 ngay
cho Lanh dao phong Codng chuc, vién S& Noi vu
chuc
Chuyén Quyét dinh phé duyét két qua Lanh dao
Bugc 19 | sat hach tiép nhan vao 1am cong chic |  phong Céng chuc, 1/4 ngay
cho chuyén vién vién chirc
Dy thao Quyet dinh ticp nhan vao lam Cong chirc 03 ngay
Budc 20 | cong chirc va chuyén cho Lanh dao | phong Cong chuc,
phong xem xét vién chac
Chuyén Lanh dao S¢ ky ban hanh Lanh dao 01 ngay
Budc 21 | Quyét dinh tiép nhan vao lam céng | phong Cong chuc,
chirc theo tham quyén vién chirc
Quyet dinh tiep nhan vao lam céng . X
Budgc 22 | chuc va chuyén Van thu co quan phat annhA(_iao 01 ngay
hanh So NI vu
. Phéat hanh va chuyén cho Trung tam Van thu .
Bude 23 Phuc vu hanh chin)r( cong ) S Noi vu 1/2 ngay
, , Cong chuc
. Cap nhat két qua vao hé thong thong | S& Noi vu truc tai .
Budc 24 tin dién tir mot ctra va tra két qua Trung tdm Phuc vu 1/2 ngay
hanh chinh cong
Tong thai gian thuc hién 47 ngay
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Ghi cha: Chi tiét thei gian thuc hién tai Buwdc 4 nhw sau:

- Lap danh sach vién chirc dang ky tham du tiép nhéan vao lam cdng chic; trinh
Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh 1ap H6i dong kiém tra, sat hach theo
quy dinh: 10 ngay lam viéc.

- Hoi dong hop xét diéu kién, tiéu chuan ciia nguoi dy tuyen, théng nhat hinh thu,
ndi dung sat hach va phéan cong nhiém vu cho thanh vién Hoi dong: 05 ngay lam viéc.

- Ban hanh Ké hoach kiém tra, sat hach; thong bao cho thi sinh vé noi dung sat
hach, thoi gian, dia diém sat hach; xay dung cau hoi phong van: 06 ngay lam viéc.

- T6 chuc sat hach; thong bao két qua sat hach cho thi sinh du tuyén: 05 ngay
lam viéc.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. Linh vuc Té chic phi chinh pha

1. Tha tuc: Céng nhan ban van dgng thanh 1ap hoi

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhéan ho so, cap nhat H¢ thong Cong chuc phong
Buéc 1 phén mém mot cua dién tu; chuyén | Noi vu truc tai Bo phan 1/4 ngay
ho so dén phong Noi vu Mot cua
Budc 2 ﬁggzen o so dén chuyen vien xir 1y Lanh dao phong Noi vu 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao ket qua
. giai quyéet ho so TTHC, chuyén l&nh Cong chae dugc 5
Budce 3 dao phong xem xét trinh lanh dao giao xu ly ho so 28 ngay
UBND cap huyén
, Trinh 1anh dao UBND cap huyén ky | | . . N .
Buoc 4 duyet To trinh Lanh dao phong Noi vu 1/2 ngay
. Ky duyét To trinh, chuyén Van thu Lénh dao .
Bude 5 phat hanh UBND cap huyén 1/2 ngay
, Chuyén két qua giai quyét TTHC Vin thu .
Budc6 | 4 Bo phan Mot cira UBND cap huyén 1/4 ngay
Cép nhat két qua giai quyet TTHC Cong chirc phong
Budc 7 vao Hé théng théng gin Mot cira dién | Noi vu truc tai Bo phan 1/4 ngay
tur. Tra két qua cho to chirc, ca nhan Mot cua
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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2. Thi tuc: Thanh lap hoi

Thi tu ) Thot gian
chc budc Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan ho so, cap nhat H¢ thong Cong chuc phong
Buoc 1 phén meém mot cua dién tu; chuyén | Noi vu truc tai B phan 1/4 ngay
ho so dén phong Noi vu Mot cura
Budc 2 ﬁ: szgen o so dén chuyen vien xir 1y Lanh dao phong Noi vu 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao két qua
. giai quyet ho so TTHC, chuyén l&nh Cong chue dugc 5
Bude 3 dao phong xem xét trinh lanh dao giao xur ly ho so 58 ngay
UBND cap huyén
, Trinh 1anh dao UBND céap huyén ky | | » . N .
Budc 4 duyat To trinh Lanh dao phong Noi vu 1/2 ngay
, Ky duyét To trinh, chuyén Van thu Lanh dao .
Bude 5 phat hanh UBND cép huyén 1/2 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Vin thu .
Bu6c6 | 42 Bo phan Mot cira UBND cap huyén 1/4 ngay
Cap nhat ket qua giai quyet TTHC Cong chuc phong
Budc 7 vao Hé théng théng gin Mot cira dién | Noi vu truc tai Bo phan 1/4 ngay
tu. Tra két qua cho to chirc, ca nhan Mot cua
Tong thai gian giai quyét 60 ngay
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3. Thi tuc: B&o cdo to chirc Pai hi thanh Iap, Pai hgi nhiém ky va Pai hdi
bat thwong cia hoi

3.1. Tha tuc B&o céo té chire Pai hdi nhiém ky va Pai hi bat thwong cia hoi

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viéc)
Tiep nhan ho so, cap nhat H¢ thong Cong chuc phong
Buoc 1 phén meém mot cua dién tu; chuyén | Noi vu truc tai B phan 1/4 ngay
ho so dén phong Noi vu Mot cua
Budc 2 ﬁggzen o so dén chuyen vien xir 1y Lanh dao phong Noi vu 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao két qua
. giai quyéet ho so TTHC, chuyén l&nh Cong chirc duoc s
Bude 3 dao phong xem xét trinh lanh dao giao xu ly ho so 43 ngay
UBND cap huyén
, Trinh 1anh dao UBND céap huyén ky | | » . N .
Budc 4 duyét To trinh Lanh dao phong Noi vu 1/2 ngay
. Ky duyét To trinh, chuyén Van thu Lénh dao .
Budc 5 phat hanh UBND cép huyén 1/2 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Vin thu .
Bu6c6 | 44 Bo phan Mot cira UBND cap huyén 1/4 ngay
Cap nhat ket qua giai quyet TTHC Cong chuc phong
Budc 7 vao Hé théng théng gin Mot cira dién | Noi vu truc tai BO phan 1/4 ngay
tur. Tra két qua cho to chirc, ca nhan Mot cua
Tong thoi gian giai quyét 45 ngay
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3.2. Tha tuc: B&o cdo té chire Pai hdi thanh lap

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan ho so, cap nhat Hé thong Cong chie phong
Buoc 1 phén mém mot cura dién tu; chuyén | Noi vu truc tai B phan 1/4 ngay
ho so dén phong No6i vu Mot cira
Budc 2 ﬁ:‘;ge“ o so dén chuyen Vien Xt 1| | 55 40 phong Noi vu | 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao ket qua
. giai quyet ho so TTHC, chuyén lanh Cong chirc duoc 5
Bude 3 dao phong xem xét trinh lanh dao giao xur ly ho so 13 ngay
UBND cap huyén
. Trinh 1anh dao UBND cap huyén ky | | « A N .
Budc 4 duyet To trinh Lanh dao phong Noi vu 1/2 ngay
, Ky duyét To trinh, chuyén Van thu Lénh dao .
Buge 5 phat hanh UBND cép huyén 1/2 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Vin thu .
BudC® | 4én Bo phan Mot cira UBND c4p huyén 1/4 ngay
Cap nhat ket qua giai quyet TTHC Cong chuc phong
Buac 7 vao Hé théng théng tin Mot cura dién | Noi vu truc tai B phan 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Mot cua
Tong thai gian giai quyét 15 ngay
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4. Thi tuc: Thong béo két qua Pai hai va phé duyét ddi tén, phé duyét Piéu

1€ hoi
) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thwc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngay lam
Vige)
Tiep nhan ho so, cap nhat Hé thong Cong chic phong
Buoc 1 phén mém mot cura dién tu; chuyén | Noi vu truc tai B phan 1/4 ngay
ho so dén phong No6i vu Mot cira
Budc 2 ﬁ:‘;ge“ o so dén chuyen Vien Xt 1| | 505 40 phong Noi vu | 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao ket qua
. giai quyet ho so TTHC, chuyén lanh Cong chirc duoc 5
Bude 3 dao phong xem xét trinh lanh dao giao xt ly ho so 58 ngay
UBND cap huyén
. Trinh 1anh dao UBND céap huyén ky | | A N .
Budc 4 duyét To trinh Lanh dao phong Noi vu 1/2 ngay
, Ky duyét To trinh, chuyén Vian thu Lénh dao .
Buge 5 phat hanh UBND cép huyén 1/2 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Vin thu .
BudC® | 4én Bo phan Mot cira UBND c4p huyén 1/4 ngay
Cap nhat ket qua giai quyet TTHC Cong chac phong
Buac 7 vao Hé théng théng tin Mot cura dién | Noi vu truc tai B phan 1/4 ngay
tir. Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Mot cua

Tong thai gian giai quyét

60 ngay
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5. Thi tuc: Chia, tach; sap nhap; hep nhat hdi

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan ho so, cap nhat H¢ thong Cong chuc phong
Buoc 1 phén meém mot cura dién tir; chuyén | NOi vu truc tai Bo phan 1/4 ngay
ho so dén phong Noi vu Mot cura
Budc 2 ﬁ: szgen o so dén chuyen vien xir 1y Lanh dao phong Noi vu 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao két qua
. giai quyet ho so TTHC, chuyén l&nh Cong chue dugc 5
Bude 3 dao phong xem xét trinh lanh dao giao xur ly ho so 58 ngay
UBND cap huyén
, Trinh 1anh dao UBND céap huyén ky | | » . N .
Budc 4 duyat To trinh Lanh dao phong Noi vu 1/2 ngay
, Ky duyét To trinh, chuyén Van thu Lanh dao .
Bude 5 phat hanh UBND cép huyén 1/2 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Vin thu .
Bu6c6 | 42 Bo phan Mot cira UBND cap huyén 1/4 ngay
Cap nhat ket qua giai quyet TTHC Cong chuc phong
Budc 7 vao Hé théng théng gin Mot cira dién | Noi vu truc tai Bo phan 1/4 ngay
tu. Tra két qua cho to chirc, ca nhan Mot cua
Tong thai gian giai quyét 60 ngay
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6. Thi tuc: Hoi tw giai thé

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan ho so, cap nhat H¢ thong Cong chuc phong
Buoc 1 phén meém mot cua dién tu; chuyén | Noi vu truc tai B phan 1/4 ngay
ho so dén phong Noi vu Mot cura
Budc 2 ﬁ: szgen o so dén chuyen vien xir 1y Lanh dao phong Noi vu 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao két qua
. giai quyet ho so TTHC, chuyén l&nh Cong chue dugc 5
Bude 3 dao phong xem xét trinh lanh dao giao xur ly ho so 43 ngay
UBND cap huyén
, Trinh 1anh dao UBND céap huyén ky | | » . N .
Budc 4 duyat To trinh Lanh dao phong Noi vu 1/2 ngay
, Ky duyét To trinh, chuyén Van thu Lanh dao .
Bude 5 phat hanh UBND cép huyén 1/2 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Vin thu .
Bu6c6 | 42 Bo phan Mot cira UBND cap huyén 1/4 ngay
Cap nhat ket qua giai quyet TTHC Cong chuc phong
Budc 7 vao Hé théng théng gin Mot cira dién | Noi vu truc tai Bo phan 1/4 ngay
tu. Tra két qua cho to chirc, ca nhan Mot cua
Tong thai gian giai quyét 45 ngay
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7. Thi tuc: Cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c6 thai han

) Thot gian
Thir tw Quy trinh giai quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc tha tuc hanh chinh thwc hién (Ngay lam
Viée)
Tiep nhan ho so, cap nhat H¢ thong Cong chuc phong
Buoc 1 phén meém mot cua dién tu; chuyén | Noi vu truc tai B phan 1/4 ngay
ho so dén phong Noi vu Mot cura
Budc 2 ﬁ: szgen o so dén chuyen vien xir 1y Lanh dao phong Noi vu 1/4 ngay
Tham dinh ho so, du thao két qua
. giai quyet ho so TTHC, chuyén l&nh Cong chue dugc 5
Bude 3 dao phong xem xét trinh lanh dao giao xur ly ho so 28 ngay
UBND cap huyén
, Trinh 1anh dao UBND céap huyén ky | | » . N .
Budc 4 duyat To trinh Lanh dao phong Noi vu 1/2 ngay
, Ky duyét To trinh, chuyén Van thu Lanh dao .
Bude 5 phat hanh UBND cép huyén 1/2 ngay
. Chuyén két qua giai quyét TTHC Vin thu .
Bu6c6 | 42 Bo phan Mot cira UBND cap huyén 1/4 ngay
Cap nhat ket qua giai quyet TTHC Cong chuc phong
Budc 7 vao Hé théng théng 'gin Mot cira dién | Noi vu truc tai Bo phan 1/4 ngay
tu. Tra két qua cho to chirc, ca nhan Mot cua
Tong thai gian giai quyét 30 ngay
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Il. Linh vuc Tin ngwéng, ton giao

1. Thi tuc: Thong bdo mé 16p boi dudng vé ton gido theo quy dinh tai
khoan 2 Pieu 41 Luét tin nguwong, ton giao

Thir tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém Thoi gran
. : ; s . A thuc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién (Ngéyi

Tiép nhan ho so, quét (Scan)
va luu trit ho so dién tir; cap | Cong chic phong
Busc 1 | nhat Hé théng phan mém maot | Noi vu tryc tai Bo 1/4 ngay
ctra dién tor, chuyén Lanh dao|  phan Mot cua
Phong Noi vu cap huyén

Lanh dao phong

Budc 2 | Chuyén cong chuc xtr ly ho so NGi v CAp huyén

1/4 ngay

- Xem xét, tiép nhan van ban
thong bao. Truong hop thong
bao chua day du, hop 1é hudng
dan tryc tiép qua thu dién tu,
tin nhian dién thoai hoic vin
Budc 3 | ban cho té chic dé hoan thién
(néu co);

- Luu hd so; két thic hd so
trén Hé théng phan mém mot
ctra dién tir (khéng yéu cau co
van ban trd két qud)

Cong chirc dugc
giao xur ly ho so 1/2 ngay

Tong thai gian giai quyét ’
(Trwong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay
trong ngay lam viéc tiep theo)
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2. Thii tuc: Théng béo danh muc hoat déng ton gido ddi véi to chirc
ton giao c6 dia ban hoat dong tén giao ¢ nhieu xa thugc mot huyén

Thir tur Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thoi gian
. : > s . A thuc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién NN
i i (Ngay)
Tiép nhan ho so, quét (Scan)
va luu trit ho so dién tur; cap | Cong chic phong
Buéc 1 | nhat HE thong phan meém mot | Noi vu truc tai B 1/4 ngay
cura dién twr, chuyén Lanh dao phan Mot cua
Phong Noi vu cap huyén
. 2 A o I A Léanh dao phong N
Budc 2 | Chuyén cong chuc xtr ly ho so NGi v cAp huyen 1/4 ngay
- Xem xét, tiép nhan van ban
thong bao. Truong hop thong
béo chua déy du, hop 1€ husng
dan truc tiep qua thu dién tu,
tin nhan dién thoai hoic van R ,
. \ 2 o, x| Codng chirc dugc
Budc 3 | ban cho t6 chic dé hoan thién . . 1 A .
XA\ giao xu ly ho so 1/2 ngay
(néu co); ’
- Luu ho so; ket thl'JQ ho so
trén Hé thong phan mém mat
cua dién tir (khong yéu cau c6
van ban tra ket qua)
Tong thai gian giai quyét ,
(Truwong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra ket qua 01 ngay

trong ngay lam viéc tiép theo)
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3. Thi tuc: Thong bao danh muc hoat dong ton giao bo sung ddi Vo
to chire cé dia ban hoat dong tén giao & nhieu xa thugc mot huyén

Thir ty Quy trinh giai quyét Tréach nhiém Thhm glan
cac budc thit tuc hanh chinh thyc hign thuc hign
, ‘ (Ngay)
Tiep nhan ho so, quét (Scan) va
Iuu trir ho so dién tir; cap nhat Hé | Cong chic phong
Budc 1 | thong phan mém mét cira dién tir, | Noi vu truc tai Bo | 1/4 ngay
chuyén Lanh dao Phong Noi vu|  phan Mot cia
cap huyén
Budc 2 | Chuyén céng chuc xir Iy ho so ﬁgf\?udggppm;gn 1/4 ngay
- Xem xét, tiép nhan vin ban
thong bao. Truong hop théng béo
chua day du, hop 1¢ huéng dan
truc tiép qua thu dién tu, tin nhan
Busc 3 | dién thoai hodc van ban cho to Cong chuc dugc
chire @é hoan thién (néu co); giao xur ly ho so 1/2 ngay
- Luu hd so; két thic hd so trén
Hé thong phan mém mot cia dién
tar (khong yéu cau cé vin ban tra
két qua)
Tong thoi gian giai quyét
(Truong hop nhdn ho so sau 15 gio thi tra két qud 01 ngay
trong ngay lam viéc tiép theo)
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