UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC KAN Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 2135 /Qb-UBND Bac Kan, ngay 30 thang /7 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vue Bio x4 hdi thudc thim quyén quan 1y va giai quyét
ciia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Bic Kan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 nam 2015
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chike chinh phu va Ludgt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can civ Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sita doi, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nam 2018 cia
Bé trucng, Chi nhiém Van phong Chinh phii hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ciia Chinh
phii vé viéc thiee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Lao déng - Thirong binh va Xa héi tinh Béc Kan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 04 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh trong linh vuc Béo tro x4 hoi thudc tham quyén quan 1y va
giai quyét ciia SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Bac Kan (chi tiét tai
Phu luc dinh kem).

Piéu 2. Giao S Thong tin va Truyén théng chu tri, phdi hop véi S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi va cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin cit Quyét
dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém
Hé thong thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-chinh-phu-va-Luat-To-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-sua-doi-2019-411945.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-To-chuc-chinh-phu-va-Luat-To-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-sua-doi-2019-411945.aspx
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Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh; Giam déc S& Lao dong -
Thuong binh va X4a hoi; Giam ddc S& Thong tin va Truyén thong; Chu tich Uy
ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong,
thi trAn va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
Giti ban dién tir: p 5
- Nhu Piéu 4 (t/h); - PHO CHU TICH

- CT, PCT UBND tinh;
-LDbVP;

- Trung tm CNTT&TT,;
- Luu: VT, NCPC (Van).

Hoang Thu Trang
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PHULUC
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Linh vuc/Tén thua tuc hanh chinh Trang

1 | Cép gidy x4c nhan qua trinh thyc hanh cong tac xa hoi 4-9

2 Cap (moi) gidy chimg nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi 10

3 Cap lai gidy ching nhan dang ky hanh nghé cong tac xa hoi 11

Ping ky hanh nghé cong tac xa hoi tai Viét Nam d6i voi nguoi 12
nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Cép gidy xac nhin qua trinh thwe hanh cong tic xa hoi

1.1. Truong hop thue hién tai Co sé Bao tro xa hdi tong hop

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hi€én
cac buéc thi tuc hanh chinh thuce hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho so d%ing_ ?}111;0?10 Il;ial?h
, dién tur, cap nhat H¢ thong phan mém mat ,‘g <A g om .
Bude 1  aa I N, va Xa hoi truc tai 1/4 ngay
cua dién tir, chuyén lanh dao Co s¢ Béo trg Truna tim Phuc vu
x hoi tong hop xir Iy hd so. han% chinh oong.
Budc 2 | Phan cong vién chire xir 1y, tham dinh ho so. I;?(l)’ﬂ)l(g?l%ictgnsgohii)o 1/4 ngay
Xt 1y, tham dinh ho so: . . .
- Xem x¢ét, kiém tra, tham dinh ndi dung ho
so va cac tai liéu kém theo. Vién chite Co s&
Buc3 | X4y dung du thao quyet dinh phan cong | g7 tro X3 hoi tong 03 ngay
nguoi hudng dan thyc hanh hoac van ban tra hob duoc phan con
10 tir chdi va néu 16 1y do (thue hién trong | 0P GIOCP &
thoi gian 01 ngay lam viéc) trinh lanh dao
don vi.
- Ky duyét van ban tra 101 tir choi, chuyén
van thu ban hanh. (Chuyén buéc 9) ~ .
Budc4 |- Ky duyét quyét dinh phan cong nguoi Iﬁgl)l(;iﬁ(éﬁgnsohiao 1/4 ngay
hudong dan thyc hanh, chuyén van thu ban i . ghop
hanh.
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén | . . T2
Buéc 5 | vién chuc duoc phan cong hudng dan thyc Val;;hgéic%fld I}?ao tro 1/4 ngay
hanh. )1 Iong hop
- 12 thang?;
Budc 6 | Thuc hanh cong tac xa hoi theo quy dinh. Tao nat tam dung - 9 thang?;
- 6 thang®
- K& tir ngay keét thuc thoi gian thue hanh:
+ Xay dung du thao nhan xét (bang vin ban) o , \
vé qué trinh thyc hanh, nang luc, trinh (jé B\;éeg(fl)l(l;chgiotg g
Budc 7 | chuyén moén, ky nang thuc hanh, ti€u chuan i y g 02 ngay

dao dirc nghé cong tac xa hoi.
+ Xay dung dy thdo Giay xac nhan qua trinh
thyc hanh cong tac xa hoi.

hop dugc phan cong
hudng dan thyc hanh

1 pdi véi trinh do dai hoc tré 1én
2Poi véi trinh do cao ding
¥ Poi voi trinh do trung cap
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Xem xét van ban nhan xét cua nguoi hudng

Buge8 | din thyc hanh va ky duyét két qua giai quyét | o 020 COSO B0 55 ngay
TTHC, chuyén van thu ban hanh. i . ghop
Bude 9 Phat hanh van ban theo quy dinh, chuyén két | Van thu Co s6 Bao trg 1/4 nai
qua giai quyeét TTHC dén bo phan mdt cua. xa hoi tong hop tinh gay
Cong chire S¢ Lao
Céap nhat két qua giai quyét TTHC vao h¢ | dong - Thuong binh
Bude 10 | thong mot cira dién tir, tra két qua cho to va Xa hoi truc tai 1/4 ngay

chure, ca nhan.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay
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1.2. Truwong hop thuwe hién tai Co sé Cai nghién ma tiy

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buérc thu tuc hanh chinh thyc hién (ngay lam
viéc)
) . .| Cong chtic S¢ Lao
Tiép.flhénq hGAscr, qlAlét (§can2 va lu’l‘;l trir }16 dong - Thuong binh
Buse 1 so dién tr, cap nhat qu thong phan mém \ X3 hoi truc tai 1/4 naa
uoc mdt ctra dién tir, chuyén lanh dao Co s Cai va Aa AQI ruc tal ngay
nghién ma tiy xtr 1y ho so. Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng
Buée 2 Phén cong vién chirc xir 1y, thim dinh hd | Linh qgio Co sciw Cai 1/4 ngay
SO. nghién ma tiy
Xtr 1y, tham dinh ho so:
- Xem x¢€t, ki€m tra, thAm dinh ndi dung ho
SGXVAé cjc tai géuﬂlfﬁm the?t. dinh ohan c3 Vién chure Co so Cai
, - Xay dung du thao quyéct dinh phan cong n , s
Buoc 3 nguoi huong dan thyc hanh hodc van ban nghién fna tlly duge 03 ngay
tra 101 tor choi va néu 10 1y do (thuc hién phan cong
trong thoi gian 01 ngay lam viéc) trinh lanh
dao don vi.
- Ky duyét van ban tra loi tur choi, chuyén
’ van Fhu baP hanh; (Chuyen bAu:crc ?) | Lanh dao Co sé Cai \
Buéc4 |- Ky duye_:t quyét dinh phan cong ngudi o ) 1/4 ngay
hudng dan thuc hanh, chuyén vin thu ban nghién ma tay
hanh.
’ PhAat haph van banA thef) quy (jhnh, Shuyen Vin thu Co s& Cai \
Budc 5 | vién chic duge phan cong hudng dan thuc N o 1/4 ngay
hanh. nghién ma tuy tinh
- 12 thang?*;
Budc 6 | Thyc hanh cong tac xa hoi theo quy dinh. Tao nut tam dung - 9 thang?;
- 6 thang®
- K& tir ngay két thic thoi gian thyc hanh:
+ Xy dung du thao nhan xet (bang van | vian chite Co sé Cai
ban) vé qua trinh thuc hanh, nang luc, trinh nohién ma tiv duoe
Budc 7 | d0 chuyén moén, ky ndng thyc hanh, tiéu ghie y duc 02 ngay

chuan dao dtrc nghé cong tac xi hoi.
+ Xay dung dy thdo Gidy xac nhan qua
trinh thuc hanh cong tac xa hoi.

phéan cong huéng dan
thuc hanh

4Pdi v6i trinh do dai hoc tré 1én
> Poi véi trinh do cao ding
® Poi voi trinh d) trung cap
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Xem x¢&t van ban nhan xét cua nguoi hudng

Lanh dao Co s¢ Cai

Budc 8 |dan thyc hanh va ky duyét két qua giai M , 3,5 ngay
quyét TTHC, chuyén vin thu ban hanh. nghién ma tay
Phat hanh vin ban theo quy dinh, chuyén § .
Budc 9 | két qua giai quyét TTHC dén bd phan mot Var.lAthu CO,SO ?al 1/4 ngay
cira. nghién ma tuy tinh
Cong chure S¢ Lao
Cép nhét két qua giai quyét TTHC vao hé¢ dong - Thuong binh
Budc 10 | thong mot cua dién tu, tra két qua cho to va Xa hoi truc tai 1/4 ngay

chtrc, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay
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1.3. Truong hop thue hién tai Trung tim Piéu dudng nguoi cé cong

Thoi gian
Thir tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuce hién
cac buoéc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit | Cong chire So Lao
hd so dién tu, cap nhat H¢ théng phén dong - Thuong binh
Budc 1 mém mdt cira dién tu, chuyén lanh dao va Xa hoi truc tai 1/4 ngay
Trung tam Didu dudng nguoi co cong | Trung tim Phuc vu
xtt 1y hd so. hanh chinh cong
. Phén céng vién chirc xir 1y, thdm dinh Lap? dao~Trung tam \
Budc 2 13 so. bicu d}ror}g nguoi 1/4 ngay
c6 cong
Xt 1y, tham dinh ho so:
- Xem xét, kiém tra, thAm dinh noi
dung hé so va céc tai liéu kem theo. Vién chirc Trung tam
, - Xay dung du thdo quyét dinh phan | Diéu dudng nguoi X
Buge 3 cong ngudi huéng dan thyc hanh hodc | co6 cong duge phan 03 ngay
van ban tra 10i tir chdi va néu 18 1y do cong thyc hién
(thuc hién trong thoi gian 01 ngay lam
viéc) trinh 1anh dao don vi, co s0.
- Ky duyét van ban tra 1oi tir choi,
chl%yen van thu ban hanh. (Chuyén Lanh dao Trung tam
Budc 4 budc 9) A Piéu dudng ngudi 1/4 ngay
- Ky duyét quyet dinh phan cong nguoi c6 cong
hudng dan thyc hanh, chuyén van thu
ban hanh.
Phat hanh van ban theo quy dinh, | Van thu Trung tam
Budc 5 | chuyén vién chic dugc phan cong | Diéu dudng nguoi 1/4 ngay
huéng dan thyc hanh. ¢ cong
.
Buoc 6 T.h uc hanh cong tac xa hoi theo quy Tao nut tam dung -192tthhéannggg;’
dinh. - 6 thang®
g
- Ké tir ngay két thic thoi gian thuc
hanh:
+7Xéy Eiung dl.l“ thao nhém‘ xeét (bvélng van Vién chirc Trung tam
ban) v€ qua trinh thyc hanh, ning luc, Didy dirdng ngudi cé
Buéc 7 | trinh d0 chuyén mon, ky nang thuc 02 ngay

hanh, tiéu chuin dao dirc nghé cong tac
xa hoi.

+ Xay dung du thao Gidy xac nhan qua
trinh thuc hanh cong tac xa hoi.

cong duoc phan cong
hudng dan thyc hanh

7 Pdi v6i trinh do dai hoc tré 1én
8 Poi véi trinh do cao ding
°P6i voi trinh do trung cap
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Xem xét van ban nhan xét cia nguoi
hudong dan thuc hanh va ky duyét két

Lanh dao Trung tam

Bude8 | 14 sidi quydt TTHC, chuyén van thy | Diov duong nguoi 3,5 ngay
X c6 cong
ban hanh.
Phat hanh van ban theo quy dinh, | Van thu Trung tam
Budc 9 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Diéu dudng nguodi 1/4 ngay
bd phan mdt cira. c6 cong
, , Cong chure S¢ Lao
Cap nhat két qua giai quyét TTHC vao | ddng - Thuong binh
Budc 10 | hé thong mot ctra dién tu, tra két qua va Xa hoi truc tai 1/4 ngay

cho t6 chirc, ca nhan.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Téng thoi gian gidi quyét

10 ngay
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2. Cap (méi) gidy chirng nhan ding ky hanh nghé cong tic xa hoi

Thoi gian
Thur tw Quy trinh giii quyeét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thi tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép. lA’lhE_All’ql hGAscr, qlA,lét (fcanA) va lu’ll trir }16 Cong chite S& Lao dong -
so dién tur, cap nhat HE thong phan mém ) o~ g oA
. N P . Thuong binh va Xa hoi .
Budc 1 | mét ctra dién tir, chuyén lanh dao phong ) . 1/4 ngay
, N . . . . truc tai Trung tdm Phuc
Bao tr¢ xa hoéi va Giam ngheo vu hanh chinh can
(BTXH&GN) xit Iy hd so. ' &
Bude 2 Plgén cong chuyén vién xu 1y, thim dinh LﬁilhAcT.ao‘ ph.(‘)vng Béo‘ tro 1/4 ngay
ho so. xa hoi va Giam ngheo.
Xtr 1y, tham dinh ho so:
- Xem x¢ét, kiém tra, thim dinh noi dung
hd so va céc tai liéu kém theo. N R
Xay dung dy thio gidy ching nhan| C/UYEN vien phong
Budce 3 . Y o £ G L. £ y N % g BTXH&GN duoc giao 05 ngay
dang ky hanh nghé cong tdc xa hoi hodc R
. 1 N xu 1y ho so
van ban tra 1061 tor choi va néu rd 1y do
(trong thoi han khéong qud 03 ngay lam
viéc), trinh lanh dao phong.
Xem xét va trinh lanh dao S& phé duyét | Lanh dao phong Béo trg .
. L, i L, e . , A A e . 1/2 ngay
Budc 4 | két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh. xa hoi va Giam ngheo
Bude 5 Ky c}uyé} két qua ‘giéi quyét TTHC, | Lanh dao Scfr La‘o d?n% h 1/2 ngay
chuyén van thu ban hanh. Thuong binh va Xa hoi
Bude 6 Phé’ltA hanh Vél’l/\ bén: chllyénAké"E qua gidi | Van thu Sc"r Laf) d?ng;. 1/4 ngay
quyét TTHC dén b phan mot cira. Thuong binh va Xa héi
; - . Cong chuc S¢ Lao dong -
Cap nhit két qué gidi quyét TTHC vao hg | o8 CUe >0 Lao cong
. X N . | Thuong binh va Xa hoi .
Budc 7 | thong mot ctra dién tir, trd két qua cho to ) . 1/4 ngay
] o truc tai Trung tdm Phuc
chirc, ca nhan. . . R
vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 07 ngay
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3. Cap lai gidy chirng nhan ding ky hanh nghé cong tic xa hoi

Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buoéc thu tuc hanh chinh thwe hién (ngay lam
viéc)
Tiép. 13hén h()Aso, qlAlét (fcanA) va 11111 trir 316 Cong chite S& Lao dong -
so dién tur, cap nhat HE thong phan mém ) o~ poae
. NP 2 s \ Thuong binh va Xa hoéi .
Budc 1 | mét ctra dién tir, chuyén lanh dao phong ) . 1/4 ngay
\ N .. . . . tryc tai Trung tam Phuc
Bao tr¢ xa hoi va Gidam ngheo vu hanh chinh con
(BTXH&GN) xit Iy hd so. ' &
Bude 2 Ptlén cong chuyén vién xu 1y, tham dinh La~1~nh fT.ao‘ph(j)wng Béo‘trcj 1/4 ngay
ho so. xa ho1 va Gidam ngheo
Xt 1y, tham dinh ho so:
- Xem x¢ét, kiém tra, thim dinh noi dung
hd so va céc tai liéu kém theo T
Xay dung du thao gidy ching nhan Chuyen vién phong
Budce 3 5 y oo & & .. & y . {’I g BTXH&GN duoc giao 03 ngay
dang ky hanh nghé cong tac xa hdi hoac A
< 12 Y xu 1y ho so
van ban tra 161 tor choi va néu rd 1y do
(trong thoi han khong qua 02 ngay lam
viéc), trinh lanh dao phong
Xem xét va trinh lanh dao S& phé duyét | Lanh dao phong Béo trg .
. L, o g L e . , At s s . 1/2 ngay
Budc 4 | két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh. xa hdi va Gidm ngheo
Buses | & cjuyé:c két qua ‘giéi quyét TTHC, | Lanh dao sé La‘o d?n% | 12ngay
chuyén van thu ban hanh. Thuong binh va Xa hoi
Bude 6 PhétA’ hanh VénA bén: chAuyénAké'tq qua gidi | Van thu S§ La(‘) d(fingA-. 1/4 ngay
quyét TTHC dén b phan mot ctra. Thuong binh va Xa hoi
£ - . Cong chuc S¢ Lao dong -
Cap nhat két qué gidi quyét TTHC vao h | o8 S¢S0 120 €ong
. X N . | Thuong binh va Xa hoi .
Budc 7 | thong mot ctra dién tir, trd két qua cho to ) . 1/4 ngay
] . tryc tai Trung tam Phuc
chirc, ca nhan. . . R
vu hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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4. Ping ky hanh nghé cong tic xa hdi tai Viét Nam ddi véi ngudi nuée
ngoai, nguwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

] Thoi gian
Thur ty Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buoéc thu tuc hanh chinh thwe hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhén hd 50, Quét (sean) va luu 16 | (o0 o 56 Lao dong -
so dién tur, cap nhat HE thong phan mém : A
. NP i 1x \ Thuong binh va Xa hoéi \
Budc 1 | mot ctra dién tir, chuyén lanh dao phong ; . 1/4 ngay
\ o A N . . truc tai Trung tdm Phuc
Bao tro xa hdi va Giam ngheo vu hanh chinh cén
(BTXH&GN) xit 1Y hd so. i £
Budc 2 Pl;lal’l cong chuyén vién xur 1y, tham dinh Laflh ii.aO‘Ph()ng Bao‘trq 1/4 ngay
ho so. xa ho1 va Gidm ngheo
Xu ly, tham dinh ho so:
- Xem x¢ét, kiém tra, tham dinh ndi dung
ho so va cac tai liéu kém theo N R
- Xay dyng dy thio gidy ching nhan | C/UYEN Vien phong
Budc 3 gy quiig i Tlao glay ciung niha BTXH&GN duoc giao 05 ngay
dang ky hanh nghé cong tdc xa hoi hodc 1 1A
< 12 Y S A xtr 1y ho so
van ban tra 1061 tor choi va néu rd 1y do
(trong thoi han khong quad 03 ngay lam
viéc), trinh lanh dao phong
Xem xét va trinh 1anh dao S& phé duyét | Lanh dao phong Béo trg 1/2 naa
Budc 4 | két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. x4 hoi va Giam nghéo gay
. Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | Lénh dao So Lao dong - .
Buoc 5 chuyén vin thu ban hanh. Thuong binh va Xa hoi 1/2 ngay
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua giai | Van thu S¢ Lao dong - 5
Buoc 6 1 uyét TTHC dén bo phan mét cira. Thuong binh va Xahoi | ++ "9
Céip nhat két qua gidi quyét TTHC vao he | C0ng chuc S Lao dong -

. X AR PO R 2 | Thuong binh va Xa hoi X
Budc 7 | thong mot ctra dién tir, trd két qua cho to . N 1/4 ngay
. LA tryc tai Trung tam Phuc

chure, ca nhan. . ; n
vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét 07 ngay
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